Predpis piijaty snémem Notérské komory Ceské republiky podie § 37 odst. 3 pism. m) zékona &.
358/1992 Sh., o notéafich a jgich ¢innosti (notarsky tad), ve znéni pozdgjSich piedpisi, k némuz
udglilo souhlas Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky podie § 37 odst. 4 tohoto z&kona, znéni po
novelizaci platné od 11.2.2005:

Kancelarsky iad
HLAVA PRVNI

K ancd ar notare

§1

(1) Notarska kancelar (dale jen ,kancelai*) musi byt umisténa v sidle notéie na
jedné adrese. Spisovna notare je soucasti kanceldre a muze byt umisténa i mimo
kancel&. Ziizeni spisovny mimo kancelar not& ozndmi notéiské komore, v jegjimz
obvodu ma sidlo (dale jen ,, piislusna notéiska komora').

(2) Notéri spolecnici mohou ziidit spole¢nou kancelar.

§2

(1) Not& umisti pred vchodem do budovy, ve které ziidil svou kancel&f, nebo
Vv jgjich vstupnich prostorach, informacni tabuli zhotovenou podle vzoru uvedeného
v priloze ¢. 1 A.. Notéari spolecnici mohou mit spolecnou informacni tabuli zhotovenou
podle vzoru uvedeného v priloze ¢. 1 B.

LN v

(2) Konali notér Uiedni dny, umisti pied vchodem do budovy, ve které se Giredni
dny kongji, nebo v jgich vstupnich prostorach, informa¢ni tabuli zhotovenou podlie
vzoru uvedeného v piilozec¢. 1 C.

(3) Noté* maze v budove, ve které ziidil svou kanceldr nebo ve které kona Giedni
dny, a na vergném prostranstvi v blizkosti kancelare umistit orientacni tabuli
vyznacujici smér piichodu k jeho kancel&i.

§3

(1) Kancel& musi byt pro verginost oteviena v pracovnich dnech v ¢asovém
rozmezi od 7 do 18 hodin ngmén¢ Sest hodin denné. Oznameni o dobé otevieni
kancel are pro vergjnost se umisti u vchodu do kancel are.

(2) Uzavie-li notér svou kancelé pro verejnost na dobu piesahujici jeden pracovni
den, sdéli to neprodiené prisludné notarské komoie a u vchodu do kanceldre umisti
ozndmeni o uzavieeni kancel are.

(3) Utedni dny je nutno vykonévat pravidelng; najednom misté nejméné jednou za
mesic, negjvice jednou za tyden. Ustanoveni odstavci 1 a 2 pro konani Giednich dni
neplati.



HLAVA DRUHA
Pracovnici notare

§4

(1) Pracovniky notéie jsou notérsti kandidati, notéisti koncipienti a dalSi pracovnici
notare, ktefi jsou uvedeni v 8 17, 21 a 26 zdkona ¢. 358/1992 Sh., o notarich ajejich
¢innosti (notarsky réd), ve znéni pozdéjSich predpisi (dde jen , notaisky rad").

(2) Dasi pracovnici podle § 26 notarského Fadu
a) vykonavajici kanceléaiské prace pouzivaji oznaceni , kancelarsky pracovnik®,

b) vykonavajici ¢innost na zakladé povéieni notére podle § 26 odst. 1 véty druhé
notérského radu pouzivaji oznaceni ,, notéisky tajemnik®.

(3) Pracovnici notéie a dal&i zaméstnanci notare skladaji notéii dlib, ktery zni takto:
»Jibuji, Ze budu zachovavat mi¢enlivost o viech vécech tykagjicich se vykonu ¢innosti
notare. Jsem si védom toho, Ze povinnost mi¢enlivosti je pro mé stanovena zakonem,
je ¢asové neomezena a mohu ji byt zprostén jen osobami, jejichZz zgimy by mohly byt
porusenim mi¢enlivosti dotceny.”

85
Povéreni pracovnika notare

(1) Pripravnymi a dil¢imi dkony v ¢innosti podle 8 2 a 3 notérského fadu, ke
kterym maze not&f pisemné povéiit své pracovniky, jsou zeména samostatné
podavani informaci, vyfizovani dotazi, sepisovani Zadosti Ucastniki o provedeni
notérskych Ukond, shromazd’ovani podkladi k provedeni notarskych ukoni, véetng
podkladi k dalSi ¢innosti notére.

(2) Notar maze poveéiit pisemné své pracovniky, kteri sozili kvalifikacni zkousku,
notéirské koncipienty a notarské kandidaty ke stanoveni odmény notéie za Ukony, které
provedli na zakladé jeho povéieni (8 17, 21 a 26 notéiského r&du) i za ukony, které
provedl notér.

(3) Pisemné povereni podle odstavce 2 a pisemné povéieni podle § 19, 23 a 26
notarského adu se zaloZi do osobniho spisu pracovnika notare. Tato poveéieni zanikaji
skon¢enim pracovniho poméru nebo jsou-li notérem odvol ana.

(4) Povéri-li notér svého pracovnika k provadeéni ukonu podle § 19 pism. a) ab), §
23 pism. a), c) ad) a § 26 odst. 1 véty druhé notérského iadu, neprodiené doruci dalSi
vyhotoveni pisemného povéreni prislusné notéarské komore. Prilohou doru¢ovaného
dalSiho vyhotoveni pisemného povéieni je doklad potvrzujici kvalifikacni predpoklady
pracovnika podle § 26 notérského radu.

(5) Notér neprodlene oznami prislusné notaiské komore zanik takového povéieni s
uvedenim data zéniku povéieni.



HLAVA TRETI
Pravidla ¢innosti notaire
Dil prvni
Uvodni ustanoveni

Uredni razitko notare
86

(1) Utedni razitko notare podle § 9 odst. 3 notérského fadu (déde jen ,,Qfedni
razitko") se pouziva, pokud to stanovi zakon nebo piedpis Notarské komory Ceské
republiky (ddle jen ,Komora'), kjehoz platnosti je treba souhlasu Ministerstva
spravedinosti Ceské republiky (déle jen , ministerstvo spravedinosti*).

(2) Ndetitosti Gredniho razitka stanovi notésky fad a zvladni pravni piedpis®.
Vzor otisku Gifedniho razitka je uveden v priloze ¢. 2. Otisk Uiedniho razitka se
vyhotovuje v modré nebo fialové barve.

(3) Notar otisky vSech Urednich razitek zaSle neprodlené po jegich porizeni
ministerstvu spravedinosti a piislusné notéirské komore.

(4) Surednimi razitky se nakladatak, aby k nim nemély pristup nepovolané osoby;
v dob¢ uzavieni kancelare se ukladaji pod uzaverou do trezoru umisténého v kancel ari
(dale jen ,trezor*) nebo do kovové skiingé umisténé v kancelari (dale jen , kovova
skiin“).

§7

(1) Ztrétu, odcizeni, zni¢eni nebo podkozeni Uredniho razitka noté& neprodieng
ohlasi ministerstvu spravedinosti a prislusné notérské komoie a v pripadé odcizeni té€z
organu ¢innému v trestnim frizeni; steiné postupuje, zjisti-li, Zze dodlo k padélani ¢i
zneuZiti Uiedniho razitka.

(2) V pripadé zni¢eni, ztrdty nebo odcizeni Uredniho razitka potidi noté nové
Uredni razitko s ¢iselnym oznacenim navazujicim na dosavadni ¢islovani Uiednich
razitek. V pripadé poSkozeni Uredniho razitka, poridi noté& nové Uiedni razitko se
stgjnym ¢iselnym oznacenim, jako mélo razitko poSkozené.

(3) Notér pieda poSkozené Uredni razitko nebo ztracené Uredni razitko, které se
dodatecné objevi, prislusné notarské komore do jeji Uschovy.

(4) Obdobn¢ podle odstavci 1, 2 a 3 postupuje notar i v jinych odavodnénych
piipadech, kdy nemize Giedni razitko dale pouzivat.

(5) Notéat ozndmi porizeni nového Uredniho razitka ministerstvu spravedinosti a
piislusné notarské komore, uvede davod, pro¢ bylo nové razitko porizeno a zadle jim
otisk nového Uredniho razitka.

")"§ 6 zékona ¢. 352/2001 Sb. o uzivéani stétnich symbolia Ceské republiky



§8
Podpisové vzory

(1) Podpisové vzory se zasilgji ministerstvu spravedinosti a prisiudné notérské
komore.

(2) Notar zaSe svij podpisovy vzor neprodlené po zahgeni vykonu cinnosti
notére.

(3) Notér zadle podpisovy vzor svého zastupce ustanoveného podie § 24 odst. 1
notéiského radu neprodlené po jeho ustanoveni.

(4) Notéarsky kandidat ustanoveny zastupcem notaie podle 8 14 odst. 1 a 2
notéirského radu zadle svij podpisovy vzor neprodliené po svém ustanoveni.

(5) Pridudnd notarska komora oznami ministerstvu spravedinosti  ukonéeni
zastupovani notére notarskym kandidatem podle § 14 odst. 1 a2 a § 24 odst. 1
notéiského radu.

§9
Zastupovani notaia spole¢nikia

Notari spolecnici doru¢i prislusSné notarské komoie vypis z jegjich smlouvy
obsahujici ustanoveni o jegjich vzgemném zastupovani a oznami prislusné notarské
komore zménu nebo zanik tohoto zastupovani.

Dil druhy
Prijimani pisemnosti
§10

(1) Dorucené pisemnosti tykgjici se ¢innosti notéie je tieba opatfit datem dorucent,
Udaji o poctu jejich vyhotoveni a priloh a piipadné i o zpasobu doruceni. K témto
Udajum pripoji sviij podpis ten, kdo pisemnost prevzal.

(2) Je-li pisemnost podana osobné, na Zadost podatele se potvrdi jgi pirevzeti.

Dil treti
Vyhotovovani a podepisovani listin

Notarské listiny
8§11
(1) Notarskymi listinami jsou notarsky zapis, vcéetné pokracovani v notarském
zapisu, stejnopis notaiského zapisu, vypis z notaiského zapisu a listina o ovéreni.
Listinami o oveéieni jsou doloZzka o legalizaci, doloZzka o vidimaci a doloZka o
osveédceni, Ze byla piredloZena listina.



(2) V notarskych listinach nesmi byt dodatecné nic dopliiovano nebo opravovano;
tim neni dotéeno ustanoveni § 60 notéiského fadu. Nedopsané souvislé radky textu
notarskych listin musi byt proskrtnuty.

(3) Je-li notarska listina sepsana na nékolika samostatnych listech, spoji se tyto listy
tak, Ze se seSiji Snurou nebo stuhou, jgiz uzel se prekryje uzavérou. Uzavéra se
vyhotovi ndlepkou, ktera piekryje uzel Snary nebo stuhy a spoji se mimo text
slistinou. Otisk Uiedniho razitka se umisti soucasné pies nalepku alistinu.

(4) Notarsky zapis se oznaci béznym cidem rejstiiku NZ. Mimo toto oznaceni
miZe byt notarsky zapis ozna¢en i spisovou znackou rejstiiku N (8§ 24).

(5) Je-li prilohou notarského zapisu jina pisemnost, oznaci se v pravém hornim
rohu jako piiloha a uvede se ¢islo NZ prislusného notéiského zpisu. Pokud je
takovych piiloh vice, oznati se poradovymi c¢idly. Prilohou muZe byt pouze ta
pisemnost, na kterou se v notarském zapisu odkazuje. Prilohy se k notérskému zapisu
piipojuji zpasobem uvedenym v odstavci 3.

(6) Je-li prilohou notéaiského zapisu listina, doloZka o ovéreni stejnopisu notérského
zdpisu podle 8§ 92 odst. 2 notarského f&du se umisti aZ za prosty opis prilohy a
obsahuje téZ Udaj, Ze stejnopis obsahuje také opis piilohy, ktery doslovné souhlasi s
prilohou. Pokud je piilohou notarského zapisu pouze geometricky plan nebo jiné
grafické zobrazeni nebo jind pisemnost, kterou nelze ovéiit, dolozka o ovéreni
stejnopisu notéi'ského zapisu se umisti za opis notairského zapisu.

(7) Stelnopis notaiského zdpisu se oznai nadpisem ,Stgnopis‘. Vypis
z notérského zapisu se oznaci nadpisem ,Vypis'.

§12

Dolozky o opravach chyb v psani, poétech nebo jinych zigijmych nespravnosti v
notéskych listinach dle 8§ 60 notéiského fadu, jde-li o stejnopis notéiského zapisu,
vypis z notérského zapisu alistinu o ovéreni, podepisuje pouze Nnotar.

8§13
Pokracéovani v notairském zapisu

(1) Pokractovat Ize jen v notéiském zapisu 0 dvoustranném nebo vicestranném
pravnim Ukonu. Ustanoveni § 80 odst. 2 notéirského fadu zastava nedotéeno.

(2) Pokracovat v notéiském zépisu mize jen notét se sidlem v Ceské republice.

(3) Pro formu pokracovani v notérském zépisu (dale jen ,pokracovani”) plati
ustanoveni pro formu notéiského z4pisu s tim, Ze prvni strana pokracovani se oznaci
jako strana v poradi nasledujicim po posledni strané notéiského zapisu, ve kterém je
pokratovano. Sepisuje-li pokratovani notér, ktery sepsal notaisky zapis, ve kterém je
pokracovano, oznati pokracovani novym beznym cislem rejstiiku NZ. Sepisuje-li
pokra¢ovani jiny notér, ozna¢i pokratovani svym béznym ¢islem rejstiiku NZ.

(4) Pokracovani sepsané notarem, ktery sepsal notéisky zapis, v némz je
pokratovano, tento notér pevné spoji s timto notéiskym zdpisem zpusobem uvedenym



v 8 11 odst. 3 a na misto pokratovani podle ¢iselné fady NZ zarfadi do shirky
notéiskych zpisi jeho oveéieny opis.

(5) M& i sepsat pokra¢ovani jiny noté (déle jen ,,doZzédany notai*), vyhotovi noté,
ktery sepsal notéisky zapis, v némz ma byt pokratovano (dale jen ,,doZadujici notar*),
ovéreny opis tohoto notéiského zapisu a zaloZzi ho do sbirky notérskych zdpisi na
misto notérského zpisu; notéisky zapis zadle do vlastnich rukou doZzédanému notéii.
Dozadany notar po sepsani pokragovani vyhotovi ovéreny opis pokracovani, ktery
zalozi do své shirky notéiskych zapisi. Pokracovani a notéisky zapis, ve kterém bylo
pokratovano, zadle do vlastnich rukou doZadujicimu notéti. DoZadujici notéf pevné
Spoji zpasobem uvedenym v § 11 odst. 3 pokra¢ovani s notarskym zapisem a zalozi je
do své shirky notéiskych zapisi na misto ovéreného opisu notairského zapisu.

(6) Stejnopisy notéiského zapisu, véetné jeho pokracovani, vydava notér, ktery
sepsal notarsky zapis, ve kterém bylo pokracovano. DoloZzka o ovéieni stejnopisu
podle § 92 odst. 2 notérského radu se umisti za pokra¢ovani a musi obsahovat i Udagj o
tom, Ze stejnopis notairského zapisu doslovné souhlasi s notérskym zdpisem véetné
jeho pokracovani. Ustanoveni § 11 odst. 5 zustava nedotéeno.

814
Protokol

(1) Protokol se oznagi spisovou znackou a obsahuje kromé naleZitosti stanovenych
notérskym fadem zejména den a misto sepsani, jméno, prijmeni a sidlo notére,
oznateni projednavané véci, jméno zapisovatele, popiipadé osobni Udaje sveédkad,
tlumoc¢nikd, s Udaji o zpasobu zjisteni jejich totoZznosti. Pri zjistovani totoznosti,
nutnosti pouZzit svédka totoznosti, svédki ukonu, tlumocnika, se postupuje obdobné
podle § 64 aZz 69 notarského radul.

(2) Protokol se sepie trvalym zptisobem a ¢itelné. Provadi-li se oprava protokolu,
postupuje se obdobné podle § 60 notairského fadu. Jestlize byl protokol sepsan na
nékolika samostatnych listech, plati ustanoveni § 11 odst. 3 obdobné.

(3) V protokolu se uvede, Ze Ucastnici byli s jeho obsahem seznameni a jakym
zpasobem se tak stalo.

(4) Protokol podepisuje notér, zapisovatel a osoby, s nimiz byl protokol sepsan.
Notar pripoji ke svému podpisu otisk svého Giedniho razitka. Pokud se osoba, s niz byl
protokol sepsan, odmitne podepsat nebo se podepsat nemiize, uvede se tato skute¢nost
do protokolu.

815
Zaznam

(1) Neni-li notarskym rédem predepsana forma protokolu, uZije se ve spise, v némz
je vedena véc v notarské a dalSi ¢innosti podle § 2 a 3 notérského radu, k pisemnému
zachyceni dalezitych skute¢nosti forma zaznamu. Zaznam se opatii datem a podpisem
pracovnika, ktery jg poridil, popiipade té€Z podpisem Ucastnika, byl-li zdznam porizen
v jeho pritomnosti.



(2) Zadznam, kterym se sepisuje Zadost o Ukon, obsahuje Udgj, kdo je Zadatelem, o
jaky Ukon Z&da a Udaj o tom, jak bude stanovena odména notére, zefména s ohledem
na zpasob urceni zakladu odmeny notére.

(3) Jde-li 0 sepsani zavéti notairskym zapisem, poridi se zaznam, ktery obsahuje téz
naleZitosti uvedené v 8 83 odst. 1 pism. b) notarského radu a podpis poiizovatele
Zavéti.

8§16
Podepisovani listin

(1) Jestlize se na listinu, kterou podepisuje notér, nepiipojuje otisk jeho Giredniho
razitka, musi byt razitkem nebo jinym zpusobem vyznateno jeho jméno, piijmeni,
piip. akademicky titul, oznaceni notéf a sidlo, pokud nejsou tyto Udaje uvedeny v
zéhlavi listiny.

(2) Na listinach, které z povéreni notare vydavaji jeho pracovnici, musi byt
uvedeno vedle podpisu tohoto pracovnika citelné jeho jméno a prijmeni a dolozka
~poveéieny notéirem”. Jestlize se nepripojuje Uredni razitko, uvede se vedle podpisu
tohoto pracovnika jméno, piijmeni a sidlo notaie, z jehoz povéreni pracovnik listinu
vydava.

Dil ctvrty
Postup pifi vidimaci, legalizaci a osvédéeni o predlozeni listiny

§17

(1) PredioZenou listinou podle § 72 odst. 2 notarského iadu je opis nebo kopie
listiny, jgjichz shoda s listinou ma byt ovéiena, a listina, na které jsou podpisy, jejichz
pravost ma byt ovérena. PredloZenou listinou podle 8 72 odst. 3 notarského radu je
listing, jejiZ predloZeni mé byt osvédeeno.

(2) Je-li listina o ovéieni vyhotovena jako samostatna listing, spoji se s predloZzenou
listinou zpisobem uvedenym v § 11 odst. 3 nebo se k piredlozené listing jinak pevné
pripoji a spoj se prekryje uzavérou tak, aby bylo znemoznéno rozdéleni piedlozené
listiny alistiny o ovéreni bez poSkozeni uzavéry. Pri vyhotoveni uzaveéry se postupuje
obdobn¢ podie § 11 odst. 3.

(3) Je-li prediozena listina vyhotovena na vice samostatnych listech, tyto se pevné
Spoji a pro jgjich spojovani plati ustanoveni odstavce 2. To neni tieba, jestlize je
listina, na které jsou podpisy, jejichZ pravost ma byt ovérena, jiZ spojena piredepsanym
zptisobem jinym notarem.

(4) Opis nebo kopie listiny, jelichZz shoda slistinou ma byt ovérena, se oznati
nadpisem ,,Opis”.

(5) Je-li listina o ovéfeni vyhotovena tak, Ze samotny text ovérovacich dolozek
podle 8§ 73 odst. 2 a § 74 odst. 2 notéiského Fadu nebo samotny text osvédcovaci

dolozky podle § 75 notarského fadu je doplnén na predtisténou samolepici etiketu s
ochrannymi prvky, ktera je pevné pripojena na listinu uvedenou v odstavci 1
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zpusobem znemoznujicim jegji oddéleni bez poSkozeni etikety nebo listiny, opatiuje se
v tomto piipadé listina o ovéreni kromé otisku Uredniho razitka a podpisu notére,
umisténymi pod textem dolozky, téZ otiskem Uredniho razitka, umisténym z¢asti na
etiket¢ a z¢asti nalisting.

(6) Pro ukladani samolepicich etiket plati primérené ustanoveni § 6 odst. 5.

Dil paty
Shirka notai‘skych zapisii

§18

(1) Shirku notéiskych zapisa trvale tvori notéiské zapisy, véetné jegjich
pokratovani, a prilohy notaiskych zapisi a ovérené opisy pokratovani v notéiskych
z4pisech.

(2) Po dobu zapujceni notarského zapisu podie 8 101 notérského radu tvoii shirku
notérskych zapisi téZ ovéreny opis zapujéeného notarského zdpisu s piipojenou
Zadosti 0 jeho zapujéeni. Po vréceni zaptjéeného notarského zapisu se jeho ovéreny
opis s pripojenou zadosti vyiadi ze shirky notérskych zapisi a zalozi se do piislusného
Spisul.

(3) Po dobu dozadani podle § 13 odst. 5 tvoii shirku notéiskych zapisi téZ ovéreny
opis notairského zapisu, ve kterém ma byt pokracovano jinym notarem. Po vraceni
notéirského zapisu se jeho ovéieny opis vyradi ze shirky notéiskych zapisi a zalozi se
do prislusného spisu.

§19

(1) Notéiské zapisy a ostatni listiny, které tvori sbirku notéiskych zapisi (dale jen
,hotarské zapisy"), musi byt ukladdany do shirky notaiskych zdpisi neprodlené po
jejich vyhotoveni.

(2) Sbirka notarskych zapisi musi byt uloZena v kancel&fi notére v jeho sidle pod
uzavérou v kovove skiini.

(3) Notaiské zapisy se v této shirce ukladaji podle poradi béznych ¢isel notarskych
z4pish podle rgjstiiku N - NZ pro kazdy rok samostatné. Z téchto listin se tvori svazky,
které se vkladaji do obalu nebo desek. Na obalech nebo na deskéch se vyznaci rocnik a
béZna ¢isla notarskych zapisi, které jsou ve svazku ulozeny.

(4) Pri skartaci notérskych zapisi se postupuje podle skartacniho fadu uvedeného
v priloze ¢. 10.

§20

(1) Po uplynuti kazdého kalendarniho roku provede notar nebo jim povéreny
pracovnik do 31. ledna nasledujiciho roku kontrolu notarskych zapisi sepsanych v
piedchazejicim roce a Uplnosti shirky notéiskych zapisi.



(2) O kontrole se poridi zpis, ve kterém se uvede vysledek kontroly, kdy byla
kontrola provedena, kdo ji provedl a jeho podpis. Jestlize byla kontrola provedena
povérenym pracovnikem notare, musi zapis o kontrole obsahovat notarem podepsany
dovétek, Ze vzal vysledek kontroly na védomi. Zapis o vysledku kontroly se zalozi do
vécného spisu vedeného pro kontroly.

§21

Ztratu notarského zapisu je not& povinen oznamit prislusné notarské komore
neprodiené po tomto zjisteni.

Dil Sesty
Notaiské spisy, jelich zapij¢ovani, ukladani a uschovavani

Oddil prvni
Notarské spisy

§22

(1) Notar zalozi notarsky spis (dale jen ,spis*) pro ¢innost notare podie 8 2 a 3
odst. 2 a 3 notérského fadu a pokud to predpoklada zakon nebo stanovi tento predpis.
Pro vidimaci alegalizaci notéi zalozi spis, pokud je to vhodné.

(2) Spis tvori vdechny pisemnosti, které notar potiebuje k dokumentovani téch
skutecnosti, které maji pro urcitou véc vyznam. Jsou to zejména protokoly, zaznamy,
pisemné Zadosti o provedeni Ukont, kopie dopisi sepsanych notaiem, opisy listin a
prosté opisy stejnopisi notarskych zapisi, dorucenky a jiné doklady, prokazujici
doruceni pisemnosti. Do spisu se nezakl&daji opisy zavéti, listin o vydédéni a listin o
jegjich odvolani.

(3) Pisemnosti se ve spisu fadi chronologicky.

(4) Ze spisu musi byt patrno, komu notar Gctoval odmeénu notére, Uhradu hotovych
vydaji a nahradu za promeSkany ¢as a zpasob, jak byly jednotlivé G¢tované polozky
stanoveny.

§23

Spisovy obal
Pisemnosti, které tvoii spis, se vkladaji do spisového obalu. Na spisovém obalu se
uvede spisova znacka a dalSi Udaje, které urc¢i notar.



8§24
Spisova znacka

(1) Spisrejstiiku N je opatien spisovou znackou, kterd obsahuje pismeno N abézné
¢ido N rejstiiku N-NZ lomené ciselnym oznacenim roku, v némz bylo bézné ¢islo
pridéleno (napt. N 45/2001).

(2) Spisrejstiiku R je opatien spisovou znackou, kterd obsahuje pismeno R abézné
¢ido rgjstiiku R (napt. R 525).

§25
Prilohy

(1) Prilohami spisu jsou listiny a spisy, které nezastavaji ve spise trvale zaloZzeny a
které se po skonc¢eni véci vraci tomu, kdo je predloZil.

(2) Prilohy se ve spisu ulozZi oddélené. Listiny se ulozi v piilohové obalce, ktera se
opatii spisovou znackou.

(3) Ve spise se vyznati kdy, komu a jakym zpiasobem byla priloha vracena.

§26

Ze spisu musi byt patrno, kdy byla odesldna pisemnost nebo proveden jiny pokyn
notéire nebo povéireného pracovnika.

Oddil druhy
Zapij ¢ovani spisit
8§27

Je-li zapajcen spis podle § 96 notérského iadu, zalozZi se zvl&stni spis s novou
spisovou znackou, obsahujici zeiména Zadost o zapujceni spisu a doklad, potvrzujici
pievzeti zapajéeného spisu Zadatelem.

Oddil tieti
Ukladani spisi
§28
Ukladani nevyrizenych spisi

Nevyiizené spisy se ukladaji podle pokynu notare tak, aby byla zgjisténa jgich
fadna evidence a dosazitel nost.

§29

Ukladani vyiizenych spisi

Spisy se ukladaji v ¢iselném poradi podle rejstiikt nebo jinych pomicek o nich
vedenych. Spisy notéit spolecnika se ukladaji oddélené.
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Oddil ctvrty
Uschova spisit
8§30

Notar uschovava spisy do té doby, nez bude provedena jejich skartace podle
skarta¢niho fadu uvedeného v piiloze ¢. 10.

Dil sedmy
Uschovy

Oddil prvni
Uschova listin
8§31

(2) Listiny prijaté do uschovy notéi uklada do bezpecnostni schranky v bance (dale
jen , bezpe¢nostni schranka“), do trezoru nebo do kovoveé skiiné.

(2) Smlouvu sbankou o ziizeni bezpecnostni schranky notéi uzavira tak, aby
obsahovala i ustanoveni o tom, Ze dispozi¢ni pravo k bezpe¢nostni schrance poté, co
byl notar odvolan, byla mu pozastavena ¢innost nebo zemiel, pigde na jeho
nahradnika nebo zastupce ustanovené podle 8§ 14 notérského radu, pokud tyto
skutecnosti sdéli bance prislusna notarska komora.

§32

(1) Zaveti, listiny o vydeédeni, listiny o odvolani zavéti a listiny o zruSeni listiny o
vydédeni (dale jen ,zavéti) prijaté do Uschovy se ukladaji do obalky opatiené na
spojich uzavérou vyhotovenou postupem v 8§ 11 odst. 3. Na obalce se vyznati bézné
¢ido seznamu zavéti, jméno, piijmeni, rodné ¢ido, a neni-li, datum narozeni
potizovatele. Po umrti osoby, jejiz zavét je v Uschové notére, se s touto zavéti naklada
v souladu se zvl&&tnimi predpisy?.

(2) Cenné papiry ajiné listiny prijaté do Uschovy se vliozi do obdky opatiené na
spojich uzavérou vyhotovenou postupem podle 8§ 11 odst. 3. Na obélce se vyznadi
bézné ¢islo knihy notarskych Uschov, datum vyhotoveni uzavéry a noté k tomuto
zapisu piipoji svij podpis.

Oddil druhy
Uschova penéz

§33

(1) Zvi&stni Gcet podle 8 85 odst. 3 notarského fadu notér ztidi jako bézny Ucet.
Pro kaZdou Uschovu penéz se vede samostatny UcCet.

7 vyhl&ska Minigerstva spravedinosti Ceské republiky &. 37/1992 Sb., o jednacim tadu pro okresni a krajské
soudy, ve znéni pozdgjSich piedpisi
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(2) Smlouvu 0 bézném Uc¢tu uzavira notar sbankou tak, aby obsahovaa i tato
ustanoveni:
a) zavazek notare, Ze na U¢tu budou uloZeny penize jinych osob, nez majitele Uctu,
b) banka nebude mit pravo uplatnit ve vztahu k Ucétu jakékoli své naroky vaci notéii,
c) pravo nakladat suctem a sprostredky ulozenymi na tomto Uc¢tu pigjde na
nahradnika nebo zastupce notéie ustanovené podle § 14 notérského radu, pokud
tyto skutecnosti bance sdéli prislusna notérska komora.

Oddil treti
Prevzeti penéz a cennych papiri pri spravé majetku
8§34

(1) Prevezme-li noté penize nebo cenné papiry v souvidlosti s vykonem spravy
majetku podle 8§ 3 odst. 2 notérského radu, postupuje obdobné podie § 31 az 33. O
pievzeti penéz nebo cennych papiri vyda notad potvrzeni, které podepiSe a opatii
otiskem Uredniho razitka.

(2) Prevzaté penize a cenné papiry se zapisuji do knihy notéiskych Uschov.

Oddil ¢tvrty
OhlaSovaci povinnost a kontroly
§35
OhlaSovaci povinnost

(1) Pokud byly notéri piipsany penize na Ucet za ucelem jejich vydani dalSim
osobam nebo v souvidosti s jim vykonavanou spravou majetku, oznami to neprodleng
Komore do centralniho informacniho systému, ktery je upraven v organizacnim radu
Notéiské komory Ceské republiky a notétskych komor (dde jen ,organizacni tad").
Oznameni se ucini rovnézZ pii vydani penéz.

(2) Notér oznami do centralniho informa¢niho systému tyto Udaje:

a) svéjméno, piijmeni asidlo,

b) spisovou znacku, pod niZ je veden piislusny spis rejstiiku N,

c) predpokladany davod pievzeti penéz budto oznatenim ,Uschova’ anebo
ozna¢enim , svérené penize”,

d) pripsanou ¢astku s uvedenim meny,

€) ¢ido U¢tu, nanémz jsou penize ulozeny, akdd banky,

f) datum piipsani penéz na Ucet.

(3) Po vydani penéz notar oznami do centralniho informagniho systému tyto Udaje:
a) svéjméno, prijmeni asidlo,
b) spisovou zna¢ku, pod niz je veden pridlusny spis rejstiiku N,
c) vydanou ¢astku s uvedenim meny,
d) datum vydani penéz.

(4) Pri plnéni ohlaSovaci povinnosti postupuje notar v souladu s piislusnymi
ustanovenimi organiza¢niho radu.
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(5) O ozndmeni podle odstavci 2 a 3 se vyhotovi z centrdlniho informacniho
systému kontrolni vytisk, ktery podepiSe osoba, ktera jeg vyhotovila, a tento vytisk se
zaloZi do prislusného spisu.

§ 36
Kontroly

(1) Not& provede do 31. ledna kazdého roku kontrolu listin uloZenych v
bezpe¢nostni schrance, v trezoru a v kovové skiini porovnanim skutecného stavu se
z4pisy v knize notérskych dschov.

(2) Notér provede do 31. ledna kazdého roku kontrolu zavéti porovnanim
kontrolniho soupisu podle § 15 predpisu Notérské komory Ceské republiky, kterym se
stanovi postup pii vedeni, spravé a provozu Centrdni evidence zavéti se seznamem
zavéti a zavét'mi v Uschove.

(3) Notér provede do 31. ledna kazdého roku kontrolu listin o ustanoveni spravce
deédictvi, listin o odvolani listin o ustanoveni spravce dédictvi a listin o odvoléni
souhlasu sustanovenim do funkce sprévce dédictvi (dae jen ,listiny o spravé
dédictvi*) porovnanim kontrolniho soupisu podle § 15 predpisu Notaiské komory
Ceské republiky, kterym se stanovi postup pii vedeni, spréavé a provozu Centrélni
evidence zavéti, se seznamem listin o spravé dedictvi.

(4) Notar provede do 31. ledna kazdého roku kontrolu Uschov penéz porovnanim
zgpish v knize notarskych Uschov se zapisy v centrdnim informacnim systému a
s obsahem spi si.

(5) O kontrolach podle odstavci 1 az 4 se poridi zapis, ve kterém se uvede, kdy
byly kontroly provedeny, jaky byl jegich vysledek, jak byly odstranény piipadné
nedostatky a notér zdpis podepiSe. Zapisy o kontroldch a kontrolni soupisy podle
odstavci 2 a 3 se zakladaji do vécného spisu notéie vedeného pro kontroly.

Dil osmy
Ustanoveni o ¢innosti noté&ie podle zviastnich zakonii

§ 36b

Na z&klade Zadosti o sepsani verginé listiny o identifikaci podle zakona ¢. 61/1996
Sh., 0 nékterych opatienich proti legalizaci vynosi z trestné cinnosti a o zméné a
doplnéni souvisgjicich zakonu, ve znéni zakona ¢. 284/2004 Sh., zaloZi notéar spis. Ze
sepsané vergné listiny o identifikaci se vyhotovi ovéreny opis, ktery se do tohoto
spisu zaloZi.

8§ 36¢

Vyrozumeéni porizovatele a spravce dédictvi podle § 480d odst. 5 a 6 zakona ¢.
40/1964 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdejSich piedpisi, notéi provede zpravidla
dopisem zaslanym na jejich posledni zndmou adresu do vlastnich rukou. Ma se zato,
Ze k vyrozumeéni dodlo, i kdyZ se na tuto adresu nepodarilo dopis dorucit.”
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Dil devaty
Ukony notéie v souvislosti s Rejstiikem zastav

§ 36d
Zapis udaja
Pri zapisu Udaju do Rejstiiku zastav se postupuje podle piedpisu Notérské komory
Ceské republiky, kterym se stanovi postup pii vedeni, provozu a spravé Rejstiiku
zastav, postup pri provadéni zapisi a zaznamu do tohoto rejstiiku, vymaza z néj a pii
vydavani opisi avypisi z n¢j (predpis o Rejstiiku zastav).
8§ 36e

(1) Pro ukony, které noté provadi na zadost (8 18, 22, 26, 27 a 28 predpisu 0
Rejstiiku zastav), notar zaklada spis rejstiiku R. Spis kromé pisemnosti podie § 22
odst. 2 obsahuje listiny prokazujici spinéni piedepsanych podminek pro provedeni
pozadovaného ukonu.

(2) Potvrzeni o z&pisu do Rejstiiku zastav podle § 14 piedpisu o Rejstiiku zéstav se
zaklada do spisu rejstiiku N zaloZzeného podle § 22 odst. 1 pro sepsani zastavni
smlouvy.

HLAVA CTVRTA
Spréava notéarskeho tiradu

8§37
Notar vede agendu tykajici se spravy jeho notarského Uiradu a kancel are.

§38
Vécny spis
Vécné spisy se vedou pod oznacenim podle hesel, ktera stanovi notér podle obsahu
Spisul.
§39
Osobni spis

Osobni spis se ozna¢i jménem a prijmenim pracovnika, kterého se tyka, a obsahuje
zejména pracovni smlouvu, zaznam o slozZeni dlibu, pisemné povéieni, doklady o
kvalifika¢nich predpokladech.

8§40
Ukladani a Uschova spisi

(1) Pro ukladani spisi plati priméiené § 28.
(2) Osobni spisy se ukladaji oddélene od jinych spisa.
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(3) Notéar uschovava spisy do té doby, nez bude provedena jgich skartace podle
skarta¢niho fadu uvedeného v piiloze ¢. 10.

HLAVA PATA
Kniha protestu, rgstiriky a ostatni evidenéni pomiicky

8§41
Uvodni ustanoveni
(1) Notér vede knihu protesti, rejstriky a ostatni eviden¢ni pomicky, které nejsou
vergné pristupné.
(2) Pri zaklddani a vedeni knihy protestd, rejstiika a ostatnich evidenénich
pomuicek se postupuje také podle prislusnych priloh tohoto predpisu.

(3) Notér, ktery byl jmenovan do uvolnéného notérského Uradu, po zahgeni své
¢innosti zaklada evidenéni pomucky nové ato i v piipadé, ze zahgjil ¢innost v prabéhu
kalendarniho roku. Tento noté dokon¢i zapisy v eviden¢nich pomickéach notéie, do
jehoz notairského Uradu byl jmenovan, tykajici se neskonéenych véci.

8§42
Druhy rejstiiki a ostatnich evidenénich pomicek

(1) Notér vede tyto rejstiiky:
a) rejstiik N —NZ (prilohac. 3),
b) knihu notarskych Uschov (priloha ¢. 6),
C) seznam zavéti (prilohad. 7),
d) rgstiik R (piiloha¢. 11),
€) seznam listin o sprave dédictvi (prilohac. 7a).

(2) Notér vede tyto ostatni evidencéni pomucky:
a) ovérovaci knihu (priloha ¢. 4),
b) knihu doporu¢enych po&tovnich zésilek (priloha ¢. 8),
¢) doruénou knihu (ptilohac¢. 9),
d) seznam jmen k rgjstiiku N - NZ.

§43

(1) Eviden¢ni pomicky, nejsou-li vedeny ve formé kartotéky, rejstiik N - NZ a
kniha notéiskych Uschov se zaklédaji pro kazdy kalendaini rok. Kniha protesti
(priloha ¢. 5), seznam zavéti, regjstiik R a seznam listin o spravé dédictvi se zakléadaji
na celou dobu trvani notérského Uiradu.

(2) Overovaci knihy se vedou ve svazcich, které vydavgi piislusné notéiské
komory.

(3) Na titulni strané knihy protestt, rejstriki a ostatnich eviden¢nich pomucek,
jsou-li vedeny v knihach, se uvede jejich ndzev arocnik, jsou-li podle ro¢niki vedeny,
a opatti se otiskem Uiedniho razitka notéare.
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Zapisovani do r g stiiki a ostatnich evidenénich pomicek
8§44

(1) Zé&pisy do rejstiika a ostatnich eviden¢nich pomucek (déle jen ,rejstiiky”) se
provadeéji neprodleng poté, co nastal diuvod pro jejich provedeni.

(2) Z4pisy do rejstiika se provadeji trvalym zptasobem. Vyjimkou jsou doc¢asné
zapisy provadéné ve sloupcich restiikia urc¢enych pro poznamky.

(3) Zapisy do restiika se provadgji Citelng. Nespravné Udaje musi byt preSkrtnuty
tak, aby byl Skrtnuty text ¢itelny.
8§45
Je-li v prislusné priloze predepsano odskrtavani, provede se znakem L umisténym
pred béZzné ¢idlo rejstiiku.
8§ 46

Nemusi-li byt rejstiiky od pocatku svazany do knih, lze je vést v totoZzném obsahu a
formé v databazi pocitace. Data je tieba zalohovat a rejstiiky vzdy po ukonceni
kalendarniho roku vytisknout.

§47

Zapisuje-li se do regjstiika datum, uvadi se pouze oznaceni kalendainiho dne a
mésice. Ciselné oznateni roku se uvede pouze tehdy, jednéli se jiny kalendarni rok,
neZ pro ktery je rejstiik veden, nebo stanovi-li tak tento predpis.

§48

(1) Nejsou-li rejstiiky vedeny od pocéatku ve svézanych knihdch, musi byt
nejpozdéji do konce nésledujiciho kalendarniho roku do knih svézany, nejednéli se o
rejstiiky, které se podle ustanoveni prislusnych piiloh nesvazuii.

(2) Rejstiik R se svazuje do knih po 500 béznych ¢islech. Svazani se provede vZdy
do 6 mésici od z4pisu posedniho bézného cida
§49

Notar uschovava knihu protesti a rejstiiky do té doby, nez bude provedena jgjich
skartace podle skarta¢niho f&du uvedeného v priloze ¢. 10.

HLAVA SESTA
Prevzeti notarského Uradu
8§ 49a

(1) Prevzeti notarského Uradu podle 8 103 odst. 1 notéiského radu se zU¢astni mimo
notére jmenovaného do uvolnéného notarského Uradu i zastupce piislusné notéiské
komory ustanoveny k tomu jgjim prezidiem.
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(2) O prevzeti notaiského UGradu vyhotovi notad jmenovany do uvolnéného
notérského Uradu zapis, ktery podepisi osoby, které se pievzeti zicastnily. Vyhotoveni
tohoto zdpisu obdrzi noté& jmenovany do uvolnéného notérského Uradu, zastupce
piislusné notarské komory a osoba, ktera notarsky Urad predavala.
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Priloha¢. 1

V zory informaénich tabuli notare

NOTAR
JUDr. JOSEF NOVAK

o e

NOTARI
JUDr. Jan Novotny
JUDr. Marie Nova

o e

Notérka
JUDr. AnnaNova
Utedni dny kazdy ¢tvrtek od 8,00 do 16,00 hodin
Ostatni pracovni dny: Brno, Ceska 10

Poznamka:
Vyobrazeni a pismo se na informacnich tabulich vyhotovi v ¢erné barvé. Typ pisma
neni témito vzory stanoven.
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Priloha¢. 2

Vzory Uredniho razitka notare

19



Prilohac¢. 3

Navod k vedeni rejstiriku N - NZ

Vzor zahlavi:
B&Zné Datum Ugastnici Predmst Skonéeno Poznamka
gido napadu Ukonu
N NZ
1 2 3 4 5 6 7

l.
Obecné

Do tohoto rejstiiku se zapisuji Zadosti o Ukony v notarské cinnosti podle 8§ 2

notarského fadu (s vyjimkou legalizace a vidimace podle § 73 a 74 notéiského radu),

Z&dosti 0 dal&i ¢innost podle § 3 notéiského fadu (s vyjimkou poskytovani pravnich

porad, pfi nichz nedoSlo k podani pisemné Zadosti o notérskou ¢innost podle § 2

notarského tadu), ¢i dalSi ¢innost podle § 3 notérského radu, které se nezapisuji do

Zadného rejstiiku. Déle se do tohoto rejstiiku zapisi

- Z&dosti o provedeni zmeny Udaji v CEZ,

- Zadosti 0 sepsani pokracovani v notaiskych zdpisech dodlych od jinych notéi,
zapujc¢ovani notarskych zapisi podle § 101 notérského radu a notaiskych spisi
podle § 96 notarského radu a veSkera ostatni dozadani,

- véci, které se nezapisuji do jinych rgjstiiki, zegména doda podani, Zadosti, podani
a jiné pisemnosti, z jgichZ obsahu nelze piesne zjistit, ¢eho se pisatel domaha, a
které nelze z tohoto diivodu zapsat do prislusného rejstiiku, nebo neobsahuji Gdaje,
potiebné k vyhledani piislusného spisu, podnéty k zahgjeni jednani ve véci, v nichz
neni dana prisludnost notére, popripadé kde notai ma jednat ve véci jen z povéreni
soudu (8 4 notéirského iadu) a takoveé povéieni noté dosud neobdrzel.

Dotazy tykajici se spisi uloZzenych u notére a Zadosti o vyhotoveni opisi listin, vypisi

a potvrzeni ze spisi notare, se vyfizuji pod pavodni spisovou znagkou.

.
Bézné ¢idoregstiiku NZ

BéZné cido rejstiiku NZ je tvoieno pismeny NZ a béznym ¢islem uvedenym ve
sloupci 2 rejstiitku N — NZ prislusného ro¢niku lomenym ¢iselnym oznacenim roku,
v némz bylo béZzné ¢idlo pridéleno (napi. NZ 45/2000).

1.
Vypliiovani jednotlivych sloupcii r g stiriku

Sloupec 1  Béznacidazatingji v kazdém kalendarnim roce ¢islem 1.
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Sloupec 2

Sloupec 3

Sloupec 4

Sloupec 5

Sloupec 6
Sloupec 7

BéZn4 cida zatingji v kazdém kaendarnim roce cidem 1, a to bez
ohledu na ¢islovani ve sloupci prvnim.

JestliZze se soucasné s napadem nove véci sepisuje notairsky zapis, uvede
se ve sloupci 2 bézné ¢islo notarského zpisu, ktery byl soucasné sepsan.
Nesepisuje-li se sou¢asné s ndpadem véci notarsky zapis, sloupec 2 se
prodkrtne. Sepisuje-li se notarsky zapis pozdéji, sloupec 1 se proskrtne a
sloupec 2 se vyplni béznym ¢islem notéirského zapisu a sloupce 4, 5, 6 a
7 se proskrtnou. Bézna cisdla notérskych zpisi se ve doupci 2
neodskrtavaji jako skoncena.

Zde se uvede datum, kdy byl notéi pozadan o ukon, nebo kdy doSa
Z&dost o provedeni Ukonu.

Sepisuje-li se notarsky zapis bez sou¢asného vyplnéni sloupce 1, uvede
se zde datum sepsani tohoto notarského zapisu.

Zde se uvedou Uc¢astnici (prijmeni, jméno, bydlisté fyzickych osob, nazev
a sidlo u pravnickych osob). Zapis vice osob u jednoho béZzného ¢ida se
provede pod sebou s uvedenim bydlisté pod jejich jmeény, pii spolecném
bydli&i vice U¢astnikia se jgich bydlisté uvede pod poslednim jménem
téchto Ucastnika. Pri vice nez péti Ucastnicich na jedné strané se dalSi
Ucastnici neuvadgji, ale oznacuji vyrazem ,aspol.”.

Zde se uvede struéné a vystizné obsah ¢innosti (napt. pirevod domu
¢.p.56 v Plzni, s vécnym biemenem).

Zde se uvede datum vyiizeni véci podle pokynu notére.

Zde se oby¢eginou tuzkou vyznati Udaje o tom, kde se spis nachézi.
Rovnéz obycégnou tuzkou se zde vyznti dalSi bézné poznamky, jako
Udaje o odedéni spisu s uvedenim adresata a ¢ida jednaciho, k némuz
byl spis zaslan, Udaje o prilozZeni spisu k jinému spisu, apod. Tyto Udaje
se odstrani, jakmile ztratily vyznam, nejpozdéji pied trvalym uloZzenim
spisu. Trvale se zde vyznagi tyto zaznamy:

a) odkaz na bézné ¢isdo N, sepisuje-li se notérsky zdpis pozdgji, nez je
pri ndpadu véci N vyplnén sloupec prvni (vyplni se v fadce pro NZ),

b) odkaz nabézné ¢islo NZ, sepisuje-li se notéirsky zapis pozdgji, nez je s
napadem véci vyplnén sloupec prvni (vyplni se v fédce pro N),

¢) souvislost spisi jinych spisovych znacek,

d) jméno a prijmeni notére, jemuz byla véc k Zadosti Ucastnika
postoupena, a jeho sidlo (napt. jedné-li se o spravu majetku),

e) béZné ¢ido knihy notarskych Uschov,

f) porfadova cidaknihy protesti.

V.
Odskrtavani

Véc se oddkrtne jako skon¢ena po vyplnéni sloupce Sestého.
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V.
Prenos zapisu
Véci neod3krtnuté na poc¢atku druhého kalendainiho roku po tom, co byly zapsany, se
pienesou do nového rejstiiku celym zdpisem pied vécmi, které v tomto roce nové

v 7 v

napadnou. V z4pise se preneseni poznamena a bézné ¢islo se odskrtne.

VI.
Uzavérkarestiiku

Jsou-li v&echna bézné cidla v rejstiiku odSkrtnuta, vyznaci se na jeho konci uzavérka
stextem , Rejstiik uzavien dne ... s podpisem notare a otiskem Uredniho razitka.

VII.
Seznam jmen

K restiiku N - NZ se vede abecedni seznam Ucastnika podle piijmeni a jmen u
fyzickych osob a nazvia a sidel pravnickych osob. Mé&li se urcity Ucastnik béhem roku
zapsat nekolikrat do seznamu jmen, nemusi se do tohoto seznamu zapisovat vzdy
znovu a v tom piipadé postaci k oznaceni Ucastnika k prvnimu béznému ¢islu rejstiiku

~s o\

pripisovat dalSi ¢ida restriku.
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Priloha¢. 4

Navod k vedeni ovérovaci knihy
A) Vzor titulni strany svazku ovérovaci knihy:
Notérskd komora....... (v Brné)......
Tento...... (dvacaty paty)...... svazek ovérovaci knihy obsahujici

...... (299)......postupn¢ ¢islovanych dvoustran byl dne ......(6.1.2001)......vydan
notafi ...... (JUDr. Karlu Dvorékovi se sidlem v Brng)......

Podpis notére Utedni razitko notére

B) Vzor zahlavi levé strany dvojlistu:
Nad zéhlavi této strany se na zatatku kalendainiho roku pred prvnim zapisem uvede
oznaceni ro¢niku, napi:

"Ro¢nik 1999".
Jméno, ptijmeni, Ligtinabyla Podpis byl
Bézné Den r.¢. abydlisé osoby, | pied notéfem | pied notérem Oznageni
gido ovéreni jejiz podpisje podepsana uznan za listiny
ovérovan, vlastni
ajgi podpis
1 2 3 4 5 6
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Vzor zahlavi pravé strany dvojlistu:

Zpasob zjisténi totoznosti
OVéfu“Zﬂ;nr#yOSObne Svedky totoZnosti Utednim prikazem Podpis ovetujiciho
7 8 9 10
l.
Obecné

Pri ovérovéani pravosti podpisa (dale jen ,legalizace") notér provadi zapisy do svazka
ovérovaci knihy. Oveérovaci kniha se ¢leni na rocniky zakladané pro kazdy kalendéini
rok. Posledni zapis kazdého roc¢niku v kalendainim roce se neprodlené podtrhne a
piipoji se dolozka ,Uzavieno dne ...“ suvedenim data pripojeni dolozky, kterou
notai podepiSe. Neni-li v kalendarnim roce v zaloZzeném ro¢niku proveden Zadny
z4pis, tato skutecnost se pired doloZku uvede slovy: ,,V roce ... nebyl proveden Zadny
zapis.”

Svazky ovérovaci knihy musi byt vyhotovené technikou knizni vazby a jgich titulni
strana musi mit ndlezitosti uvedené v bodu A) této piilohy. Jednotlivé dvojlisty svazku
ovérovaci knihy musi byt od po¢étku postupné ¢islovany pocingje ¢islem 1. Ovérovaci
kniha je od poc¢atku oznatena pismenem O.

Pro legalizace mimo kancelar notére, pri Giednich dnech nebo v pripadé jiné divodné
potteby muze mit notai oveéirovaci knihu ¢lenénu do vice fad. Dalsi fady ovérovaci
knihy jsou postupné oznatovany pismenem O a fimskymi ¢islicemi (O I, O Il atd.)
Toto oznageni se uvede natitulni stranu kazdého svazku ovérovaci knihy.

Po popsani svazku ovérovaci knihy se v prisludné radé v zapisech pokracuje ve svazku
dalSim.

Neni-li svazek ovérovaci knihy po uzavieni ro¢niku popsan, nadepise se nad
nasledujici dvojlist novy rocénik a provadeji se zapisy v novém ro¢niku pocinaje
béznym ¢cislem 1.

.
Bézné ¢islo ovérovaci knihy
BézZné ¢idlo ovérovaci knihy je ve smyslu ustanoveni § 74 odst. 2 pism. a) notéiského
fa&du tvoreno oznacenim fady ovérovaci knihy a béznym cislem této rady oveéiovaci
knihy piisilusného ro¢niku lomenym ¢iselnym oznacenim roku, ve kterém byla
legalizace provedena (napi. O 343/2000, O | 56/2001).

1.
Vypliiovani jednotlivych sloupci ovérovaci knihy

Sloupec 1 BéZzna cida zatingji u kazdého zaloZzeného rocniku v kazdém
kalendarnim roce c¢idem 1. Pro kaZzdou legalizaci se pridéli jedno
bézné ¢ido, pri vice soucasnych legalizacich téZze osoby |ze provést
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Sloupec 2
Sloupec 3

Sloupce 4 a5
Sloupec 6

Sloupec 7

Sloupec 9

z4pis napriklad takto: 152-158. P¥i vice souc¢asnych legalizacich vice
0sob musi mit kazda osoba piidélena sva bézna cida.

Zde se uvede datum legalizace.

Zde se uvede jméno, piijmeni, akademicky titul, rodné ¢islo a bydli&té
osoby, u nizZ je provadéna legalizace, ajgji podpis. Nelze-li rodné ¢islo
Zjistit nebo je nema tato osoba pridéleno, uvede se datum narozeni.

Pri soucasné legalizaci u téZze osoby na vice listinach se tato podepise
pouze jednou.

Odmitne-li osoba, u niZ je provadéna legalizace, zapis v ovérovaci
knize podepsat, piipadné zdpis pri uznani podpisu za vlastni podepsat
nemuze, uvede se tato skute¢nost v tomto sloupci.

Zde se ucini svidla ¢érka, jde-li o pripad uvedeny v zahlavi.

Zde se uvede konkrétni oznaceni listiny, na niz se provadi legalizace,
a ddle datum listiny, pokud ho tato obsahuje. Pokud se provédi
legalizace jedné osoby na vice listindch, uvedou se vSechny tyto
listiny. Pokud se jedna o listiny totoZné, uvede se pocet téchto listin.

Zde se ucini svidé carka, je-li osoba, u niz se legalizace provédi,
ovéiujicimu osobné znamé

Sloupec 8 Sloupec se vyplni, je-li potvrzena totoZznost osoby, u niz je
provadéna legalizace, svédky totoznosti. Uvede se jméno, piijmeni,
akademicky titul, rodné ¢ido a bydli&té svédka totoznosti. Nelze-li
rodné ¢ido zjistit nebo neni-li pridéleno, uvede se datum narozeni.
Dde se uvede, zda byla totoZznost svédka totoZnosti zjisténa
z Giedniho prikazu nebo se jedna o osobu osobné zndmou. U Uredniho
prikazu se uvedou Udaje jako ve sloupci 9.

Svédci totoznosti se pod tyto Udaje podepisi. Odmitne-li svédek zapis
v ovéiovaci knize podepsat, uvede se tato skute¢nost v tomto sloupci.

Zde se uvede cido platného Uredniho prikazu osoby, u niz se
legalizace provéadi. Pokud tato osoba prokaze totoznost jinym Urednim
prikazem, neZz ob¢anskym priikazem Ceské republiky, uvede se, o
jaky Uredni prikaz se jednd Pokud se negjedna o prukaz vydany
organem Ceské republiky, uvede se, ktery stét jgj vydal.

Utedni priikaz musi obsahovat fotografii jeho drZitele.

Sloupec 10  Zde se ovéiujici podepise.

V.
Zakladani pisemnosti spojenych s legalizacemi

Soucésti ovérovaci knihy je prilohova obaka ur¢end pro ukladani pisemnosti
pouZitych v souvidlosti s legalizacemi. Tyto listiny se oznatuji béznymi cidy
ovérovaci knihy, k nimz patfi.
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Priloha¢. 5

Kniha protesti

Vlastni Z&dosti o protestaci smének a jinych listin, které je tieba predloZit k uplatnéni
prava, se zapisuji do rejstiiku N (ptiloha¢. 2).

Kniha protesti obsahuje chronologicky razené protestni listiny v celych jgich
oveéienych opisech, které jsou list za listem opatieny poradovymi ¢isly.

Kniha protestt se nesvazuje.
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Prilohac¢. 6

K niha notarskych aschov

Vzor zéhlavi:
Bézné Datum Spisovéa Druh Misto Datum
gido prijeti zZnacka Uschovy ulozZeni vydani
1 2 3 4 5 6

l.
Obecné

Pro evidenci notéiskych Uschov podle 8§ 81 a nasl. notarského radu, kromé Uschov
zavéti, a pro evidenci penéz a cennych papirt notéirem pirevzatych pii spravé majetku
(dalejen , uschovy"), se vede kniha notarskych tschov..

Tato kniha musi byt od svého zaloZeni svazana a vede se podle ro¢nika, které jsou
vyznatovany natitulni strané poc¢atkem kazdéeho roku pied zapisem prvniho bézného
cida.

.
Bézné ¢idlo knihy notaiskych uschov

B&zné ¢islo knihy notéiskych Uschov je tvoieno pismeny KNU a b&znym &islem
uvedenym ve sloupci 1 knihy notérskych tschov lomenym ¢iselnym oznacenim roku,
v némz byl zépis proveden (napt. KNU 56/2000).

Bé&Zné ¢ido knihy notaiskych Uschov se vyznaci na obal prislusného spisu N.

1.
Vypliiovani jednotlivych sloupci knihy notarskych uschov

Sloupec 1  Zde se uvadéji postupné bézna cida zacingjici v kazdém roce ¢islem
jedna. Pro kazdou Uschovu se pridéli jedno bézné ¢idlo. Je-li od jednoho
sozitele v jedné véci pievzato vice cennych papira nebo jinych listin,
pridéli se pouze jedno bézné ¢idlo atato skutecnost se rozlisi v zapisu ve
sloupci 4.

Sloupec 2  Zde se uvede datum, kdy byl piredmét Gschovy prevzat do Uschovy. Jde-li
0 notérskou Uschovu penéz, je datem piijeti den sepsani protokolu podle
8§ 86 notarského radu, jde-li o spravu penéz, je datem prijeti den
vyplyvajici ze smlouvy jako den prijeti.

Sloupec 3  Zde se vyznati spisova znacka spisu N, pod niz byla Uschova prijata.

Sloupec 4  Zde se vyznaci druh Uschovy. V piipadé penéz se uvede ¢astka a ména.
V pripadé cennych papird se uvede jgich oznateni (napf. sménka) a
hodnota, na niZ jsou vystaveny (je-li tato hodnota uvedena). V piipadé
jinych listin se tyto vystizné popiSou.
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Sloupec 5

Sloupec 6

Je-li do uschovy prijato od jednoho slozitele vice cennych papirt nebo
listin, které jsou ve sloupci 1 zapsany pod jednim béznym cislem,
vtomto dloupci se jednotlivée oznati malymi pismeny abecedy
s uvedenim vSech shora uvedenych Udajt.

Zde se uvede misto uloZzeni Uschovy (napr. Ucet ¢.  77668899/0100,
trezor v kancel&i).

Zde se uvede datum vydani Uschovy. Jde-li o vydani penéz z béZzného
U¢tu Uschov notaie, uvede se datum odepsani penéz ztohoto Uctu
dolozené vypisem z Uctu.

V.
Odskrtavani

BéZné ¢idlo Uschovy se od3krtne pii Uplném vydani Uschovy. Vydavaji-li se v jedné
véci jednotlivé uschované predméty postupné, odskrtnou se ve soupci 4 u jejich
ozna¢eni piisludna pismena.

V.
Uzavér ka knihy notarskych uschov

Po odskrtnuti vSech béznych cisel jednoho ro¢niku knihy notéiskych Uschov se
vyznati za podedni zpis tohoto roc¢niku text: ,Ro¢nik ...... uzavien dne ......
Tento text se opatii podpisem notéare.
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Ptiloha¢. 7

Seznam zavéti

V zor zahlavi:
Bézné ¢islo Osobni Udaje pofizovatele Spisova znacka Poznamka
Piijmeni ajméno Rodné ¢ido
1 2 3 4 5
.
Obecné

K evidenci zavéti vede notar seznam zavéti. Do seznamu se zapisuji zavéti:
a) pridélené mu okresnim soudem podle § 114 notérského adu,

b) které byly notérem sepsany,

c) které byly notéiem prijaty do notérské uschovy.

Z&pisy zavéti

do seznamu zavéti se provadéji chronologicky. Zavéti se oznacuji vzdy

pismenem ,,Z“ a béZnym cisem seznamu zavéti (napt. Z 421). Je-li v jedné listing
obsaZena zavét, listina o vydédéni, listina o odvolani zavéti nebo o odvolani listiny o
vydédeni, nebo nékteré z nich, pridéli se listing pouze jedno bézné ¢islo seznamu

Zavéti.

Sloupec 1
Sloupec 2
Sloupec 3

Sloupec 4

Sloupec 5

Vypliiovani jednotl ivyclhI élou pca seznamu zavéti
Zde jsou chronologicky zapisovana bézna cisla zavéti.
Zde se zapiSe jméno, prijmeni, piip. akademicky titul potizovatele zavéti.
Zde se uvede rodné ¢idlo porizovatele; nema-li porizovatel rodné ¢islo
nebo neni-li jeho rodné ¢islo zndmo, uvede se datum jeho narozeni.

Zde se uvede spisova znacka prislusného spisu N, ve kterém byla zavét
prevzata do Uschovy, nebo bézné ¢ido restiiku NZ, pod kterym byla
sepsdna zavét’ formou notérského zapisu.

Zde se uvedou tyto Udaje: Zmény v osobnich Udgjich porizovatele,
spisova znatka spisu, ve kterém byla zavét' prohldSena nebo ve kterém
byla vydana porizovateli, Udaj o skartaci zavéti.

1.
Odskrtavani

Polozka v seznamu zavéti se odskrtne v piipade:

a) vydani zavéti z notérské uschovy,

b) zjisteéni stavu a obsahu zavéti sepsané notéirskym zapisem,

c) odedlani zavéti soudu po zjisteni stavu a obsahu zavéti v Uschové notare,
d) skartace zavéti.
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Ptiloha¢. 7a

Seznam listin o spravé dédictvi

Vzor zéhlavi:
Poradové| Druh | Datum listiny Potizovatel Sprévce dédictvi Poznamka
gido listiny aNz
1 2 3 4 5 6
l.
Obecné
Do seznamu listin o spravé dedictvi zapisuje notér listiny o spravé dedictvi, které
sepsal.

Bézné cido listiny o spravé dédictvi je tvoreno pismenem S a poradovym cgislem
uvedenym ve sloupci 1 (napt. S 21).

Sloupec 1
Sloupec 2

Sloupec 3
Sloupec 4
Sloupec 5

Sloupec 6

.
Vypliiovani jednotlivych sloupci seznamu

Zapisuji se chronologicky cidlalistin o spravé dédictvi pocinagje ¢isem 1.

Zapisuje-li se listina o ustanoveni spravce dédictvi, uvede se ¢islovka 1,
zapisuje-li se listina o odvolani listiny o ustanoveni spravce dédictvi,
uvede se cidovka 2, zapisuje-li se listina o odvolani souhlasu
s ustanovenim do funkce spravce dédictvi, uvede se ¢islovka 3.

v 7 v

ZapiSe se datum sepsani notéirského zapisu a bézné ¢ido rejstiiku NZ.
ZapiSe se jméno a piijmeni porizovatele.

ZapiSe se jméno a piijmeni sprévce dédictvi, jedn&li se o fyzickou
osobu, nebo nézev pravnické osoby. V piipadé odvolani listiny o
ustanoveni spravce dédictvi se spravce deédictvi uvede pouze tehdy, je-li
v této listing uveden.

ZapiSe se ozna¢eni soudu, ktery vede rizeni o dédictvi, a spisovaznacka
spisu D, byl-li zi&én stav a obsah listiny o spravé dédictvi v fizeni o
dédictvi.
1.
Odskrtavani

Polozka v seznamu listin o spravé deédictvi se odSkrtne po zjisténi stavu a obsahu
listiny o sprévé dédictvi v fizeni o dédictvi.
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Prilohac¢. 8

K niha dopor uéenych poStovnich zasilek

Pro evidenci postou odesilanych doporucenych zasilek se vede kniha doporucenych
postovnich zésilek.

Do knihy doporucenych postovnich zasilek se zapisuji doporucené zésilky jednotlive
podle jednacich ¢isel a s uvedenim jména adresdta a mista urceni. Zapisy do této knihy
je tfeba vykonat v den skute¢ného odevzdani pisemnosti na postu. Zapisy tvoii pro
kazdy den zvladtni uzavienou skupinu nadepsanou datem a oddélenou ¢arou od zapisa
z piedchoziho dne. Den dorucéeni, jakoz i vraceni nedorucitelnych zésilek, se v této
knize nevyznacuje.

Pracovnik, ktery odnasi zasilky na po$tu, s necha od postovniho pracovnika potvrdit
pievzeti doporucenych zasilek v knize postovnich zasilek, ato razitkem a podpisem.
Urci-li tak notar, vede pracovnik obstardvajici dorucnou sluzbu vykaz o poctu
odesilanych zasilek, a to bud’ trvale nebo docasné, k provéreni spravnosti uréeného
poStovniho pausalu.

Kniha doporuc¢enych postovnich zasilek se nesvazuije.
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Priloha¢. 9

Dor uéna kniha

Pro evidenci pisemnosti doru¢ovanych pracovnikem notaie (dale jen ,dorucovatel“) se
vede doru¢na kniha pro doru¢ovani provadéné pracovnikem notare.

Do doruéné knihy se zapisuji vSechny pisemnosti, které maji byt doruceny
dorucovatelem, s vyjimkou pisemnosti doruc¢ovanych na prikaz o doruceni, ato vzdy
v den jgjich skutetného odevzdani dorucovateli. Zpisy tvori pro kazdy den zvlastni
uzavicenou skupinu nadepsanou datem a oddélenou ¢éarou od zpisa z predchoziho dne.
Pisemnosti doru¢ované pri jednani s adresatem se do této knihy nezapisuji. Dorucéeni
Se poznamena ve spise a adresét prevzeti pisemnosti potvrdi svym podpisem ve spise.
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Priloha ¢. 10
Skartaéni rad

l.
Skartaénim fadem se upravuje postup pri vyrazovani vsech pisemnosti vzniklych
pii ¢innosti notére podle notarského radu, pokud notér o skartaci rozhodne.

.
Odpovédny za skartaci je notéf. Notar muze poveérit své pracovniky k provadéni
jednotlivych Ukonu pii skartaci.

[1.
Notar je povinen aZz do provedeni vyiazovacich praci dodrzovat zésady uloZeni
pisemnosti v kancelari, pripadné spisovné, podle kancelarského fadu, a dae ucinit
opatieni, kterd mohou usnadnit vyrazovani pisemnosti. Jsou-li pisemnosti trvalé
hodnoty (pisemnosti skupiny A) ulozeny s pisemnostmi, které jsou uréeny ke zniceni,
ozna¢i sejiz pri jejich trvalém uloZeni naobalech s uvedenim jgjich skartacni [huty.

V.

Skartaci 1ze provést kazdy rok. V roce, na ktery pripada provedeni skartace, sestavi

notér skartacni navrh v tomto ¢lenéni:

a) pisemnosti, které se maji skartovat po posouzeni trvalé dokumentéarni hodnoty
archivnim organem — skupina V, v ¢lenéni na pisemnosti urcené k predani do
archivu (skartacéni znak ,A") a pisemnosti uréené ke zni¢eni (skartacéni znak ,,S*),
piicemz se pisemnosti uvedou v poradi podle spisovych znacek, piipadné oznacené
nazvem.

b) pisemnosti uréené ke znic¢eni — skupina S, piicemz seznam je mozZno vypracovat
ramcové pouze s oznacenim druhu pisemnosti a poétu skartovanych kusi.

Uvedené navrhy je not& povinen sestavit vZzdy nejpozdéji do 30.6. toho roku, ve

kterém se skartace provadi.

V.
Skarta¢ni navrh se vyhotovi dvojmo, jedno vyhotoveni se predlozi prisluSnému
statnimu archivu k posouzeni do 15 dni ode dne jejich vyhotoveni. Prislusnymi
statnimi archivy jsou archivy uvedené v 8§ 18a, 819 a 820 z&kona ¢. 97/1974 Sb., ve
znéni zékona ¢. 343/1992 Sh.

VI.
Nevyjédii-li se prisludny statni archiv do t¥i mésica ode dne, kdy mu byly skartacni
navrhy doruc¢eny, ma se za to, Ze stakto predloZzenymi navrhy souhlasi. Pisemnosti
ozna¢ené v seznamu skartatnim znakem ,,S* muZe noté bez dalSiho po uplynuti této
Ihaity zni¢it. Zni¢eni se provede bez moznosti pristupu hepovolanych osob.
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VII.
Pisemnosti skupiny V se pripravi na Zzadost piislusného stétniho archivu k archivni
prohlidce a notér s archivem sjedna zpusob a ¢as provedeni této archivni prohlidky.
Po provedeni prohlidky a posouzeni trvalé dokumentarni hodnoty piislusSnym statnim
archivem lze pisemnosti, které budou ze skupiny V oznag¢eny jako uréené ke zniceni,
znicit.

VIII.
O posouzeni trvalé dokumentarni hodnoty pisemnosti pracovniky prislusného stétniho
archivu se sepiSe protokol, vjehoz piiloze se uvedou pisemnosti, které maji byt
odevzdany ptimo do archivu a souc¢asné se v ném uvede |hata odevzdani. Protokol se
vyhotovuje trojmo (jedno vyhotoveni pro potieby archivu, jedno pro notéie, jedno pro
piislusnou notarskou komoru). Pisemnosti uré¢ené k odevzdani do archivu se predlozi
piislusnému archivu spolecné s jgjich soupisem.

IX.
Jsou-li pisemnosti shora uvedenym zpusobem skartovany, vyznati se v prisluSném
rejstiiku poznamka ,, Skartovano®.

X.
Ke skarta¢nimu fizeni se piredkladaji vsechny pisemnosti, jimz proda skarta¢ni Ihita.
Pisemnosti trvalé hodnoty, jimz ukladaci Ihata neprodla, ztistavaji uloZzeny u notare.

XI.
O provedené skartaci se sepise protokol, ve kterém se uvede:
a) jméno, prijmeni a sidlo notare, odpovédného za skartaci ,
b) jméno a piijmeni pracovnika, ktery pri skartaci provadél jednotlivé Ukony,
c) doba, kdy byla skartace provadéna,
d) druhy a ro¢niky skartovanych pisemnosti svyjadienim piislusného archivu a
potvrzenim o pievzeti archivalii,
€) zpiasob zniceni pisemnosti.

XII.
1. Pisemnosti s dlouhodobymi skartaénimi Ihtitami, které zastavaji uloZzeny u notéare:
a) rgstiiky N - NZ a seznamy jmen k nim,
b) knihasménecnych protesti,
C) seznam zavéti,
d) listiny uloZené u notére jako notéiska Uschova, véetné zavéti (zavéti se rozumi
zavét, listina o vydedeni alistina o odvolani téchto Ukonu).

2. Pisemnosti, které [ze vyiadit a2 po odborné archivni prohlidce - skupinaV:

a) notarské zdpisy neobsahujici zavét’ — pro ty se stanovi skartacni [hata 70 let,
ktera zacne béZet od konce kalendarniho roku, v némz byl notarsky zépis
sepsan,

b) notéiské zapisy obsahujici zavét — pro ty se stanovi skartacni Ihiata 100 let,
ktera zacne bézet od konce kalendarniho roku, v némz byl notarsky zépis
sepsan,



f)

9)

h)

svazky ovérovacich knih — pro ty se stanovi skartacni [hata 10 let, ktera zagne
béZet od konce kalendarniho roku, v némz v nich byl proveden posledni zapis,
knihy notarskych Gschov — pro ty se stanovi skartacni Ihata 10 let, ktera zacne
béZet od konce kalendarniho roku, v némz v nich byl proveden posledni zpis,
N spisy vedené pri spréavé majetku — pro ty se stanovi skartacni Ihata 10 let,
ktera zatne bézet od konce kalendarniho roku, v némz byla véc rejstiikove
odskrtnuta,

N spisy vedené o Uschovéch notéare — pro ty se stanovi skarta¢ni [hata 10 let,
ktera zatne bézet od konce kalendarniho roku, v némz byla véc rejstiikove
odskrtnuta,

N spisy obsahujici ozndmeni podle 8 70 notéiského ia&du — pro ty se stanovi
skartacni [hata 10 let, ktera  za¢ne béZet od konce kalendéiniho roku, v némz
byla véc rejstiikoveé odskrtnuta,

osobni spisy zaméstnanci notére — pro ty se stanovi skartacni lhita 50 let,
kterd zacne béZet od konce kalendarniho roku, v némz byl pracovni pomér se
zamgstnancem skongcen.

3. Pisemnosti, u kterych se navrhne zni¢eni po uplynuti skarta¢ni Ihiity - skupina S:

a)

rejstiiky, které negjsou uvedeny shora, véetné rejstiiki Nd a seznami jmen
k nim a knih Gschov soudniho komisare — pro ty se stanovi skartacni |huta 5
let, kterd zacne béZet od konce kalendéiniho roku, v némz doslo k od3krtnuti
posledni véci, pripadné k provedeni posledniho zapisu,

b) vdechny ostatni pisemnosti vzniklé z ¢innosti notare - pro ty se stanovi

skarta¢ni lhuta 5 let, kterd za¢ne bézet od konce kalendaniho roku, v némz
byla pisemnost vyhotovena.

XI1I.

Ucetni pisemnosti notéte budou skartovany po uplynuti jejich skartacnich lhat podlie
zvlastnich predpisi.

XIV.

Ustanoveni tohoto skarta¢niho fadu se pouZziji pouze tehdy, nestanovi-li zvlastni zakon

jinak.

35



Priloha¢. 11

Navod k vedeni regjstiiku R

V zor zahlavi:
Bf;fzne Datum Zadatel Pfedmét Skongeno ZQEISOb, Poznamka
¢ido napadu Ukonu vytizeni
1 2 3 4 5 6 7
l.
Obecné

Do tohoto regjstiiku se zapisuji Zadosti o Ukony provadéné podle § 18, 22, 26, 27 a 28
piedpisu 0 Rejstiiku zéstav.

Sloupec 1
Sloupec 2
Sloupec 3

Sloupec 4

Sloupec 5
Sloupec 6

Sloupec 7

.
Vypliiovani jednotlivych sloupci r g stiriku

Zde se chronologicky zapisuji bézna ¢isla.
Zde se uvede den, mésic arok, kdy byl noté poZzadan o ukon.

Zde se uvede prijmeni, jméno a bydli&té fyzickych osob, ndzev a sidio
pravnickych osob, které o Ukon Zadaji.

Zde se uvede symbol Ukonu. Druhy Ukona zapisovanych do rejstiiku R

se oznatuji témito symboly tvoienymi pismeny:

vV —vymaz zéstavniho prava z Rejstiiku zastav,

z —zména udaju evidovanych v Rejstiiku zastav,

0 — vydani opisu Udaju evidovanych v Rejstiiku zéstav,

X — vydani vypisu z evidovanych Udajua v Rejstiiku zéstav,

p — vydani potvrzeni, Ze véc neni evidovana v Rejstiiku zastav jako
z&stava.

Zde se uvede den, mesic arok vyiizeni véci.

Zde se uvede pri vyhovéni Zadosti pismeno A apii hevyhoveéni Zadosti
pismeno N.

Zde se odstranitelnym zpusobem vyznati Udaj o tom, kde se spis
nachazi, piipadné i trvalym zptasobem dal§i Udaje podle pokynu notéie.
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