Uplné znéni ke dni 1. 2. 2025
Tento dokument ma pouze informativni charakter

(1/2002 MS)

INSTRUKCE
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 3. prosince 2001, ¢. j. 505/2001-Org,
kterou se vydava vnitini a kancelafsky iad pro okresni, krajské a vrchni soudy,

ve znéni Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 23. prosince 2002, ¢. j. 423/2002—Org, uvetejnéné pod ¢. 16/2003 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 10. prosince 2003, ¢.j.409/2003—Org, uvetejnéné pod ¢. 1/2004 Sbirky instrukci a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 14. cervna 2004, €. j. 192/2004-Org, uveiejnéné pod ¢. 4/2004 Sbirky instrukei a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 2. prosince 2004, €. j. 515/2004-Org, uvetejnéné pod €. 38/2004 Sbirky instrukei
a sdéleni Ministerstva spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. tinora 2005, €. j. 81/2002-MO-J/142, uvetejnéné pod ¢. 14/2006 Sbirky
instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. srpna 2006, €. j. 268/2006—-Org, uvetejnéné pod ¢. 29/2007 Sbirky
instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 7. prosince 2006, €. j. 458/2006—Org, uveiejnéné pod ¢. 30/2007
Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. srpna 2007, €. j. 66/2004-MO-J/155, uvetejnéné pod
¢.25/2007 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. prosince 2007, ¢.j. 122/2007-ODS-ST,
uvefejnéné pod ¢. 3/2008 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 10. Eervence 2008, €. j. 120/2008—
OD-ST, uvefejnéné pod ¢.12/2008 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. ledna 2009,
¢. j. 152/2008—OD-ST, uveiejnéné pod ¢. 3/2009 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 22. ¢ervna
2009, ¢.j. 50/2009—OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 15/2009 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
22. prosince 2009, €. j. 152/2009—OD-ST, uvetejnéné pod ¢. 2/2010 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti
ze dne 23.dubna 2010, ¢.j.81/2010-OD-ST, uveiejnéné pod ¢&. 52010 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva
spravedlnosti ze dne 20. prosince 2010, ¢.j. 181/2010-OD—-ST, uvefejnéné pod &. 3/2011 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce
Ministerstva spravedlnosti ze dne 31. prosince 2010, €. j. 57/2008-MOT-J/60, uvetejnéné pod ¢. 8/2011 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedInosti,
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 8. zati 2011, €. j. 121/2011-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 23/2011 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedInosti,
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 28. prosince 2011, &.j. 181/2011-OD-ST, uvefejnéné pod &. 2/2012 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. bfezna 2012, €.j. 54/2012-OD-ST, uvefejnéné pod ¢&.4/2012 Sbirky instrukci a sdéleni
Ministerstva spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. srpna 2012, €. j. 90/2012—OD-ST, uvetejnéné pod ¢. 12/2012 Sbirky instrukci
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. prosince 2012, ¢. j. 140/2012-OD-ST, uvetejnéné pod ¢. 14/2013 Sbirky
instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 17. dubna 2013, €. j. 133/2012-OD-ST, uvetejnéné pod ¢. 11/2013
Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, a Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 13. listopadu 2013, €. j. 50/2013—-OD-MET, uvefejnéné pod
¢. 3/2014 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 8. ¢ervna 2015, €. j. 52/2014-OD-MET, uveiejnéné
pod €. 1/2015 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce ¢. 4/2017 Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. fijna 2017, €. j. 12/2017-0OJD—
ORG/36, Instrukce ¢. 4/2018 Ministerstva spravedlnosti ze dne 12. biezna 2018, ¢. j. 2/2017-O0J-MET, Instrukce ¢. 2/2021 Ministerstva spravedlnosti ze dne
23.inora 2021, ¢. j. 1/2021-ODKA-MET, Instrukce ¢. 2/2022 Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. tinora 2022, ¢. j. 1/2022-OSKJ-MET, Instrukce ¢. 11/2023
Ministerstva spravedlnosti ze dne 7. prosince 2023, €. j. 50/2023-OSKJ-MET, Instrukce ¢. 6/2024 Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. dubna 2024, ¢. j. 36/2024-
OSKJ-MET, Instrukce ¢. 7/2024 Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. kvétna 2024, €. j. 60/2023-OSKJ-MET a Instrukee ¢. 1/2025 Ministerstva spravedInosti
ze dne 22. ledna 2025, €. j. 1/2024-OSKJ-MET.

CAST PRVNI
ORGANIZACE PRACE A UKOLY ZAMESTNANCU
PRI VYKONU SOUDNICTVI

HLAVA PRVNI
ORGANIZACE PRACE U SOUDU
§1
Rozvrh prace

(1) Ptedseda soudu sestavi nejpozdéji do 30. listopadu kazdého roku navrh rozvrhu prace pro pristi kalendaini rok k projednani se soudcovskou radou.

(2) 'V rozvrhu prace se uvede v zahlavi osobni jméno a piijmeni pfedsedy soudu a jeho mistopfedsedy (mistoptedsedil). Dale se stanovi zpisob rozdéleni
véci mezi jednotliva soudni oddéleni, ktera se vytvéieji pro jednotlivé senaty a samosoudce (véetné senatii evidenénich)l; stanovi se i zplisob rozdéleni véci
mezi piedsedy senatl, pokud jich psobi vice v jednom oddéleni. Zaroven se jmenovité uréi soudci, piisedici, vyssi soudni Gfednici, soudni tajemnici a soudni
vykonavatelé pro pisobeni v jednotlivych odd€lenich a stanovi se jejich zastupovani pro pfipad nepfitomnosti delsi nez tfi mésice nebo vylouceni anebo z jinych
divodd stanovenych zakonem (u soudci) ¢i z jinych vaznych divodi (u vyssich soudnich ufednikl) tak, aby bylo ziejmé, ktery senat nebo soudce, vyssi soudni
urednik, soudni tajemnik nebo soudni vykonavatel véc projedna a rozhodne. Pokud neni timto zpisobem uvedeno, ktery soudce je uréen pro vytizovani agendy
ptipravného fizeni a pro postup podle § 314b odst. 2 tr. f. v pracovni dobé soudu, uvede se ¢islo soudni kancelate, kde lze jeho jméno zjistit. V této kancelati
se rovnéz eviduje prehled dosazitelnosti soudctl, event. dal§ich zaméstnancti soudu v mimopracovni dobé. Vedle jednotlivych soudnich oddéleni se uvede sprava
soudu, v¢etné podatelny, spisovny a G¢tarny. Rovnéz se ur¢i, jak jsou zaclenéni zaméstnanci odborného aparatu soudu a kterymi pracemi se povetuji.

(3) Piedseda soudu v rozvrhu prace miize také stanovit senaty a samosoudce, jejichz soudni oddéleni jsou organizovana formou tymu.

(4) 'V rozvrhu prace pak pfedseda soudu stanovi slozeni tymu. Ten bude zpravidla sestaven z pfedsedy senatu (samosoudce), asistenta soudce (vyssiho
soudniho ufednika), protokolujiciho ufednika a piipadné dalsich administrativnich zaméstnancti soudu.

(5) Je-li prace samosoudce ¢i senatu organizovana v tymu, pfedseda soudu v rozvrhu prace ur¢i, ktery ze zaméstnanci zafazenych v tymu plni povinnosti
vedouciho soudni kancelafe (napf. dle § 5 odst. 2 a § 8).

(6) 'V rozvrhu prace se jednotliva soudni oddéleni a oddéleni vefejnych rejstiika pravnickych a fyzickych osob oznacuji béznymi arabskymi ¢islicemi.
Sprava soudu vcetné€ podatelny, spisovny a Gctarny se ¢iselné neoznacuje.

(7)  V rozvrhu prace se uvede rozvrzeni pracovni doby (Gfednich hodin) a doba uréena pro styk s vetejnosti.

(8) Schvaleny rozvrh prace na nasledujici kalendaini rok zasle predseda okresniho soudu na védomi prislusnému krajskému soudu nejpozdéji
do 31. prosince kazdého roku. O zménach v rozvrhu prace okresniho soudu v pribéhu kalendainiho roku je tfeba rovnéz neprodlené informovat
prislusny krajsky soud.

§2
Rizeni prace v senitu

(1) U okresnich soudl prace v senatu urcuje a fidi jeho predseda.

(2) U krajskych a vrchnich soudt prace v sendtu urcuje a fidi ten z pfedsedi senatu, jemuz véc podle rozvrhu prace nalezi k vytizeni jako predsedovi
senatu.

§3
Orientacni tabule
(1) Na orienta¢ni tabuli umisténé pobliZ vchodu budovy soudu se uvedou zejména informace o rozvrZeni pracovni doby a doby urcené pro styk
s vefejnosti a dile o umisténi

1/194



Uplné znéni vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy (stav k 1. 3. 2022) - verze s vyznacenim zmén

a) jednacich sini,
b) podatelny, informaé¢niho centra, pifipadné jinych mist pro poskytovani informaci,
¢) mistnosti uréenych pro nahliZeni do spisi, poskytovani vypisi z vefejnych rejstriki, prijimani stiZnosti ¢i Zadosti o informace a obdobné ukony,
d) mistnosti uréenych pro porizovani ovéfenych vystupi z informaéniho systému verejné spravy obsahujiciho udaje z insolven¢niho rejstiiku,
e) pokladny,
f) uredni desky.
(2) Umisténi pracovisté bezpecnostniho Feditele se na orienta¢ni tabuli neuvadi.
(3) Na vhodném misté piimo u vchodu do budovy soudu a piipadné téZ na orienta¢ni tabuli se umisti pouceni o zdkazu vstupu se zbrani
nebo jinymi piedméty zpiisobilymi ohrozit Zivot nebo zdravi anebo poradek s tim, Ze tento zakaz se nevztahuje na soudce a na piislusniky ozbrojenych
sil a ozbrojenych sborii, jestliZe vstupuji do budovy soudu nebo na misto, kde soud jedna, v souvislosti s plnénim svych sluZebnich povinnosti.

§3a
U¥edni deska a elektronicka ufedni deska soudu

(1) Na iFedni desce a elektronické ifedni desce soudu se zverejni informace

a) podle zakona o svobodném pFistupu k informacim32,

b) o provozu podatelny a o podminkach pFijimani dokumentd2,

(2) Na uredni desce a elektronické ufedni desce soudu se prubézné zverejinuji

a) uredni sdéleni a jiné pisemnosti agendy spravy soudu,

b) rozhodnuti a jiné pisemnosti soudu podle pokynu soudci, vysSich soudnich tredniki, asistent soudciu, justi¢nich kandidata ¢i soudnich
tajemniku.

(3) Naifedni desce a elektronické tifedni desce okresniho soudu se zvefejni rozvrh povérovani notai ikony v Fizeni o poziistalosti.

(4) Na Zadost soudniho exekutora exekué¢ni soud vyvési na uredni desce a elektronické uredni desce soudu vefejné vyhlasky, vyzvy k vyzvednuti
pisemnosti a sdéleni o doruceni pisemnosti vydanych exekutorem.

(5) Pozistalostni soud na uiedni desce a elektronické iredni desce soudu vyvési rozhodnuti nebo jinou pisemnost, ktera byla soudu soudnim
komisafem za tim ticelem pied4na podle jiného piedpisu®2.

(6) Povinnosti a postup pri zvefejiiovani informaci na elektronické tiedni desce stanovi jiny predpisi®.

§3b
zrusen
§4
RozvrZeni praci soudnich kancelaii

Pfi rozvrzeni praci mezi soudni kancelafe musi byt zaji§téno rovnomérné pracovni zatizeni; za tim uc¢elem muze byt zaclenéno do nekteré soudni kanceléare

i plnéni dalsich ukold (zabezpeceni prace evidencniho senatu, vedeni pokladny, doru¢ného oddéleni, spisovny apod.).
§5
Rizeni soudni kancelafe

(1) Soudni kancelar tidi, za jeji fadny chod odpovida, praci dal§im zaméstnancim soudni kancelare pfidéluje a jeji fadny vykon kontroluje vedouci
soudni kancelafe. Vyzaduji-li to zvlastni okolnosti, mtize byt, a to jen na pfechodnou dobu, povéfen vedenim soudni kancelare zaméstnanec zafazeny v jiné
funkci.

(2) Vedouci kancelare zejména organizuje a zodpovida za chod soudni kancelafe, vedeni rejstiikt a dalSich eviden¢nich pomuticek v informacnim systému
soudu, véetné provadéni piislusnych zaznami v nich, je zodpovédny za tvorbu a obé&h spisit a manipulaci s nimi, provadi lustraci, zajist'uje realizaci jednotlivych
ustnich i pisemnych pokynt a referatii soudct a dalSich osob, které dle rozvrhu prace udéluji kancelati pokyny, a za tim uéelem piidé€luje dil¢i tkoly sobé
podfizenym zaméstnanciim, kontroluje jejich plnéni, spolupracuje na zpracovani rozborti a vykazi o ¢innosti soudu a soudnich oddéleni.

(3) Vedouci kancelafe vykonava veskeré cinnosti v souladu spracovni smlouvou, obecné zavaznymi pravnimi piedpisy a vnitinimi ptedpisy
Ministerstva spravedlnosti (dale jen ,,ministerstvo*) a soudu.

§6

(1) Na fadny chod vSech soudnich kancelaii dohlizi a za n¢j odpovida pfedseda soudu. Dohledem na soudni kancelaie a dal$imi ukony pfi organizaci
a fizeni soudni kancelafe mize piedseda soudu povéfit feditele spravy soudu, dozor¢iho Gfednika ¢i jiného zaméstnance.

(2) Na to, zda prace soudni kancelafe jsou provadény fadné a vcas, dohlizi téz predseda senatu (samosoudce), vy$si soudni ufednik, tajemnik u véci
tykajicich se soudniho oddéleni, v némz ptsobi.

(3) Predseda soudu nebo jim povéteny zaméstnanec namatkove (nejméné jednou za rok) kontroluje spravnost provedenych zapist v rejstiicich a ostatnich
evidenénich pomiickach (§ 149). Udaje, které nepodi¢haji logické kontrole, je tieba porovnat s obsahem spisu. Zaznam o provedené kontrole se zaloZi do spisu
agendy spravy soudu.

(4) O fizeni a organizaci statistickych a vykaznickych praci plati zvlastni predpisy.

§ 6a
Praxe studentii pravnickych fakult na soudu

(1) Se souhlasem piedsedy soudu muze student pravnické fakulty vykonat praxi na soudu. Pfidélen k vykonu praxe u soudce ¢i senatu muze byt jen
se souhlasem tohoto soudce ¢i piedsedy senatu.

(2) Student je povinen zachovavat ml€enlivost o vSech skute¢nostech, o nichz se dozvédél v souvislosti s vykonem soudnictvi. Pfed zahajenim praxe
je student povinen podepsat prohlaseni mlcenlivosti a povinnost ml¢enlivosti trva i po skonceni praxe. Povinnosti zachovavat ml¢enlivost miize studenta zprostit
predseda soudu.

(3) Student je povinen zdrzet se pii vykonu praxe v$eho, co by mohlo ohrozit divéru v nestrannost a nezavislost soudnictvi.

(4) Student pravnické fakulty vykonavajici praxi na soudu miiZe za splnéni podminek uvedenych v odstavci 2 se souhlasem predsedy senatu
¢i soudce nahliZet do spisu a porizovat si z néj vypisy ¢i opisy s vyjimkou spist, jejichZ obsah musi podle pravnich piedpisi zistat utajen, a trestnich
spisti obsahujicich osobni idaje pfedané jinym ¢lenskym statem Evropské unie.

(5) Obsahem vypisi a opisi podle odstavce 4 nesmi byt idaje identifikujici fyzické osoby.

§7
zrusen
HLAVA DRUHA
CINNOST ODBORNYCH ZAMESTNANCU
§8
Pisobnost vedoucich soudnich kancelaii

(1) Vedouci soudni kancelafe vykonavaji samostatné, pokud neni stanoveno jinak, zejména tyto prace:

a) zajistuji unavrhi na zahajeni fizeni (zejména zalob, navrhi na vykon rozhodnuti nebo exekuénich navrhi, obzalob, navrhi na potrestani, navrhu
na schvéleni dohody o viné a trestu) provedeni lustrace (§ 153a); je-li u soudu zfizeno zéapisové oddéleni (vys$si podatelna), provadi lustraci a zapis véci
do rejstiiktl zaméstnanci zapisového oddélent,

b) pfijimaji oznameni castnikl fizeni, svédkd, znalct apod. o zméné adresy nebo osobniho jména a pfijmeni a vyznacuji zménu ve spisech, piislusnych
rejstiicich a evidenénich pomickach,
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¢) zjistuji zaplaceni soudnich poplatki, vedou v evidenci naklady fizeni placené v obEanském soudnim fizeni zalohov¢ statem a Gi¢tarné neprodlené predavaji
stejnopisy, pripadné kopie soudu dorucenych vyuctovani (faktur), a to za ucelem jejich evidence podle predpisi upravujicich ucetnictvi.

(2) Vedouci soudni kancelatfe na pokyn piedsedy senatu (samosoudce), asistenta soudce, justi¢niho kandidata, vyssiho soudniho ufednika nebo soudniho
tajemnika:

a) vyrozumivaji oddéleni soudu pro véci péce o nezletilé o nafizeni vykonu rozhodnuti pro vyzivné nezletilych déti a o zastaveni tohoto vykonu,

b) vyrozumivaji platce mzdy popiipadé dluznika povinného o pravni moci usneseni, kterym byl nafizen vykon rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo piikazanim
pohledavky,

¢) zasilaji stejnopis navrhu na zahajeni fizeni nebo usneseni o zah4jeni fizeni o omezeni nebo zruseni omezeni svépravnosti toho, kdo je advokatem, notafem,
soudnim exekutorem, soudcem, statnim zastupcem, insolvenénim spravcem, zapsanym mediatorem, znalcem nebo tlumo¢nikem, ministerstvu a pfislusné
komote,

d) zasilaji pfislusnému katastralnimu Gfadu oznameni o podani navrhu na vydani pfedbézného opatteni, kterym se ma omezit opravnéni vlastnika nemovité
véci nebo opravnéného z jiného vécného prava k nemovité véci nakladat s pravem zapsanym v katastru nemovitosti, a vykonatelné rozhodnuti v téchto
vécech, navrhy na nafizeni vykonu rozhodnuti prodejem nemovité véci, prodejem spoluvlastnického podilu k nemovité véci a navrhy ve véci vykonu
rozhodnuti zfizenim soudcovského zastavniho prava na nemovité véci,
zasilaji kopie navrhii na vylouceni véci dle § 267 zakona ¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozdgjsich predpisu (dale jen ,,0. s. F.*), soudu
(soudnimu oddéleni), unéjz probiha vykon rozhodnuti, a pravomocna rozhodnuti o nich; zasilaji vefejnému rejstiiku pravnickych a fyzickych osob
pravomocné rozhodnuti o nafizeni vykonu rozhodnuti postizenim ucasti povinného ve spolecnosti nebo exekucni pfikaz na postizeni ucasti povinného
ve spolecnosti, jakoz i rozhodnuti o zastaveni vykonu tohoto rozhodnuti nebo rozhodnuti o zastaveni exekuce nebo sdéleni, ze exekuce skoncila jinak
nez zastavenim, v¢etné divodu rozhodnuti,

f) na zaklad& zadosti Utadu pro ochranu hospodaiské soutée nebo Komise EU zasilaji nebo zajistuji zaslani dokumentti potiebnych pro piipravu vyjadieni

k otazkam tykajicim se pouziti ¢lanku 101 nebo ¢lanku 102 Smlouvy o fungovani Evropské unie témto organim. Pokud se dokumentem podle prvni véty

rozumi spis nebo East spisu, zasila se Uradu pro ochranu hospodaiské soutéze nebo Komisi EU jeho kopie,

zasilaji Utadu pro ochranu hospodaiské soutéze oznameni o zahajeni fizeni ve v&ci ochrany hospodaiské soutéze tykajici se pouziti &lanki 101 nebo 102

Smlouvy o fungovani Evropské unie; toto vyrozuméni se také zasila ministerstvu, mezinarodnimu odboru civilnimu, které zajisti jeho pfedani Komisi ES

na zaklad¢ Natizeni Rady (ES) ¢. 1/2003,

h) zasilaji uréena rozhodnuti soudu, jeho ufedni sdéleni apod., ve stanovenych lhitach ptislusnym organtim a ufadiim podle zvlastnich pfedpisu,

i) oznamuji policejnimu organu, ktery zaslal soudu ufedni zdznam o vykazani (§ 153 odst. 5), podani navrhu na vydani piedbézného opatieni ve véci ochrany
proti domacimu nasili,

j) zasilaji usneseni o zahajeni fizeni o uréeni data smrti povéfenému soudnimu komisafi, jestlize se jedna o soud pfislusny k fizeni o pozistalosti; v opacném
ptipadé¢ zasilaji usneseni o zahajeni fizeni o ur€eni data smrti soudu, ktery je pfislusny k fizeni o pozustalosti, ktery toto rozhodnuti pfeda povéfenému
soudnimu komisafi,

k) vyrozumivaji Digitdlni a informa¢ni agenturu o vykonatelném rozhodnuti, jimZ se fyzicka osoba, pro niZ byla zfizena datova schranka fyzické
osoby nebo datova schranka podnikajici fyzické osoby, omezuje na osobni svobodé z diivodu ochranného lé¢eni nebo ochrany zdravi lidu,

1) zasilaji ministerstvu, odboru insolvenénimu, v fizenich o osobg, ktera je zapsana v seznamu insolvenénich spravcu:

1. oznameni o zah4jeni fizeni o jeji svépravnosti a pravomocném skonéeni fizeni,

stejnopis pravomocného rozhodnuti, kterym bylo skonceno fizeni o jeji svépravnosti,

stejnopis pravomocného rozhodnuti o jejim prohlaseni za mrtvou, piipadné za nezvéstnou,

oznameni o jejim vzeti do vazby a propusténi z vazby,

oznameni o jejim nastupu do vykonu trestu odnéti svobody,

oznameni o podani obzaloby, navrhu na potrestani nebo navrhu na schvéleni dohody o ving a trestu pro umyslny trestny ¢in a o pravomocném

skonceni fizeni,

7. oznameni o zahajeni fizeni o uznani a vykonu cizozemského rozhodnuti, o jejim odsouzeni a pravomocném skonceni fizeni; obdobné se postupuje
i u fizeni 0 uznani a vykonu rozhodnuti jiného €lenského statu EU ukladajiciho penézitou sankci nebo jiné penézité plnéni, u fizeni o uznani a vykonu
rozhodnuti jiného €lenského statu EU ukladajiciho propadnuti nebo zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych hodnot, u fizeni o uznani a vykonu
rozhodnuti jiného ¢lenského statu EU ukladajiciho nepodminény trest odnéti svobody nebo ochranné opatfeni spojené se zbavenim osobni svobody
a u fizeni o uznani a vykonu rozhodnuti jiného ¢lenského statu EU ukladajiciho trest nespojeny se zbavenim osobni svobody, dohled nebo ptiméfena
omezeni anebo povinnosti*;

po pravni moci rozhodnuti vyrozumivaji utvar policie pFislu$ny podle mista hliSeného pobytu cizince a v pFipadé pochybnosti pii urceni

prislu§ného utvaru policie utvar policie prisluS$ny podle sidla soudu, a to o

1. omezeni svépravnosti cizince,

prohlaseni cizince za mrtvého nebo nezvéstného,

ustanoveni porucnika nezletilému cizinci, pokud poru¢nikem nebo manZelem porucnika je cizinec,

svéfeni nezletilého cizince do nahradni rodinné péce cizinci s opravnénim k pobytu na izemi Ceské republiky nebo jeho manzelu,

rozvodu, zruSeni registrovaného partnerstvi nebo neplatnosti nebo neexistenci manzelstvi nebo registrovaného partnerstvi v pripadech,

kdy ucastnikem Fizeni je cizinec,

n) zapisuji do agendového informaéniho systému evidence obyvatel k prislusné osobé tidaje dle zdkona upravujiciho informaéni systém evidence obyvatel*2,
a to nejpozdéji ve lhiité 3 pracovnich dnd ode dne, kdy doslo k vyznaceni dolozky pravni moci na originél rozhodnuti ve spise*2,

0) zasilaji uvédoméni editorim referen¢nich tdaji o tom, Ze byl zjistén nesoulad referen¢nich udaji vedenych v zakladnim registru se skute¢nym stavem,
anebo ze vznikla opravnéna pochybnost o spravnosti referen¢niho tdaje (§ 5 odst. 4 zak. ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdgjsich
zmén a doplnki),

p) zasilaji sluzebnimu ufadu, ve kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu (pokud je takova skutecnost soudu znama), vyrozuméni o tom, ze tento
zamé&stnanec byl omezen ve svépravnosti®®,

(3) Vedouci soudni kancelafe sdéluji na pokyn ptedsedy senatu (samosoudce), asistenta soudce, justi¢niho kandidata, vyssiho soudniho tfednika
nebo soudniho tajemnika:

a) prislusnému obecnimu Gfadu povérenému vést knihu narozeni, ze nabylo pravni moci rozhodnuti o piijmeni ditéte (event. rozhodnuti, jehoz nasledkem
je zména piijmeni) ¢i rozhodnuti o uréeni ¢i popieni rodicovstvi,

b) pfislusnému obecnimu ufadu povéfenému vést knihu manzelstvi o pravomocném rozhodnuti, kterym bylo manzelstvi rozvedeno nebo prohlaseno
za neplatné, nebo o pravomocném rozhodnuti o neexistenci manzelstvi, o pravomocném rozhodnuti o prohlaseni jednoho z manzeli za nezvéstného
anebo o pravomocném rozhodnuti o prohlaseni jednoho z manzeli za mrtvého, véetné dne, ktery byl uveden jako den smrti, pfipadné dne, ktery neptezil,

¢) pfislusnému obecnimu ufadu povéenému vést knihu registrovaného partnerstvi o pravomocném rozhodnuti, kterym bylo registrované partnerstvi zruseno
nebo prohlaseno za neplatné, nebo o pravomocném rozhodnuti o neexistenci registrovaného partnerstvi, o pravomocném rozhodnuti o prohlaseni jednoho
z partnert za nezvéstného anebo o pravomocném rozhodnuti o prohlaseni jednoho z partnerti za mrtvého, véetné dne, ktery byl uveden jako den smrti,
piipadné dne, ktery nepfezil,

d) Utradu méstské &asti Praha 1 o pravomocném rozhodnuti soudu o prohléseni za mrtvého (§ 10 odst. 4 zék. & 301/2000 Sb.),

e) pfislusnému obecnimu Gifadu obci s rozsifenou pisobnosti, v hlavnim mésté Praze méstské ¢asti uréené Statutem hlavniho mésta Prahy a ve méstech Brno,
Ostrava a Plzen magistratim téchto mést (dale jen ,,obecni tifad obce s rozsifenou pisobnosti*) jako koliznimu opatrovnikovi v fizeni o Gpravé poméri
k ditéti sdéleni, Ze manzelstvi bylo pravomocné rozvedeno,
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f) konzularnimu ufadu nebo konzularnimu odd&leni diplomatické mise prisluiného ciziho statu sidlici v Ceské republice o pravomocném rozhodnuti
ve vécech rodinného prava, mohou-li tato rozhodnuti byt pfedmétem zapisu v matrikach statd, s nimiz se provadi vyména matri¢nich dokumentt.

(4) Vedouci soudni kancelafe zasilaji na pokyn pfedsedy sendtu (samosoudce), asistenta soudce, justicniho kandidata, vyssiho soudniho tGfednika
nebo soudniho tajemnika pravomocna rozhodnuti:

a) jimiz byl v pfipade¢, Zze zde jsou nezletilé déti, vysloven rozvod, neplatnost manzelstvi, anebo zjisténo, ze tu manzelstvi neni, a jimz bylo urceno
nebo popieno otcovstvi, soudu déti nebo opatrovnickému oddéleni soudu, ktery toto rozhodnuti vydal,

b) o omezeni svépravnosti, zméné takového rozhodnuti nebo zruseni omezeni svépravnosti, tyka-li se omezeni vykonu volebniho prava,
a to bez odivodnéni rozhodnuti, obecnimu ufadu obce podle mista trvalého pobytu osoby, ktery vede seznam volici,

?

¢) jimz byl jmenovan ¢i odvolan porucnik, ktery peCuje o nezletilého misto rodicli, organu socialné pravni ochrany déti prislusného obecniho tfadu obce
s roz§ifenou plsobnosti a pfislusnému obecnimu (méstskému) tiradu,

d) jimz byl nékdo prohlasen za mrtvého, soudu pfislusnému k projednani pozistalosti,

e) o snizeni, zvySeni nebo zruseni vyzivného soudu, u n€hoz probiha fizeni o vykonu piedchoziho rozhodnuti k vydobyti vyzivného,

f) o nafizeni ustavni vychovy nebo o ulozeni ochranné vychovy, o jejim zruSeni nebo prodlouzeni, o zbaveni nebo omezeni rodi¢ovské odpovédnosti
a o jmenovani porucnika nezletilému vychovnému zatizeni, do néjz byl nezletily umistén, pokud mu takové rozhodnuti nebylo jiz doruc¢eno jako ucastniku
fizeni, a stfedisku Proba¢ni a media¢ni sluzby, v jehoZ obvodu nezletily bydli nebo se zdrzuje, a dale rozhodnuti o natizeni ustavni vychovy nebo o ulozeni
ochranné vychovy téz organu socialné-pravni ochrany déti pfislusného obecniho ufadu obce s roz§ifenou ptsobnosti, pokud mu nebylo jiz doruc¢eno
jako ucastniku fizeni,

g) ve sporu z pravnich vztahti souvisejicich se zakladanim obchodnich spole¢nosti nebo druzstev a ve sporu ze smlouvy o koupi zdvodu nebo jeho ¢asti
k piislusnému spisu vefejného rejstiiku pravnickych a fyzickych osob,

h) o vlastnickych vztazich a jinych vé€cnych pravech k nemovitym vécem katastralnimu tfadu podle mista nemovité véci,

i) o pouziti ¢lanku 101 nebo ¢lanku 102 Smlouvy o ES® Utadu pro ochranu hospodaiské sout&Ze a ministerstvu, mezinarodnimu odboru civilnimu,
které zajisti pfedani rozhodnuti Komisi EU,

j) jimiz bylo rozhodnuto o podani predbéZné otazky Soudnimu dvoru EU, ato spolu s kopii relevantnich ¢asti spisu Soudnimu dvoru EU a v kopii
ministerstvu,

k) ohledné osoby mladsi 18 let opatrovnickému oddéleni soudu piislusného podle bydlisté této osoby,

1) ve vécech vymahani prav dusevniho vlastnictvi (po jejich anonymizaci) Utadu primyslového vlastnictvi,

?

m) vydand soudem I. a IL. stupn€ poté, co piivodni meritorni rozhodnuti bylo v fizeni o dovolani ¢i stiznosti pro poruseni zakona zruSeno (zcela nebo €astecn€)
a véc byla vracena soudu k novému projednani a rozhodnuti, Nejvyssimu soudu CR, ato ke sp. zn., pod kterou v pavodnim fizeni Nejvyssi soud CR
o zrueni rozhodoval,

n) kterymi soud zrusil nebo obnovil spole¢né jmeéni manzelti nebo zuzil jeho stavajici rozsah a dale kterymi zménil manzelsky majetkovy rezim zalozeny
rozhodnutim soudu nebo smluveny manzelsky majetkovy rezim, Notaiské komoie CR,

?
§9

Dohled predsedy senatu (samosoudce)

(1) Pokud pfedseda soudu neuréi néco jiného, vykonavaji v jednotlivych oddélenich odborni a administrativni zaméstnanci veskeré organizaéni
a administrativni prace souvisejici s vykonem soudnictvi pod dohledem pfislusného predsedy senatu (samosoudce) samostatné.

(2) Na chod tymu a rozvrzeni praci v tymu dohlizi pfedseda senatu (samosoudce) nebo jiny zaméstnanec soudu stanoveny v rozvrhu prace.

(3) Zjisti-li soudce, popiipadé predseda senatu (samosoudce), pii vyfizovani agendy opakované zavady v praci soudni kancelaie nebo tymu, upozorni
na né mistopfedsedu nebo piedsedu soudu.

HLAVA TRETI
RIiZEN{ PRED SOUDEM
Oddil prvni
Piiprava jednani
§10
Hospodarnost postupu

Predseda senatu (samosoudce) dba, aby Gcastnici a ostatni pfedvolané osoby byli tikony soudu co nejméné zatézovani. U svédku a znalct proto dba o to,
aby byli pfedvolani na dobu, kdy pravdépodobné dojde k jejich vyslechu.

§ 10a
Vyuzivani technickych prostfedki pro zaznam a pienos obrazu a zvuku

(1) Stanovi-li tak zakon nebo rozhodne-li tak ptedseda senatu (soudce ¢i samosoudce), pofizuje soud o svych tikonech zvukové ¢i zvukové obrazové
zaznamy.

(2) Pii provadéni ukont soudu, jejichz povaha to umoziuje, lze vyuzivat technické zafizeni pro pfenos obrazu a zvuku (dale jen ,,videokonferenéni
zatizeni*), pripousti-li to zakon®2.

§11
Predvolani, pfedvedeni k soudnim tikoniim

(1) K ptedvolavani osob k tkonim soudu se vyuzivaji pfislusné vzory, jejichz doruovani se fidi procesnimi piedpisy (zejména o.s.ft. atr. ).
Pokud je osoba v naléhavém piipadé predvolana telefonicky, telefaxem ¢&i Gistné pii jednani nebo jiném tkonu soudu®®, ugini se o tom zdznam do spisu.

(2) V pisemném predvolani se oznaci véc, misto, ¢as a piedmét fizeni nebo jiného ukonu, dale se uvede, zda se ma piedvolany dostavit jako tcastnik,
svédek, znalec, tlumoénik apod., které pisemnosti a diikazni prostiedky ma piinést s sebou. V ptedvolani se ptipadné téz uvede, ze bude ukon provadén
prostiednictvim videokonferen¢niho zatizeni.

(3) Nedostavi-li se pfedvolany k vyslechu nebo ke znalci bez omluvy a byl-li 0 moznosti piedvedeni poucen, miize byt predveden piislusnym policejnim
organem; jde-li o nezletilého, mize byt pfedveden piislusnym policejnim organem jen tehdy, nelze-li predvedeni jinak zajistit. Usneseni o pfedvedeni
nebo piikaz k pfedvedeni predvolanému doruci pii pfedvedeni ptfislusny policejni organ, u vojaku v ¢inné sluzbé a piislusnikii ozbrojenych sbord pfislusny
sluzebni organ.

(4) Piedvola-li soud v fizeni o podminéném propusténi (§ 331 tr. f.) nebo v fizeni o zméné zpusobu vykonu trestu (§ 324 tr. f.) na jeden den nékolik
odsouzenych umisténych v téze véznici, mize predvolani shrnout do jedné pisemnosti, na které jednotlivi ptedvolani v ptislusnych rubrikéch podpisem potvrdi,
ze byli predvolani. O tom, Ze byli takto pfedvolani, se uéini v jednotlivych spisech zaznam s poukazem na hromadné ptedvolani, které se zalozi do jednoho
spisu.

§11a
Soucinnost pii provadéni ikonu prostiednictvim videokonferencniho zatizeni

(1) Organ vefejné moci, piipadné zdravotnické zafizeni, jez maji na provadéni tkonu prostiednictvim videokonferenéniho zafizeni se soudem
spolupracovat, je tfeba o tuto soucinnost poZadat pisemné. JestliZe je takovym orgdnem vefejné moci soud, zaeviduje Zadost o soucinnost pfi provadéni tkonu
prostiednictvim videokonferenéniho zafizeni okresni soudu v rejstiiku Cd nebo Td, krajsky soud v oddilu ,,DOZADANI* rejst¥iku Nc nebo Ni.

(2) V trestnim Fizeni je v Zadosti o provedeni tikonu prostfednictvim videokonferen¢niho zarizeni tireba uvést, zda bude k ovéfeni totoZnosti
osoby, jiZ se ikon tyka, povéfen zaméstnanec soudu, o jehoZ iikon se jedna, piipadné zda je k ovéreni totoZnosti povérovana jina osoba; osoba povérena
ovéienim totoZnosti je pritomna po celou dobu tikonu na misté, kde se nachazi osoba, jiZ se ikon tyka.
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(3) K provedeni ukonu prostiednictvim videokonferenéniho zafizeni predvola osobu soud, k némuz se ma tato osoba dostavit. Jestlize bude ptenos
probihat mezi soudem a jinym organem vefejné moci, pifipadné zdravotnickym zafizenim, pfedvold takovou osobu k tkonu vzdy soud.

(4) Pokud prenos probiha mezi soudem a jinym organem vetejné moci, ptipadné zdravotnickym zafizenim, o svéde¢ném rozhoduje a vyplaci je vzdy
soud.

(5) Zvukové obrazovy zaznam podle prislusnych pravnich ptedpisi pofizuje a uchovava jako soucast spisu na technickém nosi¢i dat vzdy soud,
0 jehoz tikon se jedna. Zvukové obrazovy zaznam je mozno ukladat i na trvalém tlozisti dat s tim, Ze ve spise je obsazen odkaz na ptislusny soubor v ulozisti.
Na soubor obsahujici zvukoveé obrazovy zaznam se vztahuje skarta¢ni lhuita ptislusného spisu, nebot’ zvukové obrazovy zaznam je jeho soucasti.

(6) Je-li vyslech provadén prostiednictvim videokonferenéniho zafizeni, tato skute¢nost se uvede v protokolu o ukonu, jestlize je sepisovan.

(7) Neni-li stanoveno jinak, pouziji se na soucinnost pii provadéni tkonti prostiednictvim videokonferenéniho zatizeni pfiméfené ustanoveni tykajici
se dozadani.

§ 11b
Pi‘edvolani utajovanych svédki nebo osob pod ochranou
(1) Za utajovaného svédka nebo osobu pod ochranou se povazuje
a) svédek, u které¢ho organy ¢inné v trestnim fizeni v pribéhu trestniho fizeni pfijaly opatfeni k utajeni podle § 55 odst. 2 tr. f. (dale jen ,,utajovany svédek*),
nebo
b) svédek, prip. znalec, kterému je poskytovana zvlastni ochrana nebo kratkodoba ochrana podle zvlastnich pravnich predpisi® (dale jen ,0soba

pod ochranou®).

(2) Soud pii provadéni tikonti soudniho Fizeni s utajovanymi svédky nebo osobami pod ochranou spolupracuje s Policii Ceské republiky; pokud zvlastni
ochranu poskytuje podle zvlastniho zakona®" Vézeiiska sluzba Ceské republiky, spolupracuje i s ni.

(3) Utajovaného svédka nebo osobu pod ochranou piedvola predseda senatu (samosoudce) k tkonu soudniho fizeni prostiednictvim policejniho organu,
u kterého je uloZena obalka obsahujici skute¢né osobni Gidaje utajovaného svédka nebo ktery zabezpecuje ochranu osoby; zarovein vhodnym zpiisobem informuje
policejni organ o datu konani ukonu. V piipadé pfedvolani utajovaného svédka vyzve soucasné piedseda senatu (samosoudce) policejni organ, aby skuteéné
osobni udaje utajovaného svédka obsazené obalce predal jemu, jinému soudci uréenému piedsedou soudu (rozvrhem prace) nebo zaméstnanci soudu poveétenému
zabezpe€ovanim ochrany utajovanych informaci ptedsedou soudu (bezpecnostnimu fediteli) anebo jinému zaméstnanci soudu povéfenému piedsedou soudu
k této Cinnosti s opravnénim ptistupu piislusného stupné utajeni (dale jen ,,0soba ovéiujici totoZnost®), tak aby pted vlastnim jednanim mohl ovéfit totoznost
utajovaného svédka podle jeho skutecnych tdaji.

(4) Zpisob piedvolani uvedeny v odstavci 3 se neuplatni v pfipadg, ze se utajovany svédek nachazi ve vykonu vazby ¢i vykonu trestu odnéti svobody.
V téchto piipadech se postupuje po dohodé s vedenim piislusné véznice.

(5) V pisemném vyhotoveni predvolani utajovaného svédka nebo osoby pod ochranou k vyslechu prostiednictvim videokonferenéniho zatizeni
se jako misto vyslechu uvede misto uréené dohodou s Policii Ceské republiky; v piipadé podle odstavce 4 se uvede piisluina véznice.

Oddil druhy

zruSen

§ 11c
zrusen

Oddil tieti
Dorucovani

§12
Obecna ustanoveni

(1) Dorudovani pisemnosti soudem se Fidi pFisluSnymi procesnimi predpisy, zakonem o postovnich sluzbach®2 a dal§imi pravnimi predpisy;
dorucovani dokumenti obsahujicich informace podléhajici pfedpisiim upravujicim ochranu utajovanych informaci se ¥idi témito predpisy.

(2) 'V referatul®® musi byt stanoven poZadovany zpiisob doruéeni véetné tomu odpovidajicich upFesiujicich informaci, zejména zda se jedna
o zasilku urcenou do vlastnich rukou vyhradné jen adresata, zda je vylouceno vloZeni do schranky adresata, piipadné zda je vylouceno nahradni
doruceni.

(3) Jestlize maji byt podle referatu doruc¢ovany pisemnosti obéma manZelim nebo registrovanym partnerim, nelze je zasilat v jedné obalce
nebo datové zpravé.

(4) Jestlize ma byt podle referatu dorucovano v téZe véci jedné osobé vice pisemnosti, 1ze je dorucovat v jedné obalce nebo datové zpravé, neni-
li v referatu stanoveno jinak.

(5) Je-li toho tieba, vyuZiva soud ke zjisténi adres sluZeb zakladnich registri a dalSich dostupnych informacnich systémi. Pro ucely zjiSténi
pobytu osoby vyuZiva soud rovnéZ webovou aplikaci Centralni evidence véznénych osob, a to nejen v trestnich vécech, ale ve v§ech soudnich Fizenich,
zejména v p¥ipadech aplikace ustanoveni o nidhradnim doruéenil®2,

§13
Dorucovani p¥i jednani nebo jiném soudnim tikonu nebo p¥i ikonu trestniho Fizeni

(1) Doruceni pisemnosti pfi jednani nebo jiném soudnim ukonu nebo pii tkonu trestniho Fizeni se zaznamena v protokolu o takovém tikonu.
V protokolu se uvede, jaké pisemnosti a komu byly doruceny a jakym zpisobem byla ovéi‘ena totoZnost adresata nebo piijemce. Protokol podepise ten,
kdo doruceni provedl, a ten, kdo pisemnost pievzal.

(2) Jestlize ma byt protokol podle odstavce 1 piredan jako vysledek doZadani cizozemského soudniho organu do zahranici, je tieba k podpisiim
uvést Citelné jména a prijmeni podepisujicich osob a protokol opatFit kulatym ufednim razitkem soudu.

(3) Jestlize je protokol porizovan aZ nasledné podle zvukového nebo zvukové obrazového zdznamu, piipadné prepisem zvukového zdiznamu
protokolu diktovaného bez pritomnosti zapisovatele, zaznamenaji se idaje o doruceni podle odstavce 1 na samostatné listiné, ktera se k protokolu
pripoji po jeho pofizeni.

(4) Prohlasi-li osoba tstné pii jednani nebo jiném soudnim uikonu nebo p¥i ikonu trestniho Fizeni, Ze ji byla pisemnost dorucena, postupuje
soud priméiené podle predchozich odstavci.

(5) Pokud neni o ikonu sepisovan protokol, zaznamenaji se idaje o doruceni na dorucence.

§13a
Dorucovani prostiednictvim datové schranky

(1) Osobam, které maji zfizenu a zprFistupnénu datovou schranku, dorucuje soud pisemnosti prostiednictvim datové schranky, umoziuje-li
to povaha dokumentu a nebyla-li pisemnost doruéena p¥i jednani nebo jiném soudnim tikonu nebo p¥i ikonu trestniho Fizeni!®®, Nejedna-li se o osobu,
které je datova schranka ziizena ze zakona, pied odeslanim pisemnosti soud vZdy ovéri, zda osoba, jiZ ma byt dorucovano, ma zrizenu a zpristupnénu
datovou schranku; vysledek ovéreni se vytiskne do spisu pouze v piipadé, Ze tak stanovi soudce, vyssi soudni urednik, justi¢ni kandidat, asistent soudce
¢i soudni tajemnik.

(2) Pisemnosti podle odstavce 1 dorucuje soud do datové schranky takového typu, ktery odpovida roli a postaveni adresata v Fizeni v zavislosti
na povaze dorucované pisemnosti.

(3) JestliZe osobé, ktera ma ziizenu a zpristupnénu datovou schranku, nelze pisemnost dorucit prostiednictvim datové schranky, ucini se o tom
zaznam do spisu s uvedenim divodu, pro ktery nelze pisemnost do datové schranky dorucit. Dalsi postup p¥i dorucovani stanovi ten, kdo u¢inil pokyn
k doruceni.
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(4) Pisemnosti dorucované prostiednictvim datové schranky tvori prilohu zasilané datové zpravy, ktera dale musi obsahovat ¢isla jednaci
a oznaceni dorucovanych pisemnosti, pfipadné spisovou znacku, k niZ je datova zprava adresovana.

(5) Pisemnosti se do datové schranky dorucuji zpravidla ve formatu PDF, neni-li s ohledem na povahu doruc¢ované pisemnosti ¢i z jinych divodii
potieba vyuZit jiny povoleny format. Pro podepisovani soudnich pisemnosti plati jiny predpisi®2,

(6) Piislusny zaméstnanec soudu provede pi‘ed opétovnym predloZenim spisu tomu, kdo ucinil pokyn k doruceni, kontrolu stavu doruceni
pisemnosti zaslanych do datové schranky a zaloZi do spisu prikazy dorudeni.

§ 13b
Dorucoviani na elektronickou adresu

(1) Jestlize je pisemnost v souladu s obéanskym soudnim Fadem!'®2 dorucovana prostirednictvim verejné datové sité na elektronickou adresu
sdélenou soudu adresatem, tvori doruc¢ovana pisemnost prilohu zasilané datové zpravy; § 13a odst. 5 plati obdobné.

(2) V predmétu zasilané datové zpravy se uvedou ¢isla jednaci dorucovanych pisemnosti. V téle datové zpravy se uvede zejména oznaceni soudu,
presné oznaleni adresata, seznam pripojenych priloh a vyzva k potvrzeni dorucenill s uvedenim elektronické adresy podatelny soudu, na kterou ma
byt potvrzeni zaslano.

(3) Datovou zpravu urcenou k doruceni na elektronickou adresu je tieba opatfit kvalifikovanym elektronickym podpisem zaméstnance,
ktery zpravu odesila, s pripojenim kvalifikovaného elektronického ¢asového razitka. Odeslana datova zprava se zaloZi do spisu, a to zpravidla
bez priloh.

(4) Predchozi odstavce se nepouZiji v piipadé, Ze se nejedna o formalni doruéeni podle obéanského soudniho Fadull®,

§ 13¢
Dorucovani prostiednictvim dorucujiciho organu

(1) Prostiednictvim dorucujiciho organu'2 dorucuje soud pisemnosti v obalkach podle zvla§tniho predpisull®,

(2) Soudnim dorudovatelem je kterykoliv zaméstnanec soudu, ktery byl soudem povéien dorucenim pisemnosti.

(3) Obalka podle odstavce 1 musi obsahovat zejména piresné a nezaménitelné oznaceni adresata, jehoZ soucasti je zpravidla rok jeho narozeni;
datum narozeni adresata se uvede pouze v pripadé, mohou-li vzniknout pochybnosti o jeho totoZnosti. Rodné ¢islo adresata se na obalce zasadné
neuvadi.

(4) NeumozZiiuje-li povaha dokumentu jeho doruceni prostiednictvim datové schranky a soud takovy dokument ma dorudit prezidentovi
republiky, ¢lenovi vlady, piedsedovi Ustavniho soudu, nejvys§imu statnimu zastupci, prezidentovi Nejvyssiho kontrolniho iiFadu, guvernérovi Ceské
narodni banky, vefejnému ochranci prav, poslanci, senatorovi, advokatovi, soudnimu exekutorovi, notafi, patentovému zastupci, dafiovému poradci
nebo podnikateli, ktery je fyzickou osobou, prostiednictvim provozovatele postovnich sluZeb, a jedna-li se o0 dokument tykajici se vykonu jeho funkce,
uvede soud za osobnim jménem a pi'ijmenim adresata dodatek vyjadfujici postaveni adresata.

(5) Obalka dale obsahuje ¢islo jednaci a oznaceni zasilané pisemnosti; nema-li pisemnost ¢islo jednaci, uvede se namisto néj spisova znacka.
V pripadé zasilani vét$iho poctu pisemnosti se namisto ¢isla jednaciho rovnéz uvede spisova znacka a dale ¢isla listi vSech zasilanych pisemnosti.

(6) Povazuje-li to soud s ohledem na interni nastaveni pracovnich postupu za tcelné, uvadi se na obalce i idaj o aktualnim umisténi spisu;
dalsi iidaje se na obalku vyznacuji podle pokynu obsaZeného v referatu.

(7) Pii zasilani soudnich spisi prostiednictvim provozovatele postovnich sluZeb je tFeba ucinit takova opatfeni, aby bylo zamezeno mozZnosti
poskozeni zasilky béhem pi‘epravy. Zasilka obsahujici soudni spis se vZdy dorucuje jako doporucena.

(8) Reklamace dorudeni u provozovatele postovnich sluzeb se Fidi podminkami provozovatele poStovnich sluzeb.

§13d
Evidence zasilek odeslanych prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb
(1) Evidence zasilek odeslanych prostiednictvim provozovatele postovnich sluZeb obsahuje udaje o doporucenych zasilkach piedanych
k doruceni provozovateli postovnich sluzeb, zejména podaci ¢islo zasilky, jméno a pFijmeni adresata a misto urceni, vahu a cenu zasilky, typ zvolené
sluzby, pripadné dalsi udaje v zavislosti na podminkach provozovatele postovnich sluzeb.
(2) Zapis do evidence je ti‘eba provést nejpozdéji v den odevzdani zasilky k dorudeni. Zasilky se predavaji provozovateli postovnich sluzeb, ktery
potvrdi jejich pievzeti.
(3) Toto ustanoveni se nepouZije v pripadé, Ze jsou zasilky vyhotovovany s vyuZzitim sluzby hybridni konverzni posty.
§ 13e
Evidence zasilek doru¢ovanych soudnim dorucovatelem
(1) Soudni dorucovatel zapiSe do zvlastni evidence o zasilce prevzaté z prislusného oddéleni idaje v rozsahu jméno a prijmeni adresata, spisova
znacka Fizeni a datum prevzeti zasilky z oddéleni.
(2) Po doruceni ¢i provedeni pokusu o néj soudni dorucovatel doruc¢enky a nedorucené zasilky odevzda prislusnému oddéleni k zaloZeni do spisu
a datum jejich predani zaznamena do evidence.

§ 13f
Dorucovani u¢astnikem Fizeni nebo jeho zastupcem
P¥i dorucovani pisemnosti a¢astnikem Fizeni nebo jeho zastupcem plati obdobné § 13¢ odst. 1, 3,5 a 6. Pritkazem dorudeni je potvrzeni o prijetil!2
opati‘ené datem a podpisem prijemce.
§ 13g
Dorudovani uloZenim u soudu
Stanovi-li prisluSny procesni predpis, Ze se osobé dorucuji pisemnosti uloZenim u soudu, Ze je tfeba nevyzvednutou pisemnost uloZit u soudu
nebo ma-li soud dorucovat osobé pisemnost prostiednictvim provozovatele poStovnich sluzeb na adresu mista trvalého pobytu, kterym je sidlo
ohla3ovny oznacené v informaénim systému evidence obyvatel jako adresa uradu podle ziakona o evidenci obyvatel''2, uklada se pisemnost zaloZenim
obalky obsahujici doru¢ovanou pisemnost do spisu, ve kterém byl vydan pokyn k doruceni.

§ 13h
VyvéSeni na ufedni desce soudu
(1) Stanovi-li zvla$tni pravni piedpis, Ze rozhodnuti nebo jina pisemnost maji byt vyvéseny na uredni desce soudu, vyznaci se na pisemnosti data
vyvéSeni a snéti z uredni desky.
(2) Rozhodnuti nebo jina pisemnost oznacena daty podle odstavce 1 se zaloZi do spisu a k referatu obsahujicimu pokyn k jejimu vyvéSeni
se poznamena, na jakém Cisle listu je obsaZena.
§13i
Dorudovani vyhlaskou
Doruéeni vyhlaskou se provadi v pripadech stanovenych zvlaStnimi pravnimi predpisy’® zvefejnénim pisemnosti v insolvenénim
¢i restrukturalizaénim rejstiiku; nelze-li zajistit verejnosti dalkovy pristup do restrukturaliza¢niho rejstiiku, restrukturaliza¢ni soud provede doruceni
vyhlaskou vyvéSenim pisemnosti na tifedni desce soudu.
§13
Uverejnéni udaji vyhlaskou
(1) JestliZze zvlastni pravni predpist!® stanovi, Ze maji byt urdité udaje uverejnény vyhlaskou, uverejni se vyhlaska na uredni desce soudu,
nestanovi-li takovy predpis jiny postup. Na vyhlasce se vyznaci datum jejiho vyvéSeni a snéti z iFedni desky soudu.
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(2) Vyhlaska opati‘ena daty podle odstavce 1 se zaloZi do spisu a k referatu obsahujicimu pokyn k jejimu vyvéseni se poznamena, na jakém cisle

listu je obsaZena.
§ 13k
Pritkazy doruceni a vracené nedorucené zasilky

(1) Jestlize je pisemnost dorucovana prostfednictvim datové schranky, priikkazem doruceni ve smyslu zvlastniho pravniho predpisull? je
potvrzeni o dodani a doruceni do datové schranky podle p¥ilohy ¢. 20, a to i v negativnim pripadé, zejména tehdy, pokud pisemnost nebyla ve stanovené
lhiité dorucena ¢i vyzvednuta.

(2) Dorucenky a potvrzeni o dodani a doruceni do datové schranky se pevné pripoji k referatu, ktery obsahuje prvni pokyn k dorudeni dané
pisemnosti. NepovaZuje-li soud takovy postup za vhodny nebo neni-li moZny, poznamena se zpravidla u referatu ¢islo listu, na kterém je dorucenka
obsaZena. Ostatni prikazy doruceni a vracené nedorucené zasilky se chronologicky zaZurnalizuji do spisu.

(3) Obsah vracené nedorucené zasilky, jedna-li se o stejnopisy podani, jejich priloh a dokumenti vytvoienych soudem, je mozZno ze zasilky
vyjmout a zaiadit mezi prilohy spisu podle § 172 odst. 1, nestanovi-li soudce, vy$si soudni uiednik, justi¢ni kandidat, asistent soudce ¢i soudni tajemnik
jinak, zejména v piipadech, kdy je vracena nedorucena zasilka dokladem o doruéeni podle p¥islusného procesniho predpisul,

Oddil étvrty
Rozhodnuti

§14
Evidence vydanych rozhodnuti

(1) Vsechna rozhodnuti, ktera jsou soudem vydana, pokud jsou vyhotovovana a zakladana do spisu, véetné rozhodnuti kone¢nych, se eviduji
v informa¢nim systému soudu; povinnost evidence podle tohoto ustanoveni se vztahuje i na povéieni a nafizeni exekuce, které neni soudnim
rozhodnutim.

(2) Povinnost evidence podle odstavce 1 se nevztahuje na rozhodnuti, ktera se v souladu s pFisluSnymi procesnimi piedpisy nevyhotovuji.

(3) Soud prvniho stupné eviduje mezi vydanymi rozhodnutimi i rozhodnuti vydana v téZe véci soudy vysSich stupiii, pfipadné Ustavnim soudem.

(4) Je-li to technicky mozné, v evidenci vydanych rozhodnuti eviduje soud i dodrZovani lhit k jejich vypraveni, véetné zaznamu o jejich
prodlouZeni. ProdlouZeni lhiity k vypraveni rozhodnuti stanovené prislusnym procesnim predpisem!'2 povoluje v jednotlivych pripadech piedseda
soudu na Zadost piedsedy senatu nebo soudce. Zadost o prodlouzeni Ihiity a povoleni jejiho prodlouZeni se zaZurnalizuji do p¥isluiného spisu.

(5) Jestlize rozhodnuti nelze vypravit v zakonné lhuté z divodu zakonné prekazky, vyznaci soud jako datum vypraveni datum referatu,
v némZ je obsaZen pokyn k nevypraveni rozhodnuti z diivodu zakonné pirekazky; odpadne-li zikonna prekazka a bude vydan pokyn k vypraveni tohoto
rozhodnuti, vyznadi soud datum faktického vypraveni v poznamce v informaénim systému.

§15
Provedeni opravy rozhodnuti v obéanském soudnim Fizeni a soudnim Fizeni spravnim

(1) JestliZe je o opravé rozhodnuti vydano opravné usneseni, vyznaci se po jeho pravni moci na prvopise opravovaného rozhodnuti odkaz na ¢islo
listu spisu, kde je vydano opravné usneseni. Na opravované rozhodnuti se vyznacuje dolozka o pravni moci s dovétkem ,,ve znéni opravného usneseni
ze dne ..., ¢ j. ...

(2) Do informaéniho systému se pro tcely elektronického dorucovani ulozi dokument obsahujici opravované rozhodnuti s pfipojenym opravnym
usnesenim a vyznacenou doloZkou o pravni moci; opravné usneseni véetné doloZKy o jeho pravni moci je v tomto pripadé Fazeno za opravované
rozhodnuti s doloZkou o pravni moci. Postup podle piedchozi véty je moZno nahradit provedenim opravy na listinném stejnopise rozhodnuti a jeho
naslednym prevedenim do elektronické podoby prosti‘ednictvim autorizované konverze dokumenti.

(3) Jestlize soud provadi opravu rozhodnuti2, aniz by o tom vydaval opravné usneseni, provede se oprava na prvopise rozhodnuti a jeho
stejnopisech v listinné podobé, které si za tim celem soud vyZada zpét od ucastniku Fizeni.

(4) Oprava podle odstavce 3 se na prvopise opravovaného rozhodnuti a jeho listinnych stejnopisech provede preSkrtnutim nespravného udaje
tak, aby byl nadéle ¢itelny, a pFipojenim tidaje spravného. K opravenym udajim se pripoji datum a podpis osoby, ktera opravu provedla, a otisk
kulatého uiedniho razitka soudu. Do informaéniho systému se uloZi nové vytvoreny stejnopis rozhodnuti s idajem jiZ opravenym podle opravného
usneseni.

§16
Provedeni opravy rozhodnuti v trestnim Fizeni

(1) Po pravni moci opravného usneseni vydaného v trestnim FizeniZl provede soud opravu na prvopise opravovaného rozhodnuti a jeho
stejnopisech, které za tim ucelem vyZada zpét od osob, jimZ byly doruceny v listinné podobé. Osobam, kterym byl stejnopis rozhodnuti dorucen
v elektronické podobé, zasle soud dokument podle odstavce 4.

(2) Oprava podle odstavce 1 véty prvni se na prvopise opravovaného rozhodnuti a jeho stejnopisech v listinné podobé provede pieSkrtnutim
nespravného tdaje tak, aby byl nadale ¢itelny, a pFipojenim udaje spravného. K opravenym udajim se piipoji datum a podpis osoby, ktera opravu
provedla, a otisk kulatého ufedniho razitka soudu. Na prvopise opravovaného rozhodnuti se dile vyznaci odkaz na ¢islo listu spisu, kde je vydano
opravné usneseni.

(3) Na opravované rozhodnuti se vyznacuje doloZka o pravni moci s dovétkem ,,ve znéni opravného usneseni ze dne..., €. j. ...*.

(4) Do informacniho systému se pro ticely elektronického dorucovani uloZi dokument obsahujici opravované rozhodnuti s pripejenym opravnym
usnesenim a vyznacenou doloZkou o pravni moci; opravné usneseni véetné dolozKy o jeho pravni moci je v tomto pripadé Fazeno za opravované
rozhodnuti s doloZkou o pravni moci. Postup podle piedchozi véty je moZno nahradit provedenim opravy na listinném stejnopise rozhodnuti a jeho
naslednym prevedenim do elektronické podoby prostiednictvim autorizované konverze dokumenti.

§ 16a
zrusen

§ 16b

zruSen

§17

zruSen

§18
Vyznadovani pravni moci rozhodnuti

(1) Pravni moc rozhodnuti vyzna¢i soudce, vy$si soudni uFednik, justi¢ni kandidat, asistent soudce ¢i soudni tajemnik podle zvlastniho pravniho
predpisulZ2,

(2) Pravni moc rozhodnuti soudu prvniho stupné vyznacuje tento soud, neni-li dile stanoveno jinak. Je-li toho tieba z diivodu urychleni
komunikace s celnim tiradem p¥i vymahani penéZitych trestii nebo z jinych vaznych divodi, miZe pravni moc rozhodnuti soudu prvniho stupné
vyznadit i soud druhého stupné.

(3) Vyznacuje-li se pravni moc rozhodnuti soudu druhého stupné, vyznacuje ji soud prvniho stupné, pokud jiZ nebyla vyznacena soudem
druhého stupné.

(4) JestliZe je zaznam o pravni moci podle odstavce 1 vyznacen na jiném misté spisu, neZ je prvni strana prvopisu daného rozhodnuti, je tfeba
prvni stranu prvopisu rozhodnuti opatrit doloZkou o pravni moci podle tohoto zaznamu.
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§19
Opatiovani stejnopisii rozhodnuti doloZkou o pravni moci a vykonatelnosti

(1) Dolozkou o pravni moci a vykonatelnosti opatfuje stejnopisy rozhodnuti v pripadé potifeby soud, ktery vede nebo naposledy vedl Fizeni
v prvnim stupni. Je-li toho tfeba z diivodu urychleni komunikace s celnim ufadem p¥i vymahani penéZitych trestl nebo z jinych vaznych divodi,
opati'i dolozkou o pravni moci rozhodnuti soudu prvniho stupné soud druhého stupné.

(2) Neni-li dale stanoveno jinak, doloZkou o pravni moci a vykonatelnosti se opatfuji rozhodnuti soudu prvniho i druhého stupné.
V trestnim Fizeni se doloZkou o pravni moci a vykonatelnosti opatii pouze rozhodnuti soudu prvniho stupné, a to i v pripadech, kdy bylo odvolani
zamitnuto nebo vzato zpét; v pripadé zmény rozhodnuti soudu prvniho stupné se na tomto rozhodnuti vyznaci doloZzka o pravni moci s dovétkem,
Ze rozhodnuti nabylo pravni moci ve spojeni ¢i ve znéni rozhodnuti soudu druhého stupné.

(3) Na stejnopisy rozhodnuti v listinné podobé, jejich iFedné ovérené kopie, piipadné listinné vystupy z autorizované konverze podle zvlastniho
pravniho piredpisut2, se doloZzka o pravni moci a vykonatelnosti piipojuje otiskem razitka, a to na prvni strané rozhodnuti, zpravidla v levé horni ¢4sti.
Piipojuje-li soud doloZku vykonatelnosti samostatné, ¢ini tak na prvni strané rozhodnuti, zpravidla v pravé horni ¢asti. Neni-li soucasti razitka dolozky
o pravni moci a vykonatelnosti kulaté uredni razitko, pripoji se k doloZce otisk kulatého ufedniho razitka.

(4) 'V doloZce o pravni moci a vykonatelnosti se vyplni datum ¢i data pravni moci a vykonatelnosti v souladu se zaznamem podle § 18 odst. 1.
Soucasti doloZKy o pravni moci a vykonatelnosti je i datum jejiho pFipojeni a podpis zaméstnance, ktery ji pFipojil.

(5) Na stejnopisy rozhodnuti v elektronické podobé se doloZka o pravni moci a vykonatelnosti pfipoji formou textu s uvedenim osobniho jména
a piijmeni osoby, ktera dolozku pFipojila; tato osoba doloZku opatfi kvalifikovanym elektronickym podpisem s pripojenim kvalifikovaného
elektronického ¢asového razitka. DoloZka o pravni moci a vykonatelnosti podle predchozi véty se piipoji na posledni stranu rozhodnuti, a to za dolozku
»Shodu s prvopisem potvrzuje®; neni-li to technicky mozné nebo to v ojedinélych pfipadech neni vhodné, pripoji se bezprostfedné nad zapati posledni
strany rozhodnuti.

§ 19a
Dolozka o shodé kopie s listinou obsaZenou ve spisu
Neni-li k dispozici vyhotoveni soudni pisemnosti v elektronické podobé, poridi soud v piipadé potieby jeji kopii, k niZ pFipoji, je-li toho tieba,
dolozku potvrzujici shodu obou listin ve znéni ,,Tato kopie souhlasi s listinou obsaZenou ve spisu vedeném ... soudem ... pod sp. zn. ... na ¢. L. ...%.
K doloZce piipoji zaméstnanec, ktery ji vytvoril, datum a podpis a opatfi ji otiskem kulatého iifedniho razitka soudu.
Oddil paty
Protokoly v Fizeni pied soudem
§20
Diktovani protokolu
(1) Protokol se diktuje hlasit&, aby piitomni diktované znéni slySeli, pokud zakon nepfipousti jiny postup.®-2 Predseda sendtu (samosoudce) miize
vyslychanému, zejména jde-li o znalce, dovolit, aby svou vypovéd’ do protokolu nadiktoval. Tato okolnost se poznamena v protokolu.
(2) Je-li ucastnikem nezletilé dit€ schopné formulovat své vlastni nazory na véci samé, ma pravo tyto nazory svobodné vyjadtit ve vSech zalezitostech,
které se ho dotykaji. Konkrétni zptisob zjisténi nazoru ditéte pfedseda senatu (samosoudce) zvoli podle konkrétnich okolnosti jednotlivého pfipadu s pfihlédnutim
k jeho véku a tirovni rozumové vyspélosti. Potfebné uidaje pak piedseda senatu (samosoudce) nadiktuje do protokolu.

§21
Sepisovani protokolu

(1) Zpravidla se zapiSe pouze podstatny obsah vypoveédi. Jestlize je to pro posouzeni véci dilezité, zapisi se odpovédi vyslychaného doslovné, popiipadé
uvedou se v protokolu jednotlivé otazky a odpovédi na né.

(2) Protokol o vypovédi se zapisuje v Ceském jazyce. Zalezi-li na doslovném znéni vypovédi toho, kdo nevypovida v ¢eském jazyce, zapiSe zapisovatel
nebo tlumocénik jeji pfislusnou ¢ast pokud mozno také v jazyku, jimz vyslychany vypovida; neni-li to mozné, ptipoji se zdznam v doslovném znéni sepsaném
a ovéfeném tlumoc¢nikem, pokud zvlastni pfedpis nestanovi jinak.

(3) Utastniku (obvinénému) nebo jeho zastupci (obhajci) lze na zadost vyhotovit kopii (stejnopis) protokolu bez ovéieni (§ 49 a § 50). Kopii (stejnopis)
1ze téz vyhotovit statnimu zastupci. Na zakladé pokynu predsedy senatu (samosoudce) Ize takovou kopii (stejnopis) poskytnout i elektronickou cestou.

§22
Protokol o hlasovani

(1) Protokol o hlasovani se zalepi do obalky, ktera se oznaci nadpisem ,,Protokol o hlasovani“, jednacim ¢islem protokolu o jednani, ke kterému
se vztahuje, otiskem kulatého razitka, ¢islem listu a pfipoji se k protokolu o jednani soudu.

(2) Protokol o hlasovani nesmi byt ulozen v informa¢nim systému.

Oddil Sesty
Uprava nékterych postupii p¥i provadéni ditkazii a p¥i dozadani
§23
Postup p¥i vyslechu

(1) Po oveéfeni totoznosti vyslychané osoby soud zjisti jeji osobni udaje (datum narozeni, bydliste, dale stav, druh prace a zaméstnavatele, jsou-li tyto
tidaje diilezité pro fizeni, a vztah k G¢astnikiim fizeni). U piislusnikii ozbrojenych sil nebo bezpeénostnich sborti Ceské republiky, zejména Policie Ceské
republiky, se namisto bydlisté, druhu prace a zaméstnavatele uvadi oznaceni slozky (afadu), u nichz slouzi a jeji pfesna adresa a sluzebni Cisla, a u soudct
a statnich zastupct namisto bydlisté a zaméstnavatele oznaceni soudu nebo statniho zastupitelstvi, u néhoz jsou piidéleni k vykonu funkce a jeho ptesna adresa.
Je-li vhodné s ohledem na ochranu prav vyslychanych zaméstnanct organizaci zabyvajicich se ochranou obéti nebo zajisténi jejich bezpe€nosti anebo z jinych
zavaznych dtivod, se namisto bydlisté téchto osob uvadi presna adresa sidla této organizace, piipadné jeji organizacni slozky.

(2) Vyzaduje-li to potieba rozhodnuti nebo statistického sledovani, soud zjisti téz rodné ¢islo, rodinné, majetkové a vydélkové pomery, pocet predchozich
snatkdl, pocet nezletilych déti v rozvadejicich se manzelstvich, pfic¢iny rozvratu manzelstvi, nejvyssi dosazené vzdélani a statni pfislusnost.

(3) O tom, ze vyslychany byl fadn¢ poucen o svych pravech a povinnostech, ucini soud zaznam do protokolu. Postaci poukazat na pfislusna ustanoveni
zakona o fizeni pfed soudy a podle potieby se uvede i prohlaseni vyslychaného.

(4) Ptedseda senatu (samosoudce) vyznaci na pfedvolani dobu, kdy skoncil vyslech svédka.

§23a
zrusen

§24
Zvlastni postup pii vyslechu utajovaného svédka nebo osoby pod ochranou

(1) Vyslech utajovaného svédka nebo osoby pod ochranou se zpravidla uskuteciiuje prostfednictvim videokonferenéniho zafizeni, nebrani-li tomu
technické prekazky.

(2) Doprava osoby ovéfujici totoznost utajovaného svédka na misto konani vyslechu bude zajisténa ve spolupraci s Policii Ceské republiky.
Osoba ovétujici totoznost je po celou dobu vyslechu prostfednictvim videokonferen¢niho zafizeni pfitomna na misté, kde se nachazi vyslychany utajovany
svédek. Obdobné plati i v pfipadé vyslechu osoby pod ochranou prostiednictvim videokonferenéniho zafizeni.

(3) Totoznost utajovaného svédka se ovéfi pfed vlastnim jednanim podle jeho skuteénych udaji; ovétovani podle skuteénych udaji se provadi
ve spolupraci s Policii Ceské republiky. Pii jednani osobni udaje utajovaného svédka piezkouma piedseda sendtu (samosoudce) podle smysleného jména
a piijmeni.
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(4) Piiovéfovani totoznosti utajovaného svédka pred vlastnim jednanim zjisti osoba ovéfujici totoznost, zda utajovany svédek bude zadat svédecné a zda
pfi jeho vyplaceni chce vystupovat jiz pod svym skute¢nym jménem a piijmenim nebo pod smySlenym jménem a piijmenim. Souc¢asn¢ musi byt upozornén,
ze podklady pro pfiznani svéde¢ného si musi opatfit pod svym pravym jménem a pfijmenim. Pokud utajovany svédek trva na svém utajeni i pfi vyplaceni
svédeéného, bude vyzvan, aby podepsal plnou moc, kterou udéli predsedovi senatu (samosoudci) nebo bezpecnostnimu fediteli a dohodne s nim zpisob ptevzeti
svédecného. Podklady pro pfiznani svédecného vlozi pfedseda senatu (samosoudce) do obalky, kde jsou jiz ulozeny skute¢né osobni tidaje utajovaného svédka
a teprve poté obalku pielepenou prihlednou izolepou vrati policejnimu organu, nebude-li ulozena u soudu. Pfi urceni svéde¢ného uvede predseda senatu
(samosoudce) smySlené jméno a piijmeni utajovaného svédka.

(5) Osobni udaje utajovaného svédka, neni-li obalka osahujici tyto udaje ulozena u policejniho organu, se vedou oddélené od trestniho spisu
u bezpeénostniho feditele. Bezpecnostni feditel je pfeda pfedsedovi senatu (samosoudci) pro piipravu a provedeni soudniho tkonu. Po uskuteénéni soudniho
ukonu je pfedseda senatu (samosoudce) vrati v zapeceténé obalce s oznacenim prislusného stupné utajeni bezpecnostnimu fediteli. Zapijceni téchto tdaji
bezpecnostnim feditelem (v zapeceténé obalce) soudiim nebo ministerstvu je mozné jen na zadost v souvislosti s fizenim o opravnych prostiedcich.

(6) Byl-li utajovany svédek poprvé slySen az v fizeni pfed soudem a poté soud véc vratil statnimu zastupci k doSetfeni, preda piedseda senatu
(samosoudce) nebo bezpecnostni feditel na pokyn predsedy senatu (samosoudce) jeho osobni tidaje v zapeceténé obalce statnimu zastupci oddélené od trestniho
spisu.

(7) Neobsahuje-li vysetiovaci spis udaje potiebné k ovéfeni vérohodnosti utajovaného svédka, vyzada si predseda senatu (samosoudce) opatieni téchto
0daji prostiednictvim bezpecnostniho feditele. Stejné tak postupuje v piipadé, Ze takova osoba je poprvé vyslechnuta az v hlavnim li¢eni. Takto ziskané tidaje
se vedou oddélené od trestniho spisu. Poté, co je prectenim jejich podstatného obsahu, bez ohrozeni utajené totoznosti osoby, proveden dikaz, vlozi se
do zapeceténé obalky s osobnimi udaji takové osoby.

(8) Pokud se s totoznosti utajovaného svédka seznami jakakoli dalsi osoba, u¢ini o tom ptedseda senatu (samosoudce) zaznam, ktery ptipoji k osobnim
udajtim takového svédka. Kopii podle povahy véci pak zasle i pfislusSnému organu.

(9) Piedseda senatu (samosoudce) zajisti vhodnymi opatfenimi (napt. technickymi prosttedky), aby nepovolanym osobam bylo zabranéno v identifikaci
utajovaného svédka, véetné vyuziti ptislusnikd justicni straze.

§ 24a
Zvlastni postup pii vyZadani iidaji z nékterych evidenci

Jsou-li k soudnimu fizeni vyzadovany listinné originaly zadosti o vydani ob&anského prukazu a zadosti o vydani cestovniho dokladu, které vedou obecni
ufady s rozsifenou pusobnosti, soud o tyto doklady pisemné pozada. Doklady za soud od obecniho ufadu s rozsifenou piisobnosti osobné pievezme osoba
povétena predsedou senatu (samosoudce) nebo rozvrhem prace; obdobné se postupuje ipii vraceni dokladu. O pfevzeti a vraceni dokladu se vyhotovuje
predavaci protokol.

Dozadani
§ 25
Piedkladani dozadani
(1) O provedeni tikonu (dozadani) u jiného soudu (dozadany soud) zada dozadujici soud pisemné ptipisem, v némz uvede
a) spisové udaje, jejichz znalost je nutna k fadnému provedeni tikonu, a to zejména tehdy, je-li o provedeni ukonu dozadano nékolik soudu,
b) zda a ktery zastupce Gcastniki ma byt o ukonu dozadaného soudu vyrozumén,
¢) konkrétni otazky, které¢ maji byt v ramci dozadani kladeny vyslychanym osobam, jde-li o vyslech osoby,
d) zda k dozadani ptipojuje spisy s poukazem na ty jeho ¢asti, kde jsou potiebné udaje obsazeny,
e) dal$i vyznamné skute¢nosti.

(2) Postupné dozadani nékolika soudll v zaslaném spise je piipustné jen tehdy, jestlize k fadnému provedeni dozadaného tkonu je tfeba znalosti
predchozich ukond.

(3) Jestlize k dozadani neni tieba pripojit listinny spis, zasle soud Zadost o provedeni ikonu doZadanému soudu do datové schranky.

(4) Dozadujici soud soucasné se Zadosti o provedeni ikonu piedava, umozZiiuje-li to informacni systém, doZadanému soudu prostfednictvim
elektronické komunikace mezi soudy rejstiikova data a elektronické dokumenty duleZité pro vy¥izeni dozadani.

§ 25a
Vyfizovani dozadani

(1) Dozadani se provadi s nejvétsim urychlenim, zejména v piipadech, kdy je u dozadujiciho soudu stanoveno dalsi jednani. Nebude-li mozné dozadani
vyfidit do jednoho mésice od jeho piijeti, dozadany soud toto oznami dozadujicimu soudu a uvede predpokladany termin jeho vyfizeni.

(2) Otazky a jim odpovidajici odpovédi je tieba stejné Ciselné oznadit. Dozadany soud podle povahy véci a podle toho, co pti provadéni ukonu vyslo
najevo, provede i dalsi nezbytné ukony a dotaze se i na okolnosti v dozadani neuvedené, mize-li to pfispét k urychlenému a spravnému rozhodnuti véci.

(3) Dozadany soud dba, aby tikon byl provadén jen v piipadé, ze Gicastnici (jejich zastupci) byli véas vyrozumeéni o dobé a misté jednani, ledaze dozadujici
soud uvedl, ze tkon ma byt proveden bez icasti ucastniki nebo neékterého z nich.

(4) Postupuje-li dozadany soud dozadani jinému soudu, sdéli to dozadujicimu soudu.

(5) Po vyrizeni dozadani zasle doZzadany soud doZadujicimu soudu cely spis o doZadani, ktery se u doZadujiciho soudu trvale pripoji ke spisu
o véci, pro kterou bylo doZidani provedeno, a opatii se Cislem listu. Uvedené neplati pro dozadani ve styku s cizinou, kde se doZadujicimu
cizozemskému organu zaslou pouze prislusné dokumenty.

(6) Umoziiuje-li to informacni systém, preda dozadany soud po vyfFizeni dozadani doZadujicimu soudu prostiednictvim elektronické
komunikace mezi soudy rejstfikova data a elektronické dokumenty, které byly doZadanym soudem vytvoreny, pfipadné mu byly v Fizeni o doZadani
doruceny.

§ 25b
Naklady doZadani
(1) Naklady, které vznikly dozadanému soudu provedenim tikoni, dozadujici soud dozaddanému soudu nehradi. Dozadany soud vsak sdéli ve zpravé
o vyfizeni dozadujicimu soudu naklady, které vznikly provedenim dozadani.
(2) Zalohy na provedeni dikazu zaplacené castniky zuctuje dozadujici soud. O ur¢eni znale¢ného rozhoduje vzdy dozadujici soud a zasle znale¢né
tomu, kdo znale¢né ictoval; to plati téz o odméné o nahradach pfi tlumocénickém tkonu. Svédecné urcuje a vyplaci dozadany soud.

§ 25¢
Dozadani ve styku s cizinou

(1) Postup soudu pti dozadani ve vécech s mezinarodnim prvkem je upraven piislusnymi predpisy upravujicimi mezinarodni justi¢ni spolupraci a postup
soudi ve styku s cizinou.”

(2) Dozadani cizozemskych justiénich organl vyfizuji zaméstnanci urceni rozvrhem prace. Jako metodickou pomucku pfitom vyuzivaji zejména
piislusna ustanoveni & Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. dubna 2014, ¢.j. 37/2013-MOT-J/65, o postupu soudd ve styku s cizinou ve vécech
trestnich a Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. dubna 2018, ¢. j. 9/2018-MOC-J, kterou se upravuje postup justicnich organi ve styku s cizinou
ve vécech obcanskopravnich a obchodnépravnich.

(3) Pfidorucovani utajovanych informaci do ciziny a jejich piijmu z ciziny postupuje soud dle § 73 a nasl. zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpe¢nostni zptisobilosti, ve znéni pozd&jsich predpist, a piislusnych mezinarodnich smluv upravujicich predavani utajovanych informaci.

(4) Dozadani cizozemskych justi¢nich orgdnti ve vécech trestnich [tj. Zadosti o poskytnuti pravni pomoci cizozemskym organim dle zakona
¢. 104/2013 Sb., o mezinarodni justi¢ni spolupraci ve vécech trestnich (dale jen ,,ZMJS*)] zapisuje soud do rejstiiku Td, s vyjimkou véci, které se zapisuji
do zvlastnich oddila rejstiiku Nt. Cizozemska dozadani ve vécech ob¢anskopravnich zapisuje okresni soud do rejstiiku Cd a krajsky soud do zvlastniho oddilu
rejstiiku Ne.
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§25d
Dozadani jinych organua
PF¥i vyFizovani dozad4ni rozhodce podle zvlastniho pravniho piredpisu'22 nebo karného senatu podle exekuéniho Fadul2 postupuje soud priméiens
podle ustanoveni tykajicich se vyFizovani doZadani soudu.

HLAVA CTVRTA
ROZHODOVANI SOUDU V PRIPRAVNEM RiZENi{
§ 26

(1) Dosazitelnost v mimopracovni dobé soudu k rozhodovani o vazbé, domovni prohlidce, prohlidce jinych prostor a pozemkii, ustanoveni obhajce,
ptipadné k dal§im neodkladnym rozhodnutim, souhlastim ¢i povolenim v pfipravném fizeni trestnim, dale k ucasti na tkonu podle § 158a tr. f. a k rozhodnuti
o predbéZzném opatieni upravujicim poméry ditéte a o jeho vykonu se fidi podminkami pracovni pohotovostit.

(2) Soudce, kterému byla uréena dosazitelnost, musi mit k dispozici seznam vsech soudem vydanych ptikazi k zatéeni, evropskych zatykacich rozkazi
a prikazl k dodani do vykonu trestu odnéti svobody ¢i ochranného opatieni spojeného se zbavenim osobni svobody, ktery soud vede v informa¢nim systému
pro kazdy rok a pribézné jej dopliuje. Realizované nebo odvolané ptikazy k zatéeni, evropské zatykaci rozkazy a piikazy k dodani do vykonu trestu odnéti
svobody je tieba v seznamu neprodlené odskrtnout. Soudem vydany piikaz k zadrzeni je tfeba odskrtnout ihned po jeho vydani. Spisy, v nichz byl vydan piikaz
k zatCeni nebo evropsky zatykaci rozkaz, ktery nebyl dosud realizovan, vedouci kancelafe nejméné jedenkrat za 6 mésicti predlozi pfislusnému predsedovi senatu
ke zvazeni dalsiho postupu, nestanovi-li ptedseda senatu lhtitu jinou.

(3) Predseda soudu v rimci meziresortni soucinnosti zajisti, aby soudce, kterému byla uréena dosazitelnost, byl podle moznosti s ¢asovym piedstihem
informovan, ze v dob¢ jeho dosazitelnosti pravdépodobné dojde k podani navrhu na rozhodnuti, k pfedani zat¢eného obvinéného nebo zadrzeného podezielého.

(4) 'V ramci dosazitelnosti soudce postupuje i v piipadé uvedeném v § 314b odst. 2 tr. f.

(5) Soudce, ktery je povéten rozhodovéanim soudu v pfipravném fizeni, Gicasti na ukonu podle § 158a tr. f., a postupem podle § 314b odst. 2 tr. I.
v pracovni dob¢ soudu, by nemél byt po tuto dobu ¢asoveé vazan plnénim svych béznych povinnosti v jednaci sini.

§27
Rozhodoviani o vazbé

(1) Nazakladé telefonického nebo osobniho sdéleni v dobé dosazitelnosti piislusny soudce domluvi zplisob a ptesny ¢as podani navrhu na vzeti do vazby
se statnim zastupcem, zaméstnancem kancelafe statniho zastupitelstvi nebo policejnim organem. Ptitom dba, aby v pfipadé rozhodovani o zat¢ené nebo zadrzené
0sobé byla zachovana zdkonna lhiita . Na navrhu a jeho stejnopisu potvrdi datum a pfesny ¢as jeho doruceni [§ 132 odst. 7 pism. b)].

(2) Nejpozdgji s prevzetim navrhu na vzeti do vazby nebo s pfedanim zatéeného obvinéného policejnim organem vyrozumi statniho zastupce
(v ptipadé predani zat¢eného obvinéného, jen je-li statni zastupce dosazitelny), pfipadné prostiednictvim zaméstnance jeho kancelafe nebo policejniho organu,
o pfesné dobé a misté konani vyslechu obvinéného (§ 69 odst. 5, 77 odst. 2 tr. f.). Mistem konani vyslechu mize byt budova soudu, policejni cela (byvala CPZ)
nebo tfadovna (oddéleni) policie, vyjimecné véznice nebo nemocnice. Jestlize je z navrhu statniho zastupce ziejmé, ze obvinény si zvolil obhajce nebo jiz ma
ustanoveného obhdjce a zaroveini o u€ast obhajce pozadal, vyrozumi soudce zpravidla telefonicky o pfesné dobé a misté konani vyslechu neprodlené i obhajce.
Nebyl-li obhajce telefonicky zastizen, ponecha mu vzkaz prostiednictvim dospélé osoby nebo zaznamového zafizeni telefonni stanice na pracovisti
nebo v bydlisti obhajce. O kontaktu s obhdjcem, zanechaném vzkazu, pifipadné¢ o marném pokusu o telefonické spojeni, ucini vzdy zaznam do spisu.
Pokud soudce zvoli jiny zpiisob vyrozuméni, u¢ini o tom rovnéz zaznam do spisu.

(3) Jestlize soudce rozhodl o vzeti obvinéného do vazby, nafidi piislusné vazebni véznici nebo véznici (dale jen ,,véznice*) neprodlené¢ dvojmo vykon
vazby (piikazem k ptijeti do vazby, ktery musi obsahovat i zakonné oznaceni diivodu vazby, piesné uvedeni pocatku omezeni osobni svobody obvinéného,
pokud neni patrné ze zaroven zasilaného usneseni o vzeti do vazby nebo stejnopisu protokolu s rozhodnutim o vazbé, statni zastupitelstvi, policejni organ ¢inny
v ptipravném fizeni a spisové znacky, pod nimiz je véc u téchto organi vedena, rodné ¢islo a statni obanstvi obvinéného a idaje o piipadnych spoluobvinénych,
véetné uvedeni divodu jejich vazby), zajisti jeho doruceni zaroven s pfedanim obvinéného a splni i vyrozumivaci povinnost podle § 70 tr. f., a ptichazi-li
to v Givahu, téZ podle § 48 odst. 2 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbg, ve znéni pozdéjsich ptedpisti (dale jen ,,sluzebni zakon*). Jde-li o osobu mladistvou,
postupuje se podle § 46 odst. 2 zakona ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze za protipravni €iny a o soudnictvi ve vécech mladeze a o zméné nekterych
zakonu (dale jen ,,ZSVM®). Zaroven upozorni i na potiebna bezpecnostni opatieni, aby bylo zabranéno kontaktu se spoluobvinénym apod. Pfislusnou véznici
je véznice podle Pfilohy €. 7 nebo véznice, ktera ji, na zakladé pozadavku Generalniho feditelstvi Vézeniské sluzby doruceného predsedovi ptislusného soudu,
v zajmu rovnomérného rozmistovani obvinénych docasné nahrazuje. Pokud k ptikazu k pfijeti do vazby nepfipoji ihned stejnopis usneseni o vzeti do vazby,
odesle jej v zakonné 1htité. V takovém piipadé vsak ihned véznici pieda stejnopis protokolu se svym rozhodnutim o vazbé. Véznici potvrzeny stejnopis piikazu
k pfijeti do vazby zalozi do spisu.

(4) Jestlize soudce rozhoduje o navrhu statniho zastupce na vydani piikazu k zatceni (§ 69 odst. 1 tr. f.) nebo piikazu k zadrzeni (§ 76a odst. 1 tr. t.).,
vyrozumi o svém rozhodnuti statniho zastupce, ktery navrh podal. Pokud byl ptikaz k zatéeni vydan, spisovy material statnimu zastupci nevrati dfive, nez dojde
k realizaci piikazu a naslednému rozhodnuti o vazbé nebo k odvolani piikazu k zatCeni. V piipadé vydani piikazu k zadrzeni vrati soud spisovy material statnimu
zastupci ihned po doruceni piikazu piislusnym subjektim.

(5) Rozhodnuti souvisejici s vazbou ¢ini soudce (soud) bez zbyteéného odkladu. Spisovy material se svym rozhodnutim, s vyjimkou ptipadu uvedeného
v odstavci 4, vrati statnimu zastupci, ktery navrh podal, bezprostiedné po vyhotoveni rozhodnuti, resp. jeho pravni moci.

(6) Rozhodne-li soud v souvislosti s rozhodovanim o nahrazeni vazby nékterym opatfenim podle § 73 odst. 1 a § 73a tr. f. o uloZeni obvinénému omezeni
spotivajiciho v zikazu vycestovani do zahrani&i (zakaz vycestovat do zahranii) u statniho ob&ana Ceské republiky, postupuje podle § 27a odst. 2 a 3.

(7) Prikaz k propusténi z vazby, neni-li mozno k jeho neprodlenému doruceni vyuzit eskortni sluzby vézenské straze, soudniho posla nebo kuryrmi sluzby
justiéni straze, mize byt zaslan i faxem. Ovéfeni spravnosti faxu na pifimé telefonni lince uskute¢ni pfedseda nebo mistopiedseda soudu a v ptipadé jejich
nepiitomnosti soudce, ktery piikaz vydal, nebo jiny povéieny soudce, kterému musi byt odeslani faxu pfedem oznameno a text faxu bezprostiedné po jeho
odeslani pfedan. Bude-li fax odesilan ke konci pracovni doby soudu, je tieba zajistit Gicast fidiciho zaméstnance soudu nebo povéteného soudce k jeho ovéteni
u pfimé telefonni linky po dobu tficeti minut od jeho doru¢eni. Nepodafi-li se v této 1hité spravnost faxu ovéfit, je tieba s jeho textem seznamit soudce
zajist'ujictho pro pfislusny soud dosazitelnost v mimopracovni dobé a véznici sdélit jeho jméno a Cislo dosazitelné telefonni stanice pro dodatecné ovéfeni.
O ovéfeni faxem ucini piislusny zaméstnanec vzdy zaznam do spisu. Original pfikazu k propusténi z vazby vSak musi byt ivtomto piipadé véznici
bez zbyteéného odkladu fadné dorucen.

(8) Obdobné soud postupuje v piipadé faxem odesilaného piikazu k propusténi ze soudni vazby nebo z vykonu trestu odnéti svobody.

(9) Prikaz k propusténi z vazby musi vzdy obsahovat i pfesné oznaceni organu ¢inného v trestnim fizeni, u néhoz se fizeni vede, a jeho spisovou znacku.

(10) V ptipadé rozhodovani o nahrazeni vazby proba¢nim dohledem soudce neprodlené vyrozumi Probaéni sluzbu o propusténi obvinéného ze zadrzeni
¢i z vazby a rozhodnuti zasle piislusnému stiedisku probacni a mediacni sluzby nejpozdéji do tii dnd.

(11) V ptipadé rozhodovani o nahrazeni vazby mladistvého jeho umisténim v péci dtvéryhodné osoby (§ 50 ZSVM) soudce neprodlené vhodnym
zplsobem vyrozumi tuto osobu o propusténi obvinéného mladistvého ze zadrzeni ¢i z vazby a rozhodnuti zasle této osobé nejpozdé;ji do tii dnt.

§27a
Rozhodovani o zakazu vycestovani do zahranici

(1) Onavrhu na ulozeni omezeni spoCivajiciho v zakazu vycestovani do zahrani¢i rozhodne soudce zpravidla neprodlené po jeho prevzeti
nebo v dohodnuté lhute.

(2) Rozhodne-li soudce o zékazu vycestovani do zahrani&i u statniho obéana Ceské republiky, zasle opis tohoto rozhodnuti piislusnému obecnimu tifadu
obce s rozsifenou pusobnosti; tento organ se rovnéz vyrozumi o tom, ze obvinény nebo ten, kdo ma cestovni doklad obvinéného u sebe, jej soudu vydal,
nebo o odnéti cestovniho dokladu, nebyl-li ve stanovené lhité vydan. Je-li cestovnim dokladem sluzebni nebo diplomaticky pas, opis rozhodnuti a vyrozuméni
o0 jeho vydani nebo odnéti se zasilaji Ministerstvu zahrani¢nich véci.
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(3) Vyrozuméni o vydani nebo odnéti cestovniho dokladu musi kromé oznaceni rozhodnuti, jimz bylo toto omezeni ulozeno, obsahovat i oznageni druhu
a Cisla cestovniho dokladu a datum jeho vydani. V pfipad¢ odepfeni vydani cestovniho dokladu, dojde-li k nému pied soudem, soud o tomto sepiSe zdznam,
v némz uvede datum, kdy osoba odmitla cestovni doklad vydat, jeji oznaceni osobnim jménem, piijmenim, pfipadn¢ rodnym ¢islem a dale osobni jméno, pfijmeni
a rodné ¢islo obvinéného, jehoz se omezeni tyka. O realizaci piikazu k odnéti cestovniho dokladu pozada soud zpravidla pfislusny policejni organ, pokud k jeho
realizaci nedojde v ramci tikonti soudu. V protokole o odnéti cestovniho dokladu musi byt uvedeno minimalné datum jeho odnéti, oznaceni organu, ktery cestovni
doklad odnal, oznaceni druhu a Cisla cestovniho dokladu a datum jeho vydani a dale oznaceni osoby, které byl cestovni doklad odnat.

(4) Bezprostiedné po pravni moci rozhodnuti o zakazu vycestovani do zahranici, véetné piip. zajisténého cestovniho dokladu, nebo rozhodnuti o odnéti
cestovniho dokladu, soudce vrati statnimu zastupci pfedlozeny spisovy material.

28
Rozhodovani o prikazu k domovni prohll’dce§a prikazu k prohlidce jinych prostor a pozemki
(1) Pro postup soudce v dob¢ dosazitelnosti se pouzije pfiméfené ustanoveni § 27 odst. 1.
(2) O navrhu na vydani piikazu k domovni prohlidce nebo prohlidce jinych prostor a pozemki v neodkladné véci rozhodne soudce neprodlené po jeho
prevzeti nebo v dohodnuté lhuté. Pokud piikaz vyda, preda nezbytny pocet vyhotoveni statnimu zastupci, zaméstnanci statniho zastupitelstvi nebo organu,
ktery prohlidku vykona (§ 83 odst. 2 a § 83a odst. 2 tr. I.) a zaroven mu vrati i pfedlozeny spisovy material.

29
Rozhodovani o vySeti‘eni dusevniho sta§vu pozorovanim ve zdravotnickém ustavu
(1) O navrhu statniho zastupce podle § 116 odst. 2 tr. . rozhodne soudce zpravidla do péti dnii, pokud jde o pozorovani ve zdravotnickém tstavu, a do tii
dni, pokud jde o pozorovani ve zvlastnim oddéleni tstavu vézeniské sluzby. Ve stejnych lhitach rozhodne soud i o navrhu statniho zastupce na prodlouzeni
Ihuty (§ 117 tr. £.).
(2) Bezprostfedné po pravni moci vrati piedlozeny spisovy material se svym rozhodnutim statnimu zastupci, ktery navrh podal.

§30
Ustanoveni obhdjce a tikony souvisejici

(1) Opatieni podle § 39 a40 tr.f. (u§ 40 tr. f. z podnétu obhdjce ¢i obvinéného) ucini soudce zpravidla do tii dnt. Ve stejné 1hité ucini zpravidla
i rozhodnuti podle § 37a, § 40a, § 44 odst. 2,a § Slatr. f., § 42a a § 91 odst. 2 ZSVM.

(2) Jestlize véc nesnese odkladu, u¢ini takové rozhodnuti nebo opatieni ihned, ptipadné v ramci své dosazitelnosti, a neprodlené vrati spisovy material
policejnimu organu nebo statnimu zastupci.

(3) K rovnomémému vytizeni advokatl pii ustanovovani obhajcem vede kazdy soud v elektronické podobé v ptislusném informa¢nim systému abecedné
uspotadany seznam advokatu, kteti souhlasi s vykonem obhajoby jako ustanoveni obhajci. Pokud tuto vili jasné a nepochybné projevili v minulosti a neni dtivod
o trvani jejich zajmu pochybovat, nemuseji po 1. 7. 2006 o zapsani do nové tvofeného seznamu podle § 39 odst. 2 véta prvni tr. f. znovu zadat, ale mohou do négj
byt bez dalsiho ptevedeni. Podminkou zapsani do seznamu okresniho soudu je skute¢nost, ze advokat ma sidlo v obvodu (sidle) tohoto soudu. Krajsky soud
do svého seznamu zapiSe k zadosti advokata, ktery ma sidlo v jeho obvodu, vrchni soud advokata, ktery ma sidlo v obvodu krajského soudu, ve vztahu k némuz
je vrchni soud soudem odvolacim. Zvlastni seznamy pro piipadné pobocky soudu se nevytvareji. Za sidlo advokata se povazuje adresa jeho kancelafte,
nikoli pobocky.

Kazdy advokat mize byt veden jen v seznamech okresnich (obvodnich) soudii jednoho soudniho kraje a v seznamu jednoho krajského a vrchniho soudu.
Pro pfipad, Ze nebude mozné ustanovit zadného advokata podle potadniku advokatl, ktefi o ustanoveni projevili zajem, mize byt ustanoven i jiny advokat
z poradniku advokat nadtizeného soudu. U obvodnich soudd v Praze se za sidlo advokat povazuje mésto Praha. V obou seznamech se pro ptipad § 27 odst. 2
uvedou i ¢isla faxového a telefonického spojeni (pfip. ¢islo mobilniho telefonu), pokud je advokat soudu sdélil. Soudce, ktery ma stanovenou dosazitelnost, musi
mit tento seznam k dispozici.

(4) Jde-li o véc, kde je obvinény ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody, vyrozumi soudce a v Fizeni pfed soudem ptedseda senatu (samosoudce)
o opatieni podle § 39 a § 40 tr. . jeho opisem neprodlené ptislusnou véznici.

§31
Rozhodnuti o stiZnosti proti rozhodnutim o zajisténi majetku a o navrzich na zruSeni nebo omezeni zajisténi

Bezprostiedné po vyhotoveni a rozeslani rozhodnuti podle § 146a tr. . soud vrati pfedlozeny spisovy material statnimu zastupci, ktery mu jej se stiznosti

predlozil.
§32
Odposlech a ziznam telekomunikacniho provozu

(1) Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouZije pfiméfené ustanoveni § 27 odst. 1.

(2) O navrhu statniho zastupce na nafizeni odposlechu a zdznamu telekomunikac¢niho provozu podle § 88 odst. 2 tr. . (dale jen ,,odposlech®) rozhodne
soudce bez zbytetného odkladu, ptipadné ve lhité dohodnuté se statnim zastupcem; o navrhu statniho zastupce na prodlouzeni doby trvani odposlechu
(§ 88 odst. 4 tr. f.) rozhodne soudce krajského soudu nejpozdéji posledni pracovni den pied vyprSenim doby, na kterou byl odposlech v piikazu povolen
nebo prodlouzen, jestlize ho statni zastupce podal alespon 3 pracovni dny pred skonc¢enim uvedené lhiity.

(3) Po pravomocném skonceni véci, v niz byl nafizen odposlech nebo vydan piikaz k zjisténi udaju o telekomunikaénim provozu, je tfeba informovat
osobu uZivatele, pokud je zndma a nebrani-li tomu zakonné dfivody”2. O splnéni informaéni povinnosti, ptipadné o diivodech, které jejimu splnéni brani, je tieba
ucinit zaznam do spisu. Doporuéeny vzor zdznamu je upraven zvIlastnim predpisem’>,

(4) Pro navrhy statniho zastupce podle § 88a odst. 1 tr. f. se pouZzije ustanoveni odstavce 2 obdobné.

(5) Pokud je navrh statniho zastupce na odposlech nebo jeho prodlouzeni oznacen pfislusnym stupném utajeni, podléha fizeni i spisova manipulace
u soudu rezimu stejného stupné.

§ 32a
Sledovani bankovniho u¢tu nebo uétu k evidenci investi¢nich nastroji
U navrhi statniho zastupce na sledovani bankovniho G¢tu nebo uétu u osoby opravnéné k evidenci investi¢nich nastroji podle zvlastniho zakona (dale jen
sledovani bankovniho u¢tu‘) véetné rozhodovani o prodlouzeni tohoto sledovani (§ 8 odst. 3 tr. f.) se postupuje obdobné podle § 32 odst. 2; ustanoveni § 32
odst. 5 plati obdobné.

33
Souhlas (povoleni) soudce s nék§ter§'mi ukony v pFipravném fFizeni

(1)  Pro postup soudce v dob¢ dosazitelnosti se pouzije pfiméfené § 27 odst. 1.

(2) Souhlas ve smyslu § 8 odst. 5, § 87 odst. 1 a § 87a odst. 1 tr. . a povoleni podle § 158d odst. 3 a § 158e odst. 4 tr. f. udéli soudce zpravidla na original
i ptipadné opisy zadosti (ptikazl), pokud zakon nevyzaduje jeho zdiivodnéné stanovisko, a k vyjadieni svého souhlasu vedle nalezitosti stanovenych zakonem
ptipoji datum, své jméno, funkci, vlastnoruéni podpis a otisk kulatého ufedniho razitka. Obdobné postupuje pii prodluzovani lhuty.

(3) Neshleda-li soudce diivod k postupu podle odstavce 2, souhlas nebo povoleni neudé€li, potom tuto skutecnost se struénym uvedenim divodu svého
stanoviska poznamena v zdznamu na opise zadosti (ptikazu), ktery zalozi do soudniho spisu.

(4) Pokud souhlas nebo povoleni ve smyslu odstavce 2 udéluje samostatné na zv1astnim listu, neopomene na ném uvést trestni véc, které se tyka, a zadost
(ptikaz), k niz se souhlas nebo povoleni vztahuje. Do spisu pak vedle opisu zadosti (pfikazu) zalozi i opis svého souhlasu nebo povoleni.

(5) Je-li pisemna zadost o souhlas nebo povoleni oznacena prislusSnym stupném utajeni, podléha fizeni i spisova manipulace u soudu rezimu stejného
stupné.
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HLAVA PATA
SOUDNI RiZEN{

§34
Spoluprace s Probacni a mediacni sluzbou

(1) Probacni a mediaéni sluzba provadi ukony tam, kde opravnéni k takové ¢innosti vyplyva ptimo ze zakona; k provadéni téchto ukont se Probaéni
a mediacni sluzba nepovétuje. Uzna-li pfedseda senatu za potfebné vyuzit spoluprace s Probacni a mediacni sluzbou i v jinych piipadech, ve kterych to zdkon
umoziiyje, je tfeba provadénim takovych ukonti Probaéni a media¢ni sluzbu povétit. A Probaéni a mediacni sluzbu je mozno soucasné povéfit provedenim
nékolika ukonl ve vztahu k jednomu obvinénému.

(2) Po pravni moci rozhodnuti, na zéklad¢ kterého ma byt podle zakona Probac¢ni a media¢ni sluzbou zahajena ¢innost, zasle soud piislusnému stredisku
Probacni a mediaéni sluzby jeho opis s dolozkou pravni moci véetné ptipadného rozhodnuti o opravném prostiedku proti nému a dalsi dokumenty potiebné
pro fadny vykon probaéni ¢i media¢ni ¢innosti v dané véci; v ptipadé trestu domaciho vézeni zasle zaroven i nafizeni vykonu tohoto trestu.

(3) Dalsimi dokumenty podle odstavce 2 se v zavislosti na charakteru probacni ¢i mediacni ¢innosti rozumi zejména opis obzaloby, opis navrhu
na potrestani nebo navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu, opis protokolu o vyslechu obvinéného ¢i zadznamu o podani vysvétleni, dokumenty obsahujici
relevantni kontaktni tidaje obvinéného, popiipadé poskozeného, ptipadné dalsi dokumenty, které soud shleda nezbytnymi k dosazeni t€elu ¢innosti Probaéni
a mediacni sluzby v dané véci.

(4) 'V ptipadech, kdy je podle odstavce 1 tfeba Proba¢ni a mediacni sluzbu ¢innosti povéfit, zasle soud ptislusnému stiedisku Proba¢ni a mediaéni sluzby
krom¢ dokumentti uvedenych v odstavcich 2 a 3 rovnéz povéfeni k vykonu probacnich a mediacnich ¢innosti. Doporuceny vzor povéteni je upraven zvlastnim
piedpisem”.,

(5) Prislusné stiedisko Proba¢ni a mediaéni sluzby je tieba vyrozumét o vSech skuteCnostech a zménach, které maji vliv na jeji Cinnost,
véetné oznamenych ¢i zjisténych diivodu pro vylouceni ufednika a asistenta Probacni a media¢ni sluzby z provedeni ukonti probace a mediace, pokracovani
¢i ukonceni Cinnosti v dané véci, a zaslat ptipadné téz opis piislusného rozhodnuti s dolozkou pravni moci.

§ 34a
VyuZiti organu socialné-pravni ochrany déti a mladeze

Predseda senatu soudu pro mladez ulozi pfislusnému organu socialné-pravni ochrany déti a mladeze vypracovat podrobnou zpravu o osobnich, rodinnych
a socialnich pomérech mladistvého a o aktualni zivotni situaci mladistvého, pokud jiz v ptipravném fizeni nebyla opatiena nebo ji nepovazuje za dostacujici;
dale mu mutize uloZit, aby se podilel na vykonu soudniho rozhodnuti a spoluptisobil pii napravé mladistvého a pii vytvateni jeho vhodného ,,socialniho zazemi*.

§35
Rychlost Fizeni

?

(1) Vazebni véci je tieba projednat a rozhodnout s nejvétsim urychlenim, bezprostiedné po uplynuti lhut opravnénych osob piedlozit véc s pfipadnym
opravnym prostiedkem soudu I stupné, neprodlené vyznadit pravni moc rozhodnuti a nafidit vykon pfipadného trestu odnéti svobody nebo zabezpecovaci
detence.

(2) Ve vazebnich vécech se rozhodnuti okresniho soudu a krajského soudu jako soudu I stupné vypravi do péti pracovnich dni po jeho vyhlaseni
(vydani) a v ostatnich vécech do deseti pracovnich dnti; v fizeni pted krajskymi soudy jako soudy prvniho stupné a vrchnimi soudy ve vazebnich vécech do deseti
pracovnich dnti a v ostatnich vécech do dvaceti pracovnich dnii.

(3) V trestnich vécech mladistvych a v neskoncenych trestnich vécech starSich jednoho roku je tfeba postupovat urychlené.

?

(4) Rozhodnuti v ob¢anském soudnim fizeni a v fizeni ve vécech déti mladsich 15 let podle ZSVM je tieba vyhotovit a vypravit tak, aby bylo mozno
pro jeho odeslani dodrzet lhitu stanovenou v § 158 odst. 4 o. s. f.; urozhodnuti o nafizeni predb&ézného opatieni plati lhiita podle § 76¢ odst.2 o.s. T.
O prodlouzeni lhity k vyhotoveni a vypraveni rozhodnuti pozada pfedsedu soudu vzdy ptislusny predseda senatu (samosoudce).

(5) & Vedouci soudni kancelafe predklada piedsedovi soudu ve lhiitich jim stanovenych vypis z kalendafe s uvedenim piipadd, kde lhita nebyla
dodrzena.

(6) Lhity pro rozhodnuti o navrhu na vydani pfedbézného opatieni ve vécech ochrany proti domacimu nasili a o navrhu na vydani ptedbézného opatfeni
upravujiciho poméry ditéte se fidi pfislusnym procesnim piedpisem. Vyhlasené rozhodnuti je tieba vyhotovit neprodlené.

(7) 'V fizeni o navraceni nezletilého ditéte ve vécech mezinarodnich tnost déti soud rozhoduje nejpozdéji ve lhitach stanovenych piislusnym procesnim
predpisem. Vyhlasené nebo vydané rozhodnuti soud vyhotovuje neprodlené.

(8) Navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu je tfeba vyfizovat bez zbytecného odkladu.

(9) Vykon rozhodnuti o navraceni nezletilého ditéte ve vécech mezinarodnich tinosu déti, vykon rozhodnuti ve vécech ochrany proti domacimu nasili
a vykon rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé (véetné vykonu rozhodnuti o pfedbéznych opatfenich v uvedenych vécech) je nutno zajistit pfednostné.

(10) O odvolani proti rozhodnuti o navrhu na vydani pfedb&ézného opatfeni rozhodne odvolaci soud ve hiité stanovené piislusnym procesnim pfedpisem.
Uvedené rozhodnuti je tfeba vyhotovit neprodlené.

§36
Vazba v Fizeni pied soudem

(1) Bezprostiedné po napadu obzaloby nebo navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu soud ovéfi, zda, pfipadné ktery soudce rozhodoval v dané véci
v ramci piipravného fizeni o nafizeni domovni prohlidky nebo prohlidky jinych prostor a pozemki, vydal piikaz k zadrzeni nebo ptikaz k zatCeni
nebo rozhodoval o vazbé osoby, na kterou byla v dané véci podana obzaloba nebo s niz byla sjednana dohoda o viné a trestu. Pokud by véc podle rozvrhu prace
meéla byt pfidélena do oddéleni takto vylouceného predsedy senatu (samosoudce), do rejstiiku ji prozatim nezapise a piedlozi spis k dal§imu opatteni pfedsedovi
nebo mistoptedsedovi soudu.

(2) Bezprostiedné po napadu vazebni véci nebo po vzeti obvinéného do vazby soudem piedepiSe vedouci trestni kancelafe pro kazdého takového
obvinéného na vnitini strané spisového obalu:

a) ,lhiita pro rozhodnuti podle § 72a odst. 3 tr. F.* (jen pfi vazebnim dtivodu podle § 67 pism. b tr. I.)
b) ,lhiita pro rozhodnuti podle § 72 odst. 3 véta prvni tr. .

c) ,,lhiita pro rozhodnuti podle § 72 odst. 3 véta druha tr. ¥.

d) ,.kone¢na lhita trvani vazby podle § 72a odst. 1, 2 tr. .

e) ,,lhiita pro rozhodnuti podle § 72 odst. 1 tr. F.“ (jen u vazeb v piipravném fizeni)

) ,,kone¢na lhiita trvani vazby podle § 47 odst. 1 ZSVM* (jen u osob mladistvych).

(3) Prislusna data posledniho dne téchto 1htit do pfedepsanych fadkia neprodlené vyznaci piedseda senatu (samosoudce) a zaroven si je vyznaci do svého
piehledu vazebnich lhit.

(4) Vedouci trestni kancelaie pak tato data zaznamena do informacniho systému soudu. Pfedsedu senatu (samosoudce) upozorni nejméné osm pracovnich
dnt pfedem na dobihajici lhtitu.

(5) Zvysenou pozornost je tfeba vénovat dobihajicim lhitdm i pfi odesilani spisu soudu II. stupné, vraceni od soudu II. stupné nebo zaptjcovani.
Takovy pohyb spisu je mozny jen tehdy, pokud do konce lhity zbyva nejméné pét pracovnich dni; v opa¢ném ptipadé je nejprve nutno ucinit prislusné
rozhodnuti a pak teprve spis odeslat. Pokud ze zavaznych divodi nelze takovy pozadavek dodrzet, musi byt adresat na dobihajici lhitu vyslovné v predkladaci
zpravé nebo privodnim piipise upozornén.

(6) Pokud je obvinény z vazby propustén nebo vazba skoncila jinym zptisobem, je tfeba ji v informacnim systému soudu odskrtnout.

(7) 'V informacnim systému soudu se dale krom jinych informaci vyznaci, o jaky druh vazby se jedna.

12/194



Uplné znéni vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrehni soudy (stav k 1. 3. 2022) - verze s vyznaenim zmén

37
Nékteré postupy pF§i uziti ufednich razitek

(1) Vyhotoveni platebnich poukazi, kterymi se nafizuje vyplata penéz nebo vydani jinych hodnot, a ptikazi k disponovani soudni uschovou a trestnim
depozitem, podepisuje vlastnoruéné piedseda senatu, poptipadé vyssi soudni tfednik, soudni tajemnik ¢i asistent soudce a u véci vykonu rozhodnuti tak mize
¢init i soudni vykonavatel. Platebni poukaz opatfi pfislusny zaméstnanec razitkem dle § 248 odst. 3, 4.

(2) Piedseda soudu zasle na predepsaném tiskopisu pfislusné bance vzory podpisii zaméstnancli opravnénych podepisovat poukazovaci dolozku
a vyrozumi pfisluSnou banku ihned o kazdé zmén¢ v tomto opravnéni.

(3) Kulata ufedni razitka se pouzivaji v rozsahu ustanoveni § 22 j. f., § 55 a § 248.

(4) Adresnim razitkem soudu se opatfuji v§echny soudni pisemnosti, které se neopatiuji razitkem kulatym (§ 248).

§37a
zrusen

) ) ) HLAVA PATA A )
ZVLASTNI USTANOVENI O POSTUPU DLE ZAKONA O OBETECH TRESTNYCH CINU

§37b
Nakladani s osobnimi udaji

(1) 'V protokole o vyslechu poskozeného, svédka, zdkonného zastupce, opatrovnika, zmocnénce nebo divérnika se, pokud o to pozadaji*Z, uvede pouze
jméno a piijmeni téchto osob, bez uvedeni zjisténych tidaji o jejich bydlisti a dorucovaci adrese, o misté vykonu zaméstnani ¢i povolani nebo podnikani a dale
0 osobnich, rodinnych a majetkovych pomérech poskozeného a svédka. Ostatni idaje budou vedeny tak, aby se s nimi mohli seznamit jen organy ¢inné v trestnim
fizeni a Gfednici Probac¢ni a media¢ni sluzby ¢inni v dané véci. Je-li to nutné pro fadné uplatnéni prava na obhajobu osoby, proti niz se trestni fizeni vede, sdéli
se této osobé potfebné udaje dle rozhodnuti predsedy senatu (soudce) aucini se otom zaznam do protokolu suvedenim divodu poskytnuti udaji
a bez zbyteéného odkladu se o tom informuje osoba, o jejiZ idaje se jedna.2

(2) Pozada-li poskozeny, svédek, zakonny zastupce, opatrovnik, zmocnénec ¢i diveérnik o ochranu osobnich udajti dle zékona ¢. 45/2013 Sb., o obétech
trestnych €inll a o zméné nékterych zakonu (zakon o obétech trestnych ¢inti) — dale jen ,,zakon o obétech trestnych ¢inti“ — v ramci pfipravného fizeni,
pokracuje soud ve vedeni osobnich tidajii téchto osob tak, jak tomu bylo u Policie CR v ramci piipravného fizeni, pokud takové vedeni splituje podminky zakona
0 obétech trestnych ¢ind.

(3) Pozada-li poskozeny, svédek, zakonny zastupce, opatrovnik, zmocnénec ¢i divérnik o ochranu osobnich tidajui dle zakona o obétech trestnych ¢ind
v ramci fizeni pred soudem, event. systém vedeni osobnich tdajii téchto osob u Policie CR neodpovida piislusnym zakonnym ustanovenim, vede soud udaje,
které maji byt znepfistupnény, resp. dokumenty, které takové idaje obsahuji, v samostatné zapeceténé obalce u spisu, na niz uvede seznam dokumentu,
které obalka obsahuje. Zapedeténi se provede zalepenim obalky a piekrytim spoje otiskem kulatého razitka. Do spisu soud poznamend, ze dany konkrétni
dokument je ulozen samostatné z diivodu zadosti dle zakona o obétech trestnych ¢ind. V piipadé€ potieby (napi. dodani dal§iho dokumentu apod.) soud obalku
rozpecdeti (pfipadné vytvoii novou) a nasledné znovu zapeceti a u¢ini o tom do spisu zaznam. V piipadé nahlizeni do spisu ponecha soud obalku s pfedmétnymi
dokumenty u pfislusné vedouci soudni kancelafe. Nahlizeni do téchto dokument umozni soud pouze organim ¢innym v trestnim fizeni a ifednikim Probaéni
a mediacni sluzby ¢innym v dané véci.

(4) Soud miZze pro vedeni udaju, které maji byt znepiistupnény, resp. dokumentt, které takové udaje obsahuji, zvolit i postup odlisny od postupu
dle odstavce 3, pfitom v8ak musi byt dodrzeny vSechny ptislusné pravni pfedpisy, zejména zakon o obétech trestnych ¢ind.

(5) Zptistupni-li soud udaje dle § 16 zakona o obétech trestnych ¢inti, u€ini otom zaznam do spisu, véetné uvedeni divodd zpftistupnéni,
a bez zbyte¢ného odkladu o tom informuje osobu, o jejiZ idaje se jedna.

(6) Obalka podle odstavce 3 je trvalou soucasti spisu a uklada se se spisem do spisovny.

§37c
Poskytovani informaci

(1) Pozada-li o to ob&t’ nebo dotéena pravnicka osoba, poskytne jim soud informace podle zikona o ob&tech trestnych &intGl2,

(2) Pokud byla soudu podana zadost obéti dle § 11 zakona o obétech trestnych ¢intl, je o tomto tfeba vyrozumét piislusnou véznici, poskytovatele
zdravotnich sluzeb, ptipadné ustav pro vykon zabezpeCovaci detence, pokud je obvinény v dob&é podani zadosti v nékterém z téchto zafizeni umistén.
V opa¢ném piipadé je tfeba ustav o takové zadosti vyrozumét v piipadé vzeti do vazby, nafizeni vykonu trestu, ochranného léceni v Gistavni formé
nebo zabezpecovaci detence.

(3) Dozvi-li se soud o tom, ze obvinény nebo odsouzeny byl propustén ¢i uprchl z véznice, zatizeni poskytujiciho zdravotni sluzby, pfipadné z Gstavu
pro vykon zabezpecovaci detence, a je-li dana divodna obava, Ze obéti v této souvislosti hrozi nebezpeci, je tieba neprodlené o této skutecnosti informovat
policejni organ, ktery v dané véci vede nebo vedl trestni fizeni.

(4) Obdobné podle odstavcii 2 a 3 soud postupuje v pripadech, kdy ochranné 1é¢eni bylo uloZeno v Fizeni vedeném v rejstfiku Rod.

§37d
Prohlaseni poSkozeného
Projevi-li poskozeny, ktery je obéti trestného ¢inu podle zakona o ob&tech trestnych ¢inti, vili ucinit Gstné u soudu prohlaseni o tom, jaky dopad mél
spachany trestny ¢in na jeho dosavadni Zivot, sepise se toto prohlaseni do protokolu, ktery bude obsahovat nalezitosti dle § 55 tr. f.

§37e
Navrh na rozhodnuti o naroku na bezplatnou pravni pomoc nebo pravni pomoc za sniZenou odménu

(1) Navrh poskozeného na rozhodnuti soudu o naroku na bezplatnou pravni pomoc nebo na pravni pomoc za snizenou odménu v pfipravném fizeni
se zapise do rejstifku Nt (oddil ,,OBHAJCI A ZMOCNENCI®).

(2) Pokud soudu dojde navrh dle odstavce 1 az po podani obzaloby, navrhu na potrestani ¢i navrhu na sjednani dohody o viné a trestu, zalozi
se do piislusného spisu T, kde o ném bude rozhodnuto.

(3) Pokud nejsou prilohy, jimiz ma byt prokazana divodnost navrhu, jeho soucasti, vyzve soud poskozeného uvedeného v § 51a tr. ., aby nedostatek
prostiedki osvédcil predlozenim patii¢nych dokumenti — konkrétnich dokladd a potvrzeni dokladajicich, Ze nedisponuje dostate¢nymi prostiedky k uhradé
nakladi vzniklych pfibranim zmocnénce. Takovymi dokumenty se rozumi napf. potvrzeni od pfislusného uradu prace, ze byl poskozeny zatazen do evidence
uchazec€li o zaméstnani, event. potvrzeni o zafazeni do rekvalifikacniho kursu uchazecii o zaméstnani, dale potvrzeni od obce mista jeho trvalého bydliste, ze neni
vlastnikem zZadného majetku, ktery by mohl byt pouzit k thrad¢ nakladd vzniklych pfibranim zmocnénce, daiiové piiznani, pokud ho podava, vypis z bankovniho
konta, pokud né&jaké ma, event. Cestné prohlaseni, ze bankovni konto ani zadné uspory na jinych vkladech nema, vypis z katastru nemovitosti, Ze nevlastni
zadnou nemovitost, potvrzeni z evidence motorovych vozidel, Ze nevlastni zddné motorové vozidlo, event. dalsi doklady, které dle uvazeni soudu dostate¢né
osveédcuji nedostatek prostiedkt k thradé nékladl vzniklych pfibranim zmocnénce.

(4) Vyzva dle odstavce 3 se tyka pouze poskozeného, ktery ma povinnost osvédCit, ze nema dostatek prostredki, aby si naklady vzniklé pfibranim
zmocnénce hradil ze svych prostfedki (§ 51a odst. 1 tr. 1.).

§ 37
Evidence zmocnéncii

V informaénim systému soud vede seznam advokati, ktefi byli ustanoveni poskozenym jako zmocnénci dle § 51a odst. 4 tr. f., s uvedenim, zda jsou zapsani
v registru poskytovatelll pomoci obétem trestnych ¢int pro pravni pomoc dle zdkona o obétech trestnych ¢ind, a v piipad¢, ze tomu tak neni, s uvedenim divodu,
pro ktery byl ustanoven jiny advokat.
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HLAVA SESTA
DUSTOJNOST SOUDNIHO JEDNANI

§38
Ukedni odév a ob&anské obleeni soudnich osob

(1) Soudci nosi pfi hlavnim liceni, pfi vefejném zasedani, pii jednani v obCanském soudnim fizeni, v€etné projednani opravnych prostiedku, bylo-li
nafizeno jednani (dale jen ,,jednani®), na ob&anském obleku ttedni odév. Utedni odév musi byt piizptisoben postavé soudce a udrzovan v nalezitém stavu.
Nosit jej 1ze jen v souvislosti s jednanim. Podrobnosti o uzivani ufedniho odévu jsou obsazeny v ptiloze €. 10.

(2) Obcanské obleceni soudcti i zapisovatelti musi vzdy odpovidat distojnosti soudni osoby, ktera musi zaroven dbat, aby ani jeji zevnéjsek nepusobil
rusiveé (Gprava vlast, voust, oSaceni apod.).

§ 39
Jednaci siné

(1) Jednaci sin musi byt upravena tak, aby odpovidala vaznosti soudniho jednani arozhodovani. Musi byt fadn¢ uklizena, vétrana a osvétlena.
Podrobnosti o vybaveni a ipravé jednaci sin€ jsou obsazeny v pfiloze ¢. 11.

(2) V soudni budové lze konat jednani zasadné jen v jednacich sinich upravenych podle této instrukce.

(3) Rozhodne-li pfedseda senatu (samosoudce) o tom, ze v ramci opatfeni proti prepliiovani jednaci siné bude piistup do ni upraven vydavanim
vstupenek, sprava soudu podle jeho pozadavku zajisti vydani pfislusného poétu vstupenek odpovidajicimu poctu mist k sezeni pro vefejnost v jednaci sini
a poskytne i dalsi soucinnost (napf. zajisti zaméstnance k vydavani vstupenek pied jednaci sini).

(4) Zabezpeceni jednacich sini, kde jsou projednavany utajované informace, stanovi zvlastni predpisy.

§ 40

(1) U véci projednavanych senatem sedi predseda senatu vzdy uprostied.

(2) Zapisovatel sedi vzdy vedle senatu (samosoudce) tak, aby mél zajistén dostatek svétla a volnost pohybu pro tkony spojené s predvolavanim
do jednaci sin€. Neni ptipustné, aby zapisovatel sedél mezi ¢leny senatu.

§41

(1) Pro projednavani trestnich véci je pfed podiem, na pravé strané pii pohledu od soudniho stolu, umistén stil pro statniho zastupce, na levé strané
stejnym zpusobem sttll pro obhajce a obvinéného.

(2) Vedle statniho zastupce sedi zastupce zajmového sdruzeni obcant, zastupce organu socialné pravni ochrany déti, zakonny zastupce ditéte mladsiho
15 let, poskozeny a jeho zmocnénec. Pokud neni dostatek mista u stolu statniho zastupce, vyhradi se témto osobam stolek umistény vedle stolu statniho zastupce.
Prevysuje-li pocet poskozenych a jejich zmocnénci pocet takto vymezenych mist, vyhradi jim pfedseda senatu (samosoudce) dal$i mista podle prostorovych
moznosti jednaci sing.

(3) Obvinény sedi u stolu umisténého na levé strané pied podiem pii pohledu od soudniho stolu. Ma-li obvinény obhajce, sedi vedle svého obhajce
po jeho levé strané. Projednava-li se ¢in ditéte mladsiho 15 let, opatrovnik sedi po jeho levé strané. Je-li obvinény ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody,
sedi na lavici pred stolem svého obhéjce. Jeden z prislusnikil Vézetiské sluzby Ceské republiky sedi po jeho pravé strang, druhy bud’ po jeho levé strang,
nebo za nim.

(4) Pii projednavani trestnich véci s vétsim poctem obvinénych a obhajct, sedi obvinéni na lavici pied stolem obhajct; pofadi obvinénych od soudniho
stolu se fidi pofadim jejich jmen uvedenych v obzalobé.

(5) 'V zavislosti na prostorovych moznostech jednaci siné a charakteru projednavané trestni véci muize predseda senatu (samosoudce) stanovit
v jednotlivych ptipadech odchylny zasedaci pofadek, nez je uveden v odstavcich 3 a 4. Pfitom ptihlédne téZ ke stanovisku ptislusnik Vézenské sluzby a zejména
dba na zajisténi bezpecnosti vSech osob pfitomnych v jednaci sini.

§42
(1) Pro projednavani ob¢anskopravnich véci je pied podiem p¥i pohledu od soudniho stolu umistén
a) na pravé strané stil pro Zalobce ¢i icastniky v postaveni navrhovatele a jejich pravni zastupce,
b) na levé strané stiil pro Zalované ¢i ucastniky v postaveni odpiirce a jejich pravni zastupce.

(2) V ptipadé, Ze se jednani v obCanskopravni véci ucastni statni zastupce, nebo zaméstnanec organu socialné pravni ochrany déti, sedi u bo¢ni strany
soudniho stolu, a to na opacné strané nez zapisovatel. Neni-li v§ak takové umisténi prostorové mozné, nebo jestlize vybaveni jednaci siné takovémuto usporadani
brani, pfipravi se pro tyto zaméstnance samostatny stolek vedle stolu pro navrhovatele s potfebnym poctem zidli.

(3) Jestlize neni mozno zasedaci poiadek urcit podle pir‘edchozich odstavcii nebo je jednaci siii upravena podle prilohy ¢. 11, oddilu VI., odstavce
tiretiho, stanovi zasedaci poradek ten, kdo jednani Fidi, podle své uvahy.

§43
Pfi jednani mohou byt na jednacim stole pouze spisy, pracovni pomucky a pfedméty souvisejici s projednavanou véci.
o ) HLAVA SEDMA ) )
UZITI NEKTERYCH TECHNICKYCH PROSTREDKU V POSTUPECH SOUDU

Oddil prvni
Porizovani zvukovych zaznamii nebo zvukové obrazovych zaznami

§ 44

(1) Predseda senatu (samosoudce) nadiktuje do mikrofonu (diktafonu) udaje pottebné k vyplnéni zahlavi protokolu, po¢et pozadovanych opisti a jména
ucastnikd, kteti pozadali o opis protokolu; bude-li o jednani pofizovan zvukovy nebo zvukové obrazovy zdznam, pfedseda senatu (samosoudce) tuto skutecnost
sdéli na pocatku jednani a uvede se v protokolu.

(2) Nespravnosti zaznamu zjisténé v pribéhu jednani, opravi pfedseda senatu (samosoudce) nadiktovanim spravného znéni, které uvede slovy
~opravuje se“. Oprava vymazem zaznamu je nepiipustna.

(3) Jestlize je v trestnim fizeni o prub&hu tikonu pofizovan zvukovy zaznam a jako zapisovatel je piibran vyssi soudni ufednik nebo protokolujici Gfednik,
odpovida zapisovatel za pofizeni zvukového zaznamu z hlediska jeho Gplnosti, srozumitelnosti a rozliseni, ktera z ptitomnych osob vypovéd’, dotaz nebo ptednes
¢ini, déle za ptipadné pieneseni zdznamu do poéitate a uchovani zdznamu a jeho piipadného prepisu po dobu stanovenou zakonem?. Postup vyssiho soudniho
nebo protokolujiciho ufednika v téchto piipadech je podrobnéji upraven v Metodickém pokynu Ministerstva spravedlnosti ze dne 27. zafi 2002 €. j. 162/2002—
Org. K postupu vyssiho soudniho ufednika a protokolujiciho ufednika pii potizovani zvukového zdznamu a ukonti navazujicich podle § 55b tr. 1.

(4) Postupy podle odstavce 3 1ze pfiméfené pouzit i v fizeni podle obcanského soudniho fadu (véetné fizeni podle spravniho fadu soudniho).

(5) Zvukové (zvukove obrazové) zdznamy uchované na nosici dat (CD—disk apod.) a jejich piepisy (§ 47 odst. 4) se zalozi do spisu (§ 55a odst. 2 a § 55b
odst. 7 tr. f., § 40 o. s. 1), jako pfiloha protokolu; zvukovy zdznam z odvolaciho fizeni se jako pfiloha protokolu zaklada do spisu soudu I. stupné. Neni-li
z prub&hu ukonu (jednani v civilnim fizeni) sepisovan protokol, postupuje se podle § 47 odst. 4 a § 48. Je-li rejstiik, ve kterém je véc zapsana, veden pomoci
vypocetni techniky (§ 162), zvukovy zdznam lIze ulozit do informac¢niho systému jako dokument ke spisové znacce.

(6) Provadéni zaznaml a manipulace s nimi z jednani, kde se projednavaji utajované informace, podléhaji zvlastnim predpisim.

§45

Na zavér jednani predseda senatu (samosoudce) nadiktuje do zdznamu, ze zaznam byl hlasité diktovan a dale, ze byla bud’ provedena jeho reprodukce,

nebo Ze ji iCastnici nepozadovali.
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§ 46
Zaznam vyhotoveni rozhodnuti
Nadiktuje-li pfedseda senatu (samosoudce) do zdznamu vyhotoveni rozhodnuti, musi jeho text obsahovat vSechny nélezitosti stanovené pro rozhodnuti
ptislusnym procesnim piedpisem.
0ddil druhy
Vyhotoveni protokoli (pFiloh protokolii), pi‘episii ziznami a rozhodnuti podle zvukovych nebo obrazové zvukovych zaznamui
§47

(1) Protokol o jednani se vyhotovuje podle zvukového nebo obrazové zvukového zaznamu, stanovi-li tak zdkon nebo pfedseda sendtu (samosoudce),
nebo muze byt vyhotoven podle nahlas diktovaného znéni zaznamenaného technickou cestou (§ 44); obdobné se postupuje, je-li znéni protokolu zaznamenano
tésnopisem. Na konci takto pfepsaného protokolu se pfipoji dolozka, ze byl protokol vyhotoven timto zpiisobem a uvede se zde jméno a pfijmeni zaméstnance,
ktery protokol podle zaznamu pfepsal, a datum vyhotoveni. Protokol podepisi pfedseda senatu (samosoudce) a zamé&stnanec, ktery protokol ptepsal.

(2) Pokud se o prubéhu ukonu v fizeni pied soudem postupuje podle § 44 odst. 3 a4, je tieba protokol pofidit ve 1huté stanovené predsedou senatu
(samosoudcem); v pfipadech, kdy soucasti protokolu je i vyhlaseni rozhodnuti, nesmi byt tato lhita delsi nez lhiita stanovena pro vyhotoveni rozhodnuti,
aby vyzadané kopie mohly byt pfipadné expedovany zaroven s rozhodnutim. Stejného postupu se pouzije i pfi vyhotoveni struéného zdznamu o pribé¢hu hlavniho
liceni podle § 55b odst. 4 tr. 1.

(3) Pokud je mezi ti¢astniky uzavien smir ¢i dohoda o pfedmétu fizeni, sepiSe soud o takovém tikonu protokol dle pfislusného procesniho predpisu a tento
protokol trvale piipoji za protokol o jednani, pti némz k uzavieni smiru ¢i dohody doslo. Kromé uc¢astnikl protokol o uzavieni smiru ¢i dohody podepise ten,
kdo jej vyhotovil, a pfislusny pifedseda senatu.

(4) Priepis zaznamu se pofidi bezprostfedné po provedeni ukonu (jednani), stanovi-li tak predseda senatu (samosoudce); pozdé&ji se vyhotovuje na pokyn
predsedy senatu (samosoudce) po podaném opravném prostiedku nebo z jiného divodu. O kazdém potizeném zvukovém nebo zvukové obrazovém zdznamu,
ktery neni ptilohou protokolu, se vyhotovi evidenéni list zvukového nebo zvukové obrazovaného zdznamu @, ke kterému se pfipoji nosi¢ obsahujici zvukovy
nebo zvukove obrazovy zaznam; evidencni list Ize vyhotovit i tehdy, kdy je vyhotovovan protokol, stanovi-li tak pfedseda senatu. Vyhotovi-li se pfepis zdznamu
na zakladé pokynu ptedsedy senatu (samosoudce) pozdéji (napt. po podani opravného prostiedku), prepis zaznamu se zaloZzi do spisu a v evidenénim listu se dale
uvede ¢islo listu, na kterém byl ptepis zaloZen do spisu, a pocet listil a stran piepisu zaznamu; nebyl-li vyhotoven evidencni list, idaje, véetn€ uvedeni kdy a kym
byl prepis proveden, se pfipoji na konec protokolu jako jeho dolozka.

Oddil tieti
Evidence o pohybu spisu

§48
Pii zaznamu jednani nebo vyhotoveni rozhodnuti je pohyb spisu mezi soudcem a kancelafi evidovan vedle zapist v pfislusném rejstiiku a uidaji
v kontrolnim razitku (§ 177) téZ pomoci evidenc¢ni karty nebo eviden¢niho listu zvukového nebo zvukove obrazového zaznamu, vypliiovaného predsedou senatu
(samosoudcem) a pfedavaného vedouci soudni kancelafe spolu s pokynem k pfepisu tohoto zaznamu .

Oddil étvrty
Spoleéna ustanoveni k prvnimu az tietimu oddilu

§ 49
Ustanoveni § 44 az 48 se pouzije pfiméfené v piipadech, kdy protokol o jednani nebo vyhotoveni rozhodnuti diktuje do zaznamu soudni tajemnik
(vy$8i soudni ufednik) nebo kdyz na zakladé pofizeného zvukového zaznamu o prub&éhu tukonu protokol samostatné potizuje vyssi soudni ufednik
nebo protokolujici ufednik (§ 55b odst. 2 tr. t.).
Oddil paty
Vyhotoveni protokoli o jednani pomoci vypocetni techniky
§50
(1) K sepsani protokolu o jednani lze uzit pocitace, ktery musi byt spojen s tiskarnou. Psani textu protokolu musi byt pribézné zalohovano, aby v piipadé
vypadku el. energie nebo technické poruchy nedoslo ke ztraté ulozenych dat. Bezprostiedné po skonceni protokolace je tfeba zavérem jednani text protokolu
vytisknout, véetné uastniky vyzadanych stejnopisit (§ 21 odst. 3). V protokolu se soufasné poznamena, zda byl poté vytisknuty text hlasité pfecten,
nebo zda Gcastnici jeho pteéteni nepozadovali.
(2) K sepsani protokolu z jednani, kde se projednavaji utajované informace, 1ze uzit jen poéita¢ certifikovany NBU pro pfislusny stupei utajeni.
Oddil Sesty
zrusen
Oddil sedmy
Uziti technického zafizeni k vyvolani véci
§52
Je-li k vyvolani véci (§ 11 odst. 1 j. t.) uzito technického zatizeni (dale jen ,,vyvolavaciho za¥izeni*), mize ho obsluhovat jak zapisovatel, tak pfedseda
senatu (samosoudce) nebo néktery z ¢lend senatu. Pii vyvolani véci timto zpuisobem je tieba soucasné vzdy srozumitelné uvést, které jednaci siné se vyvolani
tyka.
~ CASTDRUHA
VYKON ROZHODNUTI

) HLAVA PRVNI
VYKON ROZHODNUTI V TRESTNICH VECECH

Oddil prvni
Obecna ustanoveni

§53
(1) Predseda senatu (samosoudce) soudu, ktery rozhodoval v trestni véci v 1. stupni, je povinen dbat o to, aby rozhodnuti soudu, jakmile se stalo
vykonatelnym, bylo vykonano rychle a podle zakona tak, aby vykon trestu nasledoval co nejrychleji po spachani ¢inu a tim bylo dosazeno ucelu trestu.
(2) Jestlize rozhodnuti nabylo pravni moci a stalo se vykonatelnym jen z¢asti, uéini pfedseda senatu (samosoudce) vSechna opatieni, aby bylo neprodlené
v této Casti vykonano.
§54
Jestlize trestni stihani obvinéného, ktery je ve vazbe, skoncilo jinak nez odsouzenim k nepodminénému trestu odnéti svobody nebo byl-li ulozen trest odnéti
svobody, ktery nepievySuje dobu vazby, soud ihned propusti obvinéného na svobodu, ledaze by statni zastupce podal proti rozhodnuti stiznost s odkladnym
ucinkem (§ 74 odst. 2 tr. f.). Skoncilo-li takto trestni stihani rozhodnutim soudu II. stupné, zafidi propusténi obvinéného z vazby neprodlené piedseda senatu
tohoto soudu. Pfislusné véznici musi byt dorucen i stejnopis rozhodnuti soudu o propusténi z vazby.
§55
(1) Nafrizeni, ktera se tykaji vykonu vazby, trestu nebo ochrannych opatfeni, musi byt vlastnoruéné podepsana tim, kdo je vydal, a opatfena kulatym
ufednim razitkem. Opisy rozsudkil ausneseni soudu odesilané organiim a zajmovym sdruzenim obcand s nafizenim jejich vykonu, popt. se zadosti
o spolupiisobeni pii jejich vykonu, musi byt vzdy opatieny dolozkou o pravni moci (vykonatelnosti).
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(2) Narizeni, ktera maji byt podle odstavce 1 opati‘ena vlastnoru¢nim podpisem toho, kdo je vydal, musi byt v pfipadé dorucovani v elektronické
podobé opati‘ena jeho kvalifikovanym elektronickym podpisem s pfipojenim kvalifikovaného elektronického ¢asového razitka. Pokud je takova
pisemnost podepsana vlastnoru¢nim podpisem v listinné podobé, pievede se pro tucely jejiho doruceni do elektronické podoby prostifednictvim
autorizované konverze dokumenti.

§ 56
Postup soudu po rozhodnuti o schvaleni narovnani a rozhodnuti o odstoupeni od trestniho stihani
Po pravni moci rozhodnuti o schvaleni narovnani nebo o odstoupeni od trestniho stihani vyrozumi soud o takovém rozhodnuti elektronickou zpravou
ministerstvo. Souc¢asti zpravy je udaj o pravni kvalifikaci trestného ¢inu (provinéni).

§ 56a
Postup soudu po rozhodnuti o podminéném zastaveni trestniho stihani
(1) O pravomocném usneseni o podminéném zastaveni trestniho stihani vyrozumi soud elektronickou zpravou ministerstvo. Neni-li dale stanoveno
jinak, soucasti zpravy pro ministerstvo je informace o
a) pravni kvalifikaci trestného ¢inu,
b) délce a predpokladaném datu konce zkusebni doby,
¢) zavazku obvinéného zdrzet se urcité ¢innosti s uvedenim ¢innosti, kterd je pfedmétem zavazku, doby jeho trvani a pfedpokladaném datu jeho ukoncent,
d) uloZeni povinnosti podrobit se terapeutickému programu pro Fidice,
e) ulozeni pfiméfenych omezeni a povinnosti,
f) ulozeni vychovnych opatieni uvedenych v ZSVM,
g) stanoveni dohledu nad obvinénym.

(2) Jestlize je ve véci tieba rozhodnout o zapocétu podle § 308 odst. 1 tr. f., vyrozumi soud o pfedpokladaném datu ukonéeni zavazku podle odstavece 1
pism. ¢) a dobé&, ktera byla zapoctena, elektronickou zpravou ministerstvo neprodlené po pravni moci rozhodnuti o zapoctu.

(3) Soud dale vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o pravomocném rozhodnuti, Ze se

a) zruSuje ulozené pfiméfené omezeni, pfiméfend povinnost, vychovné opatfeni nebo dohled,

b) nevykona zbytek zavazku zdrzet se urcité Cinnosti,

¢) obvinény osveédcil ve zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani,

d) obvinény ve zkuSebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani neosvédcil a v trestnim stihani se pokracuje,
e) podminéné zastaveni trestniho stihani ponechava v platnosti.

(4) Vyrozuméni podle odstavce 3 pism. b) obsahuje v piipadé soucasného prodlouzeni zkusebni doby informaci o nové délce a datu konce zkusebni
doby.

(5) Vyrozuméni podle odstavce 3 pism. e) obsahuje dale informaci o

a) stanoveni dohledu nad obvinénym,

b) prodlouzeni zkusebni doby s uvedenim doby, o kterou byla prodlouzena, a nového data jejiho konce,

¢) stanoveni dosud neuloZenych ptiméfenych omezeni a pfiméfenych povinnosti,

d) stanoveni dosud neulozenych vychovnych opatieni,

e) piijeti zavazku nebo prodlouZeni zavazku zdrzet se urcité ¢innosti s uvedenim ¢innosti, ktera je obsahem zavazku, doby, na kterou byl zavazek piijat
nebo o kterou byl prodlouzen, a piedpokladaného data nebo nového piedpokladaného data ukonceni doby trvani zavazku,

f) uloZeni povinnosti podrobit se terapeutickému programu pro Fidice.

(6) Pii spolupraci s Proba¢ni a mediacni sluzbou postupuje soud podle § 34. Probacni a mediacni sluzbu je tieba vyrozumét i o skuteénosti podle odstavce
7.

(7) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkusebni doby neucini rozhodnuti o tom, zda se obvinény osvéd¢il nebo se neosveédEil a v trestnim stihani
se pokracuje, aniz na tom mél obvinény vinu, ucini o tom povéfeny zaméstnanec zaznam do spisu a vyrozumi o tom elektronickou zpravou ministerstvo
s uvedenim data, k némuz se obvinény osvédcil ze zakona.

(8) O skute¢nostech podle odstavcid 3 az 5 a 7 je tieba dale vyrozumét zajmové sdruzeni ob¢ani, pokud byla pfijata jeho zaruka za chovani obvinéného.

§57
Zavazek zdrZet se ve zkuSebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani Fizeni motorovych vozidel

(1) Jestlize bylo rozhodnuto o podminéném zastaveni trestniho stihani za soucasného pfijeti zavazku obvinéného zdrzet se ve zkusebni dobé fizeni
motorovych vozidel, zasle soud usneseni o podminéném zastaveni trestniho stihani s dolozkou pravni moci obecnimu Gfadu obce s rozsifenou ptisobnosti podle
mista trvalého pobytu obvinéného a nema-li obvinény trvaly pobyt na tizemi Ceské republiky, obecnimu tiadu obce s rozifenou piisobnosti v sidle soudu,
a to ve lhuté

a) péti pracovnich dnti ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti, nabylo-li rozhodnuti pravni moci v prvnim stupni fizeni, nebo
b) péti pracovnich dnl ode dne, kdy soud prvniho stupné obdrzel rozhodnuti soudu druhého stupné.

(2) Obecnimu ufadu podle odstavce 1 zasle soud soucasné s usnesenim o podminéném zastaveni trestniho stihani informaci o pfedpokladaném datu
ukonceni doby trvani zavazku. Jestlize je ve véci tieba rozhodnout o zapocétu podle § 308 odst. 1 tr. f., vyrozumi soud o piedpokladaném datu ukonéeni zavazku
ptislusny obecni ufad neprodlené po pravni moci rozhodnuti o zapoctu.

(3) Obecnimu Gfadu uvedenému v odstavci 1 zasle soud dale opis pravomocného rozhodnuti o

a) zapottu podle § 308 odst. 1 tr. f.,

b) tom, Ze zbytek zavazku zdrzet se béhem zkusebni doby podminéného zastaveni trestniho stihani fizeni motorovych vozidel nebude vykonan,

¢) ponechani podminéného zastaveni trestniho stihani v platnosti,

d) pfijeti prodlouzeni zavazku zdrzet se béhem zkusebni doby podminéného zastaveni trestniho stihani fizeni motorovych vozidel s uvedenim doby,

o kterou byl prodlouzen a nového piedpokladaného data ukonceni doby trvani zavazku,

e) tom, ze se obvinény neosveédcil ve zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani.

(4) Jestlize je zavazek zdrzet se fizeni motorovych vozidel nové piijat soucasné s rozhodnutim o ponechani podminéného zastaveni trestniho stihani

v platnosti, postupuje soud pfiméfené podle predchozich odstavcu.

§57a
PredbéZna opatieni

(1) O navrhu na rozhodnuti o predb&zném opatieni? rozhodne soud bez zbyte¢ného odkladu.

(2) Bezprostfedné po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o ulozeni predbézného opatieni zasle soud pfedmétné rozhodnuti s dolozkou pravni moci
policejnimu organu, ktery v dané véci vedl nebo vede vysetfovani.

(3) Rozhodnuti o ulozeni pfedbézného opatieni se déle zasle organu, ktery se bude podilet na jeho realizaci*”. Tento organ uréi piislusny predseda senatu,
vyssi soudni ufednik, asistent soudce, justicni kandidat ¢i soudni tajemnik dle charakteru ulozeného predbézného opatieni tak, aby byl smysluplné zajistén
jeho vykon.

(4) Rozhodnuti o ulozeni pfedbézného opatieni spocivajiciho v zékazu styku obvinéného rodice s ditétem je tieba neprodlené po jeho vyhotoveni zaslat
organu socialné-pravni ochrany déti, stejné jako pfipadné rozhodnuti o nasledném povoleni setkani obvinéného rodice s ditétem.

(5) Véci tykajici se predbéznych opatieni v pfipravném fizeni se zapisuji do rejstiiku Nt. Podle § 88d odst. 2, § 88g odst. 2, § 881 odst. 2, § 88n odst. 2,
3 a § 88o tr. f. rozhoduje soud pod toutéz spisovou znackou, pod kterou bylo piedbézné opatieni ulozeno.

(6) Po podani obzaloby, navrhu na potrestani ¢i navrhu na schvéaleni dohody o vin€ a trestu rozhoduje soud o predbéznych opatfenich v rdmci ptislusné
véei T (Tm).
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(7) Vyrozuméni o uloZeni predbézného opatieni zakazu hazardnich her, hrani na hracich pfistrojich a sazek zasle soud Ministerstvu financi podle jiného
pravniho predpisu’®.

(8) Organu, ktery byl vyrozumén o ulozeni pfedbézného opatieni podle piedchozich odstavcl, je tieba zaslat rovnéz vyrozuméni o tom,
ze bylo rozhodnuto o zméné nebo zruseni predbézného opatieni, pfipadné o tom, ze nastala jina pravni skute¢nost majici za nasledek zanik pfedbézného opatieni.
§57b
Postup pii vraceni navrhu obvinénému

Jestlize bude soud postupem podle zvlastniho pravniho piedpisu vracet obvinénému podany navrh22 v listinné podobé, poridi pired vracenim
navrhu jeho kopii, kterou zaZurnalizuje do spisu.

0Oddil druhy
Vykon trestu odnéti svobody

§58
Naftizeni vykonu trestu a trestniho opatieni u osoby mladistvé

(1) Vykon trestu odnéti svobody natidi pfedseda senatu (samosoudce) pisemné,

a) je-li odsouzeny ve vazbg, pfislusné véznici, v niz vykonava vazbu,

b) je-li odsouzeny ve vykonu trestu odnéti svobody a mladistvy ve vykonu trestniho opatieni odnéti svobody, pfislusné véznici, v niz se vykonava trest
nebo trestni opatient,

c) je-li odsouzeny na svobodé¢, véznici uvedené ve zvlastnim seznamu pro uzemi, v némz ma odsouzeny bydlisté nebo pobyt (pfiloha ¢. 6). Uplatni-li
vSak generalni feditelstvi Vézenské sluzby v zajmu rovnomémého rozmistovani odsouzenych prostiednictvim ptedsedy piislusného soudu pozadavek
na docasné odchylny postup, je ptislusnou véznice uvedena v pozadavku.

(2) Natizeni vykonu trestu odnéti svobody zasle soud véznici s pFipojenim stejnopisu rozhodnuti soudu prvniho stupné opatieného dolozkou
o pravni moci, popr. i stejnopisu rozhodnuti soudu druhého stupné, a opisu rejstiiku tresti osoby, jiZ se narizeni tyka. Jedna-li se o narizeni vykonu
trestu odnéti svobody puvodné podminéné odloZeného nebo podminéné odloZeného s dohledem, narizeni vykonu zbytku trestu z podminéného
propusténi, nafizeni vykonu pi‘eménéného trestu obecné prospésnych praci, naiizeni vykonu nahradniho trestu za trest domaciho vézeni, preménéného
penéZzitého trestu nebo nahradniho trestu za trest penéZity nebo o narizeni vykonu trestu odnéti svobody piivodné prominutého milosti prezidenta
republiky pod podminkou, pFipoji soud k narizeni vykonu trestu odnéti svobody téZ stejnopis rozhodnuti s doloZzkou o pravni moci, z néjz je patrny
diivod narizeni vykonu trestu odnéti svobody. Na¥izeni vykonu trestu odnéti svobody véetné vSech priloh zasle soud véznici o kazdém odsouzeném
zvlast. Jestlize jeden, tzv. ,patrovy“, rozsudek obsahuje u téhoZ odsouzeného nékolik samostatnych vyroki o trestu, vyhotovi a zasle soud nafizeni
vykonu trestu odnéti svobody pro kazdy takovy trest zvlast'. V pripadé, Ze dojde k vykonu trestu odnéti svobody zapoctenim vazby, zaSle soud véznici,
v niz byla vykonavana vazba, pouze stejnopis usneseni o zapoc¢tu vazby a pripadné povinnosti hradit naklady jejiho vykonu opatieny doloZkou o pravni
moci.

(3) V narizeni vykonu trestu odnéti svobody je tfeba uvést, na jaky den ¢i v jaké 1hiité byl odsouzeny vyzvan k nastupu trestu, do kterého typu
véznice je zafazen a zapocCitani vazby nebo trestu. Zapoditani vazby nebo trestu provede soud uvedenim doby, od kdy do kdy byl odsouzeny ve vazbé
nebo trestu, ktera se zapocitava. Den, kdy se nafizuje vykon trestu, je kone¢nym dnem, do kdy se zapo&itava vazba odsouzeného, ktery je toho dne ve vazbg. &
Byla-li ¢ast trestu prominuta cestou milosti nebo v dusledku amnestie, je tfeba v nafizeni vykonu trestu uvést cely trest a ¢ast, ktera z ného byla prominuta.
Pokud byl zaroven uloZen trest vyhosténi, je tieba ho do nafizeni vykonu trestu odnéti svobody uvést. Bylo-li odsouzenému ulozeno ochranné 1é¢eni v tstavni
formé nebo ochranna vychova, uvede se v natizeni z vykonu trestu, do které¢ho tstavu ma byt odsouzeny po propusténi z vykonu trestu odnéti svobody dodan.

(4) Zjisti-li soud pfii nafizeni vykonu trestu odnéti svobody, Zze odsouzeny dosud nevykonal ochranné 1é¢eni uloZené jinym soudnim rozhodnutim,
vyrozumi soud, o jehoZ rozhodnuti se jedna, neprodlené o moznosti postupu podle § 88 odst. 1.

§59
Urychleni postupu p¥i nafizeni vykonu

(1) Je-li odsouzeny ve vazbé, je nutno vykon trestu nafidit po pravni moci rozsudku co nejrychleji. Nabyl-li ve skupinovych vécech rozsudek pravni
moci jen u nékterého z obzalovanych, je nutno nafidit u tohoto obzalovaného ihned vykon trestu, aniz by se vy¢kalo pravni moci rozsudku u ostatnich. Nabyl-li
rozsudek pravni moci rozhodnutim soudu druhého stupné, které bylo vyhlaseno v pfitomnosti obzalované¢ho piedvedeného z vazby, natidi vykon trestu predseda
senatu soudu druhého stupné ihned po vyhlaseni rozhodnuti. Neni-li dosud pisemné vyhotoven rozsudek soudu druhého stupné, kterym byl zménén rozsudek
soudu prvniho stupné ve vyroku o viné a trestu, uvede piedseda senatu soudu druhého stupné, v jakém sméru byl rozsudek soudu prvniho stupné zménén.
Opis rozsudku soudu druhého stupné zasle v tom ptipadé soud prvniho stupné véznici dodate¢né.

(2) Neni-li odsouzeny ve vazbg, je tieba vykon trestu nafidit v nejkratsi dobé, v kazdém ptipadé pted uplynutim lhity, ktera je odsouzenému poskytnuta
podle § 321 odst. 2 tr. f., popiipadé pfed uplynutim doby, na kterou byl povolen odklad vykonu trestu. Byl-li odklad vykonu trestu povolen poté, co jiz bylo
vydano nafizeni vykonu trestu, je tieba o odkladu vyrozumét véznici, které bylo zaslano nafizeni vykonu trestu, s uvedenim dne, kdy povoleny odklad kongéi.

§ 60
DalSi obsah narizeni vykonu trestu
(1) Byl-li 0 obvinéném opatien v prub&hu trestniho fizeni posudek znalce psychiatra nebo psychologa, zasle soud spolu s nafizenim vykonu trestu odnéti
svobody téz jeho opis. K tomu ucelu je tieba jiz pfi ustanoveni znalce vyzadat dalsi opis posudku. Byl-li posudek pii hlavnim li¢eni zménén nebo doplnén,
je tieba zaslat téz vypis z protokolu o hlavnim liceni, obsahujici zménu nebo doplnéni posudku.
(2) 'V natizeni vykonu trestu odnéti svobody mladistvého, ktery byl pied vzetim do vazby nebo pfed vykonem trestu v ochranné nebo ustavni vychove,
soud s prihlédnutim k délce a véku mladistvého ptipadné uvede, Ze po skonéeni vykonu trestu ma byt mladistvy vracen do ozna¢eného vychovného zafizeni.

§o61
Opatieni souvisejici s nafizenim vykonu trestu

(1) Jestlize pfedseda senatu (samosoudce) rozhodl o zapocteni vazby nebo trestu, ptipoji k natizeni vykonu trestu opis usneseni, jinak opis usneseni zasle
véznici dodatecné az poté, kdy nabylo pravni moci. Byla-li proti usneseni o zapocteni vazby nebo trestu podana stiznost, zasle véznici opis rozhodnuti o stiznosti
jen tehdy, bylo-li piivodni usneseni zménéno.

(2) Soucasné s natfizenim vykonu trestu vyrozumi pfedseda senatu (samosoudce) o odsouzeni zaslanim opisu pravomocného rozsudku soud, ktery v jiné
trestni véci témuz odsouzenému ulozil trest, na jehoz pribéh a piipadnou pfeménu v jiny trest by toto odsouzeni mohlo mit vliv. Obdobné se postupuje
v pripadech, kdy byl ¢in spachan ve zkuSebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani, podminéného upusténi od potrestani, podminéného propusténi,
v dobé podminky, pod kterou byla odsouzenému udélena milost prezidentem republiky. V takovém ptipadé soud vyrozumi rovnéz Kancelai prezidenta
republiky.

(3) Odsouzenym, na které se vztahuje Umluva o predavani odsouzenych osob ze dne 21. 3. 198312, poskytuje predseda sentu informace o podstaté
této Umluvy.

§62

(1) Je-li odsouzeny na svobodg, vyzve ho predseda senatu (samosoudce) pisemné &, aby trest nastoupil. Ve vyzvé odsouzenému sdéli, ktery den
a ve které véznici ma trest nastoupit (pfiloha €. 6), a upozorni ho na nasledky, kdyby trest ve l1hlité nenastoupil (§ 321 odst. 3 tr. f.).

(2) Spisy, v nichz byl v souladu s piislusnym pravnim predpisem2 vydéan piikaz k dodani do vykonu trestu odnéti svobody, ktery nebyl dosud realizovan,
predlozi vedouci kancelaie nejméné jedenkrat za 3 mésice prislusnému piedsedovi senatu (samosoudci) ¢i vys§imu soudnimu ufedniku, asistentu soudce,
justi¢nimu kandidatu nebo soudnimu tajemniku, kterym byl svéfen vykon porozsudkové agendy v dané véci, k vyhotoveni pokynu k provedeni urgence
realizace ptikazu k dodani do vykonu trestu u piislusné slozky Policie CR. Tam, kde je to nezbytné, aby doslo k preruseni béhu promléeci doby vykonu trestu
odnéti svobody?2, provede soud nejméné jedenkrat za 12 mésici dotazy vedouci ke zjisténi mista pobytu odsouzeného, na né&jz byl vydan piikaz k dodani

17/194



Uplné znéni vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy (stav k 1. 3. 2022) - verze s vyznadenim zmén

do vykonu trestu odnéti svobody. Za tim ucelem zejména zjisti aktualni adresu trvalého, event. jiného evidovaného pobytu z evidence obyvatel, vyzada opis
rejstriku trestii odsouzeného, proveéfi pipadna dalsi trestni stihani z Centralni evidence stihanych osob, dotaZe se na pobyt cizince pifislusného utvaru cizinecké
policie, proveéii, zda neni zndmo misto pobytu odsouzeného jeho zdravotni pojistovneé, je-li soudu zndma, proveii pfipadnou registraci a dorucovaci adresu
odsouzeného u pislusné pobocky Utadu prace CR, Ceské spravy socidlniho zabezpe&eni, ptip. dalsich organizaci v souladu s obsahem spisu.

§63
Opatieni souvisejici se zménou zpiisobu vykonu trestu

(1) K ziskéani podkladi pro rozhodnuti o zméné zptisobu vykonu trestu odnéti svobody opatii pfedseda senatu (samosoudce) vSechny potiebné dikazy.
Opis pravomocného rozhodnuti zasle véznici.

(2) Dovrseni devatenactého roku véku mladistvého, ktery je ve vykonu trestu, sleduje véznice podle vlastnich pfedpisti. Rozhodl-li soud o ptetazeni
mladistvého, ktery dovrsil ve vykonu trestu devatenacty rok svého véku, do véznice nebo oddéleni pro ostatni odsouzené, zasle predseda senatu (samosoudce)
opis pravomocného rozhodnuti véznici, kde byl zatim trest odnéti svobody vykonavan, jakoz i soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni.

(3) Opis pravomocného rozhodnuti o spoleéném zptsobu vykonu postupné ulozenych trestd (§ 320 odst. 3 tr. f.) zasle pfedseda senatu (samosoudce)
véznici a soudiim, které o ulozeni trestii rozhodly; opis pravomocného rozhodnuti zasle piipadné i soudu, jehoz rozhodnuti o zméné vykonu trestu bylo dotéeno.

§ 64
Podminény odklad vykonu trestu a podminéné odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem

(1) Soud, ktery rozhodoval v prvnim stupni, sleduje soustavné chovani podminéné odsouzeného ve zkusebni dob¢, pfi¢emz se opira vSude tam,
kde to pfichazi v tivahu, o pomoc zdjmovych sdruzeni obcant.

(2) Ptispolupraci s Proba¢ni a media¢ni sluzbou postupuje soud podle § 34. Proba¢ni a mediaéni sluzbu je tfeba vyrozumét i o skute¢nosti podle odstavce
7.

(3) Povéfeny zaméstnanec soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni, vyzaduje ve lhttach stanovenych piedsedou senatu (samosoudcem), nejméné
jedenkrat za Sest mésict, opis rejstiiku trestd a dalsi podklady nutné k posouzeni zptisobu zivota odsouzeného a dodrzovani pfiméfenych omezeni a ptimetenych
povinnosti v dobé podminéného odsouzeni (§ 28 odst. 2, 3, 4, j. f.). Byla-li ¢inem zptisobena $koda, ovéfi si predev§im dotazem na poskozeného, zda odsouzeny
projevil ve zkuSebni dobé snahu nahradit zpisobenou $kodu. V piipadech, kdy soud pfijal zaruku zajmového sdruzeni ob¢anti za pievychovu odsouzeného,
vyzada si stanovisko zajmového sdruzeni obcanti.

(4) Byl-li povolen podminény odklad vykonu trestu a soud pfijal zaruku zajmového sdruzeni ob&ant za pfevychovu odsouzeného, vyrozumi piedseda
senatu (samosoudce) toto sdruZeni o tom, jak byla otazka osvédéeni podminéné odsouzeného rozhodnuta.

(5) Soud vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o pravomocném rozhodnuti, Ze se

a) zruSuje ulozené pfiméfené omezeni, pfiméfend povinnost, vychovné opatfeni nebo dohled,
b) odsouzeny osvédcil ve zkusebni dobé podminéného odsouzeni,
¢) puvodné podminéné odlozeny trest vykona s uvedenim zptisobu vykonu trestu,
d) podminéné odsouzeni ponechava v platnosti.
(6) Vyrozuméni podle odstavce 5 pism. d) obsahuje dale informaci o stanoveni
a) dohledu nad odsouzenym,
b) dalsich povinnosti v ramci ulozeného dohledu,
¢) prodlouzeni zkusebni doby s uvedenim doby, o kterou byla prodlouzena, a nového data jejiho konce,
d) dosud neulozenych pfiméfenych omezeni a pfiméfenych povinnosti,
¢) dosud neulozenych vychovnych opatieni,
f) omezeni podminéné odsouzeného zdrzovat se v uréeném obydli nebo jeho ¢asti s uvedenim délky trvani omezeni.

(7) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkusebni doby nerozhodl o tom, Ze se podminéné odsouzeny osvéd¢il, anebo Ze se na ném trest vykona,
a to bez zavinéni odsouzeného, u¢ini zdznam ve spise podle § 83 odst. 3 resp. § 86 odst. 2 tr. zak. a uvédomi ministerstvo.

(8) Priméiené podle predchozich odstavceu postupuje soud v piipadé podminéného upusténi od potrestani s dohledem a podminéného upusténi
od uloZeni trestniho opatieni.

§ 65
Podminéné propusténi

(1) Podklady pro rozhodnuti o podminéném propusténi je tfeba vyzadat tak, aby bylo mozno o navrhu rozhodnout nejpozdéji do 30 dnti od jeho doruceni
soudu, nebrani-li tomu dilezité duvody. Jestlize ze zpravy véznice vyplyva, Ze odsouzeny navazal dobrovolnou spolupraci s Probaéni a mediaéni sluzbou
za ucelem pfipravy stanoviska Probac¢ni a mediacni sluzby k moznosti podminéného propusténi, soud si takové stanovisko vyzada.

(2) Piedseda senatu soudu, ktery rozhodl o podminéném propusténi, natidi neprodlené po nabyti vykonatelnosti rozhodnuti véznici, aby byl odsouzeny
ihned propustén na svobodu nebo organy Vézeiiské sluzby Ceské republiky dodan do vykonu soudem uloZeného ochranného 1é&eni, zabezpetovaci detence
nebo ochranné vychovy, je-li takové okamzité dodani mozné. K nafizeni pfipoji stejnopis rozhodnuti s dolozkou pravni moci, piipadné sdéleni, ze rozhodnuti
bude doruceno dodatecné.

(3) Stal-li se vyrok o podminéném propusténi vykonatelnym rozhodnutim soudu druhého stupné, natidi propusténi podle odstavce 2 neprodlené predseda
senatu tohoto soudu.

(4) Jestlize 1ze divodné predpokladat, ze se rozhodnuti o podminéném propusténi stane vykonatelnym v den pracovniho klidu nebo pracovniho volna,
je tieba o tom informovat sluzbu konajiciho soudce, pfipadné u€init jina vhodna opatieni k tomu, aby odsouzeny, ma-1i byt propustén na svobodu, byl propustén
bez zbyteéného odkladu po nabyti vykonatelnosti.

(5) Stejnopis rozhodnuti o podminéném propusténi s dolozkou pravni moci doruci soud, ktery odsouzeného podminéné propustil, soudu, ktery ve véci,
jiz se podminéné propusténi tyka, rozhodoval v prvnim stupni.

(6) O pravomocném rozhodnuti o podminéném propusténi vyrozumi soud elektronickou zpravou ministerstvo s uvedenim délky zkusebni doby a dne,
kdy zkusebni doba konéi. Soucasti zpravy je informace o

a) stanoveni dohledu nad podminéné propusténym,

b) ulozeni omezeni zdrzovat se ve stanovené ¢asti zkusebni doby ve stanoveném ¢asovém obdobi v uréeném obydli nebo jeho ¢asti s uvedeném délky trvani
omezeni,

¢) ulozeni pfimétenych omezeni a pfiméfenych povinnosti,

d) ulozeni vychovnych opatfeni,

e) ulozeni povinnosti vykonat prace ve prospéch poskytovatelti obecné prospésnych praci s uvedenim vymeéry téchto praci.

§ 66
Postup soudu ve zkusebni dobé podminéného propusténi

(1) Soud, ktery rozhodl o podminéném propusténi, sleduje soustavné chovani podminéné propusténého ve zkusebni dobé. Pfitom postupuje obdobné
podle § 64.

(2) Pii spolupraci s Probaé¢ni a mediaéni sluzbou postupuje soud podle § 34. Kromé& dokumenti uvedenych v § 34 odst. 2 zasle soud Proba¢ni a media¢ni
sluzbé i opis nebo opisy pravomocnych odsuzujicich rozhodnuti véetné ptipadnych rozhodnuti o opravnych prostiedcich proti nim, pokud ma takova rozhodnuti
k dispozici. Proba¢ni a mediacni sluzbu je tfeba vyrozumét i o skutec¢nosti podle odstavce 6.

(3) Po pravni moci rozhodnuti o osvédceni odsouzeného ve zkusebni dobé podminéného propusténi, o ponechani podminéného propusténi v platnosti
za soucasného prodlouzeni zkusebni doby, nebo o tom, Ze se zbytek trestu odnéti svobody vykona, zasle soud stejnopis takového rozhodnuti s dolozkou pravni
moci soudu, ktery ve véci rozhodoval v prvnim stupni. Pokud se jedna o rozhodnuti o vykonu zbytku trestu z podminéného propusténi, soud, ktery ve véci
rozhodoval v prvnim stupni, nafidi vykon trestu odnéti svobody; pfitom postupuje pfiméfené podle § 58 az 62.
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(4) Soud vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o pravomocném rozhodnuti, Ze se
a) zruSuje ulozené ptimétené omezeni, pfimétena povinnost, vychovné opatieni nebo dohled,
b) odsouzeny osvédcil ve zkusebni dob&é podminéného propusténi,
¢) vykona zbytek trestu z podminéného propusténi &,
d) podminéné propusténi ponechava v platnosti.
(5) Vyrozumeéni podle odstavce 4 pism. d) obsahuje dale informaci o stanoveni
a) dohledu nad podminéné propusténym,
b) prodlouzeni zkusebni doby s uvedenim doby, o kterou byla prodlouZena, a nového data jejiho konce,
¢) dosud neuloZenych ptiméfenych omezeni a pfiméfenych povinnosti,
d) povinnosti podrobit se terapeutickému programu pro fidice.

(6) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkusebni doby neucini rozhodnuti o tom, zda se podminéné propustény ve zkusebni dobé osvédeil,

aniz na tom mél podminéné propustény vinu, uéini o tom povéteny zaméstnanec zaznam do spisu a vyrozumi o tom elektronickou zpravou ministerstvo.
§ 67
Udéleni milosti

(1) Udéleni milosti sdéli odsouzenému ve vykonu trestu odnéti svobody neprodlené predseda okresniho soudu, v jehoz obvodu se trest vykonava,
nebo jim povéfeny soudce podle pokynll ministerstva danych v dozadani o publikaci udélené milosti. O provedeni publikace sepiSe se ve dvojim vyhotoveni
protokol, ktery kromé nalezitosti protokolu (§ 55 tr. f.) obsahuje pouceni o vyznamu udélené milosti event. podminku, pod kterou byla milost udélena, vyjadieni
odsouzeného k udéleni milosti, oznaceni bydlist¢ odsouzeného, jeho zaméstnani a pfipadné adresu zaméstnavatele. Jedno vyhotoveni protokolu se zasle
ministerstvu; druhé vyhotoveni ponecha predseda soudu ¢i jim povéfeny soudce ve spise, ve kterém publikoval odsouzenému milost. Pokud neni mozno timto
zpusobem publikaci realizovat, zajisti soud podle pokynl ministerstva neprodlené propusténi odsouzeného z vykonu trestu odnéti svobody, je-li takovy postup
diivodny. Vlastni publikace milosti se pak uskute¢ni postupem podle odst. 2.

(2) Nevykonava-li odsouzeny trest odnéti svobody, byl-li odsouzen k jinému druhu trestu nebo byla-li udélena milost formou abolice nebo rehabilitace,
publikuje udéleni milosti podle odst. 1 ptedseda toho soudu, ktery ve véci rozhodl nebo u néhoz se fizeni vede. Publikace milosti v zahrani¢i se zpravidla zajisti
prostiednictvim dozadani cizozemského soudu.

(3) Byla-li milost udélena na zadost zajmového sdruzeni ob¢ani, vyrozumi piislusny predseda soudu i toto sdruzeni.

(4) Jestlize byla milost udélena ve vztahu Kk rozhodnuti, které je zaznamenano v rejstiiku tresti, je ti‘eba o této skutecnosti vyrozumét
elektronickou zpravou ministerstvo. Soucasti zpravy jsou i pfipadné podminky udélené milosti.

§ 68
Podminéné udéleni milosti

(1) Byl-li trest nebo jeho zbytek prominut milosti prezidenta republiky pod podminkou, sleduje dodrzovani podminky a zptisob Zivota odsouzeného soud,
ktery ve véci rozhodl v prvnim stupni. Postupuje pfitom obdobnym zptsobem, jako pii sledovani podminéného odsouzeni a opira se o pomoc zajmovych
sdruzeni ob¢and.

(2) Po uplynuti kazdého roku podminky, na niz je udélena milost vazana, sdéli soud ministerstvu vysledky Setfeni a uvede, jaka opatfeni ucinil k tomu,
aby odsouzeny vedl fadny zivot.

(3) Vyjde-li najevo, ze odsouzeny nedodrzuje podminky, pod kterymi byla milost ud€lena, provede soud potiebna Setfeni i mimo lhity a piedlozi
vysledky Setieni spolu s trestnimi spisy ministerstvu.

(4) Sdéli-li ministerstvo, ze bylo prezidentem republiky rozhodnuto, ze podminka, pod kterou byla milost udélena, nebyla splnéna, natidi pfedseda senatu
(samosoudce) vykon trestu nebo jeho zbytku azaméstnanec soudu tim povéfeny zasle o tom elektronickou zpravu do rejstiiku tresti vedeného
ministerstvem.

§ 68a
Soucinnost s ministerstvem po udéleni milosti

Casti ustanoveni § 67 a 68 tykajici se sou¢innosti soudu s ministerstvem se nepouZiji, jestlize neni na ministra spravedlnosti pfenesena pravomoc

v Fizeni o udéleni milosti. V téchto piipadech soud namisto ministerstva spolupracuje primo s KancelaFi prezidenta republiky.

69
Pieruseni vykonu§trestu odnéti svobody

(1) Rozhodne-li pfedseda senatu o pteruseni vykonu trestu (§ 325 odst. 1 tr. i), vyrozumi soud o takovém rozhodnuti véznici a soud, ktery trest ulozil.

(2) Krozhodnuti si pfedseda senatu (samosoudce) vyzada posudek lékafe véznice, vniz se na odsouzeném vykonava trest odnéti svobody,
ptipadné vyjadieni Zdravotnické sluzby Vézenské sluzby. Jestlize je to tfeba k rozhodnuti, 1ze si téz vyzadat znalecky posudek.

(3) Rozhodne-li soud, Ze se do vykonu trestu nezapocitava doba, po kterou byl vykon trestu pferusen za ucelem lé¢ebné péce mimo véznici v disledku
toho, Ze si odsouzeny zpusobil tjmu na zdravi tmysIné (§ 334 odst. 3 tr. t.), uvédomi o tom po pravni moci rozhodnuti povéfeny zaméstnanec soudu véznici
a soud, ktery trest ulozil.

§70
Upusténi od vykonu trestu odnéti svobody

(1) Nasveédcuji-li okolnosti tomu, ze odsouzeny onemocnél pied nastoupenim vykonu trestu nevyléitelnou zivotu nebezpecnou nemoci
nebo nevylécitelnou nemoci dusevni (§ 327 odst. 3 tr. f.), opatii pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni, 1ékatfskou zpravu
nemocnice nebo ustavu, v jejichz péci je odsouzeny, piipadné znalecky posudek za icelem rozhodnuti soudu o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku;
pokud k takovému onemocnéni doslo ve vykonu trestu odnéti svobody, u¢ini takova opatieni predseda senatu (samosoudce) soudu, v jehoz obvodu se trest
odnéti svobody vykonava.

(2) Po pravni moci rozhodnuti soudu o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku (§ 327 odst. 3 tr. {.) vyrozumi o tom pfedseda senatu (samosoudce)
odsouzeného (jeho zakonného zastupce). Jestlize se odsouzeny nachazi ve vykonu trestu odnéti svobody, nafidi pfedseda senatu (samosoudce) véznici,
Vv niZ je na odsouzeném vykonavan trest, aby byl propustén na svobodu, a bylo-1i odsouzenému ulozeno ochranné 1é¢eni v stavni formé, ptipadné zabezpecovaci
detence, nafidi véznici jeho dodani do Ustavu, v némz budou 1éceni nebo detence vykonavany. Jestlize se odsouzeny nachazi ve vykonu ochranného 1éceni
nebo zabezpecovaci detence, vyrozumi soud o upusténi od vykonu trestu odnéti svobody nebo jeho zbytku zafizeni, v némz odsouzeny takové léceni
nebo detenci vykonava. Zaméstnanec soudu tim povéfeny vyrozumi o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku elektronickou zpravou ministerstvo,
a dale v piipad¢, ze o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku rozhodoval soud, v jehoz obvodu se trest odnéti svobody vykonava, vyrozumi soud, ktery trest
ulozil.

§71
zrusen
Oddil tieti
Vykon nékterych dalSich trestii a trestnich opati‘eni
§71a

Jestlize se v této hlavé hovoii o vykonu jednotlivych tresti, rozumi se tim i vykon jednotlivych odpovidajicich trestnich opatfeni ulozenych osobé
mladistvé.
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§ 71b
Vykon trestu domaciho vézeni
(1) Po pravni moci rozhodnuti, kterym byl ulozen trest domaciho vézeni, je tfeba zaslat odsouzenému a stfedisku Probac¢ni a mediacni sluzby v obvodu
okresniho soudu, ve kterém odsouzeny bydli nebo se zdrzuje, nafizeni vykonu tohoto trestu, jehoz soucasti je datum pocatku a misto vykonu trestu.
Doporugeny vzor nafizeni vykonu trestu doméciho vézeni je upraven zvlastnim predpisem”>,
(2) Pii spolupraci s Proba¢ni a media¢ni sluzbou postupuje soud podle § 34.
(3) Soud vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o pravomocném rozhodnuti, ze se
a) zruSuje ulozené pfiméfené omezeni, pfiméfend povinnost, vychovné opatfeni nebo dohled,
b) odsouzeny vykonal trest domaciho vézeni,
¢) upousti od vykonu trestu domaciho vézeni,
d) vykona nahradni trest odnéti svobody s uvedenim vyméry a zpisobu vykonu trestu,
e) trest domaciho vézeni ponechava v platnosti.
(4) Vyrozuméni podle odstavce 3 pism. ) obsahuje dale informaci o
a) stanoveni dohledu nad odsouzenym,
b) prodlouzeni doby vykonu trestu domaciho vézeni s uvedenim doby, o kterou byla doba vykonu trestu prodlouZena a nové celkové doby vykonu trestu,
¢) stanoveni dosud neulozenych pfiméfenych omezeni a pfiméfenych povinnosti,
d) stanoveni nékterého z vychovnych opatfeni.
(5) Pii nafizeni vykonu nahradniho trestu odnéti svobody postupuje soud pfimetene podle § 58 az 62. Véznici je tfeba spolecné s nafizenim vykonu
nahradniho trestu odnéti svobody dorucit pravomocné rozhodnuti, kterym byl trest domaciho vézeni ulozen, a pravomocné rozhodnuti o vykonu nahradniho
trestu odnéti svobody véetné piipadnych rozhodnuti o opravnych prostredcich.

§72
Vykon trestu obecné prospésnych praci

(1) Pfi vyzadani zpravy pro ucely ulozeni trestu obecné prospésnych praci trestnim piikazem postupuje soud podle § 34.

(2) Po pravni moci rozhodnuti o ulozeni trestu obecné prospésnych praci zasle soud stfedisku Probacni a mediacni sluzby v obvodu okresniho soudu,
ve kterém odsouzeny bydli, pracuje nebo se zdrzuje, dokumenty podle § 34 odst. 2 a 3.

(3) Informace o poskytovatelich obecné prospésnych praci v jednotlivych obvodech jsou soudiim dostupné z webovych stranek Proba¢ni a media¢ni
sluzby. Pistup do zabezpecené sekce zajisti Proba¢ni a media¢ni sluzba na zakladé Zadosti podané prostfednictvim webového formulafe po odsouhlaseni
predsedou ¢i mistopiedsedou soudu.

(4) Rozhodne-li soud na navrh Proba¢ni a mediacni sluzby o stanoveni podminek vykonu trestu obecné prospésnych praci, o zméné druhu nebo mista
vykonu trestu obecné prospésnych praci ¢i o zméné poskytovatele, doruéi takové rozhodnuti i Probaéni a mediaéni sluzbé.

(5) Soud vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o tom, ze

a) se zrusuje ulozené pifiméfené omezeni, pfiméfena povinnost nebo vychovné opatieni,
b) odsouzeny vykonal trest obecné prospésnych praci,
c¢) se upousti od vykonu trestu obecné prospésnych praci,
d) se trest obecné prospésnych praci pfeménuje v trest odnéti svobody s uvedenim vymeéry a zpuisobu vykonu trestu,
e) se trest obecné prospéSnych praci ponechava v platnosti.
(6) Vyrozuméni podle odstavce 5 pism. e) obsahuje dale informaci o stanoveni
a) dohledu nad odsouzenym,
b) dosud neulozenych ptimétenych omezeni a pfiméfenych povinnosti,
¢) nekterého z vychovnych opatfeni.

(7) Pfi nafizeni vykonu pfeménéného trestu odnéti svobody postupuje soud piimétené podle § 58 az 62. Véznici je tieba spolecné s natizenim vykonu
preménéného trestu odnéti svobody dorucit pravomocné rozhodnuti, kterym byl trest obecné prosp€snych praci ulozen, a pravomocné rozhodnuti o pfeméné
trestu obecné prospéSnych praci v trest odnéti svobody veetné piipadnych rozhodnuti o opravnych prostiedcich.

(8) Jestlize soud rozhodne o odlozeni nebo preruseni vykonu trestu obecné prospésnych praci z divodu poskytovani zvlastni ochrany a pomoci
podle zvlastniho pravniho predpisul*2, doruéi soud takové rozhodnuti s doloZkou pravni moci Ministerstvu vnitra.

§73
Ztrata Cestnych tituli a vyznamenani

(1) O ztraté Cestnych tituldl a vyznamenani vyrozumi pfedseda senatu (samosoudce) piipisem podle odstavce 2 ten ufad nebo organ, ktery spravuje véci
tykajici se pfislusného vyznamenani, ¢estného uznani a jinych ¢estnych tituld, popfipadé urad nebo organ, ktery je udelil nebo proptjcil.

(2) Ve vyrozumeéni se uvede jméno a piijmeni odsouzeného, datum narozeni, povolani, posledni bydlisté, oznaceni soudu, datum a ¢islo jednaci rozsudku
a oznaCeni vyznamenani, ¢estného uznani a jinych Cestnych tituld.

(3) Jestlize vyznamenani, na néz se vztahuje uloZeny trest ztraty Cestnych titulii a vyznamenani, nebyla s pfislusnymi doklady uz v pribéhu trestniho
stihani vzata do uschovy, zjisti soud (obvykle dotazem u odsouzeného), kde jsou, opatii je a po pravni moci rozsudku je zasle pfislusnému organu spolu
s vyrozuménim. Nepodafi-li se vyznamenani, popt. doklady k nim se vztahujici opatfit, poznamena soud ve vyrozumeéni, pro¢ pfilozeny nejsou a co o nich
odsouzeny uvedl.

§74
Vykon trestu ztraty vojenské hodnosti
Byla-li pravomocnym rozsudkem uloZena ztrata vojenské hodnosti, pfedseda senatu (samosoudce) vyrozumi s pfipojenim opisu rozsudku:
a) Ministerstvo obrany, jedna-li se o piisluinika Armady Ceské republiky,
b) Ministerstvo obrany a Vojenskou kancelaf prezidenta republiky, jedna-li se o ptislusnika Vojenské kancelate prezidenta republiky nebo Hradni straze.

§75
Vykon penéZitého trestu

(1) Po pravni moci rozhodnuti o uloZeni penézitého trestu pfeda soud uétarné jeho stejnopis s dolozkou pravni moci, informaci o tom, zda se jedna
o0 penézity trest spadajici pod rezim zvlastniho zékona”™, sdéleni o pohledavce podle jiného predpisu’® a rozhodnuti o zajisténi majetku obvinéného za icelem
zajisténi vykonu penézitého trestu, pokud bylo o zajisténi majetku rozhodnuto; soucasné v informa¢nim systému vygeneruje informaci o pohledavce
k zaevidovani do informac¢niho systému IRES.

(2) Jestlize odsouzeny dobrovolné nezaplati penézity trest ihned po pravni moci rozhodnuti o jeho ulozeni a zaroven nepfichdzi v ivahu rozhodnuti
o odkladu vykonu trestu, povoleni splatek nebo upusténi od vykonu trestu, zasle soud odsouzenému vyzvu, aby penézity trest zaplatil ve lhité jednoho mésice
od doruceni této vyzvy. Soucasti vyzvy je upozornéni, ze v opacném piipadé bude penézity trest vymahan celnim Gifadem nebo pfeménén v trest odnéti svobody
a dale prislusné platebni udaje.

(3) Nezaplati-li odsouzeny penézity trest na zakladé vyzvy podle odstavce 2 nebo do uplynuti doby, na kterou byl vykon trestu odlozen anebo na kterou
byly povoleny splatky, a pfedsedou senatu je nafizeno jeho vymahani, zasle pfedseda senatu celnimu ufadu prostfednictvim uctarny nafizeni vymahani
penézitého trestu a dalsi dokumenty, které byly Gctarné jiz ptedany podle odstavce 1. Soucasné preda prostiednictvim Gctarny celnimu ufadu stejnopis vyzvy
podle odstavce 2, informaci o tom, do kdy mél byt penézity trest zaplacen, a kontaktni idaje osoby, ktera v dané véci zajisti ptipadnou nezbytnou operativni
komunikaci s celnim tfadem. Kontaktnimi tidaji se rozumi zejména jméno a piijmeni, e-mailova adresa a telefonni ¢islo.

(4) Jestlize ptedseda senatu nenatidi vymahani penézitého trestu, protoze na jeho zaplaceni postacuji prostiedky z penézité zaruky, vyda uctarné soudu
pokyn k uhradé penézitého trestu z penézité zaruky.
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(5) Zaplacené penézité tresty nebo splatky na né, pokud byly zaplaceny pted predanim penézitého trestu k vymahani celnimu ufadu a spadaji pod rezim
zvlastniho zakona'®, je tieba zaevidovat v aplikaci Vynosy trestnich sankci a G¢tarné predat platebni poukaz k jejich vyplaté na zvldstni ucet vedeny
ministerstvem.

(6) Ugtarnu soudu je déle tieba vyrozumét spoleéné s ptedanim stejnopisu rozhodnuti s dolozkou pravni moci o

a) povoleni odkladu vykonu penézitého trestu,

b) povoleni splaceni penézitého trestu,

¢) odvolani povoleni odkladu nebo splatek,

d) upusténi od vykonu penézitého trestu nebo jeho zbytku,

e) pfeméné penézitého trestu v nepodminény trest odnéti svobody, jakoz i o tom, Ze odsouzeny odvratil nebo ¢aste¢né odvratil vykon trestu odnéti svobody
a jaka cast preménéného trestu odnéti svobody bude vykonana,

f) promléeni vykonu penézitého trestu,

g) zruSeni penézitého trestu v dusledku uloZeni souhrnného nebo spole¢ného trestu,

h) dalSich skutecnostech, v jejichz dusledku nelze penézity trest vymahat nebo pohledavka penézitého trestu zanika.

(7) Ve vztahu k pfeménénému trestu odnéti svobody je tieba uctarnu soudu vyrozumét o tom, Ze byl pfeménény trest odnéti svobody vykonan a k jakému
datu, a dale s pfipojenim stejnopisu rozhodnuti s dolozkou pravni moci, je-li takové rozhodnuti vydano, o

a) upusténi od vykonu pfeménéného trestu odnéti svobody nebo jeho zbytku,

b) tom, Ze u odsouzeného, u n&jz bylo rozhodnuto o upusténi od vykonu pfeménéného trestu odnéti svobody nebo jeho zbytku proto, ze byl nebo ma byt
vydan do ciziho statu nebo pfedan cizimu statu nebo vyhostén, bylo podle § 327 odst. 2 tr. f. rozhodnuto, Ze se pfeménény trest odnéti svobody nebo jeho
zbytek vykona,

¢) tom, ze odsouzeny odvratil nebo ¢astecné odvratil vykon trestu odnéti svobody, a jaka ¢ast pfemeénéného trestu odnéti svobody bude vykonana,

d) podminéném propusténi odsouzeného z vykonu pfeménéného trestu odnéti svobody,

e) osvédceni odsouzen¢ho ve zkuSebni dob€ podminéného propusténi z vykonu preménéného trestu odnéti svobody (vCetné osvédéeni ze zakona)
nebo o natizeni vykonu zbytku trestu,

f) tom, ze vykon pfeménéného trestu odnéti svobody byl promlcen, véetn¢ promlceni vykonu pfeménéného trestu, o jehoz vykonu rozhodl pfedseda senatu
podle § 327 odst. 2 tr. t.,

g) zruseni trestu ulozenim souhrnného nebo spole¢ného trestu,

h) dalsich skute¢nostech, v jejichz disledku zanika pohledavka penézitého trestu.

Obdobné soud postupuje ve vztahu k ndhradnimu trestu odnéti svobody stanovenému podle ptedchozich pravnich piedpist.

(8) 'V ptipadech, kdy pohledavka v dusledku nékteré ze skute¢nosti uvedenych v odstavcich 6 a 7 zanika, pfeda soud soucasné s dokumenty podle téchto
odstavcti uétarné sdéleni o zaniku pohledavky podle jiného piedpisu®,

(9) 'V pripad¢, ze byl penézity trest piedan k vymahani celnimu ufadu, je tfeba o skute¢nostech uvedenych v odstavcich 6 a 7 namisto G¢tarny soudu
vyrozumét celni Gfad, a to spolu s pfedanim stejnopisu rozhodnuti s dolozkou pravni moci.

(10) Jestlize bude na penézity trest uhrazena platba na cet soudu po predani penézitého trestu k vymahani celnimu tifadu, vyrozumi o tom uétarna soudu
neprodlené ptislusnou trestni kancelat s uvedenim vyse pfijaté opozdéné platby a informaci, ze pohledavka byla pfedana k vymahani celnimu ufadu.

(11) Soud vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o tom, ze

a) odsouzeny penézity trest vykonal,

b) od vykonu penézitého trestu nebo jeho zbytku bylo upusténo,

c) penézity trest byl pfeménén v trest odnéti svobody s uvedenim vyméry a zptsobu vykonu trestu.

(12) Pii natizeni vykonu pteménéného trestu odnéti svobody postupuje soud piiméiené podle § 58 az 62. Véznici je tieba spolecné s natizenim vykonu
preménéného trestu odnéti svobody doruéit pravomocné rozhodnuti, kterym byl penézity trest ulozen, a pravomocné rozhodnuti o pfeméné penézitého trestu
v trest odnéti svobody v¢etné pfipadnych rozhodnuti o opravnych prostiedcich.

§76
Vykon penéZzitého opatieni a penéZitého opati‘eni s podminénym odkladem vykonu

(1) Neni-li dale stanoveno jinak, pti vykonu penézitého opatteni a pivodné podminéné odlozeného penézitého opatieni postupuje soud podle § 75.

(2) Piispolupraci s Proba¢ni a media¢ni sluzbou postupuje soud podle § 34. Proba¢ni a mediac¢ni sluzbu je tfeba vyrozumét i o skutecnosti podle odstavce
6.

(3) Uttarnu soudu nebo celni ufad, pokud mu bylo pen&zité opatfeni jiz pfedano k vymahani, je kromé skutecnosti uvedenych v § 75 tieba vyrozumst
o nahrazeni vykonu penézitého opatfeni nebo jeho nevykonaného zbytku vykonem obecné prospésné ¢innosti nebo spolecensky prospésné ¢innosti.

(4) Jestlize byl vykon penézitého opatfeni podminéné odlozen za soucasného pfijeti zaruky za napravu mladistvého, zasle soud pro mladez takové
rozhodnuti s dolozkou pravni moci osobé, ktera zaruku nabidla; tutéz osobu je tfeba vyrozumét o rozhodnuti o tom, Ze se mladistvy osvédcil ve zkusebni dobé
podminéné odlozeného penézitého opatfeni nebo ze se penézité opatfeni vykona, pfipadné o ponechani podminéného odlozeni vykonu penézitého opatieni
v platnosti.

(5) Kromé skutecnosti uvedenych v § 75 odst. 11 soud pro mladez vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o tom, Ze se

a) mladistvy osvédcil ve zkuSebni dobé podminéného odlozeni vykonu penézitého opatieni,
b) penézité opatieni vykona,
¢) penézité opatieni nahrazuje vykonem obecné prospésné ¢innosti nebo spolecensky prospésné ¢innosti.

(6) Jestlize soud pro mladez do jednoho roku od uplynuti zkusebni doby neucini rozhodnuti o tom, zda se mladistvy ve zkuSebni dobé osvédcil,
aniz na tom mél mladistvy vinu, u¢ini o tom povéfeny zaméstnanec zaznam do spisu a vyrozumi o tom elektronickou zpravou ministerstvo s uvedenim data,
k némuz se ma za to, Ze se mladistvy osvédgil.

§ 76a
zrusen

§77
Vykon trestu zidkazu ¢innosti
(1) Byl-li pravomocnym rozsudkem ulozen odsouzenému trest zdkazu Cinnosti (§ 73 a 74 tr. zak.), vyrozumi o tom pfedseda senatu (samosoudce)
s uvedenim pravdépodobného dne, kdy zakaz pomine, organy a osoby, jimz piislusi spoluptisobit pfi vykonu tohoto trestu. Vyrozumi zejména:

a) jde-li o zdkaz vykonavat ur€ité zaméstnani nebo povolani v pracovnim nebo jiném poméru, zaméstnavatele, u néhoz je odsouzeny zameéstnan nebo
kde je ¢inny, a obecni Ufad obce s rozsifenou plsobnosti prislusny podle pracoviste,

b) jde-li o zakaz vykonavat samostatné povolani, obecni ufad obce s rozsifenou puisobnosti, v jehoz obvodu se povolani vykonava,

¢) jde-li o zakaz vykonavat ¢innost znalce nebo tlumoénika, ministerstvo,

d) jde-li o zakaz fizeni motorovych vozidel, obecni ufad obce s rozsifenou pisobnosti, v jehoz obvodu mé odsouzeny trvaly pobyt; pokud jde o fidice,
ktery nemé na tizemi Ceské republiky trvaly pobyt, vyrozumi obecni titad s rozsitenou piisobnosti, v jehoz spravnim obvodu byl poprvé spachan skutek,
na zaklad¢ kterého byl fidi¢ poprvé zatazen do registru fidi¢t, a v pfipad¢, kdy soudu neni tato skute¢nost znama, tak obecni ifad s rozsifenou ptisobnosti
se sidlem v sidle pfislusného soudu,

e) jde-li o zakaz ¢innosti soukromého podnikani, organ pfislusny k registraci podnikatelské ¢innosti,

f) jde-li ozékaz cinnosti spocivajici v zdkazu poskytovani zdravotnich sluzeb, krajsky ufad, v jehoz spravnim obvodu je zdravotnické zafizeni,
jehoz odsouzeny k poskytovani zdravotnich sluzeb uziva; zdravotnickym zafizenim se rozumi prostory uréené pro poskytovani zdravotnich sluzeb,

g) jde-li o zdkaz Cinnosti spocivajici v zdkazu vykonu prace fidice taxisluzby, dopravni tfad, v jehoz izemnim obvodu ma odsouzeny trvaly, dlouhodoby,
piechodny nebo jiny povoleny pobyt, s pfipojenim pravomocného rozhodnuti, jimz byl trest ulozen®2.
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(2) Jedna-li se o trest zakazu ¢innosti zakladajici prekazku vykonu funkce ¢lena voleného organu obchodni korporace podle zikona
0 obchodnich korporacich, vyrozumi soud elektronickou zpravou ministerstvo o datu zahdjeni vykonu trestu zakazu ¢innosti.

(3) Byl-li ulozen trest zakazu ¢innosti — s vyjimkou trestu zdkazu ¢innosti fizeni motorovych vozidel — na delsi dobu nez jeden rok, sleduje soud prvniho
stupné vykon tohoto trestu. Za tim uéelem pozada jednou roéné zaméstnavatele, ktery byl o zakazu ¢innosti vyrozumén, o sdéleni, zda odsouzeny nevykonava
¢innost, kterd byla vyrokem soudu zakazana. Nemohou-li byt timto zptisobem pozadované udaje zjistény, obrati se soud se zadosti o podani zpravy na ptislusny
organ policie. Zjisti-li soud, Ze odsouzeny takto zakazanou ¢innost vykonava, upozorni na to okresniho statniho zastupce a pfislusny organ nebo organizaci,
jichz se tento nedostatek tyka, a ulozi, aby mu bylo sdéleno, jaka opatfeni byla u¢inéna k odstranéni zjisténého nedostatku.

(4) Jestlize soud rozhodl, Ze podminéné upousti od vykonu zbytku trestu zakazu Cinnosti (§ 90 odst. 1 tr. zak.), vyrozumi o tom piedseda senatu
(samosoudce) téz organ, jenz byl vyrozumén podle odstavce 1 nebo 2. O podminéném upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti vyrozumi soud
elektronickou zpravou ministerstvo s uvedenim délky zkusebni doby a data jejiho konce a s vyzna¢enim uloZeni povinnosti podrobit se terapeutickému
programu pro Fidice, byla-li takova povinnost uloZena. Pokud bude takové rozhodnuti u¢inéno po pfijeti zaruky zajmového sdruzeni ob¢anu za dovrSeni
napravy odsouzeného &, vyrozumi o takovém rozhodnuti i piislu§né zajmové sdruzeni.

(5) Piispolupraci s Probaéni a mediacni sluZbou postupuje soud podle § 34.

(6) O Setfeni po uplynuti zkusebni doby a o rozhodovani soudu plati pfiméfené ustanoveni § 64.

(7)  Soud vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o tom, ze

a) odsouzeny trest zakazu ¢innosti vykonal,
b) odsouzeny se osveédcil ve zkuSebni dobé podminéného upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti,
¢) se zbytek trestu zakazu ¢innosti vykona,
d) se podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu zdkazu ¢innosti ponechava v platnosti.
(8) Vyrozuméni podle odstavce 5 pism. d) obsahuje dale informaci o
a) stanoveni dohledu nad odsouzenym,
b) prodlouzeni zkusebni doby s uvedenim doby, o kterou byla prodlouzena, a nového data jejiho konce,
¢) stanoveni dosud neulozenych pfiméfenych omezeni a pfiméfenych povinnosti,
d) uloZeni povinnosti podrobit se terapeutickému programu pro Fidice.

(9) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkusebni doby podminéného upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti neuéini rozhodnuti o tom,
zda se odsouzeny ve zkuSebni dobé osvédcil, aniznatom mél odsouzeny vinu, ucini o tom povéfeny zaméstnanec zdznam do spisu a vyrozumi
o tom elektronickou zpravou ministerstvo.

§ 77a
Vykon trestu zakazu drZeni a chovu zvirat

(1) Po pravni moci rozhodnuti o uloZeni trestu zakazu drZeni a chovu zvirat zasle soud krajské veterinarni spravé, v jejimZ obvodu odsouzeny
bydli, a nema-li odsouzeny stalé bydlisté, v jejimz obvodu se zdrZuje nebo pracuje, spole¢né se stejnopisem rozhodnuti, jimz byl trest uloZen, opatfenym
dolozkou o pravni moci, a dal§imi p¥ilohami podle p¥islu$ného pravniho predpisulZ2, 7adost o spolupiisobeni p¥i vykonu tohoto trestu s uvedenim
pravdépodobného dne, kdy trest skon¢i. Krajské veterinarni spravé je tfeba rovnéz zaslat pravomocné rozhodnuti o prodlouZeni lhiity k zaji$téni péce
o zviie, které odsouzeny drzi, chova nebo o néj pecuje, a které je pifedmétem trestu zakazu drZeni a chovu zviiat.

(2) Jestlize odsouzeny v ramci vykonu zaméstnani nebo povolani pefuje o zviiata, ktera jsou predmétem zakazu drZeni a chovu zvirat,
nebo s nimi pracuje, zasle soud organizaci, u které je odsouzeny v pracovnim nebo obdobném poméru, vyrozuméni o uloZeni trestu zakazu drZeni
a chovu zviFat. Vyrozuméni musi kromé oznaceni odsouzeného a rozhodnuti, jimz byl trest uloZen, obsahovat i pfedmét zakazu drZeni a chovu zvirat
a datum jeho predpokladaného ukonceni.

(3) Jestlize soud rozhodl o podminéném upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu drZeni a chovu zvifat, zasle stejnopis takového rozhodnuti
s doloZzkou o pravni moci krajské veterinarni spravé podle odstavce 1. O rozhodnuti o podminéném upusténi od vykonu zbytku trestu zdkazu drZeni
a chovu zvifat vyrozumi soud elektronickou zpravou ministerstvo s uvedenim délky zkusebni doby a data jejiho konce. Bylo-li takové rozhodnuti
ucinéno po prijeti zaruky zajmového sdruZeni ob¢aniui za dovrseni napravy odsouzeného, vyrozumi o ném soud piislu$né zajmové sdruzeni.

(4) P¥ispolupraci s Proba¢ni a media¢ni sluzbou postupuje soud podle § 34.

(5) Pri Setfeni po uplynuti zkuSebni doby podminéného upusténi od vykonu zbytku trestu zdkazu drZeni a chovu zvifat postupuje soud
priméiené podle § 64. Stejnopis rozhodnuti o vykonu zbytku trestu zakazu drZeni a chovu zvirat s doloZkou o pravni moci zasle soud krajské veterinarni
spravé podle odstavce 1.

(6) Soud vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o tom, Ze

a) odsouzeny trest zakazu drZeni a chovu zvirat vykonal,
b) odsouzeny se osvédcil ve zkuSebni dobé podminéného upusténi od vykonu zbytku trestu zdkazu drZeni a chovu zvirat,
¢) se zbytek trestu zdkazu drZeni a chovu zvirat, od néjZ bylo podminéné upusténo, vykona,
d) se podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu drZeni a chovu zvifat ponechava v platnosti.
(7) Vyrozuméni podle odstavce 6 pism. d) obsahuje dale informaci o
a) stanoveni dohledu nad odsouzenym,
b) prodlouZeni zkuSebni doby s uvedenim doby, o kterou byla prodlouZena, a nového data jejiho konce,
¢) stanoveni dosud neuloZenych primérenych omezeni a primérenych povinnosti,
d) uloZeni povinnosti podrobit se terapeutickému programu pro fidice.

(8) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkuSebni doby podminéného upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu drZeni a chovu zvifat
neucini rozhodnuti o tom, zda se odsouzeny ve zkuSebni dobé osvédcil, aniZ na tom mél odsouzeny vinu, u¢ini o tom povéreny zaméstnanec zdznam
do spisu a vyrozumi o tom elektronickou zpravou ministerstvo s uvedenim data, k némuz se odsouzeny osvédcil ze zakona.

§78
Vykon trestu vyho$téni

(1) Uklada-li soud podle § 80 tr. zak. trest vyhosténi, pouci obvinéného o pravnich disledcich tohoto trestu a o jeho casové platnosti.

(2) Byl-li uloZen trest vyhosténi, soud ucini opatfeni, aby naklady trestniho fizeni, poptipad¢ jiné pohledavky byly vymozeny jesté pred vykonem tohoto
trestu. Je proto nutno na dokladech o vzniklych pohledavkach vyznadit ¢ervené (event. tuénym pismem, pokud je dokument vyhotovovan v elektronické form¢)
,,vyhosténi“. Naklady souvisejici s vyhoStovaci vazbou se vSak odsouzenému k uhradé neptfedepisuji.

(3) 'V nafizeni vykonu trestu vyho$téni pro Reditelstvi sluzby cizinecké policie, P. S. 78, 130 51 Praha 3 (déle jen: pfislusny utvar Policie Ceské
republiky) se vedle rozsudecnych dat soudi L. a II. stupné a takového oznaceni osoby odsouzeného, aby nemohla byt zaménéna s osobou jinou, uvede i statni
pfislusnost a posledni zndmé misto pobytu odsouzeného a pfipoji opis pravomocného rozsudku, piipadné i rozhodnuti soudu II. stupné. Je-li odsouzeny v dobé
nafizeni vykonu trestu vyhosténi ve vazb¢, vykonu trestu odnéti svobody nebo ve vyhostovaci vazbé, soud uvede i ptislusnou véznici, datum piedpokladaného
ukonceni vykonu trestu odnéti svobody a piipadné ptipoji i rozhodnuti o vzeti do vyhostovaci vazby. V téchto ptipadech opisem nafizeni vykonu trestu vyhosténi
a pfipojenych piiloh informuje i véznici, ve které je odsouzeny umistén. Zaroveii piislusny ttvar Policie Ceské republiky pozada o vyrozuméni, kterého dne
doslo k realizaci trestu vyhosténi.

(4) O poskytnuti piiméfené Ihiity nebo jejim prodlouzeni podle § 350b odst. 2 odst. 3 tr. f. vyrozumi soud vzdy té piisluiny Gtvar Policie Ceské
republiky, jemuz zaslal k realizaci nafizeni vykonu trestu vyhosténi, nebo ktery vykon tohoto trestu zabezpecuje. Obdobné jej vyrozumi opisem svého usneseni
o nasledném rozhodnuti o vzeti odsouzeného do vyhostovaci vazby nebo o rozhodnuti o upusténi od vykonu trestu vyhosténi nebo jeho zbytku.

(5) O vzeti odsouzeného do vyhostovaci vazby rozhoduje soud I. stupné, v jehoz trestni véci byl trest vyhosténi ulozen, a to v ramci vykonavaciho fizeni
v procesnim spise. Pokud v8ak diivody pro vzeti do vyhostovaci vazby nastanou v odvolacim fizeni, rozhodne soud II. stupné. Nezdrzuje-li se odsouzeny v dobé
takového rozhodovani v obvodu procesniho soudu a je-li tieba ho pfed rozhodnutim vyslechnout nebo mu osobné¢ oznamit rozhodnuti o vyhostovaci vazbe,

22/194



Uplné znéni vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrehni soudy (stav k 1. 3. 2022) - verze s vyznaenim zmén

1ze pro takové ukony vyuzit dozadaného soudu. Pro nafizeni vykonu vyhostovaci vazby pro ptislusnou véznici (dle pfilohy €. 7) pouZije soud vzoru ¢&. 21 tr. f.
— ptikaz k pfijeti do vazby — s doplnénim, Ze jde o vazbu vyhostovaci.

(6) O vzeti odsouzeného, ktery je ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody, do vyhostovaci vazby rozhodne soud tak, aby vykon vyhostovaci
vazby bezprostiedné navazoval na pfedchozi omezeni osobni svobody odsouzeného.

(7) Pfi rozhodovani o vyhostovaci vazbé vezme soud v tvahu i ptipadné stanovisko piislugného titvaru Policie Ceské republiky, piihlédne zejména
k Casovym moznostem zajisténi cestovnich dokladti podle § 350b tr. f. nebo vlastniho vyhos$téni, a dale i pfislusné véznice, zejména k povaze cestovnich
dokladu, které ma v jeji Gischové cizinec ulozeny. Moznost vzeti do vyhostovaci vazby zvazi i v ptipadé, kdy ze zprav téchto organt zjisti, Ze vykon trestu
vyhosténi nelze zajistit v bezprostiedni ndvaznosti na pfedchozi vykon vazby nebo nepodminéného trestu odnéti svobody. Pokud vSak pfes tyto informace
neshled4 dtivod pro rozhodnuti o vyhostovaci vazbé, neprodlené o svém stanovisku pfislusny ttvar Policie Ceské republiky nebo véznici vhodnym zpiisobem
vyrozumi.

(8) O propusténi odsouzeného z vyhostovaci vazby rozhoduje soud i v ptipadech, kdy k vykonu trestu vyhosténi nedojde nebo k nému nemtize dojit
v piiméfené dobé. Jinak konéi vyhostovaci vazba bez rozhodnuti soudu o propusténi dnem, kdy podle sd&leni p¥isluiného utvaru Policie Ceské republiky bylo
vyhosténi realizovano. Timto dnem také pocina vykon trestu vyhosténi.

(9) Jestlize soud vykon trestu vyhosténi odlozi na zédkladé toho, Ze Ministerstvo vnitra udglilo doplitkovou ochranu podle zv1astniho pravniho predpisu’s®
nebo ministr vnitra udélil souhlas s poskytovanim zvl&stni ochrany a pomoci podle zvlastniho pravniho piedpisu®2, soud doru¢i opis rozhodnuti o tomto odloZeni
téZ tomuto organu.

§79
Vykon trestu zakazu pobytu

(1) O ulozeni trestu zékazu pobytu vyrozumi pfedseda senatu (samosoudce) opisem vyrokové ¢asti rozsudku kazdy obecni ufad, v jehoz obvodu je pobyt
odsouzenému zakazan a piislusné izemni odbory krajskych feditelstvi Policie Cesky republiky, méstska feditelstvi Policie Ceské republiky ¢i obvodni feditelstvi
Policie Ceské republiky. Vztahuje-li se zékaz pobytu na tizemi celého kraje, vyrozumi se misto obecnich ttadi krajsky titad. S vyrozuménim se spoji zadost
o spolupiisobeni pfi vykonu tohoto trestu. Adresatim se sdéli téz pravdépodobny den, kdy zakaz pobytu pomine.

(2) Jestlize je pracovisté odsouzeného v obvodu, na ktery se vztahuje zakaz pobytu, upozorni soud zaméstnavatele na okolnost, ze odsouzeny se nesmi
na Gizemi, kde mu byl pobyt zakdzan, zdrzovat; opis tohoto vyrozumeéni se zasle téz odsouzenému s upozornénim na trestni nasledky poruseni zakazu pobytu.

(3) Pedseda senatu (samosoudce) vyrozumi o uloZeni trestu zikazu pobytu téZ obecni ifad a izemni odbor krajského feditelstvi Policie Ceské republiky,
méstské feditelstvi Policie Ceské republiky ¢ obvodni feditelstvi Policie Ceské republiky, v jehoz obvodu je odsouzeny hlasen k trvalému pobytu, pokud se toto
vyrozuméni nestalo jiz postupem podle odstavce 1.

(4) Jestlize byl trest zakazu pobytu uloZen cizinci, vyrozumi soud dle odstavce 1 dale téz Reditelstvi sluzby cizinecké policie Ceské republiky2.

(5) Jestlize soud rozhodl o podminéném upusténi od vykonu zbytku trestu ziakazu pobytu, vyrozumi o tom organy, které byly vyrozumény
o uloZeni tohoto trestu. O rozhodnuti o podminéném upusténi od vykonu zbytku trestu zikazu pobytu vyrozumi soud elektronickou zpravou
ministerstvo s uvedenim délky zkuSebni doby a data jejiho konce. Bylo-li takové rozhodnuti u¢inéno po prijeti zaruky zajmového sdruzeni ob¢anu
za dovrSeni napravy odsouzeného, vyrozumi o ném soud piislusné zajmové sdruZeni.

(6) Pii spolupraci s Proba¢ni a mediaéni sluzbou postupuje soud podle § 34.

(7) O Setieni po uplynuti zkusebni doby a o rozhodovani soudu plati pfiméfené ustanoveni § 64.

(8) Soud vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o tom, ze

a) odsouzeny trest zakazu pobytu vykonal,
b) se zrusuje ulozené piimérené omezeni, pfiméfena povinnost nebo vychovné opatieni,
¢) se odsouzeny osvéd¢il ve zkusebni dobé podminéného upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu pobytu,
d) se zbytek trestu zakazu pobytu vykona,
e) se podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu pobytu ponechava v platnosti.
(9) Vyrozuméni podle odstavce 8 pism. e) obsahuje dale informaci o
a) stanoveni dohledu nad odsouzenym,
b) prodlouzeni zkusebni doby s uvedenim doby, o kterou byla prodlouzena, a nového data jejiho konce,
c) stanoveni dosud neulozenych pfiméfenych omezeni a pfiméfenych povinnosti,
d) uloZeni povinnosti podrobit se terapeutickému programu pro Fidice.

(10) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkusebni doby podminéného upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu pobytu neucini rozhodnuti o tom,
zda se odsouzeny ve zkuSebni dobé osvédcil, aniznatom mél odsouzeny vinu, ucini o tom povéfeny zaméstnanec zaznam do spisu a vyrozumi
o tom elektronickou zpravou ministerstvo.

§ 79a
Vykon trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce

(1) Po pravni moci rozhodnuti o ulozeni trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce zasle soud stfedisku Proba¢ni a mediacni
sluzby v obvodu okresniho soudu, ve kterém odsouzeny bydli, pracuje nebo se zdrzuje, dokumenty podle § 34 odst. 2 a 3.

(2) Pii spolupraci s Probacni a mediacni sluzbou postupuje soud podle § 34.

(3) Jestlize soud rozhodl o podminéném upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce, vyrozumi o tom
elektronickou zpravou ministerstvo s uvedenim délky zku$ebni doby a data jejiho konce. Stejnopis rozhodnuti o podminéném upusténi od vykonu zbytku trestu
zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce a v§echna navazujici rozhodnuti s dolozkou pravni moci zasle soud stfedisku Proba¢ni a mediacni
sluzby podle odstavce 1. Probaéni a media¢ni sluzbu je rovnéz tieba vyrozumét o skute¢nosti podle odstavce 6.

(4) Soud vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o tom, ze

a) odsouzeny trest zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce vykonal,
b) se odsouzeny osvédéil ve zkusebni dobé podminéného upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,
¢) se zbytek trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce vykona,
d) se podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spoleenské akce ponechava v platnosti.
(5) Vyrozumeéni podle odstavce 4 pism. e) obsahuje dale informaci o
a) stanoveni dohledu nad odsouzenym,
b) prodlouzeni zkusebni doby s uvedenim doby, o kterou byla prodlouzena, a nového data jejiho konce,
¢) stanoveni dosud neulozenych pfiméfenych omezeni a pfiméfenych povinnosti,
d) uloZeni povinnosti podrobit se terapeutickému programu pro Fidice.

(6) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkusebni doby podminéného upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné
spolecenské akce neucini rozhodnuti o tom, zda se odsouzeny ve zkusebni dobé osvédcil, aniz na tom mél odsouzeny vinu, uini o tom povéfeny zaméstnanec
zaznam do spisu a vyrozumi o tom elektronickou zpravou ministerstvo.

§ 79b
Opati'eni ve vztahu k pfriméfenému omezeni zdrZet se Fizeni motorovych vozidel
(1) Jestlize bylo odsouzenému jako piiméfené omezeni dle § 48 odst. 4 tr. zakoniku ulozZeno pfiméfené omezeni zdrzet se fizeni motorovych vozidel
(§ 196a tr. zakoniku), zaSle soud pravomocny rozsudek, jimz bylo toto omezeni ulozeno, spolu s vyrozuménim o tom, na kdy pfipada predpokladany konec
vykonu takového opatfeni, obecnimu Gfadu obce s rozsifenou puisobnosti dle mista trvalého pobytu odsouzeného, a to ve lhite:
a) péti pracovnich dni ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti, nabylo-li rozhodnuti pravni moci v prvnim stupni fizeni, nebo
b) péti pracovnich dni ode dne, kdy soud I. stupné obdrzel rozhodnuti soudu II. stupné.
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(2) Obecnimu tGfadu obce s rozsitenou pisobnosti dle mista trvalého pobytu odsouzeného je tieba neprodlené zaslat pfipadné rozhodnuti o upusténi
od piiméfeného omezeni spocivajiciho ve zdrzeni se fizeni motorovych vozidel (§ 359 tr. .) s dolozkou pravni moci.

§ 79¢
Opati‘eni ve vztahu k priméfenému omezeni zdrZet se hazardnich her, hrani na hracich pristrojich a sazek
Vyrozuméni o ulozeni pfiméfeného omezeni zdrzet se hazardnich her, hrani na hracich pfistrojich a sazek, zasle soud Ministerstvu financi podle jiného
pravniho predpisu’®, stejné& jako vyrozuméni o zm&né nebo zruseni takového pfiméfeného omezent, pripadné vyrozuméni o tom, Ze nastala jind pravni skute¢nost
majici za nasledek zanik tohoto ptiméteného omezeni.

Oddil étvrty
Vykon rozhodnuti postihujici majetek, ktery v trestnim Fizeni nabyva stat nebo ktery se pro tento tcel zajist'uje

§ 80
(1) Ustanoveni tohoto oddilu se vztahuji na vykon pravomocnych rozhodnuti soudu, jimiz
a) se zajiStuje majetek obvinéného podle § 347 tr. T.
b) stat nabyva majetek ulozenim trestni sankce, pfipadné ulozenim opatfeni dle ZSVM.

(2) Pii vykonu zajisténi podle odstavce 1 pismena a) se postupuje podle zvlastniho zakonall). Zajisténi, o kterém rozhodl soud, se eviduje v knize Gischov,
jedna-li se o véci, které soud fyzicky prebira do iischovy. Polozka knihy uschov lomena letopoctem se vzdy uvede jako trvald poznamka v pfislusném rejstiiku
a na spisovém obalu.

(3) Pokudk zajisténi doslo v pfipravném fizeni a statni zastupce rozhodnuti zaslal soudu spolu se zajisténymi vécmi do tischovy, eviduje se véc v rejstiiku
Nt (Ntm). V téchto pfipadech se ptislusny spis Nt po napadu véci na soud trvale pfipoji k ptislusnému trestnimu spisu jako jeho souéast (zazurnalizuje) a vSechna
dalsi rozhodnuti a jiné dokumenty tykajici se zajisténého majetku se dale zakladaji do ptislusného trestniho spisu. Prevzaté véci se eviduji v knize uschov, neni-
li stanoveno jinak.

(4) Jestlize statni zastupce sd€li soudu, Ze obzalobu nebo navrh podal jinému soudu nebo véc postoupil k projednani a rozhodnuti jinému organu, postoupi
soud spis Nt organu piislusnému k rozhodnuti o zajisténych vécech.

Zajisténi majetku

§ 81
(1) Spravu zajisténého majetku vykonava bud’ soud, nebo na zakladé jeho pisemného povéreni Ministerstvo vnitra, pfipadné jiny subjekt
podle zvlastniho pravniho predpisu!Z2,
(2) Pied rozhodnutim, zda bude zajistény majetek spravovat sam nebo zda spravou poveéii dalsi subjekty, si soud vzdy ovéfi momentalni stav na tiseku
svych soudnich uschov a vezme v Givahu i mnozstvi a povahu zaji$téného majetku nebo zajisténych véci.
(3) Spravuje-li soud zajistény majetek sam, postupuje i v trestnim ¥zeni podle hlavy &tvrté oddilu druhého — ischovy u soudu, neni-li stanoveno jinak.

§ 82
zrusen

§83
Opis usneseni o zruSeni zajisténi majetku (§ 349 tr. i) zasle soud obvinénému (obhajci), statnimu zastupci a organu, ktery byl povéten spravou zajisténého
majetku.

§ 84
zrusen

§85
Vykon trestu propadnuti majetku a propadnuti véci

(1) Jestlize nabyl pravni moci rozsudek, jimz byl ulozen trest propadnuti majetku, zasle soud jeho opis bez odiivodnéni k vykonu tohoto trestu organizaéni
sloZce statu, které podle zvlastnich pravnich predpist!2 prislusi hospodateni s majetkem statu, s uvedenim, zda se jedn4 o majetkovou trestni sankei spadajici
pod rezim zvla§tniho zikona2, Bylo-li nafizeno zaji§téni majetku a spravou majetku byl povéten subjekt podle zvlastniho zakonal, zasle soud opis rozsudku
bez odivodnéni téz tomuto subjektu. Tytéz subjekty je tieba vyrozumét o piipadné zméné ¢i zruSeni piivodniho rozhodnuti.

(2) Postup uvedeny v odstavci 1 se pfiméfené pouzije na vykon ochranného opatieni zabrani ¢asti majetku.

(3) Jestlize nabylo pravni moci rozhodnuti, jimz byl uloZen trest propadnuti véci, zasle soud jeho opis bez odiivodnéni k vykonu tohoto trestu organizaéni
sloZce statu, které podle zvlastnich pravnich piedpisti!2 p¥islusi s takovou véci hospodafit, s uvedenim, zda se jedna o majetkovou trestni sankei spadajici
pod rezim zvlastniho zakona™. Tuto organizacni slozku je tfeba rovnéz vyrozumét o piipadné zméné ¢i zruseni piivodniho rozhodnuti.

(4) Jestlize se véc, o jejimz propadnuti bylo rozhodnuto, nenachazi u soudu, je tteba zajistit jeji predani organizaéni slozce statu, které ptislusi s véci
hospodafit.

(5) JestliZe se véc, o jejimZ propadnuti bylo rozhodnuto, nachazi u soudu, je tfeba ve spolupraci s prisluSnou organiza¢ni sloZkou statu stanovit
termin a zpusob jejiho pievzeti. O pi‘evzeti sepiSe soud zaznam, ktery obsahuje oznaceni soudu, u kterého k pi‘edani doslo, spisovou znacku, oznaceni
rozhodnuti, kterym byl uloZen trest propadnuti véci, oznaceni osob, které se predani zucastnily, popis pFedanych véci tak, aby nebyly zaménitelné
s jinymi vécmi, datum a podpisy predavajici a piebirajici osoby s ozna¢enim organizacni sloZky statu, kterou prebirajici osoba zastupuje, a uvedenim
zpusobu, jakym byla ovéiena jeji totoZnost.

(6) Postup uvedeny v odstavcich 3 az 5 se pfiméfené pouzije na vykon ostatnich sankeci, na jejichz podkladé stat nabyva majetek.

§ 86
Opatieni o vécech prevzatych soudem

(1) Pokud soud na zakladé ptislusného pravniho piedpisu®? piebira véci dilleZité pro trestni fizeni (déle jen ,,pFedméty doliéné“), postupuje podle hlavy
¢tvrté, oddilu druhého — uschovy u soudu v ptipadé, ze pfedméty dolicné nejsou soucasti trestniho spisu (tj. nejsou piedavany soudu soucasné se spisem
jako jeho ptiloha). Ustanoveni § 80 a 81 se uziji pfiméfené. Na pfedméty doliéné, které soud pievzal jako jednotlivou véc za ucelem provedeni dukazu
a které jsou soucasti spisu, se ustanoveni § 80 odst. 2 neuzije. Jestlize jsou pfedméty doli¢né soucasti trestniho spisu, uzije se na n¢ ustanoveni o ischovach
pouze za situace, Ze se nejednd o véci zcela bezcenné &i nepatrné hodnoty2.

(2) Predméty doli¢né, které pravomocnym rozhodnutim soudu ptipadly statu, pfeda soud na pisemny pokyn predsedy senatu, vyssiho soudniho ufednika,
asistenta soudce, justicniho kandidata ¢i soudniho tajemnika, organizacni sloZce statu, které ze zakona prislusi s takovymi pfedméty hospodafit. P¥i predani
postupuje soud podle § 85 odst. 5.

(3) Ustanoveni odstavce 2 se nevztahuje na véci nize uvedené, které se odesilaji jinym organim:

a) telekomunikacni a radiokomunikaéni technika, zdznamova a vypocetni technika, dopravni prostiedky, zbrané, stfelivo, munice a vybusniny krajskému
feditelstvi policie, v jehoz plsobnosti se nachazi sidlo soudu,

b) radioaktivni material a radioaktivni odpady Spravé ulozist' radioaktivnich odpadu,

¢) soudasti vystroje a vyzbroje prislusniki Policie Ceské republiky Policii Ceské republiky — spravé kraje, v jejimz obvodu je soud; sougasti vojenské vystroje
a vyzbroje velitelstvi nejblizsiho vojenského utvaru; soucasti vystroje a vyzbroje piislusnikid Vézenské sluzby generalnimu feditelstvi Vézenske sluzby,

d) veSkeré cestovni doklady, ob&anské prikazy, dal§i priikazy a osvéd&eni vydané obecnimi ufady obci s rozsiFenou piisobnosti nebo Policii Ceské
republiky ve spravnim Fizeni, pfipadné jinymi organy p¥i vykonu jejich piisobnosti, veetné dokladi cizich statnich pFisluSnikii i osob nezjisténé
statni prisluSnosti, Policii Ceské republiky - Reditelstvi sluZby cizinecké policie; stejné se postupuje v pfipadé padélanych a pozménénych dokladi
uvedenych ve vété prvni,
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e) fidi¢ské prikazy referatu dopravy obecniho ufadu obce s roz§itenou plisobnosti, v jejimz obvodu ma drzitel trvaly pobyt, pokud piislusnost nelze zjistit,
referatu dopravy obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti v misté sidla soudu,

f) ptedméty slouzici k pachani nebo kusnadnéni trestné cinnosti, jde-li o véci vyuzitelné v kriminalisticko technické nebo znalecké cinnosti,
ptipadné pro potteby kriminalistickych evidenci nebo sbirek, Kriminalistickému tstavu Praha nebo odbortim kriminalistické techniky a expertiz sprav
krajt Policie Ceské republiky, jestlize o pfedméty projevi zajem; obdobné se postupuje u zafizeni slouzicich k vyrob& omamnych a psychotropnich latek
a u zajisténych publikaci v této oblasti,

g) omamné a psychotropni latky, prekursory, jedy a jiné nebezpetné latky, které jsou z bezpetnostnich divodii ulozeny v rezimovych skladech Policie Ceské
republiky, organu Policie Ceské republiky, ktery byl ve véci &nny v piipravném Fizeni; ten zajisti jejich realizaci zptisobem upravenym zvlastnim
predpisem,

h) véci obsahujici utajované informace nebo souvisejici s ochranou utajovanych informaci Narodnimu bezpeénostnimu tGfadu,

i) padélana a pozménéna tuzemskd a cizozemska platidla Ceské narodni bance — sekci pen&zni a platebniho styku,

j) véci bezcenné nebo zcela nepatrné hodnoty, pokud piedseda senatu (samosoudce) nerozhodne o jejich zniceni, do vykupny druhotnych surovin.

(4) Piipostupu podle piedchozich odstavcii je vzdy tfeba pfipojit i stejnopis pfislusného rozhodnuti s dolozkou pravni moci.

Oddil paty
Vykon souhrnného trestu a spole¢ného trestu za pokracovani v trestném ¢inu
§87

(1) Opis rozsudku, jimz byl uloZen souhrnny trest, zasle pfedseda senatu (samosoudce) po pravni moci vSem soudiim, jejichz diivejsi rozsudek byl spolu
s uloZenim souhrnného trestu zruSen ve vyroku o trestu (§ 43 odst. 2 tr. zak.). Bylo-li upusténo od ulozeni souhrnného trestu, zasle se opis pravomocného
rozsudku soudu, ktery ulozil piivodni trest (§ 44 tr. zak.). Po pravni moci rozsudku, jimz byl ulozen souhrnny trest za soucasného zruSeni vyroku o trestu,
nad jehoz vykonem dohlizi Proba¢ni a media¢ni sluzba, zasSle soud stejnopis takového rozhodnuti s dolozkou pravni moci piislusnému stiedisku Probaéni
a mediacni sluzby.

(2) Vykon souhrnného trestu nafizuje soud, ktery souhrnny trest ulozil. Pfitom odvola nebo zméni opatfeni, kterd byla u¢inéna soudem dfive
rozhodnuvsim ohledné vykonu tresti, pokud je to se zfetelem k obsahu souhrnného trestu tieba, a provede zapocitani vykonanych trestii nebo jejich ¢asti
podle § 92 tr. zak.

(3) Jestlize byl ulozenim souhrnného trestu zrusen vyrok o ulozeném penézitém trestu, a z pfipojeného spisového materialu je ziejmé, ze pohledavka
byla pfedana k vymahani celnimu tfadu, zale soud, ktery souhrnny trest ulozil, neprodlené celnimu utadu stejnopis rozsudku s dolozkou pravni moci.

(4) Pokud vykonatelnost vyroku o zruseni ulozeného penézitého trestu souhrnnym trestem nastane rozhodnutim soudu druhého stupné, a z pfipojeného
spisového materialu je ziejmé, ze pohledavka byla predana k vymahani celnimu tGfadu, soud druhého stupné o této skutecnosti neprodlené vyrozumi piislusny
celni Gifad a nasledné mu zasle stejnopis rozhodnuti s dolozkou pravni moci, véetné rozhodnuti odvolaciho soudu.

(5) Pokud bylo pravomocné rozhodnuto o upusténi od ulozeni souhrnného trestu, zapoéita soud, ktery takto rozhodl, pfipadnou dobu omezeni osobni
svobody ze své véci do trestu, ve vztahu k némuz bylo o upusténi od ulozeni souhrnného trestu rozhodnuto, je-li takové zapoc€itani mozné (§ 92 odst. 3 tr. zak.).

(6) 'V ptipadech upusténi od ulozeni souhrnného trestu (§ 44 tr. zak.) u osob, které vykonavaji trest odnéti svobody, zasle soud vzdy stejnopis rozsudku
(ptip. opis znaleckého posudku z oboru psychiatrie nebo psychologie) pfislusné véznici.

(7) Obdobné soud postupuje pii ukladani spole¢ného trestu za pokradovani v trestném ¢inu (§ 45 tr. zak.).

Oddil Sesty
Vykon ochrannych a vychovnych opatfeni

§88
Narizeni vykonu ochranného lé¢eni

(1) Po pravni moci rozhodnuti o uloZeni ochranného 1é¢eni osobé, které byl souc¢asné uloZen trest odnéti svobody, piipadné ktera vykonava trest
odnéti svobody v jiné trestni véci, miiZe soud na¥idit vykon ochranného lé¢eni béhem vykonu trestu odnéti svobody. K natizeni vykonu ochranného
lé¢eni pFipoji soud prilohy podle prislusného pravniho predpisuZl.

(2) Jestlize ma byt v ochranném léceni pokracoviano po propusténi osoby z vykonu trestu odnéti svobody, naridi soud ochranné léceni
podle odstavce 3. Nafizeni ochranného 1é¢eni zasle soud na védomi véznici, v niZ se odsouzeny nachazi, s tim, aby byl po skon¢eni vykonu trestu odnéti
svobody predan prisluSnému zdravotnickému zarizeni, je-li moZno zajistit datum nastupu ochranného léceni tak, aby bylo totoZné s datem ukonceni
vykonu trestu odnéti svobody.

(3) Jestlize nebyl osob¢, na niz ma byt vykonano ochranné léceni, ulozen nepodminény trest odnéti svobody, a to ani jinym soudem, piipadné nebyl
vykon ochranného lé¢eni béhem vykonu trestu odnéti svobody moZny, zasle soud nafizeni vykonu ochranného lé¢eni podle odstavce 1 zdravotnickému
zatizeni ptislusnému podle bydlisté nebo pobytu osoby, na niz ma byt ochranné 1é¢eni vykonano. Osobé, které bylo ochranné 1é¢eni ulozeno, zasle soud vyzvu
k jeho nastupu ¢i zahajeni ve stanoveném terminu podle jiného predpisu’.

(4) Seznam zdravotnickych zafizeni, ktera piijimaji pacienty k ochrannému Iéceni ustavnimu, a véznic zajist'ujicich ochranné léceni béhem vykonu trestu
odnéti svobody vyda ministerstvo formou sdéleni.

(5) Ministerstvo vyda formou sdéleni piehled vybranych zdravotnickych zafizeni, v nichz lze vykonavat ochranné 1é¢eni ambulantni. Se zadosti o zaslani
seznamu zdravotnickych zatizeni vhodnych k natizeni vykonu ochranného 1é¢eni ambulantniho v konkrétnim kraji se soud muze obratit na odbor zdravotnictvi
prislusného krajského fadu, piipadné na Ministerstvo zdravotnictvi. K vyhledavani konkrétnich poskytovatelti zdravotnich sluzeb pak slouzi Narodni registr
poskytovatelii zdravotnich sluzeb dostupny z webovych stranek Ustavu zdravotnickych informaci a statistiky CR. V ptipadé, Ze se ani takto nepodaii zjistit
vhodného poskytovatele zdravotnich sluzeb, mtize se soud obratit se zZadosti o jeho zjisténi na zdravotni pojistovnu osoby, na niz ma byt 1é¢eni vykonavano.
Neni-li piisluind zdravotni pojistovna ze spisovych materialii znama, je mozno se obratit se zadosti o jeji sdéleni na Vieobecnou zdravotni pojistovnu CR.

(6) Pfed nafizenim vykonu ochranného lé¢eni ambulantniho je tfeba pfijeti pacienta s konkrétni ambulanci pfedem projednat.

(7) Pravomocné rozhodnuti, jimz bylo ulozeno ochranné léceni, zasle soud policejnimu organu, ktery ve véci konal pfipravné fizeni. Témuz policejnimu
organu zasle soud rovnéz piipadné pravomocné rozhodnuti o zméné ochranného 1é¢eni, o prodlouzeni doby jeho trvani ¢i ukonceni ¢i o propusténi osoby
z ochranného 1é&eni, eventualné o upusténi od jeho vykonus,

(8) Vyrozuméni o uloZeni ochranného 1é&eni spocivajiciho v 16¢bé zavislosti na hazardnich hrach zasle soud Ministerstvu financi podle jiného piedpisu’®,
stejné jako vyrozumeéni o zméné ochranného 1éceni, o prodlouzeni doby jeho trvani ¢i ukonceni ¢i o propusténi osoby z ochranného lé¢eni, eventualné o upusténi
od jeho vykonu.

(9) Obdobné podle ptedchozich odstavci postupuje soud po pravni moci rozhodnuti o zméné zabezpecovaci detence na ochranné 1é¢eni.

§89
Postup soudu po zapoceti vykonu ochranného lé¢eni

(1) Jakmile soud obdrzi zpravu o zapoceti vykonu ochranného 1éCeni, vyrozumi o této skutecnosti okresni soud, v jehoz obvodu se ochranné léceni
vykonava. K vyrozuméni pfipoji ptilohy podle piislusného pravniho piedpisu®. Jestlize bylo ochranné IéSeni uloZeno ve véci vedené v rejstitku Nt (Ntm),
zasle soud spole¢né s vyrozuménim podle véty prvni okresnimu soudu, v jehoz obvodu se ochranné 1é¢eni vykonava, cely spis Nt (Ntm).

(2) Okresni soud, v jehoz obvodu se ochranné léceni vykonava, nejedna-li se o okresni soud, ktery ochranné léceni ulozil, zalozi pisemnosti
podle odstavece 1 véetné zaslaného spisu Nt (Ntm) do nového spisu v rejstifku Nt (Ntm), oddilu ,,vykon ochranného 1é¢eni®, a spis predlozi predsedovi senatu
ke zvéazeni dalsiho postupu. Tento spis se vyfidi zptisobem ,,lhtita OL* s datem vyfizeni a datem pravni moci dnem, kdy ptedseda senatu vzal zpravu o zapoceti
vykonu ochranného 1é¢eni na védomi, ptipadné stanovil dalsi postup.

(3) Jestlize se ochranné 1é¢eni vykonava v obvodu okresniho soudu, ktery jej ulozil, nezaklada tento soud novy spis v rejstiiku Nt (Ntm), ale ¢ini veskera
rozhodnuti, kterd se ochranného 1é¢eni tykaji, pod spisovou znackou trestni véci vedené v rejstitku T (Tm), ptfipadn€ pod spisovou znacCkou Nt (Ntm),
pod kterou bylo ochranné 1é¢eni ulozeno.
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(4) Okresni soud, v jehoZ obvodu se ochranné lé¢eni vykonava, zapiSe véc podle odstavce 2 do rejstiiku Ntm pouze tehdy, pokud je osoba
mladistva i v dobé, kdy je véc u tohoto soudu poprvé zaevidovana; v ostatnich pripadech zapiSe véc do rejstfiku Nt, i kdyZ bylo ochranné lé¢eni uloZeno
osobé mladistvé v rejstiiku Tm, pFipadné Ntm.

§90
Dalsi rozhodovani o ochranném léceni

(1) Pokud soud rozhoduje o zméné ochranného 1é¢eni, zméné zdravotnického zatizeni, ukonéeni ochranného 1é¢eni ¢i propusténi z ochranného 1é¢eni
nebo o prodlouZeni doby trvani ochranného léCeni, spis vedeny v rejstiiku Nt (Ntm) obzivne postupem podle § 161a odst. 2 pism. 1) s tim, Ze véc nasledné
opétovné vyftidi nafizenim vykonu ochranného 1é¢eni jinému zdravotnickému zafizeni, rozhodnutim o zméné ochranného 1é¢eni, rozhodnutim o ukonceni
ochranného 1é¢eni ¢i propusténi z ochranného lé&eni nebo o prodlouzeni doby trvani ochranného 1é¢eni.

(2) Jestlize soud nafidi vykon ochranného léceni jinému zdravotnickému zafizeni, pficemz ochranné 1éceni bude nadale vykonavano v obvodu jiného
soudu, postupuje podle § 89 odst. 1. Soucasné s pisemnostmi podle § 89 odst. 1 se soudu, v jehoz obvodu se ochranné 1é¢eni vykonava, zasle cely spis Nt (Ntm).
Soud, v jehoz obvodu se ochranné 1é¢eni vykonava, nejedna-li se o soud, ktery ochranné 1é¢eni ulozil v trestni véci vedené v rejstitku T (Tm), postupuje
podle § 89 odst. 2 s tim, ze postoupeny spis Nt (Ntm) je trvalou soucasti nového spisu v rejstiiku Nt (Ntm). Jestlize je spis Nt (Ntm) z divodu vykonu ochranného
léCeni v jeho obvodu postoupen soudu, ktery ochranné 1é¢eni ulozil, stane se takovy spis trvalou soucasti spisu vedeného v rejstiiku T (Tm), v némz bylo
ochranné lééeni uloZzeno. Obdobné podle tohoto ustanoveni soud postupuje v piipadé, Ze je z jakéhokoli divodu k rozhodnuti podle odstavce 1 pFislusny
podle zvlastniho pravniho predpisu jiny soud.

(3) Rozhodne-li soud o zméné ochranného léCeni ustavniho na ambulantni nebo naopak, natidi vykon ochranného 1é¢eni postupem podle § 88.
Jestlize bude ochranné 1é¢eni vykonavano v obvodu jiného soudu, po obdrzeni zpravy o jeho zapoceti zasle soudu, v jehoz obvodu bude ochranné 1éceni
vykonavano, cely spis Nt (Ntm).

(4) Jestlize jsou rozhodnuti tykajici se ochranného 1éCeni ¢inéna pod spisovou znackou trestni véci vedené v rejstitku T (Tm) podle odstavce 2
nebo podle § 89 odst. 3 a dojde ke zméné ochranného 1é¢eni, ptipadné zméné zdravotnického zatfizeni, na zakladé které bude ochranné 1éCeni vykonavano
v obvodu jiného soudu, zasle soud po obdrzeni zpravy o zapoceti vykonu ochranného léCeni soudu, v jehoz obvodu se ochranné léCeni vykonava,
kromé pisemnosti uvedenych v § 89 odst. 1 opisy vSech dal$ich relevantnich pisemnosti se vztahem k vykonu ochranného lé¢eni, které ma k dispozici.

(5) Rozhodne-li soud o zméné ochranného 1é¢eni na zabezpeCovaci detenci, natidi vykon zabezpeCovaci detence postupem podle § 90b.
Soucasné s vyrozuménim podle § 90b odst. 8 se soudu, v jehoz obvodu se bude zabezpecovaci detence vykonavat, zasle cely spis Nt (Ntm) s tim, Ze tento spis
se stane trvalou soucasti spisu vedeného v rejstiiku Dt (Dtm).

(6) Rozhodne-li soud o zméné ochranného 1éc¢eni, zméné zdravotnického zafizeni, ukonceni ochranného 1éceni ¢i propusténi z ochranného léceni
nebo o prodlouzeni doby trvani ochranného 1éceni, vyrozumi o tom soud, ktery ochranné 1éceni ulozil, a zdravotnické zafizeni, v némz se ochranné léceni
vykonava, s pfipojenim stejnopisu pfislusného rozhodnuti s dolozkou pravni moci, ptipadné stejnopisu nafizeni vykonu ochranného 1é€eni jinému
zdravotnickému zafizeni.

(7) Jestlize je zaznam o ulozeni ochranného lé&eni soucasti odeslaného trestniho listu, vyrozumi soud ministerstvo elektronickou zpravou o svém
pravomocném rozhodnuti o

a) zméné ochranného lécent,

b) ukonceni ochranného lé¢enti,

¢) propusténi osoby z ochranného 1é¢eni véetné informace o souc¢asné ulozeném dohledu a délce jeho trvani,
d) upusténi od vykonu ochranného 1é¢eni.

(8) Jestlize elektronickou zpravu podle odstavce 8 zasila jiny soud, nez ktery ochranné 1éceni ulozil, je soucasti zpravy informace o soudu a spisové
znacce, pod kterou bylo ochranné 1é¢eni ulozeno.

§ 90a
Vyrozumivani v priabéhu vykonu ochranného lé¢eni a evidence ochranného léceni

(1) Vyrozuméni o zméné ochranného 1ééeni, zméné zdravotnického zafizeni, ukonceni ochranného 1é¢eni ¢i propusténi z ochranného lééeni,
nebo jiné zpravy tykajici se ochranného lé¢eni zasila okresni soud, v jehoZ obvodu se ochranné léceni vykonava, vidy soudu, ktery ochranné 1é¢eni
ulozil.

(2) Soud, ktery ochranné lé¢eni uloZil, zaklada zpravy podle odstavce 1 do spisu vedeného v rejstiiku T (Tm), v némZ bylo ochranné léceni
uloZeno. JestliZe bylo ochranné léceni uloZeno ve véci vedené v rejstiiku Nt (Ntm), zaloZi soud po obdrZeni prvni zpravy podle odstavce 1 novy spis
v rejstiiku Nt (Ntm), a to okresni soud v oddilu ,,vykon ochranného 1é¢eni, krajsky soud v oddilu ,,vS§eobecny I. stupeii*, do néjZ bude zakladat v§echny
dalsi zpravy. Tento spis se vyFidi zpisobem ,lhiita OL“ s datem vyfizeni a datem pravni moci dnem, kdy byla prvni zprava zaloZena do spisu.
Ustanoveni § 161a o obZivovani véci se nepouZije, véc se odskrtne po ukonceni ochranného 1é¢eni ¢i propusténi z ochranného 1éceni.

(3) Spis zaloZeny podle odstavce 2 slouzi pouze k evidenci zprav o priibéhu vykonu ochranného 1é¢eni. Dojde-li v pribéhu vykonu ochranného
1é¢eni k opétovnému vykonu ochranného léceni v obvodu soudu, ktery je piivodné ulozil v rejstiiku Nt (Ntm), postupuje soud ve vztahu k tomuto
opétovnému vykonu ochranného léceni podle § 90 odst. 2 véta tieti s tim, Ze do spisu zaloZeného podle odstavce 2 zaloZi pfipadné rozhodnuti o ukonceni
ochranného lé¢eni nebo propusténi z ochranného léceni.

(4) Pokud bude vyrozuméni nebo jina zprava podle odstavce 1 dorucena soudu, ktery ochranné 1é¢eni neuloZil, ale pouze rozhodoval o zméné
ochranného 1é¢eni nebo zméné zdravotnického zarizeni, preda tento soud bez dalS§iho vyrozuméni nebo jinou zpravu podle odstavce 1 soudu,
ktery ochranné 1é¢eni ulozil.

(5) Zaznam o uloZeni ochranného lé¢eni v informacénim systému zaeviduje soud, ktery ochranné 1é¢eni uloZil. Po zahdjeni vykonu ochranného
1é¢eni vyznadi tento soud datum jeho zahajeni. JestliZe se ochranné 1é¢eni vykonava v obvodu jiného soudu, soud, ktery ochranné 1é¢eni uloZil, ziznam
o tomto lé¢eni v informacnim systému odSkrtne. Zaznamy o pribéhu vykonu ochranného léceni v informaénim systému eviduje vZdy pouze soud,
v jehoZ obvodu se ochranné 1éceni vykonava; stane-li se timto soudem opét soud, ktery ochranné 1é¢eni uloZil ve spise vedeném v rejstfiku T (Tm),
vytvori v informacnim systému novy zaznam o tomto léceni.

(6) Jedna-li se o ochranné lé¢eni uloZené ve spise vedeném v rejstfiku T (Tm), celou osobu soud, ktery ochranné 1é¢eni uloZil, odSkrtne aZ poté,
kdy obdrzi zpravu o tom, Ze ochranné léfeni bylo ukonceno, resp. osoba z néj byla propusténa, jedna-li se o posledni sankci takové osoby,
nikoliv po od$krtnuti zaznamu o ochranném lé¢eni, které se vykonava v obvodu jiného soudu.

Vykon zabezpecovaci detence

§ 90b
Nafrizeni vykonu zabezpecovaci detence

(1) ZabezpeCovaci detence se vykondva v ustavech pro vykon zabezpecovaci detence, jejichz seznam vyda ministerstvo formou sdéleni.
Pifjmovym ustavem pro vykon zabezpetovaci detence je Ustav pro vykon zabezpeovaci detence ve Vazebni véznici Brno.

(2) Naftizeni vykonu zabezpecovaci detence zaSle soud pfisluSnému Ustavu pro vykon zabezpecovaci detence do datové schranky. Neni-li zaslani
do datové schranky mozné, zaSle soud nafizeni vykonu zabezpecovaci detence piislusnému ustavu pro vykon zabezpecovaci detence v listinné podobé.
K nafizeni vykonu zabezpecovaci detence ptipoji soud stejnopis rozhodnuti soudu prvniho i druhého stupné (rozhodoval-li ve véci i soud druhého stupné)
s dolozkou pravni moci. V pfipadé, ze byla zabezpecovaci detence ulozena v jedné véci vice osobam, je tfeba jeji vykon nafidit u kazdé z téchto osob samostatné.

(3) Je-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci detence, ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody a mladistvy ve vykonu trestniho opatieni
odnéti svobody, zasle pfedseda senatu (samosoudce) nafizeni vykonu zabezpecovaci detence rovnéz pfislusné véznici, v niz vykonava vazbu nebo trest (trestni
opatfeni) odnéti svobody.

(4) K nafizeni vykonu zabezpecovaci detence soud vzdy pfiklad4 znalecky posudek, opis protokolu o vyslechu znalce nebo opis 1ékafské zpravy
o zdravotnim stavu osoby, které byla ulozena zabezpecovaci detence, pokud byly v prib¢hu trestniho fizeni opatfeny.
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(5) Soucasti dokumentu nafizeni vykonu zabezpecovaci detence je:
a) zadost, aby okresnimu soudu, v jehoz obvodu se zabezpecovaci detence vykonava, byla pravidelné podavana zprava o prib¢hu a vysledeich vykonu
zabezpecovaci detence, se zaméfenim na hlediska uvedena v § 100 odst. 4 tr. zak., a to s uvedenim lhit, v nichz ma byt takto ¢inéno,
b) zadost o oznameni data zapoceti vykonu zabezpecovaci detence soudu, ktery zabezpecovaci detenci ulozil,
c¢) zadost o podani zpravy v ptipadé¢, kdy pominou divody dalsiho trvani zabezpecovaci detence, soudu, v jehoz obvodu se zabezpecovaci detence vykonava.
(6) Jde-li o ptislusnika ozbrojenych sil (zakon €. 219/1999 Sb.) nebo bezpecnostniho sboru v ¢inné sluzbé (zakon ¢&. 361/2003 Sb.), pozada predseda
senatu piislusného velitele Gtvaru nebo nadtizeného, u néhoz kona nebo konal sluzbu, aby zafidil jeho dopraveni do Gstavu pro vykon zabezpecovaci detence
(§ 354 odst. 3 tr. 1.).
(7) 'V nafizeni vykonu zabezpecovaci detence je tieba vyznacit den, kdy ma osoba, které byla ulozena zabezpeCovaci detence, nastoupit do Gstavu
pro vykon zabezpecovaci detence.
(8) Jakmile soud obdrzi zpravu o zapoceti vykonu zabezpeCovaci detence, vyrozumi o této skute¢nosti soud, v jehoz obvodu se zabezpecovaci detence
vykonava. K vyrozuméni pfipoji ptilohy podle piislugného pravniho predpisut®.
(9) Pravomocné rozhodnuti, jimZ byla uloZena zabezpecovaci detence, zasle soud policejnimu orgénu, ktery ve véci konal pripravné ¥izeni®,
§ 90c
Urychleny postup pri nafizeni vykonu zabezpecovaci detence
(1) Je-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci detence, ve vazbé a vedle uloZeni zabezpeCovaci detence nebyl ulozen nepodminény trest odnéti
svobody, je nutno vykon zabezpecovaci detence natidit neprodlené po pravni moci rozsudku. Nabyl-li ve skupinovych vécech rozsudek pravni moci jen u nékteré
z 0sob, je nutno nafidit u té osoby, které byla ulozena zabezpecovaci detence, ihned vykon zabezpecovaci detence, aniz by se vyckalo pravni moci rozsudku
u ostatnich. Nabyl-li rozsudek pravni moci rozhodnutim soudu druhého stupné, nafidi vykon zabezpecovaci detence predseda senatu soudu druhého stupné ihned
po vyhlaseni rozhodnuti. Neni-li dosud pisemné vyhotoven rozsudek soudu druhého stupné, kterym byl zménén rozsudek soudu prvniho stupné ve vyroku
o ulozeni zabezpecovaci detence, uvede predseda senatu soudu druhého stupné, v jakém smeéru byl rozsudek soudu prvniho stupné zménén. Opis rozsudku soudu
druhého stupné zasle v tomto pfipadé€ soud prvniho stupné ustavu pro vykon zabezpecovaci detence dodatecné.
(2) Neni-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci detence, ve vazbg, je tfeba vykon zabezpecovaci detence nafidit v nejkratsi dobe.

§90d
Je-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci detence, na svobodg, vyzve ji pfedseda senatu (samosoudce) pisemné, aby zabezpeCovaci detenci nastoupila.
Ve vyzveé osobé, které byla ulozena zabezpecovaci detence, sdéli, ktery den a ve kterém tustavu pro vykon zabezpeCovaci detence ma zabezpecovaci detenci
nastoupit, a upozorni ji na nasledky, pokud zabezpecovaci detenci ve lhiité nenastoupi.

§ 90e
Zména vykonu zabezpecovaci detence na ochranné léceni

(1) Po pravni moci rozhodnuti o zméné zabezpecovaci detence v ochranné 1é¢eni postupuje soud obdobné podle § 88 az 90; soucasné s vyrozuménim
podle § 89 odst. 1 zasle soudu, v jehoz obvodu se ochranné 1é¢eni vykonava, cely spis Dt (Dtm), ktery se stane trvalou soucasti spisu, ve kterém bude o ochranném
1é¢eni dale rozhodovano. O zméné zabezpecovaci detence v ochranné 1é¢enti je dale tieba s pfipojenim stejnopisu rozhodnuti s dolozkou pravni moci vyrozumét
ustav pro vykon zabezpecovaci detence, v némz se zabezpecovaci detence vykonava, a dale soud, ktery zabezpecovaci detenci ulozil.

(2) Pravomocné rozhodnuti 0 zméné zabezpecovaci detence na istavni ochranné 1ééeni zasle soud téz policejnimu organu, ktery ve véci konal piipravné
fizeni®,

(3) Neni-li stanoveno jinak, pouZiji se na postup v pribéhu vykonu zabezpecovaci detence priméiené ustanoveni upravujici obdobné postupy
v pribéhu vykonu ochranného 1é¢eni.

§ 90f
Opatieni souvisejici s trvanim zabezpecovaci detence a propusténim ze zabezpecovaci detence

(1) Okresni soud, v jehoZ obvodu je ustav pro vykon zabezpecovaci detence, vede osoby, které v ném vykonavaji zabezpecovaci detenci, v rejstiiku Dt
a mladistvé osoby v rejstiiku Dtm; kazda osoba se vede pod samostatnym ¢islem a vede se pro ni samostatny spis.

(2) Okresni soud si prubézné od ustavu pro vykon zabezpecovaci detence vyzaduje zpravy o prub¢hu vykonu zabezpecovaci detence, na nichz sleduje
jeji vykon. Nejméné jednou za 12 mésict, u mladistvych jednou za 6 mésict, od zapoceti vykonu zabezpe€ovaci detence nebo od pfedchoziho rozhodnuti o jejim
trvani si predseda senatu (samosoudce) opatii vSechny potiebné dikazy pro piezkoumani, zda divody pro jeji dalsi pokracovani trvaji.

(3) Jakmile nabude rozhodnuti o propusténi ze zabezpeCovaci detence pravni moci, zasle soud opis rozhodnuti neprodlené ustavu pro vykon
zabezpecovaci detence a soudu (pfipadné i vrati zapijéené spisy), ktery zabezpecovaci detenci ulozil.

(4) Pravomocné rozhodnuti o propusténi osoby ze zabezpecovaci detence ¢i o upusténi od jejiho vykonu soud zasle policejnimu organu, ktery ve véci

konal pripravné fizeni¢2,

§90g
Niaklady vykonu ochranného lé¢eni a zabezpecovaci detence
Naklady spojené s vykonem ochranného 1éCeni a zabezpecovaci detence nejsou soucasti nakladi trestniho fizeni a nevymaha je soud ani celni Gfad.

§ 90h
Piikaz k propusténi z vykonu ochranného 1é¢eni ¢i zabezpecovaci detence

(1) Jakmile se stane vykonatelnym rozhodnuti, na zakladé¢ kterého jetieba propustit osobu zustavu pro vykon zabezpeCovaci detence,
ptipadné ze zdravotnického zafizeni, vnémz se vykonava ochranné léceni, nafidi pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery rozhodnuti ucinil,
neprodlené ustavu pro vykon zabezpecovaci detence, pfipadné zdravotnickému zafizeni, v némz se vykonava ochranné 1éCeni, aby byla osoba ihned propusténa
na svobodu.

(2) Pokud vykonatelnost rozhodnuti, na zakladé kterého je tfeba propustit osobu z istavu pro vykon zabezpecovaci detence, piipadné ze zdravotnického
zafizeni, v némz se vykonava ochranné léceni, nastane rozhodnutim soudu druhého stupné, natidi propusténi neprodlené predseda senatu tohoto soudu.

(3) Pokud by mélo rozhodnuti podle odstavce 1 nabyt vykonatelnosti v den pracovniho klidu nebo pracovniho volna, je téeba o tom informovat sluzbu
konajiciho soudce, ptipadné ucinit jind vhodna opatieni k tomu, aby osoba, ma-li byt propusténa na svobodu, byla propusténa bez zbyte¢ného odkladu po nabyti
vykonatelnosti.

(4) Zaroven s ptikazem k propusténi z vykonu ochranného 1é¢eni ¢i zabezpeCovaci detence je tieba ustavu pro vykon zabezpecovaci detence, pfipadné
zdravotnickému zafizeni, pfedat pfislusné rozhodnuti s dolozkou pravni moci.

(5) Na doruceni ptikazu k propusténi z vykonu ochranného 1é¢eni ¢i zabezpecCovaci detence se pouziji pfiméfené ustanoveni tykajici se piikazu
k propusténi z vazby.

§ 90i
Postup p¥i nafizeni vykonu ochranné vychovy

(1) Pfedseda senatu soudu pro mladez, ktery ve véci rozhodoval v prvnim stupni, sou¢asné s naiizenim vykonu ochranné vychovy’ pozada vychovné
zatizeni, aby nejméné jednou za 6 mésict trvani vykonu ochranné vychovy zaslalo okresnimu soudu pro mladez, v jehoz obvodu se ochranna vychova vykonava,
zpravu o prub&hu vykonu ochranné vychovy.

(2) Soucasné s nafizenim vykonu ochranné vychovy ulozi podle § 34a predseda senatu soudu pro mladez, ktery ve véci rozhodoval v prvnim stupni,
organu socialné-pravni ochrany déti, aby okresnimu soudu pro mladez, v jehoz obvodu se ochranna vychova vykonava, zaslal nejméné jednou za 6 mésict trvani
vykonu ochranné vychovy zpravu o sledovani vykonu ochranné vychovy a o aktualnich pomérech mladistvého.

(3) Jestlize ma byt ochranna vychova na mladistvém vykonavana po skonceni vykonu trestniho opatieni odnéti svobody, pfedseda senatu soudu
pro mladez do nafizeni vykonu trestniho opatfeni odnéti svobody uvede vychovné zatizeni, do néjz ma byt mladistvy po skonceni vykonu trestniho opatfeni
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dodan. Jestlize bylo od vykonu ochranné vychovy upusténo, nebo doslo k jiné skuteénosti, v jejimz disledku nema mladistvy byt do vykonu ochranné vychovy
dodan, je tfeba o tom vyrozumét véznici, v niz je trestni opatfeni odnéti svobody vykonavano, a vychovné zafizeni, do n¢jz mé¢l byt mladistvy po skonceni
vykonu trestniho opatfeni dodan.

§90j
Vykon ochranné vychovy

(1) Soud pro mladez, v jehoz obvodu se ochranna vychova vykonava, zalozi zpravy podle § 90i odst. 1 a 2 do nového spisu v rejstiiku Ntm, oddilu
,vSeobecny*, a spis predlozi pfedsedovi senatu ke zvazeni dalsiho postupu. Tento spis se vyfidi zplisobem ,,jinak* s datem vyfizeni a datem pravni moci dnem,
kdy pfedseda senatu vzal uvedené zpravy na védomi, ptipadné stanovil dalsi postup. Dalsi periodické zpravy podle § 90i se zakladaji do téhoz spisu a predkladaji
ptedsedovi senatu podle jeho pokyni.

(2) Jestlize bude soud pro mladez rozhodovat o propusténi zochranné vychovy, podminéném umisténi mimo vychovné zatizeni, &
ptipadné o prodlouzeni ochranné vychovy, zalozi novy spis v rejstiiku Ntm, oddilu ,,vykon ochranné vychovy*, spis podle odstavce 1 k nému trvale pfipoji,
odskrtne a vyznaci vzajemnou souvislost. V opa¢ném piipade spis podle odstavce 1 odskrtne po skonCeni ochranné vychovy.

(3) Soud pro mladez, v jehoZ obvodu se ochranna vychova vykonava, vyrozumi o rozhodnuti podle odstavce 2 soud pro mladez, ktery ochrannou
vychovu ulozil. Zaznamy o pribéhu vykonu ochranné vychovy v informaénim systému eviduje vZdy pouze soud pro mladez, ktery ochrannou vychovu
uloZil.

(4) Soud pro mladez, v jehoZ obvodu se ochranna vychova vykonava, vyrozumi elektronickou zpravou ministerstvo o datu ukonceni ochranné
vychovy a dale o svém piipadném pravomocném rozhodnuti o

a) upusténi od vykonu ochranné vychovy,

b) propusténi z vykonu ochranné vychovy,

¢) podminéném umisténi mladistvého mimo vychovné zatizeni,

d) zruseni podminéného umisténi mladistvého mimo vychovné zatizeni,
e) prodlouZeni ochranné vychovy.

§91
Rozhodnuti 0 zménach, propusténi ¢i prodlouzeni vykonu ochranné vychovy

(1) Pied rozhodnutim o podminéném umisténi mladistvého mimo vychovné zatizeni si pfedseda senatu soudu pro mladez opatii podklady nezbytné
pro rozhodnuti, zejména aktualni zpravu o chovani mladistvého ve vychovném zafizeni, o stavu jeho ptevychovy a o vhodnosti prostedi, kam ma byt mladistvy
podminéné umistén.

(2) Opis rozhodnuti o podminéném umisténi mladistvého mimo vychovné zafizeni s dolozkou pravni moci zasle piedseda senatu soudu pro mladez
vychovnému zafizeni, v némz je ochranna vychova vykondvana, organu socialné-pravni ochrany déti, statnimu zastupci, obhdjci mladistvého a tomu,
do jehoz péce se mladistvy svéfuje. V piipadé ulozeného dohledu nebo jinych vychovnych opatfeni postupuje soud pro mladez obdobné podle § 34 a § 91a.

(3) Béhem podminéného umisténi mladistvého mimo vychovné zafizeni sleduje pfedseda senatu soudu pro mladez v soudinnosti s organem socialné-
pravni ochrany déti, ptipadné probaénim tfednikem, chovani mladistvého a dodrzovani podminek vychovnych opatieni, pokud byla ulozena.

(4) Pro GcCely rozhodnuti o propusténi z ochranné vychovy, podminéném umisténi mimo vychovné zatizeni @ a o prodlouZeni ochranné vychovy
si predseda senatu soudu pro mladez mize kromé podkladi podle piedchozich odstavel a § 90i odst. 1 a 2 vyzadat i dalsi podklady nezbytné k posouzeni,
zda ucel ochranné vychovy trva, zejména opis rejstiiku trestu.

§91a
Vykon vychovnych opatieni

(1) Pii spolupraci s Proba¢ni a media¢ni sluzbou postupuje soud podle § 34.

(2) Po pravni moci rozsudku, jimz byla ditéti mladsimu 15 let ulozena ochranna vychova, postupuje soud ptiméiené podle § 90i odst. 1 a2 a § 91.

(3) Pozada-li soud pro mladez p¥i vysloveni napomenuti s vystrahou nebo p¥i upusténi od uloZeni trestniho opatfeni zakonného zastupce,
opatrovnika nebo péstouna mladistvého, jinou osobu, které byl mladistvy svéfen do péce, Skolu, jejimZ je mladistvy Zakem, nebo vychovné zafizeni,
v némzZ Zije, aby na mladistvého vhodné vychovné pisobili pouZitim vychovnych prostiedkii nebo vychovnych opatieni podle zvlastnich pravnich
predpisii, vyzve soud pro mladez takovou osobu nebo subjekt k podani zpravy o pouZzitém vychovném prostiedku nebo vychovném opatieni
a 0 jeho vysledku!Z,

Oddil sedmy
Vykon nékterych jinych rozhodnuti soudu

§92
Vykon vazby

(1) Byl-li obvinény vzat do vazby v fizeni pred soudem, nafidi pfedseda senatu (samosoudce) vykon vazby do véznice pfislusné podle § 27 odst. 3
a zaroveil upozorni na potiebnd bezpe€nostni opatieni, zejména, aby bylo zabranéno kontaktu se spoluobvinénym. Rodinné ptislusniky obvinéného,
jeho zaméstnavatele a dalsi subjekty uvedené v § 70 tr. . vyrozumi neprodlené vedouci soudni kancelafe; pfedseda senatu (samosoudce) mu v tom sméru
da potiebné pokyny. Zaroven mu da pokyn k pfipadnému vyrozumeéni ptislusného krajského vojenského velitelstvi.

(2) Predseda senatu (samosoudce) vyrozumi neprodlené véznici, kde se na obvinéném vykonava vazba, o tom, ze odpadl diivod vazby podle § 67 pism. b)
tr. f. a obvinény zlstava dale ve vazbé jen z duvodl uvedenych v § 67 pism. a) nebo c) tr. ., a o dal$ich skute¢nostech dle ust. § 70a odst. 1 tr. f.

§93
Kontrola dopisii a povolovani navstév

(1) Kontrolu dopist a jinych pisemnosti odesilanych obvinénym nebo jemu urcenych provadi organ, ktery vede fizeni pouze tehdy, jestlize obvinény
je ve vazbe z diivodt § 67 pism. b) tr. f. Po podani obzaloby piislusi provadét kontrolu predsedovi senatu (samosoudci) soudu, ktery kona fizeni v prvnim stupni.

(2) Kontrole podle odstavce 1 nepodléha korespondence uvedena v § 13 odst. 3 zak. ¢. 293/1993 Sb., o vykonu vazby, ve znéni pozdéjsich predpist.

(3) Dopisy se zavadnym obsahem, jejichz obsah zaklada podezieni z trestné ¢innosti nebo jejichz doru¢enim by mohlo dojit k zmafeni ucelu vazby
podle § 67 pism. b) tr. f., nelze propustit. O zadrzeni zavadného dopisu se obvinény vyrozumi a zadrzeny dopis se zalozi do spisu. Je-li divodné podezieni,
ze obsahem dopisu doslo k spachani trestného ¢inu, zalozi se do spisu jeho fotokopie a origindl se pfeda statnimu zastupci k dal$imu opatieni. Nezdvadna sdéleni
obsazena v zadrzeném dopisu se sdéli jeho adresatu.

(4) O provedeni kontroly korespondence ucini pfedseda senatu (samosoudce) ve spise zaznam, z n¢hoz musi byt patrno jméno a adresa adresata u dopist
odesilanych obvinénym nebo jméno a adresa odesilatele u dopisti uréenych obvinénému, datum provedeni kontroly a jméno toho, kdo kontrolu provadél.
P1i provadéni kontroly je nutné vzdy postupovat s nejvétsim urychlenim.

(5) Soudni kancelat potvrzuje véznici prevzeti korespondence ke kontrole a pisemnosti uréené k doruceni obvinénému predava rovnéz na potvrzeni.
Odeslani dopisti obvinéného adresatim zajisti soudni kancelat.

(6) Po podani obzaloby udéluje pisemny souhlas k pfijeti navstév obvinénym ve vazbé z diivodi § 67 pism. b) tr. I. pfedseda senatu (samosoudce) soudu,
ktery kona fizeni. Navstévu, na jejiz pfijeti ma obvinény jinak narok (zak. ¢. 293/1993 Sb., o vykonu vazby, ve znéni pozdéjsich predpisit), predseda senatu
(samosoudce) nepovoli, pokud by byla v rozporu s ucelem vazby.

(7) Navstéva obvinéného, ktery je ve vazbé z diivodu § 67 pism. b) tr. f., se mtize uskutecnit i za pfitomnosti organu, ktery ji povolil, nebo zaméstnance
uréeného predsedou soudu. Je-li obvinény ve vazbé mimo obvod soudu, mize soud v odiivodnénych pfipadech o zajisténi pritomnosti u povolené navstévy
pozadat soud, v jehoz obvodu je véznice, v niz je obvinény ve vazbé. Pokud je zaméstnanec soudu piitomen, dbd, aby se v prib&éhu navstévy nehovotilo
o skutecnostech, které maji bezprostiedni vztah k divodu vazby, a aby byly dodrzovany soudcem stanovené podminky navstévy.
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§94
Pi‘'edvedeni obvinéného z vazby k soudu
Zadost o predvedeni obvinéného, ktery je ve vazbé, je tieba v&znici dorucit 8 dni predem. Je-li obvinény ve vazbé jiného organu, nez toho,
ktery o pfedvedeni zada, je tieba k zadosti s pfedvedenim pfipojit pisemny souhlas organu, ktery vede vazebni fizeni. Obdobnou lhitu je tfeba zachovat
pii zadosti o predvedeni obvinéného, ktery je ve vykonu trestu odnéti svobody nebo zabezpecovaci detence, nebo pii zadostech o piedvedeni osoby z vazby
nebo vykonu trestu odnéti svobody anebo zabezpecovaci detence k jinému soudnimu fizeni.

§ 94a
Vykon zakazu vycestovani do zahranici

(1) Rozhodne-li piedseda senatu (samosoudce) o zakazu vycestovani do zahrani¢i u statniho obtana Ceské republiky, opis rozhodnuti soud zale
ptislusnému obecnimu Gfadu obce s rozsifenou pusobnosti; je-li cestovnim dokladem sluzebni nebo diplomaticky pas, opis rozhodnuti se zasilaji Ministerstvu
zahraniénich véci. Nebyl-li ve stanovené 1hité cestovni doklad vydan a pfedseda senatu (samosoudce) vydal piikaz odnéti cestovniho dokladu, pfislusné osobé
se dorucuje prostiednictvim policejniho orgénu, ktery odnéti provede.

(2) Cestovni doklad, ktery ptislusna osoba soudu vydala nebo byl ptislusné osobé odnat, se zapisuje do knihy Gischov. O vydani nebo odnéti se vyrozumi
pfislusny obecni tifad obce s rozsSifenou plsobnosti; u sluzebnich a diplomatickych pasti Ministerstvo zahrani¢nich véci. Obdobné se tyto organy vyrozumi
o pravomocném rozhodnuti o zruSeni zakazu vycestovani do zahrani¢ni a vraceni cestovniho dokladu. Pro obsah vyrozumeéni plati obdobné § 27a odst. 3.

§ 95
Vykon prikazu k domovni prohlidce

(1) Prikaz ptedsedy senatu (samosoudce) k domovni prohlidce se ptislusné osobé dorucuje prostiednictvim organu, ktery domovni prohlidku vykona
(§ 83 odst. 1 tr. 1).

(2) Obdobné se postupuje u piikazu k prohlidce jinych prostor a pozemki (§ 83a tr. f.) a ptikazu k osobni prohlidce (§ 83b tr. .).

§ 96
Zajisténi naroku poskozeného
(1) Byl-li narok poskozeného na nahradu skody zajistén na vécech obvinéného a maji-li véci popsané v usneseni o zajisténi byt ulozeny do tschovy,
postupuje se ptiméfené podle § 80 a 81.
(2) Jestlize zajisténi bylo soudem zcela zruseno (§ 47a odst. 1, § 48 odst. 1 tr. t.) nebo omezeno (§ 47a odst. 1, § 48 odst. 2 tr. i), nafidi predseda senatu
(samosoudce), aby zajisténé véci, které jsou v uschové, byly obvinénému nebo jim zmocnéné osobé zcela nebo z¢asti vydany. Pfitom se postupuje podle hlavy
étvrté oddilu druhého — Gischovy u soudu.

»

§97
Vymahani nakladi trestniho Fizeni

(1) O povinnosti odsouzeného hradit stitu naklady trestniho ¥izeni rozhodne soud v souladu s pfislusnym procesnim piedpisem’” neprodlené tak,
aby nedoslo k jejimu zaniku®2,

(2) Dorucuje-li soud statnimu zastupci a odsouzenému usneseni o povinnosti odsouzeného hradit statu naklady trestniho fizeni stanovené pausalni
&astkou, naklady za bezvysledné podané dovolani nebo névrh na obnovu fizeni?2, je tieba soucasné odsouzenému sdélit potiebné platebni idaje a informovat
jej, ze v ptipadé v€asného nezaplaceni bude pohledavku vymahat celni urad.

(3) Neucinil-li tak soud jiz soucasné se zaslanim rozhodnuti o povinnosti odsouzeného hradit statu odménu a hotové vydaje uhrazené ustanovenému
obhjci statem a o povinnosti odsouzeného hradit statu naklady vzniklé pfibranim zmocnénce poskozeného'™, sdéli odsouzenému po nabyti pravni moci
takového rozhodnuti potiebné platebni Gdaje a informuje jej, Ze v pfipadé v€asného nezaplaceni bude pohledavku vymahat celni ufad.

(4) Po pravni moci rozhodnuti, jimz vznika pohledavka statu na nakladech trestniho fizeni, pfeda soud G¢tarné jeho stejnopis s dolozkou pravni moci,
informaci o splatnosti nakladii trestniho Fizeni nebo stejnopis vyzvy k jejich ahradé a sdéleni o pohledévce podle jiného predpisu®®; piislusny zaméstnanec
soucasné vygeneruje informaci o pohledavce k zaevidovani do informaé¢niho systému IRES.

(5) Byla-li ve véci slozena penéZita zaruka a jsou-li pro takovy postup splnény zékonné podminky!®l, pred4 soud Gétarné pokyn k pouiti prostredkii
z penézité zaruky na zaplaceni nakladu trestniho fizeni.

(6) Po pravni moci rozhodnuti, kterym byla stanovena povinnost k nahradé nakladi spojenych s vykonem trestu domaciho vézeni nebo s vyuzitim
elektronického kontrolniho systému, vyzve soud odsouzeného, aby vymétenou &astku uhradil ve stanovené 1hiité!2, souc¢asné mu sdéli potiebné platebni tidaje
a informuje jej, ze v ptipadé vCasného nezaplaceni bude pohledavku vymahat celni ifad; odstavec 4 zde plati obdobné. Nezaplati-li odsouzeny naklady
ve stanovené lhité, pfeda soud uctarné k dalsimu postupu informaci o dni, do kterého mély byt tyto naklady zaplaceny.

(7) Opis usneseni o povinnosti k nahradé nakladi spojenych s vykonem vazby s dolozkou pravni moci zaSle povéfeny zaméstnanec soudu véznici,
Vv niz je odsouzeny umistén, prostiednictvim datové schranky; nebude-li na odsouzeném vykonavan trest odnéti svobody, zasle se usneseni véznici, v niz byla
vykonavana vazba.

(8) Jestlize byl uloZen trest propadnuti celého majetku odsouzeného, povinnost k nahrad¢ nakladu trestniho fizeni a k nahradé odmény a hotovych vydaja
uhrazenych ustanovenému obhajci statem se nevyslovi. Rovnéz se nevyslovi povinnost k nahradé téchto nakladti u osob odsouzenych v fizeni konaném
proti uprchlému, pokud jsou i v dobé, kdy se o téchto narocich rozhodovalo, nadale nedosazitelné.

§98
Postup po pravni moci rozhodnuti o uloZeni poiadkové pokuty

(1) Po pravni moci rozhodnuti o ulozeni pofadkové pokuty zasle soud osobé, jiz byla pokuta ulozena, vyzvu k jejimu zaplaceni ve lhuité patnacti dnd
s upozornénim, Ze jinak bude zaplaceni vymahano celnim tfadem. Soucasti vyzvy jsou i potiebné platebni tdaje.

(2) Soucasné s postupem podle odstavce 1 preda soud uctarné stejnopis rozhodnuti o ulozeni poradkové pokuty s dolozkou pravni moci, stejnopis vyzvy
k jeji thradé a sd&leni o pohledavce podle jiného predpisu®® a piislusny zaméstnanec vygeneruje informaci o pohledavce k zaevidovani do informaé¢niho systému
IRES.

(3) Nedojde-li k zaplaceni pofadkové pokuty ve lhiteé podle odstavce 1, pfeda soud uctarné k dalsimu postupu informaci o dni, do kterého méla byt
poradkova pokuta zaplacena.

Oddil osmy
Rizna opatieni soudu
§99
Zpravy o vysledku trestniho stihani

(1) Vyrozumeéni o vysledku trestniho stihani zasila soud tam, kde to stanovi pfislusné pravni predpisy. Prehled vyrozumivacich povinnosti vyda
ministerstvo formou sdéleni.

(2) zrusen

(3) Jinym nez zdravotnim pojistovnam se na jejich zadost zasle opis rozsudecného vyroku tehdy, je-li nepochybné, Ze trestny ¢in zaklada pojistnou
udalost.

(4) Zprava o vysledku trestniho stihani se odesle ihned, jakmile rozhodnuti nabude pravni moci. Je-li vice obvinénych a rozhodnuti nabylo pravni moci
jen u nékterého z nich, poda se zprava o takovych obvinénych ihned.

(5) Zpravu o trestnych ¢inech, spachanych jednanim popsanym v piiloze k zakonu €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
nékterych zakonu (zakon o silniénim provozu), je tieba poslat do:

a) péti pracovnich dni ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti, nabylo-li rozhodnuti pravni moci v prvnim stupni fizeni, nebo
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b) péti pracovnich dnii ode dne, kdy soud I. stupné obdrzel rozhodnuti soudu II. stupné.

(6) Policejnimu organu nebo jinému organu, ktery ve véci konal ptipravné fizeni, se zasle opis rozsudku nebo jiného rozhodnuti, jimz se fizeni kon¢i
s uvedenim ¢isla jednaciho tohoto itvaru. Rozhodoval-li soud druhého stupné, zasle soud prvého stupné i rozsudek, popt. jiné rozhodnuti soudu druhého stupné.
Obdobné jej informuje o promléeni vykonu trestu, aplikaci amnestie prezidenta republiky nebo jeho individualni milosti.

(7) Stiedisku Probaéni a mediaéni sluzby, které ve véci provadélo tkony, se zale opis rozsudku nebo jiného rozhodnuti, jimz ¥izeni kon&i .
Rozhodoval-li ve véci odvolaci soud, zasle jeho rozhodnuti soud prvého stupné.

(8) Sluzebnimu Gfadu, ktery byl vyrozumén o zahjeni trestniho stihdni podle ptislusného pravniho piedpisu®®, zasle soud rovnéz vyrozuméni o vysledku
trestniho stihani.

§ 99a
Pi'edavani informaci ministerstvu do rejsti'iku trestiu
(1) Soud predava elektronicky ministerstvu do rejstriku trestii trestni listy a zakladajici a dodate¢né zpravy obsahujici idaje dileZité pro zapis
v rejstiiku tresti nebo pro zménu zapisu. Podrobnosti stanovi pfiloha ¢. 4.
(2) Pozada-li o to ministerstvo v souvislosti s plnénim povinnosti podle prFislusného pravniho predpisul®®, zasle soud ministerstvu
prostiednictvim datové schranky stejnopis poZadovaného rozhodnuti s doloZkou o pravni moci, pfipadné jiné vyzadané informace.

§ 100
Opati‘eni soudu pri preruseni trestniho stihani

Rozhodne-li soud o pi‘eruseni trestniho stihani, je tfeba v intervalech stanovenych predsedou senatu ovéfovat, zda divody pro preruseni trestniho

stihani nadale trvaji; v pripadé zjiSténi, Ze divody preruseni trestniho stihani pominuly, je ti'eba spis predloZit k dalSimu postupu piedsedovi senatu.
§ 101
Opatieni soudu pri odkladu a pieruseni vykonu trestu odnéti svobody

(1) Rozhodne-li soud o odkladu nebo pieruseni vykonu trestu odnéti svobody, je tfeba v intervalech stanovenych piedsedou senatu ovétrovat, zda diivody
odkladu nebo pteruseni nadale trvaji, pfipadné zda nenastaly skute¢nosti odivodiiujici odvolani odkladu nebo pieruseni.

(2) Jestlize je postupem podle odstavce 1 zjisténo, ze odpadly divody odkladu nebo pieruseni vykonu trestu odnéti svobody, odsouzeny odlozeni
nebo preruseni vykonu trestu zneuziva, nebo ze odsouzena t€hotna zena nebo matka pecujici o dit€ do jednoho roku véku nevede po dobu odkladu nebo pieruseni
vykonu trestu odnéti svobody fadny zivot nebo porusila omezeni ¢i povinnosti ji uloZzené, anebo je dana divodna obava, ze odsouzeny uprchne, je tieba spis
predlozit k dal§imu postupu piedsedovi senatu.

§ 102
Opatieni soudu pfi zruseni pravomocného rozhodnuti

(1) Bylo-li pravomocné rozhodnuti soudu zruseno na zakladé dovolani, v fizeni o stiznosti pro poruSeni zakona nebo o navrhu na povoleni obnovy
anebo postupem podle § 261 tr. f. a byl-li obvinény zprostén obzaloby nebo trestni stihani bylo zastaveno, u¢ini pfedseda senatu (samosoudce) soudu prvniho
stupné neprodlené opatfeni, aby byly odstranény vSechny disledky odsuzujiciho rozhodnuti. Zejména ihned zafidi, pokud tak jiz neucinil soud vyssiho stupné,
aby nebylo pokra¢ovano ve vykonu diive ulozenych trestli a vymahani naklada trestniho fizeni, vyrozumi organy, kterym bylo sdéleno pivodni odsuzujici
rozhodnuti za u¢elem dalSich opatieni, a uvédomi organy a organizace, kterym bylo toto rozhodnuti oznameno. Nezbytna opatieni tykajici se vykonu a evidence
trestu je nutno po zruSeni pravomocného rozhodnuti provést téz v piipadé, kdy na zakladé rozhodnuti o dovolani, o stiznosti pro poruseni zékona
nebo po povoleni obnovy fizeni anebo po postupu podle § 306a odst. 2 tr. f. se dale pokracuje v fizeni, a to véetné predani této informace elektronickou
zpravou ministerstvu.

(2) Obdobns se postupuje, pokud bylo pravomocné rozhodnuti zrugeno nalezem Ustavniho soudu.

(3) Jestlize dojde postupem podle § 261 tr. . ke zruSeni vyroku o uloZeni penézitého trestu, a z pfipojeného spisového materialu je ziejmé, ze pohledavka
byla pfedana k vymahani celnimu ufadu, soud druhého stupné o této skutecnosti neprodlené vyrozumi pfislusny celni Gfad a nasledné mu zasle stejnopis
rozhodnuti s dolozkou pravni moci, véetné rozhodnuti odvolaciho soudu, kterym byl zrusen vyrok o ulozeni penézitého trestu.

Oddil devaty
Vykon rozhodnuti ve vécech mezinarodni justi¢ni spoluprace

§ 102a
(1) Pro zasilani zprav ministerstvu ohledné uznaného cizozemského rozhodnuti se uZzije obdobné § 99a odst. 1.
(2) Pii vykonu uznanych cizozemskych rozhodnuti, véetné rozhodnuti jinych ¢lenskych statii Evropské unie, se pfiméfené uziji ustanoveni pfedchozich
oddilti hlavy prvni této Casti instrukce.
?
(3) Jako metodickou pomiicku upfesiujici podrobnosti postupu soudil pii ukonech souvisejicich s aplikaci ZMJS ve vztahu k cizim statim
a jejich zamofskym a zavislym tzemim, mimo clenskych statli Evropské unie a jejich zamoiskych a zavislych uzemi, vyuzivaji soudy pii své Cinnosti
zejména Instrukci Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. dubna 2014, €. j. 37/2013—-MOT-J/65, o postupu soudi ve styku s cizinou ve vécech trestnich.
§ 102b az 102e
zruseny

HLAVA DRUHA
VYKON ROZHODNUTI V OBCANSKOPRAVNICH VECECH

Oddil prvni
Obecna ustanoveni

§103

(1) Postup pii vykonu rozhodnuti se ¥idi ptisluinymi procesnimi predpisy, vyhlaskou Ministerstva spravedlnosti CR & 37/1992 Sb., o jednacim fadu
pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich predpist, a dale Instrukci Ministerstva spravedlnosti ze dne 21. 8. 1996, €. j. 1360/95-00D, kterou se vydava
Rad pro soudni vykonavatele, ve znéni pozdg&jsich zmén a dopliikii.

(2) Vsechny ukony pii vykonu rozhodnuti musi byt vykonany co nejucelnéji, nejhospodarnéji a nejrychleji. Na ¢innost vykonavateld dohlizi predseda
senatu nebo vyssi soudni ufednik nebo soudni tajemnik v ramci svych opravnéni nebo vedouci soudni kancelafe. Vedouci soudni kancelare nesmi byt povéten
ukony pfi vykonu rozhodnuti. Pfedseda soudu mize povéfit vykonem rozhodnuti justi¢ni kandidaty nebo soudni tajemniky nebo v rozsahu jejich opravnéni
vyssi soudni tfedniky. Jednotlivymi ikony mohou byt povéfeni i jini zaméstnanci soudu.

(3) Evidence ukonu pfi vykonu rozhodnuti se vede v informac¢nim systému, kde se rovnéz sleduji ulozené lhiity. Dodrzovani Ihit kontroluje vedouci
kancelafte.

§ 104
Spisy vykonu rozhodnuti

(1) Poda-li opravnény navrh na vykon rozhodnuti u soudu, ktery o véci rozhodoval jako soud prvniho stupné, a neni prislu$ny pro vykon
rozhodnuti’®, nezaklada se zvlastni spis a navrh se zaeviduje ve spise, ve kterém bylo vydino rozhodnuti, na zikladé kterého je vykon rozhodnuti
navrhovan. Na navrhu soud potvrdi, zda a v jakém rozsahu je rozhodnuti (soudni smir) vykonatelné a uvede druh naroku a datum nabyti pravni moci.
Navrh soud za$le prisluSnému soudu a ve spise, ve kterém byl vydan titul pro vykon rozhodnuti, poznamena, kterému soudu byl zaslan.
Opravnéného o predani navrhu soud uvédomi. Bude-li soud rozhodovat o mistni nepfislusnosti, zapiSe navrh na vykon rozhodnuti, k jehoZ projednani
neni prislusny, do rejstfiku E.
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(2) Obdobné se dolozka vykonatelnosti vyzna¢i na navrhu v pfipadech, kdy soud rozhodl v 1. stupni a je ptislusny pro vykon rozhodnuti.

(3) Piijde-li mistn¢ nepfislusnému soudu navrh na nafizeni vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci od dalsiho opravnéného, pfi¢emz v souladu
s prisluSnymi ustanovenimi o. s. I. je takovy navrh povazovan za piistoupeni k fizeni, soud zalozi do spisu fotokopii originalu navrhu nebo pfihlasky, original
navrhu nebo piihlasky postoupi bez rozhodnuti ptislusnému soudu.

§105
Piiprava vykonu

(1) Ma-li byt vykon rozhodnuti vykonavatelem proveden, odevzdd mu vedouci soudni kancelafe pfislusny spis. Zvlastni ptikaz predsedy senatu
k tomu neni tfeba. Ma-li byt provedeno sepsani movitych véci u povinného, kde jiz byl proveden soupis v jiné véci, poznamena vedouci kancelate tuto skutecnost
na spisovém obalu s uvedenim spisové znacky této jiné véci.

(2) Ma-li byt vykon rozhodnuti proveden dozadanym soudem, nafidi pfedseda senatu (samosoudce) pfipadné vyssi soudni tfednik nebo asistent soudce,
kterému u procesniho soudu piislusi vyfizovat véci vykonu rozhodnuti, aby vykon byl proveden (pfikaz k vykonu); zasila se cely spis. Jde-1i o vykon rozhodnuti
prodejem movitych véci, je tfeba v ptikazu uvést, zda dozadany soud provede vykon rozhodnuti véetné drazby sepsanych véci nebo zda provede jen nékteré
ukony a které. Rozsahem dozadani v tomto ptikazu je dozadany soud vazan.

(3) Zaroven se spisem nebo s piikazem k vykonu se odevzdaji vykonavateli i usneseni a jiné pisemnosti, které maji byt pii vykonu rozhodnuti doruceny.
Usneseni musi byt piedana vykonavateli v takovém poctu vyhotoveni, aby mohla byt dorucena vSem ucastnikiim, piipadné imanzelovi povinného.
Dorugeni se vyznaéi v protokolu, pokud byl o tikonu sepsén. Nebyl-li o tikonu sepséan protokol, zaloZi vykonavatel do spisu prikaz doruceni®,

(4) Vedouci kancelafe vyda vykonavateli kvitanéni sesit stvrzenek o platbach @, jedna-li se o vykon rozhodnuti, kde je mozné i pInéni v hotovosti.

(5) Ma-li opravnény narok na uroky od uréitého dne, ale neni ur¢ena doba, do kterého dne mu nalezi, pocitaji se Giroky do dne provadéni tikonu, pro ptipad
dobrovolné thrady ¢i odebrani. Vypocet tirokli poznamena vykonavatel na samostatném listé zalozeném na konci spisu.

§ 106
Dobrovolné pInéni povinnym
(1) Bezprostfedné pied ikonem vyzve vykonavatel povinného, aby plnil dobrovolné.
(2) Neplni-li povinny dobrovolng, anebo byl-li opravnény uspokojen jen ¢astecné, prikro¢i vykonavatel k vykonu. Na uhrazenou event. odebranou ¢astku
vyda vykonavatel povinnému stvrzenku z kvitan¢niho sesitu.

§ 107
Odklad a zastaveni vykonu rozhodnuti
Byl-li vykon rozhodnuti zastaven, odloZen nebo bylo-li natizeno pokracovani v odlozeném vykonu rozhodnuti, zatidi vykonavatel vse potiebné pro dalsi
postup ve véci.

§108
DalSi ikony vykonavatele
(1) Nedoslo-li k ikonu, u¢ini o tom vykonavatel stru¢ny zdznam ve spisu.
(2) Spis s protokolem o tikonu, zvukovym nebo zvukové obrazovym zdznamem?*2 nebo se zdznamem, pro¢ ukon nebyl proveden, jakoZ i kvitanéni sesit
stvrzenek o platbach piedlozi vykonavatel vedoucimu soudni kancelafe ke kontrole stanovené v § 113 odst. 4.

§ 108a
Piiprava vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci
Je-li to vzhledem k osobam ucastniki ucelné, vykonny tfednik — vykonavatel, popt. vyssi soudni Gfednik ¢i soudni tajemnik, zpravidla spoleéné
s odeslanim usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci opravnénému, jej vyzve, aby sdélil ¢islo bankovniho ucétu, na ktery mu ma byt
zaslana penézni ¢astka ziskana vykonem a dotazy na evidence majetku zjisti movité véci povinného (napt. evidence cennych papird ¢i motorovych vozidel).

§ 108b
Postup pied naFizenim vykonu rozhodnuti p¥ikazanim pohledavky povinného viidi Vézeiiské sluzbé Ceské republiky
Pied natizenim vykonu rozhodnuti prikazanim pohledavky povinného vii¢i Vézeniské sluzb& Ceské republiky, soud provede opatieni nutné ke zjisténi,
zda se takovy povinny ke dni nafizeni vykonu rozhodnuti fakticky nachazi ve vykonu trestu odnéti svobody, na kdy ma stanoven termin pedpokladaného konce
trestu odnéti svobody a na kdy pfipada lhita pfipadného podminéného propusténi z vykonu trestu odnéti svobody. Tyto skute¢nosti soud ovéfi telefonickym
dotazem na Centralni evidenci véznénych osob, pfip. po jejim zprovoznéni prostiednictvim piislusné webové sluzby, a ucini o tom zaznam v piislusném spise.

0ddil druhy
Vykon rozhodnuti prodejem movitych véci

§ 109
Ukladani soupist véci

Soupisy véci a dodatky soupisti zaloZi vykonavatel do prislusnych spisi. Dodatky soupist tykajici se téhoZ povinného se spoji s piedchozim

soupisem. Na obalu pFislusného spisu se poznamena, ve kterém spisu byl soupis proveden.
§110
Zajisténi sepsanych movitych véci

(1) Maji-li byt sepsané véci ulozeny u soudu, odevzda je vykonavatel neprodlené predsedou soudu povéfenému zaméstnanci, ktery prevzeti potvrdi;
stvrzenka se pipoji ke spisu (CL. 33 bod 5 Radu pro soudni vykonavatele). Na stvrzence vyzna¢i polozku knihy zajidténych a pievzatych véci pro drazbu,
pod kterou je véc zapsana.

(2) Piedseda soudu nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec provede nejméné jednou za pul roku kontrolu ulozenych véci porovnanim skute¢ného stavu
se zaznamy knihy zajisténych a pfevzatych véci. Tato kontrola musi byt provedena ipfi zméné v osobé zaméstnance povéfeného jejim vedenim.
Provedeni kontroly se oznaéi v knize zajisténych a prevzatych véci a vysledek kontroly se zalozi do spravniho spisu.

(3) Kanihu zajisténych a pievzatych véci lze pouzit i k evidenci véci zajisténych ve vykonu rozhodnuti z jinych divodd, a to zejména cennych papird
¢i listin predstavujicich pravo na splaceni dluzné ¢astky.

(4) Zajisténé vkladni knizky po vybéru hotovosti na thradu dluhu opravnéného vykonavatel vraci povinnému.

(5) Odebrané cenné papiry ¢i listiny pfedstavujici pravo na splaceni dluzné ¢astky vykonavatel bezodkladné pieda soudci nebo vyssimu soudnimu
ufednikovi v ramci jeho opravnéni za ticelem posouzeni, je-li tfeba néjakého ukonu k zachovani nebo vykonu prava z listiny a soucasné pozada o pokyn
pro dalsi postup.

§ 111
Zajisténi cennych papiri ¢i listin piedstavujicich pravo na splaceni dluzné ¢astky

(1) Cenné papiry ¢i listiny predstavujici pravo na splaceni dluzné ¢astky zajisténé ve vykonu rozhodnuti, vykonavatel sepiSe a i bez navrhu vzdy odebere
povinnému. K jejich evidenci pouzije knihu zajisténych a pievzatych véci.

(2) Jakmile se vykonavatel dozvi bud’ z listin nalezenych u povinného nebo z jeho sdéleni nebo ze zpravy Centralniho depozitafe cennych papird
nebo osoby vedouci jinou evidenci, Ze pro povinného jsou evidovany zaknihované nebo imobilizované cenné papiry, tyto pojme do soupisu. Poté vykonavatel
vyrozumi Stfedisko cennych papir nebo organ vedouci jinou evidenci, kdy a jaky druh cennych papirt byl sepsan, a ze povinny s nimi nesmi ode dne soupisu
nakladat.

§112

(1) Odebrané cenné papiry ¢i listiny piedstavujici pravo na splaceni dluzné ¢astky vykonavatel neprodlené predlozi soudci, nebo v ramci jeho opravnéni
vy$$imu soudnimu ufednikovi k posouzeni a vyzada si pokyn pro dalsi postup.
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(2) Ma-li byt pravo uplatnéno navrhem u soudu nebo u jiného organu, jedna pied soudem nebo jinym organem vykonavatel; vzdy je v8ak vazan pokyny
soudce.

(3) Zpenézeni hodnot odebranych cennych papirt €i listin pfedstavujicich pravo na splaceni dluzné ¢astky provede vykonavatel tak, jak ur¢i soudce
nebo vyssi soudni Gfednik.

(4) Predseda senatu uréi obchodnika s cennymi papiry & zahraniéni osobu poskytujici investi¢ni sluzby v Ceské republice (§ 5 az 20 a § 29 az 32
zak. ¢. 256/2004 Sb., o podnikani na kapitalovém trhu), jehoz prostfednictvim bude vykonavatel realizovat prodej obchodovatelnych cennych papirt
nebo zaknihovanych cennych papiri.

§ 113
Vydani penéz opravnénému nebo jejich tischova

(1) Zaplatil-li povinny dobrovolné¢ vyméhanou castku nebo byly-li mu pfi soupisu odnaty hotové penize, vyda je vykonavatel opravnénému,
popiipadé jeho zastupci, je-li zmocnén je pfijmout. Neni-li opravnény ani jeho zastupce piitomen, vykonavatel zasle ¢astku opravnénému. Je-li opravnénych
nékolik, slozi se ¢astka na Gcet soudu a spis se piedlozi soudci nebo vys§imu soudnimu Gfednikovi.

(2) Vykonavatel potvrdi povinnému pfijeti nebo odnéti penézni €astky stvrzenkou z kvitanéniho sesitu. V kvitanénim seSitu zistane maly dil prvniho
listu stvrzenky, druhy dil bude odevzdan povinnému a cely druhy list kvitan¢niho seSitu (pripis obou ¢asti prvniho listu) se zatadi do pfislusného spisu E.

(3) Vydal-li vykonavatel piijaté nebo povinnému odebrané penézni Castky opravnénému, potvrdi opravnény piijem v protokolu. Zaslal-li vykonavatel
penéZitou &astku opravnénému, piipoji k protokolu o ukonu stvrzenku o odesldni pendz. Neni-li o ikonu sepisovan protokol*, sepise vykonavatel o predani
odebrané penézni ¢astky uredni zaznam, ktery potvrdi opravnény svym podpisem; jestlize byla v ptipadé, kdy o tikonu neni sepisovan protokol, penézita ¢astka
opravnénému zaslana, zalozi se stvrzenka o odeslani pen¢z do pfislusného spisu. V kazdém ptipad¢ zadrzi pfimetenou ¢astku na kryti vyloh spojenych s fizenim,
vykonem a na thradu nakladid opravnéného, které dosud nebyly soudem urceny, a slozi ji na ucet soudu. Obdobné se postupuje pii vymahani soudnich
pohledavek, vyjimeéné Ize piijatou ¢astku odevzdat pokladnikovi.

(4) Vedouci soudni kancelafe je povinen do tfi dnl po ukonu provéfit podle kvitanéniho seSitu a podle spisu, zda odebrané penize byly odevzdany
opravnénému, popfipadé ulozeny na ucet soudu. Vysledek tohoto zjisténi potvrdi datem a podpisem v kvitanénim sesité, na pfipadné nedostatky ¢i prodleni
ihned upozorni spravu soudu.

Drazba movitych véci

§114

(1) Postup pii drazbé movitych véci se fidi pfislusnymi ustanovenimi o. s. f. a j. f.

(2) Drazbu miiZe provést i vykonavatel. Povazuje-li to za potfebné, miize pozadat spravu soudu o vyslani zapisovatelky k sepsani protokolu o pribéhu
drazby. Pii drazbé vétsiho rozsahu miize byt pfitomno vice zaméstnancti soudu uréenych spravou soudu k zajisténi pomocnych praci pii drazb¢.

§ 115
(1) 'V protokole o drazbé se kromé piedepsanych naleZitosti uvede zejména:
a) které véci byly vyvolany a pod jakymi b&éznymi Cisly jsou zapsany v soupisu véci,
b) jaka byla odhadni cena jednotlivych zabavenych véci a jaké bylo nejnizsi podani,
c) jakého nejvyssiho podani za jednotlivé véci bylo docileno akdo byl jejich vydrazitelem véetné jeho osobniho jména, pffjmeni arodn¢ho Cisla;
u pravnickych osob nazev, sidlo a IC,
d) které z vyvolanych véci nebyly prodany a jak s nimi bylo nalozeno,
e) zda drazebni vytézek byl vydan (zaslan) vymahajicimu vétiteli nebo ulozen u soudu.

(2) Jednotliva podani se v protokole neuvadéji; vydrazitelé protokol nepodepisuji.

(3) Vydraziteli, ktery zaplatil nejvyssi podani, vyda vykonavatel na pfijeti této ¢astky stvrzenku z kvitanéniho seSitu, pticemz postupuje podle § 113
odst. 2. S utrzenou penézni ¢astkou nalozi podle § 113 odst. 3.

(4) Vedouci kancelafe je povinen do tii dnd po drazbé provétit podle kvitanéniho seSitu a podle spisu, zda utrzené penize byly odevzdany (odeslany)
opravnénému, popi. ulozeny na ucet soudu. Vysledek tohoto zjisténi vyzna¢i datem apodpisem na stvrzence, ktera zlstava v kvitancnim seSitu.
Na ptipadné nedostatky ¢i prodleni ihned upozomi spravu soudu.

(5) Soud vydraziteli na zadost vyda doklad o zaplaceni, ktery spliiuje nalezitosti § 29 zak. ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
ptedpist. Doklad o zaplaceni vyhotovi v ptipadé drazby movitych véci vykonavatel, vyssi soudni Gfednik ptipadné asistent soudce a v ptipadé prodeje nemovité
véci ¢i zavodu predseda senatu.

(6) Prodej majetku v drazbé podléhé dani z ptidané hodnoty, stanovi-li tak prislusny pravni predpis®.

§ 116
Rozvrh vytézku prodeje

Budou-li prodany véci sepsané pro nékolik opravnénych, vedouci soudni kancelafe soustfedi vSechny spisy a odevzda je soudci, aby proved! rozvrh

(§ 331 odst. 2 0. s. 1.).
Oddil tieti
Vykon rozhodnuti prodejem nemovitych véci

§117

(1) Pii drazebnim jednani soudcem povéfeny vykonavatel nebo jiny zaméstnanec soudu provadi podle pokynu soudce jednotlivé tukony,
jimiz se nerozhoduje. O udéleni piiklepu miZe rozhodnout jen soudce.

(2) V protokole o drazbé nemovité véci se kromé ostatnich nalezitosti protokolu uvede zejména:

a) osobni jména, ptijmeni a bydlisté draziteld a jejich zastupct, vySe a druh jistoty, kterou drazitelé slozili,
b) usneseni o udéleni piiklepu.

(3) Neni-li vydrazitelem zaplaceno ve stanovené lhité nejvyssi podani a je-li dodatecné urCena lhiita ke splnéni této povinnosti a pfesto vydrazitel
nezaplati, je nafizeno dalsi drazebni jednani. V tomto jednani neni dovoleno, aby drazil vydrazitel, ktery nezaplatil nejvyssi podani; je vSak povinen nahradit
vzniklé néklady podle § 336n o. s. T.

(4) Nejsou-li zavazky vydrazitele uvedené v odstavci 3 uhrazeny, vykonavatel podd navrh na nafizeni vykonu rozhodnuti proti vydraziteli
(§ 336n odst. 3 0. s. ).

Oddil étvrty
Vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického podilu
§118
Na vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického podilu se pfiméfené uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti prodejem movitych a nemovitych véci.
Oddil paty
Vykon rozhodnuti prodejem zastavy

§119
Na vykon rozhodnuti prodejem zéastavy se pfiméfené uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti prodejem movitych a nemovitych véci.
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Oddil Sesty
zruSen

§120a 121
zruseny

Oddil sedmy
Vykon rozhodnuti vyklizenim

§122
(1) Po pravni moci usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti vyklizenim nemovité véci, stavby, bytu nebo mistnosti vedouci kancelafe spis pieda
vykonavateli. Vykonavatel vyrozumi povinného nejméné patnact dni pfedem, kdy bude vyklizeni provedeno a vyrozumi opravnéného a ptislusny organ obce.
(2) Z vyklizeného objektu vykonavatel odstrani véci patfici povinnému a pfislusnikiim jeho domacnosti jakoz i véci, které sice patfi nékomu jinému,
ale jsou se souhlasem povinného umistény ve vyklizovaném nebo na vyklizovaném objektu, a vykaze povinného a vsechny fyzické osoby, které se tam zdrzuji
na zéklad¢ prava povinného.
(3) Véci odstranéné z vyklizovaného objektu odevzda vykonavatel povinnému nebo nékterému ze zletilych prislusnikti domacnosti.
(4) Neni-li vyklizeni ptitomen nikdo, kdo by mohl véc pievzit nebo dojde-li k odmitnuti pfevzeti véci, vykonavatel sepiSe uvedené véci a pieda
je do tischovy obci nebo jinému vhodnému schovateli na naklady povinného. Jedna-li se o véci zjevné bezcenné, postupuje vykonavatel dle § 341 odst. 4 o. s. T.,
resp. § 66 j. .
(5) Jestlize neni mozny postup dle odstavce 4, vykon rozhodnuti nelze provést.
§123

zrusen

Oddil osmy
Jiné zpisoby vykonu rozhodnuti

§124
Odebrani véci povinnému
(1) Jestlize o vykonu rozhodnuti, jimz se uklada, aby povinny vydal nebo dodal opravnénému véc podle § 345 o.s. I, je sepisovan protokol, uvede
se zde zejména:
a) oznaceni véci odebranych povinnému nebo jiné osobé, ktera je ochotna je vydat, a je-li véci vice, jejich piesny seznam nebo udaje o jejich poctu, mife,
vaze apod.,
b) zda véc byla odevzdana opravnénému na zadost jeho pfitomného zastupce nebo pro¢ se tak nestalo, a jak byla tischova provedena. Byla-li véc odevzdana
opravnénému, potvrdi jeji prevzeti v protokolu,
¢) vyjadfeni povinného o tom, kde véc je, popiipadé ze povinny odepiel dat k tomu vysvétleni.
(2) Neni-li o tikonu dle odstavce 1 sepisovan protokol, je tieba v piipadé odevzdani véci opravnénému o tomto sepsat Gfedni zdznam, kde opravnény
stvrdi pievzeti véci svym podpisem.
(3) Je-li to potiebné, vykonavatel, ktery provadi odebrani véci, ptibere si k tomu vhodnou osobu, dle moznosti zastupce organu obce.
(4) Neni-li ten, kdo véc povinného ma, ochoten ji vydat nebo odevzdat ptislusné doklady vztahujici se k véci, uvede se tato skutecnost v protokolu, je-li
o tkonu sepisovan®?, zaroveti s vyjadfenim, z jakého diivodu véc ma.
(5) Vyzaduje-li to ucel vykonu rozhodnuti, mize vykonavatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi, provést osobni prohlidku povinného
a prohlidku bytu (sidla) a jinych mistnosti povinného, jeho skiini nebo jinych schranek v nich umisténych, kde je podle diivodného ptredpokladu véc,
kterou ma povinny vydat nebo dodat opravnénému. Za tim G¢elem si vykonavatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi, mize sjednat do bytu
povinného nebo do jiné mistnosti povinného piistup, popiipadé uzaviené skiin€ nebo jiné schranky oteviit.
§125a 126
zruseny
Oddil devaty
Vykon rozhodnuti o piedbéZném opatieni
§ 127
Pii vykonu rozhodnuti o pfedbézném opatieni se vykonavatel fidi pokyny ptislusného soudce, vyssiho soudniho tfednika, asistenta soudce, justi¢niho
kandidata ¢i soudniho tajemnika a povahou ulozené povinnosti.

§128
Vykon pi‘edbéZného opatieni ve véci ochrany proti domacimu nasili a predbéZného opatieni upravujiciho poméry ditéte
(1) K zajisténi vykonu piedbéZného opati‘eni ve véci ochrany proti domacimu nasili a pFedbézZného opatieni upravujiciho poméry ditéte stanovi
predseda soudu pro dobu mimo rozvrZenou pracovni dobu a dny pracovniho klidu dosaZitelnost soudce a pripadné zaméstnance, ktery rozhodnuti
vykona.
(2) Ve spisumusi byt obsaZeny udaje o datu a ¢asu, kdy byl vykon rozhodnuti fakticky soudem proveden. Nejsou-li takové tidaje patrné z jiného
dokumentu, zaznamena ten, kdo vykon rozhodnuti provedl, den a hodinu provedeni vykonu k doloZce vykonatelnosti, a pFipoji sviij podpis.

Oddil desaty
Vykon exekuci a jiné ikony provadéné soudnim exekutorem

§129
Exekuce

(1) Postup pri exekuci provadéné soudnim exekutorem je upraven zvlastnim pravnim pi-edpisem!32,

(2) Dorucenim navrhu na povéreni a narizeni exekuce (dale jen ,navrh na povéieni®) se propisi do Rejstfiku zahajenych exekuci tudaje
stanovené zvla§tnim priavnim predpisem2, Udaje vedené v Rejstiiku zahijenych exekuci soud aktualizuje prostiednictvim informaéniho systému
tam, kde to zakon stanovi.

(3) Do spisu exekucniho soudu vedeného v listinné podobé zaloZi soud vytistény elektronicky formulaf navrhu na povéreni a exekuéni titul;
ve vztahu k ostatnim priloham postupuje soud podle § 171 odst. 4. Pro vedeni spisu dale plati priméFené ostatni ustanoveni této instrukce tykajici
se vedeni spisu.

(4) Na Zadost exekutora exekucni soud vyvési na své uredni desce veiejné vyhlaSky vydané exekutorem, vyzvy k vyzvednuti pisemnosti
u exekutora &i sdéleni o doruéeni pisemnosti exekutorem podle zvla§tniho pravniho predpisul,

(5) Je-li soudu podan navrh na zastaveni exekuce, navrh na odklad exekuce ¢i jiné podani, o kterém rozhoduje soudni exekutor, soud takové
podani neprodlené preda k dalSimu postupu soudnimu exekutorovi.

(6) Pri predkladani spisu exeku¢nimu, odvolacimu nebo dovolacimu soudu k rozhodnuti se soudni exekutor Fidi zvlaStnim pravnim
predpisem!32,

(7) Byl-li exeku¢nimu ¢i odvolacimu soudu predloZen spis exekutora prostiednictvim elektronické aplikace, neni tifeba dokumenty obsaZené
ve spise exekutora stahovat a ukliadat do informac¢niho systému ¢i na pevny nosi¢ dat, ani je tisknout. V piipadé predloZeni spisu exekutora
prosti‘ednictvim datové schranky uloZi soud prijaty spis do informacniho systému. PiedloZi-li exekutor spis na pevném datovém nosi¢i, stane se tento
nosi¢ trvalou soucasti soudniho spisu. Pokud soud v priibéhu Fizeni poridi pro interni potfebu prosté vytisky ¢i kopie ze spisu exekutora, neni nutno
je Zurnalizovat do spisu a po skonceni Fizeni 1ze takové prosté vytisky ¢i kopie znicit.
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(8) Byl-li odvolacimu soudu soudnim exekutorem piedloZen spis v elektronické podobé, odvolaci soud vSechny pisemnosti v listinné podobé,
které jsou odvolacim soudem vytvofeny nebo mu doruceny v souvislosti s odvolacim Fizenim, do¢asné uchovava ve sbérném spise podle § 185.
Dokumenty vytvoiené nebo dorucené v priubéhu odvolaciho Fizeni v elektronické podobé uklada odvolaci soud v informacnim systému.
Po skonceni odvolaciho Fizeni odvolaci soud zasle ¢i pfeda vSechny dokumenty soudnimu exekutorovi; ve sbérném spise odvolaciho soudu zustavaji
pouze dokumenty podle § 185 odst. 2. Protokol o hlasovani se vidy zasila ¢ipredava v listinné podobé v zalepené obalce podle § 22.
Pokud soud v priibéhu odvolaciho Fizeni poridil pro interni potfebu prosté vytisky ¢i kopie listin ze spisu exekutora, neni nutno je Zurnalizovat do spisu
a po skonceni odvolaciho Fizeni lze takové prosté vytisky ¢i kopie znicit.

§ 130
zrusen
0Oddil jedenacty
Soubéh vykonii rozhodnuti a exekuci

§ 130a
(1) Provadi-li pii soubéhu vykonii rozhodnuti a exekuci drazbu a rozvrh soudni exekutor, soud mu zasle kopii ¢asti spisu, ze které vyplyva
poradi uplatnéné pohledavky. Provadi-li v téchto pfipadech draZzbu a rozvrh soud, vyZada od soudniho exekutora kopii ¢asti spisu, ze které vyplyva
poradi uplatnéné pohledavky a vysSe priznanych nakladi exekuce.
(2) Véci tykajici se rozhodovani ve vztahu k soubéhu vykonii rozhodnuti a exekuci se eviduji ve zvlastnim oddilu rejstiiku Nc.

0Oddil dvanacty
Vykon rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé a v Fizeni o navraceni nezletilého ditéte ve vécech mezinarodnich unosu déti

§ 130b

(1) Pii vykonu rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé a v fizeni o navraceni nezletilého ditéte ve vécech mezinarodnich tnost déti se postupuje
dle pfislusného procesniho predpisu a dle Instrukce Ministerstva spravedInosti, Ministerstva vnitra, Ministerstva zdravotnictvi, Ministerstva $kolstvi, mladeze
a télovychovy a Ministerstva prace a socidlnich véci ze dne 5. 4. 2007, €. j. 142/2007-Org, kterou se upravuje postup pii vykonu soudnich rozhodnuti ve vécech
péce o nezletilé.

(2) Ustanoveni § 103 odst. 2 a 3 zde plati obdobné.

Oddil tfinacty
Vykon nékterych dalSich rozhodnuti
§ 130c
Postup po pravni moci rozhodnuti o uloZeni poradkové ¢i jiné pokuty nebo o povinnosti zaplatit statu naklady Fizeni

(1) Po pravni moci rozhodnuti o uloZeni pofadkové &i jiné pokuty!® pieda soud Gctarné jeho stejnopis s dolozkou pravni moci a vykonatelnosti spolu
s informaci o splatnosti pofadkové ¢&i jiné pokuty a sd&lenim o pohledavce podle jiného predpisu®®; soutasné piislusny zaméstnanec vygeneruje v informaénim
systému informaci o pohledavce k zaevidovani do informaéniho systému IRES.

(2) Neucinil-li tak soud soucasné se zaslanim rozhodnuti o ulozeni pofadkové ¢i jiné pokuty, zaroven s postupem podle odstavee 1 sdéli osobg, jiz byla
poradkova ¢i jina pokuta ulozena, potfebné platebni tidaje a dale informaci, Ze v pfipad¢ v€asného nezaplaceni pohledavky bude tuto pohledavku vymahat celni
urad.

(3) Po pravni moci rozhodnuti o povinnosti zaplatit statu naklady fizeni!®® postupuje soud obdobné podle odstavci 1 a 2.

(4) Jestlize soud po zaevidovani pohledavky uétarnou rozhodne o prominuti pofadkové pokuty, je tfeba Gi¢tarné predat stejnopis takového rozhodnuti
s dolozkou pravni moci spole¢né se sdélenim o zaniku pohledavky podle jiného piedpisu®®. V piipadé, Ze byla potadkova pokuta jiz pfedana k vymahani celnimu
ufadu, je tfeba o jejim prominuti namisto uétarny soudu vyrozumét celni tfad, a to spolu s pfedanim stejnopisu rozhodnuti s dolozkou pravni moci.

CAST TRETI
KANCELARSKE PRACE U SOUDU
HLAVA PRVNi
SPISY, JEJICH EVIDENCE A USCHOVA

Oddil prvni
Podatelna

§ 131
Obecn4 ustanoveni

(1) Pro pfijimani pisemnych podani je u kazdého soudu zfizena podatelna, ktera je spole¢na pro v§echna soudni oddéleni, pro spravu a ostatni organiza¢ni
slozky soudu. Pobocka soudu mtize mit zfizenou vlastni podatelnu nebo ji miize mit spoleénou s jinym soudem.

(2) Podatelna plni téZ ukoly elektronické podatelny?42-% Piedseda soudu mize ziidit jinou elektronickou podatelnu nebo dalsi elektronické podatelny.
Elektronicka podatelna provadi konverzi elektronickych podani doslych prosttednictvim datové schranky do listinné podoby a naopak podle zvlastniho pravniho
predpisu z moci fedni nebo vytvati elektronicky obraz podle § 139, neni-li organizaénim fddem, rozvrhem prace nebo piedsedou soudu uréeno jiné oddéleni
(organizacni utvar soudu) nebo povéfen jiny zaméstnanec soudu.

(3) Mistnost, ve které je podatelna, musi byt napadné oznacena tabulkou a napisem ,,Podatelna ... (okresniho, obvodniho, méstského, krajského,
vrchniho) soudu® s idajem o pracovni dobg.

§132
Pfijimani pisemnych podani

(1) Podatelna pftijima podani adresovana soudu po celou pracovni dobu. Pisemnad podani piijima zaméstnanec soudu uréeny rozvrhem prace
(zaméstnanec podatelny). Zaméstnanci soudu jsou povinni ihned odevzdat podatelné pisemna podani adresovana soudu a dosla na jejich jméno.

(2) Postovni zasilky adresované soudu pfinasi nejméné jednou denné zaméstnanec k tomu uréeny. Je opravnén ptevzit od poSty vSechny druhy zasilek,
k jejichz ptijeti byl pfedsedou soudu pisemné zmocnén. Pevzaté zasilky véetné dorucenek a vracenych nedorucenych zasilek odevzda osobné zaméstnanciim
podatelny. Pfi pfejimani zasilek na posté povéfeny zaméstnance zkontroluje jejich pocet, a to, zda zasilky nejsou poskozeny; ustanoveni odstavce 5 se uzije
obdobné.

(3) Prijeti pisemného podani nesmi byt odepieno proto, Ze neni viibec nebo dostate¢né vyplaceno.

(4) Pisemné podani nelze pfijmout, je-li uréeno do vlastnich rukou zaméstnance.

(5) Dojde-li pisemné podani tak poSkozeno, Ze jeho obsah se mohl stat znaAmym nepovolanym osobam, nebo je-li podezieni, Ze z pisemného podani bylo
néco odcizeno, a neni-li tato skuteCnost jiz na pisemném podani vyznacena, pozadda zaméstnanec dorucovatele, aby poskozeni pisemného podani bylo ufedné
potvrzeno.

(6) Navrhy na nafizeni pfedbézného opatieni ve vécech ochrany proti doméacimu nasili a pfedb&ézného opatieni upravujiciho poméry ditéte pfijima
po celou pracovni dobu zaméstnanec uréeny predsedou soudu; pfedseda soudu organizaéné zajisti ptijem téchto navrhi v dobé mimo rozvrzenou pracovni dobu
a ve dnech pracovniho klidu. Pfi pievzeti tohoto navrhu se postupuje obdobné podle ustanoveni odstavce 7 pism. a) az ¢). Na originalu navrhu se dale vyznaci
zkratka ,,PO 48 u navrhu na piedbézné opatieni ve vécech ochrany proti domacimu nasili nebo zkratka ,,PO 24 u navrhu na predbézné opatfeni upravujici
poméry ditéte barevnou tuzkou nebo razitkem.

(7) Povinnosti zaméstnance v podatelné je

a) pii prevzeti pisemného podani nebo otevieni obalky porovnat skutecny pocet pisemnosti s jednacimi ¢isly uvedenymi na obalce, dale pocet piiloh

(pocet listll) s poétem uvedenym v pievzatém pisemném podani a zkontrolovat jejich druh . Shleda-li zavadu, vyznadi ji na pisemném podani a ptipoji
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svuj Citelny podpis. Pii pfevzeti osobné doruc¢eného pisemného podani tak uéini za ptitomnosti podatele a zjisténé zavady ihned odstrani. Ptijeti pisemného

podani, s vyjimkou podani ur¢eného jinému adresatu, nesmi odmitnout a piijaté pisemné podani ani jeho pfilohy nesmi podateli vratit;

b) k zadosti podatele potvrdit pfijeti podani otiSténim podaciho razitka na jeden stejnopis podani, s uvedenim data a ¢asového udaje (hodiny a minuty)
pievzeti, & poctu stejnopisi podani a piiloh a pfipojit vlastni podpis. Dorudovatelim statnich organd a jinych organd vefejné spravy, advokatnim
kancelafim, podnikim apod., ktefi dorucuji zpravidla vétsi pocet pisemnych podani, potvrdi pfijeti pisemnych podani v jejich doru¢ovaci knize datem,
otiskem razitka a ¢itelnym podpisem;

¢) neprodlen¢ oznacit kazdé doslé pisemné podani a vracené nedorucené zasilky otiskem podaciho razitka soudu;

?

?

d) vratit posté pisemné podani ur¢ené jinému adresatu, které bylo nespravné doruceno soudu, je-li tato skute¢nost zfejma jiz z obalky, vrati je posté bez otisku
podaciho razitka. Jestlize vSak bylo takové pisemné podani omylem otevieno nebo jestlize teprve z adresy uvedené v pisemném podani samém je ziejmé,
Ze toto patii jinému adresatovi, zaméstnanec v podatelné opatii obalku podacim razitkem, vlozi pisemné podani is obalkou do nové obalky a zasle
je prislusnému adresatovi;

e) zasilky obsahujici @ literaturu a jiné tiskoviny podobného druhu odevzdat zamé&stnanci povéfenému vedenim knihovny bez otisku podaciho razitka;

f) neprodlené ohlasit pfedsedovi soudu pfijeti zasilky vzbuzujici podezieni z mozného ohrozeni bezpecnosti a v pfipadé nutnosti bezodkladné ucinit i jiné
neodkladné opatteni (napf. informovat operaéniho diistojnika Policie CR apod.).

(8) Zaméstnanec podatelny nesmi oteviit zasilky:

a) obsahujici podle oznaceni utajované informace,

b) adresované piedsedovi nebo mistopfedsedim soudu,

¢) adresované na jméno zaméstnance soudu,

d) obsahujici podle oznaceni nebo sdéleni potizeni pro pfipad smrti,

e) obsahujici podle oznaceni vypisy z bank, jez se odevzdaji ptimo uéetnimu soudu,

f) obsahujici podle oznaceni oznameni podle zakona o ochrané oznamovateli,

g) jejichz otevirani si vyhradil vedouci piislusného pracovisté.

(9) Podaci razitko se v pfipadech uvedenych v odstavci 8 otiskne na obalce. U zasilek uvedenych v odstavci 8 pismen a), b), d), e) a g) zaméstnanec
prislusného utvaru soudu k tomu uréeny se po otevieni zasilky na doslé pisemnosti podepise s poznamkou ,,Oteviel dne ...” a zafidi, aby na ni dodatecné bylo
otisténo podaci razitko, jehoz datum se musi shodovat s datem podaciho razitka na obalce zasilky. Stejny postup je u zasilek uvedenych v odstavci 8 pismeno c),
pokud se jedna o podani uréena soudu.

(10) Doslo-li omylem v podatelné k otevieni zasilky uvedené v odstavci 8, u¢ini o tom zaméstnanec, ktery ji oteviel, zaiznam na obalce; zaznam podepise,
obalku prelepi a predlozi ji adresatovi, popf. opravnénému zameéstnanci.

(11) Zptisob pifjmu pisemnosti obsahujicich utajované informace stanovi zvlastni predpisy®.

§133
Piijem penéZzitych hodnot zasilkou

(1) Jestlize dorucena zasilka obsahuje penézni hotovost, cenné papiry nebo jiné penéZité hodnoty, pracovnik podatelny vyznaci do podaciho
razitka udaj o jejich druhu a hodnoté.

(2) Hotové penize preda pracovnik podatelny proti potvrzeni do pokladny soudu. K zasilce se pak pevnym zpiisobem pripoji stvrzenka o sloZeni
takto prijatych hotovych penéz z pokladny na ucet soudu.

(3) SménKky, Seky, piipadné jiné cenné papiry preda pracovnik podatelny povéfenému zaméstnanci soudu, ktery pirevzeti zaznamena na podani,
jehoZ byla sménka, Sek nebo jiny cenny papir prilohou, a pfipoji sviij podpis; povéieny zaméstnanec soudu prevzeti zarovei zaznamena v prislusné
evidenci.

(4) Ostatni penéZité hodnoty, které soud p¥ijima do uschovy, pieda pracovnik podatelny bezodkladné zaméstnanci povéfenému vedenim knihy
uschov, ktery pievzeti stvrdi svym podpisem a pievzeti zaroveii zaznamena v knize uschov.

§134
Piijem penézitych hodnot jinym zplisobem
(1) Pracovnik pokladny soudu prijima penéZité ¢astky na ihradu plateb souvisejicich se soudnim Fizenim a na piredepsané justi¢ni pohledavky.
Prijaté penézité ¢astky bezodkladné pievede na prislus$ny tucet soudu podle internich pokynii soudu.
(2) Vyhradné v ramci vykonu své funkce a v souladu s pFisluSnymi predpisy3® prijimaji pené&zité ¢astky soudni vykonavatelé.
(3) Ostatni penézité hodnoty, které soud prijima do tschovy, muZe prevzit pouze zaméstnanec povéieny vedenim knihy uschov.
Dalsi zaméstnanci soudu nesméji prijimat Zadné penéZité hodnoty, nestanovi-li predseda soudu jinak.

§ 134a
Piijem movitych véci

(1) JestliZze dorucena zasilka obsahuje movitou véc, pracovnik podatelny ji do podaciho razitka stru¢né popiSe a preda zaméstnanci soudu
povéirenému vedenim knihy uschov, neni-li stanoveno jinak.

(2) JestliZe jsou soudu soucasné s obZalobou, navrhem na potrestani, nivrhem na schvaleni dohody o viné a trestu nebo jinym navrhem v trestni
véci predavany véci diileZité pro trestni Fizeni za i¢elem provedeni dilkazu, pfebirajici osoba sepiSe o jejich prevzeti zaznam, v némzZ uvede seznam
jednotlivych pievzatych véci s jejich struénym popisem. Zaznam podepiSe prebirajici a predavajici osoba. Pievzaté véci se odevzdaji spole¢né
s obZzalobou ¢i navrhem, s nimz byly doruceny, a ziznamem o jejich prevzeti prislusSnému soudnimu oddéleni, neni-li stanoveno jinak.

(3) Seznam pievzatych véci podle odstavce 2 neni nutno vyhotovovat, jestlize je takovy seznam soudu predkladan soucasné s vécmi dilezitymi
pro trestni Fizeni, pfipadné obZalobou ¢i navrhem; v takovém piipadé prebirajici osoba zkontroluje, zda jednotlivé polozky seznamu odpovidaji
fakticky piebiranym vécem, a pfipoji jej k zaznamu o prevzeti véci jako pFilohu, pfipadné uvede, Ze je soucasti obZaloby ¢i navrhu. V pripadé zjisténi
rozdili jednotlivych poloZek v piedloZzeném seznamu oproti fakticky pi‘ebiranym vécem je tieba seznam doplnit ¢i opravit tak, aby odpovidal
skutecnosti.

§135
Podaci razitko
(1) Podaci razitko obsahuje oznaceni soudu, datum a ¢asovy udaj (hodiny, minuty), kdy podani do podatelny doslo, zda bylo doruc¢eno osobné ¢i postou,
a uvedeni poctu stejnopist a ptiloh; jde-li o zasilky pievzaté od posty, uvede se ¢as (hodina a minuta) pfevzeti. Zapisy v podacim razitku (napf. Gidaje o poctu
ptiloh) musi byt ¢itelné a uplné. Ma-li pfiloha vic nez 10 listd, vyznaci se zkratkou ,,Sv.* (Svazek). Tvoti-li ptilohu spis nebo nékolik spist, vyznaci se takové
ptilohy slovy napf. ,,spis“, ,,dva spisy* atd. K podacimu razitku se p¥ipoji i idaje podle § 133 odst. 1 a oznaceni jinych piedméti, které byly soucasti
podani, pripadné odkaz nazaznam podle § 134a odst. 2. Dosla-li zasilka ve znacné poskozeném obalu, pfipoji se vedle podaciho razitka daj
,-doslo poskozeno*.
(2) zrusen
§ 136
Rozdélovani posty
(1) Doslé pisemnosti roztfidi zaméstnanec podatelny a nejméné dvakrat denné odevzda do jednotlivych soudnich kancelafi nebo si je povéreni
zaméstnanci soudnich kancelaii (povéfeni zaméstnanci jednotlivych organizacnich slozek soudu) vyzvedavaji nejméné jednou denné v podatelné.
Naléhava podani, jimiz je napf. navrh na vzeti do vazby, ndvrh na vydani pfedbézného opatieni, telegram, telefax, spésna zasilka apod., odevzda zaméstnanec
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podatelny ihned pfislusnému vedoucimu organizaéni slozky (vedoucimu kancelafe soudu). Nelze-li zjistit, do kterého oddéleni véc patii, vyzada si zaméstnanec
podatelny pokyn feditele soudni spravy (feditele ekonomicko-spravniho odboru) ¢i dozor¢iho ufednika.
(2) Kpodanim doSlym posStou piipoji zaméstnanec podatelny obalku. Dojde-li vjedné obalce vice podani, pfipoji se obalka k tomu znich,
u néhoz pro posouzeni, zda lhita byla zachovana nebo zjinych dilezitych duvodd, je tfeba znat presné datum, kdy podani bylo odevzdano na postu.
Na ostatni podani u¢ini zdznam: ,,obalka pFipojena K ..., podle poStovniho razitka podano na poStu dne ...“ a pfipoji sviij podpis. Neni-li obalky tieba
k diikazu, kdy podani bylo podano na postu, vedouci soudni kancelafe obalku ze spisu vyfadi.
(3) Ke zpracovani doslych podani 1ze pouzit vypocetni techniku. V evidenci, pokud obsahuji utajované informace, v§ak nelze uvadét jejich obsah.
§137
grusen
§138
Konverze, jeji provadéni a evidence
(1) Konverzi* se rozumi uplné prevedeni pisemnosti v listinné podobé& do podoby elektronické obsaZené v datové zpravé nebo datovém souboru, ovéfeni
shody obsahu téchto pisemnosti a pfipojeni ovéfovaci dolozky, nebo uplné pievedeni pisemnosti obsazené v datové zpravé do pisemnosti v listinné podobé
a ovefeni shody obsahu téchto pisemnosti a pfipojeni oveéfovaci dolozky. Pisemnosti, které provedenim konverze vznikly, maji stejné pravni ucinky
jako pisemnosti, jejichz pfevedenim vystup vznikl. Konverze z elektronické do listinné podoby se provadi u pfiloh podani obsazenych v datové zprave, stanovi-
li tak predseda senatu (samosoudce, soudce, justi¢ni kandidat, asistent soudce, vyssi soudni ufednik, soudni tajemnik) a konverzi lze provést.
(2) Je-li spis veden elektronicky, podani nebo jinou pisemnost, které dosly soudu v listinné podobé, soud zkonvertuje do elektronické podoby a vlozi
do elektronického spisu.
(3) Konverze se provadi ¢ernobile. Barevné se provadi pouze v ptipad¢, ztratila-li by se informace vyjadfena barvou.
(4) Zaméstnanec provadi konverzi v aplikaci k tomu uréené, ve které se rovnéz vede evidence konverzi'®,
(5)Konverze se neprovadi u dokumentii, u kterych to vylucuje zvlastni pravni predpis!3Z.

§ 139
Elektronicky obraz
Elektronickym obrazem se rozumi elektronicky dokument, ktery byl vytvofen z pisemnosti v listinné podobé nikoliv formou konverze (napt. skenovanim).

0Oddil druhy
zrusen

§ 140 az 147a
zruSeny
§ 148

zrusen

Oddil tieti
Rejstiiky a ostatni eviden¢ni pomiicky
§ 149
Spolecna ustanoveni

(1) Rejstiiky a ostatni evidenéni pomucky (dale jen ,rejstfiky*) podavaji piehled o stavu kazdé zapsané véci a jsou také podkladem (prvotni evidenci)
pro vypracovani statistickych vykazii o ¢innosti soudu.

(2) Rejstiiky se vedou podle ndvodu obsazeného v piiloze ¢. 1 @ pomoci vypoletni techniky za pouZiti ¢iselnikii stanovenych ministerstvem.

(3) Rejstiiky jsou uréeny pouze pro vnitini potfebu soudu a ucastniklim fizeni, jejich zastupctim, ani jinym osobam neni dovoleno do nich nahlizet.

(4) Pisemnosti obsahujici utajované informace se eviduji v souladu s pravnimi ainternimi predpisy upravujicimi ochranu utajovanych
informaci®.

§150
Zakladani a vedeni rejstiiki a ostatnich eviden¢nich pomicek

(1) Rejstiiky se zakladaji pro kazdy rok znovu.

(2) Rejstiiky se vedou v soudni kancelafi pro oddéleni (organizacni slozky soudu), do nichz véc podle rozvrhu prace patfi. Vyfizuje-li véci téhoz druhu
nékolik soudnich oddé¢leni, vede se pro kazdé oddéleni (senat, samosoudce) samostatny rejstiik. Pfedseda soudu muze vSak z dilezitych dtivodd vhodnosti
nafidit, aby pro véci téhoz druhu byl veden pro vSechna nebo néktera soudni oddéleni jediny spole¢ny rejstiik. Samostatny rejstiik se vSak vzdy vede pro trestni
fizeni ve vécech mladistvych Tm a pro fizeni ve vécech déti mladsich 15 let podle hlavy III. ZSVM-Rod. V tomto pfipadé se v rejstiiku pied béznym ¢islem
vyznadi ¢islo senatu (samosoudce), ktery véc vyftizuje. V pocitacem vedeném rejstiiku se vedle spisové znacky uvadi jméno fesitele.

(3) Pro evidenci véci péce o nezletilé, ktefi nejsou v rodi¢ovské pééi, i véci péce o nezletilé, kteti jsou v rodicovské pééi, a véci opatrovnickych se vedou
rejstiiky P, Ihtitnik pro evidenci véku a seznam véci P a Nc.

(4) Jeden rejstiik pro cely soud se vede pro evidenci véci PP, Td, Cd, Sd, U, L, UL a ZRT; rovnéz se vede u celého soudu jeden lhitnik PO/PP/PZ,
jeden Ihtitnik pro evidenci véku, jeden seznam vazeb u soudu prvniho a druhého stupné, jedna kniha protestd, jeden seznam zavéti, jedna kniha tschov,
jeden seznam spisit D odeslanych soudnimu komisaii (OD), kniha zajisténych a pfevzatych movitych véci, jeden seznam vypisl, opisit a potvrzeni,
jedna evidence doslych smének, jeden seznam odeslanych pfihlasek, jeden kalendar, jeden seznam odeslanych spist (SO), jeden seznam spisi odeslanych
do spisovny a kniha doslych @ smének (Sekil); pro kazdy usek soudni agendy (trestni, civilni, véci tykajicich se vztah mezi podnikateli vyplyvajicich
z podnikatelské ¢innosti, vefejnych rejstiiki pravnickych a fyzickych osob, spravniho soudnictvi) nebo pro kazdou pobocku (ptipadné samostatné pracovisté
soudu) lze vést samostatny seznam odeslanych spistt (SO) a pro kazdou pobocku (pfipadné samostatné pracovisté soudu) samostatny kalendaf, seznam
odeslanych postovnich zasilek, doru¢nou knihu, seznam spisti odevzdanych do spisovny a knihu doslych @ smének (Seku).

(5) U krajskych soudti se vede samostatny rejstiik (rejstiiky) Af pro zapis spravnich zalob ve vécech finanéni spravy, samostatny rejstitk Ad pro zapis
spravnich zalob ve vécech socialnich, samostatny rejstiik Az pro zapis spravnich zalob ve vécech mezinarodni ochrany (azyl, dopliikova ochrana), samostatny
rejstiik a pro zapis ostatnich véci spravniho soudnictvi véetné véci volebnich a mistniho nebo krajského referenda a vSeobecny rejstiik spravniho soudnictvi Na,
ktery je spolecny pro vsechna soudni oddéleni spravniho soudnictvi.

§ 151

zrusen

§152
U vrchnich soudi se vede
a) samostatny rejstiik Co, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych soudi ve vécech ob¢anskopravnich (§ 9 odst. 2 o. s. f.),
b) samostatny rejstiik Cmo, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych soudi ve vécech tykajicich se vztahti mezi podnikateli vyplyvajicich
z podnikatelské Cinnosti, jeden samostatny rejstiik Ko, kde se zapisuji odvoléni proti rozhodnutim krajskych soudti o konkursu a vyrovnani, a dale
¢) seznam senatnich znacek
1. krejstiiku INS, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych soudi v insolvenénim fizeni a dale fizeni o podjatosti, pfikdzani véci
a piislusnosti v insolvencnim fizeni, a
2. krejstitku ICm, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych soudl v incidencnich sporech a déle fizeni o podjatosti, pfikazani véci
a piislusnosti v ramci inciden¢niho sporu.
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Zapisovani do rejstiiku a ukony souvisici

§ 153
Zapis nové véci do rejstiiku

(1) U kazdého podani, kterym se dava podnét k zahdjeni fizeni (Wvodni podani), se pfed vlastnim zapisem do pfislusného rejstiiku provede lustrace
(§ 153a).

(2) Navrhy na predbézna opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nésili a pfedbézna opatieni upravujici pomeéry ditéte se zapisuji do zvlastnich oddili
rejstiiki Ne.

(3) Navrhy na zahajeni fizeni o navraceni nezletilého ditéte ve vécech mezinarodnich tnost déti se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc.

(4) Vyrozuméni insolvencniho soudu podle insolven¢niho zakona o skute¢nostech dilezitych pro fizeni se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc.

(5) Doslé tiedni zaznamy o vykazani podle § 47 odst. 3 zékona ¢. 273/2008 Sb. se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstiiku Nec.

(6) Navrhy spravci dané na provedeni rozvrhového fizeni podle § 274 odst. 2 o. s. f. (rozhodovani o vytézku drazby z danové exekuce) se zapisuji
do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc.

(7) Zadost opravnéného o potvrzeni soudniho rozhodnuti nebo soudniho smiru jako evropského exekuéniho titulu nebo &asteéného evropského
exekuéniho titulu (véetné piipadnych oprav ¢i zruseni potvrzeni evropského exekucéniho titulu nebo ¢astecného evropského exekucniho titulu) soud noveé
nezapisuje a vyfidi ji ve spise, v némz bylo soudni rozhodnuti vydano nebo smir ¢i dohoda schvaleny. Obdobné soud postupuje ve vztahu k dal$im
osvédéenim obdobného typu podle pFimo pouZitelnych predpist Evropské uniel2,

(8) Zadost o potvrzeni veiejné listiny nevydané soudem nebo vydané soudem v elektronickém rozkaznim ¥izeni jako evropského exekuéniho titulu
nebo ¢aste¢ného evropského exekucniho titulu zapise soud do zvlastniho oddilu rejstiiku Ne. Pozada-li opravnény o opravu ¢i zruSeni potvrzeni evropského
exekucniho titulu nebo ¢éastecného evropského exekucniho titulu, které soud vydal ve véci Nc, vyfidi soud takovou zadost pod spisovou znackou,
pod kterou bylo potvrzeni evropského exekuéniho titulu nebo ¢astecného evropského exekuéniho titulu vydano. Obdobné soud postupuje ve vztahu k dalsim
osvédéenim obdobného typu podle p¥imo pouZitelnych piedpisti Evropské unie!22,

(9) Podnéty dle =zak. ¢.372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach apodminkach jejich poskytovani (zakon o zdravotnich —sluzbach),
a dle zak. ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc (Pfiloha €. 1, bod 5., oddil V., odstavec druhy,
bod 32.) a rovnéz do seznamu véci P a Nc. To neplati pro:

a) podnéty dle ust. § 40 zakona o zdravotnich sluzbach, které se zapisuji do rejstiiku L,
b) podnéty dle uvedenych zakont, tykajici se osob nezletilych a osob, jejichz svépravnost byla omezena, o nichz je jiz u daného soudu veden spis ,,P*

(takovy navrh se zapiSe do pfislusného spisu ,,P* a rovnéz do seznamu véci P a Nc).

(10) Ptichozi zadosti (navrhy) podle ZMJS, o nichz soud rozhoduje rozsudkem, se zapisuji do rejstiiku T (Tm). Ptichozi zadosti (navrhy) podle ZMJS,
o nichZ soud rozhoduje jinak nez rozsudkem, se zapisuji do zvlastnich oddild rejstiiku Nt (Ntm) s vyjimkou véci uvedenych v § 25¢ odst. 4. Odchozi zadosti
soudu podle ZMJS se eviduji v seznamu odchozich zadosti o mezinarodni justini spolupraci vedeném v pfislusném informaénim systému s vyjimkou véci,
které se eviduji v seznamu zatykacu.

(11) Navrhy a zadosti dle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie o pfislusnosti, rozhodném pravu, uznavani a vykonu rozhodnuti a pfijimani
a vykonu vefejnych listin v dédickych vécech a o vytvoteni evropského dédického osvédeeni®, se zapisuji do rejstitku C, s vyjimkou Zadosti o vydéani
evropského dédického osvédéeni a rozhodnuti s timto osvédéenim souvisejicich (napf. oprava, zména ¢i stazeni evropského dédického osvédEeni apod.),
kterou soud vytidi ve spise, jez je o pfislusném pozistalostnim fizeni u soudu veden.

(12) Navrhy a Zadosti dle pfimo pouZitelnych ptedpisii Evropské unie o vzajemném uznavani ochrannych opatieni v ob&anskych vécech®®, se zapisuji
do rejstiiku C, s vyjimkou zadosti o vydani osvédceni o ochranném opatieni, jeho opravu, zruseni ¢i vydani osvédceni o pozastaveni nebo zruseni ochranného
opatieni, nebo odlozeni ¢i omezeni jeho vykonatelnosti, event. zruSeni osvédceni, kterou soud vytidi pod spisovou znackou, pod niz o ulozeni ochranného
opatteni rozhodl.

(13) Vzajemny navrh zalovaného® se jako nové véc do rejstiiku nezapisuje, ale piipoji se ke spisu o véci, k niZ se vztahuje.

§ 153a
Lustrace

(1) Dotazem v informacnich systémech soudu zjisti ptislusny zaméstnanec, zda véc jiz neni v ne¢kterém rejstiiku zapsana, event. zda ve véci nebylo
pred zahajenim fizeni vydano prfedb&zné opatieni.

(2) U trestnich véci se dale zjisti v Centralni evidenci stihanych osob, zda je nebo bylo vedeno proti téZe osob¢ trestni stihani nebo jiné trestni fizeni.

(3) Ve vécech rejstiiku E se ve vysledku lustrace vedle spisovych znagek oznaci druh vykonu rozhodnuti (napt. M — movité véci, N — nemovité véci).

(4) Ve vécech rejstiiku E a EXE se lustruje i podle exekuéniho titulu. V rejstiiku EXE soud lustruje véci v rejstiiku zahajenych exekuci.

(5) Lustrovani se provadi podle jmen osob zucastnénych na fizeni evidovanych v pfislusné véci nebo podle jinych evidovanych skuteénosti,
podle nichz l1ze spolehlivé tyto véci ztotoznit, zejména podle cizich spisovych znaéek, podle pfedmétu Fizeni apod.

(6) Zjistuje-li se existence zaznamu o fyzické osobé€, pouzije se pii lustraci pfednostné rodného &isla této osoby, je-li znamo. Neni-li znamo rodné ¢islo
lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, lustruje se pfednostné podle rodného piijmeni této osoby, pokud je znamo, pfipadné v kombinaci
s datem narozeni a osobnim jménem. Neni-li zndmo ani rodné pfijmeni lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, provede se lustrace
podle jinych znamych udaju, zpravidla podle osobniho jména, ptijmeni a data narozeni, nebo podle kombinace téchto udaju ¢i jejich vybéru, nebo podle fetézce
znakt vyskytujicich se v pfijmeni nebo ve jménu lustrované osoby.

(7) U pravnickych osob a fyzickych osob, které podnikaji a maji ptidélené identifikacni ¢islo, se pfi lustraci pro existenci zdznamu pouZije pfednostné
jejich identifikacni ¢islo, je-li znamo. Neni-li znamo identifikacni ¢islo lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, soud identifikacni Cislo
nejprve zjisti, piip. ovéii jeho spravnost ve vefejnych seznamech (obchodni rejstiik, RES — http://dw.czso.cz/rswj/dotaz.jsp, ARES -
http://wwwinfo.mfer.cz/ares/ apod.), ve kterych ma byt lustrovana osoba evidovana. Neni-li ani v téchto vefejnych seznamech, provede se lustrace podle jinych
znamych udaji, zpravidla podle obchodni firmy, nazvu pravnické osoby nebo podle kombinace téchto tdaju ¢i jejich vybéru nebo podle fetézce znaki
vyskytujicich v obchodni firmé nebo v nazvu pravnické osoby.

(8) U organizacnich slozek statu, spravnich tifadi a jinych organt statu a organt vefejné moci, obci a krajii se lustrace provadi podle jejich oznaceni.

(9) Vysledkem lustrace je negativni Udaj, nebyl-li nalezen zaznam.

(10) Vysledek lustrace se v podobé tiskového vystupu lustrace piipoji k podani (zazurznalizuje za podani) a na podani se vyzna¢i odkaz véetné data
provedeni lustrace. Podpis zaméstnance, ktery lustraci provedl, l1ze nahradit vypisem jeho uzivatelského pfistupového jména na tiskovém vystupu z lustrace.

(11) Misto tiskového vystupu lustrace 1ze jeji vysledek vyznacit na prvni stran€ tvodniho podéani. Vyznaceni se provede otiskem razitka ,, LUSTRUM®,
u néhoz se v negativnim piipadé vyznaci ,,0“, v kladném piipadé se vyznaci spisova znacka, pod kterou je véc vedena, a zdznam se opatii datem a podpisem
zaméstnance, ktery lustrum provedl. Pii vétSim poctu vylustrovanych véci se vysledek lustrace vyznaci na samostatném listu a na tvodnim podéani se vyznaci
odkaz.

§ 153b

(1) Beézné cislo, pod nimz je véc v rejstiiku zapsana, si podrzi az do svého skonceni. Dal§i podani, protokoly a jiné pisemnosti véetné navrhi
na podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti, zakazu drZeni a chovu zvirat, zakazu pobytu nebo zakazu vstupu na sportovni, kulturni
a jiné spoledenské akce, vztahujici se k véci zapsané jiz do rejstiiku, nedostanou novou spisovou znacku a piipoji se pouze ke spisim této véci.
Vyjimky jsou uvedeny v navodech k vedeni jednotlivych rejstiika.

(2) U véci s mezinarodnim prvkem!’2 soud v prislusném rejsttiku zaskrtne odpovidajici piiznak oznacujici véci s mezinarodnim prvkem (,,Ciz.* apod.);
zaroven zkratku ,,CIZ* vyznac¢i na spisovém obalu. U trestnich véci postupuje soud obdobné, jestlize je obvinény ¢i podeziely cizinec nebo se fizeni tyka skutku
spachaného v cizing.
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(3) Piedseda senatu vrchniho soudu, ktery jedna pied Ustavnim soudem podle § 30 odst. 4 zak. &. 182/1993 Sb. za soud, da pokyn soudni kancelafi
k zapsani pisemnosti doslych z Ustavniho soudu do spisu rejstfiku St vrchniho soudu a v tomto spisu provadi dali potiebné tkony.

(4) Jestlize pfijde navrh na vydani piedbézného opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili, soud lustraci zjisti ve zvlastnim oddilu rejstiiku Nc
(§ 153 odst. 5), zda neni u soudu ulozen dosly Gfedni zaznam o vykazani; ustanoveni § 153a odst. 9 az 11 plati obdobné. P¥i kladném vysledku se spis
obsahujici ufedni zdznam o vykazani trvale pripoji ke spisu, v némzZ bude rozhodovano o piedbéZném opatieni, a vyznadi se vzajemna souvislost.

(5) Vyrozumi-li insolven¢ni soud podle insolven¢niho zékona o skutenostech dilezitych pro fizeni, které se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc
(§ 153 odst. 4), okresni soud (obecny soud dluznika), lustraci zjisti, zda je dluznik G¢astnikem fizeni v nékteré véci vedené u tohoto soudu. Pti kladném vysledku
se obsah vyrozuméni zaznamena do seznamu jmen a do kazdé véci, ve které je tato osoba ucastnikem fizeni.

§154
Za spravnost zapisu do rejstiiku odpovida vedouci soudni kancelafe nebo zaméstnanec, ktery byl povéfen vedenim rejstiiki.

§ 155
Zapis nové véci do rejstiiku

(1) Nové véci se do jednotlivych rejstrikii zapisuji podle prilohy €. 1 v souladu s rozvrhem prace. Obdobné se postupuje v piipadé postoupeni
véci z jiného soudu, piredloZeni véci nadiizenému soudu ¢i vylouceni véci nebo jeji ¢asti k samostatnému Fizeni.

(2) Podani, které je vsouladu s pFisluSnym procesnim piedpisem tieba ve stanovené lhuté doplnit piedloZzenim jeho originalu, pripadné
pisemnym podanim shodného znéni a ke kterému soud v opaéném pripadé nepiihlizif, se zapiSe do rejstiiku Nc. Dojde-li nasledné k Fadnému dopInéni
takového podani, prevede se véc do prislusného rejstiiku.

(3) Nové zapsana véc je vedena ve stavu ,,nevyiizena®.

§ 155a
Vylouceni véci
(1) Dojde-li k pravomocnému vylouceni ¢asti véci (nekteré Casti pfedmétu fizeni nebo tykajici se nékterého ucastnika fizeni) k samostatnému fizeni,
zapiSe se vyloucena ¢ast véci pod novou spisovou znacku a vyznaci se vzajemna souvislost.
(2) Jestlize je podana zaloba na obnovu fizeni nebo pro zmateénost do véci nevyfizené, postupuje soud pii vylouceni véci podle odstavce 1.

§ 156
Mylny zapis
Byla-li véc zapsana do rejstiiku omylem, je ve stavu , NEVYRIZENA* a nebyl v ni dosud ugin&n zadny tkon, vyznagi se tato skute¢nost zménou stavu
véci na hodnotu , MYLNY ZAP.“ s popisem ,,Mylné zapsana véc* v prisluiném rejstiiku v informa&nim systému. Pro statistické ugely se tyto véci nevykazuji.
Za omylem zapsanou véc se povazuje i véc odevzdana jinému oddéleni téhoz soudu.

§ 156a
zrusen

§ 157
Véci vyrizené
(1) Neni-li stanoveno jinak, véc se oznaci jako ,,vyFizena* po vydani kone¢ného rozhodnuti; koneénym rozhodnutim se pro ucely této instrukce
rozumi rozhodnuti, jimZ kon¢i Fizeni u daného soudu, pfipadné na néjz navazuje vykon rozhodnuti nebo v trestnich vécech Fizeni vykonavaci.
(2) V trestnich vécech se vyFizeni vyzna¢i samostatné u kazdé zapsané osoby. Cela véc se oznali jako ,,vyFizena“ aZ po vydani koneéného
rozhodnuti u posledni osoby ve véci.

§ 158
Véci pravomocné

(1) Neni-li stanoveno jinak, véc se oznaci jako ,,pravomocna“ po nabyti pravni moci kone¢ného rozhodnuti.

(2) Neni-li dale stanoveno jinak, v trestnich vécech se pravni moc vyznaci samostatné u kazdé zapsané osoby. Neni-li stanoveno jinak, cela véc
se ozna¢i jako ,,pravomocna“ aZ po nabyti pravni moci kone¢ného rozhodnuti u posledni osoby ve véci.

(3) V trestnich vécech, v nichZ bylo podino odvolini pouze poSkozenym proti vyroku o nahradé skody nebo nemajetkové ijmy v penézich
nebo o vydani bezdiivodného obohaceni, nebo pouze zi¢astnénou osobou proti vyroku o zabrani véci nebo zabrani ¢asti majetku, se cela véc oznaci
jako ,,pravomocna“ aZ po nabyti pravni moci kone¢ného rozhodnuti v téchto vyrocich; to neplati v pripadech, kdy je rozhodnuti o zabrani véci
nebo zabrani ¢asti majetku vyhrazeno vefejnému zasedani, a soud tedy o nich rozhoduje samostatné.

§ 159
Véci odskrtnuté
(1) Neni-li stanoveno jinak, véc se ozna¢i jako ,,odSkrtnuta® v okamziku, kdy byly ve véci provedeny veskeré tikony, které je tieba ucinit
pi‘ed uloZenim spisu do spisovny.
(2) Vtrestnich a opatrovnickych vécech se odSkrtnuti vyznaci samostatné u kazdé zapsané osoby. Cela véc se oznadi jako ,,odSkrtnuta“
aZ po vyznaceni odSkrtnuti u posledni osoby ve véci.

§160 a 161
gruSeny
§ 161a
ObZivnuti a novy zapis véci

(1) Véci vytizené obzivnou a noveé se nezapisuji, u kterych

?

a) byl vydan platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo elektronicky platebni rozkaz, a poté byl véas, fadné a opravnénou osobou podan odpor
(odpor nebyl odmitnut podle § 174 odst. 3 o. s. f.) nebo byl platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo elektronicky platebni rozkaz zrusen
(§ 173 odst. 2 o. s. i.), nebo byl vydan sméne¢ny (Sekovy) platebni rozkaz, a poté byly v¢as, fadné a opravnénou osobou podany odivodnéné namitky
(namitky nebyly odmitnuty podle § 175 odst. 3 o. s. .) nebo byl sménecny (Sekovy) platebni rozkaz zrusen, a to i jen ¢astecné,

?

b) byl vynesen rozsudek pro zmeskani, soud na navrh Zzalovaného tento rozsudek zrusil podle § 153b odst. 4 0. s. T.,

¢) v disledku rozhodnuti soudu vyssiho stupné musi nasledovat fizeni o meritu véci ¢i jeho ¢asti pfed soudem prvniho stupné (Uplné nebo ¢asteéné zruseni
rozhodnuti, zména zamitavého rozhodnuti v rozhodnuti mezitimnim),

d) po nevyhovéni ndvrhu na zménu piislusnosti, odnéti nebo pifikdzani véci,

e) byl vydan trestni piikaz, a poté byl véas, fadné a opravnénou osobou podan odpor, nebo dojde ke zruseni trestniho ptikazu v dusledku zpétvzeti souhlasu
poskozeného s trestnim stthanim pro trestny ¢in podle § 163 tr. . (§ 314g odst. 3 tr. 1),

f) bylo po zastaveni trestniho stihani pokracovano v fizeni proto, Ze obvinény na projednani véci trval (§ 11 odst. 4, § 172 odst. 4 tr. f.), nebo

g) bylo po odstoupeni od trestniho stihani mladistvého pokracovano v fizeni proto, ze mladistvy na projednani véci trval (§ 70 odst. 5 ZVSM).
(2) Véci pravomocné skoncené nebo odskrtnuté obzivnou a nové se nezapisuji, pokud v nich bude nasledné pokrac¢ovano z divodu

a) povoleni obnovy fizeni nebo zruSeni napadeného rozhodnuti pro zmatecnost,

b) kdy paivodni rozhodnuti na zakladé stiznosti pro poruseni zakona, dovolani, kasa&ni stiznosti nebo rozhodnutim Ustavniho soudu bylo zruseno a nafizeno
nové projednani véci,
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¢) kdy statni zastupce znovu piedlozil véc soudu s obzalobou poté, co mu byla vracena k doSetieni, jim podany navrh na potrestani byl odmitnut nebo obzalobu

(navrh na potrestani) vzal zpét (§ 182 a § 314g odst. 4 tr. 1), a dale kdy statni zastupce znovu ptedlozil soudu k projednani véc, u niz doslo k odmitnuti

navrhu na schvéleni dohody o ving a trestu, u niz byl statnim zastupcem vzat zpét navrh na schvaleni dohody o vin¢ a trestu, piip. ktera byla vracena

do ptipravného fizeni z dalSich zakonnych divodi,

d) kdy soud rozhodl podle § 308 odst. 3 tr. I., Ze se pokracuje v trestnim stihani po podminéném zastaveni,

e) kdy ptivodni rozhodnuti bylo zruseno podle § 306a odst. 2 tr. f.,

f) kdy doslo k pfevzeti obéana CR k trestnimu stihani nebo vykonu trestu,

g) vraceni véci soudu, ktery v ni jiz dfive konal fizeni (projednaval véc), event. vyslovil nesouhlas s postoupenim véci,

h) dodateéného projednani pozistalosti pti zastaveni Fizeni nebo po rozhodnuti o pozistalosti,

?

i) kdy je soud I. stupné znovu piedlozil nadtizenému soudu k rozhodnuti o odvolani nebo stiznosti poté, co nadfizeny soud tyto véci vratil soudu 1. stupné
bez vécného vytizeni, nebo

j) kdy je soud prvniho stupné znovu ptedlozil odvolacimu soudu k rozhodnuti o odvolani poté, co odvolaci soud pfedchozi rozhodnuti zrusil z divodu
nepiezkoumatelnosti [§ 219a odst. 1 pism. b) o. s. .] a v&c vratil soudu prvniho stupné k dal§imu fizeni, nebo

k) v ostatnich ptipadech, kdy je v fizeni nutné pokracovat, s vyjimkou piipadti podle § 161b nebo vyfizovani (rozhodovani) ve vykonavacim fizeni v trestnich
vécech (napf. navrhy na podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti) anebo rozhodovani (provadeéni) vykonu rozhodnuti ve vécech péce

o nezletilé déti nebo navraceni ditéte.

(3) Véc se vsak zapiSe pod novou spisovou znacku v piipadé, Ze byl spis o véci ve skartaénim Fizeni vytazen ze spisovny (§ 200); pod novou spisovou
znacku se vzdy zapiSe véc, ktera byla vedena v listinném rejstiiku.

(4) U trestnich véci, neni-li stanoveno jinak, se obzivnuti vyznacuje i pro kazdou zapsanou osobu zvlast..

(5) Podle odstavce 1 pism. a) se nepostupuje u véci, ukterych byl vydan evropsky platebni rozkaz, ktery byl napaden odporem Zzalovaného,
pokud Zalobce vyslovné pozidal, aby v takovém pFipadé Fizeni skonéilo. 2

(6) Byl-li soudu exekutorem spole¢né se zadosti o povéieni k provedeni exekuce zaslan navrh na prohlaseni vykonatelnosti nebo na uznani®®, vyfidi
soud véc rozhodnutim o tomto navrhu; nasledné soud u véci vyznaci obzivnuti a véc znovu vyftidi vydanim povéfeni k provedeni exekuce.

(7) Véci vedené v rejstiiku EXE obZivnou tehdy, pokud bylo vydano povéieni a nafizeni exekuce, a poté byl soudu postoupen navrh na odklad
¢i zastaveni exekuce, namitky proti nakladim exekuce, namitka podjatosti exekutora nebo navrh na zménu exekutora. Véci vedené v rejstiiku EXE
obzZivnou rovnéz v pripadé, Ze exekutor pozadal soud o povéieni a nafizeni exekuce poté, co véc byla vyfizena jinym zpisobem neZ povérenim
a nafizenim exekuce.

(8) Jestlize je v fizeni podle zvlastniho pravniho piedpisu rozhodnuto o pfipustnosti hromadné zaloby, soud véc timto rozhodnutim vyfidi a pro ucely
vedeni hromadného fizeni ve véci samé vyznaci jeji obzivnuti.

§ 161b
Zvlastni pripady vraceni stavu véci

(1) Véc oznacena za ,,pravomocnou“ ¢i ,,odskrtnutou® se vrati do stavu vyrizena, jestlize
a) soud zjisti, Ze kone¢né rozhodnuti pravni moci nenabylo, zejména v piipadé neucinnosti doruceni kone¢ného rozhodnuti,
b) soud zjisti, Ze doslo k obZivnuti véci u soudu druhého stupné.

(2) Véci, u nichz doslo k vraceni stavu podle odstavce 1, se jako vyfFizené znovu nevykazuji.

(3) Odskrtnuta véc evidovana v rejstfiku E se vrati do stavu pravomocn4, jedna-li se o nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy a soud

bude v takové véci rozhodovat, zejména o zméné platce mzdy ¢i zastaveni vykonu rozhodnuti.

§ 161c
Zapis mimoiadnych opravnych prostiedkii

(1) Neni-li dale stanoveno jinak, zaloby a navrhy na obnovu fizeni se nové nezapisuji, ale vedou se pod plivodnimi spisovymi znackami.
V disledku podani zaloby nebo navrhu na obnovu fizeni se v takovych ptipadech vyznaéi obzivnuti véci, a to u pravomocnych a odskrtnutych véci ihned
po podani zaloby nebo navrhu, u véci vyfizenych az po zpravomocnéni véci. VEéc se pak nové vyfidi rozhodnutim o zalob& nebo navrhu na obnovu fizeni.

(2) Jestlize bude v fizeni na zakladé rozhodnuti o Zalobé nebo navrhu na obnovu fizeni pokracovano, postupuje soud podle § 161a odst. 2 pism. a).

(3) Postup podle predchozich odstavcl se pouzije i v pfipadé podani Zaloby pro zmate&nost, navrhu na piezkum evropského platebniho rozkazu2’®
a 7adosti o prezkum rozhodnuti vydaného v ramci evropského fizeni o drobnych narocich?,

(4) Navrh na povoleni obnovy trestniho fizeni se zapiSe jako nova véc do rejstiiku Nt. Po pravni moci rozhodnuti o navrhu se spis trvale pfipoji
k pfislusnému trestnimu spisu jako jeho soucast a opatii se ¢islem listu; § 165 odst. 1 se pouzije obdobné. Jestlize bude v fizeni na zakladé rozhodnuti o navrhu
na povoleni obnovy fizeni pokracovano, postupuje soud podle § 161a odst. 2 pism. a).

§ 162
zruSen

§ 162a
Prebirani a predavani dat

(1) Umoziuje-li provozni informacni systém soudu predavani dat (rejstiikovych dat), pfip. i dokumenti (pisemnosti v elektronické podob¢), mezi soudy
(propojeni informacnich systémtl), soud tuto komunikaci vyuziva pfednostné zejména pfi postoupeni véci jinému soudu, pfedkladani véci k vytizeni nadfizenému
soudu nebo k rozhodovani o n€které véci jinému soudu (napt. podminéné propusténi) a z jinych divodi (napt. dozadani, lustrace). Obdobné se postupuje, je-li
u soudu vice informacnich systému pro rtizné agendy, je-li to technicky mozné.

(2) U véci trestniho Fizeni a véci, ve kterych ma ptisobnost i statni zastupitelstvi, se postupuje obdobné, umoziuje-li provozni informaéni systém soudu
prebirani nekterych udajti z informaéniho systému statniho zastupitelstvi pro zapis do evidence soudu a zasilani nékterych udajti z evidence soudu informa¢nimu
systému statnimu zastupitelstvi (pfedavani dat mezi soudem a statnim zastupitelstvim). Spolu s piedavanymi udaji mezi soudem a statnim zastupitelstvim mohou
byt pfedavany i dokumenty (elektronické pisemnosti). Jde-li o pfedavani dat do centralni evidence stihanych osob z informaéniho systému soudu a vyuzivani
dat z této evidence diileZitych pro vykon plisobnosti soudu podle zékona,2¢ postup soudu stanovi jiny predpis.22

(3) Pro elektronické pi‘edavani trestnich listi a zakladajicich a dodate¢nych zprav ministerstvu do rejstfiku trestii vyuziva soud propojeni
s Informaénim systémem rejstiiku tresti; jiny zpiisob komunikace pouZije soud pouze v pripadech, kdy postup podle piedchozi véty neni technicky
mozny, pripadné stanovi-li tak tato instrukce.

§ 162b
Seznam jmen vedeny v elektronické podobé
(1) Soud vede v kazdém informaénim systému jeden spoleny seznam jmen v elektronické podobé (dale jen ,.elektronicky seznam jmen*).
(2) Elektronicky seznam jmen soud vede tak, aby obsahoval idaje o osobach vystupujicich v urcenych rolich v jednotlivych agendach a rejstiicich
(§ 163).
(3) Dalsi podrobnosti tykajici se rozdéleni, vedeni, zapisovani, ztotozilovani, oprav a evidence dalich dopliiujicich udaji v elektronickém seznamu jmen
obsahuje ptiloha ¢. 18.

§ 162c¢
Uzavirani véci vedenych v elektronickych rejsti‘icich
(1) V elektronicky vedenych rejstficich se uzaviraji jednotlivé skoncené ¢i odskrtnuté véci v nich zapsané.
(2) Véc nemiZe byt uzaviena drive, neZ jsou vyhotoveny veskeré piredepsané statistické listy a provedena poplatkova a spisova kontrola.
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§163
Piehled rejstiiki
Pro evidenci spist a nékterych ukoni a skuteCnosti se vedou tyto druhy rejstéikd a ostatnich evidenénich pomticek pro trestni a obéanskopravni véci,
véci spravniho soudnictvi, véci tykajici se vztahli mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti v€etné konkursniho, vyrovnaciho a insolvenéniho
Fizeni.
a) U okresnich soudt:

1 rejstiik T, Tm (vzor €. 4),

2. rejstiik C, EC, EVC (vzor €. 5),

3. rejstiik EPR,

4. rejstitk P, Rod (vzor ¢. 7),

5. rejstiik E, EXE (vzor ¢. 14),

6.  rejstiik PP (vzor ¢. 33),

7 rejstiik Nt, Ntm, Nc a Ntr (vzor €. 16),

8.  rejstiik Td a Cd (vzor €. 16),

9.  seznam véci P a Nc (vzor €. 21),

10. lhatnik PO/PP, PZ,

11. lhatnik pro evidenci v€ku (vzor €. 19),

12.  seznam vazeb u soudu L. stupné (vzor ¢. 167),

13. seznam zatykaci a ptikazi dodani do vykonu trestu (seznam zatykaci),
14. seznam zakazl vycestovani do zahranici,

15. kniha protestt,

16. rejstiik Rt (vzor €. 181),

17. rejstiik L (vzor ¢. 182),

18. rejstiik Dt, Dtm,

19. rejstiik D (vzor €. 184),

20. rejstiik U (vzor €. 185),

21. rejstiik Sd (vzor ¢. 186),

22. seznam zavéti (vzor €. 187),

23. kniha uschov (vzor €. 188),

24. jmenny rejstiik potizovatelti k seznamu zavéti (vzor €. 189),

25. seznam spistt D odeslanych soudnimu komisati (OD) (vzor €. 19),
26. kniha ptevzatych a zajisténych movitych véci (vzor €. 13),

27. rejstiik ZRT,

28. evidence pfedb&znych opatieni &,

29. evidence soudem ustanovenych zmocnénct poskozenych.

b) U krajskych soudu:

. rejstiik T, Tm (vzor ¢. 4),
2. rejstitk C, EC (vzor €. 5),
3 rejstitk Cm, ECm, ICm, EVCm (vzor ¢. 180),
4. rejstitk EPR,
5. rejstiik A, Af, Ada Az,
6.  rejstiik To, Tmo (vzor €. 31),
7. rejstiik Co (vzor &. 31),

8.  rejstiik Nt, Ntm, Nc a Na (vzor &. 16),

9.  seznam vazeb u soudl prvniho a druhého stupné (vzor ¢. 168),
10. seznam zatykact a piikazti dodani do vykonu trestu (seznam zatykaci),
11. seznam zakazl vycestovani do zahranici,

12.  lhiatnik PO (PP),

13. rejstiik Rt (vzor €. 181),

14. rejstiik Rto (vzor €. 4),

15.  rejstiik Ntr (vzor €. 16),

16. rejstiik Rodo,

17.  vSeobecny rejstiik F (vzor €. 17),

18. seznam vypisu, opist a potvrzeni (vzor 123a),
19. evidence doslych smének (Sekit) (vzor ¢. 191),
20. kniha Gschov (vzor ¢. 188),

21. rejstiik UL (vzor €. 207),

22. rejstiik INS,

23. rejstiik ZRT,

24. seznam odeslanych ptihlasek,

25. evidence predb&znych opatieni 9,

26. evidence soudem ustanovenych zmocnéncti poskozenych.

¢) U vrchnich soudt
1.  rejstiik To, Tmo (vzor €. 31),

2. rejstiik Ntd (vzor €. 16),

3. rejstiik Nt (vzor ¢. 16),
4.  rejstiik Ntm,

5. rejstiik Tpj (vzor €. 16),
6.  seznam vazeb soudu II. stupné (vzor ¢. 194),
7. rejstiik Dt (vzor €. 16),

8.  rejstiik Co (vzor ¢. 31),
9.  rejstiik Cmo (vzor €. 31),
10. rejstiik Ko (vzor ¢. 31),
11. rejstiik Nc (vzor €. 15),
12.  rejstiik Ned (vzor €. 16),
13. rejstiik Nco (vzor €. 16),
14. rejstiik Ncp (vzor €. 16),
15. rejstiik Cpj (vzor €. 16),
16. rejstiik Dc (vzor €. 16),
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17. rejstiik Ds,

18. rejstiik UL (vzor €. 207),

19. rejstiik INS — seznam senatnich znacek,

20. rejstiik ICm — seznam senatnich znacek.

U vsech soudit:

1. kalendat (vzor ¢. 28),

2. seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29),

3 seznam odeslanych postovnich zasilek,

4.  seznam odeslanych datovych zprav,

5 doru¢na kniha (vzor ¢. 3),

seznam spistt odevzdanych do spisovny,

seznamy jmen k rejstiikiim a seznamtim, pokud je jejich vedeni v navodech k témto eviden¢nim pomuickam predepsano,
evidence doslych smének a Seku,

9.  evidence navrhii na urceni lhity,

10. evidence provedenych konverzi,

11. seznam odchozich Zadosti o mezinarodni justi¢ni spolupraci.

d

=
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0ddil étvrty
Tvoreni a obéh spisi
Spis
§ 164
(1) VSechny pisemnosti, které se vztahuji k téze véci (podani, protokoly, zaznamy, rozhodnuti, pisemnosti soudniho komisaie zalozené do spisu D apod.),
tvori spis.
(2) Tvorba a obéh spisi obsahujicich utajované informace, véetné manipulace s takovymi spisy, se Fidi zvla$tnimi pravnimi predpisy®.
§ 164a
Ve spise je tieba shromazd'ovat osobni tidaje pouze v rozsahu nezbytném pro zajisténi ucelu soudniho fizeni. Je tieba dbat na to, aby osobni tidaje obsazené
ve spise byly piesné. Je-li zjisténo, Ze zpracovavané osobni idaje nejsou piesné, provedou se bez zbyte¢ného odkladu potiebna opatieni za Gicelem jejich opravy
nebo aktualizace.

§ 165
(1) VSechny pisemnosti ve spise s vyjimkou pfiloh se postupné sesivaji sesivackou nebo jinym vhodnym zptisobem spojuji, pokud rozsah spisu ¢ini
maximalné 10 listl. Pisemnosti ve spise, jehoz rozsah ¢ini vice nez 10 listi, se se§ivaji pomoci dérovacky a provazku.
(2) Spisy upravené podle odstavce 1 se vkladaji do spisového obalu. U spisti mensiho rozsahu, které nejsou Castéji v obéhu, mozno pouzivat obalu
z mekkého papiru. U spisit vétsiho objemu se podle potieby zalozi dalsi svazek. Na obale kazdého svazku se vyznadi jeho potfadi fimskou d&islici.
Na prvnim svazku se uvede existence dalSich svazkt. Poskozené obaly se ihned nahradi novymi.

§ 166
Vyznacovani nékterych udaji na obal spisu
(1) Na spisovém obalu kromé spisové znacky (nahote i dole) musi byt uvedeny i vSechny dalsi udaje, které jsou predtistény. Ostatni dale stanovené udaje
vyznacované na obalu spisu, véetné vnitini strany obalu, mohou byt vyznac¢eny pomoci otisku razitka.
(2) Na spisovém obalu se vzdy vyznaéi
a) evidencni Cislo statistiky, vyhotovuje-li se ve véci statisticky list; u véci agendy Nc a P se vyznacuje na vnitini strané spisového obalu u jednotlivych
béznych Cisel seznamu véci P a Nc (odstavec 4),
b) provedeni poplatkové a spisové kontroly &,
¢) existence prilohové obalky, v pFipadé vétSiho poctu prilohovych obalek i jejich pocet.
(3) U véci trestni agendy se na spisovém obalu dale vyznacuje
a) konec zkusebni doby podminéného upusténi od potrestani, podminéného odsouzeni, podminéného zastaveni trestniho stihani, podminéného propusténi
a podminéného upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti ¢i zakazu pobytu,
b) ,.spachano ve vykonu trestu®, vede-li se trestni fizeni pro ¢in spachany béhem vykonu trestu odnéti svobody,
¢) ,,VD“, jestlize byly v trestni véci zajistény véci dilezité nebo trestni depozita, a to s uvedenim ¢isla listu nebo ¢isel lista spisu, kde je seznam takovych
véci,
d) ,,mediace” nebo ,,probace”, pokud je ve véci ¢inny zaméstnanec Proba¢ni a mediaéni sluzby, a to s uvedenim ¢&isla listu spisu, na kterém je opatieni
k povéreni prislusného zaméstnance,
e) cervené ,,Vazba“, jde-li o vazebni véci, a na vnitini strané obalu se uvedou i idaje podle § 36 odst. 2,
f) chranéné udaje - § 55/1c tr. F.“, jestliZe jsou ve spise obsaZeny tdaje podle § 37b.
(4) U véci agendy Nc a P se na vnitini strané spisového obalu uvadi bézna ¢isla seznamu véci P a Ne.
(5) Na spisovém obalu exekuéni agendy se vyznaci u véci
a) rejstiku E zpiisoby vykonu rozhodnuti a v pfipadg, Ze jde o dozadani, rovnéz ,,DOZADANI«,
b) rejstiiku EXE
1. uvéci navrhl na nafizeni exekuce a povéfeni exekutora jejim provedenim vyznaci ,, EXEKUCE*,
2. vnichZ byl soudu exekutorem spoleéné se zadosti o povéfeni k provedeni exekuce zaslan navrh na prohlaseni vykonatelnosti nebo na uznani,
,Prohlaseni o vykonatelnosti,
3. uzadosti o pomoc pted vykonem rozhodnuti podle § 259 a § 260 o. s. f. ,,pomoc pied VR — § 259 a 260 a
4. unavrhi na pfedvolani povinného k prohlaseni o majetku podle § 260a a nasl. o. s. . ,,prohlaseni o majetku*.
(6) Na spisovém obalu spistt véci spravniho soudnictvi vedenych v rejstiiku A se v ptipadech
a) volebnich véci a véci mistniho nebo krajského referenda (§ 88 a nasl. s. f. s.) vyznaci zkratka ,,Vol*,
b) véci ochrany proti necinnosti spravniho organu ,,An“,
¢) véci ochrany pted nezakonnym zasahem, pokynem nebo donucenim spravniho organu ,,Ap“ a
d) véci zruSeni opatieni obecné povahy nebo jeho ¢asti ,,Ao™.
(7) Piipodani navrhu na piedb&zné opatieni po zahajeni fizeni se na spisovém obalu vyznaci ,,pFedbéZné opatieni ¢. 1. ...“ a dale u pfedbézného opatieni
ve véci ochrany proti domacimu nasili zkratka ,,PO 48 a u pfedbézného opatteni upravujiciho poméry ditéte zkratka ,,PO 24“.
(8) Jestlize je soudu podéana zaloba na ochranu rusené drzby, vyznaci se na spisovém obalu ,,rusena drzba“.
(9) 'V fizeni podle ¢asti paté obcanského soudniho fadu se pfi navrhu na odlozeni vykonatelnosti rozhodnuti spravniho organu vyznaci na spisovy obal
, OVR" a pfi navrhu na odlozeni pravni moci rozhodnuti spravniho organu ,,OPM* (§ 248 o. s. ), pfi navrhu na odkladny ucinek zaloby ve spravnim soudnictvi
podle § 73 s. £. 5. ,,OUZ* a v fizeni o povoleni obnovy ve spravnim soudnictvi podle § 117 s. £ s. ,,OUN*; piizna-li soud odklad vykonatelnosti nebo pravni
moci rozhodnuti spravniho organu, odkladny tcinek Zaloby nebo navrhu na obnovu fizeni vyznaci se dale na obalu spisu ¢islo listu, pod kterym je pfiznani
ve spise zalozeno, a v piipadé¢, kdy odklad (odkladny ucinek) nebyl pravomocné pfiznan (navrh byl zamitnut) nebo pfiznany odklad (odkladny ucinek)
byl pravomocné zruSen, na spisovém obalu se vyznaceni pfeskrtne.
(10) U spisi, v nichZ je obsaZen navrh na vydani platebniho rozkazu nebo evropského platebniho rozkazu, vyznaci soud na spisovy obal oznaceni
»Ro“. JestliZe Fizeni neskon¢i pravomocnym platebnim rozkazem nebo evropskym platebnim rozkazem, oznaceni ,,Ro* soud preskrtne.
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(11) U spisu, v nichZ je obsaZzen navrh na vydani sménecného ¢i Sekového platebniho rozkazu, vyznaci soud na spisovy obal oznaceni ,,Sm*.
JestliZe Fizeni neskon¢i pravomocnym sméneénym nebo Sekovym platebnim rozkazem, oznaceni ,,Sm* soud pi‘eskrtne.

(12) Na spisovy obal spisi, jejichZ trvalou soucasti se stala sménka nebo $ek podle § 171 odst. 6 a 7, vyznaci soud ,,Sménka* a misto jejiho uloZeni.

(13) Na spisovy obal spisii ve vécech evropského Fizeni o drobnych narocich?2 vyznaéi soud oznadeni ,,EVDN*.

(14) Naspisovy obal se dale obycejnou tuzkou vyznaci lhiity a poznamky souvisejici s obéhem spisu tak, aby mohly byt odstranény, jakmile ztrati vyznam.
Predepsané idaje se vyznaci i na obalu z mékkého papiru.

(15) Na spisovém obalu spisu obsahujiciho utajované informace nutno vyznadit nalezitosti stanovené zvlastnim pfedpisem .

§ 166a
Docasny (pomocny) spis
(1) Podobu, kdy se spis nenachazi u soudu (napt. z diivodu odeslani spisu k vyfizeni nadfizenému soudu, k provedeni dozadani, k vypijceni spisu apod.),
z pisemnosti, které se nedosilaji nadtizenému soudu, soud vytvaii pomocny spis.
(2) Na obalu pomocného spisu se uvede spisova znacka véci a ¢islo SO, pod kterym je v seznamu odeslanych spist odeslani zapsano.
(3) Docasny spis se povaZuje za Cast spisu (procesniho spisu). &

§ 167
Spisova znacka

(1) Kazdému spisu je pfidélena spisova znacka, ktera se sklada z ¢iselného oznaceni soudniho oddéleni (¢islo sentu), oznaceni rejstiiku a bézného ¢isla
rejstiiku lomeného letopoctem (napt. 1 T 14/2014, 138 C 12/2014, 0 Nt 12/2014, 7 Co 17/2014).

(2) U trestnich spisti zaslanych soudu statnim zastupcem v souvislosti s podanim obzaloby, navrhu na schvaleni dohody o viné a trestu nebo navrhu
na potrestani, se spisova znacka soudu napiSe na spisovy obal zpravidla nad spisovou znacku statniho zastupitelstvi a spisova znacka statniho zastupitelstvi
se preskrtne.

(3) Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu druhého stupné, se napise na spisovy obal jen obycejnou tuzkou. Po vraceni spisu soudu prvniho stupné
se tato znacka na obalu vymaze. Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu druhého stupné, se trvale vyznaci na predkladaci zprave.

(4) Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu dozadaného, se vyznaci trvale na Cisle listu, kde je uvedeno dozadani. Na obalu se pise jen obyc&ejnou
tuzkou a po vraceni spisu se tato znacka na obalu vymaze.

(5) Spisova znacka u spisu postoupeného nebo piikdzaného se trvale vyznaci na spisovém obalu, na prvnim listu spisu a na listu nebo rozhodnuti,
kde rozhodnuto o postoupeni nebo prikazani. Pivodni spisova znacka se pteskrtne tak, aby zlstala ¢itelna.

(6) Jestlize byla na zaklads vysledku fizeni o mimofadném opravném prostiedku, nalezu Ustavniho soudu, vyloudenim z jiné v&ci nebo postupem
podle § 306a odst. 2 tr. . véc zapsana pod novou spisovou znacku, uvede se pod ni do zavorky spisova znacka piivodni; ta se uvede i na v§echna dalsi rozhodnuti
pod jejich ¢islo jednaci (§ 169).

§ 168
Cislovani listi

(1) Jednotlivé listy pisemnosti (véetné plnych moci a obalek, jichZ je tieba k dikazu, kdy podani bylo podano na postu, nebo k dikazu o vysi zaplaceného
postovného) se opatii pii zafazeni do spisu spisovou znackou a ¢islem listu, a to zpravidla v pravém hornim rohu. Takto se oznaci i vracena a nedorucena zasilka
a pisemnosti vyvésené na ufedni desce soudu zaloZzené do spisu po svéSeni. Stejnopisy podani, dorucenky a takové pfilohy, které je tieba po skonceni véci
ucastnikiim vratit, nedostanou vsak ¢islo listu. V fizenich o pfezkoumani rozhodnuti jinych organt se spisovou znackou a ¢islem listu oznaci jedno vyhotoveni
prezkoumavaného rozhodnuti; po skonéeni fizeni se toto rozhodnuti nevraci, vraci se pouze spis, jehoz rozhodnuti se pfezkoumava.

(2) V trestnich spisech a spisech véci rejstiiku Rod, které zasila statni zastupitelstvi soudu, se pokraCuje v ¢islovani listd bez pteruseni; zasle-1i statni
zastupitelstvi soudu spis k véci v rejstiiku Rod, kterou soud zahajil bez navrhu, zaslany spis se trvale zatadi do spisu této véci a opatii se ¢islem listu.

(3) 'V fizeni u nadfizeného soudu (odvolaci fizeni, fizeni o stiznosti, vylouceni nebo podjatosti, ptikazani véci jinému soudu nebo pfislusnosti, fizeni
o navrhu na uréeni lhity) & se pokracuje souvisle v ¢islovani pisemnosti ve spise soudu prvniho stupné (procesni spis). Obdobné se postupuje ve vécech,
které byly pfevedeny do jiného rejstiiku, které obzivly, u kterych byl vracen stav véci do stavu vytizena nebo které byly zapsany pod novou spisovou znacku
(§ 161a, § 161D).

(4) Ve spise D vraceném okresnimu soudu soudnim komisafem, pokracuje se u soudu souvisle v ¢islovani listi.

(5) Obalka s protokolem o hlasovani (§ 22) se ozna¢i samostatnym ¢islem listu.

(6) 'V dobé¢, kdy se spis nenachazi u soudu (fizeni u nadfizeného soudu, dozadani apod.), se pisemnosti zakladaji do doc¢asného spisu. Po vraceni spisu
soud tyto pisemnosti (chronologicky setazené dle data jejich pfijeti soudem) zalozi do spisu za pisemnosti zalozené a o¢islované u jiného soudu a docisluje.

(7) Spisova znacka nebo jednaci ¢islo nadfizenych soudti nebo jinych soudd se na pisemnostech nepieskrtava; plati i v piipadé€ pisemnosti u vyloucenych
véci a véci pfevedenych do jiného rejstiiku nebo zapsanych pod novou spisovou znacku.

§ 169
Jednaci ¢islo

(1) Spisova znacka a k ni ptipojené &islo listu pisemnosti nebo vyhotoveného rozhodnuti tvoii jednaci ¢&islo (napf. 1 T 14/2014-325, 138 C 12/2014-4,
0 Nt 12/2014-12, 7 Co 17/2014-9). Je-li pisemnost nebo vyhotoveni rozhodnuti obsahlejsi (obsahuje-li vice Eisel listil) jednaci ¢islo se vyznaéi jen na ptedni
strané prvniho listu. Pfi doruc¢ovani ostatnich obsahlejsich pisemnosti se na obalkach a doru¢enkach uvadi jen ¢islo jednaci vyznacené na prvnim &isle listu
dorucované pisemnosti.

(2) Jednacim ¢islem se oznaci v§echny pisemnosti, které se Zurnalizuji do spisu, neni-li stanoveno jinak.

§ 170
Spisovy prehled

(1) Jednotlivé pisemnosti se ve spisech fadi chronologicky tak, jak dosly soudu nebo byly soudem vyhotoveny anebo byly svéSeny z ufedni desky soudu
po uplynuti doby k vyvéseni, a takto se zapisuji do spisového piehledu (vzor €. 41). Pisemnosti z do¢asného spisu podle § 166a se do spisového prehledu
zaeviduji po vraceni spisu soudu.

(2) Spisovy piehled se do spisového obalu vklada pied prvy list spisu. Ve vyloucené trestni véci zalozi spisovy prehled soud.

(3) Trvalé vynéti zapsané pisemnosti ze spisu nebo vyloucené ¢asti pivodniho spisu se vyznac¢i v poznamkovém sloupci spisového pichledu.

(4) 'V trestnich vécech po predlozeni (postoupeni, vraceni) trestniho spisu soudu vedouci kancelaie (poveteny zaméstnanec) za posledni zapis ptipoji
otisk podlouhlého razitka soudu. Pod otisk tohoto razitka se dale zapisuji dalsi pisemnosti vkladané do spisu.

skupinovy nadpis zrusen

§171
Prilohy podani

(1) Prilohou podani je dokument, ktery podatel jako pFilohu vyslovné oznadi a dale dokument, z jehoZ obsahu je zi'ejmé, Ze se o prilohu jedna.
Piilohou podéani miiZe byt rovnéZ pi‘enosny technicky nosi¢ dat.

(2) Originaly a iFedné ovéiené kopie dokumenti a dalsi prilohy, které bude ti'eba po skon¢eni Fizeni vratit podateli, se odstranitelnym zpiisobem
oznadi jednacim ¢islem podani, se kterym byly soudu predloZeny, a vloZi do prilohové obalky. Ostatni prilohy, zejména prosté kopie dokumentii,
pokud podatel nepozZadal o jejich vraceni, je moZno zaZurnalizovat do spisu za prislusné podani s tim, Ze se stavaji jeho trvalou soudasti; v opa¢ném
pripadé se s nimi naklada podle véty prvni.

(3) Prilohy podani, které nejsou trvalou soucasti spisu a u nichZ neni vzhledem Kk jejich objemu mozné uchovani v prilohové obalce, se opatii
¢islem jednacim podani, se kterym byly soudu piedloZeny, uloZi samostatné na vhodném misté a na piilohovou obalku se zaznamena oznaceni podatele,
popis prilohy a misto jejiho uloZeni.
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(4) Prilohy podani, které byly soudu doruceny v elektronické podobé, se ukladaji do informacniho systému. Prilohy obsaZené na technickych
nosicich dat se do informacniho systému ukladaji, je-li to technicky mozZné.

(5) Jestlize je prilohou podani original sménky nebo Seku, poridi soud jejich kopii, kterou zaZurnalizuje do spisu a original pieda zaméstnanci
povéienému vedenim evidence doSlych smének a Seki k uloZeni v kovové skiini nebo trezoru, pripadné v bezpefnostni schrance u banky.
UloZeni originalu sménky ¢i Seku v kovové skiini nebo trezoru ¢i bezpecnostni schrance u banky se poznamena na spisovy obal s uvedenim béZného
¢isla lomeného letopo¢tem, pod nimiZ je sménka evidovana v evidenci smének.

(6) Prilohy podani, které nejsou podle této instrukce trvalou soucasti spisu, je po skonceni Fizeni tfeba vratit podateli. Pokud se takové prilohy
ani pi‘es opakovany pokus nepoda¥i vratit, stanou se na zakladé pokynu soudce, vyssiho soudniho ufednika, justicniho kandidata, asistenta soudce
¢i soudniho tajemnika trvalou soucasti spisu. Pokud se osoba, jiZ mély byt pFilohy vraceny, pfipadné jina opravnéna osoba, o né prihlasi do doby
zarazeni spisu do skarta¢niho Fizeni, budou ji pFilohy vraceny.

(7) S originily smének nebo Sekii, které jsou piilohou podani, se po skonceni Fizeni naklada podle odstavce 6, nestanovi-li soudce, vyssi soudni
ufednik, justi¢ni kandidat, asistent soudce ¢i soudni tajemnik jinak. Sménka nebo Sek, které se staly trvalou soucasti spisu, se v informacnim systému
odskrtnou a uvede se, Ze sménka je trvalou soucasti spisu; na spisovy obal se vyzna¢i udaj podle § 166 odst. 12. AZ do doby piedloZeni spisu
do skarta¢niho Fizeni se takové sménky nebo Seky uchovavaji podle odstavce 5.

§172
Piilohy spisi

(1) Prilohou spisu jsou zejména prilohové obalky, zaptij¢ené spisy jinych soudnich oddéleni, soudii nebo jinych organi vefejné moci, a v trestnim
Fizeni pfedméty doli¢né s vyjimkou véci vzatych do uschovy. PFilohou spisu jsou i nadpocetné stejnopisy podani, jejich pFiloh a dokumenti vytvoirenych
soudem.

(2) Prilohy spisti se vhodnym zpiisobem oddélitelné spoji se spisem a aZ do skonceni Fizeni sdili jeho obéh; neni-li takovy postup mozny ¢i vhodny
vzhledem k charakteru nebo objemu p¥iloh, uloZi se na vhodném misté a popis priloh a jejich umisténi se uvede na spisovém obalu.

(3) Spisy téhoz i jinych soudnich oddéleni, soudii a jinych organi vefejné moci je po skonceni Fizeni ti'eba vratit témto oddélenim ¢i organim,
pokud se na zakladé této instrukce nebo pokynu soudce, vy$siho soudniho ufednika, justi¢éniho kandidata, asistenta soudce ¢i soudniho tajemnika
nestaly trvalou soucasti spisu.

(4) Prilohova obalka po uplatnéni postupu podle § 171 odst. 6 ziistava trvalou soucasti spisu.

(5) Nadpocetné stejnopisy podani, jejich pFiloh a dokumenti vytvorenych soudem mohou byt na pokyn soudce, vy$siho soudniho diednika,
justi¢niho kandidata, asistenta soudce ¢i soudniho tajemnika, po skonéeni Fizeni ze spisu vyrazeny.

(6) S predméty doli¢nymi je tieba po skonceni Fizeni naloZit podle piedpisii upravujicich trestni Fizeni; je vylou¢eno predméty doli¢né ukladat
se spisem do spisovny.

§ 172a
zrusen

§173
Piilohova obalka

(1) Piilohova obalka obsahuje oznaceni ,,PFilohova obalka®, spisovou zna¢ku, ¢islovany seznam piiloh podle § 171 odst. 1 s uvedenim jejich
popisu, data vraceni prilohy a podpisu osoby, ktera prilohu vratila, a dale odkaz na ¢islo listu spisu obsahujiciho pokyn Kk vraceni piiloh,
pripadné k jejich ponechani coby trvalé soucasti spisu.

(2) Pokud je soucasti spisu vice prilohovych obalek, oznaci se Fimskymi ¢islicemi.

(3) Prilohové obalky se volné vkladaji do spisového obalu za spis.

§174
Seznam nakladi ob¢anského soudniho Fizeni

(1) Do obcanskopravniho spisu o fizeni, v némz byl né¢kterému ucastniku ustanoven zastupce, v némz stat v fizeni o pozistalosti plati odménu, ndhradu
hotovych vydaji a ndhradu za dan z ptidané hodnoty notafi, v némz stat plati naklady procesniho ukonu nebo kde byla vyzadana zaloha na naklady dukazu,
se zalozi seznam nakladi obéanského soudniho fizeni (vzor €. 43). Seznam nakladi ob¢anského soudniho fizeni se zaklada pted prvym ¢islovanym listem spisu.

(2) Do seznamu nakladt se postupné zapisuji:

a) nutna vydani zastupce ustanoveného ucastnika, ktera mu zatim stat vyplatil,
b) ostatni naklady (zalohy), od nichZ byl néktery z Gicastnikli osvobozen, a jez vyplatil stat svédkiim, znalctim apod.,
¢) slozené zalohy na naklady dikazi.

(3) Vzniklé naklady a slozené zalohy se zapisuji do seznamu nakladt. Naklady vzniklé pfi jednani zapisuje do seznamu nakladu fizeni pfedseda senatu
(samosoudce); naklady a slozené zalohy vzniklé mimo jednani zapisuje do seznamu naklad vedouci kancelare. Pedpisy nahrady nakladd, vyzvu ke slozeni
zalohy a poukazy provedené ze slozenych zaloh vyznacuje v seznamu nakladi predseda senatu (samosoudce) tak, aby seznam nakladi poskytoval uplny piehled
o nakladech fizeni.

(4) Naklady vzniklé u dozadaného soudu zapiSe do seznamu nakladi dozadany soud. Bylo-li dozadani provedeno dopisem, sdéli naklady dozadany soud
dozadujicim soudu pii vraceni dozadani, aby mohly byt zapsany do seznamu ulozeného ve spise. Neni-li to mozné ihned, sdéli dozadany soud naklady,
jakmile byly pravomocné stanoveny (§ 25).

(5) Naklady vzniklé u soudu druhého stupné zapise do seznamu nakladt tento soud.

§ 175
zrusen

§176
Evidence udaji o obéhu spisu
V informaénim systému je tieba evidovat aktualni umisténi spisu, véetné umisténi spisu ve spisovné.
§177
Zpracovani referatu

(1) Referit vyhotoveny v souladu s piislusnym predpisem!32 opat¥i povéfeny zaméstnanec p¥i prevzeti spisu otiskem kontrolniho razitka
a datem prevzeti spisu ke zpracovani.

(2) Zaméstnanec, ktery referat zpracovava, v kontrolnim razitku vyznaci datum zpracovani referatu, uvede idaj o druhu a poctu odeslanych
zasilek a pripoji sviij podpis.

(3) Jestlize je soucasti referatu pokyn k vyZadani spisu jiného soudu, vyzna¢i nasledné povéieny zaméstnanec k tomuto referatu datum,
kdy byl vyzadany spis soudu dorucen.

§178
Tvorba spisu o vyloucené véci nebo jeji ¢asti

(1) Jestlize bylo rozhodnuto o vylouceni véci nebo jeji ¢asti k samostatnému tizeni, prvni pisemnosti ve spisu o vyloucené véci nebo jeji ¢asti je stejnopis
rozhodnuti o vylouceni véci s vyznacenou dolozkou pravni moci.

(2) Do spisu o vyloucené véci nebo jeji asti se dale vlozi stejnopis ¢i kopie obzaloby, navrhu na potrestani, navrhu na schvaleni dohody o ving a trestu
nebo jiného navrhu v trestni véci, kopie zaloby nebo navrhu ¢i podnétu k zahajeni fizeni v ostatnich vécech. Stejnopisy nebo kopie dalsich pisemnosti z ptivodni
véci se do spisu o vyloucené véci nebo jeji ¢asti vlozi na pokyn soudce, ktery o vylouceni véci nebo jeji asti rozhodl, pfipadné vyssiho soudniho tfednika,
justi¢niho kandidata, asistenta soudce ¢i soudniho tajemnika.
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(3) Podle predchozich odstavel postupuje soud pfiméfené i v pripade vraceni ¢asti véci tykajici se jen nékterého z vice obvinénych ¢i nékterého z vice
skutkdi nebo jejich ¢asti statnimu zastupci k dosetfeni.

§179
Tvorba spisu po rozhodnuti o spojeni véci
(1) Jestlize bylo rozhodnuto o spojeni véci ke spolecnému fizeni, pfipoji se spisy spojenych véci trvale ke spisu, v némz bude fizeni pokracovat;
ostatni véci se spojenim vytidi, nejedna-li se o véci jiz vytizené. Trvalé spojeni véci se vyznaci i na spisovych obalech spojenych spist.
(2) Dojde-li nasledné ve spojené véci k rozhodnuti o vylouceni véci nebo jeji ¢asti k samostatnému fizeni, postupuje soud podle § 178.
§ 179a

zrusen

§ 179b
Jistota k zajiSténi nahrady $kody nebo jiné ujmy
Jestlize soud postupuje spis, v némz byla slozena jistota, jinému soudu, pfevede zaroven na tGcet tohoto soudu i sloZenou jistotu.
§ 180

(1) Jestlize ve vécech péce o nezletilé a ve vécech svépravnosti, kde bylo provedeno jednotlivé opatieni ve spise Nc, se ukaze potieba trvalejsi péce,
zapise se véc do rejstiku P. Pivodni spis Nc, ve kterém nastaly diivody k ptevodu do rejstiiku P, se oznaci spisovou znackou, pod niz byl nové zapsan v rejstiiku
P, asoud v tomto spise dale pokracuje. Ostatni spisy Nc tykajici se téze osoby se stanou trvalou soucasti spisu P. Vzajemna souvislost piivodniho spisu Nc
se spisem P se vyznaci v obou rejstficich. Spis o pfedbézném opatfeni upravujicim pomery ditéte se trvale zalozi do spisu P a ozna¢i se samostatnym c¢islem
listu.

(2) Rizeni o schvaleni smlouvy o napomoci, o zastoupeni ¢lenem domacnosti a o svépravnosti bude zapsano do samostatného spisu Nc a naslednd
v ptipadé splnéni podminek uvedenych v odstavci 1 pfevedeno do nové zalozeného spisu P, a to i kdyZ u soudu byl jiz ohledné téze osoby veden opatrovnicky
spis tykajici se péce soudu o nezletilé. Jestlize je vSak u soudu veden opatrovnicky spis tykajici se schvaleni smlouvy o napomoci, o zastoupeni ¢lenem
doméacnosti nebo o svépravnosti téze osoby, ptipoji se navrh tykajici se této osoby k ptislusnému spisu P.

(3) Do kazdého spisu vedeného v rejstiiku P se zalozi piehled o osobnich a majetkovych pomérech castnikti. U déti se uvede datum narozeni;
u rodi¢t déti téz jejich rodna jména. Zapisy do piehledu provadi podle pokynu soudce (soudniho tajemnika, vyssiho soudniho ufednika) vedouci soudni
kancelafe.

(4) 'V ptehledu se uvede jméni oddélené podle skupin s ptiléhavymi nadpisy, napt. ,,nemovité véci, ,,pohledavky*, , dluhy* apod.

(5) Vede-li se ve vécech péce o nezletilé nebo ve spisech opatrovnickych uschova penéznich hodnot nebo véci, predseda soudu zajisti, aby byla nejméné
jednou za rok provedena kontrola depozitnich uctu se spisy, ve kterych se depozitni ucty vedou, a zajisti likvidaci depozit ve skoncenych vécech.

(6) Po natizeni pfedb&ézného opatfeni upravujiciho poméry ditéte a provedeni jeho vykonu, vécné piislusny soud neprodlené preda spis soudu,
v jehoz obvodu ma nezletily na zékladé dohody rodi¢u nebo rozhodnuti soudu, popiipadé jinych rozhodujicich skuteénosti, své bydlisté, kde se stane trvalou
soucasti spisu, a piedani se vyznaci v poznamkovém sloupci s uvedenim data odeslani spisu piislusnému soudu.

§ 181
Spisy o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy
Do spisu o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy se zalozi piehledny list o provadéni srazek, jakmile dojde poprvé ke zméné platce mzdy.
Zapisy do piehledného listu provadi vedouci soudni kancelate podle pokynu soudce nebo soudniho tajemnika (vy$siho soudniho Gfednika).

§ 182 a 182a
gruSeny
§183
Spisy o rozhodovani soudu v pripravném Fizeni

(1) Véci tykajici se rozhodovani soudu v ptipravném ftizeni se zapisuji do rejstiiku Nt (Ntm) — viz Pfiloha €. 1, bod 5. Spis je tvofen vSemi pisemnostmi
vztahujicimi se k dané véci.

(2) V ptipadé¢ vyslechu obvinéného jinym vécné piislusnym soudcem dle § 69 odst. 5 tr. f. je tieba kopii protokolu o vyslechu a dokladu o oznameni
(doruceni) rozhodnuti neprodlené zaslat soudu, ktery piikaz k zatceni vydal.

(3) S vyjimkou rozhodnuti podle § 83 odst. 1 tr. ., rozhodnuti, jejichz doruceni si vyzada statni zastupce nebo policejni organ, rozhodnuti dle § 44 odst. 2
véta druha tr. {. a souhlast podle § 87 odst. 1 a § 87a odst. 1 tr. f., doruCuje dotéenym subjektiim sva rozhodnuti v pfipravném fizeni soud a podle povahy véci
vyrozumiva i piislusnou véznici. Véznici vzdy neprodlené vyrozumi o ustanoveni obhajce, zméné ustanoveného obhdjce a zprosténi povinnosti obhajovat
podle § 39 az § 40a tr. . Rozhodnuti soudu II. stupné dorucuje soud, ktery ve véci rozhodl v prvnim stupni. Doklady o doruceni zlistavaji a stavaji se soucasti
spisu Nt (Ntm).

(4) Jestlize je oznameni nékterého rozhodnuti svéteno zakonem statnimu zastupci (napf. § 44 odst. 2 véta druha tr. t.), doruci soud toto rozhodnuti
statnimu zastupci postupem dle § 62 odst. 1 tr. I. prostfednictvim datové schranky. Zjisti-li statni zastupce, ze takto doru¢ené rozhodnuti je tieba oznamit osobam,
které nemaji ztizenou zptistupnénou datovou schranku, zasle mu soud k jeho zadosti potfebny pocet stejnopist takového rozhodnuti v listinné podobé.

(5) Navrhy na Gcast soudce u neodkladnych nebo neopakovatelnych tkoni a na rozhodnuti, souhlas nebo povoleni v pfipravném fizeni se zapisuji
vzdy samostatné. Tyka-li se jeden navrh vice osob, zapisuje se pod jednou spisovou znackou. V piipadé vydaného piikazu k zatceni se vSak o vazbé rozhoduje
pod ptvodni spisovou znackou. Pfi rozhodovani, které se tyka téhoz obvinéného nebo skupiny obvinénych, se spisy Nt (Ntm) po rozhodnuti, event. po pravni
moci rozhodnuti, zafazuji jako celek do sbérného spisu, kterym je vzdy prvni takto zapsana véc.

(6) Je-li navrh na rozhodnuti, zadost o souhlas, povoleni nebo prodlouzeni povoleni oznacen ptislusnym stupném utajeni, podléha spisova manipulace
u soudu rezimu stejného stupné. Evidenci, spisovou manipulaci a dal§imi ukony v téchto vécech mohou byt na zakladé urceni predsedy soudu povérovany
vyluéné soudni osoby opravnéné ke styku s ptislusnym stupném utajované informace.

§184
Predkladani spisi nadfizenému soudu

(1) Ke spistim, které se predkladaji soudu druhého stupné k rozhodnuti o opravném prostiedku, nebo Nejvyssimu soudu k rozhodnuti o dovolani,
se ptipoji predkladaci zprava, kterou podepiSe pfislusny predseda senatu (soudce); kromé vyhotoveni napadeného rozhodnuti obsazeného ve spise je tieba
predlozit také opis (fotokopii) opravného prostiedku, ktery byl ve véci podan a dale opis napadeného rozhodnuti vzdy ve tfech vyhotovenich. Je-li kasa¢ni
stiznost k Nejvyssimu spravnimu soudu podéana prostiednictvim krajského soudu, krajsky soud po vraceni pfiloh spravnimu orgénu zalozi do spisu opis
(fotokopii) kasacni stiznosti a original kasacni stiznosti ptedlozi se spisem Nejvyssimu spravnimu soudu k rozhodnuti o kasacni stiznosti. Vyuziva-li se predavani
dat podle § 162a, kdy soud nadfizenému soudu timto zptisobem spolu s rejstiikovymi daty zasle i elektronicky opis napadeného rozhodnuti, postaci listinny opis
predlozit se spisem jen v jednom vyhotoveni; nejsou-li rejstiikova data pfedavana (pfip. i dokumenty) podle § 162a, uvede se to v piedkladaci zprave.

(2) Jestlize informacni systém soudu neumoziuje piedavani dat a dokumentii podle § 162a, soud prvniho stupné soucasné s predlozenim spisu soudu
druhého stupné k rozhodnuti o opravném prostiedku zasle do datové schranky elektronicky stejnopis napadené¢ho rozhodnuti v editovatelném formatu.
V ptipadech podle véty prvni soud druhého stupné soucasné s vracenim spisu soudu prvniho stupné zasle tomuto soudu do datové schranky elektronicky stejnopis
rozhodnuti o opravném prostiedku 2.

(3) Obdobné podle predchozich odstavet se postupuje pii predkladani spisu k rozhodnuti o odvolani proti rozhodnuti soudniho komisate a k rozhodovani
o vylouceni (podjatosti) soudce, ptikazani véci jinému soudu nebo pfislusnosti.

(4) Véci krozhodnuti o prodlouzeni odposlechu nebo sledovani bankovniho uctu soud ptedklada nadfizenému soudu s nejvyssim urychlenim;
navrh na prodlouzeni lhiity vazby u mladistvého je nutné predlozit nadtizenému soudu v zékonné 1htité (§ 47 odst. 3 ZSVM). Obdobné se postupuje u odvolani
do predbéznych opatieni ve vécech ochrany proti domacimu nésili a ptedbéznych opatfeni upravujicich poméry ditéte.
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(5) Piedklada-li se spis Nejvyssimu soudu k rozhodnuti o dovolani, stiznosti pro poruseni zakona nebo pfezkumu zakonnosti piikazu k odposlechu,
nebo Nejvyssimu spravnimu soudu k rozhodnuti o kasac¢ni stiznosti, soud ho pfedlozi az po provedeni vSech tikonii souvisejicich s pravomocnym ukoncenim
véci; tyto kony provadi s nejvyssim urychlenim. Jestlize informacni systém soudu neumoziuje predavani dat a dokumentt podle § 162a Nejvyssimu soudu,
soucasné s predlozenim dovolani Nejvys$simu soudu zasle soud prvniho stupné do datové schranky elektronické stejnopisy rozhodnuti soudu prvniho i druhého
stupné v editovatelném formatu. Elektronicky stejnopis rozhodnuti soudu druhého stupné v editovatelném formatu za tim Gc¢elem vyzada vedouci soudni
kancelafe (rejstiikovy vedouci) soudu prvniho stupné bezprostiedné po napadu dovolani k soudu, pokud mu takovy stejnopis jiz dfive nebyl doru¢en nebo predan
postupem podle § 162a. Jestlize ma soud prvniho stupné k dispozici stejnopis dovolani a vyjadfeni k nému v elektronické podobé, ptipoji i tyto dokumenty.

§ 185
Sbérné spisy nadrizeného soudu

(1) U soudu druhého stupné se v souvislosti s vyfizovanim odvolani nebo stiznosti ve vécech zapsanych do rejstiika To, Tmo, Rto, Co, Cmo a Ko
nebo u nadfizeného soudu v souvislosti s rozhodovanim o vylouceni nebo podjatosti soudce, pfikdzani véci jinému soudu nebo pfislusnosti, rozhodovani
o prodluzovani vazby u mladistvého, sledovani bankovniho uétu nebo doby trvani odposlechu zapisované do rejstiikd Nt, Ntm, Ntd, Nc, Ned, Nco a Nep,
zaklada pro kazdou z téchto véci sbérny spis. Sbérny spis neni spisem ve smyslu ustanoveni § 164.

(2) Sbérny spis o odvolani nebo stiznosti se sklada z opisu (stejnopisu) vyhotoveni napadeného rozhodnuti, z opisu (fotokopie) opravného prostiedku
a z opisu (stejnopisu) pisemného vyhotoveni rozhodnuti soudu druhého stupné. Sbérny spis o rozhodovani o vylouceni nebo podjatosti soudce, pfikazani véci
jinému soudu nebo piislusnosti se sklada z opisu nebo fotokopie zadosti nebo navrhu ptipadné i opisu nebo fotokopie vyjadieni predsedy senatu (samosoudce,
soudce) k divodiim vylouceni nebo podjatosti, piikazani nebo piislusnosti véci a z opisu (stejnopisu) pisemného vyhotoveni rozhodnuti soudu nadtizeného
soudu.

(3) Ustanoveni odstavcii 1 a 2 plati obdobné pro vyFizovani navrhii na urceni lhity k provedeni procesniho iikonu u soudu, ktery je prislusny
o takovém navrhu rozhodnout.

(4) Kona-li se usoudu druhého stupné znovu Fizeni o odvolani (stiznosti) po zruseni jeho rozhodnuti z divodu vyhovéni mimofadnému opravnému
prostiedku (dovolani, stiznost pro porudeni zakona, zmate¢nost, rozhodnuti Ustavniho soudu), do sbérného spisu o odvolani nebo stiznosti se dale zaklada opis
mimofadného opravného prostiedku (dovolani, Zaloba pro zmate¢nost), opis (stejnopis) vyhotoveni rozhodnuti, kterym bylo rozhodnuti soudu druhého stupné
zruseno, a opis (stejnopis) nového pisemného vyhotoveni rozhodnuti soudu druhého stupné. Obdobné se postupuje v piipadech podani zaloby pro zmate¢nost
do rozhodnuti odvolaciho soudu, o které rozhoduje odvolaci soud jako soud prvniho stupné a kterou vede v odvolacim rejstiiku.

(5) Do sbérného spisu mize byt zalozen téz napt. koncept rozhodnuti soudu apod. Opatfeni soudu druhého stupné, ktera musi byt patma ze spisu
(napf. nafizeni vefejného nebo nevetejného zasedani, obeslani svédkt apod.), je nutno vzdy vyfizovat ve spise soudu prvniho stupné.

(6) Sbérny spis nadfizeného soudu se zaklada ke dni piedlozeni véci k rozhodnuti.

(7) Sbérné spisy soudu druhého stupné se usporadaji podle Eisel piislusného rejstiiku a ukladaji se podle ro¢niku.

§ 186
Vyrozumivani statniho zastupitelstvi o rozhodnuti soudu II. stupné

Krajsky a vrchni soud zasle opis rozhodnuti o odvolani nebo stiznosti vzdy ptimo krajskému nebo vrchnimu statnimu zastupitelstvi. Dalsi opis tohoto

rozhodnuti doruéi soud prvniho stupné pfislusnému statnimu zastupitelstvi.

§ 187
Vyznadovani nékterych rozhodnuti

(1) Byla-li povolena obnova tizeni, nebo zruseno rozhodnuti z divodu podani Zaloby pro zmate€nost nebo kasacni stiznosti vyznaci se tato skute¢nost
na prvni strané originalu vyhotoveného rozsudku, jehoZ se obnova nebo zruseni tyka, a na spisovém obalu. Vyznaceni provede soud, ktery povolil obnovu fizeni
v prvnim stupni, nebo zrusil rozhodnuti na podkladé¢ zaloby pro zmate¢nost.

(2) Bylo-li rozhodnutim o stiznosti pro poruseni zakona ptivodni rozhodnuti soudu zruseno nebo zménéno, nebo byla-li odsouzenému udélena milost
nebo se na n¢j vztahuje amnestie, vyznaci se tato skute¢nost na prvni strané originalu vyhotoveného rozhodnuti a na spisovém obalu s vyznacenim pfislusného
gisla listu. Obdobné se postupuje, bylo-li rozhodnuti zruseno dovolacim soudem nebo Ustavnim soudem. Vyznageni provede soud, jehoZ rozhodnuti
je tim dotceno; jde-li vSak o rozhodnuti soudu jiz neexistujiciho, provede vyznaceni soud, ktery ma spisy v tschové.

Manipulace se spisy

§188
NahliZeni do spisi

(1) NabhliZet do spisi, a to véetné spist uloZenych ve spisovné, je moZno v rozsahu a za podminek stanovenych pFislusnymi pravnimi piedpisy2,
a to v mistnostech soudu pod dohledem povéieného zaméstnance soudu, neni-li dile stanoveno jinak. Dalsi organiza¢ni podrobnosti miiZe upravit
opatienim predseda soudu.

(2) Predseda soudu miZe za spInéni podminek stanovenych predpisy upravujicimi zpracovani a ochranu osobnich udaji3® stanovit, Ze nahlizeni
do spisu bude probihat v misté snimaném kamerovym systémem. O tom je ti‘eba osoby nahliZejici do spisu pfedem informovat.

(3) Piedseda senatu ¢i samosoudce miize vyjimecné v odivodnénych prFipadech povolit nahliZzeni do spisu mimo budovu soudu.
V takovém pripadé povéii dohledem konkrétniho zaméstnance soudu. Dale miiZe piedseda senatu ¢i samosoudce povolit zaslani spisti k realizaci
nahliZeni do spisu u jiného soudu; doklad o zaplaceni soudniho poplatku podle zékona o soudnich poplatcich je v takovém pripadé soucasti spisu.

(4) PFinahliZeni do spist tykajicich se osvojeni je tfeba pFijmout vhodna opatfeni k dodrZeni zvlaStnich pravnich predpisGl4l

(5) Pozada-li poskozeny, svédek, zakonny zastupce, opatrovnik, zmocnénec nebo diivérnik o ochranu osobnich udaji podle zakona o obétech
trestnych ¢ind, je tfeba zajistit, aby z celého spisového materialu p¥i nahliZeni do spisu nebyly zjistitelné udaje, se kterymi se mohou seznamovat
pouze organy &inné v trestnim Fizeni a ifednici Probaéni a mediaéni sluzby ¢inni v dané véci¢2.

(6) NahliZejici osoby si mohou porizovat kopie spisu ¢i jeho ¢asti na své naklady svymi technickymi prostfedky za predpokladu,
Ze nedojde k poSkozeni spisu.

(7) O prubéhu nahliZeni do spisu poridi povéieny zaméstnanec soudu zaznam do spisu, v némz uvede jméno a prijmeni nahliZejici osoby, zpusob,
jakym byla ovéFena jeji totoZnost a ¢asové rozmezi, v némzZ nahliZeni do spisu probéhlo. Ziaznam opatfi datem a svym podpisem a necha podepsat
rovnéZz osobé, ktera do spisu nahliZela. Sou¢asti ziznamu je i informace podle odstavce 2.

(8) Jestlize byl k nahliZeni pi‘edloZen spis spole¢né se zapujcenymi spisy, je tieba v zaznamu podle odstavce 7 uvést spisové znacky a oznaceni
soudii ¢i jinych organi, o jejichZ spisy se jedna. Kopie zaznamu se zaloZi do v§ech zapiijéenych spisi.

(9) Ustanoveni piredchozich odstavcii se pouZiji obdobné i na nahliZeni do spisi soudnimi znalci.

§ 189 az 191
gruSeny

§192
Zapijcovani spisu

(1) Spisy se zaptjcuji na zakladé pisemné Zadosti soudim a ostatnim resortnim slozZkam, soudnim komisaiim, policejnim organim
a v odiivodnénych pripadech téZ jinym organim veiejné moci, a to na zakladé pokynu soudce, vys§iho soudniho urednika, justi¢éniho kandidata,
asistenta soudce ¢i soudniho tajemnika. Znalci, ktery byl ustanoven nebo pfibran k podani znaleckého posudku ve véci, Ize spis zapijcit i bez pisemné
Zadosti.

(2) Spisy vtrestnich vécech mohou byt zapijceny pouze soudim, statnim zastupitelstvim, policejnim organim, soudnim komisaram,
ministerstvu, Institutu pro kriminologii a socialni prevenci a znalcim; jinym organim vefejné moci mohou byt zapijéeny pouze ve vyjimeénych,
zvlast’ odivodnénych pripadech.
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(3) Spisy v pravomocné skon&enych vécech lze na 7adost zapujit téZ ministerstvu, Justiéni akademii, Ceské advokatni komoie a Exekutorské
komoie Ceské republiky za ulelem zajidténi odbornych zkousek. Pfislunou organizaci soud upozorni na nutnost zajistit dodreni piedpisi
upravujicich zpracovani a ochranu osobnich udaji.

(4) Pr¥izapijceni spisu se pouZije obdobné § 188 odst. 4 a 5.

(5) Zadosto zapujceni spisu je té‘eba vyFidit zpravidla do péti pracovnich dni, v naléhavych pripadech neprodlené. Pokud neni Zadosti moZno
vyhovét, je tfeba o tom Zadatele vyrozumét s uvedenim diivodi a pripadné ¢asového horizontu, v némz bude moZno spis zapijcit.

(6) Pied zapujcenim spisu je tieba zkontrolovat, zda jsou vS§echny pisemnosti ve spise Fadné zaZurnalizovany. V trestnich vécech je dale tfeba
zjistit, zda jsou provedeny vSechny neodkladné ukony vykondvaciho Fizeni; v opacném pripadé je tfeba takové neodkladné tkony provést
pred zapiijcenim spisu, pfipadné na zikladé pokynu soudce, vyssiho soudniho iFednika, justi¢éniho kandidata, asistenta soudce ¢i soudniho tajemnika
ponechat za tim ucelem u soudu fotokopii ¢i prosty vytisk potiebné Casti spisu; fotokopie ¢i prosté vytisky listin porizené podle piedchozi véty
Ize po vraceni spisu znicit.

(7) Spisy se zapijtuji zpiisobem zaji§t'ujicim potvrzeni o doruéeni nebo pievzeti spisu. Zadost o zapijéeni spisu je sou¢asti zapiijovaného spisu.

(8) Spisy jinych soudii se samostatné nepujcuji; tvori-li spis jiného soudu prilohu zapujcovaného spisu, poznamena se tato skutecnost
v informacnim systému s uvedenim spisové znacky a soudu, o jehoZ spis se jedna.

§ 192a

Zaptjéit trestni spis, ktery obsahuje osobni idaje predané do Ceské republiky jinym &lenskym statem Evropské unie nebo pridruzenym statem, umoznit
nahlizeni do takového spisu nebo povolit jeho studium je mozno pouze za podminek uvedenych v § 17 ZMJS. Stejné tak je tieba dodrzet i dal$i omezeni,
ktera byla stanovena jinym Glenskym statem Evropské unie nebo piidruzenym statem pii predani osobnich udaji do Ceské republiky.

§ 192b
Odnaseni spisit mimo budovu soudu
Spisy je zakazano odnaset mimo budovu soudu bez souhlasu ptedsedy soudu (pfipadné jim povéfeného mistoptedsedy). To neplati, je-li spisu tieba
k jednani mimo budovu soudu.
skupinovy nadpis zruSen
§193
Ukladani neskonéenych spist
Neskoncené spisy se ukladaji ve Ihutnicich. Samostatné se podle dat, kdy jich bude tieba, ukladaji spisy, v nichZ bylo nafizeno hlavni li¢eni,

vefejné, nevefejné nebo vazebni zasedani, jednani soudu ¢i vyslech, pFipadné jiny soudni rok, a samostatné spisy, ve kterych bézi lhity.
) §194
Uschova vyFizenych spisi
(1) Spisy ve vécech skonéenych, ve kterych jiz neni tieba zadné dalsi opatieni, se odevzdaji k uschové do spisovny .
(2) V trestnich vécech se do spisovny odevzdavaji spisy vcetné vysetfovacich svazkl a vSech dalsich spistl, které jsou podle této instrukce jejich trvalou
soucasti. Trvalou soucasti trestnich spist jsou i spisy o rehabilitacich podle zvldstniho pravniho predpisu®®,
(3) Pied uloZenim spisu do spisovny musi byt provedena poplatkova a spisova kontrola podle § 195 a na obale spisu vyznaceny udaje
podle predpisu upravujiciho skartaéni Fizeni22a,
(4) Pokud je tfeba vyZadat spis ze spisovny, v Zadosti se uvede osoba, ktera o spis Zada, spisova znatka Zadaného spisu a datum a ticel Zadosti.
Evidence spisti vydanych ze spisovny a urgenci jejich vraceni je vedena v informa¢nim systému.
?
?

§ 195
Poplatkovi a spisova kontrola

(1) Pied uloZenim spisu do spisovny je tfeba provést poplatkovou a spisovou kontrolu spisu.

(2) Poplatkova kontrola spo¢iva v provedeni kontroly vypoiadani nakladu Fizeni, poradkovych pokut, veskerych predepsanych, prichozich
i odchozich plateb, které souvisi s danym Fizenim, a to i plateb vzniklych u nadfizeného ¢i dozadaného soudu.

(3) Spisova kontrola spociva v provedeni kontroly

a) naleZitosti spisového materialu podle pravidel pro tvorbu spisu a vyhotoveni statistickych list,

b) odpojeni a vraceni pFiloh podani i pFiloh spisi, které nejsou podle této instrukce trvalou soudasti spisu,

¢) vyporadani ve vztahu k zajisténym vécem, predmétim doli¢nym, pFipadné vécem vzatym v ramci fizeni do uschovy,
d) vyznaéeni iidaji potfebnych k ¥4dnému uloZeni spisu do spisovny na spisovém obalu® a v informaénim systému.

(4) Piipadné nedostatky zjisténé v ramci poplatkové a spisové kontroly je tieba odstranit pfed uloZenim spisu do spisovny.

(5) Provedeni poplatkové a spisové Kontroly se vyzna¢i na spisovém obalu s uvedenim data a podpisu osoby, ktera kontrolu provedla;
v opatrovnickych vécech ve spisech P se provedeni kontroly vyznaci na vniti‘ni stran€ obalu k p¥islu$né spisové znacce seznamu véci P a Nc a ve vécech
vefejnych rejstiiki pravnickych a fyzickych osob v informaénim systému.

(6) Za provedeni poplatkové kontroly a spisové kontroly podle odstavce 3 pism. b) a ¢) odpovida osoba, ktera ¢ini pokyn k zaloZeni spisu
do spisovny. Za provedeni spisové kontroly podle odstavce 3 pism. a) a d) odpovida osoba, ktera je odpovédna za vedeni rejstiiku.

(7) Ve vécech vefejnych rejstiikii pravnickych a fyzickych osob a v opatrovnickych vécech vedenych v rejstiiku P se poplatkova kontrola
a spisova kontrola podle odstavce 3 pism. a) aZ c) provede po kazdém pravomocné skonceném Fizeni.

(8) V pozistalostnich vécech, v nichZ byl notiF povéfen provadénim tukoni soudu prvniho stupné coby soudni komisaF, provede soud
poplatkovou a spisovou kontrolu podle predchozich odstavel po predani spisu zpét soudu soudnim komisafem. Poplatkova kontrola se v téchto
pFipadech provede ve vztahu k platbam, k nimz do$lo v dobé vedeni spisu soudem, piipadné byly provadény z nebo na tcet soudu. Spisova kontrola
se provede zejména ve vztahu k ¢astem spisu vzniklym v dobé vedeni spisu soudem. V pripadé zjisténi nesrovnalosti, ke kterym doS$lo u soudniho
komisai‘e, poZzada soud prislusného soudniho komisare o jejich odstranéni.

§ 196
zrusen

§197
Spisovna
Spisovna je spole¢na pro v§echna soudni oddéleni a pro soudni spravu. Pro oddéleni umisténa v jiné budove lze ztidit zvlastni spisovnu.
§ 198 a 199
zruseny
§200
Skartace spist
Skartace spisii ulozenych ve spisovné se provadi podle jiného predpisu.222
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§200a
Rekonstrukce spisu

(1) Jestlize dojde ke ztraté nebo tiplnému ¢i ¢asteénému zniceni spisu, ucini o tom zaméstnanec povéieny vedenim rejstfiku ufedni ziznam,
v némZ uvede datum, kdy byla ztrata ¢i zni¢eni zjistény, posledni umisténi spisu podle ziznamu o obéhu spisu z informacniho systému a dalsi podstatné
okolnosti, které by mohly vést k pFipadnému nalezeni spisu pired zahajenim rekonstrukce, a pripoji datum a podpis.

(2) Utedni zaiznam podle odstavce 1 se vloZi do spisového obalu nové vytvoireného podle ziznamii v prisluiném rejstiiku a piedloZi pisluinému
soudci. Na spisovém obalu se vyznaci ,,Rekonstrukce spisu®, informace o rekonstrukci spisu se poznamena i u prislusné spisové znac¢ky v informaénim
systému.

(3) Rekonstrukei spisu provadi podle pokyni prislusného soudce, vyssiho soudniho irednika, justi¢niho kandidata, asistenta soudce ¢i soudniho
tajemnika postupem podle zvlastniho predpisul2 soud, ktery ve véci konal Fizeni v prvnim stupni.

(4) Jestlize je ztraceny spis v priubéhu rekonstrukce nebo po jejim skonceni nalezen, piipoji se trvale ke spisu, ktery byl nové vytvoren v ramci
rekonstrukce. Tvorba spisu dale probiha v rekonstruovaném spise.

§ 200b
Elektronicky spis
(1) Na vedeni elektronického spisu se pfiméfené pouziji predchozi ustanoveni, neni-li stanoveno jinak.
(2) Elektronicky spis se vede v pfislusném informa¢nim systému soudu podle dokumentace k tomuto informac¢nimu systému; dokumentaci schvaluje
ministerstvo.

HLAVA PRVNiA )
ELEKTRONICKE ROZKAZNI RIZEN{

§ 200c
Obecna ustanoveni

(1) Ustanoveni této hlavy upravuji provadéni kancelaiskych praci, vedeni rejstiiki a dal$ich evidenénich pomucek a ostatni ¢innosti vykonavané
v souvislosti s rozhodovanim soudi o navrzich na vydani elektronického platebniho rozkazu v elektronickém rozkaznim fizeni.

(2) Neni-li v této hlavé stanoveno jinak, uziji se na elektronické rozkazni fizeni ustanoveni ostatnich ¢asti této instrukce obdobné.

(3) Navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu se zapisuji a vedou celorepublikové v jediném rejstiiku EPR. Spisy elektronického rozkazniho
fizeni se vedou v elektronické podobé.

(4) Rejstiik EPR a dalsi evidencni pomiicky a spisy se v elektronickém rozkaznim fizeni vedou a vSechny dalsi ¢innosti s fizenim souvisejici se provadéji
vyluéné prostfednictvim vypocetni techniky. Za timto ucelem soudy vyuzivaji piislusného programového vybaveni (aplikace Centralniho elektronického
platebniho rozkazu, dale jen ,,CEPR®), jehoz spravu zajiStuje a garantuje ministerstvo. Veskeré ¢innosti provadéné v aplikaci CEPR se fidi pfislusnou
programovou dokumentaci.

§ 200d
Elektronicky rozkazni spis

(1) Elektronicky rozkazni spis tvoii vSechny dokumenty, kterymi jsou pisemnosti v elektronické podobé (dale jen ,,dokumenty”) a jejich pfilohy
v elektronické podobé (dale jen ,,pFilohy*), vztahujici se k téze véci (podani, protokoly, zdznamy, rozhodnuti ad.).

(2) Pii jakékoli zméné rozhodnuti ve spise (napf. zméné jeho formatu, vyhotoveni stejnopisu, ptipojeni dolozky pravni moci a vykonatelnosti apod.)
soud prostfednictvim systému nové ulozi takto zménéné rozhodnuti do spisu s oznacenim, ze se jedna o dalsi verzi ptislusného dokumentu.

(3) Podéni a jiné pisemnosti doslé soudu v listinné podobé soud pievede do elektronické podoby a vlozi do elektronického spisu (autorizovana konverze
se neprovadi), kam zaroven vyznaci datum pfijeti podani a oznaceni sbérmého spisu, do n&jz byl original podani zalozen.

(4) Originaly podani a dalsich pisemnosti, doslych soudu v listinné podobé, véetné ptiloh se zalozi do sbérného spisu, ktery soud za timto t¢elem vede.

(5) Spisova znacka elektronického rozkazniho spisu je tvofena oznaCenim rejstiiku EPR abéznym Cislem rejstiiku lomenym letopoctem
(napi. EPR 1/2012). Spisova znacka se neméni s vyjimkou pfevodu véci do jiného rejstiiku.

(6) Dokumentim ve spise se automaticky ptidé€luji pofadova Cisla, a to arabské Eislice pocinaje jednickou. Dale je kazdému soudem vytvofenému
dokumentu automaticky pfidélen jeho specificky identifikator, ktery je jednozna¢nym udajem odliSujicim pfedmétny dokument od dalSich dokumentt.
K pridéleni identifikatoru dochazi okamzikem vytvofeni dokumentu.

(7) Jednaci ¢islo dokumentu je tvofeno spisovou znackou a ¢islem dokumentu oddélenym pomlckou (napi. EPR 1/2012 — 1).

(8) Jestlize se zjisti, ze dokument byl vlozen do nespravného spisu, predmétny dokument se nové zalozi do spisu vedeného o véci, k niz je spravné urcen.
V ptivodnim spise se u pfedmétného dokumentu vyznaci, ze byl zaloZzen omylem s uvedenim spisové znacky spisu, do né&jz byl dokument nove zalozen.

(9) V ptipadé, ze podani ¢i dalsi pisemnost dosla soudu bude uréena k vice spisovym znac¢kam, soud takové podani ¢i jinou pisemnost zalozi do vSech
ptislusnych elektronickych ¢i listinnych spist, a to zpisobem odpovidajicim podobé spisu (autorizovana konverze se neprovadi).

§ 200e
Sbérny spis elektronického rozkazniho Fizeni

(1) Zacelem ukladani podani a jinych pisemnosti, doslych soudu v listinné podobé v ramci elektronického rozkazniho fizeni, vede soud sbérné spisy.
Jinymi pisemnostmi se rozumi veskeré dalsi pisemnosti, které soud v prubéhu elektronického rozkazniho fizeni obdrzi, piipadné vytvoii, véetné napt. prukazi
doruceni a dorucenek.

(2) Soud vede pro kazdou z véci elektronického rozkazniho fizeni sbérny spis, ktery zalozi ve chvili, kdy je soudu doruc¢eno prvni podani ¢i jina pisemnost
v listinné podobé. V piipad¢, Ze soudu neni doruceno zadné podani ani jina pisemnost v listinné podob¢ k dané véci, sbérny spis k této véci nezaklada.

(3) Sbérné spisy se vedou a ukladaji v oddéleni, které uréi predseda soudu. Zde se fadi vzestupné podle béznych ¢isel a rokd.

(4) Sbérny spis se oznaci spisovou znackou spisu elektronického rozkazniho fizeni, k némuz nalezi (§ 200d odst. 5), oznac¢enim ptislusného soudu a slovy
,SBERNY SPIS EPR*.

(5) Jednotliva podani ¢i jiné pisemnosti ve sbérnych spisech se eviduji ¢iselnou fadou od jednicky a zakladaji chronologicky podle data ptijeti pisemnosti
soudem. Soucasti sbérného spisu je seznam podani a jinych pisemnosti, jezZ jsou v ném obsazeny (spisovy ptehled).

(6) Pokud je tieba podani ¢i jinou pisemnost ze sbérného spisu trvale ¢i pfechodné vyjmout, zalozi se na jeji misto listinny zdznam s uvedenim,
0 jaké podani ¢i jinou pisemnost se jednd, kdy, kym a za jakym tcelem byla vynata, datum a podpis osoby, kterd zaznam vytvorila. V ptipadé vraceni vynaté
pisemnosti zpét se vrati na piivodni misto a zdznam se s ni trvale spoji. Uvedené se nevztahuje na piipady pfevodu véci do jiného rejstiiku, kde soud postupuje
dle § 200j odst. 5.

(7) Na sbérny spis se vztahuje skartacni lhtita pfislusného elektronického rozkazniho spisu, nebot’ sbérny spis je jeho nedilnou soucésti.

§ 200f
Postup p¥i tvorbé dokumentii
(1) V elektronickém rozkaznim fizeni vyhotovuje soud viechny dokumenty v elektronické podobé. Prvotné vytvofeny dokument podepsany v souladu
s pislusnymi pravnimi predpisy? je originalem.
(2) Listinné stejnopisy rozhodnuti a dal$ich pisemnosti soudu se pro potieby dorucovani ucastniktim fizeni a dal$im subjektiim vyhotovuji za souc¢innosti
provozovatele postovnich sluzeb v souladu s pfislusnymi pravnimi piedpisy>2.
§ 200g
PiedloZeni véci nadiizenému soudu
(1) Jestlize je v prub&hu elektronického rozkazniho fizeni tieba véc piedlozit k rozhodnuti nadfizenému soudu, po provedeni tikonti soudu prvého stupné
vyhotovi tento soud v aplikaci CEPR piedkladaci zpravu v elektronické podobé¢ a tuto zasle nadfizenému soudu prostiednictvim datové schranky. Zaroven soud
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prvého stupné odesle prostiednictvim komunikaéni vazby mezi informaénimi systémy soudd prvého a druhého stupné nadtizenému soudu data elektronického
spisu. Soucasn¢ bude nadfizenému soudu umoznéno nahlizeni do originalu elektronického spisu vedeného v aplikaci CEPR.

(2) Soud prvého stupné predklada spis elektronického rozkazniho fizeni nadfizenému soudu vzdy pouze v jeho originalni elektronické podobé,
dokumenty elektronického spisu do listinné podoby nepfevadi. Na vyzadani poskytne soud prvého stupné nadfizenému soudu originaly podani a jinych
pisemnosti, ulozenych ve sbérném spise.

(3) Soud druhého stupné v fizeni o opravném prostiedku podaném proti rozhodnuti vydanému v elektronickém rozkaznim tizeni postupuje dle obecnych
ustanoveni této instrukce tykajicich se fizeni u soudu druhého stupné.

(4) Po skonceni fizeni o opravném prostiedku soud druhého stupné zalozi do aplikace CEPR stejnopis rozhodnuti o opravném prostiedku opatfeny
kvalifikovanym elektronickym podpisem osoby, ktera odpovida za jeho spravnost, s piipojenim kvalifikovaného elektronického ¢asového razitka.
Original rozhodnuti a dalsi listiny, které vzniknou v priubéhu opravného tizeni, zasle soudu prvého stupné.

(5) Soud prvého stupné vsSechny listiny, které dosud nejsou soucasti elektronického spisu (véetné origindlu rozhodnuti soudu druhého stupné),
ptevede do elektronické podoby (autorizovana konverze se neprovadi) azalozi do elektronického spisu v pofadi podle data od nejstar$i k nejnovéjsi.
V ptipadé, ze bude mezi vracenymi listinami protokol o hlasovani, soud jej ponecha v zalepené obalce a do elektronického spisu bude zaloZena fotokopie
této obalky. Jako posledni dokument bude v téchto piipadech do elektronického spisu vzdy zalozen do elektronické podoby pievedeny original rozhodnuti
o opravném prostiedku. Vem témto dokumentim budou systémem automaticky pfidélena pofadova ¢isla (§ 200d odst. 6 véta prvni) nezavisle na ¢islovani
listinnych podob téchto dokumentt.

(6) Listinny original rozhodnuti o opravném prostiedku, jakoz i vSechny dalsi pievzaté listiny nasledné zalozi (vhodnym zpisobem spojené do jednoho
svazku) do ptislusného sbérného spisu, s pfip. vracenymi originaly podani a jinych pisemnosti nalozi dle § 200e odst. 6.

(7) Ustanoveni piedchozich odstavci se pouZije priméiené na predloZeni véci soudu prislusnému rozhodnout o navrhu na urceni lhity
k provedeni procesniho ukonu.

§ 200h
Postoupeni véci

(1) Spisy elektronického rozkazniho fizeni se mezi soudy postupuji prostiednictvim vypocetni techniky v ramci aplikace CEPR, a to po nabyti pravni
moci ptislusného rozhodnuti, které je podkladem k postoupeni véci.

(2) 'V ptipadg, ze je spis tieba postoupit jinému organu nez soudu, mize soud elektronicky spis postoupit prostiednictvim datové schranky,
jestlize celkova velikost datové zpravy v takovém piipadé neptesahne maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové schranky stanovenou zvlastnim
pravnim piedpisemi. Z odeslané datové zpravy zaroven musi byt jednoznaéné patrno, Ze se jedna o postoupeni elektronického spisu. Jestlize celkova velikost
datové zpravy piesahne maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové schranky, pievede postupujici soud vSechny dokumenty a piilohy
z elektronického spisu do listinné podoby (autorizovana konverze se neprovadi), dokumenty se$ije ¢i jinym vhodnym zplisobem spoji a ptilohy vlozi
do ptilohové obalky. Takto vytvoteny listinny spis vlozi do spisového obalu, a spis zasle piislusnému organu prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb.

(3) Zaroven se zaslanim spisu dle odst. 1 a 2 (at’ jiz prostiednictvim vypocetni techniky, datové zpravy ¢i prostiednictvim provozovatele poStovnich
sluzeb) soud zasle ptislusnému soudu, event. jinému organu, ptislu$ny sbérny spis. Soud, kterému byla véc postoupena, bude s timto nakladat dle § 200e odst. 3.

§ 200i
Zapijceni spisu

(1) Spisy elektronického rozkazniho fizeni se mezi soudy zaptjcuji prostiednictvim vypocetni techniky v ramci aplikace CEPR. Na vyzadani zaptij¢i
soud dozadujicimu soudu i originaly podani a jinych pisemnosti, ulozenych ve sbérném spise.

(2) 'V ptipadg, ze je spis tieba zapujéit jinému organu nez soudu, muze soud elektronicky spis zapujéit prostrednictvim datové schranky, jestlize celkova
velikost datové zpravy v takovém piipadé nepiesahne maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové schranky stanovenou zvlastnim pravnim
piedpisem?. Z odeslané datové zpravy zaroveii musi byt jednozna¢né patrno, 7e se jedna o zapijceni elektronického spisu. Jestlize celkova velikost datové
zpravy piesahne maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové schranky, pfevede dozadany soud vSechny dokumenty a piilohy z elektronického spisu
do listinné podoby (autorizovana konverze se neprovadi), dokumenty seSije ¢i jinym vhodnym zplsobem spoji a piilohy vlozi do pfilohové obalky.
Takto vytvofeny listinny spis vlozi do spisového obalu, a spis zapijéi dozadujicimu organu postupem v souladu s § 192 prostiednictvim provozovatele
postovnich sluzeb. Na vyzadani zapujéi soud dozadujicimu organu i originaly podani a jinych pisemnosti, ulozenych ve sbérném spise.

(3) Po vraceni zapijceného listinného spisu dle odst. 2 a ptipadnych originald podani a jinych pisemnosti soud vSechny listiny, které dosud nejsou
soucasti elektronického spisu, pfevede do elektronické podoby (autorizovana konverze se neprovadi) azalozi do pfislusného elektronického spisu;
prevzaty svazek listin véetné spisového obalu zalozi do sbérného spisu, s ptip. vracenymi originaly podani a jinych pisemnosti nalozi dle § 200e odst. 6.

§ 200§
Pievod véci

(1) V ptipadé, ze véc nebude pravomocné skonena v elektronickém rozkaznim fizeni (pravni moci elektronického platebniho rozkazu, usneseni
o zastaveni fizeni, usneseni o odmitnuti navrhu, usneseni o postoupeni ¢i pfikazani véci, event. bude elektronicky platebni rozkaz zruSen ¢i nebude-li viibec
vydan), v fizeni bude dale pokracovano s tim, ze se véc pfevede novym zapisem véci do jiného rejstiiku s vyznacenim vzajemné souvislosti véci. Jako diivod
ptevodu bude vyznacen bud’ odpor podany proti elektronickému platebnimu rozkazu, nebo usneseni o zruseni elektronického platebniho rozkazu, ,,insolvence*,
»dédictvi“, event. ,.jiny divod”. V ptipadé ,,jiného diivodu* ptevodu véci bude piislusnym pracovnikem do elektronického spisu zalozen zaznam obsahujici
struéné odivodnéni prevodu véci.

(2) Podle odstavce 1 soud postupuje i v piipad¢, ze ve véci bude dale pokracovano z divodu podani mimofadného opravného prostiedku.

(3) Okresni soudy ptevadi véci dle odstavee 1 a 2 do rejstiiku ,,C*, krajské soudy pak ob¢anskopravni véci do rejstiiku ,,EC* a véci tykajici se vztaht
mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti do rejstiiku ,,ECm*.

(4) V ptipad¢ pievodu véci bude prvni listinou ve spise ,,Obsah e-spisu®, ktery bude obsahovat seznam vsSech dokumenti, které jsou obsazeny
v elektronickém spise. Déle bude nasledovat navrh na vydani elektronického platebniho rozkazu pevné spojen se zdznamem o ovéfeni datové zpravy
a dokumentti v ni obsazenych, platebni rozkaz a odpor proti nému (event. usneseni o zruseni elektronického platebniho rozkazu ¢i zdznam ohledné divodu
prevodu véci). Ostatni dokumenty a piilohy z elektronického spisu nebudou prevadény do listinné podoby.

(5) Pii ptevodu véci zalozi soud do pfevedeného spisu vSechny listiny, které jsou k dané véci zalozeny ve sbérném spise. Pokud jde o listiny uvedené
v odstavci 4, zalozi soud do prevedeného spisu original listiny vynaty ze sbérného spisu. Neni-li takového originalu (bylo-li pfedmétné podani doruceno soudu
prvotné v elektronické podob€), zalozi soud do pievedeného spisu listinu ziskanou pfevedenim z elektronického spisu do listinné podoby (bez provedeni
autorizované konverze). Spisovy obal sbérného spisu obsahujici spisovy prehled sbémého spisu se volné vlozi za posledni list pfevedeného spisu.

(6) Prevedeny spis se Cisluje arabskymi ¢islicemi od jednicky, jednotlivé pisemnosti se v ném fadi chronologicky tak, jak dosly soudu nebo byly soudem
vyhotoveny anebo byly svéSeny z ufedni desky soudu (§ 170 odst. 1), s tim, Ze ,,Obsah e-spisu je oznacen ¢islem listu 1. Dale se do pfevedeného spisu vlozi
spisovy piehled, ktery bude obsahovat seznam vSech listin, které tvofi pfevedeny spis (§ 170 odst. 1 az 3).

§ 200k
NahliZeni do spisu

(1) Nabhlizeni do elektronického spisu se realizuje prostiednictvim vypocetni techniky, a to v prostorach soudu k tomu uréenych pod dozorem povéfeného
zaméstnance soudu. Pfedseda soudu miiZe stanovit, e nahlizeni do spisu bude snimano kamerovym systémem v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy=.
Pfislusny zaméstnanec v aplikaci CEPR vygeneruje tzv. ,,offline spis“, do n&jz bude opravnéné osobé umoznéno nahlédnout, a to na nahlizecim PC, tabletu,
event. jiném prostiedku vypocetni techniky, umoziiujicim nahlizeni do elektronického offline spisu.

(2) Onahlédnuti do spisu vygeneruje piislusSny zaméstnanec zdznam v aplikaci CEPR, ktery vytiskne a doplni potfebnymi udaji a podpisy.
Zaznam bude obsahovat oznaceni osoby, ktera do spisu nahlizela, datum a ¢asovy tidaj o délce studia spisu, podpis zaméstnance, ktery zdznam vytvoril a podpis
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osoby, ktera do spisu nahlizela. Po ukonceni nahlizeni do spisu pfislusny zaméstnanec zaznam ptevede do elektronické podoby a zalozi do elektronického spisu;
original zdznamu zalozi do pfislusného sbérného spisu.

(3) V ptipad¢ nahlizeni do spisu, ktery byl pfeveden z rejstiiku EPR do jiného rejstiiku, je tfeba u€astniku umoznit nahlédnuti jak do vygenerovaného
,.offline spisu®, tak zaroven do pievedeného spisu v listinné podobé. Zaznam o nahlizeni do spisu je pak tfeba jednak vygenerovat a zalozit do aplikace CEPR
(odst. 2), a jednak zalozit do ptevedeného listinného spisu (§ 188 odst. 7) s poznamkou, Zze G¢astniku bylo v ramci nahlizeni do spisu umoznéno nahlédnout
i do elektronického spisu v aplikaci CEPR.

§2001
Obzivnuti elektronického rozkazniho Fizeni
U vyfizeného elektronického rozkazniho Fizeni se vyznaci obZivnuti v pripadé, Ze bude soud po vydani elektronického platebniho rozkazu,
ktery nenabyl pravni moci, rozhodovat o zastaveni Fizeni.

HLAVA DRUHA
REJSTRIKOVE RiZENi A VEREJNE REJSTRIKY PRAVNICKYCH A FYZICKYCH OSOB VEDENE REJSTRIKOVYM SOUDEM

§201
Obecna ustanoveni

(1) Tato cast kancelaiského fadu upravuje provadéni kancelaiskych praci, vedeni rejstiikii a vefejnych rejstiikti pravnickych a fyzickych osob
rejstiikovymi soudy, evidencnich pomucek a dalsich ¢innosti s tim spojenych v rejstiikovém fizeni; ostatni ustanoveni kancelai'ského fadu se uziji pfiméfene,
neodporuji-li ustanovenim v této ¢asti.

(2) Vefejné rejstiiky pravnickych a fyzickych osob vedené rejstiikovym soudem, véetné vSech navazujicich evidenci, jsou vedeny vyluéné prostiedky
vypocetni techniky s vyuzitim aplikaéniho programového vybaveni, jehoz spravnost a dal$i udrzbu garantuje ministerstvo. Provadéni vSech zapisi je nezbytné
provadét v souladu s dokumentaci k danému programového vybaveni.

§202
Veiejné rejstriky pravnickych a fyzickych osob a evidence svéfenskych fondii
(1) Rejstiikovy soud vede v souladu se zvIa$tnim pravnim predpisem® verejné rejstiky pravnickych a fyzickych osob, kterymi jsou
a) spolkovy rejstiik,
b) nadacni rejstiik,
c) rejstiik ustavi,
d) rejstiik spolecenstvi vlastniki jednotek,
e) obchodni rejstiik,
f) rejstiik obecné prospésnych spolecnosti.
(2) Rejstiikovy soud dale vede evidenci svéfenskych fondt.
(3) Vetejné rejstiiky pravnickych a fyzickych osob a evidence svétenskych fondi se skladaji z rejstiikovych vlozek, které maji shodné ¢islo s ¢islem
spisu a sbirky listin.
§203
Obchodni rejstrik
(1) Vobchodnim rejstitku jsou evidovany obchodni spoleCnosti a druzstva, evropské spoleCnosti, prispévkové organizace, statni podniky

a dalsi pravnické a fyzické osoby, véetné jejich odstépnych zavodul, zavoda a odstépnych zavodi zahraniénich osob, o kterych zakon stanovi, ze se zapisuji

do obchodniho rejstiiku.

(2) Obchodni rejstiik se ¢leni na oddily majici tato oznaceni:

A —oddil pro samostatné podnikajici fyzické osoby, vefejné obchodni spole¢nosti, komanditni spolecnosti, statni podniky a jiné pravnické osoby,
vcetné organizacnich slozek a odstépnych zavodi, o nichz zakon stanovi, ze se zapisuji do obchodniho rejstiiku, pokud se nezapisuji do jiného oddilu,
odstépné zavody se sidlem odlisnym od sidla podniku,

B - oddil pro akciové spoleénosti,

C — oddil pro spolecnosti s ru¢enim omezenym,

Dr — oddil pro druzstva,

Pr — oddil pro ptispévkové organizace,

Zs — oddil pro zahraniéni pravnické osoby se sidlem mimo Evropskou unii, podnikajici na izemi Ceské republiky,

H - oddil pro evropské spole¢nosti, druzstva a sdruzeni.

§204
Spolkovy rejstiik

(1) Spolkovy rejstiik ma oddil s oznacenim ,,L*.

(2) Voddilu ,L“ se eviduji spolky, odborové organizace, mezinarodni odborové organizace, organizace zaméstnavatell a mezinarodni organizace
zaméstnavateld, pobocné spolky a pobo¢né organizace odborové organizace, mezinarodni odborové organizace, organizace zameéstnavateli a mezinarodni
organizace zaméstnavateld, daldi osoby, o nichZ to stanovi zékon, zahranitni spolky, vyvijejici &innost na tzemi Ceské republiky a poboéné spolky
nebo jiné obdobné organizaéni jednotky zahrani¢nich spolki vyvijejicich ¢innost na izemi Ceské republiky.

§205
Nadac¢ni rejstiik
(1) Rejstiik nadaci a nadac¢nich fondl (nadaéni rejstiik) ma oddil s oznacenim ,N*.
(2) V oddilu,,N“ se eviduji nadace a nada¢ni fondy.

§ 206
Rejstiik ustavi

(1) Rejstiik ustavi ma oddil s oznacenim ,,U*.
(2) V oddilu,,U* se eviduji ustavy.

§207

Rejstrik spolecenstvi vlastniku jednotek

(1) Rejstiik spolecenstvi vlastnikll jednotek ma oddil s oznac¢enim ,,S*.
(2) 'V oddilu,,S“ se eviduji spolecenstvi vlastnikl jednotek.

§ 208
Rejstiik obecné prospésnych spolecnosti

(1) Rejstiik obecné prospésnych spolenosti ma oddil s oznacenim ,,0%.
(2) V oddilu,,0“ se eviduji obecné prospésné spolecnosti.

§ 208a

Evidence skute¢nych majitelt
(1) Rejstiikovy soud vede v souladu se zvlastnim pravnim piedpisem®2 evidenci skuteénych majiteld.
(2) Udaje o skute¢nych majitelich se vedou v oddile a pod &slem vlozky subjektu, ke kterému se vztahuji. Udaje o skutednych majitelich subjekti,
které nejsou evidovany ve vetejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob nebo v evidenci svétenskych fondi, se vedou v pomocném oddile X.
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(3) Dosla podani eviduje a oznacuje soud podle § 211 odst. 5.

(4) Dokumenty dorucené v souvislosti se zapisem nebo automatickym prupisem do evidence skute¢nych majitelit uchovava soud v elektronické podobe.
Dokumenty doru¢ené v listinné podobé soud pievede do elektronické podoby?®. PouZije-li pii prevodu postup podle zvldstniho pravniho piedpisu®l,
nasledn& miize listinny dokument, ktery byl takto pieveden, zni¢it bez vybéru archivalii?2; v opaéném piipadé dorucené listinné dokumenty uchovava u spisu
tykajiciho se subjektu, o jehoz skute¢ného majitele se jedna.

(5) Obdobné podle odstavce 4 soud naklada i se zddostmi o vypis z evidence.

(6) Jednotlivym dokumentiim je pii vlozeni do informacniho systému pfidéleno pofadové ¢islo dokumentu v ramci piislusného rejstiikového spisu,
a to podle pravidel uvedenych v § 211 odst. 6.

§208b
Postup pFi FeSeni nesrovnalosti v evidenci skuteénych majiteli
(1) Oznameni o nesrovnalosti eviduje soud obdobn¢ jako nové rejstiikové fizeni ve smyslu § 211 odst. 5, v rdmci né&jz provadi ukony, které zvlastni
pravni predpis predpokladd pred zahdjenim Fizeni o nesrovnalosti®®. Podle véty prvni postupuje soud i v piipadg, Ze vyda vyzvu k odstranéni nesrovnalosti
bez ptedeslého oznameni o nesrovnalosti.
(2) Je-li tieba ve véci zah4jit fizeni o nesrovnalosti®t, zapiSe se jako nova véc do rejstitku Cm.

§ 208c
Evidence svéfenskych fondu
(1) Evidence svéfenskych fondl je ¢astecné vefejna.
(2) Evidence svéfenskych fondi ma oddil s oznacenim ,,SF*.
(3) Spisovaznacka je tvofena oznacenim spisu slozenym z oznaceni pfislusného oddilu s uvedenim pofadového ¢isla vliozky, lomenym oznacenim soudu,
lomenym béznym ¢islem fizeni v daném roce, lomenym letopoctem (napi. SF 1/MSPH/1/2018).
(4) Rejstiikovy soud vede evidenci zadosti o vypis a vydanych vypist z evidence svétenskych fondu.
(5) Ostatni ustanoveni této instrukce se na vedeni evidence svéfenskych fondl uziji pfiméfené, neodporuje-li takovy postup zakonu.

§ 209
Sbirka listin

(1) Obsah sbirky listin upravuje zvlastni pravni predpis,

(2) Listiny ur¢ené do sbirky listin jsou oznaceny &islem rejstiikového spisu véetné oddilu a lomené znakem ,SL* a pofadovym &islem listiny
a dale lomené zkratkou oznacujici soud prvniho stupné podle ptilohy ¢. 14. Pokyn k ulozeni listiny do sbirky listin ucini ve spise zaméstnanec, ktery o navrhu
rozhodoval.

(3) Sbirku listin vede soud pouze v elektronické podobé. Dokumenty, které jsou soudu doruceny v listinné podobé a jsou uréeny do sbirky listin,
prevede soud do elektronické podoby a vlozi do sbirky listin; listinné dokumenty po jejich ptevedeni do elektronické podoby vlozi soud do piislusného
rejstiikového spisu, kde s nimi dale naklada podle § 211.

§210
Zpusob zapisovani

(1) Pro kazdy zapisovany subjekt se zfidi v pfislusném oddilu samostatny rejstiikovy spis (§ 211) oznaceny ptislusnym pismenem oddilu a béznym
¢islem. Odstépny zavod se zapiSe do obchodniho rejstiiku, v némz je podle sidla nebo bydlisté podnikatel zapsan. Jestlize je odstépny zavod umistén v obvodu
jiného rejstiikového soudu, musi byt zapsan do obchodniho rejstiiku i u tohoto soudu. Totéz plati o jiné organizacni slozce.

(2) Piizméné pravni formy pravnické osoby se do obchodniho rejstiiku zapise, ze zménila pravni formu a v§echny zakonem pozadované udaje pro danou
pravni formu. Zapis se provede do toho oddilu obchodniho rejstiiku, ktery je vymezen pro nové ztizenou pravni formu.

(3) Piizmeéné pravni formy pravnické osoby v ramci téhoz oddilu obchodniho rejstiiku se pro zapis zmény pouzije stavajici Cislo vlozky.

(4) Piizméné pravni formy pravnické osoby, ktera vyzaduje zapis v jiném oddilu nez ve kterém je zapsana, se pro zapis zmény pouzije nové ¢islo vlozky.
Pod puivodnim ¢islem vlozky se v zapisech nepokracuje.

(5) Jestlize rejstiikovy soud rozhodne usnesenim o preneseni své piislusnost na soud nové pfislusny, ptipadné po rozhodnuti nadiizeného soudu,
se piislusné zapisy a spisy (rejstiikovy spis a sbirka listin) po pravni moci usneseni o pfeneseni mistni piislusnosti pievedou do obchodniho rejstiiku nove
ptislusného soudu. V ptipadé, Ze zapsany subjekt presidli zpét do obvodu pivodné piislusného rejstiikového soudu, rejstiikova vlozka se otevie a zapisy
se budou provadét pod ptivodni spisovou znackou.

(6) Jestlize maji osoby zicastnéné na fuzi, rozdéleni nebo pievodu obchodniho jméni sidla v obvodech riznych rejstiikovych soudt, vyzada si rejstiikovy
soud, u kterého byl podan navrh na zapis, od rejstiikovych soudd, v jejichz obvodech maji ostatni ztiCastnéné osoby sidla, rejstiikové spisy vSech ostatnich
zicastnénych osob. Po pravni moci rozhodnuti o povoleni zapisu vrati tyto spisy ostatnim rejstiikovym soudiim spolu s usnesenim o povoleni zapisu fuze,
rozdéleni nebo pievodu obchodniho jméni do obchodniho rejstiiku, opatfenym dolozkou pravni moci.

§211
Rejstrikové spisy

(1) Rejstiikovy spis se vede o kazdém zapisovaném subjektu. Je tvofen dokumenty, kterymi jsou pisemnosti v listinné nebo elektronické podobé.
Do tohoto spisu se zakladaji vSechna podani tykajici se subjektu, véetné podnétii, navrhil, dikazi a piislusnych rozhodnuti.

(2) Dokumenty dorucené v listinné podob& pievede soud do elektronické podoby tam, kde to stanovi zakon®; pouZije-li piipfevodu postup
podle zvlastniho pravniho piedpisu’, nasledné mize listinny dokument, ktery byl takto pieveden, zni¢it bez vybéru archivélii®2. Dokumenty dorucené
v elektronické podobé ulozi soud do ptislusného informacniho systému; vytiskne je pouze v ptipadé, Ze je toho tieba pro dalsi rejstiikové fizeni nebo v pfipadé
zadosti o nahlizeni do spisu.

(3) Na vngjii strané spisového obalu (vzor &. 122) se uvede spisova znacka, nézev a IC (bylo-li pid&leno) zapisovaného subjektu.

(4) Spisova znacka rejstitkového spisu je tvoiena z oznaceni pfislusného oddilu vefejného rejstiiku, z ¢isla vlozky a zkratky oznacujici soud prvniho
stupné oddélené lomitkem (napf. B 1456/KSBR). Seznam zkratek soudtl je uveden v pfiloze ¢. 14.

(5) Kazdé doslé podani zapsané do rejstiiku F (vzor €. 17) se oznaéi pismenem ,,F* a béznym Eislem rejstiiku lomenym letopoétem (napf. F 1986/2012).
Pokud je podanim zahajeno rejstiikové fizeni (navrh na zapis, zménu, vymaz), oznaci se rovnéz Cislem fizeni, které je slozeno z pismen ,,Fj* a bézného Cisla
rejstiiku lomeného letopoétem (napt. Fj 1986/2012). Cislo fizenti je totozné s béznym &islem podanti, kterym bylo zahajeno.

(6) Dokumentim ve spise se piidéluji pofadova Eisla, a to arabské ¢islice poc¢inaje jednickou. Dokument obdrzi pofadové ¢islo v okamziku vlozeni
do informaéniho systému a toto ¢islo se nikdy neméni. Cislovani dokumentii v listinné a elektronické podobé se musi vzdy shodovat.

(7) Jednaci ¢islo je tvofeno spisovou znac¢kou a pofadovym ¢islem rejstiikového dokumentu, které se uvadi za ¢islem vlozky (napt. U 1456/RD4/KSBR).
Na dokument vytvotfeny soudem se pod spisovou znacku uvede i ¢islo fizeni nebo ¢islo podani. Pfed zapisem subjektu do rejstiiku se dokumenty vytvofené
soudem oznacuji pouze ¢islem fizeni a pofadovym ¢islem dokumentu (napi. Fj 1986/2012 — 2/KSBR)

(8) Pro kazdy rejstiikovy spis se vede jeden spisovy piehled, do kterého se chronologicky v jednotné Ciselné fadé zapisuji pisemnosti v listinné
nebo elektronické podobé. Spisovy piehled se vede vyluéné v informaénim systému. Po provedeni vymazu subjektu z rejstiiku se spisovy prehled vytiskne
a vlozi do spisového obalu.

(9) Do kazdého rejsttikového spisu se zaklada zvlastni obal uréeny pro zakladani stanov a zakladatelskych dokumentti véetné jejich zmén (vzor ¢. 122a).

(10) Kazda pisemna zadost o vypis, opis a potvrzeni z obchodniho rejstiiku je zapsana do evidence seznamu vypist, opist a potvrzeni, vedené vyluéné
v informagnim sytému. Pokud vypis neni mozno vyhotovit (napf. subjekt neni zapsan v obchodnim rejstiku), Zadatel musi byt o tom uvédomén. Ustni Zadosti,
kterym bylo vyhovéno, se rovnéz zapisuji do seznamu vypisi, opist a potvrzeni.
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§ 212
Evidence zapisi provadénych notari
Pii evidenci zapisu provadénych notafi postupuje soud obdobné podle § 211.
§213
Vypisy z rejstfika pravnickych osob
Utedn& ovéfené vypisy z obchodniho rejstiiku, spolkového rejstiiku, rejstiiku ustavii, nadaéniho rejstfiku, rejstiiku obecné prosp&snych spolenosti
a rejstiiku spolecenstvi vlastnikl jednotek mize zadateli poskytnout kterykoli rejstiikovy soud, tzn. i ten, ktery registraci neprovedl.
§214
Povinnosti rejstiikového soudu pri skonceni insolvené¢niho Fizeni
Rejstiikové soudy do 3 dni od doruceni pravomocného rozhodnuti o skonéeni insolvenéniho fizeni subjektu zapsaného v obchodnim rejstiiku, spolkovém
rejstiiku, rejstfiku ustavi, nadacnim rejstiiku, rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti nebo rejstiiku spolecenstvi vlastnikli jednotek odstrani udaj o tom,
ze subjekt se nachazi v insolven¢nim fizeni.

§215
Piedregistrace obchodni firmy v obchodnim rejstiiku
(1) Navrh na zapis obchodni firmy fadné zaloZené obchodni korporace do obchodniho rejstiiku se zaeviduje do oddilu pfislusného podle pravni formy,
ktera je uvedena v navrhu.
(2) Pii evidenci navrhu se pouZiji ustanoveni pro vedeni rejstiikového spisu (§ 211).

_ HLAVA TRETI o )
INSOLVENCNI A RESTRUKTURALIZACNI RIZENI

§ 215a
Obecna ustanoveni

(1) Tato cast kancelaiského fadu upravuje provadéni kancelafskych praci, vedeni rejstéikid, evidenénich pomicek a dalSich ¢innosti s tim spojenych
v insolvenénim fizeni, véetné fizeni o incidencnich sporech; ostatni ustanoveni kancelafského fadu se uziji pfiméfené, neodporuji-li ustanovenim v této ¢asti.

(2) Insolvenéni spisy se vedou soucasné v elektronické a listinné podobé&. Obé podoby spisu musi byt obsahové shodné s vyjimkou rozdila vyplyvajici
z podstaty obou podob a podminek dale stanovenych.

(3) Insolvenéni spisy v elektronické podobé se vedou dle dokumentace k informaénimu systému insolvenéniho rejstiiku (ISIR).

(4) Insolvenéni spisy se eviduji celorepublikové v jediném rejstiiku INS.

§215b
Incidenéni spory

(1) Incidenéni spory se eviduji celorepublikové v jediném rejstiiku ICm.

(2) Naspisovém obalu a na rozhodnutich soudu se uvadi i aktualni spisova znacka insolvenéniho fizeni, ze které inciden¢ni spor vzesel. Neplatna spisova
znacka insolvenéniho fizeni na spisovém obalu se pfeskrtne. Na pisemnostech soudu se spisova znacka insolvenéniho fizeni uvadi pod spisovou znackou
(¢islem jednacim) inciden¢niho sporu v zavorkach.

(3) Pro vedeni spist incidenénich sport, neni-li dale stanoveno jinak, plati obdobné ustanoveni pro vedeni insolvenéni spisu s tim, Ze spisy incidenénich
sporu jsou prvotné vedeny v listinné podob¢; dokumenty v elektronické podobé vedené v informacnim systému insolvenéniho rejstiiku (ISIR) se povazuji
za elektronickou pfilohu spisu incidenéniho sporu. Spis incidenéniho sporu se ne¢leni na oddily, nadfizenému soudu se vzdy predklada listinny spis spolu
s predkladaci zpravou v listinné podob¢ a nadfizeny soud vede ke svym fizenim sbérny spis.

(4) Spisova znacka incidenéniho spisu se tvoii podle § 167; spisova znacka a ¢islo jednaci nadfizeného soudu se vytvaii podle § 215j se samostatnou
¢iselnou fadou béznych cisel v ramci daného nadfizeného soudu pro tyto véci.

§ 215¢
Insolvenéni spis

(1) VsSechny pisemnosti tvofici spis podle § 164 se v insolven¢nim fizeni oznacuji jako dokumenty.

(2) Insolvencni spis se ¢leni na oddily.

(3) 0Oddil A tvoti dokumenty tykajici se projednavani insolvenéniho navrhu do vydani rozhodnuti o tipadku (§ 136 insolvenéniho zakona) nebo do vydani
jiného rozhodnuti o insolvenénim navrhu (§ 142 insolvenéniho zdkona), ato vcetné piipadného rozhodovani o opravnych prostiedcich a opakovaného
rozhodovani o insolven¢nim navrhu. Obsahuje-1i rozhodnuti o Gpadku i dalsi vyroky rozhodnuti (napt. o zpiisobu feseni upadku), zafazuji se dokumenty tykajici
se projednavani opravnych prosttedkt do oddilu A, i kdyZ vyrok o Gipadku opravnym prosttedkem napaden nebyl.

(4) 0Oddil B tvoii dokumenty vkladané do spisu po rozhodnuti o ipadku, neni-li stanoveno, Ze patii do jiného oddilu.

(5) Oddily C se vytvareji o kazdém jednotlivém incidencnim sporu a oznacuji se vzestupné arabskymi Cislicemi za pismenem C (CI, C2, ...).
Do oddili C se zakladaji vybrané dokumenty tykajici se inciden¢niho sporu, které se zvefejiiuji v insolvenénim rejstiiku a jsou provazané s ptisluenym spisem
zapsany v rejstitku ICm. Zalobu, rozhodnuti, kterym incidenéni fizeni konéi, véetné data nabyti pravni moci, opravny prostiedek proti tomuto rozhodnuti,
rozhodnuti odvolaciho ¢i dovolaciho soudu a usneseni o spojeni véci ke spolecnému projednavani zvetejni soud prvniho stupné v oddile C vzdy.

(6) Oddil D tvofi dokumenty pomocné procesni povahy bez ptimé souvislosti s rozhodovaci ¢innosti, napf. zaznamy o nahlizeni do spisu, dotazy na stav
fizeni, zadosti o vyznaCeni dolozky pravni moci na rozhodnuti apod. v pochybnostech se dokument zafadi do oddilu A, je-li veden uz oddil B,
zafadi se do oddilu B.

(7) Oddily P se vytvareji pro kazdou jednotlivou pfihlasku a oznacuji se vzestupné arabskymi ¢islicemi za pismenem P (P1, P2, ...). Do oddilu P
se zaklada ptihlaska pohledavky vcetné ptiloh a dalsi podani a rozhodnuti tykajici se dané ptihlasky. Kazda nové dosla ptihlaska, nejde-li o doplnéni ¢i opravu
jiz zapsané piihlasky, se zalozi do samostatného oddilu P. Postup pfi vedeni evidence piihlasek a véfitelu se fidi metodickym pokynem vydanym ministerstvem.

(8) Pokud je oddil (spis) v listinné podobé zasilan jinému soudu, organu nebo subjektu, zaSle se spolu se spisovym piehledem (vzor ¢.41),
do kterého jsou zapsany vSechny vlozené dokumenty, a to zvlast’ pro kazdy oddil.

§215d
Spisova znacka, ¢islovani dokumenti a jednaci Cislo

(1) Spisova znacka insolvenéniho spisu se sklada z pevné a proménlivé ¢asti. Pevnou ¢ast tvoii zkratka INS a bézné Cislo rejstiiku lomené letopoctem
(INS 23/2008). Proménlivou ¢ast tvofi pismenna zkratka oznacujici soud a ¢iselné oznaceni oddéleni soudu prvniho stupné, které danou véc vytizuje (KSHK 14).
Proménliva ¢ast pfedchazi ¢asti pevné (KSHK 14 INS 23/2008).

(2) Pevna cast spisové znacky se nikdy neméni; proménliva se zmeéni, kdykoliv dojde ke zméné soudu nebo oddé€leni soudu prvniho stupné,
které véc vytizuje.

(3) 'V kazdém oddile se dokumenty ¢isluji v samostatné ¢iselné fad¢ pocinajici jednickou.

(4) Jednaci cislo vytvoreného dokumentu soudem prvniho stupné nebo dokumentu do spisu doslého nebo vlozeného je tvoreno spisovou znackou,
oznacenim oddilu a ¢islem dokumentu. Oddil se v ¢isle jednacim oddéluje vpredu i vzadu pomlc¢kami (KSHK 14 INS 23/2008-B-14).

(5) Seznam zkratek oznacujici soud je uveden v pfiloze ¢. 14.

§ 215e
Uspoiadani spisu
(1) Spis je tvofen dokumenty.
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(2) Dokumenty vytvafené soudem se ¢leni na hlavni a vedlejsi dokumenty. Rozhodnuti, protokoly, zadosti soudu atd. jsou hlavnim dokumentem.
Vedlejsimi dokumenty jsou zejména dorucenky, vracené nedorucené obalky, jiné doklady o doruceni, vypisy o provedeni kontroly datové schranky a referaty.
Vedlejsi dokumenty se vztahuji k hlavnimu dokumentu, se kterym vécné souvisi.

(3) Kazdy dokument je oznacen potadovym cislem dokumentu v ramci ptislusného oddilu. Dokument obdrzi potadové Cislo v okamziku vlozeni
do elektronické podoby spisu a toto &islo se nikdy neméni. Cislovani dokumentd v listinné a elektronické podobé spisu se musi vzdy shodovat.

(4)  Zjisti-li se, ze dokument byl vlozen do nespravného spisu ¢i do nespravného oddilu spisu, dokument se vyjme a zalozi spravné. Pod ptivodnim ¢islem
dokumentu se do spisu zalozi zdznam o vynéti pivodniho dokumentu s uvedenim, kam byl nov¢ zalozen.

(5) Kazdé podani doslé soudu v listinné podobé se oznaci ¢arovym kodem, ktery se umisti tak, aby nepfekryval zadny text na dokumentu.

§ 215¢f
Postup p¥i tvorbé rozhodnuti

(1) Listinny original rozhodnuti nebo jina pisemnost pii podpisu neobsahuje v ¢isle jednacim oznaceni oddilu a ¢isla dokumentu.

(2) Jakmile je podepsan original rozhodnuti v listinné podobé, vlozi jeho elektronickou podobu kancelaf do elektronického spisu. Tento zaméstnanec
odpovida za shodu listinného originalu s elektronickym stejnopisem.

(3) Zameéstnanec kancelare dale elektronicky stejnopis pfevede do formatu PDF a zvefejni v insolvenénim rejstfiku.

(4) Zameéstnanec kancelafe doplni na listinny original oznaceni oddilu a ¢islo dokumentu, vyplni dolozku zvefejnéni (viz jednaci fad pro insolvencni
fizeni) v insolven¢nim rejstiiku a zalozi listinny original do pfislusného oddilu listinného spisu.

(5) Tento postup se obdobné pouzije na jiné hlavni dokumenty vytvarené soudem a zakladané do spisu (oddilu).

§ 215g
Postup p¥i zpracovani podani

(1) Dosla podani se vkladaji i do elektronického spisu. Podani do spisu vklada kancelaf soudu prvniho stupné; po ptedlozeni spisu nadiizenému soudu
vklada podani tykajici se fizeni u nadfizeného soudu kancelai soudu nadiizeného.

(2) Nelze-li opattit elektronicky obraz podani neprodlené, nahradi se elektronicky obraz zdznamem o tom, ze elektronicky obraz bude doplnén s ¢asovou
prodlevou.

(3) Pied zvefejnénim v insolvenénim rejstiiku posoudi pracovnik insolvenéniho oddéleni, zda dokument dosly na soud neobsahuje Gdaje vefejné
nepiistupné (§ 422 insolvencniho zakona) a ptipadné znepristupnéni osobnich tidajii provede za podminek v § 215ga.

(4) Poté kancelat zvefejni elektronicky obraz (v ptipadé potieby anonymizovany) v insolvenénim rejstiiku.

§ 215ga
Znepristupnéni osobnich udaji v insolvenénim rejstriku

(1) Znep¥istupnéni osobnich udaji se provadi pomoci pFislu$ného programového vybaveni. Udaje, které maji byt znepistupnény,
se zcela prekryji (zacerni) tak, aby nebylo mozné je precist. Neni-li z textu jednoznac¢né identifikovatelny obsah znepristupnéného udaje, pripoji
se k znepFistupnénému tidaji obecny pojem (popis znepiistupnéné entity).

(2) Osobni udaje fyzické osoby, ktera ucinila prisluSné podani, se znepristupni na jeji Zadost na pokyn soudce, vysSiho soudniho turednika,
asistenta soudce ¢i soudniho tajemnika; osobni jméno a prijmeni takové fyzické osoby se zverejni vZdy. I bez Zadosti soud znep¥istupni osobni udaje
v ovéfovaci doloZce podpisi, piiloZené osobni doklady, l1ékai'ské a dalsi zpravy o zdravotnim stavu a rozsudky v trestnich vécech.

(3) Osobni udaje ostatnich fyzickych osob uvedené v podani nebo jeho prilohach znep¥istupni soud vZdy, s vyjimkou osobniho jména a pFijmeni.

(4) Osobnimi udaji fyzické osoby se rozumi zejména rodné ¢islo, datum narozeni, bydlisté, ¢islo iétu, ¢islo obéanského nebo jiného osobniho
priikazu a udaje spadajici do zvla$tni kategorie osobnich idaji a rozhodnuti v trestnich vécech podle pfimo pouZitelného predpisu Evropské unie2,

(5) Zakaz zveiejnéni informaci umoZziiujicich zjisténi totoZnosti obé&ti trestnych ¢€ind je upraven zvlastnimi pravnimi predpisy.42

(6) Znepiistupnéni nepodléhaji zejména vidaje o dluznikovi, nestanovi-li soudce, vyssi soudni uiednik, asistent soudce ¢i soudni tajemnik
v konkrétni véci jinak, zejména v pripadé rozhodnuti v trestnich vécech.

§215h
Postup pri doruovani a vyrozumivani

Neni-li technicky mozné v poéitatové aplikaci elektronického spisu evidovat odeslani vice dokumentl v jedné obalce, odesila se kazdy dokument

v samostatné obalce.

§ 215i
Vedeni listinného spisu

(1) Za obsahovou shodu listinného spisu se spisem v elektronické podobé odpovida soud prvniho stupné, ktery vede insolvencni fizeni. Po vyskrtnuti
dluznika ze seznamu dluznikl a znepfistupnéni udajii v insolvenénim rejstiiku se dokumenty zakladaji pouze do listinného spisu.

(2) Kazdy oddil spisu, v¢etné spist inciden¢nich sportl, se vklada do samostatného spisového obalu (pouzije se piiméfené vzor ¢. 40).

(3) U doslych podani se listiny pfilozené k dikazu bud’ ponechaji ve spisu ¢i zalozi do ptilohového obalu, a to zejména s pfihlédnutim k poctu listin
a rozsahu spisu tak, aby bylo dosazeno piehlednosti spisu. Originaly listin, které se budou po skonceni fizeni vracet ucastnikiim, se zalozi vzdy do piilohového
obalu.

(4) Na prvni stranu doslého dokumentu se uvede ¢islo dokumentu a za lomitkem zkratka ,,celk. a celkovy pocet listdl tohoto dokumentu zaloZzenych
ve spisu. Na dalsich listech dokumentu se uvede vzdy ¢islo dokumentu lomené poradovym ¢islem listu v ramci tohoto dokumentu. V elektronickém spise
se spolu s po¢tem listd dokumentu eviduje i celkovy pocet stran dokumentu.

(5) U dokumentii vytvofenych soudem se zpusobem podle odstavce4 oznacuji aeviduji hlavni dokument, protokol o hlasovani a referat.
Dorucenky, vracené nedorucené obalky a jiné doklady o doruceni se zaeviduji tak, ze k zdznamu dle odstavce 4 se pfipiSe ,,+dor* a pocet téchto vedlejsich
dokumentti (zaznam 2/celk.12+dor4 tedy znamena, ze dokument ¢. 2 ma celkem 12 listi a jsou u n&j 4 dorucenky ¢i jiné doklady o dorucent).

(6) Vlistinném spise se doruCenky vcetné¢ vracenych nedorucenych obalek a jinych dokladi o doruceni piikladaji k hlavnimu dokumentu;
v elektronickém spise se postupuje obdobné.

(7) zrusen

(8) Prilohovy obal se zaklada pro kazdy oddil spisu zvlast’; je-li potieba vice piilohovych oball v ramci jednoho oddilu, oznacuji se jednotlivé svazky
fimskymi Cisly. V kazdém pfilohovém obalu se vede seznam pfiloh (vzor ¢. 41).

(9) Byly-li ptilohy zalozeny do piilohového obalu, toto se uvede na prvni strané hlavniho dokumentu pod udajem dle odstavce 4.

§ 215ia
Spoleény navrh manZeli na povoleni oddluZeni

(1) Spole¢ny navrh na povoleni oddluzeni (§ 394a insolven¢niho zakona) soud zapise pod jednu spisovou znacku a pro manzele vede jeden insolvenéni
spis.

(2) Veskera podani v¢etné prihlasek pohledavek se zakladaji pod jednu spisovou znacku, i kdyz sméfuji pouze vici jednomu z manzeli.

(3) Poda-li vétitel insolvenéni navrh, ktery sméfuje viici dluzniktim, ktefi jsou manzely, pak se nasledny spole¢ny navrh manzeli na povoleni oddluzeni
zapiSe ke spisové znacce, kterd ma niz§i bézné Cislo rejstiiku. Nasledné se v informacnim systému insolvencniho rejstiiku vyznaci vzéjemna souvislost spist
a spis se dale povede pod jednou spisovou znackou.

(4) Podé-li veritel insolvenéni navrh, ktery sméfuje vici jednomu z manzeld, pak se nasledny spolecny nadvrh manzelll na povoleni oddluzeni zalozi
k jiz zahdjenému insolvencnimu fizeni, ve kterém se vyda druha vyhlaska o zahajeni insolvenéniho fizeni a fizeni se dale povede pod jednou spisovou znackou.
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§ 215j
Rizeni u nad¥izeného soudu

(1) Ma-li v pribéhu insolvenéniho fizeni rozhodovat nadfizeny soud, vyhotovi soud prvniho stupné predkladaci zpravu, kterou elektronicky zasle
nadfizenému soudu. Véc je nadfizenému soudu ptedlozena dnem, kdy nadfizeny soud obdrzel predkladaci zpravu. Listinny spis se nepfedklada.

(2) Kazda predkladaci zprava obdrzi u nadfizeného soudu senatni znacku fizeni u nadfizeného soudu (dale jen ,,senatni znac¢ka“). Senatni znacku tvoti
Cislo senatu nadiizeného soudu, pismenna zkratka nadiizeného soudu (pfiloha ¢. 14) a bézné ¢islo v ramci daného nadfizeného soudu lomené letopoctem
(2 VSOL 3/2008).

(3) Jednaci ¢islo dokumentu vytvofeného nadfizenym soudem je tvoteno spisovou znackou, senatni znackou, oznacenim oddilu a ¢islem dokumentu.
Na dokument nadfizeného soudu uvede se do pravého horniho rohu spisova znacka a pod ni zbyvajici ¢ast ¢isla jednaciho. V ostatnich pfipadech (napf. pii citaci
rozhodnuti v jiném dokumentu) se v ¢isle jednacim za spisovou znackou vlozi ¢arka (KSHK 14 INS 23/2008, 4 VSPH 14/2008—A-28).

(4) Nadtizeny soud mutize, povazuje-li to za potiebné, pozadat o predlozeni potfebného oddilu listinného spisu dle ust. § 2151.

(5) Nadtizeny soud si muze zalozit sbérny spis, do kterého bude zakladat kopie rozhodnuti ve vécech, ve kterych rozhodoval. Sbérny spis neni spisem
ve smyslu § 164.

(6) Nadtizeny soud po skonceni svého fizeni zasle vSechny dokumenty soudu prvniho stupné nejpozdé&ji s rozhodnutim k zalozeni do listinného spisu.

(7) Po dobu, kdy oddil (spis) v listinné podobné je u nadtizeného soudu, soud prvniho stupné vede pro docasné ulozeni dokumentl v listinné podobné
patiici do toho oddilu sbirku dokumentd s oznacenim pevné Casti spisové znacky a oddilu, kterého se tyka; obdobné se postupuje iu nadtizeného soudu.
Dokumenty ulozené ve sbirce dokumenti mohou byt ptedlozeny jen nadiizenému soudu.

§ 215k
Predavani spisu
(1) Po nabyti pravni moci rozhodnuti o vysloveni mistni nepfislusnosti nebo na zaklad¢ jiného pravomocného rozhodnuti o tom, ze fizeni bude konat
jiny soud, vedouci kancelafe na pokyn soudce (asistenta soudce, vyssiho soudniho ufednika) zasle listinny spis piislusnému soudu a soucasné mu zasle
elektronickou zpravu o postoupeni spisu.
(2) Piislusny soud ukonem (pfevzeti véci) v elektronickém spisu, kterym se pridéli ¢iselné oznaceni soudniho oddéleni a zkratky pfebirajiciho soudu
(ptiloha €. 14), pfevezme jeho vedeni.

§ 2151
Zapijcovani listinného spisu
Listinny spis nebo pouze jeho uréeny oddil soud prvniho stupné, u kterého se vede insolvenéni fizeni, zapijéuje jinym soudim jen na jejich pisemnou
zadost o zapujceni listinného spisu, a to se svolenim soudce; jinym organiim a subjektim muize byt zapijcen jen, je-li to zapotfebi k plnéni jejich ukold
a nemohou ziskat informaci jinak; ustanoveni § 215j odst. 7 plati i pro zaptjéené oddily (spisy). Zaptjceny spis je nutno vratit do 15 dnti.
§215m
Navrhy na moratorium
(1) Navrhy na moratorium podané pied zahajenim fizeni (§ 125 insolven¢niho zakona) se eviduji v rejstiiku INS.
(2) Vesker¢ tdaje o tomto fizeni a vytvofené dokumenty se zvefejiuji jen na zakladé pokynu soudce.

§ 215n
Navrhy na zvefejnéni rozhodnuti dle § 429 insolven¢niho zakona se eviduji v rejstiiku Nc ve zvlastnim oddilu.

§ 2150
Insolven¢ni spravcei

(1) K zajisténi rovnomérného ustanovovani insolvenénich spravet urCuje pfedseda insolvenéniho soudu insolvenéni spravce ze seznamu vedeného
v elektronické podobé v piislusném informacnim systému, usporadaného podle porfadi uréeného dnem zépisu sidla nebo provozovny do piislusné ¢asti seznamu
insolvencnich spravci (§ 25 insolvenéniho zakona).

(2) Zadost o ureni osoby insolven¢niho sprivce se predklada predsedovi insolvenéniho soudu prostiednictvim piislusného informaéniho systému
a obsahuje zejména udaje identifikujici dluznika, pozadovany typ insolvencéniho spravce podle stavu insolven¢niho fizeni a v pfipadé podaného navrhu
na povoleni oddluzeni rovnéz okresni soud dluznika. Ze zadosti o uréeni osoby insolven¢niho spravce musi byt rovnéz ziejmé, zda je dluznik osobou podle § 3
odst. 2 zakona ¢. 312/2006 Sb., o insolvencnich spravcich, ve znéni pozdéjsich piedpist, a zda je podan navrh na feseni jeho upadku reorganizaci.

(3) Piedseda insolven¢niho soudu ur¢i insolvenéniho spravce na zakladé zadosti o uréeni osoby insolvenéniho spravce, a to v potadi podle data a ¢asu
doruceni zadosti predsedovi insolvenéniho soudu; v ptipadé shodného data a ¢asu doruceni né€kolika zadosti je rozhodné abecedni potadi jmen dluzniki
uvedenych v zadostech.

(4) Pokud ptedseda insolvenéniho soudu uréi insolvenéniho spravce mimo stanovené potadi, odiivodni tento postup i v pfislusném informac¢nim systému.

(5) Ukony podle odstavcii 1 a7 4 se provadi zasadng v pislu§ném informagnim systému.

§ 2150a
Restrukturaliza¢ni Fizeni
(1) Rizeni o preventivni restrukturalizaci podle zvla$tniho zakona®® se eviduji v restrukturalizaénim rejstiiku. Nelze-li restrukturalizaéni fizeni evidovat
podle véty prvni, eviduje soud
a) restrukturalizaéni fizeni v rejstiiku C,
b) odvolani proti rozhodnutim vydanym v restrukturaliza¢nim fizeni v rejstiiku Co,
¢) navrhy na individualni moratorium pted zahajenim preventivni restrukturalizace v rejstiku Nc,
d) zvetejnéni rozhodnuti o zahajeni insolvenéniho fizeni a rozhodnuti o ustanoveni insolvenéniho spravee vydané v ¢lenském staté Evropské unie v rejstiiku
Nc.
(2) Pro evidenci mimoradnych opravnych prostiedkl v restrukturalizacnim fizeni plati obdobné § 161c.
(3) Iestlize jsou v souladu se zvlaitnim zdkonem pisemnosti zvefejiiovany na tifedni desce soudutZ, rozhodnuti o odvolani zvefejni na své tfedni desce
soud, ktery je vydal.
(4) Ukladaji-li predpisy upravujici preventivni restrukturalizaci znepfistupnéni osobnich udaji v restrukturaliza¢nim rejstiiku, plati ohledné osobnich
udajii obdobné § 215ga odst. 4 a 5; uvedené plati rovnéz v piipadé zvefejnovani tidaju tykajicich se restrukturaliza¢niho fizeni na Gfedni desce soudu a ve sbirce
listin obchodniho rejstiiku.

HLAVA TRETI A
OPATROVNICKE RiZEN{
§ 215p
Obecna ustanoveni
Ustanoveni této hlavy upravuji n€které specifické ¢innosti provadéné soudy v opatrovnickém fizeni.
§215¢q
Prechod opatrovnictvi
(1) Pokud dojde v souladu s piislusnym piedpisem’ k prechodu opatrovnictvi na nového opatrovnika, vyhotovi soud listinu opatrovnika, kterou zasle
vefejnému opatrovnikovi, na néjz opatrovnictvi pieslo.
(2) Listinu opatrovnika soud vyhotovi podle vzoru, ktery stanovi ministerstvo.
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. ) ) HLAVA CTVRTA o 5
RIZENI SOUDU O POZUSTALOSTIL, O USCHOVACH A O UMORENI LISTIN PRED SOUDY

Oddil prvni
Rizeni o poziistalosti

§216
Eviden¢ni pomiicky

(1) Pozstalostni soud®! fizeni o pozlstalosti eviduje v rejstitku D. Do rejstitku D soud zapisuje doslé véci, vydana rozhodnuti, podané opravné
prostfedky, rozhodnuti nadiizeného soudu, pohyb spisu, pravomocné ukonceni véci, poznamky a dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych
udaju dle pfislusnych pravnich predpist, metodickych pokyni ministerstva a uzivatelskych ptirucek k vedeni rejstiikd v informacnich systémech soudd.

(2) V rejstiku D pozistalostni soud eviduje i dodateéné projednani pozustalosti o majetku, ktery se objevil az po pravni moci rozhodnuti, jimz bylo
plvodni fizeni skonceno. VEc u pozistalostniho soudu obzivne [§ 161a odst. 2 pism. h)].

(3) Pozistalostni soud dale vede pro fizeni o poziistalosti seznam zavéti a seznam spistt D odeslanych soudnimu komisati. Uschovy, které soud piijal
v fizeni o pozistalosti, zapisuje do knihy Gschov; uschovy, které pfijal soudni komisat, se eviduji jen u soudniho komisafte.

§217
zrusen

§218
Zjistovani stavu a obsahu listin

(1) Zjistuje-li stav a obsah listiny soud™2, k originalu listiny, jejiZ stav a obsah byl zjistén (prohlasena listina), pFipoji zdznam, v némz se uvede
oznaceni soudu, ktery vede Fizeni o pozistalosti, spisova znacka, datum prohlaseni listiny a podpis osoby, ktera zjistila stav a obsah listiny.

(2) Zaznam podle odstavce 1 se s listinou spoji neoddélitelnym zpiisobem prekrytim uzavérou vyhotovenou samolepicim Stitkem, ktery nesmi
prekryvat text ziznamu ani listiny. Uzdvéra se z obou stran opatii otiskem kulatého ufedniho razitka tak, aby ¢ast otisku byla na uzavéie a cast
na zaznamu ¢i originalu listiny.

(3) O zjisténi stavu a obsahu listiny vyhotovi soud protokol podle zvlastnich piedpisil®, k némuZ pevné p¥ipoji kopii listiny opatirenou doloZzkou
potvrzujici shodu s listinou, jejiZ stav a obsah byl zjistén; ustanoveni § 19 se pouZije pfimérené.

§219
zruSen

§ 220
Sbirka prohlaSenych pofizeni pro piipad smrti

(1) Potrizeni pro piipad smrti a pFipadné dalsi listiny obsahujici pravni jednani pro piipad smrti, které se podle zakona ukladaji u soudu,
se ulozi do Sbirky prohlasenych poiizeni pro pripad smrti. Soucasné se zaeviduji v Seznamu zavéti. Na zaznamu podle § 218 odst. 1 se vyznaci bézné
Cislo pridélené v Seznamu zavéti.

(2) Do Sbirky prohlasenych pofizeni pro pripad smrti se listiny zakladaji chronologicky podle béZnych ¢isel Seznamu zavéti.
Ukladaji se v pevnych deskach po padesati listinach do kovové skiiné.

(3) Jestlize soud zapijcuje listinu uloZenou ve Sbirce prohlasenych pofizeni pro pfipad smrti, listinu doru¢i bud’ prostiednictvim soudniho
dorucovatele, nebo osobné, piipadné prostiednictvim provozovatele poStovnich sluZeb jako cennou zasilku. PFijemce potvrdi pievzeti listiny podpisem
na dokladu o doruceni.

_ Oddil druhy
Uschovy u soudu

§ 221
Druhy tschov

(1) U soudu se eviduji:

a) pozustalostni uschovy pfijimané poztistalostnim soudem v ramci fizeni o pozistalosti,

b) soluéni uschovy evidované na zakladé navrhu zapisovaného do rejstiiku Sd,

¢) povinné uschovy evidované krajskymi soudy, vzniklé
1. v insolvenénim fizeni,
2. na zakladé rozhodnuti soudu podle zédkona ¢&. 90/2012 Sb., zékon o obchodnich spoleénostech a druZstvech (zakon o obchodnich korporacich),

ptipadné podle zakona ¢. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spolecnosti a druzstev, ve znéni pozdéjsich predpist,

d) ostatni uschovy pfijimané soudem v souvislosti s jinym soudnim fizenim nebo vzniklé z jiné ¢innosti soudu nebo pfijaté v pfipadech stanovenych jinymi
pravnimi ptedpisy.

(2) Vsechny doklady vztahujici se k jednomu béznému ¢islu knihy uschov se zakladaji do spisu tykajiciho se iischovy (jsou jeho soucasti).

§222
Evidence a kontrola tischov

(1) Datum pfijeti uschovy, jeji vydani pFrijemci a dalsi udaje tykajici se nakladani s predmétem tischovy eviduje soud v knize tschov vedené
v informadénim systému.

(2) Kontrolu aschov provede predsedou soudu povéfeny zaméstnanec nejméné jednou v kalendafnim pololeti, jedna-li se o tischovu v kovové
skiini soudu nebo v bezpe¢nostni schrance u banky, v ostatnich pripadech nejméné jednou v kalendainim roce. Mimoradna kontrola se provede
pri zméné osob odpovédnych za vedeni iischov a osob s pristupem do kovové skiiné ¢i bezpecnostni schranky u banky.

(3) Kontrola se provadi porovnanim skute¢ného stavu se zaznamy v knize tischov a udaji v prisluSnych rejstficich a spisech.

(4) Provedenim kontroly nelze povérit osoby odpovédné za vedeni uschov a osoby s piistupem do kovové skiiné nebo do bezpe¢nostni schranky
u banky.

(5) O provedeni kontroly sepiSe soud zaznam, ktery zaloZi do spisu agendy spravy soudu.

§223
Uschova v kovové skiini soudu nebo v bezpe¢nostni schrance u banky

(1) Movité véci se do kovové skiiné ukladaji v pevnych obalech ¢i obalkach opati‘enych zaji§t'ovacimi paskami, kulatym ufednim razitkem
a podpisem zaméstnance povéfeného vedenim knihy uschov. Na obalu se vyzna¢i polozka knihy uschov, véc a spisova znacka. Za ucelem snadnéjsi
kontroly tschov je moZno namisto pevného obalu ¢i obalky pouZit transparentni bezpe¢nostni sacky; predchozi véty se v takovém pripadé pouZiji
priméfené.

(2) V pripadé potieby je moZno movité véci uloZit do bezpe¢nostni schranky u banky; ustanoveni odstavce 1 se pouZije piimérené.

(3) Predseda soudu stanovi, které osoby maji pristup do kovové skiiné soudu.

(4) Predmét uschovy vyda zaméstnanec povéreny vedenim knihy uschov prijemci na zakladé pokynu soudce, vysSiho soudniho ufednika,
justi¢niho kandidata, asistenta soudce ¢i soudniho tajemnika. O predani sepiSe soud zaznam, ktery obsahuje oznaceni soudu, u kterého k predani doslo,
spisovou znacku, popis predanych véci tak, aby nebyly zaménitelné s jinymi vécmi, datum a podpisy piedavajici osoby a pFijemce, u kterého je dile
tfeba uvést, jakym zpiisobem byla ovéiena jeho totoZnost.

(5) Nevyluduje-li to povaha predmétu uschovy, je mozno na Zadost prijemce dorudit pifedmét ischovy na uréenou adresu prostiednictvim
provozovatele postovnich sluZeb, a to zasadné jako doporucenou zasilku.
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§224
Uschova na iétu soudu

(1) Uttarna soudu po p¥ijeti platby naleZejici do tischovy na et soudu vyhotovi ziznam o sloZeni finanénich prostfedkii na et soudu,
ktery se zaloZi do spisu, k némuz se uischova vztahuje.

(2) Vydani sloZené ¢astky prijemci provadi u¢tarna soudu na zakladé poukazu podepsaného osobou opravnénou k podepisovani platebnich
poukazii. Platebni poukaz se uctarné predklada ve dvojim vyhotoveni, pFicemz u¢tarna na jednom vyhotoveni potvrdi prijeti poukazu a potvrzeny
poukaz vrati prislusné kancelafi. Po vyplaceni penéz piijemci vyhotovi u¢tirna zaznam o vydani penéz prijemci, ktery pieda prisluSné kancelari
k zaloZeni do spisu, k némuz se ischova vztahuje.

§ 225 az 227
zruSeny

§228
zrusen

§229

zrusen

§230

zrusen

§231
zrusen

Uschova u schovatele

§232
(1) Véci, které se nehodi k Gischové v kovové skiini ani k uschové v bezpecnostni schrance u banky, se ulozi u schovatele. Na podkladé zpravy
schovatele o pievzeti pfedmétu tischovy se vyznaci v knize tischov uloZeni tischovy u schovatele a zpravu schovatele o prevzeti pfedmétu uschovy zafadi
zaméstnanec povéfeny vedenim knihy tischov do spisu. Na zpravé uvede ¢islo polozky knihy Gschov a ¢&islo zaznamu o slozeni zalohy na naklady tGschovy.
Ve spisu o uschové se vyznaci datum, kdy byl pfedmét Gischovy piijat schovatelem.
(2) Po pravni moci rozhodnuti o pfiznani nahrady nakladt spojenych s uschovou u schovatele se poukazem ulozi G¢etnimu soudu uhradit schovateli
pfiznané naklady ze zalohy vybrané od slozitele, popfipadé z rozpoctovych prostiedki soudu.

§233
zrusen
skupinovy nadpis zrusen
§234
Uschova kliti
(1) Kli€e od byti, jinych mistnosti nebo prostor, pfevzaté pii zajisténi pozlstalosti v ramci fizeni o pozistalosti, vykonu rozhodnuti ve vécech ochrany
proti domacimu nasili nebo ptevzaté od policejniho organu po provedeném vykazani v souvislosti s fizenim o vydani pfedbézného opatfeni ve vécech ochrany
proti domacimu nasili, se uchovavaji v kovové skiini soudu. Tato skute¢nost se zaznamena k pfislusné polozce v knize uschov vedené v informacnim systému.
(2) Klice od bytt, jinych mistnosti nebo prostor se v kovové skiini uchovavaji v pevnych obalech (obalkach) uzavienych pomoci samolepicich stitki
a opatienych jednak otisky tfedniho razitka vzdy z¢asti na obalu a z¢asti na samolepicim $titku, a jednak podpisem soudce, piipadné zaméstnance povéteného
vedenim knihy uschov. Na obalu (obalce) se vyznaci polozka knihy Gschov, véc a spisova znacka.

Oddil treti
Rizeni o umofeni listin
§235

(1) Jestlize mohou byt k Fizeni o umoreni listin mistné prislusné dva nebo vice soudi, soud, u kterého byl navrh na umofteni listiny podan,
o tom vyrozumi ostatni soudy s uvedenim predmétu a doby zahajeni Fizeni. Tyto soudy sdéli vyrozumivajicimu soudu, zda je v téZe véci u jejich soudu
vedeno Fizeni ¢i nikoliv a udaj o pripadném vysledku.

(2) Usneseni obsahujici vyzvu, aby se ten, kdo ma listinu, pFihlasil do 1 roku od vydani usneseni u soudu, ktery usneseni vydal, je tfeba vyvésit
na uredni desku soudu v tyZ den, kdy bylo vydano.

) _ HLAVACTVRTAA
RIZENI O NAVRHU NA URCENI LHUTY

§ 235a
Evidence navrhi na urceni lhity

(1) Néavrh na uréeni Ihity® soud, viéi némuz jsou namitiny pritahy v Fizeni, po jeho dorudeni zaeviduje v evidenci navrhi na uréeni lhity
v informaé¢nim systému, zaloZi do spisu, jehoZ se navrh tyka, a spis piedloZi k dal§imu postupu pfislusnému soudci.

(2) Nenachazi-li se spis v dobé pFijeti navrhu na urdeni lhiity u soudu, vi¢i némuz jsou namitany pritahy v Fizeni, je tifeba neprodlené vyzadat
jeho vraceni, nestanovi-li prislusny soudce jinak.

(3) Soudu, ktery je piislusny o navrhu rozhodnout, predklada soud, vii¢i némuZz jsou namitany pritahy v Fizeni, cely spis obsahujici navrh
na urceni lhiity a vyjadieni prislusného soudce k tomuto navrhu. Soud pFislu$ny o navrhu na urceni lhiity rozhodnout zaeviduje navrh na urceni lhiity
v rejstiiku UL a zaloZi sbérny spis podle § 185 odst. 3.

(4) Prohlasi-li vyslovné navrhovatel, Ze trva na navrhu, k némuz se dale nepfihliZi z diivodu, Ze soud provedl vSechny procesni iikony,
u nichZ podle navrhovatele dochéazelo k prodleni, je tfeba spis neprodlené predloZit k dalSimu postupu prisluSnému soudci.

(5) Dorucené rozhodnuti 0 navrhu na uréeni lhity zaloZi soud prvniho stupné do spisu agendy spravy soudu.

(6) Po vraceni spisu soud, vi¢i némuz jsou namitany pritahy v fizeni, vyznadi vysledek Fizeni o navrhu na uréeni lhiity v evidenci navrha
na urceni lhity a spis s prvopisem rozhodnuti o navrhu na urceni lhity neprodlené predlozi k dalSimu postupu prisluSnému soudci. Stanovi-li
tak predseda soudu, predkladaji se spisy po vraceni nejprve spravé soudu k informaci piredsedovi nebo povérenému mistopredsedovi soudu.

§ 235b
zrusen
~ HLAVA PATA
SPRAVNI AGENDA SOUDU

Oddil prvni
Administrativni a kancelai'ské prace
§ 236
Organizaci hospodatsko-finan¢ni, G¢etni a pokladni sluzby a prava a povinnosti i odpovédnost hospodafskych a ucetnich zaméstnanct spravy soudt
upravuji zvlastni pfedpisy.
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§237
Ustanoveni § 164 az 199 plati pfiméfené i pro spravni agendu soudd s odchylkami uvedenymi dale.

§238
Spravni agenda a jiné evidencni pomiicky
(1) Pro spravni agendu se vedou tyto pomucky:
a) spravni denik (Spr) (vzor ¢. 71),
b) rejstiik St — pro stiznosti na soudy a soudce dle § 164 a nasl. zak. ¢. 6/2002 Sb.,
¢) rejstiik Si— pro zadosti o poskytnuti informace podle zékona o svobodném pfistupu k informacim véetné zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé
nebo na osobu u soudu podle tohoto zdkona, a zapracovani povinné zvefejiiovanych informaci na ufedni desku soudu podle § 3a, véetné vypracovani
vyro¢ni zpravy podle § 18 zakona o svobodném piistupu k informacim,
d) seznam jmenny, vyzaduje-li to rozsah agendy.
(2) Pro agendu ptedsedy vrchniho soudu se vedou rejstiiky:
a) rejstiik S — pro véci spravni povahy (véetné agendy pravni pomoci), jejiz rozsah vyplyva ze seznamu hesel, ktery je obsazen v priloze ¢. 2,
b) rejstiik Sp — pro zapisovani agendy pfipominkového fizeni pfipravovanym navrhiim zékoni a jinych pravnich predpist,
¢) rejstiik Su — pro agendu tykajici se navrhu na zruseni zakona nebo jeho ¢asti a Gstavnich stiznosti.
(3) Krome pomicek uvedenych v odstavci 1 se vedou u okresnich soudu tyto dalsi evidenéni pomucky:
a) kniha rozvrhu prace,
b) lhitnik ob¢asnych vykazi a zprav,
?
¢) kalendar (vzor €. 28) nebo diaf,
d) evidence opravnéni podle § 21 odst. 1 o.s. F.,
e) evidence stvrzenek o platbach,
f) evidence procesnich (generalnich) plnych moci,
g) evidence osvédceni o registraci platce dané z pfidané hodnoty podle § 255a,
h) evidence vzoru otisku podpisového razitka advokata,
i) evidence tfednich razitek soudu,
?
j) evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych osob podle § 255c¢,
k) evidence vseobecnych obchodnich podminek obchodnich spole¢nosti podle § 255d,
1) stejnopist ptislusnych ¢asti rozvrh stanovujicich, ktery notéaf bude povétren provedenim ukond jako soudni komisaft, vydanych ptedsedou krajského soudu.

(4) Krajské soudy vedou mimo pomiicky uvedené v odstavcich 1 a3 pismen a) az k), dale @ knihu rozvrhii povéfovéani notait (ikony v fizeni
o pozustalosti, evidenci praxe student pravnické fakulty a seznam spravct dle § 1 vyhl. &. 476/1991 Sb.

(5) Kromé toho se vedou u krajskych a okresnich soudti pomuicky prvotni evidence na vzorech a zpisobem stanovenym zvlastnimi piedpisy.

(6) Vrchni soudy vedou pomucky uvedené v odstavcich 1, 2 a 3 pismen a), b), ¢) az i), evidenci praxe studenti pravnické fakulty.

(7) Do jmenného seznamu se zapisuji jména (oznaceni podatelt), at’ jde o osoby nebo organy a organizace, avSak jen v téch spravnich vécech,
o kterych neni utvofen spojeny vécny spis.

(8) Pro evidenci agendy bezpecnosti a krizového fizeni plati zvlastni pfedpisy.

§239
Tvoreni, evidence a ukladani spravnich spist

(1) Pokud se dale nestanovi jinak, zapise povéteny zaméstnanec doslé pisemnosti do spravniho deniku, a to bézné za sebou. Kazda pisemnost se zapise
vzdy pod novym ¢islem, a to i tehdy, tyka-li se véci, ktera byla jiz ve spravnim deniku zapsana.

(2) Jednaci ¢islo pisemnosti se sklada z oznaceni a bézného ¢isla spravniho deniku lomeného letopoctem (napt. Spr 171/2001). Jednaci ¢islo se vyznaci
v pravém hornim rohu pisemnosti a uvede se i na vSech jejich ptilohach.

(3) Vsechny pisemnosti, které se tykaji téze véci, nebo téhoz zaméstnance, opatii se jednacim ¢islem a vlozi se do spisového obalu spojeného vécného
spisu, poptipadé spisu osobniho.

§ 240
Tvoreni spojenych vécnych spisti a osobnich spisii

Spojeny vécny spis a spis osobni se tvoii podle jednaciho ¢isla prvni doslé pisemnosti. Toto jednaci ¢islo je vedoucim ¢islem spisu a vede se pod nim cely

spis az do uplného skonceni. Spojené vécné spisy se tvoii podle hesel, ktera jsou uvedena v piiloze ¢. 2.
§ 241
Spojené vécné spisy

(1) Zasila-li se kterékoli justi¢ni slozce né&jaka pisemnost, kterd se ma zalozit do spojeného vécného spisu, vyznac¢i se vzdy na prvni strance takové
pisemnosti pod adresou piislusné heslo. Pfitom nesmi byt v jedné pisemnosti spojovany véci, které podle svého obsahu patii do riznych spojenych vécnych
spisti. Pod heslem se uvede blizsi oznaceni véci. Pét fadkl pod poslednim fadkem textu se uvadi zasilané pfilohy s oznacenim Pfiloha.

(2) Na vng&jsi strané spisového obalu (vzor €. 74) se vyznadi heslo, popiipadé blizsi oznaCeni véci, a vedouci ¢islo spisu. Na vnitini strané spisového
obalu se jednotlivé vlozené pisemnosti vedou v evidenci uvedenim roku, kdy pisemnost dosla anebo vznikla, a dale Cisla, pod kterym véc byla zapsana
ve spravnim deniku a ¢islo listu.

(3) Spojeny vécny spis se vede podle potfeby, maximalné po dobu péti let, pokud se jeho objem nezvétsi tak, Ze je tieba zalozit novy spis. Zaklada-li
se novy spis, uvede se na spisovém obalu nového spisu jeho nové vedouci ¢islo. Timto vedoucim &islem je ¢islo vytizeni prvni pisemnosti zalozené do nového
spisu. Kromé toho se na obalu v zavorce uvede vedouci ¢islo pfedchazejiciho spisu (piivodni vedouci ¢islo). Pivodni vedouci Eislo se vyznaci v zavorce
téz v poznamkovém sloupci spravniho deniku, a to u ¢isla prvni pisemnosti zalozené do nového spisu.

(4) Spojené vécné spisy se v kancelafi spravy soudu ukladaji abecedné podle hesel.

§242
Osobni spisy

(1) Osobni spisy se oznaci osobnim jménem a piijmenim zaméstnance, jehoz se tykaji. Na vnéjsi stran¢ spisového obalu (vzor €. 75) se vyznaci osobni
jméno a pfijmeni zaméstnance a vedouci ¢islo spisu.

(2) Vedoucim ¢islem spisu je jednaci ¢islo prvni doslé pisemnosti; pod nim se spis vede do tiplného skonceni.

(3) Osobni spis se sklada ze dvou ¢asti zalozenych ve zvlastnich obalech: ¢asti vSeobecné a Casti oznacené ,,Nemoci‘.

§ 243
Sbérné a souhrnné spisy
(1) Z pisemnosti stejného obsahu, které se tykaji téze véci a maji se spole¢né vyiidit (napt. hromadné vykazy, zpravy apod.), se utvoii sbérné
nebo souhrnné spisy. Do spravniho deniku se v takovém piipad¢ zapise jen prvni ve véci dosla pisemnost a vSechny dalsi se k ni pouze pfipoji.
(2) Sbérné nebo souhrnné spisy se vkladaji zpravidla jen do obalu z mékkého papiru a ukladaji se podle Cisel, pokud nejsou soucasti spojeného vécného
spisu. Na piedni strané obalu se uvede jednaci ¢islo prvni ve véci doslé pisemnosti.
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§ 244
Podani mensi dileZitosti

(1) Pisemnosti, ze kterych neni mozno utvotit spojeny vécny spis podle hesla, osobni spis, ani sbérny spis, se vkladaji jen do obalu z mékkého papiru
podle ¢isel deniku a ukladaji se do spoleéného vécného spisu pod heslem ,,Riizné*.

(2) Podani mensi dilezitosti (napf. zcela jednoduchd a nezdvazna oznameni), tiskopisy a formulafe s vyjimkou formulait pfisné zactovatelnych apod.
se nezapisuji ani do spravniho deniku.

(3) Okruh nezapisovanych pisemnosti ur¢i pfedseda soudu podle zvlaStnich podminek pracovisté. Nezapisované pisemnosti se pouze pfipoji
k ptedchazejicim spisim a neni-li jich, ukladaji se ve zvlastnim obalu v ¢asovém pofadi a po uplynuti bézného roku se zniéi.

§ 244a
ZAdosti o vylustrovani véci k osob& nebo na osobu

(1)  Zéadosti o vylustrovani véci vedenych k osob& nebo na osobu u soudu podle zakona o svobodném piistupu k informacim se zapisuji do rejstiiku Si.

(2) Vytizeni zadosti a kopie vylustrovanych véci se pfipoji k doslé zadosti, pfip. dalsi pisemnosti souvisejici s vyfizenim zadosti. Pro kazdou zadost
se mize vést samostatny spis, nebo se vede na kazdy rok jeden sbérny spis.

(3) Piedseda soudu muze stanovit, ze tyto zadosti vyfizuje informacni oddéleni nebo zapisové oddéleni (vyssi podatelna), pfip. jiny povereny
zaméstnanec soudu.

§245
(1) Spravni spisy se ukladaji pod uzavérou.
(2) O tvoreni a evidenci spisti o stiznostech plati zvlastni predpisy?L.
Ptitom je tfeba respektovat zejména ustanoveni zakona o ochrané osobnich udaju.
Uprava pisemnosti

§ 246

Pisemnosti uréené nadiizenému organu podepise vlastnoruéné zameéstnanec, ktery navrh vytizeni schvalil. V kterych dalSich piipadech maji byt pisemnosti
vlastnoru¢né podepsany, uréi piedseda soudu. V ostatnich pisemnostech se uvede osobni jméno, piijmeni a funkce zaméstnance, ktery navrh schvalil, na misté
uréeném pro podpis tiskopisu psacim strojem se zkratkou ,,v. r.”, pticemz se ptipoji dolozka ,,Za spravnost vyhotoveni“, kterou podepise zaméstnanec spravy
soudu k tomu zmocnény piedsedou soudu.

§ 247
Zpusob podepisovani pisemnosti a rozpoctovych i statistickych vykazii a doklad ucetni a penézni povahy (Seky, nafizeni k vyplaté ¢astek a ostatni penézni
doklady, ovéfeni a jiné) upravuji zvlastni predpisy.
§248
Utedni razitka soudu
(1) Utednimi razitky soudu jsou razitka obsahujici uplné oznaceni soudu, a to
a) podaci razitko (§ 135),
b) podlouhlé (adresni) razitko soudu (§ 37 odst. 4, § 170),
c) razitka s malym statnim znakem:

1. malé o priméru 20 mm nebo 25 mm,

2. velké o priméru 36 mm;

d) razitka pro vyznaceni dolozky o pravni moci a vykonatelnosti, jejichz soucasti je ufedni razitko s malym statnim znakem (§ 18 odst. 1, § 19).

(2) Jednotliva ufedni razitka kulatého tvaru se pifi zhotoveni ozna¢i arabskymi Cislicemi poéinaje jednotkou, ato v jedné souvislé Eiselné fadé
nebo pro kazdou velikost v samostatné fad€. Razitka pro vyznacovani dolozky pravni moci a vykonatelnosti, ktera obsahuji ufedni razitko s malym statnim
znakem, mohou byt vedena v samostatné ¢iselné fade, event. v jedné Ciselné fadé s razitky dle véty prvni.

(3) Otiskem velkého utedniho razitka se opatiuji opisy rozhodnuti soudu a jiné soudni pisemnosti pii vykonu soudnictvi. Velké tifedni razitko 1ze pouzit
i v ptipadech, kdy se uziva malé utedni razitko (odstavec 4).

(4) Otiskem malého ufedniho razitka se opatii

a) vSechna ufedni potvrzeni a ovéfeni, véetné vyznacovani dolozky pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnuti soudu a pfi provedeni opravy na stejnopisu
rozhodnuti,

b) listiny urcené do ciziny, nejde-li o soudni pisemnosti pii vykonu soudnictvi,

¢) stvrzovaci a schvalovaci dolozky smluv o pfevodu prava hospodaieni nebo prodeji hmotného investicniho majetku a prostfedkd a materialovych zasob,

d) zmocnéni k zastupovani v soudnim fizeni nebo v fizeni pred spravnimi organy,

e) vykazy statisticko-operativni evidence,

f) podklady pro vypracovani navrhu planu a rozpoctu,

g) smlouvy a zapisy,

h) dispozice s pen&zi soudu a platebni poukazy pro u&tarnu, kterymi se natizuje vyplata penéz soudu na b&znych tétech soudu u Ceské narodni banky,

i) platebni poukazy, kterymi se nafizuje vyplata penéz nebo vydani jinych hodnot a pfikazi k disponovani soudni uschovou a trestnim depozitem.
(5) Ztratu kulatého ufedniho razitka soud neprodlen¢ oznami Ministerstvu vnitra. V oznameni soud uvede i datum, od kdy je razitko postradano.

§ 249
Uschova skon&enych spisii
(1) Skoncené spisy agendy spravy soudi, ve kterych uz neni tieba zadné dalsi opatieni, se ulozi do spisovny. Na obalu spojenych vécnych spisii
nebo osobnich spisti, které se ukladaji do spisovny, se trvale vyzna¢&i tidaje nezbytné pro Fadné uloZeni spisu do spisovny?2; lze k tomu uZit i razitka.
Spojené vécené spisy se ukladaji podle hesel; osobni spisy se ukladaji oddélené podle abecedy.
(2) Pro ukladani a uschovu ucetnich pisemnosti oddélené od jinych pisemnosti plati zvlastni predpisy o ucetnictvi.
Oddil druhy
Eviden¢ni pomicky
§250
Kniha rozvrhi prace
Kniha rozvrhti prace se vede na vice let (nejméné na 10 let) tak, ze se opis rozvrhu prace zalozi do desek z tuhého papiru a dal$i rozvrhy prace se k nému
pripojuji. Mensi zmény, vzniklé v rozvrhu prace béhem roku, se vyznaci cervené. VEtsi zmény se nevyznacuji, ale opis opatfeni, kterym byla zména provedena,
se ptipojuji k rozvrhu, na ktery se zména vztahuje.
§ 250a
Kniha rozvrhi povérovani notaia ukony v Fizeni o poziistalosti a evidence stejnopisu ¢asti rozvrhi stanovujicich, ktery notai bude povéien
provedenim uikonu jako soudni komisar
Kniha rozvrhti povéfovani notait tikony v fizeni o pozustalosti a evidence stejnopist piislusnych ¢asti rozvrhl stanovujicich, ktery notat bude povéien
provedenim tkont jako soudni komisat, vydanych predsedou krajského soudu, se vede obdobné jako kniha rozvrhi préce.
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§ 251
Lhiitnik ob¢asnych vykaza a zprav
(1) Lhutnik obcasnych vykazii a zprav je urcen k evidenci pravidelné se opakujicich lhit stanovenych pro podavani vykazl a zprav, seznami, uctl
pfi vedeni finanéniho hospodaistvi apod.
(2) Lhutnik se vede ve formé sesitu opatfeného obalem z tuhého papiru. Je rozdélen na pét oddilti pro zpravy a vykazy kratsi nez mésicni, Ctvrtletni,
pololetni a ro¢ni. Kazdy oddil je na prvnim listu opatfen pfislusSnym nadpisem.
§ 252
grusen

§ 253
Kalendar (diar)
Kalendar (vzor ¢.28) anebo diaf je uren pro zdznamy lhit a planovanych jednani (porad), které nejsou vedeny v patrnosti podle § 251 ve lhitniku
obcanskych vykazi a zprav.
§ 254
Evidence stvrzenek o platbach
Vydej sesitu stvrzenek o platbach s vyznacenim ¢isla a série vydaného kvitanéniho sesitu (vzor €. 58), jejich ischovu, vydavani dalsich kvitanénich sesitu,
vede sprava soudu. Uschovavaji se v ohnivzdorné skiini nebo v pokladné. O tiskopisech se vede evidence v seSitu, kde se vychazi ze stavu zjisténého
inventarizaci k 31. prosinci pfedchoziho roku.

§ 254a
Evidence praxe studentii pravnické fakulty
Evidenci praxe studentti pravnické fakulty vede krajsky a vrchni soud formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle osobniho jména a piijmeni
studenta, uvede i obdobi, ve kterém byla praxe vykonana a u kterého soudu, a dale jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku zalozeno hodnoceni priabéhu
praxe studenta a prohlaseni studenta o povinnosti ml¢enlivosti.

§ 254b
Evidence ufednich razitek soudu
Evidence ufednich razitek soudu se vede formou zvlastniho jmenného seznamu, ktery obsahuje otisk razitka, osobni jméno, piijmeni, funkci a podpis
zaméstnance (soudce), ktery razitko prevzal, datum pievzeti, vraceni a vyfazeni razitka z evidence.

§ 254c¢
grusen

§ 255
Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu

(1) Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu udélenych podle § 21 odst. 1 o. s. f. se vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle
osobniho jména a pfijmeni opravnéného zaméstnance pravnické osoby uvede oznaCeni pravnické osoby, ktera jej povéfila, dale jednaci ¢islo,
pod kterym je ve spravnim deniku udélené opravnéni u soudu zalozeno. Uvedou se zde i piipady zmény rozsahu udéleného povéieni nebo jeho zanik.

(2) Tato evidence apostup podle odstavce 1 se pouzije iv piipadech, kdy za stat jedna na zakladé povéfeni vedouciho organizacni slozky
(generalniho feditele Utadu pro zastupovani sttu ve vécech majetkovych) zaméstnanec plisobici u této nebo jiné organizaéni slozky statu (Utadu pro zastupovani
statu ve vécech majetkovych) podle § 21a odst. 2a 3 o. s. f.

§ 255a
Evidence osvédceni o registraci platce dané z pfidané hodnoty
Evidence osvédeeni o tom, 7e advokat nebo vefejna obchodni spolecnost ziizena k vykonu advokacie?, notdf, soudni exekutor, patentovy zastupce
nebo spole¢nost patentovych zastupci®®, jsou registrovani u piislusného spravce dané jako plétci dané z pridané hodnoty, se vede formou zvlastniho jmenného
seznamu, kde se vedle osobniho jména a pfijmeni platce nebo obchodni firmy platce, a danového identifikaéniho ¢isla piidéleného platci spraveem dané,
uvede téz jednaci Cislo, pod kterym je ve spravnim deniku osvédceni u soudu zaloZeno. Uvedou se zde izmény skuteCnosti uvedenych v osvédceni
nebo jeho zanik.

§ 255aa
Evidence procesnich (generalnich) plnych moci
Evidence procesnich (generalnich) plnych moci®2 udélenych uastnikem ¥izeni advokétovi, notdii nebo osobg, ktera vykondva specializované pravni
poradenstvi podle zvlastniho pravniho pfedpisu, se vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle osobniho jména a pfijmeni zastupce ucastnika
uvede osobni jméno a piijmeni nebo obchodni firma anebo nazev pravnické osoby ucastnika, ktery jej povéril, dale jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim
deniku udélena procesni (generalni) plna moc u soudu zalozena. Uvedou se zde i pfipady zmény rozsahu udéleného povéreni nebo jeho zanik.
§ 255b
Evidence vzori otisku podpisového razitka advokata podle § 42 odst. 4 o. s. .
Evidence vzori otisku podpisovych razitek advokati podle § 42 odst. 4 o. s. . se vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle osobniho jména
a ptijmeni advokata, identifika¢niho a registraniho ¢isla advokata uvede téz jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku vzor u soudu zaloZen.

§ 255¢
Evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych osob
Evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych osob se vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle obchodniho jména ucastniki
smlouvy uvedou jejich IC, datum a ¢isla smluv, pod kterymi byla uzaviena, dale jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku smlouva o postoupeni
pohledavky zalozena. Uvedou se zde i zmény smlouvy o postoupeni pohledavky.
§ 255d
Evidence v§eobecnych obchodnich podminek obchodnich spole¢nosti
Evidence vSeobecnych obchodnich podminek obchodnich spolecnosti se vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle obchodniho jména
obchodni spolecnosti uvede jeji IC, datum a ¢islo vSeobecnych obchodnich podminek, déle jednaci Cislo, pod kterym jsou ve spravnim deniku vSeobecné
obchodni podminky zalozeny. Uvedou se zde i zmény vSeobecnych obchodnich podminek.
§ 256 2 257
gruSeny
) CAST CTVRTA
CINNOST SOUDNICH KOMISARU V RIZENI O POZUSTALOSTI
Oddil prvni
Obecna ustanoveni
§ 258
Pro fizeni vedené soudnim komisafem plati pfiméfené ustanoveni tohoto predpisu.
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§259
Piedani pisemnosti
(1) Je-li soudnimu komisafi doruCena v souvislosti siizenim o poziistalosti pisemnost, jejiz posouzeni patii do pravomoci soudu, pfedd ji,
ptipadné s celym spisem, bezodkladné pozistalostnimu soudu.
(2) Soudni komisaf pteda soudu soucasné se spisem navrh usneseni, které vydava soud, v elektronické podobé v textovém editoru (doc, rtf).
§ 260
Predvedeni k soudnimu komisafi
Predvedeni obvinéného z vazby nebo odsouzeného z vykonu trestu odnéti svobody anebo osoby, které byla ulozena zabezpecovaci detence, z vykonu
zabezpecovaci detence k soudnimu komisafi lze uskuteCnit za podminek stanovenych v § 94 tak, Ze tyto osoby budou piedvedeny do budovy soudu.
Pro tento ucel umozni soud provést soudnimu komisafi potiebna jednani v budové soudu.

§ 261
Dozadani

(1) Je-li to z hlediska vedeni fizeni ucelné, mize soudni komisat pozadat o provedeni jednotlivych tkonu v fizeni o pozustalosti jiny nez pozistalostni
soud. V zadosti se uvede, co se po tomto soudu zada, zejména koho ma soud ptedvolat a co ma byt predmétem vyslechu. K zadosti se zpravidla ptipoji cely spis.
Po vyfizeni véci soud vrati spis s vyfizenim dozadani soudnimu komisati, ktery mu spis zaslal. V dal§im plati ustanoveni tohoto pfedpisu pro dozadani.

(2) Jde-li 0 dozadani do ciziny, pozada vzdy o provedeni dozadani dédicky soud.

§ 262
Postup p¥i podani odvolani, dovolani a Zalob

(1) Soudni komisai pteda spis pozlstalostnimu soudu po uplynuti lhuty k podani odvolani vSem ucastnikiim a provedeni potiebnych ukont
(napt. vyzva k zaplaceni soudniho poplatku za odvolani ). Je-li soudnimu komisafi dorugena Zaloba na obnovu fizeni, Zaloba pro zmate¢nost nebo dovolani
v dobé, kdy soudni komisal nema k dispozici poziistalostni spis, pfeda soudni komisarf tato podani nejpozd¢ji nejblizsi nasledujici pracovni den po doruceni
soudu a soucasné preda v elektronické podobé v textovém editoru (doc, rtf) odvolanim napadené usneseni.

(2) Je-li proti usneseni vydanému soudnim komisafem podano odvolani u soudu, pfeda je soud nejpozdé&ji nasledujici pracovni den soudnimu komisafi.
Ma-li spis pozustalostni soud, pteda spis s odvolanim soudnimu komisafi.

(3) Je-li podana soudu zaloba na obnovu fizeni, Zaloba pro zmate¢nost nebo dovolani a spis se nachazi u soudniho komisafe, soud si vyzada od soudniho
komisate piislusny spis.

§263
Soucinnost soudu a soudniho komisare

(1) Soudni komisai si nejméné jednou za 15 dnl pievezme od pozustalostniho soudu spisy, ve kterych byl povéten k provedeni tikont v fizeni
o pozistalosti.

(2) Na zadost soudniho komisaie muze ptredseda pozistalostniho soudu umoznit jednani nebo vyslech pfed soudnim komisafem v ramci fizeni
o pozustalosti v budové soudu.

(3) Je-li do pozustalostniho spisu po vyfizeni véci soudnim komisafem dorucena pisemnost, na jejimz zakladé je tieba provést dalsi opatieni,
preda pozlstalostni soud spis k vyfizeni notafi, ktery byl pivodné ustanoven k provedeni tikont a neni-li to mozné, jinému ptislusnému notafi.

(4) Piedava-li soudni komisaf spis soudu k provedeni tkonu, ktery patii do pravomoci soudu, véetné rozhodovani o odvolani, nebo pozistalostnimu
soudu sd€luje pravomocné vyfizeni véci (vraci pozustalostni spis po pravomocném skonéeni véci k archivaci), pfeda elektronickou cestou
(prostednictvim webové aplikace, a neni-li toto mozné, pak prosttednictvim datové schranky) vyplnény pfislusny elektronicky formulaf; k elektronickému
formulafi do pfilohy vzdy pfipoji kone¢né rozhodnuti v elektronické podobé vyhotovené v textovém editoru (ve formatu doc, rtf) a dokumenty podle § 259
odst. 2 a § 262 odst. 1, ptip. i jiné elektronické dokumenty, je-li to potieba. Vzory elektronickych formulai jsou obsazeny v piiloze ¢. 21.

(5) Platebni poukazy v fizeni o pozistalosti vyhotovuje soud na zakladé zadosti soudniho komisate, ktera je soudu pfedana spoleéné se spisem.

(6) Pred predanim spisu zpét soudul®2 provede soudni komisar poplatkovou a spisovou kontrolu podle § 195, a to ve vztahu k tém &¢astem Fizeni,
resp. spisu, v nichZ provadél ikony coby soudni komisa¥. Provedeni poplatkové a spisové kontroly podle piredchozi véty se vyznadi na spisovém obalu
s uvedenim data a podpisu osoby, ktera kontrolu provedla.

Oddil druhy
Uschovy v Fizeni o poziistalosti

§ 264
(1) Véci nebo penize (dale jen ,,pifedmét ischovy®) piijaté soudnim komisafem do uschovy v souvislosti s fizenim o pozistalosti a ulozené do kovové
skiiné (trezoru) v jeho kancelafi nebo v jeho bezpecnostni schrance u banky se zapisi do knihy uschov soudniho komisafe (vzor €. 4 d. t.). Predmét tischovy
se vlozi do pevného obalu zajisténého lepicimi paskami, které se prekryji otiskem uredniho razitka notare. Na obal se napiSe spisova znacka véci D i Nd, oznaceni
véci a bézné ¢islo knihy tschov soudniho komisafte.
(2) Zéaznam o postupu podle odstavce 1 se zalozi do pozistalostniho spisu.

§265
Po zruseni povéfeni nebo vylouceni povéfeného soudniho komisafe preda tento soudni komisaf predmét uschovy v dané véci soudnimu komisafi,
ktery byl ve véci nové povéten. O predani pfedmétu se vyhotovi zaznam, ktery oba podepisi, jedno vyhotoveni zdznamu se zalozi do spisu.
; §266
Uschova u schovatele
Na zaklad¢ dokladu od schovatele potvrzujiciho pfevzeti pfedmétu uschovy se provede zapis v knize tischov soudniho komisafe. Tato zprava se zalozi
do ptislusného spisu.
§267
Kontroly
(1) Predseda okresniho soudu povéii pracovnika soudu, aby provedl jednou v roce u notaii v obvodu pusobnosti okresniho soudu kontrolu uschov
ulozenych v kovové skiini nebo v bezpecnostni schrance notafe u banky porovnanim zapist v knize tischov soudniho komisaie se skute¢nym stavem predméta
uschov. V piipadé potieby se kontrola provede i u schovatele.
(2) Kontrola podle odstavce 1 se provede i pii ukonéeni ¢innosti notate.
CAST PATA
KANCELARSKE PRACE U SOUDNIHO KOMISARE
Oddil prvni
Rejstiiky a ostatni evidenc¢ni pomicky
§268
(1) Rejstiiky a ostatni eviden¢ni pomicky soudniho komisaie (dale jen ,,rejstiiky*) vede soudni komisaf tak, aby obsahovaly zapisy osvédcujici skutecny
stav vyfizovani véci a bylo podle nich mozno zjistit misto ulozeni spisu. Rejsti'iky lze vést v listinné nebo elektronické podobé.
(2) Rejstiiky jsou urceny jen pro vnitini potiebu soudniho komisafe a nahlizet do nich muze i soud.
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§269

(1) Rejstiiky se zakladaji a vedou zvlast pro kazdy kalendaini rok. Soudni komisat vede rejstiik Nd (vzor ¢. 1 d. t.) a knihu tischov soudniho komisate
(vzor€.2d.1.)

(2) Na prvni strané rejstiikll se uvede osobni jméno, piijmeni, ptipadné akademicky titul notate, adresa jeho sidla, nazev a znacka rejstiiku a ¢iselné
oznaceni roku, pro ktery je rejstiik zalozen.

(3) U rejstiiku vedeného v listinné podobé se do dvou mésicii po provedeni posledniho zapisu v rejstfiku zajisti svazani do kniZni vazby.

(4) Rejstiik v elektronické podobé se vede ve struktui'e odpovidajici tomuto piredpisu. Rejstiik musi byt nejpozdéji do 31. ledna nasledujiciho
kalendafniho roku a bezodkladné po jeho uzavieni preveden do formatu PDF ve strojové ¢itelné podobé, opatien kvalifikovanym elektronickym
podpisem notaie nebo povéreného pracovnika, kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem a uloZen v Centralnim informa¢nim systému Notai'ské
komory Ceské republiky.

(5) Na vedeni rejstiikl se jinak pouziji ustanoveni tohoto pfedpisu zavazna pro soudy.

0ddil druhy
Tvoreni a obéh spist
§270

(1) Soudni komisaf zaklada do soudniho spisu D chronologicky vSechny pisemnosti vztahujici se k vyfizovani této véci. Soudni komisaf pokracuje
v ¢islovani listil spisu zapoc¢atém soudem.

?

(2) Neni-li dale stanoveno jinak, pouZiji se pro tvofeni a ob¢h spisti soudniho komisate ustanoveni tohoto pfedpisu zavazna pro soudy.
§271
Spisova znacka
Spis pfedany soudem soudnimu komisafi se i v pribéhu fizeni u soudniho komisafe vyfizuje pod spisovou znackou rejstiiku D. Spisova znacka rejstiiku
Nd se vyznaéi na spisovy obal.

§272
Pokyny kancelafi soudniho komisai‘e
Pokud soudni komisat neprovadi potfebné tikkony ve spisu osobn¢, dava v ném pisemné pokyny (referaty) svym pracovnikiim. Referaty musi byt Citelné,
ptehledné a srozumitelné. V referatu je tieba uvést zvoleny zpisob doru¢ovani pisemnosti, pfipadné uréit lhitu, po jejimz uplynuti mu ma byt spis predlozen.
Referat se opatii datem a podpisem.
§273
Provedeni referatu
Referaty soudniho komisatfe provadéji jeho pracovnici ve stanovené lhuté. Pfislusny pracovnik u referatu vyznaci datum, kdy spis pfevzal a datum,
kdy referat provedl, a k tomuto zdznamu se podepise.

§274
NahliZeni do spist
Nahlizet do pozustalostniho spisu a ¢init si z ného vypisy nebo opisy je mozno u soudniho komisafe v prostorach jeho kancelafe pod jeho dohledem
nebo pod dohledem jeho pracovnika. O nahlédnuti do spisu se potidi zaznam, ktery se zalozi do spisu, v némz se uvede, kdo do spisu nahlédl a v jaké dobé.
Zaznam podepiSe osoba, ktera do spisu nahlédla a osoba, ktera byla nahlizeni do spisu pfitomna.

§ 275
Zapijcovani spist
Soudni komisaf na zadost zapijéi spis D soudu nebo jinému soudnimu komisafi. Spis musi byt vracen soudnimu komisafi v nejkratsi mozné lhuté.
§276 az 292
zruseny
CAST SESTA
USTANOVENI PRECHODNA A ZAVERECNA
§293
(1) Upravu eviden&nich pomiicek, jakoZ i navody k jejich vedeni obsahuje ptiloha &. 1.
(2) Je-li v této instrukei uzivan pojem ,policejni organ®, rozumi se jim utvar Policie Ceské republiky a jiny vySetiujici organ, ktery konal ve véci
ptipravné Fizeni; vySetiujicim organem se podle povahy véci rozumi i statni zastupce, pokud vedl ve véci vySetfovani.
(3) Okresnimi soudy se rozuméji i obvodni soudy v Praze a Méstsky soud v Brné; krajskym soudem se rozumi i Méstsky soud v Praze.
(4) Rejstiikovym soudem se rozumi krajsky soud, ktery vede obchodni rejstiik, nadaéni rejstiik, rejstiik obecné prospésnych spole¢nosti a rejstiik
spoleCenstvi vlastnikl jednotek a kona fizeni v téchto vécech.
(5) Insolven¢nim soudem se rozumi krajsky soud, u néhoz probiha insolvenc¢ni fizeni.
(6) Exeku¢nim soudem se rozumi okresni soud, ktery natidil exekuci a povéfil exekutora provedenim exekuce.
(7) Pozustalostnim soudem se rozumi soud piislusny k fizeni o poztistalosti.
§ 294
Seznam vzort eviden¢nich pomucek a rejstiikl uzivanych soudy v trestnim a obcanském soudnim fizeni je uveden v ptiloze €. 1. Tyto vzory upravuje
ministerstvo.

§295
Evidenci, pfenaseni, ptepravu, zaptjcovani, ukladani, jinou manipulaci a skartaci utajovanych spist véetné jejich oznacovani upravuji zvlastni ptedpisy.
§296

(1) Pravomocné neskoncené spisy byvalé statni arbitraze k 31. 12. 1991, prevzaté krajskym soudem, budou u tohoto soudu i nadale vedeny pod spisovou
znackou, pod niz byly zapsiny vpodacim deniku arbitraznich Zadosti (El. 8 spisového fadu arbitraznich organtt CSR, &.j. sekr. &. 593/14.1/87/V1),
v némz se povede téz jejich evidence az do pravomocného skonceni véci. V piipade, ze v téchto spisech dojde ke zruseni rozhodnuti, zapise se po vraceni spisu
krajskému soudu véc do rejstiiku Cm s datem, kdy spis soudu po vraceni véci dosel; pfi zapisu se postupuje obdobné jako v ptipadech véci postoupenych.
V poznamkovém sloupci se uvede spisova znacka statni arbitraze. VEéc se soucasné trvale vyznaci u pfislusné polozky podaciho deniku arbitrazni zadosti
uvedenim spisové znacky rejstiiku Cm. Obdobné se postupuje v piipadech zruseni platebniho rozkazu.

(2) Véciuvedené v § 236 o. s. I, pokud nebyly skonc¢eny soudem do 31. 12. 1994, se k 1. 1. 1995 ptevedou do rejstiiku Cm. Tato skutecnost se trvale
vyznaci u piislusné polozky podaciho rejstiiku arbitrazni zadosti uvedenim spisové znacky rejstitku Cm.

§297
(1) Pravomocné neskonené véci statnich notéafstvi agend rejstitkd D, Nsn a, Nsn b, Knu a seznamu kli¢t a k 1. 1. 1993 pievzaté okresnimi soudy??,
se u téchto soudil i nadale vedou pod spisovymi znackami a v téch evidenénich pomiickach, jak byly vedeny u statniho notafstvi, a to az do pravomocného
skonceni véci. Obdobné se postupuje u seznamu odeslanych spist.
(2) Pii vedeni rejstiikil statnich notafstvi podle odstavce 1 se postupuje podle navodd vztahujicich se k odpovidajicim rejstiikim upravenym
v této instrukci s tim, ze neobsahuje-li ptivodni rejstiik sloupec pro zapsani udaje, vyznaci se tento udaj v poznamkovém sloupci.
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(3) Véci uvedené v prvnim odstavci se prevadéji pod pivodni spisovou znackou dle § 167 odst. 1 a2 a principu uvedeného v § 4 z rejstiiki statnich
notafstvi do rejstiikll soudt takto:
a) véci rejstiiku D do rejstiiku D,
b) véci rejstiiku Nsn a do rejstiiku Sd,
c) véci rejstitku Nsn b do rejstiiku U,
d) veéci zapsané v knize uschov do knihy tschov,
e) véci zapsané v seznamu kli¢t do knihy uschov,
f) véci zapsané v seznamu odeslanych spisit do seznamu odeslanych spist.
(4) Po odskrtnuti posledni véci v rejstiiku statniho notafstvi, tento rejstiik uzavie piislusny soud.

§298

(1) Seznamy zavéti a jmenné rejstiiky pofizovatelii (kartotéka pro zavéti zivé inezivé), vedené do 31. 12. 1992 a pfevzaté soudy, zlstanou nadale
zachovany, pticemz kartotéka bude u soudu i nadale dopliiovana.

(2) Pii vedeni evidence podle odstavce 1 se dale u soudu postupuje podle navodi vztahujicich se k seznamu zavéti k jmennému seznamu potizovateli
zavéti upravenym v této instrukci s tim, Ze neobsahuji-li pivodni seznamy sloupec pro zapsani udaje, vyznadi se tento udaj v poznamkovém sloupci.

(3) Sbirka zavéti nezivych (prohlasenych) zalozena statnim notaf'stvim ziistane zachovana a soud ji bude i nadale dopliiovat podle § 218.

§299

(1) Sbirka notatskych zapisu pievzata soudem od statniho notafstvi se uklada pod uzavérou v kovové skiini soudu.

(2) Soud umozni nahlédnout do notaiského zapisu o zavéti tomu, s nimz byl notasky zapis sepsan.

(3) Notaisky zapis o zavéti nesmi byt za Zivota pofizovatele ani vydan ani zapijc¢en. Po smrti pofizovatele miize byt po zjisténi stavu a obsahu
tohoto projevu ville zapujcen soudu, u néhoz se vede fizeni o spornych skute¢nostech tykajicich se tohoto projevu vile, popfipadé organtim ¢innym v trestnim
fizeni, je-1i to tfeba pro Gcely tohoto fizeni. Namisto zapijéeného notaiského zapisu se zalozi jeho ovéfeny opis. Na tomto opisu se uvede komu, k jaké spisové
znacce, kdy a pod jakou spisovou znackou byl notafsky zapis zapijcen. Po vraceni notafského zapisu soudu se jeho ovéfeny opis ze sbirky notaiskych zapisi
nevytazuje.

(4) Podle odstavce 3 se obdobné postupuje v piipadech, jde-li o zaptijceni notaiského zapisu jiného obsahu.

(5) Soud umoziuje ur¢enému notati postupovat podle § 13 zak. ¢. 358/1992 Sb., o notafich a jejich ¢innosti (notarského radu).

§300
(1) Trestni véci byvalych vojenskych soudl pievzaté okresnimi a krajskymi soudy se i nadale vedou pod ptivodnimi spisovymi zna¢kami a v ptivodnich
rejstiicich. Pokud vSak k 31. 12. 1993 nebyla véc pravomocné rozhodnuta, 1ze k zabranéni duplicity doplnit spisovou znacku u véci byvalych vojenskych souda
o pismeno ,,V* (napt. 2T 27/93-V).
(2) Na véci uvedené v prvnim odstavci se vztahuje rejstiikovy prevod dle § 158 odst. 1 a 2 a principu uvedeného v § 4.
(3) Po odskrtnuti posledni véci v rejstiiku byvalého vojenského soudu, tento rejstiik uzavie ptislusny soud, pokud nebyl rejstiik jiz uzavien byvalym
vojenskym soudem.

§301
Pravomocné neskoncené spisy k 1. 10. 1995 ve vécech podle § 46 zakona ¢. 94/1963 Sb., o roding, ve znéni pozdé&jsich piedpist, se vedou dosavadnim
zpusobem pod piivodni spisovou znackou; vydané predbézné opatieni se vyznaci v poznamkovém sloupci.

§ 302
Zruuje se Instrukce Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky ze dne 23. biezna 1998 &.j. 1100/98-00D, ve znéni pozdgjsich zmén a doplnéni,
kterou se vydava vnitini a kancelaisky 4d pro okresni, krajské soudy a vrchni soudy. Zarovei se zrusuje Instrukce Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky
ze dne 16. prosince 1998 €. j. 1340/98—O0D o postupu soudcii krajskych soudu pii rozhodovani o povoleni k pouziti operativné patracich prostredki a operativni
techniky a o postupu krajskych statnich zastupct pfi pfijimani a evidovani informaci o téchto rozhodnutich.

§303
Uc¢innost
Tato instrukce nabyva G¢innosti dnem 1. ledna 2002 s vyjimkou § 1, ktery nabyva u¢innosti dnem 1. dubna 2002.

Vybrana ustanoveni novel:
Instrukce ze dne 10. ¢ervence 2008, ¢. j. 120/2008—-OD-ST

ClL 11
Prechodna ustanoveni
1. zrusen
2. Soud do konce roku 2009 vSechny nosi¢e dat ulozené mimo spis zalozi do spisu, pfipadné pievede do paméti poéitace (informacniho systému)
jako dokumenty ke spisové znacce podle § 44 odst. 5 ve znéni této instrukce. V evidenci uchovavanych zvukovych zaznami (vzor ¢. 191) do sloupce 4
vyznadi ,,zaloZeno do spisu“ a zaznam odskrtne (§ 157).

Instrukce ze dne 9. ledna 2009, &. j. 152/2008-OD-ST

CL1I
Prechodna ustanoveni

1. Rejstiiky Ro, ERo a Sm soudy od roku 2009 nezakladaji a véci v nich zapsané pied 1. lednem 2009 se povedou podle dosavadnich pfedpisti az do odskrtnuti
posledni véci; byl-li v¢as, fadné a opravnénou osobou podan odpor, ktery nebyl odmitnut, resp. podany namitky, které nebyly odmitnuty, nebo byl
(elektronicky) platebni rozkaz nebo sméneény (Sekovy) platebni rozkaz zruSen, provede se pievod do piislusnych rejstiikti podle dosavadnich predpist.
Navrhy na vydani (elektronického) platebniho rozkazu nebo sménec¢ného (Sekového) platebniho rozkazu véetné postoupenych a piikaznych k vyfizeni
jinému soudu a doslé po 31. prosinci 2008, soud zapiSe do pfislusnych rejstiikli podle ustanoveni piilohy ¢. 1 ve znéni této instrukce; piijde-li takovy navrh
soudu pted 1. lednem 2009, postupuje se podle dosavadnich ptedpist (zapise do rejstiiku Ro, ERo nebo Sm ro¢niku 2008).

2. Rejstiiky K a Kv krajské soudy (konkursni soudy) od roku 2009 nezakladaji a véci v nich zapsané pied 1. lednem 2009 se povedou az do odskrtnuti
posledni véci podle dosavadnich piedpist; rejstiik 1ze zalozit jen z dGvodu, kdy véc byla postoupena nebo piikazana k vyfizeni jinému soudu po 31. prosinci
2008 a véci v nich takto zapsané se povedou podle dosavadnich predpisu.

3. Rejstiik Ko vrchni soudy budou zakladat a vést do té& doby, do které jim budou chodit a vyfizovat véci s odvolanimi zapsanych u krajskych soud
v rejstiicich K a Kv.

4.  Rejstiik Ds vrchni soudy od roku 2009 nezakladaji a véci doslé pred 1. fijnem 2008 a zapsané v tomto rejstiiku se povedou podle dosavadnich predpist
az do odskrtnuti posledni véci; navrhy doslé po 30. zafi 2008 se na zakladé pokynu piedsedy karného senatu piedlozi Nejvyssimu spravnimu soudu
k vyftizeni; pfedlozeni véci Nejvyssimu spravnimu soudu se vyznaci do trvalé poznamky a véc se odskrtne.

5. Navrhy na fizeni o potvrzeni evropského exekuéniho titulu podle § 200ua o. s. f. zapsané pied 1. lednem 2009 v rejstiiku C se povedou v tomto rejstiiku
podle dosavadnich piedpist az do odskrtnuti posledni této véci.

6.  Navrhy na fizeni o soudnim prodeji zastavy podle § 200y a nasl. o. s. f. zapsané pied 1. lednem 2009 v pfislusném oddilu rejstiiku Nc se povedou v tomto
oddilu rejstiiku podle dosavadnich piedpist az do odskrtnuti posledni véci.
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7.

10.

11.

W

11.

12.

13.

Rizeni o navraceni nezletilého ditdte zahajena pred 1. #jnem 2008 u jin¢ho soudu nez u Méstského soudu v Brné, postoupi je (rozhodnuti mistni
nepfislusnosti a pokyn pfedsedy senatu) neodkladné Méstskému soudu v Brn¢ [§ 88 pism. p) o. s. f. ve znéni zakona ¢. 295/2008 Sb.]; pocatek pro béh
lhiity 3 dnti (§ 193d odst. 1 0. s. f.) a 6 tydnti (§ 193¢ odst. 2 0. s. I.) se povazuje den, kdy byla véc doruc¢ena Méstskému soudu v Brné.

Ustanoveni § 161a ve znéni této instrukce a § 161b se pouzije po 31. prosinci 2008 pro vSechny agendy s vyjimkou ustanoveni § 161a odst. 1 pism. b)
pro véci zapsané a vedené v rejstficich Ro, ERo a Sm.

Navrhy na obnovu fizeni v trestnich vécech doslych soudu pied 1. lednem 2009, zapsané a vedené v ptislusném oddilu rejstiiku Nt resp. Ntm, se povedou
podle dosavadnich ptedpisti az do odskrtnuti posledni véci; byla-li povolena obnova fizeni, postupuje se podle ustanoveni § 161a odst. 2 pism. a) a odst. 6.
V piipad€, Ze obzivnou pravomocné skoncené ¢i odskrtnuté véci, které byly vedeny vyluéné v papirovych rejstiicich, zapisi se do pfislusného
elektronického rejstiiku pod novou spisovou znacku a vyznaci se souvislost s pivodnim fizenim a diivod zépisu (obnova fizeni, kasacni stiznost, zaloba
pro zmatecnost).

Knihy postovnich zasilek zalozené a vedené podle dosavadnich predpisti se povazuji za seznamy odeslanych postovnich zasilek ve znéni této instrukce.

Instrukce ze dne 22. ¢ervna 2009, ¢. j. 50/2009—-OD-ST

LI

Prechodna ustanoveni
Neni-li dale stanoveno jinak, pouzije se vnitini a kancelaisky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni této instrukce, i pro vedeni véci
neodskrtnutych (nezalozenych do spisovny) pfede dnem nabyti i¢innosti této instrukce.
Nova ustanoveni pro fizeni o navrhu na urceni lhity (§ 235a) a evidenci téchto navrhii (§ 235b) se pouzije i pro fizeni zahajena pted 1. cervencem 2009,
pokud fizeni nadale bézi i po 30. Cervnu 2009, a dale pravomocné skoncena fizeni pred 1. Cervencem 2009, u nichZz rozhodnutim byla uréena lhita
k provedeni procesniho tikonu a tato lhiita bézi i po 30. ¢ervnu 2009.
Jestlize ptislusny soud k rozhodnuti o navrhu na ur€eni lhity své rozhodnuti pfedal k doruceni navrhovateli a soudu, vi¢i kterému byl navrh podan,
pred 1. Cervencem 2009, po vraceni doruc¢enky od navrhovatele neprodlené zasle procesni spis, piipadné i spravni spis o vyfizeni stiznosti na pritahy fizeni,
procesnimu soudu.
zrusen
zrusen
Na obal spist o fizenich o evropském platebnim rozkazu zahajeného a pravomocné neskonceného pirede dnem ucinnosti této novely soud vyznaci ,,EvRo*
a dale postupuje podle § 182 ve znéni této instrukce; poda-li zalovany navrh na pfezkum evropského platebniho rozkazu u véci pravomocné skoncené
prede dnem uc¢innosti této instrukce, soud vyznaci na obal tohoto spisu rovnéz ,,EvRo*. Do konce roku 2009 soud v rejstiiku u vech véci, u kterych byl
podan navrh na vydani evropského platebniho rozkazu (rozkazni spisy), vyznaci, ze jde o navrh vydani evropského platebniho rozkazu.
Na obal spist 0 evropském fizeni o drobnych narocich zahajeného a pravomocné neskonéeného piede dnem t¢innosti této novely soud vyznaéi ,,EVDN*
a dale postupuje podle § 182a; poda-li zalovany navrh na piezkum rozhodnuti vydaného v ramci evropského fizeni o drobnych narocich u véci pravomocné
skonéenych prede dnem u¢innosti této instrukce, soud vyznaéi na obal tohoto spisu rovnéz ,,EVDN*. Do konce roku 2009 soud v rejstéiku u vSech véci,
u kterych byl podan v ramci evropského fizeni o drobnych narocich (spis o fizeni o drobnych narocich), vyznaci, Ze jde o evropské Fizeni o drobnych
narocich.
Jestlize soudni komisat ptedlozil soudu dédicky spis s navrhem na usneseni soudu podle § 175zd o. s. f. ve znéni u¢inného pted 1. Eervencem 2009 a soud
do konce 30. ¢ervna 2009 nevyda navrhované usneseni, vrati véc soudnimu komisafi k vydani usneseni; to neplati, jde-li o vydani usneseni podle § 175f
odst. 2 véty za stiednikem nebo usneseni o zruseni usneseni o dédictvi (§ 175w o. s. .).
Do nového rejstiiku Nd se od 1. Cervence 2009 zapisuji véci, ve kterych byl soudni komisai povéfen tkony v fizeni o dédictvi a pievzaté od soudu
nebo doru¢ené soudnimi komisati po 30. ervnu 2009. Véci pravomocné neskoncené zapsané v dosavadnim rejstiiku Nd se v tomto rejstiiku povedou
az do jejich pravomocného skonéeni, nejdéle vsak do 31. prosince 2009. Pravni moc kone¢ného usneseni se vyznaci do sloupce 6. Véci pravomocné
neskoncené do 31. prosinci 2009 zapsané v dosavadnim rejstiiku Nd se pienesou celym zapisem do rejstiiku Nd pro rok 2010 pied vécmi, které napadnou
v roce 2010.
Rejstiiky Ca a Cad krajské soudy od roku 2010 nezakladaji a véci v nich zapsané pied 1.lednem 2010 se povedou az do odskrtnuti posledni véci
podle dosavadnich ptedpist; jestlize z divodu mimofadnych opravnych prostiedku (napt. kasacni stiznost) se ma konat nové fizeni (véc by jinak obzivla
podle § 161a), véc se zapise pod novou spisovou znacku do pfislusného rejstiiku spravniho soudnictvi.
Incidenéni spory vzeslé zinsolvencniho fizeni pfede dnem 1.ledna 2010 azapsané v rejstiiku Cm se povedou az do odskrtnuti posledni véci
podle dosavadnich piedpist; jestlize z divodu mimotadnych opravnych prostiedki (napf. dovolani) se ma konat nové fizeni (véc by jinak obzivla
podle § 161a), véc se zapise pod novou spisovou znacku do piislusného rejstiiku ICm.
Odskrtnuté tresty (trestni opatfeni) pfede dnem 1. ¢ervence 2009 podle dosavadnich pfedpist se povazuji za odskrtnuté tresty (trestni opatieni) ve znéni
této instrukee; véc se vSak odskrtne, neni-li uz odskrtnuta, az poté, kdy by doslo odskrtnuti trestdl (trestnich opatfeni) ve znéni této instrukce.
V rejstiiku u trestnich véci Ize misto role v fizeni LOBZALOVANY* pouzivat hodnotu LLOBZAL.“.

Instrukce ze dne 22. prosince 2009, ¢. j. 152/2009-OD-ST

CL 1

Piechodna ustanoveni
Véci zapsané a vedené v dosavadnich rejstficich pted 1. lednem 2010, které se od 1.ledna 2010 zapisuji do jiného rejstitku nebo oddilu rejstiiku,
se povedou v dosavadnim rejstiiku (oddilu rejsttiku) podle dosavadnich piedpisti az do odskrtnuti posledni véci; jestlize z dlivodu mimofadnych opravnych
prostiedkt (napf. dovolani) se ma konat nové fizeni (véc by jinak obzivla podle § 161a), véc se zapiSe pod novou spisovou znacku do pfislusného rejstiiku
nebo oddilu rejstiiku, do kterého se véc zapisuje v dobé& provedeni zapisu.
zrusen
Incidencni spory a navrhy na vydani evropského platebniho rozkazu lze zapisovat nejpozdéji do 31. biezna 2010 do rejstiiku, do kterého se tyto véci
zapisovaly podle dosavadnich piedpisti.

Instrukce ze dne 20. prosince 2010, ¢. j. 181/2010-OD-ST

CL1
Pi'echodna ustanoveni
Krajské a okresni soudy zavedou rejstiik Si nejpozdéji od 1. ledna 2012; do doby zavedeni rejstiiku Si se tyto véci zapisuji do spravniho deniku (Spr).

Instrukce ze dne 8. za¥i 2011, ¢. j. 121/2011-OD-ST

CLu

Pi'echodna ustanoveni
Razitka pro vyznaceni dolozek pravni moci a vykonatelnosti, které neodpovidaji ustanoveni § 18 a § 19 ve znéni této instrukce, a dosavadni osmihranné
ufedni razitko mize soud pouzivat a postupovat podle dosavadnich pfedpist nejdéle do konce roku 2011.
Povinnost soudu informovat dozadujici soudu o nemoznosti vyfidit dozadani do jednoho mésice podle § 25a ve znéni této instrukce, se uplatni nejdiive
pro dozadani doslé po 31. prosinci 2011; timto neni vylouc¢ena obdobna povinnost pfi vyfizovani dozadani ve styku s cizinou.
Névrh na prohlaseni rozhodnuti soudu nebo jiné vefejné listiny organu &lenského statu Evropské unie jako exekuéniho titulu pro vykon v Ceské republice
podle natizeni Rady ¢. 44/2001 o pfislusnosti a uznavani a vykonu soudnich rozhodnuti v ob¢anskych a obchodnich vécech okresni soudy do konce roku
2011 zapisuji a vedou v samostatném oddilu rejstiiku Nc, a to do jejich pravomocného vytizeni.
Ustanoveni § 209 ve znéni této instrukce ohledné vedenti rejstiikového spisu a vytvareni sloh se pouZije pro nové zapisované subjekty po 31. prosinci 2011.
Pro stavajici neodskrtnuty subjekt zapsany v rejstiikové vlozce se vytvoii prvni sloha pfi zapisu prvnim piipadu tohoto subjektu do rejstiiku F v roce 2012,
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jinak se postupuje podle dosavadnich predpist. Slohu s oznacenim ,,Ostatni podani* u neodskrtnutych subjektti zapsanych v rejstiikové vlozee soud zalozi
a dale postupuje podle § 209 ve znéni této instrukce od dne, kdy vznikne dtvod pro jeji zalozeni zapisem podani do rejstiiku F od 1. ledna 2012;
nevylucuje se zalozit slohu ,,Ostatni podani“ pro vSechny neodskrtnuté subjekty zapsané v rejstiikové vlozce po 31. prosinci 2011 a diivod pro zalozeni
nebyl dan.

5. Navrhy Ceské republiky pro vydéani rozhodnuti, kterym se zajisti splnéni povinnosti vyplyvajici z predbézného opatteni Evropského soudu pro lidska prava
podle § 200v o. s. t. se do konce roku 2011 zapisuji do zvlastniho oddilu rejstiiku Nec.

6. Do doby schvaleni a vydani sdéleni o obsahu nebo zpiisobu naplnéni ¢iselniku soudem [§ 162 odst. 3 pism. c¢)] plati obsah ¢iselniku uvedeny v dosavadnich
ptilohach ¢. 1,16 a 18.

CL. 111
Prechodna ustanoveni k exekutorskému archiva

(1) Jestlize v obvodu okresniho soudu zanikne exekutorsky ifad exekutora nebo byl exekutor ptelozen do obvodu jiného soudu, soud povede exekutorsky
archiv (§ 103 a § 104 e. t.) tohoto exekutorského tadu do doby nez exekutorsky archiv prevezme Exekutorska komora Ceské republiky.

(2) 'V exekutorském archivu se vedou skoncené spisy, registry (rejstiiky a jiné evidenéni pomicky pro vedeni exekuénich spist) skoncenych spist,
razitka, prukazy a pecetidla exekutora. O pievzeti se sepiSe zapis, jehoz soucasti musi byt Gplny seznam piedavanych spisti. Soud vytvoii vécny spis (§ 240 a 241)
s oznacenim exekutorského ufadu a jménem a pfijmenim exekutora, ve kterém nesmi chybét zapis o prevzeti. Zapis se sepise i v piipadé prevzeti exekutorského
archivu Exekutorskou komorou Ceské republiky.

(3) Pro vedeni a manipulaci spisii exekutorského archivu se pfiméfené pouziji ustanoveni upravujici vedeni a manipulaci ustanoveni e. . Ve spisovné
soudu se spisy exekutorského archivu vedou oddélen¢ od spist soudnich. Pohyb spisti exekutorského archivu, zejména zadosti o nahlizeni, zaptjceni a jejich
vyfizeni musi byt zalozeny v pfislusném vécném spise (odstavec 2).

Instrukce ze dne 1. bfezna 2012, ¢. j. 54/2012-OD-ST

CL IV
Pi‘echodna ustanoveni
Rejstiikova fizeni, véetné vSech navazujicich evidenci, zahajena avedena v informa¢nim systému ISOR, se nadale povedou vtomto systému
podle ustanoveni § 209 G¢inného do 29. 2. 2012.
Harmonogram piechodu rejstéikovych soudi na informaéni systém ISROR uréi ministerstvo.

Instrukce ze dne 8. ¢ervna 2015, €. j. 52/2014-OD-MET

CL1I
Pi'echodn4 ustanoveni

1.V ptipadé, ze soudu po 1. 1. 2015 dojde podani ¢i jind pisemnost v listinné podobé do véci elektronického rozkazniho fizeni, v niz dosud neni zalozen
sbérny spis dle § 200e, soud takovy sbérny spis zaloZzi a vlozi do néj kromé tohoto podani ¢i pisemnosti i vSechny dalsi podani ¢i jiné pisemnosti, nalezejici
k dané véci, které jsou ulozeny ve sbérnych spisech vedenych podle této instrukce €¢inné pied 1. 1. 2015.

2. Podani a jiné pisemnosti doslé soudu v listinné podobé, které jsou zalozeny ve sbérnych spisech elektronického rozkazniho tizeni vedenych podle této
instrukce u¢inné pred 1. 1. 2015, se z téchto spisti vyjmou a zalozi se do nové vytvotenych sbérych spisti podle § 200e, a to nejpozdéji ve lhiteé dvou let
ode dne nabyti Gi¢innosti této instrukce.

3. U vé&ci vykonu rozhodnuti, které byly soudem piedany soudnim exekutorim dle ¢l. II. zakona ¢. 396/2012 Sb., kterym se méni zékon ¢. 99/1963 Sb.,
obcansky soudni fad, ve znéni pozdgjsich predpist, a dalsi souvisejici zakony, v piipadé nasledného piedlozeni véci soudu k rozhodnuti o navrhu na odklad
exekuce, o navrhu na zastaveni exekuce, o namitkach proti nakladim exekuce, o namitkach podjatosti exekutora a navrhu na zménu exekutora, soud
postupuje dle ust. § 161a odst. 1 pism. c).

Instrukce ze dne 9. iinora 2022, ¢. j. 1/2022-OSKJ-MET

CL 1
Prechodné ustanoveni
Na evidenci navrhil na povoleni obnovy trestniho fizeni podanych prede dnem 1. 1. 2022 se pouziji dosavadni predpisy.

Instrukce ze dne 7. prosince 2023, €. j. 50/2023—OSKJ-MET

CL 1
Prechodné ustanoveni
U spist, v nichz bylo rozhodnuto o spojeni véci ke spole¢nému fizeni pred 1. 1. 2024, postupuje soud podle dosavadnich predpist.

Instrukce ze dne 22. ledna 2025, ¢. j. 1/2024-OSKJ-MET

CL I
Prechodna ustanoveni
1.  Spisy vedené v rejstiiku Nt (Ntm), tykajici se ochranného l1é¢eni, jehoZ vykon byl zahajen pied 1. 1. 2022, jestliZe je 1é¢eni vykonavano v obvodu
jiného soudu, se zaslou soudu, v jehoZ obvodu je 1é¢eni vykonavano.
2. Se sménkami ¢i Seky uloZenymi u soudu piede dnem nabyti i¢innosti této instrukce se naklada podle této instrukce.

(Instrukce €. j. 423/2002-Org nabyla G¢innosti 1. ledna 2003, instrukce €. j. 409/2003—Org nabyla G¢innosti 1. ledna 2004, instrukce €. j. 192/2004-Org nabyla
ucinnosti 1. cervence 2004 a instrukce €. j. 515/2004-Org nabyla u¢innosti 1. ledna 2005, instrukce €. j. 81/2002-Mo-J/142 nabyla u¢innosti dnem 1. bfezna
2005, instrukce €. j. 268/2006-Org nabyla G¢innosti dnem 23. srpna 2006, instrukce €. j. 458/2006—-Org nabyla G¢innosti dnem 1. ledna 2007, instrukce
¢.j. 66/2004-MO-J/55 nabyla t¢innosti dnem 1. zafi 2007, instrukce €. j. 122/2007-ODS-ST nabyla t¢innosti dnem 1. ledna 2008, s vyjimkou ¢l. II bodu 8,
ktery nabyl u¢innosti dnem 1. ¢ervence 2008, instrukce €. j. 120/2008—-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 10. ¢ervence 2008, s vyjimkou ¢l. I boda 7, 14, 16, 21
a 22, ¢l Il bodu 2 a ¢l. Il bodu 2, které nabyly G¢innosti dnem 1. ledna 2009, instrukce €. j. 152/2008—OD-ST nabyla G¢innosti dnem 9. ledna 2009, s vyjimkou
&l. I bodu 103, ktery nabyvé uginnosti dnem, kdy zahaji &innost Ustav pro vykon zabezpetovaci detence v Opavé, a ¢l I bodu 104, ktery nabyva u¢innost dnem,
¢l. I'bodu 15,97, 98 a 104, které nabyly u¢innosti dnem 1. zati 2009, a ¢1. Ibodt 31, 32, 53 az 58, 63, 77, 78, 81, 82, 96, 100, 102 a 103, ¢l. I bodi 4, 5,10 a 11
a ¢l. 11 bodu 2, které nabyly G¢innosti dnem 1. ledna 2010, instrukce €. j. 152/2009-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 1. ledna 2010, instrukce €. j. 81/2010-OD—
ST nabyla u¢innosti dnem 1. kvétna 2010, s vyjimkou ¢&. I bodl 1 a 2, které nabyly u¢innosti dnem 1. ¢ervence 2010, instrukce €. j. 181/2001-OD-ST nabyla
ucinnosti dnem 1. ledna 2011, instrukce €. j. 121/2011-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 23. zafi 2011, s vyjimkou ¢l. 1. bodi 10, 36, 37, 42, 43 a 48, které nabyly
ucinnosti dnem 1. ledna 2012, instrukce €. j. 181/2011-OD—-ST nabyla uc¢innosti dnem 1. ledna 2012, s vyjimkou ¢l. I. bodt 8, 9 a 23, které nabyly Gcinnosti
dnem 27. dubna 2012, instrukce €. j. 54/2012-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 1. bifezna 2012, instrukce €. j. 90/2012-OD—ST nabyla ucinnosti dnem 1. zaii
2012, s vyjimkou ¢l. 1. bodi 6 a 22, které nabyly u€innosti dnem 1. dubna 2013, instrukce €. j. 140/2012—-OD-ST nabyla u¢innosti dnem 1. ledna 2013, instrukce
€. j. 133/2012—OD-ST nabyla u¢innosti dnem 1. ¢ervence 2013, instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 13. listopadu 2013, €. j. 50/2013—-OD-MET nabyla
ucinnosti dnem 1. ledna 2014, vyjimkou ¢l. I. bodu 344, 345 a 346, které nabyly ucinnosti dnem 1. ledna 2015, instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne
8. Cervna 2015, ¢.j.52/2014-OD-MET nabyla u¢innosti dnem 23. ¢ervna 2015, instrukce ¢.4/2017 Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. fijna 2017,
¢. j. 12/2017-OJD—-ORG/36 nabyla G¢innosti dnem 1. ledna 2018, instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. 4/2018 ze dne 12. biezna 2018, ¢. j. 2/2017-00J—
MET nabyla ucinnosti dnem 27. biezna 2018, s vyjimkou ¢l. I, bodu 20, ktery nabyl uc¢innosti dnem 27. zafi 2018, instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne
23.unora 2021, ¢. j. 1/2021-ODKA-MET nabyla G¢innosti dnem 1. 3. 2021, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. tnora 2022, €. j. 1/2022-OSKJ-MET
nabyla u¢innosti dnem 1. 3. 2022, instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 7. prosince 2023, €. j. 50/2023-OSKJ-MET nabyla G¢innosti dnem 1. 1. 2024,
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s vyjimkou bodi 5, 7 a 8, které nabyly u¢innosti dnem 8. 12. 2023, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. dubna 2024, ¢. j. 36/2024-OSKJ-MET nabyla
ucinnosti dnem 1. 6. 2024, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. kvétna 2024, €. j. 60/2023-OSKJ-MET nabyla t¢innosti dnem 1. 6. 2024, instrukce
Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. ledna 2025, ¢. j. 1/2024-OSKJ-MET nabyla t¢innosti dnem 1. 2. 2025.)
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Poznimky

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. 6. 2002, ¢. j. 20/2002—SM, kterou se upravuje postup pii evidenci a zafazovani rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich soudi do systému elektronické
evidence soudni judikatury.
zrusena
Smlouva o fungovani Evropské unie.
Naftizeni Rady (ES) ¢. 1/2003.
Cl. 267 Smlouvy o fungovani Evropské unie, ¢l. 150 Smlouvy o zaloZeni Evropského spolecenstvi atomové energie.
Zékon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumentt.
zrusena
zrusena
zrusena
zrusena
zrusena
§22 az § 25 zakona ¢. 300/2008 Sb.
§400.s. 1.
§ 50 zékona €. 273/2008 Sb.
Zakon ¢. 137/2001 Sb., o zvlastni ochrang svédka a dalSich osob v souvislosti s trestnim Fizenim a o zméné zakona ¢. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdg&jsich predpist.
§ 3 odst. 2 zakona ¢. 137/2001 Sb.
zrusena
§ 55, 55a, 55ba 58 tr. f.
zrusena
zrusena
Zikon ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zpiisobilosti, ve znéni pozdéjSich pFedpisii.
Vyhlaska €. 275/2022 Sb., o administrativni bezpe¢nosti a o registrech utajovanych informaci.
Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 19. zafi 2023, ¢. j. 23/2023-OBKR-SP/24, 0 zaji§tovani ochrany utajovanych informaci v resortu Ministerstva spravedInosti.
§ 95 zakoniku price.
§ 84 odst. 3 zikona &. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, pFisedicich a stitni spravé soudii a 0 zméné nékterych dalSich zikonii (zdkon o soudech a soudcich), ve znéni pozdéjsich predpisii.
Zrusena
§55b odst. 7 tr. §.
Sdéleni FMZV ¢. 553/1992 Sb.
Zakon ¢. 279/2003 Sb., o vykonu zajisténi majetku a véci v trestnim fizeni a 0 zméné nékterych zakont.
§ 11 zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovéni v pravnich vztazich, ve znéni pozdgjsich predpisii.
zrusena
Zakon ¢&. 137/2001 Sb., o zvlastni ochrang svédka a dalSich osob v souvislosti s trestnim Fizenim a o zméné zakona ¢. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdg&jsich predpist.
Zakon ¢. 325/1999 Sb., o azylu, ve znéni pozd&jsich piedpisi.
zruSena
zrusena
Zakon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméné& nékterych zakoni.
ust. § 3 vyhlasky Ministerstva vnitra ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
§ 68 instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. dubna 2018, ¢. j. 9/2018-MOC-J, kterou se upravuje postup justi¢nich orginii ve styku s cizinou ve vécech ob¢anskoprivnich
a obchodnépravnich.
§ 26 zékona ¢. 300/2008 Sb.
zruSena
zruSena
Cl. 20 natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1896/2006 ze dne 12. prosince 2006, kterym se zavadi Fizeni o evropském platebnim rozkazu.
Cl. 18 natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 861/2007 ze dne 11. &ervence 2007, kterym se zavadi evropské fizeni o drobnych narocich.
Cl. 17 odst. 1 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1896/2006 ze dne 12. prosince 2006, kterym se zavadi Fizeni o evropském platebnim rozkazu.
zruSena
zrusena
zrusena
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 861/2007 ze dne 11. ¢ervence 2007, kterym se zavadi evropskeé fizeni o drobnych narocich.
Trestni zakonik, trestni fad, zakon o soudnictvi ve vécech mladeze a § 12i zdkona o statnim zastupitelstvi.
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 31. prosince 2008, ¢&. j. 13/2008—OI-SP, kterou se upravuje postup soudi pfi vkladani iidaji do Centrélni evidence stihanych osob a pfi vyuzivani udaji z této
evidence, ve znéni pozdgjsich piedpisi.
zruSena
zruSena
zrusena
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 7. zaFi 2022, ¢&. j. 30/2022-OSKJ-MET, kterou se vydava skartaéni ¥ad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdé&jsich piedpisi.
zrusena
§ 422 insolvenéniho zakona.
Cl. 9 a 10 Na¥izeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovinim osobnich tidajii a o volném pohybu téchto udaji
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich dajii).
Instrukce Ministerstva spravedInosti €. j. 106/2001-OSM o vyfizovani stiznosti na postup soudi, ve znéni pozdéjsich instrukci.
§25,§25aa§25bo.s.f.a§350dst. 2s. f. 5.
§ 15 zékona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozd&jsich predpisi.
§ 22 zékona €. 417/2004 Sb., o patentovych zastupcich a 0 zméné zakona a opatfenich na ochranu primyslového vlastnictvi.
V dalsim prechod agend statnich notafstvi na soudy upravuje instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky ze dne 26. 10. 1992 ¢&. j. 1242/92-00D.
Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumenta.
Vyhlaska Ministerstva spravedlnosti CR &. 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy.
Zejm. vyhlaska Ministerstva spravedlnosti CR & 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy.
§ 5 vyhlasky ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uZivani a provozovani informac¢niho systému datovych schranek.
zejména ust. § 321 odst. 3 zak. €. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad) ve znéni pozdé&jsich zmén a dopliiki.
viz. ust. § 94 odst. 4 pism. a) zik. &. 40/2009 Sb., trestni zakonik, bliZe viz zejm. Stanovisko trestniho kolegia Nejvy3siho soudu CR ze dne 1. 12. 2011, sp. zn. Tpjn 301/2011
zrusena
zrusena
Napiiklad nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich @idaji a o volném pohybu téchto udaji
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich idajii), zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji.
§ 5 zdkona ¢, 106/1999 Sb., o svobodném pf¥istupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisii.
Vyhliska ¢&. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozd&jSich piedpisii.
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 17. dubna 2013, ¢&. j. 133/2012-OD-ST, kterou se upravuje jednotny postup podatelny pfi piifjmu a ovéfovani datovych zprav a dokumenti
v nich obsaZenych.
§ 74 odst. 4 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednacim Fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjSich predpisii.
Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 23. birezna 2009, ¢&. j. 157/2008-OD-ST, kterou se upravuji povinnosti a postup p¥i zvefejiiovani informaci v aplikaci infoDeska resortu justice.
Zrusena
§ 3 odst. 3 a § 6 zakona ¢&. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zm&né& nékterych zakont (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdé&jsich predpist.
§ 7 zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné nékterych zakont (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich predpisi.
zruSena
§ 88b anasl. tr. f.
§355. 1
¥ 50f odst. 3 o. s. .
§49j. 1
42 odst.2a 3 0.s. F.
§ 74 odst. 1j. 1.
zrusena
zrusena
Viz zédkon €. 104/2013 Sb., o mezinarodni justi¢ni spolupraci ve vécech trestnich.
§ 35d odst. 2 zakona €. 358/1992 Sb., o notafich a jejich Einnosti (notafsky fad), ve znéni pozd&jsich predpisii.
§63tr.f,§51o0.s. i
Zakon €. 45/2013 Sb., o obétech trestnych ¢inli a 0 zméné nékterych zakont (zakon o obétech trestnych ¢int).
§ 55 odst. 1 pism. ¢) zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad) ve znéni pozdé&jsich predpisi.
§ 9 odst. 6 zakona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozd&jsich predpisi.
§ 158 zékona €. 326/1999 Sb., o pobytu cizincii na izemi Ceské republiky a o zméné nékterych zékonti, ve znéni pozdé&jsich piedpisi.
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§ 78 an tr. I, event. zakon €. 279/2003 Sb., o vykonu zajisténi majetku a véci v trestnim fizeni a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpisi.
Viz. § 81 odst. 3 tr. T.
§ 65 odst. 1 § 82 odst. 3 zékona ¢. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozd&jsich predpist.
Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z piidané hodnoty, ve znéni pozdg&jsich predpisi; blize viz napt. Stanovisko obtanskopravniho a obchodniho kolegia Nejvyssiho soudu CR k zajistovani a odvadéni dané
z pridané hodnoty soudem pfi prodeji obchodniho majetku povinného v drazbé, provadéné v ramcei vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci a nemovitosti ze dne 11. 6. 2008, sp. zn. Cpjn 6/2007.
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 650/2012 ze dne 4. ¢ervence 2012, o pfislusnosti, rozhodném pravu, uznavani a vykonu rozhodnuti a pfijimani a vykonu vefejnych listin v dédickych
vécech a o vytvofeni evropského dédického osvédéeni.
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢&. 606/2013 ze dne 12. ¢ervna 2013, o vzajemném uznavani ochrannych opatfeni v ob&anskych vécech.
§ 65 odst. 6 tr. I
Viz § 34 odst. 2 zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé&, ve znéni pozdgjsich predpist.
Viz§ 52atr.f.a§1220.s.1.
§ 16a zakona ¢&. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjsich piedpisi.
zrusena
§ 468 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu.
§82ZSVM
§445. 1.
§88odst.8a9a§88aodst.2a3tr. .
Sdéleni Ministerstva spravedInosti ¢. 1/2017 ze dne 29. 12. 2017, €. j. 12/2017-OJD-ORG/43, o vydani vzort ,tr. f., 0. s. T., z. f. s., k. ., d. £.%, doporucenych pro pouziti v trestnim a v obéanském soudnim
fizeni, ve znéni pozdgjsich piedpisi.
zrusena
Zakon ¢. 59/2017 Sb., o pouziti penéznich prostiedkti z majetkovych trestnich sankci ulozenych v trestnim fizeni a o zméné nékterych zdkonti, ve znéni pozdéjsich predpisi.
§351 odst. 1 tr. f.
§4la§42j k.
§354 odst. 1, 5 tr. .
zrusena
zrusena
§ 43a odst. 3 zakona ¢&. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekuéni ¢innosti (exekuéni fad) a 0 zméné dalSich zakont, ve znéni pozdgjsich piedpist.
§ 6 zakona ¢. 198/1993 Sb., o protipravnosti komunistického rezimu a o odporu proti nému, ve znéni pozdéjsich piedpisti.
§97a§980.5.1.
Zakon ¢. 284/2023 Sb., o preventivni restrukturalizaci.
§ 114 odst. 3 zakona ¢. 284/2023 Sb., o preventivni restrukturalizaci.
Zakon ¢. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob a o evidenci svéfenskych fond, ve znéni pozdgjsich predpist.
Zakon ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majitelti, ve znéni pozdéjsich predpist.
§ 25 zékona ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld, ve znéni pozdéjsich piedpisa.
§ 69a zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozd&jsich predpisi.
§ 22 zékona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumenttl, ve znéni pozdgjsich piedpisi.
§ 6 odst. 2 a 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisi.
§42 a § 43 zakona ¢&. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld, ve znéni pozdé&jsich predpist.
§ 44 a nasl. zékona ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitelt, ve znéni pozdg&jsich predpist.
Napiiklad § 23 zékona €. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstéicich pravnickych a fyzickych osob a o evidenci svéfenskych fondi, ve znéni pozdgjsich predpist.
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. ledna 2024, ¢. j. MSP-73/2023/OPR-SP, o vymahani pohledavek.
§155a156tr. 1.
§154atr. 1.
§ 152 odst. 1 pism. f), § 153 odst. 1 tr. f.
Vyhlaska ¢. 312/1995 Sb., kterou se stanovi pausalni ¢astka nakladd trestniho fizeni, ve znéni pozd&jsich predpisi.
§ 152 odst. 1 pism. b), § 154 odst. 3 tr. f.
§ 73a odst. 6 tr. T.
§ 2 vyhlasky €. 458/2009 Sb., kterou se stanovi denni sazba pfipadajici na naklady spojené s vykonem trestu domaciho vézeni a vyuZitim elektronického kontrolniho systému a zpisob jejich thrady,
ve znéni pozdéjsich predpisi.
§53a§351o0.5.1,§502zF.s.
§ 148 0. 8. T.
Zakon &. 29/2000 Sb., o postovnich sluzbach a o0 zméné nékterych zakonii (zakon o postovnich sluzbach), ve znéni pozd&jSich piedpisi.
§ 31 instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 23. Fijna 2017, ¢. j. 12/2017-OJD-ORG/36, o soudnich pi h
§ 6 instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 27. za¥i 2011, 145/2011-0 , kterou se vydavaji vzory obalek pro dorucovani pisemnosti soudii a statnich zastupitelstvi, potvrzeni o prijeti,
vzory vyzvy a sdéleni pro vyvéieni na tiedni desce soudu a statniho zastupitelstvi.
49 odst. 4 0. s. I,
§62 tr. i
§450.5. 1.
§ 20 instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. ¥ijna 2017, ¢&. j. 12/2017-OJD-ORG/36, o soudnich pisemnostech.
§460.5. 1.
47 odst. 2 0. s. T
§480.5. 1.
§62a63tr. i
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 27. zaFi 2011, ¢&. j. 145/2011-OD-ST, kterou se vydavaji vzory obalek pro dorucovani pisemnosti soudii a statnich zastupitelstvi, potvrzeni o p¥ijeti,
vzory vyzvy a sdéleni pro vyvéseni na uiedni desce soudu a stitniho zastupitelstvi.
50m o. s. .
Zikon ¢&. 182/2006 Sb., o upadku a zpiisobech jeho FeSeni (insolvenéni zakon), ve znéni pozdé&jsich predpisii.
Zikon ¢. 284/2023 Sb., o preventivni restrukturalizaci.
Napfriklad § 53, § 62 a § 166 zikona ¢&. 292/2013 Sb., o zvlaStnich Fizenich dnich, ve znéni pozdéjsich predpisi.
§50f 0. s. F.
Napiiklad § 49 odst. 4 o. s. ., § 64 odst. 4 tr. F.
§ 76¢ odst. 2, § 158 odst. 4 o. s. F.
§129 odst. 3 tr. .
164 o.s. .
§ 54 zakona ¢. 150/2002 Sb., soudni ¥ad spravni, ve znéni pozd&jsich piedpisi.
§131 tr. i,
§ 23 vyhlasky €. 37/1992 Sb., o jednacim Fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjSich predpisi.
§ 20 zakona ¢. 216/1994 Sb., o rozhod¢im Fizeni a o vykonu rozhod¢ich nilezii, ve znéni poz h piedpisii.
§ 118 odst. 3 zdkona &. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekuéni ¢innosti (exekuéni ¢ad) a 0 zméné dalSich zakoni, ve znéni pozdéjSich piedpisi.
§2,811 a § 12 zakona ¢&. 45/2013 Sb., o obétech trestnych ¢init a 0 zméné nékterych zakoni (zikon o obétech trestnych ¢inii), ve znéni pozdéjsich piedpisi.
Napriklad § 308a odst. 4, § 330 odst. 1, § 330a odst. 4, § 331 odst. 1 tr. i.
§350ab odst. 1 tr. i.
§ 9 zakona &. 279/2003 Sb., o vykonu zajisténi majetku a véci v trestnim Fizeni a 0 zméné nékterych zakonii, ve znéni pozdéjsich piedpisi.
§ 11 odst. 2, § 20 odst. 2 ZSVM.
§ 16d odst. 3 zikona €. 269/1994 Sb., o rejstiiku trestii a evidenci prestupki.
261 odst. 3 0. s. F'.
Zikon ¢&. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekuéni ¢innosti (exekuéni ¥4d) a 0 zméné daliich zakond, ve znéni pozdé&jsich predpisi.
§ 35b zdkona ¢&. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekuéni ¢innosti (exekuéni ¥ad) a 0 zméné dalSich zikoni, ve znéni pozdéjsich pFedpisi.
49 odst.2a4o0.5s. 1.
Vyhlaska ¢. 418/2001 Sb., o postupech p¥i vykonu exekuéni a dalSi ¢innosti, ve znéni pozdéjsich predpisi.
Napiiklad § 59¢ vyhlasky &. 37/1992 Sb., o jednacim Fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozd&jSich pFedpisi.
§ 24 z4kona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych iikonech a autorizované konverzi dokumentii, ve znéni pozdé&jsich predpisii.
Napftiklad nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1215/2012 ze dne 12. prosince 2012, o pFislusnosti a uznavani a vykonu soudnich rozhodnuti v ob¢anskych a obchodnich vécech,
na¥izeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 861/2007 ze dne ze dne 11. Eervence 2007, kterym se zavadi evropské Fizeni o drobnych narocich, nafizeni Rady (ES) ¢. 4/2009 ze dne 18. prosince
2008, o prislusnosti, rozhodném pravu, uznavani a vykonu rozhodnuti a o spolupraci ve vécech vyZivovacich povinnosti.
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. ¥ijna 2017, &. j. 12/2017-OJD-ORG/36, o soudnich pisemnostech, ve znéni pozdéjsich pFedpisii.

§65,8§107 a§ 110a tr. i,
§44a§127ao0.5. F.
§45s.F.s.

§ 8 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednacim Fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich piedpis.

§ 444 zakona €. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich, ve znéni pozdéjsich piedpisi.

Vyhlaska ¢. 483/2000 Sb., kterou se stanovi piipady, v nichZ nelze povolit nahlédnuti do spisu, nebot’ jeho obsah musi ziistat utajen.

§ 26 vyhlasky €. 37/1992 Sb., o jednacim Fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdé&jsich predpisi.

§ 15 zakona ¢. 45/2013 Sb., o obétech trestnych ¢ind a 0 zméné nékterych zakoni (zikon o obétech trestnych &init), ve znéni pozdéjSich predpisi.

§ 8b odst. 2 tr. .
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Uplné znéni vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy (stav k 1. 3. 2022) - verze s vyznacenim zmén

144) § 142 zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich, ve znéni pozd&jSich piedpisi.

§ 78 vyhlasky &. 37/1992 Sb., o jednacim Fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdé&jsich predpisi.

§ 142 zakona ¢&. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich, ve znéni pozdéjsich predpisii.

§ 76 vyhlasky €. 37/1992 Sb., o jednacim Fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich predpisi.

146 § 174a zékona &. 6/2002 Sb., 0 soudech dcich, pFisedicich a stitni spravé soudii a 0 zméné nékterych dalsich zikoni (zikon o soudech a soudcich), ve znéni pozdéjsich predpisi.
147§ 95 vyhlagky ¢&. 37/1992 Sb., o jednacim F4du pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozd&jsich predpisi.

145)
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PRILOHA ¢. 1
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

NAVOD
K VEDENI EVIDENCNIiCH POMUCEK

1. Rejstiik T — vzor ¢. 4

Do rejstiiku T se zapisuji
a) vSechny trestni véci, v nichz byla statnim zastupcem podéana obzaloba, navrh na potrestani nebo navrh na schvaleni dohody o ving a trestu,
b) véci dle ZMJS, v nichz soud rozhoduje rozsudkem,

s vyjimkou véci, které se zapisuji do rejstiiku Tm.

1I.

V rejstiiku T se eviduji zejména tyto skutecnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) zda se jedna o senatni véc,
¢) datum, kdy véc dosla soudu,
d) udaje o obvinénych (podezielych) osobach — jména, ptijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema piidéleno)
fyzickych osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalsi udaje, které jsou v informaénim systému dostupné v seznamu jmen,
e) udaje o vazbach u osob,
f) udaje o pravni kvalifikaci stihanych a odsouzenych skutki,
g) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpusob vyfizeni véci,
h) tdaje o opravnych prostiedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupng,
i) udaje o mimotadnych opravnych prostredcich,
j) daje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
k) tdaje o ulozenych sankcich (trestech i ochrannych opatienich) a o stavu jejich vykonu,
1) udaje o odeslanych trestnich listech, statistickych listech, nakladech trestniho fizeni,
m) udaje o vydanych ptikazech k zatceni, evropskych zatykacich rozkazech, ptikazech k dodani do vykonu trestu odnéti svobody a ptikazech k zadrzeni,
n) udaje o pohybu spisu,
0) dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaji dle pfislusnych trestnich piedpisti, metodickych pokyni ministerstva a uzivatelskych
ptirucek k vedeni rejstfikll v informacnich systémech soudti.

II1.

Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné Ciselné fad¢ pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu prace.
Zda se jedna o senatni véc, se vyznaci zaskrtnutim pfislusného pfiznaku v rejstiiku.
Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo“. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni o vylouéeni; datum, kdy véc puvodné
dosla soudu, se vyznaci do pole ,,Piv.” (doslo piivodné). U postoupené véci se zde uvede datum, kdy véc dosla soudu, jemuz byla postoupena a do pole
L, Pav* se vyznaci datum, kdy véc dosla pivodnimu soudu.
Vyftizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano koneéné rozhodnuti u posledni osoby ve véci.
Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti u vech obvinénych (obzalovanych).
Jednotlivé sankce se vyznacuji v pofadi podle vyrokii pravomocného rozsudku, véetné ptipadného upiesnéni, vybérem z ¢iselniki druhti trestii a druht
upfesnéni trestil, ochranna opatteni pak z ¢iselniku ochrannych opatieni. U sankci je tfeba vyznacovat i dalsi podstatné skute¢nosti, zejména data zahajeni
a ukonceni jejich vykonu, udaje o jejich pfeménach a dalsi tidaje, pro néz jsou v pfislusném informaénim systému uréena konkrétni pole. U trestt se jedna
zejména o tyto skutecnosti:

a) druh trestu a jeho upfesnéni z ptislusného ¢Eiselniku,

b) zda se jedna o trest thrnny, souhrnny, spoleény, pfipadné kombinaci téchto variant (s uvedenim spisovych znacek a soudd, jejichz vyroky byly pfedmétnym
rozhodnutim zruSeny), event. o nafizeni vykonu zbytku trestu z podminéného propusténi,

¢) vymeéra ptislus$ného trestu v mésicich (¢i hodinach u trestu obecné prospésnych praci, pfip. u trestu vyhosténi, zda byl ulozen na dobu neur¢itou),

d) datum zah4jeni a ukonceni trestu,

e) data pocatkl a koncl zkusebni doby, pokud byla stanovena,

f) data vztahujici se k odkladu vykonu trestu a jeho diivodim,

g) data pfemén a souvislosti s ptedchozimi tresty,

h) datum pravni moci trestu, datum a diivod jeho odskrtnuti,

i) dalsi skutecnosti podstatné pro spravnou evidenci a statistické vykazovani udajii o ulozenych trestech dle piislusnych trestnich pfedpist, metodickych
pokynt ministerstva a uzivatelskych piirucek k vedeni rejstiikil v informacnich systémech soudi.

Iv.

Datem zahajeni trestu je den:

a) kterym odsouzeny nastoupil nepodminény trest odnéti svobody. U trestu, ktery nebyl nastoupen, se vyznaci divod, pro ktery trest nebyl nastoupen
(z ptislusného ¢iselniku),

b) kterym nabylo pravni moci rozhodnuti o ulozeni trestu odnéti svobody, jehoz vykon byl podminéné odlozen,

¢) ktery predseda senatu urcil jako pocatek vykonu trestu domaciho vézeni (§ 334a odst. 1 tr. 1),

d) kdy odsouzeny zapocal s vykonem trestu obecné prospé$nych praci,

e) kdy byl realizovan trest propadnuti majetku ¢i propadnuti véci,

f) kdy bylo ptislusnému organu doruceno sdéleni o ulozeni trestu ztraty Cestnych titulli a vyznamenani, trestu ztraty vojenské hodnosti, trestu zakazu pobytu,
trestu zakazu Cinnosti, trestu zdkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce nebo trestu zdkazu drZeni a chovu zvirat,

g) kdy byl zaplacen penézity trest,

h) kdy byl realizovan trest vyhosténi, piip. den, do kterého mél odsouzeny opustit izemi CR.
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Trest se odskrtne jako ukonceny v ptipadé, ze byl zcela vykonan, a v dalich ptipadech, jak vyplyvaji z ¢iselniku divodu odskrtnuti trestl (napt. odsouzeny
zemfel, trest byl zménén v jiny trest apod.).
Datem vykonu trestu je den, kdy:

a) byl trest zcela vykonan,

b) den, kdy odsouzeny vycestoval z Ceské republiky (nebo den zjisténi, e se odsouzeny na tizemi Ceské republiky nenachazi) v ptipadg, kdy byl
odsouzenému ulozen trest vyho$téni z izemi CR na dobu neurgitou,

¢) zanikla pravnicka osoba, jestlize byl pravnické osobé€ uloZen trest zruseni pravnické osoby, pfi¢emz timto dnem je den jejiho vymazu z ptislusného rejstiiku
nebo jiného seznamu, v némz je pravnickd osoba v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy zapsana.

V.

Véc se odskrtne v téchto piipadech:
a) bylo-li trestni stihani pravomocné zastaveno, véetné pfipadu, kdy se tak stalo v disledku schvaleni narovnani,
b) byla-li véc pravomocné odiata a piikazana jinému soudu nebo postoupena jinému organu,

¢) byla-li véc pravomocné vracena statnimu zastupci k dosetieni nebo vzal-li statni zastupce obzalobu zpét, anebo byl-li odmitnut navrh na potrestani,

d) byla-li véc pravomocné vracena do pfipravného fizeni nebo vzal statni zastupce zpét navrh na schvaleni dohody o viné a trestu,

e) byla-li véc spojena s jinou véci,

f) nabyl-li zprost'ujici rozsudek pravni moci,

g) nabyl-li pravni moci rozsudek, jimz bylo upusténo od potrestani, upusténo od ulozeni souhrnného ¢i spole¢ného trestu nebo upusténo od ulozeni dalsiho
trestu,

h) u podminéného upusténi od potrestani s dohledem nebo byl-li obzalovanému uloZzen podminény trest, se véc odskrtne poté, kdy se odsouzeny osveéd¢il
ve zkuSebni dobé& nebo se ma za to, Ze se osvédcil,

i) vykonanim vsSech trestll (ochrannych opatieni), véetné pravomocné nafizenych zbytka trestii; bylo-li pravomocné rozhodnuto o podminéném propusteéni,
podminéném upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu Einnosti, zdkazu pobytu, zakazu plnéni vefejnych zakazek, ucasti # ve vefejné soutdzi, zakazu
pfijimani dotaci a subvenci, zakazu drZeni a chovu zviFat nebo zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce, véc se odskrtne az pravni
moci rozhodnuti o tom, zda se odsouzeny ve zkusebni dob¢ osveédcil ¢i bude natizen vykon zbytku takového trestu; v piipadé€ nafizeni vykonu zbytku trestu
se puvodni trest rovnéz odskrtne a zbytek trestu, jenz ma byt vykonan, se zapiSe jako novy trest s oznacenim ,,Zbytek®,

j) nedoslo-li k vykonu trestu proto, Ze odsouzeny zemiel nebo mu byl trest prominut, nabylo-li pravni moci rozhodnuti, jimz bylo upusténo od vykonu trestu

k) doslo-li k proml¢eni vykonu trestu nebo osvéd¢eni ze zakona,

1) u podminéného zastaveni trestniho stihani se véc odskrtne az poté, kdy se obvinény osvédEil nebo se ma za to, ze se osvéd¢il (§ 308 odst. 3, 5 tr. .).
Je-li v téze trestni véci nekolik obvinénych, véc se odskrtne az tehdy, kdy jsou odskrtnuty vSechny osoby, které se odskrtavaji dle podminek vyse
uvedenych.
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1a. Rejstfik Tm — vzor ¢. 4a
(Rejstiik Tm je modifikovanym rejstiikem T — vzor €. 4)

Do rejstiiku Tm se zapisuji véci tykajici se mladistvych:
a) v nichz byla statnim zastupcem podana obzaloba nebo navrh na potrestani,
b) véci dle ZMJS, v nichz soud rozhoduje rozsudkem.
Je-li podana spole¢na obzaloba (navrh na potrestani) na osobu mladistvou a osobu dospélou, zapise se véc do rejstiiku Tm. Jestlize po zapisu véci je véc
dospélé osoby vyloucena k samostatnému fizeni a neni-li postoupena piislusnému obecnému soudu, zapiSe se pod nové ¢islo do rejstiiku T.
Jestlize dojde ke spojeni véci mladistvé a dospélé osoby, piipoji se spis vedeny ve véci dospélého ke spisu mladistvého a nezapisuje se pod nové ¢islo.

1I.

V rejstiiku Tm se eviduji zejména tyto skute¢nosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) zda se jedna o senatni véc,
¢) datum, kdy véc dosla soudu,
d) daje o obvinénych (podezielych) osobach — jména, pfijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno)
fyzickych osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalsi udaje, které jsou v informa¢nim systému dostupné v seznamu jmen,
e) udaje o vazbach u osob,
f) udaje o pravni kvalifikaci stihanych a odsouzenych skutkd,
g) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zptisob vyiizeni véci,
h) Gdaje o opravnych prosttedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,
i) udaje o mimotadnych opravnych prostiedcich,
j) udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
k) tdaje o ulozenych vychovnych, ochrannych a trestnich opatienich a o stavu jejich vykonu,
1) udaje o odeslanych trestnich listech, statistickych listech, nakladech trestniho fizeni,
m) udaje o vydanych piikazech k zatCeni, evropskych zatykacich rozkazech, ptikazech k dodani do vykonu trestniho opatifeni odnéti svobody a ptikazech
k zadrzeni,
n) tdaje o pohybu spisu,
0) dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaji dle pfislusnych trestnich piedpist, metodickych pokynid ministerstva a uzivatelskych
ptirucek k vedeni rejstiikll v informacnich systémech soudu.

1.

Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné Ciselné fadé pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu prace.
Zda se jedna o senatni véc, se vyznaci zaskrtnutim piislusného piiznaku v rejstiiku.
Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo“. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni o vylouéeni; datum, kdy véc puvodné
dosla soudu, se vyznaci do pole ,,Pav.” (doslo pivodné). U postoupené véci se zde uvede datum, kdy véc dosla soudu, jemuz byla postoupena, a do pole
,Pav* se vyznaci datum, kdy véc dosla pivodnimu soudu.
Vyfizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano koneéné rozhodnuti u posledni osoby ve véci.
Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci koneéné rozhodnuti u vSech osob.
Jednotliva vychovna, ochranna a trestni opatfeni se vyznacuji v potadi podle vyrok pravomocného rozsudku, véetné piipadného upfesnéni, vybérem
z Ciselnikt druhtt vychovnych, ochrannych a trestnich opatieni a druht upfesnéni trestnich opatfeni. U uloZzenych opatieni je tfeba vyznacovat i dalsi
podstatné skute¢nosti, zejména data zahajeni a ukonceni jejich vykonu, tidaje o jejich pfeménach a dalsi udaje, pro néz jsou v piislusném informacnim
systému urcena konkrétni pole. U trestnich opatieni se jedna zejména o tyto skuteénosti:

a) druh trestniho opatfeni a jeho uptesnéni z piislusného ¢iselniku,

b) zda se jedna o trestni opatieni uhrnné, souhrnné, spolecné, piipadné kombinaci téchto variant (s uvedenim spisovych znacek a soudd, jejichz vyroky byly
predmétnym rozhodnutim zruseny), event. o nafizeni vykonu zbytku trestniho opatieni z podminéného propusténi,

¢) vyméra prislu§ného trestniho opatieni v mésicich (¢i hodinach u trestniho opatieni obecné prospésnych praci, piip. u trestu vyhosténi, zda byl ulozen
na dobu neurcitou),

d) datum zahajeni a ukonceni trestniho opatieni,

e) data pocatkl a konct zkusebni doby, pokud byla stanovena,

f) data vztahujici se k odkladu vykonu trestniho opatieni a jeho diivodim,

g) data pfemén a souvislosti s piedchozimi trestnimi opatfenimi,

h) datum pravni moci trestniho opatieni, datum a divod jeho odskrtnuti,

i) dalsi skute¢nosti podstatné pro spravnou evidenci a statistické vykazovani udaji o ulozenych trestnich opatfenich dle pfislusnych trestnich ptedpis,
metodickych pokyni ministerstva a uzivatelskych piirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech soudd.

Iv.

Datem zah4jeni trestniho opatfeni je den:

a) kterym mladistvy nastoupil vykon trestniho opatieni odnéti svobody. U trestniho opatieni, které nebylo nastoupeno, se vyznaci diivod, pro ktery trestni
opatfeni nebylo nastoupeno (z ptislusného ¢iselniku),

b) kterym nabylo pravni moci rozhodnuti o uloZeni trestniho opatfeni odnéti svobody, jehoz vykon byl podminéné odlozen, ptip. o ulozeni penézitého opatieni
s podminénym odkladem jeho vykonu,

¢) ktery predseda senatu urcil jako pocatek vykonu trestniho opatieni domaciho vézeni (§ 334a odst. 1 tr. 1),

d) kdy mladistvy zapocal s vykonem trestniho opatfeni obecné prospé$nych praci,

e) kdy bylo realizovano trestni opatfeni propadnuti véci,

f) kdy bylo ptislusnému organu doruceno sdéleni o ulozeni trestniho opatfeni zékazu Cinnosti, trestniho opati‘eni zakazu drZeni a chovu zvirat ¢i trestniho
opatteni zdkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,

g) kdy bylo zaplaceno penézité opatieni,

h) kdy bylo realizovéano trestni opatfeni vyhosténi, ptip. den, do kterého mél mladistvy opustit tizemi CR.
Trestni opatieni se odskrtne jako ukoncené v piipad¢, ze bylo zcela vykonano, a v dalsich ptipadech, jak vyplyvaji z ¢iselniku diivodt odskrtnuti trestnich
opatieni (napt. mladistvy zemfel, trestni opatieni bylo zménéno v jiné trestni opatfeni apod.).
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V.

1. Véc se odskrtne v téchto piipadech:

a) bylo-li trestni stihani pravomocné zastaveno, véetné ptipadu, kdy se tak stalo v disledku schvaleni narovnani nebo odstoupeni od trestniho stihani,

b) byla-li véc pravomocné odiata a pfikazana jinému soudu nebo postoupena jinému organu,

¢) byla-li véc pravomocné vracena statnimu zastupci k dosetieni nebo vzal-li statni zastupce obzalobu zpét, anebo byl-li odmitnut navrh na potrestani,

d) byla-li véc spojena s jinou véci,

e) nabyl-li zprost'ujici rozsudek pravni moci,

f) nabyl-li pravni moci rozsudek, jimz bylo upusténo od uloZeni trestniho opatieni, upusténo od ulozeni souhrnného ¢i spoleéného trestniho opatieni
nebo upusténo od ulozeni dalsiho trestniho opatfen,

g) u podminéného upusténi od uloZeni trestniho opatfeni, podminéného upusténi od ulozeni trestniho opatfeni s dohledem nebo bylo-li mladistvému uloZeno
podminéné odsouzeni, se véc odskrtne poté, co se mladistvy osvéd¢il nebo se ma za to, Ze se osvedeil,

h) vykonanim vSech trestnich (ochrannych) opatfeni, véetné pravomocné nafizenych zbytkt trestnich opatieni; bylo-1i pravomocné rozhodnuto o podminéném
propusténi, podminéném upusténi od vykonu zbytku trestniho opatfeni zakazu ¢innosti, zakazu drZeni a chovu zviFat nebo zakazu vstupu na sportovni,
kulturni ¢i jiné spolecenské akce, véc se odskrtne az pravni moci rozhodnuti o tom, zda se mladistvy ve zkusebni dobé& osvédgil ¢i bude natizen vykon
zbytku takového trestniho opatieni; v piipadé€ nafizeni vykonu zbytku trestniho opatieni se piivodni trestni opatfeni rovnéz odskrtne a zbytek trestniho
opatfeni, jenz ma byt vykonan, se zapiSe jako nové trestni opatfeni s oznacenim ,,Zbytek",

i) nedoslo-li k vykonu trestniho opatfeni proto, ze mladistvy zemiel nebo mu byl vykon trestniho opatfeni prominut, nabylo-li pravni moci rozhodnuti,
jimz bylo upusténo od vykonu trestniho opatfeni 9,

j) doslo-li k promléeni vykonu trestniho opatfeni nebo osvédéeni ze zakona,

k) u podminéného zastaveni trestniho stihani se véc odskrtne az poté, co se obvinény osvéd¢il nebo se ma za to, Ze se osved¢il.

2. U penézitého opatieni s podminénym odkladem jeho vykonu se véc odSkrtne az poté, vyslovi-li soud, ze se mladistvy osvéd¢il, nebo ma-li se za to,
ze se osvedcil.

3.  Pozada-li soud pro mladezZ pii vysloveni napomenuti s vystrahou nebo pii upusténi od uloZeni trestniho opatieni zakonného zastupce, opatrovnika
nebo péstouna mladistvého, jinou osobu, které byl mladistvy svéfen do péce, Skolu, jejimzZ je mladistvy Zikem, nebo vychovné zafizeni, v némz Zije,
aby na mladistvého vhodné vychovné pisobili pouZitim vychovnych prosti‘edkii nebo vychovnych opatieni podle zvlastnich pravnich predpisi,
véc se odskrtne po podani zpravy podle § 91a odst. 3; odstavec 1. pism. f) se v tomto pFipadé nepouZije.

4. Je-li vtéze trestni véci n€kolik obvinénych, véc se odskrtne az tehdy, kdy jsou odskrtnuty vSechny osoby, které se odskrtavaji dle podminek vyse
uvedenych.
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3

2. Rejstiik C — vzor €. 5

Do rejstiiku C u okresnich soudti se zapisuji

a) vSechny ob¢anskopravni Zaloby tykajici se pravnich poméri mezi zalobcem a zalovanym,

b) navrhy na rozhodnuti ve statusovych vécech manzelskych,

¢) navrhy na rozhodnuti ve statusovych vécech partnerskych,

d) navrhy na uréeni vyzivného a zajisténi uhrady nékterych nakladi neprovdané matce,

e) navrhy ve vécech vyzivovaci povinnosti k plné svépravnym osobam,

f) zaloby podle zakona ¢.198/2009 Sb., orovném zachdzeni a o pravnich prostiedcich ochrany pied diskriminaci aozméné¢ nékterych zakont

(antidiskrimina¢ni zakon),

g) zaloby na obnovu fizeni a zaloby pro zmate¢nost do véci evidovanych u okresnich soudt v rejstiicich Ro a ERo,
h) zaloby na obnovu fizeni a zaloby pro zmatecnost do véci evidovanych v rejstricich L, D, U, Sd, E a EXE,

i) navrhy na zruseni soudniho smiru,

j) véci vyloucené z véci vedenych v rejstiiku C,

k) navrhy na urceni neplatnosti rozhod¢i smlouvy a zruseni rozhod¢ich nalezt,

1) navrhy na nafizeni soudniho prodeje zastavy,

m)

véci tykajici se osvojeni zletilého, véetné navrhi na zruseni takového osvojeni,

n) navrhy ve vécech uznani ciziho rozhodnuti dle § 16 zakona ¢. 91/2012 Sb., o mezinarodnim pravu soukromém,
0) zaloby ve vécech ochrany osobnosti ¢loveka,

p) Zaloby na ochranu rusené drzby,

q) zaloby ve vécech, o nichz bylo rozhodnuto jinym organem,

1)
s)
t)

u)

a)
b)
<)
d)
°)
D

a)
b)
<)
d)
e)

f)
g)
h)
i)
i)
k)
1)

n)
0)
p)

véci pievedené z rejstiiku EPR,

navrhy na zahajeni fizeni o drobnych narocich,

navrhy a zadosti dle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie o piislusnosti, rozhodném pravu, uznavani a vykonu rozhodnuti a piijimani a vykonu
vefejnych listin v dédickych vécech a o vytvofeni evropského dédického osvédéeni, s vyjimkou zadosti o vydani evropského dédického osvédceni
a rozhodnuti s timto osvéd¢enim souvisejicich (§ 153 odst. 11),

navrhy a zadosti dle pfimo pouzitelnych piedpisti Evropské unie o vzdjemném uznavani ochrannych opatieni v ob&anskych vécech, s vyjimkou zadosti
o vydani osvéd¢eni o ochranném opatieni, jeho opravu, zruSeni ¢i vydani osvédCeni o pozastaveni nebo zruSeni ochranného opateni, nebo odlozeni
¢i omezeni jeho vykonatelnosti, event. zruseni osvédceni, kterou soud vyfidi pod spisovou znac¢kou, pod niz o ulozeni ochranného opatieni rozhodl
(§ 153 odst. 12).

Ke spisim o zalobach na obnovu fizeni a zalobach pro zmate¢nost dle odst. 1. pism. g) a h) se po jejich zapisu piipoji ptivodni spis o véci. Jestlize je takové
zalob& vyhovéno, postupuje soud u puvodni véci dle § 161a, jedna-li se o navrh dle odst. 1 pism. h); spis o zalobé na obnovu fizeni nebo o zalobé&
pro zmatecnost se trvale piipoji k ptivodnimu spisu o véci. Jestlize je vyhovéno zalob¢ dle odst. 1 pism. g), postupuje soud dle § 161a u spisu o zalobé
na obnovu fizeni nebo o zalob& pro zmatecnost; spis o puvodni véci zlstane v takovém piipadé ptipojen u spisu o Zalob¢ na obnovu fizeni nebo o zalobé
pro zmate¢nost. Jestlize je zaloba dle odst. 1 pism. g) a h) vyfizena jinym zpGsobem nez vyhovénim, zalozi se do ptvodniho spisu o véci stejnopis
pfedmétného rozhodnuti s dolozkou pravni moci a spis se odpoji.

U krajskych soudi se do rejstiiku C zapisuji

zaloby dle § 9 odst. 2 pism. a) azd) a g) o. s. {.,

zaloby na nahradu za vyvlastnéni,

zaloby ve vécech, o nichz bylo rozhodnuto jinym organem,

navrhy na zru$eni soudniho smiru,

zaloby podle § 98 odst. 4 zakona ¢. 284/2023 Sb., o preventivni restrukturalizaci,

hromadné Zaloby podle zvlastniho pravniho piedpisu.

1I.

V rejstitku C se eviduji zejména tyto skutecnosti:

spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

udaje o druhu véci C,

zda se jedna o senatni véc,

datum, kdy véc dosla soudu,

udaje o Ucastnicich fizeni — osobni jména, piijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema piidéleno) fyzickych
o0sob, nézvy a IC osob pravnickych a dalii udaje, které jsou v informagnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizen,
udaje o zastupcich ucastnikt fizeni,

udaje o soudnich poplatcich, nakladech tizeni, pokutach, slozenych jistotach atd.

udaje o pfedbéznych opatienich,

rozhodnuti u¢inéna ve véci, zplsob vyfizeni véci,

udaje o opravnych prostiedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,

udaje o mimotadnych opravnych prosttedcich,

udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

m) udaje o odeslani zprav matrice, pfipadné Centralni evidenci obyvatel,

udaje o vyhotovenych statistickych listech,

udaje o pohybu spisu,

dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaju dle piislusnych pravnich predpisi, metodickych pokynti ministerstva a uzivatelskych
prirucek k vedeni rejstiikt v informacnich systémech soudu.

II1.

Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné Ciselné fadé pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu prace.

Zda se jedna o senatni véc, se vyznaci zaskrtnutim pfislusného piiznaku v rejstiiku.

Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo*. Jestlize je véc nutno zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 3), uvede se v poli ,,Doslo*
datum, kdy véc dosla soudu; jedna-li se o véc, kterou je tfeba zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 3) z divodu povoleni obnovy fizeni
nebo zruseni rozhodnuti na zaklad¢ Zaloby pro zmatecnost, uvede se v poli ,,Doslo* datum pravni moci daného rozhodnuti a v poli ,,Ptiv* (doslo ptivodné)
se vyzna¢i datum, kdy véc pivodné dosla soudu. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni o vylouceni; datum, kdy véc puivodné dosla

72/194



Piiloha ¢. 1 vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

e A

10.

soudu, se vyznaci do pole ,,Piv.“. U postoupené véci (nikoli u véci vracené) se zde uvede datum, kdy véc dosla soudu, jemuz byla postoupena a do pole
,,PUV* se vyznaci datum, kdy véc dosla pivodnimu soudu.

U véci, které jsou do rejstiiku C zapisovany po pfevodu z rejstitku Ro ¢i ERo, se v poli ,,Doslo* uvede bud’ datum, kdy byl soudu dorucen odpor,
nebo datum pravni moci usneseni o zruseni platebniho rozkazu, event. datum pokynu k pfevodu véci do rejstiiku C v pfipad€, Ze platebni rozkaz nebyl
vydan. Do pole ,,Pav* se u téchto véci vyznaci datum, kdy véc ptivodné dosla soudu. Obdobné se postupuje u spist, které jsou do rejstiiku C zapisovany
po pievodu z rejstiiku EPR.

U navrhti na zahdjeni fizeni, které byly uéinény Gstné do protokolu, se v poli ,,Doslo” uvede datum sepsani protokolu.

U véci, které soud zahdji bez navrhu, se v poli ,,Doslo* uvede den, kdy bylo vydano usneseni o zah4jeni fizeni.

Do pole ,,Pfedmét fizeni“ se vyplni strucny popis piedmétu fizeni (napf. ,,rozvod*, ,,zaplaceni ¢astky ... apod.).

Do pole ,,Druh véci C* se vyplni druh sporu ze zadaného ¢iselniku sport. V pfipadé, zZe zaméstnanec, ktery je zodpovédny za vedeni piislusného rejstiiku,
neni sam schopen stanovit spravny druh sporu, vyzada si pokyn piedsedy senatu, asistenta soudce, vys$siho soudniho ufednika, justi¢niho kandidata
¢i soudniho tajemnika.

Vyfizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano kone¢né rozhodnuti. Koneénym rozhodnutim neni ¢aste¢ny ani mezitimni rozsudek ani rozhodnuti
o preruseni fizeni.

Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti.

Véc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly u¢inény vSechny ukony, které je tieba udinit pred zalozenim spisu na spisovnu.
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2a. — Rejstiik EC
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

L

Do rejstiiku EC se zapisuji u krajskych soudti obéanskopravni véci pievedené z rejstiiku EPR.

II.

Polozky rejstiiku EC a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, EC, b&ézné Cislo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pivodné
- Predmét fizeni — Navrh na vydani elekr. plat. rozkazu na ¢astku (soucet zalovanych jistin)
- Zdase jedna o véc s cizim prvkem
- Zdase jedna o véc tykajici se vztaht mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti (,,obchodni véc*)
- Zda se jedna o véc z prorogace
- Vymahana ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vymahana ¢astka
- Meéna
- Poznamka
- Komu véc byla ptidélena, kdo véc tesi a vytidil
- Datum vyfizeni, zpisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zda se ve véci kona insolvencni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
PiedbéZné opatieni:
- poradové Cislo
- ¢islo listu
- datum doslo
- podal (ktery Gcastnik)
- stav predbézného opatieni
- historie stavu pfedbézného opatieni
- druh stavu pfedbézniho opatieni
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- zplsob vyiizeni
- Ihata k vyfizeni
- poznamka k vyfizeni
- datum pravni moci pfedbézného opatfeni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfed. opatf. vyiizeno
- kdo vytidil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové Cislo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna o kone¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- Ihita pro nadiktovani/vypraveni
- lhita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- poradové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osob¢ podatele
- udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum ptedlozeni nadtizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
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- zpusob vyfizeni

- popis vyfizeni

- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyiizen (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (Gi¢astnici Fizeni):

- role v fizeni (zalobce, zalovany atd.)

- identifika¢ni udaje osoby

- udaje o zastupcich (zékonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o upadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Ukony ve véci:

- poradové ¢islo tikonu

- druh tkonu — ¢iselnik (procesni tikon, ostatni ukony)
- datum provedeni tikonu

- ukon — ¢iselnik

- popis ukonu (obsah)

- poznamka

Ostatni udaje:

- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzajemna souvislost

- pfevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k tcastniklim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty ptipojené ke spisové znaéce)
- udaje o jednani viz kalendar (vzor ¢. 28)

- evidenc¢ni tidaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoénik

- evidencni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisu (vzor €. 29)

1.

Pro vedeni rejstiiku EC se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.
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2b. — Rejstiik EVC
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

L

Do rejstiiku EVC se zapisuji navrhy na vydani evropského platebniho rozkazu podaného zalobcem podle § 174b o. s. .

II.

Polozky rejstiiku EVC a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, EVC, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pivodné
- Predmét fizeni — Navrh na vydani evropského plat. rozkazu na ¢astku (soucet zalovanych jistin)
- Zdase jedna o véc s cizim prvkem
- Zdase jedna o véc tykajici se vztaht mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti (,,obchodni véc*)
- Zda se jedna o véc z prorogace
- Vymahana ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vymahana ¢astka
- Meéna
- Poznamka
- Komu véc byla ptidélena, kdo véc tesi a vytidil
- Datum vyfizeni, zpisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zda se ve véci kona insolvencni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
PiedbéZné opatieni:
- poradové Cislo
- ¢islo listu
- datum doslo
- podal (ktery Gcastnik)
- stav predbézného opatieni
- historie stavu pfedbézného opatieni
- druh stavu pfedbézniho opatieni
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- zplsob vyiizeni
- Ihata k vyfizeni
- poznamka k vyfizeni
- datum pravni moci pfedbézného opatfeni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfed. opatf. vyiizeno
- kdo vytidil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové Cislo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna o kone¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- Ihita pro nadiktovani/vypraveni
- lhita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- poradové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osob¢ podatele
- udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum ptedlozeni nadtizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
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- zpusob vyfizeni

- popis vyfizeni

- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyiizen (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (Gi¢astnici Fizeni):

- role v fizeni (zalobce, zalovany atd.)

- identifika¢ni udaje osoby

- udaje o zastupcich (zékonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o upadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Ukony ve véci:

- poradové ¢islo tikonu

- druh tkonu — ¢iselnik (procesni tikon, ostatni ukony)
- datum provedeni tikonu

- ukon — ¢iselnik

- popis ukonu (obsah)

- poznamka

Ostatni udaje:

- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzajemna souvislost

- pfevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k tcastniklim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty ptipojené ke spisové znaéce)
- udaje o jednani viz kalendar (vzor ¢. 28)

- evidenc¢ni tidaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoénik

- evidencni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisu (vzor €. 29)

1.

Pro vedeni rejstiiku EVC se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.
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3. Rejstiik P — vzor ¢. 7

I

Do rejstiiku P se zapisuji véci, které je sem tfeba pievést z rejstiiku Nc (opatrovnické oddily) z diivodu potfeby trvalejsi péce o nezletilého nebo osobu,
jejiz svépravnost byla omezena (§ 180), a dale véci, které byly soudu postoupeny, a byly jiz u postupujiciho soudu zapsany v rejstiiku P.

II.

V rejstiiku P se eviduji zejména tyto skutecnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167); pod jednou spisovou znackou se véc vede i v ptipade, ze se tyka vice osob, které jsou détmi tychz rodica,
b) tdaje o pfedmétu a zpiisobu zahajeni fizeni,
¢) datum, kdy véc dosla soudu,
d) udaje o ucastnicich fizeni — osobni jména, pfijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema piidéleno) a dalsi
Udaje, které jsou v informaénim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,
e) udaje o zastupcich Gcastniku fizeni,
f) tdaje o soudnich poplatcich, nakladech fizeni, pokutach, slozenych jistotach atd.
g) udaje o souvisejicich vécech Nc a souvisejicich vécech seznamu véci P a N,
h) udaje o ptedbéznych opatienich,
i) udaje o soudem stanoveném dohledu,
j) rozhodnuti uéinéna ve véci, zplisob vyfizeni véci,
k) udaje o opravnych prostfedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,
1) udaje o mimotadnych opravnych prostiedcich,
m) udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
n) udaje o odeslani zprav Centralni evidenci obyvatel,
0) udaje o pohybu spisu,
p) dalsi udaje potrebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaju dle ptislusnych pravnich pfedpist, metodickych pokynt ministerstva a uzivatelskych
prirucek k vedeni rejstiikti v informacnich systémech soudi.

II1.

1. Vytizeni véci tykajici se nezletilého ditéte se vyznaci, jakmile dité nabude zletilosti, ptip. svépravnosti. V ptipadé, ze se véc tyka vice nezletilych, vyfizeni
véci se vyznadi az nabytim zletilosti (ptip. svépravnosti) posledniho z nich.

2. Vyfizeni véci tykajici se svépravnosti se vyznaci dnem, kdy zemie osoba, jejiz svépravnost byla omezena, dnem, kdy byla osobé¢, jiz se véc tyka,
svépravnost vracena, piip. dnem rozhodnuti o postoupeni véci jinému soudu.

3. Vé&c se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly u¢inény vSechny tkony, které je tieba ucinit pred zalozenim spisu na spisovnu. V poli ,,Davod* se zaroven
uvede divod odskrtnuti véci.

4. Véc obzivne v ptipadé, ze byla vracena soudu, ktery pivodné vedl opatrovnicky spis.
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3a. Rejstiik Rod — vzor ¢&. 7a

prvni strana:

o a) navrh SZ Datum a zpiisob Datum a zpiisob .
Bézné . . - Lo . A A Pravni moc
o Doslo dne Jméno a pfijmeni ditéte b)zahajeno vytizeni soudem vytizeni soudem
Cislo 9 M dne
soudem I. stupné II. stupné
1 2 3 4 5 6 7
druha strana:
Ulozené opatieni Vykon opatieni Poznamka
8 9 10

I

Do rejstiiku Rod se zapisuji véci déti mladsich 15 let podle hlavy III ZSVM, ato iv pfipade, kdy se jednd o véc postoupenou z jiného soudu (s jiz
pravomocné ulozenym opatfenim). Je-li podan dalsi navrh tykajici se zmény nebo zruseni ulozeného opatieni, rozhoduje se o ném pod ptivodni spisovou
znackou, nova véc se nezaklada a véc neobzivuje.

1L
Jednotlivé sloupce rejstiiku Rod se vypliiuji takto:

Sloupec 1:
Bézné ¢islo pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou.
Sloupec 2:

Uvede se datum, kdy byl soudu dorucen navrh statniho zastupitelstvi nebo datum pravni moci rozhodnuti soudu o zahajeni tohoto tizeni.

Sloupec 3:
Zapisuje se jméno a piijmeni ditéte (na kazdé dité je vytvofen samostatny spis pod samostatnou spisovou znacku).
Sloupec 4:

Zapise se, zda je fizeni zahajeno na navrh statniho zastupitelstvi (,,OSZ*) nebo zda je soud pro mladez zahajil bez navrhu (,,bez navrhu®).

Sloupec 5:
Zde se uvede datum a zptisob rozhodnuti soudu 1. stupng, tj. zda bylo uloZeno opatieni ,,dohl. PU“, ,vych. progr.”, ,,ochr. vych., pfipadng upusténo

od ulozeni opatfeni ,,upust™ ¢i zda byl navrh statniho zastupitelstvi zamitnut ,,zamit.”, v pfipadé spojeni s jinou véci zkr. ,,spoj.«.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum a zptisob rozhodnuti soudu II. stupné.

Sloupec 7:
Zde se vyznaci den a mésic, kdy kone¢né rozhodnuti nabylo pravni moci.

Sloupec 8:
Zde se uvede, zda bylo uloZeno opatteni a jaké . Vykon uloZenych opatieni je nadale sledovan v rejstifku Rod.

Sloupec 9:

Zde se uvede datum, odkdy je nafizen dohled probacniho ufednika nebo ochrannd vychova, resp. kdy dit¢ bylo zafazeno do terapeutického,
psychologického nebo jiného vhodného vychovného programu a kdy byla tato opatfeni ukoncena. U upusténi od ulozeni opatieni se vyznaci vodorovna ¢arka.
Sloupec 10:

V poznamkovém sloupci se kromé béznych poznamek uvede datum podani odvolani a oznageni odvolatele. Jestlize soud II. stupné zcela nebo z¢asti zrusil
ptvodni rozhodnuti a ptipadné natidil nové projednani, skrtne se ¢ervené datum a zplsob vyfizeni oznacené ve sloupci 5. Uvede se zde i spisova souvislost
pfi spojeni véci (napt. spoj. s Rod 14/2006).

Vsechna vydana rozhodnuti se po pravni moci prubézné zakladaji do spisu P, pokud spis P dosud veden nebyl, bude na podkladé tohoto rozhodnuti zalozen.
V ptipadech, kdy soud, ktery vydal rozhodnuti, neni soudem ptislusnym pro rozhodovani v opatrovnickém fizeni, zasle se toto rozhodnuti soudu piislusnému.

II1.

Véc se odskrtne v okamzZiku, kdy ve véci byly u¢inény v§echny ukony, které je tieba ucinit pied zaloZenim spisu do spisovny.

1v.
ObzZivnuti véci

Postupuje se obdobné, jako je uvedeno u rejstiiku C.

V.aVL
zruseny
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4. Rejstiik E — vzor ¢&. 14

prvni strana:
Bésné Druh naroku
Sislo Doslo dne Opravnény Povinny Titul pro vykon Soudni poplatky
rozhodnuti
1 2 3 4 5 6
druha strana:
Vykon rozhodnuti Prévni moc Priib¢h Zastaveni
srazkami ptikazanim prodejem prodejem 0¥ zniisob nat. VR fizenl a jeho vykonu , Poznamky
ze mzdy pohledavky | movitych véci | nemovitosti Jiny zpuso vysledek rozhodnuti
7 8 9 10 11 12 13 14 15
I

Do rejstiiku E se zapisuji:

Veskeré navrhy na nafizeni vykonu rozhodnuti doslé soudu pfislusnému pro vykon rozhodnuti a dale i pfipady prodeje zastavy podle § 338a o. s. . Dojdou-
li v ptipadech uvedenych v § 328b odst.4 pism. g), v § 335 odst. 2 av § 338f odst. 2 o. s. . dal§i navrhy opravnénych osob, povazuji se za pfipojeni
se do fizeni a znovu se nezapisuji do rejstiiku, ale vedou se v patrnosti pod pivodnim zapisem.

Dozadani jiného soudu ¢i jiného subjektu o provedeni vykonu rozhodnuti, o provedeni jednotlivého tikonu pii vykonu rozhodnuti nebo o provedeni tikonu
pfi zpenézeni majetku patiiciho do likvida¢ni podstaty, s vyjimkou vykonu rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé.

Zpenézeni majetkové podstaty (prodej movitych a nemovitych véci) podle § 288 insolvencniho zdkona nebo zpenézeni konkurzni podstaty podle § 27
odst. 3 ZKV.

Véci vyloucené ohledné nékterého ucastnika event. nékterého druhu vykonu rozhodnuti. Dojde-li pti vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy ke zméné platce
mzdy, nezapise se véc znovu do rejstiiku, nybrz vede se dale v patrnosti pod ptivodnim zapisem.

1L
Jednotlivé sloupce rejstiiku E se vypliji takto:

Sloupec 1:
Kazdy navrh na natizeni vykonu rozhodnuti (i kdyz je v ném spojeno vice zpiisobtl, napf. prodej movitych véci a srazky ze mzdy), se zapiSe pod jednim
béznym Cislem.

Sloupec 2:

Zde se zapiSe datum, kdy dosel soudu navrh na nafizeni vykonu rozhodnuti nebo dozadani o takovy vykon. U navrhi ué¢inénych do protokolu se uvede den
jejich sepsani. Jde-li o véc postoupenou, uvede se datum, kdy véc dosla k soudu, jemuz byla postoupena a v zavorce téz datum, kdy ptivodné dosla k soudu.

Sloupec 3 a 4:

Do téchto sloupcti se zapisuji osobni jména a pfijmeni fyzickych osob. U pravnickych osob nutno uvadét obchodni firmu a sidlo, popfipadé dalsi udaje
jako v rejstiiku C.

Sloupec 5:
Zde se v horni poloviné vyznaci druh uplatnéného naroku, napt. ,,soudni poplatky*, ,,vyZivné“ apod. Jde-li o vyzivné pro nezletilého, podskrtne se slovo

,»VYZivné“ Cerveng.
V dolni poloving sloupce se oznaci titul zakladajici pohledavku pro vykon rozhodnuti napf. ,,SC 24/96—11 OS Kolin z 7. 9. 1996“. V ptipad¢, kdy z navrhu

druh uplatnéného naroku neni zfejmy, vyznaci se vymahana financni castka.

Sloupec 6

Zde se vedou v patrmosti soudni poplatky.

Sloupce 7 az 11:

V téchto sloupcich se u¢ini ihned pfi zapisu véci vodorovna ¢arka podle toho, o jaky zpisob vykonu rozhodnuti jde. Byl-li natizen vykon rozhodnuti,
zapise se v ptislusném sloupci datum tohoto nafizeni ve formé zlomku

Byl-li navrhu na nafizeni vykonu rozhodnuti odmitnut, postoupen, zastaven apod., zistane v pfislusném sloupci jen vodorovna ¢arka a skutecny zpisob
vytizeni se vyznadéi ve sloupci 13 s poznamkou napf. ,,odmitnuto”. Ve sloupci 8 se vyznacuji vykony rozhodnuti piikdzanim pohledavky s pfipojenim
ptislusného paragrafu obc¢anského soudniho fadu (§ 303 o.s. . — ucet, § 312 o. s. f. — jiné pohledavky). Ve sloupci 11 se vyznacuje dalsi zpisoby vykonu
rozhodnuti a vykon rozhodnuti pro jiné nez penézité naroky.

Navrhuje-li opravnény v naroku na natizeni exekuce vymozeni nepenézitého plnéni podle § 339 odst. 2 o. s. f. téz natizeni exekuce pro naklady fizeni,
které mu byly titulem pfiznany, jakoz i pro naklady rozhodnuti a uvede, jakym zptisobem ma byt jeho pohledavka na nakladech uspokojena, vyznaci se krom
zpiisobu vykonu rozhodnuti ve sloupci 11 i navrhovany zpiisob vykonu rozhodnuti pro naklady vodorovnou &arou ve sloupcich 7 az 9 s poznamkou NR.
Dalsi prubéh a vysledek tohoto vykonu rozhodnuti se vyznacuje zptisobem piedepsanym pro navrhovany druh vykonu rozhodnuti.

Sloupec 12:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupcich 7 — 11 nabylo pravni moci.

Jestlize pravni moc jednotlivych ¢asti pfezkoumavaného rozhodnuti nastala rizné, vyznaéi se pravni moc jednotlivych &asti rozhodnuti oddélené
se zkratkou oznacujici, kdy nastala pravni moc té, které ¢asti rozhodnuti (napft. ,,6/5 nai., ,,18/10 naklady*).

V piipadech, kdy je navrh na zahajeni vzat zpét az poté, co jiz soud o véci rozhodl, avSak rozhodnuti neni v pravni moci a soud rozhodne v rozsahu zpétvzeti
téZ o zruSeni rozhodnuti, uvadi se v tomto sloupci datum pravni moci tohoto rozhodnuti.

Sloupec 13:
V tomto sloupci se vyznacuji jiné vysledky fizeni spolu s datem, napt.:

— zkratkou ,,post.” byla-li vyslovena nepfislusnost a navrh postoupen jinému soudu,
— zkratkou ,,nep¥isl.” s datem usneseni soudu II. stupné, bylo-li rozhodnuto, Ze nesouhlas je divodny,
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2.

Rl e

zkratkou ,,zast.” fizeni napf. pro nezaplaceni poplatku, netiplnost navrhu apod. (do sl. 14. se vyznacuje jen zast. vykonu rozhodnuti),
— zkratkou ,,zpétvz.” bylo-li fizeni zastaveno pro zpétvzeti navrhu,
— zkratkou ,,zam.“ byl-li navrh zamitnut,
— zkratkou ,,odmit.“, byl-li navrh odmitnut.
Pod vyznagené datum a zpUsob vyfizeni se vzdy vyznaéi pravni moc tohoto rozhodnuti se zkratkou PM napt. ,,5/10 PM*.
Dale se zde v tomto sloupci vyznacuji udaje o pribéhu fizeni a o jeho kone¢ném vysledku (mimo zastaveni vykonu rozhodnuti, které se vyznacuje
ve sloupci 14).
U vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci se zde vyznacuji napt. tato data:
a) datum provedeni soupisu véci a pod né piipadné spisova znacka vedouciho zapisu,
b) datum bezvysledného soupisu se zkratkou N jestlize nebyly nalezeny postizitelné movité véci,
¢) datum dobrovolného plnéni (napf. ,,dobr. pl.“); pii ¢aste¢ném dobrovolném plnéni se vyznaci napt. ,,€ast dobr. pl“.,
d) datum drazby (napft. ,,5/9 drazba‘) event. opétovné drazby,
e) datum vydani véci opravnénému, ev. vraceni véci povinnému,
f) datum, kdy byl dozadany soud pozadan o provedeni vykonu s oznacenim tohoto soudu,
g) datum rozvrhového usneseni se zkratkou ,,R* (napf. ,,15/9 R*).
Nebyl-li vykon rozhodnuti prodejem movitych véci vykonan, vyznaci se ve sloupci 13 datum, kdy soud takovou okolnost vzal na védomi nebo nafidil,
aby o ni byl opravnény uvédomen.
Tak se vyznaci:
aa) zkratkou ,,nevyd.“, jestlize ten, kdo méa movité véci povinného, nebyl ochoten je vydat k soupisu,
bb) zkratkou ,,0dst., jestlize se povinny odstéhoval na neznamé misto a nezanechal postizitelné movité véci,
cc) zkratkou ,,nezn.”, jestlize povinny je pod uvedenou adresou zcela neznam.
U prodeje nemovitych véci a postizeni zavodu se zde vyznacuji napf. tato data:
a) datum odhadu (napf. ,,6/11 odhad.”),
b) datum drazebniho jednani (napf. ,,10/8 drazba‘),
¢) datum usneseni o ptiklepu (napt. ,,12/12 p¥iklep®),
d) datum rozvrhu (napf. ,,21/1 R).
U vykonu rozhodnuti k uspokojeni jinych nez penézitych naroki se zde vyznacuji napt. tato data:
a) odebrani a odevzdani véci (§ 345 o. s. f. — napt. ,,7/3 odevzd.”),
b) vyklizeni (§ 340 o. s. . — napf. ,,12/9 vykliz.*),
¢) uloZeni pokuty pii vykonu rozhodnuti uspokojenim naroku na splnéni povinnosti (§ 351 o. s. f. — napt. ,,3/4 — pokuta 1.000,-- K¢&*).
Vsechna uvedena data s pfislusnymi zkratkami o pribéhu a vysledku fizeni se pisi v casovém sledu pod sebe, aby z nich byl patrny stav véci.

Sloupec 14:
Zde se vyznaci datum zastaveni vykonu rozhodnuti v pfipadech uvedenych v § 268 nebo § 290 odst. 1 a2 o. s. .

Sloupec 15:

Do tohoto sloupce se s uvedenim data zapisuji kromé béznych poznamek o ob&hu spisu jesté dalsi Gidaje, které nejsou uvedeny v navodu k jinym sloupcum,
zejména:

— podani opravného prostiedku a jeho vysledek proti rozhodnuti ve véci samé,

— dozadani jiného soudu o provedeni vykonu rozhodnuti nebo o provedeni jednotlivého tikonu, zpisobem uvedenym v oddilu III.,

— pfistupy k vykonu rozhodnuti prodejem nemovitych véci a postizenim zavodu,

— oznaceni soudu, kterému byla véc postoupena, vracena s datem skute¢ného odeslani spisu,

— lhity a navrhy na pokracovani v fizeni,

— odklady provedeni vykonu rozhodnuti,

— slozeni a rozvrzeni pohledavky,

— Uc¢inky prohlaSeni konkursu podle § 14 odst. 1 pism. ) zakona o konkursu a vyrovnani, dnem prohlaseni konkursu, napt. 5/8 konkurs, zruseni u€inkl
prohlaseni konkursu spolu s datem pravni moci rozhodnuti o zruseni konkursu, napt. 5/11 zrus. — PM 11/12,

— bylo-li zastaveno fizeni pro nezaplaceni poplatku ,,poplatek nezaplacen®,

— datum zpétvzeti navrhu po vydani rozhodnuti s pozn. ,,navrh vzat zpét“ a datum zruSeni rozhodnuti a zastaveni fizeni s pozn. zrus. a zast.,

— ma-li byt spis pfedan vykonavateli, ale nemtze-li vykon s pfihlédnutim k poctu vyfizovanych véci vykonavatelem bezprostiedné provést s pozn.
K vykonu*,

— ajiné poznamky.

1I1.

Pfi dozadani o provedeni rozhodnuti nebo o provedeni jednotlivého ukonu se vyplni u dozadaného soudu pouze sloupce 1 az 5, dale se v pfislusném
sloupci pro jednotlivé zpisoby vykonu rozhodnuti (sloupce 7 az 11) vyznaci svislou ¢arou, o jaky zptsob vykonu rozhodnuti jde. Ve sloupci 13 vyznaci priibéh
fizeni predepsanym zplsobem.

V poznamkovém sloupci se vyzna¢i poznamkou ,,Dozadani s uvedenim druhu ukonu, o né&jz bylo zadano (naptiklad ,,odhad*), a s datem, kdy bylo
vyfizené dozadani vraceno s uvedenim spisové znacky a oznaceni dozadujiciho soudu.

Iv.

U soudu, na néjz byla pfenesena ptislusnost podle § 252 odst. 4 o. s. ., se vyplni pouze sl. 1 az 5, déle se v pfislusném sloupci pro jednotlivé zplisoby
vykonu rozhodnuti vyznaci svislou ¢arou, o jaky zpisob vykonu jde; v pozndmkovém sloupci se vyznaci spisova znacka E a oznaceni soudu, ktery pienesl
prislusnost s poznamkou ,,Pienesena prislusnost.

V.

Véc se odskrtne &:

pfi vzeti navrhu zpét diive, nez byl soudem vyfizen, a to dnem pravni moci usneseni o zastaveni fizeni,

byl-li navrh GipIn€ zamitnut, odmitnut, vyslovena nepfislusnost, dnem pravni moci rozhodnuti,

bylo-li fizeni zastaveno, po pravni moci usneseni o zastaveni,

bylo-li soudem II. stupné rozhodnuto, ze nesouhlas je divodny, dnem pravni moci tohoto rozhodnuti, bylo-li vrchnim soudem rozhodnuto, ktery soud
je k projednani vécné piislusny dnem pravni moci tohoto rozhodnuti,

u vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo ptikazani penézité pohledavky (sloupce 7 a 8) po pravni moci usneseni, kterym byl natizen vykon rozhodnuti,
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jakmile u véci uvedenych v navodu ke sloupci 13 pod pismeny aa) az cc) soud nékterou z vyznacenych tam okolnosti vzal na védomi nebo nafidil,
aby o ni byl uvédomen opravnény,

byl-li vykon zastaven (sloupec 14) po pravni moci usneseni o zastaveni vykonu rozhodnuti pfip. zaplati-li povinny nebo prokaze, ze opravnéného uspokojil,
u prodeje nemovitych véci, jakmile nabylo pravni moci rozhodnuti o rozvrhu vytézku nebo jakmile nabylo pravni moci rozhodnuti o zastaveni vykonu
rozhodnuti,

u vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci dnem vydani vytézku jedinému opravnénému nebo po pravni moci rozvrhového usneseni, nedoslo-li
jiz k pfipadim uvedenym v navodu ve sloupci 13 pod aa) az cc),

u vykonu rozhodnuti vyklizenim (§ 340 o. s. f.), u vykonu rozhodnuti o odebrani véci (§ 345 o. s. I.), byl-li vykon rozhodnuti proveden, dnem zapisu
vesl. 13,

u vykonu rozhodnuti k uspokojeni naroku na splnéni néjaké povinnosti podle § 351 o. s. f. po uplynuti jednoho roku ode dne pravni moci natizeni vykonu
rozhodnuti, nepodava-li opravnény navrhy na ulozeni pokut (§ 351 odst. 1 véta druha o. s. t.); kde doslo k ukladani pokut podle § 351 odst. 1 o.s. T,
po pravni moci rozhodnuti o zastaveni vykonu rozhodnuti (§ 351 odst. 1 véta druha o.s.t.), nejpozd¢ji vSak uplynutim jednoho roku po posledni
pravoplatné ulozené pokuté, nebo povinny prokaze, ze ulozenou povinnost splnil,

u vykonu rozhodnuti k uspokojeni naroku na rozdéleni spolecné véci prodejem dnem, kdy doslo k dohodé o rozdéleni vytézku prodeje,
nebo kdy spoluvlastnici byli odkazani, aby své pravo uplatnili podanim navrhu u soudu,

pti dozadani jiného soudu o provedeni vykonu rozhodnuti nebo o provedeni jednotlivého tikonu dnem, kdy spisy byly vraceny dozadujicimu soudu.

U vedouci véci v souvislych spisech o vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci a v souvislych spisech o prodeji nemovitych véci mize dojit k odskrtnuti

teprve tehdy, az bude spolecné fizeni zruseno nebo skonceno téz v pristoupivsich vécech.

VI. az VIII.
zruseny

82/194



Piiloha ¢. 1 vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

4a. — Rejstiik EXE
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku EXE se jednotlivych jeho oddilti zapisuji:

a) zadosti o povéfeni a nafizeni exekuce podle § 43a e. . — oddil ,, EXEKUCE®; jestliZe je soudu soucasné se Zadosti o povéieni a nafizeni exekuce
exekutorem podan i navrh na prohlaseni vykonatelnosti nebo na uznani, eviduje se véc pod jednou spisovou znackou,

b) navrhy na prohlaseni vykonatelnosti nebo na uznani,

¢) navrhy (zadosti) o pomoc soudu pred nafizenim vykonu rozhodnuti podle § 259 a § 260 o. s. . — oddil ,,pomoc pFed VR — § 259 a 260,

d) navrhy o pomoc soudu pfed nafizenim vykonu rozhodnuti, aby soud povinného pfedvolal a vyzval ho k prohlaseni o majetku (ndvrh na pfedvolani
povinného o prohlaseni o majetku) — oddil ,,prohlaseni o majetku‘.

II.

Polozky rejstiiku EXE a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, EXE, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pivodné
- 0Oddil (natizeni a povéfeni provedeni exekuce, prohlaseni vykonatelnosti vetejné listiny, pomoc soudu pted VR — § 260, prohlaseni o majetku
povinného)
- Predmét fizeni
- Zda se jedna o véc s cizim prvkem
- Vymahana ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vymahana ¢astka
- Ména
- Poznamka
- Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesi a vyiidil
- Datum vyfizeni, zpiisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zda se ve véci kona insolvenéni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Exekuc¢ni titul:
- potadové Eislo
- exekuéni titul vydal
- datum vydani exekuéniho titulu
- oznaceni exekuéniho titulu (znacka, €. j. apod.)
- poznamka
Rozhodnuti:
- potadové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna o koneéné rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhuta pro nadiktovani/vypraveni
- lhita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- poradové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osobé podatele
- udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum predlozeni nadfizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
- zpusob vytizeni
- popis vyfizeni
- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostredek vyfizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (ucastnici Fizeni):
- role v fizeni (opravnény, povinny, exekutor atd.)
- identifika¢ni udaje osoby
- udaje o zastupcich (zékonny, procesni, opatrovnik aj.)
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- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaSeni konkurzu nebo rozhodnuti o ipadku
- adresa pro doru¢ovani

- poznamka

Ukony ve véci:

- potadové ¢islo ukonu

- druh tkonu — ¢iselnik (procesni tkon, ostatni tikony)
- datum provedeni ikonu

- tkon — ¢iselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni idaje:

- poznamka docasna a trvald (i k jednotlivym osobam)
- vzéajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k ucastnikiim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje o jednani viz kalendat (vzor ¢. 28)

- eviden¢ni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumo¢nik

- evidenéni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisi (vzor ¢. 29)

II1.

Pro vedeni rejstiiku EXE se pouZiji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku E.

Iv.

Véc se odskrtne jako vyfizena:

vydanim povéfeni pro soudniho exekutora,

vydanim pokynu k odmitnuti exeku¢niho navrhu,

vydanim pokynu k zamitnuti exeku¢niho navrhu,

vydanim usneseni o zastaveni fizeni pro nedostatek podminek Fizeni, pokud tak neuc¢inil sam exekutor.
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5. Rejstiiky pravnich doZadani, v§eobecnych véci a specifické rejstfiky vrchnich soudi

1. Rejstiiky pravnich dozadani jsou:
a) rejstiik Td, do n&jz se zapisuji pravni dozadani a zadosti o sou¢innost pii provadéni tkont prostiednictvim videokonferenéniho zatizeni ve vécech trestnich,
b) rejstiik Cd, do n&jz se zapisuji pravni dozadani a Zzadosti o soudinnost pii provadéni ukonl prostiednictvim videokonferenéniho zatizeni
v ob&anskopravnich Fzenich a fizenich ve spravnim soudnictvi, dozadani rozhodcti pro uéely rozhodgiho fizeni, Ceské advokatni komory a Exekutorské
komory CR pro a&ely karného Fizeni.
2. Rejstiiky vSeobecnych véci jsou:
a) rejstiik Nt, do n¢jz se zapisuji vSeobecné véci trestni a véci rozhodovani soudu v ptipravném fizeni,
b) rejstiik Ntm, do né&jz se zapisuji vSeobecné véci mladistvych a véci rozhodovani soudu v piipravném fizeni u mladistvych,
c) rejstiik Nc, do n&jz se zapisuji v§eobecné véci v fizeni ob&anskopravnim, insolvenénim, konkurznim a vyrovnacim,
d) rejstiik Na, do n&jz se zapisuji vSeobecné véci fizeni ve spravnim soudnictvi.
3. Specifickymi rejstiiky vrchnich soudi jsou rejstiiky Tpj, Ntd, Dt, Cpj, Ned, Nco, Nep a De, do nichZ se zapisuji podani, ktera nejsou svou povahou uréena
do rejstiikti pfedchozich odstavei.

II.
Rejstriky pravnich dozadani

1. Do rejstiikd pravnich dozadani se zapisuji zadosti o pravni pomoc, véetné zadosti o pravni pomoc ve styku s cizinou, a dale zadosti o sou¢innost
pii provadéni tikond prostrednictvim videokonferenéniho zakizeni, a to v ob&anskopravnich a trestnich vécech .

2.V rejstiicich pravnich dozadani se eviduji zejména tyto skutecnosti:

a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

b) datum, kdy véc dosla soudu,

¢) udaje o ucastnicich fizeni — osobni jména, ptijmeni, rodna Cisla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema piidéleno) a dalsi
udaje, které jsou v informaénim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,

d) udaje o zastupcich ucastnikt fizeni,

e) udaje o predmétu fizeni,

f) Gdaje o soudnich poplatcich, nakladech fizeni, pokutach, slozenych jistotach atd.

g) udaj o tom, zda se jedna o dozadani ve styku s cizinou,

h) rozhodnuti u¢inéna ve véci a piipadné opravné prostredky proti nim (véetné event. rozhodnuti soudu II. stupné),

i) zpusob vyfizeni véci,

j) Udaje o datech pravni moci rozhodnuti u¢inénych ve véci,

k) udaje o pohybu spisu,

1) dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaju dle pfislusnych pravnich ptedpisii, metodickych pokynt ministerstva a uzivatelskych
ptirucek k vedeni rejstikll v informacnich systémech soudti.
V poli ,,Pfedmét fizeni* se vyplni struény obsah dozadani (napt. ,,vyslech svédka®, ,,nahlédnuti do spisu apod.).
Véc se odskrtne poté, co je dozadani vytizeno.

3
4.
?

1II.
Rejstriky vSeobecnych véci

1. Do rejstiiki vSeobecnych véci se zapisuji véci, které se dle této pfilohy nezapisuji do jinych rejstiikti ¢i evidenénich pomticek. Pro rejstiik Ntm plati
obdobné ustanoveni vztahujici se k rejstiiku Nt.

2.V rejstiicich vSeobecnych véci se zakladaji oddily dle ptilohy €. 15. Pro kazdy oddil je tfeba vyhradit skupinu ¢isel v rozsahu odpovidajicim oc¢ekavanému
poctu véci, pro které je oddil vyhrazen.

Iv.

1. Do rejstiiku Nt se zapisuji

a) navrhy statniho zastupce na ucast soudce u neodkladnych nebo neopakovatelnych tkond ana rozhodnuti soudu, souhlas nebo povoleni soudce
v ptipravném fizeni, zejména v souvislosti s:
- vazbou obvinéného,
- zékazem vycestovani,
- ptikazem k domovni prohlidce,
- ptikazem k prohlidce jinych prostor a pozemkd,
- otevienim ¢i zaménou zasilek,
- nafizenim odposlechu a zaznamu telekomunika¢niho provozu a jeho prodlouzenim,
- vySetfenim dusevniho stavu ve zdravotnickém tstavu,
- ustanovenim, zpro§ténim ¢i vyloucenim obhajce nebo zmocnénce,
- zadostmi o pfiznani naroku na bezplatnou obhajobu,
- stiznostmi proti rozhodnuti o zaji$téni majetku,
- zruSenim nebo omezenim zajisténi penéznich prostfedki na Gictu, navrhy na nafizeni sledovani bankovniho G¢tu nebo uctu u osoby opravnéné k evidenci

investi¢nich nastroji podle zvlastniho zakona,

- predb&éznymi opatienimi,
- dalsi ¢innosti soudu v pfipravném fizeni,

b) navrhy na ulozeni ochrannych opatifeni, pokud nejsou takové navrhy podany zaroven s véci, kterd se zapisuje do rejstitku T (obzalobou, navrhem
na potrestani ¢i navrhem na schvaleni dohody o vin€ a trestu),

¢) véci, které byly pravomocné vytizeny v rejstitku Tm a poté postoupeny jinému soudu dle § 39 ZSVM k rozhodovani ve vykonavacim fizeni (tj. u soudu,
jemuz byla véc postoupena, se jiz nebude rozhodovat o spachaném provinéni a ulozeni nékterého z opatieni dle ZSVM, nybrz pouze o samotném vykonu
jiz ulozeného opatfent),

d) podani u¢inéna ustné do protokolu, pokud se u soudu, u n&jz je podani ¢inéno, nevede fizeni ve véci samé,

=
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e) navrhy na pieruseni vykonu trestu, na upusténi od vykonu trestu, na propusténi z ochranného 1é¢eni, na zménu zpusobu vykonu ochranného 1é¢eni,
na propusténi z ochranné vychovy, na prodlouzeni ochranné vychovy, navrhy na zménu zpisobu vykonu trestu, na urc¢eni spolecného zptisobu vykonu
postupné ulozenych trestll, ndvrhy na podminéné umisténi mladistvého mimo vychovné zafizeni a navrhy na zruSeni podminéného umisténi mladistvého
mimo vychovného zafizeni; tyto navrhy se zapisuji do rejstiiku Nt (Ntm) u soudu, v jehoz obvodu je vykonavan trest odnéti svobody, ochranné 1é¢eni,
ochranna vychova, pokud takovy navrh nepatii jiz do rejstiiku T (Tm) nebo k jiné véci, ktera je jiz v rejstiiku zapsana,

f) navrhy na podminéné propusténi podané fyzickymi nebo pravnickymi osobami, které k podani takového navrhu nejsou opravnény, a navrhy podané
odsouzenym, ktery vykonava trest odnéti svobody, avSak navrh nepodal prostfednictvim véznice,

g) navrhy na zahlazeni odsouzeni,

h) zadosti o milost, pokud soud ve véci nerozhodoval jako soud I. stupné,

i) navrhy dle zakona ¢. 198/1993 Sb., o protipravnosti komunistického rezimu a odporu proti nému, ve znéni pozdéjsich predpis,

j) navrhy na povoleni obnovy fizeni,

k) navrhy na navraceni lhiity k podani opravného prostredku,

1) véci, v nichZ je rozhodovano o ptislusnosti (§ 24 tr. f.), ptipadné o odnéti a pfikazani véci (§ 25 tr. 1.),

m) navrhy na prodlouzeni vazby u mladistvych,

n) navrhy na prodlouzeni sledovani bankovniho u¢tu nebo uctu u osoby opravnéné k evidenci investi¢nich nastroji podle zvlastniho zdkona; kazdy navrh
se zapisuje pod nové ¢islo,

0) navrhy na prodlouzeni doby trvani odposlechu a zdznamu telekomunikac¢niho provozu; kazdy navrh se zapisuje pod nové ¢islo,

p) navrhy na pouziti agenta,

q) rozhodnuti statniho zastupce o zajisténi majetku v ptipravném fizeni, pokud je zasle soudu v souvislosti s vécmi ptedanymi do uschovy,

r) navrhy dle § 11 zakona ¢. 262/2011 Sb., o ucastnicich odboje a odporu proti komunismu,

s) prichozi zZadosti (navrhy) podle ZMIJS, o nichz soud rozhoduje jinak nez rozsudkem, s vyjimkou véci uvedenych v § 25¢ odst. 4,

t) dalsi vé&ci tykajici se trestniho fizeni, které se nezapisuji do rejstiiku T (Tm), Pp, Dt (Dtm) ani do jiného rejstiiku tykajiciho se trestnich véci.

2. Vrejstiiku Nt se eviduji zejména tyto skutecnosti:

a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

b) datum, kdy véc dosla soudu,

¢) udaje o osobach v fizeni — osobni jména, pfijmeni, rodna Cisla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema ptidéleno) a dalsi
udaje, které jsou v informac¢nim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,

d) udaje o zastupcich Gcastniktl fizeni,

e) udaje o pfedmétu fizeni,

f) tdaje o nakladech tizeni, pokutach atd.

g) udaj o tom, zda se jedna o véc s cizim prvkem,

h) udaje o ptedbéznych opatienich,

i) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zplsob vyfizeni véci,

j) udaje o opravnych prostfedcich, opravném Fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,

k) daje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

1) udaje o pohybu spisu,

m) udaje o vazbach, piikazech k zat¢eni, evropskych zatykacich rozkazech a piikazech k zadrzeni,

n) dalsi tdaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych tidaju dle ptislusnych pravnich piedpisti, metodickych pokynd ministerstva a uzivatelskych
prirucek k vedeni rejstiikti v informacnich systémech soudi.

3. Navrh na zru$eni podminéného umisténi mladistvého mimo vychovné zatizeni se zapise do rejstiiku Nt pod novym ¢islem a vyznaci se vzajemna souvislost
s véci Nt, v niz bylo rozhodnuto o podminéném umisténi mladistvého mimo vychovné zatizeni.

V.

1. Do rejstiiku Ne (opatrovnické oddily) se zapisuji
a) véci tykajici se podpirnych opatieni pii naruseni schopnosti zletilého pravné jednat a svépravnosti ¢loveka,
b) véci tykajici se prohlaseni za nezvéstného, prohlaseni za mrtvého ¢i uréeni data smirti,
¢) véci tykajici se zasahu do integrity osob nezletilych, které dovrSily étrnactého roku véku anenabyly plné svépravnosti a zasahu do integrity osob
neschopnych usudku zptisobem zanechavajicim trvalé, neodvratitelné a vazné nasledky nebo zptisobem spojenym s vaznym nebezpe¢im pro jeho zivot
nebo zdravi,
d) véci tykajici se svéfenského fondu,
e) navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi,
f) véci tykajici se uréovani a popirani rodi¢ovstvi, véetné souhlasného prohlaseni rodic¢i, pokud jej sepisuje soud,
g) véci tykajici se osvojeni nezletilych,
h) fizeni ve vécech péce soudu o nezletilé,
1) véci tykajici se vydani pfedbézného opatieni upravujiciho poméry ditéte a navrhy na vydani piedbézného opatieni pied zahajenim fizeni v opatrovnickych
vécech,
j) véci tykajici zdravotnické dokumentace v piipadé utajeného porodu,
k) véci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zakona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist.
2. Do rejstiiku Nc (vieobecné oddily) se zapisuji
a) zadosti o ptiznani osvobozeni od soudnich poplatkt a o ustanoveni zastupce, podané pted zahajenim fizeni,
b) podani u¢inéna Gstné do protokolu u nepfislusného soudu,
¢) zadosti o vyvéseni usneseni o prohlaseni konkursu na ufedni desce okresniho soudu,
?
d) ufedni ziznamy o vykazani dle zékona &. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpist,
e) navrhy na zvetejnéni rozhodnuti dle § 429 insolven¢niho zakona,
f) navrhy spravce dané na provedeni rozvrhového fizeni o vytézku z danové exekuce,
g) véci tykajici se jmenovani znalce a opatrovnictvi u pravnickych osob,
h) véci tykajici se navrhu na udéleni pfedbézného souhlasu s provedenim Setfeni ve vécech ochrany hospodarské soutéze,
i) véci tykajici se nahrazeni souhlasu zastupce samospravné komory k seznameni se s obsahem listin,
j) véci tykajici se rozhodovani o plnéni povinnosti z ptedbézného opatieni Evropského soudu pro lidské prava,
k) navrhy ve vécech voleb do rad zaméstnanci, voleb zastupcii pro oblast bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci a voleb ¢lenti zvlastniho vyjednavaciho
vyboru evropské druzstevni spole¢nosti,
1) navrhy ve vécech zédkazu vykonu prav spojenych s ucastnickymi cennymi papiry,
m) navrhy na vydani predbézného opatieni ve vécech ochrany proti domacimu nasili a navrhy na prodlouzeni takového predbézného opatieni,
n) navrhy na vydani pfedbézného opatieni a zajisténi diikazl pfed zahajenim fizeni dle § 74 a nasl. o. s. T,
0) navrhy na provedeni pokusu o smir pfed zahajenim fizeni,
p) véci tykajici se sménecnych (Sekovych) protest,
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3.

4.

Al i e

3.

4.
5.

q) navrhy na jmenovani rozhodcti a ischovy pravomocnych rozhod¢ich nalezi,
r) navrhy na urceni lhiity u nepfislusného soudu,

s) veéci tykajici se predrazki,

t) zadosti o potvrzeni vefejné listiny nevydané soudem nebo vydané soudem v elektronickém rozkaznim Fizeni jako evropského exekuéniho titulu

nebo ¢astecného evropského exekucniho titulu a dalsi Zadosti o osvédceni obdobného typu podle pfimo pouZzitelnych predpisii Evropské unie,

pokud se tykaji listin nevydanych soudem nebo vydanych soudem v elektronickém rozkaznim Fizeni,

u) zadosti o poskytovani tdaji z CEO,
v) véci tykajici se rozhodovani krajského soudu ohledné prikazani véci podle § 12 a § 105 odst. 3 o. s. f., 0 tom, zda je soudce vyloucen podle § 16 odst. 1

o.s. f., 0 pfeneseni pifslusnosti podle § 5 a § 511 zékona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich, & véci pravni pomoci, opravné prostiedky
proti rozhodnuti soudu prvniho stupné podané ptimo u odvolaciho soudu, navrhy na opravu odiivodnéni rozsudku, kterym nevyhovél soud prvniho stupné;
v piipadé, ze navrh na opravu odiivodnéni soudniho rozhodnuti je obsazen v odvolani nebo Ze s navrhem jednoho ucastnika fizeni, aby bylo opraveno

odtvodnéni rozsudku, je pfedlozeno soudu druhého stupné i odvolani druhého ucastnika, zapise se cela véc pouze do rejstiiku Co,

w) véci tykajici se jmenovani znalct podle zakona ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich spoleénostech a druzstvech (zakon o obchodnich korporacich),
x) navrhy Ceské narodni banky na zahajeni fizeni ve vécech kapitélového trhu,
y) navrhy na doruceni ozndmeni o vyhradg.

Do rejstiiku Nc (vSeobecné oddily) se dale zapisuji

a) spory o pravomoc,
b) véci tykajici se rozhodovani podle zékona ¢. 119/2001 Sb., kterym se stanovi pravidla pro pfipady soub&ézné¢ probihajicich vykonti rozhodnuti,

ve znéni pozd&jsich predpist,

¢) oznameni, ze bylo matrikou sepsano souhlasné prohlaseni rodica o urceni rodi¢ovstvi, pokud soud dosud o nezletilém nevede spis,
d) navrhy na vydani evropského ptikazu k obstaveni ucta.

V rejstiiku Ne se eviduji zejména tyto skute¢nosti

a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) oddil rejstiiku,
¢) udaje o ptredmétu fizeni,
d) datum, kdy véc dosla soudu,
e) udaje o ucastnicich fizeni — osobni jména, piijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema ptidéleno) fyzickych
osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalii udaje, které jsou v informagnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizen,
f) udaje o zastupcich ucastniki fizeni,
g) udaje o soudnich poplatcich, nakladech tizeni, pokutach, sloZzenych jistotach atd.
h) tudaje o pfedbéznych opatienich,
i) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpisob vytizeni véci,
j) udaje o opravnych prostiedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,
k) tdaje o mimofadnych opravnych prostiedcich,
1) udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
m) udaje o odeslani zprav Centralni evidenci obyvatel,
n) udaje o pohybu spisu,
0) dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych tdaju dle pfislusnych pravnich piedpist, metodickych pokyni ministerstva a uzivatelskych

ptirucek k vedeni rejstikll v informacnich systémech soudti.

VI.
zrusen

VIIL.

Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo*.

Znacka podatele se uvede v poli ,,Podal®.

Do pole ,,Pfedmét fizeni* se vyplni stru¢ny popis pfedmétu fizeni.

Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti v dané véci.

Véc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly u¢inény vSechny tukony, které je tieba udinit pred zalozenim spisu na spisovnu.

Zavazné oddily rejstiika vSeobecnych véci pro okresni a krajské soudy jsou stanoveny v pfiloze €. 15.

VIIIL.
Specifické rejstiiky vrchnich soudi

Rejstiik Tpj se vede u mistopiedsedy soudu pro véci trestni.
Do rejstiiku Tpj se zapisuji

a) poznatky z rozhodovaci ¢innosti soudu predkladané mistopiedsedovi tseku k dalsimu opatteni,
b) materialy Nejvyssiho soudu, ministerstva ¢i ostatnich tseku soudu adresované trestnimu tseku,
c¢) republikové gremialni porady a seminare,

d) rozhodnuti Nejvyssiho soudu jako soudu dovolaciho ve vztahu k rozhodnutim senati useku,

e) poznatky ze sledovani rozhodnuti soudu,

f) rozhodnuti soudu predkladana Nejvyssimu soudu,

g) stanoviska Nejvyssiho soudu,

h) sbirka rozhodnuti,

i) pfipominky k navrhtim pravnich pfedpisti a vyjadieni ke stiznostem, o které byl mistopfedseda soudu pozadan sekretariatem predsedy soudu,

j) navrhy tykajici se vykonu soudnictvi, které predklada mistopiedseda soudu predsedovi soudu k dal§imu opatieni (véetné navrha tykajicich se rozvrhu

prace),

k) podani adresovana mistoptedsedovi soudu, pokud nejde o podani uréena svou povahou do rejstiiku Nt,

1) opatfeni mistoptedsedy soudu,
m) piehledy vyfizovani agend useku,

n) zapisy ze zasedani useku.

Do rejstiiku Ntd se v trestnim useku zapisuji

a) veéci, v nichz byl podan navrh na odnéti a ptikdzani véci podle § 25 tr. .,
b) véci, v nichz se rozhoduje o pfislusnosti podle § 24 tr. f.

Do rejstiiku Dt se zapisuji v trestnim useku véci tykajici se dokumentace judikatury.
Rejstiik Cpj se vede u mistoptedsedy soudu pro véci civilni.
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6. Do rejstiiku Cpj se zapisuji zejména
a) poznatky z rozhodovaci ¢innosti soudu predkladané mistoptedsedovi Gseku k dalsimu opatfeni,
b) materialy Nejvyssiho soudu, ministerstva ¢i ostatnich seki soudu adresované civilnimu tseku,
¢) republikové gremialni porady a seminafe,
d) rozhodnuti Nejvyssiho soudu jako soudu dovolaciho ve vztahu k rozhodnutim senatt useku,
e) poznatky ze sledovani rozhodnuti soudu,
f) rozhodnuti soudu pfedkladana Nejvyssimu soudu,
g) stanoviska Nejvyssiho soudu,
h) sbirka rozhodnuti,
i) pfipominky k navrhiim pravnich pfedpist a vyjadreni ke stiznostem, o které byl mistopfedseda soudu pozadan sekretariatem piedsedy soudu,
j) navrhy tykajici se vykonu soudnictvi, které pfedklada mistopfedseda soudu predsedovi soudu k dalsimu opatfeni (véetn¢ navrhi tykajicich se rozvrhu
prace),
k) podani adresovana mistopfedsedovi soudu, pokud nejde o podani uréena svou povahou do rejstiku Nc,
1) opatfeni mistopiedsedy soudu,
m) prehledy vyfizovani agend useku,
n) zapisy ze zasedani Gseku.
Do rejstiiku Ned se zapisuji v civilnim tseku navrhy na ptikazani véci jinému soudu.
Do rejstiiku Nco se zapisuji v civilnim iseku navrhy na vylouceni soudct.
Do rejstiiku Nep se zapisuji v civilnim Gseku spory o ptislusnost mezi soudy.
Do rejstiiku Dc se zapisuji v civilnim tseku véci tykajici se dokumentace judikatury.
Do rejstfiku Ds se zapisuji Fizeni ve vécech soudci, statnich zastupci a soudnich exekutori (karna Fizeni) s vyjimkou dokumenti tykajicich
se karnych Fizeni soudcii téhoZ soudu, ktera iesi nebo resil jiny soud.

—— 0 00 I
i~
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6a. VSeobecny rejstiik F vzor ¢. 17
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

Bené | Doslo | . . Pravni Predmét Cislo | Datm | Datum ) Opravny | Rozhodnuti ,
o Nazev subjektu . - o a zpisob pravni prostfed | odvolaciho Poznamka
Cislo dne zastoupeni fizeni fizeni A .
vytizeni moci ek soudu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

(M

Do tohoto rejstiiku se zapisuji veskera podani (navrhy na zapis, navrhy na zapisy zmén, navrhy na vymaz a dalsi dopliuji podani) véci vefejnych

rejstiikl pravnickych a fyzickych osob, at’ jiz v rejstiiku zapsanych nebo nezapsanych.

(2
3

Do vseobecného rejstiiku F se rovnéz zapisuji nejasna podani k obchodnimu rejstiiku a zadosti, které nesouviseji se zapsanymi subjekty.
Do rejstiiku se zapisuje:

¢islo podani (F) — v kazdém kalendainim roce ptidéluje informacni systém jednotlivym podanim bézna ¢isla od jednicky,

doslo dne — zde se zapisuje datum, kdy navrh (podéani) soudu doslo nebo kdy soud zahajil ¥izeni bez navrhu, v ptipadé podani elektronickou cestou
informacni systém pfevezme udaj z elektronické podatelny

nazev subjektu — zde se zapise nazev nového subjektu, nazev zapsaného subjektu a dalsi udaje (u fyzickych osob osobni jméno, piijmeni, bydlisté
a misto podnikéni; u pravnickych osob obchodni firma, pravni forma a sidlo) — zapiSe informacni systém na zaklad¢ vyhledani nebo zadani spisové
znacky zapsaného subjektu,

pravni zastoupeni — jméno, adresa, pfip. sidlo zastupce,

predmét fizeni,

¢islo fizeni (Fj) — pfidéluje informaéni systém (je odvozeno od ¢isla podani, kterym dané fizeni vzniklo)

datum a zpusob vytizeni zapisu — zde se uvede datum a zpusob vyfizeni zapisu,

pravni moc zapisu — zde se uvede datum pravni moci zapisu,

opravny prostiedek — zde se uvede datum podani opravného prostiedku,

rozhodnuti odvolaciho soudu — zde se uvede datum a zptisob rozhodnuti soudu IL. stupné,

do poznamkového sloupce se zapisuji napf. soudni poplatky, pohyb spisu atd.
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6. Lhitnik pro evidenci véku — vzor ¢. 19

Spisova znacka Jméno a pifjmeni Zletilosti nabude dne Vyzva k prevzeti majetku vydana dne

1 2 3 2

Tento lhitnik se vede jako pomicka k rejstiiku P a zaklada se zpravidla na dobu 20 let. Lhiitnik se opatii po strané zafezy nebo vystupy (jezdci),
kde se vyznaci rok, v némz nezletily nabude zletilosti.

U vétsich soudl se vyhradi pro kazdy mésic celd stranka, kterd se nadepiSe pojmenovanim mésice a letopoftem; pfitom se nezletili narozeni
mezi 1. a 15. dnem toho nebo onoho mésice na pravou polovinu stranky. U mensich soudi se vyhradi pro kazdy mésic jen prava nebo leva polovina stranky,
takze rozliSovani podle dne narozeni odpada.

Jednotlivé sloupce Ihiitniku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Zde se uvede spisova znacka.

Sloupec 4:

U nezletilych, kteti maji majetek, se zde uvede datum vyzvy, aby nezletily pfevzal majetek; u nezletilych, kteti nemaji majetek, se rubrika jiz pfi vypliovani
sloupcti 1 az 3 vyplni vodorovnou ¢arou. Nabude-li nezletily majetek dodate¢né, vyplni se tato rubrika datem vyzvy dodatecné.

Ptipad se odskrtne jako vyfizenym, byl-li spis postoupen jinému soudu, dale u nezletilych, ktefi maji majetek, jakmile byl majetek nezletilému vydan
a vyznaceno to ve sloupci 4; u nezletilych, ktefi nemaji majetek, jakmile soudce ve spisu zjistil, ze takovy nezletily nabyl zletilosti. Pii odskrtnuti z jiného divodu
nez pro zletilost, uvede se datum a divod.
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7. Seznam véci P a Nc¢ — vzor ¢. 21

Datum a zputisob
%54 M vytizeni
E:c?zln ¢ D(;)slo Spisova znacka Predmét fizeni Jednani Poznamka
cislo ne Datum pravni moci
rozhodnuti
1 2 3 4 5 6 7
I

1. Do seznamu véci P a Nc se zapisuji

a) véci tykajici se podptrnych opatieni pti naruseni schopnosti zletilého pravné jednat a svépravnosti ¢lovéka,

b) véci tykajici se prohlaseni za nezvéstného, prohlaseni za mrtvého ¢i ureni data smrti,

c) véci tykajici se zasahu do integrity osob nezletilych, které dovrsily ¢trnactého roku véku a nenabyly plné svépravnosti a zdsahu do integrity osob
neschopnych usudku zptisobem zanechavajicim trvalé, neodvratitelné a vazné nasledky nebo zpisobem spojenym s vaznym nebezpe¢im pro jeho zivot
nebo zdravi,

d) véci tykajici se svéfenského fondu,

e) navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi,

f) véci tykajici se uréovani a popirani rodi€ovstvi,

g) véci tykajici se osvojeni nezletilych,

h) ftizeni ve vécech péce soudu o nezletilé,

i) véci tykajici se vydani pfedb&ézného opatieni upravujiciho poméry ditéte podle § 452 z.i.s.,

j) veéci tykajici zdravotnické dokumentace v pfipadé utajeného porodu,

k) véci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zakona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Véci téhoz nezletilého se vedou pod jednim P a Ne, pokud dal§i navrh se tyka stejného ptedmétu tizeni, nebo tizeni, které spolu souvisici.

Dalsi navrh tykajici se t€hoz nezletilého a téhoz pfredmétu fizeni se do seznamu nezapisuje, pokud v den navrhu nebylo piedchozi fizeni pravomocné

U véci spisu Nc resp. P, ve kterych je pod jednim ¢islem zapsano vice déti pochazejici z tychz rodi¢t (plnorodi sourozenci) a pfijdou-li postupné navrhy
pro kazdé dité zvlast pro stejny pfedmét fizeni, povazuje se za fizeni souvisejici.

II.
Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:

Sloupec 2:
Zde se napiSe den, kdy byl podan navrh, o kterém se ma jednat nebo kdy soud zahajil o takové véci fizeni bez navrhu.

Sloupec 4:
Zde se uvede osobni jméno a pfijmeni, jiz se fizeni tyka a predmét fizeni (naptiklad stanoveni vyzivného, osvojeni apod.).

Sloupec 5:
Zde se uvedou vsechna data jednani. Nebylo-li jednani konano, datum se ¢ervené pieskrtne.

Sloupec 6:

V horni poloviné fadku se vyznaCuje datum a zplsob vyfizeni ve vztahu k pfedmétu fizeni shodné s navodem k vypliovani sloupce 5 rejstiiku Nc
(napt. ,,5.10. zvySeno®, ,.8.11. postoupeno” apod.). V dolni poloviné fadku se vyzna¢i datum pravni moci rozhodnuti ve véci. Jestlize rozhodnutim soudu
II. stupné je rozhodnuti zcela nebo z ¢asti zruseno a nafizeno nové projednani, Skrtne se cervené datum a zpiisob vytizeni ve sloupci 6.

Pro zptisob vyfizeni pfedmétu fizeni lze pouzit zkratky jako v rejstiiku Ne.

Véc, v niz bylo podano vice navrhtl, se vede pod jednou spisovou znackou a jednotlivé navrhy se vyznaci ve sloupci 7.

Sloupec 7:

Zde se kromé béznych poznamek vyznacuje podani opravného prostiedku a jeho vysledek. Pfi postoupeni a pfikazani véci jinému soudu se zde vyznaci
datum skutecného odeslani spisu a oznaceni soudu, jemuz véc byla zaslana. Dale se zde vyznacuje pfibrani znalce pismeny ,,Zn“ a piibrani tlumocnika pismeny
- T1“. Jinak se postupuje, jak je stanoveno u rejstiiku C. Zde se uvede téz evidenéni ¢islo statistiky.

II1.
OdsKkrtavani

Pripad se odskrtne jako vyiizeny po pravni moci rozhodnuti. Dosahne-li nezletily zletilosti béhem fizeni o tipravé vyzivného, odskrtne se piipad
jako vyfizeny, az toto fizeni je pravomocn¢ skonceno.

Iv.
Prehled nevykonanych tstavnich a ochrannych vychov

Na prvni strané€ nového ro¢niku seznamu véci P a Nc nebo na listu vlozeném pied prvni stranou tohoto seznamu vytvoii se oddily pro vyznacovani béznych
¢isel véci, v nichz nabyla pravni moci rozhodnuti.
a) o nafizené Ustavni vychové
b) o ochranné vychové ulozené v obCanském soudnim fizeni, a to podle jednotlivych roénikt, kdy véc byla v seznamu véci P a Nc zapsana (tyka-li
se rozhodnuti vice déti, bézné ¢islo se uvede podle jejich poctu).

Priklad:
a) Ustavni vychova:
1998:2, 15

1999: 4, 6, 10, 11
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2000: 1, 3,5, 8, 20
b) ochranna vychova:

1998: 1

1999: 6, 12

2000: 9, 2, 15.

Byla-li nafizena ustavni vychova nebo ulozena ochrann vychova v souvislosti s jinym fizenim sledovanym v rejstfiku C, uvedou se v prehledu nevykonané
ustavni a ochranné vychovy spisovou znackou rejstiiku P, pod niz je véc sledovana (napt. P 25/92).

Jakmile rozhodnuti bylo vykonano, at’ dobrovolné nebo v nafizeném vykonu rozhodnuti a bylo pojato do statistického vykazu o ustavnich a ochrannych
vychovach jako vykonané, preskrtne se v prehledu pfislusné bézné cislo kiizem.

Véci, v nichZ rozhodnuti o natizené ustavni vychové nebo ochranné vychové nafizené v obanském soudnim fizeni nebylo do konce roku vykonano,
pfenesou se na prvni stranu nebo na vlozeny list dalSiho roéniku seznamu véci P a Nc.

V.
ObZivnuti véci

Postupuje se obdobng, jak je stanoveno u rejstiiku C.
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8. Kalendar — vzor ¢. 28

Ukony
Spiss)vé . ,SOUdvce Visledek Rozhodnuti Rozhodnuti Poznamka
znatka —Jiny zaméstnanec Hodina Druh tkkonu YSieae odevzdano vypraveno
jednani o
soudcem kancelati
1 2 3 4 5 6 7 8

Kalendar se vede ve formé¢ knihy, jejiz objem se fidi rozsahem agendy. Zaklada se pro kazdy rok znovu. Pro kazdy den se vyhradi prostor pfiméteny
predpokladanému poctu zapisti. Tento vyhrazeny prostor se nadepise datem.
Evidenci tkont pfi vykonu rozhodnuti v obéanskopravnich vécech lze vést samostatné pro kazdého vykonavatele.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Spisové znacky tykajici se t¢hoz povinného budou uvadény na samostatnych fadcich a budou spojovany svorkou.

Sloupec 2:

Zde se napiSe zkratka piijmeni soudce nebo jiného zaméstnance povéreného ikonem.

Sloupec 3:

Ve vécech vykonu rozhodnuti v ob&anskopravnich vécech se hodina uvadi jen v pfipadech, kdy jsou t€astnici vyrozumivani o vykonu ¢i tkonu.

Sloupec 4:

Zde se uvede druh tkonu (napf. v trestnich vécech hlavni liceni, vetejné zasedani, nevefejné zasedani, ohledavani, vyslech svédka apod., ve vécech
obcanskopravnich jednani, rozvrhovy rok apod., ve vécech vykonu rozhodnuti napt. ,,mov. véc“ — bude-li provadén pokus o vykon rozhodnuti na movité véci,
,,drazba movitych véci®, ,,drazba nemovitych véci“ apod. U movitych véci bude dale oznacovan druh tkonu napft. ,,MV — svoz véci®, ,,MV — vrac. véci®).

Sloupec 5:

Zde se zapiSe rozsudek nebo usneseni ve véci samé jak v trestnich tak obCanskopravnich vécech, napt. bylo-li konano vetejné zasedani pii podminéném
odsouzeni, je to usnesenti, kterym se vyslovuje, Ze odsouzeny se osvéd¢il, nebo kterym se natizuje vykon trestu, anebo byl-li konan rozvrhovy rok, je to rozvrhové
usneseni apod. Vyznaci se zde i pfipady odroceni jednani. Je-li jednani odroceno na ur¢ity termin, uvede se zde jeho datum.

Ve vécech vykonu rozhodnuti bude vysledek vyznacovan ve vztahu ke sloupci 4, napt. pti pokusu o provedeni vykonu bude vyznacovano ,,nezastiZen*,
soupis“, ,.bezvysled.“, ,,dobr. tihr. zcela®, ,,odstéh.”, ,pFedl. dokl. o zapl.“ apod. Dalsi vysledky budou uvadény konkrétnim vysledkem té, v které véci napt.
.zemiel“,  vyk. napaden“ apod.

U ptipadid vyklizeni, drazby, svozu, vydani povinnému apod. postaci vyznacovat vysledek fizeni zkratkami ,,prov.“, ,,neprov. apod.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum, kdy pisemné vyhotoveni rozhodnuti (rozsudku, usneseni) bylo odevzdano vedoucimu soudni kancelafe k vypraveni. Toto datum musi
byt shodné s datem uvedeném v kontrolnim razitku oddile doslo.

Ve vécech vykonu rozhodnuti bude vyznacovano, kdy byl spis vracen vedouci kancelafe po provedeném vykonu, event. pokusu o provedeni tkonu.
V ptipadech, kdy povinny nebyl zastizen, spis nebude vedouci kancelafe vracen, uéini se v tomto sloupci kiizek. Stejné se vyznaci, kdy z ¢asovych diivodi nebyl
pokus o vykon ucinén vibec.

Sloupec 7:

Zde se uvede datum, kdy pisemné vyhotoveni rozhodnuti bylo vypraveno.

Sloupec 8:

Zde se kromé poznamek v ptipadech, kdy nebyly dodrzeny lhiity stanovené v § 129 tr. f. a v § 35 uvede datum, do kdy byla lhita prodlouzena.

Zapis se odskrtne u véci, v nichz bylo rozhodnuto po vyplnéni sloupce 7, v ostatnich pfipadech pro vyplnéni sloupce 5.

Ve vécech vykonu rozhodnuti se zapis odskrtne po vyplnéni sloupce 6.

Vyznacovani trestnich véci:

U trestnich véci k zajisténi ustanoveni § 35 odst. 2, 3, 4 se zapis véci do kalendate provede tak, Ze zpravidla pfed spisovou znacku se vyznaci zkratky:
,»st. 1 1. —u véci starsich jednoho roku

ML —u osoby mladistvé

,»V“—1u osoby ve vazbé

Ve vsech agendach se senatni véci vyznacuji ervené, samosoudcovské modie.
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9. Seznam odeslanych spisi (So) — vzor ¢. 29

o1 Den S"“d’ statm ., Ucgel odeslani nebo Vr.acem Spis byl
Bézné . - N zastupitelstvi, nebo jiny . o . spisu se . .
o odeslani | Spisova znacka R X . jedn. ¢islo organu, ~.Ls . | Vvracen Poznamka
¢islo . organ, jemuz byl spis . N . , ocekava
spisu Jaslan jemuz byl spis zaslan dne dne
1 2 3 4 5 6 7 8

Do seznamu odeslanych spist je tfeba zapsat odeslani vSech soudnich spist, které maji byt vraceny odesilajicimu soudu, s vyjimkou spisit D,
postupovanych soudnim komisafim na zaklad¢ povéfeni. Pfi zapisu nerozhoduje, za jakym ticelem se odeslani spisu d&je (napt. dozadani, zaptijCeni, predlozeni
s opravnym prostiedkem apod.).

Do tohoto seznamu se t€Z nezapisuje postoupeni spisu jinému soudu nebo jinému organu; postoupeni spisu musi byt vzdy fadné€ vyznaceno v ptislusném
rejstiiku a uvedeno, kdy a komu byl spis postoupen.

Vazebni a jiné sp&$né véci se oznadi tak, ze ve sloupci se bézné Cislo Cervené podskrtne. Sloupec 6 se nevypliuje, predkladaji-li se spisy s opravnym

prostfedkem soudu vyssiho stupné.

Bézné ¢islo seznamu odeslanych spisti se vyznaci obycejnou tuzkou v poznamkovém sloupci pfislusného rejstiiku a na spisovém obalu pfislusného spisu
(napt. So 3/99). Po vraceni spisu se tento udaj odstrani.

Nejméné jednou za dva mésice, u spé$nych véci nejméné jednou za mésic, prohlédne vedouci soudni kancelaie tento seznam, a kde lhlta vyznacena
ve sloupci 6 jiz uplynula, naléha na vraceni spisu.

Bylo-li vraceni spisu ptipomenuto, vyznaéi se to v poznamkovém sloupci s uvedenim data, kdy se tak stalo.

Bézné ¢islo se odskrtne, jakmile spisy budou vraceny.

V ptipadé, ze ke spisu v dob¢ jeho zaptij¢eni dojdou dalsi pisemnosti, vedouci kancelafe tyto zalozi do samostatnych desek (krom naléhavych podani
napf. zpétvzeti odvolani apod.) fazenych podle polozek So (do seznamu So se tato skute¢nost vyznaci), po vraceni spisu se pisemnosti zafadi do ptislusného
spisu a poznamka o jejich existenci se odstrani. Takto se fadi i odpovédi na urgence. Naléhava podani pedlozi neprodlené soudci.
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10. Rejstrik To — vzor & 31%)

prvni strana:

Doslo Druh opravného prostfedku
Bézné I s Pfedmét fizeni hodnota sporu, trest. ¢in
o d d a jednaci Oznaceni ucastnikl nebo obvinéného S
cislo dne od (soud a jednaci provinent Odvolani Stiznost
¢islo rozhodnuti)
1 2 3 4 5 6 7
druha strana:
Datum a zpusob vyfizeni Spis vracen
. Datum i
Odbvolatel (stézovatel) o % soudu Poznamka
jednani zménéno potvrzeno Zruseno jinak 1. stupné — d
a vraceno - Stupnc —dne
8 9 10 11 12 13 14 15

Rejstiik To se vede u vSech soudi, které vykonavaji pravomoc v trestnich vécech jako soudy druhého stupné. Zapisuji se do n¢ho odvolani a stiznosti
proti rozhodnutim v trestnich vécech.

Odporuje-li vice osob témuz rozhodnuti, zapise se véc pod jednim ¢islem. Opravné prostiedky proti n€kolika rozhodnutim v téze véci, i kdyZ jsou podany
touz osobu a jsou soucasné piedlozeny, se vSak zapisuji kazdy zv1ast pod samostatnym b&znym ¢islem.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Bézna Cisla zadinaji v kazdém roce jedni¢kou. Dojde-li ke zruseni rozhodnuti soudu druhého stupné na zakladé dovolani, stiznosti pro poruseni zakona
nebo nalezem Ustavniho soudu a bude-li zruieno pouze rozhodnuti soudu druhého stupng (nikoliv téZ rozhodnuti soudu prvniho stupng), zapise se véc znovu
pred béznym ¢islem a souvislost se vyznaci v poznamce.

Kromé bézného &isla se zde uvede Cervené v pravém hornim rohu znacka ,,V, jde-li o vazebni véc, nebo znacka ,,VT*, je-li obzalovany ve vykonu trestu
odnéti svobody. Jsou-li jména a pfijmeni jednotlivych obzalovanych zapsana na samostatnych tadcich, uvede se tato znacka ,,V* nebo ,,VT* v tom tadku,
ve kterém je zapsano jméno a piijmeni obzalovaného, ktery je ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody. Dojde-li ke zruseni vazby nebo ke skonceni
vykonu trestu odnéti svobody, pfislusna znacka se preskrtne.

Sloupec 2:

V piipadech, kde po zrugeni rozhodnuti soudu druhého stupné na zakladé dovolani, stiznosti pro poruseni zakona nebo nalezu Ustavniho soudu dochéazi
k fizeni pfed soudem druhého stupné, zapise se zde datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu.

Sloupec 4:

Je-li vice obzalovanych, zapiSe se zpravidla jen jméno a piijmeni prvého obzalovaného s poznamkou ,,a spol.”“. Smétuje-li vSak opravny prostiedek
proti nékolika obZzalovanym nebo podalo-li opravny prostfedek nékolik obzalovanych, je nutno zde uvést i jejich jméno a ptijmeni, a to do samostatnych fadku,
a oznacit je arabskymi ¢islicemi.

Sloupec 5:

Zde se uvadgji vSechny skutky podle obzaloby zakonnym oznacenim paragrafli, odstavct, popiipadé pismenem. Nejde-li o ustanoveni trestniho zakona,
je nutno uvést zakon ¢islem uvedenym ve Sbirce zakonu.

Sloupec 6 a 7:

Zde se vyznaci svislou €arou v ptislu§ném sloupci, o jaky opravny prostiedek jde.

Sloupec 8:

Zde se zapisuji jména a piijmeni osob, které podaly odvolani nebo stiznost; u jejich jména se zkratkou vyznaéi, zda jde o poskozeného, o zicastnénou
osobu nebo osobu, ktera podala opravny prostiedek ve prospéch nékteré ze jmenovanych osob (napf. ,,posk™, ,,zi¢. 0s.“, , stat. zast.” apod.).

Podal-li opravny prostredek statni zastupce, zapise se pouze zkratka ,,st. zast.; podal-li jej obzalovany, zapise se pouze zkratka ,,0bZ.”. Tyto zkratky, jakoz
ijména a piijmeni poskozeného, zakonného zastupce apod., se uvedou vzdy v tom pofadku, ve kterém je ve sloupci 4 zapsano jméno obzalovaného, proti
kterému opravny prostiedek sméfuje nebo v jehoz prospéch byl podan. Je-li téchto osob v témze fadku vice, rozlisi se malymi pismeny, napt.: a), b), c).

Sloupec 9:
Zde se zapise datum nafizeného jednani. Nebylo-li jednani konano, pteskrtne se datum Cervené Sikmou ¢arkou.

Sloupce 10 a 13:

Zde se zapise datum rozhodnuti; v ptipad¢, ze opravny prostiedek byl ohledné téhoz obzalovaného podan vice osobami, vyznaci se to za pouziti pism. a),
b), ¢), kterymi byly tyto osoby oznaceny v jednotlivych fadcich sloupce 8 tak, aby bylo patrno, jak byl opravny prostiedek vzhledem ke kazdé z téchto osob
vyfizen. V sloupci 10 (zménéno) se vyznac¢i datum rozhodnuti, jestlize soud druhého stupné z podnétu opravného prosttedku rozhodnuti soudu prvniho stupné
zcela nebo z¢asti zrusil a sam ve véci rozhodl. Doslo-li takto k ¢asteéné zméné rozhodnuti, ptipoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,¢. zm.*.

Ve sloupci 11 (potvrzeno) vyznaci se datum rozhodnuti, jestlize opravnému prostiedku nebylo vyhovéno.

Ve sloupci 12 se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize soud druhého stupné z podnétu opravného prostiedku rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela
nebo z¢Easti zrusil a véc vratil soudu prvniho stupné k novému projednani a rozhodnuti nebo statnimu zastupci k dosetfeni. Doslo-li takto k ¢asteénému zruseni
rozhodnuti a vraceni véci, ptipoji se k datu rozhodnuti zkratky ,,€. zrus.”. Pfi vraceni véci statnimu zastupci, pfipoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,vrac. st. zast.”.

Ve sloupci 13 se vyznaci datum rozhodnuti, zrusil-li soud druhého stupné rozhodnuti soudu prvniho stupné a véc postoupil jinému soudu nebo organu,
zastavil trestni stihani, anebo byl-li vzat opravny prostfedek zpét. Zrusi-li odvolaci soud rozhodnuti soudu I. stupné a rozhodne o zastaveni trestniho stihani
dle § 223 odst. 2 a § 172 odst. 2 tr. f. a obzalovany trva na projednani véci dle § 172 odst. 4 tr. ., zapis ve sloupci 13 se pieskrtne.

Vzor je urcen i pro rejstiik Tmo, Rodo, Co, Cmo a Ko.
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Sloupec 15:

Zde se kromé béznych poznamek psanych tuzkou vyznaci, v ¢em zalezi jiné vytizeni vyznacené ve sloupci 13 (napf. zpétvzeti, zastaveni trestniho stihani
apod.). Obzivnuti véci se vyznaci obdobné jako v rejstiiku T.

Ptipad se odskrtne jako vyfizeny, jakmile byl spis soudem druhého stupné vracen soudu prvniho stupné. V ptfipade, Ze obzalovany trva na projednani véci
dle § 172 odst. 4 tr. f., zapis o zastaveni tr. stihani se pfeskrtne a vyznaci se obzivnuti véci obdobné jako v rejstiiku T.

Seznam jmen

K rejstiiku To se vede seznam jmen podle jmen a piijmeni obzalovanych; ke jménu a pfijmeni se uvede téZ i datum jejich narozeni.
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11. Rejstiik Co — vzor ¢. 31 (rejstiiky Cmo a Ko)

I

Rejstiik Co se vede u vSech soudt, které vykonavaji pravomoc ve vécech obcanskopravnich jako soudy druhého stupné. Zapisuji se do ného odvolani
proti rozhodnutim soudi prvniho stupné ve vécech obanskopravnich. Odvolani podané ve vécech spojenych u soudu prvniho stupné ke spoleénému projednani
zapiSe se pouze pod jednim béznym ¢islem. Odvolani proti né€kolika rozhodnutim v téze véci, i kdyz jsou podana touz osobu a jsou soucasné piedlozena,
se vSak zapisuji kazdé zvIast’ pod samostatnym béznym Cislem.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Co se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Bézna ¢isla pro spisovou znacku poéinaji v kazdém roce jednickou.
Sloupec 2:

V ptipadech, kdy po zruseni rozhodnuti soudu druhého stupné v dusledku stiznosti pro poruseni zakona ¢i dovolaciho soudu dojde k fizeni pfed soudem
druhého stupné, zapiSe se zde datum, kdy spisy k tomuto soudu dosly.
Sloupec 4:

Zde se uvedou osobni jména a piijmeni Gcastnikl fizeni. Ve vécech péce soudu o nezletilé se zde uvede osobni jméno a piijmeni nezletilého apod. Je-li
Gcastniku vice, sta¢i zapsat prvniho z nich s poznamkou ,,a spol.”.
Sloupec 5:

Zde se uvede strucéng, avSak vystizn€, oznaeni predmétu fizeni; zalezi-li pfedmét Fizeni v plnéni penézitém, uvede se vedle toho i penézita Castka
(napf. manko 5.000,-- K¢&). Pfedmét fizeni, ktery nezalezi v penézich, oznacuje se struénym obsahem (napf. rozvod ,,R*, uréeni (popieni) otcovstvi, vydani véci
apod.).

Sloupec 6:
Zde se vyznaci svislou €arou odvolani.

Sloupec 8:

Zde se napisi osobni jména a ptijmeni osob, které podaly odvolani. Poda-li opravné prosttedky vice osob, zapisi se jejich osobni jména a pfijmeni pod sebe
a rozlisi se malymi pismeny /napt.: a), b), ¢)/.

Poda-li opravny prostiedek statni zastupce, zapise se zde znacka ,,st. zast.*:

Sloupec 9:

Zde se zapiSe datum nafizeného jednani. Bylo-li konano ve véci nékolik jednani, napisi se jednotliva data pod sebou. Nebylo-li natizené jednani konano,
preskrtne se datum cervené Sikmou carou.

Sloupec 10 az 13:

Zde se napise datum rozhodnuti; v pfipadg, ze jde o opravny prostiedek podany vice osobami, vyznaci se to za pouziti pismen a), b), ¢) atd., kterymi byly
tyto osoby oznaceny ve sloupci 8 tak, aby bylo patrno, jak opravny prostiedek vzhledem ke kazdé z téchto osob byl vytizen. V sloupci 10 (zménéno) se vyznadi
datum rozhodnuti, jestlize odvolani bylo vyhovéno a v disledku tohoto rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo z¢asti zménéno. Doslo-li takto k ¢asteéné
zméné rozhodnuti, piipoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,¢. zm.*.

Ve sloupci 11 (potvrzeno) se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize rozhodnuti bylo v celém rozsahu potvrzeno.

Ve sloupci 12 se vyznac¢i datum rozhodnuti, jestlize odvolani bylo vyhovéno a v disledku toho rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo z ¢asti zruseno
a vraceno soudu prvniho stupné k novému projednani a rozhodnuti. Doslo-li takto k ¢asteénému zruseni rozhodnuti a vraceni véci, pfipoji se k datu rozhodnuti
zkratka ,.€. zrus.”.

Ve sloupci 13 se vyznaéi datum rozhodnuti, jestlize odvolaci soud fizeni zastavil, odvolani odmitl (§ 218 o. s. f.), postoupil-li véc jinému soudu
nebo organu, piipustil-li vzeti odvolani zpét, schvalil-li smir, zastavil-li pferusené fizeni, byla-li véc pfikazana jinému soudu, anebo vracena témuz soudu, aby
o navrhu jednal podle jeho obsahu.

Sloupec 15:

Zde se kromé b&znych poznamek o spisovém obéhu, psanych tuzkou, vyznaci, v ¢em zalezi jiné vytizeni vyznacené ve sloupci 13. Dale se zde vyznacuje
preruseni fizeni, stiznost pro poruseni zakona, dovolani, tstavni stiznost, zaloba pro zmatecnost.

Piipad se odskrtne, jakmile po skonceni véci soudem druhého stupné byl spis vracen soudu prvniho stupné. Obzivnuti véci se vyznaci obdobné
jako v rejstiiku C.

Seznam jmen

K rejstiiku Co se vede seznam jmen. Jde-li o odvolani, zapiSe se do n¢ho odpuirce navrhovatele, ve vécech péce soudu o nezletilé se do seznamu zapise
nezletily.

11

U vrchnich soudii jsou vedeny rejstiiky:
Pro obchodni usek soudu
RejstFik Cmo
Zapisuji se do ného odvolani proti rozhodnutim krajskych soudii ve vécech tykajicich se vztahii mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti.
Pti vypliovani jednotlivych sloupcii rejstiikit Cmo se ptiméfené uzije navod pro vypliovani rejstiiku Co.
K rejstiiku Cmo se vede seznam jmen podle osobni jmen a pfijmeni (oznaceni a sidla) zalobce.
Rejstrik Ko
Do rejstiiku se zapisuji odvolani ve vécech konkurst a vyrovnani.
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Pii vypliovani jednotlivych sloupcu rejstiiku se postupuje obdobné jako u vypliovani rejstiiku Cmo. Kromé toho ve sloupci 5 se v jeho hornim levém
rohu Cerven¢ vyznaci (pfipadné otiskem razitka) velké ,,K“ u odvolani ve vécech konkursu nebo ,,Kv*“ u odvolani ve vyrovnacim fizeni. Sloupec 7 se nevypliuje.
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12.

zrusen
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1.
2.

3.

2

3.
4.

13. Rejstiik PP — vzor ¢. 33

I

Rejstiik PP vedou okresni soudy, v jejichz obvodu se vykonava trest odnéti svobody.
Do rejstiiku PP se zapisuji:

a) navrhy odsouzenych na podminéné propusténi s vyjimkou navrhti odsouzenych, ktefi jsou ve vykonu trestu odnéti svobody, a navrh nebyl podan
prostfednictvim véznice,

b) navrhy na podminéné propusténi podané statnim zastupcem nebo feditelem véznice, v niz se vykonava trest,

¢) véci, v nichZ soud rozhoduje o podminéném propusténi bez navrhu.
Navrhy na podminéné propusténi podané rodinnymi pfislusniky odsouzeného a dal$imi osobami, které k podani takového ndvrhu nejsou opravnény,
se zapisuji do rejstiiku Nt. To neplati pro véci, v nichZ na zakladé takového podani rozhoduje soud o podminéném propusténi bez navrhu, které se zapisuji
do rejstiiku PP podle odstavce 2 pismene c).

II.

V rejstiiku PP se eviduji zejména tyto skutecnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) datum, kdy byl navrh dorucen soudu,
¢) udaje o odsouzeném, jehoz se navrh tyka [jméno, piijmeni, rodné ¢islo (datum narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema ptidéleno)
a dalsi udaje, které jsou v informa¢nim systému dostupné v seznamu jmen],
d) udaje o osobé, ktera podala navrh na podminéné propusténi, pfip. dalsich osobach v fizeni, véetné jejich roli v fizeni,
e) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zplsob vyfizeni véci,
f) udaje o opravnych prostredcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,
g) daje o vlastnim podminéném propusténi — datum podminéného propusténi, délka a konec zkusebni doby apod.,
h) udaje o osvédceni odsouzeného ¢i nafizeni vykonu zbytku trestu z podminéného propusténi,
i) udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
j) udaje o vydanych piikazech k zatéeni, vydanych Evropskych a mezinarodnich zatykacich rozkazech,
k) tdaje o pohybu spisu,
1) dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych tdaji dle pfislusnych trestnich pfedpisti, metodickych pokyni ministerstva a uzivatelskych
prirucek k vedeni rejstiikti v informacnich systémech soudi.

II1.

Datum, kdy navrh byl doruéen soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo*. V piipadé, Ze soud vede fizeni o podminéném propusténi z vlastniho podnétu, vyznaci

se zde datum, kdy bylo pfedsedou senatu (samosoudcem) nafizeno konani vetejného zasedani.

. Vpoli,Zadatel“ se uvede oznadeni toho, kdo navrh na podminéné propusténi podal. Uvede se zde:

a) ,,odsouzeny“, pozadal-li o podminéné propusténi odsouzeny,

b) ,,Feditel véznice*, podal-li navrh na podminéné propusténi feditel véznice, v niz se vykonava trest odnéti svobody,

c) ,,statni zastupce®, byl-li navrh na podminéné propusténi podan statnim zastupcem,

d) ,,vlastni“, vede-li soud fizeni o podminéném propusténi z vlastniho podnétu.
V poli ,,Datum PP se vypliuje datum skute¢ného podminéného propusténi odsouzeného na svobodu.
Véc se odskrtne po pravni moci rozhodnuti o tom, zda se odsouzeny ve zkuSebni dob€ podminéného propusténi osveédcil, ¢i zda zbytek trestu
z podminéného propusténi vykona.
Véc se odskrtne rovnéz v piipadech, kdy skonéi jinym zpisobem, nez rozhodnutim o podminéném propusténi (napt. zamitnutim navrhu na podminéné
propusténi apod.).
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14. Lhitnik PO/PP/PZ

1. Lhuatnik PO/PP/PZ se vede v piislusném informacnim systému a je urcen k evidenci lhit ke sledovani pribéhu trestl (trestnich opatieni) a ochrannych
opatfeni u osob:
a) jimz byl amnestii prezidenta republiky prominut trest (bylo prominuto trestni opatieni) nebo jeho zbytek pod podminkou,
b) jimz byl uloZen trest (bylo ulozeno trestni opatfeni) domaciho vézeni,
¢) jimz byl milosti prezidenta republiky prominut trest (bylo prominuto trestni opatieni) nebo jeho zbytek pod podminkou,
d) jimZz bylo uloZeno ochranné 1é¢eni ambulantni,
e) které byly propustény z ochranného 1éceni za soucasného vysloveni dohledu,
f) jimz bylo ulozeno ochranné 1éceni tstavni,
g) jimz byla uloZena ochranna vychova,
h) jimz byl uloZen trest (bylo ulozeno trestni opatfeni) odnéti svobody, jehoz vykon byl podminéné odlozen,
i) jimz byl uloZen trest (bylo ulozeno trestni opatfeni) odnéti svobody, jehoz vykon byl podminéné¢ odlozen za soucasného vysloveni dohledu,
j) unichz bylo podminéné upusténo od ulozeni trestniho opatient,
k) u nichz bylo podminéné upusteéno od potrestani za soucasného vysloveni dohledu,
1) u nichz bylo rozhodnuto o podminéném umisténi mimo vychovné zatizeni,
m) u nichz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zakazu ¢innosti,
n) u nichz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zdkazu pobytu,
0) u nichz bylo podminéné¢ upusténo od vykonu zbytku trestu (trestniho opatfeni) zékazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,
p) u nichZ bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zakazu drZeni a chovu zvirat,
q) u nichz bylo rozhodnuto o podminéném zastaveni trestniho stihani,
r) jimz byl ulozen trest (bylo uloZeno trestni opatfeni) vyhosténi na dobu urcitou,
s) jimz byl ulozen trest (bylo ulozeno trestni opatieni) zakazu ¢innosti,
t) jimz byl ulozen trest zakazu pobytu,
u) jimz byl ulozen trest (bylo ulozeno trestni opatfeni) zakazu ¢innosti spocivajici v zakazu fizeni motorovych vozidel,
v) jimz byl uloZen trest (bylo ulozeno trestni opatieni) zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,
w) které byly podminéné propustény z vykonu trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody,
x) které byly podminéné propustény z vykonu trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody za soucasného vysloveni dohledu.
2. Ve lhitniku PO/PP/PZ se eviduji zejména tyto skuteCnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) oznaceni osoby, jiz se zaznam tyka,
c¢) pofadové ¢islo zaznamu,
d) datum konce sledované lhity,
e) typ a druh lhity dle odstavce 1.,
f) lhity pro provedeni jednotlivych dotazi,
g) udaje o prodlouzeni ¢i ponechani zkusebni doby v platnosti,
h) dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci lhut dle piislusnych trestnich piedpist, metodickych pokyni ministerstva a ptislusnych uzivatelskych prirucek
k vedeni zaznami v informacnich systémech.
3. Lhity se eviduji pro kazdou osobu ve véci samostatné. Jednotlivé lhiity pro dotazy se odskrtavaji po vypraveni ptislusnych dotazi.
4.  Zapis ve Ihtitniku se odskrtne, jakmile:

a)
b)
<)
d)
°)

nabylo pravni moci rozhodnuti o osvéd€eni ve zkusebni dobé nebo se obvinény (obzalovany, odsouzeny) osvédcil ze zakona,
zkuSebni doba skoncila rozhodnutim, Ze se obvinény (obzalovany, odsouzeny) ve zkusebni dobé neosveédeil,

sledované ochranné opatieni bylo ukonceno (propusténim, upusténim od jeho vykonu apod.),

sledovany trest byl vykonan (sledované trestni opatieni bylo vykonano),

pozbyl-li ptivodni zapis platnosti (napf. odsouzeny zemiel, trest byl zruSen uloZenim souhrnného trestu apod.).
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15. Seznam vazeb soudii 1. a II. stupné

I

1. Seznam vazeb vedou soudy I. a IL. stupné v pfislusném informacnim systému a slouzi ke sledovani poctu vazebnich véci a dodrzovani vazebnich lhut
u soudu.
2. Seznam vazeb vedou soudy I. stupné k rejstiikim T, Tm, Nt, Ntm, soudy II. stupné pak k rejstiikim To a Tmo a Ntd.
3.V seznamu vazeb se eviduje zejména:
a) spisova znacka, jiz se vazba tyka,
b) bézné ¢islo zadznamu,
¢) oznaceni osoby, jiz se zdznam tyka,
d) datum vzeti do vazby vubec,
e) pocatek soudni vazby (v ptipadé soudt II. stupné tdaj o tom, zda vazba zapocala u soudu L. ¢i IL. stupné a k jakému datu),
f) druh vazby,
g) vazebni divody,
h) lhity pro rozhodnuti o dal$im trvani vazby,
i) datum skonceni vazby, v¢etn€ diivodi jejiho skonceni,
j) udaje o opravnych prostedcich proti rozhodnutim o vazbé a jejich vyfizeni,
k) dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci dle piislusnych trestnich pfedpist, metodickych pokynt ministerstva a ptislusnych uzivatelskych pfirucek
k vedeni zaznamu v informacnich systémech.

1I.

1. Udaje o vazbach se eviduji pro kazdou osobu ve véci samostatng. Jestlize byl obvinény (obzalovany) v téZe véci ve vazbé opakovang, eviduje se kazda
z vazeb novym zaznamem.

2. Datum vzeti do vazby viibec je datem zatéeni, zadrZeni nebo vzeti do vazby. Skonc¢i-li vazba pfed napadem obzaloby ¢i navrhu na schvaleni dohody o vingé
a trestu, soud ji v seznamu vazeb neeviduje.

3. Datum pocatku soudni vazby je datem, kdy véc napadla s obzalobou ¢i navrhem na schvaleni dohody o viné a trestu soudu, event. datem vzeti do vazby,
pokud byl obvinény (obzalovany) vzat do vazby az v fizeni pted soudem.

4.  Zaznam o vazb¢ se odskrtne po jejim skonceni.

1.

Pro vedeni seznamu vazeb soudu II. stupné plati vyse uvedené obdobné s tim, Ze vazba u soudu II. stupné evidencné (tj. z pohledu informacniho systému)
konéi nejpozdéji odeslanim spisu zpét soudu L. stupné.
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16.

zrusen
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17. Spravni denik — vzor &. 717)

‘o Doslo
B:e,zlne Pfedmét Datum vyftizeni Poznamka
cislo dne od

1 2 3 4 5 6

Do spravniho deniku se zapisuji pisemnosti tykajici se spravni agendy, podnéty k podani stiznosti pro poruseni zdkona a karné véci. Zvlastni oddil
spravniho deniku s vyhrazenymi €isly se zaloZi pro stiznosti a oznameni fyzickych a pravnickych osob.

Do spravniho deniku se rovnéz zapisuji zadosti o soucinnost, které jsou podany podle jinych pravnich ptedpist, nez zékona o svobodném piistupu
k informacim, a které nepatfi pod konkrétni spisovou znacku v jiném rejstiiku (napf. typicky zadosti o poskytnuti souc¢innosti ze strany organu ¢inného v trestnim
fizeni dle § 8 tr. ., piip. § 18 zakona &. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky &i Zadosti dle § 17 zékona ¢&. 280/2009 Sb., datiovy ad, ve znéni pozdgjsich
ptedpist, apod., pokud zde neni uvedena konkrétni véc, které se zadost tyka, a kterou by tedy bylo mozno zapsat pod konkrétni spisovou znacku a jedna se tedy
o ¢innosti, které se tykaji agendy spravy soudu), a dale zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na osobu u soudu, pokud se nejedna o zadost
dle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

U krajského soudu muze byt pro podnéty k podani stiznosti pro poruseni zakona zalozen zvlastni oddil spravniho deniku.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:

Sloupec 3:

Zde se uvede jméno a piijmeni (oznaceni) a adresa podatele. Dosla-li pisemnost od nadfizené justi¢ni slozky, obecniho Gfadu nebo jiného organu, zapise
se i datum a jednaci ¢islo uvedené na doslé pisemnosti.

Sloupec 4:

Zde se zapise strucné blizsi oznaceni doslé véci, poptipadé struény vystizny obsah pisemnosti. U spojenych spist vécnych se tu zapise téz heslo, u spist
osobnich jméno a pfijmeni toho, koho se véc tyka.

V rejstiiku St se v pfedmétu fizeni uvadi hodnoty — stiznost na prutahy v fizeni, stiznost na nevhodné chovani soudnich osob, stiznost na narugovani
duistojnosti fizeni, stiZnost na rozhodovaci ¢innost anebo nesouhlas s vyfizenim stiznosti.

Sloupec 5:

Do tohoto sloupce se zapiSe datum vytizeni. U rejstiiku St se uvede také zptisob vyftizeni a u ptimo vyfizené stiznosti téz jeji divodnost. V podrobnostech
se odkazuje na Instrukci Ministerstva spravedlnosti, ¢. j. 106/2001-OSM, o vyfizovani stiznosti na postup soudi, v platném znéni.

Sloupec 6:

U spojenych spisti vécnych se v levém dolnim rohu zapise vedouci ¢islo spisu. Dale se zde zapisuji obvyklé poznamky (napf. lhtity, odd€leni, v némz je véc
vyfizovana, popfipadé piijmeni zaméstnance, odevzdani spisu do spisovny apod.).

Vyfizené véci se neodskrtavaji.

Ke spravnimu deniku se vede seznam hesel uvedenych v heslovniku (pfiloha ¢. 2).

Vyzaduje-li to rozsah agendy, vede se ke spravnimu deniku seznam jmenny ve formé kartotéky nebo knihy; k oddilu stiznosti a oznameni fyzickych
a pravnickych osob se vede oddéleny seznam jmen.

Tento vzor se uziva téz pro rejstiiky S, Si, St, Sp a Sa.
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17a. — Rejstiik Si
vede se vylu¢né pomoci vypocetni techniky

L

Do rejstiiku Si se zapisuji zadosti o informace podle zakona o svobodném piistupu k informacim, zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé
nebo na osobu u soudu podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim a zapracovani povinné zvefejiovanych informaci na ufedni desku soudu,
véetné vypracovani vyro¢ni zpravy podle § 18 zékona o svobodném piistupu k informacim.

1L

Polozky Rejstiiku Si a ostatnich evidenci:
- Spisova znacka (Cislo senatu, Si, bézné Cislo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pivodné
- Druh (zadost o informace, lustrace, povinné informace, vyro¢ni zprava)
- Pfedmét (popis zadosti o informace)
- Kdo véc fesi a vyfidil
- Datum vyfizeni, zptisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni
- Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyiizeni
Opravné prostiedky:
- potadové Eislo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osob¢ podatele
- udaje proti kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum predlozeni nadfizenému organu
- datum vyfizeni nadfizenym organem
- zpusob vyfizeni
- popis vyfizeni
- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vyfizen (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
Osoby:
- role v fizeni (zadatel, lustrovany atd.)
- identifika¢ni Gidaje osoby
- udaje o zastupcich (zakonny aj.)
Lhity:
- Ihuta k prvnimu ukonu (u zadosti o informace a o lustraci)
- lhita k vyfizeni
Ostatni udaje:
- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzajemna souvislost
- prevzato od (soud, spisova znacka)
- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k t¢astnikim
- pohyb spisu
- naklady (poplatky za poskytnuti informace podle sazebniku, soudni poplatky)
- dokumenty (dokumenty ptipojené ke spisové znacce)
- evidenc¢ni udaje zadatele (kdo, sp.zn.)
Evidence SO (odeslané spisy):
- viz seznam odeslanych spisu (vzor €. 29)

111.

Pro vedeni rejstiiku Si ve véci vyfizovani zadosti o informace, opravnych prostfedki a stiznosti na postup pfi vyfizeni zadosti, se pfiméfené pouziji
ustanoveni pro vedeni rejstiiku C a v dalSich podrobnostech se odkazuje na instrukci Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. ¢ervence 2009, ¢.j. 13/2008-SOSV—
SP, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o svobodném piistupu k informacim.

Iv.
Odskrtavani

1. Zéadosti o informace se odskrtnou az po uplynuti lhiity k podani odvolani do odmitnuté z4dosti nebo Ihity k podani stiznosti na postup pii vyfizovani
zédosti o informace. Bylo-li odvolani (stiznost na postup) podano, véc se odskrtne po vyfizeni nadiizenym organem, pokud nadfizeny orgén soudu
nepiikazal véc k novému vyfizeni, kdy véc obzivne.

2. Zéidosti o lustraci podle zakona o svobodném piistupu k informacim se odkrtnou po poskytnuti vysledku lustrace nebo jiném vytizeni. Doslo-li soudu
podle zékona o svobodném pfistupu k informacim v této véci odvolani nebo stiznost, zistava véc odskrtnuta, nebude-li rozhodnuto jinak.

3. Véci pro zapracovani povinné zvetejiiovanych informaci a vypracovani vyro¢ni zpravy se odskrtnou po jejich zvefejnéni.
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18. az 21.
zruSeny
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1.

2.

—_

22. Rejstiik Cm — vzor ¢. 180

Do rejstiiku Cm u krajskych soudt se zapisuji
a) véci vyplyvajici z pravnich pomért, které souviseji se zakladanim obchodnich korporaci, tistavii, nadaci a nadaénich fondd, a spory mezi obchodnimi
korporacemi, jejich spoleéniky nebo €leny, jakoz i mezi spole¢niky nebo ¢leny navzajem, vyplyvaji-li z ucasti na obchodni korporaci,
b) spory mezi obchodnimi korporacemi, jejich spolecniky nebo ¢leny a ¢leny jejich organti nebo likvidatory, jde-li o vztahy tykajici se vykonu funkce ¢lent
organi nebo likvidace,
¢) spory o ochranu prav porusenych nebo ohrozenych nekalym soutéznim jednanim nebo nedovolenym omezenim soutéze,
d) véci ochrany nazvu a povésti pravnické osoby,
e) spory z finanéniho zajisténi a spory tykajicich se smének, seku a investiénich nastroju,
f) spory z obchodl na komoditni burze,
g) veéci tykajici se jednani shromazdéni spolecenstvi vlastnikli a spori z toho vzniklych,
h) véci tykajici se pfemén obchodnich spole¢nosti a druzstev, véetné vSech fizeni o ndhradé€ podle zvlastniho pravniho ptedpisu,
i) spory z koupé zavodu, pachtu zavodu nebo jeho ¢asti,
j) spory ze smluv na stavebni prace, které jsou nadlimitnimi vefejnymi zakdzkami, véetné dodavek nezbytnych k provedeni téchto smluv,
k) spory o nahradu skody nebo jiné Gjmy, ktera vznikla porusenim povinnosti podat insolvenéni navrh,
1) spory o nahradu $kody nebo jiné ujmy, ktera vznikla zahajenim insolvenéniho fizeni a opatfenimi ptijatymi v jeho pribéhu,
m) véci vyplyvajici z pravnich vztaht mezi dluznikem a insolven¢nim spravcem tykajicich se majetku patiiciho do dluznikovy majetkové podstaty,
n) zaloby na obnovu fizeni a zaloby pro zmate¢nost do véci evidovanych u krajskych soudt v rejstiicich Ro, ERo, Sm,
0) zaloby na obnovu fizeni a Zaloby pro zmateénost do véci evidovanych u krajskych soudd v rejsticich K a KV,
p) navrhy na vydani platebniho rozkazu, sménecného (Sekového) platebniho rozkazu a navrhy na fizeni o drobnych nérocich,
q) navrhy ve statusovych vécech pravnickych osob, véetné jejich zruSeni a likvidace, jmenovani a odvolani ¢lent jejich organt nebo likvidatora, pfemén
a otazek statusu vefejné prospésnosti,
r) ostatni spory tykajici se vztahi mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské c¢innosti, onichz v prvnim stupni rozhoduji krajské soudy,
pokud se nezapisuji do jiného rejstiiku,
s) fizeni o nesrovnalosti podle § 44 a nasl. zakona €. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Navrhy tykajici se jmenovani, zmény v osob¢, odvolani a odmeény likvidatora a predloZeni kone¢né zpravy, navrhu na pouziti likvida¢niho ziastatku
a ucetni zavérky ke schvaleni soudu se do rejstiiku Cm nezapisuji, pokud jiz byl zaloZen spis ohledné fizeni o zruseni spolecnosti nebo jeji neplatnosti
anebo fizeni ohledné jmenovani, zmény v osobé nebo odvolani likvidatora bez fizeni o zruSeni spole¢nosti nebo jeji neplatnosti, ale vedou se pod ptivodni
spisovou znackou.
Ke spistim o zalobach na obnovu fizeni a zalobach pro zmate¢nost dle odst. 1. pism. 0) a p) se po jejich zapisu ptipoji ptivodni spis o véci. Jestlize je takové
zalob& vyhovéno, postupuje soud u pivodni véci dle § 161a, jedna-li se o navrh dle odst. 1 pism. i); spis o zalobé na obnovu fizeni nebo o zalobé
pro zmate¢nost se trvale piipoji k pivodnimu spisu o véci. Jestlize je vyhovéno zalobé dle odst. 1 pism. 0), postupuje soud dle § 161a u spisu o zalobé
na obnovu Fizeni nebo o zalobé pro zmate¢nost; spis o ptivodni véci zlstane v takovém piipadé ptipojen u spisu o zalob& na obnovu fizeni nebo o zalobé
pro zmateénost. Jestlize je Zzaloba dle odst. 1 pism. 0) a p) vyfizena jinym zpisobem nez vyhovénim, zalozi se do puvodniho spisu o véci stejnopis
predmétného rozhodnuti s dolozkou pravni moci a spis se odpoji.

1L

V rejstiiku Cm se eviduji zejména tyto skutec¢nosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) udaje o druhu véci Cm,
¢) datum, kdy véc dosla soudu,
d) tdaje o ucastnicich fizeni — osobni jména, pfijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno) fyzickych
osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalii udaje, které jsou v informagnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizen,
e) udaje o zastupcich ucastniku fizeni,
f) daje o soudnich poplatcich, nakladech fizeni, pokutach, slozenych jistinach atd.,
g) udaje o predbéznych opatienich,
h) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpuisob vytizeni véci,
i) idaje o opravnych prostiedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,
j) udaje o mimofadnych opravnych prostiedcich,
k) udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
1) tdaje o vyhotovenych statistickych listech,
m) udaje o pohybu spisu,
n) dals$i tdaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych tdaja dle ptislusnych pravnich predpist, metodickych pokynti ministerstva a uzivatelskych
ptirucek k vedeni rejstiikll v informacénich systémech soudti.

111.

Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné ¢iselné fadé pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu prace.

Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo*. Jestlize je véc nutno zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 3), uvede se v poli ,,Doslo*
datum, kdy véc dosla soudu; jedna-li se o véc, kterou je tieba zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 3) z divodu povoleni obnovy fizeni
nebo zruSeni rozhodnuti na zakladé zaloby pro zmate¢nost, uvede se v poli ,,Doslo* datum pravni moci daného rozhodnuti a v poli ,,Pav* (doslo ptivodné)
se vyznaci datum, kdy véc pivodné dosla soudu. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni o vylouceni; datum, kdy véc ptivodné dosla
soudu, se vyznaci do pole ,,Piv.“. U postoupené véci (nikoli u véci vracené) se zde uvede datum, kdy véc dosla soudu, jemuz byla postoupena a do pole
,,PUv* se vyznaci datum, kdy véc dosla pivodnimu soudu.

U vécli, které jsou do rejstitku Cm zapisovany po pievodu z rejstiiku Ro, ERo ¢i Sm se v poli ,,Doslo* uvede bud’ datum, kdy byl soudu dorucen odpor,
nebo datum pravni moci usneseni o zruseni platebniho rozkazu, Sekového a sménecného platebniho rozkazu, event. datum pokynu k pievodu véci
do rejstiiku Cm v piipadé, Ze platebni rozkaz nebyl vydan. Do pole ,,Puv* se u téchto véci vyznaci datum, kdy véc piivodné dosla soudu.

U vécli, které soud zahaji bez navrhu, se v poli ,,Doslo* uvede den, kdy bylo vydano usneseni o zahdjeni fizeni.

Do pole ,,Pfedmét fizeni* se vyplni stru¢ny popis pfedmétu fizeni (napf. ,,neplatnost usneseni valného hromady* ,,zaplaceni castky ... apod.).

Vyftizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano konecné rozhodnuti. Kone¢nym rozhodnutim neni ¢aste¢ny ani mezitimni rozsudek, rozhodnuti
o spojeni véci ke spole¢nému projednani a rozhodnuti ani rozhodnuti o pferuseni véci. V piipadé spojeni véci ke spolenému projednani a rozhodnuti
se vyfizeni vyznaci u kazdé z téchto véci jednotlive, a to po vydani koneéného rozhodnuti ve spojené véci.

Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti.
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8. Vé&c se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly uéinény vSechny ukony, které je tieba uéinit pted zalozenim spisu na spisovnu.
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22a. — Rejstiik ECm
vede se vylu¢né pomoci vypocetni techniky

L

Do rejstiiku ECm se zapisuji u krajskych soudt véci tykajici se vztahti mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti ptevedené z rejstiiku EPR.

II.

Polozky rejstiiku ECm a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, ECm, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pivodné
- Predmét fizeni — Navrh na vydani elekr. plat. rozkazu na ¢éstku (soucet zalovanych jistin)
- Zda se jedna o véc s cizim prvkem
- Zda se jedna o obchodni véc
- Zdase jedna o véc z prorogace
- Vymahana ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vymahana ¢astka
- Ména
- Poznamka
- Komu véc byla ptidélena, kdo véc tesi a vyfidil
- Datum vyfizeni, zpisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zda se ve véci kona insolvencni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyiizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
PiedbéZné opati‘eni:
- potadové Eislo
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav pfedbézného opatieni
- historie stavu pfedb&ézného opatieni
- druh stavu pfedbézniho opatfeni
- ¢as od
- ¢as do
- zplsob vyiizeni
- zpusob vyfizeni
- lhita k vyfizeni
- poznamka k vyfizeni
- datum pravni moci ptedbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfedbéZné opatieni vyfizeno
- kdo vyfidil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna o kone¢né rozhodnuti
- zplsob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhuta pro nadiktovani/vypraveni
- lhita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- poradové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osobé podatele
- udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum ptedlozeni nadfizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
- zplsob vyfizeni
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- popis vytizeni

- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyiizen (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (ucastnici Fizeni):

- role v fizeni (zalobce, zalovany atd.)

- identifika¢ni udaje osoby

- udaje o zéastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaSeni konkurzu nebo rozhodnuti o upadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Ukony ve véci:

- potadové ¢islo ukonu

- druh tkonu — ¢iselnik (procesni tkon, ostatni tikony)
- datum provedeni ikonu

- tkon — ¢iselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni idaje:

- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzéajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k ucastnikiim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje o jednani viz kalendat (vzor ¢. 28)

- evidenéni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumo¢nik

- evidenéni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spist (vzor €. 29)

II1.

Pro vedeni rejstiiku ECm se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku Cm.
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Do rejstiiku EVCm se zapisuji navrhy na vydani evropského platebniho rozkazu podaného zalobcem podle § 174b o. s. T

22b. — Rejstiik EVCm
vede se vylu¢né pomoci vypocetni techniky

L

II.

Polozky rejstiiku EVCm a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, EVCm, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pivodné

- Predmét fizeni — Navrh na vydani evropského plat. rozkazu na ¢astku (soucet zalovanych jistin)

- Zdase
- Zdase
- Zdase

jedna o véc s cizim prvkem
jedna o obchodni véc
jedna o véc z prorogace

- Vymahana ¢astka:

- Komu

- Datum vyfizeni, zpisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti

Potadové ¢islo
Vymahana ¢astka
Meéna
Poznamka
véc byla ptidélena, kdo véc tesi a vyfidil

- Stav véci

- Zdase
Histor

ve véci kona insolvenéni fizeni/je prohlasen konkurs
ie stavu véci:
druh stavu véci

divod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)

¢as od

¢as do

zpusob vytizeni

druh rozhodnuti

datum vydaného rozhodnuti

PiedbéZné opati‘eni:

Rozho

potadové Eislo
datum doslo
podal (ktery ucastnik)
stav pfedbézného opatieni
historie stavu pfedb&ézného opatieni
- druh stavu pfedbézniho opatfeni
- ¢as od
- ¢as do
- zplsob vyiizeni
zpusob vyfizeni
lhita k vyfizeni
poznamka k vyfizeni
datum pravni moci ptedbézného opatieni
odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfedbéZné opatieni vyfizeno
kdo vyfidil
poznamka
dnuti:
poradové ¢islo
druh rozhodnuti
zda se jedna o kone¢né rozhodnuti
zpusob vyfizeni
popis obsahu rozhodnuti
soud vydal (oznaceni soudu)
kdo vydal (jméno soudce)
datum nadiktovani
datum vypraveni
datum pravni moci
lhuta pro nadiktovani/vypraveni
lhita prodlouzena
poznamka

Opravné prostiedky:

poradové ¢islo

druh opravného prostiedku
datum doslo

datum podani (na postu)
druh podatele

udaje o osobé podatele

udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)

datum vyfizeni

datum ptedlozeni nadfizenému soudu
datum vyfizeni nadfizenym soudem
zpusob vyfizeni
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- popis vytizeni

- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyiizen (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (ucastnici Fizeni):

- role v fizeni (zalobce, zalovany atd.)

- identifika¢ni udaje osoby

- udaje o zéastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaSeni konkurzu nebo rozhodnuti o upadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Ukony ve véci:

- potadové ¢islo ukonu

- druh tkonu — ¢iselnik (procesni tkon, ostatni tikony)
- datum provedeni ikonu

- tkon — ¢iselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni idaje:

- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzéajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k ucastnikiim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje o jednani viz kalendat (vzor ¢. 28)

- evidenéni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumo¢nik

- evidenéni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spist (vzor €. 29)

II1.

Pro vedeni rejstiiku EVCm se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku Cm.
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22¢. — Rejstiik ICm
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

L

Do rejstiiku ICm se zapisuji incidenéni spory podle insolvenéniho zakona. Déle se do rejstiiku ICm zapisuji zaloby pro zmate¢nost véci evidovanych
v rejstiiku INS, a to az po vyznaceni pfijeti takové zaloby u piivodni véci INS. Spis o piivodni véci se ptipoji, pokud o ni rozhoduje tyz soud. Je-li zalobé
vyhovéno, postupuje se podle § 161a odst. 2 ve vztahu k ptivodni véci a spis o zalobé pro zmatec¢nost se trvale pfipoji.

1L

Polozky rejstiiku ICm a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, ICm, bézné ¢islo a ro¢nik)
- K izeni INS (spisova znacka insolvenc¢niho fizeni)
- 0ddil C—1INS
- Doslo dne
- Doslo pivodné
- Predmét fizeni
- O castku:
- Poradové ¢islo
- Castka
- Me¢na
- Zdase jedna o véc s cizim prvkem
- Komu véc byla pfidélena, kdo véc fesi a vyfidil
- Datum vyfizeni, zpisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyiizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
PiedbéZné opati‘eni:
- potadové Eislo
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav pfedbézného opatieni
- historie stavu pfedb&ézného opatieni
- druh stavu pfedbézniho opatfeni
- ¢as od
- ¢as do
- zplsob vyiizeni
- zpusob vyfizeni
- lhita k vyfizeni
- poznamka k vyfizeni
- datum pravni moci ptedbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfedbéZné opatieni vyfizeno
- kdo vyfidil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové Cislo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna o kone¢né rozhodnuti
- zplsob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhita pro nadiktovani/vypraveni
- lhita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- poradové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osobé podatele
- udaje o napadeném rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum ptedlozeni nadfizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
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- zpusob vyfizeni

- popis vytizeni

- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyiizen (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (ucastnici Fizeni):

- role v fizeni (zalobce, zalovany atd.)

- identifika¢ni udaje osoby

- udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaSeni konkurzu nebo rozhodnuti o upadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Pribéh Fizeni:

- poradové Cislo

- druh tkonu — ¢iselnik (procesni tkon, ostatni tikony)
- datum provedeni tikonu

- ukon — ¢iselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni idaje:

- poznamka docasna a trvald (i k jednotlivym osobam)
- vzajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k ucastnikiim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje o jednani — viz kalendar (vzor ¢. 28)

- evidencni udaje navrhovatele (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoénik

- evidencni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spist (vzor €. 29)

1.

Polozky seznamu senatnich znacek jsou:
- Senatni znacka (Cislo senatu, oznaceni odvolaciho soudu, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo piivodné
- Piedmét tizeni (odvolani, podjatost, ptislusnosti, pfikazani)
- Komu véc byla ptidélena, kdo véc fesi, kdo je zpravodaj a kdo ji vytidil
- Datum vyfizeni, zpisob vytizeni, poznamka k vyfizeni
- Stav senatni znacky
Historie stavu véci:
- druh stavu senatni znacky
- ¢as od
- ¢as do
- zplsob vyiizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti

IV.

Pro vedeni rejstiiku ICm se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku Cm.
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23. — Rejstiik Af, Ad, Aza A
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiki se zapisuji

a) navrhy ve vécech dani, poplatki, cel, Gcetnictvi, ochrany zahrani¢nich investic, cen, cennych papirt, kolektivniho investovani, penzijnich fondt
a penzijniho piipojisténi, pojistovnictvi a zajistovnictvi, ochrany hospodaiské soutéze a verejnych zakazek, puncovnictvi a loterii a jinych podobnych her
(AD),

b) navrhy ve vécech dichodového pojisténi, urazového pojisténi, dichodového zabezpeceni a davek podle zvlastnich pfedpist vyplacenych spolu s diichody,
nemocenského pojisténi, pojistného na socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti, nemocenské péce v ozbrojenych silach, uchazect
0 zamé&stnani a jejich hmotného zabezpeceni podle piedpisti o zaméstnanosti, davek osobam se zdravotnim postizenim, pomoci v hmotné nouzi, statni
socialni podpory a davek péstounské péce, odskodnéni jednorazovymi penéznimi ¢astkami, zdravotniho pojisténi, zdravotnictvi a hygieny, socialné-pravni
ochrany déti, zaméstnanosti, bezpecnosti prace, zajmové a profesni samospravy a sluzebnich pomért (Ad),

¢) navrhy ve vécech mezinarodni ochrany (Az),

d) ostatni navrhy ve vécech spravniho soudnictvi (A).
Pro kazdou ze skupin véci uvedenou pod pismeny a) az d) se zalozi samostatny rejstiik (rejstiiky).

1L

Polozky rejstiiku Af, Ad, Az a A a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, Af/Ad/Az/A, bézné ¢islo a rocnik)
- Doslo dne
- Doslo puvodné
- Pfedmét fizeni
- Cizi prvek
- Resitel
- Datum vyfizeni, zpisob vyftizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. u obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- cas do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
PiedbéZné opati‘eni:
- potadové Eislo
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav pfedbézného opatieni
- historie stavu pfedb&ézného opatieni
- druh stavu ptedbézniho opatieni
- cas od
- ¢as do
- zplsob vyiizeni
- zpusob vyfizeni
- poznamka k vyfizeni
- datum pravni moci predbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfedbézné opatieni vytizeno
- kdo vyfidil
- poznamka
Odkladné u¢inky:
- poradové ¢islo
- datum doslo
- podal (ktery tcastnik)
- stav odkladného u¢inku
- historie stavu odkladného ucinku
- druh stavu odkladného uéinku
- cas od
- ¢as do
- zplsob vytizeni
- zpusob vyfizeni
- poznamka k vyfizeni
- datum pravni moci odkladného uc¢inku
- odkaz na rozhodnuti, kterym byl navrh odkladného ucinku vytizen
- kdo vyridil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna o kone¢né rozhodnuti
- zplsob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
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kdo vydal (jméno fesitele)
datum nadiktovani

datum vypraveni

datum pravni moci

lhtita pro nadiktovani/vypraveni
lhtita prodlouzena

poznamka

Opravné prostiedky:

Osoby

potadové ¢islo

druh opravného prostiedku

datum doslo

datum podani (napf. na postu)

druh podatele

udaje o osob¢ podatele

udaje o napadeném rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
datum vyfizeni

datum ptedlozeni nadiizenému soudu
datum vyfizeni nadfizenym soudem
zpusob vyfizeni

popis vyftizeni

udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyiizen (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)

(ucastnici Fizeni):

role v fizeni (zalobce, zalovany atd.)

identifika¢ni udaje osoby

udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
vysledek lustrace

udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

datum prohlaSeni konkurzu nebo rozhodnuti o upadku
adresa pro doruc¢ovani

poznamka

Pribéh Fizeni:

Ostatni

Eviden

Pro vedeni rejstiiku Af, Ad, Az a A se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.

poradové ¢islo ikonu

druh ukonu — ¢iselnik (procesni ukon, ostatni ukony)
datum provedeni tikonu

ukon — ¢iselnik

popis tkonu (obsah)

poznamka

udaje:

poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
vzéajemna souvislost

prevzato od (soud, spisova znacka)

historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k ucastnikiim
pohyb spisu

soudni poplatky (SOP)

naklady fizeni

dokumenty (dokumenty ptipojené ke spisové znacce)
udaje o jednani — viz kalendar (vzor ¢. 28)

evidencni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoénik
evidencni ¢islo statistiky

ce SO (odeslané spisy):

viz seznam odeslanych spist (vzor €. 29)

1.
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24. Rejstiik L — vzor ¢. 182

prvni strana:

B:ezne Doslo dne Jméno a piijmeni Datum, Prevzeti do tstavu povoleno dne
¢islo narozeni
1 2 3 4 5

druha strana:

Drzeni v Gstavu Datum Datum
oot podepsani Poznamka
povoleno dne prodlouzeno dne nepovoleno dne propusteni souhlasu
6 7 8 9 10 11
L.

Do rejstiiku L se zapisuji véci fizeni o vysloveni ptipustnosti pfevzeti nebo drzeni v ustavu zdravotnické péce a véci vysloveni nepfipustnosti drzeni
v zafizeni socidlnich sluzeb.

II.
Jednotlivé sloupce rejstiiku L se vypliiuji takto:
Sloupec 1:
Bézna ¢isla poéinaji v kazdém kalendainim roce vzdy jednickou.
Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy oznameni ustavu zdravotnické péce nebo zafizeni socialnich sluzeb doslo na soud.

Sloupec 3:

Pro ptehlednost se zde uvede v horni poloving vpravo jméno osoby, o jejiz pievzeti a drzeni v Gstavu zdravotnické péce nebo zatizeni socidlnich sluzeb
jde, a pod nim zleva vyraznéj$im pismem piijmeni tyto osoby.
Sloupec 5:

Zde se uvede datum rozhodnuti soudu, ze k ptevzeti do tstavu doslo ze zdkonnych diivodii nebo rozhodnuti soudu o vysloveni nepfipustnosti dal$iho drzeni
¢loveka v zafizeni socidlnich sluzeb.
Sloupec 6:

Zde se uvede datum rozhodnuti soudu, ze dalsi drzeni v Ustavu zdravotnické péce je piipustné, pod timto datem se uvede udaj na jakou dobu.

Sloupec 7:

Zde se uvede datum rozhodnuti, ze dalsi drzeni v ustavu je pfipustné; pod timto datem se uvede udaje na jakou dobu.

Pii zapisovani do tohoto sloupce je tieba pocitat s moznosti dalSich zapist. Nebude-li v tomto sloupci jiz dosti mista na nové zapisy, piislusné udaje
se poznamenaji do poznamkového sloupce a na tyto tidaje se poukaze Eervenou hvézdickou v ptislusném sloupci.
Sloupec 8:

Zde se uvede datum rozhodnuti, kterym byla vyslovena nepfipustnost dalsiho drzeni v Gistavu zdravotnické péce.

Sloupec 9:

Zde se uvede datum propusténi z ustavu zdravotnické péce bez ohledu na to, zda k propusténi doslo na zakladé rozhodnuti soudu.

Sloupec 10 podepsan souhlas:

Zde se uvede datum, kdy pacient nebo opatrovnik podepsal souhlas s umisténim.

Sloupec 11 poznamka:
Zde se kromé béznych poznamek o spisovém ob&hu psanych tuzkou a poznamek, které jsou pfedepsany na jinych mistech tohoto pfedpisu, vyznaci trvale:
a) datum podani odvolani, kdo odvolani podal a vysledek odvolaciho tizeni. Dojde-li ke zméné nebo zruseni rozhodnuti vyznaceného ve sloupcich 5 — 8,
ptivodni zdznam se ¢ervené pieskrtne a v piislusném sloupci se vyznaci novy vysledek fizeni,
b) datum a zpiisob jiného konecného vytizeni véci (nepfichazi-li v avahu vyplnéni nékterého ze sloupct 5 — 8),
¢) spisovou znacku (napt. T, Nt), pokud drZeni v ustavu bylo nafizeno soudem v jiném fizeni,
d) pfibrani znalce pismeny ,,Zn“ a pfibrani tlumoc¢nika pismeny ,,T1“. Jinak se pfitom postupuje, jak je stanoveno v rejstiiku C.

111.

—_

Véc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly ucinény vsechny ukony, které je tfeba ucinit ped zaloZenim spisu na spisovnu.

2. Dalsi véc tykajici se vysloveni pfipustnosti pfevzeti nebo drzeni v Ustavu zdravotnické péce nebo vysloveni nepiipustnosti drzeni v zafizeni socialnich
sluzeb, ktera napadne k soudu po vytizeni pfedchozi véci, se zapise pod novou spisovou znacku, ackoli se tyka téze osoby; spis o predchozi véci se k nové
zalozenému spisu pfipoji jako ptilohovy.
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Iv.
Seznam jmen

K rejstiiku L se uvede samostatny seznam jmen.
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25.
zrusen
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26. Rejstiik D
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

L

Do rejstiiku D se véc zapiSe na zékladé oznameni organu statni spravy povéteného vedenim matriky o Gmrti v jeho matriénim obvodu, na zakladé
pravomocného rozsudku soudu o prohlaseni za mrtvého a podle oznameni zdravotnického zatizeni nebo policie, je-1i soud piislusny k fizeni o pozustalosti.
Pfi opravé rozhodnuti podle § 164 o. s. . se nova spisova znacka nedava.

1I.

Polozky rejstiiku D a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, D, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo puvodné
- Zdase jedna o véc s cizim prvkem
- Komu véc byla ptidélena, kdo véc fesi a vyfidil
- Datum vyfizeni, zpisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. u obzivy — dodate¢né projednani dédictvi apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Rozhodnuti:
- poradové Cislo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna o kone¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhtita pro nadiktovani/vypraveni
- Ihtita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- potadové ¢islo
- druh opravného prostfedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje o osobé podatele
- udaje o napadeném rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum ptedlozeni nadiizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
- zplsob vyiizeni
- popis vyftizeni
- udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vyfizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
Soudni komisar:
- poradi
- ¢islo soudniho komisafe (viz elektronicky seznam jmen)
- identifika¢ni tidaje soudniho komisaie
- vznik vztahu (od kdy soudni komisaf byl povéfen tikony)
Evidence OD (odeslané spisy D soudnimu komisari):
- viz seznam spisti D odeslanych soudnimu komisafi (vzor ¢. 190)
Osoby (G¢astnici Fizeni):
- role v fizeni (zalobce, zalovany atd.)
- identifika¢ni tidaje osoby
- udaje o zastupcich (zédkonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace
- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP
- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o upadku
- adresa pro dorucovani
- poznamka
Seznam zavéti:
- viz seznam zavéti (vzor €. 187)
Kniha tuschov:
- viz kniha tischov (vzor ¢. 188)
Ostatni udaje:
- poznamka doc¢asna a trvala (i k jednotlivym osobam)
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- vzajemna souvislost

- pfevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k tcastniklim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty ptipojené ke spisové znacce)
- udaje o jednani — viz kalendar (vzor ¢. 28)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumo¢nik
Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisti (vzor ¢. 29)

1I1.

Pro vedeni rejstiiku D se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.
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27. Rejstiik Sd — vzor ¢. 185

Bézné Doslo Jméno a piijmeni Datum Soudni
o . &P el Pfedmét fizeni a zpisob Pravni moc Poznamka
¢islo dne (nazev a sidlo) ucastnikt . poplatky
vyfizeni
1 2 3 4 5 6 7 8

L

Do rejstiiku Sd se zapisuji: véci tschov podle zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich a § 352 o. s. {.

1I.
Jednotlivé sloupce rejstiiku Sd se vypliuji takto:
Sloupec 1:
Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou.
Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh dosel na rozhodujici soud.

JestliZe se v&c musi zapsat pod novou spisovou znacku &, zapiSe se datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu. U véci, v niZ byla povolena obnova ¥izeni
¢i zruSeno rozhodnuti zalobou pro zmatecnost, se uvede datum pravni moci tohoto rozhodnuti, a dale se do zavorky uvede datum, kdy pivodné dosla k soudu.

Jde-li o v&c postoupenou, nejedna-li se o vracenou véc #, uvede se datum, kdy véc dosla k soudu, jemuz byla postoupena, a v zavorce téZ datum,
kdy pivodné dosla k soudu.

U podani u¢inéného ustné do protokolu se uvede den jeho sepsani. U podani, které bylo u¢inéno ustné do protokolu u jiného soudu, se uvede datum,
kdy toto podani doslo na ptislusny soud a do zavorky datum, kdy bylo podani sepsano u jiného soudu.

Sloupec 3:
Zde se zapisuji osobni jména, piijmeni a bydlisté (nazev a sidlo u pravnickych osob) G¢astniku.
Sloupec 4:

Zde se oznaci predmét fizeni.
Sloupec 5:

Zde se uvede datum a zpUsob vyfizeni véci. Véc je vyfizena zejména vydanim usneseni o zamitnuti navrhu na pfijeti tschovy, vydanim pfedmétu tischovy.
Sloupec 6:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 5 nabylo pravni moci.

Sloupec 7:
Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky. Pti vypliiovani tohoto sloupce se uzije ptiméfené navodu pro vypliiovani sloupce 11 rejstiiku C.
Sloupec 8:
Zde se kromé béznych poznamek o spisovém obé&hu, psanych tuzkou a poznamek, které jsou predepsany na jinych mistech tohoto predpisu, vyznadi trvale
zejména:
a) preruseni fizeni — napf. ,,PFeruseno dne 10/1“, podani odvolani napf. ,,23/4 odvol.“ s uvedenim vysledku,
b) pokracovani v pferuSeném Fizeni (napf. ,,pokra¢ovano dne 12/5%).
¢) souvislost spisovych znaéek a divod souvislosti, obdrzi-li spis novou spisovou znacku,
d) datum podani odvolani a jeho vysledek (napf. ,,25/5 odv. navrhovatel®),
e) obnova fizeni, dovolani, stiznost pro poruseni zakona a jejich vysledek,
f) vraceni podani k odstranéni vad (napt-: ,,4/2 k opravé®),
g) oznaceni soudu nebo organu, jemuz byla véc postoupena a datum odeslani spisu,
h) dalsi potfebné udaje podle okolnosti konkrétniho ptipadu, zejména polozka knihy tuschov.

1.
ObZivnuti véci

Za rejstiikovy pievod podle oddilu V. se vyznaci piehled véci obzivlych takto:
Véci obzivlé:

I ctvrtleti:

II.  Ctvrtleti:

III. Ctvrtleti:

IV. ctvrtleti
Do tohoto piehledu se zapisi vSechny obzivlé véci (§ 161a), a to tak, Ze se zapiSe bézné Cislo obzivlé véci do prislusného Ctvrtleti, v némz véc obzivla

(obzivne-li véc v jiném roce, nez ve kterém napadla, lomi se bézné ¢islo poslednimi dvéma Eislicemi letopoctu).

Po dalsim vyfizeni (po vyplnéni sloupce 5 u obzivlé véci) se v tomto piehledu bézné ¢islo véci pieskrtne.

V.
Odskrtavani

Véc se pro statistické ucely jako skoncend vykéaze po vyplnéni sloupce 5 bez ohledu na ptipadnou pravni moc.
Véc zapsana se odskrtne jako vyfizena po vyplnéni sloupct 5 a 6, pfi¢emz skonéi-li véc vydanim usneseni, musi toto rozhodnuti nabyt pravni moci.
Za vyiizené se nepovazuji véci prerusené.
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V.a VL
zruseny
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28. Rejstiik U — vzor ¢. 186

prvni strana:

Bézné Doslo Jméno a pfijmeni Zzalobce (navrhovatel) v
oy . . Pfedmét fizeni
Cislo dne (nazev a sidlo)

1 2 3 4

druhd strana:

Datumv'fl Zpl,lSOb Pravni moc Soudni poplatky Poznamka
vytizeni
5 6 7 8
L

Do rejstiiku U se zapisuji véci v Fizeni o umofteni listin.

11
Jednotlivé sloupce rejstitku U se vypliuji takto:

Sloupec 1:
Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou.
Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh dosel na rozhodujici soud.

Jestlize se véc musi zapsat pod novou spisovou znaku M, zapise se datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu. U véci, v niz byla povolena obnova fizeni
¢i zruSeno rozhodnuti zalobou pro zmatecnost, se uvede datum pravni moci tohoto rozhodnuti, a dale se do zavorky uvede datum, kdy pivodné dosla k soudu.

Jde-li o v&c postoupenou, nejedna-li se o vracenou véc W, uvede se datum, kdy v&c dosla k soudu, jemuZ byla postoupena, a v zavorce téZ datum,
kdy pivodné dosla k soudu.

U podani u¢inéného ustné do protokolu se uvede den jeho sepsani. U podani, které bylo u¢inéno ustné€ do protokolu u jiného soudu, se uvede datum,
kdy toto podani doslo na ptislusny soud a do zavorky datum, kdy bylo podani sepsano u jiného soudu.

Sloupec 3:
Zde se zapisuji osobni jména, ptijmeni a bydlisté (nazev u pravnickych osob) u€astniki.

Sloupec 4:
Zde se oznadi ztracena nebo znicena listina, kterou je tieba ptedlozit k uplatnéni prava. Je-1i v listin€ uvedena i urcita ¢astka, uvede se i tento udaj.

Sloupec 5:
uv um a zpusob vyftizeni véci i, . na , T0Z uti 0 umofteni navrhu napf. ,, I roz uti o zastaveni ndvrhu napt. ,,zast.”,
Zde se uvede datum a zptisob vyfizeni véci napt. ,,zam. navrhu*, rozhodnuti o umoteni navrhu napf. ,,umofr.*, rozhodnuti o zastaveni navrhu napt. ,,zast.”
pii zpétvzeti navrhu napf. ,,zpétvz.”, pfi zastaveni pro nezaplaceni soudniho poplatku napt. ,,zast.” za soucasného vyznaceni divodu zastaveni v poznamkovém
sloupci “poplatek nezaplacen®.

Sloupec 6:
Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 5 nabylo pravni moci.

Sloupec 7:
Zde se vedou v patmosti soudni poplatky. Pti vypliiovani tohoto sloupce se uZzije ptiméfené navodu pro vypliovani sloupce 11 rejstiiku C.

Sloupec 8:

Zde se kromé poznamek o spisovém obé&hu, psanych tuzkou, a poznamek, které jsou predepsany na jinych mistech tohoto piedpisu, vyznaci trvale zejména:

a) preruseni fizeni — napf. ,,PFeruseno dne 10/1“, podani odvolani napf. ,,23/4 Odvel“ s uvedenim vysledku,

b) pokracovani v pferuSeném fizeni (napf. ,,pokracovani dne 12/5°),

¢) souvislost spisovych znacek a ditvod souvislosti, obdrzi-li spis novou spisovou znacku,

d) datum podani odvolani a jeho vysledek (napf.: ,,25/5 odv. navrhovatel*),

e) obnova fizeni, dovolani, stiznost pro poruseni zakona a jejich vysledek,

f) datum vydani vyzvy, aby se ten, kdo ma listinu, pfihlasil do 1 roku od vydani usneseni u soudu, ktery usneseni vydal, a podle moznosti piedlozil listinu
nebo aby podal proti navrhu namitky,

g) vraceni podani k odstranéni vad (napt.: ,,4/2 k opravé®),

h) oznaceni soudu nebo organu, jemuz byla véc postoupena a datum odeslani spisu,

i) dalsi potiebné udaje podle okolnosti konkrétniho piipadu.

II1.
Obzivnuti véci

Za rejstiikovy pievod podle oddilu V. se vyznaci piehled véci obzivlych takto:
Véci obzivlé:
I cCtvrtleti:
1. Ctvrtleti:
II. Ctvrtleti:
IV. ctvrtleti
Do tohoto piehledu se zapisi vSechny obzivlé véci (§ 161a), a to tak, Ze se zapiSe bézné Cislo obzivlé véci do pfislusného Ctvrtleti, v némz véc obzivla
(obzivne-li véc v jiném roce, nez ve kterém napadla, lomi se bézné ¢islo poslednimi dvéma ¢islicemi letopoctu).
Po dalsim vytizeni (po vyplnéni sloupce 5 u obzivlé véci) se v tomto piehledu bézné Cislo véci preskrtne.
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Iv.
Odskrtavani
Véc se pro statistické ucely jako kone¢na vykaze po vyplnéni sloupce 6.
Za vytizené se nepovazuji véci prerusené.
V.a VL
zruseny
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29. Seznam zavéti

I

1.V seznamu zavéti se eviduji prohlasené listiny o pofizeni pro pfipad smrti, o prohlaseni o vydédeéni, o smlouve o zfeknuti se dédického prava nebo o zruseni
téchto pravnich jednani (dale jen ,,zavét*) v ramci fizeni o pozistalosti.
2. Obsahuje-li listina vice pravnich ukonti podléhajicich evidenci, zapiSe se do seznamu jen jednou.

1I.

Do seznamu zavéti se zapisuji

a) bézné Cislo a rok, pod kterymi je prohlasgena zavét' v seznamu evidovana,

b) datum, kdy byla listina doru¢ena soudu,

¢) Udaje o zustaviteli — osobni jméno, piijmeni, rodné ¢islo (datum narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema ptidéleno), dalsi udaje,
které jsou v informaénim systému dostupné v seznamu jmen,

d) bydlisté v den smrti zdstavitele,

e) jméno a sidlo notafe, ktery byl povéten jako soudni komisaf v fizeni o pozistalosti, pfip. jméno a sidlo notéafe, u néjz byla zavét ulozena, a spisova znacka,
pod niz byla evidovana,

f) oznaceni soudu, ktery zada o prohlaseni zavéti (v ptipadé dozadani),

g) datum prohlaseni zavéti a spisova znacka D a Nd,

h) dalsi udaje potrebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaju dle ptislusnych pravnich pfedpist, metodickych pokynti ministerstva a uzivatelskych
prirucek k vedeni rejstiikti v informacnich systémech soudi.

126/194



Piiloha ¢. 1 vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

prvni strana:

30. Kniha uschov — vzor ¢. 188

< Ulozeni
Vée u penézniho
Bézné Datum Spis. o(]mer}o, pryment, (%atumvl}_mrtl . . o ustavu (Cislo
o e . zustavitele popf. jméno, pfijmeni Pfedmét tischovy L POt
¢islo pfijeti znacka NS A v kovové skiini bézného uctu, u schovatele
a bydliste slozitele a opravnéného, o
u pravnickych osob nazev a sidlo) pop r.'01slo
depozitniho Gctu)
1 2 3 4 5 6 7 8
druha strana:

Nakladani s tischovou pied jejim

ZruSeni uschovy v kovové skiini

ZruSeni uschovy u

zrusenim (datum, G¢el vydani, Tme " , u penézniho ustavu &i
jméno, pifjmeni, bydlisté, prikaz ;n (eirlli(;’tg) rurrglf:;’ schovatele (€. j. poukazu
totoznosti a podpis piejimatele;u , YAUSIS, p . soudu k vydani uschovy, .
< . Datum vydani totoznosti a podpis S Poznamka
zameéstnance soudu funkce, jméno .- s - M ; sp. zn. a datum vydani
o . e . a €. j. poukazu k vydani | pfijemce, popf. razitko ; 4
a piijmeni, podpis; pfi vraceni N uschovy ze spravy
. e organu ¢i pravnicke oo
uschovy pozn. ,,Vratil“, datum penézniho ustavu nebo
. osoby
a podpis schovatele
9 10 11 12 13
L.

1.V knize tschov soud eviduje movité véci, které byly vzaty do soudni Gschovy, véetné véci, které byly do uschovy soudu slozeny postupem dle zdkona
¢.279/2003 Sb., o vykonu zajisténi majetku a véci v trestnim fizeni a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisi.

2. Pokud tschovu pfijme soudni komisat (byt' by nasledné jeji pfedmét ,,uschoval® u soudu), jedna se o tschovu soudniho komisate, ktery ji eviduje
ve své knize Gschov, soud ji ve své knize uschov jiz neeviduje, ma pouze postaveni schovatele. Pfedméty uschov soudniho komisafe, jez byly uschovany
u soudu, je tfeba mit ulozeny oddélené od pfedméti soudnich tischov; veskera dokumentace, ktera se takovychto pfedméti tyka, je vedena v piislusném
spise pozustalostniho Fizeni.

1I.
Vypliiovani jednotlivych sloupci knihy

Sloupec 1:

Zde jsou béznymi Cisly polozek zapisovany tischovy v chronologickém sledu jejich piijeti bez rozliSeni mista jejich ulozeni. Vice predméti ulozenych
soucasné v jedné véci je zapsano pod jedinou polozkou s evidenénim rozlisenim uvedenym ve sloupci 5.

Bézna ¢isla zacinaji kazdy kalendaini rok jednickou. Znacka uschovy zapsané do této knihy se tvoii nazvem knihy Gschov (K1), béznym ¢&islem, lomenym
poslednimi dvéma ¢islicemi letopoctu (napt. Ku 9/94). Tato znacka se vzdy vyznaci na obalu spisu uvedeného ve sloupci 3 tohoto navodu.

Po zéapisu se ¢arou oddéli bézné &islo této tischovy od nasledujiciho bézného Eisla.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy byl pfedmét tschovy pievzat soudem do uschovy v kovové skiini (datum, kdy zaméstnanec povéfeny vedenim této knihy obdrzel
pisemny pokyn k ulozeni pfedmétii uschovy), ¢i kdy bez pfedchoziho uloZeni v kovové skiini soudu byl ulozen do uschovy u banky (datum, kdy tento
zaméstnanec obdrzel od tcetniho soudu opis poukazu ke zfizeni bézného uctu s poznamkou ,,zic¢toval“ a datum, kdy soudu dosla zprava schovatele o prevzeti
predmétu Gschovy).

Sloupec 3:
Zde se vyznaci spisova znacka, pod niz probiha fizeni o ischové, nebo spisova znacka véci, v niz byla pfijata Gischova.
Sloupec 4:

Zde se oznaci véc, k niz predmét Gschovy nalezi. Tyka-li se ischova majetku nebo véci zajisténych v trestnim fizeni, uvede se jméno a pfijmeni osoby,
jiz se uschova tyka; jde-li o uschovu zajisténou v pfipravném fizeni i oznaceni statniho zastupce a sp. zn., pod kterou o zajisténi rozhodl.

Sloupec 5:

Zde se pfedmét tschovy popise piesné a vystizné tak, aby byla vyloucena jeho zaména. Je-li pfijato do uschovy v téZze véci soucasné nékolik predméti,
jsou zapsany ve sloupci 1 pod jedno bézné ¢islo a v tomto sloupci 5 se jednotlivé oznac¢i malymi pismeny dle abecedniho potadi. Kazda tato jednotliva polozka
se zde zapiSe na jeden fadek a podtrhne se vodorovnou carou, probihajici ptes cely sloupec 5 a dale pres celé sloupce 6 — 8. Do takto vzniklych fadki
se pak provadi zapisy i v téchto dalsich sloupcich tykajicich se této polozky. Pokud by v ptipadé zajisténi majetku v trestnim fizeni $lo o neimérné mnozstvi
predméti, staci odkazat na jednotlivé polozky seznamu rozhodnuti v procesnim spise a prislusné ¢. 1. Obdobné pak lze postupovat i pii vypliovani dal§ich
sloupct.

Sloupec 6, 7, 8:

Tyto sloupce slouZi k oznageni mista ulozeni predmétti uschovy. Uschova se v piisluiném sloupci ozna&i b&znym &islem ze sloupce 1 a v piipadg,
ze pod jednim béznym cislem je evidovano vice pfedmétti, oznacenim ze sloupce 5.

Ve sloupci 7 se jesté uvede ¢islo bézného Uctu ¢i depozitniho uétu u banky.

V ptipadé ulozeni penéz a cennosti do kovové skiin€ soudu a bezprosttedné poté piedanych bance, se Cervené pieskrtne zapis tschovy ve sloupci 6 a zapise
se nové do sloupce 7 s uvedenim dne ulozeni a ¢isla bézného uctu ¢i depozitniho uctu. Pokud doslo k soudnimu zajisténi majetku (véci) v trestnim fizeni, uvede
se do sloupce 8 presné subjekt, ktery realizuje zabezpeceni a prozatimni spravu takového majetku (§ 81 odst. 1), pokud ji nezajistuje soud sam nebo z jeho
povéteni banka.
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Sloupec 9:

Tento sloupec musi davat piehled o v§ech dispozicich provadénych s pfedmétem tschovy, s vyjimkou postupu podle piedchoziho odstavce. Zapis obsahuje
datum, struénou charakteristiku ucelu dispozice, osobni jméno, pfijmeni, bydlisté, prikaz totoznosti a podpis piijimatele, ¢i funkci, osobni jméno, piijmeni
a podpis zaméstnance soudu, ktery uschovu vyzvedl. Pfi vraceni uschovy se zde vyzna¢i poznamka ,,Vratit“ s uvedenim data vraceni a podpisu osoby,
ktera uschovu pivodné vyzvedla. Vraci-li uschovu jind osoba, uvedou se stejné Udaje jako pii vyzvednuti uschovy a soucasné divod zmény v osobé,
ktera Gischovu vraci.

Uschova se v tomto sloupci vzdy na po&atku zépisu ozna¢i b&znym ¢&islem ze sloupce 1, popiipadé oznagenim ze sloupce 5.

Sloupec 10, 11:

Zde se zapiSe zruseni uschovy v kovové skiini soudu. Ve sloupci 10 se uvede datum vydani tischovy a ¢islo jednaci poukazu k jejimu vydani, ve sloupci 11
se uvede osobni jméno, piijmeni, bydlisté, prikaz totoznosti (je-li pfijemce vydavajicimu osobné znam, pak se misto priikazu totoznosti vyzna¢i poznamka
,,Osobné znamy*) a podpis piijemce (u pravnickych osob se pfipoji téz otisk jejich razitka).

Byl-li pfedmét tischovy zaslan opravnénému postou na jeho zadost, vyplni se sloupec 10 datem prevzeti uschovy postou, uvedenym na podacim razitku
posty, jednacim ¢islem poukazu k odeslani tschovy, ve sloupci 11 se uvede adresa opravnéného, oznaceni podaci posty a podaci ¢islo dle udajii na potvrzeni
o podani odesilané zasilky (na privodce).

V ptipadé, ze predmét uschovy byl vyzvednut zaméstnancem soudu a jim vydan pii tkonech mimo budovu soudu opravnéné osobé, musi byt tato
skute¢nost vyznacena ve sloupci 10 s uvedenim data vydani a €. j. protokolu (popiipadé zaznamu) ve spise, kde je prevzeti opravnénym potvrzeno, ve sloupci 11
se vyznaci pouze osobni jméno, pfijmeni a bydlisté piijemce a poznamka ,,Vydano p¥i jednani mimo budovu soudu®.

Nevydavaji-li se vSechny polozky najednou, uvede se ve sloupci 10 jesté oznaceni vydavajicich polozek ze sloupce 6.

Sloupec 12:

Zde se eviduje zruseni Uschovy u banky ¢i schovatele s uvedenim ¢isla jednaciho poukazu soudu k vydani Gschovy a s uvedenim tdaji z evidence
penézniho ustavu ¢i schovatele (spisové znacky) o dni a zpisobu vydani Gischovy.
Rusi-li se uschova pouze ohledné nékterych polozek, uvede se v tomto sloupci oznaceni této uschovy ze sloupce 7, popfipade 8.

Sloupec 13:

Zde se zapisi napt. lhuty, ¢islo zaznamu o slozeni zalohy na naklady uschovy u schovatele s pfipojenou poznamkou ,,zaloha®, souvislost s dalsi uschovou
v téZe véci, popiipade jiné poznamky a vysvétlujici Gdaje.
Vzhledem k tomu, Ze zejména zapisy ve sloupcich 5, 9, 10, 11 a 12 budou ¢asto rozsahlejsi, je tieba ponechat pro jednotlivé polozky §irsi fadky.

1.
Odskrtavani
Bézné ¢islo uschovy se odskrtne pti iplném zruSeni uschovy, tj. po vyplnéni sloupce 10, 11, popfipadé 12.
Jde-li pouze o Casteéné zruSeni, tj. vydani pouze jednoho nebo nékolika predmétl z vice predmétti zapsanych ve sloupci 5, odskrtne se pouze pismeno,

jimz byl vydany ptedmét Gischovy oznaden ve sloupci 5 a odskrtnuti bézného Eisla uvedeného ve sloupci 1 se v takovém piipadé provede az po vydani vsech
predmétti tschovy uvedenych ve sloupci 5.

Iv.
grusen
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31. Jmenny rejstiik porizovateli k seznamu zavéti — vzor ¢. 189

Pfijmeni a jméno pofizovatele 2
Pi(?zne Rodné &islo Bydliste Misto, dvatum avsp1§0va Datum, s?‘ zn. a,duvod Poznamka
¢islo znacka ulozeni odskrtnuti
1 3 4 5 6 7

Jmenny rejstiik potizovateli k seznamu zavéti je veden ve formé kartotéky. Kartotéku tvoti uzamykatelna kovova skiin a kartotééni listky predepsaného
provedeni. K usnadnéni vyhledavani slouzi jezdci pro jednotliva pismena, pfipadné pocatecni slabiky. Kartotéka se vede oddélené pro zavéti zivé a nezivé.

Kartotéku vede zaméstnanec povéfeny vedenim evidence zavéti.

Piistup do kartotéky ma jen zaméstnanec povéfeny jejim vedenim, jeho zastupce a pfedseda soudu. Mimo dobu, kdy se v kartotéce lustruje, provadi
zakladani nebo vyfazovani kartotécnich listkl, musi byt kartotéka stale uzamcena.

Pro kazdého pofizovatele byl zakladan pouze jediny kartotééni listek, v némz byly zapsany vSechny jeho zavéti vzaté soudem do evidence

Pro zavéti predlozené soudu v souvislosti s pozistalostnim fizenim, které nebyly u soudu evidovany pti ulozeni, se zalozi kartotééni listek, ktery se vyplni
obdobné jako seznam zavéti.

Pokud byla zavét’ u soudu evidovana pfi jejim ulozeni, kartotééni listek se po prohlaseni zavéti piefadi do kartotéky nezivych zavéti. Stejné se postupuje
v piipadech, kdyz dojde ke skartaci zavéti. V ostatnich pfipadech se zalozi kartoté¢ni listek pti predlozeni prohlasené zavéti a zatadi se do kartotéky zaveéti
nezivych.
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32. Seznam spisi D odeslanych soudnimu komisafi (OD) vzor ¢. 190

2 - Potvrzeni ptevzeti .
Bézné Den odeslani .o < . . Vréceni spisu se A .
o T Spisova znacka D spisu soudnim sz Spis vracen dne Poznamka
¢islo (ptedani) spisu . ocekava dne
komisafem
1 2 3 4 5 6 7

Seznam spistt D odeslanych soudnimu komisati (OD) se vede samostatné pro kazdého soudniho komisate v obvodu soudu. Do tohoto seznamu se zapisuji
vSechny spisy, které jsou zasilany (pfedavany) soudnimu komisafi v souvislosti s jeho povéfenim ukony v fizeni o pozistalosti. Je-li soudni spis zasilan
v téze véci soudnimu komisafi opakovang, zapise se vzdy pod nové bézné ¢islo.

Sloupec 4 se vyplni v pfipadech, kdy soudni komisaf nebo jim povéfeny zaméstnanec, osobné pievezme spis na soudé.

Ve sloupci 7 se vyznaci divod odeslani spisu pouze pii zaslani spisu soudnimu komisafi v souvislosti s dozadanim.

Nejméné jednou za 3 mésice prohlédne vedouci kancelafe tento seznam, a kde lhiita vyznaCena ve sloupci S jiz uplynula, urguje vraceni

Urgenci vyznaci v poznamkovém sloupci s uvedenim data, kdy se tak stalo.
Bézné Cislo tohoto seznamu se vyznaci obycejnou tuzkou v pozndmkovém sloupci rejstiiku D a na spisovém obalu pfislusného spisu (napi. OD 6/94).

Po vraceni spisu soudu se tento udaj odstrani.
Bézné ¢islo se odskrtne po vyplnéni sloupce 6.

spisu.
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33. Kniha protestii

Pfi ¢lenéni a vedeni knihy sménecnych protesti se postupuje podle § 83 odst. 2 zdkona sménecného a Sekového €. 191/1950 Sb.

Kniha protestl se zaklada na nékolik let a sklada se z Cistych papiri o¢islovanych pofadovymi ¢isly a pfislusnym kalendafnim rokem. Kniha protestii
je tvofena chronologicky fazenymi protokoly véetné protestované listiny (sménka, Sek) v celych jejich ovéfenych fotokopiich (prupisech), které jsou opatieny
poradovymi Cisly.

U jednotlivych protestl se pfipoji téz odkaz na spisovou znacku rejstiiku Nc, pod niz je protest u soudu veden.
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prvni strana:

34. Kniha pievzatych a zajisténych movitych véci — vzor ¢&. 13

%?:f:) ¢ Spisova znacka E Datum pievzeti Povinny Zabaveny predmét Odhadni cena Vyvolavaci cena
1 2 3 4 6 7
druha strana:
Termin drazby Vydrazeno za K¢ Vydano opravnénému Vraceno povinnému Poznimka
L I8 Dne Dne
8 9 10 11 12 13

Kniha musi byt svazana a vede se pro cely soud podle ro¢nikii. Zapis se odSkrtne jako vyfizeny po vyplnéni n€kterého ze sloupct ¢. 10 — 12.
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35. Evidence doslych smének (Sekii) — vzor ¢. 191

Bézné . N Datum Bézné .o N Datum
Sislo Datum ulozeni Spisova zn. Sm vyd. sménky gislo Datum ulozeni Spisova zn. Sm vyd. sménky
1 2 3 4 1 2 3 4

Bézna ¢isla pocinaji kazdym rokem znovu.
Kazdy original doslé sménky (Seku) se ihned zaeviduje do tohoto seznamu soucasné s evidenci v rejstiiku Sm. Po pravomocném skonceni fizeni, po pokynu
ve spise k vydani sménky (Seku), se uvede datum vydani smeénky ve sloupci 4 a véc se odskrtne. Nakladani se sménkami (Seky) blize upravuje § 171.
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36.2a 37.
zruSeny
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38. Rejstiik — UL — vzor ¢&. 207 k. .

prvni strana:

Bézné Oznaceni soudu a sp. zn.

o Doslo dne Jméno a pfijmeni navrhovatele v trestnim a civilnim fizeni o X . iy Obsah navrhu na urceni lhiity
¢islo véci, které se navrh tyka

1 2 3 4 5

druha strana:

Datum a zptsob vyfizeni Specifikace lhity a jeji termin Pravni moc dne Poznamka

6 7 8 9

Do rejstiiku se zapisuji navrhy na uréeni lhiity k provedeni procesniho tikonu podle § 174a zak. €. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich. V tomto rejstiiku
se vytvafi dva samostatné oddily (trestni, civilni), do kterych se tyto navrhy zapisuji; ustanoveni této piilohy bodu 5., ¢asti III., druhého odstavce plati obdobné.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliji takto:
Sloupec 1:

Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou.
Sloupec 2:

Uvede se datum, kdy byl navrh spolu s vyjadfenim dorucen soudu pfislusnému o navrhu rozhodnout.

Sloupec 3:

Osobni jména a piijmeni n€kolika navrhovatelli v téze véci se zapisuji pod jednim béZznym cislem pod sebe do samostatnych fadku a zde se oznaci
arabskymi ¢islicemi.
Sloupec 4:

Zde se uvede oznaceni soudu a spisova znacka véci, ve které je navrh na provedeni procesniho ukonu podavan.

Sloupec 5:
Zde se uvede specifikace lhity, o které ma byt rozhodnuto.

Sloupec 6:
Zde se uvede datum a zptisob vytizeni.

Sloupec 7:

Vypliiuje se pouze, pokud bylo navrhu vyhovéno. Za této situace se uvede specifikace lhiity a urceny termin (napf. nafidit jednani — hlavni liceni;
vypracovat — expedovat rozsudek = do 30. 11. 2004).
Sloupec 8:

Zde se uvede datum pravni moci rozhodnuti.

Sloupec 9:

Kromé béznych poznamek obycejnou tuzkou o spisovém ob&hu a poznamek, které jsou pfedepsany na jinych mistech tohoto predpisu, vyznaci se zde trvale
zejména: datum odeslani rozhodnuti soudu, ktery je uréenou lhitou vazan.

Véc se odskrtne pro vyplnéni sloupce 8 tdajem o pravni moci rozhodnuti. K rejstiiku UL se vede seznam jmen podle navrhovateld,
pti¢emz v poznamkovém sloupci seznamu se uvede soud a sp. zn. véci, které se navrh tyka.
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39. Rejstiik INS, seznam senatnich znacek k rejstfiku INS
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku INS se zapisuji:
a) insolvenéni navrhy (navrhy na zahajeni insolvenéniho fizeni),
b) navrhy na vyhlaseni moratoria pfed podanim insolven¢niho navrhu (§ 125 insolvenéniho zakona).
Dojde-li po podani navrhu na vyhlaseni moratoria pfed insolvenénim navrhem (§ 125 insolven¢niho zéakona) insolvenéni navrh véfitele, povazuje
za piistoupeni do insolvenéniho fizeni (nové se nezapisuje).
Dalsi insolvenéni navrh na téhoz dluznika dosly dfive, nez soud rozhodne o upadku, se povazuje za pfistoupeni k fizeni a do rejstiiku se nezapisuje
(§ 107 insolvenéniho zakona, ptip. § 130 insolvenéniho zakona). Vysledek lustrace se vyznaci téz na tomto dal§im insolvenénim navrhu.

II.

Polozky rejsti'iku INS a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, zkratka soudu, INS, bézné ¢islo a rok)
- Doslo dne a cas
- Navrh podal (navrhovatel) — dluznik, véfitel, likvidator, jind osoba — druh navrhovatele
- Dluznik — identifikac¢ni tidaje, ptipadn¢ jeho procesni zastupce (advokat)
- Véftitel — identifikaéni Udaje, ptipadné jeho procesni zastupce (advokat); u zaméstnanct i odborova organizace — véfitel se dale eviduje v Seznamu
vetiteld
- Dalsi osoby v fizeni — jejich identifikacni udaje a jejich role (znalec, tlumocnik atd.)
- Vstup statniho zastupitelstvi do fizeni véetné udaju, které vstoupilo (identifikacni Gidaje) a kdy
- Predmét fizeni (insolvencni fizeni)
- Kdo véc fesi a vyiidil
- Datum, kdy bylo rozhodnuto o postoupeni nebo ptikazani véci jinému soudu
- Vyfizeni soudem I. stupné véetné zptisobu vytizeni s uvedenim jeho datumu, a pravni moci
- Vyfizeni soudem soudu II. stupné a zptsob vyfizeni s udajem, kdy bylo vytizeno
- Vytizeni dovolacim soudem véetné zpiisobu vytizeni s idajem, kdy bylo vyfizeno
- Stav fizeni a jeho historii
- Udaje o navrzich na zpiisob feseni upadku (konkurz, reorganizace, oddluZeni, jiné feseni upadku) vEetn& tidajd, kdo ho podal a kdy a zpisob vyfizeni
néavrhu
- Udaje o natizeném jednani
Insolvenéni spravci:
- Insolvenéni spravce — jeho identifikaéni Gidaje
- Druh insolvenéniho spravce (pfedbézny, zastupce, oddéleny, zvlastni)
- Datum ustanoveni, odvolani a zprosténi
- Duvod odvolani a zprosténi
- Vyse odmény spravce
Konkurs:
- Prohlasen (datum zvefejnéni)
- Vyfizeno (datum zvefejnéni) + Datum PM
- Zpusob a divod vytizeni (dle ¢iselniku)
- Zda se jedna o Vedlejsi konkursni fizeni a Nepatrny konkurs
OddluZeni:
- Povoleno (datum zvefejnéni)
- Schvaleni (datum zvefejnéni) + Datum PM
- Zpusob oddluzeni (splatky/prodej)
- Splnéni (datum PM) + Datum PM
- Osvobozeni (datum zvetejnéni)
- Pfeména na konkurs (datum zvetejnéni)
Reorganizace:
- Povoleni (datum zvefejnéni)
- Schvaleni reorganizace (datum zvefejnéni)
- Schvaleni planu (datum PM)
- Splnéni (datum zvetejnéni)
- Pfeména na konkurs (datum zvetejnéni)

- Udaje o ptedb&zném opatieni [datum navrhu, pfedmét predb&zného opatfeni, kdo ho Eini — identifikatni udaje, datum a zptisob vytizeni
(soudem I. stupné i II. stupn¢), pravni moc]

Moratorium:

- Udaje o navrhu moratoria [datum navrhu, datum a zpiisob vyfizeni (soudem I. stupng i II. stupng), datum vyhlaseni, pravni moc]

- Udaj, 7e upadcem je finangni instituce

- V fizeni je vztah k EU

- Udaje o jednotlivych rozhodnutich

- Udaje o podanych opravnych prostiedcich véetnd mimotadnych — [datum podéni opravného prostfedku do piepravy, datum doslo soudu,
kdo ho u¢inil (identifika¢ni Gidaje), vii¢i, kterému rozhodnuti bylo podano].

Véritelsky organ:

- Druh véfitelského organu (schiize véfitelt, véfitelsky vybor, zastupce véfitell), od kdy do kdy funkcei véfitelského vyboru vykonaval soud
(§ 66 insolvenéniho zakona)

Prihlasky — Seznam prihlasek:

- Prihlasky se ¢isluji arabskymi ¢islicemi pocinaje jedni¢kou podle poradi, v jakém soudu dosly

- Vétitel, ktery podal piihlagku

- Druh véfitele (podle stavu v fizeni)

- Datum, kdy dosla ptihlaska soudu
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- Zda byla vyzva k odstranéni vad, datum doruceni vyzvy, lhita k odstranéni vad

- Zda byla odpovéd’ na odstranéni vad a kdy dosla

- Kolik pfihlaseno — suma a ména

- Ptihlaseno celkem

- U nevyc¢islitelné pohledavky jeji popis

- Pravni diivod vzniku pfihlasky/pohledavky

- Prihlaseno s pfislusenstvim — ano nebo ne

- Zda byla vytazena a diivod vyfazeni

- Zda byla ptedana spravci véetné data

- Poznamka

Pohledavka:

- Kazda pohledavka v prihlaSce se Cisluje arabskymi ¢islicemi pocinaje jedniCkou v samostatné ¢iselné fadé
- Pfihlaseno — suma a ména

- Pravni diivod vzniku pohledavky

- Zda je vykonatelna v¢etn¢ data

- Zda je podminéna, jak zajisténa, podminéné zajisténa

- Potadi pohledavky

- Zda je popiena, kym byla popfena a z jakého diivodu

- Stav pohledavky

- Stav uspokojeni

- Zda je oddélené uspokojeni, kdy bylo oddélen¢ uspokojeno

- U nevycdislitelné pohledavky jeji popis

- Kolik je k oddélenému uspokojeni — suma a ména

- Zda byla vzata zpét véetné data a do jaké vyse

- Piislusenstvi, zda je ¢astka s ptisluSenstvim nebo ptislusenstvi je u jiné pohledavky s uvedenim jejiho ¢isla
- Zda je k pohledavce veden inciden¢ni spor, pod jako spisovou znackou soudu I. stupné
Seznam vériteli:

- Véfitelé se ¢isluji arabskymi ¢islicemi po¢inaje jedni¢kou — viz Gidaje vétitel.

- Historie zmén véfitelll (napt. prechod prav k pohledavce atd.)

Uschovy — daje o Gischovach — evidence tischov:

- § 100 insolvenéni zakon — kdo slozil Gschovy, kolik a kdy, kdy a komu vydana

- § 307 insolven¢ni zakon — kdo slozil tschovy, kolik a kdy, pro koho je ur¢en ptedmét uschovy, kdy a komu byla vydana
Ostatni idaje:

- Poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)

- Historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k ucastnikiim

- Pohyb spisu (oddilu)

Evidence SO (odeslané spisy):

- Viz seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29)

Evidence SOPR (odeslané piihlasky):

- Obdobné jako seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29).

1.

Polozky seznamu senatnich znacek jsou:
- Senatni znacka (¢islo senatu, oznageni odvolaciho soudu, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pavodné
- Piedmét fizeni (odvolani, podjatost, pfislusnosti, pfikazani)
- Komu véc byla ptidélena, kdo véc fesi, kdo je zpravodaj a kdo ji vyfidil
- Datum vyfizeni, zptisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni
- Stav senatni znacky
Historie stavu véci:
- druh stavu senatni znacky
- ¢as od
- ¢as do
- zplsob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
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40. — Rejstiik ZRT
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku ZRT (pozadavky na rejstiik trestll) se zapisuji:
a) zadosti o vypis/opis z rejstiiku tresti osob ve vécech, které nejsou u soudii zapsané v informacnich systémech,
b) zadosti o vypis z rejstiiku tresti osob u véci obchodniho rejstiiku, insolven¢niho fizeni (veetné konkursniho a vyrovnaciho fizeni) a spravy soudu,
c¢) vyhotovené zpravy pro Rejstiik trestl zasilané elektronickou cestou u osob ve vécech, které nejsou u soudl zapsané v informacnich systémech.
Kazda osoba se zapisuje pod samostatné ¢islo a zada-li se pro jednu osobu k vice vécem, zapise tolikrat, ke kolika vécem se zadost pozaduje.

II.

Polozky rejstiiku:
—  Bézné &islo v rejstiiku (+ Cislo senatu, ZRT a ro¢nik)
—  Doslo dne (den pozadavku)
- Stav pozadavku
—  Osoba (na kterou se zada vypis/opis z RT nebo zasila zprava pro RT):
o  role v fizeni (urend podle druhu fizeni, ze kterého se zada nebo ke které se zasila zprava)
o identifika¢ni udaje osoby
o  duvod pozadavku (zadan vypis nebo opis, zasilana zprava pro RT)
o  doruceni vypisu/opisu (datum)
o  poznamka
—  Pozadavek k:
o  spisova znacka véci, v niZ je o vypis/opis Zadan nebo zasilana zprava pro RT
—  Ostatni udaje:
o  poznamka docasna a trvala

1.

Vytistény vypis/opis z RT se vzdy zalozi do spisu véci, ze které byl vyzadovan, a poté se piislusné bézné ¢islo v rejstiiku ZRT odskrtne. U vyhotovenych
zprav pro RT zaslanych elektronickou cestou se bézné ¢islo v rejstiiku ZRT odskrtne poté, co Rejstiik tresti potvrdi jeji zpracovani. Jiny diivod odskrtnuti musi
byt uveden v trvalé poznamce.

K tomuto rejstiiku lze vést pro kazdy rok jeden sbérny spis pro cely soud nebo vice sbérnych spist podle Gsekt, v tomto piipadé se na spisovém obalu
vyznadi pro trestni Gsek ,, T, civilni usek ,,C“, obchodni tsek ,,0Obch®, usek obchodniho rejstiku ,,OR®, usek spravniho soudnictvi ,,A“ a Gisek spravy soudu
»Spr; vzdy se na spisovém obalu vyznadi rok, pro ktery se zalozil.

Do sbérného spisu se zaklada tiskovy vystup zadosti nebo zpravy pro RT s jejich vysledkem zpracovani piipadné dalsi pisemnosti, které se nezakladaji
do spisu véci, ze které byl vypis/opis zadan nebo zpravy zasilany; jednotlivé pisemnosti se do sbérného spisu zakladaji chronologicky podle béznych &isel
v rejstiiku.
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41. — Rejstiik Dt (Dtm)
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

L

Do rejstiiku Dt zapisuji okresni soudy, které maji ve svém obvodu ustav pro vykon zabezpeCovaci detence, osoby, které v tomto tstavu vykonavaji
zabezpecovaci detenci (ochranné opatieni); kazda osoba se vede v rejstiiku pod samostatnym ¢islem.

U osoby, ktera nastoupi znovu do vykonu zabezpeCovaci detence poté, co z pfedchoziho vykonu zabezpecovaci detence byla propusténa nebo byl jeji
vykon zménén na ochranné 1é¢eni, se zapise pod nové ¢islo; piivodni spis se trvale ptipoji.

V rejstitku Dt se vedou dospélé osoby a v Dtm mladistvi; osoba, ktera je vedena v rejstiiku Dtm, nabyla zletilosti a jsou-li i nadale dany podminky
pro trvani vykonu zabezpecovaci detence, se nejpozdéji 19. roku véku pievede do rejstiiku Dt a vyznaci se vzajemna souvislost; v zapocatém spise rejstiiku Dtm
se dale pokracuje pod oznacenim Dt, na spisovém obalu se vyznac¢i nova spisova znacka a pivodni se pieskrtne.

II.

1.  Véc vedena v rejstiiku Dt (Dtm) se vyFidi
a) rozhodnutim o propusténi ze zabezpecovaci detence,
b) rozhodnutim o zméné zabezpecovaci detence na tistavni ochranné lé¢eni,
¢) dojde-li ke zruSeni pravomocného rozhodnuti o uloZeni zabezpecovaci detence v diisledku mimofadného opravného prostiedku, postupem
podle § 306a odst. 2 tr. . nebo rozhodnutim Ustavniho soudu,
d) jestliZe osoba, ktera vykonava zabezpecovaci detenci, zemie.
2.  Véc vedena v rejstiiku Dt (Dtm) obZivne pouze nastane-li skute¢nost uvedena v § 161a odst. 1 pism. c).
3. Véc vedena v rejstiiku Dt (Dtm) se odSkrtne v okamZziku, kdy ve véci byly u¢inény vSechny iukony, které je tfeba ucinit pred zaloZenim spisu
do spisovny, nebo zaslinim spisu jinému soudu podle § 90e odst. 1.
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42. — Evidence navrhii na urceni lhity
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

Bézna ¢isla pocinaji kazdym rokem znovu.
Kazdy navrh na urceni lhity se ihned zaeviduje do tohoto seznamu soucasné s evidenci v pfislusném rejstiiku; v ptisluseném rejstiiku v poznamkovém
sloupci uvede i ¢islo, pod kterym je navrh zapsan v tomto seznamu.

1I.

Polozky evidence navrhi na urceni lhity:
- Beézné ¢islo a rocnik
- Spisova znacka (Cislo senatu, oznaceni rejstiiku, bézné ¢islo a ro¢nik) ke které navrh smétuje
- Datum podani
Podal (osoby — ucastnici fizeni):
- role v fizeni (navrhovatel atd.)
- identifika¢ni tidaje osoby
- udaje o zéastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
Historie stavu navrhu:
- druh stavu navrhu (Eiselnik stavu navrhii na urceni lhity)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- Datum vyfizeni, zpiisob vyfizeni (Ciselnik zptisobli vyfizeni navrhu na ur€eni lhiity), poznamka k vyftizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
Ukony k provedeni:
- poradové ¢islo
- specifikace procesniho ukonu (¢iselnik specifikaci navrhi na urceni lhity)
- upiesnéni specifikace procesniho ikonu
- zpusob vytizeni (Ciselnik zpisobu vyfizeni navrhu na uréeni lhity)
- urcena lhita
- datum provedeni tikonu (realizovani ukonu)
- zda byla splnéna ur¢ena lhtita k provedeni procesniho ukonu
- poznamka k ukonu
- Poznamka

II1.

Polozka ,,upiesnéni specifikace procesniho ikonu“ se vypliiuje jen v piipad¢, kdy je v polozce ,,specifikace procesniho iikonu“ z ¢iselniku vybrana
hodnota ,.jiny procesni ukon*.

U navrhu se vyzna&i zpiisob vyfizeni podle vyfizeni u jednotlivych tikont, a to podle dilezitosti v tomto poradi (,,LHUTA URC.“, . ZAMITNUTI¢,
LODMITNUTI“, ,PROVEDEN*, , PROV.TRVA*,  ZPETVZETIi“, JINAK®).

Jestlize procesni soud provede namitany procesni ikon, ale navrhovatel ve lhité 3 dnti ode dne, kdy se o provedeni ukonu dozvédél, prohlasil, ze na navrhu
trva, soud zpiisob vytizeni zméni na ,,PROV.TRVA*; pozdé podané prohlageni na trvani navrhu se zapi§e do poznamky.

V ptipadé, kdy byl navrh predlozen nadfizenému soudu podle pfedchoziho odstavce, procesni soud zpusob vytizeni zméni podle toho, jak tento nadfizeny
soud rozhodl.

Iv.
Odskrtavani

Navrh se odskrtne az po odskrtnuti vSech procesnich tkond, které byly v navrhu.
Procesni ukon se odskrtne:

a) vyznaenim pravni moci rozhodnuti, kterym byl navrh zamitnut, odmitnut, zastaveno fizeni zdivodu zpétvzeti navrhu nebo vytizen jinak,
pokud jde o rozhodnuti,

b) vyznacenim zpisobu vyfizeni jinak, pokud neslo o rozhodnuti,

¢) v ptipad¢, kdy procesni soud namitany procesni ukon provedl, a ve lhité jednoho tydne od doru€eni o provedeni tkonu nebylo prohlaSeni na trvani navrhu
soudu zaslano nebo do poznamky soud vyznacil, ze prohlaseni na trvani navrhu bylo zaslano pozde,

d) vyznacenim provedeni procesniho tkonu, pokud nadtizeny soud urc¢il Ihtitu k provedeni procesniho ukonu.
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43. — Seznam zatykacu a piikazii k dodani do vykonu trestu
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

L

K trestnim rejstiikim vede soud ,,seznam zatykac¢ii a prikazi k dodani do vykonu trestu* (seznam zatykacu), v némz eviduje vydané piikazy k zatéeni,
evropské zatykaci rozkazy, ptikazy k zadrzeni a piikazy k dodani do vykonu trestu odnéti svobody.

II.

Polozky seznamu zatykaci a piikazi k dodani do vykonu trestu jsou:
- Bézné ¢islo a ro¢nik
- Spisova znacka (¢islo senatu, T/Tm/Nt/Ntm, bézné ¢islo a roénik) véci, ve které byl vydan
- Identifikacni udaje osoby, na kterou byl vydan (jméno, pfijmeni, datum narozeni atd.)
- Datum vydani
- Datum realizace
- Vysledek vzeti do vazby (vyhovéno, nevyhovéno)
- Zda doslo k zruseni vydaného zatykace (pfikazu k dodani do vykonu trestu)
- Datum odskrtnuti
- Poznamka (k vyfizeni)

1I1.

Zaznam soud odskrtne v ptipadé realizace daného piikazu ¢i rozkazu s vyjimkou zaznamu o piikazu k zadrzeni, ktery soud odskrtne po jeho doruceni
prislusnym organtim ¢innym v trestnim fizeni.
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44. — Seznam zakazi vycestovani do zahranici
vede se vylucné pomoci vypocetni techniky

L

K rejstiikim T a Tm a v ptipravném fizeni k rejstiikiim Nt a Ntm se vede ,,Seznam zakazii vycestovani do zahrani¢i*, do které se zapisuji vydané zakazy
vycestovani do zahranici (§ 73 odst. 5a § 77a tr. £.).

II.

Polozky seznamu zikazii vycestovani do zahranic¢i jsou:
- Bézné ¢islo a rocnik
- Spisova znacka (€islo senatu, T/Tm/Nt/Ntm, bézné ¢islo a ro¢nik) véci, ve které byl vydan
- Identifikacni uidaje osoby, na kterou byl vydan (jméno, piijmeni, datum narozeni atd.)
- Datum vydani zékazu
- Datum do, kdy ma byt cestovni doklad vydan
- Datum vydani cestovniho dokladu
- Datum, kdy byl cestovni doklad odnat
- Datum, kdy byl cestovni doklad vracen
- Zda doslo ke zruseni vydaného zékazu
- Zajistény cestovni doklad byl predan (statnimu zastupci)
- Datum odskrtnuti
- Poznamka (k vyfizeni)

II1.

Zaznam se odskrtne v piipadé vyplnéni dne, kdy byl cestovni doklad vracen nebo byla véc podle § 27a odst. 4 pfedana statnimu zastupci.
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PRILOHA ¢.2
vnitfniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

zrusSena
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PRILOHA ¢&.3
vnitiniho a kancelai'ského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

zruSena
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PRILOHA ¢. 4
vnitiniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

L
Vyhotovovani trestnich listi

Soud, ktery ve véci rozhodoval v prvnim stupni, vyhotovuje a zasila ministerstvu do rejstfiku tresti trestni list v pripadech, kdy bylo pravomocné
rozhodnuto o vysloveni viny a

a) uloZeni trestu nebo opati‘eni, jedna-li se o mladistvého,

b) upusténi od uloZeni souhrnného ¢i spoleéného trestu nebo trestniho opatieni,

¢) upusténi od potrestani,

d) upusténi od potrestani za soucasného uloZeni ochranného 1é¢eni nebo zabezpecovaci detence,

¢) podminéném upusténi od potrestani s dohledem,

f) neuloZeni trestu nebo trestniho opatfeni,

¢) upusténi od uloZeni trestniho opati‘eni,

h) podminéném upusténi od uloZeni trestniho opati‘eni.
Soud, ktery ve véci rozhodoval v prvnim stupni, vyhotovuje a zasila ministerstvu do rejstiiku tresti trestni list dale v pripadech,
kdy bylo pravomocné rozhodnuto o uznini rozhodnuti cizozemského soudu, pokud uznané rozhodnuti bylo cizozemskym soudem vydano pro ¢in
trestny i podle pravniho ¥adu Ceské republiky.
Soud, ktery ve véci rozhodoval v prvnim stupni, vyhotovuje a zasila ministerstvu do rejstiiku trestii trestni list rovnéz v pripadech,
kdy bylo pravomocné rozhodnuto o uznini rozhodnuti mezinirodniho trestniho soudu, mezinirodniho trestniho tribunilu nebo obdobného
mezinarodniho soudniho organu s piisobnosti v trestnich vécech a jeho organi (dale jen ,,mezinarodni soud*), ktery spliiuje alespon jednu
z podminek uvedenych v

a) § 145 odst. 1 pism. b) nebo ¢) ZMJS,

b) § 145 odst. 1 pism. a) ZMJS, pokud jde o odsouzeni ob&ana Ceské republiky nebo osoby bez statni p¥isluinosti, ktera ma na iizemi Ceské republiky
povolen trvaly pobyt,

¢) § 145 odst. 1 pism. a) ZMJS, pokud jde o odsouzeni pravnické osoby, ktera ma sidlo v Ceské republice nebo ma na iizemi Ceské republiky umistén
podnik nebo organizaé¢ni slozku, anebo zde alespoii vykonava svoji ¢innost nebo zde ma sviij majetek,

d) § 145 odst. 1 pism. a) ZMJS, pokud jde o osobu, ktera vykonava trest uloZeny takovym mezinarodnim soudem v Ceské republice.
U kazdé odsouzené osoby soud vyhotovuje a zasila ministerstvu do rejstiiku trestii samostatny trestni list. JestliZe jeden, tzv. ,,patrovy“, rozsudek
obsahuje u téhoZ odsouzeného nékolik samostatnych vyrokii o trestu, vyhotovi a zasle soud u takové osoby ministerstvu do rejstifiku tresti tolik
trestnich listi, kolik samostatnych vyroki o trestu je v takovém rozsudku obsaZeno.
Dojde-li v disledku mimoradného opravného prostiedku ¢i z jiného zakonného divodu ke zruseni rozhodnuti oznameného podle pi‘edchozich
odstavci, byt i jen ¢astenému, soud o tom zasle elektronickou zpravu ministerstvu do rejstiiku tresti podle oddilu III. V pFipadé, Ze je nasledné
opétovné rozhodnuto nékterym ze zptisobii uvedenych v piedchozich odstavcich, soud vyhotovi a zasle ministerstvu do rejstfiku trestii novy trestni
list.
Jestlize dojde k rozhodnuti o prechodu trestni odpovédnosti pravnické osoby, byt’i jen ¢asteénému, soud o tom zasle ve vztahu k pivodni
pravnické osobé elektronickou zpravu ministerstvu do rejstiiku trestii podle oddilu III. Ohledné pravnické osoby, na kterou trestni odpovédnost
presla, soud vyhotovi a zasle ministerstvu do rejstfiku tresti novy trestni list.
Trestni list je tieba vyhotovit a zaslat ministerstvu do rejsti‘iku tresti bez zbyte¢ného odkladu poté, kdy rozhodnuti podle odstavci 1. aZ 3. nabude
pravni moci a spis je k dispozici soudu, ktery ve véci rozhodoval v prvnim stupni. JestliZe je pravomocnym odsuzujicim rozsudkem uloZen trest
odnéti svobody, je trestni list nutno vyhotovit a zaslat ministerstvu do rejstfiku tresti zpravidla nejpozdé&ji zaroven s narizenim vykonu tohoto
trestu.
Trestni listy se ministerstvu do rejsti‘iku tresti zasilaji pouze elektronicky, a to prosti‘ednictvim komunikace mezi informa¢nimi systémy; neni-li
to mozné z technickych duivodi, zasilaji se trestni listy ministerstvu do rejstfiku tresti prostiednictvim datové schranky.
Tiskové vystupy trestnich listii sestavené automaticky podle vzori vydanych ministerstvem se ukladaji v informaénim systému.
Za spravné vyplnéni trestniho listu odpovida osoba, ktera jej vinformacnim systému schvalila. Spravnost zaznamu v rejstiiku tresti
podle odpovidajiciho rozhodnuti je tifeba po odeslani trestniho listu zkontrolovat vyZadanim nového opisu rejstfiku tresti a pripadné zjisténé
nedostatky neprodlené odstranit odeslanim dodateéné zpravy podle oddilu IIL.; za provedeni kontroly a odstranéni zjisténych nedostatki
podle piedchozi véty odpovida piislusny piedseda senatu ¢i samosoudce, a nebo vyssi soudni uiiednik, asistent soudce, justi¢ni kandidat, pfipadné
soudni tajemnik, pokud jim byl svéfen vykon porozsudkové agendy v dané véci.

II.
Vypliiovani udaji v trestnich listech

Automaticky predvyplnéné udaje je tieba zkontrolovat podle spisového materialu, pfipadné dostupnych registri tak, aby odsouzena osoba byla
jednoznacné a spravné identifikovana a tudaje o vydaném rozhodnuti, odsouzenych skutcich, zapsané sankce a dalSitudaje odpovidaly
oznamovanému rozhodnuti.

Statni ob&anstvi osoby, ktera neni statnim ob&anem Ceské republiky, je tfeba vyplnit podle udajii dostupnych ve spisovém materislu;
pokud ma odsouzeny vice statnich ob¢anstvi, uvede soud vSechna zjiSténa statni obcanstvi. V pripadé, Ze statni ob¢anstvi odsouzeného nelze zjistit
ze spisového materialu, z dostupnych registri, ani jinym zptisobem, pouZzije soud hodnotu ,,Nezjisténo“ s popisem ,,Statni prislu§nost nezjisténa“.
U odsouzeného, ktery neni staitnim ob¢anem Ceské republiky, je téeba vyplnit idaje o jeho dokladu totoZnosti, je-li takovy iidaj ve spisovém
materialu obsaZen, a to v rozsahu typ a ¢islo dokladu a stat, ktery doklad totoZnosti vydal.

Ohledné oznamovaného rozhodnuti je tfeba uvést jeho druh a datum vyhlaSeni ¢i vydani, datum pravni moci a v pfipadé trestniho prikazu
i datum jeho doruceni obvinénému. JestliZe ve véci rozhodoval soud druhého stupné, je tieba vyplnit i idaje o rozhodnuti tohoto soudu,
a to v rozsahu oznaceni soudu druhého stupné, jeho spisové znac¢ky, druhu a data rozhodnuti.

Odesila-li soud novy trestni list po prechodu trestni odpovédnosti pravnické osoby podle oddilu I., odstavce 6., je tieba v trestnim listu uvést
i oznaceni pivodni pravnické osoby a vyznacit idaj ,,Piechod trestni odpovédnosti®.

V trestnim listu je dale tFeba uvést datum spachani trestného ¢inu. Datum konce trestné ¢innosti se uvadi pouze v pripadé, Ze je trestny ¢in spachan
vice utoky. JestliZe je odsouzena osoba uznana vinnou spachanim vice trestnych ¢int, uvede se datum spachani, event. i konce, posledniho z nich.
JestliZe byla odsuzujicim rozsudkem schvilena dohoda o viné a trestu, soud tuto skute¢nost vyznaci v trestnim listu.

Kromé uloZenych sankci se v trestnim listu uvadéji i uloZena piimérena omezeni a povinnosti podle § 48 odst. 4 tr. zakoniku, zvla§té pak omezeni
zdrZet se Fizeni motorovych vozidel podle § 196a tr. zikoniku a dile pak povinnost podrobit se terapeutickému programu pro Fidice.

Jedna-li se o souhrnny trest ¢i trestni opatieni, je tieba toto v trestnim listu vyznacit a uvést idaje o rozhodnuti, jehoZ vyrok o trestu byl uloZenim
souhrnného trestu nebo trestniho opatieni zrusen, a pripadné idaji o rozhodnuti odvolaciho soudu v téZe véci, a to v rozsahu spisové znacky
a soudu, o jehoZ rozhodnuti se jednd, data vydani a druhu doteného rozhodnuti. JestliZe byl zrusSen vyrok o trestu z vice rozhodnuti,
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je tfeba v trestnim listu uvést v§echna takova rozhodnuti. Obdobné podle tohoto odstavce je tfeba postupovat v pripadé uloZeni spoleéného trestu
nebo trestniho opatieni, jakoZ i v piipadé upusténi od uloZeni souhrnného ¢i spoleného trestu nebo trestniho opatfeni.

V pripadech uznéni rozhodnuti cizozemského nebo mezinarodniho soudu je ti'eba v trestnim listu uvést jak trestné ¢iny, pro které byl odsouzeny
uznan vinnym cizozemskym nebo mezinarodnim soudem, tak i jejich ¢esky ekvivalent. Uznané rozhodnuti cizozemského nebo mezinarodniho
soudu je tfeba oznacit uvedenim soudu, o jehoZ rozhodnuti se jedna, spisové znacky a data vydani rozhodnuti; tytéZ udaje je tieba uvést ohledné
pripadného odvolaciho rozhodnuti cizozemského nebo mezinarodniho soudu.

1.
Zakladajici a dodate¢né zpravy

Zakladajici zpravy zasila soud ministerstvu do rejstiiku trestii v pripadech, kdy je podle § 56 a § 5S6a poti‘eba zaloZit v rejstfiku trestii novy
zaznam, aniZ by byl vyhotovovan trestni list.

Dodate¢né zpravy zasila soud ministerstvu do rejstiiku trestii v piipadech, kdy je potieba kzaznamu jiZz zaloZenému trestnim listem
nebo zakladajici zpravou doplnit nové informace. Dodate¢nymi zpravami soud informuje ministerstvo zejména o vykonu, ukonceni a zménach
¢i preménach jednotlivych trestnich sankci a opatifeni u mladistvych, které jsou v rejstfiku trestii zaznamenany, upusténi od jejich vykonu,
jejich promlceni, zahlazeni odsouzeni, zruSeni oznamenych rozhodnuti a dalSich skute¢nostech, které jsou podstatné pro to, aby zapis obsahoval
kompletni udaje potfebné k vyuZiti dalSimi organy ¢innymi v trestnim Fizeni. K tomu ma v informacnim systému k dispozici ¢iselnik zprav
pro rejstiik trestu.

Zakladajici i dodateéné zpravy se ministerstvu do rejstiiku trestii zasilaji pouze elektronicky, a to prostfednictvim komunikace mezi informaé¢nimi
systémy; neni-li to mozné z technickych diivodi, zasilaji se zakladajici i dodate¢né zpravy ministerstvu do rejstiiku trestii prostiednictvim datové
schranky.

Pro sdéleni konkrétni skutecnosti zvoli soud odpovidajici zpravu z ¢iselniku zprav pro rejstiik tresti. Zprava s popisem ,,Jiné skute¢nosti
zapisované do rejsti'iku tresti slouzi vyhradné k oznamovani skute¢nosti, které nejsou soucasti ¢iselniku zprav pro rejstiik tresti.
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PREHLED
VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZBY REALIZUJICiCH PRIJEM ODSOUZENYCH DO
VYKONU TRESTU ODNET{ SVOBODY Z OBCANSKEHO ZIVOTA S ROZLISENIM VAZEBNiICH VEZNIC
A VEZNIC POSKYTUJICICH SUBSTITUCNI LECBU

1) Vazebni véznice a uistav pro vykon zabezpecovaci detence Praha Pankrac (véznice poskytujici substitu¢ni 1éc¢bu)
—obvody: Prahy 2,3,4,8,9al0,
—okres:  Benesov.
2) Vazebni véznice Praha Ruzyné &
—obvody: Prahy 1,5,6a7,
— okresy: Beroun, Kladno, Nymburk, Praha—vychod, Praha—zapad, Pfibram a Rakovnik.

3) Vazebni véznice Ceské Bud&jovice
— okresy: Ceské Budgjovice, Cesky Krumlov, Jindfichtiv Hradec, Pelhfimov, Pisek, Prachatice, Strakonice a Tabor.

4) Véznice Plzen
— okresy: Domazlice, Klatovy, Plzen—mésto, Plzen—jih, Plzeni—sever, Rokycany a Tachov.

5) Véznice Ostrov &
— okresy: Cheb, Karlovy Vary a Sokolov.

6) Vazebni véznice Litoméfice &
— okresy: Chomutov, Litoméfice, Louny, M¢lnik, Most a Usti nad Labem.

7) Vazebni véznice Teplice
— okresy: Décin a Teplice.
8) Vazebni véznice Liberec
— okresy: Ceska Lipa, Jablonec nad Nisou, Liberec, Mlada Boleslav a Semily.

9) Vazebni véznice Hradec Kralové
— okresy: Havli¢kiiv Brod, Hradec Kralové, Chrudim, Ji¢in, Kolin, Kutnd Hora, Nachod, Pardubice, Rychnov nad Kné&znou, Trutnov a Usti
nad Orlici.

10) Vazebni véznice a ustav pro vykon zabezpecovaci detence Brno (véznice poskytujici substitucni 1écbu)
— okresy: Blansko, Brno-mésto, Bmo-venkov, Bieclav, Hodonin, Jihlava, Tfebi¢, Uherské Hradisté, Vyskov, Znojmo a Zd’ar nad Sazavou.

11) Vazebni véznice Ostrava &
— okresy: Bruntal, Frydek—Mistek, Karvina, Jesenik, Novy Ji¢in, Opava, Ostrava a Vsetin.

12) Vazebni véznice Olomouc
— okresy: Kroméiiz, Olomouc, Prost&jov, Pferov, Svitavy, Sumperk a Zlin.
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PREHLED
VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZBY
ZABEZPECUJICICH VYKON VAZBY PRO JEDNOTLIVE SOUDY
S ROZLISENIM VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC POSKYTUJICICH SUBSTITUCNI LECBU

1) Vazebni véznice a ustav pro vykon zabezpecovaci detence Praha Pankrac (véznice poskytujici substitu¢ni 1é¢bu)
Obvodni soudy pro Prahu 2, 3,4, 6, 8,9 a 10.
Méstsky soud v Praze.
Vrchni soud v Praze.

2) Vazebni véznice Praha Ruzyné
Obvodni soudy pro Prahu 1,5 # a 7.
Okresni soudy v BeneSoveé, Berouné, Kladné, Koliné (v pfipravném fizeni), Kutné hote (v pfipravném fizeni), Nymburce, Praha—vychod, Praha—
zapad, v Piibrami a v Rakovniku.
Krajsky soud v Praze.

3) Vazebni véznice (VjeskévBudéjovice 3
Okresni soudy v Ceskych Budgjovicich, Ceské Krumlove, Jindfichoveé Hradci, Pelhfimové, Pisku, Prachaticich, Strakonicich a v Tabofe.
Krajsky soud v Ceskych Budé&jovicich, véetné pobocky v Tabote.

4) Véznice Plzei
Okresni soudy v Domazlicich, Klatovech, Plzen-mésto, Plzefi-jih, Plzen-sever, v Rokycany a v Tachové.
Krajsky soud v Plzni.

5) Véznice Ostrov &
—okresy: Cheb, Karlovy Vary a Sokolov.

6) Vazebni véznice Litoméfice &
Okresni soudy,v Chomutové, LitoméFicich, Lounech, Mélniku, Mosté a v Usti nad Labem.
Krajsky soud Usti nad Labem.

7) Vazebni véznice Teplice
Okresni soudy v Déciné a v Teplicich.

8) Vazebni véznice Liberec
Okresni soudy v'Ceské Lip¢, Jablonci nad Nisou, Liberci, Mladé Boleslavi a v Semilech.
Krajsky soud v Usti nad Labem — pobocka v Liberci.

9) Vazebni véznice Hradec Kralové
Okresni soudy v Havlickové Brodu, Hradci Kralové, Chrudimi, Ji¢ing, Koliné (vyjma ptipravného fizeni), Kutné Hofe (vyjma pfipravného fizeni),
Néchodg, Pardubicich, Rychnové nad Knéznou, Trutnové a v Usti nad Orlici.
Krajsky soud v Hradci Kralové, véetné pobocky v Pardubicich.

10) Vazebni véznice a ustav pro vykon zabezpecovaci detence Brno (véznice poskytujici substitu¢ni 1é¢bu)
Méstsky soud v Brné.
Okresni soudy v Blansku, Brno—venkov, Jihlave, Tiebici, Uherské Hradisti, Vyskove a ve Zd’4ru nad Sazavou.
Krajsky soud v Brné.
Nejvyssi soud a Nejvyssi spravni soud.
Pouze zeny: Okresni soudy v Bfeclavi, Hodoniné a ve Znojmé.

11) Véznice Bieclav &
Pouze muze: Okresni soudy v Breclavi a v Hodoning.

12) Véznice Znojmo
Pouze muze: Okresni soud ve Znojmé.

13) Vazebni véznice Ostrava &
Okresni soudy v Bruntale, véetné pobocky v Krnové, ve Frydku—Mistku, v Jeseniku, Karviné, véetné poboc¢ky v Havifové, v Novém Ji¢ing, Opave,

Krajsky soud v Ostrave.

14) Vazebni véznice Olomouc
Krajsky soud v Brné — pobocka ve Zliné a v Ostravé — pobocka v Olomouci.
Vrchni soud v Olomouci.
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vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

UREDNi ODEV
(soudcovsky talar)

Utednim odé&vem soudcti je Gerny soudcovsky talar (dale jen ,,talar<).

Talar je zhotoven z ¢erné, lehké, vinéné latky. Ke zdobeni je pouzito fialového sametu.

Talar se sklada ze dvou ¢asti: dlouhého volného plasté a plasténky.

Predni dil plasté je hladky, se svislymi, mirné zeSikmenymi tzkymi dvouvypustkovymi kapsami. Plast’ je jednotadovy, se skrytym zapinanim na Etyfti
knofliky. Levy pfedni okraj plasté je zpracovan na listu se ¢tyfmi vysSitymi knoflikovymi dirkami. Zadni dil je hladky, u spodniho okraje mirné rozsiteny,
se sttedovym $vem, na ktery navazuje jednostranny podlozeny rozparek. Délka rozparku je 38 — 42 cm, podle délky talaru. Stfedovy Sev zadniho dilu,
kraje, bo¢ni a naramenicové §vy jsou prosity strojem v Sifce 0,6 cm. Lista na levém pfednim dilu je proSita strojem v §ifi 5 — 6 cm od okraje. Dolni okraj
plaste je dvakrat zalozen a strojem prosit v Sifce 2,5 cm. P14st’ je opatfen podsivkou do jedné poloviny pfedniho a zadniho dilu. Bo¢ni kapsy jsou zhotoveny
ze stejné latky jako podsivka plaste.

Rukavy jsou hlavicové, dvousvové a opatfené podsivkou. Dolni okraj rukavi je zakoncen ¢ernou manzetou v $ifce 16 cm z ¢erného hedvabného moire.
Manzeta je v horni ¢asti volnd, opatfena tizkou lemovkou z fialového sametu.

Soucasti talarového plaste je plasténka, pevné spojend s plastém v prikréniku a pod $alovou klopou. Délka plasténky je 5 cm nad pas. Plasténka se sklada
ze ti ¢asti, a to zadniho dilu bez stfedového §vu a ze dvou ptednich dild. Dolni okraj plasténky je ozdoben 7 cm §irokou légou (pruhem lemu) z fialového
sametu. Ve stranovych Svech plasténky — v Sifce 1égy — je zpracovan protizahyb podsivky (moiré). Cela plasténka je opatfena podsivkou.

Limec talaru je $4lovy a jeho délka konéi u délky plasténky. Sttedem zadniho dilu limce prochazi Sev. Sitka prevésu v nejsirsi Gasti limce je 7 cm, na stfedu
zadniho dilu limce 5 cm. Limec je potazen fialovym sametem.

Soudcovsky talar je vyrabén ve tiech velikostech, odvozenych z celostatni statistiky prameéru postav, s nasledujicimi zakladnimi udaji mér:

a) velikost (talaru) L 1L 111

aa) délka talaru 110cm  115cm 120 cm
ab) objem hrudniku 100cm  105cm 112 cm
ac) délka rukavi 70 cm 74 cm 78 cm

b) shora uvedené udaje odpovidaji v priméru vysce
postavy do165 cm175 cm185 cm
Tato tprava ufedniho odévu je jednotna pro vSechny soudce a ptisedici okresnich a krajskych soudi i pro soudce vrchnich soudd.
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PRILOHA &. 11
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

P

UPRAVA JEDNACI SINE

L

Za jednaci sin€ ur¢i predseda soudu zpravidla nejprostornéj$i mistnosti v budové soudu. Pfi ur€eni jednaci siné pro projednavani trestnich véci je vzdy
prioritou zaji$téni neruseného jednani, tj. pfedevs§im bezpecnosti senatu (samosoudce) a dalSich osob pfitomnych v jednaci sini. Jednaci sifi ma byt
podle moznosti situovana tak, aby okna byla po strané mistnosti. Stil nebo lavici pro obvinéného je tfeba umistit tak, aby piislusnici Vézenské sluzby meéli
dostatek prostoru pro zajisténi bezpecnosti senatu (samosoudce) a dalSich osob v jednaci sini. Dovoluje-li to stav soudni budovy, je tieba ur¢it jednaci sin tak,
aby s ni souvisela i poradni sifi. Tyto sin¢ se na dvefich zven¢i oznaéi napisy ,,Jednaci sifi’, ,,Poradni sii“.

Na viditelném misté pfi vehodu do jednaci sin€ se upevni seznam projednavanych véci. Vedle n¢ho se dale upevni pouceni pro osoby vstupujici do jednaci
siné ve znéni:

,,PTi vstupu do jednaci sin€ a béhem celého pobytu v ni musi byt pokryvka hlavy sejmuta. Z této povinnosti plati vyjimka jen pro pfislusniky
ozbrojenych sbort, ktefi jsou pfi projednavani véci ve sluzbé, a dale pro zeny v ptipadech, kde to pravidla spolecenského chovani ptipousti.

Béhem celého jednani pfitomni sedi na svych mistech. Klast otazky a vyjadfovat se je mozno jen se souhlasem predsedy senatu (samosoudce).

K senatu (samosoudci) se mluvi jen ve stoje, a to i pii sebekrat$im projevu. Slovni projevy musi byt hlasité a srozumitelné.

Vyrok rozsudku vyslechnou vSichni pfitomni k vyzvé piedsedy senatu (samosoudce) ve stoje.

Soudni osoby i ostatni pfitomné osoby se vzajemné oslovuji ,,pane — pani — sle¢no” s pfipojenim funkce ¢i procesniho postaveni,
ve kterém osloveny pii jednani vystupuje (napf. ,,pane piredsedo®, ,,pane prisedici®, ,,pane obhajce, ,,pane doktore*, ,,pani statni zastupkyné“,

»pane znal¢e®, ,pane svédku“ apod.). Pouze osoby mladsi patnacti roku lze oslovit, jevi-li se to i¢elnym pro piekonani jejich ostychu, jen osobnim

jménem.

Postup soudniho jednani ani jeho distojnost nesmi byt zadnym zptisobem ruseny. Zejména neni dovoleno v jednaci sini mluvit bez souhlasu
predsedy senatu (samosoudce), dale jist, pit (pokud vnaseni a pozivani nealkoholickych napoji ze zdravotnich divodu nepovolil pfedseda senatu
¢i samosoudce) nebo koufit, a to ani v piestavce.

Jednani tidi pfedseda senatu (samosoudce), jehoz pokyni se musi v§ichni pfitomni podfidit.

Predseda senatu (samosoudce) rozhoduje téz o tom, zda je mozno v prubéhu soudniho jednani pofizovat obrazové zaznamy nebo uskuteéiiovat
obrazové nebo zvukové prenosy z jednaci sin€. S védomim predsedy senatu nebo samosoudce 1ze potizovat zvukové zaznamy. Jestlize by vsak
zpusob jejich provadéni mohl narusit prabéh jednani, mize piedseda senatu nebo samosoudce jejich pofizovani zakazat.

Do jednaci siné neni dovoleno vstupovat se zbrani, nebo s jinymi pfedméty, které jsou zptisobilé ohrozit zivot nebo zdravi anebo potadek,
vyjimka plati jen pro piislusniky ozbrojenych sbort, kteti jsou pfi projednavani véci ve sluzb&*.

1L

Na &elni sténé jednaci siné musi byt umistén statni znak Ceské republiky. Jina vyzdoba (emblémy, plakéty, nasténky apod.) neni v jednaci sini pipustna.

Jednaci sih mize byt vybavena hodinami a telefonem s tpravou znemoziujici ptepojovat hovory do jednaci sin€. Okna mohou byt opatiena zaclonami,
pripadé€ chranéna roletami pred nadmérnym slune¢nim zarenim. Stény jednaci siné mohou byt oblozeny dievénym obkladem.

Malba jednaci siné ma byt svétla a bez rusivého vzorku.

Jednaci sifi, zejména nad soudnim stolem, musi byt fadné osvétlena.

Jednaci sin, véetné podlahy, musi byt udrzovana v fadném stavu a Cistoté.

1I1.

Stil, u néhoz zaseda soud (dale jen soudni stil), se umistuje pokud mozno pted plnou zdi na pddiu asi 15 az 20 cm vysokém tak, aby se jeho okraj kryl
s okrajem podia. Vedle soudniho stolu je na podiu umistén stil zapisovatele, pokud soudni still neni jiz upraven i s mistem pro zapisovatele.

Soudni stil stejné jako stiil zapisovatele je na Celni i na bo¢nich stranach plné zakryt vyplni v barvé stolu, nebo tmavym zavésem.

Pted soudnim stolem lze zfidit malou pfepazku (fe¢nisté) pro vypovidajiciho obvinéného, ucastnika, svédka atp.

Iv.

V jednaci sini je tfeba vyhradit prostor pro vefejnost s odpovidajicim poctem mist k sezeni. Prostor pro vefejnost se zfizuje v dostatecné vzdalenosti
od soudniho stolu a stolt statniho zastupce a obhajce nebo ucastniki a jejich pravnich zastupci.

Ve velkych jednacich sinich, uréenych pro projednavani véci, kde je tieba pocitat s vétsi Gicasti vefejnosti, ma byt prostor pro vetejnost zpravidla oddélen
prepazkou.

V.

Tam, kde neni u soudu zfizena Satna, je tieba vésaky na svrchni odév umistit u zadni, poptipadé na zadni sténu jednaci sin€ nebo na bo¢ni sténu u vchodu
do jednaci siné.

VI.

Nabytek a ptipadné dievéné oblozeni v jednaci sini mé byt stejného stylu a barvy, pokud mozno v tmavsich odstinech.

Mimo stanovené vybaveni nesmi byt v jednaci sini jiny nabytek (regély, skiing, registratury apod.).

P¥i projednavani ob¢anskopravnich a zejména opatrovnickych véci je pFipustna uprava jednaci siné s kulatym ¢i ovalnym stolem pro vSechny
osoby zicastnéné na Fizeni, soudce i dalsi soudni osoby; ustanoveni oddilu III. se v takovém pripadé nepouZziji. Podle svych moZnosti miiZe soud zridit
specialné vybavenou mistnost pro tcely jednani soudu s nezletilymi détmi. Jina trvala uprava jednaci sin€ je mozna jen se souhlasem piedsedy krajského
soudu, u vrchnich soudu se souhlasem jejich predsedy, pfi¢emz vzdy musi byt piihlédnuto k zajisténi bezpecnosti senatu (samosoudce) a dalsich osob pfitomnych
v jednaci sini.
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PRILOHA ¢. 13
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

. NAVOD
K VEDENI EVIDENCNICH POMUCEK
SOUDNIMI KOMISARI

1. Rejstiik Nd — vzor ¢. 1 d. F.

prvni strana:

szszlr(l) ¢ D(;)rio Spéitﬂi%ii?lfozzgsu Pfijmeni a jméno zustavitele, jeho bydlisté a datum Gmrti
1 2 3 4
druha strana:
Pohyb spisu mezi Datum
soudem a soudnim Vyfizeno dne Zpusob vytizeni A . Poznamka
komisafem pravii moct
5 6 7 8 9

I

Do rejstiiku Nd se véc zapise poté, co soudnimu komisati dojde soudni spis s povétenim notafe tikony v fizeni o pozistalosti.
Pti vraceni spisu soudnimu komisafi k doplnéni nebo k dal§im tikontim po pravni moci kone¢ného rozhodnuti se véc znovu do rejstiiku nezapisuje.

II.
Jednotlivé sloupce rejstiiku Nd se vypliiuji takto:

Sloupec 1
Bézna cisla zacinaji kazdy rok cislem 1.

Sloupec 2
Zde se vyznaci datum, kdy soudni spis s povéienim notare jako soudniho komisate doSel soudnimu komisafi.

Sloupec 3
Zde se uvede spisova znacka D soudu.

Sloupec 5
V tomto sloupci se s vyjimkou ptipadi, kdy je tfeba vyplnit sloupec 2 nebo sloupec 6, zapisuji idaje o pohybu spisu mezi soudem a soudnim komisafem.

Sloupec 6

Zde se uvede datum rozhodnuti, kterym se fizeni konéi. Dojde-li u poziistalostniho soudu ke zméné nebo u odvolaciho soudu ke zméné nebo zruseni
rozhodnuti, ptivodni zdznam se Skrtne a vyznaci se datum rozhodnuti pozistalostniho nebo odvolaciho soudu, je-li jim fizeni o pozistalosti skonceno,
popf. datum vydani nového rozhodnuti. Jina rozhodnuti (napf. ustanoveni znalce) se zde nezapisuji.

V piipadé, kdy byla natizena likvidace, uvede se zde i datum, kdy bylo vydano usneseni o rozvrhu vytézku likvidace.

Sloupec 7
Zde se vyznadi vyfizeni véci jednim z nasledujicich zpisobt
a) VI - potvrzeni nabyti dédictvi jedinému dédici,
b) V3 - potvrzeni nabyti dédictvi podle dédickych podilt bez dohody dédict o jejich vysi,
¢) VS5 - potvrzeni nabyti dédictvi podle dédickych podild, jejichz vyse byla stanovena dohodou dédicu,
d) RI1 - rozdéleni poziistalosti mezi vice dédict podle nafizeni zlstavitele a potvrzeni podle rozdéleni nabyti dédictvi vice dédici,
e) R2 - rozdéleni pozistalosti mezi vice dédicti podle ur€eni téeti osoby, kterou tim ztistavitel povéfil, a potvrzeni podle rozdéleni nabyti dédictvi vice dédici,
f) R3 - schvaleni dohody dédicti o rozdéleni pozustalosti a potvrzeni nabyti dédictvi vice dédici,
g) R4 - rozdéleni pozlstalosti mezi vice dédict na jejich zadost a potvrzeni nabyti dédictvi vice dédici,
h) O - ptipadnuti dédictvi statu,
i) L - likvidace pozistalosti,
j) N - zastaveni fizeni,
k) S - nabyti dédictvi naslednym dédicem,
1) J - ostatni zptisoby vyfizeni.
Dojde-li ke kombinaci vyfizeni véci, pro kterou by pfichazel v Givahu jak znak O, tak i jiny znak, vyznaci se pouze znak vyfizeni O.
Dojde-li ke zmén€ nebo zruseni vyznaceného rozhodnuti soudem v ramci odvolaciho fizeni, plivodni zdznam se pieskrtne a vyznaci se novy vysledek
fizeni.
Sloupec 8
Zde se zapise datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 6 nabylo pravni moci.
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Sloupec 9

Zde se odstranitelnym zplisobem vyznaci udaje, které nemaji trvalou povahu. Poznamky se odstrani, jakmile pozbydou vyznamu. Trvale se vyznaci
poznamka o

a) pferuseni fizeni s uvedenim dne, od kterého je fizeni pieruseno,

b) datu podani odvolani a jeho vysledku,

¢) datu vydani samostatného rozhodnuti o vyporadani spoleéného jméni manzeld,

d) datu vydani samostatného rozhodnuti o obvyklé cen¢ majetku ziistavitele a jinych aktiv pozistalosti, vysi pasiv poziistalosti a ¢isté hodnoté poziistalosti,
ptipadné vysi predluzeni,

e) bézném d&isle knihy Gschov soudniho komisafe, je-li jim ve véci ptijata uschova v souvislosti s fizenim o poziistalosti,

f) datu odeslani spisu obsahujiciho navrh podle § 170 z. . s. soudu; pfi vraceni spisu soudnimu komisaii k doplnéni se ptivodni zapis v tomto sloupci Cervené
preskrtne,

g) datu vraceni spisu soudnimu komisafi k doplnéni,

h) datu odeslani spisu soudu v ptipadech zruseni povéieni podle § 104 z. t. s.,

i) dalsich okolnostech pfipadu, které soudni komisaf povazuje za podstatné trvale zaznamenat.

II1.
Odskrtavani

Veéc se odskrtne po vyplnéni sloupce 8.

Iv.
Seznam jmen vedeny Kk listinnému rejstfiku

Vede-li soudni komisaf rejstiik Nd v listinné podobé, vede k nému seznam jmen podle piijmeni a osobnich jmen zuistavitelti s uvedenim data jejich imrti
a spisové znacky rejstiiku Nd.
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2. Kniha uschov soudniho komisaie (Du) vzor ¢. 2 d. .

prvni strana:

Ulozeni
Bézné Datum Spis. (jméno, piijmeni, bydlisté, datum umrti Piedmét tischov u penéirvl}'ho
gislo prijeti | znatka zlstavitele) Y o Ustavu (Cislo
v kovové skiini bézného uctu u schovatele
popt. ¢islo
depozitniho uctu)
1 2 3 4 5 6 7 8
druha strana:
Zrueni uschovy v kovové skiini Zruseni uschovy u penézniho

Nakladani i ischova pfed jejim zruSenim (datum, tcel

ustavu ¢i schovatele (datum

vydani, jméno, ptijmeni bydlisté, prikaz totoznosti Jméno, piijment, vydani. sp. zn. a datum
a podpis pfijimatele; u soudniho komisafe, jeho bydlisté, prikaz vyc}iléni 1';5(;]]?1.0\/)/' iy Pommima
zaméstnance nebo soudniho zaméstnance, funkce, o totoznosti a podpis o o
S, o . is: oF vdceni tisch Datum vydani o & penézniho ustavu nebo
jméno, piijmeni, podpis; pfi vraceni Gschovy pozn. piijemce, popf. schovatele o provedent
,»Vratil“, datum a podpis razitko organu ¢i poukazu)
pravnické osoby
9 10 11 12 13

L

V knize uschov soudniho komisate jsou evidovany uschovy pfijaté soudnim komisafem v souvislosti s fizenim o dédictvi.

Do této knihy se vSak nezapisuji:
zavéti, listiny o vydédeéni, listiny o odvolani zavéti a listiny o odvolani (dale jen ,,zavéti®).

Kniha tschov musi byt svazana a u soudniho komisafe se vede jen jedna podle roénikil, které jsou vyznacovany v zahlavi vzdy po¢atkem kazdého roku
pred zapisem prvého bézného Eisla.

IL.
Jednotlivé sloupce knihy se vypliwuji takto:

Sloupec 1

Zde jsou béznymi ¢isly polozek zapisovany Gschovy v chronologickém sledu jejich pfijeti bez rozliSeni mista jejich ulozeni. Vice pfedméti ulozenych
soucasné v jedné véci je zapsano pod jedinou polozkou, s evidenénim rozliSenim uvedenym ve sloupci 5.

Bézna ¢isla zacinaji kazdy kalendaini rok jednickou. Znacka uschovy zapsané do této knihy se tvofi nazvem knihy tischov (Du) béznym ¢islem, lomenym
poslednimi dvémi ¢islicemi letopoctu (napt. Du 6/96). Tato znacka se vzdy vyznaéi na obalu spisu uvedeného ve sloupci 3 tohoto navodu.

Po zéapisu tschovy se ¢arou oddéli bézné ¢islo této uschovy od nasledujiciho bézného Eisla.

Sloupec 2

Zde se uvede datum, kdy byl pfedmét Gischovy prevzat soudnim komisafem do uschovy v kovové skiini (datum, kdy zaméstnanec povéfeny vedenim
této knihy obdrzel pisemny pokyn k ulozeni pfedméti uischovy), ¢i kdy bez predchoziho ulozeni v kovové skiini soudniho komisafe byl ulozen do uschovy
u penézniho tstavu nebo u schovatele.
Sloupec 3

Zde se vyznaci spisova znacka soudu, pod niZ probiha fizeni o dédictvi a bézné &islo a roénik, pod nimz je véc zapsana v rejstiiku Nd.

Sloupec 4

Zde se oznaci véc, k niz pfedmét Gschovy nalezi (napf. jméno, piijmeni, bydlist¢ a datum umrti zGstavitele).

Sloupec 5

Zde se predmét uschovy popise piesné a vystizné tak, aby byla vyloucena jeho zameéna. Je-li pfijato do uschovy v téze véci soucasné neékolik predmétt,
jsou zapsany ve sloupci 1 pod jedno bézné ¢islo a v tomto sloupci 5 se jednotlivé oznac¢i malymi pismeny dle abecedniho potadi. Kazda tato jednotliva polozka
se zde zapiSe na jeden fadek a podtrhne se svislou ¢arou, probihajici pted cely sloupec 5 a dale pies celé sloupce 6 — 8. Do takto vzniklych fadku se pak provadi
zapis i v téchto dalsich sloupcich tykajicich se této polozky.

Sloupce 6, 7, 8

Tyto sloupce slouzi k oznaceni mista ulozeni pfedméti uschovy. Uschova se v piislusném sloupci ozna¢i b&znym cislem ze sloupce 1 a v ptipadé,
ze pod jednim béznym cislem je evidovano vice pfedmétil oznacenim ze sloupce 5.

Sloupec 9

Tento sloupec musi davat piehled o vSech dispozicich provadénych s piedmétem uschovy, s vyjimkou postupu podle pfedchoziho odstavce. Zapis obsahuje
datum, struénou charakteristiku ucelu dispozice, jméno, piijmeni a podpis soudniho komisafe, jeho zaméstnance nebo zaméstnance soudu, ktery uschovu
vyzvedl. Pti vraceni Uschovy se zde vyznaci poznamka ,,vratil“ s uvedenim data vraceni a podpisu osoby, ktera ischovu ptivodné vyzvedla. Vraci-li ischovu
jina osoba, uvedou se stejné tidaje jako pfi vyzvednuti Gischovy a soucasné diivod zmeény v osobg, kterd uschovu vraci.

Uschovy se v tomto sloupci vzdy na poatku zapisu ozna¢i béznym &islem ze sloupce 1, popiipadé oznagenim ze sloupce 5.

157/194



Priloha ¢. 13 vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

Sloupce 10, 11

Zde se zapiSe zruSeni uschovy v kovové skiini soudniho komisate. Ve sloupci 10 se uvede datum vydani tischovy, ve sloupci 11 se uvede jméno, ptijmeni,
bydlisté, ptikaz totoznosti je-li pfijemce vydavajicimu osobné znam, pak se misto priikazu totoznosti vyznaéi poznamka ,,Osobné znamy* a podpis piijemce
(u pravnickych osob se pfipoji téz otisk jejich razitka).

Byl-li pfedmét tischovy zaslan opravnénému postou na jeho zadost, vyplni se sloupec 10 datem ptevzeti uschovy postou, uvedenym na podacim razitku
posty, jednacim ¢islem poukazu k odeslani tischovy; ve sloupci 11 se uvede adresa opravnéného oznaceni podaci posty a podaci ¢islo dle udaji na potvrzeni
o podani odesilané zasilky (na privodce).

V ptipadg, ze predmét Gischovy byl vyzvednut soudnim komisatem, jeho zaméstnancem nebo zaméstnancem soudu a jim vydan pii ukonech mimo kancelar
soudniho komisate, opravnéné osob€, musi byt tato skuteénost vyznacena ve sloupci 10 uvedenim data vydani a ¢.j. protokolu (poptipadé zaznamu)
ve spise D nebo Nd, kde je pfevzeti opravnénym potvrzeno, ve sloupci 11 se vyzna¢i pouze jméno, piijmeni a bydlisté pfijemce a poznamka ,,Vydano
p¥i jednani mimo kancelaf soudniho komisare®.

Nevydavaji-li se vSechny polozky najednou, uvede se ve sloupci 10 jesté oznaceni vydavanych polozek ze sloupce 6.

Sloupec 12

Zde se eviduje zruseni ischovy u penézniho ustavu ¢i schovatele a vedenim udaju ze zpravy penézniho ustavu ¢i schovatele (spisové znacky) o provedeni
poukazu a datum vydani uschovy uvedené ve zpraveé o provedeni poukazu.

Rusi-li se ischova pouze ohledné nékterych polozek, uvede se v tomto sloupci oznaceni této uschovy ze sloupce 7, popiipadé 8.

Sloupec 13

Zde se zapisi napf. lhity, ¢islo zaznamu o slozeni zalohy na naklady Gischovy s pfipojenou poznamkou ,,zaloha“, souvislost s dalsi ischovou v téze véci,
popiipadé jiné poznamky a vysvétlujici tdaje.
Vzhledem k tomu, Ze zejména zapisy ve sloupcich 5, 9, 10, 11 a 12 budou €asto rozsahlejsi, je tieba ponechat pro jednotlivé polozky $irsi fadky.

II1.
Odskrtavani

Bézné ¢islo Gschovy se odskrtne pii iplném zruSeni uschovy, tj. po vyplnéni sloupct 10, 11, poptipadé 12.

Jde-li pouze o Castecné zruseni, tj. vydani pouze jednoho nebo nékolika predmétl z vice pfedméti zapsanych ve sloupci 5, odskrtne se pouze pismeno,
jimz byl vydany pfedmét uschovy oznacen ve sloupci 5, a odskrtnuti bézného ¢isla uvedeného ve sloupci 1 se v takovém ptipad¢ provede az po vydani vsech
pfedmétt ischovy uvedenych ve sloupci 5.

Iv.
Uzavérka knihy

Jakmile bude v ur¢itém ro¢niku knihy tischov odskrtnuta posledni nevydana uschova, provede se uzavérka ro¢niku knihy.

V.
Doklady ke knize

Vsechny doklady vztahujici se k jednomu béznému ¢islu knihy uschov soudniho komisaie se zakladaji v chronologickém sledu do obalu, na jehoz pravém
hornim rohu se uvede piislusné bézné ¢islo a roénik rejstiiku Nd. Tento obal se do spisu D okresniho soudu nezaklada, ale v kancelafi soudniho komisafe se ulozi
spolu s dalsimi takto archivovanymi doklady v chronologickém sledu.
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PRILOHA ¢. 14
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

SEZNAM ZKRATEK PRO OZNACENI SOUDU

MSPH  Méstsky soud v Praze

KSPH  Krajsky soud v Praze

KSCB  Krajsky soud v Ceskych Budéjovicich

KSTB  Krajsky soud v Ceskych Budé&jovicich — poboéka v Taboie*
KSPL Krajsky soud v Plzni

KSKV  Krajsky soud v Plzni — pobo¢ka v Karlovych Varech*
KSUL  Krajsky soud v Usti nad Labem

KSLB Krajsky soud v Usti nad Labem — poboé&ka v Liberci*
KSHK  Krajsky soud v Hradci Kralové

KSPA  Krajsky soud v Hradci Kralové — pobocka v Pardubicich
KSBR  Krajsky soud v Brné

KSJI Krajsky soud v Brné — pobocka v Jihlavé*

KSZL  Krajsky soud v Brné — pobocka ve Zliné*

KSOS  Krajsky soud v Ostravé

KSOL  Krajsky soud v Ostravé — pobocka v Olomouci*

VSPH Vrchni soud v Praze
VSOL  Vrchni soud v Olomouci

NSCR  Nejvyssi soud

Pozn.: Poboc¢ky krajskych soudti oznacené symbolem * se pouziji, pokud podle rozvrhu prace budou vést insolvenéni fizeni.
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1. Rejstiik Nc

PRILOHA &. 15
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

ZAVAZNE ODDILY REJSTRIKU NC, NA, NT A NTM VEDENYCH ELEKTRONICKY

I
OKresni soudy

Agenda Oddil Popis
Obcanskopravni OSVOB. OD SOP, Navrhy (zadosti) na pfiznani osvobozeni od soudnich poplatkii a ustanoveni zastupce,
UST.ZASTUPCE podané pfed zahajenim fizeni

Obcanskopravni USTNI PODANI Sepisovani Gstnich podani do protokolu u nepfislusného soudu

Obcanskopravni INSOLVENCE Dosla vyrozuméni insolvenéniho soudu zaslana okresnimu soudu (obecnému soudu dluznika)
podle insolvenéniho zakona

Obganskopravni ZAZNAMY O VYKAZANI Do3lé ufedni zaznamy o vykazani zaslané okresnimu soudu podle zékona &. 273/2008 Sb.

Obcanskopravni SOUDNI SMiRY Navrhy na smirci fizeni podle § 67 o. s. T.

Obcanskopravni POVINNOSTI Z PO ESLP Véci tykajici se rozhodovani o plnéni povinnosti z ptedbézného opatieni Evropského soudu
pro lidska prava

Obcanskopravni VOLBY ZASTUPCU — Navrhy ve vécech voleb do rad zaméstnancti nebo statnich zaméstnanci, voleb zastupcti

ZAKONIK PRACE pro oblast bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci nebo p¥i vykonu statni sluzby a voleb ¢lent
zvlastniho vyjednavaciho vyboru evropské druzstevni spoleénosti

Obcanskopravni ZAKAZ VYKONU PRAV — CP Néavrhy ve vécech zdkazu vykonu prav spojenych s G¢astnickymi cennymi papiry

Obcanskopravni PREDBEZNA OPATRENI Navrhy na predbézna opatieni pred zahdjenim fizeni

Obcanskopravni PREDBEZNA OPATRENI DN Navrhy na predbézna opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili

Obcanskopravni PRODLOUZENI PO DN Néavrhy na prodlouzeni pfedb&zného opatieni ve vécech ochrany proti domacimu nasili

Obcanskopravni ZAJISTENI DUKAZU Navrhy na zajisténi diikazu pted zahdjenim fizeni

Obcanskopravni PROTESTY SMENEK (SEKU) Néavrhy na sménec¢né (Sekové) protesty

Obcanskopravni ROZHODCI Pro véci jmenovani a vylouceni rozhodcti

Obcanskopravni ROZHODCI NALEZY Pro uschovu pravomocnych rozhod¢ich nalezi

Obcanskopravni OZNAMENI VYHRADY Naévrhy na doruéeni ozndmeni o vyhradg

Obc¢anskopravni EVP K OBSTAVENI UCTU Navrhy na vydani evropského piikazu k obstaveni tuc¢tu [Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) €. 655/2014 ze dne 15. kvétna 2014, kterym se zavadi Fizeni
o evropském prikazu Kk obstaveni 1uc¢ti kusnadnéni vymahani pFeshrani¢nich
pohledavek v obéanskych a obchodnich vécech]

Ob¢canskopravni OSVEDCENI EU Zadosti o potvrzeni vefejné listing nevydané soudem nebo vydané soudem
v elektronickém rozkaznim Fizeni jako evropského exeku¢niho titulu nebo ¢aste¢ného
evropského exeku¢niho titulu a dalsi Zadosti o osvédc¢eni obdobného typu podle piimo
pouzitelnych predpisi Evropské unie, pokud se tykaji listin nevydanych soudem
nebo vydanych soudem v elektronickém rozkaznim Fizeni

Deédicka POZUSTALOSTI, USCHOVY, Pro vseobecné véci rejstitku D, Sd, U a seznamu zavéti, véetné agend byvalych statnich

UMOREN{ notafstvi, pokud podani nebo jinou pisemnost nebude mozno zalozit do spisu evidovaného
v téchto evidencnich pomtickach nebo je nebude mozno do nékteré z nich zapsat
Opatrovnicka PREDBEZNA OPATRENI — Navrhy na pfedbézna opatieni pred zahajenim fizeni v opatrovnickych vécech
OPATRO

Opatrovnicka PODPURNA OPATRENI Véci tykajici se podpiirnych opatieni pfi naruseni schopnosti zletilého pravné jednat

Opatrovnicka SVEPRAVNOST Véci tykajici se svépravnosti ¢lovéka

Opatrovnicka NEZVESTNOST Navrhy na prohlaSeni ¢lovéka za nezvéstného

Opatrovnicka PROHLASENi ZA MRTVEHO Navrhy na prohlaseni ¢lovéka za mrtvého

Opatrovnicka DATUM SMRTI OSOBY Véci tykajici se rozhodovani o uréeni data smrti osoby

Opatrovnicka ZASAHY DO INTEGRITY Véci tykajici se zasahu do integrity osob

Opatrovnicka SVERENSKY FOND Véci tykajici se svétenského fondu

Opatrovnicka POVOLENI UZAVRENI Navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi

MANZELSTVI{

Opatrovnicka URCENI RODICOVSTVI Pro véci tykajici se urovani rodi¢ovstvi

Opatrovnicka POPRENI RODICOVSTVI Pro véci tykajici se popirani rodicovstvi

Opatrovnicka OSVOJENI NEZLETILYCH Véci tykajici se osvojeni nezletilych déti

Opatrovnicka JMENO A RRTJMENi Véci tykajici se ureni jména a piijmeni nezletilého ditéte

NEZLETILEHO
Opatrovnicka VYZIVA, PECE, STYK — Véci tykajici se upravy vyzivy nezletilych, péce o nezletilé a styku s nezletilymi
NEZLETIL{

Opatrovnicka RODICOVSKA ODPOVEDNOST | Véci tykajici se rozhodovani o rodi¢ovské odpovédnosti

Opatrovnicka PORUCENSTVI Véci tykajici se porucenstvi nezletilych déti

Opatrovnicka OPATROVNICTVI Véci tykajici se opatrovnictvi nezletilych déti

NEZLETILYCH
Opatrovnicka PREDANI, NAVRACENI Véci tykajici se piedani & navraceni nezletilého ditdte
NEZLETILEHO

Opatrovnicka VYZNAMNE SKUTECNOSTI Véci tykajici se rozhodovani o skute¢nostech pro nezletilého vyznamnych, na nichz se rodice
nemohou dohodnout

» ? ?

Opatrovnicka ZASTUPOVANI NEZLETILEHO | Vé&ci tykajici se zastupovani nezletilého ditéte

» »

160/194



Piiloha ¢. 15 vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

» .. »

Opatrovnickd PESTOUNSKA PECE Véci tykajici se péstounské péce

Opatrovnickd DATUM NAROZENI DITETE Véci tykajici se rozhodovéni o urceni data narozeni nezletilé¢ho ditéte

Opatrovnickd PREDBEZNA OPATRENI DETI | Névrhy na predb&Zna opatieni upravujici poméry ditéte podle § 452 z. . s.

Opatrovnicka PRODLOUZENI PO DETI Véci, u nichz je tfeba soudem, ktery nafidil predbézné opatfeni podle § 452 z. f. s.,
ve znéni pozd&jsich piedpist, rozhodnout o jeho prodlouzeni pied rozhodnutim o ptislusnosti
podle § 453 odst. 2 z. {. s.

Opatrovnickd SVEPRAVNOST NEZLETILEHO | P¥iznani svéprévnosti nezletilému dit&ti

Opatrovnicka SOUHLAS S VYDELECNOU Véci tykajici se pfivoleni k souhlasu a odvolani souhlasu zakonného zastupce k samostatnému

CINNOSTI provozovani obchodniho zdvodu nebo k jiné obdobné vydélecné ¢innosti

? ? ?

Opatrovnicka UTAJENY POROD Véci tykajici se zdravotnické dokumentace v piipadé€ utajeného porodu

Opatrovnicka SPECIFICKE ZDRAVOTNI Véci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zékona €. 373/2011 Sb., o specifickych

SLUZBY zdravotnich sluzbach
Opatrovnicka NAKLADANI SE JMENIM Véci tykajici se souhlasu soudu s nakladanim se jménim nezletilého
NEZL.

Opatrovnicka VYCHOVNA OPATRENI Véci tykajici se ustavni vychovy nezletilého ditéte a jinych vychovnych opatieni

Opatrovnicka OSTATNI — OPATRO Véci, které nelze zapsat do jiného opatrovnického oddilu

Exekucni PREDRAZKY Pro véci tykajici se rozhodovani o pfedrazcich

Exekuéni SOUBEH EXEKUCI Pro véci tykajici se rozhodovani podle zakona ¢. 119/2001 Sb.

Exekucni EVET Zadosti opravnéného o vydani potvrzeni evropského exekuéniho titulu nebo &aste¢ného
evropského exekucniho titulu, jedna-li se o vefejnou listinu (nikoli o soudni rozhodnuti
¢i soudni smir)

Exekuéni ROZVRH VYTEZKU DANOVE | Vé&ci tykajici se navrhi spravei dané na provedeni rozvrhového fizeni (§ 232 daiiového

EXEKUCE Fadu, § 274 odst. 2 o. s. I'.)

Vieobecnd ZADOSTI - CEO Z4dosti o poskytnuti udaji z CEO

Vseobecna NAVRHY NA URCENI LHUTY Navrhy na uréeni lhity u nepfislusného soudu (navrhy na uréeni lhity ve véci, kterou vede
jiny soud)

Vseobecna VSEOBECNY Ostatni véci — nejasné navrhy a podani (dotazy), které se nedaji vécné zatadit do stanovenych
oddilti nebo zapsat do jiného rejstiiku (evidenéni pomicky), vztahuje se i na véci nezahajené
— fax a original nedolozen do 3 dnti atd.

2.  Rejstiik Nt (Ntm)

Agenda Oddil Popis

Piipravné fizeni ODPOSLECHY Navrhy na nafizeni odposlechu a zdznamu telekomunikacniho provozu

Ptipravné fizeni TELEKOMUNIKACNI PROVOZ Néavrhy na vydani piikazu k zji$téni udaji o telekomunikaénim provozu

Ptipravné fizeni UCAST SOUDCE NA UKONU Néavrhy na aéast soudce pii neodkladném nebo neopakovatelném tikonu (§ 158a tr. f.)

Pripravné fizeni SLEDOVANI BANKOVNIHO Navrhy na sledovani bankovniho u¢tu nebo uctu u osoby opravnéné k evidenci investi¢nich

UCTU nastroju, zru$eni nebo omezeni zajisténi penéZnich prostiedkl na uétu

Pripravné fizeni ZAJISTENI MAJETKU Stiznosti proti rozhodnuti o zajisténi majetku a rozhodnuti statniho zastupce o zajisténi
majetku v pfipravném fizeni, pokud je zasle soudu v souvislosti s vécmi piedanymi do tischovy

Ptipravné fizeni ZATYKACE/ZADRZENI Navrhy na vydani pfikazu k zatéeni nebo evropského zatykaciho rozkazu a ptikazu k zadrzeni

Ptipravné fizeni VZETI DO VAZBY Navrhy na vzeti do vazby

Ptipravné fizeni PRODLOUZENI VAZBY Navrhy na prodlouZeni trvani vazby

Piipravné fizeni PROPUSTENI Z VAZBY Z4dosti o propuiténi z vazby

Ptipravné fizeni PREDBEZNA OPATRENI Véci tykajici se rozhodovani soudu o piedbéznych opatienich v pfipravném fizeni

Ptipravné fizeni OBHAJCI A ZMOCNENCI Véci tykajici se ustanovovani, zpro$téni avylouceni obhdjce nebo zmocnénce
(v€etné ustanoveni opatrovnika pravnické osobg€) a rozhodovani o bezplatném zastupovani

Ptipravné fizeni DOMOVNI PROHLIDKY Navrhy na natizeni domovni prohlidky nebo prohlidky jinych prostor a pozemki

Pripravné fizeni ZASILKY Véci tykajici se otevirani nebo zamény zasilky

Ptipravné fizeni VYSETRENI DUSEVNIHO Navrhy na vySetfeni dusevniho stavu osoby, véetné prodlouzeni lhiity pro pozorovani

STAVU dusevniho stavu
Pripravné fizeni ZAKAZY VYCESTOVAT Navrhy na uloZeni zdkazu vycestovani do zahranici

Pripravné Fizeni

SLEDOVANI OSOB A VECI

Zadosti o povoleni sledovini osob a véci (§ 158d tr. ¥.)

Pripravné fizeni

OSTATNI — PRIPRAVNE RIZENI

Ostatni véci v pfipravném fizeni

Bez ptipravného
fizeni

USTNI PODANI

Sepisovani ustnich podani do protokolu u nepfislusného soudu (§ 59 odst. 3 tr. i)

Bez ptipravného ZAHLAZEN{ ODSOUZEN{ Navrhy na zahlazeni odsouzeni; u rejstiiku Ntm i fizeni zahajena bez navrhu nebo zadosti
fizeni

Bez piipravného OCHRANNA OPATRENI Navrhy na uloZeni ochranného opatfeni (u rejstiiku Nt)

fizeni

Bez piipravného OCHRANNA A VYCHOVNA Néavrhy na uloZeni ochranného a vychovného opatieni (u rejstiiku Ntm)

fizeni OPATREN{

Bez piipravného MILOSTI Zadosti o milost, pokud soud ve véci nerozhodoval jako soud I. stupné

fizeni

Bez ptipravného SOUDNI REHABILITACE Soudni  rehabilitace podle zadkona €. 119/1990 Sb., o soudnich rehabilitacich,
fizeni ve znéni pozdé&jsich predpist

Bez piipravného JINE REHABILITACE Navrhy podle § 6 zakona ¢. 198/1993 Sb., o protipravnosti komunistického rezimu a o odporu
fizeni proti nému

Bez piipravného VSEOBECNY PRO Ostatni véci tykajici se soudnich rehabilitaci nebo jinych rehabilitaci

fizeni REHABILITACE

Bez ptipravného
fizeni

VYKON TRESTU (TRESTNIHO
OPATRENI)

Véci tykajici se vykonu trestu (rejstiik Nt), resp. trestniho opatfeni (rejstiik Ntm),
napf. pferuseni, zména, urceni spole¢ného zplsobu vykonu vice tresti, resp. trestnich opatieni
apod.
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Bez piipravného VYKON OCHRANNEHO Véci tykajici se vykonu ochranného lé&eni, napt. propusténi, zména formy ochranného 1é¢eni
fizeni LECENI apod.

Bez piipravného VYKON OCHRANNE Véci tykajici se vykonu ochranné vychovy (jen rejstiik Ntm), napf. propus$téni, zména,
fizeni VYCHOVY prodlouzeni, podminéné umisténi mimo vychovné zatizeni apod.

Bez piipravného PP — JINE OSOBY Navrhy na podminéné propusténi, které se nezapisuji do rejstiiku PP, podané osobami,
fizeni které k podani navrhu nejsou opravnény, a navrhy podané odsouzenym, ktery vykonava trest

odnéti svobody, avSak ndvrh nepodal prostfednictvim véznice

Bez pripravného SPOLUPRACE S CLEN. STATY

Véci tykajici se justi¢ni spoluprace ve vécech trestnich s ¢lenskymi staty Evropské unie

fizeni EU
Bez piipravného SPOLUPRACE SE STATY MIMO | Véci tykajici se justi¢ni spoluprace ve vécech trestnich se staty mimo Evropskou unii
fizeni EU
Bez piipravného OBNOVA RIZENI Navrhy na povoleni obnovy fizeni
tizeni
Bez piipravného VSEOBECNY Ostatni véci, které se netykaji ptipravného fizeni
fizeni
1I.
Krajské soudy
1. Rejstrik Nc
Kéd Agenda Oddil Stupen Popis
Obcdanskopravni isek

001 | Obcanskopravni VSEOBECNY I. STUPEN I Ostatni véci — rizné (podani, ktera se nedaji vécné zaradit
do stanovenych oddili) v I. stupni

002 | Obcanskopravni VSEOBECNY II. STUPEN 1L Ostatni véci — ruzné (podani, ktera se nedaji vécné zatadit
do stanovenych oddilt) v II. stupni

003 | Ob&anskopravni PREDBEZNA OPATRENI L Névrhy na pedbézna opatieni pred zahajenim Fizeni

004 | Obcanskopravni ZAJSTENI DUKAZU L Navrhy na zajisténi dikazu

005 | Ob&anskopravni DOZADANI L Dozadani (pravni pomoc)

006 | Obcanskopravni OPRAVNE PROSTREDKY 1. Opravné prostiedky, které se nezapisuji do odvolacich
rejstiiki

007 | Obcanskopravni PROCESNI VECI 1. Rozhodovani o pfikazani véci, o pfeneseni pfislusnosti,
nesouhlasu s postoupenim, o namitkach  podjatosti
(vylouceni soudce) aj.

008 | Obcanskopravni NAHR. SOUHL. CAK I Navrhy na nahrazeni souhlasu zastupce Ceské advokatni
komory k seznameni se sobsahem listin, které mohou
obsahovat skuteCnosti, na néz se vztahuje povinnost
mlcenlivosti advokata

009 | Obcanskopravni NAHR. SOUHL. KDP L Navrhy na nahrazeni souhlasu zastupce Komory daniovych

poradci k seznameni se s obsahem listin, které mohou
obsahovat skuteCnosti, na néz se vztahuje povinnost
mléenlivosti dafiového poradce

017 | Obcanskopravni

NAVRHY NA URCENI LHUTY L

Navrhy na wur€eni lhity unepfislusného soudu
(navrhu na urceni lhiity ve véci, kterou vede jiny soud)

Obchodni usek

501 | Obchodni VSEOBECNY L Ostatni véci — ruzné (podani, ktera se nedaji vécné zatadit
do stanovenych oddili)

503 | Obchodni PREDBEZNA OPATRENI L Navrhy na predb&zna opatteni pied zahdjenim Fizeni

504 | Obchodni ZAJNSTENI DUKAZU L Navrhy na zajisténi dikazu

510 | Obchodni PREDBEZNY SOUHLAS I Navrhy o pfedbézném souhlasu s provedenim Setieni
ve vécech ochrany hospodaiské soutéze

511 | Obchodni SOUDNI SMIRY L Soudni smiry pied zah4jenim Fizeni

512 | Obchodni USTANOVENI ZNALCE L Ustanoveni  znalce podle zdkona ¢.90/2012 Sb.,
0 obchodnich spole¢nostech a druzstvech
(zékon o obchodnich korporacich)

513 | Obchodni KONKURSY I Véci souvisejici s konkursnim nebo vyrovnacim fizeni
podle zékona ¢. 328/1991 Sb.

514 | Obchodni INSOLVENCE L Ostatni véci — ruzné souvisejici s insolvenénim fizeni

515 | Obchodni ZVEREINEN{ UPADKU z EU L Néavrhy na zvefejnéni podle Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) ¢. 848/2015 ze dne 20. kvétna
2015 o insolven¢nim Fizeni

516 | Obchodni OPATROVNICTVI PO I Véci tykajici se opatrovnictvi pravnickych osob

517 | Obchodni KAPITALOVY TRH L Navrhy Ceské narodni banky na zahajeni fizeni ve vécech
kapitalového trhu.

518 | Obchodni POVINNE USCHOVY L Veéci tykajici se tischov za tc¢elem splnéni dluhu poskytnout

dorovnani protiplnéni nebo nahradu Skody vice osobam
na zaklad¢ rozhodnuti soudu podle zdkona o obchodnich
korporacich nebo zakona o pfeménach obchodnich
spole¢nosti a druzstev
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2. Rejstiik Na
Kéd Oddil Popis
001 | VSEOBECNY Ostatni véci — rtizné (podani, které se nedaji vécné zatadit do stanovenych oddili)
005 | DOZADANI Dozéadani (pravni pomoc)
3. Rejstiiky Nt a Ntm
Kod | Oddil Stupen | Popis

001 | RIZENI O PREDANI I. | Navrhy na predani do ¢lenského statu EU na zakladé EZR

002 | RIZENI O VYDANI I Navrhy na vydani do ciziny, v¢etn¢ pfedani mezinarodnimu soudu

003 | OCHRANNA OPATRENI I Navrhy na ulozeni ochrannych opatieni

004 | ZAHLAZENI ODSOUZEN{ I Navrhy na zahlazeni odsouzeni

005 | ZAJISTENI MAJETKU I. | Navrhy na zaji§téni majetku podle zékona ¢&. 279/2003 Sb.

006 | NAROVNANT I. | Narovnani

007 | OBNOVA RIZENI I Navrhy na povoleni obnovy fizeni

008 | UPRAVA VYKONU TRESTU I Navrhy na upravu vykonu trestu (napf. navrh na preruseni vykonu trestu, propusténi
z ochranného 1é¢eni, podminéné umisténi mladistvého mimo vychovné zafizeni aj.)

009 | DOZADANI L Dozadéani (pravni pomoc)

010 | PRODLOUZENI VAZBY ML. 1L Rozhodovani o prodlouzeni vazby podle § 47 odst. 3 ZSVM

011 | PROCESNI VECI 1L Navrhy na odnéti a piikazani véci, spory o piislusnost

012 | VRACENI LHUTY II. | Navrhy na vraceni lhiity k podani opravného prostiedku

013 | OPRAVNE PROSTREDKY 1L Opravné prostredky, které se nezapisuji do odvolacich rejstiikiu

014 | VSEOBECNY I. STUPEN L Vieobecny prvostupiiovy

015 | VSEOBECNY II. STUPEN II. | Vieobecny druhostupiiovy

016 | PRODLOUZENI SLEDOVANI BANK.UCTU II. | Rozhodovéni o prodlouZeni sledovani bankovniho u&tu nebo u&tu u osoby
opravnéné k evidenci investi¢nich nastroji podle § 8 odst. 3 véty druhé tr. f.

017 | PRODLOUZENI DOBY TRVANI ODPOSLECHU II. | Rozhodovéni o prodluzeni doby trvani odposlechu a zidznamu telekomunikaéniho
provozu podle § 88 odst. 4 tr. t.

018 | PRESHRANICNI ODPOSLECH I Rozhodovani o udéleni souhlasu s provedenim odposlechu nebo s jeho
pokracovanim a k souvisejicim ikontim

019 | REHABILITACE L Rozhodovéani o navrzich @ podle §6 zak. ¢ 198/1993 Sb., o protipravnosti
komunistického rezimu a o odporu proti nému a dle ust. § 11 zak. ¢. 262/2011 Sb.,
0 ucastnicich odboje a odporu proti komunismu

020 | NAHR. SOUHL. CAK 1L Rozhodovéni nejblize nadfizeného soudu o nahrazeni souhlasu zastupce Ceské
advokatni komory s provedenim domovni prohlidky nebo prohlidky jinych prostor,
v nichZ advokat vykonava advokacii (§ 85b tr. i)

t Ak, ? »

022 | OBHAJCI A ZMOCNENCI I Véci tykajici se ustanovovani, zprosténi a vylouceni obhajce nebo zmocnénce
(v€etné ustanoveni opatrovnika pravnické osobé€) a rozhodovani o bezplatném
zastupovani

023 | EU - PRIKAZ K ZAJISTENI VECI I. | Navrhy na uznani a vykon ptikazu k zajisténi véci

024 | EVROPSKY VYSETROVACI PRIKAZ I Prijaté evropské vySetiovaci p¥ikazy z jinych ¢lenskych stati EU

025 | EU - PROPADNUTI NEBO ZABRANI MAJETKU I Navrhy na uznani a vykon rozhodnuti jiného ¢lenského stitu EU ukladajiciho

propadnuti nebo zabrani majetku nebo véci
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Priloha ¢. 18 vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

PRILOHA &. 18
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

Elektronicky seznam jmen

1. Zakladni zasady vedeni seznamu jmen
a) Soud vede v kazdém informaénim systému jeden spole¢ny seznam jmen v elektronické podobé (dale jen ,,elektronicky seznam jmen®).

b) Hlavnim ucelem elektronického seznamu jmen je zejména:
- umoznit lustraci osob a véci (§ 153a),
- umoznit vyhledavani osob v zakladnich registrech, evidenci obyvatel, evidenci cizincl, obchodnim rejstiiku atd.,
- umoznit vyhledavani datovych schranek,
- vést evidenci zamestnancu.

¢) Do elektronického seznamu jmen se zapisuji vSechny osoby (fyzické a pravnické), které vystupuji v jednotlivych agendach a rejstiicich (§ 163).
Do seznamu jmen se zapisuji zejména UcCastnici fizeni, osoby na fizeni z(Castnéné ajiné osoby, unichz je zapis do seznamu jmen nezbytny.
Do seznamu jmen se zapise také kazda osoba, které ma byt dorucovana pisemnost. Do seznamu jmen se zapisuji i udaje o dalSich osobach v rozsahu
nezbytném pro zajisténi fadného fungovani informaéniho systému soudu.

d) Do elektronického seznamu jmen se zapisuji piislusné tidaje o vSech tCastnicich fizeni a osobach na fizeni zuCastnénych s vazbou v piislusném rejstiiku
prostiednictvim role v fizeni 9.

e) Do elektronického seznamu jmen se nezapisuji osoby, o nichz tak stanovi zvlastni pravni predpis (zejména zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpeé&nostni zpiisobilosti, ve znéni pozdé&jsich predpisti), event. interni ptedpis vydany k jeho provedeni 9.

f) Udaje obsazené v seznamu jmen musi byt provazany s idaji vedenymi o stejnych osobach v jednotlivych rejstiicich tak, aby dotazem na idaje o evidované
osobé bylo mozno zjistit spisovou znacku, pod niZ je vedena véc, v niz tato osoba vystupuje v roli evidované v pfislusném rejstiiku.

g) Do seznamu jmen mohou zapisovat osoby a ménit v ném tidaje pouze povéfeni zaméestnanci; o udéleni povéfeni rozhoduje pfislusny zaméstnanec soudu,

napt. dozor¢i ufednik.

h) Zapisy a zmény tdaji v elektronickém seznamu jmen se musi provadét s nalezitou péci tak, aby udaje odpovidaly skute¢nosti, nedochazelo k naslednym
chybam pfi lustraci, a aby udaje mohly byt vyuzity pro tisk pisemnosti, obalek a pro zasilani listin do datovych schranek, apod.

i) Kazda osoba by méla byt v jedné ¢asti seznamu jmen zapsana jako platna jen jednou. Jedna osoba vSak muize byt zapsana ve vice riznych ¢astech seznamu
jmen.

j) Pokud je osoba zapsana v jedné Casti seznamu jmen vicekrat, jsou u ni zapsany zjevné nespravné udaje ¢i neni zapsana ve spravné ¢asti seznamu jmen,
upozorni zaméstnanec soudu na tuto skutecnost povéiené pracovniky, ktefi zajisti napravu.

k) Osoba, u niz byla spravnost udaju zapsanych v seznamu jmen ovéfena v zakladnich registrech nebo centralni evidenci obyvatel nebo evidenci cizincu,
se uzamkne pro dal$i moznost zmény. Dalsi editaci udaji pak mohou provadét pouze povéieni zaméstnanci soudu.

2.  Zapis osoby do seznamu jmen a zapisovani zmén tidaji
a) Za spravny zapis udaji (zmén a vkladani novych udaji) podle stanovenych postupt odpovida ten, kdo zapis provedl.
b) Pied zapisem kazdé osoby je nutné lustraci zjistit, zda osoba neni v seznamu jmen jiz zapsana.

¢) Pokud soud do seznamu jmen zapisuje osobu, kterd je jiz ve stejné Casti seznamu jmen zapsana (napf. z divodu nespravného oznaceni osoby v podani),
pak vzdy vyznaci souvislost s totoZznou osobou (provede tzv. ,,ztotoznéni osob*).

d) Je nepiipustné provadeét svévolné zkracovani ¢i pouzivat zkratky u udaji zaplsovanych a vedenych v elektronickém seznamu jmen; uvedené se tyka
zejména oznaceni (nazvl) osob, napf. LCR®, | KS v Brng“, ,,Vseob. zdrav. poj.<, < UMCY, , Mor. Tiebova“, ,,UP v HK*, ,,CR— ~MSp*, ,,ZD Kotéhulky,
druzstvo®, ,,Zem. druz. Vitice“, ,,SBD Kralovka“, ,,CSSZ*, ,,0SSZ Praha-vychod* apod. To neplati, pokud je zkratka soucasti nazvu osoby ¢i jeji firmy,
event. je uvedena v navrhu (Zalob¢) nebo jiném podani, kterym se zahajuje fizeni.

e) Je-li do elektronického seznamu jmen zapisovan cizinec nebo osoba bez statni piislusnosti, pfipadné jina osoba, u nichz nelze s jistotou uréit, které z vice
jmen je osobnim jménem a které pfijmenim, zapisi se vSechna jména do polozky slouzici pro zapis piijmeni.

f) Pokud jsou ménény uidaje o osobg, je nutné peclivé kontrolovat, zda se zména provadi u spravné osoby.

g) U vSech zmén provedenych v elektronickém seznamu jmen musi byt v informaénim systému zaznamenana jejich historie tak, aby bylo mozno ur¢it,
kdo tyto zmény provedl, kdy (datum a ¢as provedeni zmény s pfesnosti na vtefiny) a o jakou zménu se jednalo.

h) Pii zméné osobniho jména, pfijmeni, nazvu atd. se osoba zapiSe do seznamu jmen pod novym oznacenim a provede se ztotoznéni osob s diive zapsanym
zaznamem (zaznamy). Pivodni zaznam osoby se oznadi tak, aby jej nebylo mozno jiz v seznamu jmen pouzivat.

3. Clenéni seznamu jmen

Elektronicky seznam jmen se ¢leni na tyto ¢asti (druhy osob):
I fyzické osoby

II.  podnikajici fyzické osoby
II.  pravnické osoby

IV. advokati

V. danovi poradci

VI. patentovi zastupci

VII.  mediatoii
VIII.  insolvenéni spravci

IX. spravci konkursni podstaty

X. znalci a tlumo¢nici
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XI.  soudni komisafi a notafri
XII.  soudni exekutofi
XII.  policie
XIV. organizace resortu
XV. ostatni OVM
XVI. zaméstnanci
XVIL.  soudni ptisedici

Do ¢asti 1. se zapisuji vsechny fyzické osoby, které vystupuji v soudnim fizeni jako jeho ucastnici (napft. zalobee, zalovany, navrhovatel, insolvenéni dluznik,
vétitel, obvinény, odsouzeny atd.) ¢i jako osoby na fizeni zuCastnéné (napf. obecny zmocnénec, svédek, opatrovnik atd.).

Do &asti I1. se zapisuji vSechny podnikajici fyzické osoby, které maji opravnéni podnikat vydané Zivnostenskym nebo jinym opravnénym organem,
kterym bylo pfidéleno IC, pokud v fizeni vystupuji ve vécech tykajicich se jejich podnikani nebo souvisejicich s podnikdnim a nejsou-li zapsané v jiné ¢asti
elektronického seznamu jmen.

Do ¢asti IIL. se zapisuji vSechny pravnické osoby zapsané v obchodnim rejstiiku, nadaénim rejstiiku, rejstiiku obecné prospésnych spole¢nosti, rejstiiku
spolecenstvi vlastnikli jednotek, spolkovém rejstiiku, rejstiiku ustavii nebo obdobném zahrani¢nim rejstfiku a dalsi pravnické osoby (§ 118 a nasl. zakona
¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik) vystupujici v soudnim fizeni jako jeho ucastnici ¢i jako osoby zicastnéné, nejsou-li zapsany v jiné Casti elektronického
seznamu jmen jako organy vetejné moci (¢ast XI. — XIIL.) nebo insolvenéni spravci (€ast VIL). Do ¢€asti 111 se dale zapisuji i zahrani¢ni policejni organy, soudy,
prokuratura a statni zastupitelstvi, pfipadné dalsi zahrani¢ni statni organy. Organiza¢ni slozky zahrani¢nich pravnickych osob se zapisuji do této casti
jako samostatny zdznam.

Do &asti IV. se zapisuji pouze advokati zapsani v seznamu advokati vedeném Ceskou advokatni komorou a jen pro potieby zastupovani udastnikd fizeni.
Pokud advokat vykonava svou ¢innost spolecné s jinymi advokaty jako uiCastnik sdruzeni (napt. Advokatni kancelaf Pfihfaty a Mraz) nebo jako spolec¢nik vefejné
obchodni spolecnosti, komanditni spolecnosti, spolecnosti s rucenim omezenym, anebo jako spolec¢nik zahrani¢ni spole¢nosti, zapiSe se toto sdruzeni
nebo spoleénost do ¢asti III. Vystupuje-li advokat jako tcastnik fizeni (napf. rozvadi se, fe$i soudni cestou spor se svym sousedem atd.), zapiSe se do ¢asti L.
jako fyzicka osoba bez oznaceni, Ze jde o advokata. Vystupuje-li advokat jako insolven¢ni spravce dluznika, zapiSe se pouze do ¢asti VIIL. jako insolvenéni
spravce.

Do ¢asti V. se zapisuji dafiovi poradci jen pro potieby zastupovani ucastniki fizeni dle zakona ¢. 523/1992 Sb., o dafiovém poradenstvi a Komote danovych
poradcii Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich predpist. Danovym poradcem muize byt pouze fyzickd osoba. Vystupuje-li danovy poradce - fyzicka osoba
jako ucastnik fizeni hajici své zajmy (napf. se rozvadi), zapiSe se do Casti 1. jako fyzicka osoba bez oznaceni danovy poradce.

Do ¢asti VL. se zapisuji patentovi zastupci jen pro potieby zastupovani u€astniki fizeni dle zakona €. 417/2004 Sb., o patentovych zastupcich a 0 zméné zakona
o opatienich na ochranu primyslového vlastnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisi. Jako patentového zastupce lze zapsat fyzickou osobu, sdruzeni patentovych
zastupcti nebo obchodni spolecnost. Vystupuje-li patentovy zastupce — fyzicka osoba jako Gcastnik fizeni hajici své zajmy (napt. se rozvadi), zapiSe se do ¢asti I.
jako fyzicka osoba bez oznaceni patentovy zastupce.

Do ¢asti VII. se zapisuji mediatori vykonavajici mediaci na zakladé smlouvy uzaviené dle zakona ¢. 202/2012 Sb., o mediaci a 0 zméné né€kterych zakont
(zékon o mediaci). Jako mediatora lze zapsat pouze fyzickou osobu zapsanou v seznamu mediator. Vystupuje-li mediator jako ucastnik fizeni hajici své zajmy
(napt. se rozvadi), zapiSe se do ¢asti L. jako fyzicka osoba bez oznaéeni mediator.

V ¢&asti VIII. jsou evidovani insolvenéni spravei pro potiebu insolvenéniho fizeni a fizeni o inciden¢nich sporech nebo sporech, kde vystupuji jako insolvencni
spravci za dluzniky [zakon €. 182/2006 Sb., o tpadku a zptisobech jeho feseni (insolvencni zakon)]. Vystupuje-li insolvenéni spravce jako ucastnik fizeni hajici
své zajmy (napf. se rozvadi), zapiSe seido ¢asti L. jako fyzicka osoba bez oznaCeni insolvenéni spravce. Eviduji se zde i spravci - pravnické osoby
(vefejné obchodni spolecnosti).

V ¢&asti IX. jsou evidovani spravei konkursni podstaty pro potfebu konkursniho a vyrovnaciho fizeni afizeni o inciden¢nich sporech nebo sporech,
kde vystupuje spravce konkursni podstaty za tpadce (zakon ¢. 328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani, ve znéni pozdéjsich predpist). Vystupuje-li spravce
konkursni podstaty jako ucastnik fizeni hajici své zajmy (napf. se rozvadi), zapiSe se do ¢asti I. jako fyzicka osoba bez oznaceni spravce konkursni podstaty.

V ¢&asti X. jsou evidovani znalci a tlumocnici jen pro potfeby vykonu znalecké a tlumocnické Cinnosti (zakon €. 254/2019 Sb., o znalcich, znaleckych
kancelaiich a znaleckych istavech, a zakon ¢. 354/2019 Sb., o soudnich tlumoc¢nicich a soudnich prekladatelich, ve znéni pozdéjsich predpisi).
Vystupuje-li znalec nebo tlumoc¢nik - fyzicka osoba jako Gcastnik fizeni hajici své zajmy (napf. se rozvadi), zapiSe se do ¢asti 1. jako fyzicka osoba bez oznaceni
znalec nebo tlumocénik. Vykonava-li znaleckou Cinnost pravnicka osoba (napf. znalecké Ustavy, znalecké kancelare, fakulty vysokych skol atd.) zapise
se do c¢asti 111

V ¢asti XI. jsou evidovani notafi, a to pro potieby dédického fizeni tam, kde notaf vystupuje jako soudni komisaf, nebo v jinych fizenich jako zastupce ucastnika
fizeni [zakon ¢. 358/1992 Sb., o notafich a jejich ¢innosti (notarsky rad)]. Vystupuje-li notaf jako ucastnik fizeni hajici své zajmy (napf. se rozvadi), zapise
se do ¢asti 1. jako fyzicka osoba bez oznaceni, Ze jde o notafe. Pro tcely dorucovani do datovych schranek jsou notati evidovani jako organy vetejné moci.

V ¢&asti XII. jsou evidovani soudni exekuto¥i povéteni provedenim exekuce a ikont v fizeni vykonu rozhodnuti, popf. vykonem jinych ¢innosti, véetné zastupct
exekutora. Vystupuje-li soudni exekutor jako ucastnik fizeni hajici své zajmy (napf. se rozvadi), zapisuje se do ¢asti I. jako fyzicka osoba bez oznaceni,
ze jde o soudniho exekutora. Pro uéely dorucovani do datovych schranek jsou exekutofi evidovani jako organy vetejném moci.

V &asti XIIL jsou evidovany policejni organy Policie CR (zakon ¢&.273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdg&jsich piedpist). Pro ugely
dorucovani do datovych schranek jsou policejni organy evidovany jako organy vefejné moci. Obecni (méstska) policie se zapisuje do ¢asti XV. Zahrani¢ni
policejni organy se zapisuji do ¢asti I11.

V ¢asti XIV. jsou evidovany pouze organizace resortu. Zaznamy o organizacich resortu jsou distribuovany spolu s informa¢nim systémem a je zakazano
je ménit, zakladat nové, mazat (rusit) a pfipadné provadét jiné tipravy. Pro ucely doru¢ovani do datovych schranek jsou organizace resortu evidovany jako organy
vetejné moci. Zahrani¢ni soudy, prokuratury a obdobné organy soudni moci se zapisuji do ¢asti II1.

V &asti XV. jsou evidovany ostatni statni organy a organy tizemni samospravy (spravni organy) a ostatni organy vefejné moci. Pro ucely dorucovani
do datovych schranek jsou spravni organy evidovany jako organy vefejné moci.

V &asti XVI. jsou evidovani jen zaméstnanci soudd. Do této Casti maji editacni piistup pouze predsedou soudu uréeni zaméstnanci (personalni oddéleni,
uctarna); pristup pro nahlizeni do ¢asti XVI. maji jen zaméstnanci s editacnim pravem. Vystupuje-li zaméstnanec soudu jako ucastnik fizeni hajici své zajmy
(napft. se rozvadi), zapise se i do ¢asti L. jako fyzicka osoba bez oznaceni zaméstnanec soudu.

V &asti XVIL. jsou evidovani jen prisedici soudu [zakon ¢. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, ptisedicich a statni spravé soudii a o zméné nekterych dalsich
zakond (zédkon o soudech a soudcich)]. Do této Casti maji editacni pfistup jen zaméstnanci ureni piedsedou soudu (napf. personalni oddé€leni, uctarna);
pfistup pro nahlizeni do ¢asti XVII. maji jen zaméstnanci s editacnim pravem. Vystupuje-li pfisedici jako ucastnik fizeni hajici své zajmy (napf. se rozvadi),
zapiSe se i do ¢asti 1. jako fyzické osoba bez oznaceni pfisedici soudu.
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4.

Evidované idaje

a) Polozka ,,Druh osoby* zacleiuje evidovanou osobu do konkrétni ¢asti elektronického seznamu jmen.
b) Kazda osoba vedend v elektronickém seznamu jmen musi mit jedine¢ny nezaménitelny identifikator, ktery se nikdy neméni.
¢) U kazdé osoby se v elektronickém seznamu jmen eviduji uréené tidaje - polozky elektronického seznamu jmen, jejichZ nalezitosti jsou uvedeny v tabulce

nize.

d) U kazdé osoby se eviduji pouze udaje, které jsou nezbytné pro potieby vykonu ¢innosti soudu.

Udaje evidované obecné

V seznamu jmen se u kazdé osoby eviduji tyto tidaje:

1.

U fyzickych osob osobni jméno (jména), piijmeni, piipadné titul pfed iza jménem osoby a adresa (adresy). Rodné piijmeni, misto narozeni, statni
prislusnost, den, mésic, rok narozeni a rodné ¢islo se zapisuji, jsou-li soudu znamy.

U podnikajicich fyzickych osob osobni jméno (jména), pfijmeni, ptipadné titul pfed i za jménem, identifikacni ¢islo, sidlo podnikatele a dodatek, pfipoji-
li si jej dan osoba ke svému jménu. Pokud je fyzicka osoba zapsana v obchodnim rejstiiku, zapise se jeji obchodni firma.

U pravnické osoby nazev (obchodni firma), sidlo a identifika¢ni ¢islo. V ptipadé zahraniéni pravnické osoby se misto identifika¢niho ¢isla zapisuje stat
registrace a registracni ¢islo.

Zvlastni evidence tidaji pro nékteré osoby

1.

U obci a kraji se zapisuje nazev, sidlo a identifikaéni ¢islo. Pokud se zapisuje do seznamu jmen méstska ¢ast, zapise se do ndzvu ve tvaru oznaceni mésta
a za Carkou pak oznaeni méstské Casti. Napf. Statutdrni mésto Brno, Méstska ¢ast Brno-Zaboviesky nebo Statutdrni mésto Ostrava, Méstsky obvod
Marianské Hory a Hulvaky.

U spravnich tGfada se zapisuje nazev, sidlo a identifika¢ni ¢islo.

Organizaéni slozky stitu se zapisuji s oznadenim ,,Ceska republika“ a za pomltkou pak nizev organizani slozky statu piislusné jednat za stat, sidlo
organizacni slozky statu a identifikacni ¢islo.

Organiza¢ni slozka zahrani¢ni pravnické osoby, ktera je zapsana do vefejného rejstiiku, se do seznamu jmen zapisuje tak, aby byly v seznamu jmen uvedeny
iudaje o zahrani¢ni osob¢.

Seznam poloZek a jejich naleZitosti

Fyzicka Pravnicka

Polozka Popis

fyzické osoby
podnikajici fyzické osoby
znalci a tlumotnici
daiiovi poradci, patentovi
zastupcei, medidtoFi
zaméstnanci
soudni pisedici
soudni komisafi a notafi
soudni exekutofi
advokati
insolvenéni spravei
pravnické osoby
policie
spravni orgdny
ostatni OVM
organizace resortu

Udaje o 0sobé

Zapie se piesné piijmeni osoby. K piijmeni
se nezadavaji ani nepfipojuji zadné dalsi udaje
Pfijmeni (napf. ,,a spol.” nebo ,zL“, datum narozeni x x x x x x x x x x
¢i bydlisté, nepouzivaji se zadné zkratky,
napf. ,,Nov.“).

U obchodni spolecnosti a druzstva se zapise
nazev a teprve poté dodatek oznacujici pravni
formu, ato tak, jak je uveden v obchodnim
rejstifku  veetné zachovani psani velkych
amalych pismen, mezer a interpunkce.
Jina pravnicka osoba se zapiSe tak, jak je vedena
v piislusné evidenci. K nazvu se nepfipojuji
doplijici udaje, napt. osidle ¢i IC. Jde-li
omésto nebo obec, tak se zapife slovem
,Mésto“ nebo ,,Obec* a nasledné¢ mistopisnym
Osoba nezkracenym nazvem bez jakychkoliv dodatki,
oznacujicich napf. jednotlivé ufady nebo odbory
Gfadd. Spravné je napf. ,Mésto Blansko*
nebo ,,Obec Dolni Dunajovice”, nespravné
jenapf. ,Mé&sto Blansko - méstsky wfad“
nebo ,Mé&sto Blansko - odbor kultury*
anebo jen ,,Mor. Tiebova“. Dodatky
jsou pfipustné pouze u statutirnich mést
kodliseni  jednotlivych ~ méstskych — ¢asti,
napf. ,,Statutarni mésto Brno, Méstska cast
Kralovo Pole”. Ani zde se vSak nepouzivaji
7a4dné zkratky (napf. ,,UMC* nebo ,MC)
apomlcka se vkladd do mezer. Obdobné
se postupuje  u kraji. U spravnich  Gfada
se uvede piesny auplny nazev bez zkraceni
a zkratek.

Nazev

Zapise se alternativni oznaceni, které slouzi jen
pro potieby soudu.

Do této polozky lze zapsat zkratku, kterou je
osoba jednoznaéné urCena nebo ji pouziva,
ale opét jen pro potieby soudu (napf. ,,OS Praha
- vychod*, .KS v Usti nad Labem* apod.).

jiné oznaceni

Jiné nazvy
zkratka

Pravni forma x

V piipadé¢ vice jmen se uvedou obé s mezerou

Jméno na jeden ithoz (napf. "Antonin Stanislav").

Rodné pfijmeni Uvede se rodné pfijmeni. x
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pred jménem

Titul nebo jiny
upfesiiujici udaj | za jménem

Zapisi se jen akademické tituly a hodnosti
a hodnosti ozbrojenych slozek s tim,
ze hodnosti  ozbrojenych slozek jsou pred
akademickymi tituly a hodnostmi.
Pfi zapisovani titulu za jménem se Carka
nedopisuje, pii generovani osoby do dokumentu
apod. ji systém dopiSe sam. Nezapisuji se sem
zadné piidomky nebo dodatky (napf. ,,jr.,
,,a spol.“ aj.).

Pohlavi

Vybere se hodnota ,,muz* nebo ,,zena“ a neni-li
pohlavi mozné zjistit, vybere se hodnota
,,nezjisténo*.

Rodné ¢islo

Rodné &islo se zapisuje s lomitkem (spravné
,123456/1234%, nespravné ,,1234561234%).
Jsou-li za lomitkem jen tii ¢islice, uvedenou
se jen tfi Cislice.

Datum narozeni

Datum narozeni se piSe v pofadi den, mésic
a rok, u dni a mésict vzdy dvouciferné a u roki
vzdy ¢tyfciferné; mezi jednotlivymi znaky jsou
tecky bez mezer (spravné napf.
,02.08.1960%, nespravné napf. ,,05021980%,
,,10.2.80“ nebo ,,1.2.2000“ anebo ,,15 05
1999).

Misto narozeni

V piipadé narozeni osoby v Ceské republice
se vybere hodnota z ¢iselniku, jinak se napise
presny nazev bez zkraceni mista narozeni
osoby.

Okres narozeni

Je-li osoba narozena v Ceské republice
a z ¢iselniku u polozky ,Misto narozeni byla
vybrana  pfislusnd hodnota, automaticky
se doplni okres narozeni; pokud tomu tak
nebylo, je tfeba polozku ,.okres narozeni®
vyplnit ru¢né.

Stat narozeni

Vybere se hodnota z ¢iselniku zemi.

Datum amrti

Zapisuje se datum umrti osoby, ato podle
pravidel zapisu dat (viz polozka ,Datum
narozeni‘).

Statni pfislusnost

Vybird se hodnota z ¢iselniku zemi podle
Ceského statistického tfadu.

Kontaktni idaje

Kontaktnimi tdaji jsou adresa, telefonni &isla,
identifikator datové schranky a elektronicka
adresa (e-mail). U kontaktniho tdaje se také
eviduje jeho platnost.

Adresa

Adresou u fyzickych osob je minéna napf.
adresa trvalé¢ho pobytu, dorucovaci adresa aj.,
u podnikajicich fyzickych osob adresa sidla,
u pravnickych osob jejich sidlo aj.

Druh adresy

Vybird se hodnota z ¢&iselniku druhii adres.
Kazdy druh adresy je pfifazen jednomu typu
adresy. Typy adres jsou ,.trvala®, ktera miize byt
jen jedna platna, ,pfechodna“ — adresa pro
docasné pouzivani a “ostatni*.

Nahr. adr.

U fyzickych osob se pouziva pro potfebu
upfesnéni, ukoho se osoba nachdzi, napf.
,»u pana Kriity*, u pravnickych osob k upfesnéni
v komplexu budov, napf. ,,Budova C*.

Ulice

Uvadi se Uplny acely nazev ulice, namésti,
nabfezi, tfidy apod. bez zkraceni a zkratek,
ato tak, jak pfesné ulice zni. Pokud ma byt
,dorucovano napf. ,poste restante®, ,,poStovni
piihradka“ nebo ,,P. O. Box“, uvede se vyse
uvedeny text a Cislo se zapisuje do polozky
,Cislo p.J/ev./or.. Neni-li vobci pouzivan
systém ulic, nezapiSe se nic; pfi tisku obalek
systém vygeneruje text ,,&.p.“ a do dokumentii
se bydlisté generuje tak, ze text ,,C.p.“ a udaj
zpolozky ,Cislo p./ev./or.” se zaloZi za udaj
z polozky ,,Obec*.

Cislo p./ev./or.

Do této polozky se uvede ¢&islo popisné,
evidenéni nebo orientaéni bez zkratek ,,6.°
nebo ,.&. p.“ nebo ,.¢. 0. atd.; jednotliva Cisla
se oddéluji lomitkem bez mezer
(napf. ,,23a/756). 'V piipadé uvedeni textu
postovni pfihradka“ nebo ,P. O. Box*
v polozce ,Ulice” se zde uvede oznaceni
piislusné postovni prihradky nebo P. O. Boxu
apod.

Cast obce

Pokud se vypliuje, uvadi se vzdy tplny a cely
nazev Casti obce (méstské Casti apod.)
bez zkraceni a zkratek.

Obec

Uvede se vzdy uplny, cely a nezkraceny nazev
obce nebo mésta s jednothozovymi mezerami
mezi viceslovnymi nazvy, napf. ,Hradec
Kralové“ nebo ,Zdar nad Sazavou*. Jde-li
onazev slozeny, pak se mezi slovy napise
pomlicka bez jakychkoliv mezer, napt. ,,Rajec-
Jestiebi‘.

Adresni posta

Uvadi se adresni posta; lze ji vybrat z ¢iselniku.

PSC

Uvede se poStovni smérovaci Eislo
nebo postovni &islo u adres do ciziny; PSC musi
byt zapsano podle pravidel pro né urcenych
(tfi ¢isla, mezera a dvé Cisla). Lze je vybirat
z Ciselniku.

Zemé

Vybira se hodnota z ¢iselniku zemi; na obélce
se vytiskne zkraceny anglicky nazev.

Okres

Je-li zciselniku u polozky ,,Obec* vybrana
hodnota, automaticky se doplni polozka
,,Okres*.

Telefonni ¢islo

Faxové ¢islo

Mobilni ¢islo

Telefonni ¢isla se uvadi se znakem "+"
a mezinarodnim kodem zemé
a po jednotthozové mezefe konkrétni &islo bez
mezer (napi. +420 221779123).

Datova schranka
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Identifikator datové
schranky

Uvadi  se identifikator datové schranky,
pod kterym méa konkrétni osoba vedenou
datovou schranku.

Datum posledniho ovéfeni

Uvede se den, kdy bylo provedeno posledni
ovéfeni platnosti datové schranky; lze uvést
i as ovéfeni.

E-mail

Do této polozky se zapisuji elektronické adresy.

| E-mailova adresa

Zapisuje se presné oznaceni e-mailové adresy

| Popis

Popis, k ¢emu elektronicka adresa slouZi.

Poznamka

Uréeno pro jakékoliv poznamky k osobé
vztahujici se ke kontaktnim udajim; nezapisuji
se sem zadné udaje, které se zapisuji
do uréenych polozek v seznamu u kontaktnich
Gdaji.

Ostatni udaje

Ostatnimi udaji se rozumi udaje, které nejsou
soudu poskytovany povinné, ale lze je vyuzit
pro potieby soudu a soudnich Fizeni.

Cisl

o0 soudniho komisaie

Uvede se &islo soudniho komisate, pod kterym
je u soudu evidovan. Slouzi k rychlému vybéru
v poziistalostnich fizenich soudu.

Eviden¢ni ¢islo komory

Uvede se ¢islo, pod kterym je osoba evidovana
u komory (napf. Ceské advokatni komora aj.).

Typ

organizace

Vybira se hodnota z &iselniku.

Civilni organizace

Timto se urCuje, zda se jedna o organizaci
nebo orgén civilni nebo ozbrojeny.

Udaje o pritkazu totoznosti

Zapisuji se udaje o prikazu totoznosti osoby.

Bankovni spojeni

Slouzi pro potieby zasilani penéznich castek
na G¢ty ucastnikd apod. (vraceni soudniho
poplatku aj.).

Bankovni cet

[ predéisli actu

] Cislo uctu

Uvede s

¢isli; pokud
slo zapisuje do jedné kolonky,
oddéluji se poml¢kou bez mezer.

Kod banky

Uvede se piesny kod banky; vzdy je Styfmistny.

Penézni ustav

Ze seznamu jmen se vybere konkrétni penézni
Gstav.

Specificky symbol

Je-li soudu znam, zapiSe se sem piesné
specificky symbol.

Ména

Lze vyplnit ménu, na kterou je ii¢et veden.

IBAN

Jedna se o mezinarodni oznaceni bankovniho
spojeni.

Vazby na jiné osoby

Osoba nadfizena

Ze seznamu jmen se vybere osoba nadfizena.

Ze seznamu jmen se vybere zaznam (osoba),

ktera uvedenou organizaci zastupuje.

Puvod osoby pod kterym byla piivodné zapsana — piedchozi x x x x
oznaceni.
. Vybere se ze seznamu jmen osoba,
Zastupuje x x x x

Udaje ke statnimu rozpoctu

Kapitola rozpoctu x x x x
Funkéni I oddil x x X
Clenéni [ paragraf x x x
OKEC x x x x

Rodicovska prava

Urceno pro véci nezletilych déti (opatrovnicka
fizeni)

Ze seznamu jmen se vybere osoba,

Otec ktera je otcem této osoby.
Rozsah
omezeni
Matka Ze ) seznamu jmen se vybere osoba,
kterd je matkou této osoby.
Rozsah
omezeni

Udaje o podnikateli

Do této polozky se zapisuji udaje ekonomickych
subjekttl.

Obchodni firma

Uvede se nazev, pod kterym podnikajici fyzicka
osoba provozuje své podnikéni (Zivnost apod.).

Identifikacni &islo

Do této polozky se zapisuje u konkrétniho
druhu osoby vzdy jeji identifikaéni &islo.
Identifika¢ni  &islo se vzdy  zapisuje
jako osmimistné bez mezer; v ptipadé, ze je
na navrhu (zalobg), ve spise nebo v rejstiiku
uvedeno ¢islo s niz§im poétem znakl neZ osm,
tak se predepiSe odpovidajici podet nul.
Spravny zapis je tedy napf. 12345678
nebo ,,00123456 a nespravny napf. ,,22 33 44
55 nebo ,,123456%.

Danové identifika¢ni ¢islo

Daiové identifikacni ¢islo se vypliuje jen
pro poteby danovych dokladi.

Registra¢ni/evidenéni &islo

Vypliiuje  se v pfipadech  zahrani¢nich
podnikatelskych subjekti; obdoba
identifikacniho Cisla.

Stat registrace/evidence

Vypliuje  se v pfipadech  zahrani¢nich
podnikatelskych subjektd, kde se vybere
z Ciselniku zemi stat, ve kterém je osoba
evidovéna.

Udaje o zamé&stnavateli

Ur¢eno jen pro potieby fizeni ve vécech
nezletilych (opatrovnicka fizeni) a vykonu
rozhodnuti.

Ze seznamu jmen se vybere osoba,

Zamésmavatel u které je fyzickd osoba zaméstnana.
Od
Do
UrCeno pro jakékoliv poznamky k osobé
vztahujici  se  kjejimu  zaméstnavateli;
Poznamka nezapisuji se sem zadné udaje, které se zapisuji

do ur¢enych polozek v seznamu u tdaji
0 zaméstnavateli.

Udaje o insolvenci

Uréeno pro vyznacovani, zda ohledné dané
osoby probihd insolven¢ni fizeni (pfipadné
konkurzni ¢i vyrovnaci).
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Zahajena insolvence

Datum zahdjeni fizeni (zapis datum — viz
polozka ,.Datum narozeni®).

Upadek od

Datum rozhodnuti o upadku (zapis datum — viz
polozka ,,Datum narozeni®).

Prohlasen konkurs

Datum prohlageni konkursu (zapis datum — viz
polozka , Datum narozeni®).

Konkurs zrugen

Datum zruSeni konkursu (zapis datum — viz
polozka ,,Datum narozeni*).

Schvaleno oddluzeni

Datum schvaleni oddluZeni (zapis datum — viz
polozka ,,Datum narozeni®).

Uvede se, zda fyzicka osoba je ¢i neni omezena

Svépravnost P R
Ve SVépravnosti.
UrCeno pro jakékoliv poznamky k osobé;
Poznamka nezapisuji se sem zadné udaje, které se zapisuji x

do uréenych polozek v seznamu.

171/194



Priloha ¢. 19 vnitiniho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

PRILOHA &. 19
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

zruSena
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PRILOHA ¢. 20
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VZORY TISKOVYCH VYSTUPU PRI DORUCOVANI DO DATOVE SCHRANKY:

L
Vypis o provedeni kontroly datové schranky

Spisova znacka: (véc, ve které se provadi kontrola DS pro dorucovani)
Identifikace dotazu: (identifikator — napr. datum a cl. referdtu, tiskova skupina apod.)

Datum a ¢as provedeni kontroly: (datum a cas provedeni dotazu)
Kontrolu provedl: (jméno a prijemni zaméstnance soud, ktery proved| kontrolu)

DS nebyla hledana z divodu nekompletnich udajii pro vyhledani: (pocet adresatii, u kterych se tak stalo)

Adresat: (jméno a prijmeni, véetné titulii, datum narozeni, evidencni ¢islo komory, advokat/notar/soudni exekutor atd., ndzev osoby, IC)

DS hledana pro: (pocet adresatii, u kterych se DS hleda)
ovérovana pouze pristupnost DS: (pocet adresatii, u kterych je ovérovina pristupnost DS, pripadné zjistén dalsi typ DS osoby)

pristupna DS:
Adresat: (jméno a piijmenti, véetné titulii, datum narozeni, evidencni Cislo komory, advokat/notdi/soudni exekutor atd., ndzev osoby, IC)
Udaje o schrance: nazev DS: (ndzev datové schranky v ISDS)
typ DS: (typ datové schranky) ID DS: (identifikator datové schranky)
Dotaz proveden: podle téchto tidaju adresata (uvedou se vSechny tuidaje o adresatovi, podle kterych byla provdadeéna lustrace — dotaz
ISD.
;afyti)typy DS: (uvedou se vSechny typy DS, na které byl dotaz proveden)
nepristupna DS:
Adresat: (jméno a piijment, véetné titulii, datum narozeni, evidencni Cislo komory, advokat/notdi/soudni exekutor atd., ndzev osoby, IC)
Udaje o schrance: nazev DS: (ndzev datové schranky v ISDS)
typ DS: (typ datové schranky) ID DS: (identifikator datové schranky)
Dotaz proveden: podle téchto tidaju adresata (uvedou se vSechny tidaje o adresatovi, podle kterych byla provadeéna lustrace — dotaz
v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedou se vsechny typy DS, na které byl dotaz proveden)

nové zjistovana DS pro: (pocet adresatii, u kterych se nové zjistuje DS, neni zndma Zddnda)
z toho DS nalezena pro: (pocet adresatii, u kterych byl DS nalezena)

Adresat: (jméno a prijmeni, véetné titulii, datum narozeni, evidencni ¢islo komory, advokat/notar/soudni exekutor atd., ndzev osoby, IC)
Udaje o schrance: nazev DS: (ndzev datové schranky v ISDS)
typ DS: (typ datové schranky) ID DS: (identifikator datové schranky)
Dotaz proveden: podle téchto tdaju adresata (uvedou se vsechny tidaje o adresatovi, podle kterych byla provddéna lustrace — dotaz
v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedou se vsechny typy DS, na které byl dotaz proveden)

z toho DS nenalezena pro: (pocet adresatii, u kterych nebyla DS nalezena)

Adresat: (jméno a pFijment, véetné tituli, datum narozeni, evidencni cislo komory, advokat/notar/soudni exekutor atd., nazev osoby, IC)

Dotaz proveden: podle téchto udaju adresata (uvedou se vsechny udaje o adresatovi, podle kterych byla provadeéna lustrace — dotaz
v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedou se vsechny typy DS, na které byl dotaz proveden)

Konec vypisu
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Pozn.:

II.

|P0tvrzen1' 0 dodani a dorudeni do datové schrénky-l

Identifikator zpravy v ISDS: (identifikator vygenerovany systémem ISDS pro kaZdou DZ)
Identifikator zpravy v e-Vypravné: (identifikator vygenerovany v elektronické vypravné soudu)
Spisova znacka: (véc, ve které byla zasildna pisemnost do DS)

Identifikace pisemnosti: (¢islo jednaci, vcetné obsahu — co se posila, lhiity apod., tiskova sk.)
Dorudované pisemnosti: (uvedou se dorucované pisemnosti — prilohy DZ)

Adresat dle spisu: (jméno a piijmeni, véetné titulii, datum narozeni, e‘iideném' Cislo komory,

advokdt/notai/soudni exekutor atd., ndazev osoby, I1C)

Piijemce dle DS: (jméno a prijmeni/ndzev osoby a datum narozeni/IC dle vysledku lustrace DS)

ID DS: (identifikator DS) typ DS: (tvp datové schranky)
Zpisob dorudeni: (vybiraji se povolené hodnoty — napr. nahradni doruceni vylouceno)*)
Stav dorudeni: (UVEDE SE STAV DORUCENI PODLE DS)

(v pFipadé doruceni podle DS, se doplni text uvedeny v pozndamce)**)

Odeslano do DS: (datum) (cas) Zpravu vypravil/a: (Jméno a prijemni,
- " ktery pisemnost
D DS:
odano do DS (datum) (¢as) vypravil)
Doruceno: (datum) (cas) (den v tydnu)
Prihlaseni (vyzvednuto): (datum) (¢as)
Datum a ¢as kontroly (datum tisku (Cas tisku Provedl/a: (jméno a prijemni,
doruceni: dorucenky) dorucenky) ktery provedl kontrolu
— tisk)

Cas se vzdy uvadi véetnd sekund.

Polozka ,,Doruéeno:* se vypliiuje podle stavu doru¢ovani v ISDS.

Polozka ,,Ptihlaseni (vyzvednuto)* zlstane prazdna do doby, nez se piijemce ptihlasi do datové schranky.

*) Hodnoty jsou — nahradni doruceni vylouceni/nahradni doruceni povoleno (§ 17 odst. 4 zak. ¢. 300/2008 Sb.),
do vlastnich rukou (§ 19 odst. 2 zak. ¢. 300/2008 Sb.).

**) V piipadé doru€eni se doplni nasledujici text ,,Dorucenka byla opatiena elektronickou znackou. Integrita je neporusena [§ 20 odst. 1 pism. e)
zak. &. 300/2008 Sb.]."

Je-li pti tisku vystupu datova zprava jen ve stavu dodani do datové schranky, doplni se text: ,,Oznameni o dodani do datové schranky bylo opatieno

elektronickou znackou. Integrita je neporusena [§ 20 odst. 1 pism. c) zak. ¢. 300/2008 Sb.]..
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Identifikator zpravy v ISDS:

1.

IVypis 0 zpétném znepristupnéni datové schrénky-l

(identifikdtor vygenerovany systéemem ISDS pro kaZdou DZ)

Identifikator zpravy v e-Vypravng: (identifikator vygenerovany v elektronické vypravné soudu)

Spisova znacka:

(véc, ve které byla zasilana pisemnost do DS)

Identifikace pisemnosti:

(¢islo jednaci, vcetné obsahu — co se posila, lhity apod., tiskova sk.)

Dorucované pisemnosti:

(uvedou se dorucované pisemnosti — piilohy DZ)

Adresat dle spisu: (jméno a piijmeni, véetné titulii, datum narozeni, el:idenc“m’ Cislo komory,
advokat/notdai/soudni exekutor atd., nazev osoby, IC)
Prijemce dle DS: (jméno a prijmeni/nazev osoby a datum narozeni/IC dle vysledku lustrace DS)
ID DS: | (identifikétor DS) typ DS: | (typ datové schranky)
Datum znepFistupnéni DS: (datum) | (¢as) I
Datum a ¢as tisku: (datum tisku) (Cas tisku) Provedl/a: (jméno a prijemni, ktery
provedl tisk)

Pozn.: Cas se vzdy uvadi véetné sekund.
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PRILOHA ¢. 21
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VZORY ELEKTRONICKYCH FORMULARU PRO SOUDNI KOMISARE:

L
Pi‘edloZeni pravomocné skoncené véci

Pravomocné skonceni véci

Soud, kterému je véc predloZzena k archivaci :

| string 500

Oznaceni soudniho komisafre :

| string 255 |

se sidlem :

ulice, ¢islo popisné

titul pred Jjméno pfijmeni titul za
string 255 | string 255 | string 255 |
string 500
PSC sting5 | mesto | string 255

spisova znacka soudu

I 000 D 00000/0000 (strukturované)

Zustavitel
Jjméno prijmeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
| dd.mm.yyyy |
bydlisté :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC string5 | mésto | string 255
stat string 255
Informace o vyfizeni
Rozhodnuti
C.J. string 255 (strukturované vcetné €.1.)
zpusob vyrizeni string 255
poznamka k vyfizeni string 255
vydano pravni moc vykonatelnost
Test vyroku pravni moc vykonatelnost
vyrok é.X | string 255 | dd.mm.yyyy | dd.mm.yyyy
priloha*)
| pfipojeny soubor |
poznamka soudniho komisare
volny text ¢i vlozeni dalSich soubort
string 2000
priloha*)

pfipojeny soubor

Soudni komisar prohlasuje, Zze do pfilohy pl“'_iklédé konecné rozhodnuti ve véci, pfip. jsou

dalSi rozhodnuti v elektornické podobné nebo je jesté soudu zasle.

Zpuisob doruceni na soud O Datova schranka

datum vyhotoveni

@ ePodatelna MSp

podpis soudniho komisare

dd.mm.yyyy |

Zadam potvrzeni o prijeti na adresu
GUID

Odeslat

Tento formular slouzi pro potfeby soudniho komisare a soudu
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II.

Predkladaci zprava k rozhodnuti o opravném prostiedku

Predkladaci zprava k rozhodnuti o opravném prostredku

Odvolaci soud :

string 500

Soud, prostfednictvim kterého je véc predloZena k rozhodnuti o opravném prostiedku :

| string 500 |
Oznaceni soudniho komisafre :
titul pred Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC string5_| mésto | string 255
spisova znacka soudu
| 000 D 00000/0000 (strukturovang) |
Ugastnici fizeni
Zostavitel
Jjméno prijmeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy ] | |
bydliste :
ulice, cCislo popisné string 500
PSC sting5 | mesto | string 255
stat string 255
""""" UGastnik &X  role viizeni | string 255 |
@ fyzické osoba O pravnicka osoba
titul pred Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy ] | |
bydliste :
ulice, cCislo popisné string 500
PSC sting5 | mesto | string 255
stat string 255

zastupce ucastnika

O neni @ fyzicka osoba O pravnicka osoba
titul pred Jjméno prijimeni titul za
| string2s5 | string 255 | string 255 | string 255 |
| | | | |
bydlisté nebo sidlo:
ulice, cislo popisné string 500
PSC string5 | meésto | string 255
stat string 255
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Ucastnik ¢.X role v fizeni | string 255 l
O fyzické osoba @ pravnicka osoba
obchodni firma nebo nazev
l string 255
identifikacni ¢islo | string 255
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC string5 | mésto | string 255
stat string 255

zastupce ucastnika:
O neni O fyzicka osoba
obchodni firma nebo nazev

@ pravnicka osoba

l string 255
identifikacni Cislo | string 255
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mésto | string 255
stat string 255
Napadené rozhodnuti:
Rozhodnuti
zplsob vyrizeni string 255
poznamka k vyrizeni string 255
C.J. string 255 (strukturované véetné €.1.)
vydano
(@]
napadené rozhodnuti doruceno ucastniku | dd-mm.yyyy |
priloha™)
| cesta k souboru, string 3000 |
*) Celkova velikost priloh nesmi pfesahovat velikost 10 MB
Opravny prostredek
Opravny prostiredek €.Y
odvolani podano: @ opravnénou osobou O osobou neopravnénou
@ u soudu O usoudniho komisafe O dano na postu
podano doruceno
@ podano véas O podéno pozdé [dd-mm.yyyy]
podani zalozeno ve spisuna ¢l. | C.l.
O obaélka zasilky podané na posté pripojena C.l. @ neni pripojena
@ odvolani doruceno ostatnim ucastnikim dd.mm.yyyy |O nebylo dorucovano
O vyjadreni k odvolani podano na ¢.1. C.l. O nebylo podano
O odvolani je pfipustné O neni pfipustné dle § paragraf Jo.s.r.
@ soudni poplatek zaplacen [ Juewsi KS
@ osvobozen usnesenim ze dne dad.mm.yyyy [na é.I. C.l.
od soudnich poplatkt podle § paragraf |zékona o soud.popl.
@ odvolani nema vady
O usneseni s vyzvou k odstranéni vad na C.1. C.l.
doru¢eno odvolateli dd.mm.yyyy
@ vady odvolani odstranény na ¢.I. Gl O nebyly odstranény
@ odvolani vzato zpét na ¢l. G.l. O nebylo vzato zpét
priloha*)
| pfipojeny soubor |
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poznémka soudniho komisare

volny text Ci vioZzeni dalSich soubor(
string 2000
pfipojeny vygenerovany PDF GENEROVAT pdf
(predkladaci zprava) Datum vygenerovani pdf
|Soudni komisaF prohladuje, Ze v pFiloze zaslal napadené rozhodnuti ve véci a |
Zpusob doruceni na soud O Datova schranka @ ePodatelna MSp
datum vyhotoveni podpis soudniho komisare

[__ddmm.yyy |

Z&dam potvrzeni o prijeti na adresu

GUID Odeslat

Tento formulaf slouzi pro potfeby soudniho komisare a soudu
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II1.
PredloZeni navrhu rozhodnuti soudu

Predlozeni navrhu rozhodnuti soudu

Soud, kterému je véc predloZena k rozhodnuti :

| string 500 |
Oznaceni soudniho komisafre :
titul pred Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500

PSC string5_| mésto | string 255

spisova znacka soudu
| 000 D 00000/0000 (strukturovang) |

Ugastnici fizeni

Zustavitel
Jjméno pfijmeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy ] | |
bydlisté :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | meésto | string 255
stat string 255
Uéastnik &.X role v fizeni | string 255 |
@ fyzicka osoba O pravnick & osoba
titul pred Jjméno pfijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy | [ | |
bydlisté :
ulice, c¢islo popisné string 500
PSC sting5 | meésto | string 255
stat string 255
zastupce ucastnika:
O neni @ fyzicka osoba O pravnick & osoba
titul pred Jjméno pfijmeni titul za
| sting2s5 | string 255 [ string 255 | string 255 |
| | | | |
bydlisté nebo sidlo:
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | meésto | string 255
stat string 255
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Ugastnik &.X role v fizeni | string 255 |
O fyzicka osoba @ pravnicka osoba '
obchodni firma nebo nazev
| string 255,
identifikacni Cislo | string 255
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC string5 | mesto | string 255
stat string 255

zastupce ucastnika:

O neni O fyzicka osoba @ pravnicka osoba
obchodni firma nebo nazev
| string 255
identifikacni ¢islo | string 255
se sidlem :

ulice, ¢islo popisné string 500
PSC string5 | mesto | string 255
stét string 255

Navrh rozhodnuti soudu

Rozhodnuti
obsah rozhodnuti (popis) string 255
poznamka k vyrizeni string 255
priloha*)
| piipojeny soubor

*) Celkova velikost pfiloh nesmi pfesahovat velikost 10 MB

poznamka soudniho komisare

wolny text ¢i Mozeni dalSich soubor(

string 2000
|Soudn|’ komisar prohlasuje, Ze v pfiloze zaslal nawh rozhodnuti ve veci. |
Zpusob doruceni na soud O Datova schranka @ ePodatelna MSp
datum vyhotoveni podpis soudniho komisare

[ ddmm.yyyy |

Zadam potvrzeni o pfijeti na adres

GUID Odeslat

Tento formular slouzi pro potfeby soudniho komisafe a soudu
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OBSAH VNITRNIHO A KANCELARSKEHO RADU PRO OKRESNI, KRAJSKE A VRCHNi SOUDY

CAST PRVNI ORGANIZACE PRACE A UKOLY ZAMESTNANCU PRI VYKONU SOUDNICTVI «ceveeeeeeveeerrennne 1

HLAVA PRVNI ORGANIZACE PRACE U SOUDU ......cooooooiiiiirimeeireessseesssesessessssessssssssssssssssasssssssssssssssssssssssnees 1
§ 1 Rozvrh prace
§ 2 Rizeni price v senatu
§ 3 Orienta¢ni tabule
§ 3a Utedni deska a elektronicka ufedni deska soudu
§ 3b zrusen
§ 4 RozvrzZeni praci soudnich kancelaii
§ 5 Rizeni soudni kancelaie
§6
§ 6a Praxe studentii pravnickych fakult na soudu
§ 7 zrusen
HLAVA DRUHA CINNOST ODBORNYCH ZAMESTNANCU ....covvuuriiimreenineeissssssesssessssessssssssssssssssssesssssnsees
§ 8 Pisobnost vedoucich soudnich kancelaii
§ 9 Dohled predsedy senatu (samosoudce)
HLAVA TRETI RIZENI PRED SOUDEM .........oouiiiiiiieeeeeeesee et eeee et eee v sees e es st sess et sesseeses s sees s senesnens 4

ODDIL PRVNI PRIPRAVA JEDNANI ........coooviiiriiiiiiiereieeiises sttt

§ 10 Hospodarnost postupu

§ 10a VyuZivani technickych prostiedki pro zaiznam a pienos obrazu a zvuku

§ 11 Pi‘'edvolani, pfedvedeni k soudnim tikonim

§ 11a Soucinnost p¥i provadéni ukoni prostiednictvim videokonferenéniho zafizeni

§ 11b Pi'edvolani utajovanych svédkii nebo osob pod ochranou

ODDIL DRUHY ZRUSEN ......ccoivvueeeireeeeseseesesssssssssesssssessssesssssesssssssssssssssesssssesssssessssssssssssssssssssssssesssssessssssssssessnas
§ 11c¢ zrusSen

ODDIL TRETEI DORUCOVANI ...ttt 5

§ 12 Obecna ustanoveni

§ 13 Dorucovani pFi jednani nebo jiném soudnim tikonu nebo pfi ukonu trestniho Fizeni

§ 13a Dorucovani prostirednictvim datové schranky

§ 13b Dorucovani na elektronickou adresu

§ 13c Dorucovani prostiednictvim dorucujiciho organu

§ 13d Evidence zasilek odeslanych prostirednictvim provozovatele postovnich sluZeb

§ 13e Evidence zasilek doruc¢ovanych soudnim dorucovatelem

§ 13f Dorucovani ucastnikem Fizeni nebo jeho zastupcem

§ 13g Dorucovani uloZenim u soudu

§ 13h VyvéSeni na tiedni desce soudu

§ 13i Dorucovani vyhlaskou

§ 13j Uverejnéni udaji vyhlaskou

§ 13k Priikazy doruceni a vracené nedorucené zasilky

ODDIL CTVRTY ROZHODNUTN.......cooiiviiiriiimriiiieseiises st sssse sttt 7

§ 14 Evidence vydanych rozhodnuti

§ 15 Provedeni opravy rozhodnuti v ob¢anském soudnim Fizeni a soudnim ¥izeni spravnim

§ 16 Provedeni opravy rozhodnuti v trestnim Fizeni

§ 16a zrusen

§ 16b zrusen

§ 17 zruSen

§ 18 Vyznacovani pravni moci rozhodnuti

§ 19 Opatiovani stejnopisi rozhodnuti doloZkou o pravni moci a vykonatelnosti

§ 19a DoloZka o shodé kopie s listinou obsaZenou ve spisu

ODDIL PATY PROTOKOLY V RIZENI PRED SOUDEM ........coooviuiiriiirriamnseisnesessssssssssssssssssssssssssssesssssonas

§ 20 Diktovani protokolu

§ 21 Sepisovani protokolu

§ 22 Protokol o hlasovani

ODDIL SESTY UPRAVA NEKTERYCH POSTUPU PRI PROVADEN{ DUKAZU A PRI DOZADANI ..............

§ 23 Postup pfri vyslechu

§ 23a zrusen

§ 24 Zvlastni postup pii vyslechu utajovaného svédka nebo osoby pod ochranou

§ 24a Zvlastni postup p¥i vyZadani udaji z nékterych evidenci

DoZadani

§ 25 Piredkladani doZadani

§ 25a Vyrizovani dozadani

§ 25b Naklady doZadani

§ 25¢ Dozadani ve styku s cizinou

§ 25d Dozadani jinych organu
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HLAVA CTVRTA ROZHODOVANI SOUDU V PRIPRAVNEM RIZENT .........coooiiiiiininecceeeeeiseeeeenne. 10
§ 26 10
§ 27 Rozhodovani o vazbé 10
§ 27a Rozhodovani o zdkazu vycestovani do zahranici 10
§ 28 Rozhodovani o prikazu k domovni prohlidce a piikazu k prohlidce jinych prostor a pozemku 11
§ 29 Rozhodovani o vySetieni dusevniho stavu pozorovanim ve zdravotnickém tstavu 11
§ 30 Ustanoveni obhijce a ikony souvisejici 11
§ 31 Rozhodnuti o stiZnosti proti rozhodnutim o zajisténi majetku a o navrzich na zruseni nebo omezeni zajisténi........ 11
§ 32 Odposlech a zaznam telekomunika¢niho provozu 11
§ 32a Sledovani bankovniho u¢tu nebo uétu k evidenci investi¢nich nastroji 11
§ 33 Souhlas (povoleni) soudce s nékterymi ukony v pFipravném fizeni 11
HLAVA PATA SOUDNI RIZENT .....cooiiiiiiii sttt 12
§ 34 Spoluprace s Proba¢ni a media¢ni sluzbou 12
§ 34a Vyuziti organu socialné-pravni ochrany déti a mladeze 12
§ 35 Rychlost fizeni 12
§ 36 Vazba v Fizeni pred soudem 12
§ 37 Nékteré postupy p¥i uZiti iiednich razitek 13
§ 37a zruSen 13
HLAVA PATA A ZVLASTNI USTANOVEN{ O POSTUPU DLE ZAKONA O OBETECH TRESTNYCH CINU. 13
§ 37b Nakladani s osobnimi udaji 13
§ 37¢ Poskytovani informaci 13
§ 37d Prohlaseni poskozeného 13
§ 37e Navrh na rozhodnuti o naroku na bezplatnou pravni pomoc nebo pravni pomoc za sniZenou 0dmeénu..........cceueees 13
§ 37f Evidence zmocnéncii 13
HLAVA SESTA DUSTOJNOST SOUDNIHO JEDNANI ......ooooiiiiiiiiiineeii et 14
§ 38 Uiedni odév a ob&anské oble¢eni soudnich osob 14
§ 39 Jednaci siné 14
§ 40 14
§41 14
§ 42 14
§ 43 14
HLAVA SEDMA UZITi NEKTERYCH TECHNICKYCH PROSTREDKU V POSTUPECH SOUDU................. 14
ODDIL PRVNi PORIZOVANI ZVUKOVYCH ZAZNAMU NEBO ZVUKOVE OBRAZOVYCH ZAZNAMU .14
§ 44 14
§ 45 14
§ 46 Zaznam vyhotoveni rozhodnuti 15
ODDIL DRUHY VYHOTOVENI PROTOKOLU (PRILOH PROTOKOLU), PREPISU ZAZNAMU
A ROZHODNUTI PODLE ZVUKOVYCH NEBO OBRAZOVE ZVUKOVYCH ZAZNAMU ..........cccocoomvrinnrens 15
§ 47 15
ODDIL TRET{ EVIDENCE O POHYBU SPISU........cccooooouiiiiiiiiiiiineiseeeiseesessesssesssssss st 15
§ 48 15
ODDIL CTVRTY SPOLECNA USTANOVENI K PRVNIMU AZ TRETIMU ODDILU ..........ccooooonrrirnrrirrinnnee. 15
§ 49 15
ODDIL PATY VYHOTOVENI PROTOKOLU O JEDNANi POMOCI VYPOCETNI TECHNIKY .................... 15
§ 50 15
ODDIL SESTY ZRUSEN ....cooivioetiieeiieeeiaeeees e es e 15
ODDIL SEDMY UZITi TECHNICKEHO ZARIZENI K VYVOLANI VECT .....ccooooooiiiiiiiinee 15
§52 15
CAST DRUHA VYKON ROZHODNUTI «.couvuirnimeraireesseestssesssesssssessstssesssesssssssssss s sssessssssssssesssssssssssssssssessssssssssesssses 15
HLAVA PRVNI VYKON ROZHODNUT{ V TRESTNICH VECECH...........cooniioiriireineeenneeeseeessesesseessesessessenns 15
ODDIL PRVNI OBECNA USTANOVENI ......ooociiiiiiiiiii sttt 15
§53 15
§ 54 15
§ 55 15
§ 56 Postup soudu po rozhodnuti o schvaleni narovnani a rozhodnuti o odstoupeni od trestniho stihani.........cceceeeruecenes 16
§ 56a Postup soudu po rozhodnuti o podminéném zastaveni trestniho stihani 16
§ 57 Zavazek zdrzet se ve zkuSebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani Fizeni motorovych vozidel................. 16
§ 57a PiredbéZna opatieni. 16
§ 57b Postup p¥i vraceni navrhu obvinénému 17
ODDIL DRUHY VYKON TRESTU ODNETI SVOBODY ........cooooiiiiiiiiiiiieiiesieeeieeee s 17
§ 58 Narizeni vykonu trestu a trestniho opatieni u osoby mladistvé 17
§ 59 Urychleni postupu pfi nafizeni vykonu 17
§ 60 Dalsi obsah natizeni vykonu trestu 17
§ 61 Opatieni souvisejici s nafizenim vykonu trestu 17
§ 62 17
§ 63 Opatieni souvisejici se zménou zpisobu vykonu trestu 18
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§ 64 Podminény odklad vykonu trestu a podminéné odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem 18
§ 65 Podminéné propusténi 18
§ 66 Postup soudu ve zkusebni dobé podminéného propusténi 18
§ 67 Udéleni milosti 19
§ 68 Podminéné udéleni milosti 19
§ 68a Soucinnost s ministerstvem po udéleni milosti 19
§ 69 Preruseni vykonu trestu odnéti svobody 19
§ 70 Upusténi od vykonu trestu odnéti svobody 19
§ 71 zruSen 19
ODDIL TRETi VYKON NEKTERYCH DALSICH TRESTU A TRESTNICH OPATRENI ........ccoooooonirrrirnrrinns 19
§ 71a 19
§ 71b Vykon trestu doméaciho vézeni 20
§ 72 Vykon trestu obecné prospésnych praci 20
§ 73 Ztrata ¢estnych tituli a vyznamenani 20
§ 74 VyKon trestu ztraty vojenské hodnosti 20
§ 75 Vykon penézitého trestu 20
§ 76 Vykon penéZitého opati‘eni a penéZitého opatieni s podminénym odkladem vykonu 21
§ 76a zrusen 21
§ 77 Vykon trestu ziakazu ¢innosti 21
§ 77a Vykon trestu zakazu drZeni a chovu zviiat 22
§ 78 Vykon trestu vyhoSténi 22
§ 79 Vykon trestu zikazu pobytu 23
§ 79a Vykon trestu zidkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce 23
§ 79b Opati‘eni ve vztahu k pfiméfenému omezeni zdrZet se Fizeni motorovych vozidel 23
§ 79¢ Opatieni ve vztahu k pfiméirenému omezeni zdrZet se hazardnich her, hrani na hracich p¥istrojich a sazek......... 24
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