Predpis piijaty snémem Notéarské komory Ceské republiky podle § 37 odst. 3 pism. m) zékona &.
358/1992 Sh., o notéfich a jejich ¢innosti (notarsky rad), ve znéni pozdegjSich predpisi, k némuz
udélilo souhlas Ministerstvo spravedInosti podle § 37 odst. 4 tohoto zakona, Uplné znéni po novele,
piijaté snémem Notéaiské komory Ceské republiky 23. 11. 2023, souhlas Ministerstva spravedInosti
pod ¢.j. MSP-36/2023-ODKA-NOT/9 ze dne 13. 12. 2023:

Predpis Notéarské komory Ceské republiky
Kancelarsky rad

HLAVA PRVNI
Kancelar notaie

§1
(1) Notarska kancelar (dale jen ,,kancelai“*) musi byt umisténa v sidle notéaie na jedné adrese.
Spisovna notéare je soucasti kancelare a muzZe byt umisténa i mimo kancelat. Ziizeni spisovny
mimo kancelar notar ozndmi notaiské komoie, v jejimz obvodu ma sidlo (dale jen ,,piislusna
notéaiska komora®).

(2) Notati spoleénici mohou ziidit spole¢nou kancelar.

§2
(1) Nota# umisti pied vchodem do budovy, ve které zridil svou kancelat, nebo v jejich
vstupnich prostorach, informacni tabuli zhotovenou podle vzoru uvedeného v piiloze ¢. 1 A.
Notari spole¢nici mohou mit spole¢nou informacni tabuli zhotovenou podle vzoru uvedeného
v ptiloze ¢. 1 B.

(2) Kona-li notét Gredni dny, umisti pied vchodem do budovy, ve které se Uredni dny konaji,
nebo v jejich vstupnich prostorach, informac¢ni tabuli zhotovenou podle vzoru uvedeného
v ptiloze ¢. 1 C.

(3) Notar muaze v budove, ve které ziidil svou kancelar nebo ve které kona uredni dny, a na
veiejném prostranstvi v blizkosti kancelaie umistit orienta¢ni tabuli vyznacujici smér ptichodu
k jeho kancelati.

§3
(1) Kancela musi byt pro vefejnost oteviena v pracovnich dnech v ¢asovém rozmezi od 7
do 18 hodin nejmén¢ Sest hodin denné. Ozndmeni o dobé otevieni kancelare pro verejnost se
umisti u vchodu do kancelaie.

(2) Uzavie-li notat svou kancelar pro veiejnost na dobu piesahujici jeden pracovni den, sdéli
to neprodlené prislusné notaiské komoie a u vchodu do kancelare umisti ozndmeni o uzavieni
kancelare.

(3) Utedni dny lze vykonévat nejvice dva pracovni dny v kalendainim tydnu. Ustanoveni

odstavci 1 a 2 pro konani trednich dnt neplati.

HLAVA DRUHA
Pracovnici notare



§4
(1) Pracovniky notare jsou notaisti kandidati, notaisti koncipienti a dalSi pracovnici notéare,
kteti jsou uvedeni v § 17, 21 a 26 zakona ¢. 358/1992 Sh., o notétich a jejich ¢innosti (notaisky

vy s

fad), ve znéni pozdéjSich piedpisi (dale jen ,,notarsky rad*).

(2) Dalsi pracovnici podle § 26 notarskeho radu

a) vykonavajici kancelaiské prace pouzivaji oznacéeni ,,kancelaisky pracovnik®,

b) vykonavajici ¢innost na z&klad¢é povéreni notaie podle § 26 odst. 1 véty druhé notaiského
fadu pouZzivaji oznaceni ,,notaisky tajemnik®.

(3) Pfi vzniku pracovniho poméru not&f pouci své zaméstnance o jejich povinnosti
mlc¢enlivosti stanovené zakonem a pisemny doklad o tomto pouceni zaloZi do osobniho spisu
zamgstnance.
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Povéreni pracovniki notare

(1) Pripravnymi a dil¢imi Gkony v ¢innosti podle 8 2 a 3 notéaiského fadu, ke kterym muze
notar podle notarského fadu pisemné povérit své pracovniky, je zejména podavani informaci,
sepisovani Zadosti, zajistovani podklada k provedeni notarskych tkona a jinych Gkont a také
provadéni zéapist do evidenci vedenych Notaiskou komoru Ceské republiky (dale jen
»-Komora“) podle § 35a odst. 1 pism. a), b) a c¢) notarského fadu a podle organiza¢niho radu
Notaiské komory Ceské republiky a notaiskych komor (dale jen ,,organiza¢ni rad“) po
provedeni notaiského Ukonu, ktery je podkladem pro zapis.

(2) Notéar muze pisemné povérit notarske kandidaty, notaiské koncipienty a dalSi pracovniky
notéare, kteti slozili kvalifikacni zkousku podle 8§ 26 odst. 1 notarského radu nebo jinou zkousku,
kterd se povaZzuje nebo byla uznana za kvalifika¢ni zkousku (dale jen ,kvalifika¢ni zkouska“),
k ukladani dokumenti do Shirky dokumentt a provadéni zapisa do rejstiiku k ni vedeného
podle § 35n odst. 6 notarskeho Fadu a ke stanoveni odmeény notaie.

(3) Povéieni pracovnikt notaie k vykonu ¢innosti notare podle odstavce 2, notaiského fadu
a jinych pravnich predpisa se zalozi do osobniho spisu pracovnika notare. DalSi vyhotoveni
tohoto povéieni notai doruci prisludné notéaiské komorte. Ptilohou poveéieni dalSiho pracovnika
notéie je doklad o kvalifika¢ni zkousce, je-li predpokladem pro povéteni.

(4) Poveteni pracovnika notére zanikaji odvolanim nebo skonéenim pracovniho poméru

pracovnika notare. Notai oznadmi piislusné notarské komote zanik povéreni s uvedenim dne
zaniku.

HLAVA TRETI
Pravidla ¢innosti notare

Dil prvni
Uvodni ustanoveni

U¥edni razitko notare

86



(1) Utedni razitko notaie podle § 9 odst. 3 notarského fadu (dale jen ,Gfedni razitko“) se
pouZiva, pokud to stanovi z&kon nebo predpis Komory, k jehoZ platnosti je treba souhlasu
Ministerstva spravedInosti (dale jen ,,ministerstvo®).

(2) Nalezitosti Gredniho razitka stanovi notéaisky rad a zvlastni pravni predpis Y. Vzor otisku
utedniho razitka je uveden v ptiloze ¢. 2. Otisk Uredniho razitka se vyhotovuje v modré nebo
fialové barve.

(3) Notar otisky vSech Urednich razitek zaSle neprodlené po jejich potizeni ministerstvu,
Komote a piislusné notarské komoie s uvedenim data, od kterého jsou uredni razitka
pouzivana. Otisky vSech Urednich razitek se zasilaji na jedné listiné prostrednictvim
provozovatele poStovnich sluzeb.

(4) Notéisky kandidat ustanoveny zastupcem notéie podle § 14 odst. 2 notaiského radu
postupuje obdobné podle odstavce 3.

(5) S urednimi razitky se naklada tak, aby k nim nemély pristup nepovolané osoby; v dobé
uzavieni kancelare se ukladaji pod uzavérou do trezoru umisténého v kancelaii (dale jen
»trezor*) nebo do kovové skiingé umisténé v kancelati (déle jen ,,kovova skiin®).

87
(1) Ztratu, odcizeni, znic¢eni nebo poskozeni Uiedniho razitka notar neprodlené ohlasi
ministerstvu, Komoie a prislusné notaiské komote a v piipadé odcizeni téZ organu ¢innému v
trestnim tizeni; stejné postupuje, zjisti-li, Ze doSlo k pad¢lani ¢i zneuZiti Uiedniho razitka. Déle
se postupuje obdobn¢ podle § 6 odst. 3 a 4.

(2) V ptipadé zniceni, ztraty nebo odcizeni Ufedniho razitka potidi notatr nové tredni razitko
s ciselnym oznacenim navazujicim na dosavadni cislovani Uiednich razitek. V piipadé
poskozeni uredniho razitka, potidi notar nové Gredni razitko se stejnym ciselnym oznacenim,
jako me¢lo razitko posSkozene.

(3) Notar preda poskozené uiedni razitko nebo ztracené uredni razitko, které se dodatecné
objevi, prislusné notéaiské komoie do jeji uschovy.

(4) Obdobné podle odstavcd 1, 2 a 3 postupuje notat i v jinych odivodnénych pifpadech,
kdy nemuZze uredni razitko dale pouzivat.

(5) Notéi oznami neprodlené ministerstvu, Komote a piislusné notaiské komore, Ze prestal
Ufedni razitko trvale pouzivat, nebo Ze si poridil nové Giedni razitko. Déle se postupuje obdobné
podle § 6 odst. 3 a 4.

88
Podpisové vzory
(1) Podpisovy vzor poskytuje notaf, zastupce notdie ustanoveny podle § 24 odst. 1
notarského fadu, notaisky kandidat ustanoveny zastupcem notaie podle § 14 odst. 2 notaiského
fadu a notarsky kandidat povéreny notarem osvédcovanim pravné vyznamnych skutecnosti a
prohlaseni.

1) § 6 zakona ¢. 352/2001 Sh. o uZzivani statnich symboli Ceské republiky.



(2) Podpisovy vzor je podpisem, jakym osoby uvedene v odstavci 1 podepisuji listiny, které
muZou byt pouZity ve vztahu k cizing.

(3) Listina s podpisovym vzorem obsahuje mimo podpisu 0zna¢eni osoby, kterd podpisovy
vzor poskytuje, jedna-li se o pracovnika notare, také oznaceni notaie, a datum, od kterého je
tato osoba opravnéna podepisovat listiny ve vztahu k cizing.

(4) Podpisove vzory zaSle notai prostrednictvim provozovatele poStovnich sluZeb
ministerstvu a Komoie s uvedenim data, od kterého jsou pouZzivany. Pro kazdou osobu se
podpisovy vzor zasila na samostatné listing. Stejné se postupuje i pti kazdé zmeéné, kterd
Vv podpisovych vzorech nastala.

(5) Po zéniku opravnéni podepisovat listiny ve vztahu k ciziné oznami notai ministerstvu a
Komote zanik tohoto opradvnéni s uvedenim data zaniku.

(6) Notarsky kandidat ustanoveny zéstupcem notéie podle § 14 odst. 2 notaiského radu
postupuje obdobné podle odstavcu 4 a 5.

89
Zrusen

Dil druhy
PFijimani pisemnosti

8§10
(1) Dorucené pisemnosti tykajici se ¢innosti notéie je tieba opatiit datem doruceni, Udaji o
poctu jejich vyhotoveni a piiloh a ptipadné i o zpusobu doruéeni. K témto Udajum pripoji svij
podpis ten, kdo pisemnost prevzal.

(2) Je-li pisemnost podana osobné, na Zadost podatele se potvrdi jeji pievzeti.

Dil treti
Vyhotovovani a podepisovani listin

Notéarske listiny

§11
(1) Notarskymi listinami jsou notarske zapisy, stejnopisy notaiskych zapist, vypisy
z notarskych zépisa, listiny o ovéreni podle § 72 odst. 5 notaiského radu a verejné listiny
sepsane notarem podle zvl&Stnich pravnich piedpisu (dale jen ,,jina vetejna listina*). Notaisky
fad stanovi, které notarské listiny se vyhotovuji v listinné podobé a které Ize vyhotovit v
elektronické podobé.

(2) V notéiskych listinAch nesmi byt dodate¢né nic dopliiovano nebo opravovano; tim neni
dotéeno ustanoveni § 60 notarskeho fadu. Notaiské listiny se sepisuji tak, aby velikost pisma
na tiskovem vystupu byla alespori 2 mm. Nedopsané souvislé radky textu notéiskych zapista
musi byt proskrtnuty.

(3) Je-li notarska listina sepsana na nékolika samostatnych listech, spoji se tyto listy tak, ze

se seSiji Snarou nebo stuhou, jejiz uzel se prekryje uzavérou. Uzavéra se vyhotovi nalepkou,



ktera piekryje uzel Snury nebo stuhy a spoji se mimo text s listinou. Otisk Ufedniho razitka se
umisti soucasné pres nalepku a listinu.

(4) Notaisky zapis se v pravéem hornim rohu prvni strany oznaci ¢islem notaiského zapisu,
ktereé je tvoieno pismeny NZ a béznym ¢islem uvedenym ve sloupci 2 rejstiiku N — NZ (ptiloha
¢. 3) prisludného ro¢niku lomenym c¢iselnym oznacenim roku, v némz bylo bézneé cislo
pridéleno (napi. NZ 45/2017), a ¢iselnym oznacenim strany notarského zapisu (napft. strana
prvni). Notaisky zapis se vyhotovi tak, aby v levém hornim rohu listiny formatu A4 obdélnik
formatu 70 mm od levého okraje listiny a 50 mm od horniho okraje listiny neobsahoval zadny
text. Nadpis ,,Notéaisky zapis*“ se umisti uprostied listiny nejméné 40 mm od horniho okraje
listiny. Poradové ¢islo Shirky dokumentt podle § 35n odst. 2 notaiského fadu se dodate¢né
uvede do levého horniho rohu prvni strany notarského zapisu ve formé samolepiciho Stitku
nebo ruéné. Jina veiejna listina se v pravém hornim rohu prvni strany oznaci spisovou znackou
(8 24 odst. 1).

(5) Je-li prilohou notarského zapisu jina pisemnost, oznaci se v pravém hornim rohu prvni
strany jako piiloha a uvede se ¢islo prislusného notarského zapisu. Pokud je takovych piiloh
vice, oznac¢i se poradovymi cisly. Ptilohou muZe byt pouze ta pisemnost, na kterou se v
notarskem zépisu odkazuje. Ptilohy se k notarskemu zapisu ptipojuji zptisobem uvedenym v
odstavci 3. Obsahuje-li jina vetejna listina piilohu, oznaci se v pravém hornim rohu prvni strany
jako piiloha a uvede se spisova znacka (8 24 odst. 1).

(6) Obsahuje-li stejnopis notarského zapisu opis nebo kopii ptilohy notéiského zépisu,
dolozka podle § 92 notéiského fadu se umisti za opis nebo kopii této prilohy. Je-li pfilohou
notaiského zé&pisu geometricky plan, pripoji se ke stejnopisu notarského zapisu dalSi
vyhotoveni geometrického planu nebo jeho kopie, jejiz shoda s geometrickym planem je
ovéiena. Je-li piilohou notarského zapisu jina pisemnost obsahujici nejen psany text,
napiiklad grafické zobrazeni, ptipoji se ke stejnopisu notarského zapisu jeji kopie. Dolozka
podle 8 92 notéaiského fadu se v tom ptipadé umisti za opis notaiského zapisu, neni-li davod
k postupu podle véty prvni. Pii spojovani opisu nebo kopie notaiského zapisu a piilohy se
postupuje podle odstavce 3.

(7) Stejnopis notarskeého zapisu se oznaci nadpisem ,,Stejnopis*. Vypis z notarského zéapisu
se oznaci nadpisem ,,Vypis“.

(8) Stejnopis notaiského zapisu a vypis z notaiského zapisu obsahuji poradové ¢islo Shirky
dokumenta podle § 35n odst. 2 notarského radu. Toto poradové cislo se neuvadi na opisu
notéaiského zapisu vydavaném podle § 90 odst. 2 notaiského fadu.

(9) Pro notaiské listiny vyhotovene v elektronické podob¢ se ustanoveni odstavcu 2 az 8

.....

(10) Stejnopisy notaiskych zapist sepsanych v elektronické podobé notarem, ktery zemtel
nebo byl odvolan, vydava notat uvedeny v 8 103 odst. 1 a v § 104 odst. 1 notaiského fadu.

(11) Pro jiné verejné listiny plati odstavec 2 véta prvni a druhd a odstavec 3 obdobné.
§1la

(1) V elektronické podob¢ sepsané notaiske zapisy, listiny o ovéreni sepsané podle 8 72
odst. 5 notaiského fadu a jiné verejné listiny a v elektronické podob¢ vydavane listiny podle §



94a notaiského fadu se vyhotovi jako datova zprava ve formatu PDF verze 1.7 a vysSi nebo ve
forméatu PDF/A (dale jen ,,forméat PDF*).

(2) Kvalifikovany certifikat pro elektronicky podpis notare obsahuje tuto strukturu Gdaji:

a) hodnota OU - oznaceni ,,notai“ a sidlo notare (napf. ,,notar v Praze®),

b) hodnota O - jméno a ptijmeni, piipadné akademicky titul notére, a oznaceni ,,notar* (napt.
,JUDr. Karel Novy, notai“

c) hodnota CN - jméno a ptijmeni, ptipadn¢ akademicky titul drZitele certifikatu (napt.
,JUDr. Karel Novy*),

d) hodnota C - oznaceni ,,CZ".

(3) Kvalifikovany certifikat pro elektronicky podpis pracovnika notare obsahuje tuto

strukturu Gdaju:

a) hodnota T — oznaceni zarazeni pracovnika tak, Ze se uvede jeden z téchto Udaju: zastupce
notare, notaisky kandidat, notarsky koncipient, notaisky tajemnik, pracovnik notare,

b) hodnota OU - oznaceni ,,notai a sidlo notare, u néhoz je pracovnik zaméstnan (napf. ,,notéafx
v Praze"),

c) hodnota O - jméno a piijmeni, pripadné akademicky titul notare, u né¢hoz je pracovnik
zamgstnan, a oznaceni ,,notar* (napt. ,,JUDr. Karel Novy, notai*),

d) hodnota CN - jméno a piijmeni, piipadn¢ akademicky titul drzitele certifikatu (napi. ,,Mgr.
Tomas Novy*),

e) hodnota C - oznaceni ,,CZ".

8§12
DolozZky o opravéch chyb v psani, po¢tech nebo jinych ziejmych nespravnosti v notarskych
listinach dle § 60 notarskeho fadu, jde-li o stejnopis notarskeho zapisu, vypis z notaiského
zapisu a listinu o ovéreni, podepisuje pouze notat.

§13
Pokracovani v notarském zapisu

(1) Pro pokracovani v notaiském zépisu (dale jen ,pokracovani“) plati ustanoveni
notaiského tadu pro notaisky zapis s tim, Ze prvni strana pokracovani se oznaci jako strana v
poradi nasledujicim po posledni strané notarského zépisu, ve kterém je pokra¢ovano. Sepisuje-
li pokracovani notéf, ktery sepsal notaisky zapis, ve kterém je pokracovano, oznaci pokracovani
novym c¢islem notéiského zapisu. Sepisuje-li pokrac¢ovani jiny nota¥, ozna¢i pokrac¢ovani svym
¢islem notarského zapisu.

(2) Pokracovani sepsané notaiem, ktery sepsal notaisky zapis, v némz je pokra¢ovano, tento
notéak pevné spoji s timto notarskym zapisem zpasobem uvedenym v § 11 odst. 3 a na misto
pokracovani podle ¢iselné fady notaiskych zapisu zaradi do sbirky notairskych zépisi jeho
ovéieny opis.

(3) Ma-li sepsat pokracovani jiny notér (dale jen ,,dozadany notai*), vyhotovi notat, ktery
sepsal notarsky zapis, v némzZ ma byt pokracovano (dale jen ,,doZadujici not&i“), postupem
podle § 100 odst. 2 notaiského fadu overeny opis tohoto notarského zapisu a zalozi ho do shirky
notaiskych zapisi na misto notaiského zapisu; notaisky zapis zaSle do vlastnich rukou
dozadanému notéari. Dozadany notar po sepsani pokracovani vyhotovi postupem podle § 100
odst. 2 notarského radu ovéieny opis pokracovani, ktery zaloZi do sve shirky notaiskych zapisa.
Pokracovani a notarsky zapis, ve kterém bylo pokracovano, zasle do vlastnich rukou
doZadujicimu notaii. DoZadujici notai pevné spoji zpisobem uvedenym v § 11 odst. 3



pokra¢ovani s notarskym zapisem a zaloZi je do své shirky notaiskych zapisa na misto
oveieného opisu notarskeho zapisu.

(4) Stejnopisy notarskeho zapisu, véetné jeho pokracovani, vydava notéf, ktery sepsal
notaisky zapis, ve kterém bylo pokra¢ovano. DoloZzka o ovéreni stejnopisu podle § 92
notéiského radu se umisti za pokra¢ovani a musi obsahovat i Udaj o tom, Ze stejnopis notaiského
zapisu doslovn¢ souhlasi s notaiskym zapisem véetné jeho pokracovani. Ustanoveni § 11 odst.
6 zustava nedotceno.

8§14
Protokol
(1) Protokol se oznaci spisovou znackou (8 24 odst. 1) a obsahuje krom¢ néleZitosti
stanovenych notaiskym fadem zejména datum a misto sepsani.

(2) Provadi-li se oprava protokolu, postupuje se piimerené podle § 60 notarského radu. Byl-
li protokol sepsan na nékolika samostatnych listech, plati § 11 odst. 3 obdobné.

(3) Sepisuje-li se dodatek k protokolu podle § 88 odst. 4 notaiského tadu, plati odstavce 1 a
2 obdobné¢ a § 13 primétene.

§15
Zaznam

(1) Neni-li notarskym fadem piedepsana forma protokolu, pouZije se ve spise zaloZzeném pro
vykon notéistvi podle § 2 a 4 véta druha notarskeho radu (dale jen ,,notaiska ¢innost™), nebo
pro dalsi ¢innost podle § 3 odst. 1 a 2 notaiského tadu (dale jen ,,dalsi ¢innost*) k pisemnému
zachyceni dulezitych skutecnosti forma zaznamu. Zaznam se opatii datem a podpisem
pracovnika, ktery jej pofidil, a podpisem Zadatele o notaisky ukon, klienta, nebo jiné osoby,
byl-li zaznam poftizen v jejich ptitomnosti.

(2) Zéznam, kterym se sepisuje Z&dost o Ukon v notarské c¢innosti, obsahuje zejména
oznaceni Zadatele, ukonu, o ktery 7&da a stanovi-li se odména notare v zavislosti na obvyklé
cené predmétu Ukonu, prohlaSeni Zadatele o tom, jaka je obvykla cena piedmétu Ukonu.

(3) Jde-li 0 sepséni pravniho jednani pro piipad smrti notarskym zapisem, poridi se zaznam,
ktery obsahuje téz naleZitosti uvedené v 8 83 odst. 1 pism. b) notaiského fadu a podpis
potizovatele.

8§16
Podepisovani listin
(1) Jestlize se na listinu, kterou podepisuje notat, nepiipojuje otisk jeho Giedniho razitka,
musi byt vyznaceno jeho jméno, piijmeni, ptip. akademicky titul, oznaceni notéf a sidlo, pokud
nejsou tyto Udaje uvedeny v zahlavi listiny.

(2) Na listinach, které z poveéteni notare vydavaji jeho pracovnici, musi byt uvedeno vedle
podpisu tohoto pracovnika citelné jeho jméno a piijmeni a doloZzka ,,povéieny notarem®.
Jestlize se nepripojuje Uiedni razitko, uvede se vedle podpisu tohoto pracovnika jméno,
piijmeni a sidlo notéfe, z jehoZ povéteni pracovnik listinu vydava.

Dil ctvrty
Postup pi‘i vidimaci, legalizaci a osvédéeni o piedlozeni listiny



§17
(1) Predlozenou listinou podle § 72 odst. 2 notarského radu je opis nebo kopie listiny, jejichz
shoda s listinou ma byt ovétena, listina, na které jsou podpisy, jejichZ pravost ma byt ovétena,
a listina, jejiz predloZeni méa byt osvédceno.

(2) Je-li listina 0 ovéreni vyhotovena jako samostatna listina, spoji se s piedloZenou listinou
zpusobem uvedenym v 8 11 odst. 3 nebo se k predlozZené listing jinak pevné ptipoji a spoj se
piekryje uzavérou tak, aby bylo znemoznéno rozdéleni piedlozené listiny a listiny o ovéieni
bez poSkozeni uzaveéry. Pti vyhotoveni uzavery se postupuje obdobné podle § 11 odst. 3.

(3) Je-li predlozena listina vyhotovena na vice samostatnych listech, tyto se pevné spoji a
pro jejich spojovani plati ustanoveni odstavce 2. To neni tieba, jestliZe je listina, na které jsou
podpisy, jejichZ pravost ma byt ovéiena, jiZ spojena piedepsanym zpasobem jinym notarem.

(4) Opis nebo kopie listiny, jejichZ shoda s listinou méa byt ovéiena, se oznac¢i nadpisem
,Opis®.

(5) Je-li listina o ovéieni vyhotovena tak, Ze samotny text ovérovacich dolozek podle § 73
odst. 1 a § 74 odst. 2 notarského fadu nebo samotny text osvédc¢ovaci dolozky podle § 75
notéaiského fadu je dopInén na samolepici etiketu, ktera je pevné piipojena na listinu uvedenou
v odstavci 1 zpusobem znemoznujicim jeji oddéleni bez poSkozeni etikety nebo listiny, opatiuje
se v tomto ptipadé¢ listina o ovéreni otiskem Utredniho razitka, umisténym z¢asti na etiketé a
z¢&asti na listing.

Dil paty
Sbirka notaiskych zapisit

§18
(1) Shirku notéiskych zépisu trvale tvoti notaiské zapisy, véetné jejich pokracovani, ptilohy
notarskych zépisu, ovéiene opisy pokracovani v notaiskych zapisech, opisy oznameni podle §
21 a protokoly sepsané podle § 101 odst. 5 notarského fadu.

(2) Je-li notaisky zépis sepsan v elektronické podob¢, zaloZi se do shirky notaiskych zépisa
jeho prosty tiskovy vystup.

(3) Po dobu zapajceni notarského zapisu podle § 100 notéaiského radu tvoii shirku notaiskych
zapisu téZ oveieny opis zapujcéeného notéaiského zépisu s pripojenou Zadosti o jeho zapujceni.
Po vraceni zaptjéeného notéaiského zapisu se jeho ovéieny opis s piipojenou Zadosti vyradi ze
sbirky notéiskych zapisu a zalozi se do prislusného spisu.

(4) Po dobu doZadani podle § 13 odst. 3 tvoti sbirku notaiskych zapisa téz overeny opis
notarského zapisu, ve kterém ma byt pokracovano jinym notaiem. Po vraceni notarského zapisu
se jeho oveéieny opis vyiadi ze shirky notarskych zapist a zaloZi se do prislusneho spisu.

8§19
(1) Notéarske zapisy a ostatni listiny, které tvori sbirku notéaiskych zapisa (dale jen ,,notarské
zapisy*), musi byt ukladany do sbirky notéaiskych zapisu neprodlené po jejich vyhotoveni.

(2) Shirka notaiskych zépisi musi byt uloZena v kancelati notéaie v jeho sidle pod uzavérou
v kovoveé skiini.



s w7

(3) Notéarské zapisy se v této shirce ukladaji podle potadi ¢isel notaiskych zapisu pro kazdy
rok samostatné. Z téchto listin se tvoii svazky, které se vkladaji do obalu nebo desek. Na
obalech nebo na deskéch se vyznaci roénik a bézné cisla notaiskych zapis, které jsou ve svazku
uloZeny.

8§20
(1) Po uplynuti kazdého kalendainiho roku provede notar nebo jim poveéieny pracovnik do
31. ledna nasledujiciho roku kontrolu notaiskych zapisu sepsanych v predchazejicim roce a
Uplnosti sbirky notaiskych zapist.

(2) O kontrole se poridi zapis, ve kterém se uvede vysledek kontroly, kdy byla kontrola
provedena, kdo ji provedl a jeho podpis. Jestlize byla kontrola provedena povéienym
pracovnikem notate, musi zéapis o kontrole obsahovat notafem podepsany dovétek, Ze vzal
vysledek kontroly na védomi. Zapis o vysledku kontroly se zaloZi do vécného spisu vedeného
pro kontroly.

§21
(1) Ztratu nebo zniceni notaiského zépisu notdf ozndmi neprodlené prisludné notarské
komote. V nové¢ zaloZzeném spisu vedeném v rejstiiku N — NZ notai shromazdi podklady pro
zjisténi obsahu ztraceného nebo zni¢eného notéaiského zapisu, zejména podle dosaZitelnych
stejnopist notaiskych zapist nebo ovéienych opisi stejnopisi notarskych zapisi.

(2) Je-li omylem notéai'sky zapis opatien ¢islem notaiského zapisu, kterym byl opatien diive
sepsany notéisky zapis, nebo je v rejstiiku N — NZ uvedeno bézné ¢islo NZ, pod kterym nebyl
notarsky zapis sepsan, oznami to notar neprodlené prislusné notaiské komofe.

Dil Sesty
Notai‘ske spisy, jejich zapajcovani, ukladani a uschovavani

Oddil prvni
Notaiské spisy

§22
(1) Notét zaloZi notéisky spis (dale jen ,,spis*) pro notarskou ¢innost a pro dalSi ¢innost,
ledaZe tento predpis zaloZeni spisu nepozZaduje. Jde-li 0 notarskou ¢innost podle § 72 odst. 1

pism. a), b), c), j) a I) notaiského t&du, dalsi ¢innost v souvislosti s notaiskou ¢innosti nebo
pravni poradu, po které nedojde k Ukonu v notéiské ¢innosti, notai zaloZi spis, je-li to vhodné.

(2) Spis tvori vSechny pisemnosti, které jsou vyznamné k dokumentovani skute¢nosti, o
nichZ byl spis zaloZen. Jsou to zejména protokoly, zdznamy, Zadosti o provedeni ukont, kopie
pisemnosti sepsanych notarem, opisy listin, opisy stejnopist notaiskych zapisi, doruc¢enky a
jiné doklady prokazujici doruceni pisemnosti. Nevydavéa-li se z notaiského zépisu stejnopis,
opis notarského zapisu se do spisu nezaklada.

(3) Soucasti spisu, ktery se vede o notaiské tschoveé (dale jen ,,uschova“) nebo spravé penéz,
jsou rovnéz vypisy z Uctu, které dokladaji veSkeré pohyby na G¢tu od okamziku pripsani penéz
az do jejich vyplaceni. Vypisy z G¢tu se do spisu zakladaji pti kazdém pohybu na uctu.

(4) Soucésti spisu, ktery je veden na zékladé Zadosti o sepsani jiné veiejné listiny,
s vyjimkou protestnich listin, je ovéfeny opis jiné verejné listiny nebo jeji dalSi vyhotoveni.



Byla-li jina vetejna listina sepsana elektronicky, zalozi se do spisu jeji autorizovanou konverzi
pievedend listinna podoba.

(5) Pisemnosti se ve spisu fadi chronologicky.

(6) Ze spisu musi byt patrno, komu notéf t¢toval odmeénu notare, thradu hotovych vydaja,
nahradu za promeskany ¢as a dan z piidané hodnoty a zpuasob, jak byly jednotlivé G¢tované
polozky stanoveny. Vydal-li notai Zadateli o notaisky ukon vyuctovani nebo danovy doklad,
zaloZi do spisu jeho kopii.

§ 22a
(1) Spis lze vést v elektronické podobé (dale jen ,elektronicky spis®), uziva-li notar
informacni systém zajistujici evidenci a uloZeni elektronické podoby ukonu, prichozich a
odchozich dokumenta a pravidelné zalohovani dat. Informacni systém podle véty prvni musi
umoznit také export dat ve forméatu, umoZznujicim pienos dat do jiného informa¢niho systému
nebo vedeni spisu v listinné podobg.

(2) Elektronicky spis nelze vést, vyplyva-li z pravniho ptedpisu, Ze souc¢asti spisu je
dokument vyhotoveny notaiem v listinné podobé (napi. protokol).

8 22b
(1) Vede-li notéi elektronicky spis a jsou-li notafi v souvislosti se zapisem notadfem do
veiejného rejstriku, nebo do jiné evidence podle zvlastniho pravniho predpisu, predloZeny
originaly pisemnosti v listinné podobé, zaloZi notéf pro jejich ukladani sbérny spis.

(2) Pti vedeni shérného spisu a nakladani s nim se postupuje obdobné podle 8 30 odst. 1 a 3.

§23
Spisovy obal
Pisemnosti, které tvori spis, se vkladaji do spisového obalu. Na spisovém obalu se uvede
spisova znacka a dalSi udaje, které urci notér.

8§24
Spisovéa znacka
(1) Spis zaloZeny ve vécech uvedenych v priloze ¢. 3 se opatii spisovou znackou, kterd
obsahuje pismeno N a bézné ¢islo N rejstiiku N — NZ lomené ¢iselnym oznacenim roku, v némz
bylo bézné ¢islo pridéleno (napi. N 45/2001).

(2) Sbérny spis se oznaci spisovou znackou spisu piislusné véci N, k niz nalezi, a slovy
»Sbérny spis N“.

(3) Spis zalozZeny ve vécech uvedenych v 8 36e a v priloze ¢. 11 se opatii spisovou znackou,
kter& obsahuje pismeno R a bézné ¢islo rejstiiku R lomené ¢iselnym oznacenim roku, v némz
bylo bézne ¢islo pridéleno (napi. R 45/2014).

(4) Spis zalozeny ve vécech uvedenych v piiloze ¢. 14 se opatii spisovou znackou, ktera je
totoZzna s poradovym ¢islem rejstiiku | (napi. 1 1/2009).

§ 25
P¥ilohy



(1) Prilohami spisu jsou listiny a spisy, které nezistavaji ve spise trvale zaloZeny a které se
po skonceni véci vraci tomu, kdo je predloZil.

(2) Prilohy se ve spisu uloZi oddéleng. Listiny se uloZi v ptilohové obélce, kterd se opatii
spisovou znackou.

(3) Ve spise se vyznaci kdy, komu a jakym zptasobem byla ptiloha vracena.

8§26
Ze spisu musi byt patrno, kdy byla odeslana pisemnost nebo proveden jiny pokyn notéie
nebo povéreného pracovnika.

Oddil druhy
Zapujcovani spisa

827
(1) Je-li zapujcen spis podle 8 96 notarskeho radu, zalozi se zvI&Stni spis s novou spisovou
znackou obsahujici zejména Zadost o zapujceni spisu a doklad potvrzujici odeslani spisu nebo
jeho prevzeti Zadatelem. Jde-li o elektronicky spis, podle véty prvni se nepostupuje.

(2) Notar muze elektronicky spis zapijcit prostiednictvim datové schranky. Z odeslané
datové zpravy musi byt patrno, Ze se jedna o zapujceni elektronického spisu. Neni-li mozné
odeslani elektronického spisu prostiednictvim datové schranky, pievede notdr vSechny
dokumenty a prilohy z elektronického spisu do listinné podoby, pfi¢emZ autorizovana konverze
se neprovadi, dokumenty seSije ¢i jinym vhodnym zpusobem spoji a piilohy vloZi do piilohové
obalky. Takto vytvoreny spis v listinné podob¢ vloZi do spisového obalu a zapuj¢i jej
doZadujicimu organu. Na vyZadani zapuj¢i notai doZadujicimu organu i originaly pisemnosti
uloZenych ve sbérném spise.

Oddil treti
Ukladani spista

8§28
Ukladani nevy¥izenych spisia
Nevytizené spisy se ukladaji podle pokynu notére tak, aby byla zajisténa jejich fadna
evidence a dosazitelnost.

8§29
Ukladani vyrizenych spisia
Spisy se ukladaji v ¢iselném poradi podle rejstiika nebo jinych pomticek o nich vedenych.
Spisy notéiu spole¢niki se ukladaji oddéleng.

_Oddil ¢tvrty
Uschova spisi

§30
(1) Notétr uschovava spisy a ostatni dokumenty vzniklé v souvislosti s ¢innosti notéie
neuvedené v § 38, 39 a 49 po dobu 10 let. Tato doba zac¢ina bézet 1. ledna kalendarniho roku
nésledujiciho po roce, v némz byla véc v prislusném rejstiiku oznacena za vyiizenou, nebo byl
jiny dokument vytvoren.



(2) Kniha Zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresta se uschovava po dobu 2 roki od podani
Zadosti o vypis (8 11b odst. 2 zakona ¢. 269/1994 Sbh. o Rejstiiku trestt, ve znéni pozdgjSich
piedpist).

(3) Po uplynuti Ihaty uvedené v odstavci 1 muZe notai spisy a ostatni dokumenty v ném
uvedené znic¢it. Notai o zniceni sepiSe zaznam, ktery obsahuje oznaceni zni¢enych spisu a
dokumenti, zpuisob a datum jejich zni¢eni a podpis notéie. Pro elektronicky spis plati véta prvni
a druha obdobng.

Dil sedmy
Uschovy

~Oddil prvni
Uschova listin

§31
(1) Listiny prijaté do Uschovy notai uklada do bezpecnostni schranky v bance nebo v
zahrani¢ni bance vykonavajici na izemi Ceskeé republiky bankovni ¢innost prostiednictvim své
pobocky (déle jen ,,banka“), do trezoru nebo do kovové skiing.

(2) Smlouva s bankou o uZivani bezpec¢nostni schranky v bance (dale jen ,,bezpe¢nostni
schranka™) musi obsahovat ustanoveni, podle néhoZ dispozi¢ni pravo k bezpec¢nostni schrance
maji téZ zastupce nebo nahradnik notare ustanoveni prislusnou notaiskou komorou podle § 14
notarského radu nebo notai jmenovany do notarského Gradu uvolnéného po smrti nebo odvolani
notéie, ktery mél s bankou uzavienou smlouvu o uZivani bezpecnostni schranky, pokud tyto
skutec¢nosti sdéli bance piislusna notaiska komora.

§32

(1) Zaveti, dovetky, dédické smlouvy, prohladeni o vydédeni a o tom, Ze dédic, jemuz sveédei
zakonna dédicka posloupnost, dédictvi nenabude, ptikazani zapoéteni na dédicky podil, nebo
zruSeni téchto pravnich jednani, a odvolani povolani spravce pozustalosti piijaté do uschovy se
ukladaji do obalky opatiené na spojich uzavérou vyhotovenou postupem podle § 11 odst. 3. Na
obalce se vyznaci bézné ¢islo seznamu listin o pravnich jednanich pro piipad smrti, jméno,
piijmeni a datum narozeni potizovatele. Po amrti osoby, jejiz listina je v Gschové notare, se s
touto listinou naklada v souladu se zvIastnim pravnim predpisem.

(2) Cenné papiry a jiné listiny prijaté do uschovy se vlozi do obalky opatiené na spojich
uzavérou vyhotovenou postupem podle § 11 odst. 3. Na obalce se vyznaci bézné ¢islo knihy
notéaiskych uschov, datum vyhotoveni uzavéry a notai k tomuto zapisu ptipoji svaj podpis.

_Oddil druhy
Uschova penéz

§33
(1) Ke ztizeni G¢tu podle § 86 odst. 3 notaiského fadu (dale jen ,,zvIastni ucet™) uzavie notar
s bankou smlouvou o bé&zném Uctu, pricemz pro kazdou uschovu penéz musi byt ziizen
samostatny Gc¢et. Na tomto U¢tu nesmi mit notai uloZeny své vlastni penézni prostiedky. Pro
vice majitelu Ize ucet ztidit, pouze jde-li o notaie spolec¢niky. V plné moci udélené majitelem
Uctu k nakladani s penéznimi prostiedky na Uctu musi byt stanoveno, Ze zanika smrti majitele
uctu.



(2) Smlouva o zvlastnim G¢tu musi obsahovat mimo naleZitosti stanovenych zakonem
oznaceni uctu slovy ,,notaiska uschova“, zavazek notaie, Ze tento Ucet bude pouZzivat jen v
souvislosti s ¢innosti notare stanovenou zakonem, zavazek banky, Ze nebude uplatiovat ve
vztahu k G¢tu své néroky vuci majiteli G¢tu, a ujednéni, Ze opravnéni nakladat s penéznimi
prostiedky na tomto Uctu maji téZ zastupce nebo nahradnik notare ustanoveni podle § 14
notéiského radu prislusnou notéiskou komorou nebo notéi jmenovany do notarskeho Uradu
uvolnéného po smrti nebo odvolani notare, ktery mél s bankou uzavienou smlouvu o zvIlastnim
Uctu, pokud tyto skutecnosti sdéli bance prislusnd notaiskd komora. Smlouva déle musi
obsahovat zavazek banky poskytovat udaje tykajici se ischovy penéz Komoie prostiednictvim
elektronického rozhrani s aplikaci Uschovy Centralniho informagniho systému, ktery je
upraven v organizacnim fadu (dale jen ,,Centralni informacni systém*), a souhlas notaie s
takovym poskytovanim (daja. Banka podle véty druhé poskytuje vzdy alespon identifikacni
¢islo notare, ktery je majitelem zvlastniho G¢tu, a Udaje o vSech na n¢j pripsanych nebo z ngj
odepsanych ¢astkdch v rozsahu potrebném pro fadné vedeni knihy notiskych Gschov podle
tohoto piedpisu.

(3) Notar pti prevzeti penéz do uschovy pouci slozZitele, Ze k pojisténi pohledavky z vkladu
podle zakona ¢. 21/1992 Sh. o bankach, ve znéni pozd¢jSich predpisu, je tieba provest pro banku
identifikaci skute¢ného vlastnika penéz.

Oddil treti
Prijeti penéz a pievzeti cennych papira pri spravé majetku

§ 34
(1) Prijme-li notai penize nebo pievezme-li cenné papiry v souvislosti s vykonem spravy
majetku podle § 3 odst. 2 notarského radu, postupuje obdobné podle § 31 az 33. O prijeti penéz
nebo pievzeti cennych papiri vyda notar potvrzeni, které podepiSe a opatii otiskem Uiedniho
razitka. Potvrzeni Ize vydat i v elektronické podobé, postupuje se piitom obdobn¢ podle § 94a
notarskeho radu.

(2) Prevzaté penize a cenné papiry se zapisuji do knihy notarskych dschov.

Oddil ¢tvrty
Kniha notafskych uschov

§35

(1) Pro evidenci notarskych tschov podle § 81 a nasl. notarského radu, kromé Gschov listin
0 pravnich jednanich pro ptipad smrti, a pro evidenci penéz a cennych papird notaiem
pievzatych pii sprdvé majetku (dale jen ,uschovy*), vede notat knihu notéiskych dschov
v elektronické podobé v Centralnim informacnim systemu.

(2) Jde-li o tschovu cennych papira nebo jinych listin, eviduji se v knize notéaiskych tschov
tyto Gdaje:

a) spisova znacka, pod niZ je veden prislusny spis rejstiku N,

b) v piipadé cennych papirt jejich oznaceni (napt. sménka) a hodnota, na niZz jsou

vystaveny (je-li tato hodnota uvedena), v ptipadé jinych listin jejich vystizny popis,

c) misto uloZeni piedmétu Uschovy,

d) datum prijeti a datum vydani tschovy.

(3) Jde-li 0 uschovu penéz, eviduji se v knize notatskych dschov tyto Gdaje:

a) spisova znacka, pod nizZ je veden prislusny spis rejstiiku N,

b) cislo zvlastniho uctu v veetné kddu banky,

c) davod prevzeti penéz bud’to oznac¢enim ,,uschova* anebo oznacenim ,,sprava majetku®,



d) datum sepséani protokolu podle § 87 notarského tadu v pripadé notaiské uschovy, nebo
datum uzavieni smlouvy o spravé majetku,

e) identifikacni Gdaje vSech Gc¢astnika notarské Uschovy nebo klientd pii spravé majetku
a jejich kontaktni udaje,

f) ¢islo Uctu, véetné kodu banky, uréeneho v protokolu podle pism. d) nebo podle ujednani
pii spravé majetku pro vydani penéz,

g) vsechny ¢astky s uvedenim meény pripsané na zvlastni ucet a datum jejich piipsani,

h) ¢islo uctu, véetné koddu banky, ze kterého byly penize na zvlastni Gcet prevedeny,

i) vSechny castky s uvedenim mény odepsané ze zvlastniho G¢tu a datum jejich odepsani,

j) ¢cislo uctu, veetné kodu banky, na ktery byly penize ze zvlastniho G¢tu prevedeny.

(4) Udaje podle odstavce 3 se zapisi bez zbyte¢ného odkladu poté, co jsou znamy. Udaje
podle odstavce 3 pismena €) a f) se zapiSi nejpozdéji se zapisem Udaje podle odstavce 3
pismena d).

(5) Identifikacnimi Gdaji ucastnika nebo klienta podle odstavce 3 pismena e) jsou jméno,
piijmeni, datum narozeni a adresa mista pobytu?, neni-li, tak bydlisté (dale jen ,,pobyt*)
fyzické osoby, nebo néazev, sidlo a identifikacni ¢islo pravnicke osoby.

(6) Kontaktnimi udaji Gc¢astnikt nebo klientti podle odstavce 3 pismena e) jsou adresa
elektronické posty (e-mail), identifikator datové schranky nebo telefonni ¢islo
umoznujici ptijem SMS zprav, pricemZ u kaZzdeho Ucastnika nebo klienta musi byt
evidovan alespon jeden z téchto Udaju.

(7) Po vydani Uschovy se Uschova v knize notarskych uschov oznaci jako skoncéena.

(8) Kniha notaiskych Uschov umoziuje notaii a Komoie pro vykon dohledu podle § 45
odst. 2 notarskeho radu vyhledavani v evidovanych Udajich podle odstavct 2 a 3.

Oddil paty
Kontroly

8 36
(1) Notatr provede do 31. ledna kazdého roku kontrolu listin uloZenych v bezpe¢nostni
schrance, vtrezoru a v kovové skiini porovnanim skutecného stavu se zapisy v knize
notéiskych Uschov.

(2) Notai provede do 31. ledna kazdého roku kontrolu listin o pravnich jednanich pro piipad
smrti porovnanim kontrolniho soupisu podle piedpisu o Evidenci pravnich jednani pro piipad
smrti se seznamem zavéti vedenym do 31.12.2013 a se seznamem listin o pravnich jednénich
pro piipad smrti a listinami o pravnich jednanich pro ptipad smrti v Uschove.

(3) Notat provede do 31. ledna kazdého roku kontrolu piijatych penéz porovnanim zépisa v
knize notéiskych dschov s obsahem spis.

(4) O kontrolach podle odstavci 1 az 3 se poridi zapis, ve kterém se uvede, kdy byly kontroly
provedeny, jaky byl jejich vysledek, jak byly odstranény ptipadné nedostatky, a notai zapis
podepiSe. Zapisy o kontrolach a kontrolni soupis podle odstavce 2 se zakladaji do vécneho spisu
notare vedeného pro kontroly.

Dil osmy
Ustanoveni o ¢innosti notaie podle zvlastnich zakonii

2 zakon ¢&. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech, ve znéni pozdgjsich predpisi.



§ 36a
Z4pis notaiem do verejného rejstiiku
(1) Protvorbu a obsah spisu ve véci, v niz notai provedl do verejného rejstiiku zapis, zmenu
nebo vymaz (déle jen ,,zapis“), se pouZije 8 22 aZ § 22b obdobné. Spis obsahuje také Udaje o
opravnéné osob¢, ktera o zapis pozadala, a oznaceni skutecnosti, které maji byt predmétem
zapisu. Véc je dokumentovana zpravidla v jednom spisu vedeném v rejstiiku N — NZ.

(2) Soucésti spisu jsou také veSkeré pisemnosti, které byly notati predloZzeny podle
zvlastniho pravniho piedpisu a které dokladaji zapisované skute¢nosti. Takovymi pisemnostmi
jsou i pisemnosti, které vyhotovil nebo byl povinen vyhotovit notat, ktery zapis do vetrejného
rejsttiku provedl, s vyjimkou stejnopisu notarskych zapisa, které byly podkladem pro zapis
notaiem do verejneho rejstiiku nebo do evidence svéienskych fondq.

(3) Ze spisu musi byt patrno, kdy a v jaké vysi byl notdrem uhrazen poplatek za zépis
notarem do veiejného rejstriku podle zvlastniho pravniho predpisu (dale jen ,,poplatek), nebo
skute¢nost, Ze zapis je od poplatku osvobozen.

(4) Pro vybér a odvod poplatku pro zapis notarem do veiejného rejstiiku notai ziizuje
k tomuto Ucelu ur¢eny G¢et. Pro obsah smlouvy o U¢tu s bankou se piiméiené pouZije § 33 odst.
2.

8 36b
Na zé&klad¢ Zadosti o sepsani veiejné listiny o identifikaci podle zakona ¢. 253/2008 Sb., o
nékterych opatienich proti legalizaci vynosa z trestné ¢innosti a financovani terorismu, zaloZi
notar spis rejstiiku 1.

§ 36¢
Na zakladé Zadosti o zapis do evidence skute¢nych majitelt podle zédkona ¢. 37/2021 Sh.,
0 evidenci skutecnych majitel, zaloZi notar spis rejstiiku N — NZ.

§ 36ca
Zjistovani stavu a obsahu notarské listiny v Fizeni o pozistalosti

(1) Zjistuje-li notat podle zvlastniho pravniho piedpisu® stav a obsah notaiské listiny, k
origindlu listiny, jejiZ stav a obsah byl zjistén (dale jen ,,prohlasena listina“), ptipoji zaznam, v
némz se uvede oznaceni soudu, ktery vede fizeni o pozastalosti, spisova znacka pozustalostniho
spisu, a datum prohlasenti listiny.

(2) Zaznam podle odstavce 1 podepiSe osoba, kterd zaznam vyhotovila, a s prohlaSenou
listinou jej spoji neoddélitelnym zpisobem piekrytim uzdvérou vyhotovenou samolepicim
Stitkem, ktery nesmi piekryvat text zdznamu ani prohlaSené listiny. Uzéavéra se z obou stran
opatii otiskem Utedniho razitka tak, aby ¢ast otisku byla na uzaveéie a ¢ast na zaznamu a na
prohlasené listing.

) Dil devaty
Ukony notai%e v souvislosti s RejstFikem zastav

§ 36d

% § 142 zakona &. 292/2013 Sh., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdgjsich predpisi.



Zrusen

§ 36e
(1) Ukony, které notai provadi podle piedpisu o Rejstiiku zastav, se zapisuji do rejstiiku
R.

(2) Pro dkony, které notar provadi v Rejstiku zastav, jejichz podkladem neni notaisky
zapis, notar zaklada spis rejstiiku R. Spis obsahuje listiny, které byly podkladem pro provedeni
nebo odmitnuti pozadovaného Ukonu. Ustanoveni 8 22 odst. 2 a 5 se pouZije obdobng.

(3) Potvrzeni o zapisu, zmén¢ nebo vymazu z Rejsttiku zastav se zaklada do spisu.

HLAVA CTVRTA
Spréava notaiského Uradu

8§37
Notar vede agendu tykajici se spravy jeho notaiského Gradu a kancelaie.

8§38
Vécny spis
Vécné spisy se vedou pod oznacenim podle hesel, ktera stanovi notar podle obsahu spisu.

839
Osobni spis
Osobni spis se oznaci jménem a piijmenim pracovnika, kterého se tykéa, a obsahuje zejména
pracovni smlouvu, doklad o pouceni zaméstnance podle § 4 odst. 3, pisemné povéieni, doklady
o kvalifikacnich predpokladech.

840
Ukladani a uschova spisia
(1) Pro ukladani vécnych a osobnich spisa plati pfimérene § 28.

(2) Osobni spisy se ukladaji oddelené od jinych spist. Pro nakladani s nimi a jejich uchovani
plati zvIastni pravni piedpisy.

§ 40a

(1) Notat vede evidenci kvalifikovanych certifikata pro elektronicky podpis, jichZ je notar
drZitelem a které byly vydany pro notare nebo jeho pracovniky jako podepisujici osoby, a to v
rozsahu udajt
a) sériove cislo certifikatu,
b) pocatek a konec platnosti kvalifikovaného certifikatu,
c) heslo pro zneplatnéni kvalifikovaného certifikatu,
d) datum a davod zneplatnéni kvalifikovaného certifikatu,
e) obchodni firma kvalifikovaného poskytovatele sluzeb vytvérejicich daveéru,
f) identifikace podepisujici osoby.

(2) Pro evidenci podle odstavce 1 zaloZi notar vécny spis oznaceny heslem ,,Certifikaty*.



HLAVA PATA
Knihy, rejstiky a ostatni evidenéni pomicky

§41
Uvodni ustanoveni
(1) Notar vede knihu protestt, knihu Zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresta (piiloha ¢.
15), rejstiiky a ostatni evidencni pomucky, které nejsou vefejné pristupné.

(2) Pti zakladani a vedeni knihy protestd, knihy Zadosti o vypis z evidence Rejstiiku trest,
rejstrika a ostatnich evidenénich pomucek se postupuje také podle prislusnych piiloh tohoto
piedpisu.

(3) Notéft, ktery byl jmenovan do uvolnéného notéiského Uradu, po zahdjeni své ¢innosti
zaklada evidencni pomucky noveé a to i v piipadé, Ze zahdjil ¢innost v prabéhu kalendainiho
roku. Tento notat dokon¢i zapisy v evidenc¢nich pomuckéch notare, do jehoz notarského uradu
byl jmenovan tykajici se neskonéenych véci.

§42
Druhy rejstiiki a ostatnich evidenénich pomicek

(1) Notéar vede tyto rejstiiky:
a) rejstiik N — NZ (ptiloha ¢. 3),
b) knihu notafskych uschov (§ 35),
c) seznam listin o pravnich jednanich pro ptipad smrti (ptiloha ¢. 7),
d) rejstik R (ptiloha ¢. 11),
e) rejstiik V (ptiloha ¢. 12),
f) rejstiik T (piiloha ¢. 13),
g) rejstiik | (ptiloha ¢. 14).

(2) Notar vede tyto ostatni eviden¢ni pomucky:
a) ovefovaci knihu (ptiloha ¢. 4),
b) knihu doporuéenych poStovnich zésilek (ptiloha ¢. 8),
c) doru¢nou knihu (ptiloha €. 9),
d) seznam jmen K rejstiiku N — NZ.

(3) Notat dale vede rejstiik Nd podle jiného piedpisu®.

8 42a
(1) Rejstiiky uvedené v § 42 odst. 1 pism. a) a ¢) aZz g) a v odstavci 3 lIze vést také
v elektronické podobé. V piipadé vedeni rejstiiku N - NZ v elektronické podobé¢ notér nevede
evidenéni pomucku podle 8 42 odst. 2 pism. d). Rejstiik uvedeny v § 42 odst. 1 pism. b) se vede
pouze v elektronickeé podobé.

(2) Pti vedeni rejstiika v elektronické podobé musi byt zabezpecena ochrana vsech
uloZenych dat.

(3) Pri vedeni rejstrika v elektronické podobé a nakladani s nimi se postupuje obdobné
podle § 44 az 49 a skarta¢niho radu uvedeného v priloze ¢. 10.

4 Instrukce Ministerstva spravedInosti ¢. 505/2001-Org. ze dne 3.12.2001, kterou se vydava vnitini a kancelarsky
fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdéjSich predpist.



(4) Tiskoveé vystupy udaji evidovanych v rejstricich musi odpovidat predepsanému vzoru
pro piislusny rejstiik.

§43
(1) Kniha protesta (priloha ¢. 5) se zaklada a vede na celou dobu vykonu ¢innosti notéare.
Ostatni rejstiiky a eviden¢ni pomucky se zakladaji a vedou pro kazdy kalendaini rok.

(2) Na titulni stran¢ knihy protesti, knihy Zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresta,
rejstrika a ostatnich evidencnich pomucek, jsou-li vedeny v knihach, se uvede jejich nazev a
ro¢nik, jsou-li podle ro¢niki vedeny, a opatti se otiskem Gfedniho razitka notére.

Zapisovani do rejstiika a ostatnich evidenénich pomuacek

8§44
(1) Zapisy do rejstrika a ostatnich evidenénich pomucek (dale jen ,rejstiiky*) se provadéji
neprodlené poté, co nastal davod pro jejich provedeni.

(2) Zapisy do rejstiika se provad¢ji trvalym zpasobem. Vyjimkou jsou docasné zapisy
provadeneé ve sloupcich rejstiiki ur¢enych pro poznamky.

(3) Zapisy do rejstrika se provadeji ¢itelné. Nespravné Gdaje musi byt pieSkrtnuty tak, aby
byl Skrtnuty text citelny.

§ 45
Je-li v prislusné piiloze piedepsano odskrtavani, provede se znakem L. umisténym pied
bézné ¢islo rejstiiku.

846
Zrusen

8§47
Zapisuje-li se do rejstiika datum, uvadi se pouze oznaceni kalendarniho dne a mésice.
Ciselné oznac¢eni roku se uvede pouze tehdy, jedna-li se jiny kalendaini rok, nez pro ktery je
rejstiik veden nebo stanovi-li tak tento piedpis.

8§48
(1) Nejsou-li rejstiiky podle § 42 odst. 1 pism. a) a ¢) aZ g) vedeny od poc¢atku ve svazanych
knihach, nebo nejsou-li vedeny v elektronické podobé, musi byt nejpozdéji do konce
nasledujiciho kalendainiho roku svazany do knih, nejedna-li se o rejsttiky, které se podle
ustanoveni ptiloh tohoto piedpisu nesvazuji. Jednotlivé listy téchto rejstrika se po uplynuti
kalendatniho roku do 31. ledna roku nasledujiciho spoji zpisobem uvedenym v § 11 odst. 3.
Pti vedeni rejstiiku podle § 42 odst. 3 v listinné podobé se postupuje podle jiného predpisu®.

(2) Je-li rejstiik veden v elektronické podobé, musi byt nejpozdéji do 31. ledna
nasledujiciho kalendainiho roku pieveden ve strukture odpovidajici predepsanému vzoru pro
rejstiik prislusny rejstiik v piipadé rejstiikt podle 8 42 odst. 1, nebo ve struktuie odpovidajici
jinému predpisu® v ptipadé rejstiiku podle § 42 odst. 3, do formatu PDF ve strojové &itelné



podobg¢, opatien kvalifikovanym elektronickym podpisem notaie nebo povéreného pracovnika,
kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem a uloZen v Centralnim informacnim systéemu.
To neplati pro rejstiik podle § 42 odst. 1 pism. b).

(3) Je-li v prislusné priloze v pripadé rejstiika podle § 42 odst. 1 pism. a) a c) aZ Q)
piedepsano uzavieni rejstiiku, postupuje se po jeho uzavieni podle odstavce 2 obdobné. To
plati také v ptipadé rejsttiku podle § 42 odst. 3 poté, kdy jsou vSechny v ném zapsané véci
oznaceny jako skoncené.

§49

(1) Notar uchovava notarské zapisy, seznamy listin o pravnich jednanich pro ptipad smrti,
seznam zavéti, seznam listin o spravé deédictvi, rejstiik N — NZ, seznam jmen K rejstiiku N —
NZ, je-li veden, rejstiik Nd vedeny podle jiného pravniho piedpisu, knihu notaiskych uschov a
knihu protesta do doby, nez rozhodne o jejich skartaci. Pii skartaci téchto dokumentd se
postupuje podle skartacniho fadu uvedeného v piiloze ¢. 10.

(4) Notai uchovava rejstiiky neuvedené v odstavci 1, ovérovaci knihy, knihu doporucenych
poStovnich zésilek a doru¢nou knihu po dobu 10 let. Tato doba za¢ina bézet 1. ledna
kalendarniho roku nasledujiciho po roce, v némz byl v téchto evidencich proveden posledni
zépis. Ustanoveni 8 30 odst. 3 plati obdobné.

(5) Pro rejstiiky vedené v elektronické podob¢ plati odstavce 1 a 2 obdobné.

HLAVA SESTA
Prevzeti notarského Uradu

8§ 50
Pievzeti uvolnéného a zrueného notarskeho Uradu

(1) Prevzeti uvolnéného notaiského Gfadu po smrti notaie nebo po jeho odvolani (déle jen
»uvolnény Urad®) v piipadé, Ze nebyl ustanoven podle § 14 odst. 3 notarského fadu nahradnik
notaie (dale jen ,,ndhradnik®), se zlcastni notar jmenovany do uvolnéného Gfadu (dale jen
»prebirajici notar*), zastupce piislusné notarské komory ustanoveny k tomu jejim prezidiem
(dale jen ,,zastupce komory*) a osoba, ktera zajisti pristup do kancelare notare, ktery zemiel
nebo byl odvolan (dale jen ,,odstupujici notai**), nebo pti pievzeti poskytne jinou potiebnou
soucinnost.

(2) Pri prevzeti uvolnéneho Uradu prevezme piebirajici notar notarské zapisy, spisy,
piedméty Uschov a evideneni pomucky odstupujiciho notare (§ 103 odst. 1 notarského radu),
spisy, evidencni pomicky a predméty Uschov tykajici se ¢innosti odstupujiciho notare podle
zvlastnich pravnich piedpisa a dostupna data v elektronické podobé, ktera odstupujici notar
potidil v souvislosti s ¢innosti notare. Jedna-li se o spisy soudu nebo o piedméty Uschov tykajici
se soudniho fizeni, v némz neni piebirajici notar opravnén k vytizeni véci, pieda je prebirajici
notér soudu bez zbyte¢ného odkladu. Nebyly-li pisemnosti a spisy v uvolnéném Gfadu zniceny,
nepodléhaji-li skartaci a ubéhla-li Ihuta, po kterou je bylo tieba uschovavat, neni nutna jejich
kontrola. Piebirajici notdr je jen pievezme a muZe predepsanym zpusobem provést jejich
zniceni.

(3) Utedni razitka odstupujiciho notae pievezme pii pievzeti uvolnéného Giadu zéastupce
komory (8§ 103 odst. 2 notarského adu).



(4) O prevzeti uvolnéného notarského Uiadu vyhotovi prebirajici notéar zapis, ktery obsahuje
zejména seznam prevzatych, pripadné chybgjicich véci nebo listin. Zapis podepisi osoby, které
se pievzeti zUcastnily a poridi se v tolika vyhotovenich, aby piebirajici notar, zastupce komory
a osoba, ktera poskytla soucinnost podle odstavce 1, obdrzZeli po jednom jeho vyhotoveni.

(5) Pri prevzeti uvolnéného uradu nahradnikem se postupuje obdobné podle odstavce 1 az
4,

(6) Pii prevzeti uvolnéného Uradu notéafe, kterému byl ustanoven néhradnik, nové
jmenovanym notarem se postupuje obdobn¢ podle odstavce 1 aZz 4. Prevzeti se zUcastni
ndhradnik, nové jmenovany notéi a zastupce komory.

(7) Byl-li uvolnény notarsky Urad zruSen, postupuje se obdobné podle odstavce 2. Pievzeti
se zuc¢astni nahradnik notare, jehoz Giad byl zrusen, notar urcéeny prislusnou notarskou komorou
k pievzeti (§ 104 odst. 1 notaiského fadu) a zastupce komory. Dostupna data v elektronické
podob¢ porizend v souvislosti s ¢innosti notaie prevezme zastupce komory. Ustanoveni
odstavce 3 a 4 plati obdobné.

(8) Jsou-li ptebirajici notar a notar urceny podle 8§ 104 odst. 1 notaiského tadu k tomu
opravnéni, dokongéi vytizeni viech neskonéenych véci ve spisech, které prevzali.

§51
Prevzeti p¥i zastoupeni notare

(1) Zéastupce notare ustanoveny podle § 14 odst. 1 a 2 notaiského radu (dale jen ,,docasny
zastupce™) prevezme notarské zapisy, spisy, predméty Uschov, evidenéni pomucky
zastoupeného notare, spisy, evidencni pomucky a piedméty Uschov tykajici se cinnosti
zastoupenéeho notare podle zvlastnich pravnich predpisa a neni-li do¢asny zastupce notarem,
pievezme téZ Uredni razitka zastoupeného notare. Pievzeti se zUg¢astni zastoupeny notéi nebo
osoba, ktera zajisti pristup do kancelaie zastoupeného notéaie nebo poskytne jinou potiebnou
soucinnost, dale docasny zastupce a zastupce komory. Jedna-li se o spisy soudu nebo o
piedméty Uschov tykajici se soudniho ftizeni, v némz neni docasny zastupce opravnén
k vytizeni véci, pieda je docasny zastupce soudu bez zbyte¢ného odkladu.

(2) Po ukongeni ¢innosti doc¢asného zastupce pievezme véci a listiny uvedené v odstavci 1
zastoupeny notai. Pievzeti se dale zucastni do¢asny zastupce a zastupce komory.

(3) O prevzeti podle odstavci 1 a 2 se vyhotovi zapis, ptitom se postupuje obdobné podle §
50 odst. 4.

(4) Doslo-li k umrti zastoupeného notaie nebo k jeho odvolani, predd uvolnény urad
ustanovenému nahradnikovi, piipadné piebirajicimu notéfi, docasny zastupce. Postupuje se
piitom obdobné podle § 50 odst. 1 az 4.



Prechodné ustanoveni ke zménam, k nimz dalo souhlas Ministerstvo spravedlnosti dne
20.2.2009, pod &.j. 75/2009-LO-SP/2:

Notafi jsou povinni upravit své smlouvy s bankami ve smyslu 8 31 odst. 2 a § 33 odst. 2. do 31.
12. 20009.

Prechodné ustanoveni ke zméndm, k nimZz dalo souhlas Ministerstvo spravedinosti dne
2.3.2011, pod ¢j. 305/2011-OD-DOH/4:

Dosavadni svazky oveérovacich knih 1ze uzivat i nadéle aZz do vycerpani jejich zasob. Pfi
provadeéni zapisu v ovérovaci knize se misto udaje o rodném cisle uvede datum narozeni.

Prechodna ustanoveni ke zménam, knimZ dalo souhlas Ministerstvo spravedinosti dne

19.12.2013 pod ¢j. 743/2013-OSD-ENA/14

1. 'V dosavadnim seznamu zavéti se provadi odskrtavani podle dosavadnich piedpisi a az do
odskrtnuti posledniho zapisu se tento seznamu pouZiva pro kontroly podle § 36 odst. 2.

2. Dosavadni neodSkrtnuté zapisy v seznamu listin o spravé dédictvi se pienesou celym
zapisem pied prvni zépis v seznamu listin o pravnich jednanich pro ptipad smrti. Bézné
¢islo seznamu listin o pravnich jednanich pro ptipad smrti se jim nepridéluje.

3. Zapisy v dosavadnim rejstiiku R se dokon¢i podle dosavadnich piedpist a dale se do ného
nezapisuje.

Pfechodna a zavéreénd ustanoveni, ke zménam, knimZ dalo souhlas Ministerstvo

spravedlnosti dne 29.5.2017 pod ¢.j. MSP-219/2017-LO-SP/5:

1. Oznameni podle § 21 odst. 2 notai ucini za dobu 5 let pfedchazejicich dni u¢innosti tohoto
piedpisu, a to ve Ihaté 1 mésic ode dne nabyti Ucinnosti tohoto piedpisu.

2. Vzor zéhlavi rejstiiku V uvedeny v piiloze ¢. 12 se pouZije poc¢inaje dnem 1.1.2018. Do
té doby se pouzije dosavadni vzor zahlavi s tim, Ze sloupec 4 se nevypliuje.

3. Tento predpis nabyva platnosti a Gé¢innosti udélenim souhlasu Ministerstvem spravedinosti
podle § 37 odst. 4 notaiského fadu.

Prechodna a zavéreénd ustanoveni predpisu, kterym se méni kancelarsky rad, prijatého

snémem 19.8.2021, G¢inny od 1.9.2021:

1. Notat za3le do 15 dni ode dne G&innosti tohoto piedpisu Notéarské komoie Ceské republiky
podpisové vzory platné ke dni zaslani.

2. Notér zasle do 15 dni ode dne Gcinnosti tohoto piedpisu Notéarské komoie Ceské republiky
a prislusné notaiské komoie otisky svych uiednich razitek pouzivanych ke dni zaslani.

3. Overovaci knihy vydané podle dosavadnich piedpisu lze pro zépisy podle tohoto piedpisu
pouZit aZz do jejich popsani jako overovaci knihy podle piilohy ¢. 4 kancelaiského Fadu.

4. Tento piedpis nabyva platnosti dnem udéleni souhlasu Ministerstvem spravedinosti podle
§ 37 odst. 4 notaiského Fadu.

5. Pod podminkou schvaleni tohoto piedpisu podle bodu 4. nabyva piedpis G¢innosti dnem 1.
9.2021.

Prechodna a zavére¢na ustanoveni, predpisu, kterym se méni kancelaisky rad, prijatého

snémem 21.6.2022, souhlas Ministerstva spravedInosti 21.7.2022:

1. Rejsttiky vedené v listinné podob¢ se ode dne nabyti uc¢innosti tohoto predpisu do konce
kalendainiho roku vedou nadale v listinné podobg¢.

2. Rejstiiky vedené v elektronické podobé podle § 46 ve znéni Guc¢innem prede dnem nabyti
ucinnosti tohoto predpisu se povazuji za rejstiiky vedené v elektronické podob¢ podle §
42a ve znéni Gcinném ode dne nabyti U¢innosti tohoto piedpisu.

3. Tento piedpis nabyva platnosti dnem udéleni souhlasu Ministerstvem spravedInosti podle
§ 37 odst. 4 notaiského Fadu.



Prechodna a zavére¢na ustanoveni, predpisu, kterym se méni kancelaisky rad, prijatého
snémem 23.11.2023, souhlas Ministerstva spravedlnosti 13.12.2023:

1. Smlouva o zvlastnim Uc¢tu uzaviena notaiem s bankou, kterd ke dni nabyti G¢innosti
tohoto predpisu neumoziuje vyuziti elektronického rozhrani pro komunikaci s aplikaci
Uschovy Centralniho informac¢niho systému, ktery je upraven v organizaénim fadu
Notaiské komory Ceské republiky a notaiskych komor (dale jen ,,aplikace Uschovy*),
nemusi obsahovat Udaje podle § 33 odst. 2 véty druhé a treti.

2. Notar prizpusobi svou stavajici smlouvu o zvlastnim G¢tu, nebo uzavie novou smlouvu
0 zvI&Stnim uctu tak, aby tato smlouva obsahovala Udaje podle § 33 odst. 2 véty druhé
a tieti, a to do 3 mesica ode dne, kdy banka, u které je tento Gcet veden, prostrednictvim
Notérské komory Ceské republiky oznami, Ze umoZiuje vyuZiti elektronického rozhrani
pro komunikaci s aplikaci Uschovy, nejpozdgji viak do 2 let od nabyti Gi¢innosti tohoto
piedpisu. Do doby spInéni této povinnosti notéai zapisuje do knihy notaiskych uschov
Udaje podle § 35 bez vyuziti této komunikace.

3. Uschovy, které ke dni nabyti G¢innosti tohoto predpisu notar eviduje jako neskonéené,
se nadale ohlasuji podle § 35 kancelarského fadu ve znéni platném do dne nabyti
ac¢innosti tohoto piedpisu, a nadale eviduji v knize notaiskych Uschov vedené podle
piilohy ¢. 6 kancelarského tadu ve znéni platném do dne nabyti U¢innosti tohoto
piedpisu, a to az do jejich skonc¢eni. Po odskrtnuti vSech c¢isel se tato kniha notaiskych
Uschov uzavie v souladu s bodem V prilohy ¢. 6 kancelaiského radu ve znéni platném
do dne nabyti G¢innosti tohoto piedpisu.

4. Tento piedpis nabyvé platnosti dnem udéleni souhlasu Ministerstvem spravedInosti
podle § 37 odst. 4 notaiského fadu.

5. Pod podminkou udéleni souhlasu podle bodu 4. nabyva tento piedpis G¢innosti dnem
1.1.2024.



Ptiloha ¢. 1

Vzory informaénich tabuli notare

NOTAR
JUDr. JOSEF NOVAK

NOTARI
JUDr. Jan Novotny
JUDr. Marie Nova

Notaika

) JUDr. Anna Nova
Utedni dny kazdy c¢tvrtek od 8,00 do 16,00 hodin
Ostatni pracovni dny: Brno, Ceska 10

Poznamka:
Vyobrazeni a pismo se na informacnich tabulich vyhotovi v ¢erné barvé. Typ pisma neni témito
vzory stanoven.




Ptiloha ¢. 2

Vzory uiedniho razitka notaie




Ptiloha ¢. 3

Navod k vedeni rejstiiku N — NZ

Vzor zahlavi:
B&zné Datum Ucastnici Piedmét Skonc¢eno Poznadmka
¢islo napadu Ukonu
N NZ
1 2 3 4 5 6 7

l.
Obecné

Do tohoto rejstiiku se zapisuji Zadosti o Ukony v notaiske ¢innosti podle § 2 notéaiského radu (s

v oy

vyjimkou legalizace a vidimace podle 8 73 a 74 notaiského fadu), zadosti o dalsi ¢innost podle
§ 3 notéiského fadu (s vyjimkou poskytovani pravnich porad, pti nichZz nedoSlo k podani
pisemné Zadosti o notarskou ¢innost podle § 2 notaiského tadu), ¢i dalSi ¢innost podle § 3
notéaiského fadu, které se nezapisuji do Zadného rejstiiku. Déle se do tohoto rejstriku zapisi

Zadosti o provedeni zmeény udaju v evidencich a seznamech vedenych podle notaiského
fadu, nestanovi-li tento piedpis, Ze se zapisuji do jiného rejstiiku,

Zadosti o sepsani pokrac¢ovani v notaiskych zapisech doslych od jinych notéii, zapujcovani
notaiskych zapisa podle § 100 notéaiského fadu a notarskych spist podle § 96 notaiského
fadu a veSkera ostatni dozadani,

véci, které se nezapisuji do jinych rejstrikd, zejména dosla podani, Zadosti, podani a jiné
pisemnosti, z jejichZz obsahu nelze piesné zjistit, ¢eho se pisatel doméahd, a které nelze z
tohoto duvodu zapsat do piislusného rejstriku, nebo neobsahuji Gdaje, potiebné k vyhledani
piislusného spisu, podnéty k zahajeni jednani ve véci, v nichZ neni dana prisludnost notére,
popiipadé kde notai méa jednat ve véci jen z povéieni soudu (8§ 4 notarského fadu) a takové
povéreni notai dosud neobdrzel.

Dotazy tykajici se spist uloZzenych u notare a Zadosti o vyhotoveni opisa listin, vypist a
potvrzeni ze spisa notéie, se vyfizuji pod pavodni spisovou znackou.

1.
Notaiské zapisy

Tento rejstiik slouzi také k evidenci notéaiskych zépisu.

1.
Vypliovani jednotlivych sloupci rejstiriku

Sloupec 1 Bé&Zna cisla zacinaji v kazdém kalendainim roce ¢islem 1.

Sloupec 2 BéZna cisla zacinaji v kazdém kalendainim roce ¢islem 1, a to bez ohledu na

¢islovani ve sloupci prvnim.
JestliZze se soucasné s ndpadem nové véci sepisuje notdrsky zapis, uvede se ve
sloupci 2 bézné ¢islo notarského zapisu, ktery byl soucasné sepsan.




Sloupec 3

Sloupec 4

Sloupec 5

Sloupec 6

Sloupec 7

Nesepisuje-li se soucasné s napadem veci notaisky zapis, sloupec 2 se proskrtne.
Sepisuje-li se notaisky zapis pozdgji, sloupec 1 se proskrtne a sloupec 2 se vyplni
béZnym ¢islem notaiského zapisu a sloupce 4, 5, 6 a 7 se proskrtnou. BéZna ¢isla
notéiskych zapisu se ve sloupci 2 neod3krtavaji jako skonc¢ena.

Zde se uvede datum, kdy byl notai poZzadan o Ukon, nebo kdy doSla Zadost o
provedeni ukonu.

Sepisuje-li se notarsky zapis bez soucasného vyplnéni sloupce 1, uvede se zde
datum sepsani tohoto notaiského zapisu.

Zde se uvedou Ucastnici (ptijmeni, jméno, pobyt fyzickych osob, nazev a sidlo
u pravnickych osob). Zapis vice osob u jednoho bézného ¢isla se provede pod
sebou s uvedenim pobytu pod jejich jmény, pti spole¢ném pobytu vice Ucastnika
se jejich pobyt uvede pod poslednim jménem téchto G¢astnika. Pii vice neZ péti
Ucastnicich na jedné strané se dalSi Uc¢astnici neuvadéji, ale oznacuji vyrazem ,,a
spol.”.

Zde se uvede stru¢né a vystizné obsah ¢innosti (napi. prevod domu ¢.p. 56 v
Plzni, s vécnym biemenem).

Zde se uvede datum vytizeni véci podle pokynu notéare.

Zde se odstranitelnym zptasobem vyznaci Udaje o tom, kde se spis nachazi.

RovnéZ se zde vyznaci dalsi béZzné poznamky, jako Udaje o odeslani spisu s

uvedenim adreséta a ¢isla jednaciho, k némuz byl spis zaslan, Udaje o ptiloZeni

spisu k jinému spisu, apod. Tyto Udaje se odstrani, jakmile ztratily vyznam,

nejpozdéji pied trvalym uloZenim spisu. Trvale se zde vyznaci tyto zdznamy:

a) odkaz na spisovou znacku (8 24 odst. 1), sepisuje-li se notaisky zapis pozdéji,
nez je pii napadu véci vyplnén sloupec prvni (vyplni se v fadku pro NZ),

b) odkaz na ¢islo notaiského zapisu, sepisuje-li se notaisky zapis pozdéji, nez je
s ndpadem véci vyplnén sloupec prvni (vyplni se v fadku pro N),

c) souvislost spist jinych spisovych znacek,

d) jméno a prijmeni notare, jemuZ byla véc k Zadosti G¢astnika postoupena, a
jeho sidlo (napt. jedna-li se o spravu majetku),

e) b&zné ¢islo knihy notaiskych uschov,

f) potadova ¢isla knihy protestt,

g) Ze byl notaisky zapis vyhotoven v elektronické podobé.

V.
Odskrtavani

Véc se odskrtne jako skonéena po vyplnéni sloupce Sestého.

V.
Prenos zapisu

Neni-li rejstiik N — NZ veden v elektronické podobé¢, véci neodSkrtnuté na pocatku druhého
kalendarniho roku po tom, co byly zapsany, se pienesou do nového rejstiiku celym zapisem
pied vécmi, které v tomto roce noveé napadnou. V zapise se preneseni poznamena a bézné ¢islo

se odskrtne.



VI.
Uzavérka rejstiiku

Jsou-li vSechna bézna ¢isla v rejstiiku odskrtnuta, vyznaci se na jeho konci uzavérka s textem
»Rejstiik uzavien dne ...“ s podpisem notaie a otiskem Utredniho razitka.

VII.
Seznam jmen

K rejstiiku N — NZ, je-li veden v listinné podobg, se vede abecedni seznam Ucastnikt podle
piijmeni a jmen u fyzickych osob a nazva a sidel pravnickych osob. Ma-li se urcity Uc¢astnik
béhem roku zapsat nékolikrat do seznamu jmen, nemusi se do tohoto seznamu zapisovat vzdy
znovu a vtom piipadé postaci k oznaceni Uc¢astnika k prvnimu béZznému cislu rejstiiku

e

pripisovat dalsi ¢isla rejstiiku.



Ptiloha ¢. 4

Navod k vedeni ovérovaci knihy

l.
Obecné

O ove¢reni vilastnoruéniho podpisu a o uznani elektronického podpisu za vlastni notai provadi
zaznamy do ovérovaci knihy. Tato kniha musi byt od svého zaloZeni svazana a vede se podle
ro¢nika.

Il
ZaloZeni ovétrovaci knihy

Na prvni strané ovérovaci knihy se uvedou Udaje podle 8§ 43 odst. 2 (napi. Ovérovaci kniha O
2021). V ptipadé potieby muze notart zaloZit vice ovétovacich knih. Dalsi ovérovaci knihy jsou
postupné oznacovany jako O I, O Il atd. Po popsani ovérovaci knihy se pod stejnym oznacenim
v zapisech pokracuje v dalSim svazku.

Il.
Vedeni ovérovaci knihy

1. Do ovéiovaci knihy se postupné vlepuji Stitky obsahujici Gdaje z Evidence ovéienych
podpist 0 provedeném ovéreni, a to poradové ¢islo pridélené Evidenci ovéienych podpist,
jméno a piijmeni osoby, jejiz podpis byl ovéien, a datum ovéreni. Neni-li provedené ovéieni
zaevidovano v ovérovaci knize ve form¢ vlepeného Stitku, zapiSou se do ovérovaci knihy
tyto Udaje v tomto poradi ru¢né.

2. Jedna-li se o ovéfeni vlastnoru¢niho podpisu, nebo o uznani elektronického podpisu za
vlastni, osoba, jejiz podpis byl ovéien, se do ovérovaci knihy na nalepeny Stitek nebo pod
zaznam o0 ovéieni podepiSe. To neplati pti prokdzani totoZznosti postupem podle § 64a
notéaiského radu. Odmitne-li se osoba, jejiz podpis byl ovéren, podepsat, nebo se pii uznani
podpisu za vlastni podepsat nemuze, uvede se tato skutecnost na Stitek nebo pod zaznam o
ovéieni.

3. Po popsani ovérovaci knihy zdznamy podle bodu 1. se pod stejnym oznacenim v zapisech
pokracuje ve stejné oznateném dalSim svazku ovéiovaci knihy.

V.
Uzavieni ovétovaci knihy

Za posledni zépis kazdého roéniku ovérovaci knihy v kalendainim roce se ptipoji zdznam
»,Uzavieno dne ...“. Neni-li v kalendafnim roce v ovérovaci knize proveden Zadny zédznam,
uvede se ,,V roce ... nebyl proveden Zadny zaznam.” Tyto zdznamy podepisuje notai. Neni-li
svazek ovérovaci knihy po uzavieni roéniku popsan, na dalSi stranu se uvedou Udaje podle
odstavce Il. a pokracuje se v jejim vedeni.

V.
Ptilohy ovérovaci knihy
K ovétovaci knize lze vést piilohovou obalku, do niZ jsou v piipadé davodné potieby ukladany

pisemnosti piedlozené v souvislosti s ovérenim. Tyto listiny se oznacuji poradovymi ¢isly
piidélenymi ovéreni prostiednictvim aplikace Evidence ovéienych podpist.



Ptiloha ¢. 5

Kniha protesta

Vlastni Zadosti o protestaci smének a jinych listin, které je treba piedlozit k uplatnéni prava, se
zapisuji do rejstiiku N — NZ (ptiloha ¢. 3).

Kniha protesti obsahuje chronologicky fazené protestni listiny v celych jejich ovéienych
opisech, které jsou list za listem opatieny pofadovymi ¢isly.

Kniha protestu se nesvazuje.



Ptiloha ¢. 6

zruSena



Ptiloha ¢. 7

Seznam listin o pravnich jednanich pro pripad smrti

Vzor zahlavi:
Osobni Udaje pofizovatele Spisova znacka Poznamka
Cislo a oznaceni listiny
Prijmeni a jméno Datum narozeni
1 2 3 4 5
l.
Obecné

Notar vede seznam listin o pravnich jednanich pro piipad smrti (dale v této ptiloze jen
»seznam“). Do seznamu se zapisuji zavéti, dovétky, prohléeni o vydédéni, prohlaSeni o tom,
Ze dédic, jemuz svédci zakonna dédicka posloupnost, dédictvi nenabude, prikdzani zapocteni
na dedicky podil, listiny o povolani spravce pozustalosti, neni-li obsazeno v zavéti, dédické
smlouvy, smlouvy o zieknuti se dédického prava a listiny o zruSeni téchto pravnich jednani,
sepsal-li je notéar. Z téchto listin, které nesepsal notar, se do seznamu zapisuji ty, které byly
notaiem prijaty do dschovy (8 32 odst. 1). Seznam se vede od poc¢atku ve svazanych knihach
nebo se svazuje do knih vZdy po 5 kalendainich rocich, neni-li veden v elektronické podobg¢.

1.
Bézné &islo

Bézné cislo seznamu je tvoieno pismenem Z a cislem uvedenym ve sloupci 1 lomenym
¢iselnym oznacenim roku, v némz byl zapis proveden (napi. Z 2/2014). Je-li v jedné listing
obsazeno vice pravnich jednani pro piipad smrti, ptidéli se listiné pouze jedno bézné cislo
seznamu. Bé&Zné cislo seznamu se vyznaci na obal ptislusného spisu vedeného v rejstiiku N —
NZ.

1.
Vypliiovani jednotlivych sloupcia seznamu

Sloupec 1 Zde jsou chronologicky zapisovana ¢isla listin o pravnich jednanich pro ptipad
smrti kazdy rok pocinaje cislem 1.

Sloupec 2 Zde se zapiSe jméno a piijmeni potizovatele.
Sloupec 3 Zde se uvede datum narozeni potizovatele.

Sloupec 4 Zde se uvede spisova znacka spisu vedeného v rejstiiku N — NZ, ve kterém byla
listina o pravnim jednani pro piipad smrti pievzata do Uschovy, nebo cislo
notarskeho zapisu, pod kterym byla sepsana listina o pravnim jednani pro piipad
smrti formou notéiského zépisu. Déle se uvede oznaceni listiny (napi. zavét,
zruSeni zavéti, doveétek, zaveét' s vydeédenim).




Sloupec 5 Zde se uvedou zmeny v osobnich Udajich potizovatele, spisova znacka spisu, ve

kterém byl zjistén stav a obsah listiny o pravnim jednani pro piipad smrti, nebo
ve kterém byla vydana pofizovateli, piipadn¢ udaj o skartaci.

V.
Odskrtavani

PolozZka v seznamu se odskrtne v ptipad¢:

a)
b)

d)

vydani listiny o pravnim jednani pro ptipad smrti,

zjisténi stavu a obsahu listiny o pravnim jednani pro piipad smrti sepsané notarskym
zapisem v fizeni o pozustalosti; jedna-li se o notdisky zapis o smlouvé o zieknuti se
dédického prava vaci manzelam, polozka v seznamu se odskrtne aZz po smrti druhého z
manzelu,

odeslani listiny o pravnim jednani pro piipad smrti soudu po zjisténi stavu a obsahu listiny
0 pravnim jednani pro ptipad smrti v Uschové notéare,

skartace listiny o pravnim jednani pro ptipad smrti.



Ptiloha ¢. 8

Kniha doporuéenych poStovnich zasilek

Pro evidenci poStou odesilanych doporucenych zasilek se vede kniha doporucenych postovnich
zasilek.

Do knihy doporucenych postovnich zasilek se zapisuji doporucené zasilky jednotlivé podle
jednacich cisel a s uvedenim jména adresata a mista uréeni. Zapisy do této knihy je tieba
vykonat v den skute¢ného odevzdani pisemnosti na poStu. Zapisy tvoii pro kazdy den zvIastni
uzavienou skupinu nadepsanou datem a oddélenou ¢arou od zépisa z predchoziho dne. Den
doruceni, jakoZz i vraceni nedorucitelnych zasilek, se v této knize nevyznacuje.

Pracovnik, ktery odnasi zasilky na postu, si necha od postovniho pracovnika potvrdit prevzeti
doporucenych zésilek v knize postovnich zésilek, a to razitkem a podpisem.

Urci-li tak notéf, vede pracovnik obstardvajici doru¢nou sluzbu vykaz o poctu odesilanych
zasilek, a to bud’ trvale nebo doc¢asn¢, k provéieni spravnosti uréeného postovniho pausalu.
Kniha doporuc¢enych postovnich zésilek se nesvazuje.



Ptiloha ¢. 9

Doruéné kniha

Pro evidenci pisemnosti doru¢ovanych pracovnikem notaie (dale jen ,,dorucovatel”) se vede
doruéna kniha pro doru¢ovani provadéné pracovnikem notére.

Do doruc¢ne knihy se zapisuji vSechny pisemnosti, které maji byt doruceny dorucovatelem, s
vyjimkou pisemnosti doruc¢ovanych na prakaz o doruceni, a to vzdy v den jejich skute¢ného
odevzdani dorucovateli. Zapisy tvoii pro kazdy den zvlastni uzavienou skupinu nadepsanou
datem a oddélenou ¢arou od zapisua z piedchoziho dne.

Pisemnosti dorucované pti jednani s adresatem se do této knihy nezapisuji. Doruceni se
poznamena ve spise a adresat prevzeti pisemnosti potvrdi svym podpisem ve spise.



Ptiloha ¢. 10
Skartaéni rad

§1
Predmét Upravy

Skarta¢ni 1ad stanovi v souladu se zakonem ¢. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisove sluzbé
a 0 zmeén¢ nekterych zakonu, ve znéni pozdéjSich piedpisa (déle jen ,,zakon*), nékteré postupy
notaru pii vytazovani dokumenta, které vznikly v souvislosti s ¢innosti notéare.

§2
Vymezeni zakladnich pojmi
(1) Skartacni tizeni je postup, pti kterém se vytrazuji dokumenty uvedené v § 4 odst. 1, jimZ
uplynuly skarta¢ni Ihaty a jeZ jsou nadale nepotiebné pro ¢innost notéare.

(2) Skarta¢ni Ihatou je doba, po kterou musi byt dokument uloZen u notaie. Skarta¢ni Ihuta
se oznacuje cislici za skartaénim znakem. Uréuje se poctem celych roka pocitanych od 1. ledna
kalendarniho roku nasledujiciho po kalendainim roce, v némz nastal okamzik rozhodny pro
plynuti skarta¢ni Ihaty.

(3) Skarta¢ni znak vyjadiuje hodnotu dokumentu podle jeho obsahu a oznacuje zpusob
posouzeni dokumentu ve skarta¢nim fizeni.

(4) Skartac¢ni znak ,,A* (archiv) oznacuje dokument trvalé hodnoty, ktery bude ve skarta¢nim
fizeni vybréan jako archivélie.

(5) Skarta¢ni znak ,,S* (stoupa) oznacuje dokument bez trvalé hodnoty, ktery bude ve
skarta¢nim tizeni navrzen ke zniceni.

(6) Skartacni znak ,V* (vybér) oznacuje dokument, ktery bude ve skartacnim ftizeni
posouzen a navrzen k vybrani za archivalii nebo ke zniceni.

(7) Skarta¢ni navrh je pisemny navrh na zahajeni skarta¢niho tizeni.
(8) Skarta¢ni protokol je protokol o skartacnim fizeni vyhotoveny prislusnym archivem.

§3
Organizace skarta¢niho rizeni
(1) Za tadnou pripravu a provedeni skarta¢niho fizeni odpovida notés.

(2) K provedeni skarta¢niho Fizeni sestavi notar skarta¢ni komisi, kterd4 provadi vSechny
potiebné ukony ve skartacnim ftizeni. Clenem skartacni komise je vzdy notar nebo jeho
zastupce. Cleny skarta¢ni komise mohou byt dale jen zaméstnanci notéare.
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Zakladni pravidla skarta¢niho rizeni
(1) Do skarta¢niho tizeni se zaradi tyto dokumenty:
a) notaiské zapisy,
b) seznam zavéti,



c) seznam listin o sprave dedictvi,

d) rejstiik N — NZ a seznam jmen k rejstiiku N — NZ,
e) rejstiik Nd,

f)  kniha notéiskych Uschov,

g) kniha protestu,

h) seznam listin o pravnich jednanich pro ptipad smrti.

(2) Dokumenty uvedené v odstavci 1 je notaf povinen uchovévat do uplynuti skartaéni lhuty
a po jejim uplynuti z nich umoznit vybér archivalii pfislusnym archivem.

(3) Skartac¢ni fizeni se provadi v kalendarnim roce nasledujicim po roce, v némz uplynula
skarta¢ni Ihata dokumentu. Skartacni fizeni muze byt na zakladé souhlasu piislusného archivu
provedeno i pozdgji.

(4) Jsou-li dokumenty v digitalni podob¢ zatfazeny do skarta¢niho fizeni, postupuje se
obdobné podle vyhlasky ¢. 259/2012 Sh. o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

85
zrusen

§6
Tridéni dokumenti podle skartaénich znaki a skarta¢nich Ihat

(1) Pro notaiské zapisy se stanovi skartacni lhata 100 let, kterd zacéne bézet 1. ledna
kalendainiho roku nésledujiciho po kalendarnim roce, v némz byl notaisky zapis sepsan.

(2) Pro seznam listin o pravnich jednanich pro ptipad smrti, seznam zavéti a seznam listin
o0 sprave dédictvi se stanovi skarta¢ni Ihata 100 let, ktera zacne béZet 1. ledna kalendainiho roku
nasledujiciho po kalendainim roce, v némz byl v ptislusném svazku knihy nebo seznamu
proveden posledni zapis.

(3) Pro rejstiiky N — NZ a seznamy jmen k rejstiikim N — NZ se stanovi skarta¢ni lhuta 50
let, kterd zacne béZet 1. ledna kalendarniho roku nésledujiciho po kalendainim roce, v némz
byl v rejstiiku proveden posledni zapis.

(4) Pro knihu notatskych Uschov se stanovi skartac¢ni Ihata 100 let, kterd zac¢ne bézet 1.
ledna kalendainiho roku nésledujiciho po kalendainim roce, v némz byl v ptislusném svazku
knihy proveden posledni zapis.

(5) Pro jednotlivé protestni listiny v knize protestu se stanovi skarta¢ni Ihata 50 let, ktera
zacne béZet 1. ledna kalendainiho roku nésledujiciho po kalendarnim roce, v némzZ byla
protestni listina sepsana.

(6) Pro rejstiik Nd se stanovi skarta¢ni lhita 5 let, kterd zacne béZet 1. ledna kalendainiho
roku nasledujiciho po kalendainim roce, v némz byl v rejstiiku proveden posledni zapis.
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Skarta¢ni navrh
(1) Skarta¢ni navrh obsahuje
a) jméno, ptijmeni, piipadné akademicky titul noté&re a adresu jeho sidla,
b) jména, ptijmeni a pracovni zarazeni ¢lent skartacni komise,



c) seznam dokumentu navrzenych ke skartacnimu tizeni a dobu jejich vzniku,
d) névrh terminu provedeni skarta¢niho ftizeni,
e) podpis notéare.

(2) Seznam dokumenti podle odstavce 1 pism. c) se usporada podle skartacnich znaka;
odde¢len¢ dokumenty se skartaénim znakem ,,A*“ a dokumenty se skartacnim znakem ,,S“.
Dokumenty se skartacnim znakem ,V*“ se po posouzeni zaiadi budto do dokumentd se
skarta¢nim znakem ,,A" nebo ,,S*.

(3) Skartacni ndvrh notéi preda archivu sidlicimu v obvodu sidla notaie k posouzeni a k
provedeni vybéru archivalii.

§8
Postup po provedené archivni prohlidce
(1) Po provedené archivni prohlidce na zakladé protokolu o provedeném skarta¢nim fizeni
(dale jen ,,protokol*) notéar preda piislusnému archivu dokumenty vybrané jako archivalie proti
vydanému potvrzeni o prevzeti archivem a zabezpeci zniceni dokumentd, které Ize podle
protokolu znigit.

(2) V pripad¢, Ze notar nesouhlasi s obsahem protokolu, muze proti nému do 15 dnt ode
dne doruceni protokolu podat namitky ke spravnimu Gradu na Useku archivnictvi a vykonu
spisové sluzby. Podanim namitek je zahajeno spravni fizeni.

(3) Dokumenty urcené ke zni¢eni lze znic¢it az po uplynuti 15 dnda ode dne dorucéeni
protokolu notéafi, pokud proti nému nepodal notai ndmitky. Pokud notat proti protokolu podal
namitky, lze tyto dokumenty znicit az po ukonéeni spravniho fizeni o namitkach.

(4) Dokumenty se zni¢i tak, aby byla znemoznéna jejich rekonstrukce a identifikace obsahu.

(5) O zniceni dokumenti se potidi protokol, v némz se uvede jméno, ptijmeni, ptipadné
akademicky titul notare, adresa jeho sidla a datum a zptsob zni¢eni dokumentu, pripadné datum
piedani dokumentu ke zniceni, provadi-li likvidaci dokumentd k tomu opravnény subjekt.

§9
Evidence dokladi o provedeném skartaénim #izeni
Zaznam podle 8 40 odst. 4 kancelaiského tadu, skartacni navrh (8 7), protokol a potvrzeni
0 prevzeti dokumentu archivem (8 8 odst. 1), namitky a dalsi doklady ze spravniho tizeni (8§ 8
odst. 2) a protokol o zni¢eni dokumentt (8 8 odst. 5) se zaloZi do vécného spisu notare
oznaceného heslem ,,Skartace”. Tyto dokumenty nota uchovava po dobu 5 let od jejich
vyhotoveni.

§10
Vyznadeni skartace v evidenénich pomiickach
Jsou-li dokumenty skartovany, vyznaéi se v piislusnych evidenénich pomuckéch
poznamka ,,Skartovano“.

§11
Ustanoveni zavére¢ne
Ustanoveni tohoto skarta¢niho fadu se pouziji, nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak.



Ptiloha ¢. 11

Navod k vedeni rejstiiku R

Vzor zahlavi:
Cislo Datum Zadatel Piedmét Ukonu | Skon&eno | Poznamka
1 2 3 4 5 6

l.
Obecné

Do tohoto rejstiiku se zapisuji véci, ohledné nichZ je provadén zapis, zména nebo vymaz z
Rejstiiku zastav. Rejstiik se nesvazuje do knihy a p#i spojovani jeho listt se postupuje podle §
48.

1.
Bézné &islo

Be&zné cislo rejstiiku R (dale v této priloze jen ,rejstiik™) je tvoieno pismenem R a ¢islem
uvedenym ve sloupci 1 lomenym ¢iselnym oznacenim roku, v némz byl zapis proveden (napf.
R 2/2014). Bézne cislo rejstiku se vyznaci na obal prislusného spisu vedeného v rejstiiku N —
NZ, neni-li povinnost zalozit spis R podle § 36e odst. 2.

1.
Vypliovani jednotlivych sloupci rejstiriku

Sloupec 1 Zde se chronologicky zapisuji ¢isla jednotlivych véci kazdy rok pocinaje ¢islem
1.

Sloupec 2 Zde se uvede datum, kdy byl sepsan notarsky zapis nebo kdy byl notar pozadan
0 Ukon.

Sloupec 3 Zde se uvede piijmeni, jméno a pobyt fyzickych osob nebo nazev a sidlo
pravnickych osob, které o Ukon Zadaji. Je-li zapis provadén na zaklade¢
notaiského zapisu, uvede se jen ¢islo notaiského zapisu.

Sloupec 4 Zde se uvede slovni popis Ukonu takto: zapis zastavniho prava, oprava chyby
nebo ziejmé nespravnosti, zména zapisu Vv rejstiiku, vymaz zastavniho prava,
vydani opisu, vydani vypisu, vydani potvrzeni, Ze véc neni evidovana v rejstiiku
jako zastava, nebo ze neni evidovan zékaz ztizeni zastavniho prava.

Sloupec 5 Zde se uvede podle pokynu notate datum, kdy byla véc vytizena.

Sloupec 6 Zde se odstranitelnym zptasobem vyznaci (daje podle pokynu notére.




Ptiloha ¢. 12
Navod k vedeni rejstiiku V

Vzor zéhlavi rejstiiku:

Datum
Cislo | vyhotoveni Zadatel Poznamka
dolozky
1 2 3 4

l.
Obecné

Tento rejstiik je veden pro evidenci notdfem vydanych ovétrenych vystupt z informacnich
systému veiejné spravy podle zékona ¢. 365/2000 Sb., o informac¢nich systémech verejné
spravy, ve znéni pozdéjSich piedpisu (dale v této piiloze jen ,,zakon*). Rejstiik V se do knihy
nesvazuje.

1.
Poradoveé ¢islo

Poradové cislo ve smyslu § 9a odst. 1 pism. e) zakona je tvoieno pismenem V a ¢islem
uvedenym ve sloupci 1 tohoto rejstiiku lomenym ¢iselnym oznacenim roku, v némz bylo toto
¢islo prideleno.

1.
Vypliovani jednotlivych sloupci rejstiriku

Sloupec 1 Zapisuji se ¢isla postupné pocinaje ¢islem 1.
Sloupec 2 Uvede se datum, kdy byla vyhotovena doloZka o ovéreni vystupu.

Sloupec 3 Tento sloupec se vyplni jen v ptipadé, je-li pro vydani vystupu piedepsano
ovéreni totoznosti Zadatele.
U Zadatele — fyzické osoby, které se zapis v evidenci tyka a osoby, které je podle
zvlastniho pravniho piedpisu opravnéna o vypis Zadat, se uvede jméno, ptijmeni
a datum narozeni. Je-li Zadatel zastoupen, uvede se téZ jméno, pfijmeni a datum
narozeni zastupce.
U Zadatele — pravnické osoby se uvede obchodni firma nebo nazev, adresa sidla,
identifikacni ¢islo, je-li pfidéleno, a jmeéno, piijmeni a datum narozeni osoby
nebo osob, jednajicich jménem této pravnicke osoby, nebo osoby jednajici za
pravnickou osobu jejim jménem na z&kladé zastoupeni.
Déle se uvede druh a cislo prikazu totoznosti osoby, jejiz totoZznost byla pro
ucely vydani ovéreného vystupu ovérena.



Sloupec 4

Netyka-li se zapis, z néhoz je ovéreny vystup poskytovan, osoby, kterd o ného
zada, uvede se prisludné ustanoveni a oznaceni pravniho piedpisu, na jehoZz
zakladé je Zadatel opravnén o informaci Zadat.

Zde lze uvést dalSi doplnujici udaje podle pokynu notate, napt. identifikaci
spravce informacniho systému verejné spravy, ze kterého byl ovéreny vystup
vydan (napt. Krajsky soud v Plzni).



Ptiloha ¢. 13
Navod k vedeni rejstitiku T

Vzor zahlavi rejstriku:

‘0 Datum a ¢as Zadatel PIna moc Ptijemce
Cislo -
podani
zadosti
1 2 3 4 5
l.
Obecné

Tento rejstiik je veden pro evidenci notarem vydanych vypist z evidence Rejstiiku tresti podle
zakona ¢. 269/1994 Sh., o Rejstriku trestu, ve znéni pozd¢jSich predpisi. Rejstiik T se do knihy
nesvazuje.

Poradové €islo

Poradové cislo rejstiiku T je tvoifeno pismenem T a ¢islem uvedenym ve sloupci 1 tohoto
rejstiiku lomenym ¢iselnym oznac¢enim roku, v némz bylo toto ¢islo pridéleno (napt. T 1/2009).

1.
Vypliovani jednotlivych sloupci rejstiiku

Sloupec 1 Zde se uvadgji postupné ¢isla zacinajici v kazdém kalendarnim roce cislem 1.

Sloupec 2 Uvede se datum a ¢as s uvedenim hodiny a zapoc¢até minuty, kdy byla Zadost o
vydani vypisu z evidence Rejstiiku trestt podana.

Sloupec 3 Uvede se jméno a prijmeni osoby, jiz se Zadost o vypis z evidence Rejstiiku
trestd tyka.

Sloupec 4 Uvede se ,,ano“, pokud o vypis z evidence Rejstiiku trestti pozadal zmocnénec
nebo advokat; uvede se ,,ne, pokud o vypis z evidence Rejstiiku tresti pozadal
Zadatel osobng.

Sloupec 5 Uvede se jméno a ptijmeni zmocnénce nebo advokata, kterému se vydava vypis
z evidence Rejsttiku trestd; jinak se sloupec nevyplnuje.




Vzor zéhlavi rejstiiku:

Navod k vedeni rejstiiku I

Ptiloha ¢. 14

Cislo Datum Udaje o identifikované osobg Jéel identifikace
sepsani
1 2 3 4
l.
Obecné

Tento rejstiik je veden pro evidenci listin o identifikaci sepsanych notdfem podle zakona ¢.
253/2008 Sh., o nekterych opatienich proti legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani

terorismu, ve znéni pozd¢jSich piedpisu. Rejstiik | se do knihy nesvazuje.

1.
Poradové €islo

Poradové c¢islo rejstiiku | je tvoieno pismenem I a ¢islem uvedenym ve sloupci 1 tohoto
rejstriku lomenym ¢iselnym oznacenim roku, v némz bylo toto ¢islo pridéleno (napt. 1 1/2009).

Sloupec 1
Sloupec 2

Sloupec 3

Sloupec 4

Vypliovani jednotlivych sloupci rejstiiku

Zde se uvadeji postupne ¢isla zacinajici v kazdém kalendainim roce ¢islem 1.

Uvede se datum sepsani listiny o identifikaci notarem.

Uvedou se Udaje o identifikované osobé:
e jmeéno, ptijmeni, trvaly nebo jiny pobyt, rodné ¢islo nebo datum narozeni

identifikované fyzické osoby nebo fyzické

identifikovanou pravnickou osobu,
e v ptipadé identifikace pravnické osoby jeji obchodni firmu nebo nazev
véetné odliSujiciho dodatku nebo dalSiho oznaceni, identifika¢ni ¢islo a

sidlo.

Uvede se Ggel identifikace.

osoby jednajici za




Ptiloha ¢. 15

Kniha Zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresti

Kniha Zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresta obsahuje chronologicky fazené pisemné
Zadosti 0 vypis z evidence Rejstiiku tresta veéetné Uredné ovétenych plnych moci pripojenych
k témto zadostem.

Kazda Zadost o vypis z evidence Rejstiiku tresta se oznaci pofadovym ¢islem rejstiiku T.
Kniha Zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresti se nesvazuje.



