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(1/2002 MS)

INSTRUKCE
Ministerstva spravedinosti
ze dne 3. prosince 2001, ¢. j. 505/2001-Org,
kterou se vydava vnitini a kancelaisky rad pro okresni, krajské a vrchni soudy,

ve znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. prosince 2002, ¢. j. 423/2002—Org, uvetejnéné pod &. 16/2003 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva
spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 10. prosince 2003, ¢.j.409/2003-Org, uvefejnéné pod ¢&.1/2004 Sbirky instrukci a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 14. Cervna 2004, &.j. 192/2004-Org, uvetejnéné pod ¢. 4/2004 Sbirky instrukei
a sdéleni Ministerstva spravedlInosti, Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 2. prosince 2004, ¢&.j. 515/2004—Org, uvefejnéné pod ¢. 38/2004 Sbirky
instrukci a sdéleni Ministerstva spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. tnora 2005, ¢. j. 81/2002—-MO-J/142, uvefejnéné pod ¢. 14/2006
Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. srpna 2006, ¢.j.268/2006-Org, uvefejnéné pod
¢. 29/2007 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 7. prosince 2006, &. j. 458/2006-Org, uvefejnéné
pod ¢. 30/2007 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. srpna 2007, &. j. 66/2004-MO-J/155,
uvefejnéné pod &. 25/2007 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. prosince 2007, ¢. j. 122/2007—
ODS-ST, uvefejnéné pod ¢. 3/2008 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 10. ¢ervence 2008,
¢. j. 120/2008-OD-ST, uvetejnéné pod ¢&. 12/2008 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. ledna
2009, ¢.j. 152/2008-OD-ST, uveiejnéné pod €. 3/2009 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
22. ¢ervna 2009, ¢. j. 50/2009—OD-ST, uvefejnéné pod ¢&. 15/2009 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedInosti
ze dne 22. prosince 2009, €. j.152/2009-OD-ST, uvefejnéné pod €. 2/2010 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva
spravedInosti ze dne 23.dubna 2010, &.j.81/2010-OD-ST, uvefejnéné pod ¢.5/2010 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce
Ministerstva spravedinosti ze dne 20. prosince 2010, ¢. j. 181/2010-OD-ST, uveiejnéné pod ¢&. 3/2011 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti,
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 31. prosince 2010, ¢. j. 57/2008-MOT-J/60, uvefejnéné pod &. 8/2011 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva
spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 8. zafi 2011, ¢&.j.121/2011-OD-ST, uveiejnéné pod €. 23/2011 Sbirky instrukci a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 28. prosince 2011, ¢. j. 181/2011-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 2/2012 Sbirky instrukci
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 1. bfezna 2012, ¢.j. 54/2012-OD-ST, uvetejnéné pod ¢. 4/2012 Sbirky
instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 20. srpna 2012, ¢. j. 90/2012-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 12/2012
Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 20. prosince 2012, ¢. j. 140/2012-OD-ST, uveiejnéné pod
¢.14/2013 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 17. dubna 2013, ¢&.j. 133/2012-OD-ST,
uvefejnéné pod ¢.11/2013 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, a Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 13. listopadu 2013,

€. J. 50/2013-OD-MET, uverejnéné pod €. .../201... Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedInosti

Poznamka: Zmeény ucinné od 1. ledna 2015 nejsou zapracovany.

CAST PRVNI 5 )
ORGANIZACE PRACE A UKOLY ZAMESTNANCU
PRI VYKONU SOUDNICTVI

HLAVA PRVNI
ORGANIZACE PRACE U SOUDU
§1
Rozvrh price

(1) Ptedseda soudu sestavi nejpozdéji do 30. listopadu kazdého roku
navrh rozvrhu prace pro piisti kalendaini rok k projednani se soudcovskou
radou.

(2) Vrozvthu prace se uvede Vv zahlavi osobni jméno a piijmeni
predsedy soudu ajeho mistopfedsedy (mistopfedsedi). Dale se stanovi
zpusob rozdéleni véci mezi jednotliva soudni oddéleni, ktera se vytvaieji pro
jednotlivé sendty a samosoudce (vetnd senatli evidenénich)Y; stanovi se
i zplisob rozdéleni véci mezi pfedsedy senatl, pokud jich pisobi vice
V jednom oddéleni. Zaroven se jmenovité urci soudci, piisedici, vyssi soudni
ufednici, soudni tajemnici a soudni vykonavatelé pro ptisobeni v jednotlivych
oddélenich a stanovi se jejich zastupovani pro ptipad nepfitomnosti delsi nez
tii mésice nebo vylouceni anebo zjinych divodi stanovenych zdkonem
(u soudct) ¢i zjinych vaznych duvodt (u vyssich soudnich Gfedniku) tak,
aby bylo ziejmé, ktery senat nebo soudce, vy$si soudni ufednik, soudni
tajemnik nebo soudni vykonavatel véc projedna arozhodne. Pokud neni
timto zpisobem uvedeno, ktery soudce je urCen pro vyfizovani agendy
ptipravného fizeni a pro postup podle § 314b odst. 2 tr. f. v pracovni dobé&
soudu, uvede se Cislo soudni kancelafe, kde lze jeho jméno zjistit. V této
kancelafi se rovnéz eviduje prehled dosazitelnosti soudct, event. dalSich
zam&stnanci soudu V mimopracovni dobé. Vedle jednotlivych soudnich
oddéleni se uvede sprava soudu, vetné podatelny, spisovny a Gctarny.
Rovnéz se ur¢i, jak jsou zaclenéni zaméstnanci odborného aparatu soudu
a kterymi pracemi se povéiuji.

(3) Predseda soudu vrozvrhu prace miZe také stanovit senaty
a samosoudce, jejichz soudni oddéleni jsou organizovana formou tymu.

(4) Vrozvrhu prace pak pfedseda soudu stanovi slozeni tymu. Ten
bude zpravidla sestaven z ptedsedy senatu (samosoudce), asistenta soudce
(vyssiho soudniho ufednika), protokolujiciho ufednika a piipadné dalsSich
administrativnich zaméstnancti soudu.

(5) Je-li prace samosoudce ¢i senatu organizovana V tymu, predseda
soudu v rozvrhu prace uréi, ktery ze zaméstnancl zafazenych v tymu plni
povinnosti vedouciho soudni kancelafe (napft. dle § 5 odst. 2 a § 8).

(6) Vrozvthu prace se jednotliva soudni oddéleni a oddéleni
verejnych rejstiiku pravnickych a fyzickych osob oznacuji béznymi
arabskymi Cislicemi. Sprava soudu véetné podatelny, spisovny a uctarny se
¢iselné neoznacuje.

(7) Vrozvrhu prace se uvede rozvrzeni pracovni doby (Gfednich
hodin) a doba uréena pro styk s vefejnosti.

(8) Schvaleny rozvrh prace zaSle piedseda okresniho soudu na
védomi pfislusnému krajskému soudu do 20. prosince kazdého roku;
ptredseda krajského a vrchniho soudu ve stejném terminu zaSle schvaleny
rozvrh prace Ministerstvu spravedlnosti (dale jen ,ministerstvo®). Tyto
organy je tfeba neprodlené informovat i 0 zméné rozvrhu prace Vv priab&hu
roku.

§2
Rizeni prace v senitu

(1) U okresnich soudt prace v senatu uréuje a Fidi jeho ptredseda.

(2) U krajskych avrchnich soudii prace v senatu urCuje afidi ten
z piedsedli senatu, jemuz véc podle rozvrhu prace nalezi K vyfizeni jako
predsedovi senatu.

§3
Orientacni tabule soudu

(1) Na orientacni tabuli umisténé v budové soudu pobliZ vchodu
se uvede rozmisténi jednotlivych soudnich oddéleni a ostatnich
organizacnich slozek soudu vcetné druhu véci, které jednotliva oddéleni
vyFizuji, rozvrzeni pracovni doby a doby urcené pro styk s verejnosti.
Umisténi pracovisté bezpecnostniho reditele se na orientacni tabuli
neuvadi.

(2) Na orientacni tabuli se uvede upozornéni, Ze hotovost, véetné
plateb na pohledavky soudu, Ize skladat v pokladné soudu. Rovnéz se
zde uvede, ve které mistnosti nebo kde lze zakoupit kolkové znamky ¢i
platit soudni poplatky a kde lze ziskat uredné ovérené vypisy z verejnych
rejstiiku pravnickych a fyzickych osob.

(3) Na orientacni tabuli je dale treba uvést ¢islo mistnosti urcené
pro prijimani stiznosti, pro prijimani Zadosti o informace®, pro
porizovani ovérenych vystupu zinformacniho systému veiejné spravy
obsahujiciho udaje z insolvenéniho rejstiiku®?, k nahlizeni do soudnich
spist nebo do veiejnych rejstiikii pravnickych a fyzickych osob2,

(4) Na orientacni tabuli se dale uvede, kde je umisténa uredni
deska soudu.

(5) Na orientacni tabuli se uvede zakaz vnaSeni zbrani, streliva
a dalsich nebezpecnych predméti do budovy soudu s vyjimkou
prislusniki ozbrojenych slozek ve sluzbé. Zakaz musi byt vyznacen
rovnéZ primo uvchodu do budovy soudu. Osobé, ktera tento zakaz
porusi, zabrani justicni straz ve vstupu do budovy. Vstup lze nasledné
umoznit po odevzdani téchto véci prislusnikiim justi¢ni straze.

§ 3a
uredni deska soudu
(I) Na uredni desce soudu se zverejnl adresa elektronicke

podatelny, webové stranky soudu a dalSi informace dle § S odst. 1 zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdé¢jSich
predpisu.
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(2) Na uredni desce soudu se dale zverejni informace dle §4
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 17.dubna 2013,
¢. j. 133/2012-OD-ST, kterou se upravuje jednotny postup podatelny pri
prijmu a ovérovani datovych zprav a dokumentu v nich obsazenych.

(3) Na pokyn soudce, vyssiho soudniho urednika, asistenta
soudce, justicniho Cekatele ¢i soudniho tajemnika se na uredni desce
soudu po stanovenou dobu vyvési uréena rozhodnuti, uredni sdéleni
soudu nebo jiné pisemnosti soudu.

(4) Na uredni desce okresniho (obvodniho) soudu se dale vyvési
prislusna ¢ast rozvrhu stanovujiciho, ktery notaf bude povéren
provedenim ukonu jako soudni komisa¥F, vydaného predsedou krajského
soudu a sidla exekutorskych uradu a jména soudnich exekutoru sidlicich

v obvodu soudu?l.,

§3b
Elektronicka tifedni deska soudu

(1) Obsah informaci zvefejnénych na ufedni desce soudu se
zpiistupni i zptisobem umoziujicim dalkovy ptistup.

(2) Na elektronické ufedni desce soudu se uvefejni i datum, kdy byla
informace, rozhodnuti nebo jina pisemnost soudu (§ 3a) vyvéSena na Gfedni
desce soudu.

(3) Soud pfi umisténi (zvetejnéni) informaci, rozhodnuti nebo jinych
pisemnosti soudu (§ 3a) na elektronickou ufedni desku soudu postupuje podle
jiného predpisu, kterym se upravuji povinnosti apostup pfi zvefejhovani

informaci ~ vaplikaci  infoDeska  resortu  justice  adokumentace
k informaénimu systému elektronické ufedni desky (infoDeska).
§4

RozvrzZeni praci soudnich kancelari
Pfi rozvrzeni praci mezi soudni kancelafe musi byt zajisténo
rovnomérné pracovni zatizeni; za tim ucelem mutze byt zaclenéno do nékteré
soudni kancelafe iplnéni dalsich ukoli (zabezpefeni prace evidenéniho
senatu, vedeni pokladny, doru¢ného odd¢leni, spisovny apod.).

§5
Rizeni soudni kancelaie

(1) Soudni kancelar fidi, za jeji fadny chod odpovida, praci dal§im
zaméstnancim soudni kancelafe pfidéluje ajeji fadny vykon kontroluje
vedouci soudni kancelafe. Vyzaduji-li to zvlastni okolnosti, mize byt, ato
jen na ptechodnou dobu, povéfen vedenim soudni kancelafe zaméstnanec
zafazeny V jiné funkci.

(2) Vedouci soudni kancelafe zejména vede rejstitky a evidenéni
pomucky, provadi spisovou manipulaci, vykonava prace uvedené V § 6
odst. 10 vyhlasky Ministerstva spravedlnosti ¢.37/1992 Sb., o jednacim
Fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen
sJ- 1.), dava k nahlédnuti soudni spisy ucastnikiim a se souhlasem predsedy
senatu (samosoudce) jinym zadatelim, pokud je to podle piedpist 0 fizeni
pted soudem pfipustné. Dava K nahlédnuti verejné rejstiiky pravnickych
a fyzickych osob. Dba 0 zdokonalovani prace podfizenych zaméstnanct
a 0 prohlubovani jejich znalosti. Dba rovnéz o0 aktualizaci a uplnost vedeni
evidence arejstiiki  vedenych pomoci vypodetni techniky a zajistuje
potiebnou spolupraci s evidenénim senatem soudu.

§6

(1) Na tadny chod vSech soudnich kancelafi dohlizi a za n&j odpovida
pfedseda soudu. Dohledem na soudni kancelafe a dalsimi ukony pfi
organizaci a fizeni soudni kancelafe miize predseda soudu povéfit feditele
spravy soudu, dozor¢iho utednika ¢i jiného zaméstnance.

(2) Na to, zda prace soudni kancelafe jsou provadény fadné a vcas,
dohlizi téz ptedseda senatu (samosoudce), vy$si soudni ufednik, tajemnik
u véci tykajicich se soudniho oddéleni, v némz plsobi.

(3) Piedseda soudu nebo jim povéfeny zaméstnanec namatkove
(negjméné jednou za rok) kontroluje spravnost provedenych zapist
V rejstiicich a ostatnich evidenénich pomiickach (§ 149). Udaje, které
nepodléhaji logické kontrole, je tfeba porovnat S obsahem spisu. Zaznam
0 provedené kontrole se zalozi do spravniho deniku (Spr).

(4) Ofizeni aorganizaci statistickych a vykaznickych praci plati
zvlastni predpisy.

§ 6a
Praxe studentii pravnickych fakult na soudu

(1) Se souhlasem pfedsedy soudu mizZe student pravnické fakulty
vykonat praxi na soudu. Pfidélen k vykonu praxe u soudce ¢&i senatu miize byt
jen se souhlasem tohoto soudce ¢&i piedsedy senatu.

(2) Student je povinen zachovavat ml¢enlivost 0 viech skute¢nostech,
onichz se dozvédél v souvislosti svykonem soudnictvi. Pied zahdjenim
praxe je student povinen podepsat prohlaSeni mlenlivosti a povinnost
mléenlivosti trva ipo skondeni praxe. Povinnosti zachovavat ml¢enlivost
muize studenta zprostit pfedseda soudu.

(3) Student je povinen zdrzet se pii vykonu praxe vieho, co by mohlo
ohrozit diivéru v nestrannost a nezavislost soudnictvi.

§7
Jrusen
HLAVA DRUHA
CINNOST ODBORNYCH ZAMESTNANCU

§8
Piisobnost vedoucich soudnich kancelaii
(1) Vedouci soudni kancelafe vykonavaji samostatné, pokud neni
stanoveno jinak, zejména tyto prace:

a) zajiStuji unavrht na zahajeni fizeni (Zzalob, navrhi na vykon
rozhodnuti nebo nafizeni exekuce, obzalob, navrhii na potrestani,
navrht na schvaleni dohody o0 viné atrestu) provedeni lustrace
(§ 153a); je-li usoudu ziizeno zapisové oddéleni (vyssi podatelna),
provadi lustraci azapis véci do rejstiiki zaméstnanci zapisového
oddéleni,
pfijimaji oznameni ucastnikd fizeni, svédkl, znalct apod. 0zméné
adresy nebo osobniho jména a pfijmeni a vyznacuji zménu ve spisech,
pfislusnych rejstiicich a evidencnich pomiickach,
zjistuji zaplaceni soudnich poplatkli, vedou V evidenci naklady fizeni
placené Vobcanském soudnim fizeni zdlohové statem a uctarné
neprodlené piedavaji opisy doslych vyactovani (faktury) k rozhodnuti
0 jejich ptiznani soudem.
(2) Vedouci soudni
(samosoudce):

a) zasilaji vyrozuméni 0 nafizeni vykonu zabezpeCovaci detence podle

§ 90b odst. 6 okresnimu soudu, Vv jehoz obvodu je ustav pro vykon
zabezpeCovaci detence, Vnémz bude osoba zabezpeCovaci detenci
vykonavat,

b) na pokyn pfedsedy senatu predkladaji odbornému referentovi kancelaie

eviden¢niho senatu rozhodnuti piijaté senatem soudu k zafazeni do

b

~

C

~

kancelafe na pokyn predsedy senatu

vnitini  evidence  soudu  Vvnevefejné  databazi  programu
JUDIKATURAZL,
(3) Vedouci soudni kancelafe na pokyn piedsedy senatu

(samosoudce), asistenta soudce, justicniho cekatele, vy$siho soudniho
ufednika nebo soudniho tajemnika:

a) vyrozumivaji oddéleni soudu pro v&ci péfe 0 nezletilé o0 nafizeni
vykonu rozhodnuti pro vyzivné nezletilych déti a o zastaveni tohoto
vykonu,

b) vyrozumivaji platce mzdy poptipadé dluznika povinného 0 pravni moci
usneseni, kterym byl nafizen vykon rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo
piikazanim pohledavky,
zasilaji stejnopis navrhu na zahajeni Fizeni nebo usneseni
o zahajeni Fizeni o omezeni nebo zruseni omezeni svépravnosti
toho, kdo je advokatem, notaiem, soudnim exekutorem, soudcem,
statnim zastupcem, insolven¢nim spravcem, zapsanym mediatorem,
znalcem nebo tlumo¢nikem, ministerstvu a prislusné komore,
zasilaji prislusnému katastralnimu ufadu oznameni o podani
navrhu na vydani predbézného opatieni, kterym se ma omezit
opravnéni vlastnika nemovité véci nebo opravnéného z jiného
vécného prava knemovité véci nakladat spravem zapsanym
v katastru nemovitosti, a vykonatelné rozhodnuti v téchto vécech,
navrhy na narizeni vykonu rozhodnuti prodejem nemovité véci,
prodejem spoluvlastnického podilu k nemovité véci a navrhy ve
véci vykonu rozhodnuti ziizenim soudcovského zastavniho prava
na nemovité véci,
zasilaji kopie navrhu na vylouceni véci dle §267 zakona
¢.99/1963 Sb., obcansky soudni Fad, ve znéni pozdéjsich predpisu
(dale jen ,o0.s. 1), soudu (soudnimu oddéleni), u néjz probiha
vykon rozhodnuti, apravomocna rozhodnuti o nich; zasilaji
veiejnému rejstiiku pravnickych a fyzickych osob pravomocné
rozhodnuti o narizeni vykonu rozhodnuti postizenim ucasti
povinného ve spolecnosti nebo exeku¢ni prikaz na postizeni ucasti
povinného ve spolecnosti, jakoz irozhodnuti o zastaveni vykonu
tohoto rozhodnuti nebo rozhodnuti o zastaveni exekuce nebo
sdéleni, Ze exekuce skoncila jinak nez zastavenim, véetné duvodu
rozhodnuti,

f) na zikladé Zidosti Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéZe nebo
Komise EU2 zasilaji nebo zajistuji zasldni dokumentii potfebnych pro
piipravu vyjadieni Kk otazkam tykajicim se pouziti ¢lanku 101 nebo
¢lanku 102 Smlouvy o fungovani Evropské unie témto organiim. Pokud
se dokumentem podle prvni véty rozumi spis nebo €ast spisu, zasila se
Utadu pro ochranu hospodaiské soutée nebo Komisi EU jeho kopie,
zasilaji Utadu pro ochranu hospodafské soutéZe oznimeni 0 zahajeni
fizeni ve véci ochrany hospodarské soutéze tykajici se pouziti
¢lankt 101 nebo 102 Smlouvy o fungovani Evropské unie; toto
vyrozuméni se také zasild ministerstvu, mezindrodnimu odboru
civilnimu, které zajisti jeho pfedani Komisi ES na zakladé Natizeni
Rady (ES) €. 1/2003,

C
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h) zasilaji urena rozhodnuti soudu, jeho ufedni sdéleni apod., ve

k)

m

n

0

=

=

~

~

stanovenych lhitach pfislusnym organim auradim podle zvlastnich

predpisi,

oznamuji policejnimu organu, ktery zaslal soudu Ufedni zadznam

o0 vykazani (§ 153 odst. 5), podani navrhu na vydani predbézného

opatreni ve veéci ochrany proti domacimu nasili,

zasilaji usneseni o zahajeni rizeni o urceni data smrti povérenému

soudnimu komisari, jestlize se jedna o soud prislusny K rizeni

o pozustalosti; v opacnem pripadé zasilaji usneseni o zahajeni

rizeni o urceni data smrti soudu, Kktery je prislusny K rizeni

o pozustalosti, ktery toto rozhodnuti preda povérenému soudnimu

komisari,

zasilaji Ministerstvu vnitra oznameni 0 pravomocném

a vykonatelném rozhodnuti s uvedenim cisla jednaciho, data

vydani, pravni moci a vykonatelnosti rozhodnuti soudu:

1. o zapisu pravnicke osoby nebo zahrani¢ni pravnické osoby,
pripadne jejiho zavodu c¢iodstépneho zavodu do verejného
rejstriku pravnickych a fyzickych osob,

2. oudajich vedenych ve verejném rejstriku pravnickych
a fyzickych osob o pravnicke osobé nebo zahrani¢ni pravnicke
osobé, pripadné jejim zavodu ¢i odStépném zavodu, nezbytné
nutnych pro zrizeni datové schranky (nazev nebo obchodni
firma, identifikacni cislo, registracni cislo, evidencni cislo nebo
jiny obdobny udaj, byl-li pridélen, adresa sidla, osobni jméno,
popripadé jména, prijmeni, datum narozeni a adresa pobytu
osoby opravnéne jednat jmenem pravnicke osoby, stat
registrace nebo evidence pravnickeé osoby), jejich statutarnich
organech a zménach téchto udaju,

3. o vymazu pravnickeé osoby nebo zahranicni pravnicke osoby,

pripadne jejiho zavodu c¢iodstépneho zavodu zverejného

rejstriku pravnickych a fyzickych osob,

ukladajiciho plné svepravne fyzické osobé ochranne léceni

vustavni  forme nebo ochrannou vychovu s uvedenim

osobniho jména, prijmeni, data narozeni, statniho obcanstvi

(neni-li osoba statnim obcanem Ceske republiky),

5. o souladu prijeti fyzické osoby do ustavu zdravotnicke pece se
zakonnymi duvody s uvedenim osobniho jména, prijmeni,
data narozeni astatniho obcanstvi (neni-li osoba statnim
obcanem Ceske republiky);

podle bodu 1 az 3 se nepostupuje, jsou-li data zasilana automaticky

po vyplnéni pravni moci rozhodnuti prostrednictvim informacniho

systému soudu.

zasilaji ministerstvu, odboru legislativnimu, v fizenich 0 osob¢, ktera

je zapsana V seznamu insolvenénich spravei:

1. oznameni o zahajeni rizeni o jeji svépravnosti a pravomocném
skonceni rizeni,

2. stejnopis pravomocnéeho rozhodnuti, kterym bylo skonceno
rizeni o jeji svepravnosti,

3. stejnopis pravomocneho rozhodnuti o jejim prohlaseni za

mrtvou, pripadné za nezvéstnou,

oznameni 0 jejim vzeti do vazby a propusténi z vazhy,

5. oznameni 0 jejim nastupu do vykonu trestu odnéti svobody,

6. oznameni 0 podani obzaloby, navrhu na potrestani nebo navrhu na
schvaleni dohody o0viné atrestu pro umyslny trestny &in
a 0 pravomocném skonceni fizeni,

7. oznameni O zahdjeni fizeni na uznani cizozemského rozhodnuti
0 jejim odsouzeni a pravomocném skonéeni fizeni, obdobné se
postupuje i ufizeni 0uznani rozhodnuti 0 penézitych sankcich
a jinych penézitych plnénich s ¢lenskymi staty Evropské unie;

zasilaji:

1. pfislusnému katastralnimu ufadu opis
nemovitosti podle § 79d tr. t.,

2. pravomocne rozhodnuti o zajisténi nemovite veéci finanénimu
uradu a obecnimu uradu, v jejichZ obvodu se nemovita véc
nachazi av jejichZz obvodu ma vlastnik nemovité véci trvaly
nebo jiny pobyt, a osobam, o nichz je soudu znamo, ze maji
Kk nemoviteé véci predkupni, najemni nebo jiné pravo,

3. oznameni, vyrozuméni ausneseni O zajiSténi jiné majetkové
hodnoty (pfipadné nédhradni hodnoty) dal$im subjektim uvedenym
Vv § 79 odst. 3a4tr. i,

zapisuji do agendového informacniho systému evidence obyvatel

K prislusné osobé udaje dle zakona upravujiciho informacni systém

evidence obyvatel*2, a to nejpozdéji ve lhité 3 pracovnich dnii ode

dne, kdy doslo kvyznaceni dolozky pravni moci na original
rozhodnuti ve spise®,

zasilaji uvédoméni editortim referenénich udaji o tom, Zze byl zjistén

nesoulad referencnich udaji vedenych v zakladnim registru se

skute¢nym stavem, anebo Ze vznikla opravnéna pochybnost

usneseni O zajiSténi

o spravnosti referenéniho tdaje (§5 odst.2 zak. & 111/2009 Sh.,
0 zakladnich registrech, ve znéni pozdgjsich zmén a dopliki).
(4) Vedouci soudni kancelafe sdéluji na pokyn piedsedy senatu

(samosoudce), asistenta soudce, justicniho Cekatele, vy$siho soudniho
ufednika nebo soudniho tajemnika:
a) prislusnému obecnimu uradu povérenému veést knihu narozeni, ze

nabylo pravni moci rozhodnuti o prijmeni ditéte (event.
rozhodnuti, jehoz nasledkem je zména prijmeni) cCirozhodnuti
0 urceni ¢i popreni rodicovstvi,

b) pfislusnému obecnimu Gfadu povéfenému vést knihu manzelstvi

C

~

0 pravomocném rozhodnuti, kterym bylo manzelstvi rozvedeno nebo
prohlaseno za neplatné, nebo 0 pravomocném rozhodnuti 0 neexistenci
manzelstvi, o pravomocném rozhodnuti o prohlaseni jednoho
zmanzelu  za nezvéstného anebo 0 pravomocném  rozhodnuti
0 prohlaseni jednoho z manzeli za mrtvého, véetné dne, kterym byl
uveden jako den smrti, ptipadné dne, ktery nepfezil,

prislusnému obecnimu ufadu povéfenému vést knihu registrovaného
partnerstvi 0 pravomocném rozhodnuti, kterym bylo registrované
partnerstvi zruseno nebo prohlaSeno za neplatné, nebo 0 pravomocném
rozhodnuti 0 neexistenci registrovaného partnerstvi, o pravomocném
rozhodnuti o prohlaseni jednoho z partneru za nezvéstného anebo
0 pravomocném rozhodnuti 0 prohlaseni jednoho z partnerti za mrtvého,
véetné dne, kterym byl uveden jako den smrti, ptipadné dne, ktery
nepiezil,

d) Utadu méstské Gasti Prahal 0 pravomocném rozhodnuti soudu

0 prohlaseni za mrtvého (§ 10 odst. 4 zak. ¢. 301/2000 Sh.),

oy o

e) pfislusnému obecnimu tfadu obci s roz§ifenou pisobnosti, v hlavnim

meésté Praze méstské Casti uréené Statutem hlavniho mésta Prahy a ve
meéstech Brno, Ostrava aPlzefi magistratim téchto meést (dale jen
,obecni iFad obce SrozSifenou pisobnosti“) jako koliznimu
opatrovnikovi V fizeni 0 uprave poméru k ditéti sdéleni, Ze manzelstvi
bylo pravomocné rozvedeno,

konzularnimu ufadu nebo konzuldmimu oddéleni diplomatické mise
piislusného ciziho statu sidlici v Ceské republice 0 pravomocném
rozhodnuti ve vécech rodinného prava, mohou-li tato rozhodnuti byt
pfedmétem zapisu V matrikach statd, Snimiz se provadi vyména
matri¢nich dokumentu.

(5) Vedouci soudni kancelafe zasilaji na pokyn pfedsedy senatu

(samosoudce), asistenta soudce, justicniho cekatele, vyssiho soudniho
utednika nebo soudniho tajemnika pravomocna rozhodnuti:
a) jimiz byl vpfipadé, Ze zde jsou nezletilé déti, vysloven rozvod,

b

C

)

)

neplatnost manzelstvi, anebo zji§téno, Ze tu manzelstvi neni, a jimz bylo
ureno nebo popieno otcovstvi, soudu déti nebo opatrovnickému
oddéleni soudu, ktery toto rozhodnuti vydal,

o0 omezeni  svepravnosti, o0 zruSeni omezeni  svépravnosti,
o prohlaseni za nezvéstné¢ho ¢i za mrtvého, ato bez oduvodnéni
téchto rozhodnuti, obecnimu uradu obce s rozsirenou pusobnosti
prislusnému podle trvaleho ¢i jineho pobytu osoby, Kkteré
se rozhodnuti tyka,

o jmenovani Ci odvolani opatrovnika osobé, jejiz svépravnost byla
omezena, obecnimu uradu obce srozsifenou pusobnosti
a prislusnému obecnimu uradu (méstskemu uradu),

d) jimZ byl jmenovan ¢i odvolan poruénik, ktery pecuje 0 nezletilého

misto rodi¢u, organu socialné pravni ochrany déti pfislusného obecniho
ufadu obce SrozSifenou plisobnosti apfisluSnému  obecnimu
(méstskému) uradu,

e) jimz byl nékdo prohlasen za mrtvého, soudu piislugnému K projednani

f)

2

h

1

)

)

= =

pozustalosti,

0 snizeni, zvySeni nebo zruseni vyzivného soudu, unéhoz probiha
Fizeni 0 vykonu ptedchoziho rozhodnuti k vydobyti vyzivného,

0 narizeni ustavni vychovy nebo o ulozeni ochranné vychovy,
0 jejim zruSeni nebo prodlouzeni, o zbaveni nebo omezeni
rodicovske¢ odpovédnosti a o jmenovani porucnika nezletilému
vychovnému zarizeni, do néjz byl nezletily umistén, pokud mu
takove rozhodnuti nebylo jiz doruceno jako ucastniku rizeni,
a stredisku Probacni a mediacni sluzby, v jehoz obvodu nezletily
bydli nebo se zdrzuje, a dale rozhodnuti o narizeni ustavni vychovy
nebo o ulozeni ochranne vychovy téz organu socialné-pravni
ochrany déti prislusného obecniho uradu obce s rozsirenou
pusobnosti, pokud mu nebylo jiz doruceno jako ucastniku rizeni,

ve sporu z pravnich vztahl souvisejicich se zakladanim obchodnich
spole¢nosti nebo druZstev a ve sporu ze smlouvy 0 koupi zavodu nebo
jeho casti K prislusnému spisu verejneho rejstriku pravnickych
a fyzickych osob,

o vlastnickych vztazich a jinych vécnych pravech Kk nemovitym
vécem Katastralnimu uradu podle mista nemovite véci,

0 pouziti &lanku 101 nebo &lanku 102 Smlouvy 0 ES® Utadu pro
ochranu hospodaiské soutéze a ministerstvu, mezinarodnimu odboru
civilnimu, které zajisti pfedani rozhodnuti Komisi EU,
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Vnitini a kancelafsky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy

Sbirka predpisii Ceské republiky

k) jimiz bylo rozhodnuto 0 podani ptedbézné otazky Soudnimu dvoru
EU%, ato spolu s kopii relevantnich &sti spisu Soudnimu dvoru EU
a v kopii ministerstvu,

1) ohledné osoby mladsi 18let opatrovnickému oddéleni
ptislusného podle bydliste této osoby,

m) ve vécech vymahani prav duevniho vlastnictvi (po jejich anonymizaci)
Utadu primyslového vlastnictvi,

n) o zrufeni rozhod¢iho nélezu vydaného ve sporu ze spotiebitelské
smlouvy, ato ministerstvu spravedlnosti, odboru statniho dohledu,
pokud v rozhod¢im fizeni vystupoval rozhodce zapsany Vv seznamu
rozhodct vedeném ministerstvem,

0) vydana soudem I. aIl. stupné poté, co ptivodni meritorni rozhodnuti
bylo v fizeni 0 dovolani ¢i stiznosti pro poruseni zdkona zruseno (zcela
nebo castetnd) avéc byla vracena soudu Knovému projednani
arozhodnuti, Nejvys$imu soudu CR, ato ke sp. zn., pod kterou
vV ptivodnim fizeni Nejvyssi soud CR 0 zrugeni rozhodoval.

(6) Vedouci soudni kancelafe na pokyn predsedy senatu
(samosoudce), asistenta soudce, justi¢niho cekatele, vyssiho soudniho
ufednika nebo soudniho tajemnika vyrozumi o

a) zahajeni insolvenéniho fizeni prostfednictvim vefejné datové sité
(vyhlaska, kterou se oznamuje zah4jeni insolvenéniho fizeni):

1. finanéni ufad, vV jehoz obvodu ma dluznik sidlo, je-li pravnickou
osobou, jinak finan¢ni Gfad, v jehoz obvodu ma dluznik bydliste,
nebo jiny finanéni tfad, 0 némz je mu znamo, Ze je spravcem dané
dluznika,

2. celni ufad, Vvjehoz obvodu ma dluznik sidlo, je-li dluznikem
pravnicka osoba, jinak celni ufad, v jehoz obvodu ma dluznik své
bydlisté, nebo jiny celni ufad, 0 némz je znamo, ze je spravcem
dang dluznika misto u vyse uvedeného,

3. Gfad préce, v jehoZ obvodu mé dluznik, ktery je zaméstnavatelem,
sidlo, je-li dluznikem pravnicka osoba, nebo misto podnikani, je-li
dluznikem fyzicka osoba, anebo bydliste, je-li dluznikem fyzicka
osoba, ktera nema misto podnikani,

4.  ptislusnou okresni spravu socialniho zabezpeceni,

obecny soud dluznika (§ 85 o. s. 1.),

6. soud, spravce dané, soudniho exekutora nebo jiny organ, u kterého
probiha fizeni 0 vykon rozhodnuti nebo exekuce na majetek
dluznika,

7. Ceskou narodni banku, je-li dluznik Wwcastnikem platebniho
systému uvedeného v seznamu Ceské narodni banky podle zikona
upravujiciho platebni styk, nebo ucastnikem vypofadaciho
systému podle zakona upravujiciho podnikani na kapitalovém
trhu,

8. organ, ktery vede verejny rejstiik pravnickych a fyzickych
osob nebo jiny rejstiik, v némz je dluznik zapsan;

vydani rozhodnuti 0 Gpadku prostfednictvim vefejné datové sité:

1. organ, chl'v\ vede \L‘I'L‘Jllv\ l'L‘JSll'lK pra\'nluﬁycn a IyZicKychn
osob nebo jiny rejstiik, v némz je dluznik zapsan,

2. finanéni Ufad, v jehoz obvodu ma dluznik sidlo, je-li pravnickou
osobou, jinak finanéni Gfad, v jehoz obvodu ma dluznik bydliste,
nebo jiny finanéni ufad, 0 némz je mu znamo, Ze je spravcem dané
dluznika,

3. Ufad prace, V jehoz obvodu ma dluznik, ktery je zaméstnavatelem,
sidlo, je-li dluznikem pravnicka osoba, nebo misto podnikani, je-li
dluznikem fyzicka osoba, anebo bydliste, je-li dluznikem fyzicka
osoba, ktera nema misto podnikani,

4.  ptislusnou okresni spravu socialniho zabezpeceni,

obecny soud dluznika (§ 85 0. s. 1.),

6.  soud, spravce dang¢, soudniho exekutora nebo jiny organ, u kterého
podle dosavadnich vysledkd insolvenéniho fizeni probihd fizeni
0 narocich, které se tykaji majetkové podstaty nebo které maji byt
uspokojeny  z majetkové podstaty, véetn& fizeni 0 vykon
rozhodnuti nebo exekuce na majetek dluznika,

7. Ceskou narodni banku, je-li dluznik ucastnikem platebniho
systému uvedeného v seznamu Ceské narodni banky podle zikona
upravujiciho platebni styk, nebo ucastnikem vypofadaciho
systému podle zadkona upravujiciho podnikdni na kapitadlovém
trhu,

8.  organ nebo osobu, ktera vede vefejny ¢i nevefejny seznam, ktery
podle zvlastniho pravniho ptedpisu osvédcuje vlastnictvi dluznika
k majetkové podstaté nebo existenci prava dluznika nalezejiciho
do majetkové podstaty (napf. Kkatastralni pracovisté, které
Vv katastru nemovitosti eviduje majetek nalezejici dluznikovi;
Notatskou komoru Ceské republiky, kterd Vv Rejstitku zastav
eviduje majetek nalezejici dluznikovi; Stredisko cennych papirt,
které eviduje zaknihované cenné papiry dluznika; méstské urady,
které vedou evidenci vozidel dluznika).

soudu

o

b

Nl

o

§9
Dohled predsedy senatu
(samosoudce)

(1) Pokud predseda soudu neuréi néco jiného, vykonavaji
v jednotlivych oddélenich odborni a administrativni zaméstnanci veskeré
organizacni a administrativni prace souvisejici S vykonem soudnictvi pod
dohledem pfislusného piedsedy senatu (samosoudce) samostatné.

(2) Na chod tymu arozvrzeni praci Vv tymu dohlizi pfedseda senatu
(samosoudce) nebo jiny zaméstnanec soudu stanoveny V rozvrhu prace.

(3) Zjisti-li soudce, popiipadé predseda senatu (samosoudce), pfi
vyfizovani agendy opakované zavady V praci soudni kancelafe nebo tymu,
upozorni na né mistoptedsedu nebo predsedu soudu.

_ . HLAVA TRETI
RIZENI PRED SOUDEM

Oddil prvni
Priprava jednani

§10
Hospodarnost postupu
Predseda senatu (samosoudce) dba, aby ucastnici a ostatni predvolané
osoby byli tikkony soudu co nejméné zatézovani. U svédkii a znalcti proto dba
0to, aby byli pfedvolani na dobu, kdy pravdépodobné dojde K jejich
vyslechu.

§ 10a
VyuzZivani technickych prostredki

Usoudu se opribéhu fizeni (dkonu soudu) pofizuji technickymi
prostiedky (zatizenimi) zvukové zdznamy nebo zvukové obrazové zaznamy,
stanovi-li tak zakon,"> % nebo rozhodne-li o jejich pouziti predseda sentu
(samosoudce). Predseda senatu (samosoudce) muze také vyuzit technické
zafizeni pro pfenos obrazu azvuku (dale jen ,videotelefon®) k vyslechu
svédka nebo znalce, je-li to vhodné s ohledem na ochranu prav osob nebo
zajisténi jejich bezpeCnosti, nebo potiebné z bezpecnostnich nebo jinych
zavaznych divodu, a je-li to technicky mozné. Pokud zafizeni ptenaseji nebo
zaznamenavaji utajované informace, musi odpovidat pfedpisu 0 ochrané
utajovanych informaci.

§11
Piedvolani, piedvedeni K soudnim ikonim

(1) Piedvolani kjednotlivym ukonim se d&je zpravidla pisemné
Spouzitim pfislusnych vzord, ato Vvlistinné formé prostfednictvim
dorucujiciho organu nebo V elektronické podobé prostiednictvim datové
schranky®®. v naléhavych piipadech i telegraficky, telefonicky, telefaxem,
elektronickou postou, nebo Ustné nebo pii jiném tkonu soudu, U néhoz je
ptedvolany ptitomen. Byl-li n€kdo takto ptedvolan, uéini se 0 tom zaznam do
spisu.

(2) V pisemném piedvolani se oznaéi véc, misto, ¢as a pfedmét fizeni
nebo jiného tkonu, dale se uvede, zda se ma pfedvolany dostavit jako
ucastnik, svédek, znalec, tlumo¢nik apod., které pisemnosti a diikazni
prostfedky ma pfinést s sebou. Predvolani je nutno dorucit tak, aby byla
zachovana zékonna lhita k pfipravé predvolaného na jednani.

(3) Nedostavi-li se pfedvolany k vyslechu nebo ke znalci bez omluvy
abyl-li 0o moznosti piedvedeni poucen, mize byt piedveden piislusnym
policejnim organem; jde-li 0 nezletilého, mize byt predveden piislusnym
policejnim organem jen tehdy, nelze-li pfedvedeni jinak zajistit. Usneseni
0 predvedeni nebo piikaz k pfedvedeni pfedvolanému doruéi pfi predvedeni
pfislusny policejni organ, u vojakl v ¢inné sluzbé a pfislusnikii ozbrojenych
sbort pfislusny sluzebni organ.

(4) Predvola-li soud v fizeni 0 podminéném propusténi (§ 331 tr. i.)
nebo v fizeni 0zméné zplisobu vykonu trestu (§ 324 tr.i.) na jeden den
nékolik odsouzenych umisténych v téze véznici, mize predvolani shrnout do
jedné pisemnosti, na které jednotlivi ptedvolani V pfislusnych rubrikach
podpisem potvrdi, ze byli pfedvolani. O tom, Ze byli takto pfedvolani, se
ucini V jednotlivych spisech zaznam S poukazem na hromadné piedvolani,
které se zalozi do jednoho spisu.

§ 1la
Piedvolani osob k vyslechu prostfednictvim videotelefonu

(1) Ptistoupi-li pfedseda senatu (samosoudce) z divodi podle § 10a
k vyslechu svédka nebo znalce (nejde-li 0 osoby uvedené v § 11b odst. 1)
prostiednictvim videotelefonu, uvede se v ptedvolani rovnéz misto, na které
se ma dostavit K vyslechu.

(2) Jestlize se ma vyslech svédka nebo znalce (nejde-li o osoby
uvedené Vv §1lb odst. 1) uskute¢nit prostiednictvim videotelefonu
a vyslychany se ma dostavit k vyslechu v obvodu jiného soudu, zajisti jeho
ptedvolani soud, v jehoZ obvodu se k vyslechu ma dostavit; dozadujici soud
pozada jiny soud 0 spolupraci na provedeni tohoto tikonu (dozadani).

§11b
Pi‘edvolani utajovanych svédki nebo osob pod ochranou
(1) Za utajovaného svédka nebo osobu pod ochranou se povazuje
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a) svédek, ukterého organy €inné V trestnim fizeni v prib&hu trestniho
Fizeni pfijaly opatfeni Kutajeni podle §55 odst.2 tr.f. (dale jen
Lutajovany svédek), nebo

b) svédek, piip. znalec, kterému je poskytovana zvlastni ochrana nebo
kratkodoba ochrana podle zvlastnich pravnich predpisa® (dale jen
,;0soba pod ochranou®).

(2) Soud pfi provadéni tikonti soudniho fizeni s utajovanymi svédky
nebo osobami pod ochranou spolupracuje s Policii Ceské republiky; pokud
zvlastni ochranu poskytuje podle zvlastniho zakona®) Vézetisk sluzba Ceské
republiky, spolupracuje i s ni.

(3) Utajovaného svédka nebo osobu pod ochranou ptedvola ptedseda
senatu (samosoudce) Kk ikonu soudniho fizeni prostfednictvim policejniho
organu, U kterého je ulozena obalka obsahujici skute¢né osobni tudaje
utajovaného svédka nebo ktery zabezpeCuje ochranu osoby; zaroven
vhodnym zplUsobem informuje policejni organ o0 datu konani tkonu.
V piipad¢ pfedvolani utajovaného svédka vyzve souCasné piedseda senatu
(samosoudce) policejni organ, aby skuteéné osobni udaje utajovaného svédka
obsazené obalce predal jemu, jinému soudci uréenému piedsedou soudu
(rozvrhem prace) nebo zaméstnanci soudu povéfenému zabezpecovanim
ochrany utajovanych informaci ptedsedou soudu (bezpecnostnimu fediteli)
anebo jinému zaméstnanci soudu povéfenému piedsedou soudu Kk této
¢innosti S opravnénim piistupu piislusného stupné utajeni (dale jen ,,050ba
ovérujici totoZnost), tak aby pifed vlastnim jednanim mohl ovéfit totoznost
utajovaného svédka podle jeho skutecnych udaju.

(4) Zptsob predvolani uvedeny v odstavci 3 se neuplatni v ptipadé, ze
se utajovany svédek nachazi ve vykonu vazby ¢i vykonu trestu odnéti
svobody. V téchto ptipadech se postupuje po dohodé s vedenim pfislusné
véznice.

(5) V pisemném vyhotoveni piedvolani utajovaného svédka nebo
osoby pod ochranou k vyslechu prosttednictvim videotelefonu se jako misto
vyslechu uvede misto uréené dohodou s Policii Ceské republiky; v piipadé
podle odstavce 4 se uvede pfislusna véznice.

Oddil druhy
Soudni pisemnosti

§ 1lic
Druhy soudnich pisemnosti
(1) Soudnimi pisemnostmi jsou zejména:
a) rozhodnuti (oddil &tvrty této hlavy),
b) protokoly (oddil paty této hlavy),
c) ptedvolani, vyzvy a pouceni,
d) Gfedni potvrzeni,
e) informace o probihajicim fizeni,
f) vyjadieni soudu,
g) pisemnosti tykajici se statni

(mistoptedsedy) soudu.

(2) Soud muze pro vyhotovovani rozhodnuti, protokoldi, ptedvolani,
vyzev apouceni vyuzivat schvalené a vydané vzory pro trestni a obCanské
soudni fizeni podle zvla$tnich piedpisi. ™

Oddil tieti
Dorucovani
§12
Pravidla a zpiisob doru¢ovani soudnich pisemnosti

(1) Soudni pisemnosti véetné rozhodnuti doru¢uje soud, neni-li déle
stanoveno jinak, a to:

a) pfi jednani nebo pfi jiném soudnim tkonu,

spravy soudu aagendy predsedy

b) prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky’®
(prostiednictvim datové schranky),

C) prostiednictvim vefejné datové sité na elektronickou adresu
(elektronicka posta),

d) prostiednictvim dorucujiciho organu,

e) prostiednictvim ucastnika fizeni nebo jeho zastupce, nebo

) ulozenim u soudu v pfipadech podle § 46¢ odst. 2a 3 0. s. 1.
(2) Viizeni unadfizeného soudu dorucuje soudni pisemnosti

nadfizeny soud, neur¢i-li pfedseda senatu, asistent soudce, justi¢ni Cekatel,
vy$$i soudni Gfednik nebo soudni tajemnik jinak; rozhodnuti, jimz se fizeni
u nadfizeného soudu 0 opravném prostiedku konéi, dorucuje zpravidla
procesni soud, jehoz rozhodnuti bylo napadeno.

(3) Zpusob doruceni uréi v referatu ptredseda senatu, samosoudce,
soudce, ktery vyfizuje véc, piipadné asistent soudce, justicni ¢ekatel, vySsi
soudni ufednik nebo soudni tajemnik anebo soudni vykonavatel; pfitom zvoli
takovy zpisob dorucovani, ktery Setfi ¢as a naklady soudu a osob ¢i organt,
jimZ se dorucuje.

(4) Nebyla-li pisemnost doruc¢ena pfi jednani nebo pfi jiném soudnim
ukonu, dorucuje se prostfednictvim datové schranky. Neni-li mozné dorucit
pisemnost timto zptusobem, doruCuje se zpravidla prostfednictvim
dorucujiciho organu (§ 13c).

(5) Vtéze véci lze dorucovat nékolik soudnich pisemnosti Vjedné
obalce, neni-li stanoven jiny zpisob doruovani. Pfi dorucovani nékolika
soudnich pisemnosti se na dorucence uvedou ¢isla jednaci vSech
dorucovanych pisemnosti.

(6) Pisemnosti urené manzelim nebo partnerim podle zvlastniho
zakona#¥ nelze zasilat ve spolecné obalce (zasilce) nebo datové zprave.

(7) Dorucuje-li se pisemnost prezidentu republiky, ¢lenu vlady,
predsedovi a mistopiedsedim Ustavniho soudu, predsedovi
a mistopfedsedim  Nejvyssiho soudu, predsedovi —a mistopfedsedim
Nejvyssiho spravniho soudu, nejvyS$Simu statnimu zastupci, prezidentu
a viceprezidentu Nejvys§iho kontrolniho tifadu, lentim Bankovni rady Ceské
narodni banky, vefejnému ochranci prav a jeho zastupci, poslanci, senatorovi,
predstavitelim dalSich ustfednich orgénti nebo predsedim a mistopiedsedim
vrchnich, krajskych nebo okresnich soudd, musi byt osobni jméno a ptijmeni
adresata doplnéno dodatkem vyjadfujicim jeho postaveni.

(8) Je-li pisemnost dorucovana advokatovi, soudnimu exekutorovi,
notafi, patentovému zastupci nebo dailovému poradci anebo insolvenc¢nimu
spravei, musi byt na zasilce za osobnim jménem a piijmenim adresata,
ptipadné pod nimi, uveden dodatek ,,advokat, ,soudni exekutor, , notar,
.patentovy zastupce nebo ,dafiovy poradce” anebo ,insolvenéni
spravee*.

(9) Pisemnosti dorucované piislusnikim ozbrojenych sil nebo
bezpetnostnich sborti Ceské republiky, soudctim, statnim zastupcim
a pracovnikim organizaci zabyvajicich se ochranou obéti se dorucuje na
adresu uvedenou v § 23 odst. 1.

(10) Pro doruCovani pisemnosti do zahrani¢i se kromé& predpist
upravujicich dorucovéani do ciziny, vetné¢ mezinarodnich smluv, pouzije
i jinych predpisti upravujicich styk s cizinou.®

(11) Jestlize pravni Glinky doruéeni pisemnosti nastavaji jen pii
dodrzeni uréitého zpusobu doruCeni stanoveného pravnim piedpisem, je
nutno pisemnost dorucit takto stanovenym zptisobem.

(12) Pokud je z podani dorugeného prostrednictvim datové schranky
soudu nebo elektronickou postou patrno, ze je tieba vyhotovit toto podani ve
vice stejnopisech a dorutit je i dalsim adresatim v listinné podobé, zhotovi
stejnopisy, pokud neni nutné provést konverzi podle § 138, a zajisti jejich
rozeslani dal$im ucastnikim oddéleni soudu, ve kterém je piislusné podani
vytizovano podle rozvrhu prace.

(13) Pokud je z podani dorugeného v listinné podobé patrno, Ze je tieba
jej dorudit dals$im ucastnikim do datové schranky nebo na jinou
elektronickou adresu, pfislusné oddéleni soudu, ve kterém je podani
vytizovano podle rozvrhu prace, zajisti vyhotoveni elektronického obrazu
(§ 139), pokud neni nutné provést konverzi podle § 138, a zajisti jejich
rozeslani dalsim tcastniktim.

§13
Dorucovani pii jednani nebo jiném soudnim ikonu

(1) Doruluje-li se pisemnost pfi jednani nebo jiném soudnim tkonu,
poznamena se tato skute¢nost do protokolu 0 jednani nebo do protokolu
0jiném soudnim ukonu. V protokolu o jednani (ptiloha protokolu) nebo
Vv protokolu, ktery byl sepsan 0 jiném ukonu, se téz uvede, jaka soudni
pisemnost byla dorucena a jak byla zjisténa totoznost adresata nebo toho, kdo
jemu urCenou pisemnost prevzal, protokol podepiSe ten, kdo doruceni
provedl, apfijemce. Obdobné se postupuje, prohlasi-li adresat Gstné do
protokolu, Ze mu byla uréena pisemnost doruéena.*® Nesepisuje-li se 0 tikonu
protokol, vyznaci se doruceni na dorucence nebo na potvrzeni 0 piijeti podle
zvlastniho predpisu,® které se vlozi do spisu.

(2) Rozhodnuti o predbézném opatieni ve véci ochrany proti
domacimu nasili a predbézném opatfeni upravujicim poméry ditéte

dorucuje soud, Ktery je vydal, ucastnikum pri realizaci vykonu
roznodnuti, jsou-i1 vykonu pritomni. ucastnikum, Kteri realizaci vykonu
roznodnuti nepyil pritomni, doruc€i Ssoud, Ktery roznodnuti vydal,

roznodnuti o predbeznem opatreni upravujicim pomery ditete spolecne
§ vyrozumenim, ze byl proveden jeno vykon.

§ 13a
Dorucovani prostiednictvim datové schranky

(1) Soud doru¢uje pisemnosti organu vetejné moci, pravnické osob&
ziizené zakonem, pravnické osob¢é zapsané ve velejném rejstiiku
pravnickych a fyzickych osob ¢i zahranic¢ni pravnické osobé, pripadné
jejimu zavodu ¢iodstépnému zavodu, zapsané do verejného rejstriku
pravnickych a fyzickych osob ajinym osobam, u kterych ma zjisténo, ze
maji aktivni (platné zfizenou a zpfistupnénou) schranku (zna identifikator
datové schranky), prostiednictvim vefejné datové sit€¢ do jejich datové
schranky.

(2) Dorucuje-li soud pisemnosti pravnickym osobam neuvedenym
v odstavci 1 nebo fyzické osobg, u nichz nezna identifikator datové schranky,
nejdiive se dotdze informacniho systému datovych schranek, zda osoba ma
aktivni datovou schranku. Je-li mozné z odpovédi informacniho systému
datovych schranek jednoznacné urcit aktivni datovou schranku osoby, které
se ma dorucovat, soud doruci prostfednictvim této datové schranky. Jestlize
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nelze datovou schranku osoby identifikovat, a to ani po provedeném Setfeni
(napf. V centralni evidenci obyvatel), se ulozi V elektronické podobé jako
dokument ke spisové znacce a neni-li to mozné, odpoved” a vysledky Setfeni
se vytisknou a zalozi do pfislusného spisu; neni-li pfedsedou senatu uréeno
jinak, doruduje se pisemnost jinym zptsobem (napf. § 13c).

(3) Oznameni informaéniho systému datovych schranek o stavu
dorucovani datové zpravy prostiednictvim datové schranky adresata se
vytiskne a zalozi do spisu.

(4) Jestlize informacni systém datovych schranek vrati odpovéd’, ze
datova schranka z jakykoli divodi neni aktivni, odpovéd informacniho
systému datovych schranek se ulozi v elektronické podobé jako dokument ke
spisové znace aneni-li to mozné, se vytiskne azalozi do spisu; neni-li
predsedou sendtu, samosoudcem, soudcem, asistentem soudce, justinim
¢ekatelem, vySSim soudnim ufednikem nebo soudnim tajemnikem anebo
soudnim vykonavatelem urceno jinak, dorucuje se jinym zplsobem (napf.
§ 13c).

(5) Pii dorucovani fyzickym osobam je nutné rozliSovat mezi datovou
schrankou fyzické osoby a datovou schrankou fyzické osoby podnikajici,
neni-li pfedsedou senatu, samosoudcem, soudcem, asistentem soudce,
justiénim ¢ekatelem, vy$$im soudnim ufednikem nebo soudnim tajemnikem
anebo soudnim vykonavatelem urceno jinak.

(6) Prostiednictvim datové schranky se nedoruéuji pisemnosti, jejichz
povaha to neumoziiuje nebo je-li pro urené druhy pisemnosti stanoven jiny
zpusob dorucovani (utajované informace, trestni listy apod.).

(7) Pisemnosti dorucované prostiednictvim datové schranky se
doru¢uji ve formatu PDF. Soucasti datové zpravy mohou byt i pfilohy
Vjiném formatu, napt. jedna-li se o pisemnost, kterou ma vyplnit Gcastnik
Fizeni (napf. vzor ¢. 060 o.s.t.). Je-li pisemnost uréena do vlastnich rukou
adresata nebo ma-1i byt nahradni doruceni vylouceno, vyznaci tuto skutecnost
soud v datové zprave.

(8) Je-li pisemnost dorucovana prostiednictvim datové schranky,
musi obsahovat stejné udaje o druhu a dileZitosti pisemnosti jako pisemnost
doru¢ovana dorucujicim organem.

(9) Datova zprava musi spliiovat technicka omezeni, ktera jsou pfijata
spravcem systému datovych schranek (napf. velikost datové zpravy musi byt
do 10 MB).

(10) Jestlize neni mozné dorucovat prostfednictvim datovych schranek
zdivodu nedostupnosti informacniho systému datovych schranek,
poznamena se to do spisu, neni-li pfedsedou senatu uréeno jinak, dorucuje se
jinym zpisobem (napf. § 13c).

(11) Vzory tiskovych vystupt o vysledku hledani datové schranky
astavu dorucovani pisemnosti prostiednictvim datovych schranek jsou
uvedeny v piiloze ¢. 20. Tiskovy vystup ,,Potvrzeni 0 dodani a doruéeni do
datové schranky“ se zalozi do spisu i v ptipadé, kdy je nahradni doruéeni
vylouceno a od dodani pisemnosti do datové schranky uplynula doba vic jak
10 dnii, pokud predseda senatu (samosoudce, justicni cekatel, asistent soudce,
vyssi soudni ufednik, soudni tajemnik nebo soudni vykonavatel) neur¢il dobu
delsi, a pisemnost podle stavu dorucovani v informaénim systému datovych
schranek nebyla dorucena (vyzvednuta).

(12) Nelze-li v ptipadé predlozeni véci nadfizenému soudu
k rozhodnuti (napt. 0 odvolani) pfedat spolu s rejstiikovymi udaji vysledky
Setfeni podle odstavce 2 a vysledky 0 stavu dorucovani podle odstavce 4
v elektronické podobég, postupuje se stejné jako by vysledky v elektronické
podobé nebyly ulozeny.

§ 13b
Dorucovani na jinou elektronickou adresu
(1) Prostiednictvim vefejné datové sit€ soud doruduje na
elektronickou adresu (elektronickd posta) jen vV pfipadé aza splnéni
podminek § 46 odst. 2 a § 46aodst. 2a3 0. s. .

(2) Pii dorucovani pisemnosti elektronickou postou soud adresata
vyzve, aby doru¢eni potvrdil do 3 dnti od odeslani pisemnosti datovou
zpravou opatfenou jeho uznavanym elektronickym podpisem.

(3) Datovou zpravu obsahujici potvrzeni 0 doruceni pisemnosti,
opatfenou uznavanym elektronickym podpisem adresata, soud vytiskne
azalozi do spisu. Obdobné postupuje, jestlize se pisemnost vratila jako
nedorucitelna.

(4) Jestlize je pisemnost doruCovana elektronickou postou, musi
obsahovat stejné tdaje odruhu a dilezitosti pisemnosti jako pisemnost
dorucovana dorucujicim organem. Zejména z ni musi byt patrno, kdo je
odesilatelem, pod jakou spisovou znackou je vedena, komu, Vv jaké véci
a k jaké spisové znacce je adresovana, ajaké piilohy jsou Kni pfipojeny.
Odeslani i pfijeti pisemnosti elektronickou postou se potvrdi vytiskem
pruvodniho dopisu, jenz kromé& uvedenych nalezitosti musi obsahovat téz
udaj 0 tom, kdy byla pisemnost odeslana ¢i pfijata; vytisk privodniho dopisu
se zalozi do pfislusného spisu, vnémz byla pisemnost vypravena nebo do
néhoz byla uréena (pfijata). Ustanoveni § 13a odst. 6 az 8 plati obdobné.

§ 13c
Dorucujici organ

(1) Dorucujicimi organy soudnich pisemnosti jsou provozovatelé
postovnich sluzeb®? (dale jen ,,po§ta), soudni dorudovatelé, organy Justiéni
straze nebo soudni exekutofi; V trestnich vécech se za dorucujici organ
povazuje dale organ obce, pfipadné i pfislusny policejni organ (§ 62 odst. 1
véta treti tr.f.). Dorucuje-li se urCitym nebo specifickym osobam, je
dorudujicim organem téz Vézetiskd sluzba Ceské republiky, zafizeni pro
vykon tstavni nebo ochranné vychovy, Ustav pro vykon zabezpeCovaci
detence, krajska vojenska velitelstvi, Ministerstvo vnitra a ministerstvo (§ 48
odst. 2 0. s. 1.).

(2) Soudnimi dorudovateli jsou zaméstnanci soudu uréeni
organizaénim fadem, rozvrhem prace nebo zaméstnanci, které dorucenim
soudni pisemnosti povéfil predseda senatu, samosoudce, soudce, asistent
soudce, justicni Cekatel, vy$si soudni ufednik nebo soudni tajemnik. Za
zaméstnance soudu jako soudniho dorucovatele se pro ucely dorucovani
povazuje i zaméstnanec agentury prace, ktery je docasné piidélen k vykonu
prace soudniho dorucovatele na zakladé dohody mezi soudem a agenturou.

(3) Soudni dorucovatel nebo organ Justi¢ni straze dorucuje soudni
pisemnosti ve stejnych obalkdch s dorucenkami, jako se pouzivaji pii
dorucovani prostiednictvim jiného doruéujiciho organu. Provadi-li doruceni
soudni dorucovatel, je povinen vykonat vSechna doruceni bez prutahti.

(4) Prostfednictvim soudniho doruCovatele se dorucuji soudni
pisemnosti zejména V piipadech, kdy je nezbytné, aby byla soudni pisemnost
neprodlené doruéena a aby mél soud prikaz 0 doruceni.

(5) Dorucuji-li se tyto pisemnosti prostiednictvim posty, dorucuji se
ve zvlastni obdlce s dorucenkou podle zvlastniho predpisu.®® Soud
predvyplni udaje na vyzveé, ato adresata, adresu, na nichz ma byt
dorucovano, odesilajici soud a oznaceni pisemnosti. Dorucuje-li pisemnosti
jiny dorucujici organ nez posta, soud dba, aby na vyzvé a oznameni, které se
zanechava adresatu, bylo uvedeno, ukterého soudu si zasilku muize
vyzvednout a ze se tak muize uéinit v ufednich hodinach tohoto soudu.

(6) Na doruCované zasilce musi byt uvedeny udaje, které adresata
dostateéné a nezaménitelné identifikuji tak, aby zasilka byla dorucena do
rukou spravného adresata. Podle daji, které ma soud v dobé dorucovani
k dispozici, se na zasilce dorucované prostiednictvim posty uvede osobni
jméno a piijmeni adresata a zpravidla téz rok narozeni osoby, které je zasilka
urCena; V ptipadech, kdy mohou vzniknout pochybnosti 0 pfesné totoznosti
adresata, uvede se datum jeho narozeni. Rodné Cislo adresata se na zasilce
zasadné neuvadi.

(7) Dle pokynu piedsedy senatu, samosoudce, soudce, asistenta
soudce, justicniho Cekatele, vy$$iho soudniho ufednika nebo soudniho
tajemnika anebo soudniho vykonavatele se na doruCované zasilce dale
vyzna¢i, zda doruCovanad pisemnost je uréena vyhradné jen do vlastnich
rukou adresata (bez moznosti doruéeni jiné osobé), s vylouc¢enim vhozeni do
schranky (nevkladat do schranky), nebo s vylouc¢enim ulozeni (neukladat).

§13d
Dorucovani ucastnikem Fizeni nebo jeho zastupcem

Jestlize je na zadost ulastnika Fizeni nebo jeho zastupce dorucenim
pisemnosti povéfen Ucastnik fizeni nebo jeho zastupce, soud mu preda
dorucované pisemnosti Vobalce S dorucenkou nebo Vjiné obalce
s piipojenim potvrzeni 0 piijeti podle zvlatniho predpisu.® Ugastnik nebo
jeho zastupce vrati soudu potvrzenou dorucenku O piijeti nebo potvrzeni
0 piijeti zasilky adresatem nebo zasilku poté, co adresat ji odepiel pfijmout
nebo se mu ji nepodafilo dorudit; vracena doru¢enka, potvrzeni 0 pfijeti nebo
zasilka se zalozi do spisu.

§ 13e
Dorudovani formou uloZeni u soudu
Pisemnosti dorucované ucastniku nebo jeho zastupci po nevyhovéni
vyzvy podle § 46c odst.2 o.s.§., nebo tomu, komu bylo opatfenim na
ochranu pfed domacim nasilim# zakazano, aby se zdrzoval v byt¢ nebo
jinde, kam by mu mohlo byt doru¢ovano, # se dorucuje ulozenim u soudu.
UlozZeni se provede zaloZzenim zasilky do spisu.

§ 13f
Nékteré zvlastni zpisoby dorucovani

(1) Dorucuji-li se spisy adresatu prostfednictvim posty, odesilaji se
vzdy jako doporucena zasilka nebo cenny balik. Je-li toho tfeba, pouZzije se
dopliikova postovni sluzba (napf. dodani do vlastnich rukou adresata).
V piipad¢ zasilani spist je nutno pouzit kvalitnich obalovych materiala,
chlopné obaélek ¢i mista spoju baliki je tieba pielepit vhodnym typem lepici
pasky, pfipadné ucinit dalsi vhodna opatfeni tak, aby bylo co nejvice
zamezeno moznosti poskozeni zasilky béhem piepravy.

(2) Vyrozuméni podatele 0 vyfizeni véci soudem se zasila zpravidla
jako obycejna zasilka, nestanovi-li jinak zvlastni predpis nebo piedseda
senatu, samosoudce, soudce, asistent soudce, justicni ¢ekatel, vyssi soudni
ufednik nebo soudni tajemnik anebo soudni vykonavatel.

(3) Organiam veiejné moci, jejichz sidlo je shodné se sidlem soudu, se
zasilky dorucuji zpravidla prostiednictvim soudniho dorucovatele; tim neni
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vylouc¢ena moznost dorucovat prostfednictvim datové schranky organt nebo
elektronickou postou.

(4) Pisemnost lze doruéit faxem nebo elektronicky, pokud to
nevylucuje jeji povaha. Predseda senatu, ktery rozhodl otomto zpisobu
doruceni, soucasné rozhodne 0 tom, zda je tfeba tuto pisemnost dorucit jeste
postou.

(5) Informace (zpravy, stanoviska, sdéleni, vyjadieni K podnétim,
navrhy na pfijeti opatfeni V konkrétnich vécech, vysledky statistického
zjistovani atd.) podavané soudem jinému soudu nebo ministerstvu, se
dorucuji pouze prostfednictvim vefejné datové sité, pokud pravni predpis
nebo nadfizeny organ nestanovi jinak. Pisemnost se Vtéchto piipadech
dorucuje na urCenou elektronickou adresu, apokud nebyla urcena, na
elektronickou adresu podatelny nebo na elektronickou adresu pfislusného
Gtvaru. Pro tato podani plati § 13b odst. 3 a4 obdobné. Pokud zvlastni
pfedpis nestanovi jinak, datova zprava nemusi byt elektronicky podepsana.

(6) Pisemnost soudu, kterd byla dorufena jinému soudu nebo
ministerstvu postou nebo faxem, zasle odesilatel adresatovi na zadost rovnéz
elektronicky. Odesilajici soud tento zptisob doruceni podmini zasifrovanim,
pokud to vyzaduje povaha zasilanych udaju.

S 158
porucovamnl do viastnicn rukou
Do viastnich rukou se dorucuji pisemnosti, o nichnz to stanovi
ZakKon, pripadne prisiusny predseda senatu, vyssl soudni urednik,

asistent soudce, justicni cekatel, soudnli tajemnik €1 soudni vykonavatel.

§13h
Priikaz doruceni
(1) Dorucuje-li soud prostiednictvim doru¢ujiciho organu a neuréi-li
predseda senatu, samosoudce, soudce, asistent soudce, justi¢ni ¢ekatel, vyssi
soudni ufednik nebo soudni tajemnik anebo soudni vykonavatel jinak, potom
pouzije pro dorudovani obalky stanovené podle zvlastniho piedpisu.®e
(2) Je-li dorucujicim organem soudni dorucovatel nebo organ Justi¢ni
straze, odpovida za fadné vyplnéni vSech pozadovanych tdaju na dorucence.
Oddil ¢tvrty
Rozhodnuti

NaleZitosti rozhodnuti

§14

(1) Pisemné vyhotoveni rozhodnuti, podepsané piedsedou senatu
(samosoudcem) a zaloZzené do spisu, se oznaci na prvni strané slovem
,,original®.

(2) Pisemna vyhotoveni rozsudki a jejich stejnopisy se pofizuji
pomoci vypocetni techniky v upravé odpovidajici vzoru ¢&.la v. k. f. Musi
zde byt zajisténo vytisténi malého statniho znaku Ceské republiky a textu
Ceska republika®, ,,Rozsudek®, ,Jménem republiky“ apro dalsi list
rozsudku predtisk slova ,,pokracovani (i1daj 0 tom, Ze jde napf. 0 Castecny,
mezitimni rozsudek nebo rozsudek pro uznani ¢i zmeskani, se uvede po udaji
oznacujicim projednavanou véc). Pro trestni pfikaz a jeho opisy se pouzije
prislusného vzoru (tr. f. ¢. 82 — trestni piikaz).

(3) Stejnopis kazdého vydaného ¢i vyhlageného rozhodnuti je tieba
ulozit v ptislusném informaénim systému, nevylu€uje-li to jiny predpis®®.

(4) Je-li vydano opravné usneseni, po pravni moci se oprava provede
V opravovaném rozhodnuti $krtnutim nespravného tidaje tak, aby byl nadale
ziejmy predchozi nespravny udaj, ktery se nahradi spravnym udajem. K tomu
se vyznaci, kdo a kdy opravu provedl| a otisk kulatého ufedniho razitka. Na
originale rozhodnuti se vyznaci odkaz na ¢islo listu, kde je vydano opravné
usneseni.

§ 15

(1) Pfi vyhotovovani rozsudka se pise fadkovanim 1 po obou stranach
listu, pouze urozhodnuti jednostrankovych lze pouzit odlisné fadkovani.
Doporucuje se pouzivat pisma typu Times New Roman, event. Arial,
o velikosti 12 bodii. Mezi jednotlivymi odstavci se vynechava jeden volny
fadek. Vyrok rozsudku se na samostatném fadku, popfipadé prolozené, pro
vEtsi prehlednost mize byt pouzito fadkovani 1,5; obsahuje-li rozsudek
¢islicemi pocinaje jednotkou.

(2) Velikost levého okraje se nastavi na 3 cm, velikost pravého okraje
na 2 cm, velikost horniho okraje na 4 cm a velikost dolniho okraje na 3 cm.
Odstavce zacinaji zardzkou na hodnoté 1 cm od levého okraje. Na prvni
strané zacina text 3 cm pod textem , Jménem republiky*.

(3) Na prvni strané rozhodnuti se vyzna¢i vpravo nahofe ¢islo
jednaci; u rozhodnuti v opatrovnickych vécech se dale vlevo nahofe vyznaci
vSechny spisové znacky véci podle seznamu véci P a Nc Vrozhodnuti
obsazené. Rozhodnuti 0 vice nez dvou stranach se poc¢inaje druhou stranou
vlevo nahote oznadi slovem ,,pokracovani* a uprostied nahoie se ocisluje
pofadovym cislem strany rozhodnuti a vpravo nahofe se vyznaci spisova
znacka S Cislem listu. Jestlize je vice nez dvoustrankovy original rozhodnuti
vyhotoven oboustranng, je tieba Cislo listu vyznacit pouze na jeho lichych
stranach. Na kopiich aopisech rozhodnuti 0 vice nez dvou stranach se

pocinaje druhou stranou spisova znacka vyznacuje bez ¢isla listu. Jednotlivé
listy rozhodnuti se sesiji nebo spoji jinym vhodnym zpisobem.

(4) Nekolik zalobct nebo zalovanych vtéze véci se V zahlavi
rozhodnuti rozliSuje U Zzalobc pismeny malé abecedy a u Zzalovanych
arabskymi Cislicemi poc¢inaje jednotkou. V insolvenénim ftizeni se
navrhovatelé rozliSuji pismeny malé abecedy. Vice obvinénych
(obzalovanych) vtéze véci se rozliSuje arabskymi Ccislicemi pocinaje
jednotkou.

(5) Pii vyhotovovani rozsudkui je tieba vénovat naleZitou pozornost
gramatické spravnosti a Upravé. Je nepfipustné, aby na nové strance bylo
umisténo jen misto a datum vyhlaseni rozsudku, podpisy a Gifedni razitko.

§16
Pii vyhotovovani usneseni, trestnich ptikazl, platebnich rozkazi,
sméneénych (Sekovych) platebnich rozkazl, elektronickych platebnich
rozkazi a dalSich rozhodnuti se pfiméfené uziji ustanoveni § 14 a § 15.
§ 16a
zrusen
§ 16b
Identifikator rozhodnuti
Rozhodnuti soudu mohou obsahovat identifikator (¢arovy kod,
alfanumericky kod), kterym lze ovéfit prostiednictvim webové aplikace na
strankach justice (Www.justice.cz), zda rozhodnuti bylo vydano soudem.
Elektronicky platebni rozkaz obsahuje vzdy identifikator. Identifikator se
V rozhodnuti uvede nad &islem jednacim. Identifikator je vytvoren podle
pravidel a za podminek stanovych v dokumentaci piislusného informaéniho
systému, ve kterém je véc vedena.

§17
Podpisovani rozhodnuti

Neni-li vyslovné piedepsano, Ze opis (stejnopis) soudniho rozhodnuti
ma byt podepsan tim, kdo rozhodnuti vydal, pfipoji se na konci po pravé
stran€ strojem nebo otiskem razitka jméno, ptijmeni (s uvedenim ptipadného
akademického titulu nebo védecké hodnosti) a funkce (pfedseda senatu,
samosoudce, vy$§i soudni tiednik, soudni tajemnik, ve vécech pfipravného
fizeni Nt a Ntm soudce) toho, kdo pisemnost podepsal, se zkratkou ,,v. r..
Po levé strané se piipoji dolozka ,,Za spravnost vyhotoveni:* s uvedenim
jména a podpisu vedouciho kancelafe nebo jim zmocnéného zameéstnance.

§18
DoloZzka pravni moci

(1) Dolozka pravni moci se pfipoji na original rozhodnuti podle

zdznamu ve spisu (§ 23 j. i.), na stejnopisy rozhodnuti ptedloZené ucastniky

a na stejnopisy, které se zasilaji jinym soudim nebo jinym statnim organtim,

podle zaznamu na originalu rozhodnuti (§ 23 j.t.) zaloZeného ve spisu.

Dolozka se opatti podpisem zaméstnance, ktery ji pfipojil, a datem, kdy se

tak stalo. Na zadost toho, komu byl stejnopis rozhodnuti dorucen pied tim,

nez nabylo pravni moci, pfipoji se tato dolozka na predlozeném stejnopisu
rozhodnuti. Dolozka 0 pravni moci se pfipoji na pfedni strané rozhodnuti
zpravidla do levého rohu, a to otiskem razitka. Neni-li soucasti tohoto razitka
ufedni razitko s malym statnim znakem [§ 248 odst. 1 pism. C)], pfipoji se

k dolozce otisk kulatého ufedniho razitka.

(2) Vyznatovani pravni moci

a obchodnich vécech:

I. Dolozka pravni moci se vyznaci na rozhodnuti soudu I. stupné také,
jestlize:

a) odvolani bylo odmitnuto nebo vzato zpét,
b) rozhodnuti soudu I. stupné bylo potvrzeno,
c) jde opravni moc vyrokid, které odvolanim arozhodnutim soudu

I1. stupné nebyly dotceny,

d) odvolani bylo odmitnuto z davodu § 43 odst. 2 0. s. .,

e) nepoda-li odplrce véas namitky proti sméneénému (Sekovému)
platebnimu rozkazu nebo vezme-li je zpét,

) nebyl-li véas podan odpor;

1. Na rozhodnuti soudu II. stupné se vyznaci pravni moc vzdy dnem
doruceni poslednimu z Gcastnikti. Dolozku pravni moci na
prislusném rozhodnuti vyznaci soud 1. stupné.

(3) Vyznacovani pravni moci rozhodnuti v trestnich vécech:

I. Dolozka pravni moci se vyzna¢i na rozhodnuti soudu I stupné

i v piipadech, jestlize odvolani bylo zamitnuto nebo vzato zpét.

. Pokud doslo ke zméné rozhodnuti soudu I. stupné, vyznaci se na
ném pravni moc S oznac¢enim vyroku, kterého se tyka, datem pravni
moci rozhodnuti soudu II. stupné. Stejné se postupuje u dolozek
pravni moci vyznaCovanych na opisech téchto rozhodnuti.
V takovych piipadech se jinym soudim, nebo jinym statnim
organim, zasilaji vzdy stejnopisy rozhodnuti soudu I stupné ve
spojeni se stejnopisy rozhodnuti soudu II. stupné.

(4) Pravni moc na rozhodnuti soudu I. stupné vyznacuje soud, ktery

rozhodnuti vydal; u véci vykonu rozhodnuti (exekuci) pii postoupeni véci

jinému soudu, dolozku pravni moci vyzna¢i soud, kterému véc byla

rozhodnuti v ob&anskopravnich
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postoupena. Na rozhodnuti nadfizeného soudu ji vyznacuje soud, ktery
rozhodoval v prvnim stupni, nebyla-li uz vyznagena nadfizenym soudem.

§19
Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti

Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti (§ 24 j. £.) se pfipoji otiskem razitka
zpravidla do pravého rohu pfedni strany rozhodnuti. Neni-li soucasti tohoto
razitka ufedni razitko S malym statnim znakem [§ 248 odst. 1 pism. C)],
piipoji se k dolozce otisk kulatého Gfedniho razitka. Dolozku podepise ten,
ktery ji pfipojil, avyznac¢i datum, kdy se tak stalo. Dolozku 0 vykonu
predbézného opatfeni upravujiciho poméry ditéte podepiSe soudce
a pfipojuji datum a hodinu, kdy se tak stalo.

§ 19
Zvlastni uprava pro soudni pisemnosti v elektronické podobé

(1) Bude-li rozhodnuti dorucovano prostiednictvim datové
schranky nebo elektronickou postou, soud vyhotovi elektronicky
stejnopis (opis) rozhodnuti (elektronicka podoba stejnopisu rozhodnuti)
podle ustanoveni pro vyhotovovani rozhodnuti v listinné podobé (§ 14 az
§17), ktery ten, kdo jej vyhotovil, podepiSe svym uznavanym
elektronickym podpisem, pripadné oznaci uznavanou elektronickou
znackou? ), 7Za elektronicky stejnopis rozhodnuti se povazuje az
stejnopis prevedeny do formatu PDF podepsany uznavanym
elektronickym podpisem nebo oznaceny uznavanou elektronickou
znackou.

(2) Ostatni soudni pisemnosti, které budou dorucovany
prostiednictvim datové schranky nebo elektronickou postou, se vyhotovuji
rovnéz V elektronické podobé a podepisi se uznavanym elektronickym
podpisem nebo oznaci uznavanou elektronickou znackou.

(3) Soud soudni pisemnosti v elektronicke podobe podepsane
uznavanym elektronickym podpisem nebo oznacene uznavanou
elektronickou znackou opatruje Kvalilikovanym casovym razitkem.

(4) Dolozku pravni moci (§ 18) a vykonatelnosti (§ 19) pfipoji soud
na elektronicky opis (stejnopis) rozhodnuti podle stejnych pravidel jako
u listinné podoby, a to

a) na predlozeném vystupu zkonverze podle zvlastniho pravniho
piedpisu,*)

b) na Zadost zasle prostiednictvim datové schranky elektronicky stejnopis,
ke kterému za doloZku ,,Za spravnost vyhotoveni:“ pfipoji dolozku
pravni moci a vykonatelnosti formou textu (napt. ,, Tento rozsudek
nabyl pravni moci dne 30. &ervence 2009 a vykonatelnosti dne
4. srpna 2009. Pripojeni dolozZky provedl J. Novak dne 10. srpna
2009.“), a podepiSe jej uznavanym elektronickym podpisem nebo jej
ozna¢i uznavanou elektronickou znackou; nelze-li vyhotovit
elektronicky stejnopis S dolozkou pravni moci, provede se konverze
listinného stejnopisu S dolozkou pravni moci, ktera se zasle ticastnikovi
do datové schranky.

(5) Na zadost toho, komu byl elektronicky stejnopis doruden
prostiednictvim datové schranky, soud vyhotovi listinny stejnopis S dolozkou
pravni moci a vykonatelnosti podle § 18 a § 19. Takto vyhotoveny stejnopis
podléha soudnimu poplatku dle prislusného pravniho predpisu®®.

(6) Pro ucely rozesilani stejnopisti rozhodnuti nadiizenych soudu
a vyznacovani pravni moci a vykonatelnosti, nadfizeny soud, v piipadé, kdy
procesnimu soudu prostfednictvim propojeni informacnich systému nezasle
elektronicky stejnopis rozhodnuti soucasn¢ s rejstitkovymi udaji, zasle
procesnimu soudu elektronicky stejnopis do datové schranky.

(7) Soudni pisemnosti, které musi byt opatieny vlastnoruénim
podpisem toho, kdo rozhodnuti vydal (§55), musi byt pro potieby
dorucovani do datové schranky podepsany jeho uznavanym elektronickym
podpisem, nebo takové soudni pisemnosti V listinné podobé podepsané
vlastnoruénim podpisem piedsedy senatu (samosoudce, soudce), soud
zkonvertuje do elektronické podoby (§ 138).

(8) Je-li vydano opravné usneseni a po pravni moci tohoto usneseni je
potieba zaslat prostiednictvim datové schranky opraveny elektronicky
stejnopis rozhodnuti, soud

a) zasle rozhodnuti a opravné usneseni jako jeden elektronicky stejnopis
(jeden soubor), ve kterém opravné usneseni nasleduje az na dalsi
strance za dolozkou pravni moci a vykonatelnosti rozhodnuti. Za
dolozkou ,,Za spravnost vyhotoveni“ u opravného usneseni nasleduje
dolozka pravni moci opravného usneseni. Takovy dokument podepise
ten, kdo jej vyhotovil, uznavanym elektronickym podpisem nebo
oznaci uznavanou elektronickou znackou, nebo

b) opravu provede na listinném stejnopisu rozhodnuti podle § 14 odst. 4,
ktery zkonvertuje do elektronické podoby (§ 138).

Oddil paty
Protokoly v Fizeni pied soudem
§20
Diktovani protokolu

(1) Protokol se diktuje hlasité, aby pfitomni diktované znéni slyseli,
pokud zakon nepiipouiti jiny postup.4->) Pfedseda senatu (samosoudce) miize
vyslychanému, zejména jde-li 0 znalce, dovolit, aby svou vypovéd do
protokolu nadiktoval. Tato okolnost se poznamena v protokolu.

(2) Je-li Gcastnikem nezletilé dit¢ schopné formulovat své vlastni
nazory na véci samé, ma pravo tyto nazory svobodné vyjadfit ve vSech
zalezitostech, které se ho dotykaji. Konkrétni zplsob zjiSténi nazoru ditéte
predseda senatu (samosoudce) zvoli podle konkrétnich okolnosti jednotlivého
ptipadu s ptihlédnutim k jeho véku a Girovni rozumové vyspélosti. Potiebné
udaje pak piedseda senatu (samosoudce) nadiktuje do protokolu.

§21
Sepisovani a podepisovani protokolu

(1) Protokol musi obsahovat vSechny podstatné okolnosti a pouceni
poskytnuta soudem, z protokolu musi byt zfejmé, zda pfi provadéni tkonu
bylo dbano pfislusnych ptedpisti (napf. osobni data vyslychaného, pouceni
0 povinnosti vypovédeét pravdu, prohlaseni, které vyslychany ucinil na
upozornéni, ze ma pravo odepfit vypovéd’, a zachovana ochrana utajovanych
informaci chranénych zvlastnim zakonem®.

(2) Zpravidla se zapiSe pouze podstatny obsah vypovédi. Jestlize je to
pro posouzeni véci dulezité, zapiSi se odpovédi vyslychaného doslovné,
popiipad€ uvedou se Vv protokolu jednotlivé otazky a odpovédi na né.

(3) Protokol ovypovédi se zapisuje Vv ¢eském jazyce. Zalezi-li na
doslovném znéni vypovédi toho, kdo nevypovida v Ceském jazyce, zapiSe
zapisovatel nebo tlumo¢nik jeji pfislusnou ¢ast pokud mozno také v jazyku,
jimz vyslychany vypovida; neni-li to mozné, pfipoji se zdznam Vv doslovném
znéni sepsaném a ovéfeném tlumodénikem, pokud zvlastni piedpis” nestanovi
jinak.

(4) Protokol se sepi$e pocitatovou technikou, psacim strojem nebo
perem pfipadné tésnopisem Citelné bez zbyteénych skrti a trvalym
zpusobem. Pieskrtnutd mista musi zGstat Citelna a musi byt vyznaceno, kdo
a kdy opravu provedl. Je-li protokol sepsan pomoci pocitace, musi byt po
protokolaci 0 ukonéeni jednani jesté pfi jednani zalozen do spisu.

(5) V protokolu o jednani je tieba uvést dobu zacatku a skonceni
jednani; v protokolu se vyznaci téZ doba, po kterou bylo jednani pieruseno.

(6) Protokol podepisuje pfedseda senatu (samosoudce) a zapisovatel,
popt. dalsi osoby, o nichz to stanovi zakon.

(7) Utastniku (obvinénému) nebo jeho zastupci (obhajci) lze na
zadost vyhotovit kopii (stejnopis) protokolu bez zahlavi a bez ovéteni (§ 49
a § 50). Kopii (stejnopis) lze téz vyhotovit statnimu zastupci. Na zakladé
pokynu pfedsedy senatu (samosoudce) lze takovou kopii (stejnopis)
poskytnout i elektronickou cestou.

§22
Protokol o hlasovani
(1) V protokolu o hlasovani se uvede kromé& obecnych nélezitosti:
a) den hlasovani,
b) postup pfi jednotlivych hlasovanich a jejich vysledek,
¢) vyrok rozhodnuti s uvedenim, zda jde 0 rozsudek nebo usneseni,
d) minéni odlisné od nazoru vétSiny, ato vcelém znéni se struénym
odivodnénim.
Protokol o hlasovani podepisuji v8ichni ¢lenové senatu a zapisovatel (§ 46).
(2) Protokol ohlasovani se zalepi do obalky, kterA se oznaci
nadpisem ,,Protokol o hlasovani®, jednacim ¢islem protokolu 0 jednani, ke
kterému se vztahuje, otiskem kulatého razitka, cislem listu a pfipoji se
k protokolu o jednani soudu.

Oddil Sesty
Uprava nékterych postupii pii provadéni dikazi a pii dozadani
§23
Postup pii vyslechu

(1) Po ovéfeni totoznosti vyslychané osoby soud zjisti jeji osobni
udaje (datum narozeni, bydlisté, dale stav, druh prace a zaméstnavatele, jsou-
li tyto tdaje dulezité pro fizeni, a vztah k G¢astnikiim fizeni). U piislusniki
ozbrojenych sil nebo bezpegnostnich sbori Ceské republiky, zejména Policie
Ceské republiky, se namisto bydlité, druhu prace a zamédstnavatele uvadi
oznaceni slozky (ufadu), u nichz slouzi a jeji pfesna adresa a sluzebni cisla,
a usoudct astatnich zastupcti namisto bydlisté a zaméstnavatele oznaceni
soudu nebo statniho zastupitelstvi, U néhoZz jsou piidéleni k vykonu funkce
a jeho presna adresa. Je-li vhodné s ohledem na ochranu prav vyslychanych
zameéstnancll organizaci zabyvajicich se ochranou obéti nebo zajisténi jejich
bezpecnosti anebo z jinych zavaznych divodi, se namisto bydlisté téchto
osob uvadi pfesnd adresa sidla této organizace, piipadné jeji organizacni
slozky.

(2) Vyzaduje-li to potteba rozhodnuti nebo statistického sledovani,
soud zjisti téz rodné Cislo, rodinné, majetkové a vydélkové poméry, pocet
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pfedchozich snatkil, pocet nezletilych déti v rozvadéjicich se manzelstvich,
pfiiny rozvratu manzelstvi, nejvyssi dosazené vzdélani a statni ptislusnost.

(3) O tom, ze vyslychany byl fadné poucen 0 svych pravech
a povinnostech, ucini soud zaznam do protokolu. Posta¢i poukazat na
pfislusna ustanoveni zakona 0 fizeni pfed soudy a podle potieby se uvede
i prohlaseni vyslychaného.

(4) Ptedseda senatu (samosoudce) vyznaci na piedvolani dobu, kdy
skoncil vyslech svédka.

§ 23a

Zvlastni postup pFi vyslechu osob prostfednictvim videotelefonu

V piipadé vyslechu svédka nebo znalce prostiednictvim videotelefonu
ovefi jeho totoznost zaméstnanec soudu, kterého predseda senatu
(samosoudce) nebo predseda dozadaného soudu povéfil (rozvrhem prace
dozddaného soudu) ovéfenim totoznosti vyslychané osoby. Tento
zameéstnanec je po celou dobu vyslechu prostiednictvim videotelefonu
pritomen na misté, kde se nachazi vyslychana osoba.

§24
Zv1astni postup pii vyslechu utajovaného svédka
nebo osoby pod ochranou

(1) Vyslech utajovaného svédka nebo osoby pod ochranou se
zpravidla uskuteCiiuje prostfednictvim videotelefonu, nebrani-li tomu
technické prekazky.

(2) Doprava osoby ovéfujici totoZnost utajovaného svédka na misto
konéni vyslechu bude zajidténa ve spolupraci s Policii Ceské republiky.
Osoba ovéfujici totoznost je po celou dobu vyslechu prostfednictvim
videotelefonu pfitomna na mist¢, kde se nachdzi vyslychany utajovany
svédek. Obdobné plati ipro dopravu zaméstnance uvedeného v § 23a
Vv ptipadé vyslechu osoby pod ochranou prostiednictvim videotelefonu.

(3) Totoznost utajovaného svédka se ovéii pred vlastnim jednanim
podle jeho skuteénych tdaji; ovéfovani podle skuteénych tdaji se provadi
ve spolupraci s Policii Ceské republiky. Pii jednani osobni idaje utajovaného
svédka pfezkouma predseda senatu (samosoudce) podle smySleného jména
a pifjmeni.

(4) Pfi ove&fovani totoznosti utajovaného svédka pied vlastnim
jednanim zjisti osoba ovétujici totoznost, zda utajovany svédek bude zadat
svédecné a zda pfi jeho vyplaceni chce vystupovat jiz pod svym skutenym
jménem a pfijmenim nebo pod smyslenym jménem a piijmenim. Soucasné
musi byt upozornén, ze podklady pro pfiznani svéde¢ného si musi opatfit pod
svym pravym jménem a pifjmenim. Pokud utajovany svédek trva na svém
utajeni i pfi vyplaceni svédeného, bude vyzvan, aby podepsal plnou moc,
kterou udéli predsedovi senatu (samosoudci) nebo bezpecnostnimu fediteli
a dohodne snim zplsob ptevzeti svéde¢ného. Podklady pro pfiznani
svédecného vlozi pfedseda senatu (samosoudce) do obalky, kde jsou jiz
ulozeny skute¢né osobni udaje utajovaného svédka ateprve poté obalku
ptelepenou prihlednou izolepou vrati policejnimu organu, nebude-li ulozena
usoudu. Pfi urCeni svédeéného uvede piedseda senatu (samosoudce)
smyslené jméno a piijmeni utajovaného svédka.

(5) Osobni Gdaje utajovaného svédka, neni-li obalka osahujici tyto
udaje ulozena U policejniho organu, se vedou oddélené od trestniho spisu
u bezpecnostniho feditele. Bezpecnostni feditel je preda piedsedovi senatu
(samosoudci) pro pfipravu a provedeni soudniho tkonu. Po uskute¢néni
soudniho ukonu je pfedseda senatu (samosoudce) vrati Vv zapeceténé obalce
s oznaCenim piislusného stupné utajeni bezpecnostnimu fediteli. Zaptjceni
téchto udajii bezpecnostnim feditelem (v zapeceténé obalce) soudim nebo
ministerstvu je moZné jen na Zadost v souvislosti s¥izenim 0 opravnych
prostiedcich.

(6) Byl-li utajovany svédek poprvé slySen az v fizeni pfed soudem
a poté soud véc vratil statnimu zastupci k doSetfeni, preda predseda senatu
(samosoudce) nebo bezpecnostni feditel na pokyn predsedy senatu
(samosoudce) jeho osobni udaje V zapeceténé obalce statnimu zastupci
oddélené od trestniho spisu.

(7) Neobsahuje-li vySetfovaci spis tdaje potiebné Kk ovéfeni
vérohodnosti utajovaného svédka, vyzada si predseda senatu (samosoudce)
opatfeni téchto udaji prostfednictvim bezpecnostniho feditele. Stejné tak
postupuje v piipadé, ze takova osoba je poprvé vyslechnuta az v hlavnim
liceni. Takto ziskané udaje se vedou oddélené od trestniho spisu. Poté, co je
prectenim jejich podstatného obsahu, bez ohrozeni utajené totoznosti osoby,
proveden dikaz, vlozi se do zapeceténé obalky S osobnimi udaji takové
osoby.

(8) Pokud se s totoznosti utajovaného svédka seznami jakakoli dalsi
osoba, ucini Otom pfedseda senatu (samosoudce) zdznam, ktery pfipoji
k osobnim udajim takového svédka. Kopii podle povahy véci pak zasle
i ptislusnému organu.

(9) Ptedseda senatu (samosoudce) zajisti vhodnymi opatfenimi (napf-
technickymi prostfedky), aby nepovolanym osobam bylo zabranéno
Vv identifikaci utajovaného svédka, véetné vyuziti pfislusnikt justicni straze.

§ 24a
Zvlastni postup pri vyZadani udaji z nékterych evidenci

Jsou-li k soudnimu fizeni vyzadovany originaly Zzadosti 0 vydani
obcanského prikazu a zadosti 0 vydani cestovniho dokladu, které¢ vedou
obecni ufady S rozsifenou pusobnosti, soud 0 tyto doklady pisemné pozada.
Doklady za soud od obecniho ufadu S rozsifenou plisobnosti osobné
prevezme osoba povéfena ptredsedou senatu (samosoudce) nebo rozvrhem
prace; obdobn& se postupuje ipii vraceni dokladi. O prevzeti a vraceni
dokladti se vyhotovuje pfedavaci protokol.

Dozadani
§25
Piedkladani dozadani
(1) O provedeni tkonu (dozadani) u jiného soudu (dozadany soud)
zada dozadujici soud pisemné piipisem, vV némz uvede

a) spisové udaje, jejichz znalost je nutna k fadnému provedeni ukonu, a to
zejména tehdy, je-li 0 provedeni tkonu dozadano nékolik soudd,

b) zda aktery zastupce Gcastnikii ma byt o ukonu dozadaného soudu
vyrozumeén,

c) konkrétni otazky, které maji byt v ramci dozadani kladeny vyslychanym
osobam, jde-li 0 vyslech osoby,

d) zda k dozadani pfipojuje spisy S poukazem na ty jeho ¢asti, kde jsou
potiebné tdaje obsazeny,

e) dalsi vyznamné skute¢nosti.

(2) Postupné dozadani nékolika soudl v zaslaném spise je piipustné
jen tehdy, jestlize k fadnému provedeni dozadaného ukonu je tfeba znalosti
ptedchozich tkoni.

(3) O provedeni dozadani muZe soud pozadat i elektronicky do
datového schranky dozadujiciho soudu, zejména Vv ptipad€, kdy Kk dozadani
nebudou pfipojeny spisy. Dozadujici soud vzdy zasila dozadanému soudu
prostiednictvim elektronické komunikace mezi soudy (§ 162b) rejstiikova
data, pfip. elektronické dokumenty duleZité pro vyfizeni dozadani, nebyly-li
zn&jakého divodu (napf. velikost) zaslany spolu sZzadosti do datové
schranky. Jestlize bude pro potieby dozadani zasilan spis (spisy), dozadujici
soud uvede tuto skute¢nost v divodu zasilanych rejstifkovych dat; jsou-li
elektronické dokumenty, pfip. nékteré dokumenty, zasilany nikoliv spolu
s zadosti do datové schranky, ale spolu s rejstifkovymi daty, uvede se to
Vv zadosti.

§ 25a
Vyftizovani doZzadani

(1) Dozadani se provadi Snejvétsim urychlenim, zejména
v piipadech, kdy je u dozadujiciho soudu stanoveno dalsi jednani. Nebude-li
mozné dozadani vytidit do jednoho mésice od jeho pfijeti, dozadany soud
toto oznami dozadujicimu soudu auvede pfedpokladany termin jeho
vyfizeni.

(2) Otazky a jim odpovidajici odpovédi je tieba stejné ¢iselné oznadit.
Dozadany soud podle povahy véci apodle toho, co pii provadéni tkonu
vyslo najevo, provede idalsi nezbytné tkony a dotiZe se ina okolnosti
v dozadani neuvedené, muZze-li to pfispét Kurychlenému a spravnému
rozhodnuti véci.

(3) Dozadany soud dba, aby tkon byl provadén jen v piipadé, Ze
ucastnici (jejich zastupci) byli véas vyrozuméni 0 dobé a misté jednani,
ledaze dozadujici soud uvedl, Ze tkon ma byt proveden bez ucasti ucastniki
nebo nékterého z nich.

(4) Postupuje-li dozadany soud dozadani jinému soudu, sdéli to
dozadujicimu soudu.

(5) Dozadany soud vytvaii listinny spis, pokud neni mozné jej vést
v informa¢nim systému elektronicky (§ 200b). Po vyfizeni dozadani zasila
prostiednictvim elektronické komunikace mezi soudy (§ 162b) pfislusné
rejstiikové idaje a piip. i elektronické dokumenty, kdy v diivodech zaslanych
dat uvede, zda bylo dozadani vyfizeno nebo jaky jinym zplsobem bylo
vytizeno (napf. postoupenim).

§ 25b
Naklady doZadani

(1) Naklady, které vznikly dozadanému soudu provedenim ukon,
dozadujici soud dozadanému soudu nehradi. Dozadany soud vsak sdéli ve
zpraveé 0 vyfizeni dozadujicimu soudu néaklady, které¢ vznikly provedenim
dozadani.

(2) Zalohy na provedeni dikazu zaplacené ucastniky zaltuje
dozadujici soud. O ur¢eni znale¢ného rozhoduje vzdy dozadujici soud a zasle
znale¢né tomu, kdo znale¢né uctoval; to plati téZ 0 odméné 0 ndhradach pfi
tlumoénickém tkonu. Svéde¢né urcuje a vyplaci dozadany soud.

§ 25¢
Dozadani ve styku s cizinou
Je-li podle pravnich predpisi Evropské unie nebo mezinarodni
smlouvy, kterou je Ceské republika vazana, potieba pii dozadani do ciziny
pisemnost opatiit piekladem, je nutno zajistit preklad soudnim tlumoc¢nikem.
Pokud to vSak pravni pfedpis Evropské unie ¢i pfislusnd mezinarodni
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smlouva nevylucuje, mize soud V pfipad¢ své jazykové vybavenosti
vyhotovit pieklad sam. Pisemnost ijeji pieklad jsou nasledné podepsany
a opatfeny ufednim razitkem soudu. Vyfizeni dozadani od zahrani¢niho
justiéniho organu se vSak nepieklada. Dalsi podrobnosti ve véci dozadani
s cizinou upravuje § 148. Postup soudd pii dozadani ve vécech trestnich,
obcanskopravnich a obchodnépravnich s mezinarodnim prvkem je upraven
instrukcemi ministerstva spravedInosti.“

§ 25d
Dozadani jinych organu

Byl-li soud pozadan o provedeni tukonu rozhodcem (piedsedou
rozhodéiho senatu) pro uéely rozhodéiho tizeni,®® Ceské advokatni komory
nebo Exekutorské komory Ceské republiky pro Gdely karného fizeni,®
postupuje se pfiméfené jako pii dozadani od jiného soudu.

HLAVA CTVRTA
ROZHODOVANI SOUDU V PRIPRAVNEM RIZEN]

§26

(1) Dosazitelnost v mimopracovni dobé& soudu k rozhodovani 0 vazbg,
domovni prohlidce, prohlidce jinych prostor a pozemk, ustanoveni obhajce,
piipadné K dal§im neodkladnym rozhodnutim, souhlasim ¢i povolenim
Vv pfipravném fizeni trestnim, dale k udasti na tkonu podle § 158a ftr.f.
a k rozhodnuti 0 pfedbézném opatieni upravujicim poméry ditéte a o jeho
vykonu se ¥idi podminkami pracovni pohotovosti®.

(2) Soudce, kterému byla uréena dosazitelnost, musi mit k dispozici
piehled o vydanych piikazech K zatéeni (jak na navrh statniho zastupce
Vv piipravném fizeni, tak i v fizeni pfed soudem), ktery kazdy soud vyhotovi
vzdy kprvému dni kalendafniho roku abude jej pribézné dopliovat.
Realizované nebo odvolané piikazy je tieba Vseznamu neprodlené
odskrtnout. Spisy, vnichz byl vydan piikaz k zatCeni (jak v pfipravném
Fizeni, tak iV fizeni pfed soudem), ktery nebyl dosud realizovan, vedouci
kancelafe nejméné jedenkrat za 6 mésici piedlozi pfislusnému piedsedovi
senatu ke zvazeni dalsiho postupu, nestanovi-li pfedseda senatu lhitu jinou.

(3) Piedseda soudu vramci meziresortni soudinnosti zajisti, aby
soudce, kterému byla uréena dosazitelnost, byl podle moznosti S Easovym
predstihem informovan, ze v dobé jeho dosazitelnosti pravdépodobné dojde
k podani navrhu na rozhodnuti, Kk pfedani zateného obvinéného nebo
zadrzeného podezielého.

(4) Vramci dosazitelnosti soudce postupuje iV ptipadé uvedeném
v § 314b odst. 2 tr. T.

(5) Soudce, ktery je povéfen rozhodovanim soudu V piipravném
Fizeni, ucasti na ukonu podle § 158a tr. i., a postupem podle § 314b odst. 2
tr. f. v pracovni dobé soudu, by nemél byt po tuto dobu ¢asové vazan plnénim
svych béznych povinnosti V jednaci sini.

§27
Rozhodovani 0 vazbé

(1) Na zaklad¢ telefonického nebo osobniho sdéleni v dobé&
dosazitelnosti pfislusny soudce domluvi zplisob a pfesny ¢as podani navrhu
na vzeti do vazby se statnim zastupcem, zameéstnancem kancelafe statniho
zastupitelstvi nebo policejnim organem. Pritom dba, aby V piipadé
rozhodovani 0 zatcené nebo zadrzené osobé byla zachovana zakonna lhita
(§ 69 odst. 4, 75, 76 tr.f.). Na navrhu ajeho stejnopisu potvrdi datum
a piesny ¢as jeho doruceni [§ 132 odst. 7 pism. b)].

(2) Nejpozdéji s ptevzetim navrhu na vzeti do vazby nebo s pfedanim
zatéeného obvinéného policejnim organem vyrozumi statniho zastupce
(v ptipadé pfedani zatéeného obvinéného, jen je-li statni zastupce
dosazitelny), piipadné prostfednictvim zaméstnance jeho kancelafe nebo
policejniho organu, 0 pfesné dobé a misté konani vyslechu obvinéného (§ 69
odst. 5, 77 odst. 2 tr. {.). Mistem konani vyslechu miZze byt budova soudu,
policejni cela (byvala CPZ) nebo ufadovna (oddéleni) policie, vyjimecné
véznice nebo nemocnice. Jestlize je z navrhu statniho zastupce zfejmé, ze
obvinény si zvolil obhajce nebo jiz ma ustanoveného obhajce a zaroven
0 ¢ast obhajce pozadal, vyrozumi soudce zpravidla telefonicky 0 ptesné
dobé amisté¢ konani vyslechu neprodlené iobhajce. Nebyl-li obhajce
telefonicky zastizen, ponecha mu vzkaz prostiednictvim dospélé osoby nebo
zaznamového zafizeni telefonni stanice na pracovisti nebo v bydlisti obhéjce.
O kontaktu s obhajcem, zanechaném vzkazu, piipadné 0 marném pokusu
o telefonické spojeni, ucini vzdy zaznam do spisu. Pokud soudce zvoli jiny
zplsob vyrozuméni, u¢ini 0 tom rovnéz zaznam do spisu.

(3) Jestlize soudce rozhodl 0 vzeti obvinéného do vazby, natidi
prislusné vazebni véznici nebo véznici (déle jen véznice) neprodlené dvojmo
vykon vazby (piikazem K pfijeti do vazby, ktery musi obsahovat i zakonné
oznaceni divodu vazby, pfesné uvedeni pocatku omezeni osobni svobody
obvinéného, pokud neni patrné ze zaroven zasilaného usneseni 0 vzeti do
vazby nebo stejnopisu protokolu s rozhodnutim 0 vazbé, statni zastupitelstvi,
policejni organ ¢inny V piipravném fizeni a spisové znacky, pod nimiz je véc
u téchto organi vedena, rodné Cislo a statni obCanstvi obvinéného a udaje
0 pfipadnych spoluobvinénych, véetné uvedeni divodu jejich vazby), zajisti
jeho dorugeni zaroven S pfedanim obvinéného asplni i vyrozumivaci

povinnost podle § 70 tr. . Jde-li 0 osobu mladistvou, postupuje se podle § 46
odst. 2 zakona ¢. 218/2003 Sb., 0 odpovédnosti mladeze za protipravni ¢iny
a 0 soudnictvi ve vécech mladeze a 0zméné nékterych zakonl (dale jen
»ZSVM®). Zaroven upozorni i na potiebna bezpe¢nostni opatieni, aby bylo
zabranéno kontaktu se spoluobvinénym apod. Pfislusnou véznici je véznice
podle Ptilohy €. 7 nebo véznice, ktera ji, na zakladé pozadavku Generalniho
feditelstvi Vézeniské sluzby doruCeného piedsedovi piislusného soudu,
Vv zdjmu rovnomérného rozmistovani obvinénych docasné nahrazuje. Pokud
k ptikazu K piijeti do vazby nepfipoji ihned stejnopis usneseni 0 vzeti do
vazby, odesle jej nejpozdé&ji do tii pracovnich dni. V takovém piipadé vSak
ihned véznici pfeda stejnopis protokolu se svym rozhodnutim 0 vazbé.
Véznici potvrzeny stejnopis piikazu K pfijeti do vazby zalozi do spisu.

(4) Jestlize soudce rozhoduje 0 navrhu statniho zastupce na vydani
ptikazu k zat€eni (§ 69 odst. 1 tr. {.), vyrozumi 0 svém rozhodnuti statniho
zastupce, ktery navrh podal. Pokud byl piikaz K zatéeni vydan, spisovy
material statnimu zastupci nevrati diive, neZ dojde K realizaci ptikazu
a naslednému rozhodnuti 0 vazbé& nebo k odvolani ptikazu k zatéeni.

(5) Rozhodnuti souvisejici Svazbou ¢&ini soudce (soud) bez
zbytetného odkladu. Spisovy material se svym rozhodnutim, S vyjimkou
ptipadu uvedeného v odstavci 4, vrati statnimu zastupci, ktery navrh podal,
bezprostiedné po vyhotoveni rozhodnuti, resp. jeho pravni moci.

(6) Rozhodne-li soud v souvislosti s rozhodovanim 0 nahrazeni vazby
nékterym opatfenim podle § 73 odst. 1 a § 73a tr. £. 0 uloZeni obvinénému
omezeni spofivajiciho v zakazu vycestovani do zahrani¢i (zakaz vycestovat
do zahrani¢i) u statniho ob&ana Ceské republiky, postupuje podle § 27a
odst. 2a 3.

(7) Piikaz k propusténi z vazby, neni-li mozno K jeho neprodlenému
doruceni vyuzit eskortni sluzby vézenské straze, soudniho posla nebo kuryrni
sluzby justiéni strZe, mize byt zaslan i faxem. Ovéfeni spravnosti faxu na
piimé telefonni lince uskuteéni predseda nebo mistopiedseda soudu
a Vv piipad¢ jejich nepfitomnosti soudce, ktery piikaz vydal, nebo jiny
povéteny soudce, kterému musi byt odeslani faxu pfedem oznameno a text
faxu bezprostiedné po jeho odeslani pfedan. Bude-li fax odesilan ke konci
pracovni doby soudu, je tfeba zajistit ucast fidiciho zaméstnance soudu nebo
povéfeného soudce Kk jeho ovéfeni u piimé telefonni linky po dobu tficeti
minut od jeho doruéeni. Nepodaii-li se v této [hiité spravnost faxu ovéfit, je
tieba Sjeho textem seznamit soudce zajist'ujiciho pro pfislusny soud
dosazitelnost vV mimopracovni dobé a véznici sdélit jeho jméno a ¢islo
dosazitelné telefonni stanice pro dodate¢né ovéfeni. O ovéfeni faxem ucini
pfislusny zaméstnanec vzdy zdznam do spisu. Original pfikazu K propusténi
z vazby vSak musi byt ivtomto piipadé véznici bez zbyte¢ného odkladu
fadné dorucen.

(8) Obdobné soud postupuje V piipadé faxem odesilaného piikazu
k propusténi ze soudni vazby nebo z vykonu trestu odnéti svobody.

(9) Piikaz kpropusténi zvazby musi vzdy obsahovat i pfesné
oznaceni organu ¢inného V trestnim fizeni, unéhoz se fizeni vede, a jeho
spisovou znacku.

(10) V piipadé rozhodovani 0 nahrazeni vazby proba¢nim dohledem
soudce neprodlen¢ vyrozumi Probacni sluzbu 0 propusténi obvinéného ze
zadrzeni ¢i zvazby arozhodnuti zaSle piislusnému stfedisku probacni
a mediacni sluzby nejpozdéji do tii dnd.

(11) V piipadé rozhodovani o0 nahrazeni vazby mladistvého jeho
umisténim Vv péci diveéryhodné osoby (§ 50 ZSVM) soudce neprodlené
vhodnym zplsobem vyrozumi tuto osobu 0 propusténi obvinéného
mladistvého ze zadrzeni ¢i z vazby a rozhodnuti zasle této osobé& nejpozdéji
do tif dnt.

§ 27a
Rozhodovani 0 zakazu vycestovani do zahranici

(1) O navrhu na uloZeni omezeni spoéivajicim v zakazu vycestovani
do zahrani¢i rozhodne soudce zpravidla neprodlené po jeho prevzeti nebo
v dohodnuté lhite.

(2) Rozhodne-li soudce o zdkazu vycestovani do zahraniéi u statniho
obgana Ceské republiky, zagle opis tohoto rozhodnuti piisluinému obecnimu
ufadu obce S rozsitenou plsobnosti; tento organ se rovnéz vyrozumi 0 tom,
7e obvinény nebo ten, kdo ma cestovni doklad obvinéného u sebe, jej soudu
vydal, nebo 0 odnéti cestovniho dokladu, nebyl-li ve stanovené lhité vydan.
Je-li cestovnim dokladem sluzebni nebo diplomaticky pas, opis rozhodnuti
a vyrozumeéni 0 jeho vydani nebo odnéti se zasilaji Ministerstvu zahrani¢nich
veéci.

(3) Vyrozuméni o vydani nebo odnéti cestovniho dokladu musi
obsahovat, véetné oznaceni rozhodnuti, kterym bylo ulozeno omezeni
spocivajici Vv zdkazu vycestovani do zahrani¢i, druh acislo cestovniho
dokladu adatum jeho vydani. Pfi odnéti musi byt uvedeno, ktery organ
provedl odnéti cestovni dokladu a datum odnéti cestovniho dokladu. Bylo-li
odepieno vydani cestovniho dokladu, uvede se datum odepteni jeho vydani,
a jméno, popiipadé jména, pifjmeni arodné ¢islo obvinéného, k némuz se
vztahuje omezeni spocivajicim v zakazu vycestovani do zahranici.
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(4) Bezprostfedné po pravni moci rozhodnuti 0 zékazu vycestovani
do zahranic¢i, véetné pfip. zajisténého cestovniho dokladu, nebo rozhodnuti
0 odnéti cestovniho dokladu, soudce vrati statnimu zastupci predlozeny
spisovy material.

§28
Rozhodovani 0 piikazu k domovni prohlidce
a prikazu k prohlidce jinych prostor a pozemki

(1) Pro postup soudce v dobé& dosazitelnosti se pouZije ptiméfend
ustanoveni § 27 odst. 1.

(2) O navrhu na vydani pfikazu k domovni prohlidce nebo prohlidece
jinych prostor a pozemkut v neodkladné véci rozhodne soudce neprodlené po
jeho prevzeti nebo v dohodnuté lhuté. Pokud piikaz vyda, pfeda nezbytny
pocet vyhotoveni statnimu zastupci, zaméstnanci statniho zastupitelstvi nebo
organu, ktery prohlidku vykona (§ 83 odst. 2 a § 83a odst. 2 tr. {.) a zaroven
mu vrati i pfedloZeny spisovy material.

§29
Rozhodovani 0 vySeti‘eni dusSevniho stavu
pozorovanim ve zdravotnickém tstavu

(1) Onéavrhu statniho zastupce podle § 116 odst. 2 tr. . rozhodne
soudce zpravidla do péti dni, pokud jde 0 pozorovani ve zdravotnickém
ustavu, a do tii dni, pokud jde 0 pozorovani ve zvlastnim oddéleni ustavu
vézeniské sluzby. Ve stejnych lhitach rozhodne soud i0 ndvrhu statniho
zastupce na prodlouzeni lhuty (§ 117 tr. £.).

(2) Bezprostfedné po pravni moci vrati predloZeny spisovy material
se svym rozhodnutim statnimu zastupci, ktery navrh podal.

§30
Ustanoveni obhdjce a iikony souvisejici

(1) Opatieni podle § 39 a40 tr.t. (u § 40 tr. £. z podnétu obhajce ¢i
obvinéného) ucini soudce zpravidla do tfi dntl. Ve stejné lhite ucini zpravidla
i rozhodnuti podle § 37a, § 40a, § 44 odst. 2, a § Slatr. i., § 42 odst. 2 a § 91
odst. 2 ZSVM.

(2) Jestlize véc nesnese odkladu, ulini takové rozhodnuti nebo
opatieni ihned, piipadné Vvramci své dosazitelnosti, aneprodlené vrati
spisovy material policejnimu organu nebo statnimu zastupci.

(3) Krovnomérnému vytizeni advokati pfi ustanovovani obhajcem,
zmocnéncem a opatrovnikem vede kazdy soud V elektronické podobé
Vv ptislusném informaénim systému abecedné uspotadany seznam advokati,
ktefi souhlasi s vykonem obhajoby jako ustanoveni obhajci. Pokud tuto vili
jasné a nepochybné projevili v minulosti a neni divod 0 trvani jejich zajmu
pochybovat, nemuseji po 1.7.2006 0 zapsani do nové tvofeného seznamu
podle § 39 odst. 2 véta prvni tr. f. znovu Zadat, ale mohou do né&j byt bez
dalsiho ptevedeni. Podminkou zapsani do seznamu okresniho soudu je
skute¢nost, Ze advokat ma sidlo v obvodu (sidle) tohoto soudu. Krajsky soud
do svého seznamu zapiSe k zadosti advokata, ktery ma sidlo v jeho obvodu,
vrchni soud advokata, ktery ma sidlo v obvodu krajského soudu, ve vztahu
k némuz je vrchni soud soudem odvolacim. Zvlastni seznamy pro ptipadné
pobocky soudl se nevytvaieji. Za sidlo advokata se povazuje adresa jeho
kancelare, nikoli pobocky.

Kazdy advokat mtize byt veden jen v seznamech okresnich (obvodnich)
soudl jednoho soudniho kraje aVseznamu jednoho krajského a vrchniho
soudu. Pro piipad, Ze nebude mozné ustanovit zadného advokata podle
poradniku advokatu, ktefi 0 ustanoveni projevili zdjem, miZe byt ustanoven
i jiny advokat z pofadniku advokattl nadtizeného soudu. U obvodnich soudi
Vv Praze se za sidlo advokati povaZzuje mésto Praha. V obou seznamech se pro
ptipad § 27 odst. 2 uvedou i ¢isla faxového a telefonického spojeni (pfip.
¢islo mobilniho telefonu), pokud je advokat soudu sdélil. Soudce, ktery ma
stanovenou dosazitelnost, musi mit tento seznam k dispozici.

(4) Jde-li ovéc, kde je obvinény ve vazb& nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody, vyrozumi soudce aV fizeni pfed soudem piedseda senatu
(samosoudce) o opatieni podle § 39 a § 40 tr.f. jeho opisem neprodlené
prislusnou véznici.

§31
Rozhodnuti 0 stiZnosti proti rozhodnutim
o0 zaji$téni majetku a 0 navrzich na zruSeni nebo omezeni zajisténi

Bezprostfedné po vyhotoveni a rozeslani rozhodnuti podle § 146a tr. f.
soud vrati predlozeny spisovy material statnimu zastupci, ktery mu jej se
stiznosti piedlozil.

§32
Odposlech a zaznam telekomunikaéniho provozu

(1) Pro postup soudce v dobé& dosazitelnosti se pouZije priméfend
ustanoveni § 27 odst. 1.

(2) Onéavrhu statniho zastupce na natizeni odposlechu a zaznamu
telekomunikaéniho provozu podle § 88 odst. 2 tr. f. (dale jen ,,0dposlech*)
rozhodne soudce bez zbyte¢ného odkladu, pfipadné ve lhité dohodnuté se
statnim zastupcem; 0 navrhu statniho zastupce na prodlouzeni doby trvani
odposlechu (§ 88 odst. 4 tr. f.) rozhodne soudce krajského soudu nejpozdéji
posledni pracovni den pfed vyprSenim doby, na kterou byl odposlech

v ptikazu povolen nebo prodlouzen, jestlize ho statni zastupce podal alesporl
3 pracovni dny pted skonCenim uvedené lhity.

(3) Po pravomocném skonéeni véci, ve které byl nafizen odposlech,
Vv fizeni pfed soudem piedseda senatu soudu prvniho stupné bezodkladné
informuje podle § 88 odst. 8 tr. f. znAmou osobu uvedenou v § 88 odst. 2 tr. .
0 nafizeném odposlechu, pokud nebrani K podani informace divody uvedené
v § 88 odst. 9tr. .

(4) Pro navrhy statniho zastupce podle § 88a odst. 1 tr. . se pouzije
ustanoveni odstavce 2 obdobné.

(5) Pokud je navrh statniho zastupce na odposlech nebo jeho
prodlouzeni oznalen pfislusnym stupném utajeni, podléha Fizeni i spisova
manipulace u soudu rezimu stejného stupné.

§ 32a
Sledovani bankovniho u¢tu nebo uctu
k evidenci investi¢nich nastroju

U navrht statniho zastupce na sledovani bankovniho uctu nebo uctu
U osoby opravnéné Kk evidenci investiénich nastrojti podle zvlastniho zakona
(dale jen ,sledovani bankovniho uétu“) véetné rozhodovani 0 prodlouzeni
tohoto sledovani (§ 8 odst. 3 tr. {.) se postupuje obdobné podle § 32 odst. 2;
ustanoveni § 32 odst. 5 plati obdobné.

§33
Souhlas (povoleni) soudce s nékterymi tikony v pfipravném Fizeni

(1) Pro postup soudce v dobé dosaZitelnosti se pouZije pfiméfené § 27
odst. 1.

(2) Souhlas ve smyslu § 8 odst. 5, § 87 odst. 1 a § 87a odst. 1 tr. f.
a povoleni podle § 158d odst. 3 a § 158e odst. 4 tr. . udéli soudce zpravidla
na origindl i pfipadné opisy zadosti (ptikazi), pokud zakon nevyzaduje jeho
zdGvodnéné stanovisko, ak vyjadfeni svého souhlasu vedle nélezitosti
stanovenych zakonem ptipoji datum, své jméno, funkci, vlastnoruéni podpis
a otisk kulatého ufedniho razitka. Obdobné postupuje pfi prodluzovani lhuty.

(3) Neshleda-li soudce davod k postupu podle odstavce 2, souhlas
nebo povoleni neudéli, potom tuto skutecnost se struénym uvedenim divodu
svého stanoviska poznamend V zdznamu na opise zadosti (pfikazu), ktery
zalozi do soudniho spisu.

(4) Pokud souhlas nebo povoleni ve smyslu odstavce 2 udéluje
samostatné na zvlastnim listu, neopomene na ném uvést trestni véc, které se
tyka, a zadost (ptikaz), k niz se souhlas nebo povoleni vztahuje. Do spisu pak
vedle opisu Zadosti (piikazu) zaloZi i opis svého souhlasu nebo povoleni.

(5) Je-li pisemnd zadost 0 souhlas nebo povoleni oznacena
ptislusnym stupném utajeni, podléha fizeni ispisovd manipulace u soudu
rezimu stejného stupné.

HLAVA PATA
SOUDNI RiZENI

§34
VyuZiti Proba¢ni a mediac¢ni sluzby

(1) Rozhodne-li pfedseda senatu (samosoudce) O vyuziti Probaéni
amediaéni sluzby v fizeni pred soudem podle zvlastnich piedpist,® kdy
nejde o ptipady pii vykonu rozhodnuti Vv trestnich vécech, soud pfislusnému
stiedisku Proba¢ni a media¢ni sluzby zasle spolu S konkrétnim pisemnym
pokynem (povéfenim) opis obzaloby (navrhu na potrestani), opis protokolu
o vyslechu obvinéného (podezielého), ptip. iopis ufedniho zdznamu
0 podaném vysvétleni poskozeného (protokolu 0 trestnim ozndmenti).

(2) V ptipadg, ze jiz v piipravném fizeni provadéla tkony Probaéni
a mediacni sluzba a pfedseda senatu (samosoudce) rozhodl, Ze se véc nadale
k mediaci neptedavd, o tomto rozhodnuti se neprodlené vyrozumi p¥islusné
stiedisko.

(3) Soud pro potieby ukladani trestu (trestniho opatieni) obecné
prospésnych praci vyuziva webovy katalog poskytovateli mist pro vykon
obecné prospésnych praci na strankach Proba¢ni amediacni sluzby
(www.pmscr.cz) v sekci ,,Pro uzivatele®. Piistup pro soudce a jiné povétené
zaméstnance soudu zajisti Probaéni a media¢ni sluzba na zdkladé zadosti
o piistup do zabezpecené sekce (webovy formulaf) apo odsouhlaseni
predsedou (mistoptedsedou) soudu.

(4) Jsou-li soudu oznameny (doruceny) duvody pro vylouéeni
ufednika a asistenta Probacni a media¢ni sluzby z provedeni ukont probace
a mediace, nebo soud zjisti poruseni povinnosti ufedniki a asistentii Probac¢ni
a mediacni sluzby, vedouci kancelaie neprodlen¢ véc ptedlozi piedsedovi
senatu (samosoudci).

(5) Pii vyuziti Proba¢ni a media¢ni sluzby je tieba vénovat zvlastni
pozornost mladistvym a osobam ve véku blizkém véku mladistvych.

(6) Postupy soudu pfi vyuziti Probaéni a media¢ni sluzby pii vykonu
rozhodnuti Vv trestnich vécech jsou dale upraveny v ¢asti druhé, hlavé prvni
tohoto predpisu.

§ 34a
VyufZiti organu socialné-pravni ochrany déti a mladeze

Pfedseda senatu soudu pro mladez ulozi pfislusnému organu socialné-

pravni ochrany déti a mladeze vypracovat podrobnou zpravu 0 osobnich,
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rodinnych asocidlnich pomérech mladistvého a 0 aktualni zivotni situaci
mladistvého, pokud jiz Vv piipravném fizeni nebyla opatfena nebo ji
nepovazuje za dostaCujici; dale mu miize ulozit, aby se podilel na vykonu
soudniho rozhodnuti a spolupiisobil pfi napravé mladistvého a pii vytvareni
jeho vhodného ,,socialniho zazemi‘.
§35
Rychlost Fizeni

(1) Dodrzovani zékonnych lhat rychlosti fizeni se eviduje trvalymi
zapisy 0 datu prvého ukonu soudu V poznamkovém sloupci piislusného
rejstiiku, 0 datu vyhotoveni rozhodnuti v kalendafi.

(2) Vazebni véci je tieba projednat arozhodnout s nejveétsim
urychlenim, bezprostiedné po uplynuti lhiit opravnénych osob predlozit véc
S piipadnym opravnym prostiedkem soudu Il stupné, neprodlené vyznacit
pravni moc rozhodnuti anafidit vykon pfipadného trestu odnéti svobody
nebo zabezpecovaci detence.

(3) Ve vazebnich vécech se rozhodnuti okresniho soudu a krajského
soudu jako soudu Il. stupné vypravi do péti pracovnich dnt po jeho vyhlaseni
(vydani) av ostatnich vécech do deseti pracovnich dnu; v fizeni pied
krajskymi soudy jako soudy prvniho stupné a vrchnimi soudy ve vazebnich
vécech do deseti pracovnich dnti a v ostatnich vécech do dvaceti pracovnich
dnti.

(4) Obdobné jako uvazebnich véci je tfeba urychlené postupovat
i v trestnich vécech mladistvych a pii vyfizovani neskonéenych trestnich véci
star$ich jednoho roku Vv fizenich pted soudem.

(5) Vyjimky ze lhit podle odstavci 3—5 povoluje ze zavaznych
divodi v jednotlivych piipadech piedseda soudu na pisemnou zadost
ptedsedy senatu (samosoudce).

(6) Rozhodnuti v obéanském soudnim Fizeni a Vv fizeni ve vécech déti
mlad$ich 15 let podle ZSVM je tieba vyhotovit a vypravit tak, aby bylo
mozno pro jeho odeslani dodrZet lhitu stanovenou v § 158 odst. 4 o.s.t;
u rozhodnuti 0 natizeni predbézného opatieni plati lhita podle § 76¢ odst. 2
0.S.f. oprodlouzeni lhuty k vyhotoveni a vypraveni rozhodnuti pozada
ptedsedu soudu vzdy ptislusny piedseda senatu (samosoudce).

(7) Prodlouzeni lhuty pro vyhotoveni avypraveni rozhodnuti se
vyznacuje vzdy ve spisu soudu prvniho stupné adle navodu V jednacim
kalendati. Vedouci soudni kancelafe ptedklada ptedsedovi soudu ve lhitach
jim stanovenych vypis z kalendafe Suvedenim piipadl, kde lhita nebyla
dodrzena.

(8) Lhuty pro rozhodnuti o navrhu na vydani predbézného
opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili a o navrhu na vydani
predbézného opatieni upravujiciho pomeéry ditéte se ridi prisluSnym

procesnim piedpisem. VyhliSené rozhodnuti je tfeba vyhotovit
neprodiené.

»

(9) Vrizeni onavraceni nezletilého ditéte ve  vécech

mezinarodnich unosu déti soud rozhoduje nejpozdéji ve lhutach
stanovenych prisluSnym procesnim predpisem. Vyhlasené nebo vydané
rozhodnuti soud vyhotovuje neprodlené.

(10) Navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu je tieba
vyiizovat bez zbyte¢ného odkladu.

?

(11) Vykon rozhodnuti o navraceni nezletilého ditéte ve vécech
mezinarodnich unosu déti, vykon rozhodnuti ve vécech ochrany proti
domacimu nasili a vykon rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé
(véetné vykonu rozhodnuti o predbéznych opatienich v uvedenych
vécech) je nutno zajistit prednostné.

(12) O odvolani proti rozhodnuti 0 navrhu na vydani predbézného
opatieni rozhodne odvolaci soud ve lhuté stanovené prislusnym
procesnim predpisem. Uvedené rozhodnuti je tieba vyhotovit
neprodiené.

§36
Vazba v fizeni pied soudem

(1) Bezprostiedné po napadu vazebni véci nebo véci, ktera byla
vazebni alesponi V €asti ptipravného fizeni, vedouci trestni kancelafe ze spisu
i seznamu jmen k agendé Nt a Ntm — pfipravné fizeni ovéfi, zda, pfip. ktery
soudce rozhodoval v této véci 0 vazbé, vydal piikaz Kk zatCeni nebo nafidil
domovni prohlidku nebo prohlidku jinych prostor a pozemki V piipravném
fizeni. Pokud by véc podle rozvrhu prace méla byt pridélena do oddéleni
takto vylouceného ptedsedy senatu (samosoudce), do rejstifku ji zatim
nezapiSe a piedlozi spis k dalsimu opatieni ptedsedovi nebo mistopfedsedovi
soudu.

(2) Bezprostiedné po napadu vazebni véci nebo po vzeti obvinéného
do vazby soudem piedepiSe vedouci trestni kancelare pro kazdého takového
obvinéného na vnitini strané spisového obalu:

a) ,lhita pro rozhodnuti podle § 72a odst. 3 tr. ¥.* (jen pii vazebnim

divodu podle § 67 pism. b tr. t.)

b) ,lhiita pro rozhodnuti podle § 72 odst. 3 véta prvni tr. .«
c) ,lhiita pro rozhodnuti podle § 72 odst. 3 véta druha tr. ¥.“

d) ,.kone¢na lhiita trvani vazby podle § 72a odst. 1, 2 tr. .
e) ,lhita pro rozhodnuti podle §72 odst.1 tr.F.“ (jen uvazeb

V pfipravném fizeni)

f) ,koneéna lhiita trvani vazby podle § 47 odst. 1 ZSVM* (jen u 0sob
mladistvych).

(3) Piislu$na data posledniho dne téchto lhut do piedepsanych fadka
neprodlené vyznaci pfedseda senatu (samosoudce) a zarovei si je vyzna¢i do
svého ptehledu vazebnich lhut.

(4) Vedouci trestni kancelafe pak tato data pienese trvalym zapisem
do poznamkového sloupce seznamu vazeb, eventuelné i do svého zvlastniho
prehledu. Piedsedu senatu (samosoudce) upozorni nejméné osm pracovnich
dni pfedem na dobihajici lhutu.

(5) Zvysenou pozornost je tiecba vénovat dobihajicim lhatdm i pii
odesilani spisu soudu IL stupné, vraceni od soudu IL stupné nebo
zaptjéovani. Takovy pohyb spisu je mozny jen tehdy, pokud do konce lhity
zbyva nejméné pét pracovnich dnd; v opacném piipadé je nejprve nutno
uCinit pfislusné rozhodnuti a pak teprve spis odeslat. Pokud ze zavaznych
divodi nelze takovy pozadavek dodrzet, musi byt adresat na dobihajici lhitu
vyslovné v predkladaci zprave nebo privodnim piipise upozornén.

(6) Pokud je obvinény z vazby propustén nebo vazba skonéila jinym
zpusobem, evidence lhit ve spise i eviden¢nich pomuckach soudu se ¢ervené
preskrtne.

(7) Vyhostovaci, ptedb&zné, vydavaci apfedavaci vazba avazba
podle § 454 tr. i. se eviduje ve zvlastnich oddilech seznamu vazeb.

§37
Nékteré postupy pri uZiti uFednich razitek

(1) Vyhotoveni platebnich poukazi, kterymi se nafizuje vyplata
penéz nebo vydani jinych hodnot, a piikazt k disponovani soudni uschovou
a trestnim depozitem, podepisuje vlastnoru¢né piedseda senatu, popiipadé
vyssi soudni Ufednik, soudni tajemnik ¢i asistent soudce au véci vykonu
rozhodnuti tak muaZe &init isoudni vykonavatel. Platebni poukaz opatii
ptislus$ny zaméstnanec razitkem dle § 248 odst. 3, 4.

(2) Piedseda soudu zasle na piedepsaném tiskopisu prislusné bance
vzory podpisti zaméstnancl opravnénych podepisovat poukazovaci dolozku
a vyrozumi prislusnou banku ihned o kazdé zméné& v tomto opravnéni.

(3) Kulata ufedni razitka se pouzivaji v rozsahu ustanoveni § 22 j. i,
§55a § 248.

(4) Utednim razitkem adresnim je nutné opatfit viechny soudni
pisemnosti (kromé rozhodnuti), jez maji byt vypraveny.

§37a

rrirozhodovani o prcabczncm opa[rcm upravujicim pomery aitete
l)} pl‘C(lSL‘(lil senatu mel mit K(llSpOSlCl sdelenl ministerstva o seznamu
doporucenych vhodnych prostredi pro umisténi déti, které se ocitly ve
stavu nedostatku radne pece, nebo ]qlcnz Z1vot C1 normaini Vyvoj nebo

Jiny dulezity zajem jsou vazné ohrozeny nebo naruseny.

HLAVA SESTA
DUSTOJNOST SOUDNIHO JEDNANI

§38
Ukedni odév a obéanské obleceni soudnich osob

(1) Soudci nosi pfi hlavnim li¢eni, pfi vefejném zasedani, pfi jednani
Vv obcanském soudnim fizeni, v€etné projednani opravnych prostiedk, bylo-
li nafizeno jednani (dale jen ,,jednani“), na obcanském obleku tfedni odév.
Utedni odév musi byt pizpisoben postavé soudce audrzovan v nalezitém
stavu. Nosit jej Ize jen v souvislosti sjednanim. Podrobnosti 0 uZivani
ufedniho odévu jsou obsazeny V pfiloze ¢. 10.

(2) Obcanské obleceni soudct i zapisovateld musi vzdy odpovidat
distojnosti soudni osoby, ktera musi zaroven dbat, aby ani jeji zevnéjSek
nepusobil rusivé (prava vlast, voust, oSaceni apod.).

§39
Jednaci siné

(1) Jednaci sifi musi byt upravena tak, aby odpovidala vaznosti
soudniho jednani arozhodovani. Musi byt fadné uklizena, vétrana
a osvétlena. Podrobnosti 0 vybaveni aGpravé jednaci siné jsou obsazeny
v ptiloze ¢. 11.

(2) V soudni budové Ize konat jednani zasadné jen V jednacich sinich
upravenych podle této instrukce.

(3) Rozhodne-li piedseda senatu (samosoudce) Otom, Ze V ramci
opatieni proti pfepliiovani jednaci sin€ bude pfistup do ni upraven vydavanim
vstupenek, sprava soudu podle jeho pozadavku zajisti vydani ptislusného
poctu vstupenek odpovidajicimu poctu mist K sezeni pro vetejnost Vv jednaci
sini a poskytne idalsi souCinnost (napf. zajisti zaméstnance K vydavani
vstupenek pted jednaci sini).

(4) Zabezpeceni jednacich sini, kde jsou projednavany utajované
informace, stanovi zvlastni predpisy.

§40

(1) Uveci projednavanych senatem sedi piedseda senatu vzdy

uprostied.
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(2) Zapisovatel sedi vzdy vedle senatu (samosoudce) tak, aby mél
zajistén dostatek svétla a volnost pohybu pro tikony spojené s pfedvolavanim
do jednaci sin€. Neni pfipustné, aby zapisovatel sedél mezi ¢leny senatu.

§41

(1) Pro projednavani trestnich véci je pted podiem, na pravé strané pii
pohledu od soudniho stolu, umistén still pro statniho zastupce, na levé strané
stejnym zpusobem stil pro obhajce a obvinéného.

(2) Vedle statniho zastupce sedi zastupce zajmového sdruzeni
obcanll, zastupce organu socidlné pravni ochrany déti, zakonny zastupce
ditéte mladsiho 15 let, poskozeny ajeho zmocnénec. Pokud neni dostatek
mista U stolu statniho zastupce, vyhradi se témto osobam stolek umistény
vedle stolu statniho zastupce. PfevySuje-li podet poskozenych a jejich
zmocnéncl pocet takto vymezenych mist, vyhradi jim pfedseda senatu
(samosoudce) dalsi mista podle prostorovych moznosti jednaci siné.

(3) Obvinény sedi u stolu umisténého na levé strané pred podiem pii
pohledu od soudniho stolu. Ma-li obvinény obhajce, sedi vedle svého obhajce
po jeho levé stran€. Projednava-li se ¢in ditéte mladsiho 15 let, opatrovnik
sedi po jeho levé strané. Je-li obvinény ve vazbé nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody, sedi na lavici pied stolem svého obhdjce. Jeden z piislusnikil
Vézenské sluzby Ceské republiky sedi po jeho pravé strang, druhy bud po
jeho levé strang, nebo za nim.

(4) Pifi projednavani trestnich véci Sv&tSim poctem obvinénych
a obhajct, sedi obvinéni na lavici pfed stolem obhajci; potadi obvinénych od
soudniho stolu se fidi potadim jejich jmen uvedenych v obzalobé.

(5) V zavislosti na prostorovych moznostech jednaci siné a charakteru
projednavané trestni véci muze piedseda senatu (samosoudce) stanovit
V jednotlivych pfipadech odchylny zasedaci poradek, nez je uveden
V odstavcich 3 a 4. Ptitom ptihlédne téZ ke stanovisku pfislusniki Vézenské
sluzby azejména dba na zajisténi bezpeCnosti vSech osob piitomnych
V jednaci sini.

§42

(1) Pro projednavani oblanskopravnich véci jsou obdobné jako
V trestnim Fizeni pfed podiem pfipraveny stoly se zidlemi pro ucastniky fizeni
a jejich pravni zastupce, a to vpravo pro navrhovatele, vlevo pro odpirce, pfi
pohledu od soudniho stolu.

(2) Vpiipadé, ze se jednani v obCanskopravni véci ucastni statni
zastupce, nebo zaméstnanec organu socialné pravni ochrany déti, sedi u bo¢ni
strany soudniho stolu, ato na opa¢né strané nez zapisovatel. Neni-li vSak
takové umisténi prostorové mozné, nebo jestlize vybaveni jednaci siné
takovémuto uspotradani brani, ptipravi se pro tyto zaméstnance samostatny
stolek vedle stolu pro navrhovatele s potfebnym poctem Zzidli.

§43
Pii jednani mohou byt na jednacim stole pouze spisy, pracovni
pomucky a pfedméty souvisejici S projednavanou véci.
HLAVA SEDMA
UZITi NEKTERYCH TECHNICKYCH PROSTREDKU
V POSTUPECH SOUDU

Oddil prvni
Pofizovani zvukovych zaznamii nebo zvukové obrazovych zaznami
§44

(1) Predseda senatu (samosoudce) nadiktuje do mikrofonu (diktafonu)
udaje potiebné K vyplnéni zahlavi protokolu, poéet pozadovanych opist
ajména uclastnikl, ktefi pozadali o opis protokolu; bude-li 0 jednani
pofizovan zvukovy nebo zvukové obrazovy zaznam, piedseda senatu
(samosoudce) tuto skuteCnost sdéli na pocatku jednani auvede se
v protokolu.

(2) Nespravnosti zaznamu zjisténé v prubéhu jednani, opravi
predseda senatu (samosoudce) nadiktovanim spravného znéni, které uvede
slovy ,,opravuje se*. Oprava vymazem zaznamu je nepiipustna.

(3) Jestlize je Vv trestnim fizeni 0 prib&hu konu pofizovan zvukovy
zaznam a jako zapisovatel je piibran vyssi soudni ufednik nebo protokolujici
ufednik, odpovidd zapisovatel za pofizeni zvukového zdznamu z hlediska
jeho uplnosti, srozumitelnosti a rozliSeni, ktera z pfitomnych osob vypovéd,
dotaz nebo prednes ¢ini, dale za pfipadné preneseni zaznamu do pocitace
auchovani zaznamu ajeho piipadného piepisu po dobu stanovenou
zdkonem®. Postup vys§iho soudniho nebo protokolujiciho tfednika v téchto
ptipadech je podrobnéji upraven Vv Metodickém pokynu Ministerstva
spravedInosti ze dne 27. zafi 2002 ¢.j. 162/2002-Org. K postupu vy$siho
soudniho ufednika a protokolujiciho Ufednika pfi pofizovani zvukového
zaznamu a ukont navazujicich podle § 55b tr. 1.

(4) Postupy podle odstavce 3 lze pfiméfené pouzit iV Fizeni podle
obcanského soudniho fadu (véetné fizeni podle spravniho fadu soudniho).

(5) Zvukové (zvukové obrazové) zdznamy uchované na nosi¢i dat
(CD-disk apod.) ajejich ptepisy (§ 47 odst. 4) se zalozi do spisu (§ 55a
odst. 2 a § 55b odst. 7 tr. ., § 40 o.s.f.), jako pfiloha protokolu; zvukovy
zaznam Z odvolaciho fizeni se jako pfiloha protokolu zaklada do spisu soudu
I. stupné. Neni-li z pribéhu tkonu (jednani v civilnim fizeni) sepisovan

protokol, postupuje se podle § 47 odst. 4 a § 48. Je-li rejstiik, ve kterém je
véc zapsana, veden pomoci vypocetni techniky (§ 162), zvukovy zdznam lze
ulozit do informacniho systému jako dokument ke spisové znacce.

(6) Provadéni zdznam@ amanipulace snimi Zzjednani, kde se
projednavaji utajované informace, podléhaji zvlastnim predpistim.

§ 45

Na zavér jednani predseda senatu (samosoudce) nadiktuje do zaznamu,
ze zaznam byl hlasit¢ diktovan adale, ze byla bud’ provedena jeho
reprodukce, nebo ze ji Gicastnici nepozadovali.

§ 46
Zaznam vyhotoveni rozhodnuti

Nadiktuje-li pfedseda senatu (samosoudce) do zdznamu vyhotoveni
rozhodnuti, musi jeho text obsahovat vSechny nalezitosti stanovené pro
rozhodnuti v zékoné 0 fizeni pied soudem.

Oddil druhy
Vyhotoveni protokoli (pfiloh protokolii), prepisi zaznami
a rozhodnuti podle zvukovych nebo obrazové zvukovych zaznami

§ 47

(1) Protokol o jednani se vyhotovuje podle zvukového nebo obrazoveé
zvukového zaznamu, stanovi-li tak zdkon nebo pfedseda senatu
(samosoudce), nebo mize byt vyhotoven podle nahlas diktovaného znéni
zaznamenaného technickou cestou (§ 44); obdobné se postupuje, je-li znéni
protokolu zaznamenano tésnopisem. Na konci takto pifepsaného protokolu se
pfipoji doloZka, Ze byl protokol vyhotoven timto zptisobem a uvede se zde
jméno a piijmeni zaméstnance, ktery protokol podle zidznamu piepsal,
a datum vyhotoveni. Protokol podepisi piedseda senatu (samosoudce)
a zaméstnanec, ktery protokol piepsal.

(2) Pokud se o pribéhu tikonu V fizeni pted soudem postupuje podle
§ 44 odst. 3 a 4, je tieba protokol pofidit ve lhité stanovené predsedou senatu
(samosoudcem); v piipadech, kdy souéasti protokolu je i vyhlaseni
rozhodnuti, nesmi byt tato lhtita delSi nez lhita stanovena pro vyhotoveni
rozhodnuti, aby vyzadané kopie mohly byt ptipadné expedovany zaroven
s rozhodnutim. Stejného postupu se pouzije ipti vyhotoveni stru¢ného
zdznamu 0 pribéhu hlavniho li¢eni podle § 55b odst. 3 tr. t.

(3) Pokud je mezi ucastniky uzavien smir ¢i dohoda o predmétu
Fizeni, sepiSe soud o takovém ukonu protokol dle prislusného procesniho
predpisu a tento protokol trvale pripoji za protokol o jednani, pri némz
k uzavieni smiru ¢i dohody doslo. Kromé tucastniku protokol o uzavieni
smiru ¢i dohody podepise ten, kdo jej vyhotovil, a prislusny predseda
senatu.

(4) Piepis zdznamu se pofidi bezprostfedné po provedeni ukonu
(jednani), stanovi-li tak pfedseda senatu (samosoudce); pozdéji se vyhotovuje
na pokyn pfedsedy senatu (samosoudce) po podaném opravném prostiedku
nebo zjiného divodu. O kazdém pofizeném zvukovém nebo zvukové
obrazovém zaznamu, ktery neni pfilohou protokolu, se vyhotovi evidenéni
list zvukového nebo zvukové obrazovaného zaznamu (Piiloha ¢&.12), ke
kterému se ptipoji nosi¢ obsahujici zvukovy nebo zvukoveé obrazovy zaznam;
evidentni list 1ze vyhotovit i tehdy, kdy je vyhotovovan protokol, stanovi-li
tak pfedseda senatu. Vyhotovi-li se pfepis zdznamu na zakladé pokynu
predsedy senatu (samosoudce) pozd€ji (napf. po podani opravného
prostiedku), pfepis zaznamu se zalozi do spisu a Vv evidenénim listu se dale
uvede Eislo listu, na kterém byl piepis zalozen do spisu, a pocet listd a stran
pfepisu zaznamu; nebyl-li vyhotoven evidencni list, udaje, véetn¢ uvedeni
kdy akym byl pfepis proveden, se pfipoji na konec protokolu jako jeho
dolozka.

Oddil tieti
Evidence o pohybu spisu

§48
Pfi zdznamu jednani nebo vyhotoveni rozhodnuti je pohyb spisu mezi
soudcem a kancelafi evidovan vedle zapist V piislusném rejstiiku a udaji
V kontrolnim razitku (§ 177) téz pomoci eviden¢ni karty nebo eviden¢niho
listu zvukového nebo zvukové obrazového zdznamu, vypliovaného
predsedou senatu (samosoudcem) a piedavaného vedouci soudni kancelaie
spolu s pokynem K piepisu tohoto zdznamu (pfiloha ¢&. 12).

Oddil étvrty
Spoleéna ustanoveni K prvnimu az tietimu oddilu

§49
Ustanoveni § 44 az 48 se pouzije pfiméfené Vv piipadech, kdy protokol
0 jednani nebo vyhotoveni rozhodnuti diktuje do zdznamu soudni tajemnik
(vyssi soudni ufednik) nebo kdyz na zakladé¢ potizeného zvukového zdznamu
0 pribéhu ukonu protokol samostatné pofizuje vyssi soudni Gfednik nebo
protokolujici tifednik (§ 55b odst. 1 tr. t.).
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Oddil paty
Vyhotoveni protokoli 0 jednani pomoci vypocetni techniky
§50

(1) K sepsani protokolu 0 jednani lze uzit pocitade, ktery musi byt
spojen s tiskarnou. Psani textu protokolu musi byt pribézné zalohovano, aby
v piipadé vypadku el. energie nebo technické poruchy nedoslo ke ztraté
uloZzenych dat. Bezprostifedné po skonceni protokolace je tieba zavérem
jednani text protokolu vytisknout, vcetné castniky vyzadanych stejnopistt
(§ 21 odst. 7). V protokolu se souc¢asné poznamend, zda byl poté vytisknuty
text hlasité precten, nebo zda ucastnici jeho ptecteni nepozadovali.

(2) Ksepsani protokolu zjednani, kde se projednavaji utajované
informace, lze uZit jen pocitat certifikovany NBU pro pfisluiny stupeii
utajeni.

Oddil Sesty
Videotelefon

§51

(1) Je-li provadén vyslech svédka nebo znalce prostiednictvim
videotelefonu, tato skuteénost se zapise do protokolu. V protokolu se rovnéz
uvede osobni jméno, piijmeni afunkce osoby ovéfujici totoznost, jde-li
0 vyslech utajovaného svédka, nebo zaméstnance soudu uvedeného v § 23a,
jde-li 0 vyslech osoby pod ochranou.

(2) Oprovedeni vyslechu svédka nebo znalce prostiednictvim
videotelefonu se vzdy pofizuje zvukovy nebo obrazové zvukovy zdznam,
nerozhodne-li pfedseda senatu (samosoudce) jinak. Zvukovy nebo obrazové
zvukovy zaznam pofizuje vzdy soud, ktery jednani kona, nebyl-li 0 pofizeni
tohoto zaznamu pozadan dozadany soud. Dozadany soud zvukovy nebo
obrazové zvukovy zdznam zasle dozadujicimu soudu spolu se zpravou
0 provedeni vyfizeni dozadani podle § 25 odst. 4.

Oddil sedmy
UZiti technického zatizeni k vyvolani véci

§52
Je-li k vyvolani véci (§ 11 odst. 1 j. {.) uzito technického zafizeni (dale
jen ,vyvolavaciho za¥izeni®), mtze ho obsluhovat jak zapisovatel, tak
predseda senatu (samosoudce) nebo nektery z ¢lent senatu. Pii vyvolani véci
timto zpisobem je tfeba soucasné vzdy srozumitelné uvést, které jednaci siné
se vyvolani tyka.

~ CAST DRUHA
VYKON ROZHODNUTI

) HLAVA PRVNI 5
VYKON ROZHODNUTI V TRESTNICH VECECH

Oddil prvni
Obecna ustanoveni

§53

(1) Piedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery rozhodoval Vv trestni
véci Vv 1. stupni, je povinen dbat 0 to, aby rozhodnuti soudu, jakmile se stalo
vykonatelnym, bylo vykonano rychle a podle zakona tak, aby vykon trestu
nasledoval co nejrychleji po spachani ¢inu a tim bylo dosazeno tGcelu trestu.

(2) Jestlize rozhodnuti nabylo pravni moci astalo se vykonatelnym
jen z&asti, uéini predseda senatu (samosoudce) vSechna opatieni, aby bylo
neprodlené Vv této ¢asti vykonano.

§54

Jestlize trestni stihani obvinéného, ktery je ve vazbé, skoncilo jinak nez
odsouzenim K nepodminénému trestu odnéti svobody nebo byl-li uloZen trest
odnéti svobody, ktery nepfevySuje dobu vazby, soud ihned propusti
obvinéného na svobodu, ledaze by statni zastupce podal proti rozhodnuti
stiznost s odkladnym G¢inkem (§ 74 odst. 2 tr. t.). Skonéilo-li takto trestni
stihani rozhodnutim soudu IL stupné, zafidi propusténi obvinéného z vazby
neprodlené predseda senatu tohoto soudu. Pfislusné véznici musi byt dorucen
i stejnopis rozhodnuti soudu 0 propusténi z vazby.

§55
Nafizeni, kterd se tykaji vykonu vazby, trestu nebo ochrannych
opatieni, musi byt vlastnoruéné podepsana tim, kdo je vydal, a opatfena
kulatym Ufednim razitkem. Opisy rozsudkil ausneseni soudu odesilané
organtim a zdjmovym sdruzenim obcani S nafizenim jejich vykonu, popf. se
zadosti 0 spoluptisobeni pfi jejich vykonu, musi byt vzdy opatieny dolozkou
0 pravni moci (vykonatelnosti).
§56
VyuZiti Proba¢ni a mediac¢ni sluzby p¥i vykonu rozhodnuti
V trestnich vécech
(1) Cinnost Proba¢ni a mediaéni sluzby se vzdy vyuZije
a) k vykonu dohledu nad chovanim obvinéného pii nahrazeni vazby
probacnim dohledem,
b) k vykonu dohledu nad chovanim odsouzeného v piipadech, kdy byl
dohled vysloven,

c) ke kontrole vykonu trestu (trestniho opatfeni) domaciho vézeni, obecné
prosp&$nych praci azakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné
spolecenské akcee,

k vykonu dohledu nad chovanim mladistvého obvinéného nebo
odsouzeného, kdy byl dohled vysloven, a v pfipadech, kdy dohled nebyl
uloZen, Kk ukontim sméfujicim k tomu, aby mladistvy vedl ve zkuSebni
dobé ftadny zivot, asledovani akontrole ulozenych trestnich,
ochrannych a vychovnych opatfeni, pfedal-li je piedseda senatu
k tomuto ugelu Probaéni amediacni sluzb& véetné povéfeni ve
vykonavacim fizeni zjistovat potiebné udaje 0 osob& mladistvé a jeho
pomérech, a

e) k vykonu dohledu nad ditétem mlad$im 15 let v pfipadech, kdy byl

d

=

dohled vysloven.
(2) Cinnosti Probatni amediagni sluzby lze vyuZit iV piipadech
podminéného zastaveni trestniho stihani, podminéného odsouzeni

a podminéného propusténi bez ulozeného dohledu, pokud to s ohledem na
rozsah apovahu zarovenl ulozenych pfiméfenych omezeni a povinnosti
a zpusob kontroly povazuje pfedseda senatu za nutné, event. pii vykonu
dalsich trestll nespojenych s odnétim svobody (zejména trestu zakazu pobytu)
a vykonu ochrannych opatfeni. V téchto piipadech soud vzdy predem ovéri
momentalni vytizenost piislugného stiediska a postupuje po dohodé s nim.

(3) Pii vyuziti probaéni ¢innosti soud vzdy doruéi stiedisku Proba¢ni
amediacni sluzby kopii pfislusného rozhodnuti ve véci samé (vetné
ptipadného rozhodnuti odvolaciho soudu) S vyznacenou dolozkou pravni
moci a vykonatelnosti, nafizeni vykonu piislu§ného trestu (trestniho opatieni)
adalsi rozhodnuti tykajici se vykonu trestu (trestnich opatfeni) dale
stanovenych, véetné spojenych s ukoncenim zkusebni doby.

(4) V piipadé, kdy to piedseda senatu (samosoudce) povazuje za
nutné, mize stanovit kratsi periodicitu zprav po dobu probace. Podle potieby
si mize vyzadat k nahlédnuti i probaéni spis.

§57
Podminéné zastaveni trestniho stihani,
schvalené narovnani, podminéné upusténi od potrestani s dohledem,
podminéné upusténi od uloZeni trestniho opatieni a
odstoupeni od trestniho stihani u osoby mladistvé

(1) Jakmile nabude pravni moci usneseni 0 podminéném zastaveni
trestniho stihani nebo schvéleni narovnani nebo rozhodnuti 0 podminéném
upusténi od potrestani s dohledem anebo rozhodnuti 0 podminéném upusténi
od ulozeni trestniho opatieni a odstoupeni od trestniho stihani, vyrozumi
soud 0 svém rozhodnuti (vzorem v. k. f. &. 159 a u podminéného upusténi od
potrestani trestnim listem) Rejstiik tresti.

(2) Soud povéti prislusné stiedisko Probac¢ni amediaéni sluzby
sledovanim a kontrolou nad chovanim odsouzeného, u n¢hoz bylo podminéné
upusténo od potrestani s dohledem, nebo u mladistvého, uné&hoz doslo
k podminénému zastaveni trestniho stihani nebo bylo podminéné upusténo od
ulozeni trestniho opatfeni, piip. inad obvinénym, un&hoz doslo
k podminénému zastaveni trestniho stihani a sledovani a kontrola nad jeho
chovanim je povazovana za nutnou (§ 56 odst. 2). Pfislusnému stfedisku se
neprodlené zasilaji ipravomocna rozhodnuti Otom, Ze se obvinény
(odsouzeny) osvédcil nebo Ze se v trestnim stihani pokracuje anebo Ze bylo
rozhodnuto o uloZeni trestu (trestniho opatieni); v pfipadé, ze doslo
k osvédcCeni ze zakona (§ 308 odst. 2 tr. t., § 48 odst. 7 tr. zak., § 14 odst. 4
ZSVM), neprodlen¢ se 0 tom vyrozumi.

(3) V piipadech, kdy dojde k podminénému zastaveni trestniho
stihani dle § 307 odst. 2 tr. . a obvinény se zavaZze, Ze se béhem zkuSebni
doby zdrzi urgité &innosti, v souvislosti sniz se dopustil pfecinu [§ 307
odst. 2 pism.a) tr.i.], soud vzdy povéii pfislusné stiedisko Proba¢ni
a media¢ni sluzby sledovanim a kontrolou chovani obvinéného a dodrzovani
obvinénym piijatého zavazku.

(4) Jestlize se obvinény, uné&z bylo rozhodnuto 0 podminéném
zastaveni trestniho stihani dle § 307 odst. 2 pism. a) tr. f., zavaze zdrZet se
béhem zkuSebni doby podminéného zastaveni trestniho stihani fizeni
motorovych vozidel, zasle soud pravomocné rozhodnuti 0 podminéném
zastaveni trestniho stihani obecnimu uradu obce S rozsifenou pusobnosti dle
mista trvalého pobytu obvinéného, a to ve lhuté:

a) péti pracovnich dnt ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti, nabylo-li
rozhodnuti pravni moci v prvnim stupni fizeni, nebo

b) péti pracovnich dnii ode dne, kdy soud L stupné obdrzel rozhodnuti
soudu Il. stupné.

(5) Povéfeny  zaméstnanec  soudu  vyrozumi  neodkladné
0 pravomocném rozhodnuti, ze se obvinény osvédéil nebo ze bylo
rozhodnuto 0 ponechani podminéného zastaveni trestniho stihani v platnosti
a prodlouzena zkuSebni doba, piip. ze se V trestnim stihani pokracuje, ¢i ze
bylo rozhodnuto o ulozeni trestu, Rejstiik trestd. Pokud byla pfijata zaruka
zajmového sdruzeni za chovani obvinéného, jehoz trestni stihani bylo
podminéné zastaveno, nebo za prevychovu odsouzeného, unéhoz bylo
podminéné upusténo od potrestani s dohledem, vyrozumi i pfislusné zajmové
sdruzeni. V ptipadech uvedenych Vv odstavci4 vyrozumi dale o téchto
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skutec¢nostech obecni ufad obce S rozsifenou plisobnosti dle mista trvalého
pobytu obvinéného.

(6) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkuSebni doby
nerozhodl podle odst. 4, aniz na tom mél obvinény vinu, udini povéfeny
zaméstnanec do spisu zaznam podle § 91 odst. 3 tr. zak. nebo § 308 odst. 2
tr. f. auvédomi Rejstiik trestt, event. v piipadech dle odstavce 4 obecni tifad
obce srozsifenou pusobnosti dle mista trvalého pobytu obvinéného
s uvedenim data, k némuz se obvinény osvéd¢il ze zakona.

§57a
Piedbézna opatieni

(1) O navrhu na rozhodnuti o predbézném opatreni* rozhodne
soud bez zbyte¢ného odkladu.

(2) Bezprostfedné po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu
o ulozeni predbéZzného opatieni zasle soud predmétné rozhodnuti
s dolozkou pravni moci policejnimu organu, ktery v dané véci vedl nebo
vede vysetiovani‘®.

(3) Rozhodnuti o uloZeni piedbézného opatieni se dale zasle
organu, ktery se bude podilet na jeho realizaci'”. Tento organ uréi
prislusny predseda senatu, vy$si soudni urednik, asistent soudce, justi¢ni
Cekatel ¢i soudni tajemnik dle charakteru ulozeného predbézného
opatieni tak, aby byl smysluplné zajistén jeho vykon.

Oddil druhy
Vykon trestu odnéti svobody

§58

Nafrizeni vykonu trestu a trestniho opati‘eni U osoby mladistvé

(1) Vykon trestu odnéti svobody natidi pfedseda senatu (samosoudce)
pisemné,

a) je-li odsouzeny ve vazbé, ptislusné véznici, v niz vykonava vazbu,

b) je-li odsouzeny ve vykonu trestu odnéti svobody a mladistvy ve vykonu
trestniho opatieni odnéti svobody, pfislusné véznici, Vv niz se vykonava
trest nebo trestni opatieni,

c) je-li odsouzeny na svobodég, véznici uvedené ve zvlastnim seznamu pro
Uzemi, Vnémz ma odsouzeny bydlisté nebo pobyt (pfiloha ¢&. 6).
Uplatni-li vSak generalni feditelstvi Vézenské sluzby Vzajmu
rovnomérného rozmistovani odsouzenych prostfednictvim piedsedy
prislusného soudu pozadavek na docasné¢ odchylny postup, je
pfislusnou véznice uvedena v pozadavku.

(2) Nafizeni vykonu trestu, a pokud se dale mluvi 0 trestu odnéti
svobody, rozumi se jim podle povahy véci téZ odpovidajici trestni opatieni
podle ZSVM se za$le véznici ve dvojim vyhotoveni S pfipojenim opisu
rozhodnuti soudu prvniho stupné opatifeného dolozkou pravni moci, popf.
i soudu druhého stupné opatieného dolozkou pravni moci, pokud jim byl
rozsudek soudu prvniho stupné ve vyroku 0 viné nebo trestu zménén.
Natizeni vykonu trestu iopis rozhodnuti se zasle 0 kazdém odsouzeném
zvlast. Byl-li upodminéné odsouzeného, upodminéné propusténého,
u odsouzeného k vykonu trestu obecné prosp&$nych praci, domaciho vézeni
nebo u odsouzeného, kterému byl trest prominut milosti, nebo amnestii
prezidenta republiky pod podminkou, nafizen vykon trestu odnéti svobody
nebo jeho zbytku, u penézitého trestu nafizen nahradni trest odnéti svobody,
zaSle soud spolu s pfislusSnym rozsudkem také usneseni, z n¢hoz je divod
nafizeni vykonu trestu odnéti svobody patrny, nebo opis sdéleni ministerstva
0 tom, ze trest prominuty amnestii nebo milosti prezidenta republiky pod
podminkou se v disledku poruseni podminky vykona.

Byl-li jednim rozsudkem ulozen jednak souhrnny trest, jednak
samostatny trest odnéti svobody, vyhotovi soud pro kazdy trest samostatné
nafizeni vykonu trestu ana tresty se hledi jako na jiné, postupné ulozené
samostatné tresty. Opis rozsudku neni tfeba véznicim zasilat, byl-li trest
vykonan zapodétenim vazby, staci sdélit data rozsudku (Cislo jednaci, den,
trestny ¢in uvedenim piislusného paragrafu a vysi ulozeného trestu).

(3) V nafizeni vykonu trestu je tieba vyznadit den, kdy ma odsouzeny
trest nastoupit, do kterého typu véznice je zafazen, zapocitani vazby nebo
trestu, jakoZ i pfedchozi tresty odsouzeného s uvedenim, zda byly vykonany.
Zapocitani vazby nebo trestu provede soud uvedenim doby, od kdy do kdy
byl odsouzeny ve vazbé nebo trestu, ktera se zapocitava. Den, kdy se nafizuje
vykon trestu, je kone¢nym dnem, do kdy se zapocitava vazba odsouzeného,
ktery je toho dne ve vazbé. Pfedchozi tresty se vyznacuji oznacenim soudu,
datem a spisovou znackou rozsudku, oznacenim trestného ¢inu a uloZeného
trestu. U osob, které byly jiz vicekrat trestany, se podrobné uvedou jen tresty
uloZené Vv poslednich deseti letech a z trestt ulozenych pied touto dobou jen
tresty del§i péti let. Ostatni tresty se uvedou jen celkovym poétem. Byla-li
Cast trestu prominuta cestou milosti nebo V dusledku amnestie, je tieba
V nafizeni vykonu trestu uvést cely trest a ¢ast, ktera z ného byla prominuta.
Pokud byl zaroven ulozen trest vyhosténi, je tfeba ho do nafizeni vykonu
trestu odnéti svobody uvést. Bylo-li odsouzenému uloZeno ochranné 1éceni
Vv ustavni forme& nebo ochranné vychova, uvede se V nafizeni z vykonu trestu,
do kterého tstavu ma byt odsouzeny po propusténi z vykonu trestu odnéti
svobody dodan.

§59
Urychleni postupu p¥i nafizeni vykonu

(1) Je-li odsouzeny ve vazbg, je nutno vykon trestu nafidit po pravni
moci rozsudku co nejrychleji. Nabyl-li ve skupinovych vécech rozsudek
pravni moci jen u né&kterého z obzalovanych, je nutno nafidit u tohoto
obzalovaného ihned vykon trestu, aniz by se vy¢kalo pravni moci rozsudku
U ostatnich. Nabyl-li rozsudek pravni moci rozhodnutim soudu druhého
stupng, které bylo vyhlaseno V pfitomnosti obzalovaného piedvedeného
z vazby, nafidi vykon trestu pfedseda senatu soudu druhého stupné ihned po
vyhlaSeni rozhodnuti. Neni-li dosud pisemné vyhotoven rozsudek soudu
druhého stupné, kterym byl zménén rozsudek soudu prvniho stupné ve
vyroku 0 ving a trestu, uvede pfedseda senatu soudu druhého stupné, v jakém
sméru byl rozsudek soudu prvniho stupné zménén. Opis rozsudku soudu
druhého stupné zasle v tom piipadé soud prvniho stupné véznici dodatecné.

(2) Neni-li odsouzeny ve vazbg, je tieba vykon trestu nafidit
v nejkratsi dobé, vkazdém piipadé pted uplynutim lhaty, kterd je
odsouzenému poskytnuta podle § 321 odst. 2 tr. f., poptipadé pied uplynutim
doby, na kterou byl povolen odklad vykonu trestu. Byl-li odklad vykonu
trestu povolen poté, co jiz bylo vydano natizeni vykonu trestu, je tieba
0 odkladu vyrozumét véznici, které bylo zaslano nafizeni vykonu trestu,
s uvedenim dne, kdy povoleny odklad konc¢i.

§60
Dalsi obsah nafizeni vykonu trestu

(1) Byl-li 0obvinéném opatien v pribéhu trestniho Fizeni posudek
znalce psychiatra nebo psychologa, zasle soud spolu s nafizenim vykonu
trestu odnéti svobody téz jeho opis. K tomu ucelu je tfeba jiz pfi ustanoveni
znalce vyzadat dalsi opis posudku. Byl-li posudek pfi hlavnim li¢eni zménén
nebo doplnén, je tfeba zaslat téZ vypis z protokolu o hlavnim ligeni,
obsahujici zménu nebo doplnéni posudku.

(2) V nafizeni vykonu trestu odnéti svobody mladistvého, ktery byl
pied vzetim do vazby nebo pied vykonem trestu V ochranné nebo ustavni
vychové, soud s piihlédnutim k délce a véku mladistvého piipadné uvede, ze
po skonéeni vykonu trestu ma byt mladistvy vracen do oznaceného
vychovného zafizeni.

§61
Opatieni souvisejici S nafizenim vykonu trestu

(1) Jestlize predseda senatu (samosoudce) rozhodl 0 zapocteni vazby
nebo trestu, pfipoji K nafizeni vykonu trestu opis usneseni, jinak opis
usneseni zaSle véznici dodateéné az poté, kdy nabylo pravni moci. Byla-li
proti usneseni 0 zapoCteni vazby nebo trestu podana stiznost, zasle véznici
opis rozhodnuti 0 stiznosti jen tehdy, bylo-li pivodni usneseni zménéno.

(2) Soucasné s nafizenim vykonu trestu vyrozumi piedseda senatu
(samosoudce) 0 odsouzeni zaslanim opisu pravomocného rozsudku soud,
ktery Vv jiné trestni véci témuz odsouzenému ulozil trest, na jehoz pribéh
a piipadnou pfeménu V jiny trest by toto odsouzeni mohlo mit vliv. Obdobné
se postupuje Vv piipadech, kdy byl ¢&in spachan ve zkuSebni dobé
podminéného zastaveni trestniho stihani, podminéného upusténi od
potrestani, podminéného propusténi, v dobé podminky, pod kterou byla
odsouzenému udélena milost prezidentem republiky. V takovém pfipadé
soud vyrozumi rovnéz ministerstvo.

(3) Odsouzenym, na které se vztahuje Umluva 0 predavani
odsouzenych osob ze dne 21. 3. 198312, poskytuje pedseda senatu informace
0 podstaté této Umluvy.

§ 62

(1) Je-li odsouzeny na svobodé, vyzve ho piedseda senatu
(samosoudce) pisemné (vzor 49 ftr.f.), aby trest nastoupil. Ve vyzvé
odsouzenému sdéli, ktery den a ve které véznici ma trest nastoupit (pfiloha
¢.6), aupozorni ho na nasledky, kdyby trest ve lhité¢ nenastoupil (§ 321
odst. 3 tr. t.).

(2) Spisy, vnichz byl vsouladu s pfislusnym pravnim pfedpisem®2
vydan piikaz k dodani do vykonu trestu odnéti svobody, ktery nebyl dosud
realizovan, piedlozi vedouci kancelafe nejméné jedenkrat za 3 mésice
ptislusnému pfedsedovi senatu (samosoudci) ¢i vy$simu soudnimu tfedniku,
asistentu soudce, justi¢nimu cekateli nebo soudnimu tajemniku, kterym byl
svéfen vykon porozsudkové agendy vdané véci, k vyhotoveni pokynu
k provedeni urgence realizace ptikazu k dodani do vykonu trestu u piislusné
slozky Policie CR. Tam, kde je to nezbytné, aby doslo k pieruseni béhu
promléeci doby vykonu trestu odnéti svobody®2, provede soud nejméné
jedenkrat za 12 mésict dotazy vedouci ke zjisténi mista pobytu odsouzeného,
na né&jz byl vydan ptikaz k dodani do vykonu trestu odnéti svobody. Za tim
ucelem zejména zjisti aktualni adresu trvalého, event. jiného evidovaného
pobytu z evidence obyvatel, vyzada na odsouzeného opis z evidence rejstiiku
trestl, proveéii piipadnd dalsi trestni stihani z Centralni evidence stihanych
osob, dotaze se na pobyt cizince pfislusného utvaru cizinecké policie,
provéti, zda neni zndmo misto pobytu odsouzeného jeho zdravotni
pojistovng, je-li soudu znama, provéii ptipadnou registraci a dorucovaci
adresu odsouzeného U piislusné pobocky Utadu prace CR, Ceské spravy
socialniho zabezpeceni, pfip. dalsich organizaci v souladu s obsahem spisu.
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§ 63
Opatfeni souvisejici se zménou zpiisobu vykonu trestu

(1) Kziskani podkladd pro rozhodnuti 0zméné zplsobu vykonu
trestu odnéti svobody opatii pfedseda senatu (samosoudce) vSechny potiebné
dikazy. Opis pravomocného rozhodnuti zasle véznici.

(2) Dovrseni devatenactého roku véku mladistvého, ktery je ve
vykonu trestu, sleduje véznice podle vlastnich pfedpisi. Rozhodl-li soud
0 pfefazeni mladistvého, ktery dovrsil ve vykonu trestu devatenacty rok
svého veku, do véznice nebo oddéleni pro ostatni odsouzené, zasle predseda
senatu (samosoudce) opis pravomocného rozhodnuti véznici, kde byl zatim
trest odnéti svobody vykonavan, jakoZ i soudu, ktery rozhodoval v prvnim
stupni.

(3) Opis pravomocného rozhodnuti 0 spoleéném zptsobu vykonu
postupné uloZzenych tresti (§ 320 odst.3 tr.f.) zaSle predseda senatu
(samosoudce) véznici asoudim, které o0 uloZeni tresti rozhodly; opis
pravomocného rozhodnuti zasle piipadné i soudu, jehoz rozhodnuti 0 zméné
vykonu trestu bylo dot&eno.

§ 64
Podminény odklad vykonu trestu a
podminéné odsouzeni K trestu odnéti svobody s dohledem

(1) Soud, ktery rozhodoval v prvnim stupni, sleduje soustavné
chovani podminéné odsouzeného ve zkuSebni dobég, pfi¢emz se opira vSude
tam, kde to pfichazi v ivahu, 0 pomoc zajmovych sdruzeni obcana.

(2) Soud povéti piislusné stiedisko Proba¢ni amediaéni sluzby
sledovanim a kontrolou nad chovanim odsouzeného, unéhoz bylo
rozhodnuto 0 podminéném odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem,
nebo mladistvého, un¢hoz bylo rozhodnuto 0 podminéném odsouzeni
(podminéném odsouzeni s dohledem), pfip. i nad odsouzenym, kterému byla
uloZena pfiméfend omezeni a pfiméfené povinnosti a sledovani a kontrola
nad jeho chovanim je povazovana za nutnou (§ 56 odst.2). Piislugnému
stfedisku se neprodlené zasilaji ipravomocnd rozhodnuti otom, Ze se
odsouzeny osvédCil nebo byl nafizen vykon trestu anebo se podminéné
odsouzeni ponechava Vv platnosti; v piipadé, ze doslo k osvédéeni ze zakona
(§ 82 odst. 3 tr. zak.), neprodlené se 0 tom vyrozumi.

(3) Povéteny zaméstnanec soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni,
vyzaduje ve lhiitach stanovenych predsedou senatu (samosoudcem), nejméné
jedenkrat za Sest mésict, opis rejstiiku tresti adalsi podklady nutné
k posouzeni zptisobu Zivota odsouzeného a dodrZzovani pfiméfenych omezeni
a pfiméfenych povinnosti v dobé podminéného odsouzeni (§ 28 odst. 2, 3, 4,
j.1.). Byla-li ¢inem zpusobena $koda, ovéii si pfedev§im dotazem na
poskozeného, zda odsouzeny projevil ve zkuSebni dobé snahu nahradit
zpusobenou Skodu. V ptipadech, kdy soud pfijal zaruku zajmového sdruzeni
obfan za pfevychovu odsouzeného, vyzada si stanovisko zajmového
sdruzeni obcand.

(4) Byl-li povolen podminény odklad vykonu trestu asoud piijal
zaruku zajmového sdruzeni obcant za pievychovu odsouzeného, vyrozumi
ptedseda senatu (samosoudce) toto sdruzeni 0 tom, jak byla otazka osvédéeni
podminéné odsouzeného rozhodnuta.

(5) Zaméstnanec soudu tim povéfeny vyrozumi neodkladné
0 pravomocném rozhodnuti, zda se odsouzeny osvéd¢il nebo zda byl nafizen
vykon trestu, téZ Rejstifk trestd. Rejstiik trestd vyrozumi i v piipadé
ponechani podminéného odsouzeni V platnosti, pokud zaroven stanovuje
dohled nebo prodluzuje zkusebni dobu.

(6) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkuSebni doby
nerozhodl o tom, Ze se podminéné odsouzeny osvéd¢il, anebo Ze se na ném
trest vykona, ato bez zavinéni odsouzeného, ucini zdznam ve spise podle
§ 83 odst. 3 resp. § 86 odst. 2 tr. zak. a uvédomi Rejstiik tresti.

§ 65
Podminéné propusténi

(1) Viizeni 0podminéném propusténi vyzada si soud piedevsim
zpravu véznice 0 chovani a pracovni moralce odsouzené¢ho béhem vykonu
trestu odnéti svobody a 0 dosazeném stupni jeho pfevychovy. Vyplyva-li ze
zpravy véznice, Zze odsouzeny navazal s Probacni amediacni sluzbou
dobrovolnou spolupraci za ucelem piipravy stanoviska Probac¢ni a media¢ni
sluzby k moznosti podminéného propusténi, soud si muze toto stanovisko
vyzadat. Dikazni prostredky soustfed’uje S nejvétsim urychlenim, aby mohlo
byt rozhodnuto zpravidla ve [huté téiceti dnli od napadu véci.

(2) Jakmile se stane vykonatelnym rozhodnuti soudu o tom, Ze se
odsouzeny podminéné propousti (§ 331 tr.f.), nafidi ptfedseda senatu
(samosoudce) soudu, ktery 0 podminéném propusténi rozhodl, neprodlené
véznici, V niz se na odsouzeném vykonava trest, aby byl odsouzeny ihned
propustén na svobodu nebo organy Vézeiské sluzby dodéan do vykonu
soudem ulozeného ochranného 1é¢eni nebo ochranné vychovy, je-li takové
dodani okamzit¢ mozné. Pokud K podminénému propusténi dojde az
rozhodnutim soudu druhého stupné, nafidi takové propusténi neprodlené
predseda senatu tohoto soudu. K nafizeni pfipoji opis rozhodnuti, pfipadné
upozorni, ze rozhodnuti bude doruceno dodate¢né. Soucasné S vracenim
trestnich spist vyrozumi pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery

0 podminéném propusténi rozhodoval V prvnim stupni,
propusténi téz soud, ktery rozhodl ve véci v prvnim stupni.

(3) Orozhodnuti uvedeném v odstavci2  vyrozumi —povéfeny
zaméstnanec soudu, ktery rozhodoval 0 podminéném propusténi Vv prvnim
stupni, vzdy téz Rejstiik trestil S uvedenim dne, kdy zkuSebni doba kon¢i.

§ 66

(1) Soud, ktery rozhodl 0 podminéném propusténi, sleduje soustavné
chovani podminéné propusténého ve zkusebni dobé, pfi¢emz se opira vSude
tam, kde to pfichazi v avahu, 0 pomoc zéjmovych sdruzeni ob¢and.

(2) Soud povéti prislusné stiedisko Probacni amediaéni sluzby
sledovanim a kontrolou nad chovanim podminéné propusténého z vykonu
trestu odnéti svobody s dohledem nebo podminéné propusténého mladistvého
z vykonu trestniho opatfeni odnéti svobody, ptip. i nad odsouzenym, kterému
byla ulozena pfiméfend omezeni a piiméfené povinnosti a sledovani
a kontrola nad jeho chovanim je povaZzovana za nutnou (§ 56 odst. 2). Soud
spolu s povéienim, kromé pisemnosti uvedenych v § 56 odst. 3, zasle i kopii
pfislusného odsuzujiciho rozhodnuti, vcetné piip. rozhodnuti odvolaciho
soudu, s vyznacenou dolozkou pravni moci a vykonatelnosti. Piislugnému
stfedisku se neprodlené zasilaji ipravomocnd rozhodnuti otom,Ze se
odsouzeny osveéd¢il nebo byl nafizen vykon zbytku trestu anebo se
podminéné odsouzeni ponechava V platnosti pfi odvolani zaruky zdjmovym
sdruzenim obcanti; v pfipadé, ze doslo k osvédéeni ze zakona (§ 82 odst. 3 tr.
zak.), neprodlen¢ se 0 tom vyrozumi.

(3) Pii sledovani, zda se podminéné propustény ve zkuSebni dobé
osvedcil, postupuje se obdobné podle § 64.

(4) Nebyl-li natizen vykon zbytku trestu uZz b&hem zkuSebni doby,
rozhodne soud po uplynuti zkusebni doby otom, zda se podminéné
propustény osveédEil, anebo zda se natidi vykon zbytku trestu.

(5) Bylo-li pravomocné rozhodnuto, ze se vykona zbytek trestu,
znéhoz byl odsouzeny podminéné propustén, zaSle piedseda sendtu
(samosoudce) dva opisy rozhodnuti s dolozkou pravni moci soudu, ktery
rozhodl v prvnim stupni. Pfedseda senatu (samosoudce) tohoto soudu pak po
prezkoumani, zda trest nepodléha amnestii, neprodlené nafidi vykon zbytku
trestu (§ 58) a ptipoji jeden opis rozhodnuti soudu.

(6) Orozhodnuti uvedeném v odstavci4 vyrozumi neodkladné
zameéstnanec soudu, ktery rozhodl 0 podminéném propusténi v prvnim stupni,
téz Rejstiik tresti a zajmovou organizaci ob&ant, jejiz zaruku za dovrSeni
napravy odsouzeného soud pfijal.

(7) Ustanoveni § 64 odst. 6 plati obdobné.

§ 67
Udéleni milosti

(1) Udéleni milosti sdéli odsouzenému ve vykonu trestu odnéti
svobody neprodlené predseda okresniho soudu, Vjehoz obvodu se trest
vykonava, nebo jim povéteny soudce podle pokynti ministerstva danych
v dozadani o publikaci udélené milosti. O provedeni publikace sepise se ve
dvojim vyhotoveni protokol, ktery kromé& nalezitosti protokolu (§ 55 tr. i.)
obsahuje poudeni 0 vyznamu udélené milosti event. podminku, pod kterou
byla milost udélena, vyjadieni odsouzeného k ud€leni milosti, oznaCeni
bydlisté odsouzeného, jeho zaméstnani a ptipadné adresu zaméstnavatele.
Jedno vyhotoveni protokolu se zasle ministerstvu; druhé vyhotoveni ponecha
pfedseda soudu ¢i jim povéfeny soudce ve spise, ve kterém publikoval
odsouzenému milost. Pokud neni mozno timto zpisobem publikaci
realizovat, zajisti soud podle pokyni ministerstva neprodlené propusténi
odsouzeného z vykonu trestu odnéti svobody, je-li takovy postup divodny.
Vlastni publikace milosti se pak uskute¢ni postupem podle odst. 2.

(2) Nevykonava-li odsouzeny trest odnéti svobody, byl-li odsouzen
kjinému druhu trestu nebo byla-li udélena milost formou abolice nebo
rehabilitace, publikuje udéleni milosti podle odst. 1 predseda toho soudu,
ktery ve véci rozhodl nebo unéhoz se fizeni vede. Publikace milosti
v zahrani¢i se zpravidla zajisti prostfednictvim dozadani cizozemského
soudu.

(3) Byla-li milost udélena na zadost jmenovaného sdruzeni obc&and,
vyrozumi piislusny piedseda soudu i toto sdruzeni.

§68
Podminéné udéleni milosti

(1) Byl-li trest nebo jeho zbytek prominut milosti prezidenta
republiky pod podminkou, sleduje dodrzovani podminky a zpisob Zzivota
odsouzeného soud, ktery ve véci rozhodl v prvnim stupni. Postupuje pfitom
obdobnym zpiisobem, jako pii sledovani podminéného odsouzeni a opira se
0 pomoc z&jmovych sdruzeni ob¢ant.

(2) Po uplynuti kazdého roku podminky, na niz je udélena milost
véazana, sdéli soud ministerstvu vysledky Setfeni a uvede, jaka opatieni u€inil
k tomu, aby odsouzeny vedl fadny Zivot.

(3) Vyjde-li najevo, Ze odsouzeny nedodrzuje podminky, pod kterymi
byla milost udélena, provede soud potfebna Setfeni i mimo lhity a piedlozi
vysledky Setfeni spolu S trestnimi spisy ministerstvu.

(4) Sdéli-li ministerstvo, Zze bylo prezidentem republiky rozhodnuto,
ze podminka, pod kterou byla milost udélena, nebyla splnéna, natidi predseda

0 podminéném
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senatu (samosoudce) vykon trestu nebo jeho zbytku a zaméstnanec soudu tim
povéteny vyrozumi 0 tom neodkladné Rejstiik trestt.

§ 69
Pi‘eruSeni vykonu trestu odnéti svobody

(1) Predseda senatu (samosoudce) miZe na potiebnou dobu prerusit
vykon trestu (§ 325 odst. 1 tr. i.) bez zfetele na jeho délku pro téZkou nemoc
odsouzeného. O takovou nemoc jde zpravidla tehdy, jestlize léceni
odsouzeného nelze odlozit na dobu po ukonéeni vykonu trestu bez nebezpeci
pro jeho zdravi ani je nelze zajistit v 1é¢ebnych zatizenich véznic. Podminkou
je, ze jde o vylécitelnou nemoc, U niz lze predpokladat, ze po vyléceni bude
mozno zbytek trestu vykonat. Hrozi-li vS§ak bezprostiedné nebezpeci smrti, je
tieba vykon trestu vzdy neprodlené prerusit. O pferuseni se vyrozumi véznice
a soud, ktery trest ulozil.

(2) Krozhodnuti si predseda senatu (samosoudce) vyzada posudek
Iékafe véznice, Vniz se na odsouzeném vykonava trest odnéti svobody,
ptipadné vyjadfeni Zdravotnické sluzby Vézenskeé sluzby. Jestlize je to tfeba
k rozhodnuti, 1ze si téZ vyzadat znalecky posudek.

(3) Rozhodne-li soud, ze se do vykonu trestu nezapoc¢itava doba, po
kterou byl vykon trestu pferuSen za ucelem léebné pée mimo véznici
v disledku toho, Ze si odsouzeny zpusobil Gjmu na zdravi umyslné (§ 334
odst. 3 tr.f.), uvédomi Otom po pravni moci rozhodnuti povéieny
zam&stnanec soudu véznici a soud, ktery trest ulozil.

§70
Upusténi od vykonu trestu odnéti svobody

(1) NasveédCuji-li okolnosti tomu, Ze odsouzeny onemocnél pied
nastoupenim vykonu trestu nevylécitelnou zivotu nebezpeénou nemoci nebo
nevylégitelnou nemoci dusevni (§ 327 odst. 2 tr. f.), opatii predseda senatu
(samosoudce) soudu, ktery rozhodoval Vv prvnim stupni, 1ékaiskou zpravu
nemocnice nebo Ustavu, Vjejichz péci je odsouzeny, piipadné znalecky
posudek za ucelem rozhodnuti soudu 0 upusténi od vykonu trestu nebo jeho
zbytku; pokud k takovému onemocnéni doslo ve vykonu trestu odnéti
svobody, ucini takova opatieni pfedseda senatu (samosoudce) soudu, V jehoz
obvodu se trest odnéti svobody vykonava.

(2) Po pravni moci rozhodnuti soudu 0 upusténi od vykonu trestu
nebo jeho zbytku (§ 327 odst. 2 tr.f.) vyrozumi 0tom piedseda senatu
(samosoudce) odsouzeného (jeho zdkonného zastupce). Je-li odsouzeny ve
vykonu trestu, nafidi pfedseda senatu (samosoudce) véznici, Vniz je na
odsouzeném vykonavan trest, aby byl propustén na svobodu, a je-li podle
lékaiské zpravy nebo posudku znalce nebezpecny pro své okoli, upozorni
véznici, Ze je tieba ho odevzdat do léebného tstavu, popiipadé vyrozumi
1éCebny ustav, v némz je odsouzeny V léCeni, 0 upusténi od vykonu trestu
nebo jeho zbytku. Zaméstnanec soudu tim povéieny vyrozumi 0 upusténi od
vykonu trestu nebo jeho zbytku Rejstiik tresti.

§71

zrusen

Oddil treti
Vykon nékterych dalSich tresti a trestnich opatieni

§71a
Jestlize se Vv této hlavé hovoti 0 vykonu jednotlivych trestll, rozumi se
tim i vykon jednotlivych odpovidajicich trestnich opatfeni uloZenych osobé
mladistvé.

§71b
Vykon trestu domaciho vézeni

(1) Osobg, které byl ulozen trest (trestni opatfeni) domaciho vézeni,
se na zakladé¢ rozhodnuti pfedsedy senatu (samosoudce) zasle nafizeni
vykonu tohoto trestu (vzor ¢. 89 tr. f.), ve kterém je vyznacen pocatek a misto
vykonu tohoto trestu spolu S poucenim 0 nasledcich nedodrzeni podminek
domaciho vézeni. Pro potteby rozhodovani ve véci vykonu trestu (trestniho
opatieni) domaciho vézeni si soud mize vyzadat od Probacni a mediacni
sluzby stanoviska ajiné informace, které zjistila nebo ziskala Kk osob&
odsouzeného (obvinéného).

(2) Jakmile rozhodnuti, kterym byl uloZen trest domaciho vézeni,
nabylo pravni moci, soud zasle pisemnosti uvedené v § 56 odst. 3 a dostupneé
kontaktni udaje odsouzen¢ho @ stfedisku Probacni amediacni sluzby
Vv obvodu okresniho soudu, ve kterém odsouzeny bydli nebo se zdrzuje anebo
pracuje. Obdobné se postupuje pii rozhodnuti 0 odkladu a pferuseni vykonu
trestu nebo o0 odvolani téchto instituti (§ 334d tr.t.), 0zméné trestu
domaciho vézeni (§ 334e tr.1.), o upusténi od vykonu trestu (§ 334f tr. t.),
jakoZ i 0 pfeméné trestu domaciho vézeni (§ 334g tr. i.).

§72
Vykon trestu obecné prospésnych praci
(1) Pokud si soud v souladu s ustanovenim § 314e odst. 3 tr. . vyzada
zpravu probacniho ufednika, véetné stanoviska obvinéného K ulozeni tohoto
druhu trestu, zaSle soud podle pokynu pfedsedy senatu (samosoudce)
stfedisku Probacni a mediacni sluzby v obvodu soudu, ve kterém odsouzeny
bydli nebo se zdrzuje anebo pracuje, (dale jen ,pFislusné stfedisko

Probaé¢ni a media¢ni sluzby“) povéfeni K vypracovani této zpravy a dale
pisemnosti uvedené v § 34 odst. 1.

(2) Jakmile rozhodnuti, kterym byl ulozen trest obecné prosp&$nych
praci, nabylo pravni moci, soud pro vykon tohoto trestu pisemnosti
(rozhodnuti) ajind oznameni zasild pfislusnému stfedisku Probacni
a mediacni sluzby.

(3) Pro nafizeni mista vykonu trestu obecné prospé&$nych praci soud
vyuziva elektronicky webovy katalog poskytovateli mist pro vykon trestu
obecné prospésnych praci, ktery za timto uéelem vede Probacni a media¢ni
sluzba (§ 34 odst. 3). Tento webovy katalog mize soud vyuzivat i K ziskavani
informaci a sledovani prib&éhu vykonu tresti obecné prospé$nych praci
u jednotlivych odsouzenych (vyhledavani je podle spisovych znacek soudt,
bez jmen a pi{jmeni odsouzenych). Pokud soud pted nafizenim vykonu trestu
vyzaduje od Proba¢ni a media¢ni sluzby dalsi soucinnost, podle pokynu
pfedsedy senatu (samosoudce) zaSle spolu s povéfenim i opis rozhodnuti
s dolozkou pravni moci a pisemnosti uvedené v § 34 odst. 1, nebyly-li v této
véci jiz diive zaslany.

(4) Stejnopis rozhodnuti 0 druhu a misté vykonu obecné prosp&snych
praci (nafizeni vykonu trestu) zasle soud téz obecnimu ufadu nebo instituci,
U niZz se ma trest vykonavat. Zaroven adresata vyzve, aby soudu neprodlené
sdélil, pokud se odsouzeny ve Ilhité uvedené v §336 odst.3 ftr.i.
k projednani podminek nedostavi nebo Vvden stanoveny probacnim
ufednikem povéfenym kontrolou nad vykonem tohoto trestu za tcelem jeho
nastupu, uréené prace z jakéhokoliv divodu nevykonava nebo vV jejich
vykonu nepokracuje, ptipadné kdy cely trest vykonal. Obdobné se postupuje
i U zmény druhu a misté vykonu trestu obecné prosp&snych praci.

(5) O pravni moci nafizeni vykonu trestu soud vyrozumi piislugné
stfedisko Probaéni amedia¢ni sluzby aspolu snim zaSle povéfeni
0 provadéni kontroly nad vykonem trestu obecné prosp&$nych praci (§ 336
odst.4 tr.f.). Spole¢né spovéfenim kvykonu kontroly trestu soud
ptislusnému stfedisku Proba¢ni a media¢ni sluzby zasle dalsi informace,
neucinil-li tak jiz dfive vramci projednavani véci, kromé pisemnosti
uvedenych v § 56 odst. 3 i dalsi pisemnosti uvedené v § 34 odst. 1.

(6) Stejnopisem pravomocného rozhodnuti soud vyrozumi téz
pfislusny obecni fad nebo instituci, U niZ se ma trest vykovavat, o odkladu
a pieruseni vykonu trestu nebo 0 odvolani téchto institut (§ 339, § 340 tr. t.),
0 upusténi od vykonu trestu (§ 340a tr. i.), jakoz i 0 prodlouZeni doby vykonu
trestu a stanoveni dohledu, dosud neulozenych pfiméfenych omezeni nebo
preméfenych povinnosti nebo nékterych z vychovnych opatieni a 0 pfeméné
trestu obecné prospé$nych praci Vv trest odnéti svobody, penézity trest nebo
v trest doméciho vézeni (§ 340b tr. t.).

(7) Owupusténi od vykonu tohoto trestu a0 pfeméné trestu obecné
prosp&nych praci vtrest odnéti svobody, penézity trest nebo v trest
domaéciho vézeni vyrozumi soud (vzorem ¢&. 159 v.k. ) po pravni moci
svého rozhodnuti Rejstiik trestd. Obdobné ho vyrozumi i 0 datu, kdy byl trest
vykonan.

(8) Jestlize soud vykon trestu obecné prosp&snych praci odlozi nebo
prerusi na zékladé rozhodnuti ministra vnitra 0 poskytovani zvlastni ochrany
a pomoci podle zvlastniho pravniho predpisut®, soud doruéi opis rozhodnuti
0 tomto odlozeni nebo preruseni téZ ministru vnitra.

§73
Ztrata Cestnych tituli a vyznamenani

(1) O ztraté Cestnych titult a vyznamenani vyrozumi piedseda senatu
(samosoudce) pfipisem podle odstavce 2 ten ufad nebo organ, ktery spravuje
véci tykajici se pfislusného vyznamenani, ¢estného uznani, védecké nebo
umélecké hodnosti a jinych Cestnych tituld, popfipadé urad nebo organ, ktery
je udélil nebo propujéil.

(2) Ve vyrozuméni se uvede jméno a pfijmeni odsouzeného, data
narozeni, povolani, posledni bydli§té, oznaceni soudu, datum a ¢islo jednaci
rozsudku a oznadeni vyznamenani, ¢estného uznani, védecké nebo umeélecké
hodnosti a jinych &estnych tituld.

(3) Ma-li odsouzeny, jemuZ byl uloZen trest ztraty Cestnych titulti
a vyznamenani, cizozemska vyznamenani nebo cizozemské &estné tituly,
vyrozumi piedseda senatu Kancelaf prezidenta republiky. Ustanoveni
odstavce 2 se uzije obdobné.

(4) Jestlize vyznamenani, na néz se vztahuje uloZeny trest ztraty
Cestnych tituli a vyznamenani, nebyla s pfislusnymi doklady uz v pribéhu
trestniho stihani vzata do tschovy, zjisti soud (obvykle dotazem
U odsouzeného), kde jsou, opatii je apo pravni moci rozsudku je zasle
pfislusnému organu spolu s vyrozuménim. Nepodafi-li se vyznamenani, popf.
doklady k nim se vztahujici opatfit, poznamena soud ve vyrozuméni, pro¢
prilozeny nejsou a co 0 nich odsouzeny uvedl.

§74
Vykon trestu ztraty vojenské hodnosti
Byla-li pravomocnym rozsudkem uloZena ztrata vojenské hodnosti,
predseda senatu (samosoudce) vyrozumi S pfipojenim opisu rozsudku:
a) jde-li ovojaka zpovolani, velitele utvaru, unéhoz odsouzeny
naposledy konal sluzbu, a personalni utvar Ministerstva obrany,
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b) jde-li o ptislusnika Policie CR, oddé&leni personélni prace a vzd&lavani
Policejniho prezidia CR,

c) jde-li opfislusnika Vézenské sluzby, feditele organizaéniho ttvaru,
unéhoz naposledy odsouzeny konal sluzbu, a generalni feditelstvi
Vézenské sluzby,

d) jde-li ovojaka v zaloze nebo ve vysluzbg, tizemni vojenskou spravu
podle mista bydlisté odsouzeného.

Vykon penéZitého trestu, penéZitého opati‘eni a
penéZitého opati‘eni S podminénym odkladem vykonu

§75
Nezaplati-li odsouzeny po pravni moci rozsudku ulozeny penézity trest
poté, kdy se rozsudek stal vykonatelnym, a nedoslo-li k odloZeni jeho vykonu
nebo povoleni splatek (§342 odst.1 tr.i), vyzve piedseda senatu
(samosoudce) odsouzeného, aby penézity trest zaplatil do 15 dni. Vyzvu
zasle prostfednictvim ucetniho soudu, ktery pfipoji vyplnénou postovni
poukazku.

§76

(1) Soucasti vyzvy je iupozornéni, ze nebude-li penézity trest ve

lhtité zaplacen,
a) bude zaplaceni vymahano a
b) neptichazi-li v avahu postup podle § 342 odst. 1 nebo § 344 odst. 1 tr. f.

a je-li zjevné, Ze by vykon tohoto trestu mohl byt zmaten, soud nafidi

vykon nahradniho trestu odnéti svobody nebo jeho pomérné &asti;

pfitom rozhodne 0 zpiisobu vykonu nahradniho trestu.

(2) Nezaplati-li odsouzeny penézity trest ve stanovené lhité, nafidi
predseda senatu (samosoudce), aby tihrada byla provedena z penézité zaruky
(§ 73a odst. 5 tr. f.) nebo aby penézity trest byl vymahan.

(3) O opatienich podle odstavce 2, rozhodnuti o0 nafizeni vykonu
nahradniho trestu, 0 odkladu vykonu penézitého trestu a 0 povoleni splatek
i 0 upusténi od vykonu trestu podle § 344 tr. . vyrozumi vedouci soudni
kancelafe ptedanim stejnopisu pravomocného rozhodnuti téz uéetniho soudu.

(4) Bylo-li mladistvému v hlavnim li¢eni soudem pro mladez ulozeno
penézité opatieni a pfedseda senatu soudu pro mladez (samosoudce) rozhodl,
ze zaplaceni nebo nevykonani zbytku penéZzitého opatfeni bude nahrazeno
vykonem obecné prospé$né Einnosti Vramci probacniho programu, zasle
pisemnosti uvedené v § 56 odst. 3 stiedisku Proba¢ni a mediacni sluzby,
Vv jehoz obvodu doty¢ny bydli nebo se zdrzuje. Zaroven ulozi stiedisku
Probacni a media¢ni sluzby, aby plnéni proba¢niho programu bylo pro soud
vyhodnoceno nejméné jednou za Sest mésicu.

§ 76a
PenéZzité opatieni s podminénym odkladem

(1) Bylo-li pravomocnym rozsudkem mladistvému uloZeno penéZité
opatfeni S podminénym odkladem vykonu, pfedseda senatu soudu pro mladez
(samosoudce) zasle pisemnosti uvedené v § 56 odst. 3 stfedisku Probacni
a mediacni sluzby, Vv jehoz obvodu mladistvy bydli nebo se zdrzuje a zaroven
ho povéfi vykonem kontroly nad chovanim mladistvého. Piedseda senatu
(samosoudce) zaroven ulozi stiedisku Proba¢ni amediacni sluzby, aby
zpravy 0 chovani mladistvého byly pro soud vyhotoveny nejméné jednou za
Sest mésicl, pokud nezvoli periodicitu kratsi.

(2) Bylo-li mladistvému uloZeno penéZzité opatfeni Spodminénym
odkladem vykonu asoud pfijal zaruku za napravu mladistvého, vyrozumi
ptredseda senatu soudu pro mladez (samosoudce) toho, kdo zaruku nabidl,
jakmile byla otazka osvéd¢eni mladistvého rozhodnuta.

(3) Povéfeny  zaméstnanec  soudu  vyrozumi  neodkladné
0 pravomocném rozhodnuti, zda se mladistvy odsouzeny osvéd¢il nebo zda
mu byl nafizen vykon penézitého opatieni, Rejstiik trestl a téz pfeda opis
pravomocného rozhodnuti G¢etni soudu.

§77
Vykon trestu ziakazu ¢innosti
(1) Byl-li pravomocnym rozsudkem uloZen odsouzenému trest zakazu
¢innosti (§ 73 a 74 tr. zak.), vyrozumi 0 tom piedseda senatu (samosoudce)
s uvedenim pravdépodobného dne, kdy zakaz pomine, organy a osoby, jimz
ptislusi spolupiisobit pfi vykonu tohoto trestu. Vyrozumi zejména:

a) jde-li o0 zakaz vykonavat ur¢ité zaméstnani nebo povolani v pracovnim
nebo jiném poméru, zaméstnavatele, U néhoz je odsouzeny zaméstnan
nebo kde je ¢inny, a obecni tifad obce s rozsifenou piisobnosti pfislusny
podle pracoviste,

b) jde-li ozadkaz vykonavat samostatné povolani, obecni Gfad obce
S roz§ifenou pisobnosti, V jehoz obvodu se povolani vykonava,

c) jde-li o zakaz vykonavat ¢innost znalce nebo tlumoé¢nika, ministerstvo
nebo predsedu krajského soudu, kde se vede seznam znalci
a tlumoc¢nikt, do néhoz je odsouzeny zapsan,

d) jde-li o0 zdkaz Fizeni motorovych vozidel, obecni ufad obce S rozsifenou
pusobnosti, Vjehoz obvodu méa odsouzeny trvaly pobyt; pokud jde
o fidi¢e, ktery nema na tizemi Ceské republiky trvaly pobyt, vyrozumi
obecni ufad s rozsifenou pulsobnosti, Vjehoz spravnim obvodu byl
poprvé spachan skutek, na zédkladé kterého byl fidi¢ poprvé zatazen do

registru fidi¢t, a v pfipadé, kdy soudu neni tato skutenost zndma, tak
obecni ufad S rozsifenou pusobnosti se sidlem vsidle ptislusného
soudu,

jde-li o0zakaz cinnosti soukromého podnikani,
k registraci podnikatelské ¢innosti,

f) jde-li 0zakaz ¢innosti spoéivajici v zakazu poskytovani zdravotnich
sluzeb, krajsky ufad, v jehoz spravnim obvodu je zdravotnické zatizeni,
jehoz  odsouzeny  k poskytovani  zdravotnich  sluzeb  uziva,
zdravotnickym zafizenim se rozumi prostory urcené pro poskytovani
zdravotnich sluzeb.

(2) Byl-li ulozen trest zakazu ¢&innosti — s vyjimkou trestu zakazu
¢innosti fizeni motorovych vozidel — na del$i dobu nez jeden rok, sleduje
soud prvniho stupné vykon tohoto trestu. Za tim u¢elem pozada jednou ro¢né
zamgéstnavatele, ktery byl 0zdkazu cinnosti vyrozumén, O sdé€leni, zda
odsouzeny nevykondva &innost, kterd byla vyrokem soudu zakézéana.
Nemohou-li byt timto zptisobem pozadované daje zjistény, obrati se soud
0 podani zpravy na piislusny organ policie. Zjisti-li soud, ze odsouzeny takto
zakazanou ¢innost vykonava, upozorni na to okresniho statniho zastupce
a prislusny organ nebo organizaci, jichz se tento nedostatek tyka, a ulozi, aby
mu bylo sdéleno, jaka opatfeni byla uCinéna K odstranéni zjisténého
nedostatku.

(3) Jestlize soud rozhodl, Ze podminéné upousti od vykonu zbytku
trestu zdkazu Einnosti (§ 90 odst. 1 tr. zak.), vyrozumi 0 tom pfedseda senatu
(samosoudce) téz organ, jenz byl vyrozumén podle odstavce 1 nebo 2.
Soudni zaméstnanec tim povéfeny vyrozumi V takovych pfipadech Rejstiik
trestll. Pokud bude takové rozhodnuti u¢inéno po piijeti zaruky zajmového
sdruzeni ob¢anl za dovrSeni napravy odsouzeného nebo na navrh zajmového
sdruzeni, vyrozumi 0 takovém rozhodnuti i p¥islu§né zajmové sdruzeni.

(4) O Setieni po uplynuti zkusebni doby a 0 rozhodovani soudu plati
pfiméfené ustanoveni § 64.

e

~

organ piislusny

§78
Vykon trestu vyhoSténi

(1) Uklada-li soud podle §80 tr. zak. trest vyhosténi, pouci
obvinéného 0 pravnich disledcich tohoto trestu a 0 jeho ¢asové platnosti.

(2) Byl-li ulozen trest vyhosténi, soud udini opatfeni, aby naklady
trestniho fizeni, poptipadé jiné pohledavky byly vymoZeny jesté pied
vykonem tohoto trestu. Je proto nutno na dokladech 0 hotovych
pohledavkach  vyznacit cCervené ,vyho$téni“. Naklady souvisejici
s vyhostovaci vazbou se viak odsouzenému k uhradé neptedepisuji.

(3) Vnafizeni vykonu trestu vyhosténi pro Reditelstvi sluZeb
cizinecké a pohraniéni policie PPCR — cizinecky odbor P.S. 78, 13051
Praha3 (dale jen: piislusny utvar Policie Ceské republiky) se vedle
rozsudeénych dat souda 1. all.stupné atakového oznaceni osoby
odsouzeného, aby nemohla byt zaménéna S o0sobou jinou, uvede i statni
pfislusnost aposledni znamé misto pobytu odsouzeného a piipoji opis
pravomocného rozsudku, piipadné irozhodnuti soudu II stupné. Je-li
odsouzeny Vv dob¢ nafizeni vykonu trestu vyhosténi ve vazb¢, vykonu trestu
odnéti svobody nebo ve vyhost'ovaci vazbg, soud uvede i pfislusnou véznici,
datum predpokladaného ukonéeni vykonu trestu odnéti svobody a ptipadné
pfipoji i rozhodnuti 0 vzeti do vyho$t'ovaci vazby. V téchto piipadech opisem
nafizeni vykonu trestu vyhosténi a pfipojenych pfiloh informuje i véznici, ve
které je odsouzeny umistén. Zarovet piisluiny utvar Policie Ceské republiky
pozada o vyrozumeéni, kterého dne doslo K realizaci trestu vyhosténi.

(4) O poskytnuti pfiméfené lhiity nebo jejim prodlouZzeni podle
§ 350b odst. 2 odst. 3 tr. . vyrozumi soud vzdy téz piislusny utvar Policie
Ceské republiky, jemu? zaslal K realizaci nafizeni vykonu trestu vyho$téni,
nebo ktery vykon tohoto trestu zabezpecuje. Obdobné jej vyrozumi opisem
svého usneseni 0 nasledném rozhodnuti 0 vzeti odsouzeného do vyhost'ovaci
vazby nebo o rozhodnuti 0 upusténi od vykonu trestu vyho$téni nebo jeho
zbytku.

(5) O wvzeti odsouzeného do vyho$tovaci vazby rozhoduje soud
I. stupné, Vjehoz trestni véci byl trest vyhosténi ulozen, ato Vv ramci
vykonavaciho fizeni V procesnim spise. Pokud vSak divody pro vzeti do
vyhos§t'ovaci vazby nastanou V odvolacim fizeni, rozhodne soud II. stupné.
Nezdrzuje-li se odsouzeny Vdobé takového rozhodovani v obvodu
procesniho soudu a je-li tieba ho pted rozhodnutim vyslechnout nebo mu
osobné oznamit rozhodnuti 0 vyhostovaci vazbé, 1ze pro takové tikony vyuzit
dozadaného soudu. Pro nafizeni vykonu vyhostovaci vazby pro pfislusnou
véznici (dle piilohy ¢. 7) pouzije soud vzoru €. 21 tr. . — piikaz K pfijeti do
vazby — s doplnénim, Ze jde 0 vazbu vyhostovaci.

(6) O vzeti odsouzeného, ktery je ve vazbé nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody, do vyhostovaci vazby rozhodne soud tak, aby vykon
vyhost'ovaci vazby bezprostiedné navazoval na predchozi omezeni osobni
svobody odsouzeného.

(7) Pti rozhodovani 0 vyhostovaci vazbé vezme soud V tvahu
i piipadné stanovisko piislusného ttvaru Policie Ceské republiky, piihlédne
zejména Kk Gasovym moznostem zajiténi cestovnich dokladi podle § 350a
tr. . nebo vlastniho vyho$téni, a dale i pfislusné véznice, zejména k povaze

18/201

Ministerstvo spravedInosti



Sbirka instrukci a sd&leni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky

Vnitini a kancelaisky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy

cestovnich dokladi, které ma V jeji ischové cizinec ulozeny. Moznost vzeti
do vyho$tovaci vazby zvazi i v pfipadg, kdy ze zprav téchto organi zjisti, ze
vykon trestu vyhosténi nelze zajistit v bezprostfedni navaznosti na piedchozi
vykon vazby nebo nepodminéného trestu odnéti svobody. Pokud vsak pies
tyto informace neshledd divod pro rozhodnuti 0 vyhostovaci vazbé,
neprodlen& 0 svém stanovisku piislusny utvar Policie Ceské republiky nebo
véznici vhodnym zptisobem vyrozumi.

(8) O propusténi odsouzeného z vyhostovaci vazby rozhoduje soud
i v ptipadech, kdy k vykonu trestu vyhosténi nedojde nebo k nému nemize
dojit v pfiméfené dob€. Jinak konéi vyhostovaci vazba bez rozhodnuti soudu
o propusténi dnem, kdy podle sdéleni piisluiného ttvaru Policie Ceské
republiky bylo vyhos$téni realizovano. Timto dnem také po¢ind vykon trestu
vyhosténi.

(9) Jestlize soud vykon trestu vyhosténi odlozi na zakladé toho, Ze
Ministerstvo vnitra udélilo dopliikovou ochranu podle zvlastniho pravniho
piedpisul®® nebo ministr vnitra udélil souhlas S poskytovanim zvl4stni
ochrany a pomoci podle zvlastniho pravniho piedpisut®®, soud doruéi opis
rozhodnuti 0 tomto odlozeni téz tomuto organu.

§79
Vykon trestu zakazu pobytu

(1) OwuloZeni trestu zadkazu pobytu vyrozumi ptedseda senatu
(samosoudce) opisem vyrokové Casti rozsudku kazdy obecni ufad, v jehoz
obvodu je pobyt odsouzenému zakdzan a prislusné uzemni odbory
krajskych reditelstvi Policie Cesky republiky, méstska reditelstvi Policie
Ceske republiky ¢i obvodni reditelstvi Policie Ceské republiky. Vztahuje-
li se zakaz pobytu na uzemi celého kraje, vyrozumi se misto obecnich uradi
krajsky ufad. S vyrozuménim se spoji zadost 0 spoluptisobeni pii vykonu
tohoto trestu. Adresatim se sdéli téz pravdépodobny den, kdy zakaz pobytu
pomine.

(2) Jestlize je pracovisté odsouzeného v obvodu, na ktery se vztahuje
zakaz pobytu, upozorni soud zaméstnavatele na okolnost, Ze odsouzeny se
nesmi na Uzemi, kde mu byl pobyt zakazan, zdrzovat; opis tohoto
vyrozuméni se zasle téZ odsouzenému S upozornénim na trestni nasledky
poruseni zakazu pobytu.

(3) Predseda senatu (samosoudce) vyrozumi O uloZeni trestu zakazu
pobytu téZ obecni Gfad a uzemni odbor krajskéeho reditelstvi Policie Ceske
republiky, méstské reditelstvi Policie Ceské republiky ¢i obvodni
reditelstvi Policie Ceské republiky, v jehoz obvodu je odsouzeny hlasen
k trvalému pobytu, pokud se toto vyrozuméni nestalo jiZ postupem podle
odstavce 1.

(4) Jestlize soud rozhodl, Ze se podminéné upousti od vykonu zbytku
trestu zakazu pobytu, vyrozumi O tom piedseda senatu (samosoudce) téz
organ, jenz byl vyrozumén podle odstavce 1 nebo 2. Soudni zaméstnanec tim
povéteny vyrozumi V takovych ptipadech Rejstiik tresti. Pokud bylo takové
rozhodnuti u¢inéno po piijeti zaruky zajmového sdruzeni obcani za dovrSeni
napravy odsouzeného nebo na navrh zdjmového sdruzeni, vyrozumi
0 rozhodnuti i piislu§né zajmové sdruzeni.

(5) Jestlize soud vramci trestu zdkazu pobytu soudasné vyslovil
pfiméfena omezeni a pfiméfené povinnosti a pfedseda senatu rozhodl, ze
kontrola nad vykonem tohoto trestu je povazovana za nutnou (§ 56 odst. 2),
soud zasila pisemnosti uvedené v § 56 odst. 3 a dalsi rozhodnuti vztahujici se
k tomuto trestu stfedisku Probaéni a mediaéni sluzby.

(6) O Setieni po uplynuti zkusebni doby a 0 rozhodovani soudu plati
pfiméfené ustanoveni § 64.

§ 79a
Vykon trestu zdkazu vstupu na sportovni, kulturni
a jiné spolecenské akce

(1) OuloZeni trestu (trestniho opatfeni) zdkazu vstupu na sportovni,
kulturni ajiné spoleCenské akce vyrozumi pfedseda senatu (samosoudce)
opisem rozsudku (trestniho piikazu) spolu s dal§imi pisemnosti uvedenymi
v § 56 odst. 3 stiedisko Proba¢ni amediaéni sluzby v obvodu okresniho
soudu, ve kterém odsouzeny bydli nebo se zdrzuje anebo pracuje, a zaroven
povéti probacniho tifednika kontrolou nad vykonem tohoto trestu.

(2) Stredisko Proba¢ni a media¢ni sluzby se vyrozumi i v pfipadech
rozhodnuti 0 podminéném upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu vstupu
na sportovni, kulturni ajiné spoleenské akce a 0 nafizeni vykonu zbytku
tohoto trestu.

(3) Povéfeny zaméstnanec vyrozumi O rozhodnutich  soudu
uvedenych Vv predchozim odstavei Rejstiik trestli. O Setfeni po uplynuti
zkusebni doby a 0 rozhodovani soudu ve véci vykonu tohoto trestu plati
pfimétené ustanoveni § 64.

§79b
Opati‘eni ve vztahu K pfiméi‘enému omezeni zdrzet
se Fizeni motorovych vozidel
(1) Jestlize bylo odsouzenému jako pfiméfené omezeni dle § 48
odst. 4 tr. zakoniku ulozeno pfiméfené omezeni zdrzet se fizeni motorovych
vozidel (§ 196a tr. zakoniku), zasle soud pravomocny rozsudek, jimz bylo
toto omezeni ulozeno, spolu Svyrozuménim Otom, na kdy pfipada

predpokladany konec vykonu takového opatfeni, obecnimu ufadu obce
S roz§ifenou plsobnosti dle mista trvalého pobytu odsouzeného, a to ve lhuté:

a) péti pracovnich dni ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti, nabylo-li
rozhodnuti pravni moci V prvnim stupni fizeni, nebo

b) péti pracovnich dni ode dne, kdy soud . stupné obdrzel rozhodnuti
soudu Il. stupné.

(2) Obecnimu tfadu obce s rozsifenou pusobnosti dle mista trvalého
pobytu odsouzeného je tfeba neprodlené zaslat pfipadné rozhodnuti
oupusténi od pfiméfeného omezeni spocivajiciho ve zdrzeni se fizeni
motorovych vozidel (§ 359 tr. {.) s dolozkou pravni moci.

0ddil &tvrty
Vykon rozhodnuti postihujici majetek,
ktery v trestnim Fizeni nabyva stat nebo ktery se pro tento tcel zajist’uje

§80

(1) Ustanoveni tohoto oddilu se vztahuji na vykon pravomocnych
rozhodnuti soudu, jimiz

a) se zajiStuje majetek obvinéného podle § 347 tr. 1.

b) stat nabyva majetek uloZenim trestu propadnuti majetku (§ 66 odst. 5 tr.
zak.), trestu propadnuti véci nebo jiné majetkové hodnoty (§ 70 odst. 5
tr. zak.), propadnuti ndhradni hodnoty (§ 71 odst.3 tr. zak.) nebo
zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty, zabrani nahradni hodnoty,
zabrani spisu a zafizeni (§ 104 odst. 1 tr. zak.).

(2) Pii vykonu zajidténi podle odstavce 1 pismenaa) se postupuje
podle zvlastniho zakonaY. Zajidténi, o kterém rozhodl soud, se eviduje
v knize uschov (vzor ¢&.188 v.k.t.). Polozka knihy uschov lomena
letopoétem se vzdy uvede jako trvald poznamka V pfislusném rejstiiku a na
spisovém obalu.

(3) Pokud k zajisténi doSlo v piipravném fizeni a statni zastupce
takové rozhodnuti, ptipadné dalsi rozhodnuti navazujici zaslal soudu spolu se
zajisténymi vécmi do tschovy (§ 7 odst. 2 a 3 zvlastniho zakonalY), eviduje
se takova skutecnost jednotlive v rejstiiku Nt (NT), a to az do pravomocného
rozhodnuti 0 zajisténém majetku (vécech), byt by 0 ném po podani obzaloby,
navrhu na potrestani, navrhu na schvaleni dohody 0 ving a trestu nebo navrhu
na zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty rozhodoval soud. V téchto
ptipadech se pfislusny spis Nt pfipoji po napadu véci na soud k procesnimu
spisu azakladaji se do n& stejnopisy vSech rozhodnuti tykajicich se
zajisténého majetku. Prevzaté véci se eviduji i v knize uschov.

(4) Jestlize statni zastupce sdéli soudu, Ze obzalobu nebo navrh podal
jinému soudu nebo véc postoupil K projednani a rozhodnuti jinému organu,
postoupi soud spis Nt organu ptislusnému k rozhodnuti 0 zajisténych vécech.

Zajisténi majetku

§81

(1) Zabezpeteni a prozatimni spravu majetku zajistuje bud’ soud,
ktery o0 zajiSténi vV prvnim stupni rozhodl, nebo na zaklad¢ jeho povéfeni
tizemni pracoviité Utadu pro zastupovani stitu ve vécech majetkovych,
vyjimeéné i jiny subjekt pfislusny podle zvlastniho zakonal®,

(2) Pied rozhodnutim, zda bude zajistény majetek spravovat sdm nebo
zda spravou povéti dalsi subjekty, si soud vzdy ovéti momentalni stav na
useku svych soudnich tschov avezme vuvahu imnozstvi apovahu
zajisténého majetku nebo zajisténych véci.

(3) Spravuje-li soud zajistény majetek sam, postupuje iV trestnim
fizeni podle hlavy ctvrté oddilu druhého — uschovy u soudu. Pokud spravou
zajisténého majetku povéfil jiny subjekt podle odst. 1, vyznaéi tuto
skute¢nost do sloupce 8 knihy tischov (vzor ¢. 188 v. k. 1.).

§82
(1) Vécny rozsah zajisténi uréuje ustanoveni § 348 odst.1 fr.t.
Zajisténi se tyka majetku obvinéného ajeho spoluvlastnickych podilt
u majetkovych kust, které tvoti spole¢né jméni manzelu.
(2) Zajisténim majetku ani jeho zabezpeenim a prozatimni spravou
se neméni nic na vlastnictvi majetku dot¢eném zajisténim.

§83
Zru$eni narizeného zajisténi majetku

Pominou-li v fizeni pfed soudem duvody, pro které byl majetek
obvinéného zajistén, zejména byla-li véc postoupena pravomocné
k rozhodnuti jinému organu, bylo-1i trestni stihani pravomocné zastaveno,
byl-li obzalovany obzaloby pravomocné zprostén, nebo nebyl-li
V odsuzujicim rozsudku, ktery nabyl pravni moci, ulozen trest propadnuti
majetku, zru$i pfedseda sendtu zajisténi majetku, a to i kdyz majetek zajistil
statni zastupce. Opis usneseni zasle pfedseda senatu neprodlen¢ obvinénému
(obhgjci), statnimu zastupci ataké organu, ktery zajistény majetek
zabezpecCuje @ ma V prozatimni sprave.
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§ 84
Vykon trestu propadnuti majetku a propadnuti véci nebo
jiné majetkové hodnoty a vykon rozhodnuti 0 zabrani véci nebo
jiné majetkové hodnoty

Trest propadnuti majetku se vztahuje na veskery majetek, ktery je ve
vlastnictvi odsouzeného v dobg, kdy rozsudek nabyl pravni moci, S vyjimkou
prostfedktl nebo véci, na néz se podle zakona propadnuti majetku nevztahuje
(§ 66 odst. 3 tr. zak.).

§85

(1) Jakmile nabude pravni moci rozsudek, jimz byl uloZen trest
propadnuti celého majetku nebo jeho ¢asti, zasle pfedseda senatu dva opisy
vyroku rozsudku opatiené dolozkou pravni moci organizacni slozce statu,
ktera zajistény majetek zabezpecila a ma ve své spravé a dale té, které podle
zvlastnich predpistit2 piislusi hospodateni s majetkem. Nedoglo-li k zajisténi
majetku, zaSle dva opisy rozsudecného vyroku organizacni slozce statu, které
piislusi hospodafeni s majetkem. Zaroveti pfedseda senatu pozada, aby jeden
opis rozsudecného vyroku byl dorucen téz nekteré z dospélych osob, které
Ziji s odsouzenym ve spole¢né domacnosti; opis rozsudecného vyroku zasle
téZ osobé, ktera ma v pfimém zaopatfeni osobu, 0 jejiz vychovu nebo vyzivu
je odsouzeny povinen pecovat.

(2) Na opise rozsude¢ného vyroku musi byt uvedeno téz pouceni
otom, ze odsouzeny nebo osoby, O jejichz vyzivu nebo vychovu je
odsouzeny povinen pecovat (jejich zdkonni zastupci), mohou zadat
0 rozhodnuti, zda se na urcité prostiedky nebo véci nevztahuje propadnuti
majetku (§ 348 odst. 2 tr.t.). Byla-li zadost podana, odlozi se realizace
takovych prosttedkl nebo véci az do pravni moci rozhodnuti. O tom je tieba
neprodlené vyrozumét piislusnou organizac¢ni slozku statu.

(3) Piedseda senatu zrusi zajisténi té ¢asti majetku odsouzeného, ktera
nebyla vyrokem 0 propadnuti majetku postizena; to musi byt uvedeno ve
vyrozuméni podle odst. 1.

(4) Bylo-li pravomocnym rozhodnutim uloZeno propadnuti véci nebo
jiné majetkové hodnoty (§ 70 tr. zak.) nebo zabrani véci nebo jiné majetkové
hodnoty (§ 101 tr. zak.), zasle pfedseda senatu (samosoudce) dva opisy
vyroku rozsudku organizaéni slozce statu, které piislusi hospodaieni
s majetkem. U véci, unichz soud pravomocné vyslovil propadnuti nebo
zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty Vv souvislosti s trestnym &inem
podle § 240 a 247 tr. zak. a jsou Vv drZeni celni spravy, provadi realizaci podle
predpisii Ustiedni celni sprava. Opis vyroku pravomocného rozhodnuti zagle
proto piedseda senatu (samosoudce) celnici, v jejimz drzeni jsou véci nebo
jiz byly organy ¢innymi V trestnim fizeni odevzdany; opis vyroku tohoto
rozhodnuti zasle podle povahy véci téZ jiné organiza¢ni sloZce statu.

(5) Bylo-li rozhodnuti ve vyroku o propadnuti majetku, propadnuti
véci nebo jiné majetkové hodnoty nebo zabrani véci nebo jiné majetkové
hodnoty pozdgji zruseno, sdéli pfedseda senatu (samosoudce) tuto skuteénost
pfislusné organizacni slozce statu.

(6) Obdobné jako u propadnuti véci nebo jiné majetkové hodnoty se
postupuje i u propadnuti ndhradni hodnoty (§ 71 tr. zak.) a u zabrani brani
véci nebo jiné majetkové hodnoty i U zabrani nahradni hodnoty (§ 102 tr.
zak.) a zabrani spist a zafizeni (§ 103 tr. zak.).

(7) U véci uvedenych v § 86 se postupuje zpiisobem tam uvedenym.

§86
Opatieni 0 vécech prevzatych soudem

(1) Véci dilezité pro trestni fizeni, které byly vydany nebo odnaty
anebo zajistény V piipravném fizeni, soud zpravidla fyzicky nepiebira a jejich
spravu nezajistuje. Opacny postup piichazi v ivahu tehdy, pokud je tieba
jimi provést ditkaz (§ 213 odst. 2 tr. f.) a véci nejsou pfilohou trestniho spisu.
Za téchto okolnosti soud postupuje podle hlavy étvrté oddilu druhého —
uschovy u soudu. V piipadech pievzeti véci dilezitych z p¥ipravného Fizeni
nebo jejich vydani ¢i odnéti anebo zajisténi V fizeni pted soudem se
postupuje piiméfené podle § 80 a81. Spravuje-li véci dilezité soud sam,
zajistuje podle svého vykonatelného rozhodnuti jejich odeslani pfislusnym
subjektim; Vv ostatnich piipadech zaSle ptikaz k realizaci vykonatelného
rozhodnuti tomu, kdo ma véci dilezZité ve své sprave.

(2) Veci dilezité pro trestni fizeni, jeZ pravomocnym rozhodnutim
soudu pripadly statu, zaSlou se neprodlené¢ po skonceni fizeni na piikaz
predsedy senatu (samosoudce) se seznamem ana potvrzeni organizacni
slozce statu, které prislusi hospodafeni s majetkem. Byl-li ulozen trest
propadnuti majetku arealizaci propadlych véci provadi jind slozka, popf.
celnice, je nutno na tuto skuteénost pii zaslani véci upozornit.

(3) Ustanoveni odstavce 2 se nevztahuje na véci nize uvedené, které
se odesilaji jinym organtim:

C) soucasti vystroje a vyzbroje piislusnikt Policie Ceské republiky Policii
Ceské republiky — spravé kraje, Vjejimz obvodu je soud; soudasti
vojenské vystroje a vyzbroje velitelstvi nejblizsiho vojenského utvaru;
soucasti vystroje a vyzbroje ptislusnikli Vézenské sluzby generalnimu
feditelstvi Vézenské sluzby,

cestovni doklady ob&anti Ceské republiky, ob&anské prikazy, dali
prukazy aosvédceni, vydané okresnimi Ufady resp. obecnimi ufady
obci s roziifenou piisobnosti nebo Policii Ceské republiky ve spravnim
fizeni, Ministerstvu vnitra — odboru spravnich ¢innosti; cestovni
doklady, prikazy a legitimace cizich statnich pfislusnikii nebo osob
nezjidténé statni prislusnosti Policejnimu prezidiu Ceské republiky —
Reditelstvi sluzby cizinecké a pohraniéni policie; stejné se postupuje
Vv piipadé padélanych a pozménénych dokladu,

fidicské prikazy referatu dopravy obecniho ufadu obce S rozsifenou
pusobnosti, V jejimz obvodu ma drzitel trvaly pobyt, pokud pfislusnost
nelze zjistit, referatu dopravy obecniho tufadu obce S rozsifenou
plsobnosti v misté sidla soudu,

f) pfedméty slouzici k pachani nebo Kk usnadnéni trestné ¢innosti, jde-li
0 véci vyuzitelné Vv kriminalisticko technické nebo znalecké ¢innosti,
ptipadné¢ pro potfeby kriminalistickych evidenci nebo sbirek,
Kriminalistickému tstavu Praha nebo odborim kriminalistické techniky
aexpertiz sprav krajii Policie Ceské republiky, jestlize 0 predméty
projevi zajem; obdobné se postupuje U zafizeni slouzicich K vyrobé
omamnych a psychotropnich latek a u zajisténych publikaci Vv této
oblasti,

g) omamné a psychotropni latky, prekursory, jedy a jiné nebezpeéné latky,
které jsou z bezpecnostnich divodi ulozeny V rezimovych skladech
Policie Ceské republiky, organu Policie Ceské republiky, ktery byl ve
véci Cinny V piipravném fizeni; ten zajisti jejich realizaci zpisobem
upravenym zvlastnim piedpisem,

h) véci obsahujici utajované informace nebo souvisejici s ochranou
utajovanych informaci Narodnimu bezpeénostnimu Gfadu,

i) padélanad a pozménéna tuzemska a cizozemska platidla, cenné papiry
a platebni dokumenty Ceské narodni bance — odboru penéznimu,

J) véci bezcenné nebo zcela nepatrné hodnoty, pokud predseda senatu
(samosoudce) nerozhodne o jejich zniCeni, do vykupny druhotnych
surovin.

(4) Pti postupu podle piedchozich odstavcii je vzdy tieba piipojit
i opis vyrokové ¢asti soudniho rozhodnuti.

0Oddil paty
Vykon souhrnného trestu a spole¢ného trestu
za pokracovani V trestném ¢inu

§87

(1) Opis rozsudku, jimz byl uloZzen souhrnny trest, zaSle pfedseda
senatu (samosoudce) po pravni moci v§em soudim, jejichz diivéjsi rozsudek
byl spolu suloZenim souhrnného trestu zruSen ve vyroku o trestu (§43
odst. 2 tr. zak.). Bylo-li upusténo od souhrnného trestu, zaSle se opis
pravomocného rozsudku soudu, ktery ulozil puvodni trest (§ 44 tr. zak.). Po
pravni moci rozsudku, kterym byl ulozen souhrnny trest za soucasného
zrueni trestu domaciho vézeni, zasle soud neprodlené opis rozsudku
piislusnému stfedisku Proba¢ni a mediacni sluzby, které ve véci vykonava
kontrolu vykonu trestu domaciho vézeni.

(2) Vykon souhrnného trestu nafizuje soud, ktery souhrnny trest
ulozil. Pfitom odvola nebo zméni opatfeni, ktera byla uc¢inéna soudem diive
rozhodnuvsim ohledné vykonu trestli, pokud je to se zfetelem k obsahu
souhrmného trestu tfeba, a provede zapocitani vykonanych trestti nebo jejich
Casti podle § 92 tr. zak.

(3) Byl-li jako souhrnny trest uloZen znovu trest odnéti svobody,
pozada predseda senatu (samosoudce) véznici soucasné S nafizenim vykonu
trestu, aby vratila pfedchozi nafizeni vykonu trestu, a to soudu, ktery vykon
diivéjsiho trestu nafidil.

(4) Pokud soud upustil od uloZeni souhrmného trestu (§ 44 tr. zak.),
postupuje se podle odstavce 2 jen tehdy, pokud je do pivodné ulozeného
trestu zapocitana vazba z nové trestni véci. Za této situace soud postupuje
tak, jakoby byl ulozen souhrnny trest ve stejné vymeére jako trest pivodni.

(5) V piipadech upusténi od ulozeni souhrnného trestu (§ 44 tr. zak.)
u osob, které vykonavaji trest odnéti svobody, zasle soud vzdy stejnopis
rozsudku (pfip. opis znaleckého posudku zoboru psychiatrie nebo
psychologie) piislusné véznici.

(6) Obdobné soud postupuje pii ukladani spole¢ného trestu za
pokracovani v trestném ¢inu (§ 45 tr. zak.).
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a) zbrang, stielivo, vybusniny, telekomunika¢ni a radiokomunikacni ) Oddil Sesty L
technika, z4znamova technika, vypocetni technika a dopravni Vykon ochrannych a vychovnych opatteni
prostiedky Policii Ceské republiky — spravé kraje, Vv jehoz obvodu je §88
soud, Vykon ochranného lé€eni
b) radioaktivni material aradioaktivni odpady Spravé Glozist’ (1) Zmeéni-li soud ustavni formu 1é¢by na 1éeni ambulantni, zasle
radioaktivnich odpada, soud opis usneseni neprodlené¢ po jeho pravni moci jednak spravé
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zdravotnického zafizeni, vnémz se vykondvd ustavni 1écba, jednak
zdravotnickému zafizeni, které ma vykonavat léeni ambulantni, jakoz
i soudu, ktery ochranné 1é¢eni ulozil.

(2) Ochranné léceni Gstavni se vykonava v uréeném zdravotnickém
zafizeni, ptislusném pro Gizemi, v némz ma l1éena osoba bydlisté nebo pobyt
(ptiloha €. 8). Pfi nafizeni vykonu ambulantniho ochranného lé¢eni je tieba,
aby soud pfedem projednal s jednotlivymi ambulancemi pfevzeti pacientil.
Pokud by zdravotnické zafizeni podle piilohy ¢.8 nebo zafizeni
ambulantniho 1é¢eni pacienta nepfijalo, je tfeba tuto otazku projednat
s odborem zdravotnictvi pfislusného krajského uradu. Jestlize je v zavodg,
v némz lécend osoba pracuje, ziizena protialkoholni poradna, 1ze ochranné
protialkoholni 1é¢eni ambulantni vykonavat i v této poradné.

(3) O prodlouzeni ochranného 1é¢eni a o propusténi z ochranného
1é¢eni nebo 0 jeho ukonCeni musi okresni soud, Vjehoz obvodu je
zdravotnické zafizeni, rozhodnout S nejvyssim urychlenim.

(4) Jakmile nabude rozhodnuti 0 propusténi pravni moci, zasle se opis
usneseni neprodlené téz spravé zdravotnického zafizeni a soucasné
S vracenim spisti t€Z soudu, ktery ochranné léceni ulozil. Obdobn¢ soud
postupuje pii ukonéeni ochranného 1é€eni (§ 99 odst. 6 tr. zak.).

(5) Naklady spojené s vykonem ochranného lé¢eni nejsou soucasti
nakladu trestniho fizeni a soud je nevymaha.

§89

Vykon ochranného 1é¢eni béhem vykonu trestu odnéti svobody

(1) Vykon ochranného léceni b&hem vykonu trestu odnéti svobody
nafidi pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery ve véci rozhodl v prvnim
stupni, soucasné se zaslanim natizeni vykonu trestu odnéti svobody. Nafizeni
vykonu ochranného 1é¢eni spolu s pfilohami Vv tomto ptipad¢ zasle misto do
zdravotnického zafizeni ptimo do vé€znice pokud zjisti, ze véznice ma
k vykonu takového 1éEeni vytvofeny podminky. Soucasné véznici oznami, do
kterého zdravotnického zafizeni ma byt po propusténi z vykonu trestu odnéti
svobody odsouzeny dodan, pokud bude tieba v 1é¢eni pokracovat i po vykonu
trestu. Za tim udelem se zaSlou véznici idva opisy nafizeni vykonu
ochranného 1é¢eni pro zdravotnické zafizeni, pfislusné podle mista pobytu
odsouzeného.

(2) Zjisti-li pfedseda senatu (samosoudce) pii nafizeni vykonu trestu
odnéti svobody, Ze odsouzeny dosud nevykonal ochranné 1é¢eni ulozené mu
jinym soudnim rozhodnutim, vyrozumi neprodlen¢ soud, ktery takové
ochranné opatfeni ulozil, 0 moznosti postupu podle odstavce 1.

§90
Docasna opati‘eni ohledné vykonu ochranného léceni

(1) Je-li osoba, jiz bylo ulozeno ochranné lé¢eni, stizena chorobou,
ktera vykon ochranného lé¢eni vyluduje, ale 1ze u ni ptedpokladat, ze po
vylé¢eni bude mozno ochranné 1é¢eni vykonat, nebo jsou-li tu i jiné dulezité
divody, vycka predseda senatu (samosoudce) S nafizenim vykonu
ochranného 1é&eni nebo jeho zbytku po potfebnou dobu. Pfislusnym k témto
opatienim je pfed zapocetim vykonu ochranného 1é¢eni soud, ktery ochranné
léceni ulozil; po zapoceti jeho vykonu je pfislusny okresni soud, V jehoz
obvodu se ochranné 1é¢eni vykonava (obdoba § 352, 353 tr. §.).

(2) Nepokracuje-li se v zapocatém vykonu ochranného 1é¢eni b&hem
vykonu trestu odnéti svobody, je ochranné léceni nastupem trestu odnéti
svobody preruseno.

§ 90a
Zména ochranného 1é¢eni na zabezpecovaci detenci
Zméni-li soud ustavni ochranné 1éceni na zabezpecovaci detenci, zasle
soud opis rozhodnuti neprodlené po pravni moci jednak spravé
zdravotnického zafizeni, v némz se vykonava ustavni 1é¢ba, jednak soudu,
ktery ochranné l1éceni ulozil, a dale Gstavu pro vykon zabezpecovaci detence
spolu s naf{zenim jejiho vykonu (§ 90b).

Vykon zabezpecovaci detence

§ 90b
Nafrizeni vykonu zabezpecovaci detence

(1) Zabezpecovaci detence se vykonava v uréeném ustavu pro vykon
zabezpecCovaci detence, piislusném pro uzemi, Vv némz mé osoba, které byla
uloZena zabezpedovaci detence, bydlisté nebo pobyt (pfiloha ¢&. 8). Uplatni-li
vsak generalni feditelstvi Vézeniské sluzby Vv zajmu rovnomérného
rozmistovani osob, kterym byla wulozena zabezpeCovaci detence,
prostfednictvim predsedy ptislusného soudu pozadavek na docasné odchylny
postup, je pfislusSnym ustavem pro vykon zabezpeCovaci detence ustav
uvedeny Vv pozadavku.

(2) Nafizeni vykonu zabezpeCovaci detence predseda senatu
(samosoudce) zaSle ustavu pro vykon zabezpeCovaci detence ve dvojim
vyhotoveni S pfipojenim opisu rozhodnuti soudu prvniho stupné opatfeného
dolozkou pravni moci, popf. i soudu druhého stupné opatieného dolozkou
pravni moci, pokud jim byl rozsudek soudu prvniho stupné ve vyroku
o ulozeni zabezpecCovaci detence zménén. Nafizeni vykonu zabezpeCovaci
detence i opis rozhodnuti se zasle 0 kazdém odsouzeném zvlast'.

(3) Je-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci detence, ve vazbé
nebo ve vykonu trestu odnéti svobody amladistvy ve vykonu trestniho
opatfeni odnéti svobody, zaSle pfedseda sendtu (samosoudce) nafizeni
vykonu zabezpecovaci detence rovnéz pfislusné véznici, Vniz vykonava
vazbu nebo trest (trestniho opatfeni) odnéti svobody.

(4) Knnatizeni vykonu zabezpecovaci detence se vzdy piiklada

a) znalecky posudek, opis protokolu 0 vyslechu znalce nebo opis 1ékaiské

zpravy 0 zdravotnim stavu osoby, které byla uloZena zabezpeCovaci
detence, pokud v priibéhu trestniho fizeni byly opatieny,
pozadavek, aby zadost se zaméfenim na hlediska uvedena v § 100
odst. 4 tr. zak. a zprava o prubéhu a vysledcich vykonu zabezpecovaci
detence byla podavana U okresniho soudu, Vjehoz obvodé se
zabezpedovaci detence vykonava (§ 354 odst.5 tr.t.), adale aby
tomuto soudu sdélil den nastupu osoby do vykonu zabezpeCovaci
detence (zapoceti vykonu zabezpecovaci detence) a 0 pominuti diivoda
pro dalsi trvani vykonu zabezpecovaci detence (§ 354 odst. 4 tr. 1.),
pozadavek, aby mu také oznamil den nastupu do vykonu zabezpecovaci
detence.
(5) Jde-li o piislusnika ozbrojenych sil (zakon €. 219/1999 Sh.) nebo
bezpeénostniho sboru v &inné sluzbé (zakon ¢&.361/2003 Sh.), pozada
predseda senatu piisluSného velitele utvaru nebo nadfizeného, u n¢hoz kona
nebo konal sluzbu, aby zafidil jeho dopraveni do ustavu pro vykon
zabezpecovaci detence (§ 354 odst. 3 r. i.).

(6) V nafizeni vykonu zabezpeCovaci detence je tfeba vyznacit den,
kdy ma osoba, které byla ulozena zabezpeCovaci detence, nastoupit do tGstavu
pro vykon zabezpecovaci detence.

(7) Vyrozuméni 0 nafizeni vykonu zabezpeCovaci detence spolu
S opisem rozhodnuti podle odstavce 2 a pfilohami podle odstavce 4 se vzdy
zasila okresnimu soudu, V jehoz obvodu je ustav pro vykon zabezpeCovaci
detence, ve kterém bude osoba zabezpecovaci detenci vykonavat.

§ 90c
Urychleny postup p¥i narizeni vykonu
zabezpecovaci detence

(1) Je-li osoba, které byla uloZena zabezpedovaci detence, ve vazbé
avedle ulozeni zabezpeCovaci detence nebyl uloZzen nepodminény trest
odnéti svobody, je nutno vykon zabezpeCovaci detence nafidit neprodlené po
pravni moci rozsudku. Nabyl-li ve skupinovych vécech rozsudek pravni moci
jen unékteré z osob, je nutno nafidit uté osoby, které byla ulozena
zabezpeCovaci detence, ihned vykon zabezpeCovaci detence, aniz by se
vy€kalo pravni moci rozsudku u ostatnich. Nabyl-li rozsudek pravni moci
rozhodnutim soudu druhého stupné, nafidi vykon zabezpecCovaci detence
ptedseda senatu soudu druhého stupné ihned po vyhlaSeni rozhodnuti. Neni-li
dosud pisemné vyhotoven rozsudek soudu druhého stupné, kterym byl
zménén rozsudek soudu prvniho stupné ve vyroku 0 ulozeni zabezpecovaci
detence, uvede ptredseda senatu soudu druhého stupné, Vv jakém sméru byl
rozsudek soudu prvniho stupné zménén. Opis rozsudku soudu druhého stupné
zasle vV tomto piipadé soud prvniho stupné ustavu pro vykon zabezpecovaci
detence dodate¢né.

(2) Neni-li osoba, které byla ulozena zabezpeCovaci detence, ve
vazbg, je tieba vykon zabezpecovaci detence nafidit v nejkratsi dobé.

§90d

Je-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci detence, na svobodé,
vyzve ji pfedseda senatu (samosoudce) pisemné (vzor &.87 tr.i.), aby
zabezpeCovaci detenci nastoupila. Ve vyzvé osobé, které byla ulozena
zabezpecovaci detence, sdéli, ktery den ave kterém ustavu pro vykon
zabezpedovaci detence ma zabezpedovaci detenci nastoupit (pfiloha ¢. 8),
a upozorni ji na nasledky, pokud zabezpe€ovaci detenci ve lhité nenastoupi
(§ 354 odst. 2 tr. i.).

b

~

C

~

§ 90e
Zména vykonu zabezpecovaci detence na ochranné léceni

Zméni-li soud vykon zabezpeCovaci detence na ochranné 1é¢eni, zasle
soud opis rozhodnuti neprodlené po pravni moci jednak ustavu pro vykon
zabezpecovaci detence, V némz se vykonava zabezpecovaci detence, jednak
soudu, ktery zabezpeCovaci detenci ulozil, a dale zdravotnickému zafizeni,
vnémz ma vykonavat ochranné lé¢eni spolu Snafizenim jejiho vykonu
(§ 88).

§ 90f
Opati‘eni souvisejici S trvanim zabezpecovaci detence
a propusténim ze zabezpecovaci detence

(1) Okresni soud, v jehoz obvodu je ustav pro vykon zabezpecovaci
detence, vede osoby, které vném vykondvaji zabezpeCovaci detenci,
v rejstifku Dt a mladistvé osoby V rejstiiku Dtm; kazda osoba se vede pod
samostatnym ¢islem a vede se pro ni samostatny spis.

(2) Okresni soud si pribézné od ustavu pro vykon zabezpeCovaci
detence vyzaduje zpravy o0 pribéhu vykonu zabezpeCovaci detence, na nichz
sleduje jeji vykon. Nejméné jednou za 12 mésici, U mladistvych jednou za
6 mésicl, od zapodeti vykonu zabezpetovaci detence nebo od piedchoziho
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rozhodnuti 0 jejim trvani si pfedseda senatu (samosoudce) opatfi vSechny
potfebné dikazy pro piezkoumani, zda divody pro jeji dalsi pokracovani
trvaji.

(3) Jakmile nabude rozhodnuti 0 propusténi ze zabezpe¢ovaci detence
pravni moci, zasle soud opis rozhodnuti neprodlené¢ ustavu pro vykon
zabezpeGovaci detence asoudu (pfipadné i vrati zapGjéené spisy), ktery
zabezpecCovaci detenci ulozil.

§ 90g
Naklady vykonu zabezpecovaci detence
Néklady spojené s vykonem zabezpeCovaci detence nejsou soucasti
nakladu trestniho fizeni a soud je nevymaha.

§91
Vykon ochranné vychovy, upusténi od vykonu ochranné vychovy,

pi‘eména ochranné vychovy a propusténi z ochranné vychovy

(1) Ma-li byt na mladistvém po skonéeni vykonu trestu odnéti
svobody vykonavana ochrannad vychova, soud do nafizeni vykonu trestu
odnéti svobody (vzor €. 50 tr. f.) uvede vychovné zafizeni, do n¢hoz ma byt
mladistvy po skonéeni vykonu trestu dodan. Bylo-li od vychovy upusténo
nebo byl-li mladistvy z vykonu ochranné vychovy propustén, je tiecba 0 tom
vyrozumét véznici, kde vykonava trest.

(2) Pied rozhodnutim o0 podminéném umisténi mladistvého mimo
vychovné zafizeni opatii predseda senatu (samosoudce) podklady potiebné
pro rozhodnuti, zejména zpravu O chovani mladistvého ve vychovném
ustavu, 0 jeho moralnich kvalitach a vhodnosti prostiedi, kam ma byt
mladistvy podminéné umistén. Opis pravomocného rozhodnuti zasle fediteli
vychovného zafizeni, organu péce 0 déti, statnimu zastupci a tomu, do jehoz
péce se mladistvy svéfuje. Béhem podminéného umisténi mladistvého mimo
vychovné zafizeni sleduje predseda senatu (samosoudce) V souinnosti
s organy uvedenymi v § 356a tr. i., zda se mladistvy fadné chova a pracuje.

(3) Obdobné postupuje pii pfeméné ochranné vychovy na Ustavni
vychovu, piipadné naopak, podle § 23 ZSVM. V piipadé ulozeného dohledu
vyrozumi i stfedisko Proba¢ni amediaéni sluzby, vcetné stanovenych
podminek takového dohledu, zaslanim pisemnosti uvedenych v § 56 odst. 3,
Vv piipadé jinych vychovnych opatieni pteda véc K zajisténi jejich realizace.

§ 91a
Vykon vychovnych opatieni

(1) Byl-li mladistvému Vv hlavnim liceni soudem pro mladez nebo
ditéti mlad$imu 15 let v jednani uloZen dohled proba¢niho ufednika nebo
mladistvému uloZena povinnost podrobit se proba¢nimu programu, zasle
predseda senatu soudu pro mladez (samosoudce) opis rozsudku po pravni
moci téz stiedisku Probac¢ni a media¢ni sluzby, v jehoz obvodu doty¢ny bydli
nebo se zdrzuje, spolu s opisem z evidence Rejstiiku trestii, piip. i opisem
obzaloby (navrhu na potrestani), pokud tak neucil uz dfive Vramci
projednavané véci; ve véci ditéte mladsiho 15 let opis navrhu na ulozeni
opatieni podle § 89 odst. 2 ZSVM, podalo-li jej statni zastupitelstvi. Pfedseda
senatu (samosoudce) zaroven ulozi stfedisku Proba¢ni a mediaéni sluzby, aby
vykon dohledu nad mladistvym nebo plnéni proba¢niho programu byl pro
soud vyhodnocen nejméné jednou za Sest mésicli, u ditéte mladsiho 15 let
zpravidla jednou za tii mésice.

(2) Byla-li ditéti mlad$imu 15let soudem pro mladez v jednani
ulozena ochranna vychova, zasle predseda senatu pro mladez (samosoudce)
opis rozsudku po pravni moci spolu S natizenim tohoto opatieni (vzor ¢. 52
tr. f.) Skolskému zafizeni, kde ma byt ochranna vychova vykonavana.

(3) Obdobné¢ postupuje pii preméné ochranné vychovy na Ustavni
vychovu, piipadné naopak, podle § 23 ZSVM. V piipadé ulozeného dohledu
vyrozumi i stiedisko Proba¢ni a mediaéni sluzby a stanovi mu podminky
takového dohledu, Vv pfipadé jinych vychovnych opatfeni zajisti jejich
realizaci.

(4) Bylo-li ulozeno ditéti mladsimu 15 let za ¢in jinak trestny opatfeni
— zafazeni do terapeutického, psychologického nebo jiného vhodného
vychovného programu ve stiedisku vychovné péce, postupuje predseda
senatu (samosoudce) i vedouci kancelafe jako u ulozeni vychovnych opatieni
podle odstavce 1 az 2.

(5) Sledovani plnéni vychovnych povinnosti nebo vychovnych
omezeni ulozenych mladistvému nebo ditéti mladsimu 15 let mimo ramec
dohledu zajistuje soud zpravidla sam, pfipadn€ S pomoci organu socidlné
pravni ochrany mladeze. U mladistvého lze véc predat piislusnému stredisku
Probacni a mediaéni sluzby; v pfipadech déti mladsich 15 let jen po dohodé
se stiediskem Probacni a mediac¢ni sluzby, pokud to jeho kapacitni moznosti
dovoluji.

(6) V piipadé napomenuti mladistvého s vystrahou a pfenechani jeho
postizeni dal§im subjektim (§ 20 odst.2 ZSVM) soud zarovei vyzve
zakonného zastupce, S$kolu nebo vychovné zafizeni K podani zpravy
o vysledku jejich opatieni a stanovi termin jejiho podani, v odtivodnénych
ptipadech i periodicitu takovych zprav.

Oddil sedmy
Vykon nékterych jinych rozhodnuti soudu

§92
Vykon vazby

(1) Byl-li obvinény vzat do vazby v fizeni pfed soudem, nafidi
piredseda senatu (samosoudce) vykon vazby do véznice piislusné podle § 27
odst. 3 a zaroveni upozorni na potfebna bezpecnostni opatieni, zejména, aby
bylo zabranéno kontaktu se spoluobvinénym. Rodinné pifislusniky
obvinéného, jeho zaméstnavatele adalsi subjekty uvedené v § 70 ftr.i.
vyrozumi neprodlené vedouci soudni kancelafe; predseda senatu
(samosoudce) mu Vv tom sméru da potiebné pokyny. Zaroven mu da pokyn
k ptipadnému vyrozuméni Uzemni vojenské spravy nebo pfislusného
vojenského utvaru podle § 56 odst. 2 zak. ¢. 218/1999 Sb. (branny zakon).

(2) Piedseda senatu (samosoudce) vyrozumi neprodlené véznici, kde
se na obvinéném vykonava vazba, 0 tom, ze odpadl ditvod vazby podle § 67
pism. b) tr.f. aobvinény zistava dale ve vazb& jen z divodi uvedenych
v § 67 pism. a) nebo c) tr. f., a o dalsich skute¢nostech dle ust. § 70 odst. 1
tr. f.

§93
Kontrola dopisti a povolovani navstév

(1) Kontrolu dopist a jinych pisemnosti odesilanych obvinénym nebo
jemu urfenych provadi organ, ktery vede fizeni pouze tehdy, jestlize
obvinény je ve vazbé z divodu § 67 pism.b) tr.f. Po podani obzaloby
piislusi provadét kontrolu pfedsedovi senatu (samosoudci) soudu, ktery kona
fizeni V prvnim stupni.

(2) Kontrole podle odstavce 1 nepodléhaji dopisy a jiné pisemnosti
adresované obvinénym:

a) svému obhajci
b) Kancelafi prezidenta republiky, Parlamentu, V1adé Ceské republiky,
Ustavnimu soudu, Kancelafi Vefejného ochrance prav, Ministerstvu
spravedlnosti, Nejvyssimu kontrolnimu ufadu, Bezpe¢nostni informaéni
sluzbé,  generalnimu  feditelstvi ~ Vézenské  sluzby,  statnim
zastupitelstvim,  soudim, jejich organim nebo  vedoucim
predstavitelim. Nelze provadét ani kontrolu pisemnosti zasilanych
obhajcem nebo témito organy obvinénému.
Stejny postup plati pro korespondenci obvinéného s diplomatickou misi nebo
konzularnim Gfadem ciziho statu a S mezinarodnim organem nebo organizaci,
které jsou podle mezinarodni tmluvy, jiz je Ceska republika vazana,
ptislusné k projednavani podnéti tykajicich se ochrany lidskych prav
a u cizinct korespondenci s jejich konzularnim Gfadem. V pochybnostech si
pfislusny organ vyzada stanovisko mezinarodniho odboru Ministerstva
spravedlnosti, kterym je vazan.

(3) Dopisy se zavadnym obsahem, jejichz obsah zakladd podezfeni
Z trestné Cinnosti nebo jejichz doruenim by mohlo dojit k zmafeni uéelu
vazby podle § 67 pism. b) tr. f., nelze propustit. O zadrZeni zavadného dopisu
se obvinény vyrozumi a zadrzeny dopis se zalozi do spisu. Je-li divodné
podezieni, Ze obsahem dopisu doslo k spachani trestného ¢inu, zalozi se do
spisu jeho fotokopie a original se pieda statnimu zastupci k dalsimu opatieni.
Nezavadna sdéleni obsazena v zadrzeném dopisu se sd€li jeho adresatu.

(4) Oprovedeni kontroly korespondence ucini predseda senatu
(samosoudce) ve spise zdznam, z néhoz musi byt patrno jméno a adresa
adresata u dopisti odesilanych obvinénym nebo jméno a adresa odesilatele
u dopist uréenych obvinénému, datum provedeni kontroly a jméno toho, kdo
kontrolu provadél. Pii provadéni kontroly je nutné vzdy postupovat
S nejveétsim urychlenim.

(5) Soudni kanceldf potvrzuje véznici prevzeti korespondence ke
kontrole a pisemnosti urcené k doruceni obvinénému piedava rovnéz na
potvrzeni. Odeslani dopist obvinéného adresatim zajisti soudni kancelafr.

(6) Po podani obzaloby udéluje pisemny souhlas K pfijeti navstév
obvinénym ve vazb& zdivodi §67 pism.b) tr.f. predseda senatu
(samosoudce) soudu, ktery konad Fzeni. Nav§tévu, na jejiz pfijeti ma
obvinény jinak narok (zak. ¢.293/1993 Sb., o vykonu vazby, ve znéni
pozdgjsich ptedpisit), pfedseda senatu (samosoudce) nepovoli, pokud by byla
V rozporu s ucelem vazby.

(7) Navstéva obvinéného, ktery je ve vazbé z diivodu § 67 pism. b)
tr. f., se miZe uskute¢nit iza piitomnosti organu, ktery ji povolil, nebo
zaméstnance urc¢ené¢ho ptedsedou soudu. Je-li obvinény ve vazbé mimo
obvod soudu, mize soud v odivodnénych piipadech 0 zajisténi pfitomnosti
u povolené navstévy pozadat soud, Vvjehoz obvodu je véznice, Vniz je
obvinény ve vazbé. Pokud je zaméstnanec soudu pfitomen, dba, aby se
v prubéhu navstévy nehovorilo 0 skutecnostech, které maji bezprostfedni
vztah k diivodu vazby, a aby byly dodrzovany soudcem stanovené podminky
navstevy.

§94
Predvedeni obvinéného z vazby k soudu

Zadost 0 predvedeni obvinéného, ktery je ve vazbé, je tieba véznici
dorucit 8 dni pfedem. Je-li obvinény ve vazbé¢ jiného organu, nez toho, ktery
0 piedvedeni 7ada, je tfeba k zadosti s pfedvedenim ptipojit pisemny souhlas
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organu, ktery vede vazebni fizeni. Obdobnou lhitu je tfeba zachovat pfi
zadosti 0 pfedvedeni obvinéného, ktery je ve vykonu trestu odnéti svobody
nebo zabezpecovaci detence, nebo pii zadostech 0 pfedvedeni osoby z vazby
nebo vykonu trestu odnéti svobody anebo zabezpetovaci detence K jinému
soudnimu fizeni.

§ 94a
Vykon zakazu vycestovani do zahranici

(1) Rozhodne-li ptedseda senatu (samosoudce) 0 zakazu vycestovani
do zahrani¢i u statniho obéana Ceské republiky, opis rozhodnuti soud zasle
prislusnému obecnimu ufadu obce S rozsitenou puisobnosti; je-li cestovnim
dokladem sluzebni nebo diplomaticky pas, opis rozhodnuti se zasilaji
Ministerstvu zahrani¢nich véci. Nebyl-li ve stanovené lhuté cestovni doklad
vydan apfedseda sendtu (samosoudce) vydal piikaz odnéti cestovniho
dokladu, pfislusné osobé se dorucuje prostfednictvim policejniho organu,
ktery odnéti provede.

(2) Cestovni doklad, ktery pfislusna osoba soudu vydala nebo byl
piislusné osobé odnat, se zapisuje do knihy tschov. O vydani nebo odnéti se
vyrozumi piislusny obecni ufad obce S rozsifenou piisobnosti; u sluzebnich
a diplomatickych pasti Ministerstvo zahrani¢nich véci. Obdobné se tyto
organy vyrozumi 0 pravomocném rozhodnuti 0 zruseni zakazu vycestovani
do zahrani¢ni a vraceni cestovniho dokladu. Pro obsah vyrozumeéni plati
obdobné § 27a odst. 3.

§95
Vykon piikazu K domovni prohlidce
(3) Ptikaz ptedsedy senatu (samosoudce) k domovni prohlidce se
prislusné osobé dorucuje prostiednictvim organu, ktery domovni prohlidku
vykona (§ 83 odst. 2 tr. £.).
(4) Obdobné se postupuje U piikazu K prohlidce jinych prostor
a pozemka (§ 83a tr. f.) a piikazu k osobni prohlidce (§ 83b tr. ).

§96
Zajisténi naroki poskozeného

(1) Byl-li narok poskozeného na nahradu $kody zajitén na vécech
obvinéného a maji-li véci popsané V usneseni 0 zajisténi byt ulozeny do
uschovy, postupuje se piimétene podle § 80 a 81.

(2) Jestlize zajisténi bylo soudem zcela zruSeno (§ 47a odst. 1, § 48
odst. 1 tr. .) nebo omezeno (§ 47a odst. 1, § 48 odst. 2 tr. t.), natidi ptedseda
senatu (samosoudce), aby =zajisténé véci, které jsou Vuschové, byly
obvinénému nebo jim zmocnéné osobé zcela nebo z¢asti vydany. Pritom se
postupuje podle hlavy &tvrté oddilu druhého — tschovy u soudu.

(3) Uplatiiyje-li jina osoba pravo K zajisténé véci a je-li ziejmé, Ze véc
nalezi této osobé, vyjme predseda senatu (samosoudce) tuto véc ze zajisténi
a zafidi jeji vydani opravnéné osobé (§ 48 odst. 2 tr. t.); jinak odkaze takovou
osobu na fizeni ve vécech obcanskopravnich.

§97
Vyméahani nakladu trestniho Fizeni

(1) Predseda senatu (samosoudce) po pravni moci odsuzujiciho
rozsudku stanovi usnesenim povinnost K ndhrad¢ nakladd trestniho Fizeni
pausalni ¢astkout®. Opis tohoto usneseni se zasle odsouzenému s vyplnénou
postovni poukazkou prostfednictvim ucetniho soudu Supozornénim, ze
pausalni castka bude vymahana podle pfedpisi 0 vymahani pohledavek,
nebude-li ve stanovené dobé zaplacena.

(2) Soucasné predlozi vedouci soudni kancelafe spis a opis usneseni
GiGetnimu  soudu k dal§imu opatfeni. Uletni soudu uvede na poukazce
evidenéni ¢islo pohledavky (tj. variabilni symbol), stejné vyznaéi na
dorucence, ve spisu na referat pro vykon rozsudku a na spisovém obale.

(3) Nezaplati-li odsouzeny naklady trestniho Fizeni ve stanovené
lhuté, nafidi pfedseda senatu (samosoudce), aby thrada byla provedena
z penézité zaruky (§ 73a odst. 5 tr. £.).

(4) Obdobn& se postupuje Vpiipadé, kdy predseda senéatu
(samosoudce) rozhodl o povinnosti k nahradé odmeény a hotovych vydaju
uhrazenych ustanovenému obhéjci stitem [§ 152 odst. 1, pism.b) tr.{.]
a uhradé¢ nakladt hrazenych statem ustanovenému zmocnénci poskozeného.

(5) Opis usneseni o povinnosti knahradé nakladd spojenych
s vykonem vazby S dolozkou pravni moci zasle povéfeny zaméstnanec soudu
véznici, Vniz je odsouzeny umistén, prostiednictvim datové schranky;
nebude-li na odsouzeném vykonavan trest odnéti svobody, zasle se usneseni
véznici, V niz byla vykonavana vazba.

(6) Jestlize byl ulozen trest propadnuti celého majetku odsouzeného,
povinnost k nahradé nakladi trestniho fizeni a k ndhradé odmény a hotovych
vydaji uhrazenych ustanovenému obhdjci statem se nevyslovi. Rovnéz se
nevyslovi povinnost k ndhradé téchto nékladid u osob odsouzenych v fizeni
konaném proti uprchlému, pokud jsou iv dobg, kdy se 0 téchto narocich
rozhodovalo, nadale nedosazitelné.

(samosoudce) ve stanovené lhtité, postupuje se podle ustanoveni § 97 odst. 1,
2 0 vymahani nakladu fizeni, které nebyly zaplaceny na vyzvu soudu.

Oddil osmy
Riizna opati‘eni soudu
§99
Zpravy o0 vysledku trestniho stihani

(1) Zpravu o vysledku trestniho stihani skonceného pravomocnym
odsuzujicim rozhodnutim soudu dava zaméstnanec soudu tim povéteny, a to
v pfipadech uvedenych v piehledu 0 podavani zprav (piiloha &.3). Pokud
neni V tomto piehledu stanoveno, Zze ma byt zaslan opis rozsudku nebo opis
rozsude¢ného vyroku, zasle se stru¢né sdéleni 0 vysledku trestniho stihani.

(2) Byla-li osoba odsouzena za trestné ¢iny, 0 kterych soud zasila
Ministerstvu financi zpravu 0 vysledku trestniho stihani podle pfilohy ¢. 3
bodu 20. Finan¢ni zajmy Evropskych spoledenstvi, soucasné¢ Ministerstvu
financi za$le i formulaf podle vzoru uvedeného v piiloze ¢. 19.

(3) Jinym neZ zdravotnim pojistovnam se na jejich zadost zasle opis
rozsudeéného vyroku tehdy, je-li nepochybné, Ze trestny ¢&in zaklada
pojistnou udalost.

(4) Zprava o vysledku trestniho stihdni se odesle ihned, jakmile
rozhodnuti nabude pravni moci. Je-li vice obvinénych a rozhodnuti nabylo
pravni moci jen U nékterého z nich, poda se zprava o0 takovych obvinénych
ihned.

(5) Zpravu o trestnych &inech, spachanych jednanim popsanym
v piiloze k zékonu €. 361/2000 Sh., 0 provozu na pozemnich komunikacich
(Ptiloha ¢. 3, bod 10a.), je tfeba poslat do:

a) péti pracovnich dnli ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti, nabylo-li
rozhodnuti pravni moci V prvnim stupni fizeni, nebo

b) péti pracovnich dni ode dne, kdy soud 1. stupné obdrzel rozhodnuti
soudu II. stupné.

(6) Policejnimu organu nebo jinému organu, ktery ve véci konal
ptipravné fizeni, se zasle opis rozsudku nebo jiného rozhodnuti, jimz se
Ffizeni konéi s uvedenim &isla jednaciho tohoto utvaru. Rozhodoval-li soud
druhého stupné, za$le soud prvého stupné i rozsudek, popt. jiné rozhodnuti
soudu druhého stupné. Obdobné jej informuje 0 promléeni vykonu trestu,
aplikaci amnestie prezidenta republiky nebo jeho individualni milosti.

(7) Stiedisku Proba¢ni a media¢ni sluzby, které ve véci provadélo
ukony, se zasle opis rozsudku nebo jiného rozhodnuti, jimz fizeni konéi, pfip.
struéné sdéleni 0 rozhodnuti obsahujici datum rozhodnuti anabyti pravni
moci. Rozhodoval-li ve véci odvolaci soud, zasle jeho rozhodnuti soud
prvého stupné.

§ 99a
Vyrozumivani a soucinnost s Rejstfikem tresti

(1) Soud vzdy vyrozumiva Rejstiik trestd Vv piipadech uvedenych
v priloze €. 4.

(2) Pozada-li Rejstifk trestd v souvislosti s plnénim povinnosti pfi
piedavani informaci 0 odsouzenich mezi &lenskymi staty Evropské unie®®
soud o zaslani opisu rozhodnuti, pfip. dodate¢nych informaci 0 odsouzeni,
zasle soud tento opis nebo tyto dodate¢né informace do datové schranky
Rejstiiku tresti

§ 100
Opatieni soudu pri preruseni trestniho stihani

Pierusi-li soud trestni stihani proto, Ze pobyt obvinéného neni znam,
provede piedseda senatu (samosoudce) vSechna $etfeni nutna ke zjisténi
pobytu obvinéného. Pfi preruSeni trestniho stihani pro téZkou nemoc anebo
pro dusevni nemoc, ktera nastala az po spachani ¢inu, sleduje soud, zda
zdravotni stav obvinéného dovoluje pokracovat v trestnim stihani. Tato
Setfeni provede soud nejméné jednou za rok, aby nedoSlo k promléeni
trestniho stihani.

§ 101
Opatieni soudu pri preruseni vykonu trestu odnéti svobody

(1) V piipadech pferuseni vykonu trestu podle § 325 odst.1 ftr.f.
stanovi predseda senatu (samosoudce) lhity ke zjistovani, zda davody
pteruseni dale trvaji nebo zda nenastaly jiné divody pro odvolani pferuseni
(§ 325 odst. 2 tr. i.).

(2) Pokud povéfeny zaméstnanec soudu z vyzadanych zprav zjisti, ze
hrozi zneuziti pfedchoziho rozhodnuti odsouzenym, piedlozi spis neprodlené
predsedovi senatu (samosoudci).

(3) Na pokyn ptedsedy senatu (samosoudce) se ustanoveni odstavet 1
a2 obdobné uzije itehdy, pokud byl povolen odklad vykonu trestu podle
§ 322 odst. 1 odst. 2 nebo § 323 odst. 2 tr. t.

§ 102
Opatfieni soudu p¥i zruSeni pravomocného rozhodnuti

(1) Bylo-li pravomocné rozhodnuti soudu zruSeno na zakladé

dovolani, V fizeni 0 stiznosti pro poruseni zakona nebo 0 navrhu na povoleni

§98 obnovy anebo postupem podle §261 tr.f. abyl-li obvinény zprostén

Jestlize osoba, které byla predsedou senatu (samosoudcem) pravomocné  obzaloby nebo trestni stihani bylo zastaveno, uéini pfedseda senatu
ulozena poradkova pokuta, ji nezaplatila na vyzvu predsedy senatu (samosoudce) soudu prvniho stupné neprodlené opatieni, aby byly
Ministerstvo spravedInosti 23/201



Vnitini a kancelafsky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy

Sbirka predpisii Ceské republiky

odstranény vSechny dusledky odsuzujiciho rozhodnuti. Zejména ihned zafidi,
pokud tak jiz neudinil soud vyssiho stupné, aby nebylo pokracovano ve
vykonu diive ulozenych tresti & vymahani nékladd trestniho fizeni, vyrozumi
organy, kterym bylo sdéleno pivodni odsuzujici rozhodnuti za ucelem
dalsich opatfeni, a uvédomi organy a organizace, kterym bylo toto rozhodnuti
oznameno (piiloha ¢.3). Nezbytna opatieni tykajici se vykonu a evidence
trestu je nutno po zruSeni pravomocného rozhodnuti provést téz v piipade,
kdy na zékladé rozhodnuti 0 dovolani, 0 stiznosti pro poruseni zakona nebo
po povoleni obnovy fizeni anebo po postupu podle § 306a odst. 2 tr. f. se dale
pokracuje V fizeni.

(2) Obdobné se postupuje, pokud bylo pravomocné rozhodnuti
zruseno nalezem Ustavniho soudu. V tdchto piipadech navic soud ihned po
obdrzeni spisu informuje fotokopii nalezu Ustavniho soudu Ministerstvo
spravedInosti, odbor dohledu.

0ddil devaty
Vykon rozhodnuti v ¥izeni ve vztahu K ciziné

§ 102a
Zpravy 0 vysledku Fizeni 0 uznani cizozemského
rozhodnuti 0 odsouzeni
Ustanoveni §99 odst. 1 plati obdobné ipro fizeni 0 uznani
cizozemského rozhodnuti 0 odsouzeni, bylo-li skongeno pravomocnym
uznanim tohoto odsouzeni.

§ 102b
Vykon uznani cizozemského rozhodnuti 0 odsouzeni

(1) Bylo-li uznano cizozemské rozhodnuti 0 odsouzeni a ministerstvo
vyslovilo souhlas s pievzetim odsouzeného k vykonu trestu nebo pozadalo
stat, jehoZ soud vynesl rozhodnuti, aby odsouzeného predal (§ 455 odst. 1
tr.f.), doruci opis tohoto rozhodnuti soudu, ktery je pfislusny 0 nafizeni
vykonu uznaného cizozemského rozhodnuti (§ 455 odst. 2 a 3 tr. £.), neni-li
sam ptislusny provést vykon.

(2) Soud, ktery je pfislusny provést vykon uznaného cizozemského
rozhodnuti 0 odsouzeni, postupuje obdobné podle piislusnych ustanoveni
predchozich oddili pro vykon rozhodnuti k jednotlivym vykonim podle
druhu trestu hlavy druhé této ¢asti.

§ 102c
Vykon uznani rozhodnuti 0 penézitych sankcich a jinych penézitych
plnénich s ¢lenskymi staty Evropské unie

Soud, ktery je pfislusny provést vykon uznaného rozhodnuti
0 penézitych sankcich ajinych penézitych plnénich s ¢lenskymi staty
Evropské unie, postupuje obdobné podle piislusnych ustanoveni ptedchozich
oddili pro vykon rozhodnuti k jednotlivym vykontim podle druhu trestu
hlavy druhé této Casti.

§ 102d
Vykon uznani rozhodnuti ukladajicich propadnuti nebo zabrani
majetku, véci nebo jinych majetkovych hodnot
S jinymi ¢lenskymi staty Evropské unie

Soud, ktery je pfislusny provést vykon uznaného rozhodnuti
ukladajicich propadnuti nebo zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych
hodnot s jinymi ¢lenskymi staty Evropské unie, postupuje obdobné podle
ptislusnych ustanoveni pfedchozich oddili pro vykon jednotlivych vykont
podle druhu trestu hlavy druhé této ¢asti.

§ 102e
Zasilani rozhodnuti 0 propadnuti nebo zabrani nebo zabrani
majetku, véci nebo jinych majetkovych hodnot
do jiného ¢lenského statu Evropské unie

Ma-li soud podle § 460zk zaslat své rozhodnuti o propadnuti nebo
zabrani pfislusnému justi¢nimu organu jiného ¢lenského statu za ucelem jeho
uznani a vykonu, postupuje podle instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne
24.srpna 2007, ¢&.j.66/2004-MO-J/155, o0 postupu soudi ve styku
S ¢lenskymi staty Evropské unie ve vécech trestnich.

HLAVA DRUHA
VYKON ROZHODNUTI V OBCANSKOPRAVNICH VECECH

Oddil prvni
Obecna ustanoveni

§ 103

(1) Postup pri vykonu rozhodnuti se Fidi prisluSnymi procesnimi
predpisy, vyhlaskou Ministerstva spravedinosti CR ¢. 37/1992 Sb.,
o jednacim radu pro okresni akrajské soudy, ve znéni pozdéjsich
piedpisu, a dale Instrukci Ministerstva spravedinosti ze dne 21. 8. 1996,
€. j. 1360/95-00D, kterou se vydava Rad pro soudni vykonavatele, ve
znéni pozdéjsich zmén a doplnki.

(2) Vsechny ukony pii vykonu rozhodnuti musi byt vykonany co
nejucelnéji, nejhospodarnéji a nejrychleji. Na ¢innost vykonavateltt dohlizi
predseda senatu nebo vyssi soudni ufednik nebo soudni tajemnik Vv ramci
svych opravnéni nebo vedouci soudni kancelafe. Vedouci soudni kancelafe
nesmi byt povéfen ukony pii vykonu rozhodnuti. Pfedseda soudu muze

povétit vykonem rozhodnuti justi¢ni cekatele nebo soudni tajemniky nebo
V rozsahu jejich opravnéni vyssi soudni ufedniky. Jednotlivymi ukony mohou
byt povéieni i jini zaméstnanci soudu.
(3) Evidence tkont pti vykonu rozhodnuti se vede v kalendafi, kde se
rovnéz sleduji ulozené lhity. Dodrzovani lhut kontroluje vedouci kancelafte.
(4) Vykonavatel musi byt vybaven dokladem potvrzujicim jeho

totoznost  a funkci, aktovkou, mapou, psacimi potfebami, piipadné
jizdenkami MHD, pokud pfi provedeni vykonu nepouzije sluzebni vozidlo.
§ 104

Spisy vykonu rozhodnuti

(1) Dojde-li navrh na nafizeni vykonu rozhodnuti soudu, ktery
rozhodl v I. stupni, aneni pfislusny pro vykon rozhodnuti, nezaklada se
zvlastni spis a navrh se zvlast’ do rejstiiku nezapisuje. Na navrhu se potvrdi,
zda a v jakém rozsahu je rozhodnuti (soudni smir) vykonatelné. V potvrzeni
se téz uvede druh naroku, jakoz iokolnost, kdy rozhodnuti nabylo pravni
moci. Navrh se zasle pfislusnému soudu a ve spise, ve kterém byl vydan
podklad pro vykon rozhodnuti, se poznamena, kterému soudu byl zaslan.
Opravnéného 0 postoupeni navrhu soud uvédomi.

(2) Obdobn¢ se dolozka vykonatelnosti vyzna¢i na navrhu
v piipadech, kdy soud rozhodl v I. stupni a je pfislusny pro vykon rozhodnuti.

(3) Prijde-li mistné neprislusnému soudu navrh na narizeni
vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci od dalsiho opravnéného,
pricemz v souladu s prislusnymi ustanovenimi o. s. ¥. je takovy navrh
povazovan za pristoupeni Kk Fizeni, soud zalozi do spisu fotokopii
originalu navrhu nebo prihlasky, original navrhu nebo prihlasky
postoupi bez rozhodnuti prislusnému soudu.

§ 105
Priprava vykonu

(1) Ma-li byt vykon rozhodnuti vykonavatelem proveden, odevzda
mu vedouci soudni kancelaie piislusny spis. Zvlastni piikaz predsedy senatu
k tomu neni tieba. Ma-li byt provedeno sepsani movitych véci u povinného,
kde jiz byl proveden soupis V jiné véci, poznamena vedouci kancelafe tuto
skute¢nost na spisovém obalu S uvedenim spisové znacky této jiné véci.

(2) Ma-li byt vykon rozhodnuti proveden dozadanym soudem, nafidi
predseda senatu (samosoudce) piipadné vyssi soudni Gfednik nebo asistent
soudce, kterému U procesniho soudu piislusi vyfizovat véci vykonu
rozhodnuti, aby vykon byl proveden (piikaz k vykonu); zasila se cely spis.
Jde-li 0 vykon rozhodnuti prodejem movitych véci, je tfeba v piikazu uvést,
zda dozadany soud provede vykon rozhodnuti véetné drazby sepsanych véci
nebo zda provede jen nékteré ukony a které. Rozsahem dozadani v tomto
ptikazu je dozadany soud vazan.

(3) Zaroven se spisem nebo S piikazem Kk vykonu se odevzdaji
vykonavateli iusneseni ajiné pisemnosti, které maji byt pii vykonu
rozhodnuti doruCeny. Usneseni musi byt pfedana vykonavateli v takovém
poctu vyhotoveni, aby mohla byt doru¢ena vSem ucastnikim, pfipadné
i manzelovi povinného. Doruceni se vyznaci v protokolu, pokud byl o tkonu
sepsan. Nebyl-li o ukonu sepsan protokol, zalozi vykonavatel do spisu
prikaz doruceni*®.

(4) Vedouci kancelafe vyda vykonavateli kvitanéni sesit stvrzenek
o0 platbach (vzor €. 58 v. k. f.), jedna-li se 0 vykon rozhodnuti, kde je mozné
i plnéni v hotovosti.

(5) Ma-li opravnény narok na uroky od uréitého dne, ale neni uréena
doba, do kterého dne mu nalezi, pocitaji se uroky do dne provadéni tkonu,
pro piipad dobrovolné thrady ¢i odebrani. Vypocet Groki poznamena
vykonavatel na samostatném listé zalozeném na konci spisu.

§ 106
Dobrovolné plnéni povinnym
(1) Bezprostfedné pted ikonem vyzve vykonavatel povinného, aby
plnil dobrovolng.
(2) Neplni-li povinny dobrovolnég, anebo byl-li opravnény uspokojen
jen &aste¢né, piikro¢i vykonavatel K vykonu. Na uhrazenou event. odebranou
¢astku vyda vykonavatel povinnému stvrzenku z kvitanéniho sesitu.

§ 107
Odklad a zastaveni vykonu rozhodnuti
Byl-li vykon rozhodnuti zastaven, odloZen nebo bylo-li nafizeno
pokraCovani Vv odlozeném vykonu rozhodnuti, zafidi vykonavatel vse
potiebné pro dalsi postup ve véci.

§108
Dalsi ikony vykonavatele

(1) Nedoslo-li k ukonu, u¢ini 0 tom vykonavatel struény zdznam ve
spisu.

(2) Spis sprotokolem o0tukonu, zvukovym nebo zvukové
obrazovym zaznamem®’ nebo se zdznamem, pro¢ tkon nebyl proveden,
jakoz i kvitanéni sesit stvrzenek 0 platbach piedlozi vykonavatel vedoucimu
soudni kancelafe ke kontrole stanovené v § 113 odst. 4.
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§ 108a
Priprava vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci

Je-li to vzhledem k osobam ucastnikii uéelné, vykonny tfednik —
vykonavatel, popf. vys§i soudni ufednik ¢i soudni tajemnik, zpravidla
spoleéné s odeslanim usneseni 0 nafizeni vykonu rozhodnuti prodejem
movitych véci opravnénému, jej vyzve, aby sdélil ¢islo bankovniho uétu, na
ktery mu ma byt zaslana penézni Castka ziskand vykonem adotazy na
evidence majetku zjisti movité véci povinného (napf. evidence cennych
papird ¢i motorovych vozidel).

§ 108b
Postup pi‘ed nafizenim vykonu rozhodnuti sraZkami z pracovni odmény
odsouzeného ve vykonu trestu odnéti svobody

Prfed nafizenim vykonu rozhodnuti srazkami 2z pracovni odmeény
odsouzeného ve vykonu trestu odnéti svobody, soud provede opatieni nutna
ke zjisténi, zda se takovy povinny ke dni nafizeni vykonu rozhodnuti fakticky
nachazi ve vykonu trestu odnéti svobody, na kdy ma stanoven termin
predpokladaného konce trestu odnéti svobody ana kdy piipada lhata
ptipadného podminéného propusténi z vykonu trestu odnéti svobody. Tyto
skutecnosti soud ovefi telefonickym dotazem na Centralni evidenci
véznénych osob, pfip. po jejim zprovoznéni prostiednictvim piislusné
webové sluzby, a ucini 0 tom zaznam V piislusném spise.

Oddil druhy
Vykon rozhodnuti prodejem movitych véci

§ 109
UKkladéani soupisi véci

(1) Soupisy véci adodatky soupist se zalozi do pfislusnych spisi.
Dodatky soupist tykajici se téhoz povinného se spoji S piedchozim soupisem.
Na obalu piislusného spisu se poznamena, ve kterém spisu byl soupis
proveden (napf. ,,pFistup KE ...oovenieniannanias ).

(2) Predseda soudu, kde to je podle jeho uvaZeni pro piehlednost
tieba, miZe nafidit, aby soupisy i s dodatky se ukladaly v soudni kancelafi
Vv abecednim potadku podle piijmeni povinnych oddélené od spisi.

§ 110
Zajisténi sepsanych movitych véci

(1) Maji-li byt sepsané véci ulozeny u soudu, odevzda je vykonavatel
neprodlené ptedsedou soudu povéfenému zaméstnanci, ktery prevzeti
potvrdi; stvrzenka se piipoji ke spisu (Cl 33 bod5 Radu pro soudni
vykonavatele). Na stvrzence vyznaci polozku knihy zajisténych a ptrevzatych
véci pro drazbu, pod kterou je véc zapsana.

(2) Predseda soudu nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec provede
nejméné jednou za pul roku kontrolu ulozenych véci porovnanim skutecného
stavu se zaznamy knihy zajisténych a ptrevzatych véci. Tato kontrola musi byt
provedena ipfi zméné Vv osobé zaméstnance povéfeného jejim vedenim.
Provedeni kontroly se ozna¢i vknize zajiSténych a prevzatych véci
a vysledek kontroly se zaloZi do spravniho spisu.

(3) Knihu zajisténych a prevzatych véci lze pouzit i k evidenci véci
zajisténych ve vykonu rozhodnuti z jinych divodi, ato zejména cennych
papiru ¢i listin predstavujicich pravo na splaceni dluzné ¢astky.

(4) Zajisténé vkladni knizky po vybéru hotovosti na thradu dluhu
opravnéného vykonavatel vraci povinnému.

(5) Odebrané cenné papiry ¢i listiny predstavujici pravo na
splaceni dluzné castky vykonavatel bezodkladné pieda soudci nebo vyssimu
soudnimu ufednikovi V ramci jeho opravnéni za ucelem posouzeni, je-li tieba
né&jakého ikonu k zachovani nebo vykonu prava z listiny a soucasné pozada
0 pokyn pro dalsi postup.

§111
Zajisténi cennych papiru ¢i listin
predstavujicich pravo na splaceni dluzné ¢astky

(1) Cenné papiry ¢i listiny piredstavujici pravo na splaceni dluzné
castky zaji§téné ve vykonu rozhodnuti, vykonavatel sepiSe a i bez navrhu
vzdy odebere povinnému. K jejich evidenci pouzije knihu zajiSténych
a prevzatych véci.

(2) Jakmile se vykonavatel dozvi bud’ z listin nalezenych u povinného
nebo z jeho sdéleni nebo ze zpravy Centralniho depozitare cennych papiru
nebo osoby vedouci jinou evidenci, Zze pro povinného jsou evidovany
zaknihované nebo imobilizované cenné papiry, tyto pojme do soupisu. Poté
vykonavatel vyrozumi Stiedisko cennych papirti nebo organ vedouci jinou
evidenci, kdy a jaky druh cennych papiri byl sepsan, a ze povinny S nimi
nesmi ode dne soupisu nakladat.

§ 112
zruSen nadpis
(1) Odebrané cenné papiry ¢i listiny predstavujici pravo na
splaceni dluzné¢ castky vykonavatel neprodlené predlozi soudci, nebo
Vv ramci jeho opravnéni vy$§imu soudnimu Gfednikovi K posouzeni a vyzada
si pokyn pro dalsi postup.

(2) Ma-li byt pravo uplatnéno navrhem u soudu nebo u jiného organu,
jedna pfed soudem nebo jinym organem vykonavatel; vzdy je vSak vazan
pokyny soudce.

(3) Zpenézeni hodnot odebranych cennych papiru ¢i listin
predstavujicich pravo na splaceni dluzné ¢astky provede vykonavatel tak,
jak ur¢i soudce nebo vyssi soudni tfednik.

(4) Piedseda senatu uréi obchodnika s cennymi papiry ¢i zahranicni
osobu poskytujici investi¢ni sluzby v Ceské republice (§ 5 az 20 a § 29 az
32 zdk. ¢&.256/2004 Sb., o podnikéni na kapitalovém trhu), jehoz
prostiednictvim bude vykonavatel realizovat prodej obchodovatelnych
cennych papiri nebo zaknihovanych cennych papiru. Neni-li o akonu
sepisovan protokol*”, sepise vykonavatel o predani odebrané penézni
¢astky uredni zaznam, ktery potvrdi opravnény svym podpisem; jestlize
byla v pripadé, kdy o ukonu neni sepisovan protokol, penézita ¢astka
opravnénému zaslana, zalozi se stvrzenka o odeslani penéz do
prislusného spisu.

§113
Vydani penéz opravnénému nebo jejich tischova

(1) Zaplatil-li povinny dobrovolné vymahanou ¢astku nebo byly-li mu
pfi soupisu odnaty hotové penize, vyda je vykonavatel opravnénému,
popiipadé jeho zastupci, je-li zmocnén je pfijmout. Neni-li opravnény ani
jeho zastupce piitomen, vykonavatel zaSle c¢astku opravnénému. Je-li
opravnénych nékolik, slozi se ¢astka na ucet soudu a spis se predlozi soudci
nebo vy$$imu soudnimu tfednikovi.

(2) Vykonavatel potvrdi povinnému pfijeti nebo odnéti penézni
¢astky stvrzenkou z kvitanéniho se$itu. V kvitanénim sesitu zustane maly dil
prvniho listu stvrzenky, druhy dil bude odevzdan povinnému a cely druhy list
kvitanéniho seSitu (prupis obou ¢asti prvniho listu) se zatadi do pfislusného
spisu E.

(3) Vydal-li vykonavatel pfijaté nebo povinnému odebrané penézni
¢astky opravnénému, potvrdi opravnény piijem Vv protokolu. Zaslal-li
vykonavatel penézitou Eastku opravnénému, pfipoji k protokolu o tkonu
stvrzenku o odeslani penéz. V kazdém ptipadé zadrzi ptiméfenou Eastku na
kryti vyloh spojenych s fizenim, vykonem a na thradu nakladt opravnéného,
které dosud nebyly soudem urceny, aslozi ji na ucet soudu. Obdobné se
postupuje pii vymahani soudnich pohledavek, vyjimeéné lze ptijatou ¢astku
odevzdat pokladnikovi.

(4) Vedouci soudni kancelaie je povinen do téi dni po tkonu provéfit
podle kvitan¢niho sesitu a podle spisu, zda odebrané penize byly odevzdany
opravnénému, popiipadé uloZeny na ucet soudu. Vysledek tohoto zjisténi
potvrdi datem a podpisem v kvitan¢nim se8ité, na pfipadné nedostatky ¢&i
prodleni ihned upozorni spravu soudu.

Drazba movitych véci

§114
(1) Postup pii drazbé movitych véci se ridi prislusnymi
ustanovenimi o. s. I. a j. I
(2) Jednotlivé ukony pii drazbé miuze provést vykonavatel.

Povazuje-li to za potfebné, muze pozadat spravu soudu o vyslani
zapisovatelky k sepsani protokolu o pribéhu drazby. Pri drazbé vétsiho
rozsahu muze byt pritomno vice zaméstnancu soudu urcenych spravou
soudu k zajiSténi pomocnych praci pfi drazbé.

§ 115

(1) V protokole o drazbé se kromé piedepsanych naleZitosti uvede
zejména:

a) které véci byly vyvolany apod jakymi b&znymi &isly jsou zapsany

V soupisu véci,

b) jakda byla odhadni cena jednotlivych zabavenych véci ajaké bylo
nejnizsi podani,

¢) jakého nejvyssiho podani za jednotlivé véci bylo docileno a kdo byl
jejich vydrazitelem véetné jeho osobniho jména, pi{jmeni arodného
¢isla; u pravnickych osob nazev, sidlo a IC,

d) které z vyvolanych véci nebyly prodany a jak s nimi bylo naloZeno,

e) zda drazebni vytéZek byl vydan (zaslan) vymahajicimu véfiteli nebo
uloZen u soudu.

(2) Jednotliva podani se Vv protokole neuvadéji; vydrazitelé protokol
nepodepisuji.

(3) Vydraziteli, ktery zaplatil nejvyssi podani, vyda vykonavatel na
prijeti této Castky stvrzenku z kvitan¢niho seSitu, pficemz postupuje podle
§ 113 odst. 2. S utrzenou penézni ¢astkou nalozi podle § 113 odst. 3.

(4) Vedouci kancelafe je povinen do tfi dni po drazbé provétit podle
kvitancniho seSitu apodle spisu, zda utrzené penize byly odevzdany
(odeslany) opravnénému, popf. ulozeny na ucet soudu. Vysledek tohoto
zjisténi vyznaci datem a podpisem na stvrzence, kterd zistava v kvitanénim
sesitu. Na ptipadné nedostatky ¢i prodleni ihned upozorni spravu soudu.

(5) Soud vydraziteli na zadost vyda doklad 0 zaplaceni, ktery spliiuje
nalezitosti § 29 zak. ¢.235/2004 Sh., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni
pozdéjsich predpisii. Doklad 0 zaplaceni vyhotovi Vv piipadé drazby movitych
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véci vykonavatel, vy$si soudni Gfednik pfipadné asistent soudce a Vv ptipadé
prodeje nemovité véci ¢i zavodu piedseda senatu.
»

§116
Rozvrh vytézku prodeje
Budou-li prodany véci sepsané pro nékolik opravnénych, vedouci
soudni kancelafe soustifedi vSechny spisy a odevzda je soudci, aby provedl
rozvrh (§ 331 odst. 2 0. s. £.).

Oddil tieti
Vykon rozhodnuti prodejem nemovitych véci

§ 117

(1) Pfi draZebnim jednani soudcem povéfeny vykonavatel nebo jiny
zaméstnanec soudu provadi podle pokynu soudce jednotlivé tikony, jimiz se
nerozhoduje. O udéleni piiklepu miize rozhodnout jen soudce.

(2) V protokole o drazbé nemovité véci se kromé ostatnich
nalezitosti protokolu uvede zejména:

a) osobni jména, prijmeni a bydliSté drazitelu a jejich zastupcu, vySe

a drubh jistoty, kterou drazitelé slozili,

b) usneseni o udéleni priklepu.

(3) Neni-li vydrazitelem zaplaceno ve stanovené lhité nejvyssi
podani aje-li dodate¢né urCena lhita ke splnéni této povinnosti a presto
vydrazitel nezaplati, je nafizeno dalsi drazebni jednani. V tomto jednani neni
dovoleno, aby drazil vydrazitel, ktery nezaplatil nejvyssi podani; je vSak
povinen nahradit vzniklé naklady podle § 336n 0. s. f.

(4) Nejsou-li zavazky vydrazitele uvedené v odstavci 3 uhrazeny,
vykonavatel poda navrh na nafizeni vykonu rozhodnuti proti vydraziteli
(§ 336n odst. 3 0. s. 1.).

Oddil ¢étvrty
Vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického podilu
§ 118

Na vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického podilu se piimétené
uziji ustanoveni 0 vykonu rozhodnuti prodejem movitych a nemovitych
véci.

Oddil paty
Vykon rozhodnuti prodejem zastavy
§ 119

Na vykon rozhodnuti prodejem zastavy se pfiméfené uziji ustanoveni

0 vykonu rozhodnuti prodejem movitych a nemovitych véci.

Oddil Sesty
zrusen
§120a121
zruseny
Oddil sedmy
Vykon rozhodnuti vyklizenim

§122

(1) Po pravni moci usneseni 0 nafizeni vykonu rozhodnuti vyklizenim
nemovité veci, stavby, bytu nebo mistnosti # vedouci kancelafe spis preda
vykonavateli. Vykonavatel vyrozumi povinného nejméné patnact dni
predem, kdy bude vyklizeni provedeno a vyrozumi opravnéného a ptislusny
organ obce.

(2) Zvyklizeného objektu vykonavatel odstrani véci patfici
povinnému a pfislusnikiim jeho domdcnosti jakoz i véci, které sice patii
nékomu jinému, ale jsou se souhlasem povinného umistény ve vyklizovaném
nebo na vyklizovaném objektu, a vykaze povinného a vSechny fyzické osoby,
které se tam zdrzuji na zékladé prava povinného.

(3) Véci odstranéné z vyklizovaného objektu odevzda vykonavatel
povinnému nebo nékterému ze zletilych piislusnikti domacnosti.

(4) Neni-li vyklizeni pfitomen nikdo, kdo by mohl véc ptevzit nebo
dojde-li k odmitnuti pfevzeti véci, vykonavatel sepise uvedené véci a pieda je
do tischovy obci nebo jinému vhodnému schovateli na naklady povinného.
Jedna-li se o véci zjevné bezcenné, postupuje vykonavatel dle § 341
odst. 4 o. s. I., resp. § 66 j. I.

(5) Jestlize neni mozny postup dle odstavce 4, vykon rozhodnuti
nelze provést.

§123
zrusen
Oddil osmy
Jiné zpisoby vykonu rozhodnuti
§124
Odebrani véci povinnému

(1) Jestlize o vykonu rozhodnuti, jimz se uklada, aby povinny
vydal nebo dodal opravnénému véc podle § 345 o.s. ., je sepisovan
protokol, uvede se zde zejména:

a) oznaceni véci odebranych povinnému nebo jiné osobé, ktera je ochotna
je vydat, aje-li vé&ci vice, jejich pfesny seznam nebo Udaje 0 jejich
poctu, mife, vaze apod.,

b) zda véc byla odevzdana opravnénému na zadost jeho piitomného
zastupce nebo pro¢ se tak nestalo, a jak byla uschova provedena. Byla-li
véc odevzdana opravnénému, potvrdi jeji pievzeti v protokolu,

) vyjadieni povinného o0 tom, kde véc je, popfipadé Ze povinny odepiel
dat k tomu vysvétleni.

(2) Neni-li o ukonu dle odstavce 1 sepisovan protokol®), je tieba
v pripadé odevzdani véci opravnénému o tomto sepsat uredni zaznam,
kde opravnény stvrdi prevzeti véci svym podpisem.

(3) Je-li to potiebné, vykonavatel, ktery provadi odebrani véci,
pfibere si k tomu vhodnou osobu, dle moZnosti zastupce organu obce.

(4) Neni-li ten, kdo véc povinného ma, ochoten ji vydat nebo
odevzdat pfislusné doklady vztahujici se K véci, uvede se tato skute¢nost
v protokolu, je-li o ikonu sepisovan®, ziroveh S vyjadienim, zjakého
divodu véc ma.

(5) Vyzaduje-li to uéel vykonu rozhodnuti, miize vykonavatel nebo
jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi, provést osobni prohlidku
povinného a prohlidku bytu (sidla @) ajinych mistnosti povinného, jeho
skiini nebo jinych schranek v nich umisténych, kde je podle divodného
predpokladu véc, kterou ma povinny vydat nebo dodat opravnénému. Za tim
ucelem si vykonavatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi,
muze sjednat do bytu povinného nebo do jiné mistnosti povinného piistup,
popiipadé uzaviené skiiné nebo jiné schranky otevfit.

§ 125
Rozdéleni spole¢né véci

V ptipadé potieby vykonavatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery
vykon provadi, miize K provedeni vykonu pfibrat vhodnou osobu, podle
moznosti zastupce organu obce.

49)

§126
Obnoveni piredeslého stava
Pii vykonu rozhodnuti 0 obnoveni predeslého stavu vykonavatel nebo
jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi, podle pokynu soudce
a v rozsahu jim stanoveném provede jednotlivé ukony nebo uéini jina vhodna
opatfent, jimiz lze opravnénému dopomoci k obnoveni pfede§lého stavu.

Oddil devaty
Vykon rozhodnuti 0 piedbéZném opatieni

§ 127
rri \'yK()llll rozhodnuti o preabeznem upatrem se vykmlavatel ridi
pOkyll} prlslusncno soudce, vy ssiho soudniho urednika, asistenta soudce,
JuS[lCﬂln(} cekatele C1 soudniho [‘djelllﬂlK‘d a povanou ulozene puvmnusu.

§128

(1) Vykon predbézného opatieni ve véci ochrany proti domacimu
nasili a predbézného opatieni upravujiciho poméry ditéte zajisti
bezodkladné vzdy soud prvniho stupné, a to v soudinnosti s prislusnymi
organy verejné moci.

(2) Kzajisténi piedbézného opatieni ve véci ochrany proti
domacimu nasili a predbézného opatfeni upravujiciho poméry ditéte
stanovi pfedseda okresniho soudu pro dobu mimo rozvrzenou pracovni dobu
adny pracovniho klidu dosazitelnost soudce (pfedsedy senatu). Dale
predseda okresniho soudu stanovi téz dosazitelnost vykonavatele nebo jiného
zaméstnance soudu, kterého povéfi tkony vykonu rozhodnuti 0 predbézném
opatieni ve véci ochrany proti domacimu nasili a piedbéZném opatieni
upravujicim poméry ditéte; jejich dosazitelnost neni tfeba stanovit
v piipadé¢, kdy soudce, jehoz dosazitelnost byla stanovena, vyslovné prohlasi,

ze zabezpeci vykon piedbézného opatieni sam.

Oddil desaty
Vykon exekuci a jiné ikony provadéné soudnim exekutorem

§ 129
Soudni exekutor

(1) Postup pii exekuci provadéné soudnim exekutorem (dale jen
exekutor) je upraven e. f.

(2) Exeku¢ni fizeni je zahjeno dnem, kdy navrh na exekuci dosel
exekutorovi; u exeku¢niho soudu je fizeni zahajeno az doru¢enim navrhu na
povéefeni a nafizeni exekuce (dale jen ,,navrh na povéreni®).

(3) Navrh na povéfeni zasila soudni exekutor soudu vzdy na
predepsaném formulafi prostiednictvim aplikace ePodatelna, ato i pokud
dorucuje nékterou z ptiloh exekuéniho navrhu v listinné podobé€. Dorucenim
navrhu na povéfeni na podatelnu soudu soud zapise do rejstitku zahdjenych
exekuci®®® vsechny udaje, které je povinen zapisovat. Piipadnou opravu
zaznamu V rejstifku zahajenych exekuci je mozné provést pouze na zakladeé
zaslani opraveného formulafe navrhu na povéfeni soudnim exekutorem
soudu.

(4) Do ptislusného spisu exekuéniho soudu se zalozi vytistény
formulaf ndvrhu na povéreni a déle listiny, které byly spole¢né s touto zadosti
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zaslany V elektronické ¢i listinné podobé (napf. exekucni titul, listina
prokazujici pfechod prava ¢i povinnosti apod.). Pro tisk pfiloh se pouzije ust.
§ 173 odst. 3. Jsou-li tyto listiny jiz zaloZeny u exekuéniho soudu, u¢ini se do
spisu ufedni zdznam vcetné spisové znacky, ze které je obsah listiny znam.
Do spisu se dale zaklada original povéfeni soudniho exekutora nebo pokynu
k odmitnuti ¢i zamitnuti exekuéniho navrhu. Po obzivnuti véci (§ 161a) se do
spisu zakladaji exekutorem postoupené navrhy na odmitnuti ¢i zastaveni
exekuce, origindly dalsich navrhi GCastnikti a exekutora a originly vSech
rozhodnuti soudu.

(5) Na zadost exekutora exekuéni soud vyvési na ufedni desce soudu
vefejné vyhlasky vydané exekutorem. Obdobné postupuje exekuéni soud pro
vyvé&Seni vyzvy K vyzvednuti pisemnosti u exekutora (§ 49 odst. 2 0. s.1.) ¢i
sdéleni 0 dorugeni pisemnosti exekutorem (§ 49 odst. 4 0. s. 1.).

(6) Navrh na zastaveni exekuce, navrh na odklad exekuce ¢i jina
podani, 0nichz rozhoduje exekutor, podana uexekuéniho soudu, soud
neprodlené postoupi exekutorovi.

(7) Pokuty ulozené pii exekuci podle ustanoveni § 351 o.s.t. je
povinny vzdy povinen zaplatit na Gcet exekucniho soudu.

(8) Exekutor pfedklada svtij spis k rozhodnuti 0 odvolani proti svému
rozhodnuti spolu s predkladaci zpravou pfislunému odvolacimu soudu
(nadfizeny krajsky soud exekuéniho soudu) V listinné podobé podle § 184
odst. 1 nebo v elektronické podobé Vv jednom celku (jedna datova zprava, na
technickém nosiéi dat). Byl-li odvolacimu soudu exekutorem piedloZzen spis
Vv elektronické podobé a odvolaci soud nepokracuje ve vedeni spisu exekutora
Vv elektronické podobé¢, vSechny pisemnosti V listinné podobé, které se
v souvislosti s odvolacim fizenim zakladaji do procesniho spisu, odvolaci
soud do skonceni odvolaciho fizeni docasné uchovava ve sbérném spise
(§ 185). Pisemnosti V elektronické podobé odvolaci soud docasné piipojuje
jako dokumenty ke spisové znaéce odvolaciho fizeni do informaéniho
systému. Po skonceni odvolaciho fizeni odvolaci soud zasle (pfeda) vSechny
pisemnosti pfip. ijiné dokumenty, které Vv prubéhu odvolaciho fizeni
odvolacimu soudu dosly nebo odvolaci soud vytvotil; protokol 0 hlasovani se
vzdy zasila (ptedava) v listinné podobé v zalepené obalce (§ 22). Pisemnosti,
které odvolaci soud vytiskl nebo zkonvertoval z piedlozeného elektronického
spisu exekutora nebo pisemnosti mu doslych Vv elektronické podobé, se
exekutorovi nevraci, zlstavaji zalozené ve sbérném spise nadiizeného soudu.

(9) Rozhoduje-li exeku¢ni soud, exekutorovi se zasilaji elektronické
stejnopisy rozhodnuti, ato iv pfipadé, kdy krozhodovani piedlozil spis
Vv elektronické podobé; podepsané originaly se zakladaji do spisu exekuéniho
soudu. Postup podle tfeti actvrté véty predchoziho odstavce zde plati
obdobng.

(10) Neni-li stanoveno jinak, uziji se pfiméfené pfi vyhotoveni
rozhodnuti a tvorbé a vedeni spist (véetné sbérnych spisi odvolacich soudit)
ustanoveni § 14 az 18, § 164 az 196.

§ 130

(1) Predseda senatu mize V jednotlivé véci vykonu rozhodnuti &
povéfit vsouladu s§ 76 # e.f. soudniho exekutora provedenim tkoni
soudniho vykonavatele.

(2) Pri stanoveni vySe odmény a nahrady hotovych vydaji exekutora
postupuje soud podle § 19 az 22 vyhl. &. 330/2001 Sb. Odménu a nahrady za
jinou ¢innost exekutora konanou z povéfeni soudu vyplaci exekutorovi soud,
ktery ho touto ¢innosti povéfil. Soud mize od opravnéného vyzadat zalohu
na naklady provedeni vykonu rozhodnuti (§ 270 odst. 3 0. s. 1.).

0Oddil jedenacty
Soubéh vykoni rozhodnuti a exekuci

§ 130a

Byla-li sepsana stejna véc ve prospéch vice pohledavek, které jsou
vymahéany ve vykonu rozhodnuti iv exekuci, drazbu provede soud nebo
soudni exekutor, jehoz pohledavka je prvni V pofadi a0 rozvrhu vytézku
rozhodne usnesenim. Rozhodujici pro urCeni pofadi je ve véci vykonu
rozhodnuti datum podani ndvrhu na nafizeni vykonu rozhodnuti (§ 332
odst. 1 0.s.t.) avexekuci datum vydani exeku¢niho piikazu prodejem
movitych véci povinného. Provadi-li drazbu a rozvrh soudni exekutor, soud
mu zaSle kopii Casti spisu, ze které vyplyva potadi uplatnéné pohledavky.
Provadi-li drazbu arozvrh soud, vyzada od soudniho exekutora kopii ¢asti
spisu, ze které vyplyva potadi uplatnéné pohledavky a vySe pfiznanych
nakladt exekuce.

Oddil dvanacty
Vykon rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé a v Fizeni o navraceni
nezietiieno ditete ve vecech mezinarodnich unosu deti

§ 130b
(1) Pfi vykonu rozhodnuti ve vécech péce soudu 0 nezletilé a v fizeni
o navraceni nezletilého ditéte ve vécech mezinarodnich unost déti se
postupuje dle piislusného procesniho ptedpisu adle Instrukce Ministerstva
spravedInosti, Ministerstva vnitra, Ministerstva zdravotnictvi, Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy a Ministerstva prace a socialnich véci ze dne

5.4.2007, ¢&.j.142/2007-Org, kterou se upravuje postup pii vykonu
soudnich rozhodnuti 0 vychove nezletilych déti.
(2) Ustanoveni § 103 odst. 2 az 4 zde plati obdobné.
_CAST TRETI
KANCELARSKE PRACE U SOUDU

HLAVA PRVNI
SPISY, JEJICH EVIDENCE A USCHOVA

Oddil prvni
Podatelna

§ 131
Obecna ustanoveni

(1) Pro pfijimani pisemnych podani je ukazdého soudu ziizena
podatelna, ktera je spole¢na pro vSechna soudni oddéleni, pro spravu a ostatni
organizacni slozky soudu. Pobocka soudu mize mit zfizenou vlastni
podatelnu nebo ji miize mit spolecnou S jinym soudem.

(2) Podatelna plni téZ tkoly elektronické podatelny?-43-14 Predseda
soudu muze ziidit jinou elektronickou podatelnu nebo dalsi elektronické
podatelny. Elektronickd podatelna provadi konverzi elektronickych podani
doslych prosttednictvim datové schranky do listinné podoby a naopak podle
zvlastniho pravniho predpisul z moci tfedni nebo vytvati elektronicky obraz
podle § 139, neni-li organiza¢nim fadem, rozvrhem prace nebo ptredsedou
soudu uréeno jiné oddéleni (organiza¢ni Gtvar soudu) nebo povéfen jiny
zaméstnanec soudu.

(3) Mistnost, ve které je podatelna, musi byt napadné oznalena
tabulkou andpisem ,,Podatelna ... (okresniho, obvodniho, méstského,
krajského, vrchniho) soudu* s tidajem 0 pracovni dob¢.

§ 132
Prijimani pisemnych podani

(1) Podatelna piijimd podani adresovana soudu po celou pracovni
dobu. Pisemna podani pfijima zaméstnanec soudu uréeny rozvrhem prace
(zaméstnanec podatelny). Zaméstnanci soudu jsou povinni ihned odevzdat
podatelné¢ pisemna podani adresovana soudu a dosla na jejich jméno.

(2) Postovni zasilky adresované soudu pfinasi nejméné jednou denné
zaméstnanec K tomu ur€eny. Je opravnén pievzit od poSty vSechny druhy
zésilek, K jejichz pfijeti byl pfedsedou soudu pisemné zmocnén. Prevzaté
zasilky v¢etné dorucenek a vracenych nedorucenych zasilek odevzda osobné
zam&stnanciim podatelny. Pii piejimani zasilek na poSt€ povereny
zaméstnance zkontroluje jejich pocet, ato, zda zasilky nejsou poskozeny;
ustanoveni odstavce 5 se uzije obdobné.

(3) Prijeti pisemného podani nesmi byt odepfeno proto, Ze neni viibec
nebo dostate¢né vyplaceno.

(4) Pisemné podani nelze pfijmout, je-li ureno do vlastnich rukou
zaméstnance.

(5) Dojde-li pisemné podani tak poskozeno, Ze jeho obsah se mohl
stat znamym nepovolanym osobam, nebo je-li podezieni, ze z pisemného
podani bylo néco odcizeno, a neni-li tato skutecnost jiz na pisemném podani
vyznacena, pozada zaméstnanec doruCovatele, aby poskozeni pisemného
podani bylo ufedné potvrzeno.

(6) Navrhy na nafizeni predb&éZného opatieni ve vécech ochrany
proti domacimu nasili a predbézného opatieni upravujiciho poméry
ditéte pfijima po celou pracovni dobu zaméstnanec urceny piedsedou soudu;
predseda soudu organizacné zajisti pfijem téchto navrhi Vv dobé mimo
rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu. Pfi pievzeti tohoto
navrhu se postupuje obdobné¢ podle ustanoveni odstavce 7 pism. a) az c). Na
origindlu navrhu se dale vyznadi zkratka ,,PO 48 u navrhu na predbézné
opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili nebo zkratka ,,PO 24%
unavrhu na piedbézné opatieni upravujici poméry ditéte barevnou
tuzkou nebo razitkem.

(7) Povinnosti zamé&stnance v podatelné je

a) pfi pfevzeti pisemného podani nebo otevieni obalky porovnat skuteény
pocet pisemnosti Sjednacimi Cisly uvedenymi na obalce, dale pocet
ptiloh (pocet listit) S potem uvedenym V pfevzatém pisemném podani
a zkontrolovat jejich druh, apokud jsou kpodani ptilepené nebo
pfipojené kolkové znamky, zkontrolovat, zda jejich hodnota souhlasi
s hodnotou uvedenou na podani. Shleda-li zdvadu, vyznaci ji na
pisemném podéni a pfipoji svij Citelny podpis. Pfi pievzeti osobné
doruc¢en¢ho pisemného podani tak ucini za piitomnosti podatele
a zjisténé zavady ihned odstrani. Pfijeti pisemného podéni, S vyjimkou
podéani uréeného jinému adresatu, nesmi odmitnout a pfijaté pisemné
podani ani jeho pfilohy nesmi podateli vratit;

k zadosti podatele potvrdit pfijeti podani otisténim podaciho razitka na
jeden stejnopis podani, Suvedenim data a casového udaje (hodiny
a minuty) prevzeti, vySe nalepené kolkové znamky, poctu stejnopist
podani a ptiloh a pfipojit vlastni podpis. Dorucovateliim statnich organt
ajinych organi vefejné spravy, advokatnim kancelafim, podnikim
apod., ktefi dorucuji zpravidla vétsi pocet pisemnych podéni, potvrdi

b
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pfijeti pisemnych podani Vjejich doruCovaci knize datem, otiskem

razitka a ¢itelnym podpisem;

¢) neprodlené oznacit kazdé doslé pisemné podani a vracené nedorucené
zasilky otiskem podaciho razitka soudu;

d) nalepené kolkové znamky znehodnotit kulatym ufednim razitkem
soudu. Je tfeba dbat na to, aby razitko bylo vzdy ¢astecné otisténo na
obou dilech kolkové znamky a na papirovém podkladé, na kterém jsou
kolkové znamky nalepeny;

e) podani u¢inénd Gstné do protokolu odevzdat pfislusnému oddéleni bez
otisku podaciho razitka doslé od jiného soudu, u kterého bylo sepsano;

f) vratit post¢ pisemné podani uréené jinému adresatu, které bylo

nespravné doruc¢eno soudu, je-li tato skutenost zfejma jiz z obalky,

vrati je posSté bez otisku podaciho razitka. Jestlize vSak bylo takové
pisemné podani omylem otevieno nebo jestlize teprve z adresy uvedené

Vv pisemném podani samém je ziejmé, Ze toto patii jinému adresatovi,

zaméstnanec V podatelné opatii obalku podacim razitkem, vlozi

pisemné podani is obalkou do nové obalky azasle je piislusnému
adresatovi;

zasilky obsahujici Sbirku zakond, literaturu a jiné tiskoviny podobného

druhu odevzdat zaméstnanci povétenému vedenim knihovny bez otisku

podaciho razitka;

h) neprodlené ohlasit pfedsedovi soudu pfijeti zasilky vzbuzujici
podezfeni z mozného ohrozeni bezpeCnosti aV piipadé nutnosti
bezodkladné ucinit ijiné neodkladné opatfeni (napf. informovat
operaéniho diistojnika Policie CR apod.).

(8) Zaméstnanec podatelny nesmi oteviit zasilky:

a) obsahujici podle oznaceni utajované informace,

b) adresované ptedsedovi nebo mistopfedsediim soudu,

) adresované na jméno zaméstnance soudu,

d) obsahujici podle oznageni nebo sdéleni porizeni pro pripad smrti,

e) obsahujici podle oznaeni vypisy z bank, jez se odevzdaji pfimo
ucetnimu soudu,

f) jejichz otevirani si vyhradil vedouci pfislusného pracovisté.

(9) Podaci razitko se v piipadech uvedenych v odstavci 8 otiskne na
obalce. U zésilek uvedenych v odstavci 8 pismen a), b), d) az f) zaméstnanec
ptislusného tvaru soudu k tomu ureny se po otevieni zasilky na doslé
pisemnosti podepiSe S poznamkou ,,Oteviel dne ... azafidi, aby na ni
dodateéné bylo otisténo podaci razitko, jehoz datum se musi shodovat
sdatem podaciho razitka na obalce zasilky. Stejny postup je u zasilek
uvedenych v odstavci 8 pismeno c), pokud se jedna 0 podani uréena soudu.

(10) Doslo-li omylem v podateln¢ K otevieni zasilky uvedené
v odstavci 8, u¢ini 0 tom zamé&stnanec, ktery ji oteviel, zdiznam na obdlce;
zaznam podepise, obalku pielepi a predlozi ji adresatovi, popf. opravnénému
zameéstnanci.

(11) Zpisob pifjmu pisemnosti obsahujicich utajované informace
stanovi zvlastni predpisy®.

-~

g9

§ 133
Prijem penéZnich hodnot & movitych véci

(1) Pisemna podani, ktera obsahuji penézni hodnoty (hotovosti,
kolkové znamky, cenné papiry, jiné movité véci, apod.), opatii zaméstnanec
v podatelné kromé& podaciho razitka udajem odruhu avysi hodnoty,
popfipadé struénym popisem movité véci, jakoZz i svym podpisem. Hotové
penize pteda zaméstnanci proti podpisu v obdobné evidenci dle odstavce 2
povéfenému vedenim pokladny (pokladnik soudu), ktery zafidi jejich ulozeni
na pfislusny bankovni ti¢et soudu (na Géet depozitni) a stvrzenka o uloZeni na
bankovni ucet se piipoji (nalepi) na podani. Jiné movité véci lze piijimat
V podatelné jen, jsou-li soucasti spisu nebo tvofi-li jeho ptilohu.

(2) Nenalepené kolkové znamky, sménky (3eky) odevzda
zaméstnanci povéfenému vedenim rejstitku, ktery potvrdi prevzeti v knize
doslych kolkovych znamek asmeének (Sekt), vedené v linkovaném seSitu.
Pfipadné doslé postovni poukazky k prevzeti penéz v hotovosti soudem
odevzda zaméstnanec podatelny pokladnikovi soudu, ktery zafidi prevod
penéz na piislusny udet soudu (nebo depozitni ucet soudu). O téchto
poukazkach vede zaméstnanec podatelny jednoduchy piehled, z né¢hoz je
patrno, kdy poukazka dosla, od koho, Vv jaké véci, vySe ¢astky a potvrzeni
0 pfevzeti poukazky.

(3) Cenné papiry a jiné movité véci doslé soudu odevzda zaméstnanec
podatelny osobné proti potvrzeni zaméstnanci soudu, ktery je povéfen
vedenim knihy tschov, doslé sménky piedd zaméstnanci, ktery je povéfen
jejich evidenci, jinak tyto hodnoty skladané do wischovy soudu muze od
ucastnikd fizeni pfijmout U soudu toliko zaméstnanec povéfeny vedenim
knihy uschov.

(4) Penézité Castky pfijima usoudu jen pokladnik soudu, ato na
uhradu plateb souvisejicich se soudnim fizeni a pfedepsanych justicnich
pohledavek. Tyto vybrané ¢astky odvadi pokladnik na pfislusné ucty soudu
podle internich ptedpisi ptredsedy soudu. PoStovni poukédzky pro
bezhotovostni thradu na ucet soudu vydava ucetni (pokladnik nebo soudni
kancelar) podle druhu platby nebo pohledavky s piedvyplnénymi udaji

k identifikaci jejich uéelu soucasné s vyzvou, aby penize byly sloZeny na
bankovni ucet soudu.

(5) Piedseda soudu organizacné zajisti piijem jistot dle § 75b o.s. ¥
a penézitych zaruk (kauci) dle § 73a tr. . v dob& mimo rozvrzenou pracovni
dobu a ve dnech pracovniho klidu.

(6) S vyjimkou ptipadii uvedenych v odstavcich 1 aZz 5 a opravnéni
vykonavatele podle § 113 nesméji zaméstnanci soudu pfijimat zadné penézité
hotovosti, cenné papiry ani jiné movité véci. O tom je tieba iCastniky vedle
upozornéni na orienta¢ni tabuli soudu (§ 3) uvédomit vhodnymi vyvéskami.

§134

zrusen

§ 135
Podaci razitko

(1) Podaci razitko obsahuje oznaCeni soudu, datum a ¢asovy 0daj
(hodiny, minuty), kdy podani do podatelny doslo, zda bylo doruceno osobné
¢i postou, a uvedeni poctu stejnopist a piiloh; jde-li o zasilky ptevzaté od
posty, uvede se Cas (hodina a minuta) prevzeti. Zapisy v podacim razitku
(napf. udaje 0 poctu piiloh) musi byt Citelné a uplné. Ma-li pfiloha vic nez
10 listti, vyznaci se zkratkou ,,Sv.“ (Svazek). Tvori-li pfilohu spis nebo
nékolik spisti, vyznaéi se takové pfilohy slovy napf. ,,spis, ,,dva spisy* atd.
Na podani se téZ vyznaci jiné pfedméty, které dosly, a odevzdaji se, neni-li
stanoveno jinak, s podanim piislusnému oddéleni. Dosla-li zasilka ve znaéné
poSkozeném obalu, pfipoji se vedle podaciho razitka udaj ,,doslo
poskozeno“.

(2) zrusen

§136
Rozdélovani posty

(1) Doslé pisemnosti roztfidi zaméstnanec podatelny a nejméné
dvakrat denné odevzdd do jednotlivych soudnich kancelaii nebo si je
povéfeni zaméstnanci soudnich kancelafi (povéieni zaméstnanci jednotlivych
organizacnich slozek soudu) vyzvedavaji nejméné jednou denné v podatelné.
Naléhava podani, jimiz je napf. navrh na vzeti do vazby, navrh na vydani
predbézného opatieni, telegram, telefax, spé$na zasilka apod., odevzda
zaméstnanec podatelny ihned pfislusnému vedoucimu organizacni slozky
(vedoucimu kancelafe soudu). Nelze-li zjistit, do kterého oddéleni véc patii,
vyzada si zaméstnanec podatelny pokyn feditele soudni spravy (tfeditele
ekonomicko-spravniho odboru) ¢i dozoréiho ufednika.

(2) Kpodanim doslym postou pfipoji zaméstnanec podatelny obalku.
Dojde-li v jedné obalce vice podani, pfipoji se obalka k tomu z nich, u néhoz
pro posouzeni, zda lhita byla zachovana nebo z jinych dulezitych divodu, je
tieba znat pfesné datum, kdy podani bylo odevzdano na postu. Na ostatni
podani u¢ini zdznam: ,,0balka p¥ipojena K ..., podle postovniho razitka
podino na poStu dne ...“ apfipoji svij podpis. Neni-li obalky tieba
k dikazu, kdy podani bylo podano na postu, vedouci soudni kancelafe obalku
ze spisu vyfadi.

(3) Ke zpracovani doslych podani lze pouzit vypocletni techniku.
V evidenci, pokud obsahuji utajované informace, vSak nelze uvadét jejich
obsah.

§137
Prodej kolkovych znamek

(1) Piedseda soudu mize prodej kolkovych zndmek v budové soudu
zajistit prostiednictvim i jiného subjektu s opravnénim prodeje kolkovych
znamek.

(2) V piipadg, Ze prodej kolkli bude zajistovat soud, postupuje podle
prilohy ¢. 5.

(3) Prodej kolkovych znamek lze nahradit ijinym zptisobem, napt.
zaplacenim hotovosti do pokladny soudu, ktera vyda potvrzeni 0 vysi
uhrazené ¢astky. Toto potvrzeni se zalozi do spisu. Rovnéz je mozné vyuzit
napf. i prodejnich automati.

(4) Prodej kolkovych znamek nelze spojovat s ¢innosti podatelny,
spisovny a zapisového oddéleni (vyssi podatelna).

§ 138
Konverze, jeji provadéni a evidence

(1) Konverzi®) se rozumi uplné prevedeni pisemnosti V listinné
podobé do podoby elektronické obsazené v datové zpravé nebo datovém
souboru, ovéfeni shody obsahu téchto pisemnosti a pfipojeni ovéfovaci
dolozky, nebo tUplné ptevedeni pisemnosti obsazené v datové zpravé do
pisemnosti V listinné podob¢é a ovéfeni shody obsahu téchto pisemnosti
a piipojeni ovétovaci dolozky. Pisemnosti, které provedenim konverze
vznikly, maji stejné pravni U€inky jako ovéfené kopie pisemnosti, jejichz
ptevedenim vystup vznikl. Konverze z elektronické do listinné podoby se
provadi u pfiloh podani obsazenych v datové zprave, stanovi-li tak predseda
senatu (samosoudce, soudce, justicni Cekatel, asistent soudce, vy$si soudni
ufednik, soudni tajemnik) a konverzi lze provést.

(2) Je-li spis veden elektronicky, podani nebo jinou pisemnost, které
dosly soudu v listinné podobé, soud zkonvertuje do elektronické podoby
a vlozi do elektronického spisu.
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(3) Konverze se provadi cernobile. Barevné se provadi pouze
V ptipadg, ztratila-li by se informace vyjadfena barvou.

(4) Zaméstnance provadi konverzi v aplikaci k tomu uréené, ve které
se rovnéz vede evidence konverzie.,

(5) Konverze se neprovadi

a) je-li dokument v jiné nez v listinné podob& nebo v podobé datové
Zpravy,

b) jde-li o dokument v listinné podobg, jehoz jedine¢nost nelze konverzi
nahradit, zejména obcansky prikaz, cestovni doklad, zbrojni prikaz,
fidiésky prukaz, vojenska knizka, sluzebni prikaz, prikaz o povoleni
k pobytu cizince, rybaisky listek, lovecky listek nebo jiny prikaz,
vkladni knizka, Sek, sménka nebo jiny cenny papir, los, sazenka,
geometricky plan, rysy a technické kresby,

c) jsou-li v dokumentu v listinné podob&é zmény, dopliiky, vsuvky nebo
Skrty, které by mohly zeslabit jeho vérohodnost,

d) neni-li zdokumentu v listinné podob¢ patrné, zda se jedna o
1. prvopis,

2. vidimovany dokument (Gfedné ovéfeny dokument),

3. opis nebo kopii pofizenou ze spisu, nebo

4.  stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku
rozhodnuti vydaného podle zvlastniho pravniho ptedpisu,

e) je-li dokument v listinné podob& opatien plastickym textem nebo
otiskem plastického razitka,

f) jde-li o dokument obsaZeny v datové zpravé, ktery nelze konvertovat do
listinné podoby, naptiklad 0 zvukovy nebo audiovizualni zdznam,

g) pokud dokument nespliiuje technické nalezitosti podle zvlastniho
pravniho pfedpisu.4)

§ 139
Elektronicky obraz
Elektronickym obrazem se rozumi elektronicky dokument, ktery byl
vytvofen z pisemnosti V listinné podobé nikoliv formou konverze (napf.
skenovanim).

Oddil druhy
Doru¢né oddéleni (vypravna)

§ 140

(1) Doru¢né oddéleni je spolené pro vSechna soudni oddéleni
a organizacni slozky soudu. Pro oddéleni umisténa Vv jiné budové lze zfidit
doru¢né oddéleni zvlast. Pobocka soudu miize mit zfizeno vlastni doru¢né
oddéleni nebo je mize mit spolecné s jinym soudem.

(2) Doru¢né oddéleni je povinno vykonat vSechna doruceni
pisemnosti ur€enych k doruceni soudnim doruCovatelem, orginem justi¢ni
straze nebo postou bez prutaht a podle pokynt udélenych feditelem spravy
soudu, a to veetné zabezpecovani uloZeni zasilek k vyzvednuti.

(3) Doru¢né oddéleni plni téz tukoly spojené s dorucovanim
pisemnosti do datovych schrinek?® a dorucovanych elektronickou postou
(elektronicka vypravna), neni-li pfedsedou soudu stanoveno, ze je plni
elektronicka podatelna #.

(4) Doru¢né oddéleni, pokud tak stanovi jiny pfedpis nebo ptedseda
soudu, vyznacuje doruceni listinnych zasilek v informaénim systému soudu
(ISAS, ISKS, ISIR, ISROR, ISVKS, IRES); kontrolu stavu doruceni
soudnich pisemnosti prostiednictvim datové schranky provadi vedouci
soudni kancelafe nebo povéfeny zaméstnanec soudu.

§141

(1) Radné vybavené pisemnosti uréené k doruéeni (s doruéenkami),
rozttidéné podle zptsobu doruceni (soudnim dorucovatelem, organem
justiéni straze, postou), odevzdaji se Vurcenou hodinu oddéleni, které
obstarava doru¢nou sluzbu. Toto oddéleni pfevzeti pisemnosti nepotvrzuje.

(2) Oddéleni, které obstarava doru¢nou sluzbu, zabali (zalepi) zasilky
adba, aby vice zasilek urcenych témuz adresatovi, pokud nemaji byt
doruceny na dorucenku, bylo zaslano Vv jednom obalu. Doru¢né oddéleni dale
zaiidi hromadné doruceni zasilek soudnim doruCovatelem, soudnim
vykonavatelem, nebo dalsi osobou uvedenou v § 140 odst. 2. V naléhavych
ptipadech mohou byt pisemnosti doruceny i jednotlivé. Pokud bude zasilka
obsahovat predméty, které by mohly byt detekénimi zafizenimi povazovany
za nebezpecné (vétsi kovové predméty, zbrané, elektronika, elektrotechnicky
material apod.), doruéi zasilku vzdy soudni dorucovatel.

§ 142

»

(1) Je-li stanoveno, ze rozhodnuti ma byt vyvéSeno na ufedni desce
soudu, vyvési se na Gifedni desce soudu a vyznaci se na ném, kdy se tak stalo.
Po uplynuti lhity, po kterou mélo byt rozhodnuti soudu vyvéseno, sejme se
z ufedni desky, vyzna¢i se na ném den, kdy bylo shato, aodevzda se
k zaloZeni do piislusného spisu. Obdobné se postupuje u dorucovani jinych
pisemnosti, které byly vraceny z divodu nemoznosti je vhodit do domovni
nebo jiné adresatem uzivané schranky (§ 50 odst.2 o.s.t.). Vyhlaska
0 konani pfezkumného jednani, zvlastniho pfezkumného jednani aschiize
vefitelll bude sejmuta teprve V den konani natizeného jednani.

(2) Je-li stanoveno, ze se maji zvefejnit rizné udaje stanovené
zvlastnim predpisem#, napi. vyhlaskou nebo zkracenou formou rozhodnuti,
pozadd se o0 jejich uvefejnéni Vv Obchodnim véstniku, pfip. V dennim
(mistnim) tisku.

§ 143
Seznam odeslanych postovnich zasilek a doru¢na kniha

(1) Evidence dorucovanych pisemnosti (zasilek) se vede v seznamu
odeslanych postovnich zasilek (postovni arch, soupiska) nebo Vv doru¢né
knize. Doruénou knihu vede doru¢né oddéleni nebo odd€leni, které vykonava
doruénou sluzbu. Seznam odeslanych postovnich zasilek i doruénou knihu
mohou nahradit chronologicky fazené pocitacové sestavy.

(2) Vyuziva-li se vice provozovateli postovnich sluzeb, vede se pro
kazdého provozovatele poStovnich sluzeb samostatny seznam odeslanych
postovnich zasilek; kazdy seznam odeslanych postovnych zasilek obsahuje
oznadeni provozovatele postovnich sluzeb.

(3) Dle potieby je mozné vést ivice doruénych knih; ty se pak
zakladaji pro jednotlivé adresaty, jimz se evidované zasilky dorucuji. Takto
vedené knihy se rozliSuji fimskymi Cislicemi a popisem adresata, jemuz se
zasilky dorucuji.

§ 144

(1) Do seznamu odeslanych postovnich zasilek se zapisuji
doporucené zasilky jednotlivé s pofadovymi Cisly asuvedenim jména
adresata, mista urCeni, jednaciho c¢isla, vahy a vyplatného zasilky, typu
zvolené sluzby a ¢isla doporucené zasilky (podaci ¢islo).

(2) Zaméstnanec, ktery piedava zasilky posté, vyzada si od
postovniho zaméstnance potvrzeni (razitkem a podpisem) o prevzeti
doporu¢enych zasilek na vytisku ptislusného listu obsahujiciho seznam
odesilanych postovni zasilek.

§ 145

(1) Do doruéné knihy se zapisuji vSechny pisemnosti, které maji byt
doruceny dorucovatelem soudu.

(2) Zapisy do této knihy je tieba vykonat v den skute¢ného odevzdani
pisemnosti dorucovateli. Zapisy tvoii pro kazdy den zvlastni uzavienou
skupinu, nadepsanou datem a oddélenou Earou od zépisi z pfedchazejiciho
dne.

(3) Soudni dorucovatel vede mési¢ni vykaz 0 poctu a hodnoté jim
dorugenych zasilek K vy¢isleni uspory na postovném.

§ 146

Doruceni, ktera se provadéji na zadost jinych soudu (organt), provadeji
se stejné jako doruceni vlastnich pisemnosti. Doru¢enky od dorucenych
pisemnosti se zaslou dozadujicimu soudu (organu); nebylo-li mozno doruéeni
provést, zasle se obalka snedorucitelnou pisemnosti dozadujicimu soudu
(organu) ana obalce se poznamenda, pro¢ nebylo doruceni provedeno.
Vréaceni se poznamena V obou piipadech v doru¢né knize s uvedenim dne,
kdy se tak stalo.

§ 147

(1) Vracené doruéenky anedorudené zasilky se je$t€ tyz den
odevzdaji pfislusnému oddéleni (organizacni slozce). Den doruceni, jakoz
i vraceni poStovnich zasilek se v seznamu odeslanych postovnich zasilek
nevyznaduje.

(2) Zasilky (dorucované pisemnosti) do vlastnich rukou se ukladaji
v piipadé, kdy nelze zanechat vyzvu Vv misté dorucovani, u odesilajiciho
soudu, jinak u okresniho soudu, Vv jehoz obvodu je misto doruéeni [§ 49
odst. 2 pism. €) ac) o.s.t.]; utrestni véci lze ulozit také u soudu, ktery ma
sidlo v misté doruceni [§ 64 odst. 3 pism. a) tr. f.]. Na fedni desku soudu se
vyvési vyzva Kk vyzvednuti (vyzvu z obalky nebo vzor vyzvy Kk vyvéSeni na
ufedni desku). Zasilka se uklada po dobu 10 dnf.'® Neni-li vylougeno
vhozeni doruCované pisemnosti do schranky, doru¢né oddéleni zajisti
vhozeni doru¢ované pisemnosti do domovni nebo jiné adresitem uzivané
schranky. Nelze-li zasilku vhodit do takové schranky (napf. adresat schranku
nema), doruéné oddéleni ji vrati pfislusenému oddéleni soudu k zaloZeni do
spisu nebo odesilajicimu soudu, nejde-li 0jeho zasilku, avyvési otom
sdéleni na Gfedni desce soudu.

(3) Reklamaci dodani postovni zasilky nebo jiné reklamace podle
postovnich podminek posty lze provést do jednoho roku od podani
v kterékoliv postovni provozovné po ptedlozeni dokladu 0 podani (podaci
stvrzenka). PoSta vzdy oznami vysledek reklamace do 15 dnt od pfijeti
reklamace. V piipadé fadného dodani reklamované postovni zasilky posta
oznami, kdy a komu byla dodana, a ptipoji duplikat doru¢enky; nemuize-li
posta obstarat na duplikatu doruc¢enky podpis ptijemce, pifipoji K duplikatu
dorucenky kopie dodacich dokladi. Jestlize posta neprokaze, ze reklamovana
postovni zéasilka byla dodana nékteré z osob, které jsou podle poStovni
smlouvy opravnény ji prevzit nebo neozndmi do 15 dnt vysledek reklamace,
povazuje se poStovni zasilka za ztracenou; soud je opravnén pozadat
0 vyplaceni nahrady $kody nebo pausalni nahrady za ztratu postovni zasilky.

Ministerstvo spravedInosti

29/201



Vnitini a kancelafsky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy

Sbirka predpisii Ceské republiky

§ 147a
Elektronicka vypravna

(1) Elektronickd vypravna zajistuje vypraveni soudnich pisemnosti
v elektronické podobé v souladu se zvlastnimi piedpisy. &

(2) Za tadné vybavené pisemnosti k doruéeni prostiednictvim datové
schranky se povazuji ty soudni pisemnosti, které jsou adresatovi pfifazeny
v informaénim systému soudu (ISAS, ISKS, ISIR, ISROR, ISVKS, IRES)
k dorugeni do jeho datové schranky, véetné dorucovanych pisemnosti
doslych soudu V listinné podobé, které byly pfevedeny do elektronické
podoby konverzi (§ 138) nebo vytvofenim elektronického obrazu (§ 139).

(3) Zaméstnanci piislusné kancelate pievedou soudni pisemnosti
Vv elektronické podobé do formatu PDF nebo do formatu stanoveného
zvlastnim pravnim pfedpisem, provedou kontrolu spravnosti pievodu,
dokumenty podepisi uznavanym elektronickym podpisem nebo oznaci
uznavanou elektronickou znackou a pfedaji do elektronické vypravny.
Elektronickd vypravna pisemnost opatii kvalifikovanym casovym
razitkem (§ 19a odst. 3) a odesle do datové schranky adresata nebo na jinou
elektronickou adresu.

(4) Pii dorucovani elektronickou postou se postupuje obdobné.

(5) Ustanoveni § 143 az § 145 se pouziji piiméfené s tim, Ze
v seznamu odeslanych datovych zprav se eviduji oddélené (samostatné
¢iselné fady) datové zpravy odeslané do datovych schranek a datové zpravy
odeslané elektronickou postou.

§148
Dozadani cizozemskych soudl vyfizuji zaméstnanci K tomu urceni
rozvrhem prace. Doklad 0 vyfizeni dozadani 0 pravni pomoci se pise ¢esky,
ve tfech vyhotovenich; jedno vyhotoveni zistava ve spisu, jimz se dozadani
vyfizuje?®. Dorudovani utajovanych informaci do ciziny ajejich piijem
zciziny se provadi prostfednictvim resortniho registru pro utajované
informace, ktery vede ministerstvo.

Oddil treti
Rejstriky a ostatni eviden¢ni pomiicky

§ 149
Spole¢na ustanoveni

(1) Rejstiiky aostatni evidenéni pomucky (dale jen ,rejstiiky*)
podavaji ptehled o stavu kazdé zapsané véci a jsou také podkladem (prvotni
evidenci) pro vypracovani statistickych vykazi 0 ¢innosti soudi.

(2) Rejstiiky se vedou podle navodu obsazeného v piiloze ¢&. 1,
ptipadné pomoci vypocetni techniky

(3) Rejstiiky jsou uréeny pouze pro vnitini potfebu soudt
a ucastnikim fizeni, jejich zastupciim, ani jinym osobam neni dovoleno do
nich nahlizet.

(4) Pisemnosti obsahujici utajované informace se eviduji zdsadné
v pisemném rejstifku (nikoliv v informacnich systémech)®-21-210),

§ 150
Zakladani a vedeni rejsti'iki a ostatnich
eviden¢nich pomiicek

(1) Rejstiiky se zakladaji pro kazdy rok znovu.

(2) Rejstiiky se vedou Vv soudni kancelafi pro oddéleni (organizaéni
slozky soudu), do nichz véc podle rozvrhu prace patii. Vytizuje-li véci téhoz
druhu nékolik soudnich oddéleni, vede se pro kazdé¢ oddéleni (senat,
samosoudce) samostatny rejstiik. Pfedseda soudu mize vSak z dilezitych
divodl vhodnosti nafidit, aby pro véci téhoz druhu byl veden pro vSechna
nebo néktera soudni oddéleni jediny spolecny rejstiik. Samostatny rejstiik se
vsak vzdy vede pro trestni fizeni ve vécech mladistvych Tm a pro fizeni ve
vécech déti mladsich 15 let podle hlavy Il. ZSVM-Rod. V tomto piipadé se
v rejstiiku pred béznym cislem vyznaci ¢islo senatu (samosoudce), ktery véc
vytizuje. V pocitaem vedeném rejstitku se vedle spisové znacky uvadi
jméno fesitele.

(3) Pro evidenci véci péce 0 nezletilé, ktefi nejsou v rodi¢ovské péci,
i véci péce 0 nezletilé, ktefi jsou v rodicovské pééi, a véci opatrovnickych se
vedou rejstiiky P, lhitnik pro evidenci véku a seznam véci P a Nc.

(4) Jeden rejstiik pro cely soud se vede pro evidenci véci PP, Td, Cd,
Sd, U, L, UL a ZRT; rovnéz se vede u celého soudu jeden Ihiitnik PO/PP/PZ,
jeden lhttnik pro evidenci veku, jeden seznam vazeb U soudu prvniho
a druhého stupné, jedna kniha protestl, jeden seznam zavéti, jedna kniha
uschov, jeden seznam spist D odeslanych soudnimu komisafi (OD), kniha
zajisténych aprevzatych movitych véci, jeden seznam vypist, opist
a potvrzeni, jedna evidence doslych smének, jeden seznam odeslanych
ptihlasek, jeden kalendaf, jeden seznam odeslanych spisti (SO), jeden seznam
spist odeslanych do spisovny a kniha doslych kolkovych znamek a smének
(Seki); pro kazdy usek soudni agendy (trestni, civilni, véci tykajicich se
vztahi mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti,
verejnych rejstriku pravnickych a fyzickych osob, spravniho soudnictvi)
nebo pro kazdou pobocku (pfipadné samostatné pracovisté soudu) lze vést
samostatny seznam odeslanych spist (SO) a pro kazdou pobocku (pfipadné
samostatné pracovisté soudu) samostatny kalendaf, seznam odeslanych

postovnich zasilek, doru¢nou knihu, seznam spisti odevzdanych do spisovny
a knihu doslych kolkovych znamek a smének (Seku).

(5) U krajskych soudt se vede samostatny rejstiik (rejstiiky) Af pro
zapis spravnich zalob ve vécech finanéni spravy, samostatny rejstiik Ad pro
zapis spravnich zalob ve vécech socialnich, samostatny rejstiik Az pro zapis
spravnich zalob ve vécech mezinarodni ochrany (azyl, dopliikova ochrana),
samostatny rejstiik a pro zapis ostatnich véci spravniho soudnictvi véetné
véci volebnich amistnitho nebo krajského referenda a vSeobecny rejstiik
spravniho soudnictvi Na, ktery je spolecny pro vSechna soudni oddéleni
spravniho soudnictvi.

(6) U soudu se vede pro kazdy druh agendy predepsanym zptisobem
jeden seznam jmen, kromé véci rejstiikil Nt, kde je samostatny seznam jmen
veden pro rozhodovani V piipravném fizeni vcetné narovnani, a zvlastni
seznam jmen pro vykon trestu obecné prospéSnych praci. Do seznamu jmen
k rejstiiku C se uvadi i smiry podle § 67 0. s. f., zapisované do rejstifku Nc.
K vybranym oddilim rejstiiku Nc se vede seznam jmen podle navodu
v piiloze ¢. 1.

§ 151

zrusen

§ 152

(1) Krejstifkim Af, Ad, Az a A se vede ke kazdému samostatny
seznam jmen.

(2) U krajského soudu je veden rejstiik a seznam jmen pro véci C
a rejstiik a seznam jmen pro véci Cm.

(3) U krajskych soudi se vede rejstiik INS pro véci insolvenéniho
Fizeni a rejstiik ICm pro incidenéni spory podle insolvenéniho zdkona a jeden
seznam jmen pro tyto véci.

(4) U vrchnich soudi se vede

a) samostatny rejstitk Co, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim
krajskych soudii ve vécech obéanskopravnich (§ 9 odst. 2 0. s. £.),

b) samostatny rejstiik Cmo, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim
krajskych soudl ve vécech tykajicich se vztahu mezi podnikateli
vyplyvajicich z podnikatelské cinnosti, jeden samostatny rejstiik Ko,
kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych soudt o0 konkursu
a vyrovnani, a dale

C) seznam senatnich znacek
1. Kkrejstitku INS, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim

krajskych soudu v insolvenénim fizeni a dale fizeni o podjatosti,
ptikazani véci a pfislusnosti v insolvenénim fizeni, a
2. krejstiiku ICm, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim
krajskych soudii v incidenénich sporech a dale ¥izeni o podjatosti,
ptikazani véci a piislusnosti v ramci incidenéniho sporu.
Zapisovani do rejstfiku a ukony souvisici

§153
Zapis nové véci do rejstiiku

(1) Ukazdého podéni, kterym se dava podnét K zahajeni fizeni
(4vodni podani), se pred vlastnim zapisem do piislusného rejstéiku provede
lustrace (§ 153a).

(2) Navrhy na predbézna opatieni ve vécech ochrany proti
domacimu nasili a predbéZna opatfeni upravujici poméry ditéte se
LﬂplSqu do zvlastnich odduu rL‘JSll'lKu INC.

(3) Navrhy na zahajeni Fizeni o navraceni nezletilého ditéte ve
vécech mezinarodnich unosu déti se zapisuji do zvlastniho oddilu
rejstiiku Ne.

(4) Vyrozuméni insolvenc¢niho soudu podle insolvencniho zakona
o skute¢nostech dulezitych pro Fizeni se zapisuji do zvlastniho oddilu
rejstiiku Ne.

(5) Doslé uredni zaznamy o vykazani podle § 47 odst. 3 zakona
¢. 273/2008 Sb. se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc.

(6) Navrhy spravcu dané na provedeni rozvrhového Fizeni podle
§ 274 odst. 2 o. s. i. (rozhodovani o vytézku drazby z danové exekuce) se
zapisuji do zvlastniho oddilu rejstriku Nc.

(7) Zadosti opravnéného podle § 353 odst. 1 a odst. 2 véty druhé
0. s. I. se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstfiku Nc.

(8) Zadosti o vydani potvrzeni evropského exekuéniho titulu
a Caste¢ného evropského exekucniho titulu podle § 353 odst. 1 véty prvni
o0.s. . se zapisuji a vyFizuji pod spisovou znackou véci, ve které bylo
soudni rozhodnuti vydano nebo smir ¢i dohoda soudem schvaleny.

(9) Podnéty dle =zak. ¢&.372/2011 Sh., o0 zdravotnich sluzbach
a podminkéch jejich poskytovani (zékon 0 zdravotnich sluzbach), a dle zak.
¢.373/2011 Sh., o0 specifickych zdravotnich sluzbach, se =zapisuji do
zvlastniho oddilu rejstiiku Ne (Pfiloha €. 1, bod 5., oddil V., odstavec druhy,
bod 32.) a rovnéz do seznamu véci P a Nc. To neplati pro:

a) podnéty dle ust. § 40 zakona 0 zdravotnich sluzbach, které se zapisuji

do rejstiiku L,

b) podnéty dle uvedenych zakond, tykajici se osob nezletilych a osob,
jejichz svepravnost byla omezena, 0nichz je jiz udaného soudu
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veden spis ,,P“ (takovy navrh se zapiSe do pfislusného spisu ,,P*
arovnéz do seznamu véci P a Nc).

§ 153a
Lustrace

(1) Dotazem v evidencich vedenych u soudu se zjisti, zda jiZ je nebo
neni V nékterém rejstiiku véc zapsana.

(2) U trestnich véci se dale zjisti v Centralni evidenci stihanych osob,
zda je nebo bylo vedeno proti téZe osobé trestni stihani nebo jiné trestni
fizeni.

(3) Ve vécech rejstiik E se ve vysledku lustrace vedle spisovych
znacek oznac¢i druh vykonu rozhodnuti (napt. M — movité véci, N — nemovité
véci).

(4) Ve vécech rejstiiku E a EXE se lustruje i podle exekuéniho titulu.
V rejstiiku EXE soud lustruje véci Vv rejstiiku zahajenych exekuci.

(5) Lustrovani se provadi podle jmen osob zG¢astnénych na fizeni
evidovanych v pfislusné véci nebo podle jinych evidovanych skute¢nosti,
podle nichz 1ze spolehlivé tyto véci ztotoznit, zejména podle cizich spisovych
znacek, podle pfedmétu fizeni apod.

(6) Zjistuje-li se existence zaznamu 0 fyzické osobé, pouzije se pii
lustraci pfednostné rodného Cisla této osoby, je-li znamo. Neni-li znamo
rodné &islo lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti,
lustruje se pfednostné podle rodného piijmeni této osoby, pokud je znamo,
ptipadné v kombinaci s datem narozeni a osobnim jménem. Neni-li zndmo
ani rodné piijmeni lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho
spravnosti, provede se lustrace podle jinych znamych dajt, zpravidla podle
osobniho jména, prijmeni a data narozeni, nebo podle kombinace téchto
udaju ¢i jejich vybéru, nebo podle fetézce znakl vyskytujicich se v piijmeni
nebo ve jménu lustrované osoby.

(7) U pravnickych osob a fyzickych osob, které podnikaji a maji
pridélené identifikacni Cislo, se pii lustraci pro existenci zdznamu pouzije
ptednostné jejich identifika¢ni ¢&islo, je-li znamo. Neni-li znamo identifikaéni
&islo lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, soud
identifikacni ¢islo nejprve zjisti, piip. oveéii jeho spravnost ve vefejnych
seznamech (obchodni rejstiik, RES — http://dw.czso.cz/rswj/dotaz.jsp, ARES
— http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ apod.), ve kterych ma byt lustrovani osoba
evidovana. Neni-li ani vtéchto vefejnych seznamech, provede se lustrace
podle jinych znamych udaju, zpravidla podle obchodni firmy, nazvu
pravnické osoby nebo podle kombinace téchto udaju ¢i jejich vybéru nebo
podle fetézce znakl vyskytujicich v obchodni firmé nebo v nazvu pravnické
osoby.

(8) U organizacnich sloZek statu, spravnich tfadi ajinych organi
statu a organt vefejné moci, obci a kraju se lustrace provadi podle jejich
oznaceni.

(9) Vysledkem lustrace je negativni udaj, nebyl-li nalezen zaznam.

(10) Vysledek lustrace se v podobé tiskového vystupu lustrace pfipoji
k podani (zazurznalizuje za podani) a na podani se vyznaci odkaz véetn¢ data
provedeni lustrace. Podpis zaméstnance, ktery lustraci provedl, 1ze nahradit
vypisem jeho uZivatelského pfiistupového jména na tiskovém vystupu
z lustrace.

(11) Misto tiskového vystupu lustrace lze jeji vysledek vyznacit na
prvni strané uvodniho podani. Vyznaceni se provede otiskem razitka
,LUSTRUM®, uné¢hoz se V negativnim piipad¢ vyznaci ,,0¢, vkladném
piipadé se vyznaci spisova znacka, pod kterou je véc vedena, a zaznam se
opatii datem a podpisem zameéstnance, ktery lustrum provedl. Pii vétSim
poctu vylustrovanych véci se vysledek lustrace vyznaci na samostatném listu
a na tvodnim podani se vyznaci odkaz.

§ 153b

(1) Beé&zné &islo, pod nimz je véc V rejstiiku zapsana, si podrzi az do
svého skonceni. Dalsi podani, protokoly a jiné pisemnosti véetné navrhii na
podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti nebo pobytu,
vztahujici se k véci zapsané jiz do rejstfiku, nedostanou novou spisovou
znacku a pfipoji se pouze ke spisim této véci. Vyjimky jsou uvedeny
v navodech k vedeni jednotlivych rejstiiki.

(2) U veci, které se podle zvlastniho piedpisu oznacuji jako véci
s cizim (mezinarodnim) prvkem,’ se v p¥isluiném rejstiiku a na obalu spisu
ozna¢i zkratkou ,,CI1Z*; na obalu spisu se vyznadeni provede barevnou
tuzkou nebo razitkem. Je-li véc vedena Vv papirovém rejstiiku, vyznaceni se
Vv rejstiiku provede pied béznym ¢islem. U trestnich véci (s vyjimkou fizeni
vydavaciho a pfedavaciho) se postupuje obdobné, je-li castnikem fizeni
cizinec, fizeni tyka cizincti nebo ciziny.

(3) Je-li kiizeni oumofeni listiny mistn¢ piislusnych vice soudd,
soud, u kterého byl navrh na umoteni listiny podan, 0 tom vyrozumi ostatni
soudy Suvedenim predmétu adoby zahajeni fizeni. Tyto soudy sdéli
vyrozumivajicimu soudu, zda v téze véci jiz zahajily nebo je vedeno fizeni &i
nikoliv s udajem o ptipadném vysledku.

(4) Predseda senatu vrchniho soudu, ktery jednd pied Ustavnim
soudem podle § 30 odst. 3 zak. ¢. 182/1993 Sh. za soud, da pokyn soudni

kancelafi k zapsani pisemnosti doglych z Ustavniho soudu do spisu rejstifku
Su vrchniho soudu a v tomto spisu provadi dalsi potiebné tkony.

(5) Jestlize pfijde navrh na vydani pfedbézného opatieni ve vécech
ochrany proti domacimu nasili, soud lustraci zjisti ve zvlastnim oddilu
rejstiiku Nc (§ 153 odst. 5), zda neni u soudu ulozen dosly tfedni zdznam
0 vykéazani; ustanoveni § 153a odst. 9 az 11 plati obdobné. Pfi kladném
vysledku se ufedni zdznam 0 vykdzani zalozi do spisu 0 ndvrhu na vydani
tohoto predb&zného opatteni; do rejstiiku se poznamena, do kterého spisu byl
ulozeny ufedni zadznam 0 vykazani zalozen.

(6) Vyrozumi-li insolvenéni soud podle insolvenéniho zakona
0 skutecnostech dtilezitych pro fizeni, které se zapisuji do zvlastniho oddilu
rejstiiku Nec (§ 153 odst. 4), okresni soud (obecny soud dluznika), lustraci
zjisti, zda je dluznik G¢astnikem Fizeni v nékteré véci vedené u tohoto soudu.
Pfi kladném vysledku se obsah vyrozuméni zaznamena do seznamu jmen
a do kazdé véci, ve které je tato osoba ucastnikem fizeni.

§ 154
Za spravnost zapisti do rejstitku odpovida vedouci soudni kancelafe
nebo zaméstnanec, ktery byl povéten vedenim rejstiiki.

§ 155

(1) Uvodni podéni se zapise do ptislusné evidenéni pomiicky toho
dne, kdy dojde vedoucimu soudni kancelafe. Do sloupce ,,doslo dne* se vzdy
zapiSe datum uvedené v podacim razitku. To plati i pro seznam véci P a Nc.
U podani u¢inénych ustné do protokolu se do sloupce ,,Doslo dne“ zapise
den sepsani protokolu. Je-li fizeni zahajeno bez navrhu, uvede se datum
rozhodnuti, kterym bylo Fizeni zahajeno. Podani ucinéné telegraficky nebo
telefaxem se zapise jen tehdy, je-li pisemné doplnéno ve smyslu § 42 odst. 3
0. s. . do tf dnt. Jinak bude zapsano do rejstiiku Nc — oddil vSeobecné. 1o
neplati pro podani, u nichz se doplnéni predloZzenim originalu dle zakona

nevyzaduje®.

(2) Dalsi zapisy je tieba vykonat bez prataht abez zvlastniho
ptikazu, jakmile spis dojde vedoucim soudni kancelafe. Je nepfipustné
odkladat zapisy a provadét je najednou az po skonéeni véci.

§ 155a
Vyloudeni véci
Dojde-li k pravomocnému vylouceni ¢asti véci (nékteré Easti predmétu
Fizeni nebo tykajici se nékterého Gcastnika fizeni) K samostatnému fizeni,
zapiSe se vylouCena Cast véci pod novou spisovou znacku a vyznadi se
vzajemna souvislost.

§ 156
Mylny zapis

Byla-li vé zapsana do rejstfiku  omylem aje ve stavu
,NEVYRIZENA“, vyznadi se tato skute¢nost zménou stavu véci na hodnotu
JMYLNY ZAP.“ spopisem ,Mylné zapsana véc“ v pfisluiném rejstiiku
v informa¢énim systému. Pro statistické Gcely se tyto véci nevykazuji. Za
omylem zapsanou véc se povazuje i véc odevzdana jinému oddéleni téhoz
soudu.

§ 156a
Véci vyfizené a pravomocné

(1) Vytizeni véci se Vrejstitku vyznacuje podle navodi K vedeni
jednotlivych rejstiiki a u rejstiiku vedeného pomoci vypocetni techniky
(§ 162) s vyuzitim pfislusného ¢iselniku uréeného pro vyznaCeni zplsobu
ptip. iduvodu vyfizeni [§ 162 odst. 3 pism. c), pfiloha ¢.16]. U trestnich
véci, neni-li stanoveno jinak, se vyfizeni vyzna¢i u kazdé osoby zapsané ve
véci [§162b odst. 4 pism.a) bod 1] zvlast; vyfizeni véci se V takovém
piipadé vyzna¢i az tehdy, kdyz je vyfizeni vyznaeno u vSech takto
zapsanych osob ve véci.

(2) Za pravomocné véci (osoby) se povazuji vyfizené véci (osoby),
u kterych je vyznacena pravni moc kone¢ného rozhodnuti.

§ 157
Odskrtavani véci z rejstiiku
Navody Kk vedeni jednotlivych rejstiikii stanovi, kdy se véci jako
rejstiikove vyfizené (pravomocné) odskrtavaji.

§ 158
Véci koncem roku nevyfizené (neodskrtnuté)

(1) Cisla véci zapsanych V rejstiiku v posledni den roku rejstiikove
nevyfizenych (neodskrtnutych), se uvedou na prvni strané nového ro¢niku
rejstiiku (rejstiikovy pievod). Ve vécech rejstiikii Nt a Nc se pievod uvadi
pred kazdym oddilem samostatné. Bézna &isla véci, kde jiz bylo vydano
rozhodnuti soudem I. stupné, se v ptevodu pieskrtnou. Ve vécech rejstitku T
a E se pfevod sestavi zplisobem upravenym jeho navodem — vzor ¢. 4 a 14
v. k. T.

V piipadech, kdy rejstiik pro senat (samosoudce) nebyl pro dalsi rok
zalozen, se nevyftizené véci pievedou do senatu (samosoudci), jemuz byly
piidéleny k vytizeni. Obdobné bude postupovano podle odstavee 5.

(2) Skonci-li se véc v piedeslych letech nevyfizena, pieskrtne se ¢islo
této veci V rejstiikovém pievodu na prvni strané bézného rejstiiku a vysledek
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se vyznaci V pivodnim rejstitku suvedenim dne, mésice aroku vyfizeni.
Jakmile nastane diivod K rejstifkovému odskrtnuti, b&zné &islo se preskrtne
kiizem, s vyjimkou pfipadu rejstiiku T.

(3) Ustanoveni odstavce | se nevztahuje na rejstiik P.

(4) Véci nevyftizené (neodskrtnuté) na pocatku tietiho roku po tom, co
byly zapsany, se pfenesou do nového rejstiiku celym zapisem pied vécmi,
které v tomto roce nové napadnou. Predseda soudu mize z divodu vhodnosti
naiidit, aby takto bylo postupovano az na pocatku patého roku. V zapise se
zachova puvodni spisova znacka. U pivodniho zapisu se pieneseni
poznamena abeézné c¢islo se odSkrtne. Ve vécech rejstiiku Nt a Nc se
preneseni uvadi pred kazdym oddilem samostatné. To se nevztahuje na véci
rejstiiku P a seznam zavéti a knihu Gschov. Véci pienesené celym zapisem se
zahruji do rejstitkového prevodu podle odstavce 1. Neni-li véc vyfizena
(odskrtnuta) ani V nasledujicich tfech letech, pfevadi se poté znovu celym
zapisem. To je tieba vyznadit i u ptivodniho zapisu véci.

(5) Veci rejstitku P nevyfizené (neodskrtnuté) na pocatku dvacatého
roku po tom, co byly zapsany, se pfenesou do nového rejstiiku celym
zapisem pred vécmi, které v tomto roce nové dojdou.

§ 159
Uzavérka rejstiiku
Jakmile byla v rejstiiku odskrtnuta posledni véc, opatii vedouci soudni
kancelafe rejstitk uzaveérkou, kterou napiSe inkoustem za posledni zapis
v rejstiiku  (,,Roénik uzavien dne ............... “), tento zaznam
podepise a opatii kulatym razitkem soudu. V rejstiiku Nt a Nc se uzavérkou
opatii jejich jednotlivé oddily.

§ 160
Ustanoveni § 153 aZz 159 se uziji pfiméfené i u seznamu véci P a Nc,
Vv seznamu vazeb a seznamu odeslanych spisti, seznamu OD, seznamu zavéti,
knihy uschov a knihy zajisténych a pievzatych movitych véci.

§ 161
Ukladani rejstiiki

(1) Béhem roku zistanou rejstiiky nesvazany a ulozeny ve slozkach
Vv ochranném obalu.

(2) Nejpozdéji do konce kalendainiho roku nasledujiciho po roce, pro
ktery byl rejstiik veden, se da rejstiik svazat. Jeden svazek mize obsahovat
i vice rejstiika téhoz druhu, vedenych pro nékolik senati (samosoudct). Pro
oznacleni svazku zde plati obdobné& ustanoveni § 151 odst. 1.

(3) Vsoudni kancelafi zistanou rejstiiky uloZeny po Cas potieby,
zpravidla do odSkrtnuti posledni véci. Potom se odevzdaji do spisovny
zpusobem uréenym pro ulozeni spist.

§ 161a
Obzivnuti a novy zapis véci
(1) Véci vytizené obzivnou a nové se nezapisuji, U kterych

a) bylo fizeni zastaveno pro nezaplaceni soudniho poplatku, soudni
poplatek v odvolaci lhité¢ byl zaplacen, atim doSlo k rozhodnuti
0 zruSeni usneseni O zastaveni (§ 9 odst. 7 zdkona ¢.549/1991 Sh.,
0 soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisi),

b) byl vydan platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo
elektronicky platebni rozkaz, apoté byl vcas, fadné a opravnénou
osobou podan odpor (odpor nebyl odmitnut podle § 174 odst. 3 o. s. i.)
nebo byl platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo
elektronicky platebni rozkaz zrusen (§ 173 odst. 2 o0.s.1.), nebo byl
vydan sméneény (Sekovy) platebni rozkaz, apoté byly vcas, fadné
a opravnénou osobou podany odiivodnéné namitky (namitky nebyly
odmitnuty podle § 175 odst. 3 0.s.f.) nebo byl sméneény (Sekovy)
platebni rozkaz zruSen (§ 173 odst.2 o.s. ¥ vzhledem kust. § 175
odst. 2 0. s. 1),

c) bylo vydano povéfeni pro soudniho exekutora, apoté byl soudu
postoupen navrh na odklad exekuce, navrh na zastaveni exekuce,
namitky proti nakladim exekuce, namitka podjatosti exekutora nebo
navrh na zménu exekutora,

d) byl vynesen rozsudek pro zmeskani, soud na navrh Zzalovaného tento
rozsudek zrusil podle § 153b odst. 4 0. s. §.,

e) v dusledku rozhodnuti soudu vy$siho stupné musi nasledovat fizeni
pted soudem prvniho stupné (Gplné nebo ¢aste¢né zruseni rozhodnuti,
zména zamitavého rozhodnuti v rozhodnuti mezitimnim),

f) po nevyhovéni ndvrhu na zménu pfislusnosti, odnéti nebo prikazani
véci,

g) byl vydan trestni piikaz, a poté byl véas, fadné a opravnénou osobou
podan odpor, nebo dojde ke zruSeni trestniho piikazu v dusledku
zpétvzeti souhlasu poSkozeného S trestnim stihdnim pro trestny c¢in
podle § 163atr. i. (§ 3149 odst. 3 tr. i.),

h) bylo po zastaveni trestniho stihani pokra¢ovano V fizeni proto, Ze
obvinény na projednani véci trval (§ 11 odst. 3, § 172 odst. 4 tr.t.),
nebo

i) bylo po odstoupeni od trestniho stihani mladistvého pokracovano
Vv fizeni proto, Ze mladistvy na projednani véci trval (§ 70 odst. 5
Z\/SM).

(2) Véci pravomocné skonlené nebo odskrtnuté, v nichz bude
nasledné¢ pokracovano z divodu

a) povoleni obnovy Ffizeni nebo zruSeni napadeného rozhodnuti pro
zmate€nost,

b) kdy ptvodni rozhodnuti na zaklad® stiznosti pro poruSeni zakona,
dovolani, kasatni stiznosti nebo rozhodnutim Ustavniho soudu bylo
zru$eno a nafizeno nové projednani véci,

c) kdy statni zastupce znovu piedlozil véc soudu s obzalobou poté, co mu
byla vracena K doSetieni, jim podany navrh na potrestani byl odmitnut
nebo obzalobu (navrh na potrestani) vzal zpét (§ 182 a § 3149 odst. 4
tr. t.), adale kdy statni zastupce znovu piedlozil soudu K projednani
véc, U niz doslo k odmitnuti navrhu na schvaleni dohody 0 viné a trestu,
U niz byl statnim zastupcem vzat zpét navrh na schvaleni dohody 0 viné
atrestu, piip. ktera byla vracena do pfipravného fizeni z dalSich
zakonnych diivoda,

d) kdy soud rozhodl podle § 308 odst. 1 tr. ., Ze se pokracuje V trestnim
stthani po podminéném zastaveni,

e) kdy puvodni rozhodnuti bylo zrugeno podle § 306a odst. 2 tr. t.,

f) kdy doslo k prevzeti obéana CR K trestnimu stihani nebo vykonu trestu,

g) vraceni véci soudu, ktery v ni jiz diive konal fizeni (projednaval véc),

h) dodatecného projednani pozistalosti pii zastaveni Fizeni nebo po
roznodnuti o pozustalosti,

i) kdy exekutor pozidal soud o nafizeni ajeho povéfeni k provedeni
exekuce poté, co véc byla vyfizena jinym zplsobem nez nafizenim
exekuce a povéfenim exekutora jeho provedenim,

j) kdy je soud I. stupné znovu piedlozil nadfizenému soudu k rozhodnuti

0 odvolani nebo stiznosti poté, co nadfizeny soud tyto véci vratil soudu
I. stupné bez vécného vyfizeni, nebo

Vv ostatnich piipadech, kdy je Vv tizeni nutné pokracovat, S vyjimkou
piipadii podle § 161b nebo vyfizovani (rozhodovani) ve vykonavacim
fizeni V trestnich vécech (napf. navrhy na podminéné upusténi od
vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti) anebo rozhodovani (provadéni)
vykonu rozhodnuti ve vécech péce 0 nezletilé déti nebo navraceni ditéte
v,

obzivnou a nové se nezapisuji.

(3) Navrhy (zaloby) na obnovu Fizeni nebo Zaloby pro zmate¢nost se
nove nezapisuji, ale vedou se pod stejnymi spisovymi znackami, pod kterymi
byly vedeny a ke kterym se navrhy (Zaloby) vztahuji, neni-li dale stanoveno
jinak. Jde-li ovéci, které jsou pravomocné nebo odskrtnuté, obzivnou
z diivodu fizeni 0 obnoveé fizeni nebo fizeni 0 zalobé pro zmate¢nost; U véci
vytizenych, ale nepravomocnych, se obzivnuti véci vyznai az po pravni
moci. Pfijde-li navrh (zaloba) do véci nevyiizené proti nemeritornimu
procesnimu rozhodnuti ana zakladé rozhodnuti predsedy senatu
(samosoudce), asistenta soudce, justicniho ¢&ekatele, vyS$§iho soudniho
ufednika je projednavani tohoto navrhu (Zalob€) vylou¢eno K samostatnému
projednavani, postupuje se podle § 155a.

(4) U rozkaznich spist (§ 182 odst. 1), kdy zalovany poda navrh na
piezkum evropského platebniho rozkazu,2? au spisti 0 fizeni 0 drobnych
narocich (§ 182a), kdy zalovany poda navrh na pfezkum rozhodnuti
vydaného v ramci evropského Fizeni o drobnych ndrocich?® se postupuje
obdob¢ jako podle odstavce 3.

(5) Veéc se vsak zapiSe pod novou spisovou znacku V piipadg, ze byl
spis 0 véci ve skartaénim fizeni vyfazen ze spisovny (§ 200); pod novou
spisovou znacku se vzdy zapiSe véc, ktera byla vedena V rejstitku jiz
uzavieném podle § 159.

(6) U trestnich véci, neni-li stanoveno jinak, se obzivnuti vyznaduje
i pro kazdou zapsanou osobu zv1ast.

(7) Podle odstavce 1 pism.b) se nepostupuje u véci, u kterych byl
vydan evropsky platebni rozkaz, ktery byl napaden odporem Zzalovaného,
pokud zalobce vyslovné vyjadril nesouhlas s pfevodem véci do obcanského
soudniho Fizeni. 29

k

<

§ 161b
Zvlastni pripady vraceni stavu véci do stavu vyFizena

(1) Dojde-li k obzivnuti véci podle § 161a jen usoudu Il. stupné
(nové Fizeni u odvolaciho soudu, fizeni 0 stiznosti), soud 1. stupné, je-li mu
tato skuteCnost znama, U véci vyznaci vraceni do stavu vyfizend (nové ji
nezapisuje) adivod vraceni stavu na vyfizend (zmate¢nost u soudu
II. stupng, dovolani, stiznost pro poruseni zakona, rozhodnuti Ustavniho
soudu).

(2) Véc se zapiSe pod novou spisovou znacku v piipadg, Ze byl spis
0 véci ve skarta¢nim fizeni vyfazen ze spisovny (§ 200); pod novou spisovou
znacku se vzdy zapiSe véc, ktera byla vedena V rejstiiku jiz uzavieném podle
§ 159.

(3) Veéc se usoudu I stupné vrati do stavu vyfizena iV jinych
pripadech, v nichz dojde ke zruseni pravni moci rozhodnuti v dobé, kdy véc
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byla jiz ve stavu pravomocna ¢i odskrtnutd (napf. bude prokazano, ze
doruceni kone¢ného rozhodnuti bylo neu¢inné); soud 1. stupné zde postupuje
obdobné podle odstaveu 1 a 2.

(4) Véci vracené do stavu vyfizena se znovu jako vyfizené
nevykazuji; vykaze se az nové vyfizeni soudem L. stupné po obzivnuti.

§ 162
Vedeni rejstfiki pomoci vypocetni techniky

(1) Pro vedeni evidenci a rejstiikii u soudt vyluéné pomoci vypocetni
techniky je nezbytné, aby ministerstvo vydalo pokyn nebo pfivoleni,
schvalilo archivac¢ni fad, ktery soud zpracuje na zékladé ukladaciho fadu
pocitatovych udajii vydaného instrukci ministerstva,”® obdrzelo uplnou
dokumentaci u programového vybaveni, jehoZ vyvoj a drzbu nezabezpecuje
ministerstvo.

(2) Za spravné fungovani pocitadového informaéniho systému na
soudu po technické strance odpovida urCeny spravce sité (informatik). Za
spravné fungovani aplikace na soudu odpovida urceny spravce aplikace.
Spravce sité (informatik) nemize soucasné zastavat funkci spravce aplikace
a naopak; funkci spravce aplikace miize soudasné zastavat ureny dozor¢i
ufednik.

(3) Pfi vedeni rejstiik pomoci vypodetni techniky

a) jsou vSechny zapisy do paméti pocitate provadény Vv souladu

s dokumentaci k danému modulu programového vybaveni,

b) musi byt zabezpecena ochrana vsech dat ulozenych v paméti poéitace
(ochrana heslem, stanovenim rozsahu pfistupovych opravnéni v souladu
S pracovni naplni zaméstnance, apod.). Nalezi-li uzivateli opravnéni
vkladat ¢i ménit ulozena data, musi byt zabezpeCena identifikace
jednotlivého uZivatele pii jeho pfistupu k datim,
je nutné vyuzivat zavazné Ciselniky, jejichz seznam je uveden Vv piiloze
¢.16. Obsah (povolené hodnoty) nebo zpiisob naplnéni vybranych
Ciselnikti soudem stanovuje ministerstvo a oznamuje, véetné jakykoliv
uprav, formou sdéleni.

(4) Rozsah piistupu K datim a opravnéni K jejich vyuZivani (véetné
vkladani, zmény a pifipadného vymazani) musi odpovidat obsahu povinnosti,
které ma zaméstnanec podle jim vykonavané funkce nebo prace plnit.

(5) Za urceni rozsahu pfistupovych prav kazdému zaméstnanci jako
uzivateli pocitacového informaéniho systému odpovida predseda soudu. Za
nastaveni rozsahu téchto ptistupovych prav v informa¢nim systému (aplikaci)
odpovida spravce aplikace.

(6) Nestanovi-li zvlastni ptedpis jinak, musi byt ochrana dat
V rozsahu stanoveném timto ustanovenim zajisténa itehdy, ma-li uZivatel
pristup i K jingm datim, neZ jsou data evidovana a zpracovavana ve vlastni
databazi soudu.

(7) Pro archivaci azalohovani dat vedenych pomoci vypodetni
techniky plati zvlastni piedpis.22 Data, ktera se nearchivuji, musi byt trvale
a bezpecné zalohovana do doby, nez dojde podle piislusného piedpisu
k jejich opravnéné likvidaci.

(8) Pro vedeni rejstifki pomoci vypocetni techniky véetné jejich
Clenéni avypliovani se piiméfené uziji ustanoveni § 149 az § 162c
s vyjimkou § 158, § 159 a § 161.

(9) Tiskové vystupy evidovanych udaji z rejstiiku (tisk rejstiiku)
musi odpovidat formé pfedepsaného vzoru pro konkrétni rejstiik dle ptilohy
[

(10) Vedeni rejstiikd, pokud zapisy obsahuji utajované informace, lze

vést jen na poéitadich certifikovanych NBU .22

§ 162a
Piebirani a predavani dat

(1) Umoziuje-li provozni informaéni systém soudu piedavani dat
(rejstiikovych dat), pfip. i dokumentii (pisemnosti v elektronické podobg),
mezi soudy (propojeni informacnich systémi), soud tuto komunikaci vyuziva
prednostné zejména pii postoupeni véci jinému soudu, piedkladani véci
k vyfizeni nadfizenému soudu nebo k rozhodovani o nékteré véci jinému
soudu (napf. podminéné propusténi) azjinych divodi (napf. dozadani,
lustrace). Obdobné se postupuje, je-li u soudu vice informacnich systému pro
ruzné agendy, je-li to technicky mozné.

(2) U veci trestniho fizeni a véci, ve kterych ma pusobnost i statni
zastupitelstvi, se postupuje obdobn€, umoziuje-li provozni informacni
systém soudu piebirani nékterych udaji z informacniho systému statniho
zastupitelstvi pro zapis do evidence soudu a zasilani nékterych udaji
z evidence soudu informacnimu systému statnimu zastupitelstvi (predavani
dat mezi soudem a statnim zastupitelstvim). Spolu s pfedavanymi udaji mezi
soudem a statnim zastupitelstvim mohou byt piedavany idokumenty
(elektronické pisemnosti). Jde-li 0 pfedavani dat do centralni evidence
stihanych osob z informac¢niho systému soudu a vyuzivani dat z této evidence
dilezitych pro vykon piisobnosti soudu podle zakona,2® postup soudu
stanovi jiny ptedpis.2?

(3) Ma-li soud podle jinych pravnich predpisi®? zasilat Rejstiiku
trest Udaje 0 pravomocné odsouzenych osobach, vcetné uznanych
cizozemskych odsouzeni, a jinych vyznamnych skute¢nostech dualezitych pro

C
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zapis nebo zménu V evidenci Rejstiiku trestll, zasild je prostfednictvim
propojeni informacniho systému soudu S informacnim systémem Rejstiiku
trestll (pfiloha €. 4), které vzdy oznaci uznavanou elektronickou znackou
vystavenou pro udely této komunikace. Soud rovnéz zada o opisy nebo
vypisy (vystupy) zevidence Rejstiiku tresti, véetné vystupll z obdobné
evidence jiného &lenského statu Evropské unie podle jinych piedpist,?
prostiednictvim informaéniho systému soudu #. Zadosti dle predchozi véty
jsou rovnéz oznaceny uznavanou elektronickou znackou. Timto neni
vyloucena jind komunikace S Rejstfikem trestd, je-li nutné zajistit, aby
zaznam V evidenci Rejstiiku trestl byl spravny.

§ 162b
Seznam jmen vedeny V elektronické podobé

(1) Vede-li soud rejstiiky a ostatni evidenéni pomiicky vyluéné
pomoci vypocetni techniky (informacéni systém soudu), vede jeden seznam
jmen v elektronické podobé (dale jen ,.elektronicky seznam jmen“) pro cely
soud; ustanoveni § 150 odst. 4 a6, § 152 a § 163 odst. 1 pism. d) bod 6 tim
nejsou dotCena.

(2) Elektronicky seznam jmen se vede tak, aby obsahoval udaje
0 osobach vystupujicich vurenych rolich Vv jednotlivych agendach
a rejstiicich (§ 163 odst. 1).

(3) Do elektronického seznamu jmen se zapisuji pfislusné udaje
o vSech osobach zilastnénych na fizeni svazbou v piislusném rejstiiku
prostiednictvim role v fizeni. Do seznamu jmen se zapisuji i udaje 0 dalsich
osobach V rozsahu nezbytném pro zajisténi fadného fungovani informacniho
systému soudu.

(4) V elektronickém seznamu jmen se eviduji tyto udaje

a) V trestni agendg:

1. osobni jméno (jména), pifijmeni arodné piijmeni, ptipadné titul
pted iza jménem osoby obvinéné (podezielé, obzalované,
odsouzené, chovance, pokud se Vtomto postaveni eviduje
v pfislusném rejsttiku), den, mésic arok narozeni a jsou-li tyto
udaje znamy, misto narozeni, statni pfislusnost, rodné Ccislo
a adresa (adresy) jde-li o fyzickou osobu, u pravnické osoby pak
jeji nazev (obchodni firma) ptipadné jejiho odstépného zavodu,
sidio a identuiikacni cislo, Vv pripade zanranicni pravinicke
osoby misto identifika¢niho Cisla stat registrace a Cislo registrace,

2. osobni jméno (jména), piijmeni, pfipadné titul pted i za jménem
(oznaCeni pravnické osoby, nazev statniho organu nebo jiné
oznaCeni dostate¢né identifikujici takovou osobu, sidlo
a identifikacni ¢islo, neni-li poSkozeny fyzicka osoba) a adresa
(adresy) poskozenych (§43 tr.i); nelze-li pro velky podet
posSkozenych zapsat kazdého znich, zapisi se udaje 0 téch
poskozenych, 0 nichz to stanovi ptedseda senatu; vzdy se vSak
zapisi tdaje 0 poSkozenych, ktefi podali navrh na nahradu $kody
(§ 43 odst. 3 tr. .) nebo vi¢i nimZ piedseda senatu provadi tkony
trestniho Fizeni,

3. osobni jméno (jména), piijmeni, piipadné titul pted i za jménem
(oznaceni pravnické osoby, nazev statniho organu nebo jiné
oznaCeni dostatetné identifikujici takovou osobu, sidlo
a identifika¢ni ¢islo, neni-li z(¢astnénou osobou fyzicka osoba)
a adresa (adresy) zGcastnénych osob (§ 42 tr. i.);

b) vcivilnich agendach (véetné agendy tykajici se vztahu mezi
podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské c¢innosti a agendy
spravniho soudnictvi) se zapisuji osoby V postaveni navrhovatele,
zalobce, zalovaného, opravnéného, povinného a piipadné dalsich (napf.
ziistavitel, slozitel, piijemce, umistény ¢lovék apod.):

1. ufyzickych osob osobni jméno (jména), piijmeni, pfipadné titul
pred iza jménem, den, mé&sic arok narozeni a jsou-li tyto udaje
znamy, statni piislu$nost, je-li pro ¥izeni vyznamna, rodné &islo
a adresa (adresy),

2. ufyzickych osob podnikateli (zivnostnici, zeméd¢lci, svobodna
povolani apod.) kromé tdaji v bodu 1 dale identifikaéni &islo
asidlo podnikatele, pfipadné obchodni firma, kterou ma
podnikatel zapsanou ve vefejném rejstriku,

3. U pravnickych osob nazev (obchodni firma), sidlo a identifika¢ni
Cislo; uzahranic¢nich pravnickych osob misto identifikac¢niho
Cisla registracni ¢islo,

4. u obci (méstskych casti) a krajii nazev, sidlo a identifikacni ¢islo,

u spravnich uradi nazev, sidlo a identifikaéni ¢islo,
u statu (organizaéni slozky) oznageni ,,Ceska republika“ a po
pomlcce nazev organizacni slozky statu pfislusné jednat za stat,
sidlo organizacni slozky statu a identifikacni ¢islo;

pokud nelze rozlisit postaveni Gcastnika, uvede se role Uicastnika, jehoz

oznacenim je ve véci vystizné urcena;

C) v agend¢ spravy soudu (spravni denik, stiznosti) osobni jméno (jména),
piijmeni, piipadné titul pfed iza jménem (oznaceni pravnické osoby,
nazev statntho orgdnu nebo jiné oznaceni dostate¢né identifikujici
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takovou osobu, sidlo aidentifikacni ¢islo, neni-li podatel fyzickou

osobou) a adresa podatele.

(5) Elektronicky seznam jmen dale obsahuje kromé udaji uvedenych
v odstavci 4

a) v nezbytném rozsahu vyplyvajicim z vykonu piisobnosti soudu evidenci
dalSich subjektli, zejména podatelti (fyzickych osob, pravnickych osob
¢i statnich organti ajinych organd vefejné moci, spravnich uradi),
svédku, utvart policie, advokatii, notafti (soudni komisafi), soudnich
exekutortl, znalct a tlumocniki, organizaci resortu a piisedicich,

b) v rozsahu nezbytném pro provoz pocitatového informaéniho systému
evidenci zamé&stnancd soudti a uzivatell systému.

(6) Udaje obsazené vV elektronickém seznamu jmen musi byt
provazany sudaji vedenymi O stejnych osobach V jednotlivych rejstiicich
(ztotoznéni) tak, aby dotazem na udaje 0 evidované osobé bylo mozno zjistit
spisovou znacku, pod niz je vedena véc, V niz tato osoba vystupuje V roli
evidované Vv pfislusném rejstiiku. Soucasné musi byt zajisténo, aby V trestni
agendé bylo mozno zjistit dotazem na osobu obvinénou (podezielou) nebo na
spisovou znacku véci ievidované udaje 0 vSech poskozenych osobach
zapsanych V téze veéci.

(7) Zapisuje-li se do elektronického seznamu jmen cizinec nebo
osoba bez statni pfislusnosti, U nichZ nelze s jistotou ur¢it, které z vice jmen
takové osoby je jejim osobnim jménem a které ptijmenim, zapisi se vSechna
jeji jména do polozky slouzici pro zapis piijmeni.

(8) Je-li v elektronickém seznamu jmen tataz osoba zapsana vicekrat
nebo vice zaznamu se tyka stejné osoby, ale zapsané riizné (odstavec 6), musi
se provést ztotoznéni téchto osob.

(9) Dalsi podrobnosti tykajici se rozdéleni, vedeni, zapisovani,
ztotoziiovani, oprav aptipadné evidenci dalSich dopliujicich udaji
Vv elektronickém seznamu jmen obsahuje pfiloha ¢. 18.

§ 162c
Uzavirani véci vedenych v elektronickych rejstiicich

(1) V rejstiicich vedenych v elektronické podobé (§ 162) se uzaviraji
jednotlivé skoncené (odskrtnuté) véci v nich vedené.

(2) Uzavfeni véci nemiize byt provedeno diive, nez bude provedena
poplatkova a spisova kontrola podle § 194, v¢etné pfislusnych statistickych
praci souvisejicich S pravomocnym ukonéenim véci.

(3) Véc je uzaviena ke dni, kdy bylo vyznaCeno jeji odskrtnuti
(skonceni); tento den je spoustéci udalosti pro plynuti skartani lhuty.
Skartacni lhita pocina bézet 1.ledna kalendainiho roku nasledujiciho po
kalendainim roce, vV némz nastala spoustéci udalost.®>

§ 163
Pi‘ehled rejstriki

(1) Pro evidenci spisi a nékterych ukoni a skute¢nosti se vedou tyto
druhy rejstiiki @ ostatnich  evidenc¢nich  pomiicek pro  trestni
a obcanskopravni véci, véci tykajici se vztahi mezi podnikateli
vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti véetné konkursniho, vyrovnaciho
a insolven¢niho Fizeni.

a) U okresnich soudi:

rejstiik T, Tm (vzor &. 4 v. k. £.),
rejstiik C, EC, EVC (vzor &. 5 v. k. 1),
rejstiik EPR,
rejstiik P, Rod (vzor €. 7 v. k. £.),
rejstiik E, EXE (vzor ¢. 14 v. k. 1),
rejstiik PP (vzor €. 33 v. k. |.),
rejstiik Nt, Ntm, Nc a Ntr (vzor ¢. 16 v. k. t.),
rejstiik Td a Cd (vzor €. 16 v. k. 1),
seznam véci P a Nc (vzor €. 21 v. k. 1),
10. Ihutnik PO/PP, PZ,
11. Ihatnik pro evidenci véku (vzor ¢. 19 v. k. 1),
12. seznam vazeb u soudu I. stupné (vzor ¢. 167 v. k. .),
13. seznam zatykacl apiikazu dodani do vykonu trestu (seznam

zatykaci),
14. seznam zékazi vycestovani do zahranici,
15. kniha protestu,
16. rejstiik Rt (vzor ¢. 181 v. k. £.),
17. rejstiik L (vzor €. 182 v. k. 1.),
18. rejstiik Dt, Dtm,
19. rejstiik D (vzor €. 184 v. k. 1),
20. rejstiik u (vzor €. 185 v. k. 1),
21. rejstiik Sd (vzor €. 186 v. k. 1.),
22. seznam zavéti (vzor ¢. 187 v. k. £.),
23. kniha uschov (vzor ¢. 188 v. k. 1.),
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24. jmenny rejstiik pofizovateli K seznamu zavéti (vzor ¢&.189
V. k. 1),

25. seznam spist D odeslanych soudnimu komisati (OD) (vzor ¢. 190
V. k. 1),

26. kniha ptevzatych a zaji$ténych movitych véci (vzor ¢. 13 v. k. £.),
27. rejstiik ZRT.

b) U krajskych soud:

1. rejstitk T, Tm (vzor €. 4 v. k. 1),

2. rejstiik C, EC (vzor &. 5v. k. 1),

3. rejstiik Cm, ECm, ICm, EVCm (vzor ¢. 180 v. k. £.),

4. rejstiik EPR,

5. rejstiik A, Af, Ad a Az,

6. rejstiik To, Tmo (vzor €. 31 v. k. 1),

7. rejstiik Co (vzor €. 31 v. k. 1),

8. rejstiik Nt, Ntm a Nc (vzor ¢. 16 v. k. 1),

9. seznam vazeb usoudd prvniho adruhého stupné (vzor ¢. 168
v. k. 1),

10. seznam zatykacl apiikazu dodani do vykonu trestu (seznam

zatykaci),

11. seznam zékazi vycestovani do zahranici,
12. lhatnik PO (PP),
13. rejstiik Rt (vzor €. 181 v. k. 1),
14. rejstiik Rto (vzor &. 4 v. k. 1),
15. rejstiik Ntr (vzor €. 16 v. k. 1.),
16. rejstiik Rodo,
17. v8eobecny rejstiik F (vzor €. 17 v. k. 1.),
18. seznam vypist, opist a potvrzeni (vzor 123a v.
19. evidence doslych smének (Sekt) (vzor €. 191 v.
20. kniha uschov (vzor ¢. 188 v. k. 1.),
21. rejstiik UL (vzor ¢&. 207),
22. rejstiik INS,
23. rejstiik ZRT,
24, seznam odeslanych piihlasek.
) U vrchnich soudt
rejsttik To, Tmo (vzor €. 31 v. k. t.),
rejstiik Ntd (vzor €. 16 v. k. 1),
rejstiik Nt (vzor €. 16 v. k. t.),
rejstiik Tpj (vzor €. 16 v. k. T.),
seznam vazeb soudu II. stupné (vzor ¢. 194 v. k. i.),
rejsttik Dt (vzor €. 16 v. k. T.),
rejstiik Co (vzor &. 31 v. k. £.),
rejstiik Cmo (vzor €. 31 v. k. 1),
rejstiik Ko (vzor €. 31 v. k. 1),
10. rejstiik Nc (vzor ¢. 15 v. k. 1),
11. rejstiik Ned (vzor €. 16. v. k. £.),
12. rejstiik Nco (vzor &. 16. v. k. £.),
13. rejstiik Nep (vzor €. 16 v. k. 1),
14. rejstiik Cpj (vzor &. 16 v. k. 1),
15. rejstiik Dc (vzor €. 16 v. k. 1),
16. rejstiik UL (vzor €. 207),
17. rejstiik INS — seznam senatnich znacek,
18. rejstitk ICm — seznam senatnich znacek.
d) U vSech soudii:
kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. t.),
seznam odeslanych spisti (vzor ¢. 29 v. k. 1),
seznam odeslanych postovnich zasilek,
seznam odeslanych datovych zprav,
doruéna kniha (vzor ¢. 3v. k. t.),
seznam spist odevzdanych do spisovny,
seznamy jmen K rejstiiklim a seznamiim, pokud je jejich vedeni
v navodech k témto evidenénim pomiickam ptedepsano,
kniha doslych kolkovych znamek a smének ($eki) (§ 133 odst. 2),
9. evidence navrhii na urceni lhtty,
10. evidence provedenych konverzi.
(2) zrusen

k.1),
k. £,
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Oddil étvrty
Tvoreni a obéh spist
Spis
§ 164
Vsechny pisemnosti, které se vztahuji K téze véci (podani, protokoly,
zaznamy, rozhodnuti, pisemnosti soudniho komisafe zalozené do spisu D
apod.), tvofi spis.
§ 164a
Ve spise je tieba shromazdovat osobni udaje pouze Vv rozsahu
nezbytném pro zajisténi Gcelu soudniho fizeni. Je tieba dbat na to, aby osobni
udaje obsazené ve spise byly presné. Je-li zjisténo, ze zpracovavané osobni
udaje nejsou presné, provedou se bez zbytecného odkladu potfebna opatieni
za ucelem jejich opravy nebo aktualizace.

§ 165
(1) Vsechny pisemnosti ve spise S vyjimkou pfiloh se postupné
seSivaji seSivackou nebo jinym vhodnym zptisobem spojuji, pokud rozsah
spisu ¢ini maximalné 5 listi. Pisemnosti ve spise, jehoz rozsah ¢ini vice nez
10 listd, se sesivaji pomoci dérovacky a provazku.
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(2) Spisy upravené podle odstavce 1 se vkladaji do spisového obalu
(v ob&anskopravnich vécech vzor €. 40 v.k.{.). U spisit mensiho rozsahu,
které nejsou Castéji vV ob&hu, mozno pouzivat obalu z mekkého papiru
(makulatury). U spist vétsiho objemu se podle potieby zalozi dalsi svazek.
Na obale kazdého svazku se vyznaci jeho potadi fimskou ¢islici. Na prvnim
svazku se uvede existence dalSich svazki. Poskozené obaly se ihned nahradi
novymi.

§ 166
Vyznacovani nékterych udaji na obal spisu

(1) Na spisovém obalu kromé spisové znacky (nahote i dole) musi byt
uvedeny i viechny dalsi (idaje, které jsou piedtistény. Ostatni dale stanovené
Gdaje vyznacované na obalu spisu, v€etné vnitini strany obalu, mohou byt
vyznaceny pomoci otisku razitka.

(2) Na spisovém obalu se vzdy vyznaci

a) eviden¢ni ¢islo statistiky, vyhotovuje-li se ve véci statisticky list; u véci
agendy Nc aP se vyznaCuje na vnitini strané spisového obalu
u jednolitych béznych Cisel seznamu véci P a Nc (odstavec 4),

b) provedeni poplatkové a spisové kontroly (§ 194),

c) rok odevzdani spisu na spisovnu.

(3) U veci trestni agendy se na spisovém obalu dale vyznacuje

a) konec zkuSebni doby podminéného upusténi od potrestani,
podminéného odsouzeni, podminéného zastaveni trestniho stihani,
podminéného propusténi a podminéného upusténi od vykonu zbytku
trestu zakazu ¢innosti ¢i zékazu pobytu,

b) ,.spachano ve vykonu trestu*, vede-li se trestni fizeni pro ¢in spachany
béhem vykonu trestu odnéti svobody,

c) ,,VD*, jestlize byly V trestni véci zajiStény véci dileZité nebo trestni
depozita, ato suvedenim ¢isla listu nebo Cisel listd spisu, kde je
seznam takovych véci,

d) ,,mediace“ nebo ,probace”, pokud je ve véci ¢inny zaméstnanec
Probacni a mediacni sluzby, a to s uvedenim ¢isla listu spisu, na kterém
je opatieni k povéfeni piislusného zaméstnance,

e) Cervené ,Vazba“, jde-li 0 vazebni véci, ana vnitini strané obalu se
uvedou i udaje podle § 36 odst. 2.

(4) U véci agendy Nc a P se na vnitini strané spisového obalu uvadi
bézna ¢isla seznamu véci P a Nc.
(5) Na spisovém obalu exekuéni agendy se vyznali u véci
a) rejstiiku E zpisoby vykonu rozhodnuti a v pfipadé, ze jde 0 dozadani,
rovnéz ,,DOZADANI",
b) rejstifku EXE se na spisovém obalu
1. uvéci navrhi na nafizeni exekuce a povéfeni exekutora jejim
provedenim vyznaéi ,,EXEKUCE®,

2. unavrhi na potvrzeni evropského exekuéniho titulu @ , EVET®,

3. unavrhi na prohlaSeni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné
vefejné listiny organu clenského statu Evropské unie jako
exekuéniho titulu podle nafizeni Rady &.44/2001 o pfisluSnosti

auznavani avykonu soudnich rozhodnuti v obCanskych
a obchodnich vécech ,,prohlaseni o vykonatelnosti — naf. Rady
44/2001%,

4. u zadosti 0 pomoc pied vykonem rozhodnuti podle § 259 a § 260
0.s. i ,,pomoc pied VR — § 259 a 260 a

5. unavrhii na pfedvolani povinného k prohlaseni o majetku podle
§ 260a a nasl. 0. s. f. ,,prohlaseni 0 majetku*.

(6) Na spisovém obalu spisti véci spravniho soudnictvi vedenych

Vv rejstiiku A se v piipadech
a) volebnich véci a véci mistniho nebo krajského referenda (§ 88 a nasl.
s. f. 8.) vyznadi zkratka ,,Vol*,
b) véci ochrany proti ne¢innosti spravniho organu ,,An®,
c) véci ochrany pfed nezdkonnym zisahem, pokynem nebo donucenim
spravniho organu ,,Ap“a
d) vé&ci zruseni opatieni obecné povahy nebo jeho &asti ,,A0%.

(7) Pfi podani navrhu na ptedb&Zné opatieni po zahéjeni fizeni se na
spisovém obalu vyzna¢i ,pFedbézné opatfeni ¢.1. ... adale
u predbézného opatieni ve véci ochrany proti domacimu nasili zkratka
» U 46™ a u predbezneno opatrenl upravujicino pomery ditete zkratka
»PO 24,

(8) Jestlize je soudu podana zaloba na ochranu rusené drzby,
vyznaci s€ na spisovem obalu ,rusena drzba“.

(9) V fizeni podle ¢asti paté obcanského soudniho fadu se pti navrhu
na odloZeni vykonatelnosti rozhodnuti spravniho organu vyznaci na spisovy
obal ,,OVR* apfi navrhu na odlozeni pravni moci rozhodnuti spravniho
organu ,,OPM* (§ 248 o.s.t.), pfi navrhu na odkladny G¢inek Zzaloby ve
spravnim soudnictvi podle § 73 s. £. 5. ,,OUZ*“ a v Fizeni 0 povoleni obnovy
ve spravnim soudnictvi podle § 117 s.t.s. ,,OUN*; ptizna-li soud odklad
vykonatelnosti nebo pravni moci rozhodnuti spravniho organu, odkladny
ucinek zaloby nebo névrhu na obnovu fizeni vyznaci se dale na obalu spisu
¢islo listu, pod kterym je pfiznani ve spise zaloZeno, a v ptipadé, kdy odklad
(odkladni uc¢inek) nebyl pravomocné pfiznan (navrh byl zamitnut) nebo

pfiznany odklad (odkladny ucinek) byl pravomocné zruSen, na spisovém
obalu se vyznaceni pfeskrtne.

(10) Na spisovy obal se dale obycejnou tuzkou vyznaci lhity
a poznamky souvisejici s obéhem spisu tak, aby mohly byt odstranény,
jakmile ztrati vyznam. Pfedepsané udaje se vyznaci ina obalu z meékkého
papiru.

(11) Na spisovém obalu spisu obsahujiciho utajované informace nutno
vyznadit nalezitosti stanovené zvlastnim ptedpisem, vcetné Cisla jednaciho,
pod kterym je spis evidovan V jednacim protokolu organizace pro utajované
informace.

§ 166a
Docasny (pomocny) spis

(1) Po dobu, kdy se spis nenachazi u soudu (napf. z divodu odeslani
spisu k vyfizeni nadfizenému soudu, k provedeni dozadani, k vypuijceni spisu
apod.), z pisemnosti, které se nedosilaji nadfizenému soudu, soud vytvafi
pomocny spis.

(2) Na obalu pomocného spisu se uvede spisova znacka véci a ¢islo
SO, pod kterym je v seznamu odeslanych spisii odeslani zapsano.

(3) Docasny spis se povazuje za Cast spisu (procesniho spisu). Po
vraceni spisu se pisemnosti ulozené do docasného spisu zaeviduji za
pisemnosti uz ve spisu zalozené.

§ 167
Spisova znacka

(1) Kazdy spis dostane spisovou znacku. Spisova znacka se sklada
z oznaceni abé&zného Cisla rejstiiku, do néhoz je veéc zapsana, lomena
letopoétem. Do 31. 12. 1999 byla uvadéna ve spisové znacce pouze posledni
dvé ¢islice letopo¢tu (napt. T 16/2000, C 134/2000, T 17/99).

(2) Vede-li se pro kazdé znékolika soudnich oddéleni rejstiik
samostatné anebo je-li pro nékolik soudnich oddéleni veden spole¢ny, uvede
se pfed oznacenim rejstiiku vzdy ¢islo oddéleni podle rozvrhu prace, ato
arabskou ¢islici (napf. 1T 43/2002, 1C 27/2002).

(3) U trestnich spist zaslanych soudu statnim zastupcem v souvislosti
S podanim obZzaloby, navrhu na schvaleni dohody 0 viné a trestu nebo navrhu
na potrestani, se spisova znacka soudu napise na spisovy obal zpravidla nad
spisovou znaCku statniho zastupitelstvi aspisova znacka statniho
zastupitelstvi se pteskrtne.

(4) Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu druhého stupné, se
napiSe na spisovy obal jen obycejnou tuzkou. Po vraceni spisu soudu prvniho
stupné se tato znacka na obalu vymaze. Spisova znacka, kterou véc dostane
u soudu druhého stupné, se trvale vyznaéi na predkladaci zprave.

(5) Spisova znacka, kterou véc dostane U soudu dozadaného, se
vyznadi trvale na Cisle listu, kde je uvedeno dozadani. Na obalu se piSe jen
obyc¢ejnou tuzkou a po vraceni spisu se tato znacka na obalu vymaze.

(6) Spisova znacka U spisu postoupeného nebo piikazaného se trvale
vyznadi na spisovém obalu, na prvnim listu spisu a na listu nebo rozhodnuti,
kde rozhodnuto o postoupeni nebo pfikazani. Pivodni spisova znacka se
preskrtne tak, aby ziistala Citelna.

(7) Jestlize byla na zakladé vysledku fizeni 0 mimoradném opravném
prostiedku, nalezu Ustavniho soudu, vylougenim z jiné véci nebo postupem
podle § 306a odst. 2 tr. f. véc zapsana pod novou spisovou znacku, uvede se
pod ni do zavorky spisova znacka ptivodni; ta se uvede ina vSechna dalsi
rozhodnuti pod jejich &islo jednaci (§ 169).

§ 168
Cislovani listi

(1) Jednotlivé listy pisemnosti (véetné plnych moci a obalek, jichz je
tieba K diikazu, kdy podani bylo podano na pos$tu, nebo k dikazu 0 vysi
zaplaceného postovného) se opatii pii zafazeni do spisu spisovou znackou
a ¢islem listu, a to zpravidla v pravém hornim rohu. Takto se oznadi i vracena
a nedorucend zasilka a pisemnosti vyvésené na ufedni desce soudu zalozené
do spisu po sv&Seni. Stejnopisy podani, dorucenky a takové ptilohy, které je
tieba po skonCeni véci Ucastniklim vratit, nedostanou vSak c¢islo listu.
V fizenich 0 pfezkoumani rozhodnuti jinych organi se spisovou znackou
a ¢islem listu oznaéi jedno vyhotoveni pfezkoumavaného rozhodnuti; po
skonCeni fizeni se toto rozhodnuti nevraci, vraci se pouze spis, jehoz
rozhodnuti se prezkoumava.

(2) V trestnich spisech a spisech véci rejstiiku Rod, které zasila statni
zastupitelstvi soudu, se pokraCuje V Cislovani listi bez pteruSeni; zasle-li
statni zastupitelstvi soudu spis Kk véci v rejstiiku Rod, kterou soud zahajil bez
navrhu, zaslany spis se trvale zafadi do spisu této véci a opatii se Cislem listu.

(3) 'V fizeni u nadfizeného soudu (odvolaci fizeni, fizeni 0 stiznosti,
vylouceni nebo podjatosti, pfikdzani véci jinému soudu nebo pfislusnosti,
fizeni Onavrhu na ureni Ilhity) audozadaného soudu, pokud byl
s dozadanim zaslan i spis, se pokracuje souvisle v ¢islovani pisemnosti ve
spise soudu prvniho stupné (procesni spis). Obdobné se postupuje ve vécech,
které byly pievedeny do jiného rejstiiku, které obzivly, u kterych byl vracen
stav véci do stavu vyfizena nebo které byly zapsany pod novou spisovou
znacku (§ 161a, § 161b).
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(4) Ve spise D vraceném okresnimu soudu soudnim komisafem,
pokracuje se u soudu souvisle v ¢islovani lista.

(5) Obalka s protokolem o hlasovani (§ 22) se ozna¢i samostatnym
¢islem listu.

(6) V dobg, kdy se spis nenachazi usoudu (¥izeni U nadiizeného
soudu, dozadani apod.), se pisemnosti zakladaji do docasného spisu. Po
vraceni spisu soud tyto pisemnosti (chronologicky sefazené dle data jejich
pfijeti soudem) zalozi do spisu za pisemnosti zalozené a ocislované u jiného
soudu a docisluje.

(7) Spisova znacka nebo jednaci ¢islo nadfizenych soudd nebo jinych
soudi se na pisemnostech nepieskrtava; plati iv ptipadé pisemnosti
u vyloucenych véci a véci pievedenych do jiného rejstiiku nebo zapsanych
pod novou spisovou znacku.

§ 169
Jednaci ¢islo
(1) Spisova znacka akni pfipojené &islo listu pisemnosti nebo
vyhotoveného rozhodnuti tvofi jednaci ¢&islo (napt. 4T 68/2002-27,
6C 162/2002-14, 3Co 64/2002-132). Je-li pisemnost nebo vyhotoveni
rozhodnuti obsahlejsi (obsahuje-li vice ¢isel listl) jednaci ¢islo se vyznaci jen
na piedni strané prvniho listu. Pfi doruCovani ostatnich obséahlejSich
pisemnosti se na obalkach a doru¢enkach uvadi jen Cislo jednaci vyznacené
na prvnim ¢isle listu doru¢ované pisemnosti.
(2) Jednacim ¢islem se ozna¢i vSechny stejnopisy rozhodnuti,
vSechny pisemnosti, jez maji byt vypraveny, jakoZ i obalky a doruéenky.

§170
Spisovy prehled

(1) Jednotlivé pisemnosti se ve spisech fadi chronologicky tak, jak
dosly soudu nebo byly soudem vyhotoveny anebo byly svéSeny z tfedni
desky soudu po uplynuti doby k vyvéseni, a takto se zapisuji do spisového
piehledu (vzor &. 41 v. k. £.). Spisovy piehled se vytvafi i u do¢asného spisu.
Po vraceni se spisovy piehled z do¢asného spisu trvale a neoddélitelné spoji
se spisovym pichledem spisu adale se pokraCuje V zapisovani dalSich
pisemnosti vkladanych do spisu.

(2) Spisovy piehled se do spisového obalu vklada pied prvy list spisu.
Ve vyloucené trestni véci zalozi spisovy ptehled soud.

(3) Trvalé vynéti zapsané pisemnosti ze spisu nebo vyloucené &asti
puvodniho spisu se vyznaci V poznamkovém sloupci spisového piehledu.

(4) V trestnich vécech po piedlozeni (postoupeni, vraceni) trestniho
spisu soudu vedouci kancelate (povéfeny zaméstnanec) za posledni zapis
ptipoji otisk podlouhlého razitka soudu. Pod otisk tohoto razitka se dale
zapisuji dalsi pisemnosti vkladané do spisu.

Priikaz 0 doruceni

§171
Druhy priikazi 0 dorudeni
Prukazy 0 doruceni jsou:
a) dorugenky,
b) potvrzeni 0 doruéeni podle zvlastniho predpisu,*®
) potvrzeni ve spise (protokol), nebo
d) jiny doklad potvrzujici doru¢eni pisemnosti.*%

§172
Dorucenky, potvrzeni a jiné doklady 0 doruceni

(1) Na dorucence se vyznali, kromé jednaciho &isla (§ 169 odst. 2
a 3), doru¢ovana pisemnost, datum stanoveného jednani, piipadné lhity. Je-li
doruc¢ovano rozhodnuti, vracena dorucenka se pfipevni K listu, kde je zavér
jeho pisemného vyhotoveni ve spisu. Obdobné se piipevni vracena
a nedorucena zasilka v pfipadech nahradniho doruceni rozhodnuti. Jestlize se
jednou doruc¢enkou dorucuje nékolik rozhodnuti, ptipevni se dorucenka, na
niz musi byt v téchto pfipadech vyznafena vSechna jednaci ¢isla spole¢né
dorucovanych rozhodnuti, k tomu listu, na némz je vyhotoveni rozhodnuti ve
véci samé. Na vyhotoveni ostatnich rozhodnuti se poznamena, u kterého cisla
listu je dorucenka pfipojena. Priikaz 0 doruceni jiné pisemnosti se pfipoji
k listu, na némz je pokyn K jejimu dorucenti (referat).

(2) Byla-li pisemnost doru¢ovana vyvéSenim na tfedni desce soudu
a po svéSeni pisemnosti byla zalozena do spisu, poznamena se na rozhodnuti,
na kterém Cisle listu byla do spisu zalozena.

(3) U potvrzeni 0 doruceni a jinych dokladi o doruéeni se postupuje
obdobné.

(4) Jsou-li pisemnosti doruéovany prostiednictvim datovych schranek
(§ 13a), za dorucenku se povazuji tiskové vystupy ,,Potvrzeni 0 dodani
adorueni do datové schranky“ a,Vypis 0 zpétném znepFistupnéni
datové schranky“, jejichz vzory jsou uvedené v piiloze ¢. 20.

(5) Dorucenkou pii dorucovani na jinou elektronickou adresu (§ 13b)
je datova zprava nebo oznameni O vraceni z divodu nedorucitelnosti
pisemnosti podle § 13b odst. 3.

§172a
Potvrzeni ve spise (protokol)
(1) Za doruCeni pisemnosti potvrzenim ve spise se povazuje
zaznamenani doruceni v protokolu podle § 13 odst. 1, § 105 odst. 3.
(2) Pokud je adresatovi doruceno usoudu mimo tkon soudu,
postupuje se podle § 13 odst. 1 posledni véty.

§173
Prilohy

(1) Piilohy se ozna¢i obycejnou tuzkou jednacim &islem podani,
s kterym byly soudy ptedlozeny. Pfilohy ptedlozené navrhovatelem se dale
tuzkou ozna¢i velkymi pismeny podle abecedniho pofadi a piilohy
predlozené odpircem arabskymi Cislicemi pocinajic jednotkou. Piilohy se
vlozi do ptilohové obalky, ktera se zalozi do spisu a opatii spisovou znackou
acislem listu. Pfilohy trestnich spisti se zpravidla vkladaji do obycejné
obalky, kterd se pfipoji ke spisu a opatii ¢islem listu. Je-1i piiloha fotokopii
listiny, zacisluje se do spisu jako jeho soucast. Pfilohy, které se nehodi
k vloZzeni do spisu, uschovaji se zvlast’ a ve spisu se uéini zdznam s (idajem,
kde jsou ulozeny. Pfi pfedlozeni originalu sménky (Seku) se pro spis poridi
ovéfena fotokopie a original sménky (Seku) se ulozi Vv ohnivzdorné skiini
Vv zalepené obélce nadepsané spisovou znackou a polozkou evidence smének
(vzor €. 191 v. k. f.) lomené letopoctem. Stejny Gidaj se vyznaci i na fotokopii
sménky (Seku) zaloZzené ve spise.

(2) Po pravomocném skonéeni véci je nutno piilohy vratit tém, kdo je
piedlozili, nebylo-li rozhodnuto jinak. U véci, u nichz lze pfedpokladat, ze
bude podano dovolani, se piilohy vrati az po marném uplynuti dovolaci lhiity
podle § 240 odst. 1 0. s. {.

(3) Prilohy, které byly soudu doruceny Vv elektronické podobé #, se
u navrhti na vydani elektronického platebniho rozkazu vytisknou Vv ptipadech
podle § 182 odst. 4 a u ostatnich podani, rozhodne-li tak piedseda senatu.
Vedouci kancelafe na prvni strané vytisténé pfilohy vyznaéi jednaci ¢islo
podani, pocet stran pfilohy a zalozi do spisu. Déle na prvnim list¢ podani
uvede Cislo listu, na kterém byla tato pfiloha ve spise zalozena. Predseda
soudu mulize stanovit, Zze rozsahlé a zjevné nepotiebné ptilohy podani se
netisknou. V takovém piipadé se vytiskne jen prvni strana pfilohy, kter se
oznadi ¢islem podani a uvede se pocet stran této ptilohy. Vytisténé piilohy se
nevraci, zustavaji ve spise a ukladaji se spolu se spisem do spisovny.

(4) Vraceni pfiloh potvrdi pi{jemce svym podpisem a datem piimo na
ptilohové obdlce nebo na listu, na némz je poukaz K jejich vraceni, pokud
nebyly vraceny postou; vtomto ptipadé se pfipoji k poukazu na vraceni
ptiloh doruéenka.

(5) Zalozi-li se do spisu spis 0 piedchazejicim smir¢im fizeni (§ 67 az
§ 69 0.s. f.) aspis 0 nafizeném predb&Zném opatfeni upravujicim poméry
ditéte, jeho spisova znacka se pteskrtne anad ni se uvede spisova znacka
spisu, knémuz zistane trvale pfipojen. Soucasné se takto pfipojeny spis
oznadi Cislem listu, spisu, do néhoz je za¢islovan pod jednim ¢islem listu.

§174
Seznam nakladi ob¢anského soudniho Fizeni

(1) Do obcéanskopravniho spisu o Fizeni, v némz byl nékterému
ucastniku ustanoven zastupce, v némz stat v rizeni o pozustalosti plati
odménu, nahradu hotovych vydaju a nahradu za dain z pridané hodnoty
notari, vnémz stat plati naklady procesniho ukonu nebo kde byla
vyzadana zaloha na naklady dukazu, se zalozi seznam nakladu
obcanského soudniho Fizeni (vzor ¢.43 v.k.F.). Seznam nakladu
ob¢anského soudniho Fizeni se zaklada pred prvym ¢islovanym listem
spisu.

(2) Do seznamu néakladii se postupné zapisuji:

a) nutnd vydani zastupce ustanoveného Glastnika, kterd mu zatim stat
vyplatil,
b) ostatni naklady (zalohy), od nichz byl néktery z i¢astnikii osvobozen,

a jez vyplatil stat svédkim, znalcim apod.,

c) slozené zalohy na naklady dukazu.

(3) Vzniklé néklady a slozené zalohy se zapisuji do seznamu naklada.
Naklady vzniklé pfi jednani zapisuje do seznamu nakladi fizeni pfedseda
senatu (samosoudce); naklady a slozené zalohy vzniklé mimo jednani
zapisuje do seznamu nakladi vedouci kancelare. Pfedpisy nahrady naklada,
vyzvu ke slozeni zalohy a poukazy provedené ze slozenych zaloh vyznacuje
v seznamu nakladi pfedseda senatu (samosoudce) tak, aby seznam néklada
poskytoval uplny piehled o nakladech fizeni.

(4) Naklady vzniklé u dozddaného soudu zapiSe do seznamu nakladi
dozadany soud. Bylo-li dozadani provedeno dopisem, sdéli naklady dozaddany
soud dozadujicim soudu pfi vraceni dozadani, aby mohly byt zapsany do
seznamu ulozen¢ho ve spise. Neni-li to mozné ihned, sdéli dozadany soud
néklady, jakmile byly pravomocné stanoveny (§ 25).

(5) Naklady vzniklé usoudu druhého stupné zapise do seznamu
nakladt tento soud.

(6) Po pravni moci rozhodnuti, kterym byla uloZena povinnost
k ndhrad¢ nakladi fizeni vyplacenych staitem, piedlozi vedouci soudni
kancelafe spis k vyznaceni pohledavky statu v ucetni evidenci uétarné soudu.
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§ 175
Pokyny soudni kancelaii

Pisemné pokyny pro soudni kancelai obsazené ve spise (referaty) musi
byt prehledné, srozumitelné a cCitelné. V referatu je tfeba uvést zejména
zpusob dorucovani soudnich pisemnosti, oznaCeni adresata a uvedeni Cisla
vzoru, ktery ma byt pouzit, ureni lhity, na niz ma byt spis zalozen apod.
Referat musi byt opatfen datem a citelnym podpisem zaméstnance, ktery
pokyn pro soudni kancelaf vyhotovil.

§ 176
Evidence lhut

Lhity se vedou V patrnosti ve zvlastnich piihradiach nebo obalech,
oznacenych dnem, kdy lhuta konéi. V jednotlivych pfihradach se spisy
zpravidla fadi podle rejstiikovych &isel, aby se usnadnilo vyhledavani spist.
Vyjme-li se spis z ptihrady (obalu), poznamena se tuzkou Vv poznamkovém
sloupci pfislusného rejstiiku, jaké opatieni bylo se spisem ucinéno.
V ptipadech, kdy spis po provedeném opatfeni ma byt vracen na pivodné
stanovenou lhiitu, vlozi se do piihrady (obalu) listek Suvedenim spisové
znacky vynatého spisu a idajem, kde se spis momentalné nachazi.

§177
Kontrolni razitko

(1) Vsechna vyhotoveni rozhodnuti, jejichz opisy musi byt potizeny,
a vSechny pisemné pokyny vedoucimu soudni kancelafe, které musi byt ve
stanovené lhit€é provedeny, opatii vedouci soudni kancelaie otiskem
kontrolniho razitka, v némz se vyznaéi den, kdy pisemnost dosla do soudni
kancelafte.

(2) Kontrolni razitko datem a podpisem vyplni zaméstnanec, ktery
pisemnost vypravil.

§178
Spisy o vylou¢ené véci

Zakladem spisu 0 vyloucené véci je opis usneseni 0 vylouéeni. Do spisu
se dale vlozi stejnopis obzaloby (navrhu), popifipadé opisy téch casti
puvodniho spisu, kterych je v ném nadale tieba a které jsou podle uvazeni
predsedy senatu (samosoudce), ktery 0 vylouceni rozhodl, souc¢asné nezbytné
k rozhodnuti 0 vylou¢ené véci. Na opis (fotokopie) pisemnosti pro spisy
0 vyloucené véci pripojuje se dolozka potvrzujici spravnost opisu ¢i
fotokopie (§ 26 j. t.); obdobné se postupuje Vv piipadech, kdy je v&c ohledné
nékteré¢ho ze spoluobvinénych nebo nékter¢ho z zalovanych trestnych ¢inti
vracena statnimu zastupci K do$etieni.

§179
Vzajemné navrhy

Je-li z podani patrno, Ze jde 0 vzajemny navrh zalovaného ve véci, ve
které je zahajeno fizeni, pfipoji se ke spisu 0 této véci ado rejstifku se
nezapisuje. Je-li vSak podan Zalovanym proti zalobci samostatny navrh
(zaloba), kde je uplatnéna pohledavka proti zalobci, zapise se do rejstiiku
jako nova véc. V piipadé jejich spojeni se V rejstiiku vyznaéi souvislost
a postupuje se dle ustanoveni § 179a.

§ 179
Spojeni a rozpojeni véci

(1) Jestlize v pribéhu fizeni dojde ke spojeni véci, usneseni 0 spojeni
se zalozi také do spojenych spist a az do skonceni fizeni se do nich zakladaji
opisy (fotokopie) vSech protokoli arozhodnuti, které jsou soucasti
ptvodniho spisu. Po nabyti pravni moci rozhodnuti, kterym bylo fizeni
skonceno, se do jednotlivych spisti zalozi opis tohoto rozhodnuti a vyhotovi
se jeden statisticky list.

(2) Jestlize v prabéhu Fizeni dojde k rozpojeni véci, zaloZi se do nich
piislusné usneseni, a véci budou dale vedeny samostatné.

(3) Spojeni a opétovné rozpojeni spistt se vyznali v rejstiiku u vSech
spojenych spistl.

(4) Spis v trestni véci spojeny S jinou trestni véci se trvale zafadi do
spisu, knémuz je spojen, aopatii se ¢islem listu. Obdobné se postupuje
u véci rejstiiku Rod.

(5) Spojené spisy s vyjimkou spojeni podle odstavce 4 se do spisovny
odevzdavaji samostatné (§ 195).

§179b
Jistota k zajisténi nahrady $kody nebo jiné Gjmy
Jestlize soud postupuje spis, V némz byla slozena jistota, jinému soudu,
ptevede zaroveti na et tohoto soudu i slozenou jistotu.

§ 180

(1) Jestlize ve vécech péée 0 nezletilé a ve vécech svépravnosti, kde
bylo provedeno jednotlivé opatieni ve spise Nc, se ukdze potieba trvalejsi
péce, zapise se véc do rejstiiku P. Piivodni spis Nc, ve kterém nastaly divody
k pfevodu do rejstiiku P, se oznaéi spisovou znackou, pod niz byl nové
zapsan V rejstiiku P, a soud v tomto spise dale pokracuje. Ostatni spisy Nc
tykajici se téze osoby se stanou trvalou soucasti spisu P. Vzajemna souvislost
puvodniho spisu Nc se spisem P se vyznaci Vobou rejstiicich. Spis

0 pfedbézném opatfeni upravujicim poméry ditéte se trvale zalozi do spisu
P a oznaci se samostatnym ¢islem listu.

(2) Rizeni o schvaleni smlouvy o napomoci, o zastoupeni ¢lenem
domacnosti a o svepravnosti bude zapsano do samostatného spisu Nc
anasledné v pripadé splnéni podminek uvedenych v odstavci 1 ptevedeno
do nové zalozeného spisu P, ato i kdyZ u soudu byl jiz ohledné téze osoby
veden opatrovnicky spis tykajici se péce soudu 0 nezletilé. Jestlize je vsak
usoudu veden opatrovnicky spis tykajici se schvaleni smlouvy
0 napomoci, o zastoupeni ¢lenem domacnosti nebo o svépravnosti téze
osoby, pripoji se navrh tykajici se této osoby k prislusnému spisu P.

(3) Do kazdého spisu vedeného v rejstiiku P se zalozi ptehled
0 osobnich amajetkovych pomérech ucastniki. U déti se uvede datum
narozeni; U rodica déti téz jejich rodna jména. Zapisy do piehledu provadi
podle pokynu soudce (soudniho tajemnika, vy$siho soudniho wfednika)
vedouci soudni kancelare.

(4) V piehledu se uvede jméni oddélené podle skupin s pfiléhavymi
nadpisy, napf. ,,nemovité véci®, ,,pohledavky*, ,,dluhy* apod.

(5) Vede-li se ve vécech péfe o0nezletilé nebo ve spisech
opatrovnickych Gschova penéznich hodnot nebo véci, pfedseda soudu zajisti,
aby byla nejméné jednou za rok provedena kontrola depozitnich ucti se
spisy, ve kterych se depozitni uéty vedou, a zajisti likvidaci depozit ve
skoncenych vécech.

(6) Po nafizeni pfedbézného opatieni upravujiciho poméry ditéte
a provedeni jeho vykonu, vécné piislusny soud neprodlené pteda spis soudu,
v jehoz obvodu ma nezletily na zakladé dohody rodi¢u nebo rozhodnuti
soudu, popiipadé jinych rozhodujicich skutecnosti, své bydlisté, kde se
stane trvalou soucasti spisu, a predani se vyznaci Vv poznamkovém sloupci
s uvedenim data odeslani spisu pfislusnému soudu.

§ 181
Spisy o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy
Do spisu o0 vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy se zalozi piehledny
list 0 provadéni srazek, jakmile dojde poprvé ke zméné platce mzdy. Zapisy
do piehledného listu provadi vedouci soudni kancelate podle pokynu soudce
nebo soudniho tajemnika (vyssiho soudniho ufednika).

§182
Spisy rozkazni, sméne¢né a Sekové

(1) Spisy rozkaznimi jsou spisy 0 vécech navrhi na vydani platebniho
rozkazu zapisované avedené Vrejstitku C (v rejstiiku Cm u krajskych
soudll), 0 veécech navrhii na vydani elektronického platebniho rozkazu
zapisované a vedené V rejstiiku EC (v rejstiiku ECm U krajskych soudt)
a 0 vécech navrhii na vydani evropského platebniho rozkazu zapisované
avedené vrejstiku EVC (vrejstiku EVCm  ukrajskych  soudu).
U rozkaznich spisti se na spisovy obal vyznaci ,,R0*.

(2) Spisy sméneénymi jsou spisy O vécech navrhi na vydani
sménecného platebniho rozkazu a spisy Sekovymi spisy 0 vécech navrhi na
vydani $ekového platebniho rozkazu zapisované avedené V rejstiiku Cm.
U sménecnych a Sekovych spisii se na spisovy obal vyznaci ,,Sm*.

(3) Je-li podan odpor, ktery nebyl odmitnut (§ 174 odst. 3 o.s. 1),
jestlize nebyl platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo
elektronicky platebni rozkaz vydan (§ 172 odst. 3 o. s. £.) nebo jestlize byl
platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo elektronicky platebni
rozkaz zruSen podle § 173 odst. 2 0. s. f., na spisovém obalu se oznaCeni
»Ro*“ pteskrtne. Rozhodnuti 0 odmitnuti odporu pro opozdénost nebo
z divodu podaného neopravnénou osobou se vyznaci V rejstitku C (Cmy);
u elektronického platebniho rozkazu v rejstiiku EC (ECm) a u evropského
platebniho rozkazu v rejstiiku EVC (EVCm). Obdobné se postupuje, nelze-li
navrhu na vydani sméne¢ného (Sekového) platebniho rozkazu vyhovét (§ 175
0. s.1.) nebo poda-li zalovany vcas namitky proti sméne¢nému (Sekovému)
platebnimu rozkazu, které nebudou odmitnuty, ak jejich projednani je
nafizeno jednani. Rozhodnuti 0tom, zda byl sméneény (Sekovy) platebni
rozkaz ponechan Vv platnosti nebo zda byl zruSen av jakém rozsahu, se
vyznadi v rejstiiku Cm.

(4) Unavrht na wvydani elektronického platebniho
zapisovanych a vedenych Vv rejstiiku EC (ECm) se piiloha vytiskne

a) po podani odporu proti vydanému elektronickému platebnimu rozkazu,
ktery nebyl odmitnut,
b) po zruSeni vydaného elektronického platebniho rozkazu a tizeni ve véci
nebylo zastaveno, nebo
) elektronicky platebni rozkaz nebyl vydan atizeni ve véci nebylo
zastaveno,
rozhodne-li tak pfedseda senatu.

rozkazu

§ 182a
Spisy o Fizeni 0 drobnych narocich
Spisy o fizeni 0 drobnych narocich jsou spisy 0 vécech navrhii na
zahdjeni fizeni 0drobnych narocich podle predpisi evropského
spoledenstvi® (dale jen ,mAvrhy na Fizeni o drobnych nérocich®)
zapisované avedené Vrejstitku C (v rejstiiku Cm u krajskych soudu).
U spist 0 fizeni 0 drobnych nérocich se na spisovy obal vyznaci ,,EVDN®.
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§183
Spisy 0 rozhodovani soudu v pFipravném iizeni

(1) Navrhy statniho zastupce na tcast soudce u neodkladnych nebo
neopakovatelnych tkont podle § 158a tr. f. se zapisuji do rejstiiku Nt (Ntm).
Do spisu se zatadi navrh, opis protokolu 0 ukonu nebo zaznam, pro¢ k tikonu
nedoslo, ptipadné i zdznam soudce Kk zakonnosti provedeni tkonu.

(2) Spisy ofizeni podle § 33 odst. 2 a4, 37a odst. 1 a2, § 39, § 40,
§ 40a odst. 1, § 44 odst. 2, § 5la odst. 1, 3 a4, §68, §69 odst. 1,5a6, § 72
odst. 2 a3, § 73 odst. 1, § 73a, § 74a odst. 1, § 77 odst. 2, § 83 odst. 1, § 88
odst. 2, § 88a odst. 1, § 116 odst. 2, § 117, § 146a, § 376 odst. 1 a § 387
odst. 2 tr. f. audéleni souhlasu apovoleni podle § 8 odst.5, § 87 odst. 1
a §87a odst. 1, resp. § 158d odst. 3 a § 158e odst. 4 tr.f. se zapisuji do
rejstiiku Nt (Ntm). Do spisti se zafadi navrh a stejnopis rozhodnuti soudce
(ptedsedy senatu) nebo jeho souhlasu ¢i povoleni, pokud stanovisko nebylo
zaznamenano pfimo na navrhu; rozhoduje-1i senat, zafadi se pfed rozhodnuti
i protokol o nevefejném zasedani a protokol o hlasovani. Original stiZnosti
obvinéného ajeho Zzadosti a propusténi z vazby se zafazuje vzdy do
procesniho spisu, pii¢emz pro Nt (Ntm) se pofidi fotokopie. Do rejstiiku Nt
(Ntm) se zapisuji irozhodnuti statniho zastupce 0 zajisténi majetku
Vv piipravném fizeni podle zak. ¢. 279/2003 Sbh. a ptipadna dalsi rozhodnuti
navazujici, pokud je zaSle soudu v souvislosti svécmi piedanymi do
uschovy.

(3) Rozhoduje-li soudce o vzeti obvinéného do vazby (§ 68, §69
odst. 5, § 77 odst. 2 tr.t.), je soucasti spisu opis protokolu 0 vyslechu
obvinéného a potvrzeny stejnopis piikazu K piijeti do vazby (§ 27 odst. 3).
Provadél-li vyslech obvinéného jiny vécné piislusny soudce (§ 69 odst. 5
tr.t.), zaSle neprodlené kopii protokolu o0 vyslechu ikopii oznameni
rozhodnuti soudu, ktery piikaz Kk zat¢eni vydal.

(4) S vyjimkou rozhodnuti podle § 83 odst. 1 tr. f., rozhodnuti, jejichz
doruceni si vyzada statni zastupce nebo policejni organ, rozhodnuti dle § 44
odst. 2 véta druha tr. . a souhlasi podle § 87 odst. 1 a § 87a odst. 1 tr.t.,
dorucuje dotéenym subjektim Sva rozhodnuti Vv pfipravném fizeni soud
apodle povahy véci vyrozumiva i pfislusnou véznici. Vé&znici vzdy
neprodlené vyrozumi 0 ustanoveni obhajce, zménéni ustanoveného obhajce
a zpro$téni povinnosti obhajovani podle § 39 a § 40 tr. f. Rozhodnuti soudu
Il. stupné dorucuje soud, ktery ve véci rozhodl v prvnim stupni. Doklady
0 doruceni zustavaji a stavaji se soucasti spisu Nt (Ntm).

(5) Jestlize je oznameni nékterého rozhodnuti svéfeno zakonem
statnimu zastupci (napf. § 44 odst. 2 véta druha tr.f.), doru¢i soud toto
rozhodnuti statnimu zastupci postupem dle § 62 odst. 1 tr. . prostiednictvim
datové schranky. Zjisti-li statni zastupce, ze takto dorucené rozhodnuti je
tieba oznamit osobam, které nemaji ziizenou zpfistupnénou datovou
schranku, zasle mu soud K jeho Zadosti potiebny pocet stejnopisti takového
rozhodnuti Vv listinné podobé.

(6) Navrhy na ucast soudce u neodkladnych nebo neopakovatelnych
ukontl a na rozhodnuti, souhlas nebo povoleni Vv pfipravném fizeni se zapisuji
vzdy samostatné. Tyka-li se jeden ndvrh vice osob, zapisuje se pod jednou
spisovou znackou. V pfipadé vydaného piikazu k zatéeni se vSak 0 vazbé
rozhoduje pod plvodni spisovou znackou. Pfi rozhodovani, které se tyka
téhoz obvinéného nebo skupiny obvinénych, se spisy Nt (Ntm) po
rozhodnuti, event. po pravni moci rozhodnuti, zatazuji jako celek do
sbérného spisu, kterym je vzdy prvni takto zapsana véc. K zajisténi tohoto
pozadavku je tfeba ve jmenném seznamu uvadét spisovou znacku organu,
ktery ve véci kona vysetfovani.

(7) Je-li navrh na rozhodnuti, Zadost 0 souhlas, povoleni nebo
prodlouzeni povoleni oznacen pfislusnym stupném utajeni, podléha spisova
manipulace u soudu rezimu stejného stupné. Evidenci, spisovou manipulaci
a dalsimi Gikkony Vv téchto vécech mohou byt na zakladé uréeni predsedy soudu
povéfovany vyluéné soudni osoby opravnéné ke styku s pfislusnym stupném
utajované informace.

§ 184
Pi'edkladani spisi nadfizenému soudu

(1) Ke spisim, které se predkladaji soudu druhého stupné
k rozhodnuti 0 opravném prostiedku, nebo Nejvyssimu soudu k rozhodnuti
0 dovolani, se pfipoji predkladaci zprava, kterou podepise pfislusny predseda
sendtu (soudce); kromé vyhotoveni napadeného rozhodnuti obsazeného ve
spise je tieba predlozit také opis (fotokopii) opravného prostiedku, ktery byl
ve véci podan adale opis napadeného rozhodnuti vzdy ve tfech
vyhotovenich. Je-li kasaéni stiznost k Nejvy$s§imu spravnimu soudu podana
prostiednictvim krajského soudu, krajsky soud po vraceni pfiloh spravnimu
organu zalozi do spisu opis (fotokopii) kasacni stiznosti a original kasa¢ni
stiznosti predlozi se spisem Nejvy$simu spravnimu soudu K rozhodnuti
o kasacéni stiznosti. VyuZziva-li se predavani dat podle § 162a, kdy soud
nadfizenému soudu timto zptsobem spolu S rejstifkovymi daty zasle
i elektronicky opis napadeného rozhodnuti, postaéi listinny opis piedlozit se
spisem jen v jednom vyhotoveni; nejsou-li rejstiikova data predavana (pfip.
i dokumenty) podle § 162a, uvede se to v piedkladaci zprave.

(2) Obdobné podle ptedchoziho odstavee se postupuje pii predkladani
spisu Kk rozhodnuti 0 odvolani proti rozhodnuti soudniho komisaie
a k rozhodovani 0 vyloudeni (podjatosti) soudce, ptikazani véci jinému soudu
nebo piislusnosti.

(3) Véci krozhodnuti 0 prodlouzeni odposlechu nebo sledovani
bankovniho uétu soud predklada nadiizenému soudu s nejvy$sim urychlenim;
o prodlouzeni vazby mladistvého je nutné pfedlozit nadiizenému soudu
v zékonné 1haté (§ 47 odst. 3 ZSVM). Obdobné se postupuje U odvolani do
pfedbéznych opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili
a predabeznych opatrenl upravujicicn pomery aitete.

(4) Piedklada-li se spis Nejvy$simu soudu Kk rozhodnuti 0 dovolani,
stiznosti pro poruseni zdkona nebo prezkumu zakonnosti piikazu
k odposlechu, nebo Nejvyss§imu spravnimu soudu K rozhodnuti 0 kasa¢ni
stiznosti, soud ho pfedlozi az po provedeni vSech ukond souvisejicich
S pravomocnym ukon¢enim véci; tyto tkony provadi S nejvyssim urychlenim.

§ 185
Sbérné spisy nadrizeného soudu

(1) U soudu druhého stupné se v souvislosti s vyfizovanim odvolani
nebo stiznosti ve vécech zapsanych do rejstiikti To, Tmo, Rto, Co, Cmo a Ko
nebo u nadiizeného soudu v souvislosti s rozhodovanim 0 vyloudeni nebo
podjatosti  soudce, ptikazani véci jinému soudu nebo pfislusnosti,
rozhodovani 0 prodluzovani vazby u mladistvého, sledovani bankovniho uctu
nebo doby trvani odposlechu zapisované do rejstiikt Nt, Ntm, Ntd, Nc, Ncd,
Nco a Ncp, zaklada pro kazdou z téchto véci sbérny spis. Sbérny spis neni
spisem ve smyslu ustanoveni § 164.

(2) Sbérny spis 0odvolani nebo stiznosti se skladda zopisu
(stejnopisu) vyhotoveni napadeného rozhodnuti, zopisu (fotokopie)
opravného prostfedku azopisu (stejnopisu) pisemného vyhotoveni

rozhodnuti soudu druhého stupné. Sbérny spis 0 rozhodovani 0 vylouceni
nebo podjatosti soudce, piikazani véci jinému soudu nebo pfislusnosti se
sklada z opisu nebo fotokopie Zadosti nebo navrhu pfipadné iopisu nebo
fotokopie vyjadfeni piedsedy senatu (samosoudce, soudce) Kk divodim
vylou€eni nebo podjatosti, pfikdzani nebo pfislusnosti véci az opisu
(stejnopisu) pisemného vyhotoveni rozhodnuti soudu nadtizeného soudu.

(3) Kona-li se usoudu druhého stupné znovu ftizeni 0 odvolani
(stiznosti) po zruseni jeho rozhodnuti z divodu vyhovéni mimofadnému
opravnému prostiedku (dovolani, stiznost pro poruseni zakona, zmate¢nost,
rozhodnuti Ustavniho soudu), do sb&mého spisu 0 odvolani nebo stiznosti se
dale zaklada opis mimoiadného opravného prostiedku (dovolani, zaloba pro
zmate¢nost), opis (stejnopis) vyhotoveni rozhodnuti, kterym bylo rozhodnuti
soudu druhého stupné zruSeno, aopis (stejnopis) nového pisemného
vyhotoveni rozhodnuti soudu druhého stupné. Obdobné se postupuje
Vv ptipadech podani zaloby pro zmate¢nost do rozhodnuti odvolaciho soudu,
o0 které rozhoduje odvolaci soud jako soud prvniho stupné a kterou vede
Vv odvolacim rejstiiku.

(4) Do sbérného spisu miize byt zaloZen téz napt. koncept rozhodnuti
soudu apod. Opatieni soudu druhého stupné, ktera musi byt patrna ze spisu
(napf. nafizeni vefejného nebo nevefejného zasedani, obeslani svédkt apod.),
je nutno vzdy vyfizovat ve spise soudu prvniho stupné.

(5) Sbérny spis nadfizeného soudu se zaklada ke dni predlozeni véci
k rozhodnuti.

(6) Sbérné spisy soudu druhého stupné se usporadaji podle ¢isel
pfislusného rejstiiku a ukladaji se podle ro¢niku.

§ 186
Vyrozumivani statniho zastupitelstvi 0 rozhodnuti soudu II. stupné

Krajsky a vrchni soud zasle opis rozhodnuti 0 odvolani nebo stiznosti
vzdy ptimo krajskému nebo vrchnimu statnimu zastupitelstvi. Dalsi opis
tohoto rozhodnuti doru¢i soud prvniho stupné piislusnému statnimu
zastupitelstvi.

§ 187
Vyznacovani nékterych rozhodnuti

(1) Byla-li povolena obnova fizeni, nebo zruSeno rozhodnuti
z diivodu podani zaloby pro zmate¢nost nebo kasacni stiznosti vyznaci se tato
skute¢nost na prvni stran¢ originalu vyhotoveného rozsudku, jehoz se obnova
nebo zruSeni tyka, ana spisovém obalu. Vyznaceni provede soud, ktery
povolil obnovu fizeni v prvnim stupni, nebo zrusil rozhodnuti na podkladé
zaloby pro zmatec¢nost.

(2) Bylo-li rozhodnutim o stiznosti pro poruseni zakona pivodni
rozhodnuti soudu zru$eno nebo zménéno, nebo byla-li odsouzenému udélena
milost nebo se na n¢j vztahuje amnestie, vyznaci se tato skute¢nost na prvni
strané originalu vyhotoveného rozhodnuti a na spisovém obalu S vyznacenim
prislusného ¢isla listu. Obdobné se postupuje, bylo-li rozhodnuti zruSeno
dovolacim soudem nebo Ustavnim soudem. Vyzna&eni provede soud, jehoZ
rozhodnuti je tim dotéeno; jde-li vSak 0 rozhodnuti soudu jiz neexistujiciho,
provede vyznaceni soud, ktery ma spisy v uschove.
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§188
NahliZeni do spist

(1) Nahlizet do spisi je mozno, neni-li stanoveno néco jiného,
V mistnostech soudu pod dohledem vedouciho soudni kancelafe nebo jiného
povéfeného zaméstnance soudu. Predseda soudu miize stanovit, ze nahlizeni
do spisu bude snimino kamerovym systémem Vv souladu s pfislusnymi
pravnimi predpisy®®. Predseda senatu (samosoudce) miZe na Zadost
opravnéné osoby vyjimecné, V oduvodnénych piipadech rozhodnout, ze
k nahlizeni do spisu dojde i mimo mistnosti soudu. V takovém piipadé sam
povéti dohledem konkrétniho zaméstnance soudu. Pokud nahlizeni do spisu
zajistuje dozadany soud (§191) povéii dohledem piedseda senatu
(samosoudce) dozadaného soudu konkrétniho zaméstnance tohoto soudu.
Piedseda senatu (samosoudce) uéini vhodna opatieni, aby byla zachovana
ochrana utajovanych informaci, upravena zvlastnim zikonem&). Ugini téz
opatieni, aby byl utajen obsah spisti 0 osvojeni nezletil¢ho a spist tykajicich
se Fizeni 0 ureni, zda je tfeba souhlasu rodi¢i nezletileho ditéte k jeho
osvojeni. V pripadé, ze bylo rozhodnuto o utajeni osvojeni, ucini soud
opatreni Kutajenl osvojeni a jeno okoinosti pred rodinou puvodu
osvojence, pripadné Kkutajeni pokrevniho rodi¢e ajeho souhlasu
k osvojeni. Otom, ze bylo do spisu nahlédnuto, pofidi vedouci kancelare
zaznam do spisu, V némz uvede oznaceni ucastnika nebo jeho zastupce, jakoz
i jiné osoby, ma-li na tom pravni zajem nebo jiné vazné divody, a piedseda
senatu na zadost povoli, aby tato osoba nahlédla do spisu aaby si zného
ucinila vypisy nebo opisy. Vedouci kancelafe do zdznamu uvede, kdo do
spisu nahlédl, a zaroveni i asovy daj 0 délce studia spisu; zaznam opatti
datem a svym podpisem. Zaznam podepise téz zadatel.

(2) Ustanoveni odstavce 1 plati i pro znalce. Znalciim, ktefi nemohou
podat spolehlivy posudek bez prostudovani spisu, mize vSak piedseda senatu
(samosoudce) spisy puj¢it mimo mistnosti soudu.

(3) Ustanoveni odstavce 1 se uZije obdobné ina spisy ulozené ve
spisovné.

(4) Predseda sendtu povoli  studentu  pravnické  fakulty
vykonavajicimu praxi na soudu (§ 6a), aby nahlédl do spisu a aby si z ného
uéinil vypisy nebo opisy, ledaZe jde o spis, 0 némz pravni piedpisy stanovi,
ze jeho obsah musi ziistat utajen, nebo o trestni spis obsahujici osobni udaje
predané jinym ¢lenskym statem Evropské unie.

§189
Studium spist z védeckych (vyzkumnych) diivodi

(1) Studium spisi ve vécech pravomocné rozhodnutych soudy
povoluje ptedseda soudu, ktery spravuje spisovnu, kde je spis ulozen, na
zaklad¢ pisemné zadosti, ktera musi byt potvrzena (doporucena) organizaci,
pro kterou nebo v jejimz zajmu je studium provadéno.

(2) Studium spisi uvedenych v odstavci 1 povoluje soukromym
osobam piedseda krajského (méstského) soudu v mimofadnych piipadech.
V piipadé pochybnosti si vyzada stanovisko Ministerstva spravedInosti.

§ 190

(1) Studium spist se zdsadné provadi ve vyhrazenych prostorach
soudu za pfitomnosti vedouciho soudni kancelafe nebo jiného povéreného
zameéstnance.

(2) Opisy, vypisy, fotokopie, pfip. pofizeni kopie dikaznich
prostiedk jinymi technickymi prostiedky (skenerem, fotoaparatem apod.)
lze provadét jen se souhlasem piedsedy sendtu (samosoudce), na naklady
osoby tyto kopie pozadujici. Zpoplatnéni dle zak. &. 549/1991 Sb. podléhaji
pouze kopie zhotovené zaméstnancem soudu.

(3) Utastnici fizeni, jejich pravni zastupci nebo osoby jimi
zplnomocnéné si mohou pofizovat kopie spisu ¢&i jeho casti svymi
technickymi prostiedky (napft. fotoaparat) na své naklady za pfedpokladu, ze
nedojde k poskozeni spisu.

(4) Povéfeny zaméstnanec pofidi zdznam do spisu podle § 188
odst. 1.

§ 191
Zaslani spisti k nahlédnuti
Na odGvodnénou zadost lze se souhlasem piedsedy senatu
(samosoudce) zaslat spisy nebo jejich ¢ast K jinému soudu, aby tam do nich
mohlo byt nahlédnuto zadatelem. Kolkova znamka, kterou byl zaplacen
soudni poplatek za zaslani soudnich spisi V ob¢anskopravnich vécech
k jinému soudu, se p¥ipoji na zadost?2.

§192
Pujcovani spisi
(1) Soudni spisy se pujéuji na pisemnou zadost S vyjimkami
uvedenymi Vv odstavci 2 soudim ajinym justiénim slozkam, soudnim
komisaitim, dale statnimu zastupitelstvi, organtim policie a v odivodnénych
pfipadech téz jinym statnim organiim napf. spravci dané podle zdkona
¢.96/1996 Sh., kterym se méni a dopliuje zakon CNR ¢&. 357/1992 Sb.,
0 dani dédické, dani darovaci adani zpfevodu nemovitosti, ve znéni
pozdgjsich ptedpist. Spisy Vv pravomocné skoncenych vécech lze na zadost

zapijcit téz Ceské advokatni komote a Exekutorské komote Ceské republiky
za UCelem konani advokatnich, resp. exekutorskych zkousek stim, Zze
pfislusnd komora je v takovém piipadé povinna zajistit dodrzeni ustanoveni
zakona ¢&.101/2000 Sb., 0 ochrané osobnich udaji a0 zméné nékterych
zékonl. Pfi pidjceni spisu se uéini vhodna opatieni, aby byla zajisténa
ochrana utajovanych informaci.

(2) Spisy v trestnich vécech mohou byt pijéeny toliko soudu, jinym
justiénim slozkam, soudnim komisafim, statnimu zastupitelstvi, ministerstvu,
Institutu pro kriminologii a socialni prevenci, organtim policie; jen ve
vyjimeénych, zvlast odiivodnénych piipadech, mohou byt plijéeny téz jinym
organim (napf. obecnim ufadiim nebo zvlaStnim organim obci, piip. jinym
statnim organim K Gcelu fizeni 0 pfestupku).

(3) Spisy jinych soudii mohou byt pijéeny jen tehdy, tvori-li ptilohu
zapUjcovaného spisu.

(4) O putjceni spist, ikdyz jsou ulozeny ve spisovné, rozhoduje
predseda senatu (samosoudce). Nejde-li 0 pujceni spisit jinym soudim
ajinym justiénim slozkdm, statnimu zastupitelstvi, organim policie
aVvoduvodnénych piipadech také jinym statnim organim, rozhodne
0 pijceni trestnich spisi piedseda soudu. Pujcené spisy se zasilaji poStou
vzdy doporucdené.

(5) Zadost 0 ptjéeni spisu se zatadi do vyzadaného spisu a tvoti jeho
soucast. K pokynu (referatu), na jehoz podkladé bylo zddano 0 zapGjceni
spisu, se (do spisu, k némuz byl spis vyzadan) vyzna¢i datum, kdy vyzadany
spis dosel soudu, ktery 0 zaptijceni zadal.

(6) Pied pijéenim spisu nebo jeho predlozenim vy$§imu soudu
(§ 184) piezkouma vedouci soudni kancelafe, zda spis je fadn& usporadan,
azda jsou Vtrestnich vécech provedeny vsechny neodkladné ukony
vykonavaciho fizeni. Pokud takové neodkladné ukony dosud provedeny
nebyly, ptedloZi Zadost predsedovi senatu K posouzeni, zda je mozno spis
zapUjcit a pro potieby dalSiho fizeni u procesniho soudu si ponechat pouze
jeho ¢ast nebo fotokopii nezbytné Casti.

(7) Zadosti 0 zaptjéeni spisu je nutno vyhovét do péti pracovnich
dni, v naléhavych piipadech pak neprodlené. Nevyhovét zadosti 0 zaptjceni
spisu mize vedouci soudni kanceldfe jen tehdy, pokud se spis u soudu
nenachazi. V tomto piipad¢ ve své odpovédi piesné uvede oznaceni organu
a jeho spisovou znacku, ke které byl spis zapijéen. Jiné divody odmitnuti
musi byt podle povahy véci podepsany pfislusnym ptedsedou senatu
(samosoudcem) nebo predsedou soudu. Jde-li 0 naléhavou nebo opakovanou
zadost, spoji se predseda senatu (samosoudce) telefonicky nebo jinym
vhodnym zpiisobem s Zadatelem s cilem dospét k dohodé o zaptjceni spisu,
jeho casti nebo fotokopii ze spisu na dobu nezbytné¢ nutnou (napf.
k provedeni diikazu). Pfipisy, kterymi se odmitd zaptijceni spisu, musi byt
expedovany nejpozdéji do péti pracovnich dni od doruceni zadosti,
Vv naléhavych ptipadech pak neprodlené.

§ 192a
Zapujéit trestni spis, ktery obsahuje osobni tdaje pfedané jinym
¢lenskym statem Evropské unie, umoznit nahlizeni do takového spisu nebo
povolit jeho studium lze pouze za podminek uvedenych v § 378c tr. f. Stejné
tak je tfeba dodrzet i dalsi omezeni, pokud je jiny Clensky stat pii predani
osobnich udajii do Ceské republiky stanovil.

§192b
Odnaseni spisii mimo budovu soudu
Spisy je zakazano odnaset mimo budovu soudu bez souhlasu piedsedy
soudu (ptipadné jim povéfeného mistopredsedy). To neplati, je-li spisu tfeba
k jednani mimo budovu soudu.

Uschova nevyfizenych spisi

§ 193
Dokud nejsou spisy vyfizeny, uschovavaji se v soudnim oddéleni, a to
oddélené podle jednotlivych druhii agendy; pfitom se uspofadaji zpravidla
podle rejstiikovych cisel. Spisy, ve kterych jsou nafizena hlavni liceni,
zasedani nebo jednani a vyslechy nebo ve kterych bézi lhity apod., se
ukladaji zvlast' roztiidény podle dat, kdy spisi bude tieba.

§ 194
Uschova vyFizenych spis

(1) Spisy ve vécech skondenych, ve kterych jiz neni tieba zadné dalsi
opatieni, se odevzdaji K tischové do spisovny, pokud ministerstvo neucini
k jejich tischové jiné opatfeni.

(2) Se spisy v trestnich vécech se odevzdaji do spisovny i vySetiovaci
svazky. Spisy 0 navrhu na obnovu trestniho fizeni a spisy 0 navrhu podle § 6
zak. €. 198/1993 Sh., zapsané ve vSeobecném rejstiiku Nt, se zalozi do spisu
0 trestni véci, v niz bylo ptivodné rozhodnuto, oznaci se ¢islem listu, zapisi se
do spisového piehledu astimto spisem se uschovaji, ikdyz 0 navrhu
rozhodoval jiny soud.

(3) V kazdé pravomocné skoncené véci musi byt provedena spisova
a poplatkova kontrola, ktera se provadi soucasné s pokynem k zalozeni spisu
na spisovnu. Pfi této kontrole je tfeba zjistit, zda byly vylouceny a vraceny
pripojené spisy, vydany ucastnikim doklady ajiné piilohy, upraveno
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a vyplaceno svédecné, znale¢né, tlumocné, odména notafe, vraceny zalohy
nebo jejich zbytky, zaplacena, popiipadé predepsana nahrada nakladt fizeni,
poradkova pokuta, zda bylo rozhodnuto 0 vSech vécech dtilezitych a trestnich
depozitech a zda byl dan ptikaz k realizaci takového rozhodnuti apod.

(4) Ve vécech obchodniho rejstiiku se poplatkova kontrola provede
po kazdém pravomocné¢ skonceném fizeni O jednotlivém navrhu a jeji
vysledek se vyzna¢i Vinformaénim systému. Stejné se postupuje
Vv opatrovnickych vécech ve spisech P, provedeni kontroly se vyznaci na
vnitini stran€ obalu vedle bézného ¢isla seznamu véci P a Nc.

(5) Poplatkovou kontrolu alikvidaci znale¢ného a tlumoéného
provadi piedseda senatu (samosoudce) nebo soudni tajemnik (vys$si soudni
ufednik). V ostatnich smérech provede spisovou kontrolu vedouci soudni
kancelare.

(6) Provedeni poplatkové a spisové kontroly se vyznadi na spisovém
obalu v ptedepsanych fadcich tohoto znéni: ,,Poplatkové provéieno
[o I I “a,,Spisové provéieno dne .........c..oeuvenen. . Dolozku
podepisi zaméstnanci, ktefi provedli kontrolu podle odst. 3. Bez této dolozky
nesmi byt spis ulozen do spisovny.

§ 195
Vyznaceni spisi odevzdanych do spisovny

(1) Odevzdani spisi do spisovny poznamena vedouci soudni
kancelafe v poznamkovém sloupci piislusného rejstiiku (seznamu, zdznamu
apod.) poznamkou ,,Spisovna‘, uéinénou zpravidla razitkem. Tato poznamka
se preskrtne, jestlize se fizeni ve véci obnovi nebo spis se dostane jinak
znovu do obéhu.

(2) Na obal spist, které se odevzdavaji do spisovny, musi byt
vyznaeny udaje podle skartacniho fadu pro okresni, krajské a vrchni
soudy.?22 Nejsou-li tyto udaje na obalu spisu vyznadeny, zaméstnanec
spisovny neni povinen takovy spis pievzit.

§ 196
Evidence spisii odevzdanych do spisovny

O spisech odevzdanych do spisovny se vede ,Seznam spisi
odevzdanych do spisovny“. V seznamu, ktery se vyhotovi z linkovaného
sesitu, se uvadi spisové znacky spisu odevzdavanych do spisovny (napi.
9C 1-15, 17-36 atd.). Pro kazdy ro¢nik se vyhradi pfiméfeny prostor, aby
mohly byt ptipisovany spisy dodate¢né ukladané do spisovny. Kazdé piedani
spisu do spisovny musi byt potvrzeno datem a podpisem piebirajiciho
zaméstnance. Obdobné se postupuje pii odevzdani rejstiikd i ostatnich
eviden¢nich pomticek do spisovny (§ 161 odst. 3).

§197
Spisovna
Spisovna je spoleéna pro vSechna soudni oddéleni a pro soudni spravu.
Pro oddéleni umisténa Vv jiné budové Ize zfidit zvlastni spisovnu.

§ 198
Uspoiadani spisovny

(1) Ve spisovné se uschovavaji spisy, rejstiiky, deniky, seznamy
a jiné pomutcky oddélené podle druhii agendy a podle roénikd; je-li spisovna
spole¢na pro nékolik soudii nebo jsou-li v ni uloZeny i spisy zrusenych soudt
a statnich notafstvi, uschovavaji se jejich spisy oddélené. Spisy se ukladaji
v ¢iselném potadi podle rejstiikti nebo jinych pomucek 0 nich vedenych;
ptihrady, v nichZ jsou ulozeny, se oznadi ptislusnymi nadpisy.

(2) OwuloZeni spisového materialu se sestavi ,,Seznam uloZenych
spisit a eviden¢nich pomiicek”. V seznamu se uvedou svazky spist
oddélené podle jednotlivych soudl, popiipadé zruSenych statnich notafstvi,
druht agendy a podle roénikl a uvede se pocet jejich béznych ¢isel a fascikla
S oznacenim mista ulozeni zpiisobem umoznujicim rychlé vyhledavani spisu.
U kazdého ro¢niku se vyznaci kone¢ny uschovaci rok. Tento seznam se ulozi
ve spojeném vécném spravnim spisu ,Skartace“. Jeho opis pievezme
vedouci spisovny, ktery seznam b&zné dopliiuje. O ulozenych spisech se vede
ve spisovn¢ prehledny plan.

(3) Na misto spisti, 0 jejichz uloZeni uéinilo ministerstvo jiné opatfeni
(§ 194 odst. 1), se vlozi listek s odkazem na toto opatieni. Sou¢asné se uéini
poznamka V piislusném rejstiiku.

§ 199
Vydavani spisii ze spisovny

(1) Ze spisovny lze vydat spisy jen za soudinnosti zaméstnance
spisovny ajen na fadné vyplnény a vedoucim soudni kancelafe podepsany
dvoudilny tiskopis (vzor ¢. 46 v. k. i.). Prvni dily téchto tiskopist (zadanky)
tvoii listkovy seznam vydanych spist, uspofadany podle spisovych znacek,
druhé dily (potvrzenky) ukladaji se na misto vydanych spist.

(2) Zaméstnanec spisovny provéfi listkovy seznam nejméné jednou za
pul roku a vyzada z jednotlivych oddé€leni spisy zaptjcené pred dobou delsi
nez pul roku; na pfislusné zadance listkového seznamu vyznaci, kdy byl spis
vyzadan z oddéleni zpét.

(3) Pii vraceni spisu se pfislusna zadanka z listkového seznamu
vyfadi a zalozi do spisu. Potvrzenka se vraci pfislusnému oddéleni.

(4) Zada-li vedouci soudni kancelafe 0 vydani spisti proto, Ze se ma
pokracovat Vfizeni pod novou spisovou znackou, zalozi se zadanka
i potvrzenka na misto vydaného spisu. Na zadance se vyznali téZ nova
spisova znacka.

(5) Pifi zméné zaméstnance povéfeného vedenim spisovny sepise
0 tomto opatfeni feditel spravy soudu protokol, v némz uvede celkovy stav
spisovny a zpiisob ulozeni spisii. Protokol podepise feditel spravy soudu
a dosavadni a nové povéieny zaméstnanec spisovny.

§ 200
Skartace spisi
Skartace spisi uloZzenych ve spisovné se provadi podle skarta¢niho fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy.?2

§ 200a
Rekonstrukce spisu

(1) Spisy, které byly zcela nebo z¢asti znieny nebo se ztratily,
rekonstruuje, jestlize je to tfeba, na navrh nebo bez navrhu podle zaznamu
Vv rejstiicich a jinych evidenénich pomickach soud, ktery ve véci konal fizeni
Vv prvnim stupni. O tom pofidi zdznam, Vv némz vyznac¢i den podani navrhu,
data vSech jednani, data rozhodnuti ve véci, udaj, zda, kym a kdy byl podan
opravny prostiedek a zptisob jeho vyfizeni. Udaje 0 soudnich poplatcich se
nevyznacuji.

(2) Soud pofidi ovéiené opisy stejnopisti vyhotoveného rozhodnuti
nebo jinych pisemnosti, které ma sam, nebo které si vyzada od jiného soudu
nebo jiného statniho organu. Na ovéfenych opisech stejnopisit piipoji
dolozku, Ze opis nahrazuje zni¢enou nebo ztracenou listinu. Za tim ucelem
mize ulozit Gcastnikiim, jejich zastupcim a tietim osobam, aby predlozili
stejnopisy podani, opisy rozhodnuti a jiné pisemnosti; tyto listiny soud po
opatieni ovéfeného opisu vrati.

(3) Nestaci-li prostfedky uvedené v odstavci 2, soud provede potiebna
Setfeni, zejména za ticelem osvédceni toho, jak vypovedi byly protokolovany,
vyslechne osoby, jez byly vyslechnuty jako tcastnici, svédci, znalci,
popiipadé provede jina osvédCeni a vysledek téchto Setfeni zachyti
v protokolu o rekonstrukci. Protokolem o rekonstrukci se nahrazuji listiny,
zejména ruzna podani, protokoly 0 jednani a piilohy. Opis protokolu
0 rekonstrukei se doru¢i znamym Gcastnikim. Vznesou-li u€astnici namitky
proti znéni protokolu, soud je k nému pfipoji.

§ 200b
Elektronicky spis
(1) Na vedeni elektronického spisu se pfiméfené pouziji predchozi
ustanoveni, neni-li stanoveno jinak.
(2) Elektronicky spis se vede V pfislusném informaénim systému
soudu podle dokumentace k tomuto informaénimu systému; dokumentaci
schvaluje ministerstvo.

HLAVA PRVNI A
ELEKTRONICKE ROZKAZNI RiZENI

§ 200c
Obecna ustanoveni

(1) Ustanoveni této hlavy upravuji provadéni kancelafskych praci,
vedeni rejstiiki a dalSich evidenénich pomiicek a ostatni ¢innosti vykonavané
v souvislosti s rozhodovanim soudd 0 navrzich na vydani elektronického
platebniho rozkazu v elektronickém rozkaznim fizeni.

(2) Neni-li vtéto hlavé stanoveno jinak, uZziji se na elektronické
rozkazni fizeni ustanoveni ostatnich ¢asti této instrukce obdobné.

(3) Navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu se zapisuji
avedou celorepublikové Vjediném rejstiiku EPR. Spisy elektronického
rozkazniho tizeni se vedou V elektronické podobé.

(4) Rejstiik EPR  adalsi evidenéni pomicky aspisy se
V elektronickém rozkaznim fizeni vedou a vSechny dalsi ¢innosti S fizenim
souvisejici se provadeji vyluéné prostfednictvim vypocetni techniky. Za
timto ucelem soudy vyuzivaji pfislusného programového vybaveni (aplikace
Centralniho elektronického platebniho rozkazu, dale jen ,,CEPR®), jehoz
spravu zajistuje a garantuje ministerstvo. Veskeré c¢innosti provadéné
v aplikaci CEPR se fidi pfislusnou programovou dokumentaci.

(5) O zafazeni jednotlivych soudd do projektu Centralniho
elektronického platebniho rozkazu rozhoduje ministerstvo.

§ 200d
Elektronicky rozkazni spis

(1) Elektronicky rozkazni spis tvofi v§echny dokumenty, kterymi jsou
pisemnosti Vv elektronické podobé (dale jen ,,dokumenty) a jejich pfilohy
v elektronické podobé (dale jen ,,pFilohy*), vztahujici se k téZe véci (podani,
protokoly, zdznamy, rozhodnuti ad.).

(2) Pti jakékoli zméné rozhodnuti ve spise (napt. zméné jeho formatu,
vyhotoveni stejnopisu, pfipojeni dolozky pravni moci a vykonatelnosti apod.)
soud prostiednictvim systému nové ulozi takto zménéné rozhodnuti do spisu
s oznacenim, Ze se jedna 0 dalsi verzi pfislusného dokumentu.

(3) Podani ajiné pisemnosti do$lé soudu vV listinné podobé soud
pfevede do elektronické podoby avlozi do elektronického spisu
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(autorizovanad konverze se neprovadi), kam zarovenl vyznaci datum pfijeti
podani a oznaceni sbérného spisu, do néjz byl original podani zalozen.

(4) Originaly podani a dalsich pisemnosti, doslych soudu V listinné
podobg, véetné ptiloh se zalozi do sbérného spisu, ktery soud za timto uc¢elem
vede.

(5) Spisova znacka elektronického rozkazniho spisu je tvofena
oznacenim rejstiiku EPR ab&nym Cislem rejstiiku lomenym letopoctem
(napt. EPR 1/2012). Spisova znacka se neméni S vyjimkou pfevodu véci do
jiného rejstiiku.

(6) Dokumentim ve spise se automaticky pfidéluji pofadova cisla,
ato arabské Cislice pocinaje jednickou. Dale je kazdému soudem
vytvofenému dokumentu automaticky pfidélen jeho specificky identifikator,
ktery je jednozna¢nym udajem odliSujicim pfedmétny dokument od dalsich
dokumentti. K pfidéleni identifikdtoru dochdzi okamzikem vytvofeni
dokumentu.

(7) Jednaci ¢islo dokumentu je tvofeno spisovou znackou a ¢islem
dokumentu oddélenym poml¢kou (napf. EPR 1/2012 — 1).

(8) Jestlize se zjisti, ze dokument byl vloZen do nespravného spisu,
pfedmétny dokument se nové zalozi do spisu vedeného o0 véci, kniz je
spravné uréen. V ptivodnim spise se U pfedmétného dokumentu vyznaéi, ze
byl zalozen omylem S uvedenim spisové znacky spisu, do né&jz byl dokument
nové zalozen.

(9) V piipadg, ze podani ¢i dalsi pisemnost dosla soudu bude uréena
k vice spisovym znackam, soud takové podani ¢i jinou pisemnost zalozi do
vSech pfislusnych elektronickych ¢&i listinnych spisi, ato zpusobem
odpovidajicim podobé spisu (autorizovana konverze se neprovadi).

§ 200e
Sbérny spis elektronického rozkazniho Fizeni

(1) Za tucCelem ukladani podani a jinych pisemnosti, doslych soudu
v listinné podobé v ramci elektronického rozkazniho fizeni, vede soud sbérné
spisy.

(2) Soud, ktery vede elektronické rozkazni fizeni, vede tyto sbémé
spisy:

a) samostatny sbérny spis pro uchovavani doru¢enek,

b) samostatny sbérny spis pro uchovavani nedoruenych obsilek (tzv.
»zavad v dorudeni‘, dale jen ,,zavad®),

C) samostatny sbérny spis pro uchovavani opravnych prostiedkd,

d) samostatny sbérny spis pro uchovavani spisi vracenych nebo
postoupenych z jinych soudu V listinné podobé

e) samostatny sbérny spis pro uchovavani dalsich pisemnosti.

(3) Sbérné spisy dle odst.2 jsou spole¢né pro vSechna soudni
oddéleni, ktera u daného soudu vedou elektronické rozkazni fizeni.

(4) Pro kazdy kalendaini mé&sic soud zaklada nové sbérné spisy dle
odst. 2, 3. Jestlize soudu neni v daném mésici doruéena ani jedna pisemnost
nalezejici do né&kterého z typui sbérnych spisti dle odst. 2 pism.a) aze),
sbérny spis pro tento druh pisemnosti se na dany mésic nezalozi.

(5) Sbérné spisy se vedou a ukladaji v oddéleni, které uréi predseda
soudu. Sbérné spisy za piislusny kalendaini mésic soud muze ulozit na
spisovnu nejdiive po uplynuti doby jednoho roku od 1. dne kalendainiho
mésice nasledujiciho po mésici, pro néjz byl sbérny spis zalozen.

(6) Obsah sbérnych spisii pro pisemnosti dle odst. 2 se vklada do
sbérného boxu, piip. desek, velikostné piiméfenych mnozstvi doslych
pisemnosti téhoz druhu Vv jednom meésici. V piipadé potieby je mozno obsah
jednoho sbérného spisu pro piislusny mésic ukladat v nékolika sbérnych
boxech, oznaenych pofadovymi ¢isly (arabskymi ¢islicemi pocinaje
jednickou), ato azdo poctu odpovidajictho poctu pracovnich dni
V pfislusném mésici.

(7) Sbérné boxy a desky, do nichZ se vklada obsah sbérnych spisi,
musi byt oznaceny:

a) oznacenim piisluiného soudu,

b) slovy ,,SBERNY SPIS EPR,

) oznacenim druhu ukladané pisemnosti [dle odst. 2 pism. a) az e)],

d) &iselnym oznacenim mésice, lomenym pfislusnym rokem, pro néz je
sbérny spis veden,

e) v piipadé, Ze je pro jeden druh pisemnosti U téhoz soudu vedeno vice
sbérnych boxl na jeden mésic, musi byt oznaceny pofadovym cislem
boxu,

f) spisovou znackou sbérného spisu.

(8) Spisova znacka sb&mého spisu je tvofena oznaenim SB,
oznacenim pisemnosti, K jejichz ukladani je ur€en S tim, Ze pro tyto tcely se
nahrazuje slovni popis podani ajinych pisemnosti velkymi pismeny —
doruc¢enky — D, zavady — Z, opravné prostfedky — O, spisy vracené nebo
postoupené Z jinych soudia—S, dal§i pisemnosti — E, lomenym &iselnym
oznacenim mésice lomenym letopoctem, pro ktery je sbérny spis uréen (napf.
sbérny spis pro doruéenky Vv lednu roku 2012 bude oznalen spisovou
znackou SB D 1/2012).

(9) V piipadg, Ze je pro jeden druh pisemnosti u téhoz soudu vedeno
vice sbérnych boxli na jeden mésic, je soucasti spisové znacky kromeé

nalezitosti uvedenych v odst. 9 ipofadové ¢islo boxu za lomitkem (napf.
sbémy box ¢.2 pro dorucenky V lednu roku 2012 bude oznacen spisovou
znackou SB D 1/2012/2).

(10) Jednotliva podani €i jiné pisemnosti ve sbérnych spisech dle
odst. 2 pism. ¢), d), e) se eviduji ¢iselnou fadou od 1. v posloupnosti podle
data pfijeti pisemnosti soudem. Soucasti sbérného spisu je seznam podani
a jinych pisemnosti, jez jsou V ném obsazeny (spisovy piehled).

(11) V piipadg, ze je tteba podani ¢&i jinou pisemnost ze sbérného spisu
trvale ¢i pfechodné vyjmout, zalozi se na jeji misto listinny zdznam
s uvedenim, 0 jaké podani ¢i jinou pisemnost se jedna, kdy, kym a za jakym
ucelem byla vynata, datum a podpis osoby, ktera zaznam vytvotila. V ptipadé
vraceni vynaté pisemnosti zpét se vrati na pivodni misto a zdznam se S ni
trvale spoji.

§ 200f
Postup pii tvorbé dokumenti

(1) V elektronickém rozkaznim fizeni vyhotovuje soud vSechny
dokumenty v elektronické podobé. Prvotné vytvofeny dokument podepsany
v souladu s piislusnymi pravnimi predpisy?® je originalem.

(2) Listinné stejnopisy rozhodnuti a dalSich pisemnosti soudu se pro
potfeby dorucovani ucastnikiim fizeni a dal§im subjektim vyhotovuji za
soucinnosti provozovatele postovnich sluzeb Vv souladu s pfislusnymi
pravnimi predpisy>2.

§ 200g
PredloZeni véci nadiizenému soudu

(1) Jestlize je v prab&hu elektronického rozkazniho Fizeni tieba véc
ptedlozit k rozhodnuti nadfizenému soudu, po provedeni ukonii soudu prvého
stupné vyhotovi tento soud Vaplikaci CEPR predkladaci zpravu
Vv elektronické podobé atuto zaSle nadfizenému soudu prostiednictvim
datové schranky. Zaroveni soud prvého stupné odesle prostiednictvim
komunikaéni vazby mezi informaénimi systémy soudid prvého a druhého
stupné nadiizenému soudu data elektronického spisu. Soucasné¢ bude
nadfizenému soudu umoznéno nahlizeni do originalu elektronického spisu
vedeného v aplikaci CEPR.

(2) Soud prvého stupné predklada spis elektronického rozkazniho
fizeni nadiizenému soudu vzdy pouze V jeho originalni elektronické podobé,
dokumenty elektronického spisu do listinné podoby neptevadi. Na vyzadani
poskytne soud prvého stupné nadfizenému soudu originaly podani a jinych
pisemnosti, uloZzenych ve sbérnych spisech.

(3) Soud druhého stupné v fizeni 0 opravném prostiedku podaném
proti rozhodnuti vydanému V elektronickém rozkaznim fizeni postupuje dle
obecnych ustanoveni této instrukce tykajicich se fizeni usoudu druhého
stupné.

(4) Po skonéeni Fizeni 0 opravném prostiedku soud druhého stupné
zalozi do aplikace CEPR stejnopis rozhodnuti 0 opravném prostiedku
opatfeny uznavanym elektronickym podpisem osoby, ktera odpovida za jeho
spravnost. Original rozhodnuti adalsi listiny, které vzniknou Vv pribéhu
opravného fizeni, zasle soudu prvého stupné.

(5) Soud prvého stupné viechny listiny, které dosud nejsou soucasti
elektronického spisu (vcetné originalu rozhodnuti soudu druhého stupné),
ptevede do elektronické podoby (autorizovana konverze se neprovadi)
a zaloZi do elektronického spisu v potadi podle data od nejstarsi k nejnovéjsi.
V piipad¢, ze bude mezi vracenymi listinami protokol o hlasovani, soud jej
ponecha Vv zalepené obalce a do elektronického spisu bude zalozena fotokopie
této obalky. Jako posledni dokument bude Vtéchto ptipadech do
elektronického spisu vzdy zalozen do elektronické podoby pievedeny
original rozhodnuti 0 opravném prostfedku. Vsem témto dokumentiim budou
systémem automaticky pfidélena potadova &isla (§ 200d odst. 6 véta prvni)
nezavisle na ¢islovani listinnych podob téchto dokumentti.

(6) Listinny origindl rozhodnuti 0 opravném prostiedku, jakoz
i vSechny dalsi pfevzaté listiny nasledné zalozi (vhodnym zptsobem spojené
do jednoho svazku) do sbérného spisu pro uchovavani spisti vracenych nebo
postoupenych z jinych soudti Vv listinné podob¢; s pfip. vracenymi originaly
podani a jinych pisemnosti nalozi dle § 200e odst. 11.

§ 200h
Postoupeni véci

(1) Spisy elektronického rozkazniho fizeni se mezi soudy postupuji
prostiednictvim vypocetni techniky v ramci aplikace CEPR, ato po nabyti
pravni moci ptislusného rozhodnuti, které je podkladem Kk postoupeni véci.

(2) V ptipadé, Ze je spis tieba postoupit jinému organu nez soudu,
muize soud elektronicky spis postoupit prostfednictvim datové schranky,
jestlize celkova velikost datové zpravy v takovém piipadé nepfesahne
maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové schranky stanovenou
zvla§tnim pravnim piedpisem®. Z odeslané datové zpravy zéroven musi byt
jednoznaéné patrno, ze se jedna 0 postoupeni elektronického spisu. Jestlize
celkova velikost datové zpravy presahne maximalni velikost datové zpravy
dodavané do datové schranky, prevede postupujici soud vSechny dokumenty
a piilohy z elektronického spisu do listinné podoby (autorizovana konverze
se neprovadi), dokumenty sesije ¢i jinym vhodnym zplisobem spoji a ptilohy
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vlozi do pfilohové obalky. Takto vytvofeny listinny spis vlozi do spisového
obalu, aspis zaSle pfislusnému organu prostiednictvim provozovatele
postovnich sluzeb.

(3) Zarovei se zaslanim spisu dle odst. 1 a2 (at’ jiz prostiednictvim
vypocetni techniky, datové zpravy ¢i prostiednictvim provozovatele
postovnich sluzeb) soud zasle pfislusnému soudu, event. jinému organu,
vsechny originaly podani a dalSich pisemnosti Vv listinné podobg, vztahujici se
k dané véci, které ma ulozeny ve svych sbérnych spisech. Soud, kterému byla
véc postoupena, zalozi tyto originaly do svych sbérnych spisti vedenych dle
§ 200e.

§ 200i
Zapijceni spisu

(1) Spisy elektronického rozkazniho Fizeni se mezi soudy zapujcuji
prostfednictvim vypocetni techniky v ramci aplikace CEPR. Na vyzadani
zapuj¢i soud dozadujicimu soudu i originaly podani ajinych pisemnosti,
ulozenych ve sbérném spise.

(2) V piipade, Ze je spis tieba zapijéit jinému organu nez soudu,
mize soud elektronicky spis zapujcit prostfednictvim datové schranky,
jestlize celkova velikost datové zpravy Vtakovém piipadé nepfesdhne
maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové schranky stanovenou
zvlastnim pravnim piedpisem2L. Z odeslané datové zpravy zarovei musi byt
jednoznacné patmo, ze se jedna 0 zapujceni elektronického spisu. Jestlize
celkova velikost datové zpravy piesahne maximalni velikost datové zpravy
dodavané do datové schranky, ptevede dozadany soud vSechny dokumenty
a ptilohy z elektronického spisu do listinné podoby (autorizovana konverze
se neprovadi), dokumenty sesije ¢i jinym vhodnym zptisobem spoji a ptilohy
vlozi do ptilohové obalky. Takto vytvofeny listinny spis vlozi do spisového
obalu, aspis zapijé¢i dozadujicimu organu postupem Vv souladu s § 192
prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb. Na vyzadani zaptjéi soud
dozadujicimu organu i origindly podani a jinych pisemnosti, ulozenych ve
sbérném spise.

(3) Po vraceni zaptjceného listinného spisu dle odst. 2 a pfipadnych
originalti podani a jinych pisemnosti soud v§echny listiny, které dosud nejsou
soucasti elektronického spisu, pfevede do elektronické podoby (autorizovana
konverze se neprovadi) azalozi do pfislusného elektronického spisu;
ptevzaty svazek listin vCetné spisového obalu zalozi do sbérného spisu,
S piip. vracenymi originaly podani a jinych pisemnosti nalozi dle § 200e
odst. 11.

§ 200j
Pievod véci

(1) V piipadg, ze véc nebude pravomocné skonéena Vv elektronickém
rozkaznim fizeni (pravni moci elektronického platebniho rozkazu, usneseni
0 zastaveni fizeni, usneseni O odmitnuti navrhu, usneseni O postoupeni &i
piikazani véci, event. bude elektronicky platebni rozkaz zrusen ¢&i nebude-li
vibec vydan), Viizeni bude dale pokra¢ovano Stim, ze se véc prevede
novym zapisem véci do jiného rejstiiku S vyznacenim vzajemné souvislosti
véci. Jako duvod pievodu bude vyznacen bud’ odpor podany proti
elektronickému platebnimu rozkazu, nebo usneseni 0 zruseni elektronického
platebniho rozkazu, event. ,.jiny diivod“. V piipad¢ ,,jiného divodu* pfevodu
véci bude prislusnym pracovnikem do elektronického spisu zalozen zaznam
obsahujici struéné odtivodnéni prevodu véci.

(2) Okresni soudy prevadi véci dle odst. 1 do rejstiiku ,,C*, krajské
soudy pak obcanskopravni véci do rejstiiku ,,EC* a veci tykajici se vztahu
mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské c¢innosti do rejstiiku
»ECmM®

(3) V ptipadé prevodu véci bude prvni listinou ve spise ,,Obsah e-
spisu“, ktery bude obsahovat seznam vSech dokumentt, které jsou obsazeny
Vv elektronickém spise. Déle bude nasledovat navrh na vydani elektronického
platebniho rozkazu pevné spojen s identifikatorem podani a odpor proti nému
(event. usneseni O zruSeni elektronického platebniho rozkazu ¢i zaznam
ohledné divodu pfevodu véci). Ostatni dokumenty a piilohy z elektronického
spisu nebudou prevadény do listinné podoby.

(4) Do pievedeného spisu bude zalozen bud’ original listiny dle
odst. 3, vynaty ze sbérného spisu, bylo-li pfedmétné podani doruceno soudu
prvotné V listinné podobé, event. listina ziskana pfevedenim z elektronického
spisu do listinné podoby (bez provedeni autorizované konverze), bylo-li
pfedmétné podéani doruceno soudu prvotné v podobé elektronické.

(5) Prevedeny spis se Cisluje arabskymi ¢islicemi od jednicky S tim,
ze ,,Obsah e-spisu“ je oznacen &islem listu 1. Dale se do pfevedeného spisu
vlozi spisovy piehled, ktery bude obsahovat seznam vsech listin, které tvori
ptevedeny spis (§ 170 odst. 1 az3 v. k. t.).

§ 200k
NabhliZeni do spisu
(1) NahliZeni do elektronického spisu se realizuje prostfednictvim
vypocetni techniky, ato v prostorach soudu K tomu uréenych pod dozorem
povéfeného zaméstnance soudu. Predseda soudu mize stanovit, ze nahlizeni
do spisu bude snimano kamerovym systémem Vv souladu s pfislusnymi
pravnimi predpisy®. Piislusny zaméstnanec v aplikaci CEPR vygeneruje tzv.

,,0ffline spis®, do n&jz bude opravnéné osobé umoznéno nahlédnout, a to na
nahlizecim PC, tabletu, event. jiném prostfedku vypocetni techniky,
umoziujicim nahlizeni do elektronického offline spisu.

(2) O nahlédnuti do spisu vygeneruje ptislusny zaméstnanec zaznam
v aplikaci CEPR, ktery vytiskne adoplni potiebnymi twdaji a podpisy.
Zaznam bude obsahovat oznaceni osoby, ktera do spisu nahlizela, datum
acasovy udaj odélce studia spisu, podpis zaméstnance, ktery zdznam
vytvotil a podpis osoby, ktera do spisu nahlizela. Po ukonéeni nahlizeni do
spisu piislusny zaméstnanec zaznam pievede do elektronické podoby a zalozi
do elektronického spisu; original zdznamu zalozi do sbémého spisu dle
§ 200e odst. 2 pism. e).

(3) V piipadé nahlizeni do spisu, ktery byl pteveden z rejstitku EPR
do jiného rejstiiku, je tfeba ucCastniku umoznit nahlédnuti jak do
vygenerovaného ,,0ffline spisu®, tak zaroven do pievedeného spisu V listinné
podobé. Zaznam O nahlizeni do spisu je pak tfeba jednak vygenerovat
a zalozit do aplikace CEPR (odst.2), ajednak zalozit do pfevedeného
listinného spisu (§ 188 odst. 1) spoznamkou, ze ucastniku bylo Vv ramci
nahliZzeni do spisu umoznéno nahlédnout i do elektronického spisu v aplikaci
CEPR.

. o _ HLAVA DRUHA
REJSTRIKOVE RIZENI A 'V EREJNE REJSTRIKY PRAVNICKYCH
A FYZICKYCH OSOB VEDENE REJSTRIKOVYM SOUDEM

§ 201
Obecna ustanoveni

(1) Tato ast kancelafského fadu upravuje provadéni kancelaiskych
praci, vedeni rejstiikti a verejnych rejstriku pravnickych a tyzickych osob
rejstiikovymi soudy, evidenénich pomtcek a dalSich ¢innosti s tim spojenych
Vv rejstiikovém fizeni; ostatni ustanoveni kancelaiského fadu se uziji
ptiméfené, neodporuji-li ustanovenim Vv této ¢asti.

(2) Verejné rejstiiky pravnickych afyzickych osob vedené
rejstiikovym soudem, véetné vSech navazujicich evidenci, jsou vedeny
vyluéné prostiedky vypocetni techniky s vyuzitim aplika¢niho programového
vybaveni (aplikace informaéniho systému obchodniho rejstfiku s podporou
zakladnich registrii, dale jen ISROR), jehoz spravnost adal$i udrzbu
garantuje ministerstvo. Provadéni vSech zapisi je nezbytné provadét
v souladu s dokumentaci k danému programového vybaveni.

§202
Verejné rejstriky pravnickych a fyzickych osob

(1) Rejstrikovy soud vede v souladu se zakonem ¢. 304/2013 Sb.,
o verejnych rejstiicich pravnickych a fyzickych osob (dale jen ,zakon
o veiejnych rejstiicich®), tyto veiejné rejstiiky:
spolkovy rejstrik,

b) nadaéni rejstrik,

¢) rejstrik ustavu,

d) rejstrik spolecenstvi vlastniku jednotek,
e) obchodni rejstrik,

f) rejstiik obecné prospésnych spolecnosti.

(2) Verejné rejstriky se skladaji z rejstrikovych vlozek, které maji
shodné ¢islo s ¢islem spisu a sbirky listin.

(3) Vsechny dokumenty, kterymi jsou pisemnosti v listinné nebo
elektronické podobé (podnéty, navrhy na zapis skutecnosti véetné
listinnych dikazi a rozhodnuti), tvori rejstrikovy spis.

§ 203
Obchodni rejstiik

(1) V obchodnim rejstiiku jsou evidovany obchodni spolecnosti
a druzstva, evropskeé spolecnosti, prispévkové organizace, statni podniky
a dalsi pravnické a fyzické osoby, vcetné jejich odstépnych zavodu,
zavodu a odstépnych zavodu zahrani¢nich osob, o kterych zakon stanovi,
Ze se zapisuji do obchodniho rejstriku.

(2) Obchodni rejstiik a rejstiikové spisy jsou usporadany do oddilti
(rejstiikova kniha), majicich tato oznaceni:

A —oddil pro samostatné podnikajici fyzické osoby, vefejné obchodni
spolecnosti, komanditni spolecnosti, statni podniky ajiné pravnické
osoby, vcetné organizacnich slozek a odstépnych zavodi, 0 nichz zdkon
stanovi, Ze se zapisuji do obchodniho rejstiiku, pokud se nezapisuji do
jiného oddilu, odstépné zavody se sidlem odlisnym od sidla podniku,

B — oddil pro akciové spolecnosti,

C - oddil pro spole¢nosti S ru¢enim omezenym,

Dr — oddil pro druzstva,

Pr — oddil pro piispévkové organizace,

Zs — oddil pro zahrani¢ni pravnické osoby se sidlem mimo Evropskou
unii, podnikajici na uzemi Ceské republiky (§44 zakona
o verejnych rejstiicich),

H — oddil pro evropské spolecnosti, druzstva a sdruzeni.
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§204
Spolkovy rejstrik
(1) Spolkovy rejstrik ma oddil s oznacenim ,,L*.

(2) Voddilu ,L* se eviduji spolky, odborové organizace,
mezinarodni  odborové organizace, organizace zaméstnavatelu

a mezinarodni organizace zaméstnavatelii, pobocné spolky a pobocné
organizace odborové organizace, mezinarodni odborové organizace,
organizace zaméstnavatelii a mezinarodni organizace zaméstnavatelu,
dalSi osoby, o nichz to stanovi zakon, zahrani¢ni spolky, vyvijejici
cinnost na uzemi Ceské republiky a poboc¢né spolky nebo jiné obdobné
organizacni jednotky zahrani¢nich spolku vyvijejicich ¢innost na uzemi
Ceské republiky.
§205
Nadacni rejstrik

(1) Rejstrik nadaci a nadac¢nich fondu (nadacni rejstrik) ma oddil
s oznacenim ,,N*.

(2) V oddilu,,N*“ se eviduji nadace a nadac¢ni fondy.

§ 200
Rejstiik astava
(1) Rejstrik ustavi ma oddil s oznacenim ,,U*.
(2) V oddilu ,,U* se eviduji ustavy.
§ 207
Rejstiik spolecenstvi vlastniki jednotek

(1) Rejstrik spolecenstvi vlastniki jednotek ma oddil s oznacenim
S

(2) V oddilu ,,S* se eviduji spolecenstvi vlastniki jednotek.

§208
Rejstiik obecné prospésnych spolecnosti

(1) Rejstrik obecné prospésnych spolecnosti ma oddil s oznacenim
» U™,

(2) V oddilu,, O se eviduji obecné prospésné spolecnosti.

§209
Sbirka listin

(1) Obsah sbirky listin upravuje zakon o verejnych rejstricich.

(2) # Listiny urCené do sbirky listin jsou oznaceny C¢islem
rejstitkového spisu véetné oddilu alomené znakem ,,SL“ apofadovym
¢islem. Listiny pfedlozené soudu pied 1. lednem 1997 jsou uloZeny do oball
vedenych pod cislem rejstiikového spisu S oznacenim oddilu (vzor ¢.123
v. k. 1.). Pokyn k uloZeni listiny do sbirky listin u¢ini ve spise zaméstnanec,
ktery 0 navrhu rozhodoval.

(3) Je-li ur¢itd skute¢nost zapsana ve verejném rejstiiku, ale ve
sbirce listin neni ulozen odpovidajici dokument, poznamena se V seznamu
udaj ,,neuloZen‘; v piipad¢ listin ptedloZenych soudu pied 1. lednem 1997 se
tento udaj uvede na obalu (v poznamkovém sloupci seznamu obalu). Pokyn
pro vyznaceni provede ten, kdo ve véci rozhoduje.

(4) Sbirka listin se vede oddélené od rejstiikového spisu.

§210
Zpisob zapisovani

(1) Pro kazdy zapisovany subjekt se ziidi v pfislusném oddilu
samostatny rejstiikovy spis (§ 211) oznaCeny ptislusnym pismenem oddilu
a béznym c¢islem. Odstépny zavod se zapise do obchodniho rejstiiku, v némz
je podle sidla @ nebo bydlisté podnikatel zapsan. Jestlize je odstépny zavod
umistén Vv obvodu jiného rejstiikového soudu, musi byt zapsan do
obchodniho rejstifku i u tohoto soudu. TotéZ plati 0 jiné organiza¢ni sloZce.

»

(2) Pri zméné pravni formy pravnické osoby ve smyslu §§ 55 az 64
zakona o verejnych rejstricich se do obchodniho rejstiiku zapise, Ze
zménila pravni formu avSechny zadkonem pozadované udaje pro danou
pravni formu. Zapis se provede do toho oddilu obchodniho rejstiiku, ktery je
vymezen pro nove ziizenou pravni formu.

(3) Pfi zméné pravni formy pravnické osoby Vramci téhoz oddilu
obchodniho rejstiiku se pro zapis zmény pouzije stavajici ¢islo vlozky.

(4) Pfi zméné pravni formy pravnické osoby, ktera vyzaduje zapis
Vjiném oddilu nez ve kterém je zapsana, se pro zapis zmény pouzije nové
¢islo vlozky. Pod ptivodnim ¢islem vlozky se v zapisech nepokracuje.

(5) Jestlize rejstiikovy soud rozhodne usnesenim 0 pieneseni své
prislusnost na soud nové piislusny, pfipadné po rozhodnuti nadfizeného
soudu, se prislusné zapisy a spisy (rejstiikovy spis a sbirka listin) po pravni
moci usneseni O pieneseni mistni pfislusnosti pfevedou do obchodniho
rejstiiku nové prislusného soudu (§ 76 zakona o verejnych rejstricich).
V ptipadé, ze zapsany subjekt presidli zpét do obvodu piivodné piislusného
rejstiikového soudu, rejstiikova vlozka se otevie a zapisy se budou provadét
pod puvodni spisovou znackou.

(6) Jestlize maji osoby zicCastnéné na fuzi, rozdéleni nebo prevodu
obchodniho jméni (§§ 55 az 64 zakona o verejnych rejstricich) sidla
Vv obvodech riznych rejstiikovych soudd, vyzada si rejstiikovy soud,
u kterého byl podan navrh na zapis, od rejstiikovych soudi, V jejichz

obvodech maji ostatni zcastnéné osoby sidla, rejstiikové spisy vsech
ostatnich z(c¢astnénych osob. Po pravni moci rozhodnuti 0 povoleni zapisu
vrati tyto spisy ostatnim rejstiikovym soudtim spolu s usnesenim 0 povoleni
zapisu fuze, rozd€leni nebo pievodu obchodniho jméni do obchodniho
rejstiiku, opatfenym dolozkou pravni moci.

§ 211
Rejstrikové spisy

(1) Rejstitkovy spis se vede 0kazdém zapisovaném subjektu. Je
tvofen dokumenty, kterymi jsou pisemnosti V listinné nebo elektronické
podobé. Do tohoto spisu se zakladaji vSechna podani tykajici se subjektu,
véetné podnéti, navrhi, diukazi a piislusnych rozhodnuti.

(2) Podani a jiné pisemnosti v¢etné piiloh, do§lé soudu v elektronické
podobg, se do informacniho systému vlozi pomoci elektronického ptenosu
dat avytisknou. Podéani ajiné pisemnosti doslé v listinné podobé soud
v pfipadé potfeby pievede do elektronické podoby (§ 139) avlozi do
informaéniho systému ISROR. Autorizovana konverze se provadi, stanovi-li
tak pfedseda senatu, samosoudce, soudce, justi¢ni ¢ekatel, asistent soudce,
vys§i soudni ufednik, soudni tajemnik, a pokud konverzi lze provést (§ 138).

(3) Na vngjsi strané spisového obalu (vzor ¢. 122 v.Kk.t.) se uvede
spisové znacka, nazev a IC (bylo-li ptid&leno) zapisovaného subjektu.

(4) Spisova znacka rejstifkového spisu je tvofena 2z Oznaceni
pfislusného oddilu obchodniho rejstiiku (§§ 203 az 208), zcisla vlozky
a zkratky oznacujici soud prvniho stupné oddélené lomitkem (napi.
B 1456/KSBR). Seznam zkratek soudi je uveden Vv piiloze ¢&.14. U knih
rejstiiku obchodniho, doposud vedeného rejstiikovymi soudy, a u oddild
podnikového rejstiiku, pfejmenovanych na knihy piislusnych oddila (A, B,
C, Dr), oznacenych fimskymi ¢islicemi, se mezi oznaceni piislusného oddilu
abézné Cislo vklada fimska cislice oznacujici pfislusnou knihu (napf.
B XX 180/KSBR).

(5) Kazdé doslé podani zapsané do rejstiiku F (vzor €. 17) se oznadi
pismenem ,,F*“ ab&nym ¢islem rejstiiku lomenym letopoétem (napf.
F 1986/2012). Pokud je podanim zahajeno rejsttikové fizeni (navrh na zapis,
zménu, vymaz), oznaéi se rovnéz Cislem fizeni, které je slozeno z pismen
»FJ“ abézného Cisla rejstitku lomeného letopodtem (napi. Fj 1986/2012).
Cislo Fizeni je odvozeno z b&ného &isla podani, kterym bylo zahajeno.

(6) Dokumentim ve spise se pfidéluji pofadova &isla, ato arabské
Cislice poéinaje jedni¢kou. Dokument obdrzi pofadové Eislo v okamziku
vlozeni do informaéniho systému a toto ¢islo se nikdy neméni. U dokument
vzniklych pred nasazenim aplikace ISROR se pfed potadové cislo
dokumentu vlozi zkratka HD (historicky dokument). Cislovani dokumentii
v listinné a elektronické podobé se musi vzdy shodovat.

(7) Jednaci ¢&islo je tvofeno spisovou znackou a pofadovym Eislem
dokumentu, které se uvadi za ¢islem vlozky (napt. B 1456 — HD4/KSBR,
B 1456 — 5/KSBR). Na dokument vytvoreny soudem se pod spisovou znacku
uvede i ¢islo Fizeni nebo Eislo podani. Pied zapisem subjektu do rejstiiku se
dokumenty vytvofené soudem oznacuji pouze Cislem fizeni a poradovym
&islem dokumentu (napf. Fj 1986/2012 — 2/KSBR)

(8) Pro kazdy rejstitkovy spis se vede jeden spisovy piehled, do
kterého se chronologicky Vjednotné Cciselné fadé zapisuji pisemnosti
v listinné nebo elektronické podobé. Spisovy piehled se vede vylucéné
v informacnim systému. Po provedeni vymazu subjektu z rejstiiku se spisovy
ptehled vytiskne a vlozi do spisového obalu.

(9) Do kazdého rejstiikového spisu se zaklada zvlastni obal uréeny
pro zakladani stanov a zakladatelskych dokumentt véetné jejich zmén (vzor
&.122av. k. ).

(10) Kazda pisemna zadost 0 vypis, opis a potvrzeni z obchodniho
rejstiiku je zapsana do evidence seznamu vypisi, opist a potvrzeni, vedené
vyluéné v informa¢nim sytému. Pokud vypis neni mozno vyhotovit (napf.
subjekt neni zapsan Vobchodnim rejstiiku), zadatel musi byt otom
uvédomén. Ustni Zadosti, kterym bylo vyhovéno, se rovn&z zapisuji do
seznamu vypisl, opist & potvrzeni.

§212
Jmenny rejstiik

Pro zapisované subjekty neni veden samostatny pisemny jmenny
rejstiik. Programové vybaveni umoziiuje vyhledavani (lustraci) v databéazi
udaji, zejména podle jména fyzickych osob a obchodni firmy pravnickych
osob. Vysledkem lustrace je seznam, ktery obsahuje u fyzickych osob jméno,
pfijmeni, jméno firmy, bydlist¢ a misto podnikani, lisi-li se od bydliste;
u pravnickych osob obchodni firma, pravni forma a sidlo s uvedenim spisové
znacky, pod kterou je subjekt zapsan. Ustanoveni upravujici seznam jmen
nebo elektronicky seznam jmen tim nejsou dotcena.

§213
Vypisy z rejstiiki pravnickych osob
Utedng ovéfené vypisy z obchodniho rejstifku, spolkového rejstiiku,
rejstiiku ustavu, nadacniho rejstifku, rejstitku obecné prospésnych
spole¢nosti arejstifku spoleCenstvi vlastnikti jednotek muze zadateli
poskytnout kterykoli rejstiikovy soud, tzn. i ten, ktery registraci neprovedLl.
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§ 214
Povinnosti rejstiikového soudu pri skonéeni insolvenéniho Fizeni
Rejstitkové soudy do 3 dni od doruceni pravomocného rozhodnuti
0 skonceni insolven¢niho fizeni subjektu zapsaného Vv obchodnim rejstiiku,
spolkovém rejstriku, rejstiiku ustavi, nadaénim rejstriku, rejstiiku
obecné prospésnych spolecnosti nebo rejstiiku spolecenstvi vlastniku
jednotek odstrani tidaj 0 tom, Ze subjekt se nachazi v insolvenénim fizeni.

§ 215
Predregistrace obchodni firmy v obchodnim rejstriku

(1) Navrh na zapis nazvu zaloZen¢ obchodni Korporace do
obchodniho rejstriku (§ 48 odst. 2 zakona o verejnych rejstricich) se
zaeviduje do prislusné¢ho oddilu podle pravni formy, ktera je uvedena
v navrhu.

(2) Pri evidenci navrhu
rejstrikového spisu (§ 211).

S€ pouziji ustanoveni pro vedeni

HLAVA TRETI
INSOLVENCNI RiZEN{

§ 215a
Obecna ustanoveni

(1) Tato ¢ast kancelafského fadu upravuje provadéni kancelafskych
praci, vedeni rejstiikll, evidenénich pomicek a dalSich c¢innosti S tim
spojenych V insolvenénim fizeni, v¢etné fizeni 0 incidenénich sporech;
ostatni ustanoveni kancelafského fadu se uZiji pfiméfené, neodporuji-li
ustanovenim V této ¢asti.

(2) Insolven¢ni spisy se vedou soucasné V elektronické a listinné
podobg. Ob¢ podoby spisu musi byt obsahové shodné s vyjimkou rozdili
vyplyvajici z podstaty obou podob a podminek dale stanovenych.

(3) Insolveneni spisy V elektronické podobé se vedou dle
dokumentace k informaénimu systému insolvenéniho rejstfiku (ISIR).

(4) Insolvencni spisy se eviduji celorepublikové V jediném rejstiiku
INS.

§ 215b
Inciden¢ni spory

(1) Incidenéni spory se eviduji v rejstiiku ICm.

(2) Na spisovém obalu ana rozhodnutich soudu se uvadi i aktualni
spisovd znacka insolven¢niho fizeni, ze které incidencni spor vzesel.
Neplatna spisova znacka insolvencniho fizeni na spisovém obalu se
pteskrtne. Na pisemnostech soudu se spisova znacka insolvenéniho fizeni
uvadi pod spisovou znackou (Cislem jednacim) incidenéniho sporu
Vv zavorkach.

(3) Pro vedeni spist incidenénich sport, neni-li déle stanoveno jinak,
plati obdobné ustanoveni pro vedeni insolven¢ni spisti Stim, Ze spisy
inciden¢nich sporti jsou prvotné vedeny V listinné podobé&; dokumenty
Vv elektronické podobé vedené v informaénim systému insolvenéniho rejstiiku
(ISIR) se povazuji za elektronickou pfilohu spisu inciden¢niho sporu. Spis
inciden¢niho sporu se ne¢leni na oddily, nadfizenému soudu se vzdy
predklada listinny spis spolu s pfedkladaci zpravou v listinné podobé
a nadfizeny soud vede ke svym fizenim sbérny spis.

(4) Spisova znacka incidenéniho spisu se tvoii podle § 167; spisova
znatka ac¢islo jednaci nadfizeného soudu se vytvaii podle § 215 se
samostatnou ¢iselnou fadou béznych &isel v rimci daného nadfizeného soudu
pro tyto véci.

§ 215c
Insolven¢ni spis

(1) Vsechny pisemnosti tvofici spis podle § 164 se v insolvenénim
fizeni oznacuji jako dokumenty.

(2) Insolventni spis se ¢leni na oddily.

(3) 0Oddil atvoti dokumenty tykajici se projednavani insolvenéniho
navrhu do vydani rozhodnuti 0 tipadku (§ 136 insolvenéniho zakona) nebo do
vydani jiného rozhodnuti 0 insolvenénim navrhu (§ 142 insolvenéniho
zakona), ato véetné piipadného rozhodovani 0 opravnych prostiedcich
a opakovaného rozhodovani 0 insolvenénim navrhu. Obsahuje-li rozhodnuti
0 tpadku i dal$i vyroky rozhodnuti (napf. 0 zpusobu feseni upadku), zatazuji
se dokumenty tykajici se projednavani opravnych prostiedkti do oddilu A,
i kdyz vyrok o upadku opravnym prostiedkem napaden nebyl.

(4) Oddil B tvoti dokumenty vkladané do spisu po rozhodnuti
0 upadku, neni-li stanoveno, Ze patii do jiného oddilu.

(5) Oddily C se vytvareji 0 kazdém jednotlivém incidenénim sporu
a oznacuji se vzestupné arabskymi ¢islicemi za pismenem C (C1, C2, ...). Do
oddilt C se zakladaji vybrané dokumenty tykajici se inciden¢niho sporu,
které se zvefejnuji v insolvenénim rejstiiku a jsou provazané s pfislusenym
spisem zapsany V rejstiiku ICm. Zalobu, rozhodnuti, kterym incidenéni fizeni
konéi, véetné data nabyti pravni moci, opravny prostfedek proti tomuto
rozhodnuti, rozhodnuti odvolaciho ¢i dovolaciho soudu a usneseni 0 spojeni
véci ke spoleénému projednavani zvefejni soud prvniho stupné v oddile C
vzdy.

(6) OddilD tvoti dokumenty pomocné procesni povahy bez piimé
souvislosti s rozhodovaci ¢innosti, napf. zdznamy 0 nahliZzeni do spisu,
dotazy na stav fizeni, zddosti 0 vyznaceni dolozky pravni moci na rozhodnuti
apod. Vv pochybnostech se dokument zafadi do oddilu A, je-li veden uz
oddil B, zafadi se do oddilu B.

(7) Oddily P se vytvateji pro kazdou jednotlivou piihlasku a oznacuji
se vzestupné arabskymi Cislicemi za pismenem P (P1, P2, ...). Do oddilu P se
zaklada prihlaska pohledavky véetné piiloh adalsi podani arozhodnuti
tykajici se dané pfihlasky. Kazda nové dosla piihlaska, nejde-li o doplnéni ¢i
opravu jiz zapsané piihlasky, se zalozi do samostatného oddilu P. Postup pfi
vedeni evidence piihlasek a véfitelti se fidi metodickym pokynem vydanym
ministerstvem.

(8) Pokud je oddil (spis) Vv listinné podobé& zasilan jinému soudu,
organu nebo subjektu, zasle se spolu se spisovym piehledem (vzor €. 41
v. k. 1.), do kterého jsou zapsany viechny vlozené dokumenty, a to zvlast’ pro
kazdy oddil.

§ 215d
Spisova znacka, ¢islovani dokumentii a jednaci ¢islo
(1) Spisova znacka insolvenéniho spisu se sklada z pevné

a promenlivé Casti. Pevnou ¢ast tvoii zkratka INS abézné Cislo rejstiiku
lomené letopoétem (INS 23/2008). Proménlivou ¢ast tvoti pismenna zkratka
oznacujici soud a Ciselné oznaceni oddéleni soudu prvniho stupné, které
danou véc vyfizuje (KSHK 14). Proménliva ¢ast predchazi casti pevné
(KSHK 14 INS 23/2008).

(2) Pevna &ast spisové znacky se nikdy neméni; proménliva se zméni,
kdykoliv dojde ke zméné soudu nebo oddéleni soudu prvniho stupné, které
véc vyfizuje.

(3) V kazdém oddile se dokumenty &isluji v samostatné Ciselné fadé
pocinajici jednic¢kou.

(4) Jednaci ¢&islo vytvofeného dokumentu soudem prvniho stupné
nebo dokumentu do spisu do$lého nebo vlozeného je tvofeno spisovou
znackou, oznac¢enim oddilu a ¢islem dokumentu. Oddil se v ¢isle jednacim
oddéluje vpiedu i vzadu poml¢kami (KSHK 14 INS 23/2008-B-14).

(5) Seznam zkratek oznacujici soud je uveden v pfiloze ¢. 14.

§ 215e
Usporadani spisu

(1) Spis je tvofen dokumenty.

(2) Dokumenty vytvaiené soudem se Cleni na hlavni a vedlejsi
dokumenty. Rozhodnuti, protokoly, zadosti soudu atd. jsou hlavnim
dokumentem. Vedlej$imi dokumenty jsou zejména dorucenky, vracené
nedorucené obalky, jiné doklady o doruéeni, vypisy O provedeni kontroly
datové schranky areferaty. Vedlej$i dokumenty se vztahuji K hlavnimu
dokumentu, se kterym vécné souvisi.

(3) Kazdy dokument je oznaen poradovym ¢islem dokumentu
vramci pfislusného oddilu. Dokument obdrzi pofadové cislo v okamziku
vloZeni do elektronické podoby spisu a toto &islo se nikdy neméni. Cislovani
dokumenttl Vv listinné a elektronické podobé spisu se musi vzdy shodovat.

(4) Zjisti-li se, ze dokument byl vlozen do nespravného spisu ¢i do
nespravného oddilu spisu, dokument se vyjme azalozi spravné. Pod
ptvodnim ¢islem dokumentu se do spisu zalozi zdznam 0 vynéti piivodniho
dokumentu s uvedenim, kam byl nov¢ zaloZen.

(5) Kazdé podani doslé soudu V listinné podob& se oznadi Earovym
kodem, ktery se umisti tak, aby nepiekryval zadny text na dokumentu.

§ 215f
Postup p¥i tvorbé rozhodnuti

(1) Listinny original rozhodnuti nebo jind pisemnost pfi podpisu
neobsahuje v ¢isle jednacim oznaceni oddilu a ¢isla dokumentu.

(2) Jakmile je podepsan original rozhodnuti Vv listinné podobg, vlozi
jeho elektronickou podobu kancelat do elektronického spisu. Tento
zaméstnanec odpovidd za shodu listinného originalu s elektronickym
stejnopisem.

(3) Zaméstnanec kancelate dale elektronicky stejnopis ptevede do
formatu PDF a zvefejni v insolvencnim rejstiiku.

(4) Zaméstnanec kancelafe doplni na listinny original ozna¢eni oddilu
acislo dokumentu, vyplni dolozku zvefejnéni (viz jednaci fad pro
insolvenéni fizeni) Vv insolvenénim rejstiiku azalozi listinny original do
pfislusného oddilu listinného spisu.

(5) Tento postup se obdobné pouzije na jiné hlavni dokumenty
vytvafené soudem a zakladané do spisu (oddilu).

§ 215¢
Postup pfi zpracovani podani
(1) Dosla podani se vkladaji ido elektronického spisu. Podani do
spisu vkladd kancelaf soudu prvniho stupné; po predlozeni spisu
nadfizenému soudu vklada podani tykajici se fizeni u nadfizeného soudu
kancelaf soudu nadfizeného.
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(2) Nelze-li opatiit elektronicky obraz podani neprodlené, nahradi se
elektronicky obraz zaznamem O tom, ze elektronicky obraz bude doplnén
S ¢asovou prodlevou.

(3) Pfed zvefejnénim V insolvenénim rejstifku posoudi pracovnik
insolven¢niho oddéleni, zda dokument dosly na soud neobsahuje udaje
vefejné nepfistupné (§ 422 insolvencniho zakona) a pfipadn¢ anonymizaci
provede za podminek v § 215ga.

(4) Poté kancelai zvefejni elektronicky obraz (v pfipadé potieby
anonymizovany) V insolvenénim rejstiiku.

§ 215ga
Anonymizace

(1) Anonymizace se provadi pomoci piislusného programového
vybaveni (Adobe Acrobat) a postupuje se tak, Ze anonymizované udaje se
zcela prekryji (zaCerni), aby nebylo mozné je precist. Neni-li z textu
jednoznaéné poznatelny obsah anonymizovaného tudaje, pfipoji se
k anonymizovanému tdaji charakter anonymizovaného udaje (napf. ,,datum
narozeni®, ,rodné ¢islo“, ,adresa“, ,¢islo uétu“ apod.), ato formou
poznamky vlozené do dokumentu prostiednictvim Adobe Acrobat.

(2) Osobni tidaje (odst. 4) o fyzické osobg, ktera ucinila podani (napf.
véfitel, zadatel ajejich pravni zastupci), se anonymizuji, pokud oto tato
osoba pozada apokud Ktomu di pokyn vyss$i soudni dfednik, soudni
tajemnik, asistent soudce ¢i soudce. I bez zadosti soud anonymizuje osobni
tdaje v ovéfovaci dolozce podpisu insolvenéniho navrhu, pfilozené osobni
doklady (obcanskeé prukazy, pasy atd.) a 1ékaiské zpravy.

(3) Osobni udaje (odst. 4) o ostatnich fyzickych osobach uvedenych
v podani nebo jeho piilohach anonymizuje pracovnik kancelafe vzdy,
S vyjimkou osobniho jména a piijmeni.

(4) Osobnimi udaji fyzické osoby se rozumi zejména rodné d&islo,
datum narozeni, bydlisté, ¢islo uctu, Cislo obcanského prikazu nebo pasu
a citlivé tdaje dle zvlastniho pravniho predpisu?s,

(5) Anonymizaci nepodléhaji zejména idaje 0 dluZznikovi.

§ 215h
Postup pri dorucovani a vyrozumivani
Neni-li technicky mozné Vv pocitacové aplikaci elektronického spisu
evidovat odeslani vice dokumentt v jedné obalce, odesila se kazdy dokument
V samostatné obalce.

§ 215i
Vedeni listinného spisu

(1) Za obsahovou shodu listinného spisu se spisem V elektronické
podobé odpovida soud prvniho stupné, ktery vede insolvenéni fizeni. Po
vyskrtnuti  dluznika ze seznamu dluznikd  a znepfistupnéni udaji
V insolvenénim rejstiiku se dokumenty zakladaji pouze do listinného spisu.

(2) Kazdy oddil spisu, v¢etné spist incidenénich sport, se vklada do
samostatného spisového obalu (pouzije se pfiméfené vzor &. 40 v. k. 1.).

(3) U doslych podani se listiny pfilozené k ditkazu bud’ ponechaji ve
spisu ¢i zalozi do pfilohového obalu, ato zejména s pfihlédnutim Kk poctu
listin a rozsahu spisu tak, aby bylo dosazeno piehlednosti spisu. Originaly
listin, které se budou po skonceni tizeni vracet u¢astnikiim, se zalozi vzdy do
ptilohového obalu.

(4) Na prvni stranu dos§lého dokumentu se uvede &islo dokumentu
aza lomitkem zkratka ,celk.“ acelkovy pocet listi tohoto dokumentu
zalozenych ve spisu. Na dalsich listech dokumentu se uvede vzdy cislo
dokumentu lomené potfadovym cislem listu Vv ramci tohoto dokumentu.
V elektronickém spise se spolu s poctem listi dokumentu eviduje i celkovy
podet stran dokumentu.

(5) U dokumentl vytvotenych soudem se zpiisobem podle odstavce 4
oznacuji aeviduji hlavni dokument, protokol 0 hlasovani a referat.
Dorucenky, vracené nedorucené obalky ajiné doklady o0 doruceni se
zaeviduji tak, Ze k zdznamu dle odstavce 4 se pfipise ,,+dor* a pocet téchto
vedlejsich dokumentll (zaznam 2/celk.12+dor4 tedy znamena, ze dokument
¢. 2 ma celkem 12 listd a jsou u n&j 4 dorucenky ¢i jiné doklady 0 doruceni).

(6) V listinném spise se dorucenky v¢etné vracenych nedorucenych
obalek ajinych dokladi o dorudeni piikladaji Kk hlavnimu dokumentu;
Vv elektronickém spise se postupuje obdobné.

(7)  zrusen

(8) Ptilohovy obal se zaklada pro kazdy oddil spisu zvlast; je-li
potfeba vice pfilohovych obald Vvramei jednoho oddilu, oznacuji se
jednotlivé svazky fimskymi Cisly. V kazdém pfilohovém obalu se vede
seznam pfiloh (vzor €. 41 v. k. 1.).

(9) Byly-li ptilohy zalozeny do ptilohového obalu, toto se uvede na
prvni strané hlavniho dokumentu pod tdajem dle odstavce 4.

§ 215ia
Spoleény navrh manzelu na povoleni oddluzeni
(1) Spolecny navrh na povoleni oddluzeni (§ 394a insolven¢niho
zakona) soud zapiSe pod jednu spisovou znacku a pro manzele vede
jeden insolven¢ni spis.

(2) Veskera podani véetné prihlasek pohledavek se zakladaji pod
jednu spisovou znacku, i kdyz sméruji pouze vuci jednomu z manzelu.

(3) Na vyhotoveni statistického listu a ukladani spisu do spisovny
se pouzije § 179a obdobné.

§ 215j
Rizeni u nadiizeného soudu

(1) Ma-li v prabéhu insolvenéniho fizeni rozhodovat nadfizeny soud,
vyhotovi soud prvniho stupné ptedkladaci zpravu, kterou elektronicky zasle
nadfizenému soudu. Véc je nadfizenému soudu piedloZzena dnem, kdy
nadfizeny soud obdrzel predkladaci zpravu. Listinny spis se nepiedklada.

(2) Kazda predkladaci zprava obdrzi u nadfizeného soudu senatni
znacku fizeni U nadfizeného soudu (dale jen ,senatni znacka™). Senatni
znacku tvofi ¢islo senatu nadtizeného soudu, pismenna zkratka nadtizeného
soudu (pfiloha ¢. 14) a bézné ¢islo v ramcei daného nadiizeného soudu lomené
letopo¢tem (2 VSOL 3/2008).

(3) Jednaci ¢islo dokumentu vytvofeného nadfizenym soudem je
tvofeno spisovou znackou, senatni znackou, oznacenim oddilu a ¢islem
dokumentu. Na dokument nadfizené¢ho soudu uvede se do pravého horniho
rohu spisova znacka apod ni zbyvajici ¢ast ¢isla jednaciho. V ostatnich
ptipadech (napf. pfi citaci rozhodnuti v jiném dokumentu) se v ¢isle jednacim
za spisovou znackou vlozi ¢arka (KSHK 14 INS 23/2008, 4 VSPH 14/2008—
A-28).

(4) Nadfizeny soud muZe, povazuje-li to za potiebné, pozadat
0 predlozeni potiebného oddilu listinného spisu dle ust. § 215l

(5) Nadfizeny soud si mlze zalozit sbémny spis, do kterého bude
zakladat kopie rozhodnuti ve vécech, ve kterych rozhodoval.

(6) Nadiizeny soud po skonéeni svého fizeni zasle vSechny
dokumenty soudu prvniho stupné nejpozd&ji s rozhodnutim K zalozeni do
listinného spisu.

(7) Po dobu, kdy oddil (spis) v listinné podobné je u nadiizeného
soudu, soud prvniho stupné vede pro docasné ulozeni dokumentl Vv listinné
podobné pattici do toho oddilu sbirku dokumenti S oznacenim pevné &asti
spisové znacky aoddilu, kterého se tyka; obdobné se postupuje
i U nadfizeného soudu. Dokumenty uloZené ve sbirce dokumentli mohou byt
ptedlozeny jen nadtizenému soudu.

§ 215k
Piedavani spisu
(1) Po nabyti pravni moci rozhodnuti 0 vysloveni mistni

nepfislu$nosti nebo na zaklad¢ jiného pravomocného rozhodnuti 0 tom, ze
fizeni bude konat jiny soud, vedouci kancelaie na pokyn soudce (asistenta
soudce, vyssiho soudniho ufednika) zasle listinny spis piislusnému soudu
a soucasné mu zasle elektronickou zpravu 0 postoupeni spisu.

(2) Piislusny soud ukonem (pfevzeti véci) V elektronickém spisu,
kterym se piidéli ¢iselné oznaceni soudniho oddéleni a zkratky pebirajiciho
soudu (pfiloha €. 14), pfevezme jeho vedeni.

§ 2151
Zapijcovani listinného spisu

Listinny spis nebo pouze jeho uréeny oddil soud prvniho stupné,
u kterého se vede insolvenéni fizeni, zaptjéuje jinym soudiim jen na jejich
pisemnou zadost 0 zaptijéeni listinného spisu, a to se svolenim soudce; jinym
organtim a subjektlim miize byt zapijcen jen, je-li to zapotiebi K plnéni jejich
ukolti a nemohou ziskat informaci jinak; ustanoveni § 215j odst. 6 plati i pro
zapujcené oddily (spisy). Zapijceny spis je nutno vratit do 15 dntl.

§215m
Navrhy na moratorium
(1) Navrhy na moratorium podané pied zahajenim fizeni (§ 125
insolvenéniho zakona) se eviduji v rejstiiku INS.
(2) Veskeré tdaje 0 tomto Fizeni a vytvofené dokumenty se zvefejiiuji
jen na zakladé pokynu soudce.

§ 215n
Navrhy na zvefejnéni rozhodnuti dle § 429 insolvenéniho zakona se
eviduji v rejstitku Nc ve zvlastnim oddilu.

§ 2150
Insolven¢ni spravci

(1) Krzajisténi rovnomérného ustanovovani insolvencnich
spravcu urcuje predseda insolvencniho soudu insolvencni spravce ze
seznamu vedeného v elektronické podobé v prislusném informacénim
systému, usporadaného podle poradi urceného dnem zapisu sidla nebo
provozovny do prislusné casti seznamu insolvenénich spraveu (§25
insolvenéniho zakona).

(2) Zadost o urceni osoby insolvenc¢niho spravce se predklada
predsedovi  insolven¢niho  soudu  prostrednictvim  prislusného
informacniho systému a obsahuje zejména udaje identifikujici dluznika,
pozadovany typ insolvenc¢niho spravce podle stavu insolven¢niho Fizeni
a v pripadé podaného navrhu na povoleni oddluzeni rovnéz okresni soud
dluznika.
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(3) Predseda insolven¢niho soudu urci insolven¢niho spravce na
zakladé zadosti o urceni osoby insolvenc¢niho spravce, a to v poradi podle
data a ¢asu doruceni Zadosti predsedovi insolven¢niho soudu; v pripadé
shodného data a ¢asu doruceni nékolika zadosti je rozhodné abecedni
poradi jmen dluzniki uvedenych v Zadostech.

(4) Pokud predseda insolvencniho soudu ur¢i insolvencniho
spravce mimo stanovené poradi, odivodni tento postup i v prisluSném
informacnim systému.

(5) Ukony podle odstavcu 1 az 4 se provadi zasadné v prislusném
informac¢nim systému.

) _ HLAVA CTVRTA
RIZENI SOUDU O POZUSTALOST]I,
O USCHOVACH A O UMORENI LISTIN PRED SOUDY

Oddil prvni
Rizeni 0 pozustalosti

§216
Eviden¢ni pomucky

(1) Pozistalostni  soud®”  Fizeni o pozistalosti  eviduje
vrejstiiku D. Do rejstiiku D soud zapisuje doslé véci, vydana
rozhodnuti, podané opravné prostiedky, rozhodnuti nadrizené¢ho soudu,
pohyb spisu, pravomocné ukonceni véci, poznamky a dalsi udaje
potirebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaju dle prisluSnych
pravnich predpisi, metodickych pokynu ministerstva a uzivatelskych
prirucek k vedeni rejstriki v informacnich systémech soudi.

(2) Vrejstiiku D pozistalostni  soud eviduje idodatecné
projednani pozistalosti o majetku, ktery se objevil aZ po pravni moci
rozhodnuti, jimz bylo plivodni Frizeni skonceno. Véc u pozistalostniho
soudu obzivne [§ 161a odst. 2 pism. h)].

(3) Pozustalostni soud dale vede pro rizeni o pozustalosti seznam
zavéti a seznam spisu D odeslanych soudnimu komisari. Uschovy, které
soud prijal v fizeni o pozustalosti, zapisuje do knihy tuschov; uschovy,
které prijal soudni komisar, se eviduji jen u soudniho komisare.

§ 217
VytisKky sdéleni o vysledcich Setreni v evidencich
vedenych notarskou komorou

(1) Vytisky sdéleni o vysledcich Setreni v evidencich vedenych
Notarskou komorou Ceské republiky (dale jen ,,Komora“) podle
prislusného pravniho predpisu®® se zalozi do spisu Fizeni o pozistalosti
(dale jen ,pozustalostni spis“), uvede se datum tohoto vyhledavani
a vytisk sdéleni podepiSe osoba, ktera vyhledavani provedia.

(2) Obdobné dle odstavce 1 se postupuje v pripadé zjiSCovani
skutecnosti vyznamnych pro rizeni dle prislusného procesniho predpisu.
§218
Zavéti a jiné listiny vztahujici se k pozustalosti

(1) Koriginalu listiny o porizeni pro pripad smrti, prohlaSeni
0 vydédéni, smlouvé o zireknuti se dédického prava nebo zruseni téchto
pravnich jednani (dale jen ,zavét*), jejiz stav aobsah byl v Fizeni
o pozustalosti zjistén (dale jen ,prohlasena zavét*), se pripoji zaznam,
v némz se uvede, ktery soud vede rizeni o pozistalosti, spisova znacka
pozistalostniho soudu a datum prohlaseni zavéti. Zaznam vyhotovi
notar nebo soud, u néjz je zavét’ uloZena, nebo soudni komisar, ktery
zavet’ zjisti v Fizeni o pozustalosti.

(2) Koriginalu listiny o povolani vykonavatele zavéti ¢i povolani
spravce pozustalosti, listiny o odvolani ustanoveni spravce pozistalosti
nebo listiny o odvolani souhlasu s ustanovenim do funkce spravce
pozustalosti (dale jen ,listina o spravé pozistalosti®), jejiz stav a obsah
byl v Fizeni o pozistalosti zjiStén, se pripoji zaznam, v némz se uvede,
ktery soud vede Fizeni o poziistalosti, spisova znacka pozustalostniho
soudu a datum prohlaSeni listiny o spravé pozustalosti.

(3) Koriginalu listiny o smlouvé o manZelském majetkovém
rezimu nebo o prikazech, podminkach nebo o jinych pravnich jednanich,
ktera mohou mit vyznam pro nabyti pozustalosti (dale jen ,listina
vyznamna pro nabyti pozistalosti), jejiz stav a obsah byl v Fizeni
o pozustalosti zjiStén, se pripoji zaznam, v némz se uvede, ktery soud
vede Fizeni o pozistalosti, spisova znacka pozistalostniho spisu a datum
prohlaseni listiny vyznamné pro nabyti pozustalosti.

(4) Zaznam podle odstavcu 1l az 3 podepiSe osoba, ktera jej
vyhotovila. Zaznam se koriginalu listiny pripoji neoddélitelnym
zpusobem, tj. spoj se prekryje uzavérou. Uzavéra se vyhotovi
samolepicim Stitkem, ktery nesmi prekryvat text zaznamu ani listiny.
Otisk uredniho razitka se umisti z obou stran soucasné pres samolepici
Stitek a zaznam ¢i original listiny.

(5) Do sbirky prohlasenych zavéti se listiny zakladaji
chronologicky podle béznych cisel seznamu prohlasenych zavéti
a ukladaji se do tuhych desek po 50 listinach do kovové skriné soudu.

§219
Zavéra pozustalosti a zakaz vyplaty

(1) Rozhodl-li soud o narizeni zavéry pozistalosti>, provedou se
neprodlené ukony potiebné ke zjiSténi a zajiSténi majetku; movité véci se
uloZi do uschovy nebo u vhodného schovatele.

(2) Rozhodl-li soud o zakazu vyplaty z uc¢tu ¢i z vkladni knizky,
nebo tento zikaz zrusil, usneseni se bezodkladné zasle prislusné bance,
pripadné zmocnénci zustavitele.

53)

§ 220

(1) Zaméstnanec soudu urceny rozvrhem prace nebo povéreny
predsedou soudu ulozi soudnim komisarem predanou zavét do sbirky
prohlasenych zavéti a provede zapis do seznamu prohlasenych zavéti. Na
zaznamu vyhotoveném podle § 218 odst. 1 vyznaci bézné cislo seznamu
prohlasenych zavéti.

(2) Do Sbirky prohlasenych zavéti se listiny zakladaji
chronologicky podle béznych cisel seznamu prohlasenych zavéti.
Ukladaji se v pevnych deskach po padesati listinach do kovové skriné
soudu.

(3) Zavét, uloZena ve sbirce prohlasenych zavéti u soudu, ktera se
zapujcuje jinému soudu nebo znalci, se doruci bud’ prostiednictvim
soudniho dorucovatele, pripadné osobné, nebo se preda jako cenné psani
¢i cenny balik k prepravé provozovateli poStovnich sluzeb. Prijemce
zavéti jeji prevzeti stvrdi svym podpisem na dokladu o doruceni.

Oddil druhy
Uschovy u soudu
§ 221
Druhy tschov

(1) U soudu se eviduji:

a) pozustalostni uschovy prijimané pozustalostnim soudem v ramci
Fizeni o pozustalosti,

b) solu¢ni uschovy evidované na zakladé navrhu zapisovaného do
rejstiiku Sd,

¢) povinné uschovy evidované krajskymi soudy, vzniklé

1. v insolven¢nim rizeni,

2. na zakladé¢ rozhodnuti soudu podle zakona ¢.90/2012 Sb.,
zakon o obchodnich spolecnostech a druzstvech (zakon
0 obchodnich  Kkorporacich), pripadné podle zakona
¢. 125/2008 Sb., o preménach  obchodnich  spolecnosti
a druzstev, ve znéni pozdéjSich predpisu,

d) ostatni uschovy prijimané soudem v souvislosti s jinym soudnim
Fizenim nebo vzniklé z jiné ¢innosti soudu nebo prijaté v pripadech
stanovenych jinymi pravnimi predpisy.

(2) VsSechny doklady vztahujici se k jednomu béZnému ¢islu knihy
uschov se zakladaji do spisu tykajiciho se uschovy (jsou jeho soucasti).

§ 222

(1) Predméty ukladané do kovové skiiné soudu se pfi zapisu do knihy
uschov popisi podle pisemného pokynu soudce tak, aby byla vyloucena jejich
zameéna. Pred ulozenim do kovové skiiné se vlozi do pevného obalu (obalky)
opatfeného zajistovacimi paskami a kulatym ufednim razitkem, podpisem
soudce, popt. zaméstnanec povéfeného vedenim knihy uschov. Zaméstnanec
takto podepsany odpovida za obsah obalu. Zaméstnanec povéfeny vedenim
knihy uschov jinak odpovidd za neporusenost obalu. Jde-li 0 uschovu na
navrh, podepiSe se na obal islozitel. Na obalu se vyznadi polozka knihy
uschov, véc a spisova znacka.

(2) Na pisemny pokyn podle odstavce potvrdi zaméstnanec povéfeny
vedenim knihy uschov pfevzeti ischovy dolozkou ,,pFevzal“ s uvedenim data
pievzeti a ptipojenim svého podpisu.

(3) Pfedmét uschovy vyda zaméstnanec povéfeny vedenim knihy
uschov na podkladé poukazu soudce. Na pisemny pokyn zaméstnanec
povéfeny vedenim knihy tschovy vyznaéi vydani schovy dolozku ,,vydal
s uvedenim data vydani a pfipojenim svého podpisu.

(4) Prijemce potvrdi pfevzeti pfedmétu uschovy svym podpisem
suvedenim svého bydlisté, jakoz icisla adruhu prikazu totoZnosti
Vv piislusné rubrice knihy tschov. Pii vedeni evidence soudnich tuschov
pomoci vypocetni techniky pfijemce potvrdi pfevzeti predmétu uschovy na
kopii potvrzeni 0 vydani uschovy, ktera se zaklada do spisu.

(5) Na zadost opravnéného lze na jeho nebezpeli zaslat piedmét
uschovy na uréenou adresu postou. Potvrzeni 0 podani odesilané zasilky se
pevné spoji s pisemnym pokynem Kk vydani uschovy jako doklad nahrazujici
potvrzeni 0 pfijeti.

§ 223

Piistup do kovové skiiné soudu ma pouze rozvrhem prace soudu uréeny
soudce a zaméstnanec povéfeny vedenim knihy uschov. Tito zaméstnanci
odpovidaji za evidenci a za nakladani s uschovami v kovové skiini soudu.

§224
Predseda soudu, nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec, S vyjimkou
zaméstnance, ktery ma podle rozvrhu prace piistup do kovové skiing,
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provede nejméné jednou V kalendainim pololeti kontrolu tschov ulozenych
v kovové skiini soudu porovnanim skute¢ného stavu se zaznamy Vv knize
uschov, jakoz i Gdaji v piislusnych rejstiicich a spisech. Tato kontrola musi
byt provedena ipfi zméné Vv O0sobé soudce nebo zaméstnance soudu
uvedenych v § 222 odst. 1. Zaznam o provedené kontrole se zalozi do
spravniho spisu.
§ 225
Uschova u banky

(1) Penize se ukladaji na bankovni ucet soudu. Penézni
prostiedky v cizi méné se ukladaji na devizovy ucet soudu. Na uétu
soudu banka uvede spisovou znacku soudu, pod kterou byly penézni
prostiedky sloZeny.

(2) Jiné movité véci, je-li to vhodné, se ukladaji do uschovy
u banky (resp. do bezpe¢nostnich schranek u banky) v pevnych obalech
(obalkach) uzavienych pomoci samolepicich $titku a opatienych jednak
otisky uredniho razitka vzdy zcasti na obalu a zéasti na samolepicim
§titku, a jednak podpisem soudce, pripadné zaméstnance povéreného
vedenim knihy uschov. Na obalu (obalce) se vyznaéi polozka knihy
uschov, véc a spisova znacka.

§ 226
Poukaz, kterym se nafizuje vyplata penéz nebo vydani jinych movitych
véci bankou, se zasila dvojmo; druhé vyhotoveni se spolu se zdznamem
0 provedeni poukazu slouzi jako doklad pro soud.

§ 227
Predseda soudu ptredkladd bance vzory podpisti zaméstnancti soudu,
opravnénych podepisovat poukazy avyrozumi jej také o0kazdé zméné
V osobach opravnénych zaméstnanci.

§ 228

zrusen

§229
(1) Evidence soudnich uschov se vede pomoci vypocetni techniky.
(2) Podle vypisu z uctu nebo jinych dokladu od kancelare ucetni
soudu zauctuje doSlou platbu (uschovu), vyhotovi ziznam o sloZeni
financnich prostredki na ucet soudu akopii ziaznamu preda
bezodkladné zaméstnanci soudu povérenému vedenim knihy uschov.
I'ento zaméstnanec vyznaci v prisluSném informacnim systému udaje
o platbé, tj. na jaky ucet apod jakym cislem dokladu byla platba
zauctovana, vyzna¢i na zaznamu o sloZeni prislusnou polozku knihy
uschov a zalozi jej do spisu.
§ 230

grusen

§231

Predseda soudu, nebo jim pisemné povefeny zaméstnanec provede
podle potieby, nejméné vsak jednou Vv kalendainim roce, kontrolu uschov na
b&znych udtech, jakoz i depozitnich uétech u pen&zniho Gstavu porovnanim
zaznamu V knize uschov se soupiskou uschov dodanou penéznim ustavem
uCetnimu soudu asudaji Vv pfislusnych rejstficich aspisech vedenych
0 vyfizovanych vécech. Zaznam 0 provedené kontrole se zalozi do spravniho
spisu.

Uschova u schovatele

§232

(1) Véci, které se nehodi k aschové v kovové skiini ani k uschové
u banky, se ulozi u schovatele. Na podkladé zpravy schovatele 0 prevzeti
predmeétu tschovy se vyznaci zfizeni schovy V pfislusném sloupci knihy
uschov a zpravu schovatele 0 pievzeti pfedmétu tschovy zafadi zaméstnanec
povéteny vedenim knihy uschov do spisu. Na zpraveé uvede Cislo polozky
knihy uschov a ¢islo zaznamu 0 slozeni zalohy na naklady uschovy. Ve spisu
0 Gschové se vyznaci datum, kdy byl pfedmét Gischovy pfijat schovatelem.

(2) Po pravni moci rozhodnuti 0 pfiznani nahrady nakladt spojenych
s tischovou U schovatele se poukazem wulozi uéetnimu soudu uhradit
schovateli pfiznané naklady ze zalohy vybrané od slozitele, popiipadé
z rozpoctovych prostiedkd soudu.

§ 233
Kontrolu tschov u schovatele provede piedseda soudu nebo jim
pisemné povéfeny zaméstnanec soudu podle potieby, nejméné vsak jednou
Vv kalendainim roce, porovnanim zaznaml Vknize uschov s udaji
Vv piislusnych rejstticich a spisech vedenych 0 vyfizovanych vécech. Zaznam
0 provedené kontrole se zalozi do spravniho spisu.
Uschova kli¢i
§ 234
Uschova klicu
(1) Klice od bytu, jinych mistnosti nebo prostor, pievzaté pii
zajisténi pozustalosti v ramci Fizeni o pozustalosti, vykonu rozhodnuti ve
vécech ochrany proti domacimu nasili nebo prevzaté od policejniho
organu po provedeném vykazani v souvislosti s Fizenim o vydani

predbézného opatieni ve vécech ochrany proti domacimu nasili, se
uchovavaji v kovové skrini soudu. Tato skutecnost se zaznamena
K prislusne polozce v Knize uschov vedene v informacnim systemu.

(2) Kiice od bytt, jinych mistnosti nebo prostor se v kovové skiini
uchovavaji v pevnych obalech (obalkach) wuzavienych pomoci
samolepicich Stitku a opatrenych jednak otisky uredniho razitka vidy
zCasti na obalu azcasti na samolepicim Stitku, a jednak podpisem
soudce, pripadné zaméstnance povéreného vedenim knihy uschov. Na
obalu (obalce) se vyznaci polozka knihy uschov, véc a spisova znacka.

Oddil tieti
Rizeni 0 umoieni listin
§ 235

Usneseni podle § 185m odst. 2 0.s.f. musi byt vyvéSeno na ufedni

desce soudu Vv tyz den, kdy bylo vydano.

) ~ HLAVA CTVRTA A ]
RIZENI O NAVRHU NA URCENI LHUTY

§ 235a

(1) Je-li podan navrh na uréeni lhity k provedeni procesniho ukonu
podle § 174a zak. ¢. 6/2002 Sb. (dale také jen ,,navrh na urceni lhity®), je
tfeba bezpodminecné dodrzet lhiity stanovené v odstavcich 3 a 6 uvedeného
ustanoveni. Soud navrhovatele informuje do 5 pracovnich dni od podani
navrhu io0tom, ze hodld provést navrhovany procesni tkon a z tohoto
divodu nebude spis ptedkladat soudu piislusnému Kk rozhodnuti 0 navrhu.
Soucasné s provedenim navrhovaného procesniho ukonu navrhovatele soud
informuje iotom, Ze tento Ukon byl proveden; to neplati, pokud
s provedenim tkonu je spojeno jeho doruceni navrhovateli. Neni-li ve lhuté
3 dnti po obeznameni 0 provedeni ukonu navrhovatelem prohlaseno, Ze na
navrhu trva, soud pokracuje dale v fizeni. Je-li prohlaseni navrhovatelem
ucinéno po uplynuti lhity 3 dnd, soud o této skutenosti navrhovatele
vyrozumi a poudi jej, Ze si mize podat novy navrh; piivodni navrh soudu
pfislusnému 0 navrhu rozhodnout nepiedklada. Je-li navrhovatelem ucinéno
v¢asné prohlaseni, soud ve lhuté 5 pracovnich dni od ucinéni prohlaseni
procesni spis pfedlozi pfislusnému soudu k rozhodnuti.

(2) Soud, u néhoz navrhovatel podal navrh na uréeni lhity, jej zapise
do evidence navrhi na uréeni lhity (§ 235b), zalozi do procesniho spisu,
ajeho ptichod vyznadi spoznamkovém sloupci této véci V pfislusném
rejstiiku. Stejnym zplisobem zaloZi do spisu a vyznaci v rejstiiku i prohlaseni
navrhovatele o tom, Ze i po provedeni poZadovaného procesniho ukonu trva
na navrhu. Neni-li procesni spis U soudu k dispozici, je nutno jej bezodkladné
vyzadat; to plati i pro pfipad, ze v dob& podani navrhu je spis u soudu, ktery
je pfislusny 0 navrhu rozhodnout. Soudu pfislusnému 0 navrhu rozhodnout se
postupuje procesni spis S vyjadienim pfislusného soudce k divodnosti
navrhu, pi{padné k tomu, pro¢ nebyl proveden navrhovatelem pozadovany
procesni ukon. Po vraceni spisu S rozhodnutim 0 podaném navrhu procesni
soud toto rozhodnuti bezodkladné doruci navrhovateli. Byla-li rozhodnutim
o navrhu urdena lhita k provedeni procesniho tkonu, vedouci kancelaie
vyzna¢i tuto lhitu do poznamkového sloupce piislusného rejstiiku, dale
uvede datum vydani aspisovou znacku rozhodnuti O urceni lhity. Poté
neprodlené ptedlozi procesni spis pfedsedovi senatu (samosoudci), ktery véc
vytizuje.

(3) Soud, jemuz byl ptedloZen spis s ndvrhem na ureni lhiity, eviduje
fizeni v rejstiiku UL. Nema-li navrh naleZitosti podle § 174a odst.2 zak.
¢. 6/2002 Sb., piislusny soud navrhovatele bezodkladné vyzve k doplnéni
nebo opravé navrhu apouéi jej 0 moznych dusledcich nevyhovéni podle
§ 174a odst. 6, véta druha zak. €. 6/2002 Sh. Rozhodne-li pfislusny soud
0 tomto navrhu, neprodlen& rozhodnuti vyhotovi a spolu s procesnim spisem
zasle procesnimu soudu. Do spisu UL zaklada kopii navrhu, pfipadnou vyzvu
k doplnéni nebo opravé navrhu aodpovéd’ navrhovatele na tuto vyzvu,
hlasovaci protokol, stejnopis svého rozhodnuti a doklad o tom, Ze original
rozhodnuti doruéil procesnimu soudu.

§ 235b
Evidence navrhi na urceni lhuty

(1) Evidence navrhi na ureni lhiity se vede u soudu, uné&hoz byl
podéan navrh na urceni lhiity a pouze pro ty piipady, kdy navrh se tyka fizeni
vedeného u tohoto soudu.

(2) Evidence navrhi na wureni lhity slouzi piedsedovi
(mistoptedsedovi) soudu Kk ptehledu téchto podanych navrhi a ke kontrole
dodrzovani lhiit uloZenych k provedeni procesniho ukonu piislusnym soudem
podle § 174a zak. ¢. 6/2002 Sh.

(3) Vraceny procesni spis ve vécech rozhodovani 0 navrzich na urceni
lhity se nejprve piedlozi spravé soudu K informaci ptedsedovi nebo
povéfenému mistopfedsedovi soudu ak provedeni zaznamu o0 doruéeni
rozhodnuti nadfizeného soudu do spravniho deniku (heslo Rozhodnuti
0 uréeni lhity K procesnimu tikonu soudu) véetné vyznadeni ¢. j. na originalu
rozhodnuti zaklddaného do procesniho spisu, pod kterym byl ve spravnim
deniku zapsan piichod tohoto rozhodnuti, a obratem jej predlozi ptislusnému
soudnimu oddéleni prostfednictvim vedouci kancelafe k dal§imu postupu
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(napf. § 235a odst. 2 véta Sesta). Po vraceni doruc¢enky nebo opatieni jiného
dokladu o doruceni se na original rozhodnuti vyznali pravni moc. Tyto
ukony se provadi S nejvyssim urychlenim. Soubézné se piislusny pfedseda
senatu (samosoudce) piip. poveéfeny asistent soudce nebo vyssi soudni
ufednik postara 0 event. vyplaceni nahrady nakladi fizeni navrhovateli.

 HLAVAPATA
SPRAVNI AGENDA SOUDU

Oddil prvni
Administrativni a kancelarské prace
§ 236
Organizaci hospodafsko-finan¢éni, Ucetni a pokladni sluzby a prava
a povinnosti i odpovédnost hospodaiskych a i¢etnich zaméstnanci spravy
soudil upravuji zvlastni predpisy.
§ 237
Ustanoveni § 164 aZz 199 plati pfiméfené i pro spravni agendu soudi
S odchylkami uvedenymi dale.

§238
Spravni agenda a jiné evidenéni pomiicky

(1) Pro spravni agendu se vedou tyto pomticky:

a) spravni denik (Spr) (vzor ¢. 71 v. k. 1),

b) rejstiik St — pro stiznosti na soudy asoudce dle § 164 anasl. zak.
¢. 6/2002 Sh.,

c) rejstfik Si—pro Zadosti 0 poskytnuti informace podle zikona
0 svobodném pfistupu k informacim, véetné zadosti 0 vylustrovani véci
vedenych Kk osob& nebo na osobu usoudu, azapracovani povinné
zvetejiiovanych informaci na ufedni desku soudu podle § 3a #, véetné
vypracovani vyro¢ni zpravy podle § 18 zakona 0 svobodném pfistupu
k informacim,

d) seznam jmenny, vyZzaduje-li to rozsah agendy.

(2) Pro agendu piedsedy vrchniho soudu se vedou rejstiiky:

a) rejstiik S — pro véci spravni povahy (vCetné agendy pravni pomoci),
jejiz rozsah vyplyva ze seznamu hesel, ktery je obsazen V pfiloze ¢. 2,

b) rejstiik Sp — pro zapisovani agendy pFipominkového fizeni
piipravovanym navrhiim zakonu a jinych pravnich predpist,

c) rejstiik Su — pro agendu tykajici se navrhu na zruseni zdkona nebo jeho
Casti a ustavnich stiznosti.

(3) Kromé¢ pomucek uvedenych v odstavci 1 se vedou u okresnich
soudu tyto dalsi evidenéni pomucky:

a) kniha rozvrhi prace,

b) lhitnik ob&asnych vykazl a zprav,

¢) seznam znalct a tlumoc¢niki,

d) kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. t.) nebo diéf,

e) evidence opravnéni podle § 21 odst. 1 0. s. .,

f) evidence stvrzenek o platbach,

g) evidence procesnich (generalnich) plnych moci,

h) evidence osvéd&eni o registraci platce dané z ptidané hodnoty podle
§ 255a,

i) evidence vzort otisku podpisového razitka advokata,

J) evidence ufednich razitek soudu,

k) evidence kvalifikovanych certifikatd,

1) evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych osob podle
§ 255c,

m) evidence vSeobecnych obchodnich podminek obchodnich spole¢nosti
podle § 255d,

n) stejnopisu prislusnych ¢asti rozvrhu stanovujicich, ktery notar
bude povéiren provedenim ukonu jako soudni komisaf, vydanych
predsedou krajského soudu.

(4) Krajské soudy vedou mimo pomiicky uvedené v odstavcich 1 a3
pismen a) az m), dale knihu slibl znalcti atlumocnikd, knihu rozvrhi
povéfovani notafti tkony Vv fizeni 0 pozustalosti, evidenci praxe studentl
pravnické fakulty a seznam spravet dle § 1 vyhl. ¢. 476/1991 Sb.

(5) Kromé toho se vedou u krajskych a okresnich soudii pomicky
prvotni evidence na vzorech a zpisobem stanovenym zvlaStnimi piedpisy.

(6) Vrchni soudy vedou pomicky uvedené Vv odstavcichl, 2 a3
pismen a), b), d) az k), evidenci praxe studenttl pravnické fakulty.

(7) Do jmenného seznamu se zapisuji jména (oznaceni podatell), at’
jde 0 osoby nebo organy a organizace, av$ak jen Vtéch spravnich vécech,
0 kterych neni utvoren spojeny vécny spis.

(8) Pro evidenci agendy bezpe€nosti a krizového fizeni plati zv1astni
predpisy.

§ 239
Tvoreni, evidence a ukladani spravnich spisa

(1) Pokud se dale nestanovi jinak, zapiSe povéfeny zaméstnanec doslé
pisemnosti do spravniho deniku, ato bézné za sebou. Kazda pisemnost se
zapiSe vzdy pod novym &islem, a to i tehdy, tyka-li se véci, ktera byla jiz ve
spravnim deniku zapsana.

(2) Jednaci ¢islo pisemnosti se skladda z oznaceni abé&zného cisla
spravniho deniku lomeného letopoétem (napi. Spr 171/2001). Jednaci &islo se
vyzna¢i Vpravém hornim rohu pisemnosti auvede se ina vsech jejich
ptilohach.

(3) Vsechny pisemnosti, které se tykaji téze véci, nebo téhoz
zameéstnance, opatii se jednacim cCislem avlozi se do spisového obalu
spojeného vécného spisu, poptipadé spisu osobniho.

§ 240
Tvoreni spojenych vécnych spisti a osobnich spisii

Spojeny vécny spis a spis osobni se tvoii podle jednaciho ¢isla prvni
doslé pisemnosti. Toto jednaci ¢islo je vedoucim &islem spisu a vede se pod
nim cely spis az do uplného skonéeni. Spojené vécné spisy se tvoii podle
hesel, kterd jsou uvedena V priloze ¢. 2.

§ 241
Spojené vécné spisy

(1) Zasila-li se kterékoli justiéni sloZce n&jaka pisemnost, kterd se ma
zalozit do spojeného vécného spisu, vyznadi se vzdy na prvni strance takové
pisemnosti pod adresou piislusné heslo. Pfitom nesmi byt v jedné pisemnosti
spojovany véci, které podle svého obsahu patii do riznych spojenych
vécnych spisii. Pod heslem se uvede bliz§i oznadeni véci. P&t radkd pod
poslednim fadkem textu se uvadi zasilané pfilohy S oznacenim Piiloha.

(2) Na vngjsi strang spisového obalu (vzor ¢. 74 v. K. {.) se vyznaci
heslo, popiipad¢ blizsi oznaceni véci, a vedouci Cislo spisu. Na vnitini strané
spisového obalu se jednotlivé vlozené pisemnosti vedou Vv evidenci uvedenim
roku, kdy pisemnost dosla anebo vznikla, a dale ¢isla, pod kterym véc byla
zapsana ve spravnim deniku a ¢islo listu.

(3) Spojeny vécny spis se vede podle potieby, maximalné po dobu
péti let, pokud se jeho objem nezvétsi tak, ze je tfeba zalozit novy spis.
Zaklada-li se novy spis, uvede se na spisovém obalu nového spisu jeho nové
vedouci ¢islo. Timto vedoucim ¢islem je ¢islo vyfizeni prvni pisemnosti
zalozené do nového spisu. Kromé toho se na obalu v zavorce uvede vedouci
¢islo predchazejiciho spisu (pivodni vedouci ¢islo). Pivodni vedouci &islo se
vyznaci V zavorce téz V poznamkovém sloupci spravniho deniku, a to u ¢isla
prvni pisemnosti zalozené do nového spisu.

(4) Spojené vécné spisy se Vkancelafi spravy soudu ukladaji
abecedné podle hesel.

§242
Osobni spisy

(1) Osobni spisy se oznali osobnim jménem a pfijmenim
zameéstnance, jehoz se tykaji. Na vné&jsi strané spisového obalu (vzor ¢. 75
v. k. t.) se vyznali osobni jméno apfijmeni zaméstnance a vedouci &islo
spisu.

(2) Vedoucim ¢&islem spisu je jednaci ¢islo prvni doslé pisemnosti;
pod nim se spis vede do uplného skonéeni.

(3) Osobni spis se sklada ze dvou &asti zalozenych ve zvlastnich
obalech: ¢asti vSeobecné a ¢asti oznadené ,,Nemoci‘.

§243
Sbérné a souhrnné spisy

(1) Z pisemnosti stejného obsahu, které se tykaji téze véci a maji se
spoleéné vyfidit (napf. hromadné vykazy, zpravy apod.), se utvoii sbérné
nebo souhrnné spisy. Do spravniho deniku se Vv takovém piipadé zapise jen
prvni ve véci dosla pisemnost a vechny dalsi se Kk ni pouze pfipoji.

(2) Sbérné nebo souhrnné spisy se vkladaji zpravidla jen do obalu
z meékkého papiru a ukladaji se podle ¢isel, pokud nejsou soucasti spojeného
vécného spisu. Na piedni strané obalu se uvede jednaci ¢islo prvni ve véci
doslé pisemnosti.

§ 244
Podani mensi diileZitosti

(1) Pisemnosti, ze kterych neni mozno utvofit spojeny vécny spis
podle hesla, osobni spis, ani sbérny spis, se vkladaji jen do obalu z mékkého
papiru podle &isel deniku a ukladaji se do spole¢ného vécného spisu pod
heslem ,,Rtizné“.

(2) Podani mensi dualeZitosti (napf. zcela jednoducha anezavazna
oznameni), tiskopisy  aformuldfe  Svyjimkou formulaiG  piisné
zactovatelnych apod. se nezapisuji ani do spravniho deniku.

(3) Okruh nezapisovanych pisemnosti uréi pfedseda soudu podle
zvlastnich podminek pracovisté. Nezapisované pisemnosti se pouze pfipoji
k pfedchazejicim spisim aneni-li jich, ukladaji se ve zvla§tnim obalu
v Casovém poradi a po uplynuti bézného roku se znici.

§ 244a
Zadosti 0 vylustrovani véci k osob& nebo na osobu

(1) Zadosti 0 vylustrovani véci vedenych k osob& nebo na osobu
u soudu, které byly soudu doruceny pisemné nebo ué¢inény stné u soudu, se
zapisuji do rejstifku Si. Zadosti dorudené prostiednictvim elektronické posty
(e-mailem) musi byt podepsany uznavanym elektronickym podpisem nebo
uznavanou elektronickou znackou zadatele; nepodepsané zadosti se
nevyfizuji. Zastupce ucastnika musi byt pro tuto lustraci vyslovné
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zplnomocnén nebo mit od Gcastnika udélenou procesni (generalni) plnou moc
evidovanou podle § 255a.

(2) Vytizeni zadosti a kopie vylustrovanych véci se piipoji k doslé
zadosti, piip. dalsi pisemnosti souvisejici S vyfizenim zadosti. Pro kazdou
zadost se miize vést samostatny spis, nebo se vede na kazdy rok jeden sbérny
spis.

(3) Piedseda soudu muze stanovit, Ze tyto zadosti vyfizuje informa¢ni
oddéleni nebo zapisové oddéleni (vy$si podatelna), pfip. jiny povéteny
zameéstnanec soudu.

§ 245
(1) Spravni spisy se ukladaji pod uzavérou.
(2) O tvofeni a evidenci spisti 0 stiznostech plati zvlastni ptedpisy?.

Uprava pisemnosti
§ 246

Pisemnosti uréené nadfizenému organu podepiSe vlastnorucné
zamestnanec, ktery navrh vyfizeni schvalil. V kterych dalsich pfipadech maji
byt pisemnosti vlastnoruéné podepsany, uréi piedseda soudu. V ostatnich
pisemnostech se uvede osobni jméno, piijmeni a funkce zaméstnance, ktery
navrh schvalil, na misté uréeném pro podpis tiskopisu psacim strojem se
zkratkou ,,v. r.“, pfiCemz se ptipoji dolozka ,,Za spravnost vyhotoveni®,
kterou podepiSe zaméstnanec spravy soudu Ktomu zmocnény predsedou
soudu.

§ 247

Zpusob podepisovani pisemnosti a rozpoctovych i statistickych vykaza
a doklad ucetni a penézni povahy (Seky, nafizeni k vyplaté Castek a ostatni
penézni doklady, ovéfeni a jin€) upravuji zvlastni predpisy.

§ 248
Utedni razitka soudu
(1) Ufednimi razitky soudu jsou razitka obsahujici Uplné oznaGeni
soudu, a to
a) podaci razitko (§ 135),
b) podlouhlé (adresni) razitko soudu (§ 37 odst. 4, § 170),
C) razitka s malym statnim znakem:
1. malé o priméru 20 mm nebo 25 mm,
2. velké o priméru 36 mm;
d) razitka pro vyznageni dolozky 0 pravni moci a vykonatelnosti, jejichz

soudasti je ufedni razitko s malym statnim znakem (§ 18 odst. 1, § 19).

(2) Jednotliva ufedni razitka kulatého tvaru se pfi zhotoveni oznaci
arabskymi Cislicemi pocinaje jednotkou, ato v jedné souvislé Ciselné fadé
nebo pro kazdou velikost Vv samostatné fadé. Razitka pro vyznacovani
dolozky pravni moci a vykonatelnosti, ktera obsahuji ufedni razitko s malym
statnim znakem, mohou byt vedena v samostatné ¢iselné fadé, event. v jedné
¢iselné fadé s razitky dle véty prvni.

(3) Otiskem velkého ufedniho razitka se opatfuji opisy rozhodnuti
soudu a jiné soudni pisemnosti pfi vykonu soudnictvi. Velké ufedni razitko
Ize pouzit i v pfipadech, kdy se uziva malé ufedni razitko (odstavec 4).

(4) Otiskem malého ufedniho razitka se opatii

a) vSechna ufedni potvrzeni a ovéfeni, véetné vyznacovani dolozky pravni
moci a vykonatelnosti na rozhodnuti soudu a pfi provedeni opravy na
stejnopisu rozhodnuti,

b) listiny uréené do ciziny, nejde-li 0 soudni pisemnosti pfi vykonu

soudnictvi,
c) stvrzovaci a schvalovaci dolozky smluv 0 pfevodu prava hospodafeni
nebo prodeji  hmotného investiéniho majetku  a prostiedki

a materialovych zasob,

d) zmocnéni K zastupovani v soudnim fizeni nebo Vv fizeni pted spravnimi
organy,

e) vykazy statisticko-operativni evidence,

f) podklady pro vypracovani navrhu planu a rozpoétu,

g) smlouvy a zapisy,

h) dispozice s penézi soudu aplatebni poukazy pro Gctarnu, kterymi se
nafizuje vyplata penéz soudu na b&znych tiétech soudu u Ceské narodni
banky,

i) platebni poukazy, kterymi se nafizuje vyplata penéz nebo vydani jinych
hodnot a piikazi k disponovani soudni ischovou a trestnim depozitem.
(5) Ztratu kulatého ufedniho razitka soud neprodlené oznami

Ministerstvu vnitra. V oznameni soud uvede idatum, od kdy je razitko
postradano.

§ 249
Uschova skoné&enych spisii

(1) Skoncené spravni spisy, ve kterych uz neni tieba zadné dalsi
opatieni, se ulozi do spisovny. Na obalu spojenych vécnych spisii nebo
osobnich spist, které se ukladaji do spisovny, se trvale vyznaci rok
odevzdani do spisovny a dale skartacni znak podle skarta¢nich smérnic; lze
k tomu uzit i razitka. Spojené vécné spisy se ukladaji podle hesel; osobni

spisy se ukladaji oddélené podle abecedy.

(2) Pro ukladani auschovu tcetnich pisemnosti oddélené od jinych
pisemnosti plati zvlastni pfedpisy 0 ucetnictvi.

0ddil druhy
Evidenéni pomiicky

§ 250
Kniha rozvrhii prace
Kniha rozvrhti prace se vede na vice let (nejméné na 10 let) tak, ze se
opis rozvrhu prace zalozi do desek z tuhého papiru a dalsi rozvrhy prace se
k nému pfipojuji. Mensi zmeény, vzniklé Vrozvrhu prace béhem roku, se
vyznaci Cervené. VEtsi zmeény se nevyznacuji, ale opis opatfeni, kterym byla
zména provedena, se piipojuji k rozvrhu, na ktery se zména vztahuje.

§ 250a

Kniha rozvrhu povérovani notaii tkony v Fizeni o pozistalosti

a evidence stejnopisu ¢asti rozvrhi stanovujicich, ktery notar bude
povéien provedenim tkonu jako soudni komisar

Kniha rozvrhi povéfovani notaiia ukony v Fizeni o pozustalosti
a evidence stejnopisi prislusnych ¢asti rozvrhu stanovujicich, ktery
notar bude povéren provedenim ukonu jako soudni komisar, vydanych
predsedou krajského soudu, se vede obdobné jako kniha rozvrhu prace.

§ 251
Lhutnik ob&asnych vykazi a zprav

(1) Lhitnik obéasnych vykazii a zprav je uréen K evidenci pravidelné
se opakujicich Ihut stanovenych pro podavani vykazi a zprav, seznami, ucti
pii vedeni finan¢niho hospodafstvi apod.

(2) Lhitnik se vede ve formé& seSitu opatfeného obalem z tuhého
papiru. Je rozdélen na pét oddilt pro zpravy a vykazy krat$i nez mésicni,
Ctvrtletni, pololetni aroéni. Kazdy oddil je na prvnim listu opatien
pfislusnym nadpisem.

§ 252
Seznam znalci a tlumo¢niki

Seznam znalcG atlumo¢niktt akniha slibi znalct a tlumocéniki
u krajskych soudl a seznam znalcti a tlumocnikti U okresnich soudt se vedou
podle zvlastnich piedpist.

§ 253
Kalendar (diar)

Kalendaf (vzor ¢.28 v.k.t.) anebo diaf je uréen pro zdznamy lhit
a planovanych jednani (porad), které nejsou vedeny Vv patrnosti podle § 251
ve lhitniku ob&anskych vykazi a zprav.

§ 254
Evidence stvrzenek o platbach
Vydej sesitu stvrzenek 0 platbach s vyznacenim ¢isla a série vydaného
kvitan¢niho seSitu (vzor &. 58 v.k.f.), jejich uschovu, vydavani dalSich
kvitanénich sesitli, vede sprava soudu. Uschovavaji se v ohnivzdorné skiini
nebo v pokladné. O tiskopisech se vede evidence v seSitu, kde se vychazi ze
stavu zji§téného inventarizaci k 31. prosinci pfedchoziho roku.

§ 254a
Evidence praxe studenti pravnické fakulty

Evidenci praxe studentll pravnické fakulty vede krajsky a vrchni soud
formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle osobniho jména
apiijmeni studenta, uvede iobdobi, ve kterém byla praxe vykonana
a u kterého soudu, a dale jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku
zalozeno hodnoceni pribéhu praxe studenta aprohlaSeni studenta
0 povinnosti mléenlivosti.

§ 254b
Evidence ufednich razitek soudu
Evidence ufednich razitek soudu se vede formou zvlastniho jmenného
seznamu, ktery obsahuje otisk razitka, osobni jméno, pfijmeni, funkci
a podpis zaméstnance (soudce), ktery razitko pfevzal, datum ptevzeti, vraceni
a vyfazeni razitka z evidence.

§ 254c
Evidence kvalifikovanych certifikati
(1) Vevidenci kvalifikovanych certifikatd se vedou kvalifikované
certifikaty vydané akreditovanymi poskytovateli certifika¢nich sluzeb, jejichz
drzitelem jsou zaméstnanci soudu nebo soudci (podepisujici osoba) #. Dale
se Vvtéto evidenci vedou kvalifikované systémové certifikaty vydané
akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb, jichz drzitelem je soud
a které se uzivaji jako elektronické znacky soudu.
(2) Evidence obsahuje
a) Cislo certifikatu,
b) udaj, zda se jedna o kvalifikovany certifikat nebo kvalifikovany
systémovy certifikat,
c) pocatek a konec platnosti certifikatu,
d) heslo pro zneplatnéni certifikatu,
e) datum a divod zneplatnéni certifikatu,
f) tdaje o0 kvalifikovaném poskytovateli certifikaénich sluzeb,
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g) identifikaci zaméstnance nebo soudce uvedeného jako podepisujici
osobu v kvalifikovaném certifikatu.

§ 255
Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu

(1) Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu udélenych podle
§21 odst. 1 o.s. i se vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se
vedle osobniho jména a ptijmeni opravnéného zaméstnance pravnické osoby
uvede oznaceni pravnické osoby, ktera jej povéfila, dale jednaci Eislo, pod
kterym je ve spravnim deniku udélené opravnéni u soudu zalozeno. Uvedou
se zde i piipady zmény rozsahu udéleného povéfeni nebo jeho zanik.

(2) Tato evidence a postup podle odstavce 1 se pouzije i v ptipadech,
kdy za stat jedna na zakladé povéfeni vedouciho organizacni slozky
(generalniho feditele Ufadu pro zastupovani stitu ve vécech majetkovych)
zamé&stnanec plisobici U této nebo jiné organizaéni slozky statu (Utadu pro
zastupovani statu ve vécech majetkovych) podle § 21a odst. 2a 3 0. s. f.

§ 255a

Evidence osvédéeni 0 registraci platce dané z pridané hodnoty

Evidence osvédCeni otom, ze advokat nebo vefejna obchodni
spoleénost zfizena K vykonu advokacie?®), notaf, soudni exekutor, patentovy
zastupce nebo spoletnost patentovych zastupci®), jsou registrovani
u pfislusného spravce dané jako platci dan¢ z pfidané hodnoty, se vede
formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle osobniho jména
a pfijmeni platce nebo obchodni firmy platce, a danového identifika¢niho
Cisla ptid€leného platci spravecem dané#, uvede téz jednaci Cislo, pod kterym
je ve spravnim deniku osvéd€eni U soudu zaloZzeno. Uvedou se zde i zmény
skutec¢nosti uvedenych v osvédéeni nebo jeho zanik.

§ 255aa
Evidence procesnich (generalnich) plnych moci

Evidence procesnich (generdlnich) plnych moci®2 udélenych
ucastnikem fizeni advokatovi, notafi nebo osob&, ktera vykonava

specializované pravni poradenstvi podle zvlastniho pravniho pfedpisu, se
vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle osobniho jména
a prijmeni zastupce ucastnika uvede osobni jméno a prijmeni nebo
obchodni firma anebo nazev pravnické osoby ucastnika, ktery jej povéfil,
dale jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku udélena procesni
(generalni) plnd moc usoudu zaloZena. Uvedou se zde i pfipady zmény
rozsahu udélené¢ho povéieni nebo jeho zanik.

§ 255b
Evidence vzori otisku podpisového razitka
advokata podle § 42 odst. 4 0. s. F.

Evidence vzort otisku podpisovych razitek advokati podle § 42 odst. 4
0. s. f. se vede formou zvla§tniho jmenného seznamu, kde se vedle osobniho
jména apfijmeni advokata, identifikacniho a registracniho ¢isla advokata
uvede téz jednaci &islo, pod kterym je ve spravnim deniku vzor u soudu
zalozen.

§ 255¢
Evidence smluv o postoupeni pohledavky
pravnickych osob

Evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych osob se vede
formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle obchodniho jména
téastnikdn smlouvy uvedou jejich IC, datum a &isla smluv, pod kterymi byla
uzaviena, dale jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku smlouva
0 postoupeni pohledavky zalozena. Uvedou se zde izmény smlouvy
0 postoupeni pohledavky.

§ 255d
Evidence vSeobecnych obchodnich podminek
obchodnich spole¢nosti

Evidence vSeobecnych obchodnich podminek obchodnich spole¢nosti
se vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle obchodniho
jména obchodni spole¢nosti uvede jeji IC, datum aé&islo vieobecnych
obchodnich podminek, dale jednaci &islo, pod kterym jsou ve spravnim
deniku vSeobecné obchodni podminky zalozeny. Uvedou se zde izmény
v§eobecnych obchodnich podminek.

§ 256
Dokumentace
(1) Sprava soudu dba o to, aby u soudu byl nalezity prehled:
a) o predpisech uvefejiiovanych (registrovanych) ve Sbirce zdkond
a v Ustfednim véstniku CR,
b) o instrukcich a jinych vnitinich pfedpisech v piisobnosti ministerstva,
C) o uvefejiiovanych soudnich rozhodnutich.
. (2) Alespoti vjednom vytisku Sbirky zdkond a Ustiedniho véstniku
CR vyznacuje zaméstnanec povéieny evidenci platnych ptedpist vSechny
zmény publikovanych a registrovanych predpisu.
(3) Obdobn¢ se vede podle odstavce 2 piehled platnych instrukci
a jinych vnittnich piedpist.

4) Evidencve soudnich rozhodnuti se vede podle metodického pokynu
Nejvyssiho soudu CR.
§ 257
Evidence piedpisu a sdéleni
Evidenci piedpist a sdéleni vede sprava soudu a predseda soudu dba,
aby se vSichni zamé&stnanci soudu S nimi seznamili.
) CAST CTVRTA
CINNOST SOUDNICH KOMISARU V RIZENI O POZUSTALOSTI
Oddil prvni
Obecna ustanoveni

§ 258
Pro fizeni vedené soudnim komisafem plati pfiméfené ustanoveni
tohoto piedpisu.

§ 259
Pi'edani pisemnosti
(1) Je-li soudnimu komisafi dorucena Vv souvislosti s fizenim
0 pozustalosti pisemnost, jejiz posouzeni patii do pravomoci soudu, pieda ji,
ptipadné s celym spisem, bezodkladné pozustalostnimu soudu.
(2) Soudni komisaf pfeda soudu soucasné se spisem navrh usneseni,
které vydava soud, Vv elektronické podobé v textovém editoru (doc, rtf).

§ 260
Predvedeni K soudnimu komisari

Piedvedeni obvinéného z vazby nebo odsouzeného z vykonu trestu
odnéti svobody anebo osoby, které byla ulozena zabezpeCovaci detence,
z vykonu zabezpeCovaci detence Kk soudnimu komisafi lze uskute¢nit za
podminek stanovenych Vv § 94 tak, ze tyto osoby budou piedvedeny do
budovy soudu. Pro tento Gc¢el umozni soud provést soudnimu komisafi
potiebna jednani v budové soudu.

§ 261
Dozadani

(1) Je-li to zhlediska vedeni fizeni Gcelné, mize soudni komisaf
pozadat o0 provedeni jednotlivych ukond V fizeni 0 pozustalosti jiny nez
pozustalostni soud. V zadosti se uvede, co se po tomto soudu 7ada, zejména
koho ma soud pfedvolat aco ma byt pfedmétem vyslechu. K Zadosti se
zpravidla pfipoji cely spis. Po vyfizeni véci soud vrati spis S vyfizenim
dozadani soudnimu komisafi, ktery mu spis zaslal. V dalSim plati ustanoveni
tohoto piedpisu pro dozadani.

(2) Jde-li 0dozadani do ciziny, pozada vzdy o provedeni dozadani
dédicky soud.

§ 262
Postup pii podani odvolani, dovolani a Zalob

(1) Soudni komisai pfeda spis pozustalostnimu soudu po uplynuti
lhity k podani odvolani vSem tucastnikim a provedeni potiebnych tkont
(napf. vyzva kzaplaceni soudniho poplatku za odvolani kolky). Je-li
soudnimu komisafi doru¢ena Zaloba na obnovu fizeni, zaloba pro zmate¢nost
nebo dovolani, pfedd soudni komisai tato podani nejpozdéji nejblizsi
nasledujici pracovni den po doruceni soudu a soucasné pteda v elektronické
podobé Vv textovém editoru (doc, rtf) odvolanim napadené usneseni.

(2) Je-li proti usneseni vydanému soudnim komisafem podéano
odvolani U soudu, pfeda je soud nejpozdéji nasledujici pracovni den
soudnimu komisafi. Ma-li spis pozustalostni soud, pfeda spis S odvolanim
soudnimu komisafi.

(3) Je-li podana soudu zaloba na obnovu fizeni, Zaloba pro
zmate¢nost nebo dovolani a spis se nachazi u soudniho komisafe, soud si
vyzada od soudniho komisate pfislusny spis.

§ 263
Soucinnost soudu a soudniho komisare

(1) Soudni komisaf si nejméné jednou za 15 dnti pievezme od
pozustalostniho soudu spisy, ve kterych byl povéfen k provedeni tkont
V Fizeni o pozistalosti.

(2) Na zadost soudniho komisafe miize ptredseda pozustalostniho
soudu umoznit jednani nebo vyslech pted soudnim komisafem Vv ramci rizeni
o pozustalosti vV budove soudu.

(3) Je-li do pozustalostniho spisu po vyfizeni véci soudnim
komisafem dorucena pisemnost, na jejimz zakladé je tfeba provést dalsi
opatieni, pfedd pozustalostni soud spis K vyfizeni notafi, ktery byl piivodné
ustanoven k provedeni tkont a neni-li to mozné, jinému piislu§nému notafi.

(4) Ptedava-li soudni komisaf spis soudu K provedeni tkonu, ktery
patii do pravomoci soudu, véetné rozhodovani 0 odvolani, nebo
pozustalostnimu soudu sdéluje pravomocné vyfizeni véci (vraci
pozustalostni spis po pravomocném skonéeni véci K archivaci), pteda
elektronickou cestou (prostiednictvim webové aplikace, a neni-li toto mozné,
pak prostiednictvim datové schranky) vyplnény pfislusny elektronicky
formulaf; K elektronickému formulaii do piilohy vzdy ptipoji konecné
rozhodnuti v elektronické podobé vyhotovené v textovém editoru (ve formatu
doc, rtf) adokumenty podle §259 odst.2 a§ 262 odst. 1, piip. ijiné
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elektronické dokumenty, je-li to potieba. Vzory elektronickych formulaft
jsou obsazeny V pfiloze ¢. 21.

(5) Platebni poukazy v fizeni 0 pozustalosti vyhotovuje soud na
zaklad¢ zadosti soudniho komisafe, ktera je soudu ptedana spolecné se
spisem.

Oddil druhy
Uschovy Vv Fizeni 0 pozustalosti

§ 264

(1) Véci nebo penize (dale jen ,,pfedmét uschovy*) piijaté soudnim
komisatem do tschovy v souvislosti s fizenim 0 pozustalosti a ulozené do
kovové skiiné (trezoru) V jeho kancelafi nebo Vv jeho bezpecnostni schrance
ubanky se zapisi do knihy uschov soudniho komisate (vzor ¢&.4 d.f.).
Piedmét uschovy se vlozi do pevného obalu zajisténého lepicimi paskami,
které se prekryji otiskem tfedniho razitka notafe. Na obal se napiSe spisova
znacka véci D iNd, oznaéeni véci abézné &islo knihy Gschov soudniho
komisafre.

(2) Zaznam o postupu podle odstavce 1 se zalozi do pozustalostniho
spisu.

§ 265
Po zruseni povéreni nebo vylouceni povéreného soudniho komisare
preda tento soudni komisai pfedmét Gischovy v dané véci soudnimu komisafi,
ktery byl ve véci nové povéfen. O piedani ptredmétu se vyhotovi zaznam,
ktery oba podepisi, jedno vyhotoveni zdznamu se zalozi do spisu.

§ 266
Uschova u schovatele
Na zakladé¢ dokladu od schovatele potvrzujiciho prevzeti predmétu
uschovy se provede zapis Vv knize Gschov soudniho komisaie. Tato zprava se
zalozi do pfislusného spisu.

§ 267
Kontroly
(1) Ptedseda okresniho soudu povéii pracovnika soudu, aby provedl
jednou v roce u notat v obvodu piisobnosti okresniho soudu kontrolu schov
ulozenych v kovové skiini nebo V bezpe¢nostni schrance notate u banky
porovnanim zapist V knize ischov soudniho komisafe se skutecnym stavem
predmétii Gschov. V piipadé potieby se kontrola provede i u schovatele.
(2) Kontrola podle odstavce 1 se provede ipfi ukonceni &innosti
notafe.
CAST PATA
KANCELARSKE PRACE U SOUDNIHO KOMISARE
Oddil prvni
Rejstriky a ostatni eviden¢ni pomiicky

§ 268
(1) Rejstiiky a ostatni evidenéni pomicky soudniho komisafe (dale
jen ,rejstifiky“) vede soudni komisaf tak, aby obsahovaly zapisy osvéd¢ujici
skute¢ny stav vyfizovani véci a bylo podle nich mozno zjistit misto ulozeni
spisu.
(2) Rejstiiky jsou uréeny jen pro vnitfni potiebu soudniho komisaie
a nahlizet do nich miize i soud.

§ 269

(1) Rejstiiky se zakladaji a vedou zvlast' pro kazdy kalendaini rok.
Soudni komisaf vede rejstitk Nd (vzor €. 1 d.t.) aknihu tschov soudniho
komisafe (vzor ¢. 2 d. f.)

(2) Na prvni strang rejstitki se uvede osobni jméno, pfijmenti,
piipadné akademicky titul notafe, adresa jeho sidla, nazev a znacka rejstiiku
a ¢iselné oznaceni roku, pro ktery je rejstiik zalozen.

(3) Rejstiiky lze vést ipocitacové databazi v podobé odpovidajici
tomuto pfedpisu. Data vSak musi byt zalohovana a vzdy do 31. ledna roku
musi byt tyto rejstiiky vytisknuty. Do dvou mésicli po provedeni posledniho
zapisu V rejstiiku soudni komisaf rejstiik vytiskne a zajisti jeho svazani do
knizni vazby.

(4) Na vedeni rejstiikl se jinak pouZiji ustanoveni tohoto ptedpisu
zavazna pro soudy.

Oddil druhy
Tvoreni a obéh spist
§ 270

(1) Soudni komisaf zaklada do soudniho spisu D chronologicky
vSechny pisemnosti vztahujici se K vyfizovani této véci. Soudni komisaf
pokracuje v ¢islovani listi spisu zapocatém soudem.

(2) Vsechny pisemnosti zafazené do spisu S vyjimkou pfiloh se
postupné pevné spojuji.

(3) Neni-li dale stanoveno jinak, pouZiji se pro tvofeni a ob&h spisti
soudniho komisafe ustanoveni tohoto ptedpisu zavazna pro soudy.

§271
Spisova znacka
Spis pfedany soudem soudnimu komisafi se 1V pribéhu fizeni
u soudniho komisafe vyfizuje pod spisovou znackou rejstiiku D. Spisova
znacka rejstitku Nd se vyznaci na spisovy obal.

§272
Pokyny kancelafi soudniho komisare
Pokud soudni komisaf neprovadi potfebné tkony ve spisu osobn¢, dava
vném pisemné pokyny (referaty) svym pracovnikiim. Referaty musi byt
Citelné, prehledné a srozumitelné. V referatu je tieba uvést zvoleny zpusob
dorucovani pisemnosti, pfipadné urcit lhitu, po jejimz uplynuti mu ma byt
spis predloZen. Referat se opatii datem a podpisem.

§273
Provedeni referatu
Referaty soudniho komisafe provadéji jeho pracovnici ve stanovené
Ihité. Prislusny pracovnik ureferatu vyznaci datum, kdy spis pievzal
a datum, kdy referat provedl, a k tomuto zdznamu se podepise.

§ 274
NahliZeni do spisi

Nabhlizet do pozustalostniho spisu a ¢init si z ného vypisy nebo opisy je
mozno U soudniho komisaie Vv prostorach jeho kancelafe pod jeho dohledem
nebo pod dohledem jeho pracovnika. O nahlédnuti do spisu se potidi zaznam,
ktery se zalozi do spisu, V némz se uvede, kdo do spisu nahlédl a v jaké dobé.
Zaznam podepiSe osoba, ktera do spisu nahlédla a osoba, ktera byla nahlizeni
do spisu pfitomna.

§ 275
Zapijcovani spisi
Soudni komisaf na zadost zapijéi spis D soudu nebo jinému soudnimu
komisaii. Spis musi byt vracen soudnimu komisafi v nejkratsi mozné lhute.

§ 276 az 292
zruSeny
CAST SESTA
USTANOVENI PRECHODNA A ZAVERECNA
§ 293

(1) Upravu evidenénich pomicek, jakoz inavody K jejich vedeni
obsahuje ptiloha ¢. 1.

(2) Je-li v této instrukci uZivan pojem ,,policejni organ®, rozumi se
jim utvar Policie Ceské republiky a jiny vysetfujici organ, ktery konal ve véci
ptipravné fizeni; vySetfujicim organem se podle povahy véci rozumi i statni
zastupce, pokud vedl ve véci vySetfovani.

(3) Okresnimi soudy se rozuméji i obvodni soudy v Praze a Méstsky
soud v Brné&; krajskym soudem se rozumi i Mé&stsky soud v Praze.

(4) Rejstitkovym soudem se rozumi krajsky soud, ktery vede
obchodni rejstiik, nadacni rejstiik, rejstiik obecné prospésnych spolecnosti
a rejstiik spolecenstvi vlastniki jednotek a kona fizeni v téchto vécech.

(5) Insolvenénim soudem se rozumi krajsky soud, unéhoz probiha
insolven¢ni fizeni.

(6) Exekuénim soudem se rozumi okresni soud, ktery nafidil exekuci
a povéfil exekutora provedenim exekuce.

(7) Pozustalostnim soudem se rozumi soud prislusny Kk Fizeni
o0 pozustalosti.

§294
Seznam vzort evidencnich pomicek a rejstiikii uzivanych soudy
V trestnim a ob¢anském soudnim fizeni je uveden V piiloze ¢. 1. Tyto vzory
upravuje ministerstvo.

§ 295
Evidenci, pfenaseni, pfepravu, zaptijéovani, ukladani, jinou manipulaci
a skartaci utajovanych spisii vcetné jejich oznacovani upravuji zvlastni
predpisy.

§ 296

(1) Pravomocné neskonfené spisy byvalé statni  arbitraZze
k 31.12. 1991, ptevzaté krajskym soudem, budou u tohoto soudu i nadale
vedeny pod spisovou znackou, pod niz byly zapsany Vv podacim deniku
arbitraznich zadosti (¢l. 8 spisového fadu arbitraznich organi CSR, ¢&. j. sekr.
¢.593/14.1/87/V1), vnémz se povede téz jejich evidence az do
pravomocného skonceni véci. V piipadé, ze v téchto spisech dojde ke zruseni
rozhodnuti, zapiSe se po vraceni spisu krajskému soudu véc do rejstiiku Cm
s datem, kdy spis soudu po vraceni véci doSel; pfi zapisu se postupuje
obdobné jako Vv ptipadech véci postoupenych. V poznamkovém sloupci se
uvede spisova znacka statni arbitrdze. V& se soucasné trvale vyznaci
u piislusné polozky podaciho deniku arbitrdzni zadosti uvedenim spisové
znacky rejstiiku Cm. Obdobné se postupuje Vv piipadech zruSeni platebniho
rozkazu.

(2) Véci uvedené v § 236 0. s. f., pokud nebyly skongeny soudem do
31.12.1994, se k1.1. 1995 pievedou do rejstiiku Cm. Tato skuteCnost se
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trvale vyzna¢i U piislusné polozky podaciho rejstiiku arbitrdzni zadosti
uvedenim spisové znacky rejstiiku Cm.
§ 297

(1) Pravomocné neskonéené véci statnich notafstvi agend rejstiiku D,
Nsn a, Nsn b, Kni aseznamu kli¢a ak1l.1.1993 pievzaté okresnimi
soudy?, se u té&chto soudii i nadale vedou pod spisovymi znatkami a v téch
evidencnich pomtckach, jak byly vedeny u statniho notaistvi, ato az do
pravomocného skonéeni véci. Obdobné se postupuje U seznamu odeslanych
spistl.

(2) Pii vedeni rejstiikti statnich notafstvi podle odstavee 1 se
postupuje podle navodi vztahujicich se k odpovidajicim rejstiikim
upravenym V této instrukci S tim, Ze neobsahuje-li pivodni rejstiik sloupec
pro zapsani Gidaje, vyznaci se tento idaj V poznamkovém sloupci.

(3) Véci uvedené vprvnim odstavei se ptevadéji pod pivodni
spisovou znackou dle § 167 odst. 1 a 2 a principu uvedeného v § 4 z rejstiikt
statnich notafstvi do rejstikl soudu takto:

a) véci rejstiiku D do rejstitku D,

b) véci rejstitku Nsn a do rejstitku Sd,

¢) véci rejstiiku Nsn b do rejstiiku U,

d) véci zapsané v knize uschov do knihy tschov,

e) véci zapsané v seznamu kli¢ do knihy tschov,

f) véci zapsané v seznamu odeslanych spisti do seznamu odeslanych spist.

(4) Po odskrtnuti posledni véci Vv rejstiiku statniho notafstvi, tento
rejstiik uzavie pfislusny soud.

§ 298

(1) Seznamy zavéti ajmenné rejstiiky pofizovatelli (kartotéka pro
zavéti zivé 1 nezivé), vedené do 31.12.1992 apievzaté soudy, zlistanou
nadale zachovany, pficemz kartotéka bude u soudu i nadéle dopliiovéana.

(2) Pii vedeni evidence podle odstavce 1 se dale u soudu postupuje
podle navodi vztahujicich se Kk seznamu zavéti K jmennému seznamu
pofizovateli zavéti upravenym V této instrukci Stim, Ze neobsahuji-li
pivodni seznamy sloupec pro zapsani Udaje, vyznali se tento udaj
V poznamkovém sloupci.

(3) Sbirka zavéti nezivych (prohlaSenych) zalozend statnim
notai'stvim ziistane zachovana a soud ji bude i nadale dopliovat podle § 218.

§ 299

(1) Sbirka notatskych zapisii pievzata soudem od statniho notafstvi se
uklada pod uzavérou v kovové skiini soudu.

(2) Soud umozni nahlédnout do notaiského zapisu 0 zavéti tomu,
S nimz byl notaisky zapis sepsan.

(3) Notaisky zapis 0 zavéti nesmi byt za zivota pofizovatele ani
vydan ani zapujéen. Po smrti pofizovatele mize byt po zjisténi stavu
a obsahu tohoto projevu vile zapljcen soudu, unéhoz se vede fizeni
o spornych skute¢nostech tykajicich se tohoto projevu vile, popifipadé
organim ¢innym V trestnim fizeni, je-li to tfeba pro ucely tohoto fizeni.
Namisto zaptjéeného notafského zapisu se zalozi jeho ovéfeny opis. Na
tomto opisu se uvede komu, k jaké spisové znacce, kdy a pod jakou spisovou
znackou byl notafsky zapis zaptjcen. Po vraceni notaiského zapisu soudu se
jeho ovéfeny opis ze sbirky notatskych zapisu nevytazuje.

(4) Podle odstavce3 se obdobné postupuje V piipadech, jde-li
0 zapiijceni notafského zapisu jiného obsahu.

(5) Soud umoziuje uréenému notafi postupovat podle § 13 zak.
¢. 358/1992 Sh., 0 notatich a jejich ¢innosti (notaiského fadu).

§ 300

(1) Trestni véci byvalych vojenskych soudii ptevzaté okresnimi
a krajskymi soudy se inadale vedou pod pivodnimi spisovymi znakami
a v pavodnich rejstiicich. Pokud vSak k 31. 12. 1993 nebyla véc pravomocné
rozhodnuta, lze k zabranéni duplicity doplnit spisovou znacku u véci
byvalych vojenskych soudii 0 pismeno ,,V* (napf. 2T 27/93-V).

(2) Na véci uvedené v prvnim odstavci se vztahuje rejstiikovy prevod
dle § 158 odst. 1 a 2 a principu uvedeného v § 4.

(3) Po odskrtnuti posledni véci v rejstiiku byvalého vojenského
soudu, tento rejstiik uzavie pfislusny soud, pokud nebyl rejstiik jiz uzavien
byvalym vojenskym soudem.

§301
Pravomocné neskoncené spisy k1.10.1995 ve vécech podle § 46
zakona ¢. 94/1963 Sb., oroding, ve znéni pozdéjsich ptedpist, se vedou
dosavadnim zpuisobem pod pivodni spisovou znackou; vydané predbézné
opatieni se vyznaci V poznamkovém sloupci.

§ 302
Zrusuje se Instrukce Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky ze dne
23. btezna 1998 ¢.j. 1100/98—00D, ve znéni pozdgjsich zmén a doplnéni,
kterou se vydava vnitini akancelafsky tad pro okresni, krajské soudy
avrchni soudy. Zarovenn se zruSuje Instrukce Ministerstva spravedlnosti
Ceské republiky ze dne 16. prosince 1998 &.j. 1340/98-O0D o postupu
soudcti krajskych soudd pfi rozhodovani 0 povoleni k pouziti operativné

patracich prostfedkl a operativni techniky a 0 postupu krajskych statnich
zastupeu pii pfijimani a evidovani informaci 0 téchto rozhodnutich.
§ 303
Utinnost
Tato instrukce nabyva G¢innosti dnem 1. ledna 2002 s vyjimkou § 1,
ktery nabyva a¢innosti dnem 1. dubna 2002.

Vybrana ustanoveni novel:
Instrukce ze dne 10. ¢ervence 2008, ¢. j. 120/2008—-OD-ST

L
Prechodna ustanoveni

1. zrusen

2. Soud do konce roku 2009 vsechny nosice dat ulozené mimo spis zalozi
do spisu, pfipadné pievede do paméti pocitace (informacniho systému)
jako dokumenty ke spisové znacce podle § 44 odst. 5 ve znéni této
instrukce. V evidenci uchovavanych zvukovych zaznamu (vzor ¢. 191
v. k. .) do sloupce 4 vyzna¢i ,,zaloZeno do spisu“ a zdiznam odskrtne
(§ 157).

Instrukce ze dne 9. ledna 2009, ¢. j. 152/2008-OD-ST

L
Prechodna ustanoveni

1. Rejstitky Ro, ERo a Sm soudy od roku 2009 nezakladaji a véci v nich
zapsané pied 1. lednem 2009 se povedou podle dosavadnich predpisi
az do odskrtnuti posledni véci; byl-li véas, fadné a opravnénou osobou
podan odpor, ktery nebyl odmitnut, resp. podany namitky, které nebyly
odmitnuty, nebo byl (elektronicky) platebni rozkaz nebo sménecny
(Sekovy) platebni rozkaz zruSen, provede se pievod do piislusnych
rejstiiki podle  dosavadnich  ptedpisi. Navrhy na  vydani
(elektronického) platebniho rozkazu nebo sménecného (Sekového)
platebniho rozkazu v¢etné postoupenych a piikaznych K vyfizeni
jinému soudu a doslé po 31. prosinci 2008, soud zapiSe do pfislusnych
rejstiikil podle ustanoveni piilohy ¢. 1 ve znéni této instrukce; piijde-li
takovy navrh soudu pted 1.lednem 2009, postupuje se podle
dosavadnich pfedpist (zapise do rejstiiku Ro, ERo nebo Sm ro¢niku
2008).

2.  Rejstifky K aKv krajské soudy (konkursni soudy) od roku 2009
nezakladaji a véci v nich zapsané pied 1. lednem 2009 se povedou az
do odskrtnuti posledni véci podle dosavadnich piedpist; rejstiik lze
zalozit jen zdivodu, kdy véc byla postoupena nebo pfikazana
K vyfizeni jinému soudu po 31.prosinci 2008 avéci v nich takto
zapsané se povedou podle dosavadnich ptedpist.

3. Rejstiik Ko vrchni soudy budou zakladat a vést do té doby, do které jim
budou chodit a vyfizovat véci s odvolanimi zapsanych u krajskych
soudi V rejstiicich K a Kv.

4.  Rejstiik Ds vrchni soudy od roku 2009 nezakladaji a véci doslé pied
1. fijnem 2008 azapsané Vtomto rejstiiku se povedou podle
dosavadnich ptedpistt az do odskrtnuti posledni véci; navrhy doslé po
30. zafi 2008 se na zakladé pokynu piedsedy karného senatu predlozi
Nejvyssimu spravnimu soudu K vyfizeni; predlozeni véci Nejvyssimu
spravnimu soudu se vyznaci do trvalé poznamky a véc se odskrtne.

5. Navrhy na fizeni 0 potvrzeni evropského exekucniho titulu podle
§ 200ua o. s. . zapsané pied 1. lednem 2009 v rejstifku C se povedou
Vv tomto rejstiiku podle dosavadnich pfedpisti az do odskrtnuti posledni
této veci.

6. Navrhy na fizeni 0 soudnim prodeji zastavy podle § 200y a nasl. 0. s. f.
zapsané pied 1.lednem 2009 v pfislusném oddilu rejstiiku Nc se
povedou v tomto oddilu rejstiiku podle dosavadnich pfedpisii az do
odskrtnuti posledni véci.

7. Rizeni onavraceni nezletilého ditéte zahajena pred 1.Hjnem 2008
u jiného soudu nez u Méstského soudu v Bmé, postoupi je (rozhodnuti
mistni nepfislusnosti a pokyn pfedsedy senatu) neodkladné Méstskému
soudu v Brné& [§ 88 pism. p) 0. s.t. ve znéni zédkona ¢&. 295/2008 Sh.];
pocatek pro b&h lhuty 3 dnid (§ 193d odst. 1 0. s.1.) a 6 tydnd (§ 193e
odst. 2 0.s.f) se povazuje den, kdy byla véc dorutena Méstskému
soudu v Brné.

8.  Ustanoveni § 16la ve znéni této instrukce a § 161b se pouzije po
31. prosinci 2008 pro vSechny agendy S vyjimkou ustanoveni § 161a
odst. 1 pism. b) pro véci zapsané a vedené Vv rejstiicich Ro, ERo a Sm.

9. Navrhy na obnovu fizeni V trestnich vécech doslych soudu pred
1. lednem 2009, zapsané a vedené Vv pfislusném oddilu rejstiiku Nt resp.
Ntm, se povedou podle dosavadnich piedpist az do odskrtnuti posledni
véci; byla-li povolena obnova fizeni, postupuje se podle ustanoveni
§ 161a odst. 2 pism. a) a odst. 6.

10. V pfipad¢, ze obzivnou pravomocné skoncené €i odskrtnuté véci, které
byly vedeny vyluéné Vv papirovych rejstiicich, zapisi se do pfislusného
elektronického rejstitku pod novou spisovou znacku avyznaci se
souvislost s piivodnim fizenim a diivod zapisu (obnova fizeni, kasaéni
stiznost, zaloba pro zmatecnost).
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11. Knihy postovnich zasilek zalozené avedené podle dosavadnich
predpisii se povazuji za seznamy odeslanych postovnich zasilek ve
znéni této instrukce.

Instrukce ze dne 22. ¢ervna 2009, &. j. 50/2009-OD-ST

L
Prechodna ustanoveni

1. Neni-li dale stanoveno jinak, pouZije se vnitini a kancelaisky fad pro
okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni této instrukce, i pro vedeni
véci neodskrtnutych (nezalozenych do spisovny) pfede dnem nabyti
ucinnosti této instrukce.

2. Nova ustanoveni pro fizeni 0 navrhu na ur€eni lhity (§ 235a) a evidenci
téchto navrhia (§ 235b) se pouzije ipro fizeni zahajena pied
1. Cervencem 2009, pokud fizeni nadale bézi ipo 30. ervnu 2009,
a dale pravomocné skonéena fizeni pred 1. ¢ervencem 2009, u nichz
rozhodnutim byla ur¢ena lhita Kk provedeni procesniho tkonu a tato
lhata bézi i po 30. Eervnu 2009.

3. Jestlize piislusny soud Krozhodnuti 0nadvrhu na ur€eni lhity své
rozhodnuti predal k doruéeni navrhovateli a soudu, viéi kterému byl
navrh podan, pted 1.c¢ervencem 2009, po vraceni dorucenky od
navrhovatele neprodlené zasle procesni spis, piipadné i spravni spis
0 vyfizeni stiznosti na pritahy fizeni, procesnimu soudu.

4. zruSen

o

ZruSen

6. Na obal spisti 0fizenich 0 evropském platebnim rozkazu zahajeného
a pravomocné neskonceného piede dnem ucinnosti této novely soud
vyznadi ,,EVR0* a dale postupuje podle § 182 ve znéni této instrukce;
poda-li zalovany navrh na piezkum evropského platebniho rozkazu
u véci pravomocné skoncené piede dnem ucinnosti této instrukce, soud
vyznac¢i na obal tohoto spisu rovnéz ,,EVR0. Do konce roku 2009 soud
v rejstiiku U vSech véci, ukterych byl podan navrh na vydani
evropského platebniho rozkazu (rozkazni spisy), vyznaci, ze jde 0 navrh
vydani evropského platebniho rozkazu.

7. Na obal spisi 0evropském fizeni 0 drobnych narocich zahajeného
a pravomocné neskonceného pfede dnem ucinnosti této novely soud
vyzna¢i ,,EVDN® a dale postupuje podle § 182a; poda-li zalovany navrh
na piezkum rozhodnuti vydaného v ramci evropského fizeni 0 drobnych
narocich U véci pravomocné skonéenych pfede dnem ucinnosti této
instrukce, soud vyznaci na obal tohoto spisu rovnéz ,,EVDN®“. Do konce
roku 2009 soud Vv rejstiiku u vSech véci, u kterych byl podan v ramci
evropského fizeni 0 drobnych narocich (spis 0 fizeni 0 drobnych
narocich), vyznaci, ze jde 0 evropské fizeni 0 drobnych narocich.

8.  Jestlize soudni komisatf piedlozil soudu dédicky spis Snavrhem na
usneseni soudu podle §175zd o.s.f. ve znéni Uinného pied
1. Cervencem 2009 asoud do konce 30.cervna 2009 nevyda
navrhované usneseni, vrati véc soudnimu komisafi k vydani usnesent;
to neplati, jde-li 0vydani usneseni podle §175f odst.2 véty za
sttednikem nebo usneseni 0 zruSeni usneseni 0 dédictvi (§ 175w
0.s.1.).

9. Do nového rejstiiku Nd se od 1. Cervence 2009 zapisuji véci, ve kterych
byl soudni komisaf povéfen tkony V fizeni 0 dédictvi a pievzaté od
soudu nebo dorucené soudnimi komisaii po 30. Cervnu 2009. Véci
pravomocné neskonéené zapsané v dosavadnim rejstiiku Nd se v tomto
rejstitku povedou az do jejich pravomocného skonceni, nejdéle vsak do
31. prosince 2009. Pravni moc konecného usneseni se vyznaci do
sloupce 6. Véci pravomocné neskonéené do 31. prosinci 2009 zapsané
V dosavadnim rejstiiku Nd se prenesou celym zapisem do rejstiiku Nd
pro rok 2010 pted vécmi, které napadnou Vv roce 2010.

10. Rejstitky Ca aCad krajské soudy od roku 2010 nezakladaji a véci
Vv nich zapsané pfed 1.lednem 2010 se povedou az do odskrtnuti
posledni véci podle dosavadnich predpisu; jestlize 2z divodu
mimofadnych opravnych prostiedku (napt. kasacni stiznost) se ma
konat nové fizeni (véc by jinak obzivla podle § 161a), véc se zapiSe pod
novou spisovou znacku do pfislusného rejstiiku spravniho soudnictvi.

11. Inciden¢ni spory vze$lé z insolvenéniho fizeni pfede dnem 1. ledna
2010 a zapsané V rejstiiku Cm se povedou az do odskrtnuti posledni
véci podle dosavadnich predpisi; jestlize z divodu mimofadnych
opravnych prostiedkd (napf. dovolani) se méa konat nové fizeni (véc by
jinak obzivla podle § 161a), véc se zapiSe pod novou spisovou znacku
do pfislusného rejstiiku ICm.

12.  Odskrtnuté tresty (trestni opatieni) pfede dnem 1. Cervence 2009 podle
dosavadnich predpisi se povazuji za odskrtnuté tresty (trestni opatieni)
Ve znéni této instrukce; véc se vSak odskrtne, neni-li uz odskrtnuta, az
poté, kdy by doslo odskrtnuti trestil (trestnich opatfeni) ve znéni této
instrukce.

13.  Vrejstiiku u trestnich véci lze misto role Vv fizeni LOBZALOVANY*

pouzivat hodnotu LOBZAL.“.

Instrukce ze dne 22. prosince 2009, ¢. j. 152/2009-OD-ST

CL 1
Prechodna ustanoveni

1.  Véci zapsané a vedené v dosavadnich rejstiicich pted 1. lednem 2010,
které se od 1.ledna 2010 zapisuji do jiného rejstitku nebo oddilu
rejstiiku, se povedou V dosavadnim rejstiiku (oddilu rejstiiku) podle
dosavadnich piedpisti az do odskrtnuti posledni véci; jestlize z divodu
mimofadnych opravnych prostiedkil (napf. dovolani) se ma konat nové
fizeni (véc by jinak obzivla podle § 161a), véc se zapise pod novou
spisovou znacku do pfislusného rejstitku nebo oddilu rejstiiku, do
kterého se véc zapisuje vV dobé provedeni zapisu.

2. zrusen

3. Incidenc¢ni spory a navrhy na vydani evropského platebniho rozkazu lze
zapisovat nejpozdéji do 31. bfezna 2010 do rejstiiku, do kterého se tyto
véci zapisovaly podle dosavadnich predpist.

Instrukce ze dne 20. prosince 2010, €. j. 181/2010-OD-ST

CL 1
Pi'echodna ustanoveni
Krajské a okresni soudy zavedou rejstiik Si nejpozdéji od 1. ledna
2012; do doby zavedeni rejstiiku Si se tyto véci zapisuji do spravniho deniku
(Spr).
Instrukce ze dne 8. za¥i 2011, ¢&. j. 121/2010-OD-ST

L1
Pi'echodn4 ustanoveni
1. Razitka pro vyznaceni dolozek pravni moci a vykonatelnosti, které
neodpovidaji ustanoveni §18 a§19 ve znéni této instrukce,
a dosavadni osmihranné ufedni razitko muze soud pouzivat
a postupovat podle dosavadnich piedpisi nejdéle do konce roku 2011.
2. Povinnost soudu informovat dozadujici soudu 0 nemoznosti vyfidit
dozadani do jednoho mésice podle § 25a ve znéni této instrukce, se
uplatni nejdiive pro dozadani doslé po 31. prosinci 2011; timto neni
vylouena obdobna povinnost pii vyfizovani dozadani ve styku
S cizinou.

3. Navrh na prohlaseni rozhodnuti soudu nebo jiné vetejné listiny organu
¢lenského statu Evropské unie jako exekuéniho titulu pro vykon
v Ceské republice podle nafizeni Rady & 44/2001 o piislusnosti
a uznavani a vykonu soudnich rozhodnuti v obCanskych a obchodnich
vécech okresni soudy do konce roku 2011 zapisuji avedou
v samostatném oddilu rejstiiku Nc, ato do jejich pravomocného
vyfizeni.

4.  Ustanoveni § 209 ve znéni této instrukce ohledné vedeni rejstiikového
spisu a vytvafeni sloh se pouZije pro nové zapisované subjekty po
31. prosinci  2011. Pro stavajici neodskrtnuty subjekt zapsany
Vv rejstiikové vlozce se vytvoii prvni sloha pii zapisu prvnim piipadu
tohoto subjektu do rejstitku F v roce 2012, jinak se postupuje podle
dosavadnich predpisi. Slohu S oznacenim ,Ostatni podani“
U neodskrtnutych subjekti zapsanych v rejstiikové vlozce soud zalozi
a dale postupuje podle §209 ve znéni této instrukce od dne, kdy
vznikne divod pro jeji zaloZeni zapisem podani do rejstiiku F od
1. ledna 2012; nevyluCuje se zalozit slohu ,Ostatni podani“ pro
vSechny neodskrtnuté subjekty zapsané V rejstitkové vlozce po
31. prosinci 2011 a duivod pro zaloZeni nebyl dan.

5. Navrhy Ceské republiky pro vydani rozhodnuti, kterym se zajisti
splnéni povinnosti vyplyvajici z pfedbézného opatfeni Evropského
soudu pro lidskd prava podle §200v o.s.§. se do konce roku 2011
zapisuji do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc.

6. Do doby schvaleni a vydani sdéleni 0 obsahu nebo zpiisobu naplnéni
iselniku soudem [§ 162 odst. 3 pism. ¢)] plati obsah ¢&iselniku uvedeny
Vv dosavadnich pfilohach ¢. 1, 16 a 18.

CL
Prechodna ustanoveni k exekutorskému archiva

(1) Jestlize vobvodu okresniho soudu zanikne exekutorsky ufad
exekutora nebo byl exekutor pielozen do obvodu jiného soudu, soud povede
exekutorsky archiv (§ 103 a § 104 e. .) tohoto exekutorského ufadu do doby
nez exekutorsky archiv pievezme Exekutorska komora Ceské republiky.

(2) V exekutorském archivu se vedou skonéené spisy, registry
(rejstiiky a jiné eviden¢ni pomicky pro vedeni exekucnich spisti) skoncenych
spist, razitka, prikazy a pecetidla exekutora. O pievzeti se sepiSe zapis,
jehoz soucasti musi byt Giplny seznam predavanych spisti. Soud vytvori véeny
spis (§ 240 a 241) s oznacenim exekutorského Gfadu a jménem a piijmenim
exekutora, ve kterém nesmi chybét zapis 0 prevzeti. Zapis se sepise
i v pifpadé prevzeti exekutorského archivu Exekutorskou komorou Ceské
republiky.

(3) Pro vedeni amanipulaci spist exekutorského archivu se
pfiméfené pouziji ustanoveni upravujici vedeni a manipulaci ustanoveni e. T.
Ve spisovné soudu se spisy exekutorského archivu vedou oddé€lené od spistt
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soudnich. Pohyb spisti exekutorského archivu, zejména zadosti 0 nahliZeni,
zapUjceni a jejich vyfizeni musi byt zalozeny V pfislusném vécném spise
(odstavec 2).

Instrukce ze dne 1. bfezna 2012, ¢&. j. 54/2012-OD-ST

LIV
Piechodna ustanoveni
Rejstiikova fizeni, vcetné¢ vSech navazujicich evidenci, zahdjena
a vedena Vv informacénim systému ISOR, se nadale povedou Vv tomto systému
podle ustanoveni § 209 u¢inného do 29. 2. 2012.
Harmonogram pfechodu rejstiikovych soudti na informacni systém
ISROR ur¢i ministerstvo.

(Instrukce ¢. j. 423/2002—Org nabyla ucinnosti 1. ledna 2003, instrukce
¢. j. 409/2003-Org nabyla uéinnosti 1. ledna 2004, instrukce ¢. j. 192/2004—
Org nabyla uéinnosti 1. éervence 2004 a instrukce ¢. j. 515/2004-Org nabyla
ucinnosti 1. ledna 2005, instrukce ¢. j. 81/2002—-Mo-J/142 nabyla uéinnosti
dnem 1. bifezna 2005, instrukce &. . 268/2006-Org nabyla t¢innosti dnem
23. srpna 2006, instrukce ¢. j. 458/2006—Org nabyla uéinnosti dnem 1. ledna
2007, instrukce ¢. j. 66/2004-MO-J/55 nabyla G¢innosti dnem 1. zafi 2007,
instrukce ¢.j. 122/2007-ODS-ST nabyla t¢innosti dnem 1. ledna 2008,
s vyjimkou €l Il bodu 8, ktery nabyl G¢innosti dnem 1. Gervence 2008,
instrukce ¢. j. 120/2008—OD-ST nabyla G¢innosti dnem 10. Gervence 2008,
s vyjimkou &l. I bodd 7, 14, 16, 21 a 22, ¢l. Il bodu 2 a ¢l. Il bodu 2, které
nabyly u¢innosti dnem 1.ledna 2009, instrukce ¢&.j.152/2008-OD-ST

nabyla G¢innosti dnem 9. ledna 2009, s vyjimkou ¢l 1 bodu 103, ktery
nabyva Géinnosti dnem, kdy zahaji Ginnost Ustav pro vykon zabezpetovaci
detence v Opav¢, a¢l. | bodu 104, ktery nabyva u¢innost dnem, kdy zahaji
ginnost Ustav pro vykon zabezpeSovaci detence ve Vidnavé, instrukce
¢. j. 50/2009-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 1. ervence 2009, s vyjimkou
¢l. I bodu 15, 97, 98 a 104, které nabyly ucinnosti dnem 1. zafi 2009, a cl. |
bodu 31, 32, 53 az 58, 63, 77, 78, 81, 82, 96, 100, 102 a 103, ¢l. Il bodu 4, 5,
10 a 11 a¢l Il bodu 2, které nabyly u¢innosti dnem 1. ledna 2010, instrukce
¢.j. 152/2009-OD-ST nabyla tuc¢innosti dnem 1. ledna 2010, instrukce
¢. j. 81/2010-OD-ST nabyla u¢innosti dnem 1. kvétna 2010, s vyjimkou &. |
bodi 1l a2, které nabyly uUCinnosti dnem 1. Cervence 2010, instrukce
¢.j. 181/2001-OD-ST nabyla tu¢innosti dnem 1. ledna 2011, instrukce
¢.j. 121/2011-OD-ST nabyla tG¢innosti dnem 23. zafi 2011, s vyjimkou ¢l. I.
bodi 10, 36, 37, 42, 43 a 48, které nabyly G¢innosti dnem 1. ledna 2012,
instrukce ¢.j. 181/2011-OD-ST nabyla t¢innosti dnem 1. ledna 2012,
s vyjimkou ¢l. I boda 8, 9 a 23, které nabyly t¢innosti dnem 27. dubna 2012,
instrukce ¢.J. 54/2012-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 1. bfezna 2012,
instrukce  ¢.J. 90/2012-OD-ST nabyla WG¢innosti dnem 1.zafi 2012,
s vyjimkou ¢l. I. bodt 6 a 22, které nabyly G¢innosti dnem 1. dubna 2013,
instrukce ¢.j. 140/2012-OD-ST nabyla Gcinnosti dnem 1. ledna 2013,
instrukce ¢&. j. 133/2012-OD-ST nabyla uéinnosti dnem 1. Eervence 2013,
mstrukce vinisterstva  spravedinostt  z¢ dne 15. 1iIstopaau U195,
C. J. JVU/ZVU15-VUDU-NME 1 nabyla ucinnosti dnem 1. ledna Zvul4, vyjimkou

¢l. I. bodu 344, 345 a 346, které nabyly G¢innosti dnem 1. ledna 2015.)
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Poznamky

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 20. 6. 2002, &. j. 20/2002-SM, kterou se upravuje postup pii evidenci a zafazovani rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich soudil do systému elektronické
evidence soudni judikatury.

Zakon ¢&. 227/2000 Sh., o elektronickém podpisu a 0 zméné n&kterych dalsich zdkont (zakon 0 elektronickém podpisu).

Smlouva o fungovani Evropské unie.

Natizeni Rady (ES) ¢. 1/2003.

C1. 267 Smlouvy o fungovani Evropské unie, ¢l. 150 Smlouvy o zaloZeni Evropského spolecenstvi atomové energie.

Zakon ¢&. 300/2008 Sh., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentii.

LC]IHCIIH zakon €. 91/2012 Sb., 0 mezinarodnim pravu soukromem a zakon C. 104/2013 Sb., 0 mezinarodni ]usllclll Spulupl“dcl ve vecech trestnich.

§ 50f odst. 5 0. s. T.

Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 27. kvétna 2009, €. j. 58/2009-OD-Org., kterou se vydavaji vzory obalek pro dorucovéani pisemnosti v obéanském soudnim fizeni, vzory vyzvy a sdéleni pro
vyvé&Seni na Gfedni desce soudu a potvrzeni 0 prijeti.

Zakon ¢&. 29/2000 Sb., 0 postovnich sluzbach a 0 zméné nékterych zakoni (zékon 0 postovnich sluzbéach), ve znéni pozdéjsich piedpisi.

§21bj. i

Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 8. ledna 2002 ¢&. j. 13/2002—-O1-SP, o pouZivani elektronického podpisu v resortu spravedInosti.

§ 22 az § 25 zékona ¢. 300/2008 Sh.

§400.s. 1.

§ 50 zakona ¢&. 273/2008 Sh.

Zakon ¢&. 137/2001 Sh., o zvlastni ochrané svédka a dalsich osob v souvislosti s trestnim fizenim a 0 zméné zakona &. 99/1963 Sh., obansky soudni fad, ve znéni pozd&jsich predpisi.

§ 3 odst. 2 zakona €. 137/2001 Sh.

Instrukce ministra spravedInosti ze dne 1. 2. 2002, &. j. 514/2001-Org, 0 postupu pfi pouZivani vzor( V trestnim a ob&anském soudnim Fizeni.

Sdéleni Ministerstva spravedInosti ze dne 18. 6. 2009, ¢. j. 126/2009-OD-ORG., 0 vydani vzori , tr.f., 0.s.f.,, k.., d.i.*, doporucené pro pouziti v trestnim a v obéanském soudnim Fizeni.

§ 55, 55a, 55b a 58 tr. .

§ 20 zak. ¢. 216/1994 Sh.

§ 33 odst. 6 zak. ¢. 85/1996 Sh.

§ 118 odst. 3 e. i.

Zakon ¢&. 412/2005 Sh., 0 ochrané utajovanych informaci a 0 bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozd&jsich predpisi.

Zakon CNR ¢&. 549/1991 Sh., 0 soudnich poplatcich, ve znéni pozd&jsich predpist.

§ 95 zakoniku prace.

§ 4 odst. 2 pism. &) a b) a odst. 3, 7 a 8 zdkona ¢&. 257/2000 Sb., 0 Proba¢ni a media¢ni sluzbg, ve znéni pozdgjsich piedpisi.

§55 odst. 3 ZSVM.

§ 55b odst. 7 tr. t.

Sdéleni FMZV ¢. 553/1992 Sb.

Zikon ¢&. 279/2003 Sb., 0 vykonu zajisténi majetku a véci v trestnim fizeni a 0 zmén¢ nékterych zakoni.

Zakon €. 219/2000 Sb., 0 majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich a provadéci vyhlaska ¢. 62/2001 Sb., Ministerstva financi, 0 hospodafeni organizagnich slozek statu a statnich
organizaci S majetkem statu.

Vyhlaska Ministerstva spravedlnosti ¢. 312/1995 Sb., kterou se stanovi pausalni ¢astka nakladi trestniho fizeni, ve znéni vyhlasky ¢. 432/2002 Sh.

Zakon ¢&. 137/2001 Sh., o zvlastni ochrang svédka a dalsich osob v souvislosti s trestnim fizenim a 0 zméné zékona &. 99/1963 Sh., obansky soudni fad, ve znéni pozd&jsich predpisi.

Zakon ¢. 395/1999 Sh., 0 azylu a 0 zméné zikona &. 283/1991 Sb., 0 Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpisi, (zakon o azylu).

§ 16d zakona ¢. 269/1994 Sb., 0 Rejstiiku tresti, ve znéni zakona ¢. 357/2011 Sh.

ust. § 35b zédkona ¢&. 120/2001 Sh., 0 soudnich exekutorech a exeku¢ni ¢innosti (exekuéni fad).

Zakon ¢&. 499/2004 Sb., 0 archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakoni.

ust. § 3 vyhlagky Ministerstva vnitra ¢. 259/2012 Sh., 0 podrobnostech vykonu spisové sluzby.

§ 60 instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 30. dubna 2004, &. j. 56/2004-MO-1J, kterou se upravuje postup justi¢nich organt ve styku s cizinou ve vécech ob&anskopravnich a obchodn&pravnich.
§ 26 zakona ¢. 300/2008 Sh.

§ 49 odst. 4 0. s. f., ve znéni zékona ¢&. 7/2009 Sh.

§ 17 zakona ¢. 300/2008 Sh.

Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 24. srpna 2007, ¢. j. 66/2004-MO-J/155, o postupu soudi ve styku s ¢lenskymi staty Evropské unie ve vécech trestnich, Instrukce Ministerstva spravedInosti
ze dne 11. Cervna 2010, ¢&. j. 59/2010-MOC-J, kterou se upravuje postup justiénich organii ve styku s cizinou ve vécech ob&anskopravnich a obchodnépravnich, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze
dne 31. prosince 2010, ¢. j. 57/2008-MOT-J/60, 0 postupu soudii ve styku s cizinou ve vécech trestnich.

Cl. 20 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1896/2006 ze dne 12. prosince 2006, kterym se zavadi Fizeni 0 evropském platebnim rozkazu.

Cl. 18 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 861/2007 ze dne 11. &ervence 2007, kterym se zavadi evropské fizeni 0 drobnych narocich.

Cl. 17 odst. 1 natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1896/2006 ze dne 12. prosince 2006, kterym se zavadi fizeni 0 evropském platebnim rozkazu.

Vyhlaska NBU &.529/2005 Sh., 0 administrativni bezpecnosti a 0 registrech utajovanych informaci.

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 4. &ervna 2007, €. j. 200/2007-OBKR, 0 zajistovani ochrany utajovanych informaci v resortu Ministerstva spravedInosti.

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 26. dubna 1999 &. j. 75/99-OI , kterou se na zdkladé ustanoveni § 150 Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 23. 3. 1998 ¢. j. 1100/98 vydava Ukladaci
fad poc¢itacovych udaji.

Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 1. kvétna 2002, &. j. 95/2002-SOBR, 0 zabezpeceni utajovanych skute¢nosti zapracovavanych informa¢nimi systémy v resortu Ministerstva spravedInosti.
Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 861/2007 ze dne 11. Cervence 2007, kterym se zavadi evropské fizeni 0 drobnych narocich.

Trestni zakonik, trestni fad, zdkon 0 soudnictvi ve vécech mladeze a § 12i zékona 0 statnim zastupitelstvi.

Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 31. prosince 2008, €. j. 13/2008-OI-SP, kterou se upravuje postup soudi pfi vkladani tdaji do Centralni evidence stihanych osob a pfi vyuzivani udaji z této
evidence, ve znéni pozdgjsich piedpisi.

Zakon &. 269/1994 Sh., o Rejstiiku trestii, ve znéni pozd&jsich piedpisi.

§3131r. &,

§ 77 zakona 0 soudnictvi ve vécech mladeze.

Ramcové rozhodnuti Rady 2009/315/SVV ze dne 26. unora 2009 o0 organizaci a obsahu vymeény informaci z rejstfiku tresti mezi ¢lenskymi staty.

§ 16f zak. ¢. 26/1994 Sh.

Polozka 35 sazebniku zakona ¢. 549/1991 Sh., 0 soudnich poplatcich, ve znéni pozd&jsich predpisti.

Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 19. prosince 2008 ¢. j. 94/2007-O1S-ST, kterou se vydava skartacni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy.

§ 6 Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 19. prosince 2008, ¢. j. 94/2007-O1S-ST, kterou se vydava skarta¢ni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy.

§ 422 insolven¢niho zakona.

§ 4 pism. b) zakona ¢. 101/2000 Sb., ochrané osobnich tdaji a zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdnich piedpisi.

Instrukce Ministerstva spravedInosti ¢. j. 106/2001-OSM o vyfizovani stiznosti na postup soudd, ve znéni pozd&jsich instrukei.

§25,§25aa§ 25bho0.5. . a§350dst. 2s. . 5.

§ 15 zakona €. 85/1996 Sb., 0 advokacii, ve znéni pozdgjsich pfedpisi.

§ 22 zakona ¢&. 417/2004 Sh., o patentovych zastupcich a 0 zméné zéakona a opatienich na ochranu priimyslového vlastnictvi.

V dal§im prechod agend statnich notafstvi na soudy upravuje instrukce Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky ze dne 26. 10. 1992 ¢. j. 1242/92-0O0D.

Zakon ¢&. 300/2008 Sh., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumenta.

Vyhlagka Ministerstva spravedinosti CR &. 37/1992 Sb., 0 jednacim fadu pro okresni a krajské soudy.

Zejm. vyhlaska Ministerstva spravedlnosti CR & 37/1992 Sb., 0 jednacim fadu pro okresni a krajské soudy.

10 MB — viz. ust. § 5 vyhlasky Ministerstva vnitra CR ¢. 194/2009 Sh., 0 stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informaéniho systému datovych schranek.

zejména ust. § 321 odst. 3 zak. ¢. 141/1961 Sh., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad) ve zn&ni pozdé&jsich zmén a dopliika.

Viz. ust. § 94 odst. 4 pism. a) zik. & 40/2009 Sh., trestni zakonik, bliZe viz. zejm. Stanovisko trestniho kolegia Nejvyssiho soudu CR ze dne 1. 12. 2011, sp. zn. Tpjn 301/2011.

zejm. zakon ¢. 412/2005 Sb., 0 ochran¢ utajovanych informaci a 0 bezpe¢nostni zpuisobilosti, ve znéni pozdgjsich zmén a dopliiki, a souvisejici predpisy.

ust. § 15 odst. 4 vyhlasky &. 259/2012 Sh., 0 podrobnostech vykonu spisové sluzby.

zejména ust. § 6 zak. ¢. 101/2000 Sh., 0 ochrang osobnich udaji a 0 zmén& nékterych zakoni, ve znéni pozd&jsich zmén a doplika.

Zeymena § 6 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrane¢ osobnich llll‘djll a 0 zmene llt‘l\'lt‘l') ch zakonu, ve zneni ])l)[ut‘jslcll preuplsu.

Zakon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodnem pristupu K informacim, ve zneni pozdejsich predpisu.

§ 419 odst. 4 zakona ¢. 182/20006 Sb., 0 upadku a zpusobech jeho reseni (insolvencni zakon), ve zneni pozdejsich predpisu.

S 3 \}lll‘dsk) Ministerstva Spl"d\(.’(“ll(lsll CR ¢ 37/1992 Sb., l)Jt‘llll‘dCll‘ﬂ radu pro OKresni a l\'l"‘djsl\'(.’ Slluu), ve zneni pUL(I(.’JSICﬂ ])l'C(lplSu.

§ o pism. b) zakona C. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekucni cinnosti (&\t‘l\'lltlll rad) a o zmeéne dalsich zakonu, ve zneéni ])l)[ut‘jslcll prcuplsu.

s Jodst.3a Q 0 zakona €. 133/2000 5b., o evidenci UI))\‘A[L‘I a I‘U[lll)cll cislech a 0 zmene lICleI‘}ClI zaKonu (zakon o evidenci DD}\kllCI}. ve znenl pl)[[ll‘]slcll pl‘C(lpl&u.

s / zakona €. 133/2000 5Sb., o evidenci DD}\kllCI a I‘U[lll)cll cislech a 0 zmene lICleI‘}ClI zaKonu (zakon o evidenci UI))\‘A[L‘I), ve znenl pUI_(lCJSIClI ‘)I‘C(lpl&u.

ZLakon C. 549/1991 Sb., o soudnich ])l)pl‘dlcltll, ve zneni ])l)[ut‘jslcll preuplsu.

S 338b a nasl. tr. r.

§ 3 zakona C. 25//2000 Sb., o Probacni a mediacnl sluzbe¢ a 0 zmene zakona €. 2/1969 Sb., 0 zrizenl ministerstev a jinych ustrednich organu statni spravy Ceske republiky, ve zneni pozdejsich
predpisu, zakona c. 65/19065 Sb., zakonik prace, ve zneni pozdejsich predpisu a zakona €. 339/1999 Sb., o socialne-pravni ochrane deti (zakon o Probacni a mediacnl sluzbe¢), ve zneni
pozdéjsich predpisi.

§35]). 1.

§ 50f odst. 3 0. s. 1.

§49j. 1.

S 4z odst. 30.s. 1.
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SU 8§74 odst. 1. F.

§75j. k.
§ 149 zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich, § 83 a § 85 j. i

52)

53)
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PRILOHA ¢. 1
vnitfniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

NAVOD,
K VEDENI EVIDENCNICH POMUCEK

1. Rejstiik T —vzor é. 4 v. k. ¥.

Do rejstiiku T se zapisuji

a) vsechny trestni véci, v nichZ byla statnim zastupcem podana obzaloba, navrh na potrestani nebo navrh na schvéleni dohody 0 ving a trestu,

b) navrhy na uznani cizozemského rozhodnuti podle § 452 a 458 tr. t.,

c) véci tykajici se rozhodovani 0 vykonu uznanych cizozemskych rozhodnuti dle § 455 odst. 2 tr. t.,

d) navrhy na uznani a vykon rozhodnuti 0 penézitych sankcich a jinych penézitych plnéni s ¢lenskymi staty Evropské unie podle § 4600 a nasl. tr. .,

e) navrhy na uznani a vykon rozhodnuti ukladajicich propadnuti nebo zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych hodnot s jinymi ¢lenskymi staty
Evropské unie (§ 460za a nasl. tr. 1),

f) navrhy na uznani cizozemského rozhodnuti podle § 44 zak. ¢. 418/2011 Sh., o trestni odpovédnosti pravnickych osob a fizeni proti nim (déle jen ,,zakon
0 trestni odpovédnosti pravnickych osob a Fizeni proti nim®),

g) navrhy na uznani a vykon penézitych sankci a jinych penézitych plnéni s ¢lenskymi stity Evropské unie podle § 46 zakona o trestni odpovédnosti
pravnickych osob a fizeni proti nim a

h) navrhy na uznani a vykon rozhodnuti ukladajicich propadnuti nebo zabrani majetku, véci, nebo jinych majetkovych hodnot s élenskymi staty Evropské
unie podle § 47 zakona 0 trestni odpovédnosti pravnickych osob a fizeni proti nim,

s vyjimkou véci, které se zapisuji do rejstiiku Tm.

n

I

V rejstiiku T se eviduji zejména tyto skute¢nosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) zda se jedna 0 senatni véc,
c) datum, kdy véc dosla soudu,
d) udaje 0 obvinénych (podezielych) osobach — jména, pfijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema
pridéleno) fyzickych osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalsi udaje, které jsou v informaénim systému dostupné v seznamu jmen,
e) udaje 0 vazbach u 0sob,
f) daje o pravni kvalifikaci stihanych a odsouzenych skutk,
g) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpisob vyiizeni véci,
h) tdaje 0 opravnych prostiedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,
i) udaje 0 mimotadnych opravnych prostfedcich,
j) tdaje 0 datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
k) tdaje 0 ulozenych sankcich (trestech i ochrannych opatienich) a o stavu jejich vykonu,
1) daje 0 odeslanych trestnich listech, statistickych listech, nakladech trestniho fizeni,
m) udaje 0 vydanych piikazech k zatéeni, vydanych Evropskych a mezinarodnich zatykacich rozkazech,
n) tdaje o pohybu spisu,
0) dalsi Gidaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaji dle pfislusnych trestnich piedpist, metodickych pokynt ministerstva a uZivatelskych
ptirucek K vedeni rejstiikd v informacnich systémech soudi.

Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné ¢iselné fadé pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu prace.
Zda se jedna 0 senatni véc, se vyznaci zaskrtnutim pfislusného piiznaku v rejstiiku.
Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje V poli ,,Doslo*. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni 0 vylouéeni; datum, kdy véc pivodné
dosla soudu, se vyznaci do pole ,,Piv.“ (doslo pivodné). U postoupené véci se zde uvede datum, kdy véc dosla soudu, jemuZ byla postoupena a do pole
PV se vyznaci datum, kdy véc dosla ptivodnimu soudu.
Vytizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano kone¢né rozhodnuti u posledni osoby ve véci.
Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti u vSech obvinénych (obzalovanych).
Jednotlivé sankce se vyznacuji v pofadi podle vyrokii pravomocného rozsudku, véetné ptipadného upfesnéni, vybérem z ¢iselnikti druhti trestii a druht
upfesnéni trestll, ochranna opatieni pak z ¢iselniku ochrannych opatfeni. U sankci je tieba vyznaCovat i dalsi podstatné skutecnosti, zejména data
zahajeni a ukonceni jejich vykonu, udaje 0 jejich pfeménach a dalsi udaje, pro néz jsou V pfislusném informaénim systému uréena konkrétni pole.
U tresti se jedna zejména 0 tyto skutecnosti:

a) druh trestu a jeho upfesnéni z pislusného ¢iselniku,

b) zda se jedna o trest thrnny, souhrnny, spole¢ny, piipadné kombinaci t&chto variant (s uvedenim spisovych znacek a soudd, jejichz vyroky byly

predmeétnym rozhodnutim zruSeny), event. 0 nafizeni vykonu zbytku trestu z podminéného propusténi,

€) vyméra piislusného trestu v mésicich (¢i hodinach u trestu obecné prospésnych praci, pfip. U trestu vyhosténi, zda byl uloZen na dobu neuréitou),

d) datum zahajeni a ukonceni trestu,

e) data pocatkd a konct zkusebni doby, pokud byla stanovena,

f) data vztahujici se k odkladu vykonu trestu a jeho divodiim,

g) data pfemén a souvislosti s pfedchozimi tresty,

h) datum pravni moci trestu, datum a divod jeho odskrtnuti,

i) dalsi skuteCnosti podstatné pro spravnou evidenci a statistické vykazovani udaji 0 ulozenych trestech dle pfislusnych trestnich predpist,

metodickych pokynd ministerstva a uzivatelskych ptirucek k vedeni rejstiika v informacénich systémech soudu.

V.

Datem zahajeni trestu je den:
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a) kterym odsouzeny nastoupil nepodminény trest odnéti svobody. U trestu, ktery nebyl nastoupen, se vyznaci dtivod, pro ktery trest nebyl nastoupen
(z ptislusného ¢iselniku),

b) kterym nabylo pravni moci rozhodnuti 0 ulozeni trestu odnéti svobody, jehoZ vykon byl podminéné odlozen,

c) ktery pfedseda senatu ur¢il jako podatek vykonu trestu domaciho vézeni (§ 334a odst. 1 tr. i.),

d) kdy odsouzeny zapocal s vykonem trestu obecné prospé$nych praci,

e) kdy byl realizovan trest propadnuti majetku ¢i propadnuti véci nebo jiné majetkové hodnoty,

f) kdy bylo pfislusnému organu doruéeno sdéleni 0 uloZeni trestu ztraty Cestnych tituld a vyznamenani, trestu ztraty vojenské hodnosti, trestu zakazu
pobytu, trestu zakazu ¢innosti, trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,

g) kdy byl zaplacen penézity trest,

h) kdy byl realizovan trest vyhosténi, piip. den, do kterého mé&l odsouzeny opustit tizemi CR.

2. Trest se odskrtne jako ukonceny V pfipadé, ze byl zcela vykonan, a v dalsich piipadech, jak vyplyvaji z ¢iselniku diivodi odskrtnuti trestd (napf.
odsouzeny zemfel, trest byl zménén V jiny trest apod.).
3. Datem vykonu trestu je den, kdy:

a) Dbyl trest zcela vykonan,

b) den, kdy odsouzeny vycestoval z Ceské republiky (nebo den zjisténi, Ze se odsouzeny na tizemi Ceské republiky nenachézi) v piipadé, kdy byl
odsouzenému ulozen trest vyho$téni z izemi CR na dobu neurgitou,

c) zanikla pravnicka osoba, jestlize byl pravnické osobé& uloZen trest zruSeni pravnické osoby, pfi¢emz timto dnem je den jejiho vymazu z pfislusného
rejstiiku nebo jiného seznamu, v némz je pravnicka osoba v souladu s p¥islusnymi pravnimi predpisy zapsana.

V.
1. Véc se odskrtne v téchto piipadech:

a) bylo-li trestni stihdni pravomocné zastaveno, v¢etné ptipadi, kdy se tak stalo v diisledku schvaleni narovnani,

b) byla-li véc pravomocné odiata a ptikazana jinému soudu nebo postoupena jinému organu,

c) byla-li véc pravomocné vracena statnimu zastupci k doSetieni nebo vzal-li statni zastupce obzalobu zpét, anebo byl-1i odmitnut navrh na potrestani,

d) byla-li véc pravomocné vracena do ptipravného Fizeni nebo vzal statni zastupce zpét navrh na schvaleni dohody 0 viné a trestu,

e) byla-li véc spojena s jinou véci,

f) nabyl-li zprostujici rozsudek pravni moci,

g) nabyl-li pravni moci rozsudek, jimz bylo upusténo od potrestani, upusténo od uloZeni souhrnného ¢i spoleéného trestu nebo upusténo od ulozeni
dalsiho trestu,

h) u podminéného upusténi od potrestani s dohledem nebo byl-li obzalovanému uloZen podminény trest, se véc odskrtne poté, kdy se odsouzeny
osvéd¢il ve zkusebni dobé nebo se ma za to, ze se osveédéil,

i) vykonanim vSech trestd (ochrannych opatieni), véetné pravomocné nafizenych zbytkd trestli; bylo-li pravomocné rozhodnuto 0 podminéném
propusténi, podminéném upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu Cinnosti, zakazu pobytu, zdkazu plnéni vefejnych zakazek, Gcasti v koncesnim
tizeni nebo ve vetejné soutézi, zakazu pfijimani dotaci a subvenci nebo zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce, véc se odskrtne
az pravni moci rozhodnuti 0 tom, zda se odsouzeny ve zkuSebni dobé osveéd¢il ¢i bude nafizen vykon zbytku takového trestu; v ptipad¢ nafizeni
vykonu zbytku trestu se piivodni trest rovnéz odskrtne a zbytek trestu, jenz ma byt vykonan, se zapise jako novy trest S oznaéenim ,,.Zbytek*,

j) nedoslo-li k vykonu trestu proto, Ze odsouzeny zemfel nebo mu byl trest prominut, nabylo-li pravni moci rozhodnuti, jimz bylo upusténo od vykonu
trestu, nebo bylo-li upusténo od vykonu trestu rozhodnutim ministra spravedlnosti,

k) doslo-li k proml&eni vykonu trestu nebo osvédéeni ze zikona,

1) upodminéného zastaveni trestniho stihani se véc odskrtne az poté, kdy se obvinény osvédéil nebo se ma za to, Ze se osvédeil (§ 308 odst. 1, 2 tr. t.).

2. Je-li vtéZe trestni véci nékolik obvinénych, véc se odskrtne aZ tehdy, kdy jsou odskrtnuty vSechny osoby, které se odskrtavaji dle podminek vyse
uvedenych.
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n

I

la. Rejstfik Tm — vzor & 4av. k. F.
(Rejstiik Tm je modifikovanym rejstifkem T — vzor €. 4 v. k. t.).

Do rejstiiku Tm se zapisuji véci tykajici se mladistvych:

a) v nichz byla statnim zastupcem podana obzaloba nebo navrh na potrestani,

b) navrhy na uznani cizozemského rozhodnuti podle § 452 a 458 tr. t.,

c) véci tykajici se rozhodovani 0 vykonu uznanych cizozemskych rozhodnuti dle § 455 odst. 2 tr. .,

d) navrhy na uznani a vykon rozhodnuti 0 penézitych sankcich a jinych penézitych plnéni s ¢lenskymi staty Evropské unie podle § 4600 a nasl. tr. f.,

e) navrhy na uznani a vykon rozhodnuti ukladajicich propadnuti nebo zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych hodnot s jinymi ¢lenskymi staty
Evropské unie (§ 460za a nasl. tr. 1.),

f) navrhy na uznani cizozemského rozhodnuti podle § 44 zak. ¢. 418/2011 Sh., o trestni odpovédnosti pravnickych osob a fizeni proti nim (déle jen
,zakon 0 trestni odpovédnosti pravnickych osob a Fizeni proti nim®),

g) navrhy na uznani a vykon penézitych sankci a jinych penézitych plnéni s ¢lenskymi staty Evropské unie podle § 46 zakona 0 trestni odpovédnosti
pravnickych osob a fizeni proti nim a

h) navrhy na uznani a vykon rozhodnuti ukladajicich propadnuti nebo zabrani majetku, véci, nebo jinych majetkovych hodnot s ¢lenskymi staty
Evropské unie podle § 47 zdkona 0 trestni odpovédnosti pravnickych osob a fizeni proti nim.

Je-li podana spole¢na obzaloba (navrh na potrestani) na osobu mladistvou a osobu dospélou, zapise se véc do rejstiiku Tm. Jestlize po zapisu véci je véc

dospélé osoby vylouéena k samostatnému Fizeni a neni-li postoupena piislunému obecnému soudu, zapiSe se pod nové &islo do rejstiiku T.

Jestlize dojde ke spojeni véci mladistvé a dosp€lé osoby, pfipoji se spis vedeny ve véci dospélého ke spisu mladistvého a nezapisuje se pod nové ¢islo.

V rejstiiku Tm se eviduji zejména tyto skute¢nosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) zda se jedna o senatni véc,
c) datum, kdy véc dosla soudu,
d) udaje 0 obvinénych (podezielych) osobach — jména, piijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema
ptidéleno) fyzickych osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalsi udaje, které jsou v informagnim systému dostupné v seznamu jmen,
e) udaje 0 vazbach u osob,
f) daje o pravni kvalifikaci stihanych a odsouzenych skutk,
g) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpuisob vyiizeni véci,
h) 1udaje 0 opravnych prostiedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,
i) udaje 0 mimofadnych opravnych prostfedcich,
j) daje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
k) tudaje 0 uloZenych vychovnych, ochrannych a trestnich opatienich a o stavu jejich vykonu,
1) 1daje 0 odeslanych trestnich listech, statistickych listech, nakladech trestniho fizeni,
m) udaje o0 vydanych piikazech K zatéeni, vydanych Evropskych a mezinarodnich zatykacich rozkazech,
n) udaje o pohybu spisu,
0) dalsi Gdaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych tdaji dle pfislusnych trestnich piedpist, metodickych pokynd ministerstva
a uzivatelskych prirucek K vedeni rejstiiki v informaénich systémech soudu.

Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné ¢iselné fadé pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu prace.

Zda se jedna 0 senatni véc, se vyznaci zaskrtnutim piislusného piiznaku v rejstiiku.

Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje V poli ,,Doslo*. U vylou€ené véci se uvede datum pravni moci usneseni 0 vylouéeni; datum, kdy véc pivodné

dosla soudu, se vyznaci do pole ,,Piav.* (doslo piivodné). U postoupené véci se zde uvede datum, kdy véc dosla soudu, jemuZ byla postoupena, a do pole

PV se vyznaci datum, kdy véc dosla ptivodnimu soudu.

Vytizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano kone¢né rozhodnuti u posledni osoby ve véci.

Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti u vSech osob.

Jednotliva vychovna, ochranna a trestni opatieni se vyznacuji Vv poradi podle vyrokd pravomocného rozsudku, véetné pripadného upiesnéni, vybérem

z ¢iselnik? druhti vychovnych, ochrannych a trestnich opatieni a druhli upfesnéni trestnich opatfeni. U ulozenych opatieni je tieba vyznacovat i dalsi

podstatné skute¢nosti, zejména data zahajeni a ukonceni jejich vykonu, Gdaje 0 jejich pfeménach a dalsi udaje, pro néz jsou Vv piisluném informaénim

systému urc¢ena konkrétni pole. U trestnich opatfeni se jedna zejména 0 tyto skutecnosti:

a) druh trestu a jeho upfesnéni z piislusného &iselniku,

b) zda se jedna o trestni opatfeni thrnné, souhrnné, spole¢né, piipadné kombinaci téchto variant (s uvedenim spisovych znacek a soudd, jejichZ vyroky
byly pfedmétnym rozhodnutim zruSeny), event. 0 nafizeni vykonu zbytku trestniho opatfeni z podminéného propusténi,

c) vyméra piislusného trestniho opateni v mésicich (¢i hodinach u trestniho opatfeni obecné prosp&snych praci, piip. U trestu vyhosténi, zda byl
uloZen na dobu neurcitou),

d) datum zahajeni a ukonéeni trestniho opatieni,

e) data pocatku a koncti zkusebni doby, pokud byla stanovena,

f) data vztahujici se k odkladu vykonu trestniho opatfeni a jeho divodam,

g) data pfemén a souvislosti s pfedchozimi trestnimi opatienimi,

h)  datum pravni moci trestniho opatieni, datum a ditvod jeho odskrtnuti,

i) dalsi skuteCnosti podstatné pro spravnou evidenci a statistické vykazovani tidaji 0 ulozenych trestnich opattenich dle piislusnych trestnich ptedpist,

metodickych pokynil ministerstva a uZivatelskych ptiru¢ek k vedeni rejstiikti v informaénich systémech soudu.

V.

Datem zahajeni trestniho opatfeni je den:
a) kterym mladistvy nastoupil vykon trestniho opatieni odnéti svobody. U trestniho opatieni, které nebylo nastoupeno, se vyznaci diivod, pro ktery
trestni opatieni nebylo nastoupeno (z pfislusného ¢iselniku),
b) kterym nabylo pravni moci rozhodnuti 0 ulozeni trestniho opatfeni odnéti svobody, jehoz vykon byl podminéné odlozen, pfip. 0 uloZeni penézitého
opatieni S podminénym odkladem jeho vykonu,
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c) ktery predseda senatu ur¢il jako pocatek vykonu trestniho opatieni domaciho vézeni (§ 334a odst. 1 tr. i.),
d) kdy mladistvy zapocal s vykonem trestniho opatfeni obecné prosp&$nych praci,

e) kdy bylo realizovano trestni opateni propadnuti véci nebo jiné majetkové hodnoty,

f) kdy bylo pfislusnému organu doruceno sdéleni 0 uloZeni trestniho opatfeni zakazu Cinnosti ¢i trestniho opatfeni zédkazu vstupu na sportovni,
kulturni a jiné spolecenské akce,

g) kdy bylo zaplaceno penézité opatient,
h) kdy bylo realizovéno trestni opatieni vyhosténi, piip. den, do kterého m&l mladistvy opustit izemi CR.
2. Trestni opatfeni se odskrtne jako ukonéené Vv piipadé, Zze bylo zcela vykonano, a v dalsich ptipadech, jak vyplyvaji z ¢iselniku divodu odskrtnuti
trestnich opatfeni (napf. mladistvy zemfel, trestni opateni bylo zménéno V jiné trestni opatfeni apod.).
V.
1. Véc se odskrtne v téchto piipadech:

a) bylo-li trestni stihani pravomocné zastaveno, v&etné piipadd, kdy se tak stalo v disledku schvaleni narovnani nebo odstoupeni od trestniho stihani,

b) byla-li véc pravomocné odnata a piikazana jinému soudu nebo postoupena jinému organu,

c) byla-li véc pravomocné vracena statnimu zastupci k doSetieni nebo vzal-li statni zastupce obZalobu zpét, anebo byl-li odmitnut navrh na potrestani,

d) byla-li véc spojena s jinou véci,

e) nabyl-li zprost'ujici rozsudek pravni moci,

f) nabyl-li pravni moci rozsudek, jimz bylo upusténo od uloZeni trestniho opatieni, upusténo od ulozeni souhrnného &i spole¢ného trestniho opatteni
nebo upusténo od ulozeni dalsiho trestniho opatieni,

g) u podminéného upusténi od uloZeni trestniho opatieni, podminéného upusténi od uloZeni trestniho opateni s dohledem nebo bylo-1i mladistvému
ulozeno podminéné odsouzeni, se véc odskrtne poté, co se mladistvy osvédEil nebo se ma za to, ze se osveédgil,

h) vykondnim vSech trestnich (ochrannych) opatieni, véetné pravomocné nafizenych zbytkd trestnich opatieni; bylo-li pravomocné rozhodnuto
0 podminéném propusténi, podminéném upusténi od vykonu zbytku trestniho opatieni zakazu ¢innosti nebo zakazu vstupu na sportovni, kulturni ¢i
jiné spolecenské akce, véc se odskrtne az pravni moci rozhodnuti 0 tom, zda se mladistvy ve zkuSebni dobé osvéd¢il ¢i bude nafizen vykon zbytku
takového trestniho opatteni; v pfipadé nafizeni vykonu zbytku trestniho opatfeni se pivodni trestni opatfeni rovnéz odskrtne a zbytek trestniho
opatfeni, jenz ma byt vykonan, se zapiSe jako nové trestni opatieni S oznagenim ,,Zbytek®,

i) nedoslo-li k vykonu trestniho opateni proto, Ze mladistvy zemfel nebo mu byl vykon trestniho opatfeni prominut, nabylo-li pravni moci
rozhodnuti, jimz bylo upusténo od vykonu trestniho opatfeni, nebo bylo-li upusténo od vykonu trestniho opatfeni rozhodnutim ministra
spravedInosti,

j) doslo-li k promléeni vykonu trestniho opatfeni nebo osvéd&eni ze zakona,

k) u podminéného zastaveni trestniho stihani se véc odskrtne az poté, co se obvinény osvéd&il nebo se ma za to, Ze se osveédeil.

2. U penézitého opatieni S podminénym odkladem jeho vykonu se véc odskrtne az poté, vyslovi-li soud, Ze se mladistvy osvéd¢il, nebo ma-li se za to, ze se
osvedeil.

3. Je-li vtéze trestni véci nékolik obvinénych, véc se odskrtne az tehdy, kdy jsou odskrtnuty vSechny osoby, které se odskrtivaji dle podminek vyse
uvedenych.
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1.

2. Rejstiik C —vzor &.5v. k. ¥.

Do rejstriku C u okresnich soudi se zapisuji

a) vSechny obcanskopravni zaloby tykajici se pravnich pomériu mezi Zalobcem a Zalovanym,
b) navrhy na rozhodnuti ve statusovych vécech manzelskych,

¢) navrhy na rozhodnuti ve statusovych vécech partnerskych,

d) navrhy na urceni vyzivného a zajisténi uhrady nékterych nakladu neprovdané matce,
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navrhy ve vécech vyZivovaci povinnosti k plné svépravnym osobam,

zaloby podle ziakona ¢. 198/2009 Sb., o rovném zachazeni a o pravnich prostredcich ochrany pred diskriminaci a o zméné nékterych zakonu
(antidiskrimina¢ni zakon),

Zaloby na obnovu Fizeni a Zaloby pro zmatecnost do véci evidovanych u okresnich soudi v rejstricich Ro a ERo,

Zaloby na obnovu Fizeni a Zaloby pro zmatecnost do véci evidovanych v rejstricich L, D, U, Sd, E a EXE,

navrhy na zruSeni soudniho smiru,

véci vyloucené z véci vedenych v rejstriku C,

navrhy na urceni neplatnosti rozhod¢i smlouvy a zruseni rozhodcich nalezu,

navrhy na narizeni soudniho prodeje zastavy,

navrhy na osvojeni zletilého,

navrhy ve vécech uznani ciziho rozhodnuti dle § 16 zakona ¢. 91/2012 Sb., 0 mezinarodnim pravu soukromém,

zaloby ve vécech ochrany osobnosti ¢lovéka,

Zaloby na ochranu rusené drzby,

zaloby ve vécech, o nichz bylo rozhodnuto jinym organem,

véci prevedené z rejstriku EPR,

navrhy na zahajeni Fizeni o drobnych narocich.

Ke spisum o Zalobach na obnovu fizeni a Zalobach pro zmatecnost dle odst. 1. pism. g) a h) se po jejich zapisu pripoji puvodni spis o véci.
Jestlize je takové Zalobé vyhovéno, postupuje soud u puvodni véci dle § 161a, jedna-li se o navrh dle odst. 1 pism. h); spis o Zalobé na obnovu
Fizeni nebo o Zalobé pro zmatecnost se trvale pripoji k puvodnimu spisu o véci. Jestlize je vyhovéno zalobé dle odst. 1 pism. g), postupuje soud
dle § 161a u spisu o zalobé na obnovu Fizeni nebo o zalobé pro zmatecnost; spis o puvodni véci zustane v takovém pripadé pripojen u spisu
o Zalobé na obnovu rizeni nebo o Zalobé pro zmatecnost. Jestlize je Zaloba dle odst. 1 pism. g) a h) vyrizena jinym zpusobem nez vyhovénim,
zalozi se do puvodniho spisu o véci stejnopis predmétného rozhodnuti s dolozkou pravni moci a spis se odpoji.

U krajskych soudu se do rejstiiku C zapisuji

zaloby dle § 9 odst. 2 pism. a) az d) a g) o. s. I,

Zaloby na nahradu za vyvlastnéni,

zaloby ve vécech, o nichz bylo rozhodnuto jinym organem.

1L

V rejstiiku C se eviduji zejména tyto skutecnosti:

spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

udaje o druhu véci C,

zda se jedna o senatni véc,

datum, kdy véc dosla soudu,

udaje o ucastnicich rizeni — osobni jména, prijmeni, rodna cisla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno)
fyzickych osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalSi udaje, které jsou v informac¢nim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich
v Fizeni,

udaje o zastupcich ucastniku rizeni,

udaje o soudnich poplatcich, nakladech rizeni, pokutach, sloZenych jistotach atd.

udaje o predbéznych opatienich,

rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpusob vyrizeni véci,

udaje o opravnych prostredcich, odvolacim rizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,

udaje o mimoradnych opravnych prostredcich,

udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

udaje o odeslani zprav matrice, pripadné Centralni evidenci obyvatel,

udaje o vyhotovenych statistickych listech,

udaje o pohybu spisu,

dalsi udaje potrebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaji dle prislusnych pravnich predpisi, metodickych pokyni ministerstva
a uzivatelskych prirucek k vedeni rejstiiku v informacnich systémech soudu.

111.

Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné ¢iselné radé pro jeden kalendarni rok dle rozvrhu prace.

Zda se jedna o senatni véc, se vyznaci zaskrtnutim prislusného priznaku v rejstriku.

Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo*. JestliZe je véc nutno zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5), uvede se v poli
»Doslo* datum, kdy véc dosSla soudu; jedna-li se o véc, kterou je treba zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5) z diivodu povoleni
obnovy Fizeni nebo zruSeni rozhodnuti na zakladé Zaloby pro zmate¢nost, uvede se v poli ,,DoSlo“ datum pravni moci daného rozhodnuti
av poli ,Puv* (doslo puvodné) se vyznaci datum, kdy véc puvodné dosla soudu. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni
o vylouceni; datum, kdy véc pivodné dosla soudu, se vyznaci do pole ,,Piv.“. U postoupené véci (nikoli u véci vracené) se zde uvede datum, kdy
véc doSla soudu, jemuz byla postoupena a do pole ,,Piuv* se vyznaci datum, kdy véc dosla puvodnimu soudu.

U véci, které jsou do rejstiiku C zapisovany po prevodu z rejstiiku Ro ¢i ERo, se v poli ,,DoSlo*“ uvede bud’ datum, kdy byl soudu dorucen
odpor, nebo datum pravni moci usneseni o zruSeni platebniho rozkazu, event. datum pokynu k prevodu véci do rejstriku C v pripadé, ze
platebni rozkaz nebyl vydan. Do pole ,,Puv* se u téchto véci vyznaci datum, kdy véc plivodné dosla soudu. Obdobné se postupuje u spisu, které
jsou do rejstriku C zapisovany po prevodu z rejstiiku EPR.

U navrhu na zahajeni rizeni, které byly uc¢inény ustné do protokolu, se v poli ,,Doslo* uvede datum sepsani protokolu.

U véci, které soud zahaji bez navrhu, se v poli ,,Doslo* uvede den, kdy bylo vydano usneseni o zahajeni rizeni.

Do pole ,,Predmét rizeni* se vyplni strucny popis piedmétu Fizeni (napi. ,rozvod, ,zaplaceni ¢astky ... apod.).
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8. Do pole ,,Druh véci C* se vyplni druh sporu ze zadané¢ho Ciselniku sporu. V pripadé, Ze zaméstnanec, ktery je zodpovédny za vedeni prislusného
rejstriku, neni sam schopen stanovit spravny druh sporu, vyzada si pokyn predsedy senatu, asistenta soudce, vyssiho soudniho urednika,
justi¢niho ¢ekatele ¢i soudniho tajemnika.

9.  Vyrizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano konecné rozhodnuti. Kone¢nym rozhodnutim neni ¢asteny ani mezitimni rozsudek,
rozhodnuti o spojeni véci ke spolenému projednani a rozhodnuti ani rozhodnuti o preruseni véci. V pripadé spojeni véci ke spole¢nému
projednani a rozhodnuti se vyrizeni vyznaci u kazdé z téchto véci jednotlivé, a to po vydani kone¢ného rozhodnuti ve spojené véci.

10. Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti.

11. Véc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly u¢inény vsechny ukony, které je tfeba ucinit pred zaloZenim spisu na spisovnu.
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2a. — Rejstiik EC
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstriku LC se zapisujl u KrajsKychn soudu obcanskopravil vecl prevedene z rejstriku L.

Polozky rejstiiku EC a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (¢islo senatu, EC, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pivodné
- Predmeét fizeni — Navrh na vydani elekr. plat. rozkazu na ¢astku (soucet zalovanych jistin)
- Zdase jedna o véc s cizim prvkem
- Zda se jedna o véc tykajici se vztahu mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti (,,obchodni véc*)
- Zda se jedna 0 véc z prorogace
- Vymahana ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vyméahana ¢astka
- Ména
- Poznamka
- Komu véc byla pfid€lena, kdo véc fesi a vyridil
- Datum vyfizeni, zpiisob vyfizeni, poznamka K vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zda se ve véci kona insolven¢ni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. U obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Pi‘edbéZné opatieni:
- potadové ¢islo
- ¢islo listu
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav pfedb&zného opatieni
- historie stavu predb&ézného opatieni
- druh stavu pfedbézniho opatfeni
- ¢as od
- ¢as do
- zplsob vyiizeni
- zpusob vyfizeni
- lhiita k vytizeni
- poznamka K vyfizeni
- datum pravni moci ptedb&zného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfed. opatf. vyfizeno
- kdo vyridil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové Cislo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna 0 kone¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhita pro nadiktovéani/vypraveni
- lhita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- potadové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje 0 osobé¢ podatele
- udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum pfedlozeni nadfizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
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- zpusob vyiizeni

- popis vyfizeni

- udaje 0 rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyfizen (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (ucastnici Fizeni):

- role v fizeni (Zalobce, Zzalovany atd.)

- identifika¢ni tidaje osoby

- udaje 0 zastupcich (zdkonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti 0 upadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Ukony ve véci:

- poradové ¢islo tkonu

- druh ukonu — ¢iselnik (procesni ukon, ostatni ikony)
- datum provedeni ikonu

- tkon — ¢iselnik

- popis ukonu (obsah)

- poznamka

Ostatni idaje:

- poznamka docasna a trvala (i K jednotlivym osobam)
- vzajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k ucastnikiim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty piipojené ke spisové znacce)
- (daje 0 jednani viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. .)

- evidencni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoc¢nik

- evidenéni &islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisii (vzor ¢. 29 v. k. 1)

Pro vedeni rejstiiku EC se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.
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2b. — Rejstiik EVC
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku EVC se zapisuji navrhy na vydani evropského platebniho rozkazu podaného zalobcem podle § 174b 0. s. §.

Polozky rejstiiku EVC a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, EVC, bézné ¢islo a rocnik)
- Doslo dne
- Doslo pivodné
- Predmeét fizeni — Navrh na vydani evropského plat. rozkazu na ¢astku (soucet zalovanych jistin)
- Zda se jedna 0 véc S cizim prvkem
- Zda se jedna o véc tykajici se vztahu mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti (,,obchodni véc*)
- Zda se jedna 0 véc z prorogace
- Vymahana ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vyméahana ¢astka
- M¢na
- Poznamka
- Komu véc byla pfid€lena, kdo véc fesi a vyridil
- Datum vyfizeni, zpiisob vyfizeni, poznamka K vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zda se ve véci kona insolven¢ni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. U obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Pi‘edbéZné opatieni:
- potadové ¢islo
- ¢islo listu
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav pfedb&zného opatieni
- historie stavu predbézného opatieni
- druh stavu pfedbézniho opatfeni
- ¢as od
- ¢as do
- zplsob vyiizeni
- zpusob vyfizeni
- lhiita k vytizeni
- poznamka K vyfizeni
- datum pravni moci ptedb&zného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfed. opatf. vyfizeno
- kdo vyridil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové Cislo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna 0 kone¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhita pro nadiktovéani/vypraveni
- lhita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- potadové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje 0 osobé¢ podatele
- udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum pfedlozeni nadfizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
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- zpusob vyiizeni

- popis vyfizeni

- udaje 0 rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vyfizen (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (ucastnici Fizeni):

- role v fizeni (Zalobce, Zzalovany atd.)

- identifika¢ni udaje osoby

- udaje 0 zastupcich (zdkonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti 0 upadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Ukony ve véci:

- poradové ¢islo tkonu

- druh ukonu — ¢iselnik (procesni ukon, ostatni ikony)
- datum provedeni ikonu

- tkon — ¢iselnik

- popis ukonu (obsah)

- poznamka

Ostatni idaje:

- poznamka docasna a trvala (i K jednotlivym osobam)
- vzajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k ucastnikiim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- (daje 0 jednani viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. .)

- evidencni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumo¢nik

- evidenéni &islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisii (vzor ¢. 29 v. k. 1)

Pro vedeni rejstiiku EVC se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.
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3. Rejstiik P —vzor €. 7 v. k. ¥.

L.

Do rejstriku P se zapisuji véci, které je sem ti'eba prevést z rejstriku Nc (opatrovnické oddily) z diuvodu potieby trvalejsi péce o nezletilého nebo
osobu, jejiz svépravnost byla omezena (§ 180), a dale véci, které byly soudu postoupeny, a byly jiZ u postupujiciho soudu zapsany v rejstriku P.

11

V rejstriku P se eviduji zejména tyto skutecnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167); pod jednou spisovou znackou se véc vede i v pripadé, Ze se tyka vice osob, které jsou détmi
tychz rodicu,
b) udaje o predmétu a zpusobu zahajeni Fizeni,
¢) datum, kdy véc dosla soudu,
d) udaje o ucastnicich rizeni — osobni jména, prijmeni, rodna cisla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno)
a dalsi udaje, které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v Fizeni,
e) udaje o zastupcich ucastniku rizeni,
f) udaje o soudnich poplatcich, nakladech rizeni, pokutach, sloZenych jistotach atd.
g) udaje o souvisejicich vécech Nc¢ a souvisejicich vécech seznamu véci P a Ne,
h) udaje o predbéznych opatienich,
i) udaje o soudem stanoveném dohledu,
j) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpusob vyrizeni véci,
k) udaje o opravnych prostredcich, odvolacim rizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,
1) udaje o mimoradnych opravnych prostredcich,
m) udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
n) udaje o odeslani zprav Centralni evidenci obyvatel,
0) udaje o pohybu spisu,
p) dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaju dle prisluSnych pravnich predpisi, metodickych pokynu ministerstva
a uzivatelskych prirucek k vedeni rejstriki v informacnich systémech soudii.

111

1.  Vyrizeni véci tykajici se nezletilého ditéte se vyznaci, jakmile dité nabude zletilosti, prip. svépravnosti. V pripadé, Ze se véc tyka vice nezletilych,
vyrizeni véci se vyznaci az nabytim zletilosti (prip. svépravnosti) posledniho z nich.

2.  Vyrizeni véci tykajici se svépravnosti se vyznaci dnem, kdy zemre osoba, jejiZ svépravnost byla omezena, dnem, kdy byla osobé, jiZ se véc tyka,
svépravnost vracena, prip. dnem rozhodnuti o postoupeni véci jinému soudu.

3. Véc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly uc¢inény vSechny ukony, které je tfeba ucinit pred zaloZenim spisu na spisovnu. V poli ,,Diivod* se
zaroven uvede duvod odSkrtnuti véci.

4.  Véc obzivne v pripadé, Ze byla vracena soudu, ktery puvodné vedl opatrovnicky spis.
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3a. Rejstiik Rod — vzor &é. 7av. k. f.

prvni strana:

‘o a) navrh SZ Datum a zptisob Datum a zptisob _—

Bé&zné “ . e . I o o Pravni moc
o Doslo dne Jméno a piijmeni ditéte b)zahajeno vytizeni soudem vyfizeni soudem
¢islo . N dne
soudem I. stupné 1. stupné
1 2 3 4 5 6 7
druha strana:
Ulozené opatieni Vykon opatieni Poznamka
8 9 10

Do rejstiiku Rod se zapisuji véci déti mladsich 15 let podle hlavy Il ZSVM, ato i v piipadé, kdy se jedna o véc postoupenou z jiného soudu (s jiz
pravomocn¢ ulozenym opatienim). Je-li podan dalsi navrh tykajici se zmény nebo zruSeni ulozeného opatieni, rozhoduje se 0 ném pod ptivodni spisovou
znackou, nova véc se nezaklada a véc neobzivuje.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Rod se vypliuji takto:

Sloupec 1:
Bézné ¢islo pocinaji v kazdém kalendainim roce jednic¢kou.
Sloupec 2:

Uvede se datum, kdy byl soudu doru¢en navrh statniho zastupitelstvi nebo datum pravni moci rozhodnuti soudu 0 zahajeni tohoto fizeni.

Sloupec 3:
Zapisuje se jméno a piijmeni ditéte (na kazdé dit€ je vytvofen samostatny spis pod samostatnou spisovou znacku).
Sloupec 4:

Zapise se, zda je fizeni zahajeno na navrh statniho zastupitelstvi (,,0SZ*) nebo zda je soud pro mladez zahajil bez navrhu (,,bez navrhu®).

Sloupec 5:

Zde se uvede datum a zpiisob rozhodnuti soudu I. stupng, tj. zda bylo uloZeno opatieni ,,dohl. PU“, , vych. progr.“, ,,ochr. vych.*, pfipadné upuiténo od
uloZeni opatieni ,,upust ¢i zda byl navrh statniho zastupitelstvi zamitnut ,,zamit.”, v piipadé spojeni s jinou véci zkr. ,,Spoj.«.
Sloupec 6:

Zde se uvede datum a zpiisob rozhodnuti soudu II. stupné.

Sloupec 7:

Zde se vyznaci den a mésic, kdy konecné rozhodnuti nabylo pravni moci.

Sloupec 8:

Zde se uvede, zda bylo uloZeno opatieni a jaké (dohled probaéniho tGifednika, zafazeni do vychovného programu nebo ochranna vychova dle § 93 odst. 1
ZSVM). Vykon ulozenych opatieni je nadale sledovan v rejstiiku Rod.

Sloupec 9:

Zde se uvede datum, odkdy je nafizen dohled proba¢niho ufednika nebo ochranna vychova, resp. kdy dité bylo zafazeno do terapeutického,
psychologického nebo jiného vhodného vychovného programu a kdy byla tato opatfeni ukoncena. U upusténi od ulozeni opatfeni se vyznaci vodorovna carka.

Sloupec 10:

V poznamkovém sloupci se kromé béznych poznamek uvede datum podani odvolani a oznaceni odvolatele. Jestlize soud I stupné zcela nebo z¢asti
zrusil pivodni rozhodnuti a ptipadné nafidil nové projednani, $krtne se Cervené datum a zpiisob vyfizeni oznadené ve sloupci 5. Uvede se zde i spisova
souvislost pfi spojeni véci (napf. spoj. s Rod 14/2006).

Vsechna vydana rozhodnuti se po pravni moci prubézné zakladaji do spisu P, pokud spis P dosud veden nebyl, bude na podkladé tohoto rozhodnuti
zalozen. V ptipadech, kdy soud, ktery vydal rozhodnuti, neni soudem pfislusnym pro rozhodovani Vv opatrovnickém fizeni, zasle se toto rozhodnuti soudu
piislusnému.

1I.
Odskrtavani
Ptipad se odskrtne jako vyfizeny:
1. po pravni moci rozhodnuti, kterym nebylo ulozeno ochranné opatfent,
2. byla-li véc spojena s jinou véci,
3. po vyznaceni data zahajeni vykonu opatfeni ve sl. 9, pokud bylo uloZeno ochranné opatfeni.

V.
ObZivnuti véci

Postupuje se obdobné, jako je uvedeno u rejstiiku C.
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V.
Seznam jmen

K rejstiiku Rod se vede seznam jmen.

V1.
Rejstiikovy pievod

Postupuje se obdobné, jako je uvedeno Vv rejstiicich Ca T.
Vyzna¢i se véci, V nichz:
a) nedoslo dosud k pravomocnému vytizeni soudem prvniho stupné,
b) vykon ochranného opatieni nebyl dosud zahajen.
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4. Rejstiik E — vzor €. 14 v. k. F.

prvni strana:

Bé&mé ) R - Druh ndroku .

Sislo Doslo dne Opravnény Povinny Titul pro vykon Soudni poplatky

rozhodnuti
1 2 3 4 5 6
druha strana:
Vykon rozhodnuti A Priibéh Zastaveni
: : _ _ Pravni moc ¥izeni a ieho Tk Poznémk
srazkami ptikazanim prodejem prodejem e naf. VR Hzeni aje vykonu oznamiy
ze mzdy pohledavky movitych véci nemovitosti jing zplisob vysledek rozhodnuti
7 8 9 10 11 12 13 14 15

Do rejstiiku E se zapisuji:

1. Veskeré navrhy na nafizeni vykonu rozhodnuti doslé soudu pfislusnému pro vykon rozhodnuti a dale i pfipady prodeje zastavy podle § 338a 0. s. f.
Dojdou-li v pfipadech uvedenych v § 328b odst.4 pism. g), v § 335 odst. 2 av § 338f odst. 2 o.s. . dal§i navrhy opravnénych osob, povazuji se za
piipojeni se do fizeni a znovu se nezapisuji do rejstiiku, ale vedou se v patrnosti pod piivodnim zapisem.

4. Dozadani jmcno soudu cC1 jlllCnO SUUJL‘KIU 0 provedeni \yKonu roznodnuti, o provedeni JL‘UI]O[II\'C"U ukonu pri vy Konu roznodnutit nebo
o provedeni ukonu pri zpenéZeni majetku patiiciho do likvidacni podstaty, s vyjimkou vykonu rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé.

3. ZpenéZeni majetkové podstaty (prodej movitych a nemovitych véci) podle § 288 insolvenéniho zdkona nebo zpenéZeni konkurzni podstaty podle § 27
odst. 3 ZKV.

4. Véci vyloucené ohledné nékterého ucastnika event. nékterého druhu vykonu rozhodnuti. Dojde-li pfi vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy ke zméné
platce mzdy, nezapise se véc znovu do rejstiiku, nybrz vede se dale v patrnosti pod piivodnim zapisem.

Jednotlivé sloupce rejstiiku E se vypliiuji takto:

Sloupec 1:

Kazdy navrh na natizeni vykonu rozhodnuti (i kdyZ je v ném spojeno vice zpusobt, napf. prodej movitych véci a srazky ze mzdy), se zapise pod jednim
béznym cislem.

Sloupec 2:

Zde se zapise datum, kdy doSel soudu navrh na nafizeni vykonu rozhodnuti nebo dozadani o takovy vykon. U navrhti uéinénych do protokolu se uvede
den jejich sepsani. Jde-li 0 véc postoupenou, uvede se datum, kdy véc dosla k soudu, jemuZ byla postoupena a Vv zavorce téz datum, kdy ptivodné dosla
k soudu.

Sloupec 3a 4:

Do téchto sloupcti se zapisuji osobni jména a ptijmeni fyzickych osob. U pravnickych osob nutno uvadét obchodni firmu# a sidlo, popfipadé dalsi udaje
jako v rejstiiku C.

Sloupec 5:

Zde se v horni poloving vyznaci druh uplatnéného naroku, napi. # ,soudni poplatky“, ,,vyZivné“ apod. Jde-li 0 vyZivné pro nezletilého, podskrtne se
slovo ,,vyZivné* Cervené.

V dolni poloving sloupce se oznadi titul zakladajici pohleddavku pro vykon rozhodnuti napf. ,,5C 24/96-11 OS Kolin z 7. 9. 1996%. V pfipadé, kdy
z navrhu druh uplatnéného naroku neni zfejmy, vyznaci se vymahana financni ¢astka.

Sloupec 6
Zde se vedou Vv patrnosti soudni poplatky #.

Sloupce 7 az 11:

V té&chto sloupcich se uéini ihned pti zapisu véci vodorovna ¢arka podle toho, 0 jaky zptsob vykonu rozhodnuti jde. Byl-li nafizen vykon rozhodnuti,
zapiSe se V ptislusném sloupci datum tohoto nafizeni ve formé zlomku

Byl-li navrhu na natizeni vykonu rozhodnuti odmitnut, postoupen, zastaven apod., zlistane V pfislusném sloupci jen vodorovna ¢arka a skuteény zptisob
vytizeni se vyznaéi ve sloupci 13 S poznamkou napf. ,,odmitnuto”. Ve sloupci 8 se vyznacuji vykony rozhodnuti ptikdzanim pohledavky s piipojenim
pfislusného paragrafu obcanského soudniho fadu (§ 303 0. s. f. — ucet, § 312 0. s. f. — jiné pohledavky). Ve sloupci 11 se vyznacuje dalsi zptsoby vykonu
rozhodnuti a vykon rozhodnuti pro jiné nez penézité naroky. #

»

Navrhuje-li opravnény v naroku na nafizeni exekuce vymozeni nepenézitého plnéni podle § 339 odst. 2 0. s. f. téZ nafizeni exekuce pro naklady fizeni,
které mu byly titulem pfiznany, jakoz i pro naklady rozhodnuti a uvede, jakym zptisobem ma byt jeho pohledavka na nakladech uspokojena, vyznaci se krom
zpiisobu vykonu rozhodnuti ve sloupci 11 i navrhovany zpiisob vykonu rozhodnuti pro naklady vodorovnou &arou ve sloupcich 7 az 9 s poznamkou NR. Dalsi
prubéh a vysledek tohoto vykonu rozhodnuti se vyznacuje zpisobem piedepsanym pro navrhovany druh vykonu rozhodnuti.

Sloupec 12:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupcich 7 — 11 nabylo pravni moci.

Jestlize pravni moc jednotlivych ¢asti pfezkoumavaného rozhodnuti nastala riizné€, vyznaci se pravni moc jednotlivych ¢asti rozhodnuti oddélené se
zkratkou oznacujici, kdy nastala pravni moc té, které ¢asti rozhodnuti (napf. ,,6/5 nar*., ,,18/10 naklady*).

V piipadech, kdy je navrh na zahdjeni vzat zpét az poté, co jiz soud 0 véci rozhodl, avsak rozhodnuti neni v pravni moci a soud rozhodne v rozsahu
zp8tvzeti téZ 0 zruSeni rozhodnuti, uvadi se v tomto sloupci datum pravni moci tohoto rozhodnuti.
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Sloupec 13:
V tomto sloupci se vyznacuji jiné vysledky fizeni spolu s datem, napt.:
— zkratkou ,,post.* byla-li vyslovena nepfislusnost a navrh postoupen jinému soudu,
— zkratkou ,,nep¥isl.“ s datem usneseni soudu II. stupné, bylo-li rozhodnuto, Ze nesouhlas je divodny,
— zkratkou ,,zast.” fizeni napf. pro nezaplaceni poplatku, netiplnost navrhu apod. (do sl. 14. se vyznacuje jen zast. vykonu rozhodnuti),
— zkratkou ,,zpétvz.” bylo-li fizeni zastaveno pro zpétvzeti navrhu,
— zkratkou ,,zam.“ byl-li navrh zamitnut,
— zkratkou ,,odmit.“, byl-li navrh odmitnut.
Pod vyznaéené datum a zplsob vyfizeni se vzdy vyznaéi pravni moc tohoto rozhodnuti se zkratkou PM napf. ,,5/10 PM<.
Dale se zde v tomto sloupci vyznacuji udaje 0 pribéhu Fizeni a 0 jeho kone¢ném vysledku (mimo zastaveni vykonu rozhodnuti, které se vyznacuje ve
sloupci 14).
1. U vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci se zde vyznacuji napf. tato data:
a)  datum provedeni soupisu véci a pod né piipadné spisova znacka vedouciho zapisu,
b)  datum bezvysledného soupisu se zkratkou N jestlize nebyly nalezeny postizitelné movité véci,
c)  datum dobrovolného plnéni (napf. ,,dobr. pl.“); pfi ¢aste¢ném dobrovolném plnéni se vyznaci napf. ,,éast dobr. pl«.,
d) datum drazby (napf. ,,5/9 drazba“) event. op&tovné drazby,
e)  datum vydani véci opravnénému, ev. vraceni véci povinnému,
f)  datum, kdy byl dozadany soud pozadan o provedeni vykonu s oznacenim tohoto soudu,
datum rozvrhového usneseni se zkratkou ,,R* (napft. ,,15/9 R®).
Nebyl-li vykon rozhodnuti prodejem movitych véci vykonan, vyznadi se ve sloupci 13 datum, kdy soud takovou okolnost vzal na védomi nebo nafidil,
aby o ni byl opravnény uvédomen.
Tak se vyznaci:
aa) zkratkou ,,nevyd.“, jestlize ten, kdo ma movité véci povinného, nebyl ochoten je vydat k soupisu,
bb) zkratkou ,,0dst.“, jestlize se povinny odstéhoval na neznAmé misto a nezanechal postiZitelné movité véci,
cc) zkratkou ,,nezn.“, jestlize povinny je pod uvedenou adresou zcela neznam.
2. U prodeje nemovitych véci a postizeni zavodu se zde vyznaduji napf. tato data:
a) datum odhadu (napt. ,,6/11 odhad.*),
b) datum drazebniho jednani (napf. ,,10/8 drazba®),
c) datum usneseni o ptiklepu (napf. ,,12/12 piiklep®),
d) datum rozvrhu (napf. ,,21/1 R%).
3. U vykonu rozhodnuti K uspokojeni jinych nez penézitych naroku se zde vyznacuji napf. tato data:
a) odebrani a odevzdani véci (§ 345 0. s. f. — napf. ,,7/3 odevzd.©),
b) vyklizeni (§ 340 o. s. f. — nap¥. ,,12/9 vykliz.©),
¢) uloZeni pokuty pfi vykonu rozhodnuti uspokojenim naroku na splnéni povinnosti (§ 351 o. s. f. — napf. ,,3/4 — pokuta 1.000,-- K¢&*).
”
Vsechna uvedena data s ptislusnymi zkratkami 0 prubéhu a vysledku fizeni se pisi v ¢asovém sledu pod sebe, aby z nich byl patrny stav véci.

Sloupec 14:
Zde se vyznadi datum zastaveni vykonu rozhodnuti v pfipadech uvedenych v § 268 nebo § 290 odst. 1 a2 0.s. f. &

Sloupec 15:

Do tohoto sloupce se s uvedenim data zapisuji kromé b&Znych poznamek 0 ob&hu spisu jesté dalsi udaje, které nejsou uvedeny v navodu K jinym
sloupctim, zejména:

— podani opravného prostiedku a jeho vysledek proti rozhodnuti ve véci samé,

— dozadani jiného soudu 0 provedeni vykonu rozhodnuti nebo 0 provedeni jednotlivého ukonu, zpisobem uvedenym Vv oddilu 1.,

— piistupy k vykonu rozhodnuti prodejem nemovitych véci a postizenim zavodu,

— oznaceni soudu, kterému byla véc postoupena, vracena s datem skute¢ného odeslani spisu,

— lhity a navrhy na pokracovani Vv fizeni,

— odklady provedeni vykonu rozhodnuti,

— slozeni a rozvrzeni pohledavky,

— ucinky prohlaseni konkursu podle § 14 odst. 1 pism. ¢) zakona 0 konkursu a vyrovnani, dnem prohlaseni konkursu, napf. 5/8 konkurs, zrueni uéinka
prohlaseni konkursu spolu s datem pravni moci rozhodnuti 0 zru$eni konkursu, napf. 5/11 zrus. — PM 11/12,

— bylo-li zastaveno fizeni pro nezaplaceni poplatku ,,poplatek nezaplacen®,

— datum zpétvzeti navrhu po vydani rozhodnuti S pozn. ,,navrh vzat zpét“ a datum zruSeni rozhodnuti a zastaveni fizeni S pozn. zrus. a zast.,

— ma-li byt spis pfedan vykonavateli, ale nemtZe-li vykon s pfihlédnutim K poétu vyfizovanych véci vykonavatelem bezprostiedné provést s pozn.
K vykonu“,

— ajiné poznamky.

Pii dozadani o provedeni rozhodnuti nebo 0 provedeni jednotlivého ukonu se vyplni u dozadaného soudu pouze sloupce 1 az 5, dale se v piislusném
sloupci pro jednotlivé zpisoby vykonu rozhodnuti (sloupce 7 az 11) vyznaéi svislou &arou, 0 jaky zptsob vykonu rozhodnuti jde. Ve sloupci 13 vyznaci
prubéh fizeni pfedepsanym zpiisobem.

V poznamkovém sloupci se vyznaéi poznamkou ,,Dozadani* s uvedenim druhu ukonu, 0 né&jz bylo zadano (napiiklad ,,odhad*), a s datem, kdy bylo
vytizené dozadani vraceno s uvedenim spisové znacky a oznaceni dozadujiciho soudu.

V.

U soudu, na néjz byla pienesena piislusnost podle § 252 odst. 4 0. s. t., se vyplni pouze sl. 1 az 5, dale se V pfislusném sloupci pro jednotlivé zpisoby
vykonu rozhodnuti vyznaci svislou ¢arou, 0 jaky zpisob vykonu jde; v poznamkovém sloupci se vyznaéi spisova znacka E a oznaceni soudu, ktery pienesl
prislusnost s poznamkou ,,Pienesena prislusnost.

V.
Véc se odskrtne jako vyiizena:

1. pfi vzeti navrhu zpét diive, nez byl soudem vyfizen, a to dnem pravni moci usneseni 0 zastaveni fizeni,
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10.

11

12.

13.

k ods

. byl-li navrh upln¢ zamitnut, odmitnut, vyslovena nepfislusnost, dnem pravni moci rozhodnuti,
. bylo-li fizeni zastaveno, po pravni moci usneseni 0 zastaveni,
. bylo-li soudem II. stupné rozhodnuto, Ze nesouhlas je divodny, dnem pravni moci tohoto rozhodnuti, bylo-li vrchnim soudem rozhodnuto, ktery soud je

k projednani vécné ptislusny dnem pravni moci tohoto rozhodnuti,

. U vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo pfikazani penézité pohledavky (sloupce 7 a 8) po pravni moci usneseni, kterym byl natizen vykon

rozhodnuti,

. jakmile u véci uvedenych v navodu ke sloupci 13 pod pismeny aa) az cc) soud nékterou Z vyznadenych tam okolnosti vzal na védomi nebo nafidil, aby

0 ni byl uvédomen opravnény,

. byl-li vykon zastaven (sloupec 14) po pravni moci usneseni 0 zastaveni vykonu rozhodnuti pfip. zaplati-li povinny nebo prokéze, ze opravnéného

uspokojil,

. u prodeje nemovitych véci, jakmile nabylo pravni moci rozhodnuti 0 rozvrhu vytéZku nebo jakmile nabylo pravni moci rozhodnuti 0 zastaveni vykonu

rozhodnuti #,

. U vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci dnem vydani vytézku jedinému opravnénému nebo po pravni moci rozvrhového usneseni, nedoslo-li jiz

k ptipadiim uvedenym v navodu ve sloupci 13 pod aa) az cc),

u vykonu rozhodnuti vyklizenim (§ 340 o. s. f.), u vykonu rozhodnuti 0 odebrani véci (§ 345 0. s. £.), byl-1i vykon rozhodnuti proveden, dnem zépisu ve
sl. 13,

u vykonu rozhodnuti k uspokojeni naroku na splnéni né&jaké povinnosti podle § 351 o.s.t. po uplynuti jednoho roku ode dne pravni moci nafizeni
vykonu rozhodnuti, nepodava-li opravnény navrhy na uloZeni pokut (§ 351 odst. 1 véta druha o. s. t.); kde doslo k ukladani pokut podle § 351 odst. 1
0. S. f., po pravni moci rozhodnuti 0 zastaveni vykonu rozhodnuti (§ 351 odst. 1 véta druhd o. s. f.), nejpozdé&ji vSak uplynutim jednoho roku po posledni
pravoplatné uloZené pokuté, nebo povinny prokaze, Ze uloZenou povinnost spinil,

u vykonu rozhodnuti K uspokojeni naroku na rozdéleni spoleéné véci prodejem dnem, kdy do$lo k dohodé o0 rozdéleni vytézku prodeje, nebo kdy
spoluvlastnici byli odkazani, aby své pravo uplatnili podanim navrhu u soudu,

pii dozadani jiného soudu 0 provedeni vykonu rozhodnuti nebo 0 provedeni jednotlivého ukonu dnem, kdy spisy byly vraceny dozadujicimu soudu.

U vedouci véci V souvislych spisech 0 vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci a Vv souvislych spisech o prodeji nemovitych véci muze dojit
krtnuti teprve tehdy, az bude spole¢né fizeni zruSeno nebo skonceno téz Vv pfistoupivsich vécech.

VI.
Seznam jmen

K rejstiiku E se vede seznam jmen ve formé& knihy (vzor 2a v. K. f.) nebo ve formé kartotéky (vzor 15 v. k. t.), a to podle piijmeni (ndzvu) povinnych.

V poznamkovém sloupci se uvede oznaceni opravnéného, oznaceni titulu pro vykon rozhodnuti a druh vykonu rozhodnuti.

napf.
a)

b)
©)
d)
e)
f)

VII.
Rejstrikovy pirevod

Rejstiikovy pievod sestaveny podle § 158 odst. 1 se ¢leni podle jednotlivych druhti vykonu rozhodnuti.

srazkami ze mzdy
1999:
2000:
prikazani pohledavky
movité véci
nemovité véci
vyklizeni
ostatni
Pokud bylo vydéano rozhodnuti, bézné &islo se preskrtne. Jakmile nastane divod K rejstiikovému odskrtnuti, preskrtne se k¥izem.

VIII.
ObzZivnuti véci

Postupuje se obdobné, jak je stanoveno u rejstiiku C.
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4a. — Rejstiik EXE
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku EXE se jednotlivych jeho oddild zapisuji:

a) zadosti 0 povéfeni a nafizeni exekuce podle § 43a e.f. — oddil ,,EXEKUCE*,

b) navrhy na potvrzeni evropského exekuéniho titulu — oddil ,,EVET*,

) navrhy na prohlaseni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné vefejné listiny organu ¢lenského statu Evropské unie jako exekuéniho titulu pro vykon
v Ceské republice podle natizeni Rady &. 44/2001 o piislusnosti a uznavéani a vykonu soudnich rozhodnuti v ob&anskych a obchodnich vécech,

d) navrhy (zadosti) 0 pomoc soudu pied nafizenim vykonu rozhodnuti podle § 259 a § 260 o. s. . — oddil ,,pomoc pied VR — § 259 a 260,

e) navrhy 0 pomoc soudu pied nafizenim vykonu rozhodnuti, aby soud povinného piedvolal a vyzval ho k prohlaseni 0 majetku (navrh na pfedvolani
povinného 0 prohlaseni o majetku) — oddil ,,prohlaseni 0 majetku*.

Polozky rejstiiku EXE a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, EXE, bézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo ptivodné
- Oddil (nafizeni a povéfeni provedeni exekuce, potvrzeni evropského exekucniho titulu, prohlaSeni vykonatelnosti vefejné listiny, pomoc soudu
pred VR — § 260, prohlaseni 0 majetku povinného)
- Predmeét fizeni
- Zdase jedna 0 véc S cizim prvkem
- Vymahana ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vymaéahana ¢astka
- Meéna
- Poznamka
- Komu véc byla pfid€lena, kdo véc fesi a vyridil
- Datum vyfizeni, zpisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zda se ve véci kona insolven¢ni fizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. U obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Exekuc¢ni titul:
- potadové ¢islo
- exekucni titul vydal
- datum vydani exekuéniho titulu
- oznaleni exekuéniho titulu (znacka, ¢. j. apod.)
- poznamka
Rozhodnuti:
- potadové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna 0 kone¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhuta pro nadiktovani/vypraveni
- lhita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- poradové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje 0 0sobé¢ podatele
- udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum pfedlozeni nadfizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
- zpusob vyfizeni
- popis vyfizeni
- udaje 0 rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vyfizen (odkaz — potadové &islo rozhodnuti)
Osoby (Gcastnici Fizeni):
- role v fizeni (opravnény, povinny, exekutor atd.)
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Pro vedeni rejstiiku EXE se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku E.

identifikacni udaje osoby

udaje 0 zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
vysledek lustrace

udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti 0 upadku
adresa pro doruc¢ovani

poznamka

Ukony ve véci:

poradové ¢islo tikonu

druh ukonu — ¢iselnik (procesni ukon, ostatni tikony)
datum provedeni tikonu

ukon — ¢iselnik

popis tkonu (obsah)

poznamka

Ostatni idaje:

poznamka docasna a trvala (i K jednotlivym osobam)
vzajemna souvislost
pfevzato od (soud, spisova znacka)

historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k ucastnikiim

pohyb spisu

soudni poplatky (SOP)

naklady fizeni

dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
udaje 0 jednani viz kalendat (vzor ¢. 28 v. k. f.)
evidencni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoénik
evidencni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

viz seznam odeslanych spisii (vzor &. 29 v. k. .)

Véc se odskrtne jako vytizena:

vydanim povéieni pro soudniho exekutora,
vydanim pokynu k odmitnuti exeku¢niho navrhu,
vydanim pokynu k zamitnuti exeku¢niho navrhu,

HPwpE

vydanim usneseni 0 zastaveni fizeni pro nedostatek podminek fizeni, pokud tak neucinil sam exekutor.

V.
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1.

2.

3.

5. Rejstriky pravnich dozadani, vSeobecnych véci a specifické rejstiiky vrchnich soudu

Rejstriky pravnich dozadani jsou:

a) rejstrik Td, do néjz se zapisuji pravni dozadani ve vécech trestnich,

b) rejstiik Cd, do néjz se zapisuji pravni dozadani v ob¢anskopravnich rizenich a rizenich ve spravnim soudnictvi, dozadani rozhodcu pro ucely
rozhod¢iho Fizeni, Ceské advokatni komory a Exekutorské komory CR pro Géely karného fizeni.
Rejstiiky vSeobecnych véci jsou:

a) rejstrik Nt, do néjz se zapisuji vSeobecné véci trestni a véci rozhodovani soudu v pripravném rizeni,

b) rejstiik Ntm, do néjz se zapisuji vSeobecné véci mladistvych a véci rozhodovani soudu v pripravném rizeni u mladistvych,

¢) rejstiik Nc, do néjz se zapisuji v§eobecné véci v Fizeni ob¢anskopravnim, insolven¢nim, konkurznim a vyrovnacim,

d) rejstiik Na, do néjz se zapisuji vseobecné véci Fizeni ve spravnim soudnictvi.
Specifickymi rejstiiky vrchnich soudu jsou rejstiiky Tpj, Ntd, Dt, Cpj, Ned, Nco, Nep a De, do nichz se zapisuji podani, ktera nejsou svou
povahou urcena do rejstiiki predchozich odstavcii.

1I.
Rejstriky pravnich dozadani
Do rejstriki pravnich dozadani se zapisuji Zadosti o pravni pomoc, véetné Zadosti o pravni pomoc ve styku s cizinou, a to v ob¢anskopravnich
a trestnich vécech.
Pro zadosti o pravni pomoc ve styku s cizinou muze byt ziizen zvlastni oddil daného rejstriku, lze-li predpokladat podani vétsiho poctu
takovych Zadosti.
V rejstiicich pravnich dozadani se eviduji zejména tyto skutecnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) datum, kdy véc dosla soudu,
¢) udaje o ucastnicich rizeni — osobni jména, prijmeni, rodna cisla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno)
a dalsi udaje, které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,
d) udaje o zastupcich ucastniki rizeni,
e) udaje o predmétu rizeni,
f) udaje o soudnich poplatcich, nakladech rizeni, pokutach, slozenych jistotach atd.
g) udaj o tom, zda se jedna o dozadani ve styku s cizinou,
h) rozhodnuti uc¢inéna ve véci a pripadné opravné prostiedky proti nim (véetné event. rozhodnuti soudu II. stupné),
i) zpusob vyFizeni véci,
j) udaje o datech pravni moci rozhodnuti u¢inénych ve véci,
k) udaje o pohybu spisu,
1) dalsi udaje potrebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaju dle prisluSnych pravnich predpisi, metodickych pokynu ministerstva
a uzivatelskych prirucek k vedeni rejstriki v informacnich systémech soudii.

V poli ,,Predmét rizeni se vyplni stru¢ny obsah dozadani (napf. ,,vyslech svédka*, ,nahlédnuti do spisu* apod.).
Véc se odskrtne poté, co je dozadani vyrizeno.
Soucasné s vyrizenym dozadanim zaSle dozadany soud dozadujicimu soudu cely spis o doZadani, ktery se stane soucasti spisu o véci, pro kterou
bylo dozadani provedeno. Vyjimkou je doZadani ve styku s cizinou, kde se dozadujicimu cizozemskému organu zaSlou pouze prislusné
dokumenty.

JIIR

Rejstiiky vSeobecnych véci

Do rejstriku vSeobecnych véci se zapisuji véci, které se dle této prilohy nezapisuji do jinych rejstriki ¢i evidencnich pomicek. Pro rejstrik Ntm
plati obdobné ustanoveni vztahujici se k rejstriku Nt.
Pro nékteré véci se utvori zvlastni oddily rejstiiku vSeobecnych véci. Pro kazdy oddil je tieba vyhradit skupinu ¢isel v rozsahu odpovidajicim
ocekavanému poctu véci, pro které je oddil vyhrazen.
Ve vsech rejstricich vSeobecnych véci se utvori zvlastni oddil pro nejasné navrhy a podani, jejichz ucel neni mozno poznat, dotazy a podani,
které se vztahuji k vécem nezahajenym (domnéle zahajenym), navrhy, kde neprislusi rozhodovat soudu a dalsi véci, které nelze zapsat do jinych
rejstriku.

Iv.
Do rejstriku Nt se zapisuji

a) navrhy statniho zastupce na ucast soudce u neodkladnych nebo neopakovatelnych ukonu a na rozhodnuti soudu, souhlas nebo povoleni soudce

v pripravném Fizeni, zejména v souvislosti s:

a. vazbou obvinéného,

b. zakazem vycestovani,

c. prikazem k domovni prohlidce,

d. prikazem k prohlidce jinych prostor a pozemkii,

e. otevirenim ¢i zaménou zasilek,

f. narizenim odposlechu a zaznamu telekomunikacniho provozu a jeho prodlouZenim,

g. vySetfenim dusevniho stavu ve zdravotnickém ustavu,

h. ustanovenim, zpro$ténim ¢i vylouc¢enim obhajce nebo zmocnénce,

i. zadostmi o priznani naroku na bezplatnou obhajobu,

j. stiznostmi proti rozhodnuti o zajisténi majetku,

k. zruSenim nebo omezenim zajiSténi penéznich prostfedki na uctu, navrhy na narizeni sledovani bankovniho wUc¢tu nebo Gctu u osoby
opravnéné k evidenci investi¢nich nastroju podle zvlastniho zikona,

I. predbéznymi opatrenimi,

m. dalSi ¢innosti soudu v pripravném rizeni,
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b) navrhy na uloZeni ochrannych opatreni, na vyzadani obvinéného z ciziny K trestnimu stihani nebo jeho predbéZné zadrZeni, pokud nejsou
takové navrhy podany zaroven s véci, ktera se zapisuje do rejstiiku T (obZalobou, navrhem na potrestani ¢i navrhem na schvaleni dohody
o viné a trestu),

¢) véci, které byly pravomocné vyrizeny v rejstriku Tm a poté postoupeny jinému soudu dle § 39 ZSVM k rozhodovani ve vykonavacim rizeni (tj.
u soudu, jemuz byla véc postoupena, se jiz nebude rozhodovat o spachaném provinéni a ulozeni nékterého z opatieni dle ZSVM, nybrz pouze
0 samotném vykonu jiZ uloZeného opatieni),

d) podani uc¢inéna ustné do protokolu, pokud se u soudu, u néjz je podani ¢inéno, nevede Fizeni ve véci samé,

e) navrhy na preruseni vykonu trestu, na upusténi od vykonu trestu, na propusténi z ochranného léceni, na zménu zpusobu vykonu ochranného
1é¢eni, na propusténi z ochranné vychovy, na prodlouZeni ochranné vychovy, navrhy na zménu zpusobu vykonu trestu, na urceni spolecného
zpusobu vykonu postupné uloZenych trestli, navrhy na podminéné umisténi mladistvého mimo vychovné zarizeni a navrhy na zruseni
podminéného umisténi mladistvého mimo vychovného zarizeni; tyto navrhy se zapisuji do rejstriku Nt (Ntm) u soudu, v jehoZ obvodu je
je Jiz v rejstriku zapsana,

f) navrhy na podminéné propusténi podané fyzickymi nebo pravnickymi osobami, které k podani takového navrhu nejsou opravnény,

¢) navrhy na zahlazeni odsouzeni,

h) zadosti o milost, pokud soud ve véci nerozhodoval jako soud I. stupné,

i) navrhy dle zakona ¢. 198/1993 Sb., o protipravnosti komunistického rezimu a odporu proti nému, ve znéni pozdéjsich predpisu,

j) TFizeni o vydani ¢i predani osoby v ramci mezinarodni justi¢ni spoluprice ve vécech trestnich,

k) rizeni o piedani osoby do ciziho statu,

1) navrhy na obnovu rizeni podle § 281 odst. 3 tr. F.,

m) navrhy na navraceni lhiity k podani opravného prostredku,

n) véci, v nichZ je rozhodovano o prislusnosti (§ 24 tr. i'.), pripadné o odnéti a prikazani véci (§ 25 tr. i.),

0) véci preshrani¢niho sledovani organem Ceské republiky nebo cizozemskym organem,

p) navrhy na prodlouZzeni vazby u mladistvych,

q) navrhy na prodlouZeni sledovani bankovniho G¢tu nebo Gctu u osoby opravnéné k evidenci investi¢nich nastroju podle zvlastniho zakona; kazdy
navrh se zapisuje pod nové cislo,

r) navrhy na prodlouZeni doby trvani odposlechu a zaznamu telekomunikac¢niho provozu; kazdy navrh se zapisuje pod nové dislo,

s) navrhy na pouziti agenta,

t) navrhy statniho zastupce na povoleni pouziti prislusnika zahrani¢niho bezpecnostniho sboru jako agenta pro ucely trestniho rizeni vedeného
v cizim statu,

u) navrhy statniho zastupce na povoleni pouziti prislusnika Policie Ceské republiky nebo prislusnika Generalni inspekce bezpecnostnich sbori
jako agenta pro ucely trestniho rizeni vedeného v cizim statu,

v) rozhodnuti statniho zastupce o zajisténi majetku v pripravném rizeni, pokud je zaSle soudu v souvislosti s vécmi predanymi do uschovy,

w) rozhodnuti a opatieni v souvislosti se zajiSténim majetku nebo dikazniho prostiedku a jejich uznavani véetné odkladu zajiSténi dikazniho
prostredku mezi ¢lenskymi staty Evropské unie,

X) véci tykajici se vykonu uznaného cizozemského rozhodnuti,

y) navrhy dle § 11 zakona ¢. 262/2011 Sb., o ucastnicich odboje a odporu proti komunismu

z) dalSi véci tykajici se trestniho rizeni, které se nezapisuji do rejstriku T (Tm), Pp, Dt (Dtm) ani do jiného rejstiiku tykajiciho se trestnich véci.

2. Vrejstiiku Nt se eviduji zejména tyto skutec¢nosti:

a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

b) datum, kdy véc dosla soudu,

¢) udaje o osobach v rizeni — osobni jména, piijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné cislo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno)
a dalsi udaje, které jsou v informac¢nim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v rizeni,

d) udaje o zastupcich ucastniku Fizeni,

e) udaje o predmétu rizeni,

f) udaje o nakladech rizeni, pokutach atd.

g) udaj o tom, zda se jedna o véc s cizim prvkem,

h) udaje o predbéznych opatienich,

i) rozhodnuti uc¢inéna ve véci, zpiisob vyrizeni véci,

j) udaje o opravnych prostiredcich, opravném rizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,

k) udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

1) udaje o pohybu spisu,

m) udaje o vazbach, prikazech k zat¢eni, evropskych zatykacich rozkazech, mezinarodnich zatykacich rozkazech,

n) dalsi udaje potrebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaju dle prisluSnych pravnich predpisi, metodickych pokynu ministerstva
a uzivatelskych prirucek k vedeni rejstriki v informacnich systémech soudi.

3. Navrh na zruSeni podminéného umisténi mladistvého mimo vychovné zarizeni se zapise do rejstfiku Nt pod novym ¢islem a vyznaci se vzajemna
souvislost s véci Nt, v niz bylo rozhodnuto o podminéném umisténi mladistvého mimo vychovné zarizeni.

V.

1. Do rejstiiku Nc (opatrovnické oddily) se zapisuji
a) véci tykajici se podpurnych opatieni pri naruseni schopnosti zletilého pravné jednat a svépravnosti ¢lovéka,
b) véci tykajici se prohlaseni za nezvéstného, prohlaseni za mrtvého ¢i urceni data smrti,
¢) véci tykajici se zasahu do integrity osob nezletilych, které dovrSily ¢trnactého roku véku a nenabyly plné svépravnosti a zasahu do integrity osob
neschopnych usudku zpusobem zanechavajicim trvalé, neodvratitelné a vazné nasledky nebo zpusobem spojenym s vaznym nebezpecim pro
jeho zivot nebo zdravi,
d) véci tykajici se svérenského fondu,
e) navrhy na povoleni uzavi‘eni manzelstvi,
f) véci tykajici se urcovani a popirani rodicovstvi,
g) véci tykajici se osvojeni nezletilych,
h) Fizeni ve vécech péce soudu o nezletilé,
i) véci tykajici se vydani predbéZného opatieni upravujiciho poméry ditéte,
j) véci tykajici zdravotnické dokumentace v pripadé utajené¢ho porodu,
k) véci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zakona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu.
2. Do rejstiiku Nc (vSeobecné oddily) se zapisuji
a) zadosti o priznani osvobozeni od soudnich poplatki a o ustanoveni zastupce, podané pred zahajenim rizeni,
b) podani uc¢inéna ustné do protokolu u neprislusného soudu,
¢) Zadosti o vyvéSeni usneseni o prohlaseni konkursu na uredni desce okresniho soudu,
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d) vyrozuméni obecného soudu dluznika dle insolvencniho zakona,
e) uredni zaznamy o vykazani dle zakona ¢. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisu,
f) navrhy na zverejnéni rozhodnuti dle § 429 insolven¢niho zakona,

g) navrhy spravce dané na provedeni rozvrhového rizeni o vytézku z danové exekuce,

h) véci tykajici se jmenovani znalce a opatrovnictvi u pravnickych osob,

i) véci tykajici se navrhu na udéleni predbézného souhlasu s provedenim Setfeni ve vécech ochrany hospodarské soutéze,
J) véci tykajici se nahrazeni souhlasu zastupce samospravné komory k seznameni se s obsahem listin,

k) véci tykajici se rozhodovani o plnéni povinnosti z predbézného opatreni Evropského soudu pro lidska prava,

1) navrhy ve vécech voleb do rad zaméstnanci, voleb zastupcu pro oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci a voleb ¢lenu zvlastniho
vyjednavaciho vyboru evropské druZstevni spolecnosti,

m) navrhy ve vécech zakazu vykonu prav spojenych s ucastnickymi cennymi papiry,

n) navrhy na vydani predbézného opatieni ve vécech ochrany proti domacimu nasili,

0) navrhy na vydani predbézného opatieni a zajisténi diikazu pred zahajenim rizeni dle § 74 a nasl. o. s. 1.,

p) navrhy na provedeni pokusu o smir pied zahajenim Fizeni,

q) véci tykajici se sménecnych (Sekovych) protesti,

r) navrhy na jmenovani rozhodcii a ischovy pravomocnych rozhod¢ich nalezi,

s) navrhy na urceni lhity u neprislusného soudu,
t) véci tykajici se predrazki,

u) Zadosti o potvrzeni evropského exekucniho titulu a ¢astecného evropského exekucniho titulu,

v) Zadosti o poskytovani udaju z CEO,

w) véci tykajici se rozhodovani krajského soudu ohledné prikazani véci podle § 12 a § 105 odst. 3 o. s. ., 0 tom, zda je soudce vyloucen podle § 16
odst. 1 o. s. I'., o preneseni prislusnosti dle § 5 zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich, a podle § 252 odst. 5 o. s. F., véci pravni
pomoci, opravné prostiedky proti rozhodnuti soudu prvniho stupné podané piimo u odvolaciho soudu, navrhy na opravu oduvodnéni
rozsudku, kterym nevyhovél soud prvniho stupné; v pripadé, Ze navrh na opravu oduvodnéni soudniho rozhodnuti je obsaZen v odvolani nebo
Ze s navrhem jednoho ucastnika rizeni, aby bylo opraveno odivodnéni rozsudku, je predlozeno soudu druhého stupné iodvolani druhého
ucastnika, zapise se cela véc pouze do rejstriku Co,

X) véci tykajici se ustanovovani znalcu podle ziakona ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich spolec¢nostech a druzstvech (zakon o obchodnich korporacich),

y) navrhy Ceské narodni banky na zahajeni Fizeni ve vécech kapitalového trhu,

z) navrhy na doruceni oznameni o vyhradé,

aa) spory o pravomoc.

3. Vrejstiiku Nc se eviduji zejména tyto skutecnosti

a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

b) oddil rejstriku,

¢) udaje o predmétu rizeni,

d) datum, kdy véc dosla soudu,

e) udaje o ucastnicich rizeni — osobni jména, prijmeni, rodna cisla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno)
fyzickych osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalSi udaje, které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich
v Fizeni,

f) udaje o zastupcich ucastniku rizeni,

g) udaje o soudnich poplatcich, nakladech rizeni, pokutach, sloZenych jistotach atd.

h) udaje o predbéznych opatienich,

i) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpusob vyrizeni véci,

j) udaje o opravnych prostiredcich, odvolacim rizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,
k) udaje o mimoradnych opravnych prostredcich,

1) udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

m) udaje o odeslani zprav Centralni evidenci obyvatel,

n) udaje o pohybu spisu,

0) dalSi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaji dle prisluSnych pravnich predpisi, metodickych pokynii ministerstva
a uzivatelskych prirucek k vedeni rejstriki v informacnich systémech soudii.

VI

V rejstriku Na se vytvori zvlastni oddil pro véci tykajici se pravni pomoci (resp. dozadani dle § 10 s. I. s.).

VIL

Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo*.

Znacka podatele se uvede v poli ,,Podal*.

Do pole ,,Predmét rizeni* se vyplni strucny popis predmétu Fizeni.

Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti v dané véci.

Véc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly u¢inény vSechny tukony, které je tfeba ucinit pred zaloZenim spisu na spisovnu.
Zavazné oddily rejstriku vSeobecnych véci pro okresni a krajské soudy jsou stanoveny v priloze ¢. 15.

Al i ol

VIIIL.
Specifické rejstriky vrchnich soudu

—

Rejstiik Tpj se vede u mistopredsedy soudu pro véci trestni.

2. Do rejstriku Tpj se zapisuji

a) poznatky z rozhodovaci ¢innosti soudu predkladané mistopredsedovi useku k dalSimu opati-eni,
b) materialy Nejvyssiho soudu, ministerstva ¢i ostatnich useki soudu adresované trestnimu useku,
¢) republikové gremialni porady a seminare,

d) rozhodnuti Nejvyssiho soudu jako soudu dovolaciho ve vztahu k rozhodnutim senati useku,

e) poznatky ze sledovani rozhodnuti soudu,

f) rozhodnuti soudu predkladana NejvysSimu soudu,

g) stanoviska Nejvyssiho soudu,

h) sbirka rozhodnuti,

i) pripominky K navrhim pravnich predpisu a vyjadieni ke stiznostem, o které byl mistopredseda soudu pozadan sekretariatem predsedy soudu,
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j) mavrhy tykajici se vykonu soudnictvi, které predklada mistopredseda soudu predsedovi soudu k dalSimu opatreni (véetné navrhu tykajicich se
rozvrhu prace),
k) podani adresovana mistopiedsedovi soudu, pokud nejde o podani urc¢ena svou povahou do rejstriku Nt,
1) opatieni mistopiedsedy soudu,
m) pi‘ehledy vyrizovani agend useku,
n) zapisy ze zasedani useku.
3. Do rejstriku Ntd se v trestnim useku zapisuji
a) véci, v nichz byl podan navrh na odnéti a prikazani véci podle § 25 tr. f.,
b) véci, v nichZ se rozhoduje o prisluSnosti podle § 24 tr. i.
4. Do rejstriku Dt se zapisuji v trestnim useku véci tykajici se dokumentace judikatury.
5. Rejstrik Cpj se vede u mistopredsedy soudu pro véci civilni.
6. Do rejstiiku Cpj se zapisuji zejména
a) poznatKy z rozhodovaci ¢innosti soudu predkladané mistopredsedovi useku k dalSimu opatieni,
b) materialy Nejvyssiho soudu, ministerstva ¢i ostatnich useki soudu adresované civilnimu tuseku,
¢) republikové gremialni porady a seminare,
d) rozhodnuti Nejvyssiho soudu jako soudu dovolaciho ve vztahu k rozhodnutim senati useku,
e) poznatKy ze sledovani rozhodnuti soudu,
f) rozhodnuti soudu predkladana NejvysSimu soudu,
g) stanoviska Nejvyssiho soudu,
h) sbirka rozhodnuti,
i) pripominky k navrhum pravnich predpisi a vyjadieni ke stiznostem, o které byl mistopredseda soudu poZiadan sekretariatem predsedy soudu,
j) mavrhy tykajici se vykonu soudnictvi, které predklada mistopredseda soudu predsedovi soudu k dalSimu opatieni (véetné navrhu tykajicich se
rozvrhu prace),
k) podani adresovana mistopredsedovi soudu, pokud nejde o podani ur¢ena svou povahou do rejstriku Nc,
1) opatieni mistopiedsedy soudu,
m) pi‘ehledy vyrizovani agend useku,
n) zapisy ze zasedani useku.
Do rejstiiku Ned se zapisuji v civilnim useku navrhy na prikazani véci jinému soudu.
Do rejstiiku Nco se zapisuji v civilnim useku navrhy na vylouceni soudci.
Do rejstiiku Ncp se zapisuji v civilnim useku spory o prislusnost mezi soudy.
0. Do rejstiiku Dc se zapisuji v civilnim useku véci tykajici se dokumentace judikatury.

2o e
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6a. VSeobecny rejstiik F vzor €. 17 v. k. ¥.
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

o “ A . < o Datum Datum Opravny | Rozhodnuti
Bézné Doslo , . Pravni Predmét Cislo . . M . .
o Nazev subjektu . o o a zplsob pravni prostfed | odvolaciho Poznamka
¢islo dne zastoupeni fizeni fizeni . -
vyfizeni moci ek soudu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

(1) Do tohoto rejstiiku se zapisuji veSkera podani (navrhy na zapis, navrhy na zapisy zmén, navrhy na vymaz a dalsi dopliuji podani) véci verejnych
rejstriku pravnickych a fyzickych osob, at’ jiz v rejstiiku zapsanych nebo nezapsanych.

0]
©)

Do v§eobecného rejstiiku F se rovnéz zapisuji nejasna podani k obchodnimu rejstiiku a Zadosti, které nesouviseji se zapsanymi subjekty.
Do rejstiiku se zapisuje:

¢islo podani (F) — v kazdém kalendainim roce pfidéluje informacni systém jednotlivym podanim bézna ¢isla od jednicky,

doslo dne — zde se zapisuje datum, kdy navrh (podani) soudu doslo nebo kdy soud zahajil fizeni bez navrhu, v pfipadé podani elektronickou cestou
informacni systém pievezme udaj z elektronické podatelny

nazev subjektu — zde se zapiSe nazev nového subjektu, nazev zapsaného subjektu a dalsi udaje (u fyzickych osob osobni jméno, piijmeni, bydlisté
a misto podnikani; u pravnickych osob obchodni firma, pravni forma a sidlo) — zapiSe informaéni systém na zakladé vyhledani nebo zadani spisové
znacky zapsaného subjektu,

pravni zastoupeni — jméno, adresa, piip. sidlo zastupce,

predmét fizeni,

¢islo fizeni (Fj) — pfid€luje informacni systém (je odvozeno od Cisla podani, kterym dané tizeni vzniklo)

datum a zpiisob vyfizeni zapisu — zde se uvede datum a zpusob vyfizeni zapisu,

pravni moc zapisu — zde se uvede datum pravni moci zapisu,

opravny prostiedek — zde se uvede datum podani opravného prostiedku,

rozhodnuti odvolaciho soudu — zde se uvede datum a zptisob rozhodnuti soudu II. stupné,

do poznamkového sloupce se zapisuji napt. soudni poplatky, pohyb spisu atd.
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6. Lhiitnik pro evidenci véku — vzor &. 19 v. k. F.

Spisova znacka Jméno a piijmeni Zletilosti nabude dne Vyzva k ptevzeti majetku vydana dne

1 2 3 4

Tento lhitnik se vede jako pomiicka k rejstiiku P a zaklada se zpravidla na dobu 20 let. Lhitnik se opatfi po strané zafezy nebo vystupy (jezdci), kde se
vyznadi rok, v némz nezletily nabude zletilosti.

U vétsich soudl se vyhradi pro kazdy mésic cela stranka, ktera se nadepise pojmenovanim mésice a letopoétem; pfitom se nezletili narozeni mezi 1.
a 15. dnem toho nebo onoho mésice na pravou polovinu stranky. U mensich soudti se vyhradi pro kazdy mésic jen prava nebo leva polovina stranky, takze
rozliSovani podle dne narozeni odpada.

Jednotlivé sloupce lhtitniku se vypliiuji takto:

Sloupec 1:

Zde se uvede spisova znacka #.

Sloupec 4:

U nezletilych, ktefi maji majetek, se zde uvede datum vyzvy, aby nezletily pfevzal majetek; u nezletilych, ktefi nemaji majetek, se rubrika jiz pfi
vypliiovani sloupct 1 az 3 vyplni vodorovnou ¢arou. Nabude-li nezletily majetek dodate¢né, vyplni se tato rubrika datem vyzvy dodate¢né.

Pfipad se odskrtne jako vyfizenym, byl-li spis postoupen jinému soudu, dale u nezletilych, ktefi maji majetek, jakmile byl majetek nezletilemu vydan
a vyznaceno to ve sloupci 4; U nezletilych, ktefi nemaji majetek, jakmile soudce ve spisu zjistil, Ze takovy nezletily nabyl zletilosti. Pti odskrtnuti z jiného
diivodu nez pro zletilost, uvede se datum a divod.
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7. Seznam véci P a Nc — vzor &. 21 v. K. .

Datum a zptisob
2 “ vyfizeni
szlne DdOSIO Spisova znacka Predmét fizeni Jednani Poznamka
cisio ne Datum pravni moci
rozhodnuti
1 2 3 4 5 6 7

1. Do seznamu véci P a Nc se zapisuji
a) véci tykajici se podpurnych opatieni pii naruseni schopnosti zletilého pravné jednat a svépravnosti ¢lovéka,
b) véci tykajici se prohlaseni za nezvéstného, prohlaseni za mrtvého ¢i uréeni data smrti,
¢) véci tykajici se zasahu do integrity osob nezletilych, které dovrsily ¢trnactého roku véku a nenabyly plné svépravnosti a zasahu do integrity osob
neschopnych usudku zpisobem zanechavajicim trvalé, neodvratitelné a vazné nasledky nebo zpusobem spojenym s vaznym nebezpec¢im pro
jeho Zivot nebo zdravi,
d) véci tykajici se svérenského fondu,
¢) navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi,
f) véci tykajici se urovani a popirani rodi¢ovstvi,
g) véci tykajici se osvojeni nezletilych,
h) Fizeni ve vécech péce soudu o nezletilé,
i) véci tykajici se vydani piedbézného opatieni upravujiciho poméry ditéte,
j) véci tykajici zdravotnické dokumentace v pripadé utajeného porodu,
k) véci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zakona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Véci téhoz nezletilého se vedou pod jednim P a Nc, pokud dalsi navrh se tyka stejného pfedmétu fizeni, nebo fizeni, které spolu souvisici.
Dalsi navrh tykajici se téhoz nezletilého a téhoz pifedmétu fizeni se do seznamu nezapisuje, pokud V den navrhu nebylo pfedchozi fizeni pravomocné
skonéeno, pouze se piipoji jiz k zaloZzenému spisu.
U véci spist Nc resp. P, ve kterych je pod jednim ¢islem zapsano vice déti pochazejici z tychz rodicu (plnorodi sourozenci) a ptijdou-li postupné navrhy
pro kazdé dité zvlast pro stejny predmét tizeni, povazuje se za fizeni souvisejici.

Jednotlivé sloupce se vypliiuji takto:

Sloupec 2:

Zde se napiSe den, kdy byl podan navrh, o kterém se ma jednat nebo kdy soud zahajil o takové véci fizeni bez navrhu.

Sloupec 4:

Zde se uvede osobni jméno a prijmeni, jiz se fizeni tyka a pfedmét ¥izeni (napiiklad stanoveni vyZivného, osvojeni @ apod.).

Sloupec 5:
Zde se uvedou vSechna data jednani. Nebylo-1i jednani konano, datum se Cervené pieskrtne.

Sloupec 6:

V horni poloving fadku se vyznac¢uje datum a zptisob vyfizeni ve vztahu k pfedmétu fizeni shodné s ndvodem K vypliiovani sloupce 5 rejstiiku Nc (napf.
,.5.10. zvySeno®, ,,8.11. postoupeno® apod.). V dolni poloviné fadku se vyznaci datum pravni moci rozhodnuti ve véci. Jestlize rozhodnutim soudu II. stupné
je rozhodnuti zcela nebo z ¢asti zruSeno a nafizeno nové projednani, Skrtne se Gervené datum a zptlisob vytizeni ve sloupci 6.

Pro zpuisob vyfizeni pfedmétu Fizeni lze pouzit zkratky jako Vv rejstiiku Ne.

Véc, v niz bylo podano vice navrhii, se vede pod jednou spisovou znackou a jednotlivé navrhy se vyznaci ve sloupci 7.

Sloupec 7:

Zde se kromé béznych poznamek vyznacuje podani opravného prostredku a jeho vysledek. Pti postoupeni a pfikazani véci jinému soudu se zde vyznaci
datum skute¢ného odeslani spisu a oznaceni soudu, jemuz véc byla zaslana. Dale se zde vyznacuje pfibrani znalce pismeny ,,Zn“ a ptibrani tlumo¢nika

pismeny ,, TI*. Jinak se postupuje, jak je stanoveno u rejstiiku C. Zde se uvede téz evidenéni ¢islo statistiky.

1.
Odskrtavani
Pripad se odskrtne jako vyfizeny po pravni moci rozhodnuti. Dosahne-li nezletily zletilosti béhem fizeni 0 tipravé vyzivného, odskrtne se pfipad jako
vyfizeny, az toto fizeni je pravomocné skonceno.

V.
Pi'ehled nevykonanych ustavnich a ochrannych vychov

Na prvni strané nového rocniku seznamu véci P a Nc nebo na listu vlozeném pred prvni stranou tohoto seznamu vytvoii se oddily pro vyznacovani
béznych Eisel véci, V nichz nabyla pravni moci rozhodnuti.
a) o nafizené tstavni vychoveé
b) o ochranné vychové ulozené v ob&anském soudnim fizeni, a to podle jednotlivych ro¢niki, kdy véc byla v seznamu véci P a Nc zapsana (tyka-li se
rozhodnuti vice déti, bézné ¢islo se uvede podle jejich poctu).
Priklad:
a) ustavni vychova:
1998: 2, 15
1999: 4, 6, 10, 11
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2000: 1, 3,5, 8,20
b) ochranna vychova:

1998: 1

1999: 6, 12

2000: 9, 2, 15.

Byla-li nafizena tustavni vychova nebo uloZena ochranna vychova v souvislosti sjinym fizenim sledovanym V rejstiiku C, uvedou se v piehledu
nevykonané Gstavni a ochranné vychovy spisovou znackou rejstiiku P, pod niz je véc sledovana (napi. P 25/92).

Jakmile rozhodnuti bylo vykonano, at’ dobrovolné nebo Vv nafizeném vykonu rozhodnuti a bylo pojato do statistického vykazu 0 ustavnich a ochrannych
vychovach jako vykonané, preskrtne se v piehledu pfislusné bézné ¢islo kiizem.

Véci, Vv nichz rozhodnuti 0 nafizené ustavni vychoveé nebo ochranné vychové natfizené v obCanském soudnim fizeni nebylo do konce roku vykonano,
pfenesou se na prvni stranu nebo na vlozeny list dal§iho ro¢niku seznamu véci P a Nc.

V.
ObzZivnuti véci

Postupuje se obdobngé, jak je stanoveno u rejstiiku C.
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8. Kalendar — vzor &. 28 v. K. .

Ukony
Spis?vé ) ,Soudvce Vsledek Rozhodnuti Rozhodnuti Poznamka
znacka — jiny zamé&stnanec Hodina Druh akonu ysiede odevzdano vypraveno
jednani v
soudcem kancelafi
1 2 3 4 5 6 7 8

Kalendar se vede ve formé knihy, jejiz objem se fidi rozsahem agendy. Zaklada se pro kazdy rok znovu. Pro kazdy den se vyhradi prostor ptiméfeny
predpokladanému poctu zapist. Tento vyhrazeny prostor se nadepiSe datem.
Evidenci ukont pfi vykonu rozhodnuti v obcanskopravnich vécech 1ze vést samostatné pro kazdého vykonavatele.

Jednotlivé sloupce se vypliiuji takto:

Sloupec 1:
Spisové znacky tykajici se téhoz povinného budou uvadény na samostatnych fadcich a budou spojovany svorkou.

Sloupec 2:

Zde se napise zkratka pfijmeni soudce nebo jiného zaméstnance povétreného tikonem.

Sloupec 3:

Ve vécech vykonu rozhodnuti v obéanskopravnich vécech se hodina uvadi jen v piipadech, kdy jsou ti€astnici vyrozumivani o vykonu ¢i tkonu.

Sloupec 4:

Zde se uvede druh tkonu (napf. V trestnich vécech hlavni liceni, vefejné zasedani, nevetejné zasedani, ohledavani, vyslech svédki apod., ve vécech
obcanskopravnich jednani, rozvrhovy rok apod., ve vécech vykonu rozhodnuti napt. ,,mov. véc* — bude-li provadén pokus 0 vykon rozhodnuti na movité véci,

rec

.drazba movitych véci“, ,,drazba nemovitych véci® apod. u movitych véci bude dale ozna¢ovan druh ikonu napf. ,,MV — svoz véci®, ,,MV — vrac. véci®).

Sloupec 5:

Zde se zapiSe rozsudek nebo usneseni ve véci samé jak V trestnich tak obcanskopravnich vécech, napi. bylo-li konano vefejné zasedani pii podminéném
odsouzeni, je to usneseni, kterym se vyslovuje, ze odsouzeny se osvédéil, nebo kterym se nafizuje vykon trestu, anebo byl-li konan rozvrhovy rok, je to
rozvrhové usneseni apod. Vyznadi se zde i pfipady odroéeni jednani. Je-li jednani odro¢eno na uréity termin, uvede se zde jeho datum.

Ve vécech vykonu rozhodnuti bude vysledek vyznacovan ve vztahu ke sloupci 4, napf. pii pokusu 0 provedeni vykonu bude vyznacovano ,,nezastizen*,
»soupis®, ,bezvysled.“, ,dobr. ihr. zcela“, ,,odstéh.”, ,pFedl. dokl. o zapl.“ apod. Dalsi vysledky budou uvadény konkrétnim vysledkem té, v které véci
napf. ,,zemiel“, , vyk. napaden“ apod.

U ptipadu vyklizeni, drazby, svozu, vydani povinnému apod. postaci vyznacovat vysledek fizeni zkratkami ,,prov.«, ,,neprov.* apod.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum, kdy pisemné vyhotoveni rozhodnuti (rozsudku, usneseni) bylo odevzdano vedoucimu soudni kancelaie k vypraveni. Toto datum
musi byt shodné s datem uvedeném v kontrolnim razitku oddile doslo.

Ve vécech vykonu rozhodnuti bude vyznacovano, kdy byl spis vracen vedouci kancelafe po provedeném vykonu, event. pokusu 0 provedeni tkonu.
V piipadech, kdy povinny nebyl zastizen, spis nebude vedouci kancelafe vracen, uini se v tomto sloupci kiizek. Stejné se vyznaci, kdy z ¢asovych divoda
nebyl pokus o vykon u¢inén viibec.

Sloupec 7:
Zde se uvede datum, kdy pisemné vyhotoveni rozhodnuti bylo vypraveno.

Sloupec 8:

Zde se kromé& poznamek V piipadech, kdy nebyly dodrzeny lhtity stanovené v § 129 tr. . a v § 35 uvede datum, do kdy byla lhiita prodlouzena.

Zapis se odskrtne U véci, V nichz bylo rozhodnuto po vypInéni sloupce 7, v ostatnich piipadech pro vyplnéni sloupce 5.

Ve vécech vykonu rozhodnuti se zapis odskrtne po vyplnéni sloupce 6.

Vyznacovani trestnich véci:

U trestnich véci K zajisténi ustanoveni § 35 odst. 2, 3, 4 se zapis véci do kalendafe provede tak, Ze zpravidla pfed spisovou znacku se vyznaéi zkratky:
,»St. 1 1. —u véci star$ich jednoho roku

»ML.“—u osoby mladistvé

,»V“— U osoby ve vazbé

Ve vSech agendach se senatni véci vyznacuji Cervené, samosoudcovské modie.
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9. Seznam odeslanych spisi (So) — vzor & 29 v. k. F.

Soud, statni - . Vraceni .
Bézné Der] . S « zastupitelstvi, nebo jiny L_Jcel oﬂeslam r}ebo spisu se Splys byl .
o odeslani | Spisova znacka i 9 . jedn. ¢islo organu, 1 s . | vracen Poznamka
¢islo - organ, jemuz byl spis . N . ; ocekava
spisu ) jemuz byl spis zaslan dne
zaslan dne
1 2 3 4 5 6 7 8

Do seznamu odeslanych spist je tfeba zapsat odeslani vSech soudnich spisi, které maji byt vraceny odesilajicimu soudu, S vyjimkou spisu D,
postupovanych soudnim komisaftim na zakladé povéteni #. Pii zapisu nerozhoduje, za jakym ucelem se odeslani spisu déje (napf. dozadani, zapujceni,
ptedloZeni s opravnym prosttedkem apod.).

Do tohoto seznamu se téZ nezapisuje postoupeni spisu jinému soudu nebo jinému organu; postoupeni spisu musi byt vzdy fadné vyznaceno V piislusném
rejstiiku a uvedeno, kdy a komu byl spis postoupen.

Vazebni a jiné spésné véci se oznadi tak, ze ve sloupci se bézné ¢islo Cervené podskrtne. Sloupec 6 se nevyplituje, predkladaji-li se spisy s opravnym
prostiedkem soudu vyssiho stupné.

Bézné ¢islo seznamu odeslanych spist se vyznaci oby¢ejnou tuzkou v poznamkovém sloupci piislusného rejstiiku a na spisovém obalu piislusného spisu
(napt. So 3/99). Po vraceni spisu se tento iidaj odstrani.

Nejméné jednou za dva mésice, U spéSnych véci nejméné jednou za mésic, prohlédne vedouci soudni kancelafe tento seznam, a kde lhita vyznacena ve
sloupci 6 jiz uplynula, naléha na vraceni spisu.

Bylo-li vraceni spisu pfipomenuto, vyznaéi se to V poznamkovém sloupci s uvedenim data, kdy se tak stalo.

Bézné ¢islo se odskrtne, jakmile spisy budou vraceny.

V piipadé, ze ke spisu v dobé jeho zapijceni dojdou dalsi pisemnosti, vedouci kancelafe tyto zalozi do samostatnych desek (krom naléhavych podani
napf. zpétvzeti odvolani apod.) fazenych podle polozek So (do seznamu So se tato skute¢nost vyznaci), po vraceni spisu se pisemnosti zafadi do pfislusného
spisu a poznamka 0 jejich existenci se odstrani. Takto se fadi i odpovédi na urgence. Naléhava podani predlozi neprodlené soudci.
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10. Rejstiik To —vzor & 31 v. k. 1)

prvni strana:

Doslo Druh opravného prostiedku
Bézné e 1o S Pfedmét fizeni hodnota sporu, trest. ¢in
sislo od (soud a jednaci Oznaceni uéastnikd nebo obvinéného rovinén . N
cis dne ,, . p Odvolani Stiznost
¢islo rozhodnuti)
1 2 3 4 5 6 7

druha strana:

Datum Datum a zptisob vyfizeni Spis vracen
Odvolatel (stézovatel) o 3 soudu Poznamka
jednani zménéno otvrzeno Zruseno jinak | s_d
p a vraceno J . stupné — dne
8 9 10 11 12 13 14 15

Rejstiik To se vede u vSech soudd, které vykonavaji pravomoc V trestnich vécech jako soudy druhého stupné. Zapisuji se do ného odvolani a stiznosti
proti rozhodnutim V trestnich vécech.

Odporuje-li vice osob témuZz rozhodnuti, zapiSe se véc pod jednim ¢&islem. Opravné prostiedky proti nékolika rozhodnutim Vv téze véci, i kdyz jsou
podany touz osobu a jsou soucasné piedlozeny, se vSak zapisuji kazdy zvlast’ pod samostatnym béznym ¢islem.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Bézna Cisla zacinaji v kazdém roce jedni¢kou. Dojde-li ke zruSeni rozhodnuti soudu druhého stupné na zékladé dovolani, stiznosti pro poruseni zakona
nebo nalezem Ustavniho soudu a bude-li zruieno pouze rozhodnuti soudu druhého stupn& (nikoliv téZ rozhodnuti soudu prvniho stupng), zapide se véc znovu
pred bé&znym ¢islem a souvislost se vyznaci v poznamce.

Kromé bézného Cisla se zde uvede ervené v pravém hornim rohu znacka ,,V*, jde-li 0 vazebni véc, nebo znacka ,,VT*, je-li obzalovany ve vykonu trestu
odnéti svobody. Jsou-li jména a ptijmeni jednotlivych obzalovanych zapsana na samostatnych fadcich, uvede se tato znacka ,,V* nebo ,,VT* v tom fadku, ve
kterém je zapsano jméno a piijmeni obzalovaného, ktery je ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody. Dojde-li ke zruseni vazby nebo ke skonceni
vykonu trestu odnéti svobody, piislusna znacka se pieskrtne.

Sloupec 2:

V pripadech, kde po zruseni rozhodnuti soudu druhého stupné na zékladé dovolani, stiznosti pro poruseni zakona nebo nalezu Ustavniho soudu dochazi
k tizeni pfed soudem druhého stupné, zapise se zde datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu.

Sloupec 4:

Je-li vice obzalovanych, zapiSe se zpravidla jen jméno a ptijmeni prvého obzalovaného s poznamkou ,,a spol.“. Smétuje-li vSak opravny prostiedek proti
nékolika obZalovanym nebo podalo-li opravny prostiedek nékolik obZalovanych, je nutno zde uvést i jejich jméno a piijmeni,a to do samostatnych radkda,
a oznacit je arabskymi ¢islicemi.

Sloupec 5:

Zde se uvadéji vsechny skutky podle obZaloby zdkonnym oznacenim paragrafii, odstavci, popfipadé pismenem. Nejde-li 0 ustanoveni trestniho zakona,
je nutno uvést zakon ¢islem uvedenym ve Sbirce zakond.

Sloupec 6a 7:

Zde se vyznadi svislou ¢arou Vv piislusném sloupci, 0 jaky opravny prostiedek jde.

Sloupec 8:

Zde se zapisuji jména a piijmeni osob, které¢ podaly odvolani nebo stiznost; U jejich jména se zkratkou vyznaci, zda jde 0 poskozeného, 0 zicastnénou
osobu nebo osobu, ktera podala opravny prostiedek ve prospéch nékteré ze jmenovanych osob (napf. ,,posk™, ,,zu¢€. 0s.“, , stat. zast.“ apod.).

Podal-li opravny prostfedek statni zastupce, zapise se pouze zkratka ,,st. zast.“; podal-li jej obzalovany, zapise se pouze zkratka ,,0bZ.”. Tyto zkratky,
jakoZ i jména a pifjmeni poskozeného, zakonného zastupce apod., se uvedou vzdy v tom pofadku, ve kterém je ve sloupci 4 zapsano jméno obzalovaného,
proti kterému opravny prostiedek sméfuje nebo V jehoZz prospéch byl podan. Je-li téchto osob Vv témze fadku vice, rozlisi se malymi pismeny, napt.: a), b), c).

Sloupec 9:
Zde se zapise datum nafizeného jednani. Nebylo-li jednani konano, pteskrtne se datum ¢ervené sikmou ¢arkou.

Sloupce 10 a 13:

Zde se zapi$e datum rozhodnuti; v piipadg, Ze opravny prostiedek byl ohledné téhoz obzalovaného podan vice osobami, vyznadi se to za pouZiti pism. a),
b), ¢), kterymi byly tyto osoby oznaceny V jednotlivych fadcich sloupce 8 tak, aby bylo patmo, jak byl opravny prostiedek vzhledem ke kazdé z téchto osob
vytizen. V sloupci 10 (zménéno) se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize soud druhého stupné z podnétu opravného prostredku rozhodnuti soudu prvniho stupné
zcela nebo z&asti zrusil a sdm ve véci rozhodl. Doslo-li takto k ¢aste¢né zméné rozhodnuti, pfipoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,é. zm..

Ve sloupci 11 (potvrzeno) vyznaéi se datum rozhodnuti, jestlize opravnému prostiedku nebylo vyhovéno.

Ve sloupci 12 se vyzna¢i datum rozhodnuti, jestlize soud druhého stupné z podnétu opravného prostiedku rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo
z&asti zrusil a véc vratil soudu prvniho stupné k novému projednani a rozhodnuti nebo statnimu zastupci k doSetieni. Doslo-li takto k ¢asteénému zruseni
rozhodnuti a vraceni véci, ptipoji se k datu rozhodnuti zkratky ,,€. zru$.”. Pfi vraceni véci statnimu zastupci, pfipoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,vrac. st.
zast.”.

Ve sloupci 13 se vyzna¢i datum rozhodnuti, zrusil-li soud druhého stupné rozhodnuti soudu prvniho stupné a véc postoupil jinému soudu nebo organu,
zastavil trestni stihani, anebo byl-1i vzat opravny prostiedek zpét. Zrusi-li odvolaci soud rozhodnuti soudu I. stupné a rozhodne o zastaveni trestniho stihani dle
§ 223 odst. 2 a § 172 odst. 2 tr. t. a obzalovany trva na projednani véci dle § 172 odst. 4 tr. t., zapis ve sloupci 13 se pieskrtne.

Vzor je uréen i pro rejstiik Tmo, Rodo, Co, Cmo a Ko.
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Sloupec 15:

Zde se kromé béznych poznamek psanych tuzkou vyznaci, v ¢em zéalezi jiné vyfizeni vyznacené ve sloupci 13 (napf. zpétvzeti, zastaveni trestniho stihani
apod.). Obzivnuti véci se vyzna¢i obdobné jako v rejstiiku T.

Ptipad se odskrtne jako vyftizeny, jakmile byl spis soudem druhého stupné vracen soudu prvniho stupné. V piipadé, Ze obzalovany trva na projednani
véci dle § 172 odst. 4 tr. t., zapis 0 zastaveni tr. stihani se pfeskrtne a vyznaéi se obzivnuti véci obdobné jako v rejstiiku T.

Seznam jmen

K rejstiiku To se vede seznam jmen podle jmen a pi{jmeni obZalovanych; ke jménu a pfijmeni se uvede téz i datum jejich narozeni.
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11. Rejstiik Co — vzor €. 31 v. k. F. (rejstiiky Cmo a Ko)

Rejstiik Co se vede u vSech soudt, které vykonavaji pravomoc ve vécech ob¢anskopravnich jako soudy druhého stupné. Zapisuji se do ného odvolani
proti rozhodnutim soudd prvniho stupné ve vécech obcanskopravnich. Odvolani podané ve vécech spojenych U soudu prvniho stupné ke spole¢nému
projednani zapiSe se pouze pod jednim béznym &islem. Odvolani proti nékolika rozhodnutim v téze véci, i kdyZ jsou podana touz osobu a jsou soucasné
predlozena, se vSak zapisuji kazdé zv1ast’ pod samostatnym béznym ¢islem.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Co se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Beézna ¢isla pro spisovou znacku po¢inaji v kazdém roce jednickou.

Sloupec 2:

V piipadech, kdy po zruseni rozhodnuti soudu druhého stupné v disledku stiznosti pro poruseni zakona ¢i dovolaciho soudu dojde k fizeni pted soudem
druhého stupné, zapise se zde datum, kdy spisy k tomuto soudu dosly.

Sloupec 4:
Zde se uvedou osobni jména a prijmeni ucastniku Fizeni. Ve vécech péce soudu o nezletilé se zde uvede osobni jméno a prijmeni nezletilého
apod. Je-li G¢astnikt vice, sta¢i zapsat prvniho z nich s poznamkou ,,a spol.«.

Sloupec 5:

Zde se uvede struéné, avsak vystizné, oznaceni pfedmétu fizeni; zalezi-li pfedmét fizeni v plnéni penézitém, uvede se vedle toho i penézita ¢astka (napf.
manko 5.000,-- K&). Pfedmét fizeni, ktery nezaleZi v penézich, oznacuje se struénym obsahem (napf. rozvod ,,R“, uréeni (popfeni) otcovstvi, vydani véci
apod.).

Sloupec 6:
Zde se vyznaci svislou ¢arou odvolani.

Sloupec 8:

Zde se napi$i osobni jména a piijmeni osob, které podaly odvolani. Poda-li opravné prostiedky vice osob, zapisi se jejich osobni jména a piijmeni pod
sebe a rozlisi se malymi pismeny /napt.: a), b), c)/.

Poda-li opravny prostiedek statni zastupce, zapise se zde znacka ,,st. zast.*:

Sloupec 9:

Zde se zapiSe datum nafizeného jednani. Bylo-li konano ve véci nékolik jednani, napisi se jednotliva data pod sebou. Nebylo-li nafizené jednani konano,
preskrtne se datum Cervené Sikmou Carou.

Sloupec 10 az 13:

Zde se napiSe datum rozhodnuti; v pfipadg, Ze jde o opravny prostiedek podany vice osobami, vyznaci se to za pouziti pismen a), b), ¢) atd., kterymi byly
tyto osoby oznaceny ve sloupci 8 tak, aby bylo patrno, jak opravny prostifedek vzhledem ke kazdé z téchto osob byl vyfizen. V sloupci 10 (zménéno) se
vyznali datum rozhodnuti, jestlize odvolani bylo vyhovéno a v disledku tohoto rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo z¢asti zménéno. Doslo-li takto
k ¢aste¢né zméné rozhodnuti, pfipoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,&. zm.*.

Ve sloupci 11 (potvrzeno) se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize rozhodnuti bylo v celém rozsahu potvrzeno.

Ve sloupci 12 se vyznac¢i datum rozhodnuti, jestlize odvolani bylo vyhovéno a v disledku toho rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo z &asti
zru$eno a vraceno soudu prvniho stupné k novému projednani a rozhodnuti. Doslo-li takto k ¢asteénému zruseni rozhodnuti a vraceni véci, pfipoji se k datu
rozhodnuti zkratka ,,¢. zrus..

Ve sloupci 13 se vyznadi datum rozhodnuti, jestlize odvolaci soud fizeni zastavil, odvolani odmitl (§ 218 o. s. t.), postoupil-li véc jinému soudu nebo
organu, ptipustil-li vzeti odvolani zpét, schvalil-li smir, zastavil-li pferusené fizeni, byla-li véc ptikdzana jinému soudu, anebo vracena témuz soudu, aby
0 navrhu jednal podle jeho obsahu.

Sloupec 15:

Zde se kromé béznych poznamek 0 spisovém obé&hu, psanych tuzkou, vyznaéi, v ¢em zalezi jiné vyfizeni vyznacené ve sloupci 13. Déle se zde vyznacuje
preruseni fizeni, stiznost pro poruSeni zakona, dovolani, Gstavni stiznost, zaloba pro zmateénost.

Pripad se odskrtne, jakmile po skonceni véci soudem druhého stupné byl spis vracen soudu prvniho stupné. Obzivnuti véci se vyznaci obdobné jako
v rejstitku C.

Seznam jmen

K rejsttiku Co se vede seznam jmen. Jde-li 0 odvolani, zapise se do ného odpiirce navrhovatele, ve vécech péce soudu o nezletilé se do seznamu zapise
nezletily.

1.
U vrchnich soudi jsou vedeny rejstiiky:

Pro obchodni usek soudu
Rejstiik Cmo
Zapisuji se do ného odvolani proti rozhodnutim krajskych soudtl ve vécech tykajicich se vztahii mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti.
P1i vypliiovani jednotlivych sloupct rejstiikit Cmo se pfiméfené uzije navod pro vypliovani rejstiiku Co.
K rejstiiku Cmo se vede seznam jmen podle osobni jmen a ptijmeni (oznaceni a sidla) zalobce.
Rejsttik Ko
Do rejstiiku se zapisuji odvolani ve vécech konkursti & vyrovnani.
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Pfi vypliovani jednotlivych sloupcti rejstiiku se postupuje obdobné jako u vyplilovani rejstitku Cmo. Kromé toho ve sloupci 5 se v jeho hornim levém
rohu Cervené vyznali (pfipadné otiskem razitka) velké ,,K* u odvolani ve vécech konkursu nebo ,,Kv“ U odvolani ve vyrovnacim fizeni. Sloupec 7 se
nevypliuje.
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12.

zrusen
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13. Rejstiik PP —vzor ¢. 33 v. k. I.

1. Rejstiik PP vedou okresni soudy, V jejichz obvodu se vykonava trest odnéti svobody.
2. Do rejstiiku PP se zapisuji:
a) Zzadosti odsouzenych 0 podminéné propusténi,
b) navrhy na podminéné propusténi podané statnim zastupcem nebo feditelem véznice, v niz se vykonava trest,
€) navrhy na podminéné propusténi podané zajmovym sdruzenim ob¢ant podle § 6 odst. 1 pism. €) tr. f., nabidne-li toto sdruzeni pfevzeti zaruky za
dovrseni napravy odsouzeného,
d) ptipady, kdy soud rozhoduje 0 podminéném propusténi z vlastniho podnétu.

3. Zadosti 0 podminéné propusténi podané rodinnymi piislusniky odsouzeného nebo jinymi osobami, popiipadé organizacemi [s vyjimkou uvedenou
v odst. 1 pism. b)] se zapisuji do vSeobecného rejstitku Nt. Jestlize vSak soud kona z popudu takové Zadosti fizeni 0 podminéném propusténi z vlastniho
podnétu, zapiSe se takovy ptipad do rejstiiku PP.

1.
V rejstiiku PP se eviduji zejména tyto skutecnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) datum, kdy navrh nebo zadost dosly soudu,
c) udaje 0 odsouzeném, jehoZ se zadost tyka [jméno, pfijmeni, rodné ¢&islo (datum narozeni tam, kde rodné ¢&islo neni znamo, nebo jej osoba nema
ptidéleno) a dalsi udaje, které jsou v informaénim systému dostupné v seznamu jmen],
d) 1daje 0 zadateli 0 podminéné propusténi, piip. dalich osobach v Fizeni, v¢etné jejich roli v fizeni,
e) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpsob vyfizeni véci,
f) daje 0 opravnych prostiedcich, odvolacim Fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupné,
g) tdaje 0 vlastnim podminéném propusténi — datum podminéného propusténi, délka a konec zkusebni doby apod.,
h) daje 0 osvéd¢eni odsouzeného ¢i nafizeni vykonu zbytku trestu z podminéného propusténi,
i) udaje 0 datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
j) udaje 0 vydanych pfikazech k zatéeni, vydanych Evropskych a mezinarodnich zatykacich rozkazech,
k) udaje o pohybu spisu,
1) dalsi udaje pottebné ke spravné evidenci véci a statistickych dajti dle pfislusnych trestnich pfedpist, metodickych pokynti ministerstva
a uzivatelskych prirucek K vedeni rejstiiki v informaénich systémech soudu.
1I.

1. Datum, kdy navrh ¢i zadost dosly soudu, se vyznacuje V poli ,,Doslo“. V pfipad¢, ze soud vede fizeni 0 podminéném propusténi z vlastniho podnétu,
vyznadi se zde datum, kdy bylo ptedsedou senatu (samosoudcem) nafizeno konani vefejného zasedani.

2. V poli ,,Zadatel* se uvede oznageni toho, kdo Zadost & navrh na podmin&né propusténi podal. Uvede se zde:

a) ,,0dsouzeny*, pozadal-li o podminéné propusténi odsouzeny,

b) ,Feditel véznice*, podal-li nivrh na podminéné propusténi feditel véznice, v niZ se vykonava trest odnéti svobody,
C) ,statni zastupce®, byl-li navrh na podminéné propusténi podan statnim zastupcem,

d) ,zajmové sdruZeni“ v piipadg, Ze byl navrh podan z4jmovym sdruZenim obé&anii podle § 6 odst. 1 pism. ¢) tr. .,
e) ,vlastni“, vede-li soud fizeni 0 podminéném propusténi z vlastniho podnétu.

3. V poli ,,Datum PP* se vypliiuje datum skute¢ného podminéného propusténi odsouzeného na svobodu.

4. Véc se odskrtne po pravni moci rozhodnuti 0tom, zda se odsouzeny ve zkuSebni dob&é podminéného propusténi osvédéil, ¢i zda zbytek trestu
z podminéného propusténi vykona.

5. Véc se odskrtne rovnéz v piipadech, kdy skon¢i jinym zpisobem, nez rozhodnutim 0 podminéném propusténi (napf. zamitnutim zadosti 0 podminéné
propusténi apod.).
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14. Lhiitnik PO/PP/PZ — vzor €. 54 v. k. F.

Bézné ¢islo a rok rejstitku T Piijmeni Kone¢na lhiita Rok, kdy ma byt proveden dotaz

1 2 3 4

Tento lhitnik je ur¢en k evidenci:
a) osob, u nichz bylo trestni stihani podminéné zastaveno,
b) osob podminéné odsouzenych, nebo u nich bylo podminéné upusténo od potrestani s dohledem, anebo u nich bylo podminéné upusténo od ulozeni
trestniho opatfeni,
) osob odsouzenych k trestu domaciho vézeni,
d) osob odsouzenych K trestu zakazu ¢innosti,
e) osob odsouzenych K trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolegenské akce,
f) osob odsouzenych K trestu zakazu pobytu,
g) 0sob, u nichZ bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti,
h) osob, u nichz bylo podminéné& upusténo od vykonu zbytku trestu zdkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,
i) 0sob, u nichz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu pobytu,
j) osob, jimiz byl milosti (amnestii) prezidenta CR prominut trest nebo jeho zbytek pod podminkou,
k) osob, které byly podminéné umistény mimo vychovné zafizeni,
1) osob, které byly vyhostény na dobu uréitou,
m) osob, kterym bylo uloZeno ochranné 1ééeni,
n) osob, u kterych ochranné lé¢eni skocilo (byly z ného propustény nebo jim bylo ukonéeno) s ulozenim dohledu,
0) osob, kterym byla uloZena ochranna vychova,
p) lhat, ve kterych maji byt vyzadany zpravy o chovani téchto osob.
Lhiitnik se vede jako evidenéni pomiicka spole¢né K rejstiikiim T, Tm, Nt, Ntm a PP; zaloZi se na vice let.

Sloupec 1:

Zde se zapiSe na pfislu$né strance oznacené mésicem, ve kterém ma byt proveden dotaz, kdy konéi zkuSebni doba, trest zakazu ¢innosti, trest zakazu
pobytu, trest zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce apod. a Spisova znacka trestni véci.

Sloupec 2:

Zde se zapise piijmeni fyzické osoby (nazev U pravnické osoby), U které je divod K evidenci podle pismen a) az j). U osoby se uvede vedle piijmeni
(ndzvu) Cervené zkratka:

a) u 0sob, u nichZ bylo trestni stihani podminéné zastaveno ,,PZ* a u 0sob, u nichZ bylo podminéné& upousténo od potrestani s dohledem ,,PUD*,
b) osob odsouzenych K trestu doméciho vézeni ,,DV*,

c) u osob odsouzenych k trestu zékazu &innosti ,,ZC*,

d) u osob odsouzenych k trestu zakazu pobytu ,,ZP*,

e) osob odsouzenych K trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spole¢enské akce ,,ZV*,

f) u 0sob, u nichz bylo podminéné upuiténo od vykonu zbytku zakazu &innosti ,,PUZC*,

g) 0sob, u nichZ bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce ,,PUZV*,

h) u osob, u nichz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu pobytu ,,PUZP*,

i) u osob, jimz byl milosti (amnestif) prezidenta republiky prominut trest nebo jeho zbytek pod podminkou ,,Mil“ nebo ,,A*,

j) u osob, které byly podminéné& umistény mimo vychovné zatizeni ,,PU*.

Je-li v téze véci odsouzeno vice osob podminéné, zapisi se pod sebou do samostatnych fadkti osoby, u nichz kon¢i zkusebni doba v témze mésici. Kong¢i-
li zkusebni doba u nékterych osob V jiném mésici, zapisi se tyto osoby na listech oznagenych piislusnym mésicem.

Trestni spisy, ve kterych byl ulozen podminény trest, bylo podminéné zastaveno trestni stihini nebo podminéné upusténo od potrestani s dohledem,
ulozen trest zdkazu ¢innosti, trest zakazu pobytu nebo trest zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolegenské akce nebo ve kterych doslo k podminénému
upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu Einnosti, zbytku trestu zékazu pobytu nebo zbytku trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spoleenské
akce, ukladaji se v piihradach rozttidénych podle mésicti, ve kterych kon¢i zkusebni doba, popf. vykon trestu zikazu ¢innosti, trestu zakazu pobytu nebo trestu
zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce. V jednotlivych ptihradach se spisy sefadi podle rocnikd a spisovych znacek, aby se usnadnilo
vyhledavani spisti. Je-li v nékteré véci vice osob podminéné odsouzenych, u nichZ kon¢i zkusebni doba v riznych mésicich, uloZi se spis pod tim mésicem, ve
kterém bude proveden nejdfive dotaz. V zaznamu 0 dalSich odsouzenych osobach se oznaci vedle ptijmeni odsouzeného fimskou &islici mésic, pod kterym je
spis ulozen.

Sloupec 3:

Zde se vyznaci konec zkusebni doby, popf. konec trestu zakazu ¢innosti, konec trestu zdkazu pobytu nebo konec trestu zakazu vstupu na sportovni,
kulturni a jiné spolecenské akce. Dojde-li k prodlouZeni zkusebni doby, ptivodni (idaj se Gervené pieskrtne a nahradi novym.

Sloupec 4:

Zde se vyznaci ihned pfi provadéni zapisu poslednimi dvémi &islicemi letopoétu roky, ve kterych ma byt proveden dotaz (napf.: v roce 2000 doslo k PO
se zkusebni dobou 4 let — Pravni moc napt. 11. 10. 2000 lhity k provedeni dotazu stanoveny na fijen 2001, 2002, 2003, 2004; Vv roce 2001 doslo k PZ se
zkuSebni dobou 18 mésicli, pravni moc 10. dubna 2001, lhity k provedeni dotazu stanoveny: fijen 2001,2002). Jakmile je v pfislusném roce dotaz 0 chovani
odsouzeného vypraven, preskrtne se Cervenou tuzkou pfislusny letopocet. U vykonu trestu zdkazu ¢innosti fizeni motorovych vozidel, u vykonu trestu zakazu
pobytu a u vykonu trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolegenské akce se sleduje pouze jeho ukonéeni za Gi¢elem podani zpravy rejstiiku trestt,
proto zlistane nevyplnén.

Zapis ve lhitniku se odskrtne odskrtdvacim znaménkem L,

a) jakmile nabylo pravni moci usneseni, ze podminéné odsouzeny nebo obvinény, u néhoZz bylo trestni stihani podminéné zastaveno nebo podminéné
upusténo od potrestani S dohledem, se osvédéil, nebo Ze se osvédEil odsouzeny, U néhoz doslo k podminénému upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu
¢innosti, od vykonu zbytku trestu zakazu pobytu nebo od vykonu trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce, nebo Ze se osveédcil
mladistvy, ktery byl podminéné umistén mimo vychovné zafizeni, ¢i nastalo v téchto piipadech osvédéeni ze zdkona podle § 60 odst. 3 tr. zak. a § 308
odst. 1, 2 tr. f.

b) jakmile nabylo pravni moci usneseni, Ze se podminéné odsouzeny neosvédgil, ze se pokracuje V trestnim stihani obvinéného, u néhoz bylo trestni stihani
podminéné zastaveno, nebo byl ulozen trest v ptipadé podminéného upusténi od potrestani s dohledem nebo jakmile byla Rejstiiku trestli podana zprava,
ze trest zakazu Cinnosti, trest zdkazu pobytu nebo trestu zdkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce anebo jejich zbytek byl vykonan,
nebo jakmile bylo u¢inéno opatieni, aby ve vykonu ochranné vychovy bylo pokracovano ve vychovném zafizeni,

c) pozbyl-li ptivodni zapis platnosti (napf. pfi imrti, ulozeni souhrnného testu, amnestii apod.). Diivod odskrtnuti se vyznaci ve sloupci 4.

Tento lhitnik se vede samostatné jako pomucka i Kk rejstiiku PP u téch okresnich soudd, V jejich obvodu je umisténa véznice.
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Lhtitnik je uréen i k evidenci osob podminéné propusténych, jakoz i k evidenci lhut, ve kterych maji byt vyzadany zpravy o chovani téchto osob.
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15. Seznam vazeb soudu I. stupné — vzor ¢. 167 v. k. ¥.

prvni strana:

o o Datum vzeti » Stiznost do vazby
Bézné Jmeé b b Spisova d b Pocatek
¢islo [meno osoby ve vazbe znacka 0 vazby soudni vazby nanadla predloz soudu k vytizeni
vibec P I1. stup. doslo
1 2 3 4 5 6 7 8
druha strana:
Rizeni 0 opravném prostiedku Vazba skondéila
i pF 5 i dok Poznamka
spis predloz. spis dosel
soudu I1. stup. od soudu I1. stup. u soudu I. stup. u soudu II. stup.
9 10 11 12 13

X

K rejstiikim T a Tm se spoleéné vede ,,Seznam vazeb soudu prvniho stupné“.
Do zvlastniho oddilu tohoto seznamu se zapisuji i vyhost'ovaci, vydavaci a pfedavaci vazby a vazby podle § 454 tr. f.

Jednotlivé sloupce tohoto seznamu vypliuji takto:

Sloupec 1:

Kazda osoba, ktera je v soudni vazbg, se zapise pod samostatnym béznym ¢islem.

Sloupec 3:
Spisova znacka se uvede pro vSechny vV seznamu zapsané spoluobzalované osoby jen jednou.

Sloupec 4:

Zde se uvede datum zatCeni, zadrzeni nebo vzeti do vazby. Eviduje se pocatek té vazby, ktera trva nepferusené do zapisu obzalovaného do seznamu
vazeb. Byl-li obvinény Vv téZe véci vicekrat ve vazbé, eviduje se pokazdé zvlast (piedchozi vazba je jiz jako ukongena odskrtnuta), a proto do sloupce 4
i v takovém pfipadé je tfeba zapsat pocatek posledni, dosud nepferusené vazby. Skonci-li vazba jesté pied napadem véci soudu, obzalovany do seznamu vazeb
zapsan nebude.

Sloupec 5:

Zde se zapisuje datum, kdy véc napadla soudu jiz S vazbou, nebo datum, kdy obvinény byl vzat do vazby U soudu pozdéji (v tomto posléze uvedeném
ptipad€ budou data ve sloupcich 4 a 5 stejna). Zde se zapisuje té¢z datum, kdy obvinény byl vzat do vazby po rozhodnuti 0 stiznosti pro poruseni zakona.

Sloupec 10:

Vrati-li odvolaci soud véc soudu prvniho stupné, aby 0 obvinéném ve vazb& znovu jednal a rozhodl, uéini se ve sloupci 13 poznamka ,,Zrus. a vrac.«.
Dalsi prubéh takové véci se podchycuje daty, ktera se pisi v pfislusnych sloupcich v seznamu vazeb pod data tam jiz pfipadné zapsana.

Sloupec 11:

Do tohoto sloupce se zapisuje datum a zkratkou divod skonceni vazby, pokud vazba skoncila u soudu prvniho stupné, napf. ,,5/6 na¥. vyk. tr.“ nebo ,,7/8
zemiel“ nebo ,,5/9 prop. na svob.“ nebo ,,16/4 vrac. st. zast. K doSeti., ,,5/8 vzato zpét.“ apod. Vyplni-li se sloupec 11, proskrtne se vodorovnou ¢arou
sloupec 12.

Sloupec 12:

Do tohoto sloupce se zapisuje datum a zkratkou ditvod skonceni vazby, pokud vazba skonéila u soudu druhého stupné. Vyplni-li se sloupec 12, proskrtne
se vodorovnou ¢arou sloupec 11. Podkladem pro zapis do sloupce 12 bude obsah spisu vraceného od odvolaciho soudu, popf. i jiné zjidténi soudu prvniho
stupné 0 ukonceni vazby U soudu druhého stupné. Vazba se vyznaci jako ukon¢ena dnem, kdy

a) obvinény byl propustén na svobodu,
b) obvinény zemiel nebo z vazby uprchl,
c) véc byla postoupena jinému soudu (dnem odeslanf),
d) véc byla vracena statnimu zastupci k doseteni (dnem odesléani),
e) byl nafizen vykon trestu odnéti svobody,
f) nabyl pravni moci rozsudek, jimz byl uloZen trest vyho$téni jako trest jediny,
g) véc byla vricena statnimu zastupci po zpétvzeti obzaloby (dnem odeslani),
h) po vyho$tovaci vazbé byl realizovan trest vyhosténi,
i) po vydavaci vazbé doslo k vydani nebo po piedavaci vazbé doslo k pfedani.
Jakmile byla vazba ukoncena, odskrtne se ze seznamu vazeb odskrtavacim znaménkem u bézného &isla ve sloupci 1.

Sloupec 13:

Sem se zapisuji zejména poznamky diilezité pro pfesnou evidenci vyfizovani vazebnich véci (napt. datum hlavniho liceni, jeho odroceni apod.). Vyznaci
se zde i propusténi na kauci a dale trvalym zapisem datum lhity pro rozhodnuti podle § 71 odst. 5 tr. {. a koneéné lhity vazby podle § 71 odst. 2, 8, 9 tr. f.
Trvalé zapisy se cervené preskrtnou, jakmile vazba skoncila.
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Sbirka predpisii Ceské republiky

16. Seznam vazeb soudu Il. stupné — vzor €. 168 v. k. ¥.

Pocatek vazby Vazba
o S ] Datum rozh. I
Bézné Pijmeni osoby ve vazbé Spisovd Datum vzeti soudu skoncila Poznamka
&islo J Y znacka do vazby u soudu u soudu " L u soudu
I. stupné I1. stupné - stupné 11. stupné
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Xec

K rejstiikiim To a Tmo se spole¢né vede ,,Seznam vazeb soudu druhého stupné“.
Pro vypliovani jednotlivych sloupci tohoto seznamu plati obdobné ustanoveni 0 vedeni seznamu vazeb U soudu prvni stupné, véetné sledovani
vazebnich lhat. Byl-li obvinény vzat do vazby teprve U soudu druhého stupné, sloupec 5 se proskrtne vodorovnou ¢arou. Vazba skonéila u soudu druhého
stupné, kdy po rozhodnuti tohoto soudu byl spis odeslan soudu prvniho stupné k novému rozhodnuti. Zde se nezapisuji pfipady, kdy byla podana stiznost do
vazby béhem fizeni U soudu prvniho stupné.
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17. Spravni denik — vzor & 71 v. k. 1.%)

s Doslo
Pi(?zne Predmét Datum vyiizeni Poznamka
¢islo dne od
1 2 3 4 5 6

Do spravniho deniku se zapisuji pisemnosti tykajici se spravni agendy, podnéty K podani stiznosti pro poruseni zakona a karné véci. Zvlastni oddil
spravniho deniku s vyhrazenymi €isly se zalozi pro stiznosti a oznameni fyzickych a pravnickych osob.
U krajského soudu mize byt pro podnéty k podani stiznosti pro poruseni zakona zalozen zvlastni oddil spravniho deniku.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:

Sloupec 3:

Zde se uvede jméno a pfijmeni (oznaceni) a adresa podatele. Dosla-1i pisemnost od nadfizené justi¢ni slozky, obecniho Gfadu nebo jiného organu, zapise
se i datum a jednaci ¢islo uvedené na do$lé pisemnosti.

Sloupec 4:

Zde se zapiSe struéné blizsi oznaceni doslé véci, poptipadé struény vystizny obsah pisemnosti. U spojenych spisti vécnych se tu zapiSe téz heslo, U spist
osobnich jméno a ptijmeni toho, koho se véc tyka.

V rejstiiku St se v pfedmétu fizeni uvadi hodnoty — stiznost na pritahy Vv fizeni, stiznosti na nevhodné chovani soudnich osob, stiznost na narusovani
distojnosti fizeni anebo nesouhlas S vytizenim stiznosti.

Sloupec 5:

Do tohoto sloupce se zapiSe datum vyfizeni. U rejstiiku St se uvede také zptisob vyfizeni aupiimo vyfizené stiznosti téz jeji divodnost.
V podrobnostech se odkazuje na Instrukci Ministerstva spravedinosti, ¢. j. 106/2001-OSM, o vyiizovani stiznosti na postup soudd, V platném znéni.

Sloupec 6:

U spojenych spisti vécnych se V levém dolnim rohu zapiSe vedouci ¢islo spisu. Dale se zde zapisuji obvyklé poznamky (napft. lhity, oddéleni, v némz je
véc vyfizovana, popiipadé ptijmeni zaméstnance, odevzdani spisu do spisovny apod.).

Vyfizené véci se neodskrtavaji.

Ke spravnimu deniku se vede seznam hesel uvedenych v heslovniku (pfiloha €. 2).

Vyzaduje-li to rozsah agendy, vede se ke spravnimu deniku seznam jmenny ve formé& kartotéky nebo knihy; k oddilu stiznosti a oznameni fyzickych
a pravnickych osob se vede oddéleny seznam jmen.

Tento vzor se uziva téz pro rejstriky S, Si, St, Sp a Su.
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Sbirka predpisii Ceské republiky

17a. — Rejstiik Si
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku Si se zapisuji zadosti 0 informace podle zakona 0 svobodném piistupu K informacim, zadosti 0 vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na

osobu usoudu azapracovani povinné zvetejiiovanych informaci na afedni desku soudu @, véetné vypracovani vyroéni zpravy podle § 18 zdkona
0 svobodném piistupu K informacim.

Polozky RejstFiku Si a ostatnich evidenci:

Spisova znacka (Eislo senatu, Si, bézné ¢islo a roénik)

Doslo dne

Doslo puivodné

Druh (Zadost o informace, lustrace, povinné informace, vyro¢ni zprava)
Predmét (popis zadosti 0 informace)

Kdo véc fesi a vyridil

Datum vyfizeni, zplisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni

Stav véci

Historie stavu véci:

- druh stavu véci

- ¢as od

- ¢as do

- zpusob vyfizeni

Opravné prostiedky:

- poradové Cislo

- druh opravného prostiedku

- datum doslo

- datum podani (na postu)

- druh podatele

- udaje 0 osob¢ podatele

- udaje proti kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vytizeni

- datum ptedlozeni nadiizenému organu

- datum vyfizeni nadfizenym organem

- zpusob vyfizeni

- popis vytizeni

udaje 0 rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnuti)

role v fizeni (zadatel, lustrovany atd.)

- identifika¢ni tidaje osoby

- udaje 0 zastupcich (zakonny aj.)

Lhiity:

- lhata K prvnimu ukonu (u Zadosti o informace a o lustraci)

- lhata k vyfizeni

Ostatni idaje:

- poznamka docasna a trvala (i K jednotlivym osobam)

- vzajemna souvislost

- ptevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k t¢astnikim
- pohyb spisu

- naklady (poplatky za poskytnuti informace podle sazebniku, soudni poplatky)
- dokumenty (dokumenty piipojené ke spisové znacce)

- evidencni udaje zadatele (kdo, sp.zn.)

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisi (vzor &. 29 v. k. 1.)

Pro vedeni rejstiiku Si ve véci vyfizovani zadosti 0 informace, opravnych prostiedkil a stiznosti na postup pii vyfizeni zadosti, se pfimétené pouziji
ustanoveni pro vedeni rejstiiku C a v dalSich podrobnostech se odkazuje na instrukci Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. Gervence 2009, ¢&.j. 13/2008—
SOSV-SP, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu Kk informacim, ve znéni pozdgjsich piedpisa.

V.
Odskrtavani

Zadosti 0 informace se odikrtnou aZ po uplynuti Ihiity k podani odvolani do odmitnuté Zadosti nebo Ihiity k podani stiznosti na postup pii vyfizovani
zadosti 0 informace. Bylo-li odvolani (stiznost na postup) podano, véc se odskrtne po vyfizeni nadfizenym organem, pokud nadtizeny organ soudu
nepiikazal véc Kk novému vyfizeni, kdy véc obzivne.
Zadosti 0 lustraci se odskrtnou po poskytnuti vysledku lustrace nebo jiném vyfizeni. Doglo-li soudu podle zikona 0 svobodném piistupu
k informacim V této véci odvolani nebo stiznost, ziistava véc odskrtnuta, nebude-li rozhodnuto jinak.
Véci pro zapracovani povinné zvefejiiovanych informaci a vypracovani vyro¢ni zpravy se odskrtnou po jejich zverejnéni.

96/201

Ministerstvo spravedInosti



Sbirka instrukci a sd&leni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Priloha €. 1 vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

18. az 21.
zruseny
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22. Rejstiik Cm — vzor &. 180 v. k. F.

1. Do rejstiiku Cm u krajskych soudu se zapisuji
a) véci vyplyvajici z pravnich poméru, které souviseji se zakladanim obchodnich Korporaci, ustavii, nadaci a nada¢nich fondi, a spory mezi
obchodnimi korporacemi, jejich spolecniky nebo cleny, jakoZz imezi spolecniky nebo ¢leny navzajem, vyplyvaji-li z ucasti na obchodni
korporaci,
b) spory mezi obchodnimi korporacemi, jejich spolecniky nebo ¢leny a ¢leny jejich organii nebo likvidatory, jde-li o vztahy tykajici se vykonu
funkce ¢lent organi nebo likvidace,
¢) spory o ochranu prav porusenych nebo ohroZenych nekalym soutéZnim jednanim nebo nedovolenym omezenim soutéZe,
d) véci ochrany nazvu a povésti pravnické osoby,
e) spory z financ¢niho zajiSténi a spory tykajicich se smének, Sekii a investi¢nich nastroju,
f) spory z obchodu na komoditni burze,
g) véci tykajici se jednani shromazdéni spolecenstvi vlastnikii a spori z toho vzniklych,
h) véci tykajici se premén obchodnich spolecnosti a druZstev, véetné vSech Fizeni o nahradé podle zvlastniho pravniho predpisu,
i) spory z koupé zavodu, pachtu zavodu nebo jeho ¢asti,
j) spory ze smluv na stavebni prace, které¢ jsou nadlimitnimi verejnymi zakazkami, véetné dodavek nezbytnych k provedeni téchto smluv,
k) spory o nahradu skody nebo jiné Gjmy, ktera vznikla porusenim povinnosti podat insolven¢ni navrh,
1) spory o nahradu Skody nebo jiné ijmy, ktera vznikla zahajenim insolvencniho Fizeni a opatrenimi prijatymi v jeho prubéhu,
m) véci vyplyvajici z pravnich vztahii mezi dluznikem a insolven¢nim spravcem tykajicich se majetku patiiciho do dluznikovy majetkové podstaty,
n) Zaloby na obnovu Fizeni a Zaloby pro zmatecnost do véci evidovanych u krajskych soudu v rejstricich Ro, ERo, Sm,
0) Zaloby na obnovu Fizeni a Zaloby pro zmatecnost do véci evidovanych u krajskych soudu v rejstricich K a KV,
p) navrhy na vydani platebniho rozkazu, sménecného (Sekového) platebniho rozkazu a navrhy na rizeni o drobnych narocich,
q) navrhy ve statusovych vécech pravnickych osob, véetné jejich zruseni a likvidace, jmenovani a odvolani ¢lenu jejich organu nebo likvidatora,
premén a otazek statusu verejné prospésnosti,
r) ostatni spory tykajici se vztahii mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti, 0 nichZ v prvnim stupni rozhoduji krajské soudy, pokud
se nezapisuji do jiného rejstriku.

2. Navrhy tykajici se ustanoveni, zmény v osobé, odvolani a odmény likvidatora se do rejstiiku Cm nezapisuji, pokud jiz byl zaloZen spis ohledné
Fizeni o zruSeni spolecnosti nebo jeji neplatnosti anebo Fizeni ohledné ustanoveni, zmény v osobé nebo odvolani likvidatora bez rizeni o zruseni
spolecnosti nebo jeji neplatnosti, ale vedou se pod puvodni spisovou znackou.

3. Ke spisum o Zalobach na obnovu rizeni a Zalobach pro zmatecnost dle odst. 1. pism. 0) a p) se po jejich zapisu pripoji puvodni spis o véci.
Jestlize je takové Zalobé vyhovéno, postupuje soud u puvodni véci dle § 161a, jedna-li se o navrh dle odst. 1 pism. i); spis o Zalobé na obnovu
Fizeni nebo o Zalobé pro zmatecnost se trvale pripoji k puvodnimu spisu o véci. Jestlize je vyhovéno zalobé dle odst. 1 pism. o), postupuje soud
dle § 161a u spisu o zalobé na obnovu rizeni nebo o zalobé pro zmatecnost; spis o puvodni véci zustane v takovém pripadé pripojen u spisu
o Zalob€ na obnovu Fizeni nebo o Zalobé pro zmatecnost. Jestlize je zaloba dle odst. 1 pism. o) a p) vyrizena jinym zpusobem neZ vyhovénim,
zalozi se do puvodniho spisu o véci stejnopis predmétného rozhodnuti s dolozkou pravni moci a spis se odpoji.

11.

V rejstiiku Cm se eviduji zejména tyto skutecnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) udaje o druhu véci Cm,
¢) datum, kdy véc dosla soudu,
d) udaje o ucastnicich Fizeni — osobni jména, prijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno)
fyzickych osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalsi udaje, které jsou v informacénim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich
v Fizeni,
e) udaje o zastupcich ucastniki rizeni,
f) udaje o soudnich poplatcich, nakladech rizeni, pokutach, slozenych jistinach atd.,
g) udaje o predbéznych opatrenich,
h) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpusob vyrizeni véci,
i) udaje o opravnych prostredcich, odvolacim rizeni a rozhodnutich uc¢inénych soudem II. stupné,
j) udaje o mimoradnych opravnych prostredcich,
k) udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
1) udaje o vyhotovenych statistickych listech,
m) udaje o pohybu spisu,
n) dalsi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych udajui dle prislusSnych pravnich predpisi, metodickych pokyni ministerstva
a uzivatelskych prirucek k vedeni rejstriku v informacnich systémech soudu.
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Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné ¢iselné radé pro jeden kalendarni rok dle rozvrhu prace.

2.  Datum, kdy véc doSla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo“. JestliZe je véc nutno zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5), uvede se v poli
»Doslo* datum, kdy véc dosla soudu; jedna-li se o véc, kterou je tieba zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5) z duvodu povoleni
obnovy Fizeni nebo zruseni rozhodnuti na zaklad¢ Zaloby pro zmatec¢nost, uvede se v poli ,,Doslo“ datum pravni moci daného rozhodnuti
a v poli ,Puv* (doslo puvodné) se vyznaci datum, kdy véc puvodné dosla soudu. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni
o vylouceni; datum, kdy véc puvodné dosla soudu, se vyznaci do pole ,,Puv.“. U postoupené véci (nikoli u véci vracené) se zde uvede datum, kdy
véc doSla soudu, jemuz byla postoupena a do pole ,,Puv* se vyznaci datum, kdy véc dosla puvodnimu soudu.

3. U véci, které jsou do rejstriku Cm zapisovany po pievodu z rejstiiku Ro, ERo ¢i Sm se v poli ,,Doslo* uvede bud’ datum, kdy byl soudu dorucen
odpor, nebo datum pravni moci usneseni o zruseni platebniho rozkazu, Sekového a sménecného platebniho rozkazu, event. datum pokynu
k prevodu véci do rejstriku Cm v pripadé, Ze platebni rozkaz nebyl vydan. Do pole ,,Puv* se u téchto véci vyznaci datum, kdy véc puvodné dosla
soudu.

4. U véci, které soud zahaji bez navrhu, se v poli ,,Doslo* uvede den, kdy bylo vydano usneseni o zahajeni rizeni.

Do pole ,,Predmét rizeni* se vyplni stru¢ny popis predmétu rizeni (napr. ,neplatnost usneseni valného hromady* ,,zaplaceni ¢astky ...“ apod.).

6. Vyrizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano konecné rozhodnuti. Kone¢nym rozhodnutim neni ¢astecny ani mezitimni rozsudek,

rozhodnuti o spojeni véci ke spolecnému projednani a rozhodnuti ani rozhodnuti o preruseni véci. V pripadé spojeni véci ke spole¢nému

projednani a rozhodnuti se vyrizeni vyznaci u kazdé z téchto véci jednotlivé, a to po vydani kone¢ného rozhodnuti ve spojené véci.

u
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7. Veéc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti.
8.  Veéc se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly ucinény vsechny ukony, ktere je treba ucinit pred zalozenim spisu na spisovnu.
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Sbirka predpisii Ceské republiky

22a. — Rejstfik ECm
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstriku £Cm se zapisujl u Krajskycn soudu vecl tykajicl se vztanu mezi podnikatell vyplyvajicich zZ podnikatelske cinnosti prevedene
Z rejstriku Lri.

Polozky rejstiiku ECm a ostatnich evidenci jsou:
Spisova znacka (Eislo senatu, ECm, b&zné ¢islo a ro¢nik)
Doslo dne

Doslo puivodné

Pfedmét fizeni — Navrh na vydani elekr. plat. rozkazu na ¢astku (soucet zalovanych jistin)

Zda se
Zda se
Zda se

jedna o véc s cizim prvkem
jedna o obchodni véc
jedna o véc z prorogace

Vymahana ¢astka:

Potadové ¢islo
Vymahana ¢astka
Ména

Poznamka

Komu véc byla ptidélena, kdo véc fesi a vyiidil

Datum vyfizeni, zplisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti

Stav véci

Zda se
Histor

ve veéci kona insolvenéni fizeni/je prohlasen konkurs
ie stavu véci:
druh stavu véci

divod stavu véci (napf. U obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)

¢as od

¢as do

zpusob vyiizeni

druh rozhodnuti

datum vydaného rozhodnuti

Pi'edbéZné opatieni:

potradové ¢islo

datum doslo

podal (ktery ucastnik)

stav predbézného opatieni

historie stavu pfedb&ézného opatieni

- druh stavu pfedbézniho opatfeni

- ¢as od

- ¢as do

- zpusob vyfizeni

zpusob vyfizeni

lhita k vyfizeni

poznamka K vytizeni

datum pravni moci pfedbézného opatieni
odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfedbézné opatieni vytizeno
kdo vytidil

poznamka

Rozhodnuti:

Oprav

potadové ¢islo
druh rozhodnuti
zda se jedna 0 konecné rozhodnuti
zplsob vyfizeni
popis obsahu rozhodnuti
soud vydal (oznaceni soudu)
kdo vydal (jméno soudce)
datum nadiktovani
datum vypraveni
datum pravni moci
Ihita pro nadiktovani/vypraveni
Ihiita prodlouzena
poznamka
né prostiedky:
poradové ¢islo
druh opravného prostiedku
datum doslo
datum podani (na postu)
druh podatele
udaje 0 osob¢ podatele

udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnuti)

datum vytizeni
datum ptedlozeni nadfizenému soudu
datum vytizeni nadfizenym soudem
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zpusob vyfizeni
popis vyfizeni

udaje 0 rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyfizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (Gcastnici Fizeni):

role v fizeni (Zalobce, Zalovany atd.)

identifika¢ni udaje osoby

udaje 0 zastupcich (zdkonny, procesni, opatrovnik aj.)
vysledek lustrace

udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti 0 upadku
adresa pro dorucovani

poznamka

UKony ve véci:

potadové ¢islo ukonu

druh ukonu — ¢iselnik (procesni ukon, ostatni ukony)
datum provedeni tkonu

tkon — ¢iselnik

popis tikonu (obsah)

poznamka

Ostatni udaje:

poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
vzajemna souvislost

pievzato od (soud, spisova znacka)

historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu K G¢astnikim
pohyb spisu

soudni poplatky (SOP)

naklady fizeni

dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
udaje 0 jednani viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. .)
evidenéni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoc¢nik
evidenéni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

Pro vedeni rejstiiku ECm se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku Cm.

viz seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29 v. k. F.)
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Sbirka predpisii Ceské republiky

Do rejstitku EVCm se zapisuji navrhy na vydani evropského platebniho rozkazu podaného zalobcem podle § 174b o. s. 1.

22b. — Rejstfik EVCm
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Polozky rejstiiku EVCm a ostatnich evidenci jsou:
Spisova znacka (Cislo senatu, EVCm, bézné ¢islo a ro¢nik)
Doslo dne

Doslo pivodné

Pfedmét fizeni — Navrh na vydani evropského plat. rozkazu na ¢astku (soucet zalovanych jistin)

Zda se
Zda se
Zda se

jedna o véc s cizim prvkem
jedna o obchodni véc
jedna o véc z prorogace

Vymahana ¢astka:

Potadové Cislo
Vymahana ¢astka
Ména

Poznamka

Komu véc byla ptidé€lena, kdo véc fesi a vytidil

Datum vyfizeni, zptisob vyfizeni, poznamka K vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti

Stav véci

Zda se

ve véci kona insolvenéni fizeni/je prohlasen konkurs

Historie stavu véci:

druh stavu véci

divod stavu véci (napf. U obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)

¢as od

¢as do

zpusob vyiizeni

druh rozhodnuti

datum vydaného rozhodnuti

Pi'edbéZné opatieni:

poradové Cislo

datum doslo

podal (ktery ucastnik)

stav ptedbézného opatieni

historie stavu pfedb&ézného opatieni

- druh stavu pfedbézniho opatfeni

- ¢as od

- ¢as do

- zpusob vyfizeni

zplsob vyiizeni

lhata k vyfizeni

poznamka K vytizeni

datum pravni moci pfedbézného opatieni
odkaz na rozhodnuti, kterym bylo ptedbézné opatieni vyfizeno
kdo vytidil

poznamka

Rozhodnuti:

Oprav

potadové ¢islo
druh rozhodnuti
zda se jedna 0 kone¢né rozhodnuti
zplsob vyiizeni
popis obsahu rozhodnuti
soud vydal (oznaceni soudu)
kdo vydal (jméno soudce)
datum nadiktovani
datum vypraveni
datum pravni moci
lhtita pro nadiktovani/vypraveni
Ihita prodlouzena
poznamka
né prostiedky:
poradové ¢islo
druh opravného prostiedku
datum doslo
datum podani (na postu)
druh podatele
udaje 0 osob¢ podatele

udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnuti)

datum vytizeni

datum ptedlozeni nadiizenému soudu
datum vytizeni nadfizenym soudem
zplsob vytizeni
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- popis vytizeni

- udaje 0 rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (Gcastnici Fizeni):

- role v fizeni (zalobce, Zalovany atd.)

- identifika¢ni Gidaje osoby

- udaje 0 zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ¢astnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti 0 upadku
- adresa pro doruc¢ovani

- poznamka

Ukony ve véci:

- potadové ¢islo ikonu

- druh tkonu — ¢iselnik (procesni tkon, ostatni tikony)
- datum provedeni tkonu

- ukon — ¢iselnik

- popis ukonu (obsah)

- poznamka

Ostatni idaje:

- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzajemna souvislost

- pfevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k uéastnikim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje 0 jednani viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. T.)

- eviden¢ni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tltumoc¢nik

- evidencni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29 v. k. t.)

Pro vedeni rejstiiku EVCm se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku Cm.
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22c. — Rejstiik ICm
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku ICm se zapisuji incidenéni spory podle insolven¢niho zakona. Dale se do rejstiiku ICm zapisuji zaloby pro zmatecnost véci evidovanych
v rejstitku INS, a to aZ po vyznaceni pfijeti takové Zaloby u ptivodni véci INS. Spis 0 piivodni véci se pfipoji, pokud 0 ni rozhoduje tyz soud. Je-li zalobé

vyhovéno, postupuje se podle § 161a odst. 2 ve vztahu k ptivodni véci a spis 0 zalob& pro zmategnost se trvale ptipoji.

Polozky rejstiiku ICm a ostatnich evidenci jsou:
Spisova znacka (Cislo senatu, ICm, bézné ¢islo a ro¢nik)
K tizeni INS (spisova znacka insolven¢niho fizeni)
0Oddil C - INS
Doslo dne
Doslo puivodné
Predmét fizeni
O castku:
- Poradové Cislo
- castka
- Meéna
Zda se jedna 0 véc S cizim prvkem
Komu véc byla ptidélena, kdo véc fesi a vytidil
Datum vyfizeni, zplisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. U obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyiizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Pi'edbéZné opatieni:
- poradové Cislo
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav pfedbézného opatieni
- historie stavu pfedb&ézného opatieni
- druh stavu pfedb&zniho opatteni
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- zplsob vyiizeni
- lhata k vyfizeni
- poznamka K vytizeni
- datum pravni moci pfedbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo ptedbézné opatteni vyfizeno
- kdo vytidil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna 0 kone¢né rozhodnuti
- zplsob vyiizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhiita pro nadiktovani/vypraveni
- Ihita prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiredky:
- poradové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje 0 osob¢ podatele
- udaje 0 napadeném rozhodnuti (odkaz — potfadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vytizeni
- datum ptedlozeni nadfizenému soudu
- datum vytizeni nadtizenym soudem
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zpusob vyfizeni
popis vyfizeni

udaje 0 rozhodnuti, kterym byl opravny prostfedek vyfizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (Gcastnici Fizeni):

role v fizeni (Zalobce, Zalovany atd.)

identifika¢ni udaje osoby

udaje 0 zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
vysledek lustrace

udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti 0 upadku
adresa pro dorucovani

poznamka

Prabéh Fizeni:

potadové Eislo

druh ukonu — ¢iselnik (procesni ukon, ostatni ukony)
datum provedeni tkonu

tkon — ¢iselnik

popis tikonu (obsah)

poznamka

Ostatni udaje:

poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
vzajemna souvislost

pievzato od (soud, spisova znacka)

historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k u¢astnikim
pohyb spisu

soudni poplatky (SOP)

naklady fizeni

dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
udaje 0 jednani — viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. 1.)
evidencni udaje navrhovatele (kdo, sp. zn.)

zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoc¢nik
eviden¢ni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

viz seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29 v. k. F.)

Polozky seznamu senatnich znacek jsou:

- Senatni znacka (Cislo senatu, oznaceni odvolaciho soudu, bézné ¢islo a ro¢nik)

- Doslo dne

- Doslo pivodné

- Predmét fizeni (odvolani, podjatost, piislusnosti, pfikazani)

- Komu véc byla ptidélena, kdo véc tesi, kdo je zpravodaj a kdo ji vyfidil
- Datum vyfizeni, zplisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni

- Stav sen

atni znacky

Historie stavu véci:

Pro vedeni rej

druh stavu senatni znacky
Cas od

gas do

zpusob vyfizeni

druh rozhodnuti

datum vydaného rozhodnuti

V.

stiiku ICm se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku Cm.
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a)

b)

©)
d)

23. — Rejstiik Af, Ad, Aza A
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiikti se zapisuji

navrhy ve vécech dani, poplatkd, cel, G€etnictvi, ochrany zahrani¢nich investic, cen, cennych papirt, kolektivniho investovani, penzijnich fondu
a penzijniho ptipojisténi, pojistovnictvi a zajistovnictvi, ochrany hospodaiské soutéze a vefejnych zakazek, puncovnictvi a loterii a jinych podobnych
her (Af),

navrhy ve vécech dichodového pojisténi, Girazového pojisténi, diichodového zabezpeleni a davek podle zvlastnich ptedpistt vyplacenych spolu
s dichody, nemocenského pojisténi, pojistného na socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti, nemocenské péée v ozbrojenych
silach, uchaze¢t 0 zaméstnani a jejich hmotného zabezpeceni podle predpisti 0 zaméstnanosti, davek osobam se zdravotnim postizenim, pomoci
Vv hmotné nouzi a statni socialni podpory, odskodnéni jednorazovymi penéznimi ¢astkami, zdravotniho pojisténi, zdravotnictvi a hygieny, socialné-
pravni ochrany déti, zaméstnanosti, bezpe€nosti prace, zajmové a profesni samospravy a sluzebnich pomérta (Ad),

navrhy ve vécech mezinarodni ochrany (Az),

ostatni navrhy ve vécech spravniho soudnictvi (A).

Pro kazdou ze skupin véci uvedenou pod pismeny a) az d) se zalozi samostatny rejstiik (rejstiiky).

Polozky rejstiiku Af, Ad, Az a A a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, Af/Ad/Az/A, bézné Eislo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo puvodné
- Pfedmét fizeni
- Cizi prvek
- Regitel
- Datum vyfizeni, zplisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. U obzivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyiizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Pi'edbéZné opatieni:
- poradové ¢islo
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav pfedbézného opatfeni
- historie stavu pfedb&ézného opatieni
- druh stavu predbézniho opatfeni
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- zplsob vyfizeni
- poznamka k vyfizeni
- datum pravni moci pfedbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pfedbézné opatieni vyfizeno
- kdo vyfidil
- poznamka
Odkladné ucinky:
- poradové ¢islo
- datum doslo
- podal (ktery ucastnik)
- stav odkladného tc¢inku
- historie stavu odkladného ucinku
- druh stavu odkladného uéinku
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- zplsob vytizeni
- poznamka K vyfizeni
- datum pravni moci odkladného ucinku
- odkaz na rozhodnuti, kterym byl navrh odkladného tc¢inku vytizen
- kdo vyfidil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna 0 kone¢né rozhodnuti
- zplsob vytizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)

106/201

Ministerstvo spravedInosti



Sbirka instrukci a sd&leni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Priloha €. 1 vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

- kdo vydal (jméno fesitele)

- datum nadiktovani

- datum vypraveni

- datum pravni moci

- lhuta pro nadiktovani/vypraveni

- Ihtita prodlouzena

- poznamka

Opravné prostiedky:

- potadové ¢islo

- druh opravného prostiedku

- datum doslo

- datum podani (napf. na postu)

- druh podatele

- tdaje 0 osobé podatele

- udaje 0 napadeném rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni

- datum predloZeni nadiizenému soudu

- datum vyfizeni nadfizenym soudem

- zpusob vyiizeni

- popis vyftizeni

- udaje 0 rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (Gcastnici Fizeni):

- role v fizeni (Zalobce, Zalovany atd.)

- identifika¢ni udaje osoby

- udaje 0 zastupcich (zékonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti 0 upadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Priibéh Fizeni:

- potadové ¢islo ukonu

- druh ukonu — ¢iselnik (procesni ukon, ostatni ukony)
- datum provedeni tikonu

- ukon — ¢iselnik

- popis tikonu (obsah)

- poznamka

Ostatni udaje:

- poznamka dodasna a trvala (i K jednotlivym osobam)
- vzajemna souvislost

- pievzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k uc¢astnikim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje 0 jednani — viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. 1.)

- eviden¢ni udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoénik

- evidenéni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29 v. k. .)

Pro vedeni rejstiiku Af, Ad, Az a A se pouziji ptiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.
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24, Rejstiik L — vzor €. 182 v. k. .

prvni strana:

B:c?zne Doslo dne Jméno a pfijmeni Datum . Prevzeti do ustavu povoleno dne
cislo narozeni
1 2 3 4 5

druha strana:

Drzeni v stavu Datum Datum
ox podepsani Poznamka
povoleno dne prodlouzeno dne nepovoleno dne propusteni souhlasu
6 7 8 9 10 11

Do rejstiiku L se zapisuji véci fizeni 0 vysloveni pifipustnosti pfevzeti nebo drzeni v ustavu zdravotnické péce a véci vysloveni nepripustnosti drzeni
v zarizeni socialnich sluzeb.

Jednotlivé sloupce rejstiiku L se vypliiuji takto:

Sloupec 1:
Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce vzdy jednickou.
Sloupec 2:
Zde se uvede datum, kdy oznameni ustavu zdravotnické péce nebo zarizeni socialnich sluzeb do$lo na soud.

Sloupec 3:

Pro piehlednost se zde uvede v horni poloviné vpravo jméno osoby, 0 jejiz pievzeti a drzeni Vv Gstavu zdravotnické péce nebo zarizeni socialnich
sluzeb jde, a pod nim zleva vyrazné&j§im pismem piijmeni tyto osoby.
Sloupec 5:

Zde se uvede datum rozhodnuti soudu @, Ze K ptevzeti do ustavu doslo ze zdkonnych divodi nebo rozhodnuti soudu o vysloveni nepripustnosti
dalsiho drzeni ¢lovéka v zarizeni socialnich sluzeb.

Sloupec 6:
Zde se uvede datum rozhodnuti soudu &, ze dalsi drzeni v Gstavu zdravotnicke péce je pfipustné, pod timto datem se uvede idaj na jakou dobu.

Sloupec 7:

Zde se uvede datum rozhodnuti #, ze dalsi drzeni v tstavu je pfipustné; pod timto datem se uvede udaje na jakou dobu.
Pfi zapisovani do tohoto sloupce je tieba poéitat S moznosti dalSich zapist. Nebude-li v tomto sloupci jiz dosti mista na nové zapisy, ptislusné udaje se
poznamenaji do poznamkového sloupce a na tyto udaje se poukaze Cervenou hvézdickou v piislusném sloupci.

Sloupec 8:
Zde se uvede datum rozhodnuti, kterym byla vyslovena nepripustnost dalsiho drzeni v ustavu zdravotnické péce.

Sloupec 9:
Zde se uvede datum propusténi z Gistavu zdravotnické péce bez ohledu na to, zda k propusténi doslo na zakladé rozhodnuti soudu.

Sloupec 10 podepsan souhlas:
Zde se uvede datum, kdy pacient nebo opatrovnik podepsal souhlas S umisténim.

Sloupec 11 poznamka:
Zde se kromé béznych poznamek 0 spisovém obé&hu psanych tuzkou a poznamek, které jsou piedepsany na jinych mistech tohoto predpisu, vyznaci
trvale:
a) datum podéani odvolani, kdo odvolani podal a vysledek odvolaciho fizeni. Dojde-li ke zméné nebo zruseni rozhodnuti vyznaceného ve sloupcich 5 — 8,
ptvodni zaznam se Cervené pieskrtne a v pfislusném sloupci se vyznaci novy vysledek fizeni,
b) datum a zpusob jiného kone¢ného vytizeni véci (nepfichazi-li v tvahu vyplnéni nékterého ze sloupcti 5 — 8),
¢) spisovou znacku (napt. T, Nt), pokud drzeni v Gstavu bylo natizeno soudem V jiném fizeni,
d) piibrani znalce pismeny ,,Zn“ a pfibrani tltumo¢nika pismeny ,, TI“. Jinak se pfitom postupuje, jak je stanoveno V rejstiiku C.

.

Vec se odskrtne v okamziku, Kdy ve vecl byly ucineny vsechny ukony, Ktere je treba ucinit pred zalozenim spisu na spisovnu.

Z. Dalsi vec tykajici se vysiovenl pripustnosti prevzeti nebo drzenl v ustavu zdravotnicke pece nebo vysloveni nepripustnosti drzenl v zarizeni
socialnich sluzeb, Ktera napadne Ksoudu po vyrizenl predchozi veci, se zapise pod novou spisovou znacku, ackoll se tyka teze osoby; spis
0 predchozi vecl se K nove zalozenemu spisu pripoji jako priohovy.
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\A
Seznam jmen

K rejstiiku L se uvede samostatny seznam jmen.
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25.

zrusen
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26. Rejstiik D
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku D se véc zapiSe na zakladé oznameni organu statni spravy povéreného vedenim matriky o umrti v jeho matri¢nim obvodu, na
zakladé pravomocného rozsudku soudu o prohlaseni za mrtvého a podle oznameni zdravotnického zarizeni nebo policie, je-li soud prislusny k rizeni
o pozustalosti.

Pii opraveé rozhodnuti podle § 164 0. s. f. se nova spisova znacka nedava.

Polozky rejstiiku D a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (¢islo senatu, D, bézné Cislo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pivodné
- Zda se jedna 0 véc S cizim prvkem
- Komu véc byla pfid€lena, kdo véc fesi a vyridil
- Datum vyfizeni, zpiisob vyfizeni, poznamka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci
- divod stavu véci (napf. U obzivy — dodate¢né projednani dédictvi apod.)
- ¢as od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Rozhodnuti:
- pofadové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna 0 kone¢né rozhodnuti
- zpusob vyfizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum pravni moci
- lhuta pro nadiktovani/vypraveni
- lhuta prodlouzena
- poznamka
Opravné prostiedky:
- poradové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- udaje 0 osobé podatele
- udaje 0 napadeném rozhodnuti (odkaz — pofadové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyfizeni
- datum ptedlozeni nadfizenému soudu
- datum vyfizeni nadfizenym soudem
- zpusob vyfizeni
- popis vytizeni
- udaje 0 rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
Soudni komisar:
- poradi
- ¢islo soudniho komisafe (viz elektronicky seznam jmen)
- identifika¢ni udaje soudniho komisafe
- vznik vztahu (od kdy soudni komisaf byl povéten ukony)
Evidence OD (odeslané spisy D soudnimu komisafi):
- viz seznam spistl D odeslanych soudnimu komisafi (vzor ¢. 190 v. k. t.)
Osoby (Gcastnici Fizeni):
- role v fizeni (zalobce, Zalovany atd.)
- identifika¢ni udaje osoby
- udaje 0 zastupcich (zékonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace
- udaj, zda ucastnik je osvobozen od SOP
- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti 0 upadku
- adresa pro dorucovani
- poznamka
Seznam zavéti:
- viz seznam zavéti (vzor ¢. 187 v. k. £.)
Kniha tschov:
- viz kniha tschov (vzor ¢. 188 v. k. 1.)
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Ostatni idaje:

- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzajemna souvislost

- pfevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k acastnikiim
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
- udaje 0 jednani — viz kalendaf (vzor ¢. 28 v. k. 1.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumo¢nik
Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29 v. k. 1.)

Pro vedeni rejstiiku D se pouziji pfiméfené ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.
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27. Rejstiik Sd — vzor & 185 v. k. F.

s < . W Datum ,
Bézné Doslo Jméno a prijmeni Predmét fizeni a zpusob Pravni moc Soudni Poznamka
gislo dne (nazev a sidlo) tdastniki DUSob poplatky
vyfizeni
1 2 3 4 5 6 7 8

Do rejstiiku Sd se zapisuji: véci Gschov podle zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich rizenich soudnich a § 352 0. s. f.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Sd se vypliuji takto:

Sloupec 1:
Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou.
Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh dosel na rozhodujici soud.

JestliZe se véc musi zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 6), zapiSe se datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu. U véci, v niz byla povolena
obnova fizeni ¢i zruseno rozhodnuti zalobou pro zmatecnost, se uvede datum pravni moci tohoto rozhodnuti, a dale se do zavorky uvede datum, kdy piivodné
dosla k soudu.

Jde-li 0 véc postoupenou, nejedna-li se 0 vracenou véc [§ 161a odst. 2 pism. g)], uvede se datum, kdy véc dosla k soudu, jemuz byla postoupena,
a v zavorce téz datum, kdy pivodné dosla k soudu.

U podani ucinéného ustné do protokolu se uvede den jeho sepsani. U podani, které bylo uc¢inéno Gstné do protokolu U jiného soudu, se uvede datum, kdy
toto podani doslo na pfislusny soud a do zavorky datum, kdy bylo podani sepsano u jiného soudu.

Sloupec 3:
Zde se zapisuji osobni jména, piijmeni a bydlisté (nazev a sidlo u pravnickych osob) tc¢astnikui.

Sloupec 4:

Zde se oznaci predmét fizeni.

Sloupec 5:

Zde se uvede datum a zplsob vyfizeni véci. Véc je vyfizena zejména vydanim usneseni O zamitnuti navrhu na pfijeti uschovy, vydanim pifedmétu
uschovy.

Sloupec 6:
Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 5 nabylo pravni moci.

Sloupec 7:

Zde se vedou Vv patrnosti soudni poplatky. Pfi vypliiovani tohoto sloupce se uZije pfiméfené navodu pro vyplitovani sloupce 11 rejstiiku C.

Sloupec 8:

Zde se kromé béznych poznamek 0 spisovém obéhu, psanych tuzkou a poznamek, které jsou piedepsany na jinych mistech tohoto pfedpisu, vyznaci
trvale zejména:

a)  preruseni fizeni — napf. ,,P¥eruseno dne 10/1%, podani odvolani napf. ,,23/4 odvol.* s uvedenim vysledku,

b)  pokraGovani v pferuseném Fizeni (napf. ,,pokraovano dne 12/5%).

c)  souvislost spisovych znacek a diivod souvislosti, obdrzi-li spis novou spisovou znacku,

d)  datum podani odvolani a jeho vysledek (napf. ,,25/5 odv. navrhovatel*),

e)  obnova fizeni, dovolani, stiznost pro poruSeni zdkona a jejich vysledek,

f)  vraceni podani k odstranéni vad (napt.: ,,4/2 k opravé®),

g) oznadeni soudu nebo organu, jemuz byla véc postoupena a datum odeslani spisu,

h)  dalsi potfebné udaje podle okolnosti konkrétniho pfipadu, zejména polozka knihy uschov.

111
ObzZivnuti véci

Za rejstiikovy pievod podle oddilu V. se vyznaci piehled véci obzivlych takto:
Véci obzivlé:

I.  Ctvrtleti:

Il.  Ctvrtleti:

II. Ctvrtleti:

IV. Ctvrtleti
Do tohoto piehledu se zapisi vSechny obzivlé véci (§ 161a), a to tak, ze se zapise bézné Cislo obzivlé véci do piislusného ctvrtleti, v némz véc obzivla

(obzivne-li véc V jiném roce, nez ve kterém napadla, lomi se bézné ¢islo poslednimi dvéma Cislicemi letopoctu).

Po dalsim vyfizeni (po vyplnéni sloupce 5 u obzivlé véci) se v tomto pehledu bézné ¢islo véci pieskrtne.

V.
Odskrtavani

Véc se pro statistické ucely jako skonéena vykaze po vyplnéni sloupce 5 bez ohledu na piipadnou pravni moc.
Véc zapsana se odskrtne jako vyfizend po vyplnéni sloupct 5 a 6, pfi¢emz skonci-li véc vydanim usneseni, musi toto rozhodnuti nabyt pravni moci.
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Za vyiizené se nepovazuji véci preruseneé.

V.
Rejstirikovy pirevod

U rejstiiku Sd se rejstiikovy pfevod sestavi dle § 158. Za rejstiikovy pievod se zalozi pododdil ,,z toho pFeruseno*.

VI.
Seznam jmen

K rejstiiku Sd se vede seznam jmen podle osobnich jmen a pfijmeni (nazvu a sidla) vSech G¢astnikti. V poznamkovém sloupci se vzdy uvede struéné
oznaceni pfedmétu fizeni.

Dostane-li spis novou spisovou znacku, zapiSe se do seznamu jmen tohoto ro¢niku, kdy véc znovu zapséana do rejstiiku a nova spisova znacka se vyznaci
téz u puvodniho zapisu v seznamu jmen, kde se ptivodni spisova znacka preskrtne.
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28. Rejstiik U — vzor €. 186 v. k. F.

prvni strana:

Bézné Doslo Jméno a piijmeni zalobce (navrhovatel) Piedmét Hzeni
&islo dne (nézev a sidlo)
1 2 3 4

druha strana:

Datumvt';\ “p PSOb Pravni moc Soudni poplatky Poznamka
vyfizeni
5 6 7 8

Do rejstiiku U se zapisuji véci V fizeni 0 umotent listin .

Jednotlivé sloupce rejstiiku U se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Bézna ¢isla poéinaji v kazdém kalendainim roce jedniCkou.
Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh do$el na rozhodujici soud.

Jestlize se véc musi zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 6), zapiSe se datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu. U véci, v niZ byla povolena
obnova fizeni ¢i zruseno rozhodnuti zalobou pro zmateénost, se uvede datum pravni moci tohoto rozhodnuti, a dale se do zavorky uvede datum, kdy ptivodné
dosla k soudu.

Jde-li 0 véc postoupenou, nejedna-li se 0 vracenou véc [§ 161a odst. 2 pism. g)], uvede se datum, kdy véc dosla k soudu, jemuz byla postoupena,
a v zavorce téz datum, kdy ptivodné dosla k soudu.

U podani u¢inéného ustné do protokolu se uvede den jeho sepsani. U podani, které bylo u¢inéno ustné do protokolu u jiného soudu, se uvede datum, kdy
toto podani doslo na piislusny soud a do zavorky datum, kdy bylo podani sepsano u jiného soudu.

Sloupec 3:
Zde se zapisuji osobni jména, piijmeni a bydlisté (nazev u pravnickych osob) ucastnika.

Sloupec 4:

Zde se oznadi ztracena nebo znicen4 listina, kterou je tfeba ptedlozit k uplatnéni prava. Je-li v listing uvedena i uréita ¢astka, uvede se i tento udaj.

Sloupec 5:

Zde se uvede datum a zpiisob vytizeni véci napf. ,,zam. navrhu®, rozhodnuti 0 umofeni ndvrhu # napf. ,,umof.“, rozhodnuti 0 zastaveni nivrhu # napf.
,Zast.”, pii zpétvzeti navrhu napt. ,,zpétvz.“, pii zastaveni pro nezaplaceni soudniho poplatku napt. ,,zast.” za soucasného vyznaceni divodu zastaveni
Vv poznamkovém sloupci “poplatek nezaplacen*.

Sloupec 6:
Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 5 nabylo pravni moci.

Sloupec 7:

Zde se vedou Vv patrnosti soudni poplatky. Pfi vypliiovani tohoto sloupce se uZije pfiméfené navodu pro vypliiovani sloupce 11 rejstiiku C.

Sloupec 8:

Zde se kromé poznamek 0 spisovém obé&hu, psanych tuzkou, a poznamek, které jsou ptredepsany na jinych mistech tohoto pfedpisu, vyznadi trvale
zejména:

a) preruseni fizeni — napf. ,,Pieruseno dne 10/1*, podani odvolani napt. ,,23/4 Odvol“ s uvedenim vysledku,

b) pokracovani v pferu§eném fizeni (napf. ,,pokracovani dne 12/5¢),

c) souvislost spisovych znagek a diivod souvislosti, obdrzi-li spis novou spisovou znacku,

d) datum podani odvolani a jeho vysledek (napt.: ,,25/5 odv. navrhovatel*),

e) obnova fizeni, dovolani, stiznost pro poruSeni zakona a jejich vysledek,

f) datum vydani vyzvy, aby se ten, kdo ma listinu, prihlasil do 1 roku od vydani usneseni u soudu, ktery usneseni vydal, a podle moznosti piedlozil
listinu nebo aby podal proti navrhu namitky,

g) vraceni podani k odstranéni vad (napt.: ,,4/2 K opravé®),

h) oznaceni soudu nebo organu, jemuz byla véc postoupena a datum odeslani spisu,

i) dalsi potfebné udaje podle okolnosti konkrétniho ptipadu.

1.
ObZivnuti véci

Za rejstiikovy pievod podle oddilu V. se vyznaci piehled véci obzivlych takto:
Véci obzivlé:

I Ctvrtleti:

Il ctvrtleti:

I, ctvrtleti:

IV. ctvrtleti
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Do tohoto piehledu se zapisi vSechny obzivlé véci (§ 161a), a to tak, Zze se zapiSe bézné ¢islo obzivlé véci do piislusného &tvrtleti, v némz véc obzivla
(obzivne-li véc V jiném roce, nez ve kterém napadla, lomi se bézné ¢islo poslednimi dvéma Eislicemi letopoctu).
Po dalsim vyfizeni (po vyplnéni sloupce 5 U obzivlé véci) se vV tomto piehledu bézné ¢islo véci preskrtne.

V.
Odskrtavani
Véc se pro statistické ucely jako koneéna vykaze po vyplnéni sloupce 6.
Za vyiizené se nepovazuji véci prerusené.
Vv

Rejstiikovy pievod
U rejstiiku U se rejstiikovy prevod sestavi dle § 158.
Za rejstiikovy pfevod se zalozi pododdil ,,z toho pieruseno®.

VI.
Seznam jmen

K rejstiiku U se vede seznam jmen podle osobnich jmen a pfijmeni (ndzvu a sidla) zalobce (navrhovatele). V poznamkovém sloupci se vzdy uvede
struéné oznaceni predmétu fizeni zptisobem uvedenym ve sloupci 4.

Dostane-li spis novou spisovou znacku, zapiSe se do seznamu jmen tohoto ro¢niku, kdy je véc znovu zapsana do rejstiiku, a nova spisova znacka se
vyznaci téz U ptivodniho zapisu v seznamu jmen, kde se ptivodni spisova znacka preskrtne.
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29. Seznam zavéti

L.

1. 'V seznamu zavéti se eviduji prohlasené listiny o porizeni pro pripad smrti, o prohlaseni o vydédéni, o smlouvé o zreknuti se dédického
prava nebo o zruSeni téchto pravnich jednani (dale jen ,,zavét*) v ramci Fizeni o pozistalosti.
2. Obsahuje-li listina vice pravnich ukonu podléhajicich evidenci, zapiSe se do seznamu jen jednou.

11

Do seznamu zavéti se zapisuji

a) bézné Cislo a rok, pod kterymi je prohlasena zavét’ v seznamu evidovana,

b) datum, kdy byla listina dorucena soudu,

¢) udaje o zustaviteli — osobni jméno, prijmeni, rodné ¢islo (datum narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno), dalsi
udaje, které jsou v informac¢nim systému dostupné v seznamu jmen,

d) bydlisté v den smrti zistavitele,

e) jméno a sidlo notare, ktery byl povéren jako soudni komisar v rizeni o pozustalosti, prip. jméno a sidlo notare, u néjz byla zavét' uloZena,
a spisova znacka, pod niz byla evidovana,

f) oznaceni soudu, ktery zada o prohlaseni zavéti (v pripadé dozadani),

g) datum prohlaseni zavéti a spisova znacka D a Nd,

h) dalsi udaje potrebné ke spravné evidenci véci a statistickych udaji dle prislusnych pravnich predpisi, metodickych pokyni ministerstva
a uzivatelskych prirucek k vedeni rejstiiku v informacnich systémech soudu.
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30. Kniha ischov — vzor €. 188 v. k. ¥.

prvni strana:

Ve Ulozeni
(jméno, ptijmeni, datum umrti u penézniho
Bézné Datum Spis. Jmeno, prymet’, ¢ S T Gstavu (&islo
o M . zUstavitele popf. jméno, piijmeni Pfedmét tischovy g v 1
cislo prijeti znacka O SR v kovové skiini bézného uctu, u schovatele
a bydliste slozitele a opravnéného, ont. Sislo
u pravnickych osob nazev a sidlo) depr()) z?triiho sty
1 2 3 4 5 6 7 8

druha strana:

Nakladani s uschovou pied jejim Zru$eni uschovy V kovové skiini Zruseni uschovy u

zru$enim (datum, el vydani, Jméno. pifiment u penézniho ustavu ¢i
jméno, pifjmeni, bydlité, prikaz g schovatele (€. j. poukazu
totoznosti a podpis ptejimatele;u - yEUSte, prukaz soudu k vydani aschovy, .
< - Datum vydani totoznosti a podpis .y Poznamka
zamgstnance soudu funkce, jméno . . - M . Sp. zn. a datum vydani
- . . , a ¢. j. poukazu k vydani | pfijemce, popt. razitko i 3
a piijmeni, podpis; pfi vraceni orednu & praviické uschovy ze spravy
uschovy pozn. ,,Vratil, datum g OSO% penézniho ustavu nebo
a podpis Y schovatele
9 10 11 12 13

l.
V knize tischov jsou evidovany soudni uschovy, véetné majetku nebo véci, 0 jejichZ zajisténi bylo rozhodnuto Vv trestnim Fizeni
podle zak. &. 279/2003 Sb.

Do této knihy se v§ak nezapisuji:
zavéti, listiny 0 vydé&déni, listiny 0 odvolani zavéti a listiny o odvolani vydédéni (déle jen ,,zavéti).

Kniha uschov musi byt svizana a vede se pro cely soud podle roénikd, které jsou vyznafovany v zahlavi vzdy pocatkem kazdého roku pted zapisem
prvniho bézného ¢isla.

1.
Vypliiovani jednotlivych sloupci knihy

Sloupec 1:

Zde jsou béznymi Cisly polozek zapisovany tuschovy v chronologickém sledu jejich piijeti bez rozliseni mista jejich ulozeni. Vice predméti ulozenych
soucasné V jedné véci je zapsano pod jedinou polozkou s evidenénim rozlisenim uvedenym ve sloupci 5.

Bézna Cisla zacdinaji kazdy kalendaini rok jednickou. Znacka uschovy zapsané do této knihy se tvoii nazvem knihy uschov (Ku), bé&znym c¢islem,
lomenym poslednimi dvéma &islicemi letopoctu (napt. K 9/94). Tato znacka se vzdy vyznaci na obalu spisu uvedeného ve sloupci 3 tohoto navodu.

Po zapisu se ¢arou oddéli bézné ¢islo této uschovy od nasledujiciho bézného Cisla.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy byl pfedmét uschovy pievzat soudem do uschovy V kovové skiini (datum, kdy zaméstnanec povéfeny vedenim této knihy
obdrzel pisemny pokyn k uloZeni pfedmétl uschovy), ¢i kdy bez predchoziho ulozeni v kovové skiini soudu byl ulozen do uschovy u banky (datum, kdy tento
zaméstnanec obdrzel od ucetniho soudu opis poukazu ke ziizeni bézného uétu s poznamkou ,,zaétoval“ @ a datum, kdy soudu dosla zprava schovatele
0 pievzeti pfedmétu ischovy).

Sloupec 3:

Zde se vyznaci spisova znacka, pod niz probiha fizeni 0 Gischové, nebo spisova znacka véci, V niz byla pfijata uschova.
Sloupec 4:

Zde se oznadi véc, k niz ptedmét tischovy nalezi #. Tyka-li se ischova majetku nebo véci zajisténych v trestnim ¥izeni, uvede se jméno a piijmeni
osoby, jiz se uschova tyka; jde-li 0 uschovu zajisténou Vv pfipravném fizeni i oznaceni statniho zastupce a sp. zn., pod kterou o zajisténi rozhodl.

Sloupec 5:

Zde se pfedmét uschovy popiSe presné a vystizné tak, aby byla vyloucena jeho zaména. Je-li piijato do uischovy V téze véci soucasné nékolik predmétd,
jsou zapsany ve sloupci 1 pod jedno b&zné ¢islo a v tomto sloupci 5 se jednotlivé ozna¢i malymi pismeny dle abecedniho poradi. Kazda tato jednotliva polozka
se zde zapiSe na jeden fadek a podtrhne se vodorovnou Earou, probihajici ptes cely sloupec 5 a dale ptes celé sloupce 6 — 8. Do takto vzniklych fadka se pak
provadi zapisy iV té&chto dalsich sloupcich tykajicich se této polozky. Pokud by v pfipadé zajisténi majetku Vv trestnim fizeni §lo 0 neimérné mnozstvi
predmétil, staci odkazat na jednotlivé polozky seznamu rozhodnuti V procesnim spise a piislusné ¢. 1. Obdobné pak lze postupovat i pfi vypliovani dalsich
sloupct.

Sloupec 6, 7, 8:

Tyto sloupce slouzi k oznadeni mista ulozeni predmétii uschovy. Uschova se v piislusném sloupci ozna&i b&znym &islem ze sloupce 1 a v piipadé, e pod
jednim b&znym ¢islem je evidovano vice pfedmétil, oznacenim ze sloupce 5.

Ve sloupci 7 se jesté uvede ¢islo bézného uctu ¢i depozitniho uétu u banky.

V piipadé ulozeni penéz a cennosti do kovové skiiné soudu a bezprostiedné poté predanych bance, se Cervené preskrtne zapis Gischovy ve sloupci 6
a zapiSe se nové do sloupce 7 s uvedenim dne uloZeni a &isla b&zného cétu ¢&i depozitniho uétu #. Pokud doslo k soudnimu zajisténi majetku (véci) v trestnim
fizeni, uvede se do sloupce 8 presné subjekt, ktery realizuje zabezpe€eni a prozatimni spravu takového majetku (§ 81 odst. 1), pokud ji nezajistuje soud sam
nebo z jeho povéieni banka.
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Sloupec 9:

Tento sloupec musi davat ptehled 0 vSech dispozicich provadénych s pfedmétem uschovy, s vyjimkou postupu podle pfedchoziho odstavce. Zapis
obsahuje datum, stru¢nou charakteristiku ucelu dispozice, osobni jméno, pfijmeni, bydlisté, prikaz totoznosti a podpis pfijimatele, ¢i funkci, osobni jméno,
ptijmeni a podpis zaméstnance soudu, ktery uschovu vyzvedl. P¥i vraceni tschovy se zde vyzna¢i poznamka ,,Vratit* s uvedenim data vraceni a podpisu
osoby, ktera uschovu ptivodné vyzvedla. Vraci-li Gschovu jind osoba, uvedou se stejné tdaje jako pii vyzvednuti uschovy a soucasné diivod zmény V osobé¢,
ktera tischovu vraci.

Uschova se v tomto sloupci vzdy na po&atku zapisu ozna&i b&Znym &islem ze sloupce 1, popiipadé oznacenim ze sloupce 5.

Sloupec 10, 11:

Zde se zapiSe zruSeni uschovy v kovové skiini soudu. Ve sloupci 10 se uvede datum vydani uschovy a ¢islo jednaci poukazu K jejimu vydani, ve
sloupci 11 se uvede osobni jméno, ptijmeni, bydli§té, prikaz totoznosti (je-li pfijemce vydavajicimu osobné znam, pak se misto prikazu totoznosti vyznaci
poznamka ,,Osobné znamy“) a podpis piijemce (u pravnickych osob se pfipoji téz otisk jejich razitka).

Byl-li pfedmét Gischovy zaslan opravnénému postou na jeho zadost, vyplni se sloupec 10 datem pfevzeti uschovy postou, uvedenym na podacim razitku
posty, jednacim ¢islem poukazu K odeslani uschovy, ve sloupci 11 se uvede adresa opravnéného, oznadeni podaci posty a podaci ¢islo dle tidaji na potvrzeni
0 podani odesilané zasilky (na privodce).

V ptipad¢, ze predmét uschovy byl vyzvednut zaméstnancem soudu ajim vydan pifi tkonech mimo budovu soudu opravnéné osob¢, musi byt tato
skute¢nost vyznacena ve sloupci 10 s uvedenim data vydani a . j. protokolu (popfipadé zaznamu) ve spise, kde je pfevzeti opravnénym potvrzeno, ve
sloupci 11 se vyznaci pouze osobni jméno, pfijmeni a bydlisté pfijemce a poznamka ,,Vydano p¥i jednani mimo budovu soudu“.

Nevydavaji-li se vSechny polozky najednou, uvede se ve sloupci 10 jesté oznaceni vydavajicich polozek ze sloupce 6.

Sloupec 12:

Zde se eviduje zruSeni Gschovy U banky ¢i schovatele s uvedenim &isla jednaciho poukazu soudu K vydani Gschovy a s uvedenim udaju z evidence
penézniho Gstavu ¢&i schovatele (spisové znacky) o dni a zptisobu vydani uschovy.

Rusi-li se Gischova pouze ohledné n&kterych polozek, uvede se v tomto sloupci oznaceni této ischovy ze sloupce 7, popiipadé 8.

Sloupec 13:

Zde se zapi$i napt. lhity, ¢islo zdznamu 0 sloZeni zalohy na naklady uschovy u schovatele s ptipojenou poznamkou ,,zaloha“, souvislost s dal$i
uschovou Vv téze véci, popiipadé jiné poznamky a vysvétlujici udaje.

Vzhledem k tomu, Ze zejména zapisy ve sloupcich 5, 9, 10, 11 a 12 budou &asto rozsahlejsi, je tieba ponechat pro jednotlivé polozky §ir§i Fadky.

1.
Odskrtavani
Bézné ¢islo uschovy se odskrtne pii uplném zruseni tschovy, tj. po vyplnéni sloupce 10, 11, poptipadé 12.
Jde-li pouze o ¢asteéné zruSeni, tj. vydani pouze jednoho nebo nékolika predméti z vice pfedméti zapsanych ve sloupci 5, od$krtne se pouze pismeno,
jimz byl vydany pfedmét ischovy oznacen ve sloupci 5 a odskrtnuti bézného ¢isla uvedeného ve sloupci 1 se v takovém piipadé provede az po vydani vsech
predmétu Gschovy uvedenych ve sloupci 5.

V.
Pi‘evod neodskrtnutych véci

Bézna ¢isla véci koncem roku neodskrtnutych se uvedou na prvni stran¢ nového ro¢niku knihy tischov podle tohoto vzoru:
Piehled neodskrtnutych aschov: z roku 1993: z roku 1994: z roku 1995:
Jakmile bude v ur¢itém ro¢niku knihy Gschov odskrtnuta posledni ischova, provede se uzavérka podle § 159.
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31. Jmenny rejstiik pofizovatelii K seznamu zavéti — vzor €. 189 v. k. ¥.

Pfijmeni a jméno pofizovatele 2
Bvc,:zne Rodné &islo Bydlisté Misto, dvatum avsplrsova Datum, S?. zn. a'duvod Pozndmka
Cislo znacka ulozeni odskrtnuti
1 3 4 5 6 7

Jmenny rejstiik pofizovateli k seznamu zavéti je veden ve formé kartotéky. Kartotéku tvoii uzamykatelna kovova skiin a kartotééni listky predepsaného
provedeni. K usnadnéni vyhledavani slouzi jezdci pro jednotliva pismena, ptipadné pocatecni slabiky. Kartotéka se vede oddélené pro zavéti zivé a nezivé.

Kartotéku vede zaméstnanec povéteny vedenim evidence zaveti.

Pristup do kartotéky ma jen zaméstnanec povéfeny jejim vedenim, jeho zastupce a pfedseda soudu. Mimo dobu, kdy se V kartotéce lustruje, provadi
zakladani nebo vyfazovani kartotécnich listkd, musi byt kartotéka stale uzaméena.

Pro kazdého pofizovatele byl zakladan pouze jediny kartotécni listek, vV némz byly zapsany vSechny jeho zavéti vzaté soudem do evidence

Pro zavéti predlozené soudu Vv souvislosti s pozustalostnim F{zenim, které nebyly u soudu evidovany pii uloZeni, se zalozi kartotééni listek, ktery se

vyplni obdobné jako seznam zavéti.

Pokud byla zavét’ u soudu evidovana pii jejim uloZeni, kartotééni listek se po prohlaseni zavéti prefadi do kartotéky nezivych zavéti. Stejné se postupuje
v piipadech, kdyz dojde ke skartaci zavéti. V ostatnich pfipadech se zalozi kartotécni listek pii predlozeni prohlasené zavéti a zafadi se do kartotéky zaveéti

nezivych.
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32. Seznam spisii D odeslanych soudnimu komisafi (OD) vzor €. 190 v. k. ¥.

2 - Potvrzeni prevzeti o
Bézné Den odeslani s " - . Vréceni spisu se . .
o T Spisova znacka D spisu soudnim s Spis vracen dne Poznamka
éislo (pfedani) spisu . ocekava dne
komisafem
1 2 3 4 5 6 7

Seznam spist D odeslanych soudnimu komisafi (OD) se vede samostatné pro kazdého soudniho komisafe v obvodu soudu. Do tohoto sezhamu se
zapisuji v8echny spisy, které jsou zasilany (pfedavany) soudnimu komisafi v souvislosti s jeho povéfenim tkony Vv fizeni 0 pozustalosti. Je-li soudni spis
zasilan v téze véci soudnimu komisati opakovang, zapise se vzdy pod nové bézné Cislo.

Sloupec 4 se vyplni v pfipadech, kdy soudni komisaf nebo jim povéfeny zaméstnanec, osobné pievezme spis na soudg.

Ve sloupci 7 se vyznadi diivod odeslani spisu pouze pfi zaslani spisu soudnimu komisafi v souvislosti s dozadanim.

Nejméné jednou za 3 mésice prohlédne vedouci kancelafe tento seznam, a kde lhuita vyznacena ve sloupci 5 jiz uplynula, urguje vraceni spisu. Urgenci
vyzna¢i V poznamkovém sloupci s uvedenim data, kdy se tak stalo.

Bézné ¢islo tohoto seznamu se vyznaci obycejnou tuzkou v poznamkovém sloupci rejstiiku D a na spisovém obalu pfislusného spisu (napi. OD 6/94). Po
vraceni spisu soudu se tento udaj odstrani.

Bézné Cislo se odskrtne po vyplnéni sloupce 6.
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33. Kniha protesti

Pfi ¢lenéni a vedeni knihy sménecnych protestii se postupuje podle § 83 odst. 2 zakona sméneéného a Sekového ¢. 191/1950 Sh.

Kniha protestll se zaklada na nékolik let a sklada se z €istych papirti o¢islovanych pofadovymi ¢isly a pfislusnym kalendainim rokem. Kniha protestt je
tvofena chronologicky fazenymi protokoly véetné protestované listiny (sménka, Sek) Vv celych jejich ovétenych fotokopiich (prupisech), které jsou opatieny
potradovymi Cisly.

U jednotlivych protestt se ptipoji téz odkaz na spisovou znacku rejstiiku Nc, pod niZ je protest u soudu veden.
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prvni strana:

34. Kniha pfevzatych a zajisténych movitych véci — vzor €. 13 v. k. f.

E;izszlr(l)e Spisova znacka E Datum pievzeti Povinny Zabaveny predmeét Odhadni cena Vyvolavaci cena
1 2 3 4 6 7
druha strana:
Termin drazby Vydrazeno 7a Ké Vydano opravnénému Vraceno povinnému Poznamka
I 1. Dne Dne
8 9 10 11 12 13

Kniha musi byt svazana a vede se pro cely soud podle ro¢nikii. Zapis se odskrtne jako vyfizeny po vyplnéni nékterého ze sloupct €. 10 — 12.
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35. Evidence doslych smének (Sekii) — vzor & 191 v. k. F.

Bézné " o Datum Bézné oo s g Datum
< Datum ulozeni Spisova zn. Sm < o Datum ulozeni Spisova zn. Sm <
Cislo vyd. sménky Cislo vyd. sménky
1 2 3 4 1 2 3 4

Bézna ¢isla pocinaji kazdym rokem znovu.
Kazdy original doslé sménky (Seku) se ihned zaeviduje do tohoto seznamu soucasné s evidenci V rejstiiku Sm. Po pravomocném skonceni fizeni, po
pokynu ve spise k vydani sménky (Seku), se uvede datum vydani sménky ve sloupci 4 a véc se odskrtne. Nakladani se sménkami (Seky) blize upravuje § 173

odst. 1.
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36.a37.
zruseny
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38. Rejstiik — UL — vzor ¢&. 207 k. T

prvni strana:

Bézné Oznaceni soudu a sp. zn.

o Doslo dne Jméno a piijmeni navrhovatele V trestnim a civilnim fizeni " . i s Obsah navrhu na urceni lhity
¢islo véci, které se navrh tyka

1 2 3 4 5

druha strana:

Datum a zpusob vyfizeni Specifikace lhuty a jeji termin Pravni moc dne Poznamka

6 7 8 9

Do rejstiiku se zapisuji navrhy na uréeni lhity k provedeni procesniho titkonu podle § 174a zak. ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich. V tomto rejstiiku se
vytvafi dva samostatné oddily (trestni, civilni), do kterych se tyto navrhy zapisuji; ustanoveni této pfilohy bodu 5., ¢asti I11., druhého odstavce plati obdobné.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:
Sloupec 1:
Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou.
Sloupec 2:
Uvede se datum, kdy byl navrh spolu s vyjadienim doruéen soudu ptislusnému 0 navrhu rozhodnout.
Sloupec 3:
Osobni jména a prijmeni nékolika navrhovatelil v téze véci se zapisuji pod jednim b&znym ¢islem pod sebe do samostatnych fadkd a zde se oznaci
arabskymi Cislicemi.
Sloupec 4:
Zde se uvede oznaceni soudu a spisova znacka véci, ve které je navrh na provedeni procesniho tikonu podavan.
Sloupec 5:
Zde se uvede specifikace lhity, 0 které ma byt rozhodnuto.
Sloupec 6:
Zde se uvede datum a zpiisob vyfizeni.
Sloupec 7:
Vypliiuje se pouze, pokud bylo navrhu vyhovéno. Za této situace se uvede specifikace lhuty a ur€eny termin (napft. nafidit jednani — hlavni liceni;
vypracovat — expedovat rozsudek = do 30. 11. 2004).
Sloupec 8:
Zde se uvede datum pravni moci rozhodnuti.

Sloupec 9:

Kromé béznych poznamek obycejnou tuzkou 0 spisovém obéhu a poznamek, které jsou predepsany na jinych mistech tohoto ptedpisu, vyznaci se zde
trvale zejména: datum odeslani rozhodnuti soudu, ktery je uréenou lhiitou vazan.

Véc se odskrtne pro vyplnéni sloupce 8 udajem 0 pravni moci rozhodnuti. K rejstiiku UL se vede seznam jmen podle navrhovateltl, pficemz
v poznamkovém sloupci seznamu se uvede soud a sp. zn. véci, které se navrh tyka.
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39. Rejstiik INS, seznam senatnich znadek k rejstfiku INS
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku INS se zapisuji:

a) insolvenéni navrhy (navrhy na zahdjeni insolvenéniho fizeni),

b)  navrhy na vyhlaSeni moratoria pfed podanim insolvenéniho navrhu (§ 125 insolvenéniho zdkona).

Dojde-li po podani navrhu na vyhlaseni moratoria pfed insolven¢nim navrhem (§ 125 insolvenéniho zdkona) insolvenéni navrh véfitele, povazuje za
pfistoupeni do insolvenéniho fizeni (nové se nezapisuje).

Dalsi insolvenéni navrh na téhoz dluznika dosly dfive, nez soud rozhodne 0 tipadku, se povazuje za pfistoupeni K fizeni a do rejstiiku se nezapisuje
(§ 107 insolvenéniho zakona, pfip. § 130 insolvenéniho zakona). Vysledek lustrace se vyznaci téZ na tomto dal$im insolvenénim navrhu.

Polozky rejstfiku INS a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (Cislo senatu, zkratka soudu, INS, bé&zné ¢islo a rok)
- Doslo dne a cas
- Navrh podal (navrhovatel) — dluznik, véfitel, likvidator, jina osoba — druh navrhovatele
- Dluznik — identifikac¢ni idaje, pfipadné jeho procesni zastupce (advokat)
- Vetitel — identifikaéni udaje, ptipadné jeho procesni zastupce (advokat); u zaméstnanci i odborova organizace — véfitel se dale eviduje v Seznamu
vétiteli
- Dalsi osoby V Fizeni — jejich identifika¢ni udaje a jejich role (znalec, tlumo¢nik atd.)
- Vstup statniho zastupitelstvi do fizeni v¢etné udaju, které vstoupilo (identifika¢ni udaje) a kdy
- Predmét fizeni (insolvenéni fizeni)
- Kdo véc fesi a vyiidil
- Datum, kdy bylo rozhodnuto o postoupeni nebo piikazani véci jinému soudu
- Vyfizeni soudem L. stupné véetné zpusobu vytizeni S uvedenim jeho datumu, a pravni moci
- Vyfizeni soudem soudu II. stupné a zptsob vytizeni s udajem, kdy bylo vyftizeno
- Vyftizeni dovolacim soudem véetné zpiisobu vytizeni s udajem, kdy bylo vyfizeno
- Stav fizeni a jeho historii
- Udaje 0 navrzich na zpisob feseni tpadku (konkurz, reorganizace, oddluzeni, jiné feSeni upadku) véetnd udaji, kdo ho podal akdy a zpiisob
vyfizeni navrhu
- Udaje o natizeném jednani
Insolvenéni spravci:
- Insolvenéni spravce — jeho identifikaéni Gdaje
- Druh insolvenéniho spravce (ptedbézny, zastupce, oddéleny, zvlastni)
- Datum ustanoveni, odvolani a zprosténi
- Divod odvolani a zprosténi
- Vyse odmény spravce
Konkurs:
- Prohlasen (datum zvefejnéni)
- Vytizeno (datum zvefejnéni) + Datum PM
- Zpusob a divod vyfizeni (dle ¢iselniku)
- Zda se jedna 0 Vedlejsi konkursni fizeni a Nepatrny konkurs
OddluZeni:
- Povoleno (datum zveiejnéni)
- Schvaleni (datum zvefejnéni) + Datum PM
- Zpusob oddluzeni (splatky/prodej)
- Splnéni (datum PM) + Datum PM
- Osvobozeni (datum zvefejnéni)
- Pfeména na konkurs (datum zvetejnéni)
Reorganizace:
- Povoleni (datum zvefejnéni)
- Schvaleni reorganizace (datum zvetejnéni)
- Schvaleni planu (datum PM)
- Splnéni (datum zvefejnéni)
- Pfeména na konkurs (datum zvetejnéni)

- Udaje o predb&zném opatieni [datum navrhu, predmét piedb&zného opatieni, kdo ho &ini — identifikaéni Gidaje, datum a zptisob vyfizeni
(soudem 1. stupné i IL. stupné), pravni moc]

Moratorium:

- Udaje 0 ndvrhu moratoria [datum navrhu, datum a zpiisob vyfizeni (soudem I stupné i 1. stupng&), datum vyhlageni, pravni moc]

- Udaj, e upadcem je finanéni instituce

- V tizeni je vztah k EU

- Udaje 0 jednotlivych rozhodnutich

- Udaje 0 podanych opravnych prostiedcich vietnd mimofadnych — [datum podéni opravného prostiedku do prepravy, datum doglo soudu,
kdo ho uéinil (identifika¢ni Gdaje), vici, kterému rozhodnuti bylo podano].

Véritelsky organ:

- Druh véritelského organu (schiize vétiteld, vetitelsky vybor, zastupce vétiteltl), od kdy do kdy funkei vétitelského vyboru vykonaval soud
(§ 66 insolvenéniho zakona)

Piihlasky — Seznam p¥ihlasek:

- Prihlasky se ¢isluji arabskymi Cislicemi pocinaje jednickou podle potadi, v jakém soudu dosly

- Vétitel, ktery podal pfihlasku

- Druh véfitele (podle stavu V fizeni)

- Datum, kdy dosla prihlaska soudu
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- Zda byla vyzva k odstranéni vad, datum dorueni vyzvy, lhita K odstranéni vad

- Zda byla odpovéd’ na odstranéni vad a kdy dosla

- Kolik pfihlaseno — suma a ména

- Ptihlaseno celkem

- U nevy¢islitelné pohledavky jeji popis

- Pravni divod vzniku pfihlasky/pohledavky

- Ptihlageno s pfislusenstvim — ano nebo ne

- Zda byla vyfazena a divod vyfazeni

- Zda byla ptedana spravci véetné data

- Poznamka

Pohledavka:

- Kazda pohledavka v pfihlasce se Cisluje arabskymi ¢islicemi pocinaje jednickou v samostatné ¢iselné fadeé
- Prihlaseno — suma a meéna

- Pravni diivod vzniku pohledavky

- Zda je vykonatelna vetné data

- Zda je podminéna, jak zajiSténa, podminén¢ zajisténa

- Potadi pohledavky

- Zda je popfena, kym byla popfena a z jakého dtivodu

- Stav pohledavky

- Stav uspokojeni

- Zda je oddelené uspokojeni, kdy bylo oddélen¢ uspokojeno

- U nevycislitelné pohledavky jeji popis

- Kolik je k oddélenému uspokojeni — suma a ména

- Zda byla vzata zpét véetné data a do jaké vyse

- Prislusenstvi, zda je ¢astka s pisluSenstvim nebo piislusenstvi je U jiné pohledavky s uvedenim jejiho Cisla
- Zda je k pohledavce veden incidenéni spor, pod jako spisovou znackou soudu 1. stupné
Seznam véFiteli:

- Vétitelé se Cisluji arabskymi ¢islicemi pocinaje jednickou — viz Gdaje véfitel.

- Historie zmén véfiteld (napf. pfechod prav k pohledavcee atd.)

Uschovy — idaje 0 Gischovach — evidence uschov:

- § 100 insolvenéni zakon — kdo slozil Gschovy, kolik a kdy, kdy a komu vydana

- § 307 insolvenéni zakon — kdo slozil Gschovy, kolik a kdy, pro koho je uréen pfedmét Gischovy, kdy a komu byla vydana
Ostatni idaje:

- Poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)

- Historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k aéastnikiim

- Pohyb spisu (oddilu)

Evidence SO (odeslané spisy):

- Viz seznam odeslanych spist (vzor €. 29 v. k. £.)

Evidence SOPR (odeslané prihlasky):

- Obdobné jako seznam odeslanych spisii (vzor €. 29 v. k. 1.).

Polozky seznamu senatnich znacek jsou:
- Senatni znacka (Cislo senatu, oznaceni odvolaciho soudu, b&ézné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pivodné
- Predmét fizeni (odvolani, podjatost, ptislusnosti, pfikazani)
- Komu véc byla ptidélena, kdo véc fesi, kdo je zpravodaj a kdo ji vyfidil
- Datum vyfizeni, zplisob vyfizeni, poznamka k vy¥izeni
- Stav senatni znacky
Historie stavu véci:
- druh stavu senatni znacky
- cas od
- ¢as do
- zpusob vyfizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti

128/201 Ministerstvo spravedInosti



Sbirka instrukci a sd&leni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky

Priloha €. 1 vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

a)
©)

40. — Rejstiik ZRT
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku ZRT (pozadavky na rejstiik trestll) se zapisuji:

zadosti 0 vypis/opis z rejstiiku trestii osob ve vécech, které nejsou u soudii zapsané v informacnich systémech,

zadosti 0 vypis Z rejstiiku trestti osob U véci obchodniho rejstiiku, insolvenéniho fizeni (véetné konkursniho a vyrovnaciho fizeni) a spravy soudu,

vyhotovené zpravy pro Rejstiik trestll zasilané elektronickou cestou U osob ve vécech, které nejsou U soudli zapsané v informacnich systémech.
Kazda osoba se zapisuje pod samostatné ¢islo a zada-li se pro jednu osobu k vice vécem, zapise tolikrat, ke kolika vécem se zadost pozaduje.

Polozky rejstiiku:
Bézné ¢islo v rejstiiku (+ ¢islo senatu, ZRT a ro¢nik)
Doslo dne (den pozadavku)
Stav pozadavku
Osoba (na kterou se zada vypis/opis Z RT nebo zasila zprava pro RT):
o rolev fizeni (ur€ena podle druhu fizeni, ze kterého se zada nebo ke které se zasila zprava)
o identifika¢ni udaje osoby
o  duavod pozadavku (zadan vypis nebo opis, zasilana zprava pro RT)
o doruceni vypisu/opisu (datum)
o  poznamka
Pozadavek k:
o  spisova znacka véci, V niz je 0 vypis/opis zadan nebo zasilana zprava pro RT
Ostatni udaje:
o  poznamka docasna a trvala

Vytistény vypis/opis z RT se vzdy zalozi do spisu véci, ze které byl vyzadovan, apoté se pfislusné bézné &islo v rejstiiku ZRT odskrtne.
U vyhotovenych zprav pro RT zaslanych elektronickou cestou se bézné ¢islo V rejstiiku ZRT odskrtne poté, co Rejstiik trestl potvrdi jeji zpracovani. Jiny
divod odskrtnuti musi byt uveden V trvalé poznamce.
K tomuto rejstiiku 1ze vést pro kazdy rok jeden sbérny spis pro cely soud nebo vice sbérnych spist podle Gseki, v tomto ptipadé se na spisovém
obalu vyznadi pro trestni tusek ,, T, civilni Gsek ,,C*, obchodni usek ,,Obch*, isek obchodniho rejstiiku ,,OR*, isek spravniho soudnictvi ,,A“ a Gsek spravy
soudu ,,Spr; vzdy se na spisovém obalu vyznaci rok, pro ktery se zalozil.
Do sbémého spisu se zaklada tiskovy vystup zadosti nebo zpravy pro RT S jejich vysledkem zpracovani piipadné dalsi pisemnosti, které se
nezakladaji do spisu véci, ze které byl vypis/opis zadan nebo zpravy zasilany; jednotlivé pisemnosti se do sbémého spisu zakladaji chronologicky podle
béznych Eisel v rejstiiku.

Ministerstvo spravedInosti

129/201



Piiloha €. 1 vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

Sbirka predpisii Ceské republiky

41. — Rejstiik Dt (Dtm)
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku Dt zapisuji okresni soudy, které maji ve svém obvodu ustav pro vykon zabezpecovaci detence, osoby, které v tomto ustavu vykonavaji
zabezpecGovaci detenci (ochranné opatieni); kazda osoba se vede v rejstiiku pod samostatnym ¢islem.

vykon zménén na ochranné 1éCeni, se zapiSe pod nové ¢islo; ptivodni spis se trvale ptipoji.
V rejstifku Dt se vedou dospélé osoby a v Dtm mladistvi; osoba, ktera je vedena v rejstiiku Dtm, nabyla zletilosti a jsou-li i nadale dany podminky pro
trvani vykonu zabezpeCovaci detence, se nejpozdéji 19. roku véku pievede do rejstiiku Dt a vyznaci se vzajemna souvislost; v zapo¢atém spise rejstiiku Dtm

se dale pokracuje pod oznacenim Dt, na spisovém obalu se vyznaci nova spisova znacka a ptivodni se pieskrtne.

Polozky rejstiiku a ostatnich evidenci jsou:
Spisova znacka [€islo oddéleni, Dt (Dtm), bézné ¢islo a rocnik]
Doslo dne

Doslo pivodné

Zda se jedna 0 véc S cizim prvkem

Zda zabezpedovaci detence vznikla zménou z ustavniho ochranného 1éceni (§ 351a véta za stiednikem tr. 1.)

Komu véc byla piidélena, kdo véc fesi a vytidil

Datum vytizeni, zptsob vyfizeni, poznamka K vyfizeni a datum pravni moci
Stav véci

Historie stavu véci:

druh stavu véci

¢as od

¢as do

zpusob vyiizeni

druh rozhodnuti

datum vydaného rozhodnuti

Rozhodnuti:

poradové ¢islo

druh rozhodnuti

zda se jedna 0 kone¢né rozhodnuti
zpusob vyiizeni

popis obsahu rozhodnuti

soud vydal (oznaceni soudu)
kdo vydal (jméno soudce)
datum nadiktovani

datum vypraveni

datum pravni moci

lhtita pro nadiktovani/vypraveni
lhtita prodlouzena

poznamka

Opravné prostiedky:

Osoby

potadové Cislo

druh opravného prostiedku
datum doslo

datum podani (na postu)
druh podatele

udaje 0 osobé podatele

udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)

datum vyfizeni

datum ptedlozeni nadiizenému soudu

datum vyfizeni nadfizenym soudem
zpusob vyiizeni
popis vytizeni

udaje 0 rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — potadové ¢islo rozhodnuti)
(ucastnici Fizeni):

role v ¥izeni (chovanec, znalec atd.)
identifikaéni udaje osoby

udaje 0 zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)

vysledek lustrace
adresa pro doruc¢ovani
poznamka

DrzZeni v tstavu (ve vykonu):

datum néstupu vykonu
datum rozhodnuti 0 trvani
datum propusténi z vykonu

Ostatni udaje:
poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)

vzéjemna souvislost
prevzato od (soud, spisova znacka)

historie zmén (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k G¢astnikiim

pohyb spisu

U osoby, ktera nastoupi znovu do vykonu zabezpecovaci detence poté, co z predchoziho vykonu zabezpecovaci detence byla propusténa nebo byl jeji
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dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)
udaje 0 jednani viz kalendaf (vzor €. 28 v. k. T.)
evidenc¢ni tdaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoénik

Evidence SO (odeslané spisy):

viz seznam odeslanych spisu (vzor &. 29 v. k. t.)

Ministerstvo spravedInosti

131/201



Priloha ¢&. 1 vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy Sbirka predpisii Ceské republiky

42. — Evidence navrhii na urceni lhity
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

Bézna ¢isla pocinaji kazdym rokem znovu.
Kazdy navrh na urCeni lhity se ihned zaeviduje do tohoto seznamu soucasné Sevidenci V pfislusném rejstiiku; V pfisluseném rejstiiku

v poznamkovém sloupci uvede i ¢islo, pod kterym je navrh zapsan v tomto seznamu.

Polozky evidence navrhii na uréeni lhiity:

Bé&zné ¢islo a roénik

Spisova znacka (Cislo senatu, oznaceni rejstiiku, bézné ¢islo a ro¢nik) ke které navrh smétuje
Datum podani

Podal (osoby — ucastnici fizeni):

- role v fizeni (navrhovatel atd.)

- identifikacni tidaje osoby

- udaje 0 zastupcich (zékonny, procesni, opatrovnik aj.)

Historie stavu navrhu:

- druh stavu navrhu (¢iselnik stavu navrhti na urceni lhtity)

- ¢as od

- ¢as do

- zpusob vyiizeni

Datum vyfizeni, zplsob vyfizeni (Ciselnik zpiisobli vyfizeni navrhu na urdeni lhity), poznamka K vyfizeni, datum pravni moci adatum
vykonatelnosti

Ukony k provedeni:

- potradové ¢islo

- specifikace procesniho ukonu (¢iselnik specifikaci navrhi na urceni lhity)
- upiesnéni specifikace procesniho tkonu

- zpusob vyfizeni (Ciselnik zpisobt vyfizeni navrhu na urceni lhity)

- urcena lhiita

- datum provedeni tikonu (realizovani tikonu)

- zda byla splnéna ur€ena lhiita k provedeni procesniho tkonu

- poznamka K ikonu

Poznamka

Polozka ,,upfFesnéni specifikace procesniho ukonu“ se vypliuje jen V ptipadé, kdy je v polozce ,specifikace procesniho ukonu“ z ¢iselniku

vybrana hodnota ,,jiny procesni ukon*.

U navrhu se vyznagi zptisob vyfizeni podle vyfizeni u jednotlivych ukoni, a to podle dilleZitosti v tomto pofadi (, LHUTA URC.%, . ZAMITNUTI*,

,,LODMITNUTI“, ,PROVEDEN¢, ,,PROV.TRVA*, . ZPETVZETI“, , JINAK*).

Jestlize procesni soud provede namitany procesni tikon, ale navrhovatel ve 1htit¢ 3 dni ode dne, kdy se 0 provedeni ikonu dozvéd¢l, prohlasil, ze na

navrhu trvé, soud zpiisob vyFizeni zméni na ,,PROV.TRVA*; pozdé podané prohlaseni na trvani navrhu se zapie do poznamky.

V ptipadé, kdy byl navrh pfedlozen nadfizenému soudu podle pfedchoziho odstavce, procesni soud zpuisob vyfizeni zméni podle toho, jak tento

nadfizeny soud rozhodl.

V.
Odskrtavani

Navrh se odskrtne az po odskrtnuti vSech procesnich tkond, které byly v navrhu.
Procesni ukon se odskrtne:

a) vyznaCenim pravni moci rozhodnuti, kterym byl navrh zamitnut, odmitnut, zastaveno fizeni z divodu zpétvzeti navrhu nebo vyfizen jinak, pokud jde
0 rozhodnuti,
b) vyznacenim zpisobu vyfizeni jinak, pokud neslo 0 rozhodnuti,
c) Vv ptipadé, kdy procesni soud namitany procesni tkon provedl, a ve lhité jednoho tydne od doruéeni 0 provedeni ttkonu nebylo prohlaSeni na trvani
navrhu soudu zaslano nebo do poznamky soud vyznacil, ze prohlaseni na trvani navrhu bylo zaslano pozdeé,
d) vyznacenim provedeni procesniho tikonu, pokud nadfizeny soud ur¢il Ihtitu K provedeni procesniho tikonu.
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43. — Seznam zatyka¢i a piikazi Kk dodéani do vykonu trestu
vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

K rejstiikim T a Tm a v pfipravném Fizeni K rejstiikim Nt a Ntm se vede ,,Seznam zatykacu a prikazi K dodani do vykonu trestu®, do které se
zapisuji vydané piikazy k zatéeni (§ 69 tr. t.), zatykaci rozkazy evropsky (§ 404 tr. {.) a mezinarodni (§ 384 tr. {.) a pfikaz k dodani do vykonu trestu (trestniho
opatfeni) odnéti svobody (§ 321 odst. 3a 4 tr. i.).

PoloZzky seznamu zatykaci a prikazi k dodani do vykonu trestu jsou:
- Bézné ¢islo a ro¢nik
- Spisova znacka (Cislo senatu, T/Tm/Nt/Ntm, bézné ¢islo a ro¢nik) véci, ve které byl vydan
- Identifika¢ni udaje osoby, na kterou byl vydan (jméno, pfijmeni, datum narozeni atd.)
- Datum vydani
- Datum realizace
- Vysledek vzeti do vazby (vyhovéno, nevyhovéno)
- Zda doslo k zruSeni vydaného zatykace (ptikazu k dodani do vykonu trestu)
- Datum odskrtnuti
- Poznamka (k vyfizeni)

Zaznam se odskrtne V piipadé realizace (osoba byla zatéena, dodana do vykonu trestu, pfedana nebo vydana do Ceské republiky) a byl-li po vydani
zruSen.

Ministerstvo spravedInosti 133/201



Piiloha €. 1 vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

Sbirka predpisii Ceské republiky

44. — Seznam zakazii vycestovani do zahranici

vede se vyluéné pomoci vypocetni techniky

K rejstiikim T a Tm a v pfipravném fizeni K rejstiikiim Nt a Ntm se vede ,,Seznam zakazi vycestovani do zahrani¢i®, do které se zapisuji vydané
zékazy vycestovani do zahrani¢i (§ 73 odst. 4 a § 77atr. ).

Polozky seznamu zakazi vycestovani do zahraniéi jsou:

Bézné ¢islo a roénik

Spisova znacka (Cislo senatu, T/Tm/Nt/Ntm, b&ézné ¢islo a ro¢nik) véci, ve které byl vydan
Identifikac¢ni udaje osoby, na kterou byl vydan (jméno, piijmeni, datum narozeni atd.)
Datum vydani zékazu

Datum do, kdy ma byt cestovni doklad vydan

Datum vydani cestovniho dokladu

Datum, kdy byl cestovni doklad odnat

Datum, kdy byl cestovni doklad vracen

Zda doslo ke zruseni vydaného zakazu

Zajistény cestovni doklad byl pfedan (statnimu zastupci)

Datum odskrtnuti

Poznamka (k vyfizeni)

Zéaznam se od$krtne v ptipad€ vyplnéni dne, kdy byl cestovni doklad vracen nebo byla véc podle § 27a odst. 4 pfedana statnimu zastupci.
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PRILOHA ¢. 2
vnitfniho a kancelaiského Fadu
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SEZNAM HESEL

Hesla uvedena v seznamu jsou uréena K tvofeni vécnych spist. U jednotlivych hesel v seznamu uvedenych lze utvofit podle potieby dalsi podhesla.
Naproti tomu, kde rozsah spravni agendy je maly, staci tvofit spojené vécné spisy jen podle hesel a neni tieba tvofit tyto spisy podle podhesel uvedenych

V S€znamu.

Seznam hesel se piipoji ke spravnimu deniku a u jednotlivych hesel (podhesel) se vyznaci vedouci €islo spojeného spisu vécného, ktery je pod timto
heslem (podheslem) zalozen. V piipad¢, ze je vytvofen spojeny vécny spis, vyznaci se pfislusné heslo (podheslo) vyrazné na spisovém obalu. Vécné spisy se

zakladaji podle abecedniho poradku.

Pokud je spisova agenda vedena prostiednictvim vypocetni techniky, seznam hesel se nevyuziva.

Advokacie

Amnestie

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Bezpecnost a ostraha justi¢nich objekti

Bytové véci zaméstnanct just. slozek

Cizina

e  vymahani pohledavek v ciziné

. ostatni

Dan

e 7z piijmi fyzickych osob ze zavislé ¢innosti

. ostatni dané

Deédictvi

Devizy

Dohled

ekonomické provérky

obchodni

nedodélky

obc&anskopravni

pravni pomoc

trestni

ostatni

vazebni véci

vylouceni, delegace, stiznosti pro poruseni zakona

Dovolené

Dozadani

Eskorty

Evidence rozhodnuti a stanovisek Nejvyssiho soudu
a) ve vécech obc¢anskopravnich
b) ve vécech trestnich
c) evidence ostatni judikatury
d) ve vécech obchodnich
e) ve vécech spravnich

Justi¢ni straz

Katastralni Gfad

Knihovna

Konkursy a vyrovnani

Krizové fizeni

Matriky

Milosti

Mladistvi

e  ochranna vychova

Motorova vozidla

e  evidence

e  opravy
e pohonné latky
e  provoz

Mzdové véci
odmeény jubilejni

odmeény za vyznamné pracovni zasluhy
pracovni piidavky

prémie

Nahradové fizeni

e  uplatiiovani hmotné odpovédnosti zaméstnanct
. vseobecné piedpisy

Nahrady cestovnich, st€éhovacich a jinych vydaji
Obecni zastupitelstva

Obchodni rejstiik

Odbory

Ochrana utajovanych informaci

l.
Hesla a podhesla
pro okresni a krajské soudy

odmeény za préci piescas (vetné pausalnich odmén za praci fidicth motorovych vozidel a odmén topici usttedniho topeni)
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Opravnéni jednat za pravnickou osobou
Organizace a uzemni zmény

rozvrhy prace
soudy

ufedni dny
vieobecné

Ovéfovani

Plan

hlavni ukoly

investiéni vystavba

materialné technické zasobovani

opravy (nemovitosti @ movitych véci)

prace (navrh, rozpis, kontrola plnéni a vykazy 0 plnéni planu prace apod.)
projektové a prizkumnické prace

Podminéné propusténi
Pohledavky statu

néklady fizeni
soudni poplatky
spravni poplatky
ostatni

Pojisténi
Porady

meziresortni
pracovni
ostatni

Poskytovani informaci
Pozarni ochrana
Pracovni doba

Pravni predpisy

obcanskopravni
notarské
pracovné pravni
rodinné pravni
trestni

ostatni

Ptilohy K fizeni

osvédceni 0 platci DPH

opravnéni jednat za pravnickou osobu
generalni plna moc

postoupeni pohledavky

v§eobecné obchodni podminky

jiné dokumenty

Probace a mediace

Propagacni a populariza¢ni ¢innost
Prukazy

Prvotni evidence

jednotna evidence pracujicich
vSeobecné predpisy

Rehabilitace

Rejstiik trestt

Rozbory a zevseobeciiovani soudni praxe
Rozhodnuti 0 uréeni lhity procesnimu tkonu soudu

Rozpocet

. fond kulturnich a socialnich potieb

e komplexni rozbory hospodafeni

e limity vydaja

e ro¢ni rozpocet — (podklady pro navrh resortniho rozpo¢tu, navrhy na podrobné rozpocty, navrhy na rozpoctové piesuny)
e  vSeobecné

Ruizné

Sbirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti
Skartace

e vSeobecné predpisy

. provadéni skartace

. rizné

Soudci

Soudni komisafi
Soudni exekutofi

exekutorsky archiv

Spisovna a archiv
Spoje (telefony, dalnopisy, posta apod.)
Sprava majetku statu

byty zaméstnanci Vv justi¢nich budovach

e dokumentace

. evidence nemovitého majetku

e  platby (ndhrady za uzivani, vodné, kominik, odvoz odpadkt apod.)

e  opravy
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e  umisténi (plany, zmény, smlouvy, uzivani objekt apod.)
e vnitini zafizeni

. vyfazovani inventarnich soucasti

Statistika

e  jednotlivé druhy vykazii (podle potieby se vytvoii jednotliva podhesla jako ,,vykazy trestni* apod.)

e  pichledy a souhrny vysledktl soudniho fizeni
e rlzné

e vSeobecné predpisy

Statni zastupitelstvi

Stiznosti a oznameni

Systemizace (pro kazdou justi¢ni slozku se zalozi U krajského soudu véeny spis, ve kterém se vedou veskeré véci, tykajici se osobniho obsazeni ¢i oné justi¢ni

slozky, v€etné substituci apod.)
Tiskopisy
e  objednavky tiskopisi

. Uprava (seznam platnych vzort a evidenénich pomicek, zmény, dopliiky apod.), vazby knih apod.

Uketnictvi

bankovni styk (véetné podpisovych vzori)
komplexni rozbory hospodateni
platy v hotovosti a pokladni operace
Ucetni tiskopisy

Ucetni vykazy a zavérky

vSeobecné predpisy, organizace ucetni sluzby, metodické pokyny
rizné

Umofovani listin

Uschovy

Ustavni stiznosti

Vécna plnéni

e ochranné pracovni prostiedky
sluzebni byty v§eobecné

sluzebni stejnokroj

e  ufedni odév soudcti

Véznice

e  vazebni véci

. vykon trestu

Vychova

Vykon rozhodnuti

. trestni

e obcanskopravni

Vypocetni technika

Zastupovani Cs. statu

Zavodni jidelny

ZlepSovaci navrhy

Znalci a tlumoé¢nici

1.
Hesla
pro vrchni soudy

Jednota Ceskych pravnikii
Kriminalita

Legislativni rada CR

Ministerstvo financi

Ministerstvo prace a socialnich véci
Ministerstvo spravedInosti
Ministerstvo vnitra

Ministerstvo zahranici

Ostatni ministerstva

Nejvyssi soud CR

Parlament CR

Porady nizsich souda

Porady vedeni

Pfiprava materiali pro plénum
Rozhodnuti 0 urceni lhity procesnimu ukonu soudu
Rozvrh prace

Ruzné

Sdélovaci prostiedky

Skartace

Statistika

Vlada Ceské republiky

Veédecka rada

Vrchni soudy v Praze a v Olomouci
Vrchni statni zastupitelstvi

Znalci a tlumocnici

Zpravy nizsich soudil

Zpravy jinych soudt

Zpravy jinych organi

Zahranicni styky

Ministerstvo spravedInosti
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OZNAMENI

VYSLEDKU TRESTNIHO STiHANI

PRILOHA ¢&.3
vnitiniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

B. & | Heslo Trestny ¢in Kdo se vyrozumiva
1. | Advokati, advokatni koncipienti umyslné tr. ¢iny S piipojenim opisu rozsudku Ceska advokatni komora
Ministerstvo spravedInosti
- justi¢ni odbor
2. | Cizinci viechny trestné &ny S pfipojenim opisu | Reditelstvi  sluzby ci,zinecké a pohrani¢ni
rozsudku policie, PPCR — cizinecky odbor
3. | Ména trestné ¢iny proti méné podle § 140 a 144 tr. zék. | Ceska narodni banka
4. | Notafi, notafsti koncipienti a kandidati umyslné tr. ¢iny S piipojenim opisu rozsudku Notatska komora Ceské republiky
Ministerstvo spravedInosti
- justi¢ni odbor
4a. | Exekutofi, exekutorsti koncipienti a kandidati umyslné tr. ¢iny S piipojenim opisu rozsudku Exekutorska komora Ceské republiky
Ministerstvo spravedInosti
- justi¢ni odbor
4b. | Insolvenéni spravci Gmyslné tr. ¢&iny pachané v souvislosti | Ministerstvo spravedinosti
's‘v3r’/klonem funkce invs.olvené.niho spr'fivvce,, ngbq - justiéni odbor
jiny imyslny trestny ¢in proti hospodatské kazni
S pfipojenim opisu rozsudku
5. | Ohrozeni vychovy a) trestné Ciny podle Sesté hlavy tr. zak. | oddéleni povéiené péci 0 mladez prislusné podle
s vyjimkou tr. ¢int podle § 210 tr. zak. mista bydlisté nezletilého
b) vSechny trestné <¢iny, kde vzhledem
k okolnostem ¢inu nebo osobé pachatele byly
zjistény skutecnosti, zakladajici ohrozeni
radné vychovy nezletilého
6. | Osoby, kterym byl v disledku tohoto trestniho | v8echny trestné ¢iny Reditelstvi sluzby cizinecké a pohraniéni policie
fizeni odebran cestovni pas a tato skute¢nost je
dokumentovana ve spise
7. | Poslanci (senatofi) v8echny trestné &iny S pfipojenim opisu | a) Pfedsednictvo pfislusné komory
a) Parlamentu rozsudku b) Krajsky Gfad
b) obecnich a krajskych zastupitelstev
8. | Prisedici vsechny trestné ¢iny ptedseda soudu, U kterého je piisedici ¢inny
9. | Piislusnici Policie CR v8echny trestné ¢iny s opisem rozsudku oddéleni  personalni  prace  avzdélavani
Policejniho prezidia CR
10. | Piislu$nici a zamé&stnanci Vézeniské sluzby vSechny trestné ¢iny s opisem rozsudku a) feditel prislusného utvaru Vézenské sluzby
b) personalni utvar  generdlniho  feditelstvi
Vézenské sluzby
10a | Ridi¢i motorového vozidla vSechny trestné &iny, spachané jednanim | obecni ufad obce S rozsitenou puisobnosti mista
popsaném V piiloze K zdkonu o0 provozu na | trvalého pobytu odsouzeného fidice
pozemnich ~ komunikacich  ¢&. 361/2000 Sh.,
s opisem rozsudku
11. | Socialni zabezpeceni trestny ¢in, jimz byl nékdo usmrcen nebo | zdravotni pojistovna poskozeného
poranén
12. | Soudci zpovolani, statni zastupci, justiéni | viechny trestné ¢iny s opisem rozsudku ptedseda piislusného soudu (u soudct okresnich
apravni cekatelé a ostatni zaméstnanci soudi soudt i pfedseda pfislusného krajského soudu),
a statnich zastupitelstvi vedouci statni zastupce, Ministerstvo
spravedInosti
13. | Soukromé podnikani vSechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Organ pfislusny K registraci  podnikatelské
¢innosti
13a. | Pravnické osoby viechny trestné ¢iny s opisem rozsudku organ, ktery vede rejstitk nebo jiny vefejny
seznam, ve kterém je pravnicka osoba zapsana
14. | Statni organy — vSichni zaméstnanci vSechny trestné ¢iny s opisem rozsudku organ, ktery vede spravu osobnich a mzdovych
véci zaméstnanci,
15. | Straznici obecni (méstské) policie vSechny trestné ¢iny Ministerstvo vnitra — sekce spravnich agend
16. | Usek celnictvi trestné ¢iny, jimiz byly poruseny celni predpisy | Generalni feditelstvi cel
(pficemz celnimi pfedpisy se rozumi zakony
a dals$i obecné zavazné pravni predpisy, jejichz
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B.¢.

Heslo

Trestny ¢in

Kdo se vyrozumiva

provadénim jsou celni organy povéfeny.)

16a.

Piislusnici a zaméstnanci Celni spravy CR

vSechny trestné ¢iny s opisem rozsudku

personalni Gtvar Generalniho feditelstvi cel

16b.

Piislusnici a zaméstnanci Generalni inspekce
bezpecnostnich sborti

viechny trestné &iny s opisem rozsudku

personalni atvar Generalni

bezpecnostnich sborti

inspekce

17.

Ozbrojené sily

- vojaci v ¢inné sluzb¢ (vojaci z povolani)

podavaji se zpravy:

1) o pravomocném odsouzeni
opisu rozsudku

S pfipojenim

2) o vzeti do vazby pfislusnika ozbrojenych sil
nebo ozbrojeného sboru

3) o schvaleni narovnani

4) o podminéném zastaveni trestniho stihani

a) tizemni vojenska sprava pfislusnd podle
mista posledniho trvalého pobytu

b) velitel (nacelnik) piislusného vojenského
utvaru

18.

Vyznamenané osoby”

vsechny trestné Ciny

Kancelaf prezidenta republiky

19.

Znalci a tlumo¢nici

trestné Ciny souvisejici
s opisem rozsudku

s vykonem funkce

pfedseda  pfislusného soudu

a Ministerstvo spravedInosti

krajského

20.

Finanéni zajmy Evropskych spolecenstvi

trestné Ciny poskozovani finanénich zajmi
Evropskych spolecenstvi podle § 129a tr. zak.,
resp. poskozeni finan¢nich zajmi Evropskych
spoleCenstvi podle § 260 trestniho zakoniku,
podplaceni podle §161 odst.2 pism. b)
a neptimého uplatkaistvi podle § 162 odst. 2 tr.
zék., resp. podplaceni podle §332 odst. 2
pism. b) tr. zakoniku a nepfimého uplatkatstvi
podle § 333 odst.2 tr. zakoniku, Gcasti na
zlo¢inném spoléeni podle § 163a tr. zak., resp.
ucasti na organizované zlo¢inecké skupiné podle
§ 361 tr. zakoniku, podilnictvi podle § 251 tr.
zék. a legalizace vynost z trestné ¢innosti podle
§ 252a tr. zak., resp. podilnictvi podle § 214 tr.
zakoniku a legalizace vynosu z trestné Cinnosti
podle § 216 tr. zdkoniku, spachané v souvislosti
S finanénimi  zajmy Evropskych spolecenstvi
S ptipojenim opisu rozsudku

Ministerstvo financi
- odbor kontroly

Oznameni se nezasila, jestlize se postupuje podle § 73 vnitiniho a kancelaiského fadu.

Ministerstvo spravedInosti
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PRILOHA ¢&. 4
vnitiniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

l.
Vyhotovovani trestnich listi

Skon¢i-li trestni stihani pravomocnym odsouzenim, soud vypliiuje trestni list, ktery zasila Rejstiiku trestd. Stejné postupuje V piipadé pravomocného
rozhodnuti 0 uznani cizozemského rozhodnuti podle § 452, § 458, § 460p a § 460zd tr. . Trestni list vyhotovuje a rejstiiku trestll zasild vzdy soud, ktery ve
vé&ci rozhodoval v prvnim stupni, a to i v pfipadech, kdy se jedna 0 uznani cizozemského rozhodnuti.

Do Rejstiiku tresti se zapisuji odsouzeni pro trestné ¢iny, i kdyz od potrestani bylo upusténo nebo bylo vyuzito podminéného upusténi od potrestani
s dohledem, u mladistvych v ptipadé upusténi od trestniho opatfeni nebo podminéného upusténi od trestniho opatieni.

Trestni list se vyplni i tehdy, jestliZe soud postupem podle § 227 tr. . vyslovil vinu, ale neuloZil trest.

Byla-1i povolena obnova fizeni, uzito ustanoveni § 261 nebo § 306a odst. 2 tr. {., z podnétu dovolani, stiznosti pro poruseni zdkona nebo rozhodnutim
Ustavniho soudu dolo ke zruSeni pravomocného odsouzeni (zruSenim pravomocného odsouzeni se rozumi i pfipady, kdy je z vyse uvedenych podnéti
zruseno jen rozhodnuti odvolaciho soudu — fizeni se vraci do stavu po vyfizeni pted odvolacim), zasle se Rejstiiku trestll zprava, ze ptivodni odsouzeni bylo
z vyse uvedeného divodu zruseno. Dojde-li poté k novému odsouzeni nebo v ptipadé, kdy soud vyhovi navrhu na povoleni obnovy a zrusi napadené
rozhodnuti pouze Vv ¢asti, V niz je navrh divodny, vyhotovi soud novy trestni list a uvede v rubrice 18 oznaceni soudu prvniho stupné, ktery vydal v téze véci
pivodni rozsudek, a datum a jednaci ¢islo tohoto rozsudku.

Trestni listy se vyhotovuji a zasilaji Rejstiiku tresti pomoci vypocetni techniky (elektronicka komunikace s Rejstiikem tresttil); trestni listy se netisknou
a nezasilaji poStou Rejstiiku tresttl, ale ve spise se vyznaci vysledek zpracovani Rejstiikem trestil.

Vzory tiskopist trestnich listd (vzor ¢. 153 v. k. f. a vzor €. 154 v. k. t.) jsou ureny predev§im pro vnitini potiebu soudi (Rejstiiku trestil) k tiskovému
vystupu; tento tiskovy vystup mtize byt zalozen do spisu S vyznacenim vysledku zpracovani Rejstiikem tresta.

Trestni list vyplni v informa¢nim systému soudu povéfeny zaméstnanec soudni kancelafe. Za spravné provedeni odpovida vedouci soudni kancelafe
a piedseda senatu (samosoudce). V slozit&jsich ptipadech si vyzada vedouci soudni kancelafe pokyn piedsedy senatu (samosoudce), pfipadné asistenta soudce,
vyssiho soudniho ufednika nebo soudniho tajemnika.

Trestni list je tieba vyhotovit bezprosttedné poté, kdy rozsudek nabyde pravni moci a spis je K disposici soudu prvého stupné. V piipadé, ze je
pravomocnym odsuzujicim rozsudkem uloZen trest odnéti svobody, je trestni list nutno vyhotovit zpravidla nejpozdé&ji zaroven s pokynem k vyhotoveni
nafizeni vykonu tohoto trestu.

Pii vypliovani trestnich listll je tieba se zfetelem na potieby evidence v Rejstiiku trestd dbat téchto pokynti:

K rubrice 3:

Je tteba dbat, aby zde bylo spravné uvedeno datum rozhodnuti soudu prvniho stupné a v piipadé odsouzeni trestnim piikazem, je nutné uvést datum, kdy
byl dorucen trestni piikaz.

K rubrice 4:

Rozhodoval-li ve véci viiéi odsouzenému i soud druhého stupné, uvede se ktery soud, druh rozhodnuti, spisova znacka a datum rozhodnuti soudu prvniho
stupngé, jinak se nevypliuje.

K rubrice 5:

Je tieba dbat, aby zde bylo spravné uvedeno datum pravni moci pfislusného rozhodnuti.

K rubrice 6:

Trestni list pro fyzické osoby

U muzi bude zpravidla ptvodni pfijmeni V kolonce piivodni (rodné) piijmeni a nynéjsi pfijemni stejné. (Rozdilna piijmeni budou uvedena zejména,
doslo-li ke zméné piijmeni.) Pivodni (rodné) pfijmeni Zeny je nutno uvést vzdy v Zenském rod¢, neplati-li vyjimky podle zdkona 0 matrikach, jménu
a piijmeni. V kolonce nyné&j$i piijmeni se piSe jen nyn&jsi pfijmeni, pfipadné i jméno, kdezto v kolonce jméno a pivodni (rodné) pifjmeni se uvadi jméno
piipadné pivodni jméno a ptvodni resp. rodné piijmeni.

U cizincti nebo osob bez statni piislusnosti, U nichz nelze s jistotou urcit, které z vice jmen takové osoby je jejim jménem a které piijmenim, zapisi se
vSechna jeji jména do polozky slouZici pro zapis piijmeni.

Trestni list pro pravnické osoby
Uvede se ptesny nazev (obchodni firma) pravnické osoby tak, jak je zapsan ve verejném rejstiiku pravaickych a fyzickych osob nebo jiném seznamu
v souladu s pfislusnymi pravnimi piedpisy; u zahrani¢nich pravnickych osob se uvede jejich nazev tak, jak je uveden v pravomocném rozhodnuti.

K rubrice 8:

Trestni list pro fyzické osoby
U osob jiné statni prislusnosti nez éeské nebo s vice statnimi piislusnostmi se vyplni, 0 jakou statni ptislusnost jde, je-li znama, poptipadg, Ze jde 0 osobu
bez statni pfislusnosti nebo statni ptislusnost nezjisténa. Narodnost se nevypliuje.

Trestni list pro pravnické osoby
U zahrani¢ni pravnické osoby se uvede stat, ve kterém je registrovana, a ¢islo registrace.

K rubrice 9:

Trestni list pro fyzické osoby
Zde se uvadgji rodie odsouzeného, ktefi jsou zapsani v matrice (plati i pro nezrusitelné osvojent).

Trestni list pro pravnické osoby

V piipadé, kdy se vyhotovuje novy trestni list po pfechodu trestni odpovédnosti na pravniho nastupce po pravomocném skonceni trestniho stihani
(rubrika 10), uvede se nazev pivodni pravnické osoby a jeji identifikaéni ¢islo; u zahrani¢nich pravnickych osob se uvede stat, ve kterém je registrovana,
a Cislo registrace.

K rubrice 10:

Trestni list pro fyzické osoby
Jde-li 0 pachatele mladistvého, je nutné vybrat polozku ,,ANO*.

Trestni list pro pravnické osoby
Uvede se, zda se trestni list vyhotovuje poté, co po pravomocném skonceni trestniho stihani presla trestni odpovédnost na pravni nastupce; pokud ano, je
nutné vybrat hodnotu ,,ANO*.
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K rubrice 10a:

Uvede se zde datum spachani trestného ¢inu; Vv piipadé pokracujiciho trestného ¢inu ¢i trvajiciho deliktu se uvede datum konce trestné ¢innosti. Je-li
odsouzena osoba uznana vinnou ze spachani vice trestnych ¢inti (nikoli jako pokracujici trestna ¢innost), uvede se datum spachani posledniho z nich.

K rubrice 10b:

Vyznaéi se, zda udaj 0 odsouzeni miZe byt Rejstitkem trestii vV ramci predavani idaji 0 odsouzeni mezi &lenskymi staty EU” zaslan pfislusnému orgéanu
¢lenského statu EU i pro jiné ucely, nez je trestni fizeni.

K rubrice 11:

Zde je nutno uvést viechny trestné ¢iny (skutky), pro které byl pachatel odsouzen (uznan vinnym).

Spachal-li vice skutktl, za které byl uznan vinnym, jednotlivé skutky se ¢isluji arabskymi ¢islovkami pocinaje jednickou. V kazdém skutku muze byt
trestny ¢in (paragraf) oznacen jen jednou.

Pravni pfedpisy (zakony) je dulezité spravné oznacit (napt. TRZ2009 — zakon &. 40/2009 Sh., TRZ — zakon ¢&. 140/1961 Sb., TR.Z — zak. ¢. 86/1950 Sb.)
a jejich ustanoveni disledné dodrzovat.

Zavinéni je vzdy nutné vyplnit U trestnych ¢intl (paragrafit), u kterych je mozna oboji forma zavinéni (Umysl, nedbalost).

U skutku, pfipadné trestného ¢inu (paragrafu), se vzdy vyznaci, zda byl pachatel odsouzen jako recividista nebo jako ¢len zlo¢inného spolceni resp.
organizované zlo¢inecké skupiny nebo Vv jeho spojeni ¢i prospéch. Dale se u kazdého skutku, pfipadné trestniho ¢inu (paragrafu) vyznaci, zda byl odsouzen za
trestny ¢in uvedeny v piiloze ¢. 3 bodu 20. Finanéni zajmy Evropskych spolecenstvi.

Stupent dokonani neni nutné vyznacovat; soucinnost se vyznaci zasadné u odsouzenych za ucastnictvi ke skutku (navod, organizator, pomocnik) nebo
jako spolupachatel.

Jednotlivé paragrafy (trestné ¢iny) se zapisuji takto: za oznaceni paragrafu se doplni lomitko, poté ¢islo odstavce nebo piimo pismeno, ma-li paragraf jen
jeden odstavec; jednotliva pismena oddglit ¢arkou a jednotlivé odstavee pomlckou; pismena se pisi velkd, a to i v oznageni paragrafu (napt. § 91; § 128C/A,C;
§ 221/1-2B,C; § 232A/1A-4AB atd.).

K rubrice 12:

Uvedou se zde vSechny sankce (opatieni) ulozené odsouzené osobé a jejich vymeéra a dale se zde vyznaci ptipadné ulozeni pfiméfenych omezeni
a povinnosti dle ust. § 48 odst. 4 tr. zakoniku zaskrtnutim varianty ANO (v ptipadech, kdy odsouzenému bylo uloZeno pfiméfené omezeni ¢i povinnost) ¢i NE.

U trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody podminéné odlozeného je tieba uvést den, kdy zkusebni doba skon¢i, nikoliv jen celkovou zkusebni dobu.
U penézitych tresti (opatieni) se u fyzickych osob kromé vymeéry trestu uvede i vyméra nahradniho trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody; u mladistvych
dale zda byl jeho vykon podminéné odlozen a délka zkusebni doby. U zakazu Cinnosti je nutno uvadét vzdy druh zakazu Cinnosti; U zékazu pobytu pak
oznaceni mista nebo obvodu zakazaného pobytu.

V rubrice 12 se neuvadéji dalsi vyroky rozsudku jako nahrada $kody apod., které nalezi do rubriky 17.

K rubrice 14:

Tato rubrika se vypliiuje vZdy, rozhodoval-li soud o souhrnném (diive dodatkovém) trestu/trestniho opatfeni nebo ulozil-li spoleény trest/trestni opatieni
za pokraCovani V trestném ¢inu (vzdy se v takovém piipadé vyhotovuje trestni list).

Zruuje-li se vice rozhodnuti 0 dfivEj$im odsouzeni, zapisuji se jednotlivé udaje 0 t&chto rozhodnutich do pfislusnych sloupcii a k tomu ucenych v &asti
této rubriky napravo.

Je-1i rozsudkem/trestnim piikazem uloZen jesté dalsi trest (trestni opatieni) stejného druhu, piipadné vice (napf. jeden obycejny a druhy souhrnny), je
nutno vyhotovit dva, pfipadné tolik trestnich listl, kolikrat bylo uloZeno tresti stejného druhu.

K rubrice 16:

V ptipadé uznani cizozemského odsouzeni se zde zapiSi Gidaje 0 cizozemském rozhodnuti: soud I stupné ptipadné odvolaci, spisova znacka soudu
I. stupné piipadné odvolaciho soudu, datum rozhodnuti soudu I. stupné piipadné odvolaciho soudu a oznaceni paragrafii za trestné Ciny, za které byl odsouzen
podle uznaného cizozemského rozhodnuti).

1.
Vyhotoveni zprav a dodate¢nych zprav pro Rejstiik tresti

Nasledujicim postupem se Rejstiiku trestli zasilaji zpravy 0 podminéném zastaveni trestniho stihani a naslednych rozhodnutich v téchto vécech,
0 schvaleném narovnani a dodatecné zpravy o nékterych skutecnostech tykajicich se odsouzeni pro trestné Ciny.

Zpravy a dodateéné zpravy pro rejstiik trestli se vyhotovuji a zasilaji Rejstiiku trestd pomoci vypocetni techniky (elektronicka komunikace s Rejstiikem
trestll); zpravy a dodatecné zpravy pro rejstiik trestd se netisknou a nezasilaji postou Rejstiiku trestt, ale ve spise se vyznaci vysledek zpracovani Rejstiikem
tresttl.

Vzory tiskopisti zprav a dodateénych zprav (vzor €. 159 v. k. ., vzor ¢. 159a v. k. t., a vzor &. 160 v. k. £.) jsou uréeny predev§im pro vnitini potiebu
soudt (Rejstiku trestl) k tiskovému vystupu; tento tiskovy vystup miiZe byt zaloZen do spisu S vyznagenim vysledku zpracovani Rejstiikem trest.

Zpravy a dodatecné zpravy pro Rejstiik trestd vyplni v informac¢nim systému soudu povéfeny zaméstnanec soudni kancelare. Za spravné provedeni
(samosoudce), ptipadné asistenta soudce, vyssiho soudniho ufednika nebo soudniho tajemnika.

U fyzickych osob se rejstiiku trestl sdéluji zejména nasledujici skutecnosti:

1. datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo postupem dle § 261 tr. . rozhodnuto o zruseni odsuzujiciho vyroku nebo jiného oznameného

rozhodnuti,

2. datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl z podnétu dovolani nebo stiznosti pro porueni zikona anebo nalezem Ustavniho soudu zrusen
odsuzujici vyrok nebo jiné oznamené rozhodnuti,
datum pravni moci rozhodnuti 0 povoleni obnovy fizeni,
datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl postupem dle § 306a odst. 2 tr. f. odsuzujici rozsudek zrusen,
datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén trest (trestni opatfeni) obecné prospéSnych praci V trest (trestni opatieni) odnéti svobody,
s uvedenim vymeéry trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody a typu véznice, do né€jz byl odsouzeny zatazen,

6.  datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén trest (trestni opatieni) obecné prospésnych praci V trest (trestni opatfeni) domaciho vézeni,

s uvedenim vymeéry trestu (trestniho opatieni) doméciho vézeni a vyméry nédhradniho trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo penézité opatfeni u mladistvého nahrazeno vykonem obecné prospésné ¢innosti,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se ptivodné podminéné odlozené penézité opatieni vykona,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se podminéné odsouzeny osvédcil,

0. datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se mladistvy osvéd¢il ve zkuSebni dobé podminéného odlozeni vykonu penézitého
opatfeni,

11. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se obvinéna osoba osvédcila ve zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani,

o w

Ho o~

Réamcové rozhodnuti Rady 2009/315/SVV ze dne 26. unora 2009 0 organizaci a obsahu vymény informaci z rejstiiku tresti mezi ¢lenskymi staty.
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12. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné¢ upousti od vykonu zbytku trestu (trestniho opatfeni) zakazu ¢innosti, S uvedenim délky a data
konce zkusebni doby,

13. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu zdkazu pobytu, s uvedenim délky a data konce zkuSebni
doby,

14. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu (trestniho opatfeni) zakazu vstupu na sportovni, kulturni
a jiné spolecenské akce, s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

15. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zdkazu Cinnosti, zdkazu
pobytu nebo zdkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce v platnosti za soucasného stanoveni dosud neuloZenych pfiméfenych
omezeni nebo povinnosti,

16. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zdkazu Cinnosti, zdkazu
pobytu nebo zdkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spole€enské akce v platnosti za soucasného prodlouzeni zkusebni doby, s uvedenim délky,
0 kterou byla zkusebni doba prodlouzena a data nového konce zkusebni doby,

17. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné upusténi od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zdkazu Cinnosti, zdkazu
pobytu nebo zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce v platnosti za soucasného stanoveni dohledu,

18. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné odsouzeni V platnosti za soucasného prodlouzeni zkusebni doby, S uvedenim
délky, o kterou byla zkusebni doba prodlouzena a nového data konce zkusebni doby,

19. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné odsouzeni Vv platnosti za soucasného stanoveni dohledu,

20. datum nabyti pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné odsouzeni V platnosti za soucasného stanoveni dosud neulozenych
pfiméfenych omezeni nebo povinnosti,

21. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestniho opateni odnéti svobody ulozeného mladistvému (§ 77 odst. 2 ZSVM),

22. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody nebo jeho zbytku, s uvedenim zékonného
ustanoveni, dle néjz bylo takto rozhodnuto,

23. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestniho opatfeni) obecné prosp&$nych praci nebo jeho zbytku, s uvedenim
zakonného ustanoveni, dle néjz bylo takto rozhodnuto,

24. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu penézitého trestu (opatieni) nebo jeho zbytku, s uvedenim zakonného ustanoveni, dle
néjz bylo takto rozhodnuto,

25. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestniho opatfeni) vyhosténi, kdy po vyhlaseni rozhodnuti, kterym byl trest
(trestni opatfeni) ulozen, nastaly skute¢nosti, pro které trest (trestni opatfeni) nelze ulozit,

26. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu zdkazu pobytu nebo jeho zbytku, s uvedenim zakonného ustanoveni, dle né&jz
bylo takto rozhodnuto,

27. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu uznaného penézitého trestu (opatieni) nebo jeho zbytku, suvedenim zakonného
ustanoveni, dle n&jz bylo takto rozhodnuto,

28. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestniho opatfeni) domaciho vézeni nebo jeho zbytku, s uvedenim zdkonného
ustanoveni, dle n&jz bylo takto rozhodnuto,

29. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu zabezpeCovaci detence, Suvedenim zakonného ustanoveni, dle n&jz bylo takto
rozhodnuto,

30. datum pravni moci rozhodnuti 0 tom, Ze se obvinény (obzalovany) ve zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani neosvédcil a ze se
V trestnim stihani pokracuje,

31. datum pravni moci rozhodnuti 0 nafizeni vykonu nahradniho trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody za trest penézity (penézité opatieni) nebo
jeho pomeérné ¢asti, S uvedenim vymeéry nahradniho trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody a typu véznice, do n€jz byl odsouzeny zatrazen,

32. datum pravni moci rozhodnuti 0 nafizeni vykonu nahradniho trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody za trest (trestni opatieni) domaciho vézeni
nebo jeho pomérné ¢asti, S uvedenim typu véznice, do n&jz byl odsouzeny zafazen,

33. datum pravni moci rozhodnuti 0 pfeméné testu (trestniho opatieni) domaciho vézeni nebo jeho zbytku na trest (trestni opatieni) odnéti svobody,
s uvedenim vyméry pfeménéného trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody a typu véznice, do néjz byl odsouzeny zafazen,

34. datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén zbytek trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody v trest (trestni opatfeni) domaciho vézeni,

35. datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén trest (trestni opatfeni) obecné prospésnych praci v penézity trest (penézité opatieni),

36. datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén penézity trest (penézité opateni) v trest (trestni opatieni) domaciho vézeni,

37. datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pfeménén penézity trest (penézité opatieni) V trest (trestni opatieni) obecné prospésnych praci,

38. datum pravni moci rozhodnuti 0 naiizeni vykonu nahradniho trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody za penézity trest (penézité opatfeni), ktery
byl pfeménén V trest (trestni opatieni) obecné prospé$nych praci,

39. datum pravni moci rozhodnuti 0 nafizeni vykonu nahradniho trestu (trestniho opatfeni) odnéti svobody za penézity trest (penézité opatieni), ktery
byl pfeménén V trest (trestni opatieni) domaciho vézeni,

40. datum pravni moci rozhodnuti 0 upusténi od vykonu ptiméfeného omezeni spocivajiciho ve zdrzeni se fizeni motorovych vozidel,

41. datum pravni moci rozhodnuti 0 nafizeni vykonu trestu (trestniho opatfeni) U toho, kdo byl piivodné podminéné odsouzen (v€etné podminéného
odsouzeni s dohledem), s uvedenim typu véznice, do n&jz byl odsouzeny zafazen,

42. datum pravni moci rozhodnuti 0 odstoupeni od trestniho stihani,

43. datum pravni moci rozhodnuti 0 podminéném zastaveni trestniho stihani podle § 307 odst. 1 tr. f., s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

44. datum pravni moci rozhodnuti 0 podminéném zastaveni trestniho stihani podle § 307 odst. 2 tr. f., s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

45. datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné zastaveni trestniho stihani v platnosti za souc¢asného prodlouzeni zkusebni doby,
s uvedenim délky, 0 kterou byla zkusebni doba prodlouZena a data nového konce zkusebni doby,

46. datum pravni moci rozhodnuti 0 schvaleni narovnani,

47. datum pravni moci rozhodnuti 0 zahlazeni odsouzeni,

48. datum pravni moci rozhodnuti 0 vykonu trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody nebo jeho zbytku dle § 327 odst. 3 tr. .,

49. datum pravni moci rozhodnuti 0 vykonu trestu/trestniho opatieni domaciho vézeni nebo jeho zbytku dle § 334f odst. 3 tr. §.,

50. datum pravni moci rozhodnuti 0 vykonu zabezpecovaci detence dle § 356 odst. 4 tr. t.,

51. datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se odsouzeny, U n&jz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu (trestniho
opatieni) zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce, osvéd¢il,

52. datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se osoba, U niz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu (trestniho opatfeni)
zakazu ¢innosti, osvédcila,

53. datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se odsouzeny, U n&jz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu pobytu,
osveddil,

54. datum pravni moci rozhodnuti 0 pfefazeni odsouzeného do jiného typu véznice S uvedenim nového zatazeni, a jde-li 0 rozhodnuti jiného soudu,
s uvedenim soudu a spisovych znacek rozhodnuti, jichZ se rozhodnuti tyka,

55. datum pravni moci rozhodnuti 0 spole¢ném vykonu trestu odnéti svobody, Suvedenim typu véznice, do niz je odsouzeny zafazen, a jde-li
0 rozhodnuti jiného soudu, s uvedenim soudu a spisovych znacek rozhodnuti, jichz se rozhodnuti tyka,

56. datum pravni moci rozhodnuti 0 propusténi z ochranného 1é¢eni, S uvedenim rozhodnuti, jehoZ se propusténi tyka, jde-li 0 rozhodnuti jiného soudu,

57. datum pravni moci rozhodnuti 0 propusténi z ochranného 1éceni za soucasného ulozeni dohledu, s uvedenim data konce dohledu a rozhodnuti, jehoz
se propusténi tyka, jde-li 0 rozhodnuti jiného soudu,

58. datum pravni moci rozhodnuti 0 zmén¢ ochranného léceni, s uvedenim specifikace zmény,
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59.
60.

61.
62.

63.
64.

82.

83.
84.

85.

86.

datum pravni moci rozhodnuti 0 upusténi od vykonu ochranného 1écent,

datum pravni moci rozhodnuti 0 zméné vykonu zabezpecovaci detence na ochranné 1é¢eni, s uvedenim soudu a sp. zn. rozhodnuti, kterym byla
detence ulozena,

datum pravni moci rozhodnuti 0 propusténi ze zabezpecovaci detence,

datum pravni moci rozhodnuti 0 natizeni vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zdkazu ¢innosti,

datum pravni moci rozhodnuti 0 natizeni vykonu zbytku trestu zékazu pobytu,

datum pravni moci rozhodnuti 0 nafizeni vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zdkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,
datum pravni moci rozhodnuti 0 promléeni vykonu trestu (trestniho opatieni),

datum, kdy bylo rozhodnuto vykonat trest (trestni opatieni) nebo jeho zbytek, ktery byl podminéné prominut milosti prezidenta republiky,

datum, kdy byl trest (trestni opatfeni) prominut v disledku amnestie,

datum, kdy byl trest prominut (trestni opateni prominuto) v disledku individualné udélené milosti,

datum rozhodnuti ministra spravedInosti, Ze se upousti od vykonu trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody nebo jeho zbytku,

datum rozhodnuti ministra spravedInosti, Ze se upousti od vykonu trestu (trestniho opatfeni) domaciho vézeni nebo jeho zbytku,

datum rozhodnuti ministra spravedInosti, ze se upousti od vykonu zabezpecovaci detence,

datum sdéleni, ze vykon trestu, ktery byl pfeménén na zdkladé uznani cizozemského rozhodnuti 0 odsouzeni, nebude vykonavan nebo ho
odsouzeny vykona (anebo byl vykonan) Vv ciziné,

datum, kdy byl penézity trest zaplacen (bylo penézité opatieni zaplaceno), S uvedenim, zda byl takto odvracen jiz natizeny nahradni trest (trestni
opatfeni) odnéti svobody,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatfeni) obecné prospé$nych praci,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatfeni) odnéti svobody,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatfeni) vyhosténi,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatfeni) zdkazu ¢innosti,

datum, kdy byl vykonan trest zakazu pobytu,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatieni) domaciho vézeni,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatfeni) zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,

datum osvédéeni odsouzeného ve zkusebni dobé podminéného propusténi z vykonu trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody s uvedenim soudd
a sp. zn., kterych se rozhodnuti tyka,

datum pravni moci rozhodnuti 0 vykonu zbytku trestu z podminéného propusténi s uvedenim délky zbytku trestu, soudd asp. zn., kterych se
rozhodnuti tyka,

datum pravni moci rozhodnuti 0 ponechani podminéného propusteni v platnosti pfi odvolani zaruky zajmovych sdruzeni obcani,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné propusténi v platnosti za soucasného stanoveni dosud neuloZzenych piimétenych
omezeni nebo povinnosti,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné propusténi Vv platnosti za soucasné¢ho prodlouzeni zkusebni doby, S uvedenim
délky, o kterou byla zkusebni doba prodlouzena a data nového konce zkuSebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné propusténi v platnosti za soucasného stanoveni dohledu.

Na vzoru ¢. 160 v. k. t. se podavaji ohledné fyzickych osob zpravy:

a

=

byl-li odsouzeny kK trestu odnéti svobody podminéné propustén; do poznamky je tieba uvést ,,dohled*, pokud byl nad podminéné propusténym zaroven

vysloven dohled, a ,,pfiméiena omezeni a povinnosti*, pokud byla podminéné propusténému uloZena pfiméfena omezeni &i povinnosti dle § 48 odst. 4
tr. zakoniku,

b

~

bylo-li vysloveno, Ze odsouzeny, U néhoz bylo podminéné upusténo od potrestani s dohledem nebo u mladistvého podminéné upusténo od uloZzeni

trestniho opatieni, se osvédcil nebo bylo-li rozhodovano 0 ulozeni trestu. V druhém pftipadé je tfeba pfesné uvést druh a vyméru vsech ulozenych tresti
a ochrannych opatieni a odkazat na zaroven zasilany trestni list.
U pravnickych osob se rejstiiku tresti sdéluji zejména nasledujici skutecnosti:

1.

2.

10.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo postupem dle § 261 tr.f. rozhodnuto o zrueni odsuzujiciho vyroku nebo jiného oznameného
rozhodnuti,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl z podnétu dovolani nebo stiznosti pro poruseni zakona anebo nalezem Ustavniho soudu zrusen
odsuzujici vyrok nebo jiné oznamené rozhodnuti,

datum pravni moci rozhodnuti 0 povoleni obnovy fizeni,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo nové rozhodnuto 0 odsouzeni na zakladé prechodu trestni odpovédnosti na jednoho nebo vice pravnich
nastupcu,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se obvinéna osoba ve zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani osvédcila,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zakazu ¢innosti, s uvedenim délky a data
konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu penézitého trestu (opatieni) nebo jeho zbytku, s uvedenim zakonného ustanoveni, dle
néjz bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu uznaného penézitého trestu (opatfeni) nebo jeho zbytku, S uvedenim zakonného
ustanoventi, dle né&jz bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti 0 tom, Ze se obvinéna (obzalovand) osoba ve zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani neosvédcila
a ze se V trestnim stihani pokracuje,

datum pravni moci rozhodnuti 0 podminéném zastaveni trestniho stihani podle § 307 odst. 1 tr. ., s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,
datum pravni moci rozhodnuti 0 podminéném zastaveni trestniho stihani podle § 307 odst. 2 tr. f., s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,
datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné zastaveni trestniho stihani v platnosti za soucasného prodlouzeni zku$ebni doby,
s uvedenim délky, 0 kterou byla zkusebni doba prodlouZena a data nového konce zku$ebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti 0 schvaleni narovnani,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se osoba, U niz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu &innosti,
osveédcila,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu zakazu plnéni vefejnych zakazek, Gicasti v koncesnim fizeni
nebo ve vefejné soutézi, S uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu zakazu pfijimani dotaci a subvenci, S uvedenim délky a data
konce zku$ebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se odsouzena pravnicka osoba, U niz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu
zéakazu plnéni vefejnych zakazek, ucasti v koncesnim fizeni nebo ve vefejné soutézi, osvédcila,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, ze se odsouzena pravnicka osoba, U niz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu
zéakazu pfijimani dotaci a subvenci, osvédcila,

datum pravni moci rozhodnuti 0 nafizeni vykonu zbytku trestu zdkazu ¢innosti,

datum pravni moci rozhodnuti 0 natizeni vykonu zbytku trestu zakazu plnéni vefejnych zakazek, ucasti v koncesnim fizeni nebo ve vefejné soutézi,
datum pravni moci rozhodnuti 0 nafizeni vykonu zbytku trestu zékazu pfijimani dotaci a subvenci,

datum pravni moci rozhodnuti 0 proml¢eni vykonu trestu,

datum, kdy bylo rozhodnuto vykonat trest nebo jeho zbytek, ktery byl podminéné prominut milosti prezidenta republiky,
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24. datum, kdy byl trest prominut v dsledku amnestie,

25. datum, kdy byl trest prominut v disledku individualng udélené milosti,

26. datum sdéleni, ze vykon trestu, ktery byl pfeménén na zéklad¢ uzndni cizozemského rozhodnuti 0 odsouzeni, nebude vykondvan nebo ho

odsouzena osoba vykona (anebo byl vykonan) v cizing,

27. datum, kdy byl penézity trest zaplacen,

28. datum, kdy byl vykonan trest zdkazu ¢innosti,

29. datum, kdy byl vykonan trest zdkazu plnéni vefejnych zakazek, tiCasti v koncesnim fizeni nebo ve vefejné soutézi,

30. datum, kdy byl vykonan trest zakazu pfijimani dotaci a subvenci,

31. datum, kdy byl vykonan trest zrueni pravnické osoby,

32. datum, kdy byl vykonan trest uverejnéni rozsudku.

O vyplhovani a odesilani zprav Rejstiiku tresti plati obdobné pokyny pro vypliiovani a odesilani trestnich listl. Ve zpravé se vzdy uvede datum
rozhodné skutecnosti. Vzdy je tfeba, aby V trestnich listech a ve vSech zpravach zasilanych Rejstiiku trestd bylo vyplnéno Vv ptipad¢ fyzickych osob rodné
¢islo, ma-li ho osoba pfidéleno (datum narozeni musi byt vyplnéno vzdy), a v piipadé ceskych pravnickych osob (organizacnich slozek zahrani¢ni pravnické
osoby) vzdy identifikaéni ¢islo (u zahrani¢nich pravnickych osob vzdy registraéni €islo a stat registrace). Jednotlivé zpravy dle pfedchozich odstavcu je tieba
vybirat z ¢iselniku zprav pro rejstiik tretll, ktery je obsazen na pfisluSném formulaii v informacnim systému a pfipadné dopliujici tidaje uvést do pole
~Poznamka“. Hodnota ,,Jiné skute¢nosti zapisované do rejstfiku tresti slouzi k oznamovani skute¢nosti, které nejsou soucasti ¢iselniku zprav pro rejstiik
tresta.

11
Trestni list pro mezinarodni vyménu

Trestni listy pro mezinarodni vyménu U 0s0b s cizi statni piislusnosti soudy nevypliiuji ani nezasilaji ministerstvu. Informaci 0 odsouzeni soudy Ceské
republiky u osob se statni pfislusnosti nékterého ¢lenského statu Evropské unie pieda pfislusenému organu Elenského statu Evropské unie Rejstiik trestii na
zakladé trestnich listd zaslanych podle oddilu L. a zprav zaslanych podle oddilu II. U 0sob s jinou statni pfislusnosti vyhotovi z trestnich list mu zaslanych
podle oddilu L trestni listy pro mezinarodni vyménu Rejstiik trestl, ktery je za$le k dal§imu opatieni ve vztahu K ciziné ministerstvu, mezinarodnimu odboru
trestnimu.

V.
Vyhotovovani trestnich listi a dodate¢nych zprav pro Rejstiik tresti v pFipadé rehabilitace podle zakona €. 119/1990 Sb., 0 soudni rehabilitaci

Soud vyhotovi novy trestni list, nabude-li pravni moci rozhodnuti, kterym byl odsouzeny €astecné rehabilitovan. Rubriky 13 a 14 soud nevypliuje,
v rubrice 18 misto charakteristiky skutkd uvede ozna¢eni soudu, ktery rozhodoval v pivodnim fizeni, datum a jednaci ¢islo piivodniho rozsudku a skuteénost,
zda jde o rehabilitaci podle oddilu druhého nebo tietiho zakona ¢. 119/1990 Sh., 0 soudni rehabilitaci.
Soud zasle Rejstiiku trestt zpravu na vzoru ¢. 159 v. k. .,
a) byl-li odsouzeny plné rehabilitovan; uvede, zda se jedna 0 rehabilitaci podle oddilu druhého nebo tietiho zakona ¢. 119/1990 Sh., 0 soudni rehabilitaci,
b) nabude-li pravni moci rozhodnuti podle § 14 odst. 1 zakona ¢. 119/1990 Sb., 0 soudni rehabilitaci.
V piipadé rehabilitace osoby mladsi 80 let, ktera zemfiela, sdéli soud Rejstiiku trestdl pouze tuto skute¢nost na vzoru €. 159 v. k. .
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PRILOHA &.5
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

l.
Postup
pri pouZivani kolkovych znamek
Vydavani kolkovych znamek upravuje vyhlaska ¢. 192/1993 Sb., o kolkevych znamkach, ve znéni pozdéjsich piedpisi.

Vzhledem k nékterym zvlastnostem soudnim je tieba se Fidit v oboru soudnich poplatki vedle uvedeného piedpisu jesté témito zasadami:

1. Kolkové znamky (oba dily), se nalepuji na pisemna podani, poptipad¢ na soudni protokol nebo na vyhotoveni pisemné vyzvy soudu. Jen tam, kde se plati
poplatek za vydani dokladu (opisu, vypisu, duplikatu, osvéd¢eni apod.) soudem, nalepuje se horni dil kolkové znamky na takovy doklad a spodni dil na
zadost nebo do piislu§né evidenéni pomticky. Je-li v takovém ptipadé kolkova zndmka poplatnikem nalepena na pisemné podani, vyznaéi soud zaplaceni
poplatku na dokladu (zpravidla razitkem).

2. Ve vétsing piipadi staci, aby kolkova znamka byla nalepena celou plochou (obéma dily) na pfiloZeném tiskopisu vyzvy (vzor o. s. f. €. 072). Jen tam,
kde ma po zaplaceni poplatku byt vydan soudem doklad, obsahuje text pokyn, ze kolkova znamka ma byt nalepena jen spodni (uzsi) ¢asti (vzor 0. S. f.
¢. 072).

3. Jestlize v8ak i v takovém piipadé poplatnik nalepi kolkovou znamku celou plochou, opatii se doklad (pisemné vyftizeni) doloZzkou 0 zaplaceni poplatku
kolkovymi znaimkami. Vyzva s nalepenou kolkovou znamkou se ptipoji ke spisu.

4. Pfi zadosti 0 vypis Z obchodniho rejstiiku poplatek za jeho vyhotoveni lze hradit kolkovymi znamkami nebo v hotovosti u osoby uréené rozvrhem prace;
ustanoveni § 133 odst. 4 neni timto dotéeno.

5. Pfi zadosti 0sdéleni jména a pfijmeni znalce nebo tlumocnika se Zadateli vyda doklad o zaplaceni poplatku podle pol. 28 sazebniku soudnich
poplatk’®). Uvede se v ném obor, pro n&jz ma byt ozndmeno jméno znalce nebo tlumocnika, dale jméno a bydlisté (sidlo) takového znalce nebo
tlumo¢nika. Na doklad se déale nalepi horni dil kolkové znamky. Spodni dil kolkové zndmky se nalepi k pfislusnému zdznamu do seSitu, v némz je
vedena u soudu evidence sdéleni jmen znalci nebo tlumoéniki.

6. V jinych ptipadech zde neuvedenych je tfeba postupovat vzdy tak, aby poplatnik dostal do rukou doklad 0 zaplaceni poplatku a aby i ze spist bylo vzdy
patrno, Ze piislu§ny poplatek byl fadné zaplacen.

7. Plni-li se poplatkova povinnost nalepenim kolkovych znamek na pisemnou vyzvu k zaplaceni poplatku, znehodnoti je vedouci oddéleni otiskem kulatého
utedniho razitka a pfipoji tiskopis s kolkovymi znamkami ke spisu, pokud k znehodnoceni jiZ nedoslo podle § 132 odst. 7 pism. c) v. k. f. Razitko musi
byt vzdy €astecné otisténo na papirovy podklad, na kterém jsou nalepeny kolkové znamky.

8. Byl-li poplatnik vyzvan k zaplaceni poplatku v kolkovych znamkach a ptislusna ¢astka byla poukdzana na et soudu, popt. zaslal-li poplatnik p¥islusnou
¢astku postovni poukazkou, poznamena se na spisu nebo na dokladu, ktery se vydava, jakym zptisobem byl zaplacen soudni poplatek.

1.
Odbér kolkovych znamek

1. V z4jmu usnadnéni plateb soudnich poplatkid nebo jinych pohledavek je povinnosti piedsedy soudu zabezpelit prodej kolkovych znamek (§ 137
v. k. £.). V ptipadé, ze prodej kolkl zajistuje soud, poda predseda soudu piislusné posté zadost 0 povoleni k prodeji kolkovych znamek odbérni knihou.
V zadosti nutno uvést vysi ¢astky, do které budou kolkové znamky odebirany; dale jmenovité zaméstnanci, ktefi budou prodejem kolkovych znamek povéteni,
a postu, U které budou kolkové znamky odebirany. K zajisténi plynulého prodeje kolkovych znamek je tieba pisemné povétit zpravidla dva zaméstnance, ktefi
budou prodej obstaravat v ramci své vlastni pracovni napIné a kteii se budou pii prodeji vzajemné zastupovat.

2. Na zaklad¢ Zadosti vyda pfislusna posta soudu odbérni knihu pro prodej cenin. V odbérni knize se na avodni strané jako odbératel uvede soud,
a Vv zavorce jména zameéstnancu, ktefi byli prodejem povéfeni.

3. Hospodafteni s kolkovymi znamkami je upraveno metodickym pokynem K vyfizovani agendy prodeje kolkovych znamek v budovach soudd
a (byvalych) statnich notafstvi ze dne 11.5.1987, &. j. 243/87-E a pokynem &. 251/93-E.
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PRILOHA ¢&. 6
vnitiniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

PREHLED
VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZBY REALIZUJiCIiCH PRIiJEM ODSOUZENYCH DO
VYKONU TRESTU ODNETI SVOBODY Z OBCANSKEHO ZIVOTA

1) Vazebni véznice Praha-Pankrac
—obvody: Prahy 2, 3,4, 8,9a 10,
—okres:  BeneSov.

2) Vazebni véznice Praha-Ruzyné
—obvody: Prahy 1,5,6a7,
—okresy: Beroun, Kladno, Nymburk, Praha—vychod, Praha—zapad, Pfibram a Rakovnik.

3) Vazebni véznice Ceské Budé&jovice
— okresy: Ceské Budgjovice, Cesky Krumlov, Jindfichiv Hradec, Pelhiimov, Pisek, Prachatice, Strakonice a Tabor.

4) Véznice Plzen
—okresy: Domazlice, Klatovy, Plzefi—mésto, Plzeti—jih, Plzeni—sever, Rokycany a Tachov.

5) Véznice Ostrov
— okresy: Cheb, Karlovy Vary a Sokolov.

6) Vazebni véznice Litoméfice
— okresy: Chomutov, Litométice, Louny, Mélnik, Most a Usti nad Labem.

7) Vazebni véznice Teplice
—okresy: Dé&cin a Teplice.
8) Vazebni véznice Liberec
— okresy: Ceska Lipa, Jablonec nad Nisou, Liberec, Mlada Boleslav a Semily.

9) Vazebni véznice Hradec Kralové
— okresy: Havli¢kav Brod, Hradec Kralové, Chrudim, Ji¢in, Kolin, Kutnd Hora, Nachod, Pardubice, Rychnov nad Knéznou, Trutnov a Usti nad
Orlici.
10) Vazebni véznice a ustav pro vykon zabezpeovaci detence Brno
— okresy: Blansko, Brno-mésto, Brno—venkov, Bieclav, Hodonin, Jihlava, Tiebi¢, Uherské Hradiité, Vyskov, Znojmo a Zd’ar nad Sazavou.

11) Vazebni véznice Ostrava
— okresy: Bruntal, Frydek—Mistek, Karvina, Jesenik, Novy Ji¢in, Opava, Ostrava a Vsetin.

12) Vazebni véznice Olomouc
— okresy: Kroméiiz, Olomouc, Prost&jov, Prerov, Svitavy, Sumperk a Zlin.
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PRILOHA ¢.7
vnitfniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

PREHLED
VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZBY
ZABEZPECUJICICH VYKON VAZBY PRO JEDNOTLIVE SOUDY

1) Vazebni véznice Praha-Pankrac
Obvodni soudy pro Prahu 2, 3, 4, 8, 9 a 10.
Okresni soud v BeneSove.
Méstsky v Praze.
Vrchni soud v Praze.

2) Vazebni véznice Praha-Ruzyné
Obvodni soudy pro Prahu 1, 5,6 a 7.
Okresni soudy vV Beroung, Kladné, Nymburce, Praha—vychod, Praha—zapad, v Pfibrami a v Rakovniku.
Krajsky soud v Praze.

3) Vazebni véznice Ceské Budéjovice 3
Okresni soudy VVCeskych Budgjovicich, Ceské Krumlové, Jindtichové Hradci, Pelhfimové, Pisku, Prachaticich, Strakonicich a v Tabote.
Krajsky soud v Ceskych Budgjovicich, véetné pobocky v Tabote.

4) Véznice Plzeii
Okresni soudy v Domazlicich, Klatovech, Plzeii-mésto, Plzefi-jih, Plzeti-sever, v Rokycany a v Tachové.
Krajsky soud v Plzni.

5) Véznice Ostrov
—okresy: Cheb, Karlovy Vary a Sokolov.

6) Vazebni véznice Litoméfice )
Okresni soudylv Chomutové, LitoméFicich, Lounech, Mélniku, Mosté a v Usti nad Labem.
Krajsky soud Usti nad Labem.

7) Vazebni véznice Teplice
Okresni soudy vV D&Ciné a v Teplicich.

8) Vazebni véznice Liberec
Okresni soudy V,Ceské Lipé, Jablonci nad Nisou, Liberci, Mladé Boleslavi a v Semilech.
Krajsky soud v Usti nad Labem — pobocka v Liberci.

9) Vazebni véznice Hradec Kralové
Okresni soudy v Havlickové Brodu, Hradci Kralové, Chrudimi, Ji¢in€, Koling, Kutné Hofe, Nachod¢, Pardubicich, Rychnové nad Knéznou,
Trutnové a v Usti nad Orlici.
Krajsky soud v Hradci Kralové, véetné pobocky Vv Pardubicich.

10) Vazebni véznice a tistav pro vykon zabezpecovaci detence Brno
Meéstsky soud v Brné.
Okresni soudy v Blansku, Brno—venkov, Jihlavé, Tiebi¢i, Uherské Hradisti, Vyskové a ve Zd’aru nad Sazavou.
Krajsky soud v Brné.
Nejvyssi soud a Nejvyssi spravni soud.
Pouze Zeny: Okresni soudy Vv Bfeclavi, Hodoniné a ve Znojmé.

11) Vazebni véznice Bi‘eclav
Pouze muze: Okresni soudy Vv Breclavi a v Hodoning.

12) Véznice Znojmo
Pouze muze: Okresni soud ve Znojme.

13) Vazebni véznice Ostrava
Okresni soudy Vv Bruntale, véetné pobocky v Krnove, ve Frydku—Mistku, v Jeseniku, Karviné, véetné pobocky v Havifoveé, v Novém Jic¢ing,
Opave, Ostrave a ve Vseting, véetné pobocky ve Valasském Mezifi¢i.
Krajsky soud v Ostraveé.

14) Vazebni véznice Olomouc
Okresni soudy v Kroméfizi, Olomouci, Prostéjove, Prerové, ve Svitavach, v §umperku a ve Zling.
Krajsky soud v Brn& — pobocka ve Zling a v Ostravé — pobocka v Olomouci.
Vrehni soud v Olomouci.
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PRILOHA ¢. 8
vnitiniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

PREHLED

SPADOVYCH UZEMI PSYCHIATRICKYCH LECEBEN A ZARIZENI A USTAVU

PRO VYKON ZABEZPECOVACI DETENCE

I. Spadova tuzemi psychiatrickych 1é¢eben pro ustavni ochranné 1é¢eni psychiatrické

Psychiatricka 1é¢ebna

Spadova zemi

PL Bohnice Hlavni mésto Praha

(HI. m. Praha) Stitedolesky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: Brandys nad Labem—Stara Boleslav, Cernoice, Ricany

PL Kosmonosy Stiredotesky kraj — obce s rozsitenou ptisobnosti: Cesky Brod, Lysa nad Labem, Mlad4 Boleslav, Mnichovo Hraditg,
(Sttedocesky kraj) Nymburk, Podébrady

Liberecky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Frydlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, Liberec, Semily, Tanvald,
Turnov, Zelezny Brod

Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou puasobnosti: Dviir Kralové nad Labem, Hofice, Ji¢in, Nova Paka, Trutnov,
Vrchlabi,

PL Dobfany

Plzeiisky kraj — obce s roz§itenou pasobnosti: Blovice, Domazlice, Horazd'ovice, HorSovsky Tyn, Klatovy, Kralovice,

(Plzenisky kraj) Nepomuk, Nytany, Plzen, Pfestice, Rokycany, Stod, Stfibro, Susice, Tachov
Karlovarsky kraj — obce s rozsifenou puisobnosti: A§, Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marianské Lazn¢, Ostrov, Sokolov
Jihotesky kraj — obce s roziifenou ptisobnosti: Ceské Budgjovice, Cesky Krumlov, Kaplice, Trhové Sviny, Tyn nad
Vltavou
Stiedocesky kraj — obce s rozsifenou pisobnosti: Beroun, Dobii$, Hofovice, Piibram, Sedl¢any
PL Lnaie Jihocesky kraj — obce s rozsifenou plsobnosti: Blatna, Milevsko, Pisek, Prachatice, Strakonice, Vimperk, Vodnany
(JihoCesky kraj)
PL Horni Beikovice Ustecky kraj — obce s roz§ifenou plsobnosti: Bilina, Dé&Cin, LitoméFice, Litvinov, Lovosice, Most, Roudnice n. Labem,
(Ustecky kraj) Rumburk, Teplice, Usti nad Labem, Varnsdorf

Liberecky kraj — obce s rozsitenou ptisobnosti: Ceska Lipa, Novy Bor
Stiedocesky kraj — obce s rozsifenou puisobnosti: Kladno, Kralupy nad Vltavou, Mélnik, Neratovice, Rakovnik, Slany

PL Petrohrad
(Ustecky kraj)

Ustecky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: Chomutov, Kada, Louny, Podbofany, Zatec

PL Havli¢kiv Brod
(Kraj Vysocina)

Kraj Vyso¢ina — obce s rozsifenou pisobnosti: Havli¢kiiv Brod, Chotébof, Svétla nad Sazavou

Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Broumov, Dobruska, Hradec Kralové, Jaroméf, Kostelec nad
Orlici, Nachod, Nové Mésto nad Metuji, Novy Bydzov, Rychnov nad Knéznou,

Pardubicky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Ceska Tiebova, Hlinsko, Holice, Chrudim, Kraliky, Lanskroun,
Litomysl, Pardubice, Poli¢ka, Prelou¢, Svitavy, Usti nad Orlici, Vysoké Myto, Zamberk

Stiredodesky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Benesov, Caslav, Kolin, Kutna Hora, Vlagim, Votice

PL Brno Jihomoravsky kraj — obce s roz§ifenou ptsobnosti: Blansko, Boskovice, Brno, Buovice, Hustopeée, Ivandice, Kufim,

(Jihomoravsky kraj) Kyjov, Mikulov, Moravsky Krumlov, Pohofelice, Rosice, Slapanice, Slavkov u Brna, Tisnov, Veseli nad Moravou,
Znojmo, Zidlochovice

PL Jihlava Kraj Vysodina — obce s rozsifenou pusobnosti: Bystfice nad Pernstejnem, Humpolec, Jihlava, Moravské Budé&jovice,

(Kraj Vysocina)

Jiholesky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Dacice, Jindfichiiv Hradec, Sobéslav, Tabor, Tieboti

PL Kromériz

Jihomoravsky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Bfeclav, Hodonin, Vyskov

(Zlinsky kraj) Zlinsky kraj — obce s rozsifenou puasobnosti: Bystfice pod Hostynem, Hole$ov, Kroméfiz, Luhacovice, Otrokovice,
Roznov pod Radhostém, Uherské Hradisté, Uhersky Brod, Valasské Klobouky, Valasské Mezifi¢i, Vizovice, Vsetin, Zlin
Olomoucky kraj — obce s roz§itenou ptisobnosti: Konice, Prosté&jov

PL Opava Moravskoslezsky kraj — obce s roziifenou pisobnosti: Bilovec, Bohumin, Bruntal, Cesky T&in, Frenitit pod

(Moravskoslezsky kraj)

Radhostém, Frydek-Mistek, Frydlant nad Ostravici, Havifov, Hlucin, Jablunkov, Karvina, Kopfivnice, Kravare, Krnov,
Novy Ji¢in, Odry, Opava, Orlové, Ostrava, Rymarov, Tfinec, Vitkov

PL Sternberk
(Olomoucky kraj)

Olomoucky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Hranice, Lipnik nad Be¢vou, Litovel, Mohelnice, Olomouc, Pferov,
Sternberk, Sumperk, Unicov, Zabieh
Pardubicky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Moravskéa Trebova

PL Bila Voda
(Olomoucky kraj)

Olomoucky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Jesenik

I1. Spadova vizemi psychiatrickych 1é€eben pro tustavni ochranné léceni sexuologické

Psychiatricka l1é¢ebna

Spadova uzemi

PL Bohnice Hlavni mésto Praha

(HI. m. Praha) Stitedolesky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: Brandys nad Labem—Stara Boleslav, Cernoice, Rigany

PL Kosmonosy Stiredotesky kraj — obce s rozsitenou ptisobnosti: Cesky Brod, Lysa nad Labem, Mlad4 Boleslav, Mnichovo Hraditg,
(Stfedocesky kraj) Nymburk, Podébrady

Liberecky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Frydlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, Liberec, Semily, Tanvald,
Turnov, Zelezny Brod

Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou ptsobnosti: Dvir Kralové nad Labem, Hofice, Ji¢in, Nova Paka, Trutnov,
Vrchlabi,

PL Dobfany

Plzeiisky kraj — obce s rozsitenou pisobnosti: Blovice, Domazlice, Horazd’ovice, HorSovsky Tyn, Klatovy, Kralovice,

(Plzensky kraj) Nepomuk, Nytany, Plzen, Prestice, Rokycany, Stod, Stfibro, Susice, Tachov
Karlovarsky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: As, Ch@b, Karlovy Vary, Kfas]ice, Marianské Lazné, Ostrov, Sokolov
Jihoéesky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: Blatna, Ceské Bud&jovice, Cesky Krumlov, Kaplice, Milevsko, Pisek,
Prachatice, Strakonice, Trhové Sviny, Tyn nad Vltavou, Vimperk, Vodiany

148/201 Ministerstvo spravedInosti




Sbirka instrukci a sd&leni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Priloha €. 8 vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

Psychiatricka lé¢ebna

Spadova uzemi

Stredocesky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: Beroun, Dobii$, Hotovice, Piibram, Sedl¢any

PL Horni Beikovice

Ustecky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: Bilina, D&in, Chomutov, Kadan, Litoméfice, Litvinov, Louny, Lovosice,

(Ustecky kraj) Most, Podbofany, Roudnice n. Labem, Rumburk, Teplice, Usti nad Labem, Varnsdorf, Zatec

Liberecky kraj — obce s roziifenou piisobnosti: Ceska Lipa, Novy Bor

Stredoéesky kraj — obce s roz§ifenou plisobnosti: Kladno, Kralupy nad Vltavou, Mélnik, Neratovice, Rakovnik, Slany
PL Havli¢kiv Brod Kraj Vysofina — obce s rozsifenou pisobnosti: Bystfice nad Pernstejnem, Havlickiv Brod, Humpolec, Chotébof,

(Kraj Vyso¢ina)

Jihlava, Moravské Budgjovice, Namést nad Oslavou, Nové Mésto na Morave, Pacov, Pelhfimov, Svétla nad Sazavou,
Telg, Trebis, Velké Meziti¢i, Zd'ar nad Sazavou

Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: Broumov, Dobruska, Hradec Kralové, Jaroméf, Kostelec nad
Orlici, Nachod, Nové Mésto nad Metuji, Novy Bydzov, Rychnov nad Knéznou,

Pardubicky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Ceska Tiebova, Hlinsko, Holice, Chrudim, Kraliky, Lanskroun,
Litomysl, Moravska Ttebova, Pardubice, Policka, Prelouc, Svitavy, Usti nad Orlici, Vysoké Myto, Zamberk

Stiredodesky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Benesov, Caslav, Kolin, Kutna Hora, Vlagim, Votice

Jiholesky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Dacice, Jindfichiiv Hradec, Sobé&slav, Tébor, Tiebon

PL Brno
(Jihomoravsky kraj)

Jihomoravsky kraj — obce s rozsifenou ptsobnosti: Blansko, Boskovice, Brno, Bieclav, Bu¢ovice, Hodonin, Hustopece,
Ivancice, Kutim, Kyjov, Mikulov, Moravsky Krumlov, Pohoielice, Rosice, Slavkov U Brna, glapanice, Tisnov, Veseli
nad Moravou, Vy$kov Znojmo, Zidlochovice

Zlinsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Bystfice pod Hostynem, HoleSov, Kroméfiz, Luhacovice, Otrokovice,
Roznov pod Radhostém, Uherské Hradisté, Uhersky Brod, Valasské Klobouky, Valasské Mezifici, Vizovice, Vsetin, Zlin
Olomoucky kraj — obce s roz§ifenou plisobnosti: Konice, Prost&jov

PL Opava
(Moravskoslezsky kraj)

Moravskoslezsky kraj — obce sroziifenou pusobnosti: Bilovec, Bohumin, Bruntil, Cesky T&iin, Frenstat pod
Radhostém, Frydek-Mistek, Frydlant nad Ostravici, Havifov, Hlu¢in, Jablunkov, Karvina, Koptivnice, Kravafe, Krnov,
Novy Ji¢in, Odry, Opava, Orlova, Ostrava, Rymarov, Ttinec, Vitkov

Olomoucky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Hranice, Jesenik, Lipnik nad Be¢vou, Litovel, Mohelnice, Olomouc,
Pierov, Sternberk, Sumperk, Uni¢ov, Zabieh

I11. Spadova izemi psychiatrickych lé¢eben pro tstavni ochranné lé¢eni protialkoholni, protitoxikomanické, patologické hraéstvi

Psychiatricka 1é¢ebna

Spadova izemi

PL Bohnice*)

Hlavni mésto Praha

(HI. m. Praha) Stiredodesky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Brandys nad Labem—Stara Boleslav, Cernosce, Ricany
PL Kosmonosy*) Stiredotesky kraj — obce s rozsitenou ptisobnosti: Cesky Brod, Lysa nad Labem, Mladd Boleslav, Mnichovo Hraditg,
(Stfedocesky kraj) Nymburk, Podébrady

LibereckVy kraj — obce srozsifenou pusobnosti: Frydlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, Liberec, Semily, Tanvald,
Turnov, Zelezny Brod

Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Dviir Kralové nad Labem, Hofice, Ji¢in, Nova Paka, Trutnov,
Vrchlabi

PL Cerveny dviir

Jihotesky kraj — obce s roziifenou ptisobnosti: Ceské Budgjovice, Cesky Krumlov, Kaplice, Trhové Sviny, Tyn nad

(JihoCesky kraj) Vltavou, Prachatice, Vimperk, Sobéslav, Tabor
PL Dob¥fany Plzeiisky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Blovice, Domazlice, Horazd'ovice, HorSovsky Tyn, Klatovy, Kralovice,
(Plzensky kraj) Nepomuk, Nyfany, Plzen, Pfestice, Rokycany, Stod, St¥ibro, Susice, Tachov
Karlovarsky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: A§, Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marianské Lazng, Ostrov, Sokolov
Jihocesky kraj — obce s rozsifenou pisobnosti: Blatna, Milevsko Pisek, Strakonice, Vodiiany
Stfedodesky kraj — obce s rozsifenou plisobnosti: Beroun, Dobtis, Hofovice, Piibram, Sedl¢any
PL Horni Beikovice*) Usteck}'l kraj — obce s rozsifenou puisobnosti: Bilina, D&in, Chomutov, Kadan, Litoméfice, Litvinov, Louny, Lovosice,
(Ustecky kraj) Most, Podbotany, Roudnice n. Labem, Rumburk, Teplice, Usti nad Labem, Varnsdorf, Zatec

Liberecky kraj — obce s rozsitenou ptisobnosti: Ceska Lipa, Novy Bor
Stiedoéesky kraj — obce s roz§ifenou ptisobnosti: Kladno, Kralupy nad Vitavou, Mélnik, Neratovice, Rakovnik, Slany

PL Havli¢kiv Brod
(Kraj Vysocina)

Kraj Vyso¢ina — obce s rozsifenou piisobnosti: Havlickiv Brod, Chotébof, Svétla nad Sazavou

Kralovehradecky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Broumov, Dobruska, Hradec Kralové, JaroméF, Kostelec nad
Orlici, Nachod, Nové Mésto nad Metuji, Novy Bydzov, Rychnov nad Knéznou,

Pardubicky kraj — obce s rozsifenou pisobnosti: Ceska Tiebova, Hlinsko, Holice, Chrudim, Kraliky, Lanskroun,
Litomysl, Pardubice, Policka, Pfelou¢, Svitavy, Usti nad Orlici, Vysoké Myto, Zamberk

Stiedoéesky kraj — obce s roz§ifenou pisobnosti: Benesov, Caslav, Kolin, Kutna Hora, Vlagim, Votice

PL Brno Jihomoravsky kraj — obce s rozsifenou ptsobnosti: Blansko, Boskovice, Brno, Bucovice, Hustopece, Ivanéice, Kufim,

(Jihomoravsky kraj) Kyjov, Mikulov, Moravsky Krumlov, Pohotelice, Rosice, Slapanice, Slavkov u Brna, Tisnov, Veseli nad Moravou,
Znojmo, Zidlochovice

PL Jihlava Kraj Vysoé¢ina — obce s rozifenou pusobnosti: Bystfice nad Pernstejnem, Humpolec, Jihlava, Moravské Budgjovice,

(Kraj Vysocina)

Namé$t nad Oslavou, Nové Mé&sto na Moravé, Pacov, Pelhfimov, Telg, Tiebi¢, Velké Meziti¢i, Zdar nad Sazavou
Jihodesky kraj — obce s rozsifenou plisobnosti: Dagice, Jindtichiv Hradec, Trebon

PL Kromériz
(Zlinsky kraj)

Jihomoravsky kraj — obce s rozsitenou pusobnosti: Bfeclav, Hodonin, Vyskov

Zlinsky kraj — obce s rozsifenou puasobnosti: Bystfice pod Hostynem, Hole$ov, Kroméfiz, Luhacovice, Otrokovice,
Roznov pod Radhostém, Uherské Hradisté, Uhersky Brod, Valasské Klobouky, Valasské Mezifici, Vizovice, Vsetin, Zlin
Olomoucky kraj — obce s rozsifenou ptisobnosti: Konice, Prostéjov

PL Opava
(Moravskoslezsky kraj)

Moravskoslezsky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Bilovec, Bohumin, Bruntal, Cesky Té&sin, Frenstat pod
Radhostém, Frydek-Mistek, Frydlant nad Ostravici, Havifov, Hluéin, Jablunkov, Karvina, Kopftivnice, Kravaie, Krnov,
Novy Ji¢in, Odry, Opava, Orlova, Ostrava, Rymarov, Ttinec, Vitkov

PL Sternberk

Olomoucky kraj — obce s rozsifenou pusobnosti: Hranice, Lipnik nad Be¢vou, Litovel, Mohelnice, Olomouc, Pierov,

(Olomoucky kraj) Sternberk, Sumperk, UniGov, Zabieh

Pardubicky kraj — obce s rozsitenou pisobnosti: Moravska Tiebova
PL Bila Voda Olomoucky kraj — obce s rozsifenou piisobnosti: Jesenik
(Olomoucky kraj)
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Pozn.: *) V ptipadé ochranného léceni protialkoholniho jsou v PL Kosmonosy pfijimani pouze muzi, Zeny ze spadové oblasti PL Kosmonosy pro &ast
Stredoceského kraje piijima PL Bohnice, pro ¢ast Libereckého kraje PL Horni Betkovice a pro ¢ast Kralovehradeckého kraje FN Hradec Kralové —
Nechanice (Psychiatricka klinika — lé¢ebna navykovych nemoci Nechanice).

1V. Spadova tuzemi psychiatrickych lé¢eben pro ustavni ochranné 1é¢eni psychicky nemocnych trpicich aktivni tuberkul6zou
PL Dobiany — cela CR

V. Prehled véznic zajist'ujicich vykon ochranného 1é¢eni
Véznice Opava
- vykon ochranného lé¢eni protitoxikomanického Vv istavni formé (mladistvi muzi)
- vykon ochrannych 1é¢eni protitoxikomanického, protialkoholniho a patologické hraéstvi v Gistavni formé (pro odsouzené zeny ve véznici
s dohledem, ve véznici S dozorem, ve véznici S ostrahou)
Véznice Rynovice
- vykon ochranného 1é¢eni protitoxikomanického v tstavni formé (u odsouzenych muzi ve véznici s dozorem a ve véznici s ostrahou)
Véznice Znojmo
- vykon ochranného 1é¢eni protitoxikomanického v tstavni formé (u odsouzenych muzii ve véznici s dozorem)
Véznice Kufim
- vykon ochranného 1é¢eni protitoxikomanického v tstavni formé (u odsouzenych muzi ve véznici s ostrahou)
Véznice Hefmanice
- vykon ochranného 1é¢eni protialkoholniho v tstavni formé (u odsouzenych muzi ve véznici s ostrahou)
Pocet odsouzenych, kterym bylo ulozeno vedle trestu odnéti svobody ochranné Ié¢eni v Gistavni formé, je vyssi, nez kapacita vyse uvedenych oddé€leni.

Z tohoto duvodu nelze vykon ochranného 1é¢eni automaticky nafizovat. O nafizeni vykonu ochranného léEeni pozada feditel véznice piislusny soud Vv ptipadé,
ze to kapacita specializovanych oddéleni umoziuje.

V1. Spadové oblasti tistavii pro vykon zabezpecovaci detence

Ustav zabezpecovaci detence Vazebni véznice Brno:
- piijima z celé Ceské republiky
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Priloha €. 9 vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

VZORY
ROZVRHU PRACE

l.
Rozvrh prace okresniho soudu

OkresnisoudV ........ooovvivinn.
ROZVRH PRACE

Pracovni doba: (ifedni hodiny):
Doba pro styk s obcany: od do

Navstévy u predsedy soudu: od do

PRILOHA ¢. 9
vnitfniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

hod.
hod.

Piedseda soudu: Sprava soudu

Mistoptedseda:

Predseda senatu

Samosoudce

Soudni oddéleni Obor a vymezeni puisobnosti

zastupce

zastupce

Rozhodovani ve vécech trestnich

rej. Tzobvodu ...............

2 a) Rozhodovani ve vécech trestnich
rej. T zobvodu...............

b) Rozhodovani ve vécech vykonu
rozhodnuti — rej. T z obvodu

3 Rozhodovani ve vécech
ob&anskopravnich — rej. C a soudni
smiry

3 pted zah4jenim fizeni — polovina
véci z obvodu...............

Rozhodovani ve vécech
obcéanskopravnich — rej. C 4 — soudni

smiry pied zahdjenim fizeni —
polovina véci z obvodu ...............

Rozhodovani ve vSech
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Sbirka predpisii Ceské republiky

obcanskopravnich

vécech rejstiiku a Nc z obvodu

Vykonné a doru¢né oddéleni

Reditel spravy soudu:

Prace ucetni: (icetni soudu)

Vyméahani justi¢nich pohledavek
a ostatni sprava narodniho majetku

Podatelna a spisovna:

Pokladna:

tidi a kontroluje ¢innost spravy soudu, provadi kontrolu soudni kancelafe a vykonava dalsi prace na tiseku spravnim

a hospodarském

Clenové senatu

Soudni tajemnik
Vyssi soudni utrednik

Kancelaf (pfidéleni zaméstnanci)

Seznam piisedicich

zastupce

zastupce
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1.
Rozvrh prace krajského soudu

Krajsky soud .........cocovuviinininn.
ROZVRH PRACE

Pracovni doba: (fedni hodiny):
Pro styk s obcany: od do hod.

Navstévni dny:

u ptedsedy soudu: od do hod.
u mistopiedsedi: od do hod.
Ptedseda krajského soudu:
Mistoptedseda soudu 1) pro trestni Gsek
2) pro tsek ob&anskopravni

predseda senatu

Soudni oddéleni Veéci Obor a vymezeni ptisobnosti
zastupce

1) Rozhodovéani v trestnich vécech v I. stupni
podle § 17, 21 tr.f. Zzobvodu ...............e.....

1 2) Rozhodovani 0 obnové fizeni podle § 281, 387
a389 tr.f. vobvodu ............ccoceiii

3) Dozadani podle § 53 ftr.t. v trestnich vécech
zobvodu ..o

1) Rozhodovani 0 opravnych prostfedcich proti
rozhodnutim okresnich soudd .....................

2
1) Rozhodnuti 0 opravnych prostiedcich proti
rozhodnutim okresnich soudt .....................
3
2)
4 Rozhodovani ve vécech diichodového zabezpeceni

z celého kraje

Utvar personalnich GInnosti: .

Utvar obrany a ochrany
Vedouct UtVarl: e

Sprava krajského soudu

Ministerstvo spravedInosti 153/201
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Sbirka predpisii Ceské republiky

Reditel spravy soudu:

Samostatni referenti: ) N
kontrola soudni kancelaie,

znalci a tlumoénici

ekonomickeé kontroly,
véci hospodaiské a finanéni

krajsky statistik

Kancelaf predsedy soudu

Clenové senatu

Soudni tajemnici, vy$si soudni Gfednici

Kancelat
Piidéleni zamé&stnanci a funkce

Soudci

Seznam piisedicich

zastupce

Uktarna:
Pokladna:

Podatelna, doru¢né oddéleni, rozmnoZovna:

Spisovna a knihovna:

Telef. ustfedna:
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111
Rozvrh prace vrchniho soudu

Vrchnisoud ..............oooeint
ROZVRH PRACE

prorok ............
Pracovni doba: (fedni hodiny):
Pro styk s obcany: od do hod.
Navstévni dny:
u ptedsedy soudu: od do hod.
u mistopiedsedi: od do hod.
Pfedseda vrchniho soudu:
Mistoptedseda soudu pro 1) pro trestni tisek
2) Gisek ob&anskopravni
piedseda senatu
Soudni oddéleni Veéci Obor a vymezeni ptisobnosti Clenové senatu
zastupce
1
2
3
4

Utvar personalnich ¢innosti:

Utvar obrany a ochrany
Vedouci Utvartl: s
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Sbirka predpisii Ceské republiky

Sprava vrchniho soudu
Reditel spravy soudu:

Samostatni referenti:

L)
kontrola soudni kancelate
D)
ekonomickeé kontroly,
véci hospodarské a finanéni
3

statistik

Kancelaf predsedy soudu

Kancelar

Obor piisobnosti

Soudni tajemnik
Vyssi soudni ufednik

zastupce

Kancelar

(ptidéleni zaméstnanci)

Uétarna:

Pokladna:

Podatelna, doru¢né oddéleni, rozmnoZovna:

Spisovna a knihovna:

Telef. ustfedna:

156/201

Ministerstvo spravedInosti



Sbirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedInosti Ceské republiky Priloha €. 10 vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

PRILOHA ¢. 10
vnitiniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

UREDNI ODEV
(soudcovsky talar)

. Utednim odévem soudci je Gerny soudcovsky talar (dale jen , talare).

. Talar je zhotoven z erné, lehké, vinéné latky. Ke zdobeni je pouzito fialového sametu.

. Talar se sklada ze dvou ¢asti: dlouhého volného plaste a plasténky.

. Predni dil plasté je hladky, se svislymi, mimeé zeSikmenymi tuzkymi dvouvypustkovymi kapsami. P13t je jednofadovy, se skrytym zapinanim na Ctyfi
knofliky. Levy piedni okraj plasté je zpracovan na listu se étyfmi vySitymi knoflikovymi dirkami. Zadni dil je hladky, u spodniho okraje mirné rozsifeny,
se sttedovym $vem, na ktery navazuje jednostranny podlozeny rozparek. Délka rozparku je 38 — 42 cm, podle délky talaru. Stiedovy Sev zadniho dilu,
kraje, bo¢ni a naramenicové §vy jsou prosity strojem V §ifce 0,6 cm. Lista na levém pfednim dilu je prosita strojem V §iii 5 — 6 cm od okraje. Dolni okraj
plasté je dvakrat zaloZen a strojem prosit v §ifce 2,5 cm. Plast’ je opatfen podsivkou do jedné poloviny pfedniho a zadniho dilu. Boéni kapsy jsou
zhotoveny ze stejné latky jako podsivka plaste.

5. Rukavy jsou hlavicové, dvousvové a opatfené podsivkou. Dolni okraj rukavi je zakoncen Cernou manzetou V §ifce 16 cm z ¢erného hedvabného moire.

Manzeta je V horni ¢asti volna, opatiena uzkou lemovkou z fialového sametu.

6. Soucasti talarového plasté je plasténka, pevné spojena s plastém V prikréniku a pod Salovou klopou. Délka plasténky je 5 cm nad pas. Plasténka se sklada
ze ti1 Casti, a to zadniho dilu bez stiedového $vu a ze dvou piednich dilt. Dolni okraj plasténky je ozdoben 7 cm §irokou légou (pruhem lemu) z fialového
sametu. Ve stranovych Svech plasténky — v Sifce légy — je zpracovan protizahyb podsivky (moir¢). Cela plasténka je opatfena podsivkou.

7. Limec talaru je 84lovy ajeho délka kongi u délky plasténky. Stiedem zadniho dilu limce prochézi Sev. Sitka prevésu v nejgirsi &asti limee je 7 cm, na
stfedu zadniho dilu limce 5 cm. Limec je potazen fialovym sametem.

8. Soudcovsky talar je vyrabén ve tfech velikostech, odvozenych z celostatni statistiky priméru postav, s nasledujicimi zakladnimi udaji meér:

a) velikost (talaru) l. 1. 11.

A wWN -

aa)délka talaru 110cm 115cm  120cm
ab) objem hrudniku  100cm  105cm 112 cm
ac)délka rukavi 70 cm 74 cm 78 cm
b) shora uvedené udaje odpovidaji v priméru vysce
postavy do 165cm 175cm  185cm

9. Tato tiprava ufedniho odévu je jednotna pro vSechny soudce a piisedici okresnich a krajskych soudu i pro soudce vrchnich soudt.
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PRILOHA ¢. 11
vnitiniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

P,

UPRAVA JEDNACI SINE

Za jednaci sin¢ ur¢i predseda soudu zpravidla nejprostornéjsi mistnosti v budové soudu. Pfi urceni jednaci siné pro projednavani trestnich véci je vzdy
prioritou zajisténi neruseného jednani, tj. pfedev§im bezpec¢nosti senatu (samosoudce) a dalsich osob pfitomnych V jednaci sini. Jednaci sifi ma byt podle
moznosti situovana tak, aby okna byla po stran& mistnosti. Stiil nebo lavici pro obvinéného je tfeba umistit tak, aby pfislusnici Vézetiské sluzby méli dostatek
prostoru pro zajisténi bezpecnosti senatu (samosoudce) a dal$ich osob V jednaci sini. Dovoluje-li to stav soudni budovy, je tieba urcit jednaci sin tak, aby S ni
souvisela i poradni sifi. Tyto siné se na dvefich zvenéi oznaci napisy ,,Jednaci siit, ,,Poradni siii““.

Na viditelném misté pfi vchodu do jednaci siné se upevni seznam projednavanych véci. Vedle ného se dale upevni pouceni pro osoby vstupujici do
jednaci sin¢ ve znéni:

,PH vstupu do jednaci siné abéhem celého pobytu vni musi byt pokryvka hlavy sejmuta. Z této povinnosti plati vyjimka jen pro
ptislusniky ozbrojenych sbori, ktefi jsou pfi projednavani véci ve sluzbé, a dale pro zeny Vv piipadech, kde to pravidla spolecenského chovani
pfipousti.

Béhem celého jednani pfitomni sedi na svych mistech. Klast otazky a vyjadfovat se je mozno jen se souhlasem piedsedy senatu
(samosoudce). K senatu (samosoudci) se mluvi jen ve stoje, a to i pii sebekrat$im projevu. Slovni projevy musi byt hlasité a srozumitelné.

Vyrok rozsudku vyslechnou vsichni ptitomni k vyzvé pfedsedy senatu (samosoudce) ve stoje.

Soudni osoby i ostatni p¥itomné osoby se vzajemné oslovuji ,,pane — pani — sle¢no* s ptipojenim funkce ¢i procesniho postaveni, ve kterém
osloveny pii jednani vystupuje (napf. ,,pane piedsedo®, ,pane prisedici“, ,,pane obhajce, ,,pane doktore, ,pani statni zastupkyné“, ,,pane
znalée”, ,pane svédku“ apod.). Pouze osoby mladsi patnacti roku lze oslovit, jevi-li se to uc¢elnym pro pi‘ekonani jejich ostychu, jen
0sobnim jmenem.

Postup soudniho jednani ani jeho diistojnost nesmi byt zadnym zptisobem ruseny. Zejména neni dovoleno Vv jednaci sini mluvit bez souhlasu
ptedsedy senatu (samosoudce), dale jist, pit (pokud vnaseni a pozivani nealkoholickych napoju ze zdravotnich duvodu nepovolil predseda
senatu ¢i samosoudce) nebo koufit, a to ani v prestavce.

Jednani #idi pfedseda senatu (samosoudce), jehoz pokynti se musi vSichni ptitomni podiidit.

Piedseda senatu (samosoudce) rozhoduje téZ 0tom, zda je mozno V prub&hu soudniho jednani pofizovat obrazové zaznamy nebo
uskuteciiovat obrazové nebo zvukové prenosy z jednaci sing€. S védomim piedsedy senatu nebo samosoudce lze pofizovat zvukové zaznamy.
Jestlize by vsak zptisob jejich provadéni mohl narusit pribéh jednani, miize predseda senatu nebo samosoudce jejich pofizovani zakazat.

Do jednaci siné neni dovoleno vstupovat se zbrani, nebo s jinymi pfedméty, které jsou zpiisobilé ohrozit Zivot nebo zdravi anebo pofadek,
vyjimka plati jen pro pfislusniky ozbrojenych sbori, ktefi jsou pii projednavani véci ve sluzb&“.

Na &elni sténé jednaci sing musi byt umistén statni znak Ceské republiky. Jina vyzdoba (emblémy, plakaty, nésténky apod.) neni V jednaci sini pipustna.

Jednaci sifi miiZe byt vybavena hodinami a telefonem s ipravou znemoziujici prepojovat hovory do jednaci sing. Okna mohou byt opatfena ziclonami,
piipadé chranéna roletami pfed nadmérnym slune¢nim zatenim. Stény jednaci sin€ mohou byt obloZeny dfevénym obkladem.

Malba jednaci sin€ ma byt svétla a bez rusivého vzorku.

Jednaci sif, zejména nad soudnim stolem, musi byt fadné osvétlena.

Jednaci sin, véetné podlahy, musi byt udrzovana v fadném stavu a ¢istoté.

Stil, u néhoz zaseda soud (dale jen soudni stil), se umistuje pokud mozno pied plnou zdi na pédiu asi 15 az 20 cm vysokém tak, aby se jeho okraj kryl
s okrajem podia. Vedle soudniho stolu je na podiu umistén stil zapisovatele, pokud soudni stiil neni jiz upraven i s mistem pro zapisovatele.

Soudni stil stejné jako stll zapisovatele je na ¢elni i na bo¢nich stranach plné zakryt vyplni v barvé stolu, nebo tmavym zavésem.

Pted soudnim stolem lze ziidit malou pfepazku (fe¢nisté) pro vypovidajiciho obvinéného, ticastnika, svédka atp.

V.

V jednaci sini je tfeba vyhradit prostor pro vefejnost s odpovidajicim po¢tem mist k sezeni. Prostor pro vefejnost se zfizuje v dostate¢né vzdalenosti od
soudniho stolu a stolt statniho zastupce a obhajce nebo ucastniki a jejich pravnich zastupcti.

Ve velkych jednacich sinich, uréenych pro projednavani véci, kde je tieba pocitat s vétsi uCasti vefejnosti, ma byt prostor pro vefejnost zpravidla oddélen
prepazkou.

V.

Tam, kde neni u soudu zfizena $atna, je tfeba v&Saky na svrchni odév umistit U zadni, popfipadé na zadni sténu jednaci sin€ nebo na bo¢ni sténu u vchodu
do jednaci siné.

VI.
Nabytek a ptipadné dievéné obloZeni v jednaci sini ma byt stejného stylu a barvy, pokud mozno v tmavsich odstinech.
Mimo stanovené vybaveni nesmi byt V jednaci sini jiny nabytek (regaly, skiing, registratury apod.).

Jina trvald Gprava jednaci sin€ je mozna jen se souhlasem ptedsedy krajského soudu, u vrchnich soudi se souhlasem jejich predsedy, pficemz vzdy musi
byt prihlédnuto k zajisténi bezpecnosti senatu (samosoudce) a dalSich osob pfitomnych v jednaci sini.
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Priloha €. 12 vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

EVIDENCNI KARTY

PRILOHA ¢. 12
vnitiniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

DIKTAFONOVEHO (MAGNETOFONOVEHO) ZAZNAMU

podpis referenta

l.
Pro zéznam protokolu 0 jednani:

(o R /.
Zaznam protokolu 0 jednanize dne ..................ooeeienl. 200... nadiktovan na kazetu €. ............c.coeiiiiinl.
Kanc.!
Proved pfepis zaznamu v ...... vyhotovenich, pak ptedloz ke kontrole a podpisu.
Vo dne ... 200

*kk
Zaznam se spisem predlozen kancelafidne ..................... 200....
Prepis provedl(a) .........ocoeeininnn. dne .......ooooeiiiinnl. 200....
Prepis piedan referentovi ke kontrole dne ........................ 200....

*kk
Piepis schvalen, podepsan a ur¢en Kk vymazu *) dne ........................ 200....

podpis referenta

*) co se nehodi, skrtnéte
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Sbirka piedpist Ceské republiky

Pro zz’lznanlllll'ozhodnuti:
Cojutiiiiiii, loci...
Zaznam rozhodnuti nadiktovan na kazetu €. .................coiiine
Kanc.!
Proved ptepis zaznamu v ...... vyhotovenich, pak ptedloz k podpisu a referatu na doruceni.
Vo dne ...l 200

*kk
Zéaznam se spisem predlozen kancelati dne
Ptepis provedl(a) dne .. .
Ptepis predan referentovi ke kontrole dne ........................
Pfepis schvéalen, podepsan a uréen kK vymazu *)dne ........................ 200....

podpis referenta

podpis referenta

*) co se nehodi, $krtnéte
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11.
EVIDECNI LIST ZVUKOVYCH A ZVUKOVE OBRAZOVYCH ZAZNAMU

Coje o
EVIDECNI LIST O ZVUKOVEM ZAZNAMU
(EVIDENCNI LIST O ZVUKOVE OBRAZOVEM ZAZNAMU)

Z *) jednani *) piipravného jednani *) jiného soudniho roku (tikkonu)
konaného dne: ..................... hod ...............
o) IV IR SOUAU ..ttt yoddélent ...l

*) jednacisin €. ......... [ooin.. patro

*) & dv. ......... loiins patro
S I 12 111 < PPN
Predseda senatu (SAMOSOUACE): . ...vveutininin ittt et et et et e e et e e e e ee e
O prtibéhu tikkonu soudu byl pofizen zvukovy zdznam *) zvukové obrazovy zaznam podle ustanoveni § 40 odst. 1 0. s. .
Zvukovy zaznam je uloZen a K dispozici ..........ocoevviiiiiiiiiiiniiiniinn,
Kanc.!
1. Zéaznam uloz (zapi$) na *) CD-DISK *) DVD-DISK *) jiny nosic ............ccccoeeueineinnens. a pfipoj k tomuto listu v oznageném obalu.
2. *) Proved piepis zaznamu *) ano/ne, atov ...... vyhotovenich.

*) Vyhotov protokol *) ano/ne, atov ...... vyhotoveni.

3. Uloz zaznam do informa¢niho systému jako dokument ke spisovné znaéce *) ano/ne.

podpis referenta

—
Ptredlozeno kancelafidne ..................... 20....
Zaznam ulozen (zapsan) Na ............c.coeeveeeennennn. apfipojendne ............... 20....
Prepis provedl(a) .......cocveveninenin. dne .....coooeiiiiiine 20..., poCet stran/listl .../....
Zaznam ulozen do informac¢niho systémudne .........................
Prepis protokolu piedan referentovi ke kontroledne ........................ 20....

—

Prepis protokolu schvélen a podepsandne ........................ 20....
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podpis referenta

*) co se nehodi, skrtnéte
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PRILOHA ¢. 13
vnitfniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

NAVOD
K VEDENI EVIDENCNICH POMUCEK
SOUDNIMI KOMISARI

1. Rejstfik Nd —vzor ¢. 1 d. ¥.

prvni strana:

Pt?zne Doslo Sp. zn. SOVUdI,nhO spisu Piijmeni a jméno zistavitele, jeho bydliste a datum Gmrti
¢islo dne a oznaceni soudu
1 2 3 4

druha strana:

Pohyb spisu mezi Datum

soudem a soudnim Vytizeno dne Zpusob vyiizeni o . Poznamka
- pravni moci
komisafem

5 6 7 8 9

Do rejstiiku Nd se véc zapise poté, co soudnimu komisafi dojde soudni spis S povéfenim notate tikony V fizeni 0 dédictvi.
Pii vraceni spisu soudnimu komisafi k dopInéni nebo k dalsim tkonim po pravni moci kone¢ného rozhodnuti se véc znovu do rejstiiku nezapisuje.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Nd se vypliuji takto:
Sloupec 1
Bézna Cisla zacinaji kazdy rok Cislem 1.
Sloupec 2
Zde se vyznaci datum, kdy soudni spis S povéfenim notafe jako soudniho komisate dosel soudnimu komisafi.

Sloupec 3

Zde se uvede spisova znacka D soudu.

Sloupec 5

V tomto sloupci se s vyjimkou piipadid, kdy je tieba vyplnit sloupec 2 nebo sloupec 6, zapisuji udaje o pohybu spisu mezi soudem a soudnim
komisafem.

Sloupec 6

Zde se uvede datum rozhodnuti, kterym se fizeni kon¢i. Dojde-li u dédického soudu ke zméné& nebo u odvolaciho soudu ke zméné nebo zruSeni
rozhodnuti, ptivodni zdznam se $krtne a vyznaci se datum rozhodnuti dédického nebo odvolaciho soudu, je-li jim fizeni 0 dédictvi skonceno, popf. datum
vydani nového rozhodnuti. Jina rozhodnuti (napt. ustanoveni znalce) se zde nezapisuji.

V piipadé, kdy byla natizena likvidace, uvede se zde i datum, kdy bylo vydano usneseni 0 rozvrhu vytézku likvidace.

Sloupec 7
Zde se vyznaci zpUsob vyfizeni véci témito pismeny:

P — postoupeno jinému soudu (z divodu nepfislusnosti — § 105 o. s. f., pfi vyloudeni — § 12 odst. 1 0. s. §., pfi ptikdzani z divodid vhodnosti — § 12 odst. 2
0.s.t.);

N - zastaveno pro nedostatek majetku (§ 175h odst. 1 o. s. t.); popfipadé byl-li majetek nepatrné hodnoty vydan tomu, kdo se postaral 0 pohteb ziistavitele
(§ 175h odst. 2 0. s. 1.);

R - skonéeno schvalenim dohody 0 pfenechani piedluzeného dédictvi na (thradu dluht (§ 175p o. s. £.);

V1 - skonceno potvrzenim dédictvi jednomu dédici [§ 175q odst. 1 pism. a) 0. s. 1.];

V2 - skonceno schvalenim dohody dédicti 0 vypofadani dédictvi [§ 175¢ odst. 1 pism. €) 0. s. £.];
V3 - skonéeno potvrzenim dédictvi nékolika dédicim podle dédickych podila [§ 1759 odst. 1 pism. d) 0. S. 1.];

V4 — skonéeno vyporadanim dédictvi rozhodnutim soudu (mozné jen V ptipadech umrti zistavitele pred 1. 1. 1992 — § 483 a 484 ob¢. zak. ve znéni do
31.12.1991);

O - skonceno potvrzenim nabyti dédictvi, které nenabyl zadny dédic, statu [§ 175q odst. 1 pism. b) 0. s. £.];

L - likvidace dédictvi (§ 175t 0. s. £.);

J - jiné skonceni véci.

Dojde-li ke kombinaci vytizeni véci, pro kterou by ptichazel v tvahu jak znak O, tak i jiny znak, vyznaci se pouze znak vytizeni O.

Dojde-li ke zméné nebo zruseni vyznaceného rozhodnuti soudem Vv ramci odvolaciho fizeni, puvodni zdznam se pieskrtne a vyznaci se novy vysledek
fizeni.
Sloupec 8

Zde se zapiSe datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 6 nabylo pravni moci.
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Sloupec 9

Zde se tuzkou vyznaci udaje, které nemaji trvalou povahu (napf. kde se spis nachdzi mimo pfipady, kdy je spis zaslan soudu, jenz soudniho komisate

povéfil ve véci, apod.) Poznamky se odstrani, jakmile pozbudou vyznam.

a)

Trvale se vyznaci:

preruseni fizeni podle § 109 o. s. f. nebo § 175k. 0. s. f. Suvedenim data; datum podani odvolani a jeho vysledek, datum podani Zaloby na obnovu
fizeni a jeji vysledek, datum podani zaloby pro zmate¢nost a jeji vysledek, datum podani dovolani a jeho vysledek,

vydani samostatného rozhodnuti 0 vypofadani spole¢ného jméni manzeli S uvedenim data,

vydani samostatného rozhodnuti 0 obvyklé cen¢ majetku, 0 vysi dluht a ¢isté hodnoté dédictvi, piipadné vysi pfedluzeni dédictvi, S uvedenim data,
bézné &islo knihy tschov soudniho komisafte, je-li jim ve véci piijata ischova v souvislosti s fizenim o dédictvi,

odeslani spisu obsahujici navrh podle § 175zd odst. 1 o.s. . soudu; pfi vraceni spisu soudnimu komisati k doplnéni se ptivodni zapis v tomto
sloupci ¢ervené preskrtne,

datum vraceni spisu soudnimu komisafi k doplnéni (napf. ,,1/10 vrac*),

datum odesléani spisu soudu v piipadech odnéti véci podle § 175zb o. s. .,

datum souhlasu soudu s prodejem mimo drazbu pfi likvidaci dédictvi podle § 175zd odst. 2 0. s. §.,

dalsi potfebné udaje podle okolnosti ptipadu.
111
Odskrtavani
Véc se odskrtne po vyplnéni sloupce 8.
V.
Seznam jmen

K rejstiiku Nd se vede seznam jmen podle piijmeni a jmen zlistavitelii S uvedenim data jejich umrti a spisové znacky tohoto rejstiiku.
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2. Kniha tschov soudniho komisaie (Du) vzor ¢. 2 d. F.

prvni strana:

Ulozeni
B&zné | Datum | Spis. (jméno, piijment, bydlisté, datum amrti e u penézniho
¢islo piijeti | znacka zistavitele) Predmét Gschovy . Ustavu (Cislo
V kovové skiini bézného uctu u schovatele
popt. ¢islo
depozitniho uétu)
1 2 3 4 5 6 7 8

druha strana:

Nakl&déni i ischova pred jejim zrufenim (datum, Gel Zru$eni uschovy Vv kovové skiini erusem Eschovy u penézniho
. - ; cvex o N . - ustavu ¢i schovatele (datum
vydani, jméno, pfijmeni bydlisté, prikaz totoznosti Jméno, piijment, vvdani. sp. zn. a datum
a podpis pfijimatele; u soudniho komisafte, jeho bydlisté, prikaz ydant, sp. Ml . .
< . 9 > i vydani Gschovy ze spravy Poznamka
zaméstnance nebo soudniho zaméstnance, funkce, . totoznosti a podpis v
- w , e Datum vydani "~ N penézniho ustavu nebo
Jjmeno, prijjment, pOdplS, pr1 vraceni _uschovy pozn. prijemce, popr. schovatele o provedeni
,,Vratil, datum a podpis razitko orgénu ¢i poukazu)
pravnické osoby
9 10 11 12 13

V knize uschov soudniho komisate jsou evidovany ischovy pfijaté soudnim komisafem Vv souvislosti s fizenim 0 dédictvi.

Do této knihy se vSak nezapisuji:
zavéti, listiny 0 vydédéni, listiny 0 odvolani zavéti a listiny o odvolani (dale jen ,,zavétic).

Kniha uschov musi byt svazana a u soudniho komisaie se vede jen jedna podle ro¢niki, které jsou vyznacovany v zahlavi vzdy pocatkem kazdého roku
pted zapisem prvého bézného Eisla.

Jednotlivé sloupce knihy se vypliuji takto:

Sloupec 1

Zde jsou béznymi ¢isly polozek zapisovany uschovy V chronologickém sledu jejich piijeti bez rozliSeni mista jejich ulozeni. Vice pfedméti ulozenych
soucasné V jedné véci je zapsano pod jedinou polozkou, S evidenénim rozliSenim uvedenym ve sloupci 5.

Bézna Cisla zacinaji kazdy kalendaini rok jednickou. Znacka tuschovy zapsané do této knihy se tvofi nazvem knihy uschov (D) béznym cislem,
lomenym poslednimi dvémi ¢islicemi letopoctu (napf. D 6/96). Tato znacka se vzdy vyznaci na obalu spisu uvedeného ve sloupci 3 tohoto navodu.

Po zapisu uschovy se ¢arou oddéli bézné Eislo této uschovy od nasledujiciho bézného &isla.

Sloupec 2

Zde se uvede datum, kdy byl pfedmét Gischovy pievzat soudnim komisafem do tschovy v kovové skiini (datum, kdy zaméstnanec povéteny vedenim této
knihy obdrzel pisemny pokyn K uloZeni pfedméti uschovy), ¢i kdy bez predchoziho uloZeni v kovové skiini soudniho komisate byl ulozen do Gschovy
u penézniho Gstavu nebo u schovatele.
Sloupec 3

Zde se vyznadi spisova znacka soudu, pod niz probiha fizeni 0 dédictvi a bézné Eislo a ro¢nik, pod nimz je véc zapsana Vv rejstiiku Nd.
Sloupec 4

Zde se oznadi véc, k niz pfedmét uschovy nélezi (napf. jméno, pijmeni, bydlisté a datum Gmrti ziistavitele).

Sloupec 5

Zde se predmét uschovy popise piesné a vystizné tak, aby byla vyloucena jeho zaména. Je-li pfijato do uschovy Vv téze véci soucasné nékolik predméti,
jsou zapsany ve sloupci 1 pod jedno b&Zné ¢islo a v tomto sloupci 5 se jednotlivé ozna¢i malymi pismeny dle abecedniho pofadi. Kazda tato jednotliva polozka
se zde zapiSe na jeden tadek a podtrhne se svislou ¢arou, probihajici pied cely sloupec 5 a dale pies celé sloupce 6 — 8. Do takto vzniklych fadki se pak
provadi zapis i v téchto dalsich sloupcich tykajicich se této polozky.

Sloupce 6,7, 8
Tyto sloupce slouzi k oznageni mista uloZeni ptedméti uschovy. Uschova se v piisluiném sloupci ozna&i b&znym &islem ze sloupce 1 a v piipads, 7e pod

jednim béznym ¢islem je evidovano vice pfedmétii oznacenim ze sloupce 5.

Sloupec 9

Tento sloupec musi davat ptehled 0 vSech dispozicich provadénych s pfedmétem uschovy, S vyjimkou postupu podle predchoziho odstavce. Zapis
obsahuje datum, strucnou charakteristiku ucelu dispozice, jméno, pfijmeni a podpis soudniho komisafe, jeho zaméstnance nebo zaméstnance soudu, ktery
uschovu vyzvedl. Pii vraceni uschovy se zde vyznadi poznamka ,,vratil s uvedenim data vraceni a podpisu osoby, ktera tischovu ptivodné vyzvedla. Vraci-li
uschovu jinad osoba, uvedou se stejné udaje jako pii vyzvednuti uschovy a soucasné divod zmény Vv osobé, ktera uschovu vraci.

Uschovy se v tomto sloupci vzdy na po&atku zapisu oznadi b&znym &islem ze sloupce 1, popfipads oznagenim ze sloupce 5.
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Sloupce 10, 11

Zde se zapiSe zruSeni uschovy v kovové skiini soudniho komisafe. Ve sloupci 10 se uvede datum vydani uschovy, ve sloupci 11 se uvede jméno,
piijmeni, bydlisté, piikaz totoznosti je-li piijemce vydavajicimu osobné znam, pak se misto prikkazu totoznosti vyzna¢i poznamka ,,Osobné znamy“ a podpis
ptijemce (u pravnickych osob se ptipoji téz otisk jejich razitka).

Byl-li pfedmét uschovy zaslan opravnénému postou na jeho zadost, vyplni se sloupec 10 datem pievzeti uschovy postou, uvedenym na podacim razitku
posty, jednacim ¢islem poukazu k odeslani uschovy; ve sloupci 11 se uvede adresa opravnéného oznaéeni podaci posty a podaci ¢islo dle tidaji na potvrzeni
0 podani odesilané zasilky (na pravodce).

V piipadé, ze pfedmét Gschovy byl vyzvednut soudnim komisafem, jeho zaméstnancem nebo zaméstnancem soudu a jim vydan pii tkonech mimo
kancelaf soudniho komisate, opravnéné osob&, musi byt tato skutecnost vyznacena ve sloupci 10 uvedenim data vydani a €. j. protokolu (poptipadé zdznamu)
ve spise D nebo Nd, kde je pievzeti opravnénym potvrzeno, ve sloupci 11 se vyznaéi pouze jméno, piijmeni a bydlisté pfijemce a poznamka ,,Vydano p¥i
jednani mimo kancelaf soudniho komisare®.

Nevydavaji-li se v§echny polozky najednou, uvede se ve sloupci 10 jesté oznaceni vydavanych polozek ze sloupce 6.

Sloupec 12

Zde se eviduje zruseni Gschovy u penézniho Ustavu ¢i schovatele a vedenim udaji ze zpravy penézniho Ustavu ¢i schovatele (spisové znacky)
0 provedeni poukazu a datum vydani uschovy uvedené ve zpraveé o provedeni poukazu.
Rusi-1i se ischova pouze ohledné nékterych polozek, uvede se v tomto sloupci oznaceni této uschovy ze sloupce 7, popfipadé 8.

Sloupec 13

Zde se zapisi napf. lhity, ¢islo zdznamu 0 slozeni zalohy na naklady Gschovy s pfipojenou poznamkou ,,zaloha“, souvislost s dalsi ischovou v téze véci,
popiipad¢ jiné poznamky a vysvétlujici tdaje.
Vzhledem k tomu, Ze zejména zapisy ve sloupcich 5, 9, 10, 11 a 12 budou ¢&asto rozsahlejsi, je tieba ponechat pro jednotlivé polozky §irsi fadky.

11
Odskrtavani
Bézné Cislo Gschovy se odskrtne pii Giplném zruSeni uschovy, tj. po vyplnéni sloupct 10, 11, poptipadé 12.
Jde-li pouze o ¢astecné zruseni, tj. vydani pouze jednoho nebo nékolika pfedméti z vice predmét zapsanych ve sloupci 5, odSkrtne se pouze pismeno,
jimz byl vydany pfedmét uschovy oznacen ve sloupci 5, a odskrtnuti bézného ¢isla uvedeného ve sloupci 1 se v takovém ptipadé provede az po vydani vSech
pfedmétt Gschovy uvedenych ve sloupci 5.

V.
Uzavérka knihy

Jakmile bude v ur¢itém ro¢niku knihy schov odskrtnuta posledni nevydana uschova, provede se uzavérka ro¢niku knihy.

V.
Doklady ke knize

Vsechny doklady vztahujici se k jednomu b&Znému &islu knihy tschov soudniho komisafe se zakladaji v chronologickém sledu do obalu, na jehoz
pravém hornim rohu se uvede piislusné bézné &islo a roénik rejstiiku Nd. Tento obal se do spisu D okresniho soudu nezaklada, ale v kancelafi soudniho
komisaie se ulozi spolu s dalsimi takto archivovanymi doklady v chronologickém sledu.
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MSPH
KSPH
KSCB
KSTB
KSPL
KSKV
KSUL
KSLB
KSHK
KSPA
KSBR
KSJI
KSzZL
KSOS
KSOL

VSPH
VSOL

NSCR

SEZNAM ZKRATEK PRO OZNACENI SOUDU

Méstsky soud v Praze

Krajsky soud v Praze

Krajsky soud v Ceskych Budé&jovicich

Krajsky soud v Ceskych Budé&jovicich — pobo&ka v Taboie*
Krajsky soud v Plzni

Krajsky soud v Plzni — poboé¢ka v Karlovych Varech*
Krajsky soud v Usti nad Labem

Krajsky soud v Usti nad Labem — pobotka v Liberci*
Krajsky soud v Hradci Kralové

Krajsky soud v Hradci Kralové — poboc¢ka v Pardubicich
Krajsky soud v Brné

Krajsky soud v Brné — pobo¢ka v Jihlavé*

Krajsky soud v Brné — pobocka ve Zliné*

Krajsky soud v Ostravé

Krajsky soud v Ostravé — pobo¢ka v Olomouci*

Vrchni soud v Praze
Vrchni soud v Olomouci

Nejvyssi soud

PRILOHA ¢. 14
vnitfniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

Pozn.: Pobocky krajskych soudll oznacené symbolem * se pouziji, pokud podle rozvrhu prace budou vést insolvenéni fizeni.
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Sbirka predpisii Ceské republiky

ZAVAZNE ODDILY REJSTRIKU NC, NA, NT A NTM

1. Rejstiik Ne

PRILOHA ¢. 15
vnitiniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VEDENYCH ELEKTRONICKY U KRAJSKYCH SOUDU

Kaod Agenda oddil Stupen | Popis
Obcanskopravni
usek

001 | Ob¢&anskopravni VSEOBECNY |. STUPEN . Ostatni véci — razné (podani, ktera se nedaji vécné
zaradit do stanovenych oddild) v I. stupni

002 | Ob&anskopravni VSEOBECNY II. STUPEN Il Ostatni véci — rdzné (podani, ktera se nedaji vécné
zaradit do stanovenych oddild) v II. stupni

003 | Ob¢anskopravni PREDBEZNA OPATRENI l. Navrhy na pfedbézna opatfeni pfed zahajenim Fizeni

004 | Ob&anskopravni ZAJISTENI DUKAZU . Navrhy na zajisténi dikazu

005 | Ob&anskopravni DOZADANI l. Doz&dani (pravni pomoc)

006 | Ob&anskopravni OPRAVNE PROSTREDKY 1. Opravné prostfedky proti rozhodnuti soudu I. stupné
a vyjadreni k nim

007 | Ob&anskopravni PROCESNI VECI 1. Rozhodovani o prikazani Véci, o pfeneseni
prislusnosti, nesouhlasu s postoupenim, o namitkach
podjatosti (vylou€eni soudce) aj.

008 | Ob&anskopravni NAHR. SOUHL. CAK . Navrhy na nahrazeni souhlasu zastupce Ceské
advokatni komory k seznameni se s obsahem listin,
které mohou obsahovat skuteCnosti, na néz se
vztahuje povinnost mi€¢enlivosti advokata

009 | Ob&anskopravni NAHR. SOUHL. KDP l. Navrhy na nahrazeni souhlasu zastupce Komory
dariovych poradcd k seznameni se s obsahem listin,
které mohou obsahovat skuteCnosti, na néz se
vztahuje povinnost mi€¢enlivosti darového poradce

v1l/ | Ubcanskopravil NAVROY NA URCEINL 1. INavrny na urcenl lnuty u neprisiusneno soudu (navrnu

Lnuly na urcemnl inuty ve vecl, Kterou vede jiny soud)
Obchodni usek

501 | Obchodni VSEOBECNY . Ostatni véci — rdzné (podani, ktera se nedaji vécné
zaradit do stanovenych oddil()

503 | Obchodni PREDBEZNA OPATRENI l. Navrhy na predb&zna opatteni pted zahajenim Fizeni

504 | Obchodni ZAJISTENI DUKAZU . Navrhy na zajisténi dikazu

510 | Obchodni PREDBEZNY SOUHLAS . Navrhy o pfedbézném souhlasu s provedenim Setfeni
# ve vécech ochrany hospodarské soutéze

511 | Obchodni SOUDNI SMIRY . Soudni smiry pfed zahajenim Fizeni

512 | Obchodni USTANOVENI ZNALCE . Ustanoveni znalce podle zakona ¢.90/2012 Sb.,
0 obcnodnicn spoiecnostecn a druzstvecn (zakon
0 obcnodanicn Korporacich)

513 | Obchodni KONKURSY . Véci souvisejici s konkursnim nebo vyrovnavacim
fizeni podle zékona ¢. 328/1991 Sb.

514 | Obchodni INSOLVENCE . Ostatni véci — rdzné souvisejici s insolvenénim Fizeni

515 | Obchodni ZVEREJNENI l. Navrhy na zvefejnéni dle Nafizeni Rady (ES)

UPADKU z EU &. 1346/2000 o upadkovém Fizeni

210 | Ubcnodni UrAIRUVNICLI VI YU 1. VECI TyKajICl s€ opatrovniCtvl pravinickycn osob

S1/ | Ubchodni RAFITALOVY I RO 1. Navrhy Ceske narodni banky na zahajeni rizenl ve
vececn Kapitaloveno trnu.

J16 | Ubcnodni FOVINNE USNLHUV Y 1. vedlr tykajicl se€ uschov za ucelem spineni  diunu
posKytnout dorovnani proupineni nebo nanradu skody
vice 0sobam na zakiade roznoanuti soudu podie zakona
0 obchnodnicn Korporacicn nebpo zakona o premenacin
opbchodnici spoiecnosti a druzstey

2. Rejstiik Na
Kéd Oddil Popis
001 | VSEOBECNY Ostatni véci — rdzné (podani, ktera se nedaji vécné zaradit do stanovenych oddild)
005 | DOZADANI Dozadani (pravni pomoc)

3. Rejstiiky Nt a Ntm

| Kéd ‘ Oddil

‘ Stuperi ‘ Popis
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001 | RIZENi O PREDANI I Navrhy na predani do &lenského statu EU na zakladé EZR

002 | RIZENI O VYDANI I Navrhy na vydani do ciziny

003 | OCHRANNA OPATRENI l. Navrhy na uloZeni ochrannych opatfeni

004 | ZAHLAZENI ODSOUZENI . Navrhy na zahlazeni odsouzeni

005 | ZAJISTENI MAJETKU . Navrhy na zaji§téni majetku podle zakona €. 279/2003 Sb.

006 | NAROVNANI l. Narovnani

007 | OBNOVA RIZENI l. Navrhy na povoleni obnovy Fizeni

008 | UPRAVA VYKONU TRESTU l. Navrhy na upravu vykonu trestu (napf. navrh na preruSeni vykonu trestu, propusténi

z ochranného |é€eni, podminéné umisténi mladistvého mimo vychovné zafizeni aj.)

009 | DOZADANI I Dozadani (pravni pomoc)

010 | PRODLOUZENI VAZBY ML. Il Rozhodovani o prodlouzeni vazby podle § 47 odst. 3 ZSVM

011 | PROCESNI VECI Il Navrhy na odnéti a pfikazani véci, spory o pfislusnost

012 | VRACENI LHUTY Il Navrhy na vraceni Ihaty k podani opravného prostfedku

013 | OPRAVNE PROSTREDKY Il. Opravné prostiedky

014 | VSEOBECNY I. STUPEN . VSeobecny prvostupriovy

015 | VSEOBECNY IIl. STUPEN Il. V8eobecny druhostupriovy

016 | PRODLOUZENI SLEDOVANI Il Rozhodovani o prodlouzeni sledovani bankovniho U¢tu nebo Uctu u osoby opravnéné
BANK.UCTU k evidenci investi¢nich nastroju podle § 8 odst. 3 véty druhé tr. F.

017 | PRODLOUZENI DOBY Il Rozhodovani o prodluzeni doby trvani odposlechu a zaznamu telekomunikaéniho provozu
TRVANI ODPOSLECHU podle § 88 odst. 4 tr. F.

018 | PRESHRANICNI . Rozhodovani o udéleni souhlasu s provedenim odposlechu nebo s jeho pokraovanim
ODPOSLECH a k souvisejicim ukondm podle § 437a odst. 1 tr. F.

019 | REHABILITACE . Rozhodovani o navrzich dle ust. § podle §6 zak. &. 198/1993 Sh., o protipravnosti

komunistického rezimu a o odporu proti nému adle ust. §11 zak. ¢. 262/2011 Sb.,
0 Ucastnicich odboje a odporu proti komunismu
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Sbirka predpisii Ceské republiky

SEZNAM ZAVAZNYCH CISELNIKU ELEKTRONICKY

PRILOHA ¢&. 16
vnitiniho a kancelaFského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VEDENYCH REJSTRIKU

1. Ciselniky druhd stavit
a)  Ciselnik druhd stavi véci (osoby)
I.  Piehled stavi (seznam)
Il.  Pfifazeni stava véci k agendam podle jednotlivych fazi vytfizovani
b)  Ciselnik druhi stavii senatnich znadek
c) Ciselnik druht stavii predb&zného opatieni
d) Ciselnik druht stavii odkladnych uginkt
g)  Ciselnik druht upfesnéni stavii véci (osoby) a senétni znacky
l. Prehled upfesnéni stavil (seznam)
Il.  Pfifazeni upfesnéni stavi ke staviim a agendam (rejstiiktim)
2. Ciselniky k vyfizovani véci (osoby)
a) Ciselnik druhii vysledki vytizeni
b)  Ciselnik druhd davodi vyiizeni
c)  Pfifazeni divodt K vysledktim vyfizeni
d)  Ciselnik druht vyfizeni predbézného opatieni
g)  Ciselnik druhd vyfizeni odkladnych uginki
3. Ciselniky vztahujici se k rozhodnutim
a)  Ciselnik druhii rozhodnuti
b)  Ciselnik druh@ zptisobi zruieni rozhodnuti
4,  Ciselniky vztahujici se k opravnym prostiedktim
a)  Ciselnik druhti opravnych prostiedki
b)  Ciselnik druhii vyfizeni opravného prostiedki
5.  Ciselnik druhii podatele (zadatele)
6.  Ciselnik druh roli v fizeni (druhy uéastniki v ¥izeni)
a)  Piehled roli (seznam)
b)  Prifazeni roli k agendam (rejstiikiim)
7. Ciselnik druhti zastupcti uéastnika fizeni (druhy zastupci v fizeni)
a)  Piehled zastupct (seznam)
b)  Pfifazeni roli k agendam (rejstiikiim)
8.  Ciselnik druhti umisténi spisu (pohybu spisu)
9.  Ciselnik druht ugelii odeslani spisu
10. Ciselniky ke kalendafi (jednacimu kalendati)
a) Ciselnik druhti jednani
b)  Ciselnik druh@ vysledki jednani
¢) Ciselnik jednacich sini
11. Ciselniky vztahujici se K trestni agendé a agendé Rod
a)  Ciselnik druhd trestd
b)  Ciselnik druhii upiesnéni trestu
c) Ciselnik druhi ochrannych opatfeni
d) Ciselnik druhti vychovnych opatfeni
e)  Ciselnik druhd Ihit
f)  Ciselnik druhi daivod?i odkladd, prerugeni a nenastoupent trestii
g) Ciselnik diivod odskrtnuti trestu
h)  Ciselnik paragrafdi trestnych &inti
i)  Ciselnik paragrafi, dle kterych bylo rozhodnuto
j)  Ciselnik pravnich ptedpist
k)  Ciselnik druhii vazeb
I) Ciselnik daivod? vazby
m) Ciselnik déivodii skonGeni vazby
n)  Ciselnik druhi zatykadt
12. Ciselniky vztahujici se k vykonu rozhodnuti a exekuce
a) Ciselnik druht narokt
b)  Ciselnik druhti zptsobt vykonti
¢) Ciselnik druhti tkonti vykonavatele
d) Ciselnik draebnich mistnosti
e)  Ciselnik druhfi umisténi ulozenych movitych véci
Ciselnik vykonavatelt
13. Ciselniky vztahujici se k insolvenéni agendé
a) Ciselnik druhi stavi moratoria
b)  Ciselnik druht vysledki vyfizeni moratoria
c) Ciselnik druhti divodi skonéeni moratoria
d) Ciselnik druhti stava piihlasek
14. Ciselniky vztahujici se k evidenci navrhi na ureni Ihiity
a)  Ciselnik druhd stavii navrhu na ureni Ihiity
b)  Ciselnik zpiisobti vyiizeni navrhi na ureni Ihiity
c) Ciselnik specifikaci navrhi na uréeni lhity
15. Ciselniky vztahujici se k soudnim poplatkiim, nakladéim fizeni, pokut, jistot
a)  Ciselnik druhi akei
b)  Ciselnik druh@ plnéni
c) Ciselnik druhd uéelt
d)  Piifazeni akce k uceltim
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16.
17.

18.

19.

Ciselnik druhii tikonil

Ciselniky vzajemnych souvislosti

a)  Ciselnik druhti vzajemnych souvislosti

b)  Ciselnik druhi cizich vzajemnych souvislosti
Ciselniky vztahujici se k elektronickému seznamu jmen
a)  Ciselnik typt osob

b)  Ciselnik druhi osob

c) Ciselnik typt adres

d) Ciselnik druht adres

Ciselnik profesi.
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Piiloha ¢. 17 vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy

Sbirka predpisii Ceské republiky

SEZNAM VZORU KANCELARSKEHO RADU

la rozsudek

1b pokracovani

2a seznam jmen (knizni)

2b seznam jmen (kartotékovy)
3 doru¢na kniha

4 rejstiik T

5 rejstiik C

7 rejstiik P

8 seznam jmen K rejstiiku P

13 kniha pfevzatych a zajisténych movitych véci
14 rejstiik E

15 seznam jmen K rejstiiku E — kartotékovy

PRILOHA ¢. 17
vnitiniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

16 rejstiik pravnich dozadani a v§eobecnych véci Td, Cd, Nt, Nc, Ne, Tpj, Ntv, Ntd, Dt, Cpj, Ncd, Nco, Ncp, De, Capj, Nad, Nao, Na a Da

17 rejstiik pro obchodni rejstiik vSeobecny rejstiik F
18a rejstiik obecné prospésnych spole¢nosti O
18b  nadaéni rejstitk N

19 lhutnik pro evidenci véku

21 seznam véci P a Nc

25 rejstiik Ro, Sm

28 kalendar

29 seznam odeslanych spisi — SO

31 rejstiik To, Co, Torz, Cmo, Ko, Cao

33 rejstiik PP

40 spisovy obal ob&anskopravni

41 spisovy piehled

42 ptilohova obalka

43 seznam nékladti obcanského soudniho Fizeni

44 prehled 0 osobnich a majetkovych pomérech opatrovance
45 zadanka 0 vydani véci dalezitych pro trestni fizeni

46 zadanka 0 vydani spisu ze spisovny a potvrzeni ptijmu
54 lhttnik PO/PP/PZ

58 stvrzenka o placeni

71 spravni denik

74 spisovy obal spojeného spisu

75 spisovy obal osobniho spisu

80 seznam ptirtstkovy

81 seznam mistni

84 vypujéni listek

111 potvrzeni 0 rozvodu manzelstvi

112 prehledny list 0 srazkach z pracovniho pfijmu povinného
122 spisovy obal obchodniho rejstiiku

122a  obal zakladacich listin a stanov

123 obal pro Sbirku listin

123a  seznam vypisi, opisti a potvrzeni

126 vlozka k obchodnimu rejstiku — dvojlist
135 doruény list (pro cizinu)

136 doruény list ve zvlastni formé (pro cizinu)
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137
139
140
141
142
143
150
151
152
153
154
155
157
158
159
160
161
162
163
164
165
167
168
175
176
177
178
180
181
182
183
184
185
186
187
188
189
190
191
204
205
206

reklamace pro nespravnosti pii doruc¢eni postou

povolani pro pfisedici na zasedani senatu

vykaz 0 zasedani piisedicich

pozvani ptisediciho na instruktaz

ucet nahrad ptisediciho

hromadny ucet nahrad pfisedicich

povéfeni PMS Kk zahdjeni media¢nich ¢innosti

povéteni PMS k vykonu obligatornich probaénich ¢innosti
povéfeni PMS K vykonu fakultativnich probaé¢nich ¢innosti
trestni list pro fyzickou osobu

trestni list pro pravnickou osobu

zprava pro matriku

zadost 0 vypis rejstiiku trestl

zadost 0 opis rejstiiku trestt

zprava pro rejstiik trestl

zprava 0 podminéném propusténi

zadost 0 doruceni pisemnosti uréenym osobam v SNS

dozadani o provedeni procesniho ukonu v SNS

sdéleni justi¢nich ufada (afadt) v CR 0 vyfizeni dozadani o provedeni procesniho tkonu 0 dorugeni pisemnosti

platebni poukaz

platebni vyzva

seznam vazeb soudu . stupné

seznam vazeb soudu Il. stupné

rejstiik K

rejstiik Kv

ptehledny list spisu konkursniho fizeni
prehledny list spisu vyrovnavaciho fizeni
rejstitk Cm

rejstitk RT

rejstitk L

rejstiik Ca

rejstitk D

rejstiik Sd

rejstiik U

seznam z4aveti

kniha uschov

jmenny rejstiik zistaviteld k seznamu zavéti
seznam spistt D odeslanych soudnimu komisati (OD)
evidence doslych smének (Sekil)

rejstitk A

rejstiik Ds

rejstiik Dso
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PRILOHA ¢. 18
vnitiniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

ELEKTRONICKY SEZNAM JMEN

a) Vedeni

Jakékoli zmény provedené V elektronickém seznamu jmen musi byt zaznamenany, aby bylo mozné urcit, kdo tyto zmény provedl, kdy je provedl
véetné sekund a co zménil (vlozil nové). Ztohoto diivodu spravce sit¢ (informatik) odpovida za spravné a presné nastaveni data a asu na serverech
a pocitacich. Za spravné zapisovani udaji (zmen a vkladani novych tidaji) podle stanovenych postupii, odpovida ten, kdo zapis provedl.

Zapisy a zmény tdaju Vv elektronickém seznamu jmen se musi provadét s nalezitou péci, aby udaje odpovidaly skute¢nosti, nedochézelo k chybam
pfi lustraci nebo tdaje mohly byt vyuzity pro tisk pisemnosti, obalek apod.

U udajii zapisovanych do elektronického seznamu jmen a v ném vedenych je nepfipustné provadét jejich svévolné zkracovani, zejména oznaceni
(nazvii), nebo pouzivat zkratky, i kdyZ je v navrhu (Zalob&) nebo jinych dokumentech uveden zkraceny nazev nebo zkratka (napt. ,,CR*, ,KS v Brné&*, ,,Vieob.
zdrav. poj.«, ,,UMC*, ,Mor. Trebova“, ,UP v HK*, ,,CR-MSp*, ZD Kot&hiiky, druzstvo®, ,Zem. druz. Vitice*, ,,.SBD Kralovka®, ,,CSSZ*, , 0SSZ Praha-
vychod* apod.).

b)  Clenéni

Elektronicky seznam jmen se ¢leni na tyto ¢asti: 1. fyzické osoby, 1. pravnické osoby, III. organizace resortu, IV. spravni organy, V. policie, VL.
soudni komisati a notafi, VII. soudni exekutoti, VIII. advokati, IX. zaméstnanci, X. soudni pfisedici, XI. insolven¢ni spravci.

Do ¢asti L. se zapisuji vSechny fyzické osoby vystupujici vV soudnim fizeni jako ucastnik fizeni (napf. obvinény, odsouzeny, zalobce, zalovany aj.),
svédek apod., dale znalci a tlumocnici V fizeni a jini pravni specialisti (napf. daniovy poradce, patentovy zastupce apod.).

Do casti II. se zapisuji vSechny pravnické osoby vystupujici v soudnim fizeni jako ucastnik fizeni, nejsou-li zapsané Vv jiné Casti elektronického
seznamu jmen.

V ¢&asti II1. jsou evidovany jen organizace resortu justice. Zaznamy 0 organizacich resortu jsou distribuovany spolu s informaénim systémem a je
zakazano je ménit, zakladat nové, mazat (rusit) a piipadné provadét jiné tipravy. Organizace resortu jsou evidovany jako organy vefejné moci.

V ¢asti IV. jsou evidovany ostatni statni organy a organy uzemni samospravy (spravni organy) a ostatni organy vefejné moci. Zaznamy 0 spravnich
organech a ostatni organy vefejné moci jsou distribuovany spolu s informaénim systémem a je zakazano je ménit, zakladat nové, mazat (rusit) a piipadné
provadeét jiné upravy. Spravni organy jsou evidovany jako organy vefejném moci.

Cast VI je uréena jen pro potieby dédického fizeni, kde notat vystupuje jako soudni komisaf, nebo V jinych fizeni jako zastupce Gcastnika Fizeni.
Vystupuje-li notaf jako ucastnik fizeni hajici své zjmy (napf. rozvadi se), tak se zapisuje do &asti L. jako fyzicka osoba bez oznaleni, Ze jde 0 notafe. Notafi
jsou evidovani jako organy vefejném moci.

V ¢asti VIL jsou evidovani soudni exekutofi povéfeni provedenim exekuce a ukoni V fizeni vykonu rozhodnuti popf. vykonem jinych ¢innosti.
Vystupuje-li soudni exekutor jako Gcastnik Fizeni hajici své zajmy (napf. rozvadi se), tak se zapisuje do ¢asti 1. jako fyzicka osoba bez oznadeni, ze jde
0 soudniho exekutora. Soudni exekutor je evidovan jako organ verejné moci.

Osoby v ¢asti VIIL se eviduji advokati jen pro potieby zastupovani Gicastnika fizeni. Vystupuje-li advokat jako Gcastnik fizeni hajici své zajmy
(napt. rozvadi se), tak se zapiSe do ¢asti L. jako fyzicka osoba bez oznaceni, ze jde 0 advokata.

Do ¢asti IX. a X. maji editaéni ptistup jen urCeni zaméstnanci (personalni oddéleni, uétarna) predsedou soudu; pfistup pro prohlizeni do ¢asti X.
maji jen zaméstnanci S editaénim pravem. Vystupuje-li zaméstnanec soudu nebo soudni piisedici jako GiCastnik fizeni hajici své zajmy (napf. rozvadi se), tak se
zapiSe i do ¢asti L. jako fyzicka osob bez oznaceni zaméstnance soudu nebo soudniho piisediciho.

Cast XI. insolvenéni spravei je uréena pro potiebu insolvenéniho fizeni a fizeni 0 incidenénich sporech nebo sporech, kde vystupuje insolvenéni
spravce za dluznika. Vystupuje-li insolvenéni spravce jako Gcastnik fizeni hajici své zajmy (napf. rozvadi se), tak se zapise i do ¢asti 1. jako fyzicka osoba bez
oznaceni insolvenéni spravce. Za insolvenéniho spravee se povazuje i spravee konkursni podstaty.

c) Evidované udaje

U kazdé osoby se V elektronickém seznamu jmen eviduji urc¢ené Gdaje (polozky elektronického seznamu jmen) podle typu a druhu osoby.

Polozka ,,Druh osoby* zacletiuje evidovanou osobu (zdznam) do konkrétni ¢asti elektronického seznamu jmen. Kazdy druh osoby je zafazen do
kategorie typu osoby. Jsou dva typy osoby — fyzicka a pravnicka. Za fyzickou osobu se povazuji viechny fyzické osoby, jako jsou ob&ané CR a cizinci (ob&ané
jinych statl) a osoby bez statni piislu$nosti (ob¢anstvi), a to jak podnikajici (Zivnostnici, Iékafi atd.), tak i jako nepodnikatelé, nebo fyzické osoby vystupujici
jako organ vefejné moci (notafi, soudni exekutoti) anebo majici jiné postaveni (znalci, tltumoc¢nici). Pravnickou osobou se mysli ty osoby, které tak oznacuje
zakon (obchodni spole¢nosti, obce, aj.), organy statu, spravni tifady a jiné osoby.

U typu fyzicka se pro zakladni oznaceni osoby pouzivaji polozky ,,PFijmeni®, ,PFijmeni piesné”, ,Jméno*; u typu pravnicka ,,Nazev", ,Nazev
presné‘.

Rozdil mezi polozkou ,,PFijmeni/Nazev presné* (Osoba piesné) a ,,PFijemni/Nazev* (Osoba) je v tom, Ze V polozce ,,Osoba presné* se piijmeni
nebo nazev osoby uvadi tak, jak pfesné pise jeji ptijmeni nebo jeji pfesné oznaceni, tedy S rozlisenim velkych a malych pismen a jinych odliSnosti (diakritika,
speciélni znaky), kdezto polozka ,,Osoba‘ je piepis z polozky ,,Osoba piesné*“ bez rozliseni velkych a malych pismen, v§echna pismena jsou velka — vhodné
pro lustraci.

Kazda osoba vedena Vv elektronickém seznamu jmen musi mit jedine¢ny nezaménitelny identifikator a nelze ho uz nikdy zménit.

Seznam poloZek

Fyzicka Pravnicka
fyzické osoby — 8| % 5 2 2
2 T e 5 g o 5 = |y
s . — = = = 0 O o
Polozka Popis N G R s 2| £ 5 ¢ S¢S 2 5 o| 82
E— N PR - \ = ‘= F=l=}
c T |58 22 ] Q| x0o a [ >® X = - c c
L N o 3 — > [ [<) c T 9
S| E|S595§| E| §|E- B| %|8% 5| 2| §| ¥
2 s ([n2 | =2 ® S| 3 3 < 3 = 2 o
° ° |l £al N o| o ° = by o °
- © = @ @ ) @ a i
Udaje 0 osobé
. . NapiSe se presné jaké ma pfijmeni.
Prijmeni Osoba o e P Jake '@ prijmeni.
e o K pfijmeni se nezadavaji ani nepfipojuji X X X X X X X X X X
presné presné S o e 2w "
zadné dal$i udaje, napf. "a spol." nebo
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Polozka

Popis

n

<
N,
=)
=
o

Pravnicka

fyzické osoby

obcané

podnikajici

znalci
a tlumoéni

a1

zaméstnanci

soudni pfisedici

soudni komisafi

a notari

soudni exekutofi

advokati

insolvenéni

spravce

pravnické osoby

policie

spravni organy

ostatni OVM

Organizace
resortu

Nazev presné

"zI.", datum narozeni ¢i bydlisté, nedopisuji
se ani zadné interpunkéni  Carky,
nepouzivaji se zadné zkratky (napf.
"Nov."). Nelze-li s jistotou urcit, které z vice
jmen je jeji jméno a které pfijmenim, zapiSe
se i se jmény tak, jak se presné jmenuje.

U obchodnich spole¢nosti a druzstva se
zapiSe jeji nazev ateprve poté dodatek
oznacujici pravni formu, ato tak, jak je
uvedena vobchodnim rejstiiku véetné
zachovani psani velkych a malych pismen,
mezer a interpunkce. U jinych pravnickych
osob, tak jak je vedena v pfislusné
evidenci. K ndzvu se nepfipojuji dopliiujici
Udaje, napf. o sidle, IC. Jde-li 0 m&sto nebo
obec, tak se zapiSe slovem ,Mésto” nebo
,Obec” a nasledné mistopisnym
nezkracenym nazvem bez jakychkoliv
dodatkd, oznacujicich napf. jednotlivé
Urady nebo odbory Ufadu. Spravné je napf.
,Mésto Blansko“ nebo ,Obec Dolni
Dunajovice®, nespravné je napf. ,Mésto
Blansko — méstsky ufad® nebo ,Mésto
Blansko — odbor kultury“ anebo jen ,Mor.
Trebova“. Dodatky jsou pfipustné pouze
u statutarnich mést k odliSeni jednotlivych
méstskych ¢asti, napf. ,Statutarni mésto
Brno — méstska ¢ast Kralovo Pole”. Ani zde
se vSak nepouzivaji zadné zkratky (napf.
L,UMC* nebo ,MC*) a pomi¢ka se vklada do
jednouihozovych mezer. Obdobné se
postupuje u kraja. U statu [viz § 162a
odst. 4 pism. b) bod 6]. U spravnich Gfadu
se uvede prfesny adUplny nazev bez
zkraceni azkratek, napf. "Ufad prace
v Koling", "Financ¢ni feditelstvi v Plzni",
"Krajsky ufad kraje Vysocina", "Obecni
Ufad v BeCvarech" atd.

Pfijmeni

Nazev

Osoba

Jednd se oprepis polozky "Pfijmeni
presné", kde jsou v8echna pismena velka.

Jedna se o prepis polozky "Nazev presné",
kde jsou vSechna pismena velka.

jiné
oznaceni

Sem se zapisuji alternativni oznaceni, které
slouzi jen pro potfeby soudu.

Jiné nazvy

zkratka

Sem lze zapsat zkratku, kterou je osoba
jednoznaéné uréena nebo ji pouziva, ale
zase jen pro potfeby soudu (napf. "UP
v Ji¢ing", "OS Praha-vychod", "KS v Usti
nad Labem" apod.).

Pravni forma

Jméno

V pfipadé vice jmen se uvedou obé
s mezerou na jeden Uhoz (napf. "FrantiSek
Oldfich").

Rodné pfijmeni

Uvede se rodné prijmeni.

pred
jménem

Titul nebo jiny
upresnujici

udaj za jménem

Zapisuji se jen akademické tituly a hodnosti
a hodnosti ozbrojenych slozek stim, Ze
hodnosti ozbrojenych slozek jsou pred
akademickymi tituly ahodnostmi.  Pfi
zapisovani titulu za jménem se carka
nedopisuje, pfi generovani osoby do
dokumentu apod. ji systém dopiSe sam.
Nezapisuji se sem zadné pfidomky nebo
dodatky (napt. "jr.", "a spol." aj.).

Pohlavi

Vybere se hodnota "muz" nebo "Zena"
a neni-li pohlavi mozné zjistit, tak se vybere

"nezjisténo”.

Rodné ¢&islo

Rodné ¢&islo se zapisuje s lomitkem
(spravné  "12345678/1234, nespravné
123456781234). Je-li za lomitkem jen tfi
Gislice, uvedenou jen tfi Eislice.

Datum narozeni

Datum narozeni se piSe v poradi den,
mésic arok, udni amésicd vzdy
dvouciferné  (je-li den nebo mésic
jednociferny, tak se vzdy pfedepise nula)
a u roku vzdy Ctyfciferné amezi
jednotlivymi znaky jsou te¢ky bez mezer
(spravné napf. "02.08.1960", "20.05.2001"
nebo "30.11.1936" anespravné napr.
"05021980", "10.2.80" nebo 1.2.2000"
anebo "15 05 1999").

Misto narozeni

V pfipadé  narozeni osoby v Ceské
republice, se vybirda hodnota z &iselniku,
jinak se napiSe pfesny nazev bez zkraceni
mista narozeni osoby.

Okres narozeni

Je-li osoba narozena v Ceské republice
a z Ciselniku u polozky "Misto narozeni"
vybrana hodnota, automaticky se doplni
okres narozeni.

Stat narozeni

Vybira se hodnota z Ciselniku zemi podie
Ceského statistického uradu.

Datum umrti

Zapisuje datum umrti osoby, ato podle
pravidel zapisu datumu (viz polozka
"Datum narozeni").
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Polozka

Popis

n

<
N,
=)
=
o

Pravnicka

fyzické osoby

obcané

podnikajici

znalci
a tlumocni

specialisté

zaméstnanci

soudni pfisedici

soudni komisafi

a notari

soudni exekutofi

advokati

insolvenéni

spravce

pravnické osoby

policie
ostatni OVM

spravni organy
Organizace
resortu

Statni pfisluSnost

Vybird se hodnota z ¢iselniku zemi podle
Ceského statistického GFadu.

x

x

x

x

Kontaktni udaje

Kontaktnimi udaji jsou adresa, telefonni
Cisla, datova schranka a elektronicka
adresa (email). U kontaktniho udaje se také
eviduje jeho platnost.

Adresa

Adresou u fyzickych osob (ob¢ané atd.) se
mysli napf. adresa ftrvalého pobytu,
doru¢ovaci adresa aj., u fyzickych osob
(podnikatell) adresa mista podnikani,
a pravnickych osoby jejich sidlo aj. (viz také
§ 46b o.s.F.)

Druh adresy

Vybira se hodnota z &iselniku druhG adres.
Kazdy druh adresy je pfifazen jednomu
typu adresy. Typy adres jsou "trvald", ktera
muze byt jen jedna platna, "pfechodna" —
adresa pro do¢asné pouZzivani a "ostatni".

Nahr. adr.

U fyzickych osob se pouziva pro potfebu
upfesnit u koho se osoba nachazi napf. "u
pani TomeSkové", u pravnickych osob
k upfesnéni v komplexu budov napf.
"Budova C".

Ulice

Uvadi se uplny a cely nazev ulice, namésti,
nabrezi, tf. apod. bez zkraceni a zkratek,
a to tak, jak pfesné ulice zni. Pokud ma byt
doruovano napf. "poste restante",
"postovni prihradka", "P.O.Box" nebo
"dodavaci schranka", uvede se vySe
uvedeny text a ¢islo se zapisuje do polozky
"Cislo p./ev./or.". Neni-li vobci pouzivan
systém ulic, nezapiSe nic; pfi tisku obalek
systém vygeneruje text "¢.p." ado
dokument( se bydlisté generuje tak, ze text
"¢.p." audaj z polozky "Cislo p./ev./or." s
zaloZi za Udaj z polozky "Obec".

Cislo p./ev./or.

Jsem se uvede Cislo popisné, evidencni
nebo orientaéni bez zkratek "¢." nebo "¢.p.
nebo €.0. atd.; jednotliva &isla se oddéluji
lomitkem bez mezer (napf. "23a/756").
V pfipadé uvedeni v polozce "Ulice" text
"postovni pfihradka", "P.O.Box" nebo
"dodavaci schranka" tak se zde uvede
oznaceni té postovni prihradky, p.o.boxu
nebo dodavaci schranky.

Cast obce

Pokud se vypliiuje, uvadi se vzdy upiny
a cely nazev Casti obce, méstské casti bez
zkraceni a zkratek.

Obec

Uvede se vzdy uplny, cely nezkraceny
nazev obce nebo mésta s jednouhozovymi
mezerami mezi viceslovnymi nazvy napf.
,Hradec Kralové" nebo "Zdar nad
Sazavou“. Jde-li o nazev sloZeny, pak se
mezi slovy napiSe pomi¢ka bez jakychkoliv
mezer, napr. ,Rajec-Jestrebi*.

Adresni posta

Uvadi se adresni posta; lze ji vybrat
z Ciselniku.

PSC

Uvede se postovni smérovaci Cislo nebo
postovni &islo u adres do ciziny; PSC musi
byt zapsano podle pravidel pro né uréena
(tfi Cisla, mezera a dveé ¢isla). Lze je vybirat
z Ciselniku

Zemé

Vybira se hodnota z Ciselniku zemi podle
Ceského statistického ufadu; na obalce se
vytiskne zkraceny anglicky nazev.

Okres

Je-li z Ciselniku u polozky "Obec" vybrana
hodnota, automaticky se doplIni polozka
"Okres"

Telefonni &islo

Faxové &islo

Mobilni &islo

Telefonni Cisla se uvadi se znakem "+"
amezinarodnim  kédem zemé& apo
jednolihozové mezefe konkrétni &islo bez
mezer (napf. +420 221779123).

Datova schranka

Identifikator datové
schranky

Uvadi se identifikator datové schranky, pod
kterym ma konkrétni osoba vedenou
datovou schranku.

Datum posledniho
ovéreni

Uvede se den, kdy bylo provedeno
posledni ovéfeni platnosti datové schranky;
Ize uvést i as ovéreni.

Email

Sem se zapisuji elektronické adresy

E-mailova adresa

Zapisuje se pfesné oznaceni emailové
adresy

Popis

Popis k ¢emu elektronicka adresa uréena

Poznamka

Uréeno pro jakékoliv poznamky k osobé
vztahujici se ke kontaktnim udajim;
nezapisuji se sem zadné udaje, které se
zapisuji do uréenych polozek v seznamu
u kontaktnich Udajd.

Ostatni udaje

Ostatnimi udaji se rozumi udaje, které
nejsou bezpodmine¢né nutné, ale byly
soudu poskytnuty alze je vyuzit pro
potfeby soudu a soudnich Fizeni.

Cislo soudniho komisare

Uvede se cislo soudniho komisare, pod
kterym je usoudu evidovan. Slouzi
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Polozka

Popis

n

<
N,
=)
=
o

Pravnicka

fyzické osoby

obcané

podnikajici
znalci
a tlumoéni

zaméstnanci

soudni pfisedici

soudni komisafi

a notari

soudni exekutofi

advokati

insolvenéni

spravce

pravnické osoby

policie

spravni organy

ostatni OVM

Organizace
resortu

k rychlému fizeni

soudu.

vybéru v dédickych

Eviden¢ni ¢islo komory

Uvede se Cislo, pod kterym je osoba
evidovana u komory (napf. CAK aj.).

Typ organizace

Vybira se hodnota z ¢iselniku (organizaéni
slozka statu, prispévkova organizace,
statni fond, ostatni organizace, organizace
s hospodarskou ¢innosti).

Civilni organizace

Timto se ur€uje, zda se jedna o organizaci
nebo organ civilni nebo ozbrojeny.

Udaje o prukazu totoznosti

Zapisuji se Udaje o totoZnosti osoby.

Bankovni spojeni

Slouzi pro potieby, zasilani penéznich
Sastek na ucty ucastnikl apod. (vraceni
soudniho  poplatku, vytéZzek z prodej
podniku, nemovitosti aj.).

Bankovni ucet

predgcisli
uctu

Gislo uctu

Uvede se Cislo Uctu veetné predgisli; pokud
se predCisli acislo zapisuje do jedné
kolonky, oddéluji se pomi¢kou bez mezer.

Kaéd banky

Uvede se presny koéd banky; vzdy je
Styfmistny.

Penézni ustav

Ze seznamu jmen se vybere konkrétni
penézni Ustav (odkaz pomoci identifikatoru
osoby).

Specificky symbol

Vede-li banka jednotlivé ucty svych klientu
pfes specifické symboly, zapise se sem
pfesné specificky symbol urujici ucet
osoby.

Ména

Lze vyplnit ménu, na kterou je ucet veden.

IBAN

Jednd se omezindrodni  oznaceni
bankovniho spojeni, které se generuje
z polozZek "Bankovni Ucet" a "Koéd banky".

Vaz

by na jiné osoby

Osoba nadfizena

Vybere se ze seznamu
nadfizend (odkaz pomoci
osoby).

jmen osoba
identifikatoru

Pivod osoby

Vybere se ze seznamu jmen zéznam
(osoba), pod kterym byla ptvodné zapsana
— predchozi oznaceni (odkaz pomoci
identifikatoru osoby).

Zastupuje

Vybere se ze seznamu jmen osoba, ktera
uvedenou organizace zastupuje (odkaz
pomoci identifikatoru osoby).

Udaje ke statnimu rozpoétu

Kapitola rozpoctu

Funkéni | oddil

&lenéni [ paragraf

OKEC

X |x [ [x

X |x [ [x

X |x [ [x

RodiCovska prava

Uréeno pro véci nezl. déti (opatrovnicka
fizeni)

Otec

Vybere se ze seznamu jmen osoba, ktera
je otcem této osoby (odkaz pomoci
identifikatoru).

Rozsah
omezeni

Matka

Vybere se ze seznamu jmen osoba, ktera
je matkou této osoby (odkaz pomoci
identifikatoru).

Rozsah
omezeni

Udaje o podnikateli

Sem se zapisuji
subjektl.

udaje ekonomickych

Obchodni firma

Uvede se nazev, pod kterym fyzickd osoba
podnikajici  provozuje své podnikani
(Zivnost apod.).

Identifika¢ni ¢islo

Sem se zapisuje u konkrétniho druhu
osoby vzdy jeji identifikacni €islo; uvede se
vzdy spravné, na nesoulad se upozorni
formou Ufedniho zadznamu do spisu.
Identifikaéni Cislo se vzdy zapisuje vzdy
jako osmimistné bez mezer; v pfipadé, ze
je na navrhu (zalobg), ve spise nebo
v rejstiiku uvedeno C¢islo na niz8i pocet
znakl nez osm, tak se predepise
odpovidajici po€et nul. Spravny zapis je
tedy napf. "12345678" nebo "00123456"
anespravny napf. "22 33 44 55" nebo
"123456".

Dariové identifikacni
Gislo

Dariové identifikacni &islo vyplfiuje jen pro
potieby darovych dokladu.

Zapsan v OR

Uvede se, zda je osoba evidovana
v obchodnim rejstiiku.

Registraéni/evidenéni
¢islo

zahranicnich
obdoba

Vyplfiuje se v pfipadech
podnikatelskych subjektl;
identifikacniho ¢isla.

Stat registrace/evidence

Vypliiuje se v pfipadech zahrani¢nich
podnikatelskych subjektt, kde se vybere
z ¢iselniku zemi podle Ceského
statistického Gfadu stat, ve kterém je osoba
evidovana.

Profese

Vybiraji se hodnoty (advokat, notaF, soudni
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Polozka

Popis

n

<
N,
=)
=
o

Pravnicka

fyzické osoby

obcané

podnikajici

znalci
a tlumoéni

specialisté

zaméstnanci

soudni pfisedici

soudni komisafi

a notari

soudni exekutofi

advokati

insolvenéni

spravce

pravnické osoby

policie
ostatni OVM

spravni organy
Organizace
resortu

exekutor, darfiovy poradce, patentovy
zastupce, insolvenéni spravce, znalec,
tlumocnik).

Udaje o zaméstnavateli

UrCeno jen pro potfeby Fizeni ve vécech
nezl. (opatrovnickd fizeni) avykonu
rozhodnuti.

Zaméstnavatel

Vybere se ze seznamu jmen osoba, u které
je fyzickd osoba zaméstnana (odkaz
pomoci identifikatoru osoby).

Od

Do

Poznamka

Uréeno pro jakékoliv poznamky k osobé
vztahujici se kjejimu zaméstnavateli;
nezapisuji se sem zadné udaje, které se
zapisuji do uréenych polozek v seznamu
u Udaju o zaméstnavateli.

Udaije o insolvenci

Uréeno pro vyznacovani, zda osoba neni
Ucastna insolvenéniho Fizeni (konkurzu
podle ZKV).

Zahajena insolvence

Datum zahajeni fizeni (zapis datum — viz
polozka "Datum narozeni").

Upadek od

Datum rozhodnuti o Upadku (zapis datum —
viz polozka "Datum narozeni").

Prohlasen konkurs

Datum prohlaseni konkursu (zapis datum —
viz polozka "Datum narozeni").

Konkurs zruSen

Datum zru$eni konkursu (zapis datum — viz
polozka "Datum narozeni").

Schvaleno oddluzeni

Datum schvaleni oddluzeni (zapis datum —
viz polozka "Datum narozeni").

Svépravnost

Uvede se zda fyzickd osoba je & neni
omezena (zbaveny) zpuUsobilosti k pravnim
ukondm.

Poznamka

Uréeno pro jakékoliv poznamky k osobé;
nezapisuji se sem zadné udaje, které se
zapisuji do uréenych poloZek v seznamu.

d) Zapisovani, opravy a ztotoZiiovani

Kazda osoba se zapisuje samostatné. Zméni-li fyzicka osoba své piijmeni nebo jméno nebo pravnicka osoby sviij nazev, zapise nové s novymi udaji
a provede se ztotoznéni. Fyzicka osoba, ktera podnika a ma u soudu jak spory své vlastni osobni (napf. rozvadi se) a spory z podnikani, je zapsana jako fyzicka
osoba — obcan, tak ijako fyzickd osoba podnikajici; rovnéz je vyznaceno ztotoznéni. Zméni-li fyzicka osoba podnikajici sviij nazev pod kterym podnika,
postupuje se obdobé jako kdyz fyzicka osoba méni své jméno.

Pii opétovném zapisu téz osoby, je-li jiz jeji oznaCeni (pfijemni, jméno aj., ndzev) uvedeno V elektronickém seznamu jmen, vybere se ten nazev,
ktery odpovida vyse uvedenym pokyntim. Neni-li dosavadni zapis S témito pokyny V souladu, pak je nutno vytvofit novy spravny zapis a provede se
ztotoznéni. P¥i zapisovani pravnickych osob (napf. ufadi, instituci) je tfeba nejprve ovéfit, zda jejich ndzev odpovida udajam v piislusnych evidencich a zda
jiz neni uveden Vv elektronickém seznamu jmen.

Jestlize tidaje 0 osobé¢ neodpovidaji skutecnosti a lze jednoznacné identifikovat 0 jakou osobu jde (chybné oznaceni Gcastnikem), neni-li uz tento
chybny zdznam Vv elektronickém seznamu jmen evidovan, zapiSe se osoba tak, jak ji uvadi u€astnik a soucasné se provede ztotoznéni.
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PRILOHA ¢. 19
vnitfniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VZOR:
SDELENI INFORMACI VYKONNYMI ORGANY CI SUBJEKTY

1/3

SEVENE M0 oo eemence s e

| O

DOPIS PANUJPANI

Utetni Komise

Véc Preddvini informaci v¥konnym orginem & subjektem podle &linku 95 finanéniho nafizeni

O V pifloze jsou uvedeny informace o tietf strané, kierd se nachdzi v jedné ze situaci uvedenveh v ¢l 93 odst. 1 pism, )
finanéniho nafizeni a jejiz jedndni poskozuje finanéni zdjmy Spolecenstvi,

O V pifloze jsou uvedeny informace o tiet strané, u niz ji byly predlofeny informace, které je nutno pozménit, Udaje

v tomto dopise nahrazufi pivedni informace pfedané dne ..o e (2de vlote
datum a odkaz na pivedni dopis)..
[0 Informace predané dne . s {zde vloZte datum a odkaz na pivodni dopis) jsou vzaty zpét.

Datum, podpis

Priloha: Peddvini informaci o tfeti strang podle €. 95 odst. 2) finanéniho nafizeni
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203
- RESTREINT UE -

{mista, darum)

Pieddvini informaci o tfeti strané podle &l 95 odst. 2 finan&ntho nafizeni

Nizev a sidlo vykonného orgimu a subjekru

Odpovédné generdlni fedicelstvi Komise: (zashrinite jedno z tichto GR)

0 Regionilni politika [0 Zemédélstvi a rozvej venkova [0 MNimoini zalefitosti a rvbolov

[0 Zamé&smanost, socidlni véci a rovné pileditost [ Spravedinost,  svoboda  a
bezpecnost

O Vedélivini a koltura [0 Europeiid [0 Roziifeni O Vngjii veahy

O Jiné GR

O Odpovédné GR neni zndmo (wvedte divad neexistence piimo adpovidnéhe GR)

[ Timto pfeddvim informace o tfeti strané podle &. 95 odst. 2 finanZniho nafizenf (1)
[0 Timto beru zpét informace piedané o tieti strané (%) dne

1. Informace o subjektu, které byl pravomocné odsouzen za podvod, podpliceni, zloginné spoléeni nebo za jinou
nezikonnou &nnost pofkozujici finanéni zdjmy Spolefenstvi (€L 93 odst. 1 pism. ¢) finanéniho nafizeni);

Mdzev subjektu {u fyzické osoby uvedte pfijmeni, jména):

Privni forma:

Piijmeni, jméno osobiv) s pravomoci zastupovar:

Adresa (n privnickych osob sidlo): ulice/d. popisné/PSC/obec/zems

Y V piipadé zmény informaci je nutné vyplnit viechny &sd.

%) V tomte piipadé je téeba wyplnit pouze fdst 1 a neni nutné dodar piilohu.
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- ve vzoru formulafe se vyplni pouze ¢asti 2/3 a 3/3 — , Pedavani informaci o tieti strané podle €1. 95 odst. 2 finanéniho nafizeni*;

33

2. Druh odsuzujicthe rozsudku:

O podved (podle éléinku 1 Tjn]luv_\.' o ochrang finanénich zéjmi Evropskich spoledenstvi, vypracované aktem Rady
ze dne 26, Cervence 1995 (UR vést. C 316, 27.11.19935, 5. 48))

O korupce (podle clnku 3 Umluvy o boji proti korupei dfednik Evropskich spolecenstvi nebo Elenskych stitii
Evropské unie, vvpracované aktem Rady ze dne 26. kvéma 1997 (Uf, vést. C 195, 25.6,1997, 5. 1));

O zapojeni do zlotinného spoléeni (podle &. 2 odst. 1 spolecné akce Rady 98/733(SVV (Uf vést L 351,
29121998, s, 1))

O legalizace vynosi z trestné &nnosti (podle dinku 1 smémice Rady 91/308/EHS (UE vést. L 166, 28.6,1991,
s 70

3. Uvedte nizev soudu, ktery vydal pravomocny rozsudek:

5. Doba trvini pfipadnéhe vylouteni ze zaddvaciho fizeni:

VylouZeni do ddfmmjrrm: .. [ . L

Timto potvrzuji, Ze sdélené informace byly ziskdny a preddny v souladu se zdsadami uvedenymi ve smémici Evropského
parlamentu a Rady 95/46/ES o ochrané osobnich ddaji.

ITTIETIETIT oo ettt et et ettt et e indzev vkonného orginu & subjektu)

{Podpis odpowdné osoby wikonného orgdnu & subjekn, od kterého informace pochdzefl)

Pfiloha: Kopie pravomocného rozsudku

Vysvétlivky:

ree,

- pojmem ,,vykonny organ a subjekt* se rozumi pfislusny soud, ktery vydal odsuzujici rozsudek;

- pokud se zada 0 vymaz zaslanych udajii 0 odsouzeni (napi. doslo-li ke zprosténi osoby na zakladé mimofadného opravného prostiedku), vypliuje
se pouze ¢ast 1/3 vzoru a opis rozsudku se nepiiklada;

- Vv ¢asti 2/3 vzoru se kolonka ,,odpovédné generalni Feditelstvi Komise“ nevypliuje;

- V ¢asti 3/3 vzoru se:

1.

podvodem podle &lanku 1 Umluvy 0 ochrang finanénich zajma Evropskych spolegenstvi, vypracované aktem Rady ze dne 26. Gervence 1995
(UF. v&st. C 316, 27.11.1995, s. 48), rozumi trestny &in poskozovéani finanénich zajmi Evropskych spoleGenstvi podle § 129a tr. zak., resp.
trestny ¢in poskozeni finanénich z4jm Evropskych spolecenstvi podle § 260 trestniho zakoniku, pokud tyto ¢iny byly spachany v souvislosti
s finanénimi z4jmy Evropskych spolecenstvi;

korupci podle &lanku 3 Umluvy 0 boji proti korupci tifednikit Evropskych spoledenstvi nebo &lenskych statii Evropské unie, vypracované
aktem Rady ze dne 26. kvétna 1997 (Uk. vést. C 195, 25.6.1997, s. 1), se rozumi trestné &iny podplaceni podle § 161 odst. 2 pism. b)
a nepfimého Uplatkaistvi podle § 162 odst. 2 tr. zak., resp. trestné ¢iny podplaceni podle § 332 odst. 2 pism. b) tr. zakoniku a nep¥imého
uplatkatstvi podle § 333 odst. 2 tr. zakoniku, pokud tyto ¢iny byly spachany v souvislosti s finanénimi zajmy Evropskych spole€enstvi;
zapojenim do zlo¢inného spol&eni podle &l. 2 odst. 1 spoledné akce Rady 98/733/SVV (UF. vést. L 351, 29.12.1998, s. 1) se rozumi trestny &in
ucasti na zloéinném spolCeni podle § 163a tr. zak., resp. trestny ¢in Gi¢asti na organizované zlo¢inecké skupiné podle § 361 tr. zakoniku;
legalizaci vynosii z trestné &innosti podle &lanku 1 smérmice Rady 91/308/EHS (UF. vést. L 166, 28.6.1991, s. 77) se rozumi trestné &iny
podilnictvi podle § 251 tr. zak. a legalizace vynosu z trestné ¢innosti podle § 252a tr. zak., resp. trestné ¢iny podilnictvi podle § 214 tr.
zakoniku a legalizace vynosi z trestné Cinnosti podle § 216 tr. zakoniku;

- v ¢asti 3/3 vzoru se V polozce ,,Doba trvani piipadného vyloudeni ze zadavaciho Fizeni“ (bod 5.) uvede pfedpokladané datum, kdy uplyne doba
vykonu trestu zakazu ¢innosti, zkuSebni doba podminéného odsouzeni nebo doba pro zahlazeni odsouzeni U nepodminéného trestu odnéti svobody
od pravdépodobného ukoncéeni vykonu trestu (podminéné propusténi se nezohlednuje).
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PRILOHA ¢. 20

vnitfniho a kancelafského radu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VZORY TISKOVYCH VYSTUPU PRI DORUCOVANI DO DATOVE SCHRANKY:

l.
Vypis 0 provedeni kontroly datové schranky

Spisova znacka: (véc, ve které se provadi kontrola DS pro dorucovani)
Identifikace dotazu: (identifikator — napr. datum a ¢l. referdtu, tiskova skupina apod.)

Datum a €as provedeni kontroly: (datum a cas provedeni dotazu)
Kontrolu provedl: (jméno a piijemni zaméstnance soud, ktery proved! kontrolu)

DS nebyla hledana z divodu nekompletnich tidaji pro vyhledani: (pocet adresatii, U kterych se tak stalo)

Adresat: (jméno a prijmeni, véetné titulii, datum narozeni, evidencni ¢islo komory, advokat/notar/soudni exekutor atd., ndzev osoby, Ié)

DS hledana pro: (pocet adresatii, U kterych se DS hledd)
ovéfovana pouze pristupnost DS: (pocet adresati, U kterych je ovérovina pristupnost DS, pripadné zjistén dalsi typ DS osoby)

pristupna DS:
Adresat: (jméno a prijmeni, véetné titulii, datum narozeni, evidencni ¢islo komory, advokat/notar/soudni exekutor atd., nazev osoby, IC)
Udaje o schrance: nazev DS: (ndzev datové schranky v 1SDS)
typ DS: (typ datové schranky) ID DS: (identifikdtor datové schranky)
Dotaz proveden: podle téchto (idajt adresata (uvedou se vsechny iidaje 0 adresdtovi, podle kterych byla provadéna lustrace — dotaz
v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedou se vsechny typy DS, na které byl dotaz proveden)
nepristupna DS:

Adresat: (jméno a pijmeni, véetné titulii, datum narozeni, evidencni cislo komory, advokat/notdi/soudni exekutor atd., néazev osoby, IC)
Udaje o schrance: nazev DS: (ndzev datové schranky v 1SDS)
typ DS: (typ datové schranky) ID DS: (identifikator datové schranky)
Dotaz proveden: podle téchto udaji adresata (uvedou se vsechny iidaje 0 adresdtovi, podle kterych byla provadéna lustrace — dotaz
v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedou se vsechny typy DS, na které byl dotaz proveden)

nové zjisStovana DS pro: (pocet adresati, U kterych se nové zjistuje DS, neni zndma zadna)
z toho DS nalezena pro: (pocet adresatii, U kterych byl DS nalezena)

Adresat: (jméno a piijmeni, véetné titulii, datum narozeni, evidencni cislo komory, advokdt/notdi/soudni exekutor atd., nazev osoby, IC)
Udaje o schrance: nazev DS: (ndzev datové schranky v 1SDS)
typ DS: (typ datové schranky) ID DS: (identifikator datové schranky)
Dotaz proveden: podle téchto tdajti adresata (uvedou se vsechny iidaje 0 adresdtovi, podle kterych byla provadeéna lustrace — dotaz
v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedou se vsechny typy DS, na které byl dotaz proveden)
z toho DS nenalezena pro: (pocet adresatii, U kterych nebyla DS nalezena)

Adresat: (jméno a prijment, véetné titulti, datum narozeni, evidencni cislo komory, advokat/notai/soudni exekutor atd., nazev osoby, IC)
Dotaz proveden: podle téchto Gidajti adresata (uvedou se vsechny iidaje 0 adresdtovi, podle kterych byla provadéna lustrace — dotaz
v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedou se vsechny typy DS, na které byl dotaz proveden)

Konec vypisu
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[Potvrzeni o dodani a doruéeni do datové schranky-|

Identifikator zpravy v ISDS:

Identifikator zpravy v e-Vypravné:

(identifikator vygenerovany systémem ISDS pro kazdou DZ)

(identifikator vygenerovany v elektronické vypravné soudu)

Spisova znacka:

(véc, ve které byla zasilana pisemnost do DS)

Identifikace pisemnosti:

(¢islo jednaci, véetné obsahu — co se posila, Ihuty apod., tiskova sk.)

Doru¢ované pisemnosti:

(uvedou se dorucované pisemnosti — pfilohy DZ)

Adresat dle spisu:

(jméno a prijmeni, véetné tituld, datum narozeni, evidencéni ¢islo komory,
advokat/notar/soudni exekutor atd., nazev osoby, IC)

Prijemce dle DS:

(iméno a pfijmeni/nézev osoby a datum narozeni/IC dle vysledku lustrace DS)

ID DS:

(identifikator DS)

typ DS:

(typ datové
schranky)

Zpusob doruéeni:

(vybiraji se povolené hodnoty — napr. nahradni doruéeni vylou¢eno)*)

Stav doruceni:

(UVEDE SE STAV DORUCENI PODLE DS)

(v pripadé dorucéeni podle DS, se doplini text uvedeny v poznamce)**)

Odeslano do DS: (datum) (cas) Zpravu vypravil/a: | (Jméno a prijemni,

Dodano do DS: (datum) (¢as) ktery p isemnost
vypravil)

Doruceno: (datum) (cas) (den v tydnu)

Prihlaseni (vyzvednuto): (datum) (¢as)

Datum a €as kontroly (datum tisku (Cas tisku Provedl/a: (jméno a prijemni,

doruceni: dorucenky) dorucenky) ktery proved|

kontrolu — tisk)

Pozn.: Cas se vzdy uvadi véetnd sekund.

Polozka ,,Doruéeno:“ se vypliuje podle stavu doru¢ovani v ISDS.

Polozka ,,Pfihlaseni (vyzvednuto)“ ziistane prazdna do doby, nez se ptijemce piihlasi do datové schranky.

*) Hodnoty jsou — nahradni doru¢eni vylougeni/nahradni doruceni povoleno (§ 17 odst. 4 zak. ¢. 300/2008 Sb.),

do vlastnich rukou (§ 19 odst. 2 zak. ¢. 300/2008 Sb.).

**) V piipadé doruceni se doplni nasledujici text ,,Doruéenka byla opatfena elektronickou znac¢kou. Integrita je neporusena [§ 20 odst. 1

pism. e) zak. &. 300/2008 Sb.]."

Je-li pfi tisku vystupu datova zprava jen ve stavu dodani do datové schranky, doplni se text: ,,Oznameni o dodani do datové schranky bylo

opatfeno elektronickou znackou. Integrita je neporusena [§ 20 odst. 1 pism. c) zak. €. 300/2008 Sh.].«.
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IVypis 0 zpétném znepfistupnéni datové schranky-|

Identifikator zpravy v ISDS: (identifikator vygenerovany systémem ISDS pro kazdou DZ)
Identifikator zpravy v e-Vypravné: (identifikator vygenerovany v elektronické vypravné soudu)
Spisova znacka: (véc, ve které byla zasilana pisemnost do DS)

Identifikace pisemnosti: | (¢islo jednaci, véetné obsahu — co se posila, Ihaty apod., tiskova sk.)
Dorucované pisemnosti: | (uvedou se dorucované pisemnosti — pfilohy DZ)

Adresat dle spisu: (jméno a prijmeni, véetné tituld, datum narozeni, evidenéni ¢islo komory,
advokat/notar/soudni exekutor atd., ndazev osoby, IC)

Prijemce dle DS: (iméno a prijmeni/nézev osoby a datum narozeni/IC dle vysledku lustrace DS)
ID DS: | (identifikator DS) | typ DS: | (typ datové schranky)
Datum znepfistupnéni (datum) (Cas)
DS:
Datum a €as tisku: (datum tisku) | (Cas tisku) Provedl/a: (jméno a prijemni,
ktery proved| tisk)

Pozn.: Cas se vzdy uvadi vietn& sekund.
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PRILOHA ¢. 21
vnitfniho a kancelaiského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VZORY ELEKTRONICKYCH FORMULARU PRO SOUDNI KOMISARE:

I
Pi‘edloZeni pravomocné skoncené véci

Pravomocné skoncéeni véci

Soud, kterému je véc predloZena k archivaci :

| string 500 |
Oznaceni soudniho komisare :
titul pred Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500

PSC stting5 [ mesto | string 255

spisova znacka soudu
| 000 D 00000/0000 (strukturované) |

Zustavitel
Jjméno prijmeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
l dd.mm.yyyy ]
bydlisté :
ulice, c¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mésto | string 255
stat string 255
Informace o vyftizeni
Rozhodnuti
éJ. string 255 (strukturované véetné €.1.)
zpusob vyrizeni string 255
poznamka k vyfizeni string 255
vydano pravni moc vykonatelnost
Test vyroku pravni moc vykonatelnost
vyrok é.X | string 255 [dd-mm.yyyy]
priloha™)
| pFipojeny soubor |
poznamka soudniho komisare
volny text ¢i vioZzeni dalSich soubort
string 2000
priloha*)
| pfipojeny soubor |

Soudni komisaf prohlasuje, Ze do pfilohy pfiklada kone¢né rozhodnuti ve véci, pfip. jsou
dalSi rozhodnuti v elektornické podobné nebo je jesté soudu zasle.

Zpusob doruéeni na soud O Datova schranka @ ePodatelna MSp

datum vyhotoveni podpis soudniho komisare
| ddmm.yyy |

Zadam potvrzeni o prijeti na adresu

GUID Odeslat

Tento formulaf slouzi pro potfeby soudniho komisare a soudu
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1.
Pi'edkladaci zprava K rozhodnuti 0 opravném prostiedku

Predkladaci zprava k rozhodnuti o opravném prostredku

Odvolaci soud :
| String 500 |

Soud, prostfednictvim kterého je v&c predlozena k rozhodnuti o opravném prostiedku :
| string 500 |

Oznaceni soudniho komisare :

titul pred Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
se sidlem :
ulice, Cislo popisné string 500

PSC string5_| mésto | string 255

spisova znacka soudu
| 000 D 00000/0000 (strukturovang) |

Ugastnici fizeni

Zistavitel
Jjméno prijmeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy | | |
bydlisté :
ulice, Cislo popisné string 500
PSC sting5 | mesto | string 255
stat string 255
{7 Ucastnik X role viizeni | string 255 |
: @ fyzicka osoba O pravnicka osoba
titul pred Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
datum narozeni
| dd.mm.yyyy | | |
bydlisté :
ulice, Cislo popisné string 500
PSC sting5 | mesto | string 255
stat string 255
zastupce ucastnika:
O neni @ fyzicka osoba O pravnick a osoba
titul pred Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
| | | | |
bydlisté nebo sidlo:
ulice, cislo popisné string 500
pPSC string5 | mésto | string 255
stat string 255
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Ucastnik ¢.X role v fizeni |

string 255

obchodni firma nebo nazev

O fyzicka osoba

@ pravnicka osoba

l string 255
identifikaéni ¢islo | string 255
se sidlem :
ulice, cislo popisné string 500
PSC sting5 | mésto | string 255
stat string 255

zastupce ucastnika:
O neni
obchodni firma nebo nazev

O fyzicka osoba

@ pravnicka osoba

l string 255
identifikaéni ¢islo | string 255
se sidlem :
ulice, cislo popisné string 500
PSC sting5 | mésto | string 255
stat string 255
Napadené rozhodnuti:
Rozhodnuti
zpusob vyrizeni string 255
poznamka K vyfizeni string 255
C.J. string 255 (strukturované véetné ¢€.1.)
vydano
[y ]
napadeneé rozhodnuti doruceno tcastniku | dd.mm.yyyy |

priloha*)

cesta k souboru, string 3000

*) Celkova velikost pfiloh nesmi pfesahovat velikost 10 MB

Opravny prostiedek
Opravny prostiedek ¢.Y
odvolani podano: @ opravnénou osobou O osobou neopravnénou
@usoudu O u soudniho komisafe O dano na poSstu
podano doruceno
@ podéno véas O podéno pozdé [ddmm yyyy]
podani zalozeno ve spisu na &l. | c.l.
O obalka zasilky podané na po$té pfipojena C.l. @ neni pripojena
@ odvolani doruéeno ostatnim ucastnikim dd.mm.yyyy | O nebylo doru¢ovano
O vyjadreni k odvolani podano na ¢.1. c.l. O nebylo podano
O odvolani je pripustné O neni pfipustné dle § paragraf Jo.s.r.
@ soudni poplatek zaplacen .l ve vysi K&
@ osvobozen usnesenim ze dne ad-mm.yyyy [na ¢.I. l ¢l
od soudnich poplatki podle § paragraf |zakona o soud.popl.
@ odvolani nema vady
O usneseni s vyzvou k odstranéni vad na ¢.I. c.l.
doruéeno odvolateli dd.mm.yyyy
@ vady odvolani odstranény na ¢.I. é.l. O nebyly odstranény
@ odvolani vzato zpét na Cl. ¢l O nebylo vzato zpét
priloha*)
| pripojeny soubor |
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poznamka soudniho komisafe

volny text ¢i vloZeni dalSich soubortd

string 2000

pripojeny vygenerovany PDF GENEROVAT pdf
(predkladaci zprava) Datum vygenerovani pdf

|Soudni komisaF prohlasuje, Ze v pFiloze zaslal napadené rozhodnuti ve véci a |

Zplsob doruceni na soud O Datova schranka @ ePodatelna MSp

datum vyhotoveni podpis soudniho komisare
| ddmmyyy |

Z&dam potvrzeni o pfijeti na adresu

GUID

Tento formulaF slouzi pro potfeby soudniho komisare a soudu
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1.
PfedloZeni navrhu rozhodnuti soudu

Predlozeni navrhu rozhodnuti soudu

Soud, kterému je v&c predlozena k rozhodnuti :

| string 500 I
Oznaceni soudniho komisare :
titul pred Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500

PSC string 5 | mésto | string 255

spisova znacka soudu
| 000 D 00000/0000 (strukturovans) |

Zistavitel
Jjméno prijmeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy | | |
bydlisté :
ulice, Ccislo popisné string 500
PSC sting5 | meésto | string 255
stat string 255
Uéastnik &.X role v fizeni | string 255 | T
@ fyzicka osoba O pravnicka osoba
titul pfed Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy 1] [ | |
bydlisté :
ulice, cislo popisné string 500
PSC string 5 | mesto | string 255
stat string 255

zastupce ucastnika:

O neni @ fyzicka osoba O pravnicka osoba
titul pfed Jjméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
| | | | |
bydlisté nebo sidlo:

ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | meésto | string 255
stat string 255
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Uéastnik ¢.X role viizeni | string 255 |
O fyzicka osoba @ pravnicka osoba '
obchodni firma nebo nazev
| string 255
identifikacni Cislo I string 255
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mésto | string 255
stat string 255

zastupce ucastnika:

O neni O fyzicka osoba @ pravnicka osoba
obchodni firma nebo nazev
| string 255
identifikacni ¢islo I string 255

se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mésto | string 255
stat string 255

Navrh rozhodnuti soudu

Rozhodnuti
obsah rozhodnuti (popis) string 255
poznamka k vyrizeni string 255
priloha*)
| pripojeny soubor

*) Celkova velikost pfiloh nesmi presahovat velikost 10 MB

poznamka soudniho komisare

wolny text ¢i Mozeni dal$ich soubort

string 2000
|Soudn|’ komisar prohlasuje, ze v priloze zaslal nawh rozhodnuti ve véci. |
Zplsob doruceni na soud O Datové schranka @ ePodatelna MSp
datum vyhotoveni podpis soudniho komisare

[_ddmm.yyyy |

Zadam potvrzeni o prijeti na adres

GUID Odeslat

Tento formular slouzi pro potfeby soudniho komisare a soudu
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OBSAH VNITRNIHO A KANCELARSKEHO RADU PRO OKRESNI, KRAJSKE A VRCHNI SOUDY

CAST PRVNi ORGANIZACE PRACE A UKOLY ZAMESTNANCU PRI VYKONU SOUDNICTV{ 1
HLAVA PRVNI ORGANIZACE PRACE U SOUDU.......oooiieiteiteeeeeteeee et eee et s sttt es et sttt ees s ettt ee st en et st esess s s een et ee s en s eenine 1
§ 1 Rozvrh prace............cccovvvininnncnne

§ 2 Rizeni prace v senitu..
S J vrientacni tapuie souau .
S Ja uredil deska soudu
§ 3b Elektronicka GFedni deSKa SOUMU ..............c.ccoiiiiiiiiiiieiiie ettt e r et b b s et R e e st Rt b e e bt nn et er e nr e enene s
§ 4 RozvrzZeni praci soudnich kancelari .

§ 6a Praxe studentii pravnickych fakult na soudu . 2

§ 7 zrusen 2

HLAVA DRUHA CINNOST ODBORNYCH ZAMESTNANCU .2
§ 8 Pusobnost vedoucich soudnich kancelafi................ .2
4

4

§ 9 Dohled predsedy sendtu (samosoudce).

HLAVA TRETI RiZENi PRED SOUDEM............. .
Oddil PrVNT PAPIAVA JEANGNN .............c..eoeeeiieiieeieeieeieeeteet ettt ettt ettt s it e e et e et et e at e s st e s st e s ate s st e st et e st e st e at e s st e s ateenbe e teenbe e seanaeensnanas 4

§ 10 HOSPOAATIIOSE POSTUPUL........ooiiiiiiiiiiiiiiit ittt sttt e e ne e R e Rt e R e st se £ R e AR e e R e e s e e e e Ao e R e e e e e e e s et e R e e st ese e e e nneerenneene e e e neane 4

§ 10a Vyuzivani technickych prostiedki .........

§ 11 Pfedvolani, pfedvedeni k soudnim tikontim ..................... .4
§ 11a Pfedvolani 0sob k vyslechu prosti‘ednictvim videotelefonu .4
§ 11b Piedvolani utajovanych svédKkii nebo 0S0b pod 0CRIANOU ...............ooviiiiiiiiii et ene s 4
Oddil ArURY SOUTNT PISEIMNOSLI .............c.c.oocuveeeieeiieiieeiieeteete et ettt et ettt e st e s st e st esut e s st e e ateeaseesseease e se e ssaestaessaess s e st east et s e st e asseasseassaassaasteanseanteanseasssasssanssanns 5

§ 11c Druhy soudnich pisemnosti .
Oddil tieti Dorucovdni

§ 12 Pravidla a zpusob dorucovani soudnich pisemnosti. .5
§ 13 Dorucovani pri jednani nebo jiném soudnim GKONU ............cccoiiiiiiiiiiii 5
§ 13a Dorudovani prostiednictvim datoVe SCAIANKY .............oocooiiiiiiiiiiie et e et b e bt n bt nb et b e nr et aneneas 5
§ 13b Dorucovani na jinou elektronickou adresu .-
§ 13C DOTUCUFICT OFGAN ... bbb e bbb b e bbb h e bbb e b e b s b d bbb e bbb bbbt
§ 13d Dorucovani uc¢astnikem Fizeni Nebo JENO ZASTUPCEIN ..........c.ooiiiiiiiiiii ittt besr et are s 6

§ 13e Dorucovani formou uloZeni u SOUdU..............cc........ .6

§ 13f Nékteré zvlastni zptusoby dorucovani... .6

S 158 borucovanli ao viastnicn rukou..... 7

§ 131 PrUKAZ QOTUCEI. ........eviuiiiiitiieiie ettt b bbbt e e h e b A e e h £ E oA e e h e s e h £ A e e R e SR A e e h e AR e R e E e A b b e A e e R b e R e A e e s e b e n e e bt e ek e b e e e b e nr e st ane e s 7

(0 [r 1o AT g A (e T 4oL [T | OSSN 7
NaleZitosti rozhodnuti .7

§ 16b Identifikator rozhodnuti... .
§ 17 PodpisovANT TOZROAMULL..........ocooviiiiii s
§ 18 DIOIOZKA PIAVIM IMOCH ........couiiiiiiiiiiieie ettt e R bt e R s e £ R e b e e R e e st e et Rt AR e R e e st e e e n e e bt e R e e bt e st e e e et r e e et e ne e n e
§ 19 DoloZka vykonatelnosti rozhodnuti .
§ 19a Zvlastni iiprava pro soudni pisemnosti v elektronické podobe.....................cocoooiiiiii 8
Oddil paty Protokoly V FiZeni PFEU SOULEIM ..................coc.eeveeriieiieie ettt ettt ettt ettt et et e st e s it e e st e st e st e st e st e st e st e s atesateeateeabeanteenbeenseenanenananas
§ 20 DIKtOVANT PrOtOKOIU..........oiiiiiiiiiic e s
§ 21 Sepisovani a podepisovani protokolu
§ 22 Protokol 0 hlasovani .............c.cccoceviiviniiiiiciinns
0ddil sesty Uprava nékterych postup(i pfi provddéni dikazi a pri dozadam .................................................................................................................. 8
§ 23 POStUP PIi VYSIECIU ..o s 8
§ 23a Zvlastni postup p¥i vyslechu osob prostirednictvim videotelefonu ............
§ 24 Zvlastni postup p¥i vyslechu utajovaného svédka nebo osoby pod ochranou
§ 24a Zvlastni postup pii vyZadani udaji z nékterych evidenci..........................
DIOZATANT .....veiiie bbb a b b e b e R bR H e e h e s E R e b E Rt bR R b e E R E e R e E R bRt eh e b et b e e n et e et sa s 9
§ 25 PFEdKIAAANT OZAMAN...........c.euiiiiiiiiiiieicecet etttk bbb b b st e b h b bbb b e b bt bbb bbbttt b ket b ettt 9
§ 25a Vyrizovani dozadani
§ 25b Naklady dozadani ..

§ 25¢ Dozadani ve styku s cizinou. .9

§ 25d DOZAdANI JINYCH OFGANT .......c.oiiiiiiiiiii e bbb 10
HLAVA CTVRTA ROZHODOVANI SOUDU V PRIPRAVNEM RIZENT...........ccooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiinssccn s 10

26

§ 27 Rozhodovani o vazbé

§ 27a Rozhodovani 0 zakazu vycestovani do ZARKANICH ...............ooiiiiiiiiii e

§ 28 Rozhodovani o piikazu k domovni prohlidce a prikazu k prohlidce jinych prostor a pozemkai .. .

§ 29 Rozhodovani o vySeti‘eni duSevniho stavu pozorovanim ve zdravotnick€m WStaAVU ............cocovviiiiiniiii e

§ 30 UstanoVveni 0bhajee @ TKOMY SOUVESEIICH ..........c.eiveiriiiitiiiitiite ittt ettt et b ettt s b et b e s e e bt e b e e bt b et e et et et e ne e s e et e seabenene
§ 31 Rozhodnuti o stiZnosti proti rozhodnutim o zajisténi majetku a 0 navrzich na zruseni nebo omezeni zajisténi
§ 32 Odposlech a zaznam telekomunika¢niho provozu....

§ 32a Sledovani bankovniho u¢tu nebo uc¢tu k evidenci mvesncmch nastm]u A1
§ 33 Souhlas (povoleni) soudce s nékterymi ikony v pripravném FiZeni.................ccoiiiiiiiiii 11

HLAVA PATA SOUDNI RIZENT ..ottt st see et es e s e n et s st ee et es e e e ee et esee e e esenees e eeneess et eneeseeseneeseesenenseeseneesesseneneeeeas 11
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§ 34 VyuZiti Probacni a MediaCii STUZDY............ccoiiiiiiiiiiiii et et r e 11
§ 34a VyufZiti orgdnu socidlné-pravni ochrany déti a mladezZe .. .11
§ 35 Rychlost Fizeni s

§ 36 VVazba v Fizeni pfed soudem...

§ 37 Nékteré postupy pii uZiti afednich razitek ..

HLAVA S].ESTA, DUSTOJNOST SOUDNIHO JEDNANI.......

§ 56 Vyuziti Proba¢ni a media¢ni sluzby pri vykonu rozhodnuti v trestnich vecech
§ 57 Podminéné zastaveni trestniho stihani, schvilené narovnani, podminéné upusténi od potrestani s dohledem, podmmene upustem

od uloZeni trestniho opati‘eni a odstoupeni od trestniho stihani U 050by MIadiStve..............ccooeiiiiiiiiiii e 14
S O/A FTCUDCZIIA O P AT CIhLuuiuiuiuiuiiit e e s e e e r e hE4 a4 s s s e E L e e e e e e e e e e e e e s e h e h e e et s e s sttt e e et e e s e e eaen 15
Oddil druhy Vykon trestu odnéti svobody
§ 58 Narizeni vykonu trestu a trestniho opatfeni u osoby mladist
§ 59 Urychleni postupu pfi nafizeni vykonu....................c.coo...
§ 60 DalSi 0bsah NAFIZENT VYKOMU Er@STU..........oiviiitiiititiiiit ittt b et b e bt e et st e st b et b e b b e e e e st e b e e e bt b e st e bt b et et et et e b en e b eneanen 15

§ 63 Opatieni souvisejici se zménou zpiisobu vykonu trestu

§ 64 Podminény odklad vykonu trestu a podminéné odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem ... 16
§ 65 Podminéné propusténi

ES LT OO ST TP TP P TP TOTRPPOO

§ 67 UdCIEn IEIOSEE. ... b e h e bbb e b s e b e b b e E e e b e b e bbbt

§ 68 Podminéné udéleni milosti................... .16

§ 69 Preruseni vykonu trestu odnéti svobody ...

§ 70 Upusténi od vykonu trestu odnéti svobody .17
S TLZPUSEH ...t b s 17
Oddil tFeti Vykon nékterych dalSich trestii @ treStNiCh OPAEFENN .....................ccuecueieeeeieieiesiesie st etteteste e steete et este e st s s teastssaessetessessaessessessensessansessseses 17
§ 708 it 17

§ 71b Vykon trestu domaciho vézeni
§ 72 Vykon trestu obecné prospésnych praci

§ 73 Ztrata Cestnych tituli a vyznamenani ... .17
§ 74 Vykon trestu ztraty vojenské hodnosti...............ccovviiiiiiiiiiiii e .17
Vykon penézitého trestu, penéZitého opatfeni a penézitého opatieni s podminénym odkladem vykonu.. .18
LTSS TP TO TPV TP TO TP 18
§ 7Bt bbb h bk E bR R bR h £ e E bR bR R e E e h A E R eh £ e Eeh LR e E R h e e h Rt b b h et heh et b et 18
§ 76a PenéZité opatieni s podminénym odkladem.. .18

§ 77 Vykon trestu zakazu ¢innosti........................
§ 78 Vykon trestu vyhosténi...........
§ 79 Vykon trestu zakazu pobytu

§ 79a Vykon trestu zdakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spole€enské akce..............ccooooiiiiiiiiiiiiiiiiicc e 19
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§ 84 Vykon trestu propadnuti majetku a propadnuti véci nebo jiné majetkové hodnoty a vykon rozhodnuti o zabrani véci nebo jiné

0Oddil Sesty Vykon ochrannych a vychovnych opatreni ..
§ 88 Vykon ochranného lé¢eni

§ 89 Vykon ochranného lé¢eni béhem vykonu trestu odnéti svobody VA
§ 90 Docasna opati‘eni ohledné vykonu ochranného léceni.............. .21
§ 90a Zména ochranného lé¢eni na zabezpecovaci detenci. .21
Vykon zabezpecovaci detence.............cccoocevereeienienencnenienene .21
§ 90b Natizeni vykonu ZabeZpeCovaci deteNCe .............c...ooiiiiiiiiiiiii e 21
§ 90c Urychleny postup pri nafizeni vykonu zabezpefovaci detence.................cccooviiiiiiiiiiiiiii e 21
§ 900, ... 21

§ 90e Zména vykonu zabezpecovaci detence na ochranné 1€€eni .................cccoceiiviniiiiiciinneee

§ 90f Opati‘eni souvisejici s trvanim zabezpecovaci detence a propusténim ze zabezpecovaci detence VA

§ 90g Naklady vyKonu ZabezZpeCoVaci AETEIICE .............ccuruiiiiriiiieiee ettt r et b e re et b e st r e bt e b nn et e b et n e e 22

§ 91 Vykon ochranné vychovy, upusténi od vykonu ochranné vychovy, pfeména ochranné vychovy a propusténi z ochranné vychovy.22

§ 912 VYKON VYCHOVILYCH OPAEFEII.........iiiiiiiiiiiitiie ittt bbb bt h bbbt bt b e e s e sttt b e ke s b e s b et ettt esb e et e e e et e b 22
oddil sedmy Vykon nékterych jinych roZROANULT SOUTU........................c.cocueriieereeseisieseeese ettt ettt et s e st e st et e st e st esatesaeesatesasesatessessenseas 22

§ 92 VYKOM VAZDY .....oiiiiiiiiiiiitit etttk h ettt bbbtk h e s e ne £ b4 b e b e e h s e e e R Ah £ ek £ e h £ e R £ oAb e R e R e AR e SR £ e R e e R e oAbt Rt R e e R e e e e bt bRt et et e nere s 22

§ 93 Kontrola dopisii a povolovani navstév...
§ 94 Pfedvedeni obvinéného z vazby k soudu..

§ 94a Vykon zikazu vycestovani do zahranici. .23

§ 95 Vykon piikazu K domoVI ProRLIACE ............coooiiiiiiiiiii ittt n et 23

§ 96 ZajiSténi NArokll POSKOZEIMENO ............cooiiiiiiiiii e

§ 97 Vymahani nakladi trestniho Fizeni

LS OO OO TO TP TP
Oddil 0SMY RUZNA OPALFENT SOUTU ... eeeeteeeeeteeteetee et te et e et e ete e st et et e et e ess et e e st e st et et e et e assest e st et et e as s et e e st ess et aass s e essesse st et aasasssessessensansensen

§ 99 Zpravy o vysledku trestniho stihani

§ 992 Vyrozumivani a soucinnost s ReJSFIKEI trestill ............cccooiiiiiiiiiiiii e 23

§ 100 Opatieni soudu pfi preruseni trestniho stihani

§ 101 Opatieni soudu pii preruseni vykonu trestu 0dnéti SVODOAY .............ccooiiiiiiiiiiiiiiii et 23

§ 102 Opatieni soudu pfi zruSeni pravomocného rozhodnuti...............cocooiiiiiiiiiiiiii 23
Oddil devaty Vykon rozhodnuti v Fizeni ve vztahu Kk Ciziné .....................ccccvvvvevvescvesnannn. .24

§ 102a Zpravy o vysledku Fizeni o uznani cizozemského rozhodnuti o odsouzeni .24

§ 102b Vykon uznani cizozemského rozhodnuti 0 0dSOUZENI ................coccoviiiiiiiiiiiiiccc e .24

§ 102¢ Vykon uznani rozhodnuti o penéZitych sankcich a jinych penéZzitych plnénich s ¢lenskymi staty Evropské unie...............ccccc... 24

§ 102d Vykon uznani rozhodnuti ukladajicich propadnuti nebo zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych hodnot s jinymi

Clenskymi staty EVIOPSKE UITE............cocciiiiiiiiiii i bbb bbb e e bbb 24

§ 102e Zasilani rozhodnuti o propadnuti nebo zabrani nebo zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych hodnot do jiného ¢lenského

SEATU EVIOPSKE UIIE ..ot bbb e E e e bbb bbb 24

HLAVA DRUHA VYKON ROZHODNUT{ V OBCANSKOPRAVNICH VECECH. .24

Oddil prvni ObecnG UStanOVeN| .................c..cceevveeveecieeieesieesieenieennanas

§103.. i

§ 104 SPiSY VYKONU FOZMOMMUE .........cooiiiiiiiiiiiiiiit ettt e Rt h e e sttt e R e bt b e st e e e b s bt e b e e st e s e e e e et renbear e e e e nene s

§ 105 PFIPIava VIKOIU ......cooiiiiiiiiiicc bbb bR bbb R bbb s

§ 106 Dobrovolné plnéni povinnym

§ 107 Odklad a zastaveni VYKONU FOZROAMULE...............o.ouiuiiiiiitiiiiice ettt b et bbb bbbt b ettt es 24

§ 108 DalSi UKONY VYKONAVALEIL ...........c.ooiiiiiiiiiic bbb s 24

§ 108a Priprava vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci
§ 108b Postup pied nafizenim vykonu rozhodnuti sraZkami z pracovni odmény odsouzeného ve vykonu trestu odnéti svobody
Oddil druhy Vykon rozhodnuti prodejem movitych véci .
§ 109 UKIAAANT SOUPIST VECT ........e.eitiieiiitiieti ettt ettt b et b b ek e e bt bt h e b e b e ee e s £ e b1 Eeh £ e b e R e H e b e b £ b e R £ e b e e E e b e b e st e bt b e b e et et et e nn et b e seaben et
§ 110 Zajisténi sepsanych MOVIEYCh VECT ..o

§ 111 Zajisténi cennych papiru ¢i listin predstavujicich pravo na splaceni dluzné ¢astky

§ 112 ZHUSCH HAAPIS ...ttt etk ekt h et h bbbt s b e e h b e h R h AR SR £ SRR R e AR e R R E R £ SRR e b bRt bt b et etk n et b et n e 25

§ 113 Vydani penéz opravnénému nebo jejich GUSChova ... 25
DIFAZDA MOVITYCN VECH......c.uititiiiieiieieiere ettt sttt a ettt e et e s ae s bt e st e st et e s4 e eb e eaees e en s e e e b e eaeeh e e st emtea b e sae e bt eates e ea s e ne e besates e e s et enbesaeebeeneentenbens 25

§ 120 @ 121 ZFUSEIY ...ttt etttk ek bbb R E RS h e £ h R e £ SR e bR £ AR £ SR e £ SR £ AR oA e R e £ e E £ A oA £ SR e AR e R e b e R e eh b e b e eb et e bt e e ne b et nene 26
Oddil sedmy Vykon rozhodnuti vyklizenim..

.26
Oddil 0SMY JiN€ ZPUSODY VYKONU FOZROUNULI .................ccvveeeeeieeieeee et et eee ettt ettt e et e et e et e et e et e et e b e e ese et e e eseaestaeasaeasseasseaseesseasteassasssasasesasasasessenasen 26
§ 124 Odebrani VECT POVIIMEIMIU ............coooiiiiiiiiiii bbb bbb bbb s 26

§ 125 Rozdéleni spole¢né véci

§ 126 ODNOVENT PFEAESIEN0 SEAVIL .......c.oiuiiiiiiiii ittt h bt h bbb st b e s e e h e b oA e b e b e b e e b e R e e b e e e bt e b e s e eb e b e b e et e st et e nn e st ebeneabenne 26
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CAST TRETI KANCELARSKE PRACE U SOUDU 27
HLAVA PRVNI SPISY, JEJICH EVIDENCE A USCHOV A.........cooouiriemmmreesmaeeessmasssesssasesesssassessssassssssssssssssss sttt ssssssssssssnssssssssesssssnnns 27
Ol PrVNTPOUGLEING ...ttt ettt ettt st s e st et e st e st e bt e at e bt e e st e e ate e s e e st et e et et e st e s st e s st e enteenstenseenaeenanenasenanenanes 27
§ 131 Obecna ustanoveni............. 27
§ 132 PHjimani PISEMNYCI POAN .............oooiiiiiiiriieiei et e e E e e bbbt b n et R et b R et R b et n e n e 27
§ 133 Prijem penéZnich hodnot @ MOVIEYCH VECH..........ooiiiiiiiiiiii bbbttt b bttt b bbb 28

§ 134 zrusen

§ I35 POAACE FAZITKO. ..ot e e R Rt b e n e e R R R R R R e Rt R e n e re s

§ 136 ROZACIOVANE POSLY ..ottt b b bbb e b bbb e bbb e b s bbb e b bbb

§ 137 Prodej kolkovych znamek "

§ 138 Konverze, jeji ProVAENE @ BVIOEINCE ...........o.iuiiiiieieiiiieieie ettt bbb et b bt h bbbt e e b bt st b ek bt bbbt 28

§ 139 Elektronicky obraz

Oddil druhy Dorucné oddéleni (vypravna) ..

§ 153 Zapis NOVE VECT A0 TEJSIIKU .........coiiiiiiiiii e 30
§ 153a Lustrace....

§ 156 MIYINY ZAPHS .......oooviiiiiiiiici bbb
§ 156a Véci vyFizené a pravomocné..
§ 157 OdSKItAVANT VECT Z T@JSTFTRUL........cuiiiiiitiiiii ittt bttt e bbbt bbb h e b e e bt b et b bt e et et et et e st b e se b

§ 161 UKIAANT FefStITREL..........cooiiiiiiiiiiii bbb bbb
§ 161a ObzZivnuti a novy zapis véci
§ 161b Zvlastni piipady vraceni stavu véci do stavu vyFizena
§ 162 Vedeni rejstiikii pomoci vypocetni techniky..
§ 162a Prebirani a piedavanidat ...........................
§ 162b Seznam jmen vedeny v elektronické podobé....
§ 162¢ Uzavirani véci vedenych v elektronickych rejstncnch .
§ 163 Prehled rejstiikii ...

O il ELVIEY TVOFENT G OBDER SPISU ..........cc.oeeeeeeiesiieiieeietestee et ete et te e s st et et et e tesse et e ast e st e st et et e e s s e se e st e st an e s e ese e st est e st et e te st ase e st en s e s et e et e assansansensansannseses 34

§ 166 Vyznacovani nékterych udaji na obal spisu.. .
§ 166a Docasny (pomocny) Spis..........cccccovrvereennnne .35
§ 167 Spisova znacka .
§ 168 Cislovani listi...
§ 169 Jednaci ¢islo......
§ 170 Spisovy pi‘ehled

Prikaz o doruceni...............oconue ....36
§ 171 Druhy PruKkaZil 0 AOTUEI ... ....c..iuiitiiiitieetieteeet ettt ettt ettt bt e e ettt s e e bt e b e e b e b e b e ee e R e e b e 1E e Rt e b e R e eb e s b e b £ AE e Rt eb e e e e Rt e b e s e e bt b et e et e st ebenbeneebeneanen 36
§ 172 Dorucenky, potvrzeni a jiné doklady 0 doruceni...............c.ccooeiiiiiiiiiiiiiii 36
§ 172a Potvrzeni ve spise (protokol) ............................. ....36
§ 173 Piilohy ........cocovvviiiiiiiii .36
§ 174 Seznam nakladi ob¢anského soudniho Fizeni ....36
§ 175 Pokyny soudni KANCEIATT .............ococoiiiiiiiiiii s 37
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§ 176 EVIAEICE TNUL ...ttt e E e h R H bR e es et e R e e R R e AR e R e AR e R e e R e e bR Rt Rt E e r et r e n et n e 37
§ 177 Kontrolni razitko .... .
§ 178 Spisy 0 vyloucené véci.

§ 179 Vzajemné navrhy........ .37
§ 179a Spojeni a rozpojeni véci...............ccoeevriiiinnnn .37
§ 179b Jistota k zajisténi nahrady Skody nebo jiné ujmy.

§ 180,

§ 181 Spisy o0 vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy

§ 182 Spisy rozkazni, SMENECTIE @ SEROVE ............cooviiiriiiiiiie ettt b e r et E bt r et R e bRt b e b n et r e nr et n e

§ 182a Spisy o Fizeni o drobnych narocich...

§ 183 Spisy 0 rozhodovani soudu v prlpravnem FIZEIML. ...ttt 38
§ 184 Piredkladani spisti NAAFIZENEIMU SOUAU............ooviiriiiiiiiieiiiee et r etk b et E e e bt r et e bt r e b e ne et e renn et en e nn e 38
§ 185 Sbérné spisy nadiizeného soudu ................coeovviriiiicniiicnns .38

§ 186 Vyrozumivani statniho zastupitelstvi o rozhodnuti soudu II. stupne
§ 187 Vyznacdovani nékterych rozhodnuti

IVIGNTPUIACE S8 SPISY ....euveiiieiiieitiete ettt e et ett et e e et e esteesbeesheesbtesu e e sate e st e ea b e e st e et e e e bt e es e e eaeeeae e e as e e et e aaeesheesaeesa s e saseeabeeabeen b e em bt e b e eesbeenbeenteenteeneenneenanenane
§ 188 INARIZEIT O SPASTL ......c.ecveeeeiieieie ettt e b e h Rt E e h e e e Rt e R A e e R R e E e e R e R et R e e R Rt h e R et R r e n e ne
§ 189 Studium spisti z védeckych (vyzkumnych) divodi .

§ 192b Odnaseni spisit mimo budovu soudu.
USCROVA NEVYFIZENYCR SPIST .......vvvovecvevieecvecee e ssecte st sesss s essstesesss s s s ses et esssses s s et et sssees et s saesessseesassee et essssesasesesesssantes et et et nans et s setesansesessnsntesnanea

§ 194 Uschova vy¥izenych spisii. .
§ 195 Vyznaceni spisii odevzdanych do spiso
§ 196 Evidence spisti odevzdanych do spiso
§ 197 SPISOVIA. ... ettt ettt ettt b bt s bbbt st b bR b e b e b £ e E e b e R e R £ e b ek e b e £ £ b e h e R £ R e R e R e £ £ E e R oA E b b e R e A E e R E b bR e e bbb b bR et b et
§ 198 Usporadani spisovny...
§ 199 Vydavani spisi ze spis
§ 200 SKATTACE SPISTL....c.veueiteeeteiteietetete sttt sttt et e st s e st s e e e b e st es e e b et b e s e b e eses e e b e ne e b £ e R e e e H e R a8 £ HE e R e e R €A e e h £ R e R e AR e R e b £ A E e R e AR e A e e b e R e Rt e bt R e Rt et e R nn et n e e
§ 200a Rekonstrukce spisu
§ 200b Elektronicky spis
HLAVA PRVNI A ELEKTRONICKE ROZKAZNE RIZENT ........cooooririiiiiiiniceiiiiseneeecieisesecs e
§200C ODECIA USEANOVEII .......oviiiiiiiiii bbb e b e b e bbb b he b e e b e b e bbb b s b d bbb e bbb bbb e bbbt
§ 200d Elektronicky rozkazni spis............cc.cccoovenene
§ 200e Sbérny spis elektronického rozkazniho Fizeni
§ 200f Postup pfi tvorbé dokument..........................
§ 200g PiredloZeni VEC NAAFIZEMEMIU SOUMUL............ceiviiiiiiiitiiiei ittt s b bbbt e s bR ne e bt b e e s bt e b e st et e b e nn et b e e nbenne
§ 200h POSTOUPEIE VECH. ........eeititeietiteist ettt b et h et h e e bt e b e e bR e e H e b e b £ e e e R e e R A Eeh £ AR e R e e H e s e b e A E e R e e b A e e b e b e st e bt e bt et et e b e nn et b e nen et
§ 200i Zapjceni spisu ...
§ 200§ PFEVO VECI ......c.eviueiiiiitiiteiet ettt bt h b e bbbt s e s £ e b e e h e e R e e e H e R e E £ AE e R £ e R €A e SR £ AR oA e AR £ R R £ AR SR SRR e R R R e E R Rt Rt e R nr et b e bt
§ 200K NARIIZENE O SPISU .......cueveiiiiiiiiiiiist sttt b bbbt e e bt e R e e h e b e E e eE e Rt e b e A e e R e e R oA e R e b e b e b et e b AR e R e e b e e bt et e ab et e b e nr e st e b e e nben e
HLAVA DRUHA REJSTRIKOVE RIZENi A VEREJNE REJSTRIKY PRAVNICKYCH A FYZICKYCH OSOB VEDENE REJSTRIKOVYM
SOUDEM ..o b bbb b e E b b h LR E R E bR bbb bbbttt 42
§ 201 Obecna ustanoveni............ .42
§ 202 Veiejné rejstiiky pravnickych a fyZickYCh 0S0D.........cccovviiiiiiiiiiiie e 42
§ 203 Obchodni rejstiik

S U4 SPOIKOVY rejstrik..

§ 205 INAAACI FEJSTIIK ....veiviiiiiiiiiitcte e e bbb et e E e s e bR e R B bR H e e R e h e se b e bt s b s R sa et e b e na et b et r e ne
§ 200 REJSTITK USTAVIL ....veueiteeeterteeetete e ssee st st e st s e st s se s e st seeaeseeseesesee e s s e s e bt seea e e e e 1eeee s R e e s R e s e R £ AR e ae SRS HEeRe AR e R e AR £ s eE e 1R e Re AR e AE e R e R e Rt nE e e eEesEeneereneenesrenensnnne
§ 207 Rejstiik spolecenstvi vlastniki jednotek .
§ 208 Rejstiik obecné prospeSnych SPOLECIIOSE ...........ciiviiiiiiiiiieiii e et e 43

§ 209 SBIFKA BTN ......oviiiiiitiictit ettt bt h bt bt e b e eb e e e b e e s R e H e b e E £ e E R £ SR e £ SRR e R £ R e bR £ R e R £ SRR e b b e R e bR bttt b n et b bt
§ 210 Zpisob zapisovani
§ 211 Rejstrikové spisy ..
§ 212 Jmenny rejstiik..........c.ccceerinnnne.
§ 213 Vypisy z rejsti‘iki pravnickych osob
§ 214 Povinnosti rejstiikového soudu pii skonceni insolvenéniho Fizeni ..o 44
S ~1D Fredregistrace obpcnodni 1nrmy v obcnodnim rejstriku
HLAVA TRETE INSOLVENCNI RIZENI .......iiiiiiiiiiiieer sttt
§ 2152 ODECNA USTANMOVEII ...........coiuiiiiiici bbb bbb b h bbb bbb bbb
§ 215b Incidenéni spory....
§ 215¢ InSOIVeNEni SPIs.........cceovvvirvciieniieicieseecseee
§ 215d Spisova znacka, ¢islovani dokumentii a jednaci ¢islo.
§ 215€ USPOFAAANT SPESU .......cviitiiiiiiiiiiteit ittt h ettt bbb e ek e et R eh £ e R e e b e e h e e s s e e £ R e e b e e b e e s e e s e Rt nb e ek e e s e e b b et e bt b e sb e et e et enene s
§ 215f Postup Pri tVOrDE FOZROAMUL.............ooiiiiiiii ettt et bbbt e st et e e bt e a e s et et s bt et e e e e nene s
§ 215¢g Postup pii zpracovani podani ..
§ 215ga ANONYMIZACE ......coevvvreeciiirinaes
§ 215h Postup pii doru€oVANT @ VYTOZUIMEVAIL ............coiiiiiiiitiii ittt e bbb e e e b sb ek e e st e e et e nb et e sb e et e e e enene s
§ 215i Vedeni listinného spisu .
§ 215ia Spolecny navrh manZeli Na POVOIENT OUAIUZENI ...........cueueriririeuriiirieeer et st e b b s e a b es
§ 215 Rizeni U NAAFZENEN0 SOUAU .................ovvrveeeereesseeseeieesees et s ees s s es s e s es st ees st s s s es s e s s s e e s s s s s s en s es et an s en s en st en s enensens
§ 215k Piredavani spisu..................
§ 2151 Zapujcovani listinného spis
§ 215m Navrhy na moratorium .
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HLAVA CTVRTA RiZENI SOUDU O POZUSTALOSTI, O USCHOVACH A O UMORENI LISTIN PRED SOUDY .......cccccoovviiieierieeisiesinnes 46
oddil prvni Rizeni o pozistalosti

S ~10 Evidencnl pomucky..

S ~1/ VyUuskKy sdeieni o vysiedcicn setrenl v evidencicn vedenychn notarskou komeorou..

§ 234 Uschova kli¢ii ....
0Oddil treti Rizeni o umofreni listin

235 et
HLAVA CTVRTA A RIZENI O NAVRHU NA URCENI LHUTY
§ 2358
§ 235b Evidence navrhi na urceni lhity. AT
HLAVA PATA SPRAVNI AGENDA SOUDU ........ .48

§ 238 Spravni agenda a jiné evidentni POIMTCKY ...........cccooiiiiiiiiiiiii
§ 239 Tvoreni, evidence a ukladani SPravnich SPIST ............cociiiiiiiiii
§ 240 Tvoreni spojenych vécnych spisii a osobnich spisi
§ 241 Spojené vécné spisy ..
§ 242 Osobni spisy.................
§ 243 SDEINE @ SOURNITINE SPESY ......ee.viuitiiiitiiit ettt ettt b b b e et et s oo s e R e e e b £ s e b e ee e R e e R e A e e R e AR e R e e b e R b eb £ AE e R e e R e A e e st e b et e b et et e et et eb et e st e b e e nnen
§ 244 PodAni MenST ABIEZIEOSHE .............cociiiiiii i e
§ 244a Zadosti o vylustrovani véci k osob& nebo na osobu .

U .
§ 249 USCHOVA SKONEEIYCH SPISH...........eoovvecvieiiseesieecseeceisseesessessesees s s s sses st s ess s ee s e s s s s s s es s s se s st es sttt s st s ssar e enssns
Oddil ArURY EVIAENENT POMUCKY..............c.occveeveireeeeereeeeeteeteeteeteetestesseeseete et et et e et e asses e e st e st et et s eseassese e st et et e et s es e e st e st et et s s e assese e st et e b et s esseasenseasaassaseansesen 49
§ 250 Kniha rozvrhii prace
S ~dVa Knina rozvrinu poverovani notaru ukony v rizeni o pozustalosti a evidence stejnopisu casti rozvranu stanovujicicn, Ktery notar
pude poveren provedenim ukonu jako soudni komisar
§ 251 Lhiitnik obEasnych VYKAZEL & ZPIAV .......ooooiiiuiiiiiiiiiiiete ettt ettt b ettt h bbb b e eb st e b e e bt b e s e e bt ek e et et eb et e st b esenaen
§ 252 Seznam znalct @ thumOCIIKI..............ocooiiiiiiii s
§ 253 Kalendar (dia¥) ............ccccceene.
§ 254 Evidence stvrzenek o platbach...
§ 254a Evidence praxe studentii pravnické faKulty ...
§ 254b Evidence ufednich razitek soudu
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